MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

“Lamboyeque, cuna del Primer Grito Libertorio en ¢l Norte del Pery”,

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 355 /2024-MPL-GM

Lambayeque, 18 de diciembre de 2024.

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

VISTO:

Memorando MUltiple N°003/2024-MPL-A de fecha 09.02.24, Informe N°018-2024-GPP-SGR
de fecha 20.02.24, Memorando N°054-2024/MPL-GM de fecha 27.02.24, Proveido
N°01792/2024-MPL-GAyF, Memorando MUltiple N°011/2024-MPL-A, Informe N°1270/2024-MPL-
OGA-OAyCP de fecha 14.06.24, Carta N°398-2024/MPL-GM-OGPP, Informe N°010-2024-OGPP-
OPM, Carta N°418-2024/MPL-GM-OGPP, Informe N°1541/2024-MPL-OGA-OAyCP, Carta N°493-
2024/MPL-GM-OGPP, Informe N°031-2024-OGPP-OPM, Carta N°524-2024/MPL-GM-OGPP de
fecha 01.08.24, Informe Legal N°294-2024/MPL-OGAJ de fecha 23.08.24, Proveido N°01924-

2024/MPL-GM de fecha 04.09.24 y;

4

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 194 de la Constitucion Politica
del Pery, concordante con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley 27972, Ley Orgdnica de
Municipclidades, las municipalidades provinciales y distritales son érganos de gebierno local,
. con autonomia politica, econdmica y administrativa en materias de su competencia;

RECIBIDG 94 DIC 2024

Que, el articulo | del titulo preliminar del Decreto Legislativo N°276, Ley de Bases de la
Carrera Administrativa y Remuneraciones del Sector Publico, establece que la “Carrera
Administrativa es el conjunto de principios, normas y procesos que regulan el ingreso, los
derechos y los deberes que corresponden a los servidores publicos que, con cardcter estable
prestan servicios de naturaleza permanente en la Administracién PUblica";

Que, el literal a) del numeral 5.1 del articulo 5 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-EF,

Wohl o,

N |2 §‘° establece como supuesto excluido del dmbito de aplicacién de la mencionada Ley, sujeto a
& ) ﬁ supervision del Crganismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), las
2 2 ! dontrataciones de bienes y servicios cuyos montos seas iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Z ~ 3 positivas Tributarias (UIT), vigentes al momento de la transaccién;

Que, asimismo, la Primera Disposicidon Complementaria Final de la precitada Ley
establece que dicha norma y su reglamento prevalecen sobre las normas del procedimiento
administrativo general, de derecho pUblico y sobre aguellas de derecho privado gue le sean
aplicables. Asimismo, precisa que son de aplicacidén supletoric a todas aquellas
contrataciones de bienes, servicios u obras que no se sujeten al dmbito de aplicacién de la

referida Ley;

Que, mediante Memorando MUltiple N° 003/2024-MPL-A de fecha 09 de febrero de 2024,
despacho de Alcaldia solicita la elaboracion de Documentos de Gestidn, a la Gerencia de
Administracion y Finanzas, Gerencia Municipal y Sub Gerencia de Racionalizacién; en virtud a
la Implementacion del Sistema de Control Interno de acuerdo al Articulo 4 de la Ley N° 28716;
a consecuencia de ello, a través del Informe N° 018-2024-GPP-SGR de fecha 20 de febrero de
2024, la Sub Gerencia de Racionalizacién sugiere la actualizacién, a través de la Sub Gerencia
de Logistica, de la Directiva Interna para la "Contratacién de Bienes y Servicios menores o
iguales a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) de la Municipalidad Provincial de

Lambayeque;
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Mediante el Informe N° 1270/2024-MPL-PGA-OAYCP de fecha 14 junio de 2024, la Jefe
de la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial sefiala que, en el marco de la
implementaciéon del Sistema de Control Interno de las entidades pUblicas, resulta pertinente
elaborar y proponer la aprobacién de una directiva actudlizada de Contfrataciones de
bienes, servicios y obras por montos Iguales o inferiores a Ocho UIT, acorde a los principios que
rigen el Sistema Nacional de Abastecimiento, el sistema de Modernizacién de la Gestion
Publica, finalidad de la Ley de Contrataciones del Estado, entre otros; por lo tanto, remite el
proyecto de Directiva denominada "Normas y Procedimientos para la contratacion de bienes
y servicios, iguales o interiores a ocho Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en la Municipalidad
Provincial de Lambayegue'; acotando que resulta pertinente su evaluacién para su posterior
aprobacion;

Que, mediante Informe N° 010-2024-OGPP-OPM de fecha 25 de junio de 2024, el jefe
de la oficina de Planeamiento y Modernizacion de la entidad, procede a llevar a cabo el
andilisis y evaluacién de la propuesta de directiva planteada por la Oficina de Abastecimiento
y Control Patrimonial, considerando que se deberian realizar la correcciones necesarias para
su respectiva aprobaciéon; a consecuencia de ello, con Informe N°® 1541/2024-MPL-OGA-
OAYCP de fecha 17 de julio de 2024, la jefe de la Oficina de Abastecimiento y Control
Patrimonial, subsana las observaciones planteadas, y recomienda, prosiga su trdmite ante la
instancia superior para su posterior aprobacion;

RECIBIDU 26 DIC 2024

Que, mediante Informe N° 031-2024-OGPP-OPM de fecha 30 de julio de 2024, el Jefe
de la Oficina de Planeamiento y Modermizaciéon de la entidad, sefiala que es de opinidn
favorable respecto a la aprobacién de la Directiva denominada "Normas y Procedimientos
para la Contratacién de Bienes y Servicios, iguales o inferiores a Ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT) de la Municipalidad Provincial de Lambayeque"; a consecuencia
de ello, a través de la Carta N° 524- 2024/MPL-GM-OGPP de fecha 01 de agoste de 2024, la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto remite lo actuado a fin de emitir opinidn legal
al respecto;

Que, con Informe N°294-2024/MPL-OGAJ de fecha 23 de agosto de 2024, la Oficina
General de Asesoria Juridica es de opinidon gue resulta PROCEDENTE la aprobacion de la
Directiva denominada "Normas y Procedimientos para la Contratacién de Bienes y Servicios,
\iguales o inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) de la Municipalidad
= Provincial de Lambayeque, puesto que resulta pertinente establecer mecanismos vy
‘/procedimientos de cardcter obligatorio para la contratacién adecuada de bienes y servicios
solicitadas por las unidades orgdnicas (drea usuaria) de la Municipalidad Provincial de
Lambayeque, cuyos montos sean iguales o inferiores a las Ocho (08) UIT de acuerdo a los
principios que rigen las contrataciones del estado, las mismas que estardn sujetas a supervision
por el Organo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE);

Estando @ los considerandos antes indicados y de conformidad con la Ley de
Contrataciones del Estado aprobado mediante Decreto Legislativo N°1444 y su Reglamento
aprobado mediante D.S. N°344-2018-EF, y en base a las facultades conferidas mediante
Resoluciéon de Alcaldia N°007-2023/MPL-A de fecha 05 de enero de 2023;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1. - APROBAR la Directiva denominada "Normas y Procedimientos para la
Contratacién de Bienes y Servicios, iguales o inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT) de la Municipalidad Provincial de Lambayeque”, la cual consta de DIEZ
CAPITULOS, que en anexo forma parte integrante de la presente resolucion.
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Lambayeque".

ARTICULO 3. - ENCARGAR, a la Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestion
Documentaria, la notificacidon de la presente a las diferentes oficinas, para que tome
conocimiento y su publicacién en el Portal Institucional de la Municipalidad Provincial de

Lambayeque.
REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

& MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAVE

C.P.C. Oscar Ma;
GERE

Distribuclon:
Alcaldia (2)

Gerencia Municipal
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Oficina General de Asesoria Juridica

Oficina General de Gestién de Recursos Humanos
Oficina General de Administracién

Oficina General de Pl \lento y Presupuesto.
Oficina de Abastecimiento y Contrel Patrimonial.
Oficina de P iento y Modernizacién,

Oficina de Presupuesto
Oficina General de Atencién al Cludadano y Gestién Documentaria

Publicacién
Archivo

limpia y sequral

ARTICULO 2. - DISPONER a la oficina de administracién, a través de la Oficina de
abastecimiento y Control Patrimonial, dar cumplimiento a lo dispuesto en la Directiva
denominada "Normas y Procedimientos para la Contratacién de Bienes y Servicios, iguales o
inferiores a Ocho (08) Unidades Impaositivas Tributarias (UIT) de la Municipalidad Provincial de

Calle Bolivar N* 400
(074) 281911
www.munilambayeque.gob.pe
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE :
“tamboyeque, cuna del Primer Grite Libertario on ef Norte del Perid”, @ﬁﬁ

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS, IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UIT) EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE”

.  FINALIDAD:

-

Regular los procedimientos que permitan atender, de manera eficiente y oportuna, los
requerimientos de bienes y/o servicios que solicitan las unidades organicas (éreas
usuarias) de LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE, cuyos montos
sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas (UIT).

Jlz  OBJETIVO:

Establecer las disposiciones y procedimientos de cardcter obligatorio, para la
contratacidn de bienes y/o servicios, requeride por las unidades orgénicas (areas
usuarias) de LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE, cuyos montos
sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigente al
momento de [a contratacidn, en concordancia con los principios que rigen las
contrataciones del estado, las mismas que estarén sujetos a supervision por el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), de acuerdo a lo
previsto por el literal a) numeral 5.1 del articulo 5, del Texto Unico Ordenado de la Ley
N°® 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N°
082-2019-EF.

lll. ALCANCE:

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva, son de aplicacién y de
cumplimiento obligatorio por todas las unidades organicas de LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE. No esta comprendida dentro de los alcances de la
presente directiva, las contrataciones de locacién de servicio para cubrir puestos o
funciones de cardcter permanente o no permanente, de acuerdo a la prohibicion al que
refiere el numeral 3.1 del articulo 3 de la Ley 31298, asi como para dar cumplimiento
a medidas cautelares, para ello se debera tener en cuenta el sentido de los mandatos
judiciales que ampara la medida cautelar.

. BASELEGAL:

-~ Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades y sus modificatorias.

- Decreto Legislativo N® 1440, Decrelo Llegislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Plblico.

- Leyde Presupuesto del Sector Pablico del afio fiscal vigente.

- Resolucion Directoral N° 0034-2020-EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 0007-
2020-EF/50.01, “Directiva para la Ejecucién Presupuestaria”.

« - Resolucion Directoral N° 004-2022-EF/52.01, que aprueba medidas para fortalecer
el proceso de [a autorizacién del Gasto Devengado en el SIAF-SP y otros procesos
vinculados con la gestion de tesoreria. 4

- Resolucién Directoral N° 0017-2022-EF/52,01, que amplia los plazos de
implementacion del numeral 4.1 del punto 4 de los “Lineamientos para optimizar
los procesos de certificacion del crédito presupuestaric y del compromiso”
contenidos en el Anexo de [a R.D, N° 0013-2022-EF/50.01.

- Resolucion Directoral N° 0013-2022-EF/52.01, que aprueba los lineamientos para
optimizar los procesos de certificacion del crédito presupuestario y del
Compromiso.

APROBADO POR RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 355 /2024-MPL-GM
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3.%  MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

“lembayequte, cuna del Primer Grite Libertario e of Norte del Peri™.

- Decreto Legislativo N° 1441, que norma el Sistema Nacional de Tesoreria.
.~ Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley del Gobierno Digital.

- Decreto Legislativo N° 1439, que norma el Sistema Nacional de Abastecimiento.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado — TUQ
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

- Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y la Contraloria General de la
Republica.

- Ley N°27806, Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Piblica.

- Lley N°27815, Ley del Cddigo de Etica de la Funcidon Pibiica.

- Resolucion N° 019-2018-OSCE/PRE, que aprucha la Directiva N° 007-2019-
OSCE/CD *Disposiciones aplicables al Registro de Informacion en el Sistema
Electrénico de Contrataciones del Estado — SEACE.

- Ordenanza Municipal N° 006-2024-MPL/CM, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
LAMBAYEQUE.

V. DISPOSICIONES GENERALES:
5.1 Del uso delafirma

Las aprobaciones, visados y conformidades, deben ser emitidas por los servidores
civiles de LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE, en-el marco de
la presente directiva, que incluye los actos preparatorios, [a emision de las érdenes
de compra (OC) y ordenes de servicio (OS), asi como los documentos para la
conformidad y el pago.

5.2 Definiciones operativas

- Acto de corrupeion: Es el requerimiento o aceptacién por, o el ofrecimiento u
otorgamiento a, ya sea directa o indirectamente, un servidor ptblico o persona
que ejerce funciones pablicas, de cualquier objeto de valor pecuniario u otros
beneficios como dadivas, favores, promesas o ventajas para sf mismo o para
otra persona o entidad a cambio de la realizacion u omision de cua]qmer acto
en el ejercicio de sus funciones publicas.

- Area Usuaria: Unidad organica de LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
LAMBAYEQUE, cuyas necesidades pretenden ser atendidas mediante
contrataciones por la Oficina de Abastecimiento y Cantrol Patrimonial, o que,
dada su especialidad y funciones, canaliza los requerimientos de bienes y/o
servicios, a través de las especificaciones técnicas (EETT) o términos de
referencia (TDR) que se habran de contratar. Asimismo, colabora y participa en
la planificacion de las contrataciones y realiza la super\nsmn del cumplimiento
de la prestacidn de bienes y/o servicios, durante la ejecucién contractual.

- Adjudicacion sin procedimiento: Contratacién de bienes y/o servicios, por un
monto menor o igual a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias, sin que
previamente se convoque a través de un procedimiento de seleccion previsto
en la normativa de contrataciones del estado.

- Bien: Objeto que requiere la unidad organica, para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funcicnes y fines.

- Conformidad de la prestacién: Documento emitido por el responsable de la
unidad de la unidad organica (area usuaria), quien verifica, dependiendo de la
naturaleza de la prestacidn, la calidad, cantidad y el cumplimiento de las

APROBADO POR RESOLUCIGN DE GERENCIA MUNICIPAL N° 355 /2024-MPL-GM
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“Lambayeque, cuna del Primer Grita Liberterio en of Nerte def Perid®,

condiciones coniractuales, debiendo realizar las pruebas que fueran
necesarias. Tratandose de drdenes de compra u ‘érdenes de servicio, la
conformidad puede consignarse en dicho documento. :

- Contrato: Comprende a las 6rdenes de compra y ordenes de servicio emitidas
por la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial, mediante el cual se

K perfecciona la contratacion de bienes y/o servicios, selicitado por las unidades

: orgdnicas (dreas usuarias) de LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
LAMBAYEQUE. .

- Contratacién: Accién que realiza la entidad a través de la Oficina de
Abastecimiento y Control Patrimonial, para proveerse de bienes y/o servicios;
asumiendo el pago del precio o de la retribucién correspondiente con fondos
ptblicos y demas obligaciones derivadas de la condicidn del contratante.

- Consultoria: La consultoria es un servicio profesional especializado, prestado

s por empresas o por profesionales (conocidas como consultoras o consultores,
respectivamente) con experiencia o conocimientos especificos en un drea
determinado.

- Consultoria de obra: Servicios profesionales altamente calificados consistente
en la elaboracién del expediente técnico de cbras, en la supervision de la
elaboracion de expediente técnico de obra o en la supervision de obras.

- Cuadro de Necesidades: Solicitud formal que genera toda unidad organica
(&rea usuaria) de LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE, para
la contratacidn de bienes y/o servicios, en base a sus necesidades para cumplir
con las metas establecidas en el Plan Operativo Institucional.

- Entregable: Es el resultado-producto(s), bien(es) cuantificable(s) vy
verificable(s) que presenta el contratista, locador o consultor, de acuerdo a lo
establecido en la orden de servicio o contrato suscrito entre las partes.

- Especificaciones Técnicas: Descripcion elaborada por la unidad organica
(érea usuaria), las cuales contienen caracteristicas técnicas o requisitos
funcionales del bien a ser contratado. Ademés, en ello se incluyen las
cantidades, calidades y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las
ohligaciones.

- Fraccionamiento: Es la division de la contratacion a través de la realizacion

e de dos (2) o mas 6rdenes de compra u érdenes de servicios, con la intencién
%g de evadir la aplicacion de la Ley y su Reglamento, dando lugar a contrataciones
fg iguales o menores a ocho (08) UIT, salvo los supuestos establecidos en la Ley

> GGG

y su Reglamento de Contrataciones del Estado.~

- Finalidad Publica: Razon de ser, o interés publico, que se persigue satisfacer
con la contratacién de bienes y/o servicios, en beneficio de la poblacion.

- Obras: Una obra publica es una construccion promovida y llevada a cabo por
la administracién de un gobierno. Las obras publicas pueden ir desde
infraestructuras hasta edificaciones y resultan de un proceso de contratacion -
directa o per cancursos de licitaciones.

- Orden de Compra — OC: Documento mediante el cual LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE, formaliza el pedido de bienes a un
proveedor, indicando: cantidad, caracteristicas, precisiones exigidas por la
unidad organica (4rea usuaria) y en estricto cumplimiento con las
especificaciones técnicas. Es un contrato simplificado que implica su
cumplimiento por ambas partes. ,

- Orden de Servicio — 0S: Documento mediante el cual LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE, formaliza la prestacion de un servicio
especifico a un proveedor, definiendo claramente sus condiciones (plazos de
la prestacion, penalidad, monto de la contraprestacion), exigido por la unidad
organica (area usuaria) en estricto cumplimiento de ios términos de referencia.

- Organo Encargado de las Contrataciones - OEC: Unidad organica que
realiza las acciones administrativas referido a la gestion de abastecimiento al

?

hSESO
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interior de la entidad. E! 6rgano encargado de las contrataciones (CEC), es la
Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial.

- Penalidades: Las penalidades, constituyen un mecanismo de sancién
aplicabie al proveedor, ante el incumplimiento injustificado de sus obligaciones
descritas en la orden de compra u orden de servicio, a partir de la informacion
brindada por la unidad orgénica (darea usuaria), las cuales deben de ser
objetivas razonables y congruentes con el objeto de la contratacion.

- Postor: Persona natural o juridica, que participa y presenta su oferta.

- Prestacién; Realizacidn de consultorias, consultoria de obras, prestacion de
servicios o [a entrega de un bien o bienes.

- Prestadores de servicios profesionales o servicios técnicos o similares:
Personas naturales que no poseen vinculo laboral con la Municipalidad
Provincial de Lambayeque, cuya contratacién es requerida por las areas
usuarias, de manera excepcional, para realizar con caracter de urgente y
temporal un servicio fisico o intelectual de manera auténoma y no subordinada,
por un tiempo determinado y a cambio de una contraprestacion econémica, a
fin del cumplimiento de las actividades, metas y objetivos institucionales propias
de las areas usuarias, de acuerdo a la necesidad surgida.

- Proveedor: Persona natural o juridica, que vende o arrienda bienes, presta
servicios en general, consultorfa en general, consultoria de obras o ejecuta
obras.

- Requerimiento: Es la solicitud de pedido-aprobado, formulada por la unidad -
organica (area usuaria) para la contratacién de bienes y/o servicios. En ella se
adjuntan las especificaciones técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR),
asl como sus correspondientes requisitos de calificacién. Contiene, ademas, la
descripcion objetiva y precisa de las caracteristicas y/o requisitos relevantes
para cumplir la finalidad publica de la contratacién. Para su atencion, el
requerimiento, debera estar suscrito por el responsable de Ia unidad orgénica
(area usuaria).

- Servicio: Actividad o labor que requiere la unidad organica (area usuaria), para
el desarrollo de sus actividades en cumplimiento de sus funciones y fines. Los
servicios pueden clasificarse en servicios en general y consultorias. La
consultoria se entiende que alude a consultorias en general y consultoria de
abras.

- Servicio en General: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados,
y se pueda considerar terminadas sus prestaciones.

- Suministro: Entrega (periddica o por Gnica vez) de articulos y materiales que
requieran las unidades organicas (dreas usuarias) de la entidad, para el
desarrollo de actividades en cumplimiento de sus fines. Los suministros forman
parte del activo consumible de [a institucion, tales como agua, ttiles de oficina,
materiales de escritorio, téner, fintas, entre otros.

- Términos de Referencia: Descripcidn elaborada por la unidad organica (area
usuaria), el cual contiene, caracteristicas técnicas y condiciones en que se
ejecuta la contratacion de servicios en general, consultoria en general y
consultoria de obra. En el caso de las consuliorias, la descripcion, ademas,
incluye los objetivos, las metas o resultados y la extension de trabajo que-se
encomienda (actividades); asi como la penalidad y sancién. Ademas, se debe
suministrar informacion bésica, con el objeto de facilitar a los proveedores‘de
la consultoria, la preparacion de sus ofertas. T

~ Valor de la contratacién: Valor determinado para la contratacion de bienes
y/o servicios, sobre la base de los precios obtenidos en la indagacion de
mercado, incluyendo los tribufos, seguros, trasportes, inspecciones, pruebas y
cualquier otro concepto que puede incidir sobre el costo de la contratacion.

- Vicios Ocultos: Defectos que no pudieron advertirse en la recepcién de la
prestacion.
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mediante acciones directas, al encontrarse dentro de los supuestos excluidos del
ambito de aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento.

Los requerimientos formulados por las unidades organicas (dreas usuarias),
deben estar programados en el Cuadro de Necesidades, y alineados al Plan
Operativo lnstituc;ipnal. respectivamente. En caso su necesidad no se encuentre
programada en el Cuadro Multianual de necesidades, el drea usuaria es la Gnica
responsable de gestionar su incorporacion, conforme a la normatividad vigente.
Los requerimientos seran aprobados por la Oficina General de Administracion.

No se admiten requerimientos para “regularizar contrataciones de bienes ylo
servicios, en proceso de ejecucién o ejecutados, bajo responsabilidad.

que no superen las ocho (08) UIT, no sustiiuyan la necesidad anual de
contrataciones de bienes y/o servicios, para evitar los procedimientos de seleccion
sefialados en la Ley de Contratacioqes del Estado y su Reglamento.

En caso las unidades organicas (areas usuarias), requieran contrataciones de

bienes y/o servicios, que, por su especialidad y funciones, se deban coordinar con

las Areas técnicas, los términos de referencia o especificaciones técnicas deben

contar con el V@ B° y la firma correspondiente.

a) Para el caso de requerimientos de uso tecnologico: por la Oficina de
Tecnologia de Informacion y Comunicaciones.

b) Para el caso de requerimientos de prensa y comunicaciones: por la Oficina de
Relaciones Publicas e Imagen Institucional.

¢) Ofros: de acuerdo a la especialidad o funciones que cumple cada unidad
organica de LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE.

Es competencia de las unidades organicas (éreas usuarias), en los
procedimientos de Ocho (08) UIT, lo siguiente:

a) Apoyar en la evaluacion de las propuestas técnicas presentadas por los

postores, en cumplimiento de los requisitos técnicos minimos solicitados en -

las especificaciones (EETT) o términos de referencia (TDR), para su
validacién correspondiente, de ser el caso.

b) Supervisar la ejecucion de las contrataciones, con solo la notificacion (via
correo electronico u otro medio oficial) de la orden de compra (OC) u orden
de servicio (OS), el mismo que estara a cargo de la Oficina de Abastecimiento
y Control Patrimonial.

¢) Evaluary otorgarla conformidad en la etapa de recepcion del bien o servicio.

_La unidad orgénica (&rea usuaria), revisara, verificaré y remitira a la Oficina

General de Administracion, la versian final de las especificaciones técnicas (EETT)
o términos de referencia (TDR), para que la Oficina de Abastecimiento y Control
Patrimonial, le dé la atencion correspondiente.

Los documentos que presenta el proveedor, tienen la condicién de declaracion
jurada (DJ), y podrén estar sujetos a fiscalizacién posterior, a fin de minimizar el
riesgo de fraude o de falsedad en [a informacion proporcionada por el proveedor.

En caso de detectarse una contratacion, por un monto igual o menor a las acho
(08) UIT, con un proveedor que se encuentra impedido de contratar con ef Estado,
se procedera a la cancelacion y anulacién de ia respectiva orden de compra (OC)
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- UIT: Unidad Impositiva Tributaria.
- SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera.

Las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT, con excepcion
de las referidas a bienes Ylo servicios,. incluidos en el Catalogo Electronico de
Acuerdo Marco (PERU COMPRAS), se realizan mediante los procedimientos
establecidos en la presente directiva, por encontrarse excluidas de la aplicacién
de la Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de: -

a) La supervision por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
(OSCE). -

b) Los impedimentos para ser proveedor del Estado. )

) La obligatoriedad de estar inscrito en el Registro Nacional de Proveedores del
Estado (RNP) para ser contratado, con excepcion de las adquisiciones
menores a una (01) UIT.

d) La sujecién del proveedor al régimen sancionador del OSCE, y;

e) La prohibicién del fraccionamiento bajo responsabilidad.

Esta prohibido fraccionar la contratacidn de bienes ylo servicios, con la finalidad
de evitar el tipo de procedimiento de seleccién que corresponda segun la
necesidad anual, asf como, dividir la contratacion a través de la realizacion de dos
o mas procedimientos de seleccidn, para evadir la aplicacion de la norma vigente
y dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a ocho (08) UiT.

No se incurre en fraccionamiento cuando:

a) Se contraten bienes y/o servicios idénticos a los contratados anteriormente
durante el mismo ejercicio fiscal, debido a que, en su oporiunidad, no se
contaba con los recursos disponibles suficientes para realizar la contratacion
completa, o surge una necesidad imprevisible adicional a la programada.

b) La contratacién que se efectiie a través de los Catédlogos Electrénicos de
Acuerdo Marco, salvo en los casos que determine el OSCE a través de
Directiva.

. Es responsabilidad de las unidades de organizacién (areas usuarias), formular

adecuadamente sus requerimientos, elaborar las especificaciones técnicas
(EETT) para bienes o témminos de referencia (TDR) para servicios,
respectivamente, definiendo con- precisién las caracteristicas, condiciones,
cantidad y calidad del bien y/o servicio a contratar, supervisando y justificando la
finalidad publica; los requerimientos deberan estar vinculados a la prioridad de los
objetivos y resultados que busca alcanzar LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
LAMBAYEQUE, establecidos en el Plan Operativo Institucional (POI) o el Plan
Estratégico Institucionat (PE). .

. No se haran referencia a marcas o nombres comerciales, patentes, disefios o tipos
particulares, fabricantes determinados, ni descripcion que oriente a la contratacion , .-

de marca, fabricante o tipo de producto especifico.

8. La Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial, no tramitara requerimientos

que evidencien fraccionamiento, debiendo ser estos, devueltos a la unidad de
organizacion (area usuaria), quien convendra encausarla por el método de
contratacién que corresponde.

Las contrataciones que se'regulan en la presente directiva, corresponden a
aquellas, cuyos montos 'son iguales o inferiores a ocho (08) UIT v, se realizan
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u orden de servicio (OS). En consecuencia, la Oficina de Abastecimiento y Control
Patrimonial, bajo responsabilidad, debera comunicar ai Organismo Supervisor de
las Contrataciones del Estado (OSCE), para la determinacion de la sancién
correspondiente.

of 5.18. Las contrataciones, cuyos montos c2an iguales o menores a las ocho (08) UIT, se
perfeccionan mediante orden de compra (OC) u orden de servicio (OS), para
aquellos proveedores que han cumplido con todas las exigencias requeridas en
los términos de referencia (TDR) o especificaciones técnicas (EETT), asi como los
que hayan ofrecido las mejores condiciones del mercado.

— - - 5,19. Las unidades organicas (dreas usuarias), son responsables de efectuar el
seguimiento de la ejecucién de la prestacion, debiendo comunicar a la Oficina de
Abastecimiento y Control Patrimonial, el retraso o incumplimiento por parte del
proveedor, en un plazo no mayor de dos (02) dias habiles, de sucedido el hecho
o verificado el mismo, solicitando se adopten las acciones administrativas que
corresponden. .

5.20. Para realizar las contrataciones, se solicitaré a los proveedores la obligacién de
contar con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP),
salvo en aquellas, cuyos montos sean iguales o inferiores a una (01) Unidad
Impositiva Tributaria (UIT).

5.21. El requerimiento de bienes o servicios en general de caracter permanente, cuya
provisién se requiera de manera continua o periddica, se realiza por periodos no
menores a un (1) afio.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:
6.1. Del requerimiento de bienes y/o servicios

6.1.1. Previo a la formulacién del requerimiento, la unidad organica (area
v usuaria), en coordinacién con la Oficina de Abastecimiento y Control
Patrimonial, verifican si la necesidad se encuentra definida en una ficha de
homologacion del Listado de Requerimientos Homologados,
y implementado por PERU-COMPRAS, en una ficha técnica del Listado de
Bienes Comunes, o en el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco. En dicho

caso, el requerimiento recoge las caracterfsticas técnicas ya definidas.

6.1.2. La unidad orgénica (area usuaria), formula su requerimiento y lo remite
mediante documento a la Oficina General de Administracisn, con un plazo
de anticipacién no menor de diez (10} dias habiles previos a [a prestacion,
En caso que los requerimientos se presenten en un menor plazo a lo
indicado, estos seran debidamente justificados y acreditados por la unidad
organica (area usuaria) y autorizados por la Oficina General de
Administracion.

8.1.3. Es responsabilidad de [a unidad organica (area usuaria), revisar la
informacién y el contenido del requerimiento, los términos de referencia
(TDR) o especificaciones técnicas (EETT) a solicitar. Ello, con Ia finafidad
de evitar observaciones y la reformulacion del requerlmlento y los retrasos
en el procesa de contratacion.

6.1.4. Es responsabilidad de la Unidad organica (érea usuaria), establecer
obligatoriamente en los términos de referencia (TDR), que las actividades
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a ser desarrolladas, deben estar vinculadas estrictamente con el objetivo
de la contratacién. Su omision conlleva a ser observada y ser devuelta para
su reformulacion, bajo responsabilidad.

¢ 6.1.5. Todo requerimiento, que se remita a la Oficina General de Admlmstracxon
debe contener la siguiente documentacion:

a) El documento administrativo, cuyo asunto indique la prestacion a
realizar, indicando si éste se encuentra definido en una ficha de
homologacién incluida en el Listado de Requerimientos Homologados,
en una ficha técnica del Listado de Bienes y Servicios Comunes oen
el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco (Previa coordind&ién conel- - =——
OEC).

b) El pedido de compra o servicio, segun corresponda, firmado por el
solicitante y autorizado por el jefe inmediato superior jerarquico.

c) Los términos de referencia (TDR) o especificaciones técnicas (EETT),
visado por el responsable de la unidad organica (drea usuaria), de
acuerdo al Formato N°® 01 o Formato N° 02 o Formato N° 03, segin
cotresponda.

d) El marco presupuestal, que acredite que el requerimiento cuenta con
disponibilidad de presupuesto, acreditado por la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto.

e) Y otra documentacién necesaria, conforme a la normativa que regule
el objeto de la contratacion, cuando corresponda.

6.1.8. Para la prestacidn de servicios, asi como para la prestacion de bienes, la
L] p I3 " - - p p- . r
unidad organica (drea usuaria), formula el requerimiento, adjuntando al
mismo, los términos de referencia (TDR) o especificaciones técnicas
{EETT), respectivamente, precisando los requisitos de calificacion, la
justificacién de la necesidad publica, y, evitando referir marcas o patentes,
= que signifique una orientacién de la contratacion. Excepcionalmente, los
PRGENERRLUE 1 . . . . .o
‘sommaxmu\q términos de referencia (TDR) o especificaciones técnicas (EETT), pueden
ser reformuladas per la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial,
las cuales deben ser aprobadas por la unidad organica (area usuaria).

6.1.7. Para el caso de la contratacién de servicios (servicio de terceros y
consultoria), segin corresponda, la unidad organica (drea usuaria), en .
calidad de area técnica especializada, es quien identifica las caracteristicas
técnicas de sus necesidades y conoce los recursos con los que cuenta
para el cumplimiento de sus objetivos, por lo que, en aplicacién del
principio de integridad que rige [as contrataciones, bajo responsabilidad es
quien determina todas las condiciones contractuales (el perfil v Ig
contraprestacién econdmica estimada), en virtud a la complejidad de las
actividades del servicio a contratar, dicha informacién debe ser consignada
en los términos de referencia (TDR).

6.1.8. No requiere, formulacién de términos de referencia (TDR), la contratacion .
de servicios basicos, publicaciones de ordenanzas, impuestos prediales’y ™
arbitrios, entre otros de similar naturaleza, pero no exime, la obligacién de
las unidades de organizacién (érea usuaria), generar su requerimiento,
segun corresponda.

6.1.9. La Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial, evalta y verifica, que
el requerimiento recibido, cumpla con los requisitos sefialados en los
numerales 6.1.5. o 6.1.7. segin corresponda, de encontrarse
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observaciones, se procedera a devolver el expediente administrativo, con
la finalidad que la unidad orgénica (érea usuaria), subsane las
‘observaciones formuladas, y, de encontrarse conforme, se prosigue con €l
tramite que corresponde.

«*t 6.1.10.Los requerimientos formulados por la unidad organica (drea usuaria),
deben contar con el visto bueno del superior jerarquico, segtin sea el caso,
y el responsable del &rea usuaria, con la finalidad de ser canalizados ala
Oficina General de Administracion, quien constituye autoridad y ordena el
gasto.
e

—t

_"6.2. De la indagacién de precios en el mercado

6.2.1. De encontrarse conforme el requerimiento de bienes yfo servicios, la=
Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial, inicia el procedimiento de
indagacion de mercado con !a finalidad de determinar el valor de la
contratacion, debiendo emplear las siguientes fuentes:

a) Coiizaciones de Mercado.

b) Catdlogos electronicos de venta por internet.

c) Oftras fuentes con valor oficial (Plataforma de OSINERMIG “Facilito”,
entre otros).

6.2.2. De las Cotizaciones de Mercado

Las cotizaciones se solicitan a personas naturales o juridicas, cuyas
actividades deben guardar estrictamente relacion con el objeto de la
contratacién, para que éstos cumplan con las especificaciones técnicas
(EETT) o términos de referencia (TDR), solicitados por la unidad de
organizacién (drea usuaria). Ademas, el valor de la contratacion se
determina bajo el siguiente criterio:

SIEL VALORDE LA 2 ,,
CONTRATACION ES: COTIZACIONES VALIDAS
Una (01) solicitud de cotizacién + una (01)
proforma de respuesta del proveedor, la
misma gque debe ser catalogada como
cotizacién vélida.

Dos (02) solicitudes de cotizacion + dos
(02) proformas de respuesta de los
Mayor a 02 UIT hasta 08 | proveedores, las mismas que deben ser
uiT catalogadas como cotizaciones validas +
cuadro comparativo + informe ‘de
indagacion de mercado.

Menor o igual a 02 UIT

8.2.3. La solicitud de cotizacion, se realizard a través de medio fisico (carta de
invitacién), o correo electronico; cuando se frate de invitacién por medio
fisico, se debera utilizar el Formato N° 04. Las respuestas de cotizacion
para servicios, se realiza de acuerdo al Formato N° 05.

8.2.4. Independientemente del costo, en el caso de las siguientes contrataciones,
se considerara una sola cotizacién valida, el cual debe adjuntarse al
expediente administrativo de contratacion (solicitud de cotizacién + la
proforma de respuesta):
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= Bienes ylo servicios accesorios, complementarios, repuestos o de
terceros, que sean imprescindibles para garantizar la funcionalidad,

" operatividad, o valor econémico del equipamiento o infraestructura

preexistente.
- Alquiler de bienes muebles e inmuebles, .
- Derechos de autor .
- Servicios de publicidad y prensa
- Cursos y/o talleres con determinados centros de capacitacion
- Por proveedor lnico en el &mbito regional o Nacional.
- Por condiciones del mercado que permitan’ una sola cotizacion
- Situaciones de emergencia o impredecibles que® requieran de

contrataciones de atencion inmediata, bajo el alcance de la presente

directiva.

- Publicaciones de ordenanzas.

- Otros casos comprendidos en el articulo 27° de la Ley de Contrataciones
del Estado, los mismos que requeriran de un informe técnico
sustentatorio, para su aprobacion.

No se requiere solicitar cotizaciones, ni elaborar cuadro comparativo, en
los siguientes casos:

- Servicios publicos basicos {Luz, agua, telefonia béasica y correo).
- Arbitrios municipales.
- Servicios notariales.

la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial, en virtud del
requerimiento que obra conforme, procede con la solicitud de cotizacién, a
través de medio electrénico o medio fisico, otorgandole al posible
proveedor, un plazo maximo de dos (2) dias habiles, para la atencidn
correspondiente, debiendo adjuntar a la solicitud de cotizacion, la siguiente
documentacion:

- Terminos de referencia (TDR) o especificaciones técnicas (EETT),
determinado en el Formato N° 01 o Formato N° 02 o Formato N° 03;
segln corresponda.

- Formato de Declaracion Jurada (DJ) de cumplimiento de términos de
referencia (TDR) o especificaciones técnicas (EETT), establecido en el
Formato N° 07,

Cuando no se obtiene respuesta de parte de los posibles proveedores,
dentro del plazo establecido, la Oficina de Abastecimiento y Control
Patrimonial, debe remitir un reiterativo, otorgandole un plazo més de un (1)
dia habil, para atender la solicitud de cotizacion. Si persistiese la negativa
de atencion a la solicitud de cotizacion, se debe proceder con la invitacién
a otros posibles proveedores, con Ia finalidad de formalizar la contratacion.

l.os posibles proveedores, presentan sus cotizaciones de acuerdo a los

terminos de referencia (TDR) o especificaciones técnicas (EETT),"

estableciendo el precio del bien o servicio en moneda nacional o
extranjero, debiendo incluir los impuestos de ley, seguros, y todo costo
vinculado a la contratacién, en caso la cotizacién se presente en moneda
extranjera, debera consignar el tipo de cambio.
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6.3, De la evaluacion de cotizaciones presentada por los proveedores u otras
fuentes

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.5.

6.3.4.

La Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial, recepciona y evalia
las cotizaciones, cuando corresponda. Para la evaluacion de las
cotizaciones debe tener en cuenta lo siguiente: -

a) Verificar el sustento de cumplimiento de los requisitos técnicos
minimos, descritos en las especificaciones técnicas (EETT) o términos
de referencia (TDR), segin corresponda, asimismo la declaracion
“ jurada (DJ), respecto al cumplirmiento.

b) Verificar la razon social, domicilio, nimero de registro Unico de
contribuyente (RUC) y registro nacional de proveedores (RNP),
cuando corresponda y presentacion de formatos que correspondan.

c) Verificar la vigencia de las cotizaciones, las mismas que no podran
tener una antigliedad mayor a treinta (30) dias calendario, salvo que
el proveedor indique su validez por un plazo mayor.

En los casos donde la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimanial, no
pueda determinar el cumplimiento de las especificaciones técnicas (EETT)
o términos de referencia (TDR), ésta solicita apoyo mediante correo
electrénico, a la unidad organica (&rea usuaria), para que, en virtud de [a
especializacion, ésta pueda apoyar en la validacion de la cotizacién,
debiendo emitir pronunciamiento, dentro de! plazo de dos (2) dias habiles,
de haber revisado el expediente administrativo de contratacién, el mismo
que contiene las cotizaciones.

En caso de no obtener respuesta, se procederd con fa devolucidn del
expediente administrativo de contratacion a la unidad orgénica (area
usuaria), para la reformulacion de las especificaciones técnicas (EETT) o
terminos de referencia (TDR), segin sea el caso, en cumplimiento del ~
articulo 16.2 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, “Ley de
Contrataciones del Estado”, aprobado por el Decreto Supremo N° 082-
2019-EF.

En los casos que las solicitudes de cotizacion y sus respectivas respuestas
de atencion, hayan sido tramitadas a través de correo electronico, éstos
seran impresos y se incorporan, como medios probatorios, al expediente
administrativo de contratacién.

Cuando la complejidad y necesidad del objeto de contratacion, requiere fa
validacién del estudio de posibilidades que ofrece el mercado (EPOM), la
Oficina de Abastecimiento y Contral Patrimonial, solicitara a la' unidad
orgénica (area usuaria), su pronunciamiento sobre las especificaciones
técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR).

6.4. De la determinacidn del valor de la contratacién

6.4.1.

La Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial, con las fuentes

obtenidas en la indagacion de mercado, elabora el cuadro comparativo de”

precios que ofrece el mercado, sefialando las fuentes empleadas, en
cumplimiento de las especificaciones técnicas (EETT) o términos de
referencia (TDR), el uso de la metodologia, procedimientos y/o criterios
para determinar el valor de la contratacién, el mismo que debe estar
suscrito por elfla responsable de la Oficina de Abastecimiento y Control
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Patrimonial. El cuadro comparativo de precios, debe contar con el visto
bueno (V°B°) del especialista que realiza el estudio de posibilidades que
ofrece el mercado (EPOM), de manera obligatoria.

El postor adjudicado, sera aquel que cumpla con los requisitos minimos
exigidos en las especificaciones técnicas (EETT) o términos de referencia
(TDR), y que ofrezca las mejores condiciones de mercado, maximizando
los recursos publicos.

Para las conirataciones de hienes y'servicios que tienen un estandar
técnico en el mercado, es suficiente el cumplimiento de los requisitos
técnicos minimos, el criterio de eleccion del proveedor, se realiza en
funcién al menor precio.

Para contrataciones de bienes y servicios que no tengan un esténdar
técnico en el mercado, se podra considerar de forma conjunta las mejores
condiciones de calidad, sostenibilidad, innovacién y costos de ciclo de vida,
para cumplir con sus objetivos esperados. En dicho caso, el drea usuaria
o drea que tenga conocimiento técnico del objeto de contratacion,
sustentara dicha decisidn a través de una evaluacion de costo-beneficio.

6.5. De la certificacion de crédito presupuestario

6.5.1..

6.5.2.

6.5.3.

La Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial, una vez determinado
el valor de la contratacién, remite el informe de la indagacién de mercado
a la Oficina General de Administracién solicitando la certificacion de crédito
presupuestario, y esta solicita a la Oficina General de Planeamiento, y
Presupuesto, la aprobacién de la Certificacion de Crédito Presupuestario
(CCP), adjuntando [a siguiente documentacién;

a) El requerimiento, segun el numeral 6.1.5.
b) El informe de validacién del area usuaria, en los casos que
carresponda.

¢) El cuadro comparativo de precios, obtenido de la indagacién de ,

mercado, de acuerdo al numeral 6.4.1.

La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, a través de la Oficina
de Presupuesto, verifica y aprueba la Certificacion de Crédito
Presupuestario (CCP), y devuelve e! expediente administrativo de
contratacién, a la Cficina de Abastecimiento y Control Patrimonial, con la
finalidad de proseguir con el trémite que corresponde.

En el caso de las ejecuciones contractuales que superan el afio fiscal y/o
se gjecuten en el dltimo trimestre del afo en curso, las contrataciones
deben contar con ia prevision presupuestal, emitida por la Oficina Generatl
de Planeamiento y Presupuesto, asf comec par la Oficina General de
Administracidn o quien haga sus veces, para que garanticen la
programacién de los recursos suficientes y atender el pago de las
obligaciones en el afio fiscal siguiente. v

. Una vez emitida la Certificacion de Crédito Presupuestario, éste debe ser

utitizado, rebajado y/o anulado por la Oficina de Abastecimiento y Control
Patrimonial, de acuerdo a cada caso de ejecucién contractual,
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6.6. Del perfeccionamiento de! contrato u orden de compra u orden de servicio

6.6.1. El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo
contiene, o con la recepcién de la orden de compra u orden de servicio,
ik conforme a lo previsto en Ios documentos del procedimiento de seleccion.

6.6.2. En el caso de Catalogos Elecirénicos, segin el articulo 137.4 del
Reglamenio de la Ley de Contrataciones, madificado con el Decreto
Supremo N° 162-2021-EF, el contrato se perfecciona, con la aceptacion de
la orden de compra u orden de servicio, emitida en el aplicativo de
Catédlogos Electronicos de Acuerdo Marco y/u otros documentos que
PERU COMPRAS determine. La normatividad aplicable a la contratacion,

—_ ; corresponde a aquella que se encuentre vigente a la fecha de la

n formalizacién de la orden de compra u orden de servicio.

6.6.3. Para la emision de la orden de compra u orden de servicio, la Oficina de
Abastecimiento y Control Patrimonial, verifica la siguiente informacion:

a) Requerimiento que contiene: Especificaciones Técnicas (EETT) o
Términos de Referencia (TDR), Solicitud de Pedido, segin
corresponda, firmados y autorizados.

b) Cotizaciones de los postores

¢} Consulta RUC

d) Constancia RNP vigente en el objeto de la contratacion, de
corresponder.

e) Cuadro comparativo de precios que ofrece el mercado

f) Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP) ’

6.6.4. La orden de compra u orden de servicio, debe contener, como minimo, la
siguiente descripcion:

a) Caracteristicas técnicas del bien o servicio a contratar.

b) Plazo de entrega o plazo de ejecucién del servicio.

c) Cronograma de eniregas o entregables, seglin corresponda.

d) Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio.

g) Entregables (producto), segln corresponda.

. f) Penalidades y sanciones, de corresponder.

g) Clausula anticorrupcién, la cual debe incluir el siguiente texto: “Con [a
notificacion del presente documento, el proveedor declara y garantiza
no haber negociado directa ni indirectamente, asi mismo no haber
efectuado cualquier pago o beneficio en general o incentivo ilegal en
relacién al contrato”. '

h} Forma de pago.

6.6.5. La Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial, notifica la orden de
compra u orden de servicio al proveedor, a través de las siguientes vias:

a) Notificacion mediante correo electrénico institucional.
b). Notificacién fisica, incluyendo la firma, los nombres y apellidos, el DNI,
la fecha y hora de recepcién.

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada, se
entendera validamente efectuada, cuando, la entidad reciba acuse de
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recepcion, o cuando se reciba la notificacion de lectura del correo de
notificacién. .

La notificacién debe enviarse con copia a la unidad orgénica (area usuaria)
carrespondiente y otros, segtin corresponda.
Ak,

)
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6.7. De la ejecucion de la contratacion

6.7.1. Laejecucidn de la contratacion de bienes y/o servicios, se inicia a partir del
dla siguiente de notificada [a orden de compra u orden de servicio, o desde
el dia siguiente de la suscripcién del contrato, u otras establecidas en los
términos de referencia (TDR), o el contrato (en casos que el inicio de
ejecucion se sujete a otras condiciones como entrega de terreno, entrega
de infraestructura, entrega de los equipos, etc.).

6.8. Conformidad de la contratacién respecto a bienes yfo servicios

6.8.1. La recepcion de los bienes, es responsabilidad de la Unidad Funcional de
Almacén, quien procedera a recibir los objetos, en virtud de la orden de
compra y la guia de remision. La cantidad, calidad y cumplimiento de
condiciones contractuales establecidas en las especificaciones técnicas
(EETT), dara lugar a la Unidad Funcional de Almacén, suscribir la
conformidad en la orden de compra. En el caso que los bienes estén
catalogados como especializados, es responsabilidad de la unidad
organica (area usuaria), suscribir el acta de conformidad de ingreso de
bienes, y de acuerdo a las determinaciones establecidas en el numeral
5.13 de la presente directiva.

6.8.2. La conformidad de servicios, es responsabilidad de la unidad de orgénica
(érea usuaria) solicitante de la contratacion, para ello debe, sin perjuicio de
ello, cuando las condiciones contractuales establezcan la intervencion
técnica, la conformidad debera ser visada por el &rea técnica
correspondiente.

6.8.3. Laconformidad debe ser emitida luego de la verificacién del cumplimiento
de las especificacicnes técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR),
segun corresponda, en un plazo no mayor de cinco (05) dias habiles de
recibido el bien o ejecutado el servicio, salvo que se requiera efectuar
pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, o si se
trata de consultorfas, en cuyo caso, la conformidad se emite en un plazo
méximo de diez (10) dias habiles, bajo responsabilidad del funcionario gue
debe emitir la conformidad. El mismo plazo resulta aplicable para que la
entidad se pronuncie sobre el levantamiento de observaciones, segtn
corresponde.

6.9. De las observaciones a la prestacion .
6.9.1. En caso el proveedor incumpla las condiciones de entrega del bien ¢ la
prestacion del servicio, la unidad funcional de almacén, o el érea usuaria, \
en el caso de bienes o servicios respectivamente, comunicara mediante. " °
carta simple al proveedor, otorgandole un plazo de hasta cinco (8) dias. ..
habiles para que cumpla con la entrega del bien o prestacion del servicio.

6.9.2. En caso el proveedor realice la entrega del bien o la prestacion del
servicio, y esta, sea observada por no cumplir con las especificaciones
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técnicas o términos de referencia, la unidad funcional de almacén, o el
area usuaria, en el caso de bienes o servicios respectivamente, otorgara
un plazo de hasta cinco (5) dias hébiles para la subsanacion de las
observaciones, este periodo no se encuentra stjeto a la aplicacion de
penalidades. En caso persista el incumplimiento y la necesidad del area
ool usuaria siga vigente, se podra disponer de la resolucién del vinculo
contractual establecido en la orden de compra (OC) u orden de servicio
(0S), aplicindose las penalidades y acciones administrativas
— correspondientes, gquedando facultada, de ser el caso, contratar, de
manera inmediata, a un proveedor que cumpla con las condiciones

requeridas.

6.9.3. El procedimiento sefialado en los numerales anteriores no resulta
aplicable cuando los bienes y/o servicios, manifiestamente no cumplen
con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso, LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE no efeclita la
recepcién y no otorga la conformidad, seglin corresponda, debiendo
considerarse como no“ ejecutada la prestacion, aplicandose las
penalidades respectivas.

6.10. Penalidades

6.10.1.La penalidad se aplica cuando, en los términos de referencia o
especificaciones técnicas, precisen la aplicacion de la misma, si existe
retraso injustificado en la ejecucion de prestaciones.

6.10.2. La penalidad se aplica por cada dia de atraso injustificado, hasta por un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la
contratacion o ftem que debi6 ejecutarse. Esta penalidad sera deducida

" de los pagos a cuenta del pago final o en la liquidacién final.

6.10.3. La penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la
siguiente férmula:

0.10 x monto de ia contratacién o item
Penalidad diaria =

F x plazo en dias .

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F = 0.25
c) En caso de cubrir el monto méximo de la penalidad, se podra
resalver el vinculo contractual por incumplimiento.
d) De existir ofro tipo de aplicacién de penalidad sefialada en los
— términos de referencia o especificaciones técnicas, también
ROVINC " podra ser aplicable a las contrataciones iguales o inferiores a
®

R
5? % ocho (08) UIT, hasta por un monto maximo equivalente al diez
3 E por ciento (10%) de! monto de la confratacién o ftem que debid
Q;, I ejecutarse.

%
- 6.11. Otras Penalidades

6.11.1. Los documentos de contratacion pueden establecer penalidades distintas
a la mencionada en el punto anterior, siempre y cuando sean objetivas,
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razonables, congruentes y proporcionales con el "objeto de la

contratacion. Para estos efectos, incluyen los supuestos de aplicacion de

penalidad, distintas al retraso o mora, la forma del calculo de la penalidad

para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el

. supuesto a penalizar. Estas penalidades se calculan de forma
- independiente a la penalidad por mora, estipulada en el punto anterior.

6.12. Del pago de la contratacion

—————— -

6.12.1.LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE, debe pagar las
contraprestaciones pactadas a favor del proveedor, dentro de los quince
(15) dias calendario siguientes a la conformidad de los bienes yio
servicios; el expediente administrativo de contratacion, referente al pago,
sera gestionado por la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial,
para ello debera proceder con el registro en la fase de compromiso en el
aplicativo del Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector
Publico — SIAF-SP, adjuntando al mismo la carta de autorizacidon de
Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl), de acuerdo al Formato N° 08.

6.12.2. La Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial, una vez registrada y
aprobada la fase de compromiso, remite el expediente administrativo de —
confratacion a la Oficina de Contabilidad, para que se proceda con e}
control previo, para lo cual, deberd revisar el expediente, conforme al
Formato N° 07 “Check List", y el registro en la fase de devengado en el
aplicativo del Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF-SP.
Para las contrataciones de servicios y consultorias constituidas por més
de un entregable, el Check List procede solamente para e! primer
entregable, en dichas contrataciones, a partir del segundo pago ya no se
adjunta el requerimiento ni documentos que correspondan a Ila
contratacion sino Unicamente copia de la orden de servicio vy la
documentacién correspondiente al entregable, conformidad vy
comprobante de pago.

6.12.3.La Oficina de Contabilidad, una vez registrada y aprobada la fase de
devengado, remite el expediente administrativo de contratacién a la
Oficina de Tesoreria, para que proceda con el registro de la fase de giro
y pago en el aplicativo del Sistema Integrado de Administracion
Financiera SIAF-SP, a favor del proveedor, En caso el Cédigo de Cuenta
Interbancaria (CCl), no se encuentre registrado, la Oficina de Tesoreria,
procedera a realizar el registro correspondiente en el Sistema Integrado
de Administracion Financiera SIAF-SP,
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6.13. De la ampliacién de plazo

6.13.1.Aplica, por unica vez, a solicitud del proveedor, por atrasos o
paralizaciones no imputables al proveedor.

6.13.2. El proveedor debe solicitar y acreditar la ampliacion al dia siguiente de ¢,
finalizado el hecho generador del atraso o paralizacién, o ‘

6.13.3. El @rea usuaria debe resolver dicha solicitud mediante documento escrito
motivado, y notificar al proveedor, en un plazo maximo de tres (3) dias
habiles de recibida la solicitud, por medio fisico o por correo electrénico -
u otro medio virtual.
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6.14. Causales de resolucién del vinculo contractual

6.14.1. LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE, puede resolver
el contrato u orden de servicio en los casos en que el proveedor:

a) [ncumplainjustificadamente las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Haya llegado a acumular el monto méaximo de la penalidad por mora

- o el monto méximo para otras penalidades, en la ejecucion de la

prestacion a su cargo.

¢) Paralice o reduzca injustificadamente, la ejecucién de la prestacion,
pese a haber sido requerido para corregir tal situacion.

d) Cuando la entidad no cumnpla con las condiciones para el inicio del
plazo de ejecucion, establecidas en los TDR o EETT.

e) Por desistimiento del contratista, siempre que la entidad por medio
de! area usuaria acepte dicho desistimiento.

6.14.2. Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, por caso fortuito o
por fuerza mayor que imposibilite, de manera definitiva, la continuacion
del contrato, por incumplimiento de sus obligaciones conforme lo
establecido en el reglamento, o por hecho sobreviniente al
perfeccionamiento del conirate que no sea imputable a alguna de las
partes.

6.14.3.Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a alguna de las
partes, se debe resarcir los dafios y perjuicios ocasionados. No
corresponde el pago de dafios y perjuicios en los casos de corrupcion de
funcionarios o servidores propiciada por parte del proveedor.

6.15. Del procedimiento de resolucion de contrato

6.15.1. Si alguna de las partes faita al cumplimiento de sus obligaciones, la parte
perjudicada requiere mediante documento escrito que las ejecute en un
plazo no mayor a tres (03) dias hdbiles, bajo apercibimiento de resolver
el contrato de pleno derecho, sea total o parcialmente, segin
corresponda.,

6.15.2. Dependiendo del monto coniractual y de la complejidad, envergadura o
complejidad de la contratacion, LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
LAMBAYEQUE, puede establecer plazos mayores, pero en ninglin caso
mayor a quince (15) dias habiles.

2 OFICINY GENERAL

?p ASESORIA URIDICA S

6.15.3.L.A MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE, puede resolver
el contrato sin requerir, previamente, el cumplimiento del proveedor,
cuando se deba a la acumulacién del monto maximo de penalidad por

pueda ser reveriida. En estos casos, basta comunicar al proveedor
mediante documento escrito la decision de resolver el contrato.

6.15.4. La nofificacién podré ser mediante correo elecironico, 1a misma que se
entendera validamente efectuada, cuando, la entidad reciba acuse de
recepcion, o cuando se reciba la notificacién de lectura del correo de
notificacién.
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6.15.5. La resolucion parcial, sélo involucra a aquella parte del contrato afectado
por el incumplimiento, siempre que dicha parte sea separable e
independiente del resto de las obligaciones contractuales, y que la
resolucién total del contrato pudiera afectar los intereses de LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE. En tal sentido, el
requerimiento que se efectiie debe precisar con claridad qué parte del
. contrato queda resuelta, si persistiera el incumplimiento. De no hacerse
tal precisién se entiende que la resolucion es total. -

-

e —

6.15.6. Tratandose de contratationes realizadas” & tfraves de Catélogos
Electrénicos de Acuerdo Marco, toda natificacién efectidda en el marco

T del procedimiento de resoluclon del contrato reguiado en el presente

articulo, se realiza a través del médulo de catalogo electrénico.
6.16. De la constancia de la prestacién

6.16.1. A partir de la revisién del expediente administrativo de contratacién y a
peticidn del proveedar, la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial
otorga la "Constancia de Prestacion”, segtn el Formato N° 09.

6.16.2.La “Constancia de Prestacién” debe contener como minimo:

a) Identificacion del objeto de la contratacion.

b} Monto contractual

c) Plazo contractual

d} Penalidades incurridas por el proveedor, de ser el caso.

6.17. Del expediente administrativo de contratacién en estado culminado

6.17.1.El expediente administrativo de contratacion en estado culminado,
debera ser remitido a la Oficina General de Administracién, para
gestionar el procedimiento de pago y custodia, el mismo que debe
contener, como minimo, la siguiente informacién:

a) Documentacion foliada con el Check List (Formato N° 07). -
b) Documento de conformidad.

c) Carta de autorizacién de CCI (Formato N° 08).

d) Orden de servicio (OS) u Orden de compra {OC).

€) Decumento de incumplimiento de obligaciones para la aplicacién de <
penalidades, de corresponder.
f) Comprobanie de pago autorizado por SUNAT. ,

g) Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP).

h) Informe con el valor de la contratacién, el cual incluird, cuadro
comparativo de precios que ofrece el mercado, medios probatorios
que acredite la invitacién y la presentacién de las cotizaciones de los
postores.

i) ConsultaRUC.

j) Constancia RNP vigente, de corresponder. -

k) Requerimiento, conteniendo las especificaciones técnicas (EETT) Q
términos de referencia (TDR), pedido de compra o pedido de servicio,:
debidamente firmado y autorizado.
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Vil. RESPONSABILIDADES:

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

8.1

8.2

8.3

8.4

Cada unidad organica (drea usuaria), verifica la programacion de sus
necesidades de bienes yfo servicios, dentro del Cuadro de Necesidades del
ejercicio correspondiente, en funcién a su Plan Operativo Institucional, para
cumplimiento de sus objetivos y metas institucionales. Asimismo, es responsable
de la adecuada formulacidn de su requerimiento.

En el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento, LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE, se encuentra facultada a contratar los bienes,
e e e e 7T SEIVICIOS Y ODFas que respondan a sus necesidades para el desarrollo de sus

actividades y el cumplimiento de sus funciones, siempre que dichas
contrataciones no contravengan normas legales de caracter imperativo y se
desarralien en el marco de una relacién juridica patrimonial no subordinada.

Es responsabilidad de la Oficina General de Administracion, evaluar los
requerimientos de las unidades orgdnicas (areas usuarias). Asimismo, evaluar y
aprobar la contratacién de montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT, en el
marco de cumplimiento de las disposiciones sefialadas en la presente directiva.

La Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial, evalla y atiende todos los
requerimientos de las unidades orgénicas (areas usuarias) que obren conforme;
elabora el expediente administrativa de contratacién y; ademas, realiza las
gestiones administrativas para las contrataciones cuyos montos sean jguales o
inferiores a ocho (08) UIT.

Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, a través de [a Oficina de
Presupuesto, es quien aprueba la Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP),
registrado y solicitado por la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial,
para las contrataciones sin procedimiento por montos iguales o menores a ocho
(08) UIT. En el caso de superar un ejercicio fiscal, corresponde otorgar prevision
prestupuestal.

VIl DISPOSICIONES FINALES:

La presente directiva entra en vigencia desde su aprobacion, mediante
Resolucion de Gerencia Municipal, , asimismo, su utilidad es permanente y su

actualizacion se efectuara a propuesta de la Oficina de Abastecimiento y Control.

Patrimonial.

Para lo no previsto en la presente directiva, es de aplicacion supletoria el TUO
de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, las normas de derecho

ptiblico que resulten aplicables y las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil

vigente.

Las ordenes de compra (OC) u érdenes de servicio (OS), se emiten antes dela
ejecucion de la prestacion; por tanto, no se admiten regularizaciones de ningln
tipo, sin perjuicio de las responsabilidades administrativas ylo civiles, a que
hubiere lugar.

LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE, no asumira los gastos
contraidos o efectuados por la conratacion de bienes y/o servicios, realizado por
otras unidades de organicas (4reas usuarias), distintas a la Oficina de
Abastecimiento y Control Patrimonial.
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8.7

8.8

8.9

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

_MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

“Lembayeque, cuna del Primer Grita Libertorio en ol Nerte det Perd”. % g‘

Las situaciones no previstas en la presente directiva, seran resueltas bajo el
sustento de los principios que rigen las Contrataciones del Estado, en su defecto,
por las normas de derecho publico y/o privado.

Son de aplicacién supletoria, las normas !egales contenidas en el Cadigo Civil,
Ley del Procedimiento Administrativo General, ante el incumplimiento de las
especificaciones técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR) contenidos en
las érdenes de compra (OC) u érdenes de servicio (OS) por parte del proveedor.

La Gerencia de Asesoria Juridica, queda facultada para interpretar los vacios o
ambigliedades de la presente directiva, asi como para implementar, aclarar o
modificarla mediante Resolucién Gerencial Municipal, si fuera necesario.

En el caso de las demés unidades organicas que comprende LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE, las disposiciones
establecidas en la presente directiva, seran de cumplimiento obligatorio por los
responsables de cada una de las unidades organicas o quienes hagan sus
veces, segun corresponda.

La Ley N° 31298 no forma parte del ambito de la presente directiva, por ende,
no modifica ni impacta en la normativa de contratacién publica que permite la
contratacion de todo tipo de servicios, incluso aquellos calificados como locacién
de servicios en el articulo 1764 del Cédigo Civil, que son prestados por un
proveedor a través de una relacion juridica patrimonial no subordinada, a cambio
de una contraprestacion y por un periodo determinado.

. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

La presente directiva no es de aplicacién para las contrataciones bajo la
modalidad de Contratacion Administrativa de Servicios (CAS) y/o con Resolucién
de cualquier otro Régimen Laboral existente.

Los gastos menores que demanden una cancelacion inmediata o que, por su
finalidad y caracteristicas, no pueden ser debidamente programados, se
atenderan con fondos de caja chica, de acuerdo a la Directiva N° 001-2019-
GAYF-MPL, denominada “Caja Chica de LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
LAMBAYEQUE".

Las contrataciones incluidas en el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco, y las
que se realicen con cargo a fondos de caja chica, se regulan a través de sus
propias directivas.

La terminologia “Servicios” aplica en la presente directiva, para los casos de
servicios en general, consultorias en general y consultoria de obras, segun
corresponda.

No esta comprendida dentro de los alcances de la presente directiva, las
contrataciones de locacién de servicio para cubrir actividades de naturaleza
permanente, en cumplimiento de la prohibicion al que refiere el numeral 3.1 del
articulo 3° de la Ley 31298, “Ley que prohibe a las entidades publicas contratar
personal mediante la modalidad de locacién de servicios para actividades de
naturaleza subordinada”.
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X. ANEXOS:

- Formato N° 01:
“Especificaciones técnicas para la contratacion de bienes”
- Formato N° 02:
- “Términos de referencia para la contratacién de servicios en general”
- Formato N° 03:
“Términos de referencia para la contratacion de servicios de consuitoria en general
y consultoria de obras”
- Formato N° 04:
“Solicitud de cotizacion”
- Formato N° 05:
“Cotizacién de servicios”
- Formato N° 06:
“Declaracién Jurada”
- Formato N° 07:
“Check list del expediente administrativo de contratacion”
- Formato N° 08:
“Carta de autorizacion de codigo de cuenta interbancaria CCI".
- Formato N° 09:
“Constancia de prestacion”

-

e JUNCIPALDAD PROVACIRSE AEATEatE
vl ,.

Lot ;
CPL. M Manuel Rest cinto

GERENTE MUNICIP
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FORMATO N° 01

ESPECIFICACIONES TEGNICAS PARA LA GONTRATAGION DE BIENES ]

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

-

ATNGELERLE ==
SORIA MRl 55
1S

N1
£7 7%
S %
b= Ve =
=, Y
,g.‘

- J

Indicar una breve descripcion del requerimiento, mediante la denominacién del.(los) bienfes) a ser
coniratado(s).

FINALIDAD PUBLICA
Describir el interés piblico que se persigue satisfacer con la contratacion, «

~An ~

-
 Ejemplo:

Denominaciin de la contratacian: “Adquisicion de Materiales Eléctricos”,
7

~
[ En el caso de, adquisicidn de materiales elécticos podria considerarse 1o sigulente: *Se busca contar con materiales
electrdnicos que permitan realizar ef respectivo mantenimiento de las diferentes oficinas o areas de la Municipalidad
Provincial de Lambayeque, para el cumplimiento de las funciones y actividades propias",

ANTECEDENTES

Puede consignarse una breve descripcion de los antecedentes considerados par el usuario para la determinacion de
a necesidad. Se trata de una explicacion general respecto del mativo por el cual se efectia el requerimiento de
contratacion de bienes.

f - 4

Ejemplo: a7 - o o .

En el caso de adquisicidn de materiales electrnicos:podria considararse Io sigulente: "las oficinas o areas aciualments
cuentan materiales absoletos, fos cuales presentan constantes fallas de funcionamiento y sa les dabe realizar continuos
manfenimientos carectivos, generando asi gastos onerosas, por lo que es necesaria sy reposicion para el cumplimlento
de las funciones y actividades propias de la Entidad®,

OBJETIVO DE LA CONTRATACIGN

Indicar con claridad el {los) objetivo(s) general{es) y e! (los) objetivo(s) especifica(s) de la contratacién. Si se tiene
més de uno, mencionar cada uno de ellos en forma expresa. La descripcion de los objetivos debe permitir al
proveedor conacer claramente qué beneficios pretende obtener la Entidad mediante ia adecuada ejecucion de las
prestaciones.

* Objetivo General: Identificar a finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos
relacionados a |la necesidad de la contratacion. El objetivo debe responder 2 [a pregunta “que” y "paraqué”.

Objetivo Especifico: Los objefivos especificos deben sefialar con mayor precisién y de talle los propésitos
concretos que se deben alcanzar, Estos objetivos constifuiran una guia para el proveedar en la ejecucion
de las prestaciones y una pauta de supervision para Ia Entidad.

ﬂEMPLO: \

En el casa de adquisicion de licencias de antivirus podria considerarse o siquiente:

©  Objetivo General: Adqulrir licencias de software antivirus, a fin de brindar sequridad a los a Ios,
equipos de computo ante las amenazas de virus informéticos, minimizando asi las interrupciones™
por caldas de] setvicio.

o Objetivos Especificos;
o  Proveer sequridad a las estaciones da cualquier ipo de amblents corparativo,
o Proteger los distintos puntos de la red informética.
o  Bloqueary eliminar virus, spywars, adware, rootkils, bots.
o Proteccidn y bloqueo de virus, de manera Independiente, proveniente de medios
\ extralbles, tales comoa disoositivos de almacenamlenta USB, /
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5, ALCANGE Y DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR

Debera especificarse detalladamente el alcance de la informacion relacionadas con las EETT, de acuerdo a la-

naturaleza de 10s bienes a ser contratados, precisando la cantidad exacta o aproximada de bienes a requerirse. En
caso se prevea el suministro de bienes, se debe indicar 1a cantidad de bienes por cada entrega.

5.1.

5.2,

Se debera indicar qﬁg’tados los bienes sean nuevos, sin uso, a menos que la Entidad haya previsfo aceptar
bienes usados, en cuyo caso debera verificarse que esta decision no trasgreda los principios de Eficiencia,
Vigencia Tecnoldgica o Razonabilidad, y que; ademds, maximice ! valor de los fondos a ser utilizados.

En caso el area usuaria establezca que la entrega de los bienes incluye su acondicionamiento, montaje,
instalacidn ylo puesta en funcionamiento, todas estas prestaciones serén consideradas como Integrantes dela
prestacion principal,

En casos que cormesponda, deberd indicarse expresamente si fa prestacion principal consiste en la entrega 0
suministro de bienes, conllevaba la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como mantenimiento,
reparacion, soporte técnico, capacitacion ylo entrenamiento o actividades afines.

CARACTERISTICAS TECNICAS _
Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir e! bien para salisfacer la necesidud de la
Entidad.

Asl tenemos entre las mas usuales:

Dimenslones: forma, tamafio, medidas, peso, volumen, etc. -

Material, texturas, color (Por ejemplo: cuero, lela de algoddn, madera, metal, fierro, melanina, ele)
Composicion (quimica, nutricional, entre otras).

Tensidn, corriente, polencia, rendimiento, velocidad méaxima alcanzable, efc.

Unidad de medida: se debera utilizar fas medidas, de acuerdo al Catdlogo Unico de Bienes {CUBSO),
Servicios que administra e! OSCE o, en su defecto, las unidades basicas de medida, segin el
Sistema Internacional de Unidades (SI).

00000

Asimismo, se podré exigir, segin corresponda, caracteristicas referidas a los siguientes aspectos técnicos:

Afio de fabricacion minimo del bien.

Fecha de expiracion.

Repuestos / Accesarios. -
Condiciones que debe reunir para su almacenamiento.
Campatibilidad con alglin equipo o componente.
Software que se requiere para su funcionamiento.

000000

e s

CONDICIONES DE OPERACION (de correspander)
De ser el caso, se deberan sefialar o precisar cuales son las condiciones normales o estandar bajo las cuales

tiene que operar o funcionar el bien. En tal sentido, debera indicarse el rango o folerancia de parametros, tales

como; temperatura, altitud, tiempo, humedad relativa, frecuencia, resistencia de materiales, electricidad,
vibraciones, potencia, voltale, presién, entre atros.

Las cendiciones de operacidn se dan, entre ofros, en los siguientes blenes:

Equipos de medicién, interruptores, transfo rmadores, motores, eic.

Equipos accionados por motores y estaciones o puntos de contral, etc.

Equipos para bombeo de agua y saneamiento, elc.

Equipos de compute, servidores, sistema de comunicaciones, efc.

Equipos médicos.

Equipos de diversos tipos (equipos hidraulicos, radares, equipos de extincion de Incendias,
dispositivos elecirnicos, efc.)

Maguinas de diversos fipos {griias, vehiculos de transporte de diversos tipos, tractores, montacargas,
retrocargadora, excavadores, compactadores, elc.)

0 COoOO0OO0C0

o]
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5.3,

54.

5.5.

6.1,

6.2,

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE
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o Un subsistema (Par ejamplo: una‘fuente de alimentacion, generadores de energla eléctrica, elc,)

EJEMPLO:

En el caso de adquisicién de switch de red, podria considerarse lo sigulente:;
o Rango da temperatura (en funcionamiento}: De 10 a 35°C.
o Voltaje: 220'VAC.

INSTALACION (de corresponder)

De preverse, para la instalacién debera indicarse el lugar, el procedimiento, los equipos y los operarios
necesarios, asl como el espacio requerido para Ia realizacién de los trabajos de instalacion. Resulta aplicable
para el caso de bienes tecnolégicos, maquinarias y equipos de diverso tipe, entre otros.

Para el acondicionamiento, montaje o instalacion de los bienes, sa debe tener en cuenta las recomendaciones
del fabricante, asi como las normas de seguridad aplicables al objeto de la contratacian,

CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO .
Se considerara prestacion accesoriaa la capacitacion ylo entrenamiento al personal de la Entidad a realizarse
en un pericdo posterior a la entrega del bien.

De preverse camo prestacion accesoria [a capacitacién yfo entrenamiento, debera indicarse el tema especifico,
el nlimero de personas a quienes estara dirigido, el momento y/o plazo en que se realizara, la duracion minima
(horas), el lugar de realizacion, el perfil del expositor, el tipo de certificacion que oforgara el proveedor, entre
olros,

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS, REGLAMENTOS Y DEMAS
NORMAS (de corresponder)

Seiialar reglamentos técnicos, normas metrolbgicas yfo sanitarias, reglamentos y demés normas que regulan
el objeto de la contratacion con caracler abiigatorio.

6. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

DEL PROVEEDQR
Se podré cansiderar los sigulentes requisitos:
o Persona natural o juridica, sin ningtn impedimento para contratar de acuerdo a las normas vigentes.
Registro Nacional de Proveedores (RNP) de Bienes, vigente (de comesponder)
Cuenta Interbancaria — CCI {de carresponder)
Ficha o Cansulta de Registra tinico de Contribuyente (RUC), activo y habido
Experiencia en facturacian (de corresponder)

O 000

(Este dltimo serd acreditado con copia simple de contratos y drdenes de compra y sus respectivas
actas de recepcidn ylo conformidad: o cualquler otra documentacién de la cual se desprenda

fehaclentemnente que los bienes hayan sido recepcionades, asi como su monto total),

DEL PERSONAL (de corraspander)
En el supuesto que la confratacitn da bienes incluya otras prestaciones, tzles como adecuacion, montaje,

instaiacion, capacitacién yfo entrenamiento, soponis téenico, mantenimiento preventivo, entre otros, se podra

estableces lo siguiente:

La cantidad minima de personal que necesitara el proveedor para ejecutar dichas prestaciones, el perii
detallado que carresponde a cada integrante del personal salicitado, asl como el cargo, puesto o rol y
respansabifidad que asumirs cada integrante.

Para establecer el perfil de cada integrante dei personal, se tendra en cuenta;

» Formacién académica: Se refiere al conjunto de capacidades y competencias que identifican Ia
formacién de una persona para asumir en condiciones dptimas las responsabilidades proplas del
desarrallo de funciones y tareas de un determinado encargo. La formacion académica debe estar
directamente relacionada con el objeto de la contratacién y obedecer a criterios objetivos y
razonables en funcion a las prestaciones que se van a ejecufar.
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{Se acreditard con copla simple de: (i) constanclas o (ii) certlficados o y {ill) cualquier otra
documentacldn que. de manera fehaciente demuestre la formacién académica dal erscnal

propuesto).

De preverse, se debe precisar e! fitulo de Técnico, Profesional Técnico o Profesional (universitario y
no universitario) o el grado académico requerido.

k’
Se acreditara con copia simple del documento téenico o profesional o grade académico).

o  Experiencia; Es el conocimiento o destreza alcanzada por la refteracion de una conducta en el
tiempo. De preverse experiencia minima de! personal, debe indicarse la espetialidad y el tiempo
minimo de dicha experiencia, expresado en meses o afios.

{Se acreditard con copia simple de: (i) contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias

o {lll) certificados o (iv} cualquler ofra documentacién que, de manera fehaciente. demuestra
la_experiencia del parsonal propuesto).

L

«  Capacitaclén ylo_entrenamiento: D acuerdo a la naturaleza de las prestaciones a gjecutarse, se
podra exigir que el personal cuente con capacitacion ylo enfrenamiento relacionado a dicha
prestacion. Al respecto, deberd precisarse los temas materia de capacitacion y/o enfrenamienta, el
tiempo minimo de duracidn, entre olros,

(Se acreditard con copla simple de: {i) constanclas o {Il) certificados o {iii) cualguter otra
documentacién que, de manera fehaclente, demuestre la capacitacién ylo entrenamiento del
Hempo minimo de duracién solicitado del personal propueste),

EJEMPLO:
Para la adquisiclan de switch da red que incluye su instalacién y puesta en funcionamiento, se podra
requerir que el personal cuente como minimo con el titulo de Técnico en Informatica, con experiencia
minima de tres (03) afios en la instalacién y configuracibn de dichos equipos. Asimismo, se podra
sollcitar {por requerimiento del &rea usuaria} que el personal se encuentre certificada por el fabricante
del equipo.

LUGAR Y PLAZO DE LA ENTREGA DEL BIEN

7.1. LUGAR
Sefialar |a direccion exacta donde se efectuard la entrega de los bienes, debiendo precisar el distrito, provincia
y departamento, asi como alguna referencia adicional que permita su ubicacién geografica.
En caso se establezca mas de un lugar de entrega, se recomienda incorporar un cuadro de distribucion de
lugares de enfraga.

7.2. PLAZO .
Sefialar el plazo méximo de la prestacion expresado en dlas calendario, pudiendo indicar, ademas, el plazo
minimo para realizar la prestacion. Para establecer el plazo minimo y méximo de ejecucion de las prestaciones,
se debe tener en cuenta la informacidn de mercado, tales camo el plazo de importacién de productos,
desaduanaje y preparacién para su entrega, elc. -
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Asimismo, indicar el inicio del plazo de ejecucion de las prestacianes, pudiendo ser a paitir del dla siguiente de
la formalizacidn del contrato (sea por suscripcion del documento contractual o recepcion de la orden de compra,
segun corresponda) o del cumplimiento de un hecho o condicién determinados.

4 )

EJEMPLO: "
o Enelcaso de adquisiciin de materiates eléctricos, se puede establecer un plazo de entrega de 15 dias
calendario, confades a partir del dia sigulente de recepcidn de fa Orden de Compra o suscrito el contrato.
© En el caso de adquisicién de un equipo de aire acondicionado que debe ser Instalado y puesto en
funcionariento en un &rea, se puede establecer el plazo de 90 dias calendario parala entrega, instalacion
¥ puesto en funcionamiento de dicho equipo, cantados a partir del dia siguiente en que 1a Enfidad le
entregue al proveedor el ambiente acondicionado donda se va a realizar,

En caso se establezca que la entrega de los bienes incluye su acandicionamiento, montaje, instalacion y/o

puesta en funcionamiento, se entendera que estas prestaciones forman parte del plazo de la prestacion
principal, pudiendo establecerse al interior del mismo los plazos para cada tina de estas actividades.

/EJEMPLO: \
o

Plaza de entrega e instalacion (prestacion pringipal): 40 dias calendarios. a
o En el caso de adquisicion de equipes de aire acondicionado, se puede estableser lo siguiente: |

Plazo de entrega : J0-dias calendarios.
Plazo de instalacion : 10 dias calendarios.

Plazo de la entrega e Instalacion : 40 dlas calendarios.

QPrestacic‘m piincinal) /

En caso de suministro de bienes, ademés debera precisarse el nimero de entregas y su periocidad en el
correspondients cronagrama de entrega.

EJEMPLO:

Descripelén [ UL Cronograma de Entrega {Cantidades Cant.
Agua de M. FEn [Fb {Mr |Ab IMy [Jn T D TAa]St|OcNv]Dc| Total

mesa sin
qasx 20 I, Und (50 |50 150 |30 (30 130 |30 |30 |30 |20 |30 |50 a0

- )
- ~

En caso de suministro de agua de mesa sin gas en bidones de 20 litros, se pttede establecer lo siguients;

*El suministro involucra 12 entregas menstales. Cada entreqa se efectuara dentro de los clnca (05) primeros dias
hébiles de cada mes.”

— J/

8. VALOR REFERENCIAL .

El valor referenclal es el costo estimado aprabado por la Entidad para la adquisicion de bienes o la contratacion de .- .
servicios u obras sabra la base de los precios de mercado. El Organo Encargado de Contrataciones debe determinar L
el valor referancial. (Oficina de Abastecimiento y Contral Patrimanial,

9. GARANTIA COMERCIAL
De preverse la garantia comercial, debera indicarse lo siguiente: .
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*

« Alcance de [a garantia: contra defectos de disefio y/o fabricacion, averias o fallas de funcionamiento, @
pérdida total de Jos bienes contratados, entre otros supuestos que deben ser especificados, ajenos al uso
normal o habitual de los bienes y no detectables al momento que se otorgd la conformidad, -

« Condiciones de Ia garantia: indicar el procedimiento a ulilizar para hacer efectivala garantfa y la prestacidn
a la que se cbliga ef proveedar de hacerse esta efectiva. Periodo de garantia; por tiempo (meses o afios) 0
en virtud a una condicién particular de uso del bien.

v o Inicio del cémputo del periodo de garantia: a partir de la fecha enla que se otorgd la conformidad al bien

u otra aplicable al abjefo de la contratacién.

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

Debera precisarse que el pago se realizara después de ejecutada la prestacion y otorgadala conformidad, salvo que,
por razones de mercado, el page sea condician para la enfrega de los bienes. Este (ltimo supuesto debe ser
sustentado por la Entidad.

Tratindose de suministros, debera sefialarse que e! pago se realizard por cada prestacion parcial (entrega), luego
de otorgada la conformidad correspondiente a cada entrega.

a

EJEMPLO:

En &l caso de suministro de doscientos (200) bidones de agua de 20 litros, a realizarse en cuatro (04) entregas de
elncuenta (50) unidades cada una, se podra estzblecer la siguiente forma de pago:

*E| pago se realizara en cuatro {04) amnadas o partes, luego de otorgada la conformidad por pare del &rea de Almacén
acada entrega”,

CONFORMIDAD DEL BIEN

La recepcion y conformidad es respansabifidad de la unidad de organizacion (4rea usuaria), segln lo establecido en
el articulo 168 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobade por 0.5. N° 344.2018-EF. En el
caso de bienes, la recepcion es responsebilidad de la Unidad Funcional de Almacén y la conformidad es
responsabilidad de fa unidad de organizaclon (area usuaria), la cual requiere presentar un informe del funcionario
responsable del 4rea usuaria, quien verifica, dependiendo de la naturaleza de la prestacian, la calidad, cantidad y
cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo realizar las pruebas que fueran necesarias.

PENALIDADES APLICABLES

Sera de aplicacion de acuerdo a las disposiciones de la presente Directiva, que norma los procedimientos Internos
para la contratacion de bienes y sewvicios por montos iguales o inferiores a ocho {08) Unidades Impositivas
Tribularias.

. CONFIDENCIALIDAD

*| 3 confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacion a la que se tenga acceso
relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros. Ei
proveedor debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia de sequridad
ds [a informacion.

ANTICORRUPCION

“E| proveedor acepta expresamente que no llevara a cabo acciones que estan prohibidas por las leyes locales u otras
leyes anticormupcién, Sin limitar lo anterior, el proveedor se abliga a no efectuar ningéin pago, ni ofrecera ni transferira
algo de valor, aln establecido de manera que pudiese violar fas leyes locales u otras leyes anticorrupcién, sin
restriccion alguna.

En forma especial, el proveedor declara con carécter de declaracién jurada que no se encuentra inmerso en algln
proceso de carcter penal vinculado a presuntos ilicitos penales contra el Estado Peruano, constifuyendo su
declaracion, Ia firma del mismo en la Orden de Compra de la que esfos forman parte integrante.”

SANCIONES
Sera de aplicacion de acuerdo a las disposiciones de la presente Directiva, que norma los procedimienios intemos
para la contratacion de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a acho (08) Unidades Impositivas Tributarias.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
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*El praveedor es el respansable por la calidad ofrecida y por los vicios oculios de los bienes ofertados por un plazo
no menor de un (1) afio contado a partir de la canformidad otorgada por la Entidad, siendo aplicable lo previstoenel .
articulo 50 de La Ley 30225 Ley de Contrataciones del Estado. .

RESOLUCION CONTRACTUAL
“La entidad debe establecer las causales de resolucion de! contrato, ast como el pracedimienta dél mismo™.

APLICACION SUPLETORIA
La entidad aplica de manera supletoria el Cédigo Civil, siempre que no se contradiga con las disposiciones
establecidas en las Especificaciones Técnicas,

19. OTRAS CONSIDERACIONES ADICIONALES

Con 1a elaboracién y nofificacion de la Orden de Compra, se formaliza el vinculo contractual, para fo cual se incluira
€l siguiente texto:

19,1, CONSIDERACION ANTISOBORNO

“El proveedor, no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor ¢ cualquier dadiva en
general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacin al contrato, que pueda constituir un Incumplimiento
de la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias, directa o indirectamente, o a fravés de
socios, integrantes de érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores
0 personas vinculadas, en concordancia o a lo establecido en el articule 11 de Ia Ley de Contrataciones del
Estado, Ley N® 30225, los articulos 7° de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-
EF,

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos flegales o de cormupeion, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, parficipantes, Integrantes de los Grganos de
administracién apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a
los establecido en los articulos antes citados de la Ley de Contrataciones del Estado ¥ sit Reglamento”.

19.2. CONSIDERACION DE MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION
"Ef proveedor se acoge al cumplimiento estricto de todas las normas sanitarias, de prevencion y protocolos
sanitarios que emita el Gobiemo Central, asi como por las normas infernas que emita LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE, a fin de garantizar la proteccion y salud de sus trabajadores y terceros que
intervengan en la presenta confratacion”.

19.3, CONSIDERACION DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS
*Tolos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacin de la presente contratacion, seran resteltos
mediante trato directo, conciliacién yfo accian judicial”,

NOTA:

L.a unidad de organizacion {area usuaria) debe incluir los 19 numerales, sin excepcidn, en [a elaboracion de las
especificaciones técnicas, En caso de no corresponder la inclusién de alguna de estos, debe indicarlo con el fexto
“No corresponde”, mas no obviarlo.

EJEMPLO:

9. Garantfa Comerctal
No comesponde en fa presente,
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FORMATON® 02

[ TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL j

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Indicar una breve descripcion del requerimiento, mediante la denominacion del serviclo a ser contratadc;.
-~ b
2. FINALIDAD PUBLICA
- — Describir ! interés piblico que se persigue satisfacer con la contratacion.

EJEMPLO:
Denominacion de la contratacion: "Servicio de Telefonta movil',

EJEMPLO:

En el caso de 12 contratacion del servicio da telefonia mévil, se podria considerar 1o sigulente: *El presente proceso
busca mejorar el nivel de integracidn de fa Entidad, asi como mantener la comunlcacion telefénica en forma inmediata
enira funcianarios y personal de la Eatidad, buscando elevar los niveles de eficiencia y salisfaccin de los usuarios
internos ¥ extemos”.

3. ANTECEDENTES
Puede consignarse una breve descripcion de los antecedentes considerados par el usuario para la determinacion
de la necesidad. Se trata de una explicacion general respecto del motivo por el cual se efectia el requerimiento de
contratacidn del servicio.

EJEMPLO: .

Ea ¢l caso da la contratacion del servicio de elaboracion de contenidos y diagramacion de material de difusion, podila
considerar Io sigulente: *La Entidad viene levando a cabo una campafia de difusion a nivel nacional, a fin de informar ala
pablacién sobre como prevenir el dengue en sus hogares. En ests sentido, con la finalidad de lograr diche objetivo es
necesaro cantratar el serviclo de elabaracion de contenidos y diagramacion de les respectivos materiales da difusion”,

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Indicar con claridad el (los) objetivo(s) general(es) y e! (los) ebjetivo(s) especifico(s) de la contratacion. Si tiene mas~
de uno, mencionar cada uno da ellos de forma expresa. La descripcion de los objetivos debe permitir al proveedor
interesado conacer claramente qué beneficios pretende obtener [a Entidad mediante la adecuzda ejecucion de las
prestaciones.

«  Objetivo General: identificar la finalidad generat hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos
relacionados a la necesidad da la contratacion. El objetiva debe responder a la pregunta "qué” y “para gué™
e  Objativo Especifico: Los objefivos especificos deben sefialar con mayor pracision y detalle los propésitos
concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constitulran una guia para el proveedor en la ejecucion

de las prestaciones y una pauta de supervision para la Entidad, -

- )
EJEMPLO:

En el caso da Ja cantratacin del servicio de elefonia mévik, podria considerarse lo siguiente:

o Objetivo General: Confratar con una empresa que brinde el serviclo de telefonla mévil y red privada
corparativa para fa comunicacion oficial de la Entidad, con cobertura en todo el pais a nivel nacional,
interumpidamenta, fas 24 horas del dia durante el plazo de ejecucitn contractual,

\ _/
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e Objetivos Especificos:
»  Contar con un serviclo ininterrumpide para la toalidad de lineas confratadas,
»  Contar con comunicacion ilimitada, madatidad de red privada entre los usvarios de la
Entidad y los demés abonados que cuentan con el servicio de red privada movil abierta por

un periodo de 24 meses, con cobertura a nivel nacional, Ji
5. ALCANCEY DESCRIPCION DEL SERVICIO T
*  Debera especificarse el alcance del servicio a realizar, asf como el detalle de las actividades a realizar para tal

gfecto.

— Enlos casos que corresponda, debera indicarse expresamente st la prestacion principal conlleva la ejecucion

de prestaciones accesorias, tales camo mantenimiento, soporte técnico, capacitacion o actividades afines.

5.1, ACTIVIDADES
o Elconjunto de actividades, acciones o tareas que Ilevara a cabo el proveedor mediante la uilizacion de
recursos humanos (personas yue intervienen en la prestacisn del servicio}, *

En tal sentido, comespande describir can precision las actividades, acciones o tareas, definiendo su
secuencia y articulacion, a fin de que se pueda Identificar su contribucion en el logro de los objetivos da la
contratacion. g

o Es conveniente utlizar un lenguaje preciso can verbos lales como: elaborar, describir, definir, analizar,
redactar, presentar, supervisar, etc.

/EJEMPLO: \

En e caso de contratacion del sewviclo de toma de inventario fisico de bienes patrimoniales, se puede
establecer las siguientes actividades a ser llevadas a cabo por el personal del praveedor:

Efectuar el inventario fisico al bamer de bienes patimoniales, maquinarias, vehlculos y equipos.
Etiquetar los bienes, Incluya un pre efiquetado y efiquetado final (con cadigo de la SEN),

Retirar etiquefas anteriores al afio 2020, N

Canciliar la informzcion con los registros contables patrimoniales.

Determinar los bienes sobranfes (por cuentas contables y usuarios).

Determinar los bienes faltantes (por cuentas contables ¥ tstarios),

Efectuar la valuacién comercial y catalogacion de los bienes sobrantes.

\0 Efeciuar la valuacion comercial de los bienes suletos a baia, /

~

0 00 0C0O0O

5.2. PLAN DE TRABAJO (de corresponder)
Es una heramienta de planificacion y gestion que permite programar el trabajo durante el fiempo de ejecucion
del servicio. E plan de trabajo debe contener la relacion secuencial de actividades que permitan alcanzar las
metas y objstivos trazados, indicando los recursos que serdn necesarios, las dificultades que pueden
encontrarse, los sistemas de control, asl como el cronograma y la designacion de responsables.

Al respecto, de acuerdo a la naturaleza del servicio, se podra requerir la presentacidn de un plan de trabajo
para lo cual debera delimitarse el contenido, condiciones y la opartunidad de su entrega, et

EJEMPLO: : " -
En el caso de contratacion del servicio de reparacién de ascensores, se podra requerir que el proveedor presente -":_ "
en el plazo de 10 dias calendarios posteriores a la suscripcidn ded contrato, un Plan de Trabaje que contenga la
sigulente informacién;
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- Metas y objstives por alcanzar.
Recursos necesarios.
Linea da accionss para alcanzar las mefas y objetivos (actividades).
Responsable por actividad,
Cronograma de actividades. 9 Y

Riesgos advertidos. .

0 00000

53. RECURSOS A SER PREVISTOS POR EL PROVEEDOR {de corresponder)
De ser el caso, sefialar el listado de bienes y servicios qua el proveedor deberé brindar para llevar a cabo el
servicio. Por ejemplo, equipas, instalacienes, infraestructura fsica, suministro de mobiliario, hardware,
sistemas Informéticos, sistemas de telecomunicacion, sofware e instalacion de red, materiales e insumos, elc.,
sefialando en qué cantidad, asi como sus caracteristicas técnicas y condiciones.

/EJEMPLO: \

En el caso da contratacion del seivicio de foma de inventario fisica de blenes patrimoniales, se podra requerir que
el proveedor preste el servicio con 5 lectoras de cidigos de bama, las cuales deben tener las siguientes
caracterlsticas minimas:

\

54. SEGUROS (de corresponder)
Indicar, de ser procedente, el ipo de seguro que exigira al proveedor, la cobertura, el plazo, el monto de fa
cobertura y |a fecha de su presentacién (a la suscripcion del contrato, al inicio de la prestacion, entre ofros},
tales como el seguro de accidentes personales, seguro de deshonestidad, seguro de respansabilidad civil
seguro complementario de trabajo de riesgo, entre ofros,

Pantallas LCD con luz y tamafio de letra ajustable.

Base de comunicaciones con interfaz R5232 o USB.

Bateria recargable para mas de100 horas.

Con 1 MB para croaramas v 2 MB de SRAM vara datos. /

O 00 0

e

EJEMPLO:

En el caso de contratacion de los servicios de limpieza y de seguridad privada desamollada baje la modalidad de
vigitancia privada, se podrén requerir la contratacion de pdlizas de seguro de deshonestidad, seguro de
tesponsabilidad civil, sequro complementario de frabajo de fesgo, entre ofres.

5.5, SOPORTE TECNICO (de corresponder) e
De preverse, la Entidad debe precisar e! tipo de soporte técnico requerido, el procedimiento, el lugar donde se
brindara el soporte, el plazo en que se presentard el soporte, el tiempo méximo de respuesta, el peril minimo
del persenal que brindara dicho soporte, entre ofros.

EJEMPLO: o
En el caso de contratacion de servicio de Internet, telefonia fija o telefonia mévil, s podra requerir soporte técnico

por via telefonica, ipo 8 x 5 x 365, es decir, durante 08 horas diarias, 05 dias de fa semana y los 365 dfas del afio,

con un tlempo méximo de respuestg de 02 horas.

5.6. CAPAGCITACION Y/O ENTRENAMIENTO (de corresponder) .
Se considerara prestacion acceseria a la capacitacion y/o entrenamiento al personal de la Entidad que deba
realizarse en un periodo posterior al iérmino de la sjecucion del servicia,
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De preverse como prestacion accesoria [a capacitacin y/o entrenamiento, deberd indicarse ef tema especifico,
el nimero de personas a quienes esta dirigido, el momento yfo plazo en que se realizar la duracion minima
(horas), el lugar de realizacian, el peril de expositor, el tipo de cerfificacién que otorgara el proveedor, entre
otros.

EJEMPLO: a0

En el caso de contratacidn de servicio de mantenimiento de subestacln eléctrica, se podra requerir capacitacion
en operacion de tableros de media tension, el cual esta dirigido.a 02 profesionales de la Oficina de Servicios
Generales de la Entidad, con un tlempo minimo de duracion de 12 horas, a reallzarse en las instalaciones de la
Entidad dentro de los 15 dias posterfores a la culminacion del mantenimiento de la subestacion eléctrica.

[MPACTO AMBIENTAL (de corrasponder) i
Fara la contratacion de servicios se tendra en consideracion criterios para garantizar la sostenibilidad
ambiental, procurando evitar impactos ambientales negativos.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Se podrén considerar los siguientes requisitos:

o Persana natural o juridica

Registro Nacional de Proveedores (RNP) de Servicio, vigente (de correspander)
Cuenta interbancaria - CCI (de corresponder)

Ficha o Consulta de Registro Unico de Contribuyentes {RUC), activo y habido.
Experiencia en facturacién {de corresponder)

0000

Serd acreditado con copia simple de contratos u orden de serviclo v sus respectivas actas de

recepcion y/o conformidad o cualquier otra documentacién de la cual se desprenda fehacientemente

gue el servicio hava culminado sin ninguna cbservacion, asl como su monto total),

PERFIL DEL PROVEEDOR {de corresponder)

Precisar las caracterisficas o condiciones minimas que debe cumplir ef proveedor, sea persona natural o
persona juridica, tal como s indica a continuacién, En caso se requierala contratacion de una persona juridica,
solo sefialar las caracteristicas o condiciones minimas referidas a la experiencia, de consideraria necesaria.

Eormagtdn Académica: Se refiere 2 conjunto de capacidades y competencias que identifican la formacion
de una persona para asumir, en condiciones dplimas, las responsabilidades propias del desarrallo de
funciones y tereas de un determinado encargo. La formacicn académica debe estar directamente relacionada
can &l objeto de la contratacion y obedecer a criterios objetivos y razonables en funcion al servicio que se
pretende contratar. -

Se acreditard con copia simple de: (I} constancias o _(ii) certificados o (iii) cualguier otra
documentacién que, de manera fehaciente, demuestre la formacidn académica del personal

propuesto),

De preverse, se debe precisar el titulo de Técnico, Profesional Técnico o Profesional {universitario y no
universitario) o el grade académico requerido.

{Se acreditard con copia simple del documento técnico o profesional o grade académica),

Experiencla; Es el conocimisnio o destreza alcanzada de forma general y especlfica por [a reiteracidn de una
conducta en el iempo. De preverse, deba detallarse la experiencia requerida ya sea en la actividad yloenla
cantidad minima de servicios prestados. =

v

(Se acreditara con copia simple de: {i) contratos y su respectiva conformidad o (if) constancias o {ifi)*

certificados o {iv) cualquier otra documentacién aue, de manera fehaciente, demuestre la experiencia

dal personal propuesto).

Capacitacién yfo entrenamiento: De acuerdo a la nafuraleza del senvicio requerido, se podra exigic que el
personal cuente con capagitacion. y/o entrenamiento relacionade al servicio objeto de a contratacién. Al
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respecto, debera precisarse los temas materia de capacitacion y/o entrenamiento, el tiempo minima de
duracién, entre ofros.

{Se_acreditari_con copia_simple de: (i) constanclas o (i) certificados o {iii} cualquier_otra -
documentaclén que, de manera fehaclente, demuestre la capacifacién ylo entrenamiento del tiempo

minimo de duracion solicitado del personal propuesto).

» 6.3. PERFIL DEL PERSONAL (de corresponder) .
En caso se requiera la contratacién de una persona juridica, indicar la cantidad minima de persenal que
necesitaré el proveedor para prestar ef servicio, el perfil detallado que comresponde a cada integrante del
personal solicitado, asi como el cargo, puesto o rol y responsabilidad que asumira el integrante.

Para establecer ¢l perfl de cada infegrante de! personal, se tendra en cuenta lo siguiente:

Formacién Académica: Se refiere al conjunto de capacidades y competencias que identifican la formacian de
Una persona para asumir, en condiciones dptimas, las responsabiiidades proplas del desarmollo de funciones y
tareas de un determinada encargo. La formacian académica debe estar directamente relacionada con el abjefo
de la contratacion y obedecer a criterios objefivas y razonables en funcién al servicio que se pretende conlratar,

{Se acreditara con copia simple de: (i) constancias o (ii) certificados o {iif) cualquler otra documentacién

que, de manera fehaclente, demuestre Ia formactén académica de] personal propuesto}.

De preverse, se debe precisar el titulo de Técnico, Profesional Técnico o Profesional {universitario ¥ no
universitario} o el grado académico requerido,

{Se acreditar con copla simple del documento técnico o profesional o grado académico).

Experiencia; Es el conocimiento o destreza alcanzada de forma general y especifica por la reiteracion de una
conducta en el tiempo, De preverse, experiencia minima del personal, debe indicarse la especizlidad y el
tiempo minimo de dicha experiencia, expresado en meses 0 afios.

(Se acreditard con copla simple de: (i) contratos y su respectiva conformidad o (if) constancias o {iii)
certificados o (Iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente. demuestra la experiencia

del personal propussto),

Capacitacién vfo entrenamiento: De acuerdo a la naturaleza del servicio requeride, se podra exigir que el
personal cuente con capacitacién y/o entrenamiento relacionado al servicio objeto de la confratacion. Al
respecto, debera precisarse los lemas materia de capacitacion y/o entrenamiento, el tiempo minimo de
duracién, entre otros,

{Se acreditard con copla simple de: {i} constanclas o (if} cerfificados o (jil) cualquier ofra
documentacién gue, de manera fehaciente, demuestre 1a capacitacion ylo entreramiento_del tiempo
minime de duracién solicitado del personal propuesto).

ﬂEMFLO: \
En el caso de contratacion del servicio de foma de inventario fisico de blenes patimoniales, se podra reguenr

los siguientes perfiles:
o Perfil del proveedor:
o  Experiencia minima de tres {03) afios en servicios da {oma da inventario.
o  Perfit del personal propuesto:

o Un {01) supervisor del servicio: poseer como minimo grado académico de Bachiller en
Administracian, Ecenomia, Contabilidad o Ingenieria Industrial, con experiencia minima de
tres (03) afios en la supenvision yio coordinacion en servicios de foma de ventarios y
concilfacién contable.

o Diez(10)verificadores: Poseer titulo de Profesional Técnico en Administracion o Contabilidad,
con experiencia minima de dos (02) afios en actividades de toma de inventario y cencifiacién
centable.

o Tres (03) digitadores: Poseer titulo de Técnico en Computacion con experiencia minima de

dos {02) afios en digitacién y un (01) afio de experencia minima en ef manejo ylo migracion
\ del Software de inventario Mobiliario Institucionat — SIMI de 1a SBN, /
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7. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

7.1. LUGAR
Sefialar la direccitn exacta donde se ejecutarin las prestaciones, si el lugar es prapuesto por la Entidad,
debiepda precisar el distrito, provincia y departamento, asi como alguna referancia adicional que permita su
ubicacion geografica, En caso se establezea que las prestaclones se van a realizar en varios lugares, se
recomienda incarporar un cuadro con las direcciones exactas de cada lugar.

En caso el servicio sea ejecutado en las instalaciones del proveedor o en olro lugar que este deba proporcionar,
consignarlo de esa forma. En este fitimo caso, de requerirse que las instalaciones que proporcione el
proveedor para la realizacion del serviclo, cuenten con determinadas caracteristicas minimas.

7.2. PLAZO b

Seialar el plazo de prestacién del servicio exprasado en dfas calendario, En los casos que comesponda, se
podra indicar el plazo méximo de prestacitn de serlicio exprésado en dias calendario, pudiendo indicar,
ademas, el plazo minimo para realizar la prestacion. Para establecer el plazo minimo ¥ méaximo de ejecucion
de las prestaciones se debe tomar como referencia la informacién de mercado. —

Asimismo, indicar el inicio de! plazo de ejecucién de las prestaciones, pudiendo ser a partir del dia siguiente de
la formalizacidn del contrato (sea por suscripcién del documento confraciual o recepcion de la orden de senvicio,
segun corresponda) o del cumplimiento de un hecho o cendicién determinados.

En caso se prevea que, para el inicio del senvicio, el proveedor deba realizar en forma previg, la entrega de
bienes ylo servicios o la realizaciin de ofros trabzjos de implementacitn (instalaciones, adecuaciones,
configuracién, pruebas, entre otros), debera precisarse ademas el'plazo que comresponda a dichos trabajos.
Asimismo, se recomienda la suscripcidn de un Acta en la que se deje constancia de la fecha en que culminaron
Ios trabajos de implementacién y de inicio del servicio.

8, VALOR REFERENCIAL

El valor referencial es el costo estimado aprabado por la Entidad para la adquisicion de bienes o la confratacion de
servicios u obras sobre la base de los precios de mercado. Ei Organo Encargado de Contrataciones debe determinar
el valor referencial, (Oficina de Abastecimiento y Control Patsimonial,

9. PRODUCTOS O ENTREGABLES

Se debera incluir una seccion que contenga la relacién de los entregables que debe presentar el proveedor de
servicios, detalfando el niimero de enfregables, el contenido de cada entregable, los piazos de prestacitn y, de ser
el caso, sefialar cantidades, calidad, caracteristicas, y/o condiciones relevantes para cumplir con cada entregable,

1 A
S TRCTAGENERALLE &Y
2, pozdprladuRioca £
%ﬁ ASE &

Tratandose de entregables sucesivos que requieran la aprobacién del entregable anterfor para su ejecucion y
entrega, se recomienda que se precise el plazo can el que contara la Entidad para veriiicar o revisar los mismos y
otorgar su aprabacion. ~

. FORMA DE PAGO

Debera precisarse que el pago se realizara después de ejecutada la prestacién y otargada la conformidad, salve que,
por razones de mercado, el pago sea condicién para la prestacion del serviclo. Este Gltimo supuesto debe ser
sustentado por Ja Entidad,

En el caso de servicios de ejecucion pericdica podré indicarse que el pago se realizara por cada prestacion parcial.
La forma de pago debe sefialar la equivalencia del pago {pudiendo ser un porcentaje del monto total de! contrato) a
realizar luego que se otorgue conformidad a la prestacién parcial.
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11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

GMPLO:

o Enel caso de contratacion del servicio de mensajerfa, se podré considerar un plazo de efecucion de 365 dias
calendario, contabilizados a partir del dla siguiente de suscrito el contrato u Orden de Senvicio, .

o En el case de contratacién del servicio de elaboracion de contenidos y diagramacion de libros, se podra
considerar un plazo méximo de ejecucion de cuarenta y cinco (45) dias calendario, contabilizades a pariir del
dia siguienta en que la Entidad entregue las artes finales del proveedor.

o Enelcasode contratacion del servicio de telsfonia mévil, el inicio del servicio serd contabilizado a partir del dia
sigtfente de suscrita el Acta de Implementacion del servicio, coespandiendo los siguientes plazos:

*  Plazo parala implementacion del servicio: 15 dfas calendario (luego de suscrito el contrato).

»  Plazo de ejecucion del servicio: 365 dias calendario.
—

En caso de senvicios de ejecucidn peﬂﬁaid;. ademés debe indicarse el plazo para ef cumplimiento de las prestacianes
parciales. o

= I

La recepcion y conformidad es responsabilidad de Ja unidad de organizacion (area usuaria), segtin lo establecido en
el articulo 168 del Reglamento de [a Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por D.S, N° 344-2018-EF. La
conformidad requiere del informe del funcionario responsable del &rea usuaria, quien verifica, dependiendo de la
naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones cantractuales, debienda realizar
las pruebas que fueran necesaiias.

12. PENALIDADES APLICABLES
Ser4 de aplicacion de acuerdo a las disposiciones de la presente Directiva, que norma los procedimientos internos
para la contratacién de bienes y servicios por montos iguates o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias.

CJEMPLO: \

»*

o En el caso de contratacién del servicio de implementacién de enlaces de fibra dptica, cuyo plazo méaximo de ejecucion
es da 120 dias calendario, podra establecerse lo siguiente:

o  Plazo paralainstalacion del cableado de fibra optica: 60 dias calendario.

o Flazo parala configuracion del serviclo y pruebas de operacion: 30 dlas calendaria,

o Plazo de marcha blanca: 30 dias calendario,

En &l caso de contratacion del servicio de Implementacicn de enlaces de fibra dplica, el plazo méximo de ejecucion

Qedré ser de 120 dias calendario. /

13, CONFIDENCIALIDAD
“La confidencizlidad y reserva abscluta en el manejo de informacion y documentacién a la que se tenga acceso
relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohiblda revelar dicha informacion & terceros. El
proveedor debe dar cumplimiento atodas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia de sequridad
de la informacién.

-
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14, ANTICORRUPCION
“E] praveedor acepta expresamente que no flevara a cabo acciones que estan prohibidas por Ias leyes locales u ctras
leyes anticorrupcion. Sin limitar o anterior, e! proveedor se obliga a no efectuar ningiin pago, ni ofrecera ni transferira
4 algo de valor, atin establecido de manera que pudiese violar las leyes loczles u ofras leyes anticomupcion, sin
th
En forma especial, el proveedor declara con caracter de declaracién jurada que no se encuentra inmerso en algin

proceso de caracter penal vinculado a presuntos ilicitos penales confra el Estado Peruano, constituyendo su
declaracién, la firna del mismo en la Orden de Compra de la que estos forman parte integrante.”
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15. SANCIONES

Seré de aplicacion de acuerdo a las dispesiciaones de la presente Directiva, que norma los procedimientes intemos
parala contratacion de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a ocho {08) Unidades Impositivas Tributarias,

16. RESPONSABILIDAD POR VICIOS QCULTOS 1
*E! proveedor es el responsable per la calidad ofrecida y por los vicios ccultos de los servicios prestados por un plazo
no mener de un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada por [a Entidad, siendo aplicable lo previsto en el
articulo 50 de La Ley 30225 Ley de Contrataciones del Estado.

17. RESOLUCION CONTRACTUAL
“La entidad debe establecer las causales de resoluclén del cantrato, asf como el procedimiento del mismo®,
18. APLICACION SUPLETORIA Tl -
La entidad aplica de manera supletoria el Cédigo. Civil, slempre-qua no se contradiga con las disposiciones
establecidas en las Especificaciones Técnicas. T
- \-.%
19. OTRAS CONSIDERACIONES ADICIONALES '"‘*‘*ﬁ——“:::.:_m_::'_ﬁ_:.___ﬂ_m_m
Con la elaboracidn y nofificacion de la Orden de Compra, se formaliza el vineulo contractual, para lo cual se'inchira Tl

el siguiente texto:

18.1. CONSIDERACION ANTISOBORNO

*El proveedor, no debe ofrecer, negaciar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva en
general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al cantrata, que pueda constituir un incumplimiento
de la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias, directa o Indirectamente, o a iravés de
socios, integrantes de drganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesares
0 personas vinculadas, en concordancia o a lo establecido en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones dl
Estado, Ley N° 30225, los articulos 7° de su Reglamento aprabado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-
EF,

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actes flegales o de corrilpcion, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, pariicipantes, integrantes de los érganos de
administracion apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores ¥ personas vinculadas en virtud a
los establecldo en los artfculos antes citados de la Ley de Confrataciones del Estado y su Reglamento™

19.2. CONSIDERACION DE MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION ;
“El proveedor se acoge al cumplimiento estricto de todas las normas sanitarias, de prevencion y protocolos

sanitarios que emita el Gobiemo Central, asf como por [as normas intemas que emita LA MUNICIPALIDAD
PROVINGIAL DE LAMBAYEQUE, a fin de garantizar la proteceitn y salud de sus trabajadores y terceros que

intervengan en la presente contralacién™,

. CONSIDERACION DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS
“Tolos los conflictos que se deriven de la ejecucin e interpretacion de la presente contratacion, seran resueltos
mediante trato directo, conciliacion yfo accion judicial”.

NOTA: ———

El érea usuaria debe incluir los 19 numerales sin excepcion, en la elaboracién de los témminos de referencia. En - °
caso de no comesponder la inclusién de alguno de estos, debe indicarlo con el texto *No correspande”, mas no
abviarlo,

EJEMPLO: T . O

6.3, Perfil del Personal
No comresponde en la presente.
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FORMATO N° 93

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA EN'GENERAL
Y CONSULTORIA DE OBRAS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION.
Indicar una breve descripcion del requerimiento y sefialar la denominacién de la consultoria a ser contratada.

2. FINALIDAD PUBLICA
Describir el interés piblico que se persigue satisfacer con la contratacion.

- 2
EJEMPLO:

Derominacian de la contratacian; “Servicio de consltoria para la elaboracion del Flan Estratégico Instifucional”,
-

\ - "y

/EJEMPLO: \

En el caso de la contratacian del senvicin de consulforia para la elaboracién del Plan Estratégico Institucional, se podria
cansiderar fo sigulente:

*Considerando los nueves lineamientos en materia de planeamiento, sumado a este el enfogue de presupuesto por
resultados, se requiera contar can lineamienios gestores de Ja gestién en &l mediano plazo, que pemitan optimizar [a
gestitn de esta institucitn en beneficio de sus clientes infemos y extemos, En este contexio, se ha considerado prioritaria
|a elaboracién del Plan Estralégico Institucional - FE} de la Enfidad para el perfodo 2015-2020, por lo cual se requiere la
conlratacion de una consultoria para la elaboracion del citado instrumento de gestion, J

3. ANTECEDENTES
Puede consignarse una breve descripcion de los antecedentes considerados por el usuario para la determinacion

de la necesidad. Se trata de una explicacion general respecto del motivo por el cual se efectia el requerimiento de
contratacion del servicio,

Los antecedentes pueden comprender también definiciones o términos para evitar interpretaciones ambiguas.

4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Indicar con clasidad el (los) objetivo(s) general{es) y el {los) objetivo(s) especifico(s) de la contratacién. i tiene mas
de tno, mencionar cada uno de ellos de forma expresa. La descripcion de los objetivos debe permitir al consultor

interesado conocer claramente qué beneficios pretende obtener la Entidad mediante la adecuada ejecucion de las
prestaciones.

e Objetivo General: identificar la finafidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos
relacionados a la necesidad de la contratacion, El objetivo debe responder a la pregunta “qué" y “para que™

«  Objetivo Especifico: Los objetivos especificos deben sefialar con mayor precision y detalle los prapdsitos ©
concretos que se deben alcanzar, Estos objetivos canstituiran una guia para el consultor en la ejecucion del
servicio y una pauta de supervision para la Enfidad.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA

e Laconsultoria implica la prestacion de servicios profesionales altamente calificados, cuya realizacion requiere
una preparacion especial en una determinada ciencla, arte o actividad, de manera que quien lo provea o preste -
sea experto, tenga conocimientos o habilidades muy especficos. Generalmente, son actividades intensivas en
desarollo intelectual, siendo particularmente importante para la ejecucion exitosa del servicio de constltoria
requerido, la comprabada competencia y experiencia profesional.

e Debera especificarse el alcance del sesvicio de consultoria a realizar, asf como el detalle de las actividades a.
realizar para tal efeclo.

APROBADO POR RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 355 /2024-MPL-GM




OFICA
ASESOAL

ENERALDE
Jilgich &

JIOA D
4"‘ 4 “

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

s “Lambayeque, cuna del Primer Grito Ubertaria eq ¢ Nerie det Pora”.
A

&
5.1. ACTIVIDADES
© Indicar el conjunto de actividades, acciones o tareas que llevara a cabo el consultor mediante la utilizacién
de recursos humanos {personas que intervienen en la prestacion del servicio de consultoria), distinguiendo
entre las actividades de campo y los que comprenden el trabajo de gabinete o de oficina.

> s P
-

En tal sentido, comresponde describir con precision las actividades, acciones o tareas, definiendo su
secuencia y ariculacion, a fin de que se pueda Identificar su contribucién en el logro de los objetivos dela
conlratacién.

o Es conveniente ulilizar un lenguale preciso con verbos tales como: elaborar, describir, definir, analizar,
redactar, presentar, supervisar, etc.

5.2. PLAN DE TRABAJO (de corresponder)
Es una herramienta de planificacion y gestién que permite pragramar el rabafo durante el iempo de ejecucién
de Ia consultoria. El plan de trabajo debe contener la relacién secuencial de actividades que permitan alcanzar
las metas y objetivos trazados, indicande los recursos que seran necesarios, las dificultades que pueden
encontrarse, los sistemas de control, asi como el cronograma y la designacion de responsables.

Al respecto, de acuerdo a la naturaleza del servicio de consultoria, se podra requerir la presentacion de un plan
de irabajo para lo cual debera delimitarse el contenido, condiciones y la cportunidad de su entrega.

/EJEMPLO: \

En el caso de una contratacion del servicio de consultorfa para rezlizar la evaluacion del ambients laboral de una
Entidad, se podré requerir que el consultor presente en el plazo de 10 dias calendario pastsrior a la suscripcion
del contrato, un Plan de Trabajo que contenga la sigulente informacion:
o  Metas y objetivas por alcanzar
Recursos necesarios
Linea de acciones para alcanzar las metas y abjetivos (actividades)
Responsatle por actividad
Cronograrna de actividades

\ Riesgos advertidos /

5.3. RECURSOS A SER PREVISTOS POR EL CONSULTOR (de corresponder)
De ser el caso, sefialar el listado de bienes y servicios que el consulter deberé brindar para llevar a cabo la
consultoria, Por ejemplo, equipos, instalaciones, infraestructura fisica, suministro de mobiliario, hardware,
sistemas informéticos, sistemas de telecomunicacién, soffware e instalacién de red, materiales e insumos, elc.,
sefialando en qué canlidad, ast como sus caracterfsticas técnicas y condiciones. -

Q0 0CQaoO0

5.4, SEGUROS (de correspondar)
Indicar, de ser procedente, el tipo de seguro que exigira al consultor, la cobertura, el plazo, el monto de la
cobertura y ia fecha de su presentacian {a la suscripcion del cantrato, al inicio de la prestacion, entre ofros),
tales como el seguro de accidentes personales, seguro de deshonestidad, sequro de respansabilidad civil,
seguro complementario ds trabajo de riesgo, entre otros.

EJEMPLO:
En el caso de contratacitn de los servicios de constltorfa para la elaboracién de estudios de pre-inversidn, nivel de
factibilidad, enlos cueles se tenga que realizar visilas dé'campo, estudio da suelos, levantamiento topografico, entre” .
atros. El consuitor debe contratar seguros conira accidentes personales para su personal, por &l periodo en que se
realice tal consultoria.

5.5, SOPORTE TECNICO (de corresponder)
De preverse, la Entidad debe precisar el tipo de soporte técnico requerido, el procedimiento, el lugar donde se .
brindaré el soporte, el plazo en que se presentara el soporte, el tiempo méximo da respuesta, et perfil minimo
del personal que brindara dicho soporte, entre otros.
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EJEMPLO: - . .

£n el caso de contratacion de servicio de Intemet, telefonia fifa o telefonia mévil, se podra requeris soparte tcnico
por via telefnica, fipo 8 x 5 x 365, es decir, durante 08 horas diarias, 05 dias de la semana y los 365 dias del afio,
con un tiempo maximo de respuesta de 02 horas,

5.6. CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO (de corresponder)

Se considerara prestacion accesonia a la capacitacion ylo entrenamiento al personal de la Entidad que deba
realizarse en un periodo posterior al término de la ejecucidn de la consultorfa.

De preverse como prestacion accesaria la capacitacion y/o entrenamiento, debera indicarse el tema especifico,
el nimero de personas a quienes est didgido, el momento y/o plazo en que se realizara la duracion minima
(horas), el lugar de realizacién, el perfil de expositor, el tipo de certificacién que otorgara el consuitor, entre
afros.

EJEMPLO:

En el caso de contratacion de servicio de mantenimiento de subestacién eléctica, se padrd requerir capacitacion
en operacion da tahleros de media tension, el cual esta dirigido a 02 profesionales de la Oficina de Servicios
Generales de la Entidad, con un tiempo minimo de duracion de 12 horas, a realizarse en las instataciones de la
Entidad denfro de los 15 dias posteriores a la culminacidn del mantenimlento de la subestacién eféclrica.

57, IMPACTO AMBIENTAL (de corresponder)

Para la contratacion de la consultoria se tendra en consideracion criterios para garantizar la sostenibilidad
ambiental, pracurando evitar impactos ambientales negativos.

6. REQUERIMIENTOS DEL CONSULTOR Y DE SU PERSONAL

6,1, REQUISITOS DEL CONSULTOR

6.2,

Se podran considerar los siguientes requisifos:

o Persona naiural o juridica

Registro Nacional de Proveedores (RNP) de Servicio, vigente (de corrasponder)
Cuenta nterbancaria — CCl {de caresponder)

Ficha o Consulta de Registro Unice de Contribuyentes (RUC), activo y habido.
Experiencia en facturacion (de comesponder)

o000

{Sera acreditado con copla simple de contratos u orden de servicio y sus respectivas actas de
recepclén ylo _conformidad o cualquier otra documentacién de la cual se desprenda
fehaclentemente que el serviclo haya culminado sin ninguna_observacién, asi como su monto
tofal).

PERFIL DEL CONSULTOR (de corresponder)

Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el consultor, sea consultor individual o
persona juridica {firma cansultora), tal como se indica a continuacion. En caso se requiera la contratacion de
una persona juridica, solo sefialar las caracteristicas o condiciones minimas referidas a la experiencia, de
considerarla necasaria.

Formacién Académica: Se refiere al conjunto de capacidades y competencias que identifican la formacion de
una persona para asumir, en condiciones optimas, las responsabilidades propias del desarollo de funciones y
tareas de un determinado encargo. La formacion académica debe estar directamente relacionada con el objeto
de la contratacion y obedecer a criterlos objetivas y razonables en funcién al servicio gue se pretende conltratar.

(Se acreditari con copla simple de; {i) constancias o (i) certificados o (lif} cualguier otra docurnentaclén

que, de manera fehaciente. demuestre la formacién académica de! nersonal propuesto).

Se debe precisar el titulo de Profesional Técnico o Profesional (universitario y no universitario) o el grado
académico requerido.

-
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(Se acreditara con copia simple del documento técnico o profesional o grado académico).

Especializacion: Se podré exigir que el consultor cuente con especializacion y/o capacitacion relacionada al
servicio de consultoria objeto de la contratacion. Al respecto, debera precisarse los temas materia de
especializacion y/o capacitacion, el tiempo minimo de duracién, entre otros, segln sea el caso.

Se acreditarda con copia_simple de: constancias o (ii iii) cualquier otra
documentacion que. de manera fehaciente, demuestre la especializacién ylo capacitacion del personal
propuesto).

Experiencia: Es el conocimiento o destreza alcanzada de forma general y especifica, por la reiteracion de
una conducta en el tiempo. Se debe detallar la experiencia requerida ya sea en la actividad y/o en la
especialidad, asi como el tiempo minimo de dicha experiencia en nimero de meses o afios o la cantidad
minima de servicios prestados.

Se acreditard con copia simple de: (i) contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii
certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente, demuestre la experiencia

del personal propuesto).

6.3. PERFIL DEL PERSONAL (de corresponder)
En caso se requiera la contratacion de una persona juridica, indicar la cantidad minima de personal que
necesitara el proveedor para prestar el servicio de consultoria, asi como el cargo, puesto o rol y responsabilidad
que asumira cada integrante, distinguiendo entre todo el personal, el que es clave para la ejecucion de la
consultoria, debiendo, en este caso, ademas, describir el perfil de cada integrante. Para la definicion del
personal clave se debe tener en consideracion que este se refiere a aquellos integrantes sin los cuales no se
podran lograr los objetivos de la consultoria (personal que tiene los cargos, puestos o roles mas importantes).

Para establecer el perfil de cada integrante del personal, se tendra en cuenta lo siguiente:
6.3.1. PERSONAL CLAVE

Formacién Académica: se refiere al conjunto de capacidades y competencias que identifican la
formacion de una persona para asumir, en condiciones optimas, las responsabilidades propias del
desarrollo de funciones y tareas de un determinado encargo. La formacion académica debe estar
directamente relacionada con el objeto de la contratacion y obedecer a criterios objetivos y razonables
en funcion al servicio que se pretende contratar.

Se acreditard con copia simple de: (i) constancias o (i) certificados o (iii) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente, demuestre la formacién académica del personal

FEOVINE propuesto).

De preverse, se debe precisar el titulo de Profesional Técnico o Profesional (universitario y no
universitario) o el grado académico requerido.

v GERENCIA
N2, Muni

(Se acreditara con copia simple del documento técnico o profesional o grado académico).

Especializacién: Se podré exigir que el personal cuente con especializacién ylo capacitacion
relacionada al servicio de consultoria objeto de la contratacion. Al respecto, debera precisarse los
temas materia de especializacién y/o capacitacion, el tiempo minimo de duracion, entre otros, segun
sea el caso.

(Se acreditara con copia simple de: (i) constancias o (i) certificados o (iii) cualquier otra

documentacién que, de manera fehaciente, demuestre la especializacién ylo capacitacién del
personal propuesto). :

Experiencia: Es el conocimiento o destreza alcanzada de forma general y especifica por la reiteracion
de una conducta en el tiempo. De preverse, experiencia minima del personal, debe indicarse la
especialidad y el tiempo minimo de dicha experiencia, expresado en meses o afios.

(Se acreditara con copia simple de: (i) contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias

o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente, demuestre la
experiencia del personal propuesto).
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6.3.2. OTRO PERSONAL

En caso del personal que no es clave, bastara con que se describa de manera general el personal que

se requiere. En caso [a Entidad opte por establecer un perfil, podrd efectuarse de acuerdo a lo

siguiente; .

| . e

| Formacién Académica: Se refiere al conjunto de capacidades y competencias que identifican la

j formacion de una persona para asumir, en condiciones Gptimas, las responsabilidades propias del
desarrallo de funciones y tareas de um determinado encargo. La formacion académica debe estar
directamente relacionada con e} objeto de la contratacién y obedecer a criterios objefivos y razanables

en funcitn al servicio que se pretende contratar,

(Se acraditard con copla simple de: (i) constancias o (i) cerfificados o (i) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente, demuestre la formacién académica del personal

propuesto},

-+

De praverse, se debe precisar el titulo de Técnico, Profesional Técnico o Profesional (universitario y
no universitario) o el grado académico requerido.

{Se acraditars con copla simple del documento técnico o profesional o grado académico).

Experiencia; Es el conocimiento o destreza alcanzada por la refteracion de una conducta en el tiempo.
De preverse, experiencia minima del personal, debe indicarse la especialidad y el tiempo minimo de
dicha experiencia, expresado en meses 0 afios.

(Se acraditara con copia simple de: (i) contrates y su respectiva conformidad o {ii) constancias
o (iii) certificados o {iv) cualquier otra documentacion gue, de manera fehaciente, demuestre la

experiencia del personal propuesto).

Capacitacién ylo entrenamiento: De acuerdo a la naturaleza del servicio requerido, se podra exigir
que el personal cuente con capacitacion y/o entrenamiento relacionado al servicio objeto de la
contratacion. Al respecto, debera precisarse los temas materia de capacitacién y/o entrenamiento, el
tiempo minimo de duracitn, entre otros.

Se acredifara con copia simple de: () constanclas o {Il) cerfificados o (iii} cualquier ofra
- documentacion que, de manera fehaciente. demuestre la capacitacion yfo entrenamlento del
tlempo minimo de duracién solicitado del personal propuesto).

2, SFUAGENERALE ). -

2, eSO ARG S EJEMPLO:

En el caso de contratacidn de una persona juridica para que se realice el servicio de cansultoria de
evaluacién del amblente Yaboral de una Entidad, se podra requerir los siguientes periiles:
o Perfil del consultor: .
o Experiencia minima de ires (03) afios en servicios de evaluaciones, diagnosticos ylo o
= piocesos de mejoramiento del clima y cultura organizacional. e
o Perfil del persanal propuesio: -
o Un(01)jefe de equipo: poseer, coma minimo, titulo profesional universitario en Psicologia,
Adminisiracidn o Ingenierfa Industrial, con especializacion o diplomade en Clima
m@;{ Organizacional ylo Cultura Organizacional, Debe tener una experiencia minima de dos (02)
%
E
=
2+

afios como jefe de equipo, supenvisor, ylo coordinador en actividades de evaluacion,
diagnostico yfo proseso de mejoramiento de clima y cultura arganizacional.

o Un (07) especialista: poseer, como minimo, grado académico de bachiller en Psicologia,
Administracién o Ingenieria Industrial, con especializacion o diplomado en Clima
QOrganizacional y/o Cultura Organizacional. Debe tener una experiencia minima de un {01}
afio en actividades de evaluacién, diagnéstico, ylo proceso de mejcramiento del clima y
cultura organizacional.

o Otro personal:
o Un(01) asistente administrativo. J
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7. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DE LA CONSULTORIA

7.1. LUGAR

Sefialar la direccion exacta donde se ejecutaran las prestaciones, si el lugar es propuesto por Ia Enfidad, _'.'t

debiendo precisar el distrito, provincia y departamento, asi como alguna referencia adicional que permita su
ubicacién geogréfica. En caso se establezca que las prestaciones se van a realizar en varios lugares, se
recamienda incorporar un cuadro con las direcciones exactas de cada lugar.

En caso el servicio sea ejfecutado en las instalaciones del consultor 0 en otro lugar que este deba proporcionar,
censignario de esa forma. En este Ultimo caso, de requerirse que fas instalaciones que proporcione el consultor

[

para la realizacion del servicio. _ .

7.2. PLAZO - .
Sefialar el plazo de prestacién del servicio de consultoria expresado en dias caléridario>En los casos que
carresponda, se podré indicar el plazo maximo de prestacién de servicio expresado en dias calendario,
pudiendo indicar, ademas, el plazo minimo para realizar la prestacidn. Para establecer el plazo minimo y
méximo de ejecucidn de [as prestaciones se debe tomar coma referencia la informacién de mercado.

b

Asimismo, indicar el inicio del plazo de ejecucién de las prestaciones, pudiendo ser a partir el dia siguiente de
la formalizacién del contrato (sea por suscripcién del documento contractual o recepcidn de la orden de servicio,
segtin corresponda) o del cumplimiento de tn hecho o condicién determinados.

En caso se prevea que, para el inicio del servicio, el canstltor deba realizar en forma pravia, la enlrega de
bienes yfo senvicios o la realizacion de ofros trabajos de implementacion (instalaclones, adecuaciones,
configuracion, pruebas, enfre otros), deberé precisarse ademas el plazo que corrasponda a dichos trabajos.

Asimismo, se recomienda la suscripcion de un Acta en la que se deje constancia de la fecha en que culminaron
los trabajos de implementacion y de inicio del servicio de consultotia,

Para [a contratacion de serviclos de supervision de obras, €l drea usuaria determina, si estos comprendaran,
la supervisién de obra y la liquidacion de contrato de obra, en cuyo caso, se precisara el plazo de cada
prestacion.

/EJEMPLO: \

o Enelcaso de contratacion def servicio de consultoria para la elaboracién de estrategia de comunicacion, se
podré considerar un plazo de efecucion de noventa (90) dfas calendario, contabilizados a partir del dia
siguiente ds suscrito e! contralo o de la recepcian de la Orden de Senvicio,

o En el caso de contratacion del servicio de consuitorla en analisis financiern, se podra considerar un plazo
maximo de ejecucidn de sesenta (60) dias calendario, cantabilizados a partir del dia siguiente en que la

\ Entldad entreque la documentacidn financiera a ser analizada. /

En caso de servicios de consuitoria de efecucion periddica, ademés debe Indicarse el plazo para cumplimiento
de las prestaciones parciales.

o En el caso de contratacidn del servicio de consultoria para la elaboracitn de analisis financieros, cuyo plazo
de sjecucion es de 360 dlas calendario, el plazo para fa elaboracién de cada informe de andllsis financiers
sera de 30 dias calendario,
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En el caso de servicios de consultoria de ejecucion tinica o continurada, podra establecerse plazos al interior
del plazo de ejecucion con la finalidad que ia Entidad pueda ejercer confrol del cumplimiento yio avance del
servicio. - .

GEMPLO: \

3

En el caso de contratacion del servicio de consultora para fa elaboracion de un perfil de Inversion piblica, cuyo
plazo méaximo de ejecucion es da 140 dlas calendario, podré establecerse o siguiente:
o  Plazo parala presentacion del primer informe de

Avance que contenga el diagnéstico y Ia linea base: 60 dlas calendaria.
o Plazo para elaborar €l estudio técnico y socio -
Econdmico que determine los componentes: 60 dias calendario.
o  Plazo para presentar el periil T 20 dlas calendario,
- ...~ Plazo m;ximo total del servicio: 140 dias calendario,

En el caso de contratacidn del servicio de coinsultorfa para fa elaboracion de en pesfil de Inversion pablica, el
on méximo de ejecucion pedra ser de 140 dlas calendario.

8. VALOR REFERENCIAL

Segtin la indagacion de mercado de la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial u Organo Encargado de las
Contrataciones (OEC) u otra determinacion del valor por el &rea usuaria (Expediente Técnico).

9, PRODUCTOS O ENTREGABLES
Se debera incluir una seccion que contenga la refacion de los entregables que debe presentar ef consuitar, detallando
el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de prestacion y, de ser el caso, sefialar
cantidades, calidad, caracteristicas, yfo condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.

Asimismo, en caso commesponda que el consultar presente informes o documentos como parte de los entregables, se
padra sefialar el medio en que seran presentados, asi, por gjemplo, podran ser prasentados fisicamente o en medios
magnétices (CD, USB, efc.)

Traténdose de entregables sucesivos que requieran la aprobacidn del entregable anterior para su ejecucion y
entrega, se recomienda que se precise el plazo con el que contara la Entidad para verificar o revisar los mismos'y
oforgar su aprobacitn.

En el caso de senvicios de consuitoria de ejecucion periddica, se deberéa detaflar los entregables que comespandan
a cada prestacién parcial,

s 4=

EJEMPLO:

o En el caso de contratacion del serviclo de consultoria para la elabaracion de analisis financierns, cuyo plazo de
elecucion es da 360 dias calendario, los entregables corresponden ala prestacitn de cada uno de los 12 informes
de andlisis financiero a ser en'regados cada 30 dias calendarlo.

En el caso de servicios de cansultoria de ejecucion finica o continuada, se debera detallar con claridad el entregable
que permite safisfacer la necesidad. Asimismo, podra establecerse la presentacion de entregables durante la
ejecucion el serviclo que permitan ejercer el control del cumplimiento y/o avance del senvicio de consultoria.
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/EJEMPLO:

o En el caso de contratacion del servicio de conseltoria para la elaboracion un perfil de inversion ptblica, cuyo

P plazo de sjecucion es de 140 dias calendario, el entregable serd el perfil de inversidn piiblica, el cual consfituye
el imico entregable que satisface la necesidad de la Entidad.

o. Enelcaso de contrataclén del servicio de consultoria para el disefio e implementacion de un sistema de gestion
de la calidad, se podran establecer los siguientes entregables de avance:

= Informe de diagndstico de los procesos a cerificar con el sistema de gestion de la calidad.
= Informe de disefio de implementacion del sistema de gestion de la calidad.

\ = |nforme de implementacion final del sistema da gestion de la calidad. j
- = T e

T T e

“"""“——*;;:_—*-—\___A_ —
10. OTRAS OBLIGACIONES DEL CONSULTOR =
El consultor es el responsable directo y absoluto de las actividades que realizara, ya sea directamente o a través de

su personal, debiendo responder por el sarvicio de consulteria brindado,

Indicar, de ser necesario, ofras obligaciones que seran asumidas por el consultor, que tengan incidencia directa en
la gjecucion del servicio de consultoria.

EJEMPLO:

o  Enelcasode coniratacién del servicio de consullorfa para el desarrollo de imagen Institucional se podra establecer,
camo cbligacion del consultor, realizar los tramites de registro ante INDECOP! del ogotipo de la Entidad,

11. FORMA DE PAGO
Debera precisarse que el pago se realizara después de ejecutada la prestacién y otorgada la conformidad, salva que,
por razones de mercada, el pago sea candicion para la prestacion del servicio de consultoria. Este Gltimo supuesto
debe ser sustentado por la Entidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica podra indicarse que el pago se realizara por cada prestacion parcial,
La forma de pago debe sefialar la equivalencia de! pago (pudiendo ser un porcentaje del monta tatal del contrato) a
realizar luege que se otorgue conformidad a la prestacitn parcial,

/EJEMPLO: \

o  En el caso de contratacidn del servicio de cansultoria para Ja elaboracion de anélisis financieros cuyo plazo de
ejecucion es de 360 dlas calendario y el plazo de ejecucin periddica de 30 dlas calendario para la enfrega de
cada informe, luego de clorgada fa respectiva conformidad,

o Enelcaso de contratacién del servicio de constdtoria para ef estudio de medicion de la satisfaccian del cliente de
una empresa del Estado, cuyo plaza de eecucidn es de 240 dias calendario y el plazo de ejecucion periddica de
60 dlas calendario para la entrega de cada estudio da medicién, podra sefialarse que el pago se realizara en
cuatro (04) armadas, cada una equivalente al 25% del monto total del contrato, ltego de olorgada la conformidad

\ de la entrega de cada estudio de medicidn. /

En el caso de servicio de consitoria del servicio de consultorfa de efecucion dnica, se recomienda establecer el _ i
pago en una sola oportunidad (sin considerar pagos parciales) después de ejecutada la prestacian, es decir, de . ’
recibido el respectivo enfregable que satisface la necesidad. .

B T
SRRz DS 5
: MRIGICA 1S

En los casos de supervision de obras, que comprendan la liquidacion de contrato de cbra, el pago por las labores
hasta el momento en que se efectia la recepcion de la obra, es realizado bajo el sistema de tarifas, mientras que la
participacitn del supervisor en el procedimiento de liquidacién, es pagado empleando sl sistema de suma alzada.

APROBADO POR RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 355 /2024-MPL-GM




f*

12

13.

14

15.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

“Lambayeque, cuna del Primer Grito Libertorio ¢n ef Norte del Peri™.

" EJEMPLOC:

o En el caso do contratacion del servicio de consultoria para la actualizacion de manuales de procedimientos, cuyo
plazo de ejecucicn es de 120 dias calendario, el pago se podra realizar después de realizadala actualizacion de
los manuales, la cual constituye el énico entregable que salisface la necesidad de 1a Entidad, previo olorgamiento
de la respectiva conformidad,

CONFORMIDAD

La recepcidn y conformidad es responsabilidad de la unidad de organizacion {area usuaria), seglin lo establecido en
¢l articulo 168 del Reglamenta de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por D.S. N° 344-2018-EF. La
conformidad requiers de! Informe del funcionario responsable del &rea usuaria, quien verifica, dependiendo de la
naturaleza de Ia prestacion, la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo realizar
las pruebas que fueran necesarias.

PENALIDADES APLICABLES

Sera de aplicacion de acuerdo a las disposiciones de la presente Directiva, que norma los procedimientos intemos
para la contratacion de bienes y servicios por montos iguales o infericres a ocho {08) Unidades Imposifivas
Tributarias.

CONFIDENCIALIDAD

“La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacién a la que se tenga acceso
relacionada con a prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros. El
proveedor debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad
de la informacian.

ANTICORRUPCION

"El proveedor acepta expresamente que no llavara a cabo acciones que estén prohibidas porlas leyes focales u ofras
leyes anticorrupcian. Sin limitar o anterior, el proveedor se obliga a no efectuar ningln pago, ni ofrecera ni transferira
algo de valor, atin establecido de manera, que pudiese violar las leyes locales u otras leyes anticorrupcion, sin
restriccion alguna.

En forma especial, el proveedor declara con carécter de declaracion jurada que no se encuentra inmerso en algin
proceso de carcter penal vinculado a presuntos ilicitos penales conira el Estado Peruano, constituyendo su
declaracidn, ta firma del mismo en la Orden de Compra de la que estos forman parte integrante.”

. SANCIONES

Sera de aplicacion de acuerdo a las disposiciones de la presente Directiva, que norma los procedimientos intemos
para la contratacion de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias.

. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

*Ei proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocullos de fa consultoria prestada por un plazo
no menor de un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad, siendo aplicable o previsto en el
articulo 50 de La Ley.

. RESOLUCION CONTRACTUAL

20,

“La entidad debe establecer las causales de resolucin del contrato, asf como el procedimiento del mismo”

APLICACION SUPLETORIA
La entidad aplica de manera supletoria el Cédigo Civil, siempre que no se contradiga con las disposiciones
establecidas en las Especificaciones Técnicas.

OTRAS CONSIDERACIONES ADICIONALES
Con la elaboracion y notificacion de ta Orden de Compra, se formaliza el vinculo contractual, para lo cual se incluira
el siguiente {exto!
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20.1. CONSIDERACION ANTISOBORNO ) ‘

*El proveedor, no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva en
general, o cualquier beneficio o incentivo flegal en relacion al contrato, que pueda constituir un incumplimiento
de la ley, tales como rabo, fraude, cohecho o tréfico de influencias, directa o indirectamente, o a través de
socios, integrantes de 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores
0 personas vinculadas, en concardancia o a lo establecid en el articulo 11 de la'Léy de Contrataciones del
Estado, Ley N° 30225, los articulos 7° de su Reglamento aprebado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-
EF.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos flegales o de corrupeion, directa o
indirectamente o a {ravés de sus socios, acclonistas, participantes, integrantes de los érganas de
administracion apoderados, representantes legales, funclonarios, asesores y personas vinculadas en virfud a
los establecido en los artieulos antes citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento”,
20.2. CONSIDERACION DE MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION il
"El proveador se acoge al cumplimiento estricto de todas las normas sanitarias, de prevencion y protocolos
sanitarios que emita el Gobierno Central, asi camo por las normas intemnas que emita LA MUNIGIPALIDAD
PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE, a fin de garantizar la proteccion y salud de sus trabajadores y terceros que
intervengan en la presente contratacion™.

20.3. CONSIDERACION DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS :
“Talos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacién de la presente contratacidn, seran resueltos
mediante trato directo, conciliacion yfo accion judicial”.

NOTA:
El 4rea usuaria debe incluir los 20 numerales sin excepeion, en la elaboracién de los trminas de referencla,

En caso de no comesponder la inclusion de alguno de estos, debe indicarla can el texto "No corresponde”,
mas no obviarlo.

EJEMPLO:

6.3. Pertll del Personal
No comesponde en la presente,
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FORMATO N° 04
| SOLICITUD DE COTIZACION

COTIZACION N°......ccenens -20.....-Externo-......
Lambayeque, ...c.cocuremsmissrsersnsesns
Sefiores
RUC: oo vecvrevermrermisssssarssasnssnsasererens
Asunto:
Solicitud de Pedide de Bienes f Senvicio N°......... " e SO

EICMAGERERALDE AF
SESORIAJURIDICA &2
7 -

Es grato dirigirme a ustedes para saludarles cordialmente y asf mismo hacer de su conocimiento que LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE, a través de la Oficina de Abastecimiento y Gontrol Patimonial, requiere realizar

indagaclan de mercado para cantratar bienes i servicios de:
.................................................................................... para
JA cvvussrsasssmsncsssersssassnnabosstsssormentosrasnsssasasesent itdsensumREs sras e aRe e s e RO AR BROR SR AL SE SR CR SRR SRR RIS {Segin las EEIT./
T.D.R)

Las colizaciones seran recibidas hasta el dia ....eeruveeesessesassnsnesccnns - - horas. Luego, pasado esa hora,

sclo se tomaran en cuenta las propuestas ecenémicas que se encuentren dentro del plazo esteblecido por la Oficina de
Abastecimiento y Control Patrimanial.

Se soficlta a su representada remitir su oferta econdmica, debidamente firmada, de acuerdo a las EE.TT [TDRylos
anexos que se adjuntan en el presente.

Respecto a la Cofizacién:

El precio ofertade tendra caracter de Declaracién Jurada.

El valor que los proveedores cofizan; deben estar expresados en Soles, indicando el precio unitario de venta, este precio
debe incluir todas Jos tibutos, transportes, inspecciones, prueba, asi como cualquier otro concepte que le sea aplicable y
que pueda incidir sobre el valor de los bienes y servicios a adquirir o contratar, conforme alo establecido en el articulo 32
de! Reglamento y sus modificaterias. h

Las colizaciones a remitir deberan indicar los datos de identificacién de remitente como son:

Nombre de la empresa y RUC: Activo

Representante legal o persona a cargo de la cotizacion efecfuada
Carreo electronico

Marca

Plazo de Enfrega

Teléfono

Direccitn

Nombre del encargado directo

- -

Podran efectuarse consultas o aclaraciones sobre las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia por el carreo
elecirénico recibide o en nuestras oficinas sito en Calle Bolivar N° 400 Lambayeque — Lambayeque - Lambayeque
(Oficina de Abastecimiento y Contral Patrimonial} y en el siguiente nimero telefanico: {074) 605830 - 605840

LEER BIEN LAS EE.TT / TDR ADJUNTOS,

Agradezco anticipadamente su atencidn ya que dicha cofizacion serviré como valor estimado reservado.
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) FORMATO N° 05
COTIZACION DE SERVICIOS
" FECha: covererereeerimeeernnens
Sefiores:
Municipalidad Provincia de Lambayeque
Presente, -

Atencidn: Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial

De mi consideracian;

En respuesta a la solicitud de cofizacion sobre la prestacion de mis serviclos para el "Senvicio de
............... weeenenenss'y ¥ dESpUES de haber analizado los Términos de Referencia-del mencionado
servicio, los mismos que acepto en todos sus extremos, indico que cumplo con TODOS los requerimientos solicitados e

indico que el costo tatal de mis servicios seria por el imparte detallado a continuacion.

Asimismo, declaro que mi representada cumple con los términas del servicio requerido por la Enfidad. En tal sentido,

indico que el costo total por la solucién requerida es la que detallo a continuacion:

ftem;| = +.* Descripeion = | Cantidad | Unidad de Medida | Preclo Total (Soles)

VALOR TOTAL DE LA COTIZACION

Contrataciones de| Estado, aprobado por Decreto Supremo N°082-2019-EF.

La propuesta se emits considerando todos los términes sefialados en el requerimiento e inctuye todas los tributos,
seguros, ransparte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme Ia legistacion vigente, asi
como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del bien yfo servicio a contratar excepto la de
aquellos proveedores qus gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferfa los tributos
 respectivos, Asimismo, declaro bajo juramento que, mi persona y/o mi representada no cuenta con impedimentos para
confratar con el Estado, conforme lo establece el articulo 11 del Texto Unico Ordenado de fa Ley N°30225, Ley de

Razon Social

N°RUC

Plazo de Ejecucion

% TOVIN H@‘E\ Forma de pago

<R
"-\Qarantia
e
v

= .
GERENCIA h;df*‘orreo Electronico

7 MUNICIPAL IeN

w Teléfono Fijo

Persona de contacto

Teléfono movil

Vigenciade Oferta | ....... dias calendario,

Firma, nombres y apellidos del proveedor o representante legal o la
Persona autorizada para emitir colizaciones
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" 3.  MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE
L “Lombayeque, cuna del Primer Grite Libertario.en ¢l Norie del Perd™, @g ;

Ef

FRMNAGEN
A3250R1 JuRitica {9
»

FORMATOQ N° 06
DECLARACION JURADA
(Art. 52 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado)
Fecha: vvrereereenssssraanmnnnn
Sefiores:
Municipalidad Provincial de Lambayequs
Presente. -

Atencidn: Oficina de Abastecimiento y Control Patimenial

Mediante el presente €] suscrilo, y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
declaro bajo juramento: T T

— e

. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcidn, asf como a respetar el principio de integridad.

i, No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el Estado, conforme al
articulo 11 de 1a Ley de Contrataciones def Estado.

i, Conocer las sanciones contenidas en Ja Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamenio, asi como las
disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

iv. Participaren el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta, comunicacion, acuerdo,
arreglo o convenio con ningén proveedor; y, canocer las disposiciones de! Decreto Legislative N° 1034, Decreto
Legislativo que aprueba la Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, acaptar y someterme a TDR/EETT, candiciones yreglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de Ia veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente procedimiento de
seleccitn.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccidn y a perfeccionar el contrato,
en caso de resultar favorecido con la buena pro,

Y

Fima ylo Sello del Declarante
Nombres y apellidos: vveeeeee. trereeeresacsnanranes sressssasinereere vesssennens 1
Coran eleCirOniCO; vuueremnrsrirerersrtnsmarresssnscassanssasranmnenas P .
RUC: ...... crernrersnserennes &
] | eeererseressesens .
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE ==
“Lambayeque, cuna def Primer Grito Ubertario en of Horte dof Perly. %: 2“

FORMATO N° 07

| CHECK LIST - EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION MENORES O IGUALES A 08 UIT —|

EL EXPEDIENTE CONTIENE:
8 W “ - A s - NQ Na dE
- ITEM DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Si correspande
i N T Marcar. |- ' Observaciones | o0
S0 . ( (Marcar con
s PR N PR o 1 Tem con ‘/) I X) |

e e — ¥

1 | Requerimiento suscrito por &rea usuiaria.

EETT o TDR suscrito par el area usuaria y, de ser
2 | elcaso, visado por el area técnica que intervino en
su elaberacion.

Infarme técnico previo de evaluacion de Software
3 | emitido porla SGTII, o la que haga de sus veces,
de carresponder.

Cotizaciones presentadas por los proveedores,

Consulta RUC.

Declaracion Jurada de Cumplimiento

4

5

8 | RNP, de corresponder.

7

8 | Validacion técnica de ofertas, de comesponder,
9

Guadro comparativo de precios,

Cuadro de wverificacién y cumplimiento del perfil
soficitado por el drea usuaria, de corresponder

= 11 | Certificacion de Crédito Presupuestal.

12 | Prevision Presupuestal, de corresponder.

13 | Orden de Compra u Servicio,

i M 14 | Guila de remision / entregable(s).

TGEERILBE 77 ’
15 | Comprobantes de pago auforizados por SUNAT.

GRU
: AS%DRM JURITICA .§
16 | Conformidad, suscrita por el drea usuaria,

o7
Comunicacion del area usuaria para aplicacion de
penalidad, de corresponder, -

Solicitud de ampliacion de plazo contractual, de
corresponder,

Opinion de! &rea usvara sobre la ampliacién del
plazo solicitado.

Notificacién de la caa que comunica la
20 | aprobacion o derogatoria de fa ampliacién de plazo
soficitado, de corresponder.

ota: La decumentacion se encuentra archivada en forma cronolagica (de lo mas antiguo a lo mas teclente} para cada
em del listado.

REVISAAO POF! coivuecirerecnr s viris i vsssenarensenesenseses semsssnsensenes .
( } Follos
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o 5% O N ) ‘ o ; .
. # %, MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE
=2
@3 “Lambayeque, cuna del Primer Grito Libertarlo cn of Norte del Perd”. - 7
2 :
FORMATO N° 08

[ CARTA DE AUTORIZACION DE CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA - CCI

d ot
Seiiores

Municipalidad Provincial de Lambayeque

Presents. -

Asunto : Autorizacion para el pago con abono de cuenta.

Paor medio de I4 presente, comunico & Usted que el nimero de CODIGO DE GUENTA INTERBANGCARIO (CCI) que consta
de veinte {20) nimeros es el siguiente:

1 2 3 4 5 6 717 8 ¢ 10 11 12 13 14 15 168 17 18 19 20

PROVEEDOR:

(Indicar el nombre o razén social del proveedor titular de la cuenta)

RUCN®

Agradeciéndole se sirva a disponer o conveniente de manera que los pagos a nombre de mi representada sean abanados
en la cuenta de ahomos en SOLES del banco:

Nombre del Banco:

GACHACETERALEE 75 . . . .
, FAZSORALRIDA Asl mismo, dejo canstancia que Ja factura u otro documento & ser emitido por el suscrito (o mi representada) una vez
cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra ylo Servicio quedara cancelada para todos sus efectos
mediante la sola acreditacidn del importe de la referida factura u otro documento a favor de la cuenta en la entidad bancaria

aque se refiere el primer parafo de la presente.

Atentamente,
Nombre y firma def Titular ;
llaD
o0 Representante Legal Huella Digital
NOTA: EL CCl DEBE ESTAR VINGCULADO UNICAMENTE CON EL RUC N° ...couvuereermssissarosessssessscsersssersnsies
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Fa03,%  MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

“Lambayegue, cuna def Primer Grite lkertarlo en of Narte del Perg”.

FORMATO N° 09
CONSTANCIA DE PRESTACION N
A ‘gﬁ: -
CONSTANCIA DE PRESTACIONN® ......coveee -202.... -MPL-OGA-OAYCP
Lambaysque, ....ccueeermmrrrerensersesssansenns

Por medio de la presents se deja constancia qUE BIIa .......ceeeuecrmsissessessnencesssmsssenascessensessssssasesesens , con RUC Ne°
.............................. » ha prestado servicios a la Municipalidad Provincial de Lambayeque, segtin detalle:

Deseripcion del objeto

Monto Centractual

N° de Orden de Servicio o Compra

Fecha de emisién de la Orden

Plazo Contractual (*)

Monto ejecutado

Penalidad
El proveedor culming Con 12 PrESIACIIN cuuuieceeerreererersesrmassassensssssasssssssesnsenssensesssensessesesssana (No incurriendo en
penalidadfincurriendo en penalidad) de acuerdo @ 185 (185) covcevvrecessessseeresesessensesesssessessemnnenns {Términos de

Referencia / Especificaciones Técnicas) solicitados, conforme consta en los documentos correspondientes, expidiéndose

la presente para los fines que estime conveniente.

Atentamente,

..........................................................................................

FIRMA DEL RESPONSABLE OFICINA ABASTECIMIENTO Y CONTROL PATRIMONIAL
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

“Lambayeque, cuna del Primer Grito Libertario en & Narte del Perd®, ﬁ
FORMATO N°10
D (o] VO D *00-202.

CONTRATACQION DE BIENES MENORES A & UIT
DENOMINACIGN DE LA CONTRATACION:
REFEREN{IA:

PLUENTEL COTIZADON IS ACTUSLITADAS VALOR ESTHAADC{V.E}

L 12=] LIl

CONTALTDY CANTALTON
UrHOAD DE

WEM HE DESCRIPOON MEDIA CANTIDAD r T via VALOR | VALOR ESTIMADG
TELEFONOI TELEFOND: LoGlA
METQDO VTILIZADS | yramo PELITEM

£-MAlLL By PARA DETERMINAR ELV.E.

PRECO UHITARID PRECIO TOTAL PRECIC UNITAMID PRECIO TOTAL
(Contignar monada) = ) {Consignar mondda)

WARCK

NORELD

PROCIDENGIA
AROGEFARRTACIKH
mronnagl.d:\ 'GAMANTLA GCOMERCWL,
FuEnis FLAZO DR CNTRCRA
FORMA DI FAGO
Al QHTDA BE LA FUENTR
ry

ACCIOWES
ADM ETRA TIVA

B ACALIZADAL ok

ELABORADO POR:

vaLOn EXTmIADO

Lret

A

+
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

ONTRATACION DE SERVICIOS MENORES A B LT

DENOMINACION DE
LA CONTRATACION

REFERENOIA;

"Lamboyeque, tina del Primer Grito Libertorio ca ef Norte del Perg™,

&

FORMATO N°11

CUADRO COMPARATIVO DE SERVICIOS N*0D-2024

UNIDAD DE

ITEM N2 DESCRISOIGH MEDIDA

FUENTE: COTIZACONES ACTUALIZADAS

VALOR ESTIMADO (V.E)

RUC

RUC:

CONTACTO:

CONTACTO;

TELEFOND;

TELEFONO:

PROCEDIMIENTD Y0
METODOLOGIA

E-MAIL:

E-MALL

PREOO UNITARIO
{Consignar
moneda)

PREQIO TOTAL
{Consignar moneda)

PRECIO UNITARIO
{Conalgnar

PRECIO TOTAL
{Conaignar moneca)

VALDRUNTARIO

VALORESTIMADO

TOTAL

Sio.o0

&/ 0.00

PLAZG Do EHECLICKSN

INFORMACIGN
ADICONAL DE LA
FUENYE

FLENTE
PARCDVRTARD EN
E0A

FORMA DEFAGD

MONEDA DELA
FLENT

TPODECAMBO G
sHuss

ACOONES
ADMINISTRATIVA
5 REALIZAD AS

FECHA DY EOLICAUD

CANTDAD DE VECES
U BE RETTEROLA

DEDICA AL OB JETO
DELA
CONTRATASKON

LA DEP ENDENG I

MSUARIA S ANTC PG
ENLA VERFICACION
OEL CUMPLM ENTO

B2 TOM QENCUENTA
PARA LA
DETENM HAC KON DEL
VALOR ESTMADD

$70.00

ELABORADO POR:
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

“tambayeque, cung del Peimer Grito Libertario ¢n of Nerte del Perd,

- FORMATO N°12

-
. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE Pagina 1 do 1
ot : Modwio de Abastecimiento -
‘ g : A N® Opden: poooo |
R ORDEN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMIENTO
.- X iy L FECHA: 00/00/2024 J
o N* Exp SWAF: N° Certifica: ¢
7~ DATOS DEL FROVEEDOR
Seiorfres): Tipo Proceso: SP
Direcclon :
RUC:
Concepto :
Qef:l’!nda: T.Doc : )
Ofc Salclta :
Idarticta Cantidad | Und - DESCRIPCION ValortInita Total

FICHAGERRALLE 75
ﬁesoa!AJualDlt:A:'

‘SON : 007100 Solas

AFECTACION PRESUPUESTAL TOTAL S/ o)
Meta Cadena Funcional FF/RDb | GlasfGasla Monia valVenta o
Z
[IGV )
Tetal: Q
o J/ J
-
Factwrara pombrede:  MUNIGIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE
Direccion :  CALBOLIVAR NRO. 400 CERCANG LAMBAYEQUE RUG: 20175975234
\.
(" Etaborada por Ordenacion de la Compra Cotformidad \
OFC.DE
ABSTECIMIENTO Y | Fecha
CONTROL
k 0,6. ADMINISTRACION |  o©.AasTEGIMIENTOY CP UF.ALMACENGRAL | _ 1 I

MDL-OAYCFP 2023, CopyRight  Copy Right @ DelMaxier SoR 2024 Ussarios ABRSTECI

APROBADO POR RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 355 /2024-MPL-GM




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

FORMATO N°13

“Lamboayeque, cune del Primer Grita Libertario en of Norte del Perd™.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE

Pagina 1 de 1

Modulo de Abastecimiento
N Orden : 0000
ORDEN DE SERVICIO e oooozoze |
N° Exp SIAF: Nro Certifica: 0
DATOS DEL PROVEEDOR \
Sefior{res) : Tipo Proceso: SP
Direccion :
RUC :
Concepto :
\Refuem:h . TDoc: REC j
Ofc Solicita:
IdArticulo Cantidad | Unid DESCRIPCION ValorUnita Total
SON : 00/100 Soles
“ AFECTACION PRESUPUESTAL [
Mela Cadena_Funcional FFRB | Clasi Gasto Monta TOTAL SI. 0
T.Honorarie Q
J Imp.Renta Q
L Total : DJ
-
Facturar a nombre de : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LAMBAYEQUE
Direccion : CALBOLIVAR NRO.400 CERCADO LAMBAYEQUE RUC: 20175975234
( Elaborado por Ordenacion del Servicio Conformidad del Servicio \
OFC.DE
ABSTECIMIENTO Y Fecha
CONTROL
PATRIMONIAL 0,G. ADMINISTRACION 0. ABASTECIMIENTO Y C.P w
Usuario: ABASTECT — -

APROBADO POR RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 355 /2024-MPL-GM



