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I. OBJETIVO

Establecer las pautas y procedimientos para fa gestión, actualización y difusión de
la información pública en el Portal de Transparenc¡a Estándar del Patronato del
Parque de las Leyendas, en cumpl¡miento de la Ley 27806, Ley de Transparencia
y Acceso a la lnformación Pública, y sus modiflcaciones, con el fin de asegurar una
mayor transparencia en la administración pública del Patronato del Parque de las
Leyendas.

II. FINALIDAD

Garantizar la publicación eficiente y oportuna de la información a través de su Portal
de Transparencia Estándar. Este objetivo no solo implica la divulgación de datos,
sino que también requiere el cumplimiento de plazos establec¡dos, así como de
formatos y diseños que faciliten el acceso y comprensión de la información por
parte de los crudadanos.

La presente directiva establece un marco normativo claro y preciso que son de
cumpl¡m¡ento obligatorio y debe ser aplicada por los órganos y/o unidades
orgánicas del Patronato del Parque de las Leyendas - Felipe Benavides Barreda

IV. BASE LEGAL

7'

4.1.
4.2.
4.3.

Constitución Política del Perú.

Decreto Legislativo N"146, Ley del Patronato del Parque de las Leyendas
Ley N"28998, Ley que adscribe el Patronato del Parque de las Leyendas
Felipe Benavides Barreda a la Municipalidad Metropolitana de L¡ma

Ley No 31783, Ley que modifica la Ley No 27806, Ley de Transparencia y
Acceso a la lnformación Pública.
Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la lnformación Públ¡ca, y sus
modificatorias

Texto Unico Ordenado fue aprobado por Decreto Supremo 021- 2019-JUS.
Decreto Supremo que crea la Plataforma Digital Única del Estado Peruano
y establecen disposiciones adicionales para el desarrollo del Gobierno
Digital, aprobado por el Decreto Supremo 033-2018-PCM.
Reglamento del Decreto Legislativo 1412, Deqelo Legislativo que aprueba
la Ley de Gobierno Digital, y establece disposiciones sobre las condiciones,
requ¡sitos y uso de las tecnologías y medios electrónicos en el
procedimiento adm¡n¡strat¡vo, aprobado por el Decreto Supremo 029-2021-
PCM,

4.4.

4.5.

4.6.
4.7.

PAFQUEOI LA5 LEYENOAS

4.8.

/i"4.

L'I

III. ALCANCE
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4.9.

4.10.

Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus
modificatorias, cuyo Texto Único Ordenado fue aprobado por Decreto
Supremo 004-2019-JUS.

Reglamento del Decreto Legislativo 1353, Decreto Legislativo que crea la

Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública,
fortalece el Régimen de Protección de Datos Personales y la Regulación de
Gestión de lntereses.

Ley No 27658, Ley Marco de la Modern¡zación de la Gest¡ón del Estado.

Ley No 27309, Ley que lncorpora los Delitos lnformát¡cos el Código Penal.

Ley No 27 482, Ley que regula la publicación de la Declaración Jurada de
lngresos y de Bienes y Rentas de los funcionarios y servidores públicos del
Estado.

Decreto Supremo No 033-2005-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley del
Código de Etica de la Función Pública.

Decreto Supremo No 060-2001-PCM, se creó el "Portal del Estado Peruano"
como Sistema lnteractivo de lnformación a los c¡udadanos a través de
lnternet.

Decreto Supremo No 070-2013-PCM, Decreto Supremo que modif¡ca el

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública,
aprobado por Decreto Supremo N' 072-2003-PCM.

Decreto Supremo No 059-2004-PCM, establece disposiciones relativas a la
administración del "Portal del Estado Peruano".

Decreto Supremo No 063-20'10-PCM, aprueba la implementación del Portal
de Transparencia Estándar en las Entidades de la Administración Pública.

Decreto Supremo No 004-20't 3-PCM, Decreto Supremo que aprueba la
Política Nacional de Modernización de la Gest¡ón Pública.

Resolución Ministerial No 252-2013-PCM, Modifica la Directiva No 00'1-

201o-PCM/SGP "Lineamientos para la implementación del Portal de
Transparencia Estándar en las entidades de la Adm¡nistración Pública".

Resolución Directoral No 1'l-2021-JUS/DGTAIPD, Aprueban Lineamiento
para la lmplementación y Actualización del Portal de Transparencia
Estándar en las entidades de la Administración Pública.

Decreto Supremo N' 007-2024-JUS, Decreto Supremo que aprueba el
reglamento de la ley de transparencia y acceso a la información pública
cuya finalidad es establecer disposiciones orientadas a complementar y

desarrollar lo dispuesto en la Ley No 27806.

Decreto de Alcaldía N'003-2024 de fecha 26 de febrero de la Municipalidad
Metropolitana de Lima, que aprueba el Manual de Operaciones del
Patronato del Parque de las Leyendas.

R

¿:

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

4.20.

4.21.

4.22.

MUNICI'ATIOAO O'
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4.23.
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4.24. Directiva N'004-2024-PATPAL-FBB/GG-OGPP "Lineamientos para la
gestión de directivas en el Patronato del Parque de las Leyendas Felipe
Benavides Barreda".

V. CONCEPTOS Y DEFINICIONES OPERACIONALES

5.I DEFINICIONES

5.1.l

s.',t.2

5.1.3

5.1.4

5.1.5

5.1.6

5.1.7

lnteroperabilidad: Es la capacidad de interactuar que t¡enen las
organizaciones públicas para alcanzar objetivos que hayan acordado
conjuntamente, recurriendo a la puesta en común de información y
conocimientos, a través de los procesos y el intercambio de datos entre
sus respectivos sistemas de información.

Portal lnstitucional: Son sedes o canales digitalés a través de los
cuales las entidades publican información sobre sus funciones y
competencias, así como información relacionada a los trámites y
servicios que brindan, noticias, o cualquier información institucional
relevante para la c¡udadanía distinta de aquella que debe ser difund¡da
a través del Portal de Transparenc¡a Estándar.

Portal de Transparencia Estándar: Es el canal digital de información
estandarizada e integral de las entidades públicas que tiene como
finalidad facilitar el acceso a la información sobre el uso de los recursos
públicos y sobre la gestión institucional, incrementando los niveles de
transparencia. Actualmente, se encuentra integrada a la Plataforma
Digital Unica del Estado Peruano (Plataforma GOB.PE).

Funcionario Responsable del PTE: Funcionario responsable de la
actualización de la información en el Portal de Transparencia Estándar,
es el funcionario designado conforme a lo dispuesto en la Ley de
Transparencia y Acceso a la información pública y su Reglamento.

Func¡onar¡os poseedores de la lnformación: Es aquel funcionario
titular de los órganos y/o unidades orgánicas, que elabore, posea,
conserve y/o custodie la información pública; los cuales son los
responsables de proveer información necesaria para el oportuno
cumplimiento de actualización del Portal de Transparencia Estándar,
teniendo en cuenta los plazos señalados en la Ley de Transparenc¡a y
Acceso a la lnformación Pública.

Av¡so de s¡nceram¡ento: Es una comunicación breve sobre las
razones por las cuales el Patronato del Parque de las Leyendas señala
si el incumplimiento de la entidad de publicar información en el Portal
de Transparencia Estándar es de naturaleza temporal o permanente.

Registro de visitas: Es la plataforma donde se reg¡stra y publica
información, en tiempo real, de las visitas que reciben los funcionarios
y servidores del Estado, asÍ como los actos de gestión de intereses que
atienden en el local de la entidad pública Ios funcionarios con capacidad
de decisión pública, con el fin de fomentar la integridad y transparencia
en el cumpl¡miento de sus funciones. Esta información es pública y
debe estar conten¡da en formato de datos abiertos reutilizables.
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5.1.8 Buenas prácticas: Son acciones que real¡zan las entidades públicas a
favor de la transparencia sin que exista una norma que establezca su
obligatoriedad. Estas iniciativas evidencian los esfuezos que vienen
realizando las entidades para incrementar la transparencia en el Estado.

5.1.9 Declaración Jurada de lntereses: Es el documento público que
contiene información referida a los vínculos económ¡cos, contractuales,
profesionales, laborales, corporativos y familiares relevantes de los
servidores y funcionarios públicos para la detección y prevención de
conflictos de intereses de los sujetos obligados.

5.1.10 lnformación focalizada: lnformación relacionada a un sector o ámbito
de actuación en particular de una entidad pública que no se encuentre
comprend¡da en los demás rubros del PTE.

5.1.1I Sistema lntegrado de lnformación Financ¡era de los Recursos
Públicos-SIAF-RP: Es el sistema informático de uso obl¡gator¡o por
parte de las ent¡dades públicas, según determine cada ente rector de los
s¡stemas administrativos integrantes de la Administración Financiera del
Sector Público med¡ante resolución directoral. Tiene la f¡nalidad de
brindar soporte a todos los procesos y procedimientos de la
Administrac¡ón Financiera del Sector Público garantizando la integración
de la información que administra.

5.1.12 Sistema Electrónico de Contrataciones del Estado-SEAGE: Es un
sistema integral, compuesto por políticas, procedimientos, normas y
software basado en el uso del ¡nternet, con el fln de dar transparencia,
optim¡zar, modernizar y generar ahorros en las contrataciones públicas.
Permite el intercambio de información y difusión sobre las contratac¡ones
del Estado, así como el seguimiento de la ejecución de las contrataciones
públicas y la realización de transacc¡ones electrónicas.

5.1.'t 3 Texto Único de Procedim¡entos Admin¡strat¡vo-TuPA: Es el
documento de gestión institucional que compend¡a y sistematiza de
manera comprensible y clara la información de todos los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad, incluyendo
aquellos que son estandar¡zados, que deben tramitar los ciudadanos y
empresas en las entidades de la adm¡nistración pública.

,),
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5.2.1

5.2.2

ANTAIP: Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la
lnformación Pública.
DGTAIPD: D¡recc¡ón General de Transparencia, Acceso a la
lnformac¡ón Públ¡ca y Protección de Datos Personales.
DTAIP: Dirección de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública.
FRPTE: Funcionario/a responsable del Portal de Transparencia
Estándar.
PTE: Portal de Transparencia Estándar.
PCM: Presidencia de Consejo de Ministros.
FRAI: Func¡onar¡o Responsable del Acceso a la lnformación

5.2.3
5.2.4

P^nQUE OE tAS LtYtXOAS

5.2.5
5.2.6
5.2.7

üri-iiüA
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5.2.8
5.2.9

PGM-SGD: Secretaría de Gobierno D¡gital.
TUO de la Ley TAIP: Texto Único Ordenado de la Ley 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la lnformación Pública.

VI. RESPONSABILIDADES

Corresponde a los responsables de los órganos y/o unidades orgánicas del
Patronato del Parque de las Leyendas, brindar la información para su
debida publicación en el Portal de Transparencia Estándar, dentro de los
plazos previstos en la presente d¡rectiva y el anexo No 0l.

La Oficina de Tecnologías de la lnformación informará trimestralmente a la
Gerencia General del cumplimiento de la presente direct¡va.

Los funcionarios que cuenten con un perfil de usuario en el módulo de
administrac¡ón del PTE, realizar el registro y actual¡zac¡ón de la información
directamente en el Portal de Transparenc¡a Estándar, tomando en cuenta
lo establec¡do en le presente directiva en los que les fuera aplicable.

II. DISPOSICIONESGENERALES

7.1 Designación del FRPTE

El titular de la entidad pública designa al FRPTE, esta designación puede
ser a un cargo o a una persona específica.

La resolución de designación debe ser publicada en el Diario Oficial El
Peruano y en un lugar vis¡ble de sus portales Ínstitucionales y cada una de
sus sedes administrativas.

EI FRTPE debe asegurarse que, como mínimo se registren en el PTE su
nombre, apellidos, correo electrónico institucional, teléfono y anexo; así
como su resolución de designación en formato de documento portát¡l (PDF).
Corresponde al FRPTE implementar y actualizar el Pf E. La implementación
del PTE ¡ncluye la elaboración a la que se hace mención en el Reglamento
de la Ley TAIP, mientras que la actualización del PTE, implica el regisfo y
actualización oportuna de información en el PTE.

Corresponde a los órganos, unidades orgánicas o áreas poseedoras de
información sujeta a publicación, designar a los coordinadores que t¡enen
relac¡ón d¡recta con el FRPTE para la implementación y actualizac¡ón
oportuna del PTE.

7.2 La Ofic¡na de Tecnologías de la lnformación, en los casos de que los
Funcionarios poseedores de la lnformación, no cuenten con un perfil de
usuario al módulo; será la un¡dad orgánica encargada de validar la
información contenida en los formatos que forman parte integrante de la
presente direct¡va, así como compilar la información, para proceder con su
respect¡va publicación en el Portal de Transparencia Estándar.

f_I n()
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7.3 Todos los Funcionarios poseedores de la lnformación cumplirán con
elaborar, llenar de manera correcta los formatos correspondientes y su
posterior remisión a la Oficina de Tecnologías de la lnformación, la
información públ¡ca necesaria para la incorporación y/o actualización del
Portal de Transparencia Estándar.

La remisión de la información pública debe ser veraz y entregada en los
plazos indicados en la presente directiva, además de considerar que la
información a presentar debe estar de acuerdo a lo requerido por el Portal
de Transparencia Estándar, para lo cual se tomará en cuenta los formatos
adjuntos.

7.4 La información remitida por los Funcionarios poseedores de la
información debe incluir |os documentos o normas que aprueben dicha
información publica, salvo excepciones que por su naturaleza no es
necesar¡a su aprobación.

7.5 El Funcionario Responsable del PTE requerirá de conformidad a lo
establecido en el Reglamento de la Ley de transparencia y Acceso a la
lnformación Pública, a todos los órganos y/o unidades orgánicas, para que,
bajo responsabilidad, remitan oportunamente la información que debe
publ¡carse según la periodicidad, establecida en el Anexo No 0'1.

vilt. DISPOSICIONES ESPECíFICAS

La actualización del Portal de Transparencia es realizada de acuerdo a
los plazos y parámetros establec¡dos en la Resolución Directoral No 11-
2021-JUS/DGTAIPD, "Lineamiento para la lmplementación y
Actualización del Portal de Transparencia Estándar en las Entidades de
la Administración Pública".

Los Funcionarios poseedores de la lnformación del Patronato del
Parque de la Leyendas, ¡nvolucrados en la elaboración y entrega de
información pública para el Portal Estándar deben de tomar las
previsiones y medidas del caso a fin de garantizar su oportuna remisión
de acuerdo a los plazos establecidos según la periodicidad señalada
del Anexo No 0l .

Los Funcionarios poseedores de la lnformación del Patronato del
Parque de las Leyendas, elaboran y rem¡ten la información a la Oficina
de Tecnologías de la lnformación a través de un documento y en
med¡os ópl¡cos o electrón¡cos.

La of¡cina de Tecnologías de la lnformación recepciona y efectúa la
publicación de la información en el Portal de Transparencia Estándar
de el Patronato del Parque de las Leyendas.

@üiwiñi

Vers¡on No 01

8.1 De la actualización del Portal de Transparencia Estándar
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En los casos en que se requiera mayor información de cualquier
órgano y/o unidad orgánica del Patronato del Parque de las Leyendas,
la Oficina de Tecnologías de la informacrón coord¡nará para determinar
el tipo de información y el órgano y/o unidad orgánica responsable de
la elaboración y presentar la información.

É1RO

8.2 De la validación de la información a
Transparencia Estándar

publicar en el Portal de

A efectos de validar la informac¡ón remitlda en los formatos, para su
publicación en el Portal de Transparencia Estándar, el Funcionario
Responsable del PTE puede emplear cualquiera de los sigu¡entes
procedimientos:

a) Validar directamente la ¡nformación que se publica en el Portal
de Transparencia del Patronato del Parque de las Leyendas,
luego de haber coordinado con cada una de las un¡dades
orgánicas que poseen la información a ser publicada.

b) Requir¡endo por correo electrónico u otro medio copia de la
información a cada Funcionario poseedor de la lnformación
a efectos que otorguen conformidad de la información remitida
en un plazo de tres (3) días hábiles.

En el caso que los Funcionarios poseedores de la
lnformación no otorguen su conformidad por considerar que la
información no es la correspondiente o que ésta se encuentra
desactualizada, deberán enviar la información correcta a ser
publicada al Funcionario Responsable del PTE, dentro del
plazo establecido en el literal b).

M¡,rNrcre^Lroao oa
PARQUE O[ LA5IEYINDAS ütLIMA
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Para la remis¡ón de la lnformación de Personal, Pasaies y V¡áticos,
Publicidad, Telefonía Fija, Móvil e lnternet, Ordenes (Compra y
Servicios) y Uso de VehÍculos deberá presentar los Formatos No 01,
Formato No 02, Formato No 03, Formato No 04, Formato No 05 y
Formato No 06, respectivamente que forman parte de la presente
Directiva.

Cualquier dificultad o inconveniente con la elaborac¡ón y presentación
de información debe ser informada oportunamente a la Oficina de
Tecnologías de la lnformación quien a su vez considerará las acciones
necesarias para una adecuada solución.

Luego de rec¡b¡da la conformidad o la ¡nformac¡ón que debe ser
publicada el Funcionario Responsable del PTE procederá a
publicarla en el plazo de un (1) día hábil.

/*-:\r
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En caso que el Funcionario poseedor de la lnformación del
Patronato Parque de las Leyendas, no cuente con la información
obligatoria de publicar en el Portal de Transparencia Estándar, se debe
publicar un aviso de sinceramiento con la fecha y con la firma o sello
del responsable del órgano, unidad orgánica o área poseedora de la
información.

El aviso de sinceramiento debe ser elaborado por los Funcionarios
poseedores de la lnformación que brinda información al PTE (Anexo No
02). Esta publicación se puede realizar en un formato de documento
portátil (PDF) o en una vista de pantalla. Para la publicación se tendrá
en cuenta lo sigu¡ente:

La vigencia del Aviso de Sinceramiento será semestral
cuando:

La información obl¡gator¡a de publicar en el PTE se
encuentra en elaboración.

en un periodo

La vigencia del Aviso de Sinceramiento será permanente:

. Por la pérdida, extravío, destrucción, extracc¡ón y alterac¡ón
de la información obligatoria de publicar en el Portal de
Transparencia Estándar. El órgano y/o unidad orgánica
deberá ¡ndicar de manera breve las medidas adoptadas, sí
se encuentra en proceso de reconstrucción de la información
y el responsable de ello.

IX, DISPOSICIONESCOMPLEMENTARIA

Los funcionarios poseedores de la lnformación podrán resolver sus
¡nterrogantes o dudas respecto de la aplicación o interpretación de la presente
Directiva con el funcionario Responsable del PTE.

El procedimiento establecido en la presente Directiva es sólo para actualizar la
información de los diferentes rubros temáticos, que previamente ha sido
generada por los órganos y/o unidades orgánicas del Patronato del Parque de
las Leyendas.

El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva, por
parte de cualquier serv¡dor del del Patronato del Parque de las Leyendas,
deviene en responsabilidad del serv¡dor infractor y del funcionario a cargo del
órgano y/o un¡dad orgán¡ca a la que pertenece, por lo que se les aplicará las
sanciones correspondientes de acuerdo a lo establecido por las normas
legales vigentes.

La información no
determinado.

se ha generado

@üiiüH
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EEnE[ros
LEYENDAS

8.3 Del Aviso de Sinceram¡ento:
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Para los aspectos no prev¡stos en la presente D¡rect¡va, se aplicarán
supletor¡amente las normas legales vigentes sobre la materia.

ANEXOS Y FORÍI'IATOS

o ANEXO No 0l: Unidades Orgánicas responsables de brindar la lnformación y
su Periodicidad de publicación.

. ANEXO No 02: Modelo de Aviso de Sinceramiento.
o ANEXO No 03: Procedim¡entos de Realización y Actualización de la

lnformación de los diferentes Rubros Temáticos en el Portal de Transparencia
Estándar del Patronato del Parque de las Leyendas.

¡ FORMATOS: Para el Registro de lnformación en el Portal de Transparencia
Estándar del Parque de las Leyendas.

I

o

io

PANQUT O€ LAs LEYENOA9 @i-IüA

/tntrl

La Oficina de Tecnologias de la lnformación, coordinará para efectuar
periódicamente eventos de capacitación al personal del Patronato del Parque
de las Leyendas, referidos a la gestión de la información pública, al
cumplimiento de la presente directiva y de las normas legales sobre la materia.
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ANEXO N'01

RUBRO
TEMÁTICO

CONTENIOOS OE INFORMACÓN CONSIDERACIONES BASE LEGAL
PERIODICIDAD DE

PUBLICACIÓN

UNIDAD ORGANICA
RESPONSAELE DE BRINDAR

LA INFORMACÉN

I.,I. OESIGNACIÓ DE

FUNCIONARIOS

RESPONSABLES OE LA LEY
27806

Consignaa el nombre del Funcionario Responsable del
Acceso a la lnfo.macdn (FRAI) y del Funcio.aÍo
Responsable del Podal de Transpareflcia Estándar
(FRPTE), indicando sus nombres, apellido§, coneo
elect¡ónico inslitucional, teléfono y anexo, asi como sus
respeclivas resoluciones de designación en fomato de
documento porlátil (PDF).

Articulo 3 delTUO de Artiq¡lo 4 del Reghmenh de la Ley 27806|a Ley
278c6

Perma¡ente.
De haber cambios

actualizado en eldia.
Gerencia General

I,2, DIRECTORIO

Direcoo¡ de la enlidád
D¡rección de su sede central y otr¿s sedes. Cons¡gnar
mapa de ubic¿cioo.

Pemarente.
0e haber modificaciones o
creáción de ¡uevas §ede6

actualizaio e¡ eldia

Gereocia de Promoción y Gestión

Comercial

Direcbrio de Ios Servidores C¡v¡les y
cofreos eleaforico§

Regisfar a los tuncionarios de la enüdad (tlulares de los
orgaños de d¡reccitn, de asesoría, de cor¡úol, de
debnsa, de adm¡nistr*kh inlema; resolutivos,

coosuhivos y académa6; y, de los órgalo§
descqlc€{lfadc); c.r¡signando su cago, teléfooo,

anexoo y coÍeo elec{rón¡co anstitrc¡onal eí la Plataforma

GOB.PE,

Artiqrlo 5. inciso i del TUO de ¡a LE 27806. oecrelo Supremo 033-
m1 8+CM. que crea la Plataforma DEital Unica del Esbdo Peruano y
esbblecei disposicjon€s ad¡ciqdes pal-¿ el d€sarollo del Gob¡emo
D'Sitd.

Pemarcnte.
De haber remocjoñes y/o

d€signeb.es actal¿ado
en eld¡a.

Ofcina de Gestion de Rec1lrsos
HumarG

1,3, MARCO TEGAL

Norna de creacón de la €flüdad
Nomalir¿ de Transpareíc¡a y eceso
a la inlofináriófl Pub¡¡ca

Publicar la norma de creácirn de Iá enüdad y sus
modifcabriG. De coota coo Texb Unl@ Ord€nado
l,ambién publicarlG.

Es regbÍdo albmáticame¡ie por la PCM-SGD en
cooiúinaci5n cor¡ la ANfAlP. Deberá ¡ndu¡r las no.ma§
legales y reglanenlarias sobre la maleria.

Aniculo 5, inciso 1 del TI.JO de la Ley 27PO6.

Pe¡marcñte
Oe háer modificeciones

aG{ral¿arlo en eldia

Otcina General de Asesoria
Juridica

1.4. N0R[!AS EMITIDAS

ll

Normas emitidas por la e¡üdad y

especialmente se

Gobiemos Loca¡esi Aqre.dG del Conse¡)
Prcvincia¡iDbfrital, Decretos de Alcald¡a, OdenaE6
Mu¡icjpahs y R€6ohcires de Alcald¡a.

Cualquier ofa dEp6Eón ernitda por la €ntdad, 6i
como precede¡tes admini§trativo§-

Otro6: noÍnátivá sectoflal o fansversal de incid€ícia
direcla en la efilidad.

Los buscadores de nomas deberán ser se0qüt y
aüesibles para h ciudada¡í". /'

Ley 27806.Arliculo 5, inciso 1 delTUOde lá

Permarcnte
De haber modific€ciones

actualizario en el dia

Ofcina General de Asesoria
Juridica

ú
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1,5. INFORMACÓN ADICIONAL
lnformacih re¡evante y linorlada al rubro tanátjco que la

enlidad cons¡dere perliner e d¡fu¡dir.
Aftorlo 5, incbo 5 de IUO de la LE 28,06. Art(r¡b 121.2 del IUo de la

Lq 27444.
Ofcina General de Asesoria

Juridica

RUBRO

TEMÁTICO
CONTENIDOS DE INFORMACÉN CONSIOERACIONES BASE LEGAL

PER¡ODIC¡DAD DE
PUELICACIÓN

UNIDAD ORGANICA

RESPONSABLE DE BRINDAR

LA INFORMAC6N

2,1. INSTRUMENTOS OE GESTÉN
Se debeÉ public¿r el lexto ínlqro del documento, sus
modiricatorias y la resolución que los apru ebá o modifcá.

Sin perjuicio de publicar la versión inicial y modif calorias,

sedebe publicarun solo lexlo oEánico que incluya todas
las modifcatorias, indicado su fecha de actualización.

Oficina General de Planeamiento
y Pfe§upuesto

0rgan g€ma El documerto public¿do debe represenlar todos los
niveles de organización.

Arliculo 2, inciso 1 de la Ley 29091, Ley que modifca el pánáfo 38.3 del

Arliculo 38 de la Ley 274tr4, Ley del Procedimie¡to Adminisfativo
General, y establece la publicacion de diversos d¡sposiüvo6 legales er el

Porlal del Estado Peruano y en portales institucionale§. Articulo 3 del

Decreto Supremo 004-2008-PCl\,4, que aprueba el reglamerto de la Ley

29091.
Arliculo 52 del oecreto Supremo 054-2018-PCM, que aprueba lo§

Lineañiertos de Orgaflización del Estado.

Of cina General de Pla¡eamrenlo
y Pre§upuesto

Manualde organ¡zación y Funciones
(MOF) - Clasificador d€ Cargos /
Ma¡ual de Perfles de Puesbs (MPP)

Las entidades deberár pubficarelMoF y elClásifcador
deCargc de la enüdad, en lanto no se dé la aprobacion

dei MPP co.no resuhado del proceso de Mnsilo al ñuevo

ráJimen de la Ley delSeMc¡o Civil.

Añiq/lo 3 del Decr€to Supremo 00+2mBfCM, que aprueba el

feglanc¡to de la Ley 29091 .

Aficulo 13,4 del oecreto Supremo 040-m14-PCM, que aprueba e{

Reglan€nb General de h Ley 30057.

Ofcina Ge¡eral de Pl¿¡reamiento
y Presupuesto

Cúadro de As¡gnación de Pe.sonal
(CAP) o CAP Povisionai -

Presupuesto Analilico de Pecord
(PAP)i Cuadro de Puestos de la

Enlidad (CPE)

Las eíftades deberá¡ public¿r el CAP o d CAP

Provisbna¡ y el PAP, en la0to no se d¿ la apobación de¡

CPE como resultado del proc€so de trá¡sito al nuevo

rqt¡men de la Ley del Seryicio Ciú|.

ln.iso 6.8 de la D¡reclila 001{2-INAP/DNP, D¡rcdiva para la 6mula¡&r
del Presupu€sb And¡lico de Personal-PAP en 16 €nlidades del S€clo¡
Público.

Artíorlo 3 del Dé.reto Suprerno 0042008fCM, que ?rueba el

reglame$to de la Ley 28091 .

Artiorlos 128 del Decreto Supsno 010-20!4-PCM, que aprueba el

Reglameito Garer¿lde la Ley 30057.

Oficina de Gesüón de Reqrrsos
Humano§

RElamento nlerno de Trabajo (RIT)/

RElamenlo lnlerno de Serv dores
Civiles (RISC)

Las entidades deberán publicarelRlT, en lanlo no se dé
la aprobación del RISC como resultado del proceso de

lránsito alnuevo regimen de la Ley delServiclo Civil.

Articulos 129 del Decreto Supremo 040-2014'PCM, que aprueba el

Reglamento Generalde la Ley 30057.
Oficina de Gesüón de Recursos

Humano§

Manual de Prccedimientos (MAPRO)

Lasenlidades que seencüentren obligadas a publicarel

MAPRO deben drtundido, ya sea que este documento

haya s¡do elabotado con la metodologia establecida en

la Resolución Jefaturai 059-771NAP/DNR o en la

Resoluciofl de Secretaria de Gesüón Pública 006-2018-
PC¡//SGP.

Articulo 6.2 de la Norma Tócnicá 001-2018-SGP, Noma Técnica para la
implemenlación de la Gesüón por Proaesos en las Enüdades de la
Adminislración Públic¿, aprobada por Resolución de Secretarla de

Gestión Públic¿ 006-2018-PC¡,í/SGP

Ofcina Generál de Planeamienlo
y Pr6upuesto

z..o
o
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Documento que compendia y sistematza todos los
procedimienhs y servicios preshdos en exclusividad de

una ertidad de la Administración Pública publ¡cado en el

Porlalde Se.vick s al Ciudadano y E¡nprc6as.

Articulo 44.3 del fexto Único Ordenado de la Ley 27rA4, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Articulos 15 y 21 de la Resolucioñ de Seqelaria de G€slión Pública m5-
2018-PC¡,USGP 'Aprueban Lineamie¡tos para la elaboración y

aprobacion del fexto Unico de Procedimientos Adminisbalivos [rUPA)'.

Cuando se apruebe y se
modifique

Ofcina General de Phneamiento
y Presupuesto

tf

o

rn¡
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Lo delem;na h e¡tdad

Reqlamento de OEanización y

Funciones (ROF)

fexto Único de Procedimienhs
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RUBRO

TEMÁTICO
CONTENIDOS DE INFORMAC¡ÓN CONSIOERACIONES BASE LEGAL

PERIODICIDAD DE

PUBLICAC6N

UNIDAD ORGANICA
RESPONSABLE DE BRINDAR

LA INFORMACIÓN

l\¡arco Esfategico

Aplica a lodos los organos Desconcentrádos Especiales
y Empresas ¡,4unicipales establecidas en el Reglamento
de Organi¿ación y Funciones de la Municipalidad

Melropolitana de Lima

Oirecliva No 013-2023-MML. 'Directiva que regula el Marco Estratégico en
los Órganos Desconcenfados Espec¡ales y Emprcsas Municipales de la
[4unicipalidad l\¡etropolitana de Lima'.

plan operativo lnstlucionál (POl)

Aplica a todos bs Órganos Desconcentrado6 Especiales
y Empresd Municipales eslablecidas en elReglamento
de Organización y Funciores de la lvun¡cipalidad
Metropolitana de Lima.

Directiva N" 013-2023-MML 'Directiva que regula el Marco Estratégico en
los Organos Desconcentrados Especiales y Empresas Municipales de la
Municipalidad Mekopolitana de Liñá'.

Cuando se apruebe y

se modifique
Oficina General de Pla¡eamienlo

y Presupuesto

Plan de Gobiemo oigital(PGD)

Esb doqrmenb ori€nt¿ e¡ proc€§o de úasfomadon
dbital en las eoldades públic6.
As¡mismo, sust'tuye a los Plánes Eslrat€icc de
Gobiemo Electón¡co y Plates Esfategis de
Tecndogi6 de lnbmació¡ aprobadG.

Aniculo 2, inc¡so a) de la Resolucitn Minbterial I 19-201 8PCM, que dbpone
la creació¡ de un Conité de Gobiemo D¡gital eri cada e¡ftsd de la
AdminbE¿dón Pública.

Resoluclh de Secretarla de Gobiemo D¡gihl 005-201&PCi,lrSEGDl que

aprueba lo§'UneamÉnto6 para la formulacih delPlan de Gobiemo Digjh¡'.

Cuando se apruebe y
se mod¡ñque

O$.jna de Teorc{ogias de la
lnfomacbn

Repone de Cumplimiento, Repode de
Seq!imienlo e lñfome de Evaluación

Aplica a lodas las enüdades que confoman el SÍstema
Nacio0al de Planeamie¡lo Estralegico.

Artículo 25 del oecreto Supremo 029 20l8,PC[¿!, que aprueba el
Reglamento de Politicas Nacionales.

1. PE¡:Anual
2. POI: Semesbal

oñcina General de Planeamienlo
y Presupue§to

2.3. RECOMENOACIONES DE

AUDIfORIA

Ulili¿ar el Anexo 02 Tomato para la publicación de
recomendáciones del informe de auditoría orienlada§ a
mejorar lá gestión de la e¡tjdad' de la Duecliva 006-
20164PR00, aprcbada po¡ Resolución de Confaloria
120-2016,CG.

Aliculo 8, inciso p) del Reg lamenlo de la Ley 27806. Artículo6.5 y 7.2 de la
Drrectiva 006-2016-GPROD, denominada'lm ementador y seguimienlo a

las rccomendáciones derivádas de los inlormes de auditoria ysu publicaaión

en el Portal de Transparcncia Estándar de la entidad'; aprobada por

Resolucioí de Conlraloría 120-2016-CG.

Semeslral Ó(ano de Controi lnstitucional

o
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2,4, INFORMACTÓN ADICIONAL
lntomación rel€vante y vinculada al rubro temático que

la entidad considere pe¡linente difundir.
Artiorb 5, inciso 5 de TIJO de la Ley 27806. Articub 121.2 del TUO de la
LetZlM.

Lo delermina la entdad
Oficina General de Planeamienh

y Pre$pue§to

3.1. PRESUPUESTO

l¡fonnación presupuesta,

lnlormacjór que provee el Sislema lntegr¿do de
Administración Financiera de Reqlrsos Públic6 (SIAF-

RP) del Minisledo de Eco,romia y Finanzas via la
inleroper¿bilidad.

Artiorlo 5, incbo 2 y articulo 25, incisol del TUO de la Ley 27806
Articulo 4 del Decreto Suprerno 063,201GPCM.

Acfua[zación
automáüca mensual

Ofciña Gefl eral de Pla¡eamienlo
y Pfesupueslo

Saldos de balance

lnfomación rcsultante de la ejecución p¡esupuestal.

Difercncia enfeelingreso realmente percibido y elgasto
devengado durante un año liscá|.

Articulo 8, inciso k) delReglamenlode la Ley 27806.
Arlículo 5 de la Diectiva 001-2019- EF/52.03, Regbtro de Trcnsacciones
para la Adecuádá oeterminación del Saldo de Balance de las Entidade§
Públic¿s aprobada con Resolución Dircctoral 042-2019-E F/52.03.

Anual
Oficina General de Planeamiento

y Presupuesto

oF
ar,
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3.2. INFORMACTÓN AOtCtONAI-
Información relevante y vi¡cülada al rubro teñático que
la eñtidad considere perlinente diturdk. Lo deteÍnina á entidad

Oficina Ge¡eral de Planeamienlo
y Presupuesto

Cuando se apruebe y

se modilique
ofcina General de Planeamiento

y Presupue§to

\

Artiqrlo 5, inciso 5 de TUO de la Ley 27806. Afiorlo 121.2 del TUO de la
Ley 2144.
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RUBRO
{5{ÁTEoRop^\

coNTENroos oE tNFoRMAc6N CONSIDERACIONES BASE LEGAL
PERIODICIDAD DE

PUBLrcAcróN

UNIDAD ORGANICA
RESPONSASLE DE BRINOAR

LA tNFoRMAcúN

4,I, PROYECTOS DE ¡NVERSIóN

lnforñación que provee el Sislema Nacional de
Programación Mullianual y Gestión de lnversiones

INVIERTE.PE delMinisleriode Economia y Finanzas via
la interop€rabilidad.

Articulo 4 deloecreto Supremo 063-201oPCM Artículo 5, inciso 2 y artic1ilo
25, i¡ciso 2 del Tl..lO de la Ley 278t16. Art¡culo 3, inciso f y Tercera
Disposición Cornplemenlana Transilona del Texto Unico Orden¿do del
Decreto Legislalivo 1252, que crca el Sistema Nacional de Programación
Mullianualy Geslión de lnversio¡es, aprobado mediante Decreto Supremo
242-2i1q-EF

Permánenle Gerencia de lnfraeslrucluÍa

lnformación de los montos por

co¡cepto de adicioflales de obra,
liquidacioí finaldeobr¿ y de ¡os

infomes de supetuisión, sEún
corespoida

Para estos fnes lasentidades pueden elabolalqradros,
ñchas o bases de dalos que permilrn present¿l la

información en una versión eoterd¡ble y accesible para

la ciudadania

Tñmeslrai Gerercia de lnfráestrucfu ra

4,2.INFOBRAS
lnlomacjo.r que prolee el Sirlema de lnbí¡eio¡ de
obras (INFOBRAS) de l¿ Confaloria Generd de h
República v¡a la inte.openbil¡dad.

[¡ensual Gerencia de l¡fraesfuctura
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4.3. tNFoRMACtóN ADtctoNAL
lnformación relevante yvinculada alrubrc teñáüco que

la entidad considere peñinenle difundir.

Articulo 5, inciso 5 de TUO de la Ley 278t16. tuticulo 121.2 del fUO de la

Ley 27444
Lo determiná a enlidad

Corvocaloria!, agenda del prcceso,

age¡tes partjcipantes equipo tá¡ico,
cornité de vililancja, proyeclos
priorizados

LE 28056, Ley ilarco del Presupuesb Parlicipalivo lnsfuclivo 001-2010-
EFU6.01.

No Coresponde

5 2. aUDtENCtAS PúBLtcAs

Convocáo{i6, agenda, regbbc de
los palic¡pa¡tes, actas, documerlG o
inloÍnes presentados

Co¡sEnare¡lace
Articulo 24 de la Ley 278,67, Ley Org¿,rica de Gobiemos Regi$ales.
Articulo 17 de la Ley 2n83, Ley de Bases de la Descenfal¡zaclin.

No Conesponde

5.3. coNsEJo oE cooRDtNAcÉN
REGIONAULOCAL

Composición, convocatorias, agenda,
aclas de elección de los reprcsenlántes

de la sociedad civil en el CCR/CCL,
Aclas de Coflsejo Ordinaria y

Exlraordnaria

Consignaaenlace

A culo l1-A, inciso c de la Ley 27867, Ley Orgánica de Gobiemos
Regionales.

Articllo 99 y 103 de lá Ley 27867, Ley Or!ánicá de [.4unicipalidades.

No Conesponde
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5.{. rNFoRMActóN AotctoNAL
¡nlormación relevante y vinculada á1rubrc temáfco que

la entidad considere pertnenle ditundir.
Artículo 5, inciso 5 de Tt.iO de la Ley 27806. Articulo 121.2 del fUO de la
lE 27414.

No Conesponde

EE@EEr¡rÑ{
LEYENDAS

Alículo 8, inciso k)delReglamenlo de laLey 27806.

A¡tiqrlo 4 del Decfeto Supremo m3-2010+CM Articulo 8, ¡nciso o) del
Reglamento de la LE 27806. Resoluclh de C,o¡úaloria 324-20'13-CG, que

aprueba la Directiva 007-m13-CGOEA 'Registo de Infomeiin y

Participacih Ciudadana e¡ el Confol de Obras Públicas-INF0BRAS'.

Gerc¡cia de lnfraesfuctu ra

5,I, PRESUPUESTO

PARTICIPATIVO

Co¡sbnar€rlace
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CONTENIDOS DE INFORMAC]ÓN CONS OERACIONES BASE LEGAL
PERIODICIDAD DE

PUBLICACIÓN

UNIOAD ORGANICA

RESPONSABLE DE SRINOAR

LA INFORMACÓII

6,1, INFORMACIÓN DE PERSONAL

I

Monlos perciudos por las pesonas alservioo del Est¿do
tulidrlo 5, inciso 2 y arliculo 25, inciso 3 del TUO de la Ley 27806. Ariculo 8, inciso m d¿l

Reglañlento de la Ley 27806

Mensnd. dento de los 1 5

dias háUles del mes
sigxienle

Oficina d6 Gesüón de Rocursos
Humanos

6,2, DECLARACIONES JURADAS

Articrlo 39 irciso 1 y 2delTuO d€ la Ley 278O6 kliculo 8, ¡nc¡so I delReglamenlo de
a Ley 27806.
Ley 278,{2, Lsy que lEgula la publ cáoón de la Declaració¡ Jurada de rngresos y de b¡enes
y re¡las de los funcioñarios y ssrvidores público§ d€l Eslado.
Decelo de Urgencia 02S2019, qu€ estaHe.€ la obligatoriedd de la Fessnltrión de la
De.laración Jurada de lnls.eses €n el se.lsr Eib[co.
A(iculo l2delDeoeto Supremo09l-202GPCM, qle apflreba €l Reglamenlo delDocreto
de Urqencia02Gml9

A nic¡o Anual y alCese
confoÍne a las nomas de

la materia

Oñ.iná de Getión de R6ú¡sB

Reporb elaborado por e lefe o responseuo d6 óOano do
control inbr¡o respécto a as ..ion8s rcall¿adas o las

de¿lsiones adodadas, e¡ rel&ón a las &nurcias qu6 r6c¡ba

conlra los luncionarios o servidores púOicos que rcumplan
las ouigeiones que se eslablecen en el Capitulo l,

Dispos¡c¡ones Generales, del Tilulo, ll Pm@dimiento
AdminÉfatvo, delTUo de la Ley 27444.

Aticulo 60 rl delTIJO de lá Ley 27444
Ofcin¿ de Geslió¡ d€ Recursos

L

z.o
U'
E.
lrJ
o-

6,1. IÑFORMACóN ADICIONAL
lrlormaión relevarb y úrculada al rubo bmátco qÉ la
enlidád coosid.re Elinenle difu ndr.

Adiqrlo 5, inciso 5 delTUO de l¿ L€y 27846. ArlEdo 121 2 dslfUO de la Lsy 27441.
Oñcina dr G6üón¡h Rocursos

oR1

7,1, PROCESOS DE SELECCIÓN
DEBENESYSERVICIOS

lÍfor¡naiin qle florE ol $s§na Elec¡ónico ds
Cont&ione§ del Estado (SEACE) a tr¿vás d€ ta
¡nbrope€Ulltd

Alixlo 2t in so 1 dd fUO do le lg 278,6.
Alicrllo I del Decreb Supr€0D 063201GrcM A o¡o f. inclso h dd Raglan6nb de lá
tay 27806.

Actal¿ació¡ aulomátic¿
Oncin, de Logblica y ConüDl

Pafimonial

7,2, CONTRATACIONES DIRECTAS
lrlormaitn ee provee el Siis§¡e Elocúónho d6
Cáfltal¿ciones d6l Estado (SEACE) a lra/ás d€ l¿

¡nbIlpefEbilidad

Ar{oio 25, inciso 1 dsl TUO de la Ley 27806. Arlk rlo 1 del Decreto SupreÍD ()6}ml G
rcM A crlo 8, in iso h del Reslanefllo d€ la ley 27806. Arli,)lo 27 del TUo de la tey
30221 Ley de Conlr¿taciones del Estádo

Actuali2aciói automaica
OIcina de l¡gi§l,c¿ , C¿ntol

Pafimonial

7,3. PENALIDADES APLICADAS

Repor& de peialidades adic¿d6. Para estos l¡nes lás

entidades pueden eiabor¿r cudos, fichas o b¿s¿s de datos
que permilan Fesenlar la infoÍneióñ en una volsó¡
enlend¡ble y acaesible Dara laciudadania

Aniculo 25, inciso4delTUode la Ley 27006.
Ofriná do Logisdca y Control

Pafimo¡ial

7.¿. ÓRDENES DE BIENES Y

SERVTC¡OS

Regisf¿r infomacón en el módulo de Óraenes de Servicios
y Compras
Se pubican las ordenes emitdas por la enlidad,
independientémente de su eiecucló¡ o ¡0.

Arlicub 8, inciso h delReglamento de la Ley 27806
oficiia de Loghücay Co¡trol

7.5, PUBLICIDAD

Eslos qastos deberán ser plbllcados en el modulo d€
grblbidad señala¡6 el núm€ro del pro.eso, e número y

obielo del conlrato, sl proveedor d6l bien o servicio, él
Regslroljnicode Co.r,ibuyenbs. R(JC nonlo, penalidad y

coslo linal del bien o seryicio, asi como a fuente de

Artculo 27, nciso g del TUO de la Ley 30225, Ley de Contralaclones del Estado
Adicub 1 y 6 de la Ley 28874, Ley que reglla la publicidad estalal.

7.6. PASAJES YVÁT|COS

Los üátcos compre len los g6bs por @rrspto de
alimenleón, hospedae y motilid¿d (heia y desd6 el lugár
& emb¿,que), a§i como la uti¡izada para el despl¿2anienlo
en el kig¿r donde s€ reáiza lá corn¡slrn de servicbs

Decelo SuBsno m7-2013EF, que regula el ohrsa ento & viáüc6 para tiajes en
omisón de servicios en €l teriúio naiond ofic ¡a de ContrbiLid¿d

7.7. TELEFONIA FUA, MÓVL E

I}ITERt{Ef

Registo de infomarón eñ d móddo de Te{€fonia lróv¡|, F¡ii,

e ¡nbmel co¡¡slorando ,?a, p¡ove&r, tpo de s€rvhb €
imlnrte.

Añioio 8, inoso h del Reglamenlo de ta Ley 27806
ofcina de Logbtr¿ y C¿nüol

Patimoniál

(r,.o
I
É., IJ¡
C"

al,
uJ
z.
LlJ
dt
uJo
z,'9
o
F
É.
F
z.oo

7,8. USO DE VEHICULOS Registo de infom&ión en el íiidulo de l.,so Vehicula Aliculo 8 ¡nciso h del Reglamenlo de ta Le, 27m6

Mensual, de¡Ío de los 15

dÍas üliles del nres

siguiente

Oñcin¿ de Logbticá y Contol

Dec aración JuÉda de ngresos y de Bienes y de Renlas de
laConlraloriaGeneralde aRepúbica DecaracúnJuradade
lnlereses de ¿ Presidenciade Conseto de Mnslros

6,3 REPORTE OE DENUNCIAS

CONTRA FUNCIONARIOS O
SERVIOORES PÚBLICOS

GerEncia de Prcñoción y GestÉn
Com€rcral
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RUBRO

TEMÁTICO
CONTENIDOS DE INFORMACTÓN CONSIDERACIONES BASE LEGAL

PERIODICIDAD DE

PUBLICACIÓN

UNIDAD ORGANICA
RESPONSABLE DE BRINDAR

LA INFORMACIÓN

7,9, PAC (PLAN ANUAL DE

c0NTRATACtONES)
i MODIFICATORIAS/EVALUACIÓN

DEL PAC

Corsüfuye un instrumento de geslión paÉ planifcar,

ejecut y evaluár las coñtrataciones, el oral se arlicula
con el Plan operativo lnsütucional y el Presupueslo

lnstitucional de la Enüdad.

Articllo 15 del TUo de la Ley 30225, Ley de Conrataciones del Estado.
Artiorlo 6 del Decreto Supremo 344-2018-EF, que aprueba elReglárñento
de la Ley de Contralaciones del Eshdo Numeral 7.5 de la Directiva 002'
2019-0SCE/CD denominada Pla¡ Anual de Contratacio¡es, aprobada

medianle Resolucón 014-20,9- OSCEIPRE.

oenfo de los cinco (5)

dias hábiles silluientes
a su aprobación y/o

modifcación

7.10, LAUOOS ARBIfRALES
Ofcina GeñeraldeAsesoria

JLridicá

7.11. ACfAS OE CONCTLIAC¡ÓN

Se debe.án publicar los laud6 y procesos aóitrale§, a6i
como las adas de c!ñciliación y procesos de
co¡ciliación.
Asimismo, para estos fire! las enüdades pueden

elaborar cuadros, fichas o bases de datos que pemitan
presenlar la i0brmacjón er¡ una veci&i entend¡ble y
acc€sible para la ciudadania; o, aa{var los reportes

directos del Sistema Elecfonico de Contataciones del
Estado (SEACE)a Íavés de la intercDerabilidad.

Articulo 8, incjso ldelReglamento de h Ley 27806 TrimesÍal

7.12. COMTTÉ OE SELECCTÓN

Son lG órgan6 colegidos e¡cargados de selecc¡onar

al proveedor que brñde 106 b¡en€s, servic¡os u obras
requeridos por el área usuaria a tavéÉ d€ deteminada
confatación.

Anual y dando exista
modiicac.ión

Oñcina de Loglslic¿ y Coírol
Pafimonial

lnfoí¡acjón que provee el Registro Nacio¡al de
Proveedore! del Orgaoismo Supervisor de las

Coofataciones del Eshdo.

Alicub 5, incjso 3 de fUO de la Ley 27806.

Anicülo 46 del IUO de la Ley 30225, Ley de Co¡trabcbnes del Esbdo.
Oficina de Logistica y Coíbol

Patrimon¡al

U'o
o
É
t¡.t
art

tt,
LU
z.
u¡
dt
ulo
z..o
(,
F
É.
Fz,oo

7,I1, INFORMACIÓN ADICIONAL
lnfomación relevante y vinc!lada alrubrc temático que

la entidad coñsidere pertinenle difundir.

Articulo 5, inciso 5 de TUO de la Ley 27806. Artlculo 121.2 dellUO de lá
Ley 27414.

Lodetemina la enüdad
Oñcina de Logistica y Control

Patrimonia

8,f, AGENDA OFICIAL

Se registra bs eventos o reuniooes en lo que participe el
titular de una Entidad o u¡ funcioíario de la Alta
oirección er represeñtación de su inslilucióí. S€

excluye las aclividades ruünarias.

ArloIo 5, inc¡so 4 de TUO de la Ley 27806.
Am'a.¡lo 16 de la Ley 28024, Ley que regula la g6tión de inter€§6 en la
Administr¿cl!n Pública.

Articulo 15 del Reglanerto de la Ley 28024, Ley que regula la gesliór¡ de
interes€s en la Administració0 Püblica.

Segunda Disp6iciin Complerneitaria fransitoria del Reglamento de la Ley
28024, Ley aüe requ¡a la oeslióo de hteGses eo la Admhbts¿caóo Públ¡ca.

Diario
Gerencia de Promoción y Gestión

Comercial

8,2, COMUNICADOS Y/O INFORMES

OFICIALES Y/O NOTAS OE PRENSA
fe¡to integro deldoormento yde manera corclaüva kticulo 5, inciso 1 de Tuo de la Ley 27806 Diario

Ger€ncia de Promocion y Geslión
Comercial

at,
UJ
J

s¿
l!o
at,
IIJo
o
=Fo 8.3. INFORMACIÓN AOICIONAL

lnfomacbn relevarte y ünculada alfubro teñático que

la entidad co¡siderc perlinente difundir.

Articulo 5 inciso 5 defUO de la Ley 27806.

Articulo 121.2 del TUO de la Ley 27444.

=::\.I

Gerehcia de Prcmocion y Geslión
Comercial

.ilr,& q

I

Olicina de Logistica y Control
Palnmoñial

Oficiía Genelal de Asesoria
Juridic¿

Articulo I del TUO de la Ley 30225, Ley de Confataciones del Eslado.
Artic1]lo I incrso r del Regramenlo de h Ley 278C¡6

7.13. RELActót¡ DE
PROVEEDORES SANC¡ONADOS

Pemanente

,{ám,\

Lo determina la enüdad

c

9
>
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9.1. AccESo A LA tNFoRMActóN
PúBLtca

Formato de Solicitud de Acceso a la infomacón
descargable y editable, direcc¡ón electónica u otros
medios idóneos estabiecidos por la entidad para

formularuna solicitud de información pública. En caso la
enlidád dreñle con un medio virtüal pa¡a formular una
solicitud de acceso a la información, deberá priorizarsu
public¿ción en el PTE

Articirlo 10 delReglamentode la Ley 27806
Ofcina General de Asesoria

Jurídica

9.2. tNFoRMActóN ADtctoNAL
lnlomación rcleva¡te y vinculada al rubro temálico que

la entdad co¡sidere pelinente difu ndir.

Arliculo 5, inciso 5 de TUo de la Ley 27806.

Arliculo 121.2 delTI.JOde la Ley 27444.
Lo delermina la enüdad

RUBRO
TEMÁTtco coNTENtDos oE tNFoRMACtóN CONSIDERACIONES BASE LEGAL

PERIODICIDAD DE

PUBLtcAc6N

U)

E
ctt

¡.lJo
o
É.F
at,
o
ut
É.

Se debe consignartodas las visitás que se realice¡ a los

funcionarios o servidores públiaos en general. Este

registro también conliene infoÍnación referida a la
gestión de intereses, el cual solo alcanza a aquellos
funcionarios con capacidad de decisión públic€.

Para efectos del rcgislro se consignan los siguientes

notivos de visita: a)Reunión de lrabajo; b) Provisión de
servicios; c) Gestión de interesesi d) olro§,

especifi cando el motivo.

Articulo 39, inciso4 delTUOde la Ley 27806.

Arliculo 8 Literal n ) del Reglamerto de la Ley 27806.

Articulo 16 de la Ley 28024, Ley que regula la gestión de intercses en la
Adminislracón Públic€.

Adiculo 13 del Reglamenlo de la Ley 28024, Ley que regula la gestio¡ de
intereses en la Adminisfacion Pública.

Segunda Disposicón Complementária Transitoria del Reglamento de la Ley
28024, Ley que regula la gestio¡ de inlereses en la Adminisbación Pública.

Gerencia de Operac¡ones y

Seguridad

i0.2, rNFoRMACtóN ADtctoNAL
lnfomación relevante y vinculada al rubrc temático que

la entidad considere perlinente ditundk.

Articulo 5, ¡nciso 5 de TUO de la Ley 27806. Articulo 121.2 del fUO de la
Le,! 2144.

Gerencia de Operaciones y

Segu dad

.J o

<2.J.O<6
8É
ru ffoo
o lJ-<= oficina General de Asesoria

Juridica

UNIOAD ORGANICA
RESPONSABLE DE BRINDAR

LA TNFoRMACÉN

10.I, REGISTRO DE VISITAS
En tiempo realo diario,

según corrcsponda

Lo determina la entidad
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ANEXO II

MODELO DE AVISO DE SINCERAMIENTO

misión del aviso: (día/mes/año)

(lndicar si es permanente o temporal)

(Contenido de información de acuerdo con el Anexo l)

(Rubro de información de acuerdo con el Anexo l)

(lndicar el motivo de la no publicación)

(En caso de pérd¡da, extravio, destrucción, extracc¡ón y alteración
de la información obligatoria de publicar en el PTE, consignar de
manera breve qué acciones concretas está implementando o ha
implementado para la reconstrucc¡ón de la información, si ya se
encuentra en proceso de reconskucción y el área encargada).

Firma manual o digital y/o sello del responsable de del órgano, unidad orgánica o área poseedora

de la información

EEEfnr¡EIEsl
LEYENDAS

Vigencia del aviso:

lnformación no publicada:

Rubro al que pertenece:

Motivo de la no publicación:

Acciones dispuestas:
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Ot t¡S

ft
lñtL

Responsable de Publicación
del PTE

Oficina General de
Administracion y Finanzas Gerencia General

PATPAL

/to

I
I

EXO III : DIAGRAMAS DEL PROCEDIMIENTO DE VERIFICACIÓN, REALIZACIÓN Y PUATICICIÓTT EN EL PORTAL
DE TRANSPARENCIA ESTANDAR DEL PATROiIATO OEL PAROUE DE LAS LEYENDAS

lnicio

Estaldá¡

Estandár

Eslado d€l Poial de
coñocimÉnto del

Transpárencia
Esü¡ndár f'tÉ
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PO

E

Rf o

PATPAL

Unidad Orgánica Responsable de la Remisión
de la información

Responsable de Publicación
delPTE

Emrlrr lnfoms de
Publicación al

Rasponsablo del
PTE

R6copclón

lnformacrón

16 lñlomÉcdn
en el PfE

Docum€nto d€
rGspuosla d€
Publicáoón al

el PfE

Rubro Temát¡co:
Dalos Génerales

lnicio

Venfimoón de
contondo de
lnlorm8c|ón a

publlcar ssgún
DrrÉctivá

Preparación do
lnformacrón 6

Publicar
Cor€clo ?

Revisión al6 la
lnfofmBción a

Publlca,

N

Realización y Aetualización de la lnformación Rubro Temático Datos Generales cn el Portal de
Transparencia Estandar
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§

PATPAL

Unidad Orgánica Responsable de la Remisión
de la información

Responsable de Publicación
del PTE

Emiür lñfome de
PublÉ¿cóñ al

Responsable do¡
PTE

Recapcún
cle

lnformaoón

Publlcacrón de
la lnformacrón

en el PTE

Documenlo do
respuesla do
Publ¡cació¡ el

el PTE

Or9anizaoór

lnicio
contenúo de
lnfoñnacién a
pubhcar sagún

0ir6cliva

Prep¿rac¡ón de
lnformacióñ a

Pubhcar
Cofieclo',

Rovisión d6 la
lnfornacrón a

Publicár

./.:,

EE{E[rr¡Tt
LEYENDAS

Realización y Actualización de la lnformación Rub¡o T.mático Planeam¡Gnto y Organización cn el Portal
de Transparencia
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?¿

Unidad Orgánica Responsable de la Remisión
de la información

Responsable de Publicación
delPTE

Emitir lnforft€ d€
Prrbl¡cac¡ón al

Responsabl. del
PfE

RecepcÉn
de

Publicacón de
lá lnformaclón

en eIPTE

Documeñlo de
rospussta de
Publicación el

6I PTE

lnicio
conia¡do d€
lnfoamaciln a
publrcar s€gún

Dr€clrve

Prgp€ración (b
lnlormacón a

Publrcar
Corroclo ?

Rov¡sión do la

Pubhcar

o

lnformacón PrÉupucslañá
d6l SIAF

(Actual¿ac¡ó¡ Aulomatlca)

Dic¡embre 2024

Realización y Actualización dc la lnformación Rubro Temático Presupucsto en el Porlál
de Transparcncia PATPAL
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/;RoP

f, Unidad Orgánica Responsable de la Remisión
de la información

Emnir lnform€ dá
PublEacrón al

R6sponsab16 del
PTE

Rsc€pcnn

lnfom6ciSn

Publ¡c¿c¡ón de
l¿ lnformacDñ

on ol PTE

Documenlo d€
respuesta de
Publrcacrón él

6I PTE

Rubro femát¡co

Venfcaclón ds
contgnrdo do
lnformaci{rn a
publ¡cár segün

DreclNa

Preparación d€
lnformación a

Pubhcar
Corr€clo

Rovisón de la
lnfon¡6cón 6

Publ¡car

o

Realización y Actualización dc la Información Rubro Temát¡co Proyectos de lnverción e lnlobras en el
Portal de Transparencia PATPAL

Responsable de Publicación
delPTE

Inicio

./.:-:--



JütJl
EEEI!rcTEtr
LEYENDAS

PATRONATO OEL PARQUE DE LAS LEYENDAS - FELIPE BENAVIDES BARREDA

DIRECTIVA NO OI 3.2O24.PATPAL-FBB/GG/OGPP-OTI

Diciembre 2024

Página 24 de 40

Vers¡on No 01

PATPAL

Unidad Orgánica Responsable de la Remisión
de !a información

Responsable de Publicación
delPTE

Emiür lnlorme d€
Publrcac¡ón al

Responsabb dol
PTE

RecepcÉn
d6

lnlormacrón

Publ¡các¡ón c,€

la lnformac¡ón
on e¡ PTE

Docum€nlo cfe
respuesta de
PublrcacÉn 6l

el PTE

Fin

lnicio

VoflfcáclÓn do
conlenido do
lnformec¡ón a
pubhcar ssqún

Oirgctva

Correclo ?
Pr€paracrón de
lnformac¡ón a

Pl UGar

RousÉn do la
lnformaoón a

Publicar

o
,-::-\.

"LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZAC6N DE

INFORMACÉN PÚBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA
ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS'

Realización y Actualización de la lnformación Rubro Temático Personal en el Portal de
Tra nsparencia Esta nda r

lJ



ánul
EEEEEE]ilT'
LEYENDAS

PAIRONAIO OEL PARQUE DE LAS LEYENDAS - FELIPE BEI{AVIDES BARREDA

DIRECTIVA NO OI 3-2024.PATPAL.FBB/GG/OGPP.OTI
Diciembre 2024

Página 25 de 40

"LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACIÓN DE
INFORMACIÓN PÚBUCA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA

ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PAROUE DE LAS LEYENDAS'

Version No 01

Unidad Orgánica Responsable de !a Remisión
de la información

Responsable de Publicación
delPTE

Emrtr lnfofil€ de
Publháclón al

Rosponsablo d€l
PfE

Rocspcón

lnfom6oón

Publicacrón dé
la lnrormrcrón

6n gl PTE

Documonlo do
respuosla d€
Publrcaoón el

sl PTE

Rubro Temático:
Co¡lr-¿tacióñ de Bi¿ms

lnicio

Vsriñcacún de
coñl€nilo de
lnformoca,Jn s
publicar según

Dir€div6

Correclo ?
Prepa¡ación de
lnformaclón a

Publrcar

Ravisión de la
lnfomac¡5¡ a

Pübl¡c6r

- PL{ Ard ¿ coüáddE

PATPAL

/

Realización y Actualización de la Informacíón Rubro Temático Contratación de Bicncs y Servicios
cn el Port¡l dc Transparcncia Estanda¡



InEF[mr.Fg
LEYENDAS

PAIRONATO DEL PAROUE DE LAS LEYENDAS - FELIPE BENAVIDES BARREDA

DIRECTIVA N' Of 3.2024.PATPAL-FBB/GG/OGPP-OTI

Diciembre 2024

Página 26 de 40
.LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACIÓN DE

INFORMACóN PÚBLrcA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA
ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS'

Version No 01

PATPAL

Responsable de Publicación
delPTE

Emitir lnform€ d€
Public€clón al

Responsabl€ del
P]E

Recepcón
de

lnform6ción

Publrcecrón d6
la lnfon¡ación

6n al PTE

Documoñlo de
rslpuesta de
Publicación el

o¡ PTE

Fin

A.lividád8 Ofciálé3

lnicio

Vorifrcación d6
coolendo d6
l¡formac¡ón a
publrcar s6gún

Drectiva

Prsparackin do
lnfomacón a

Publicár
Corelo ?

Rev6ión de la
lnformación I

Publcar

c

f.r

\

h

Realización y Actual¡zación de la lnformación Rubro Temáüco Actividades Oficiales.n el Portel
de Transparencia Estandar

Unidad Orgánica Responsable de la Remisión
de la información

-.,-.i;\



dtttl
EreEEEUE
LEYENDAS

PAÍRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS - FELIPE BENAVIDES BARREDA

DIRECTIVA NO OI 3.2024-PATPAL-FBB/GG/OGPP-OTI
Oiciembre 2024

Página 27 de 40

"LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACIÓN DE

INFORMACIÓN PÚBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA
ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS'

Vers¡on No 0l

_§

Unidad Orgánica.Responsable.de..la. Remisión
de la información

.. Responsable, de.Publicación
delPTE

E!¡rllr lnforme de
- Fr.¡DlJCaa¡ón al . .
Responsabte det

PTE lnlormacÉn

Recepclon" -dé- '' --

Publtc¿crón 6e
lá lnfo¡rnaad'tt

en el PfE

res$¡esl¡ de
Pubicacón el

el PTE

Ró.o t6rn tko
¡úció¡ó'il¡'fnÍ;irü¿S.i

lnicio lnformacrón a
Publlc¡r §egún

D¡realrve

Corllalo ?
Preparaaún oa

PrrbtEer

ReesÉn de la
lnfofmacún a

Pr¡¡Ía¿.

o

no

/--l\.

\,:)

Realización y Actual¡zación de la Información Rubro Tomático Acbeso a ls lnformación on el
Portal do Transparenc¡a Estándar :

PATPAL



6¡ul
PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS - FELIPE BENAVIDES BARREDA

DIRECTIVA N' 013-2024.PATPAL-FBB/GG/OGPP.OTI

Diciembre 2024

Página 28 de 40

"LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACÓN DE

INFORMACIÓN PÚBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA

ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE I.AS LEYENDAS"

Version No 01

IR

t

¡
r

Unidad Orgánica Responsable de la Remisión
de la información

Responsable de Publicación
delPTE

PublEaoón 6l
R€sponsablo del

PTE

Rocopcón
ds

lnfo.macón

P¡rbli)6cún de
la lnlolmacón

on oIPTE

Ooclrmento d9
raspuosta d6
Plbllcacón ol

el PTE

RegisEo de Yrsitas

lnicio
contenÉo de
lnformaclón a
publrcar s6gún

Drreclúa

Cor.scto ?
Preporació¡ de
lnformacón a

Publlc6r

Revls¡ón d€ la
lnfomación a

Publir.

PATPAL

IUEEmlrEg
LEYENDAS

Realización y Actualización de la lnfo¡mación Rubro Trmát¡co Rcgistro de Visitas en el Portal
de Transparencia Estanda?

-/---\.



EEiEfEtr
LEYENDAS

PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS - FELIPE BENAVIDES BARREDA

DIRECTIVA N' O1 3-2O24.PATPAL.FBB/GG/OGPP-OTI

Diciemb(e 2024

Página 29 de 40

"LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACÉN DE

INFORMACIÓil PÚBLEA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA
ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS'

Version No 01

FORMATO NO 01 - INFORMACIÓN DEL PERSONAL
f

¡
LtaL

o

_f,a

h

IT\ES
L_OmOS_É€N
EFG L ¡OI¡Io,¡ I'B

=

ffl

m
-

f-

m

.á,



,r.:
Lrl

PATRO¡IATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS - FELIPE BENAVIDES BARREOA

DIRECTIVA N" 013-2024-PATPAL-FBBIGG/OGPP-OTI

Diciembre 2024

Páoina 30 de 40
.LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACIÓN DE

INFORMACIÓN PÚBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA

ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS'

Vers¡on No 01

AYUDA PARA EL LLENADO DEL FORMATO INFORMACIÓN DEL PERSONAL

\

i§

R

d

&.1 .¡dl&ro Érño d.l tr*.jú.
a. .l .r.rr.d. d¿úó d.l ir¿ü.¡dd
Bdónt 6!or.t d.l ü.b¡.d.r
a¡ I o¡É qu !r .l ¡.¡.t¡do.
!. .l .f{ . l. .ú¡ D.¡d. .r n.b.i.dór
It 'ñn@núd.r6.b.i¡,Ets rd lsora 54 r*rb..l t.b.r!d.r
tr .l ift.¡tiE cc EE i!..1 t.b.¡¡dt
É. ¡¡ .'¡ir¡e,ñ or¡ rrr n d r.h..d.r
5.n rG crd 5cn ¡6 cE ¡Jid. crb¡r .¡ 1,.¡1.ér
ts ¡. *m ¡. bdó. rd .Í!d lr. !.. ñ'mñt

k.¡rttüdE-kü$---id
É¡dE.i-OdúrPobdrrri

Ei-r. r.D¡Er!.ñ,

L.hir.irdL¡.n{.6-.5
-.¿cü r o a .r ,x r.ú..d ¿

A{u¡ r h. @l*r ld B re6ro'

t n¡&. G.r¡d.. Dr.¡!5j¡ t O1,Jla6l

I! .r qim l.br.l . l. turl p.rnc. .r d.j.dt

?¡ !l rño 6 Sr ¡ñaG¡ .l 4¡!tu
A d E o au. r¡rÉ .l ..r;tto

lÉ-PfXlO'Y¡LA.ra 6ll,Iú¡D

llLPf ¡§Ol¿. Lia3'irf ry-i¡ro&r¿

r.o_rlrto¡raalo ot_ld{t raros

vc-pEñsoM t-¡t c_El'f TrDAo

tñ pti9ottAr, i¡Es

vc_pE¡loÑA!-if el.,ÉN-taooRA{
VC_FEnSOIiA!_PATERI¡O

VC-PERSOI1A!-M¡IEiNO
vc_pÉison¡¡(_r¡oar8rE5

vc_plÍsoNA(_o€PEñoENcra
MO-PERsO'{AI-¡EUUNEñACION ES

MO-PEñSONAL-HOÍ!ORAN&5
MO_pER9oI{AL_|t¡CEr\rryO

MO_rEA50r¡Al,_GnAIf ¡CACtOñ

MO_pERSO,¡A L_OIROi_6E!{EFtOO5

vc 9Ea50N¡l oú¡€ivactotaE

6aI\¡f¡aL

TtrIo
,Itno
ItXÍO
6Er¡EiAt
6ENEI¡L

GE'IERAL

il I

EreEE[rrrrr
LEYENDAS

ONa$B loesc
6. Raa¡etro PcÉonal

5



li¡trl
EKMrrtr
LEYENDAS

PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS - FELIPE BENAVIDES BARREDA

DIRECTIVA NO OI3.2O24.PATPAL.FBB/GGIOGPP-OTI

Diciembrc 2024

Páqina 3l de 40
.LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACIÓN DE

INFORMACIÓN PÚBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA
ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE IáS LEYENDAS'

Version No 0'1

RO1

o

fi
0É

FORMATO NO 02 - PASAJES Y VIÁTICOS

r(_ruE_flI
ANClAlrllEN

to
VC-RUC-EN

TIOAD
clt_vtATrcn
s_TtPo

cH_vraTr@
S-RUIA

yc_vraTr@

s_AX¡¡O

vc_vr^Írco vc_varrco
S_MES S_^nEA

\¡c_vra¡r@
S-USUARIO
3

DT_VIATI@

s_rtcltAs

or_vrATtco
s-fEoras_n
ETORNO

vc_vrAll@
S-RUTA

\rc_vÁTt@ tx_vnn€o
s AuTonlza s osTo P

c1on¡ s lEs N

oc_vraTrco
s_vrA_N

oc_vtaTt@
s-roTALN

vc_vralrco
S-RESOLUCI

ot{

lj*

o;

\

m IIII
tttt

ffi
tttt
tttt#

--------r-------f----l

--------r-------f----t
m

--------r-------

T-------I-------T-r---r---l

rI

f-------r--------
-------r------T-

--------r-------f-----r----

m

-

-------r------r-



fi\ul
WtU§¡r[I
LEYENDAS

PATRONATO DEL PAROUE DE LAS LEYENDAS - FELIPE BENAVIDES BARREDA

DIRECTIVA NO O1 3-2O24.PATPAL-FBB/GG'OGPP-OTI

Diciembre 2024

Página 32 de 40

"LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACIÓN DE

INFORMACIÓN PÚBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA

ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS"

Version Nó 01

AYUDA PARA EL LLENADO OEL FORMATO PASAJES Y VIATICOS

I

-'=>

c¡6r,¿(Gtwq¿-. tu r rle,E,

¡..t-&.úL-|¿.&'
...'- r- q--. oú. ¿. c--. h-ñ
E .ürrq-- t¡¡-.¡. - e,a.lñ
r¡í6 - 

(¡.rdc (¡l ¡&, 
'r. 

c{-.
Or3b.g, f,-l!rrd5
c.!t c.r!'rct!t ¡- rPrrilitu
,.ai?-¿I.ÚtJ.-

7-'i¡ - C-.¡.¡it ¡-!.4¿

rr¿.¡eec&t¡..$+¡Flñ..a.

tbú*-.r¡E-*ln4r.dh
¡'!ü.Ó¡áqlrFd.¡c.l,t,¡.¡li

¡aó.h.&.¡-5q.
¡.r¡¡r-t{r!b1r-.¡

07_ ta.Data@a§.rttúú
t<4)@a/r*)a
4,..t,'4l"dt4$4-2

Fr_fuE_F$r^Nar MEtfo

v(_vlaTtcos_t 
'la¡tos

(rT vt¡ATlcos fE<rus nETotfi¡o

o(_vü¡(os_cosTo-p^s JCs_t{

,'ETO

IFli! EEEE

ü

/



EK{EDT 9
LEYENDAS

PATRONAfO DEL PAROUE DE LAS LEYENDA§ - FELIPE BEI'IAVIDES BARREDA

DIRECTIVA N' O1 3-2024.PATPAL-FBB/GG/OGPP-OTI
Diciembre 2024

Página 33 de 40

"L¡NEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACÉN DE

INFORMACIÓN PÚBLICA EN EL PORTAL DE TRAI'ISPARENCIA

ESTANOAR DEL PATRONATO OEL PARQUE DE LAS LEYENDAS'

Vers¡on No 01

O-MES 0_BlE iE5 D_P¡OCeiO o-coNTn-aro o_o&Efo
oc_Pu6rictoa

D.PROVEEDO

oc_PU6UCTO¡
ocJuaL,croa
o-PaútloaD

oc_¡!Blrcroa
o_@§fo_F1¡{

vc_Pt,aucroa

ONE§

FORMATO NO 03 - PUBLICIDAD

§

,)

/>
o

á¡ul

I

tt

tl

I

f ------r-------

r
II

---f------t

----r----l



h
EEEu T §
LEYENDAS

PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS - FELIPE BENAVIDES BARREDA

DIRECTIVA NO OI 3.2O24.PATPAL.FBB/GG/OGPP.OTI

D¡ciembre 2024

Página 34 de 40

"LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACIÓN DE

INFORMACóN PÚBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA

ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS'

Version No 01

AYUDA PARA EL LLENADO DEL FORMATO PUBLICIDAD

l. .r ... ñ ql, t,¡ú I raiú
ll.lnxñ@,!|lt..ltilñ

¿. .r oa. .. r¡- a. -É na¡ú¡tó

rr.&.hr-.t F-
¡..úba§-ár¡*.d.d-
¡ . . *.¡ a Eñ r¡r r-á.4-

i&ohÉrÉú.
¡ñ,rFEOa¡¡.-úr-
kñ¡.oráEortt*-ft-tñ
bxFe.rbdr.rú¡ú
(5 t-@ q.L r rrrld..-
rrn{d¡¡a¡ú
¡Ú-.+úr¡r4¡
arr¡-rÉn ¡-ú-.a-t

rr_Ára-rrit r§a¡¡Etro

v(-'t rcloao_rbctso
vc_rtüloD^D_@{naro

E-ñATOO D-VAOa-iEa
w-,l.trcro¡D_rroYtEooa

E-ñr¡,o¡,Ao_rñütr-con?l^ro
E_n üBtxD_rat rDao
E_ñr¡loo o_coÉro_rt¡al
rL .!'rooáD otsfav^ctoltJ

E I

R4rrrc& Pobfiddn

1

-.



6$ul
EEEEET¡Etr
LEYENDAS

PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS - FELIPE BENAVIDES BARREDA

DIRECTIVA N' 013-2024-PATPAL-FBB/GG/OGPP-OTI

D¡c¡embre 2024

Página 35 de 40
.LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACIÓN DE

INFORMACIÓN PÚBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA

ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS"

Version No 0l

FoRMATo No 04 - TELEFoNh n¿t, luóvll E TNTERNET

[l¿

9,'

¡._

\

PERsO¡A QUE 5T ASIG'IA

VC TEIfFONú PROVEEDOR OC TIT!ÉO'IIA IMPORTEvc_RlJc_Et¡ oaD

I

I

I

II

-r-I -I



h
EEr{EIEII{I
LEYENDAS

PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS - FELIPE BENAVIDES BARREDA

DIRECTIVA N" OI 3-2024-PATPAL-FBB/GG/OGPP-OTI

Diciembre 2024

Página 36 de 40

"LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACIÓN DE

INFORMACIÓN PUBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA

ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS'

Version No 01

AYUDA PARA EL LLENADO DEL FORMATO TELEFONíA FIJA, MÓUL E INTERNET

n

ii r
/)

1

c
Itu L

ot
m
ol
oa

o!
6

n
ú
f,
ll
u

I

nuñéú, d..r.h.n€.¡

S. ..¡o<¡ .l .a ! ónad q4 únru l. lñ..

¡ü.tl

I co¡d.a .,1 tiPo d. ¡.Lh.É 6

¡ñF

t! .l aua d€ l. .drd¡d

Aqú r. e¡ ¡6loorldroer p.E.n

t .oa€ l| r.rEo . qr6lE,¡lF.do.l t LlirF

t ür.do. d.l !.rvr.¡o
¡rEnra ¡ cr, ddÉ

VC.IELEFO^,JA.ANNO

\
I
I

t,, .,,,*,,. ^*^
I vivn¡orr^-^s,a*^a
y( _fttftoNta_c^Pc,1
vc tfL¿roNÁ_piovÉEooe

I x ¡tt¡¡oN,a ,upo¡¡t

GE ¡€ñAt

6E¡EiAt

v!_tÉIrot{l^-r/E¡
N_TEr¡Orll _l|9('

vc_tBt¡<,lltA-^Srcx oo
vc_fEtltoita_c ¡@

CAM s loe:@rL,p¡t
l.Tolctonl¡

ta+rdélañ6..¡E r o¡s¡¿
úñÍ..lio.ra.t¡.dú.-altti

oú¡-ÉÉhDE-l¡¡.

E .l..rb 3 ¿ +ó ¡b i¡h-- 1. l..a..ra ¡
ra-.-lr.údl



dütl
EFllrr.ri
LEYENDAS

PAÍRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENOAS - FELIPE BENAVIDES BARREDA

DIRECTIVA NO O1 3.2O24.PATPAL.FBB/GG/OGPP-OTI

D¡ciembre 2024

Página 37 de 40

"LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y Iá ACTUALIZACIÓN DE

INFORMACIÓN PÚBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA

ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS"

Vers¡on No 01

FORMATO NO 05 - ORDENES DE BIENES Y SERVICIOS

ILOBDEIIANNO If\LORDEILIIES !€ omE¡tFrJc vc_om€tLrü¡ERo vc_oHlEtLl¡LfvE E-§aF OT.OBoEILFECHA E-OFOE'!.MONTO VC-MOEN-FEO1/EEDOB vc_oA&N-oEscFrPcoN

,.
/
I

I

-- 

r l



h
EEE[rcEEg
LEYENDAS

PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS - FELIPE BENAVIOES BARREDA

DIRECTIVA NO OI 3-2O24.PATPAL-FBB/GG/OGPP-OTI

Diciembre 2024

Página 38 de 40
.LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACIÓN OE

INFORMACÓN PÚBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA

ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS'

Version No 01

AYUDA PARA EL LLENADO DEL FORMATO ORDENES DE BIENES Y SERVICIOS

l

I

x vr . (DlG¡, lor ñ.t.3 Fro 6 lb.núlo i.¡tq .L .r. E.cB:

Er.l p.ñodo d. l. o.d.r, p!.d. s l¡ tñh¡ p.rt rñ l.lf !.

1

,
¡
a

t
6

,
a

t
T
1t
t2

I.l n¡o .L drLn . r!¡l.tnr

Alrll

€l ll.r¡¡r. dcl Fol¡t do.

vc-o¡toftv_iuc
vc_o¡i,€N-aE'l@o

vc_o&otn _iuME¡o_,at
of'oioÉN'lÉcrrÁ
ú_otx$_,,o¡,fo
vc-ollDell/,_rrcv€e@R

t( tD omEt Tt<l
Iti¡ oaoEtt l¡¡to
r¡_oloEt{_Mt!
vc_o¡oEtl-¡rrc
vc_oRt €N_pENooo
VC-OFDEÑ-r{'MEiO
vc-oño€x_tllrME¡o-slt¡r
D'f.O¡¡'E¡¡.FECIiA
o(_oRo€¡{_l,rotfio
Vc_O¡ltEx-PROl¡EEt ¡
vc-oio€¡r-oCscitFooa¡

GENERAL

GEN¡ERAT

E IAL

f. Ordene!

k.ir'L i d ar.a.cL.á úr'. krr¡d¡ r
Er¡-LS,.&rar-

tr d.!b: l.l .. - raú. e daora.a
ÉÚlód- ei¡¡¡r &..1-¡t ro r¡a

¡5Él5kE F! n- áLar



A
EEFIlErog
LEYENDAS

PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS - FELIPE BENAVIDES BARREDA

DIRECTIVA NO O1 3-2024-PATPAL.FBB/GG'OGPP-OTI

Diciembre 2024

Página 39 de 40

Version No 01

FORMATO NO 06 - USO DE VEHíCULOS

fROP

L

.)it¡ ,|>

crlwBErIo§ crtvE{rr-c§
_r'E5

crlvEr€Lfos
_c1r6E

l,LVEliCLtr6
_cLAs€

vll/Ec cr.Los !c_vEolcLfos VLC¡mqAEIlVErqo
-olm

W-l¡ElELfÉIPo
_cú,6.t5lEt ¡

vc-vEtG.¡-E
-F¿C4m

LVEIETOS_@SfO
_col€uSIELE

vc-vÉuEllos-soaT
-FEC-VEN

vc_vEHcLr- vc_vEl"tcuLoS_
OBSEFVAclq\E5

---

.LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACIÓN DE

INFORMACIÓN PÚBLrcA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA

ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS'

tt

F-
T-------r--------t

----------------
I

I

t

I

t-



,iTUtrl
EEFI!rcEUE
LEYENDAS

PATRONATO DEL PARQUE OE LAS LEYENDAS - FELIPE BENAVIDES BARREDA

DIRECTIVA NO OlO-2024-PATPAL-FBB/GG/OGPP-OTI

NOVIENIBRE 2024

Páqina 40 de 40

'LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACIÓN DE

INFORMACIÓN PÚBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA

ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENOAS'

Version No 1

AYUDA PARA EL LLENADO DEL FORMATO USO DE VEHíCULOS

vc_flúno¡o_erc

o{_va}turo5_o lta

vc_\rEc8¡cuqs_cHoFEB

vt_caif rr_^<twro o_orto3
vc_vErÍuús_f ,o-aoa gJsIIlr¡
vc_vEtlculos_nE@l¡tDo
DC_Vf, lXUtOS_CGm_COtY¡lrSalf
vt-vÉra(urJos-to r-tEc_vEt{

vc vEltuLCrS 0tsEwA(loI{E.

GEnEiAt

0l

ot

0a

ot
ú

t1
tl

son 4 d¿56 d. v.hkq¡o, .r¡6 l4

.. v¡¡ colE r br m.... cat €n lorñ{o r.no. d.6r¡ m¡r.rl

.l ñmbF d.l.p6o.¡ ¡ qúie e.l. ¡irg¡..lv.hrd¡o
xiMd.d rc¡¡¡!. l¡ p.noñ¡ eneni¡¡

!j .l npo d€ .Mürr$o¡. qu. !e .l ñto

I

vc_vKttcutos_cxoFa
vc -! EcHt cLl Los -astG¡aDo _a
vc_u@-ac¡1vtúo-otñs
v c-v E 4*u úrs- t tñ _coM DtÁ 

'lat2vc_vEttcotos_eEco,ñt@
IX-VE|«U LOi.CO1|O_CO tutief
YC_V EI|KU t,'-*A f _F&_V ax

v c _v ¿tL u Lo§.o ase, v a c to N E s

a![

ttb

tr .l oco .h .Í! (A!tqrr.r{, .üriba.tLl
tr .l ffik á.1 .lba.r

.r ldo tro qu. r..o.r.

.l.onD dr.orn!úrbl.
f.o. l. v.romr§to d¡l loaf\

Vohl.ulor

t¡ {r* l.l ñ a¡ a.bg. -..bra .l
ña¡.¡-od.r.-..4 t¡r-

¡-.*-rt irm - tao.

trF¡¡l¡-.&rah-
-qia-r.&i¡a.¡-t C-.ú.'ir!.¡¡

il


