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. OBJETIVO

Establecer las pautas y procedimientos para la gestion, actualizacién y difusion de
la informacién publica en el Portal de Transparencia Estandar del Patronato del
Parque de las Leyendas, en cumplimiento de la Ley 27806, Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica, y sus modificaciones, con el fin de asegurar una
mayor transparencia en la administracion publica del Patronato del Parque de las
Leyendas.

FINALIDAD

Garantizar la publicacion eficiente y oportuna de la informacion a través de su Portal
de Transparencia Estandar. Este objetivo no solo implica la divulgaciéon de datos,
sino que también requiere el cumplimiento de plazos establecidos, asi como de
formatos y disefios que faciliten el acceso y comprension de la informacién por
parte de los ciudadanos.

. ALCANCE
S 00 La presente directiva establece un marco normativo claro y preciso que son de

cumplimiento obligatorio y debe ser aplicada por los 6rganos y/o unidades
organicas del Patronato del Parque de las Leyendas — Felipe Benavides Barreda

IV. BASE LEGAL

4.1. Constitucién Politica del Peru.

4.2. Decreto Legislativo N°146, Ley del Patronato del Parque de las Leyendas
4.3. Ley N°28998, Ley que adscribe el Patronato del Parque de las Leyendas
Felipe Benavides Barreda a la Municipalidad Metropolitana de Lima
4.4. Ley N° 31783, Ley que modifica la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y

Acceso a la Informacién Publica.

4.5. Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, y sus
modificatorias

4.6. Texto Unico Ordenado fue aprobado por Decreto Supremo 021- 2019-JUS.

4.7. Decreto Supremo que crea la Plataforma Digital Unica del Estado Peruano
y establecen disposiciones adicionales para el desarrollo del Gobierno
Digital, aprobado por el Decreto Supremo 033-2018-PCM.

4.8. Reglamento del Decreto Legislativo 1412, Decreto Legislativo que aprueba
la Ley de Gobierno Digital, y establece disposiciones sobre las condiciones,
requisitos y uso de las tecnologias y medios electronicos en el
procedimiento administrativo, aprobado por el Decreto Supremo 029-2021-
PCM.
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4.9, lLey 27444, lLey del Procedimiento Administrativo General, y sus
modificatorias, cuyo Texto Unico Ordenado fue aprobado por Decreto
Supremo 004-2019-JUS.

4.10. Reglamento del Decreto Legislativo 1353, Decreto Legislativo que crea la
Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
fortalece el Régimen de Proteccién de Datos Personales y la Regulacion de
Gestion de Intereses.

4.11. Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestién del Estado.

4.12. Ley N° 27309, Ley que Incorpora los Delitos Informaticos el Cédigo Penal.

4.13. Ley N° 27482, Ley que regula la publicacion de la Declaraciéon Jurada de
Ingresos y de Bienes y Rentas de los funcionarios y servidores publicos del
Estado.

4.14. Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley del
Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

4.15. Decreto Supremo N° 060-2001-PCM, se cret el "Portal del Estado Peruano"
como Sistema Interactivo de Informacién a los ciudadanos a través de
Internet.

4.16. Decreto Supremo N° 070-2013-PCM, Decreto Supremo que modifica el
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
aprobado por Decreto Supremo N° 072-2003-PCM.

4.17. Decreto Supremo N° 059-2004-PCM, establece disposiciones relativas a la
administracion del "Portal del Estado Peruano”.

4.18. Decreto Supremo N° 063-2010-PCM, aprueba la implementacion del Portal
de Transparencia Estandar en las Entidades de la Administracion Publica.

4.19. Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Decreto Supremo que aprueba la
Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.

4.20. Resolucion Ministerial N° 252-2013-PCM, Modifica la Directiva N° 001-
2010-PCM/SGP '"Lineamientos para la implementacion del Portal de
Transparencia Estandar en las entidades de la Administraciéon Publica".

4.21. Resolucion Directoral N° 11-2021-JUS/DGTAIPD, Aprueban Lineamiento
para la Implementacion y Actualizacién del Portal de Transparencia
Estandar en las entidades de la Administracién Publica.

4.22, Decreto Supremo N° 007-2024-JUS, Decreto Supremo que aprueba el
reglamento de la ley de transparencia y acceso a la informacién publica
cuya finalidad es establecer disposiciones orientadas a complementar y
desarrollar lo dispuesto en la Ley N° 27806.

4.23. Decreto de Alcaldia N°003-2024 de fecha 26 de febrero de la Municipalidad
Metropolitana de Lima, que aprueba el Manual de Operaciones del
Patronato del Parque de las Leyendas.
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4.24. Directiva N°004-2024-PATPAL-FBB/GG-OGPP ‘Lineamientos para la
gestion de directivas en el Patronato del Parque de las Leyendas Felipe
Benavides Barreda”.

V. CONCEPTOS Y DEFINICIONES OPERACIONALES

5.1 DEFINICIONES

5.1.1 Interoperabilidad: Es la capacidad de interactuar que tienen las
organizaciones publicas para alcanzar objetivos que hayan acordado
conjuntamente, recurriendo a la puesta en comun de informacion y
conocimientos, a través de los procesos y el intercambio de datos entre
sus respectivos sistemas de informacion.

5.1.2 Portal Institucional: Son sedes o canales digitales a través de los
cuales las entidades publican informaciéon sobre sus funciones y
competencias, asi como informacién relacionada a los tramites y
servicios que brindan, noticias, o cualquier informacion institucional
relevante para la ciudadania distinta de aquella que debe ser difundida
a través del Portal de Transparencia Estandar.

5.1.3 Portal de Transparencia Estandar: Es el canal digital de informacién
estandarizada e integral de las entidades publicas que tiene como
finalidad facilitar el acceso a la informacion sobre el uso de los recursos

— publicos y sobre la gestién institucional, incrementando los niveles de

/ transparencia. Actualmente, se encuentra integrada a la Plataforma

Digital Unica del Estado Peruano (Plataforma GOB.PE).

5.1.4 Funcionario Responsable del PTE: Funcionario responsable de la
actualizacion de la informacion en el Portal de Transparencia Estandar,
es el funcionario designado conforme a lo dispuesto en la Ley de
Transparencia y Acceso a la informacion publica y su Reglamento.

5.1.5 Funcionarios poseedores de la Informacién: Es aquel funcionario
titular de los dérganos y/o unidades organicas, que elabore, posea,
conserve y/o custodie la informacién publica; los cuales son los
responsables de proveer informacién necesaria para el oportuno
cumplimiento de actualizacién del Portal de Transparencia Estandar,
teniendo en cuenta los plazos sefialados en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica.

5.1.6 Aviso de sinceramiento: Es una comunicacion breve sobre las
razones por las cuales el Patronato del Parque de las Leyendas sefala
si el incumplimiento de la entidad de publicar informacion en el Portal
de Transparencia Estandar es de naturaleza temporal o permanente.

5.1.7 Registro de visitas: Es |la plataforma donde se registra y publica
informacion, en tiempo real, de las visitas que reciben los funcionarios
y servidores del Estado, asi como los actos de gestion de intereses que
atienden en el local de la entidad publica los funcionarios con capacidad
de decision publica, con el fin de fomentar la integridad y transparencia
en el cumplimiento de sus funciones. Esta informaciéon es publica y
debe estar contenida en formato de datos abiertos reutilizables.
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5.1.8 Buenas practicas: Son acciones que realizan las entidades publicas a
favor de la transparencia sin que exista una norma que establezca su
obligatoriedad. Estas iniciativas evidencian los esfuerzos que vienen
realizando las entidades para incrementar la transparencia en el Estado.

5.1.9 Declaracién Jurada de Intereses: Es el documento publico que
contiene informacion referida a los vinculos econémicos, contractuales,
profesionales, laborales, corporativos y familiares relevantes de los
servidores y funcionarios publicos para la deteccién y prevencion de
conflictos de intereses de los sujetos obligados.

5.1.10 Informacién focalizada: Informacién relacionada a un sector o ambito
de actuacién en particular de una entidad publica que no se encuentre
comprendida en los demas rubros del PTE.

5.1.11 Sistema Integrado de Informacién Financiera de los Recursos
Publicos-SIAF-RP: Es el sistema informatico de uso obligatorio por
parte de las entidades publicas, segun determine cada ente rector de los
sistemas administrativos integrantes de la Administracién Financiera del
Sector Publico mediante resolucion directoral. Tiene la finalidad de
brindar soporte a todos los procesos y procedimientos de la
Administracion Financiera del Sector Publico garantizando la integracién
de la informacién que administra.

5.1.12 Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado-SEACE: Es un
sistema integral, compuesto por politicas, procedimientos, normas y
software basado en el uso del internet, con el fin de dar transparencia,
optimizar, modernizar y generar ahorros en las contrataciones publicas.
Permite el intercambio de informacion y difusion sobre las contrataciones
del Estado, asi como el seguimiento de la ejecucién de las contrataciones
publicas y la realizacién de transacciones electronicas.

5.1.13 Texto Unico de Procedimientos Administrativo-TUPA: Es el
documento de gestién institucional que compendia y sistematiza de
manera comprensible y clara la informacion de todos los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad, incluyendo
aquellos que son estandarizados, que deben tramitar los ciudadanos y
empresas en las entidades de la administracion publica.

5.2 SIGLAS

5.2.1 ANTAIP: Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

5.2.2 DGTAIPD: Direccion General de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.

5.2.3 DTAIP: Direccién de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

5.2.4 FRPTE: Funcionario/a responsable del Portal de Transparencia
Estandar.

5.2.5 PTE: Portal de Transparencia Estandar.

5.2.6 PCM: Presidencia de Consejo de Ministros.

5.2.7 FRAI: Funcionario Responsable del Acceso a la Informacion
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5.2.8 PCM-SGD: Secretaria de Gobierno Digital.
5.2.9 TUO de la Ley TAIP: Texto Unico Ordenado de la Ley 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

V. RESPONSABILIDADES

e Corresponde a los responsables de los érganos y/o unidades organicas del
Patronato del Parque de las Leyendas, brindar la informacion para su
debida publicacién en el Portal de Transparencia Estandar, dentro de los
plazos previstos en la presente directiva y el anexo N° 01.

e La Oficina de Tecnologias de la Informacion informara trimestralmente a la
Gerencia General del cumplimiento de la presente directiva.

e Los funcionarios que cuenten con un perfil de usuario en el moédulo de
administracién del PTE, realizar el registro y actualizacién de la informacién

directamente en el Portal de Transparencia Estandar, tomando en cuenta
lo establecido en le presente directiva en los que les fuera aplicable.

DISPOSICIONES GENERALES

7.1 Designacion del FRPTE

El titular de la entidad publica designa al FRPTE, esta designacion puede
Ser a un cargo o0 a una persona especifica.

La resolucion de designacién debe ser publicada en el Diario Oficial El
\ Peruano y en un lugar visible de sus portales institucionales y cada una de
sus sedes administrativas.

El FRTPE debe asegurarse que, como minimo se registren en el PTE su
nombre, apellidos, correo electrénico institucional, teléfono y anexo; asi
como su resolucién de designacion en formato de documento portatil (PDF).
Corresponde al FRPTE implementar y actualizar el PTE. La implementacién
del PTE incluye la elaboracion a la que se hace mencion en el Reglamento
de la Ley TAIP, mientras que la actualizacion del PTE, implica el registro y
actualizacion oportuna de informacion en el PTE.

Corresponde a los 6rganos, unidades organicas o areas poseedoras de
informacién sujeta a publicacion, designar a los coordinadores que tienen
relacion directa con el FRPTE para la implementaciéon y actualizacién
oportuna del PTE.

7.2 La Oficina de Tecnologias de la Informacion, en los casos de que los
Funcionarios poseedores de la Informacién, no cuenten con un perfil de
usuario al modulo; sera la unidad organica encargada de validar la
informacion contenida en los formatos que forman parte integrante de la
presente directiva, asi como compilar la informacioén, para proceder con su
respectiva publicacion en el Portal de Transparencia Estandar.
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7.3 Todos los Funcionarios poseedores de la Informacion cumpliran con
elaborar, llenar de manera correcta los formatos correspondientes y su
posterior remision a la Oficina de Tecnologias de la Informacion, la
informacion publica necesaria para la incorporacion y/o actualizacion del
Portal de Transparencia Estandar.

La remision de la informacion publica debe ser veraz y entregada en los
plazos indicados en la presente directiva, ademas de considerar que la
informacion a presentar debe estar de acuerdo a lo requerido por el Portal
de Transparencia Estandar, para lo cual se tomara en cuenta los formatos
adjuntos.

La informacién remitida por los Funcionarios poseedores de la
informacion debe incluir los documentos o normas que aprueben dicha
informacion publica, salvo excepciones que por su naturaleza no es
necesaria su aprobacion.

El Funcionario Responsable del PTE requerira de conformidad a lo
establecido en el Reglamento de la Ley de transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, a todos los érganos y/o unidades organicas, para que,
bajo responsabilidad, remitan oportunamente la informacién que debe
publicarse segun la periodicidad, establecida en el Anexo N° 01.

Vil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1 De la actualizacion del Portal de Transparencia Estandar

La actualizacion del Portal de Transparencia es realizada de acuerdo a
los plazos y parametros establecidos en la Resolucion Directoral N° 11-
2021-JUS/DGTAIPD, 'Lineamiento para la Implementaciéon vy
Actualizacién del Portal de Transparencia Estandar en las Entidades de
la Administracién Publica".

e Los Funcionarios poseedores de la Informaciéon del Patronato del
Parque de la Leyendas, involucrados en la elaboracién y entrega de
informacion publica para el Portal Estandar deben de tomar las
previsiones y medidas del caso a fin de garantizar su oportuna remision
de acuerdo a los plazos establecidos segun la periodicidad sefialada
del Anexo N° 01.

e Los Funcionarios poseedores de la Informacion del Patronato del
Parque de las Leyendas, elaboran y remiten la informacién a la Oficina
de Tecnologias de la Informacién a través de un documento y en
medios Opticos o electronicos.

» La oficina de Tecnologias de la Informacién recepciona y efectua la

publicacién de la informacion en el Portal de Transparencia Estandar
de el Patronato del Parque de las Leyendas.
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e En los casos en que se requiera mayor informacion de cualquier
6rgano y/o unidad organica del Patronato del Parque de las Leyendas,
la Oficina de Tecnologias de la informacion coordinara para determinar
el tipo de informacion y el érgano y/o unidad organica responsable de
la elaboracion y presentar la informacién.

e Para la remisién de la Informaciéon de Personal, Pasajes y Viaticos,
Publicidad, Telefonia Fija, Movil e Internet, Ordenes (Compra y
Servicios) y Uso de Vehiculos debera presentar los Formatos N° 01,
Formato N° 02, Formato N° 03, Formato N° 04, Formato N° 05 y
Formato N° 06, respectivamente que forman parte de la presente
Directiva.

e Cualquier dificultad o inconveniente con la elaboracion y presentacion
de informacion debe ser informada oportunamente a la Oficina de
Tecnologias de la Informacién quien a su vez considerara las acciones
necesarias para una adecuada solucion.

8.2 De la validacion de la informacion a publicar en el Portal de
Transparencia Estandar

e A efectos de validar la informacién remitida en los formatos, para su
publicacion en el Portal de Transparencia Estandar, el Funcionario
Responsable del PTE puede emplear cualquiera de los siguientes
procedimientos:

a) Validar directamente la informacion que se publica en el Portal
de Transparencia del Patronato del Parque de las Leyendas,
luego de haber coordinado con cada una de las unidades
organicas que poseen la informacion a ser publicada.

b) Requiriendo por correo electrénico u otro medio copia de la
informacioén a cada Funcionario poseedor de la Informacion
a efectos que otorguen conformidad de la informacioén remitida
en un plazo de tres (3) dias habiles.

En el caso que los Funcionarios poseedores de la
Informacioén no otorguen su conformidad por considerar que la
informacién no es la correspondiente o que ésta se encuentra
desactualizada, deberan enviar la informacién correcta a ser
publicada al Funcionario Responsable del PTE, dentro del
plazo establecido en el literal b).

Luego de recibida la conformidad o la informacién que debe ser

publicada el Funcionario Responsable del PTE procedera a
publicarla en el plazo de un (1) dia habil.
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8.3 Del Aviso de Sinceramiento:

e En caso que el Funcionario poseedor de la Informacion del
Patronato Parque de las Leyendas, no cuente con la informacion
obligatoria de publicar en el Portal de Transparencia Estandar, se debe
publicar un aviso de sinceramiento con la fecha y con la firma o sello
del responsable del érgano, unidad organica o area poseedora de la
informacion.

e El aviso de sinceramiento debe ser elaborado por los Funcionarios
poseedores de la Informacion que brinda informacion al PTE (Anexo N°
02). Esta publicacién se puede realizar en un formato de documento
portatil (PDF) o en una vista de pantalla. Para la publicacion se tendra
en cuenta lo siguiente:

La vigencia del Aviso de Sinceramiento sera semestral
cuando:

e La informacién obligatoria de publicar en el PTE se
encuentra en elaboracion.

e La informacién no se ha generado en un periodo
determinado.

La vigencia del Aviso de Sinceramiento sera permanente:

e Por la pérdida, extravio, destruccién, extraccién y alteracidon
: de la informacion obligatoria de publicar en el Portal de
X Transparencia Estandar. El 6rgano y/o unidad organica
debera indicar de manera breve las medidas adoptadas, si
se encuentra en proceso de reconstruccion de la informacion

y el responsable de ello.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIA

e Los funcionarios poseedores de la Informacion podran resolver sus
interrogantes o dudas respecto de la aplicacion o interpretacion de la presente
Directiva con el funcionario Responsable del PTE.

e El procedimiento establecido en la presente Directiva es sélo para actualizar la
informacion de los diferentes rubros tematicos, que previamente ha sido
generada por los 6rganos y/o unidades organicas del Patronato del Parque de
las Leyendas.

e Elincumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva, por
parte de cualquier servidor del del Patronato del Parque de las Leyendas,
deviene en responsabilidad del servidor infractor y del funcionario a cargo del
organo y/o unidad organica a la que pertenece, por lo que se les aplicara las
sanciones correspondientes de acuerdo a lo establecido por las normas
legales vigentes.
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e Para los aspectos no previstos en la presente Directiva, se aplicaran
supletoriamente las normas legales vigentes sobre la materia.

e La Oficina de Tecnologias de la Informacion, coordinara para efectuar
periddicamente eventos de capacitacion al personal del Patronato del Parque
de las Leyendas, referidos a la gestion de la informacién publica, al
cumplimiento de la presente directiva y de las normas legales sobre la materia.

ANEXOS Y FORMATOS

e ANEXO N° 01: Unidades Organicas responsables de brindar la Informacién y
su Periodicidad de publicacion.

e ANEXO N° 02: Modelo de Aviso de Sinceramiento.

e ANEXO N° 03: Procedimientos de Realizacion y Actualizacién de la
Informacion de los diferentes Rubros Tematicos en el Portal de Transparencia
Estandar del Patronato del Parque de las Leyendas.

o FORMATOS: Para el Registro de Informacién en el Portal de Transparencia
Estandar del Parque de las Leyendas.

MUNICIPALIDAD DE

PARQUE DE LAS LEYENDAS @I lMA
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PARQUE DE LAS

“LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACION DE

LEYENDAS INFORMACION PUBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA Version N° 01
ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS”
ANEXO N° 01
UNIDAD ORGANICA
EERO | CONTENIDOS DE INFORMACION CONSIDERACIONES BASE LEGAL P o iAmon T | RESPONSABLE DE BRINDAR
LA INFORMACION
Consignar el nombre del Funcionario Responsable del
11. DESIGNACION DE Acceso a la Informacion (FRAI) y del Funcionario
FUNCIONARIOS Responsable del Portal de Transparencia Estandar | aricylo 3 del TUO de Articulo 4 del Reglamento de la Ley 27806 la Ley Permanente. _
RESPONSABLES DE LA LEy | (FRPTE), indicando sus nombres, apellidos, coreo | 5708 De haber cambios Gerencia General
27806 electronico institucional, teléfono y anexo, asi como sus actualizarlo en el dia.
respectivas resoluciones de designacion en formato de
documento portatil (PDF).
1.2. DIRECTORIO
Permanente,
Direccion de Ia entidad Direccion de su sede central y ofras sedes. Consignar De haber modificaciones o | Gerencia de Promocion y Gestién
mapa de ubicacion. creacion de nuevas sedes Comercial
actualizarlo en el dia
Registrar a los funcionarios de la entidad (titulares de los
w organos de direccion, de asesoria, de control, de Permanente
L . 2 : e defensa, de administracion intema; resolutivos, | Articulo 5, inciso 1 del TUO de la Ley 27806. Decreto Supremo 033- Al : 5
E’ gﬁcezn‘;s;l;i:;mdm Chviosy consultivos y académicos; y, de los organos | 2018-PCM, que crea la Plataforma Digital Unica del Estado Peruano y da;ihigg.rm;e;?c&" ;?z;ﬁ)o Gl ﬁﬁﬂ:ﬂ;e .
desconcentrados); consignando su cargo, teléfono, | establecen disposiciones adicionales para el desarollo del Gobierno g el i
% anexos y correo electronico institucional en la Plataforma | Digital. g
w GOB.PE.
(&)
wn 1.3. MARCO LEGAL
=
g Publicar la norma de creacion de la entidad y sus
cKii e Cxocitn (6 B entyiant tn;;d;?éc: t;:t:caggs contar con Texto Unico Ordenade Permanents Oficina General de Asesoria
gfﬂmggézm;ﬂs;gnmayacmo Es registrado automaticamente por la PCM-SGD en Ao 5 inceo: 1 del THO dora Ley 24806, Dzmz;%dfxfmes Juridica
coordinacion con la ANTAIP. Debera incluir las normas
legales y reglamentarias sobre la materia.
1.4. NORMAS EMITIDAS
Gobiemos  Locales:  Acuerdos del  Consejo
Provincial/Distrital, Decretos de Alcaldia, Ordenanzas
Municipales y Resoluciones de Alcaldia.
Normas emitidas por la entidad y Cualquier ofra disposicion emitida por la entidad, asi Permanente = ;
como precedentes administrativos. De haber modificaciones o Geﬂﬁ?g: Asgspns
Otros: nommativa sectorial o transversal de incidencia actualizarlo en el dia =
directa en la entidad. -
Los buscadores de normas deberan ser sencillos y
accesibles para la ciudadania. /
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LEYENDAS

“LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACION DE
INFORMACION PUBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA
ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS”

Version N° 01

Informacion relevante y vinculada al rubro tematico que la

Articulo 5, inciso 5 de TUO de la Ley 27806. Articulo 121.2 del TUO de la

Oficina General de Asesoria

1.5. INFORMACION ADICIONAL entidad considere pertinente difundi. Ley 27444, Lo determina la entidad Juridica
UNIDAD ORGANICA
EERO | CONTENIDOS DE INFORMACION CONSIDERACIONES BASE LEGAL P O ICIADWE | RESPONSABLE DE BRINDAR
LA INFORMACION
Se debera publicar el texto integro del documento, sus
2.1. INSTRUMENTOS DE GESTION meodificatorias y la resclucién que los aprueba o modifica.
o Sin perjuicio de publicar la version inicial y modificatorias, | Articulo 2, inciso 1 de la Ley 29091, Ley que modifica el parrafo 38.3 del : .
Esglc?é?]zt?;gF?rganlzaGW Y se debe publicar un solo texto organico que incluya todas | Articulo 38 de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Cheing Ger;jigud;uifigeamlento
las modificatorias, indicado su fecha de actualizacion. | General, y establece la publicacion de diversos dispositivos legales en el Y
Portal del Estado Peruano y en portales institucionales. Articulo 3 del
Organigrama E_I documento publi_cado debe representar todos los 20;&:;10 Supremo 004-2008-PCM, que sprusba ef reglamento de la Ley Oficina General de Planeamiento
niveles de organizacion. Articulo 52 del Decreto Supremo 054-2018-PCM, que aprueba los y Presupuesio
= Lineamientos de Organizacion del Estado.
‘0 - . Las entidades deberan publicar el MOF y el Clasificador | Articulo 3 del Decreto Supremo 004-2008-PCM, que aprueba el
(&) ?ﬁg;?'_%hzggdﬁcé:"g:u;'g,mes de Cargos de la entidad, en tanto no se dé la aprobacion | reglamento de la Ley 29091, Oficina General de Planeamiento
ﬁ 9 del MPP como resultado del proceso de transito al nuevo | Articulo 134 del Decreto Supremo 040-2014-PCM, que aprueba el y Presupuesto
- Manual de Perfiles de Puestos (MPP) ol A
= régimen de la Ley del Servicio Civil. Reglamento General de la Ley 30057.
<C
(U] Inciso 6.8 de la Directiva 001-82-INAP/DNP, Directiva para la formulacion
o Cuadro de Asignacion de Personal ; " del Presupuesto Analitico de Personal-PAP en las entidades del Sector
: (GAF) 0 CAP Provisional - lg?svisg?ai?de; Ig:lt’)e ;?\niaﬁtlg) :gas:e ?é Egpm%azliof Qg Pablico. Oficina de Gestion de Recursos
> Presupuesto Analitico de Personal CPE como yresult adé) dil mrocesior da tranz‘r!o ol uavo Articulo 3 del Decreto Supremo 004-2008-PCM, que aprueba el Humanie
8 (PAP) / Cuadro de Puestos de la 7 A S Serv?cio Civil reglamento de la Ley 29091. Cuando se apruebe y se
= Entidad (CPE) 9 Y ' Articulos 128 del Decreto Supremo 040-2014-PCM, que aprueba el modifique
L
=
<
w
=
<
-
o

Reglamento General de la Ley 30057.

Reglamento Interno de Trabajo (RIT)/
Reglamento Interno de Servidores
Civiles (RISC)

Las entidades deberan publicar el RIT, en tanto no se dé
la aprobacion del RISC como resultado del proceso de
trénsito al nuevo régimen de la Ley del Servicio Civil,

Articulos 129 del Decreto Supremo 040-2014-PCM, que aprueba el
Reglamento General de la Ley 30057.

Manual de Procedimientos (MAPRO)

Las entidades que se encuentren obligadas a publicar el
MAPRO deben difundirlo, ya sea que este documento
haya sido elaborado con la metodolegia establecida en
la Resolucion Jefatural 059-77-INAP/DNR o en la
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica 006-2018-
PCM/SGP.

Articulo 6.2 de la Norma Técnica 001- 2018-SGP, Norma Técnica para la
implementacion de la Gestion por Procesos en las Entidades de la
Administracion Publica, aprobada por Resolucion de Secretaria de
Gestion Publica 006-2018-PCM/SGP.

Texto Unico de Procedimientos

Documento que compendia y sistematiza todos los
procedimientos y servicios prestados en exclusividad de
una entidad de la Administracion Piblica publicado en el
Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas.

Articulo 44.3 del Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Articulos 15y 21 de la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica 005-
2018-PCM/SGP "Aprueban Lineamientos para la elaboracion y
aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)".

Oficina de Gestion de Recursos
Humanos

Oficina General de Planeamiento
y Presupuesto

Oficina General de Planeamiento
y Presupuesto

\
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PARQUE DE LAS

“LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACION DE

LEYENDAS INFORMACION PUBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA Version N° 01
ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS”
UNIDAD ORGANICA
RUBRO | CONTENIDOS DE INFORMACION CONSIDERACIONES BASE LEGAL PERIODICIDAD DE | - peSPONSABLE DE BRINDAR
TEMATICO PUBLICACION
LA INFORMACION
Aplica a todos los Organos Desconcentrados Especiales | . . vo n4n noon “Directi ;
Marco Estratégico y Ernpresa_s Municipales establecidas en el Reglamento E)!eghr;:npisoggszogﬁgeh:r:doglé;t:;a?:: ﬁtrﬂ;reelsrsarm niii;t:;ﬁglzc;e; Cuando se apruebe y | Oficina General de Planeamiento
:ﬂz 1r8;r>?)élaitllf1:c;::nu:1 aFum:mnes de la Municipalidad Municipalidad Metropolitana de Lima" se modifique y Presupuesto
Plan Operativo Institucional (POI) ?Eﬁi?eg?:ﬂ:?r:ggggo:sm%ing:iTGRiZ?:ri‘:rlﬁg [[3) igegﬁvznhcl; 0[1)2-203134\4&;3?;11@ {Ique regmar:!sr:ﬁorﬁgi" 2:52 i?e e|: Cuando se apruebey | Oficina General de Planeamiento
anr de Organizacion y Funciones de la Municipalidad 9 s Py S e se modifique y Presupuesto

Metropolitana de Lima.

Municipalidad Metropolitana de Lima".

Este documento orienta el proceso de transformacion

Articulo 2, inciso a) de la Resolucion Ministerial 119-2018-PCM, que dispone

digital en las entidades publicas. | la creacion de un Comité de Gobiemno Digital en cada entidad de la ; ;
Plan de Gobiemo Digital (PGD) Asimismo, sustituye a los Planes Estratégicos de | Administracion Publica. Cua';go,,f:d?ﬁ ﬂ:be E e dlﬁfzen?a{:igigas e
Gobiermo  Electronico y Planes Estratégicos de | Resolucion de Secretaria de Gobiemo Digital 005-2018-PCM/SEGDI que q
Tecnologias de Informacion aprobados. aprueba los “Lineamientos para la formulacion del Plan de Gobiemo Digital”.
Reporte de Cumplimiento, Reporte de | Aplica a todas las entidades que confomman el Sistema | Articulo 25 del Decreto Supremo 029-2018-PCM, que aprueba el | 1. PEL: Anual Oficina General de Planeamiento
Seguimiento e Informe de Evaluacion | Nacional de Planeamiento Estratégico. Reglamento de Politicas Nacionales. 2. POI: Semestral y Presupuesto
Utilizar el Anexo 02 "Formato para la publicacion de | Articulo 8, inciso p) del Reglamento de la Ley 27806. Articulo 6.5 y 7.2 de la
2.3, RECOMENDACIONES DE recomendaciones del informe de auditoria orientadas a | Directiva 006-2016-GPROD, denominada "Implementacién y seguimiento a
iz mejorar la gestion de la entidad” de la Directiva 008- | las recomendaciones derivadas de los informes de auditoria y su publicacion Semestral Organo de Control Institucional

AUDITORIA

2016-GPROD, aprobada por Resolucion de Contraloria
120-2016-CG.

en el Portal de Transparencia Estandar de la entidad"; aprobada por
Resolucion de Contraloria 120-2016-CG.

2.4. INFORMACION ADICIONAL

Informacion relevante y vinculada al rubro tematico que
la entidad considere pertinente difundir.

Articulo 5, inciso 5 de TUO de la Ley 27806. Articulo 121.2 del TUO de la
Ley 27444,

Lo determina la entidad

Oficina General de Planeamiento
y Presupuesto

PRESUPUESTO

3.1. PRESUPUESTO

Informacion presupuestal

Informacion que provee el Sistema Integrado de
Administracion Financiera de Recursos Publicos (SIAF-
RP) del Ministerio de Economia y Finanzas via la
interoperabilidad.

Articulo 5, inciso 2 y articulo 25, incisol del TUO de la Ley 27806.
Articulo 4 del Decreto Supremo 063-2010-PCM.

Actualizacion
automatica mensual

Oficina General de Planeamiento
y Presupuesto

Saldos de balance

Informacion resultante de la ejecucion presupuestal.
Diferencia entre el ingreso realmente percibido y el gasto
devengado durante un afo fiscal.

Articulo 8, inciso k) del Reglamento de la Ley 27806.

Articulo 5 de la Directiva 001-2019- EF/52.03, Registro de Transacciones
para la Adecuada Determinacion del Saldo de Balance de las Entidades
Publicas aprobada con Resolucion Directoral 042-2019-EF/52.03.

Anual

Oficina General de Planeamiento
y Presupuesto

3.2. INFORMACION ADICIONAL

Informacion relevante y vinculada al rubro tematico que
la entidad considere pertinente difundir.

Articulo 5, inciso 5 de TUO de la Ley 27806. Articulo 121.2 del TUO de la
Ley 27444,

Lo determina |a entidad

Oficina General de Planeamiento
y Presupuesto
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“LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACION DE

LEYENDAS | INFORMACION PUBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA Version N° 01
ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS”
UNIDAD ORGANICA
CONTENIDOS DE INFORMACION CONSIDERACIONES BASE LEGAL PEPTEEIEL%AIgNDE RESPONSABLE DE BRINDAR
LA INFORMACION
Articulo 4 del Decreto Supremo 063-2010-PCM Articulo 5, inciso 2 y articulo
Informacion que provee el Sistema Nacional de | 25, inciso 2 del TUO de la Ley 27806. Articulo 3, inciso f y Tercera
; Programacion Multianual y Gestion de Inversiones | Disposicion Complementaria Transitoria del Texto Unico Ordenado del .
4.1 PROYECTOS DE INVERSION INVIERTE.PE del Ministerio de Economia y Finanzas via | Decreto Legislativo 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Fenmanal G Bl o fimsiruchufs
la interoperabilidad. Multianual y Gestion de Inversiones, aprobado mediante Decreto Supremo
242-2018-EF.
g inforsmacion de !qs riels pos Para estos fines las entidades pueden elaborar cuadros,
Fr gun_ceptc de adicionales de obra, fichas o bases de datos que permitan presentar la
g liquidacion final de obra y de los inf 5 s veirsion entandible ¥ sscesbie pas Articulo 8, inciso k) del Reglamento de la Ley 27806. Trimestral Gerencia de Infraestructura
w informes de supervision, segan ;2 gimdzf;g:i:n y acceshle pa
> corresponda = .
=
o s e g f St o ormacon 4101 430 D, St 1530100 Mt 8 s )
w 4.2, INFOBRAS Obras (INFOBRAS) de la Contraloria General de la b Directiva 007 '2013 CG-OFA "Reqi % | o Mensual Gerencia de Infraestructura
Repblica via la interoperabilidad. SEIcES N iecig 078013 G ogisto do_Informaciin y
E Participacion Ciudadana en el Control de Obras Publicas-INFOBRAS".
(&)
=
O |43 INFORMACION ADICIONAL I'2’2%:;?2&';‘:1‘2’;:&53&? Ao fg;cg;m inciso 5 de TUO de la Ley 27806. Articulo 121.2del TUO de 12| |, orerming la entidad | Gerencia de Infraestructura
o
~ 5.1. PRESUPUESTO
N\ PARTICIPATIVO
<" Convocatorias, agenda del proceso,
entes participantes, equipo técnico, . Ley 28056, Ley Marco del Presupuesto Participativo Instructivo 001-2010-
% o vigilsnda. p:)()}'egzs Consignar enlace EFT601 2 v - No Coresponde
o priorizados
o
) 5.2. AUDIENCIAS PUBLICAS
(& ]
=z Convocatorias, agenda, registros de Hetioulo: 5 e e le s 5 : ;
E s ' y 27867, Ley Organica de Gobiemos Regionales.
8 ::fosﬁgiscg)g‘:nsfazzt:s' SSINTCHG o| Consglier seldce Articulo 17 de la Ley 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion. Noameeponds
E 5.3. CONSEJO DE COORDINACION
'E) REGIONAL/LOCAL
— Composicion, convocatorias, agenda,
o actas de eleccion de los representantes Articulo 11-A, inciso ¢ de la Ley 27867, Ley Organica de Gobiemos
E de la sociedad civil en el CCR/ICCL, | Consignar enlace Regionales. No Corresponde
Actas de Consejo Ordinaria vy Articulo 99 y 103 de la Ley 27867, Ley Organica de Municipalidades.
Extraordinaria

5.4. INFORMACION ADICIONAL

Informacion relevante y vinculada al rubro temético que
la entidad considere pertinente difundir.

Articulo 5, inciso 5 de TUQ de la Ley 27806. Articulo 121.2 del TUO de la
Ley 27444

No Corresponde
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“LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACION DE

LEYENDAS INFORMACION PUBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA Version N° 01
ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS”
UNIDAD ORGANICA
CONTENIDOS DE INFORMACION CONSIDERACIONES BASE LEGAL PEPR'OD'C‘D"’I‘OD DE | RESPONSABLE DE BRINDAR
UBLICACION LA INFORMACION

6.1. INFORMACION DE PERSONAL

Montos percibidos por las personas al servicio del Estado

Articulo 5, inciso 2 y articulo 25, inciso 3 del TUO de la Ley 27806. Articulo 8, inciso m del
Reglamento de la Ley 27806

Mensual, dentro de los 15
dias habiles del mes
siguiente

Oficina de Gestién de Recursos
Humanos

Declaracion Jurada de Ingresos y de Bienes y de Rentas de

Articulo 39, inciso 1y 2 del TUO de la Ley 27806. Articulo 8, inciso g del Reglamento de
la Ley 27806.
Ley 27842, Ley que regula la publicacion de la Declaracion Jurada de ingresos y de bienes

Al inicio, Anual y al Cese,

A 3 2 y rentas de los funcionarios y servidores publicos del Estado. Oficina de Gestion de Recursos
8.2, DECLARACIONES JURADAS okt e 5:%’:{:;&?3[;‘232 Jurada de | Decreto de Urgencia 020-2019, que establece Ia obligatoriedad de la presentacion de la | <O"IOMTe 2125 normas de Humanos
' Declaracion Jurada de Intereses en el sector publico.
Articulo 12 del Decreto Supremo 091-2020-PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto
de Urgencia 020-2019.
Reporte elaborado por el jefe o responsable del 6rgano de
control interno respecto a las acciones realizadas o las
6.3 REPORTE DE DENUNCIAS decisiones adoptadas, en relacion a las denuncias que reciba fici ix
CONTRA FUNCIONARIOS O contra los funcionarios o servidores piblicos que incumplan | Articulo 60.4 del TUO de la Ley 27444, Trimestral Ol e ?fs""” e Ficurss
SERVIDORES PUBLICOS las obligaciones que se establecen en el Capitulo |, LENBnos
Disposiciones Generales, del Titulo, Il Procedimiento
Administrativo, del TUO de la Ley 27444,
6.4. INFORMACION ADICIONAL | [Mormacion o poronts ot | 4% 1 | Articuio ,iniso 5 del TUO de la Ley 27806, Artculo 121.2del TUO de laLey 27444, |  Lodeteminalgentdag | 0o %@ (esn de Recursos

.3

CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

7.1. PROCESOS DE SELECCION

Informacion que provee el Sistema Electronico de

Contrataciones del Estado (SEACE) a través de la

Articulo 25, 27806.

Articulo 4 del Decreto Supremo 063-2010-PCM Articulo 8, inciso h del Reglamento de la

inciso 4 del TUO de la Ley

Actualizacién automética

Oficina de Logistica y Control

DE BIENES Y SERVICIOS interoperabilidad Ley 27806. Patrimonial
Informacion que provee el Sistema Electronico de | Articulo 25, inciso 4 del TUO de la Ley 27806. Articulo 4 del Decreto Supremo 063-2010- Oficina de Logistica y Control
7.2. CONTRATACIONES DIRECTAS | Contrataciones del Estado (SEACE) a través de la | PCM Articulo 8, inciso h del Reglamento de la Ley 27806. Articulo 27 del TUO de la Ley | Actualizacion automética Patrimonial
interoperabilidad 30225, Ley de Contrataciones del Estado
Reporte de penalidades aplicadas. Para estos fines las
entidades pueden elaborar cuadros, fichas o bases de datos . —_— Oficina de Logistica y Control
7.3. PENALIDADES APLICADAS i porilen presenier la: inicmaackin o0 une: versidn Articulo 25, inciso 4 del TUO de la Ley 27806. Mensual Patrimonial
entendible y accesible para la ciudadania
¥4 ORDENER BE SERESY Registrar informacion en el modulo de Ordenes de Servicios
A. y Compras. ; _— Oficina de Logistica y Control
SERVICIOS Se publican las ordenes emitidas por la entidad, Articulo 8, inciso h del Reglamento de la Ley 27806 Patrimonial

independientemente de su ejecucion o no.

7.5. PUBLICIDAD

Eslos gastos deberan ser publicados en el modulo de
publicidad sefialando el nimero del proceso, el nimero y
objeto del contrato, el proveedor del bien o servicio, el
Registro Unico de Contribuyentes - RUC, monto, penalidad y
costo final del bien o servicio, asi como la fuente de
financiamiento.

Articulo 27, inciso g del TUO de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
Articulo 1y 6 de la Ley 28874, Ley que regula la publicidad estatal.

7.6. PASAJES Y VIATICOS

Los vidticos comprenden los gastos por concepto de
alimentacion, hospedaje y movilidad (hacia y desde el lugar
de embarque), asi como la utilizada para el desplazamiento
en el lugar donde se realiza la comision de servicios

Decreto Supremo 007-2013-EF, que regula el otorgamiento de viaticos para viajes en
comision de servicios en el temitorio nacional

7.7. TELEFONIA FIJA, MOVIL E
INTERNET

Registro de informacion en el modulo de Telefonia Movil, Fija
e Internet considerando area, proveedor, ipo de servicio e
importe.

Articulo 8, inciso h del Reglamento de la Ley 27806

7.8. USO DE VEHICULOS

Registra de informacion en el médulo de Uso Vehicular

Articulo 8, inciso h del Reglamento de la Ley 27806

Mensual, dentro de los 15
dias utiles del mes
siguiente.

Gerencia de Promocion y Gestion
Comercial

Oficina de Contabilidad

Oficina de Logistica y Control
Patrimonial

Oficina de Logistica y Control
Patrimonial
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PARQUE DE LAS

“LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACION DE

LEYENDAS INFORMACION PUBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA Version N° 01
ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS”
UNIDAD ORGANICA
R0 5| CONTENIDOS DE INFORMACION CONSIDERACIONES BASE LEGAL PR AP . | RESPONSABLE DE BRINDAR

LA INFORMACION

7.9. PAC (PLAN ANUAL DE Consfituye un instrumento de gestion para planificar, ig!cuio 15 del TUO de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado. Dentro de los cinco (5)

A i p iculo 6 del Decreto Supremo 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento | . S . -
CONTRATACIONES) ejecutar y evaluar las contrataciones, el cual se articula dis L Eowedy Contrainciones: el Setede Nomersl 75 de- I Dimcli 0 dias habiles siguientes Oficina de Logistica y Control
IMODIFICATORIAS/EVALUACIGN con el Plan Operativo Institucional y el Presupuesto y : a su aprobacion y/o Patrimonial

CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

2019-0OSCE/CD denominada Plan Anual de Contrataciones, aprobada

DEL PAC Institucional de la Entidad. mediante Resolucion 014-2019- OSCE/PRE. modificacion

Se deberan publicar los laudos y procesos arbitrales, asi

como las actas de conciliacion y procesos de Oficina General de Asesoria
7.10. LAUDOS ARBITRALES conciliacion. Juridica

Asimismo, para estos fines las entidades pueden

elaborar cuadros, fichas o bases de datos que permitan | Articulo 8, inciso | del Reglamento de la Ley 27806 Trimestral

presentar la informacion en una versién entendible y . .
7.41. ACTAS DE CONCILIACION accesible para la ciudadania; o, activar los reportes Oficina General de Asesoria

directos del Sistema Electronico de Contrataciones del Juridica

Estado (SEACE) a través de |a interoperabilidad.

Son los organos colegiados encargados de seleccionar
7.12. COMITE DE SELECCION al proveedor que brinde los bienes, servicios u obras | Articulo 8 del TUO de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado. | Anual y cuando exista Oficina de Logistica y Control

o requeridos por el area usuaria a través de determinada | Articulo 8, inciso | del Reglamento de la Ley 27806 modificacién Patrimonial

contratacion.

Informacion que provee el Registro Nacional de " - . -
;';%vgglﬁgggg SANCIONADOS | Proveedores del “Organismo  Supenvisor de las iﬁ:gﬁ ié'ﬂ‘éf?jc? Zi;f:;?_;j: é?)ég 2@0& Contrataciones del Estado Fermenertie S dg’:t?'lgrrll?r:gly conte

Contrataciones del Estado. ' i

Informacion relevante y vinculada al rubro tematico que | Articulo 5, inciso 5 de TUO de la Ley 27806. Articulo 121.2 del TUO de la S : Oficina de Logistica y Control
7.14. INFORMACION ADICIONAL la entidad considere pertinente difundir, Ley 27444, Lo determina la entidad Patrimonial

ACTIVIDADES OFICIALES

Se registra los eventos o reuniones en lo que participe el
titular de una Entidad o un funcionario de la Alta

Articulo 5, inciso 4 de TUO de la Ley 27806.
Articulo 16 de la Ley 28024, Ley que regula la gestion de intereses en la
Administracion Publica.

Gerencia de Promocion y Gestion

8.1. AGENDA OFICIAL Direccién en representacion de su instucion. Se Articulo 15 dIeI E:glla{nentq’deplgbliley 28024, Ley que regula la gestion de Diario Comercial
excluye las actividades rutinarias. o enlan mlmstracmn s v
Segunda Disposicion Complementaria Transitoria del Reglamento de la Ley
28024, Ley que regula la gestion de intereses en la Administracion Publica.
8.2. COMUNICADOS Y/O INFORMES Texto integro del documento y de manera correlativa. Articulo 5, inciso 1 de TUO de la Ley 27806 Diario Gerencia de Promocitn y Gestion

OFICIALES Y/O NOTAS DE PRENSA

Comercial

8.3. INFORMACION ADICIONAL

Informacién relevante y vinculada al rubro tematico que
la entidad considere pertinente difundir.

Articulo 5, inciso 5 de TUO de la Ley 27806.
Articulo 121.2 del TUQ de la Ley 27444,

Lo determina la entidad

Gerencia de Promocion y Gestion
Comercial
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ACCESO A LA
INFORMACION

9.1. ACCESO A LA INFORMACION

PUBLICA

Formato de Solicitud de Acceso a la informacion
descargable y editable, direccion electronica u otros
medics idoneos establecidos por la entidad para
formular una solicitud de informacion publica. En caso la
entidad cuente con un medio virtual para formular una
solicitud de acceso a la informacion, debera priorizar su
publicacién en el PTE.

Articulo 10 del Reglamento de la Ley 27806

Oficina General de Asesoria
Juridica

9.2. INFORMACION ADICIONAL

Informacién relevante y vinculada al rubro tematico que

Articulo 5, inciso 5 de TUO de la Ley 27806.

Lo determina la entidad

Oficina General de Asescria

la entidad considere pertinente difundir. Articulo 121.2 del TUO de la Ley 27444, Juridica
UNIDAD ORGANICA
RUBRO | CONTENIDOS DE INFORMACION CONSIDERACIONES BASE LEGAL PERIODICIDAD DE | - pespONSABLE DE BRINDAR
TEMATICO PUBLICACION
LA INFORMACION
Se debe consignar todas las visitas que se realicen alos | , .. -
o ; thsto Articulo 39, incisc 4 del TUO de la Ley 27806.

2 funcionarios o servidores publicos en general. Este | . 1) 8" taral n) del Reglamento de la Ley 27806,

registro también contiene informacion referida a la |, . i .
= ociith de Fileresas. il wiial Solo akianza 5 saiielios Articulo 16 de la Ley 28024, Ley que regula la gestion de intereses en la
[} 10.1. REGISTRO DE VISITAS ? e, S 72 A /Hqly Administracion Piblica. En tiempo real o diario, Gerencia de Operaciones y
= A uncionarios con capacidad de decision publica. ; o ; 4
> ; ; it Articulo 13 del Reglamento de la Ley 28024, Ley que regula |a gestion de [  segiin corresponda Seguridad
w Para efectos del registro se consignan los siguientes intereses en |a Administraclsn Poblica.
a motivos de visita: a) Reunion de trabajo; b) Provision de SEL = Lo

senicios; ) Gestion de intereses; d) ofros Segunda Disposicion Complementaria Transitoria del Reglamento de la Ley
8 especiﬁc;an i itz : " | 28024, Ley que regula la gestion de intereses en la Administracion Publica.
-
24
3
o Informacion relevante y vinculada al rubro temético que | Articulo 5, inciso 5 de TUO de la Ley 27806. Articulo 121.2 del TUO de la ; : Gerencia de Operaciones y

102, INFORMACION ADICIONAL la entidad considere pertinente difundir. Ley 27444, Lardogenriia Ka seilad Seguridad
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ANEXO Il
MODELO DE AVISO DE SINCERAMIENTO

mision del aviso: (dia/mes/afio)

Vigencia del aviso: (Indicar si es permanente o temporal)

Informacion no publicada: (Contenido de informacién de acuerdo con el Anexo 1)
Rubro al que pertenece: (Rubro de informacion de acuerdo con el Anexo |)

Motivo de la no publicacién:  (Indicar el motivo de la no publicacion)

Acciones dispuestas: (En caso de pérdida, extravio, destruccion, extraccién y alteracion
de la informacion obligatoria de publicar en el PTE, consignar de
manera breve que acciones concretas esta implementando o ha
implementado para la reconstruccion de la informacién, si ya se
encuentra en proceso de reconstruccion y el area encargada).

Firma manual o digital y/o sello del responsable de del 6rgano, unidad organica o area poseedora
de la informacién




PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS - FELIPE BENAVIDES BARREDA Diciembre 2024

j &\ DIRECTIVA N° 013-2024-PATPAL-FBBIGG/OGPP-OTI Pagina 19 de 40
“LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACION DE
LEYENDAS |  INFORMACION PUBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA Version N° 01
ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS”

PATPAL

Responsable de Publicacion Oficina General de

del PTE Administracion y Finanzas Gerencia General

Recepcion y
conocimiente del
Estado del Portal de
Transparencia
Estandar

Recepcion y
conocimiento del
Estado del Portal de
Transparencia
Estandar

Fin
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PATPAL

Unidad Organica Responsable de la Remision Responsable de Publicacion
de la informacion del PTE
Rubro Tematico:
Datas Generales i o
milir informe
A s Publicacion al > R“’:g""’“
Verificacion de Responsable del :
contenido de PTE Informacion
Informacion a
publicar segun \
Directiva v
P NO Publicacion de
la Informacion
Preparacion de on el PTE
Informacion a Correcto ? >—S|-/
Publicar
Documento de
respuesta de
Publicacién el
Revision de la el PTE
Informacion a
Publicar
v

Fin
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PATPAL

Unidad Organica Responsable de la Remision Responsable de Publicacion
de la informacion del PTE
Rubro Tematico:
st Emitir Informe de g
——p{ Publicacion al Rac:gcﬁn
Verificacion de Rasponsable del .
i . PTE WeRIacion
/v-_--\ Informacion a
N publicar segin
4 1\ Directiva \ v
’ ' ! O ros Publicacion de
4 la Informacion
Preparacion de en el PTE
Informacion a Correcto ? -S|~
Publicar
Documento de
respuesta de
Publicacion el
Revisién de la el PTE
Informacion a
Publicar
:
Fin
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PATPAL

Unidad Organica Responsable de la Remision

Responsable de Publicacion

de la informacion del PTE
Rubro Tematico:
Presupuesto
Emitir Informe de R o
5| Publicacion al > P
Verificacion de Responsable del ds
= contenido de PTE Informacidn
Inicio Informacion a
publicar segin
Directiva ,
y NO Publicacion de
la Informacién
Preparacion de en el PTE
Informacion a Correcto ? |-/
Publicar
Documento de
Informacion Presupuestaria respuesta de
ny del SIAF Publicacién el
Revision de la (Actualizacion Automatica) el PTE
Informacion a
Publicar
h 4

Fin
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PATPAL

Unidad Organica Responsable de la Remision Responsable de Publicacion
de la informacion del PTE
Rubro Tematico:
Prqyectos de
R g Emitir Informe de o
Y _—» Publicacion al > eczzcaon
Verfficacion de Responsable del :
contenido de PTE Informacioén
Informacion a
publicar segun
Directiva Y
SCEROEON, NO Publicacion de
i la Informacién
Preparacion de en el PTE
Informacién a Correcto 7 |-
Publicar
Documento de
respuesta de
Publicacion el
Revisién de la el PTE
Informacion a Wi o
Publicar Programacion Multianual y
Gestion de Inversiones v

Fin
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PATPAL

Unidad Organica Responsable de la Remision Responsable de Publicacion
de la informacion del PTE
Rubro Tematico®
Personal
Emitir Informe de £
4 — Publicacion al s s
Verificacion de Responsable del
:Bntenido de PTE & Informacion
Informacién a
publicar segun
Directiva | L
"\ b NO Publicacion de
\ la Informacién
\ Preparacion de en el PTE
Informacién a Correcto ?
Publicar
Documento de
respuesta de
Publicacion el
Revision de la el PTE
Informacion a
Publicar
v
Fin




PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS - FELIPE BENAVIDES BARREDA Diciembre 2024
& DIRECTIVA N° 013-2024-PATPAL-FBBI/GG/OGPP-OTI Pagina 25 de 40
“LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACION DE
LEYENDAS |  INFORMACION PUBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA Version N° 01
ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS”

PATPAL

Unidad Organica Responsable de la Remision Responsable de Publicacion
de la informacion del PTE
Rubro Tematico:
Contratacion de Bienes
y Servicios
Emitir Informe de A
L | Publicacion al <
Verificacion de Responsable del ¢
contenido de PTE R
el od .__I
publicar segun
Directiva By _
] NO  Penabdades hokcat Publicacién de
— la Informacion
'_./"’ N\ Propasmiie: de en el PTE
/ \ Informacion a Correclo ? =S|~
/ P\ Publicar
]
/ Documento de
4 respuesta de
Publicacion el
Revision de la el PTE
Informacion a
Publicar .
el SEACE i A
- Procesos de Seleccion
de Bienes y Servicios Fi
- Contrataciones Directas In
- Pian Anual de Conlrataciones
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PATPAL

Unidad Organica Responsable de la Remision

Responsable de Publicacion

de la informacion del PTE
Rubro Tematico:
Actividades Oficiales
Emitir Informe de 2
r _—»| Publicacion al > R°°§ep°'°"
Verificacion de Responsable del .
contenido de PTE informacida
@ Informacion a
publicar segtn
Directiva L 2
NO Publicacion de
la Informacion
Preparacion de en el PTE
Informacién a Correcto ? -
Publicar
Documento de
respuesta de
Publicacién el
Revisién de la el PTE
Informacién a
Publicar
A4

Fin
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IR PATPAL
/| : :
4 T—— Unidad Organica Responsable de la.Remisioén..............|. .. Responsable de Publicacién.....
de la informacion del PTE
RubtoTematico |
i S et S, R s T
. } ................................... P PN me{lnmd& » ____ﬁ‘??gg?!f_’f‘ ........................... 4--
Vcel::n!emdo vy Informacion
. Informacion a
publicar segun
Direcliva 3
JO
.--’““\\ . Taumlgggne
AN Preparacion de w ol PE
A\ Informacion a Correcto 7 -S|~ :
\ Publicar :
i 1 § Documento de
respuesta de
Publicacion el
Revision de la el PTE
Informacion a
Publicar
4
Fin
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PSR PATPAL

\.. Unidad Organica Responsable de la Remision Responsable de Publicacion
de la informacion del PTE
Rubro Tematico'
Registro de Visitas
Emitir Informe de
3 | Publicacion al > R“"gg"""
Verificacion d R able del
T i i o - tormace
m Informacién a
publicar segin
Directiva 3
L NO Publicaciéon de
; la Informacién
p———— Preparacion de en el PTE
N Informacion a Correcto ? >=SI-
\ Publicar
7 / Documento de
respuesta de
Publicacién el
Revision de la el PTE
Informacion a
Publicar
y
Fin
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\
FORMATO N° 01 - INFORMACION DEL PERSONAL

a
3
= =
N
B[ *a0ersE NG PERGONAL | PEFSONAL | N, PEFSONAL. B | LA |¥C_PERSONAL | VC_PERSONAL | YC_PERSONAL | YC_PERSONAL | DEPENDENCI
BORAL | PATERNO | MATERNO | NOMBRES | CARGD A
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AYUDA PARA EL LLENADO DEL FORMATO INFORMACION DEL PERSONAL

6. Registro Personal : T Tk AT s

VC_PERSONAL_RUC_ENTIDAD RUC de la entidad

IN_PERSONAL ANNO Es &l afio en que ingresa el registro

N_PERSONAL_MES Es el mes en que ingresa ¢l registre

Agqui 52 va a colccar los meses pero m_h:rnawm, de esta manera:
1 Enero

Febrero

Mario

Abril

Mayo

Junio Pou ejempio: Swrrl mes es febrero se colocara el

rumero 02 0w es Octulve se colocara 10y o
tulio SACEHVMNETTE PETO NUNCE £ LANED,
Agosto

Setiembre

10 Octubre

11 Neviembre
12 Diciembre
Es el ONI del trabajador

[ BRI TR Ry ¥

| st
| VC_PERSONAL_DMW

|VC_P€RSOMLWMEMMBOPA( Es el regimen laboral o la cual pertenece el trabajador

| 1 cas

[ 2 Régimen 276

| 3 Régimen 728 / Otros
4 PAC Por cjempiu: 5i o tipo de regimen o3 CAS
5 FAG ¥ colowwa 1o 9 ex 276 we colocers 2
L PNUD
7 Altos Funclonerios
8  Pensionistas (Equivale a D.L.20530 y D.L.19848)
9 Ley del Servido Civil

VC_PERSONAL_PATERNO Es ¢! apellido paterno def trabajador

VC_PERSONAL_MATERNOD
VC_PERSONA{_NOMBRES
VC_PERSONAL_CARGO

| VE_PERSONAL_DEPENDENCIA
MO_PERSONAL REMUNERACIONES
MO_PERSONAL HONORARIOS
MO_PERSONAI_INCENTIVO
1MO_PERSONAL_GRATIFICACION

|MO_PERSONAL_DTROS BENEFICIOS
MO_PERSONAL_TOTAL

\VC_PERSONAL DBSERVACIONES

Es el apellido matarne del trabajador

s el nombre completo del trabajador

Es el cargo que tiene el trabajador

Es el area @ la cusl pertenece ¢l trabajader

Es la remuneracion de! trabajador

Son los honorarios que recibe ! rabajador

Es ¢f incentivo que recibe el trabajador

Es la gratificacion que recibe el trabajador

Son los otros beneficios que puede recibir ¢l trabajador
Es la suma de todos los campos |lenados anteriormente

Son |as observaciones que pueden tener acerca del trabajsdor

Nombre de Campo Tipo de formato
VC_PERSONAL_RUC_ENTIDAD GENERAL
IN_PERSONAL_ANNO NUMERO
IN_PERSONAL_MES TEXTO
VC_PERSONAL_DNI TEXTO
VC_PERSONAL_REGIMEN_LABORAL |TEXTO
VC_PERSONAL_PATERNO GENERAL
VC_PERSONAL_MATERNO GENERAL
VC_PERSONAL_NOMBRES GENERAL
VC_PERSONAL_CARGO GENERAL
VC_PERSONAL_DEPENDENCIA GENERAL
MO_PERSONAL_REMUNERACIONES |MONEDA
MO_PERSONAL_HONORARIOS MONEDA
MO_PERSONAL_INCENTIVO MONEDA
MO_PERSONAL_GRATIFICACION MONEDA
MO_PERSONAL_OTROS_BENEFICIOS |MONEDA
MO_PERSONAL_TOTAL MONEDA
VC PERSONAL OBSERVACIONES GENERAL
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FORMATO N° 02 - PASAJES Y VIATICOS

;KN’;:FI:I'EJ'?: VC_RUC_EN |CH_VIATICO |CH_VIATICO [VC_VIATICO |VC_VIATICO ‘VC_VIATICO :CG::JA:;?;’ DT_VIATICO 21;’—:;3:1“: VC_VIATICO :c;:!rmﬁ ?&:;?L'c:‘ DC_VIATICO |DC_VIATICO :ca‘gslg{t:g
% TIDAD 5_TIPO SRUTA  [S_ANNO |5 MES SAREA [ SFECHAS | SIS RUTA [ SuEs N [SVIAN  (STOTALN |

/
/
/
#
T
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Aecwsos Ordinarios

RAecwsos por Operac. Oficiales de Ciedite Interno
Recwsos por Opesac. Oliciales de Ciedito Extema
Recisos por Dperaciones Dficiales de Ciedito
Donacianes y Tranferencias -
Canon. Sobre: galias y participeck
Patcipacién en rentas de adunas
Contribuciones a landas

Fondo de Compesacidn Municip al

tmewts 1 Finmmrrm et e By Ot

b n e W

Impuestos Municipales
Canon y zobr

dela snedad

1pa de uisje que ua @ 1ens: |3 persana ¢ 58 ocloos en numeIos:

LEEEEEECEEEE

-~
t 8

i

LM RTCOE ATA

BRRALAS:
H
i
d T
—
i

Teriestre—F uvial
Asreo-Tonestr
M MRTE0T. A Ako

WC MHTEDS, AES Aqul ve v & colocal los meses pero en lomate eno, de ests maners

-

.....‘.<“
R=28338S8588R¢s

.2

Ezol re uohona en donde tiabags la persons  visar

Es ol rambre de la peisona que va a wisja

Lafecha de salida

Lalecha de reworo

Eslaruta que va atomar la persona por eim: Lms-Phare-Uima
Nombee de la cficina quen da ls sutcrzaciin pars ol visge
Costo de los pasags

Impone de viacos g @ ke 010iIga

Toral de waticos Pebasndo el pas se
L b |8 que ls persona sale de vise
Nombre de campo Tipo de formato

FK_FUE_FINANCIAMIENTO TEXTO
VC_RUC_ENTIDAD GENERAL
CH_VIATICOS_TIPO GENERAL
CH_VIATICOS_RUTA GENERAL
VC_VIATICOS_ANNO GENERAL
VC_VIATICOS_MES TEXTO
VC_VIATICOS_AREA GENERAL
VC_VIATICOS_USUARIOS GENERAL
DT_VIATICOS_FECHAS FECHA
DT_VIATICOS_FECHAS_RETORNO |FECHA
VC_VIATICOS_RUTA GENERAL
VC_VIATICOS_AUTORIZACION GENERAL
DC_VIATICOS_COSTO_PASAJES_N |MONEDA
DC_VIATICOS_VIA_N MONEDA
DC_VIATICOS_TOTAL_N MONEDA
VC VIATICOS RESOLUCION GENERAL
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FORMATO N° 03 - PUBLICIDAD

FK_FUE_FINAN|VC_PUBLICIDA|VC_PUBLICIDA [VC_PUBLICIDA|VC_PUBLICIDA |VC_PUBLICIDA
DAD CIAMIENTO  |D_ANNO D_MES D_BIENES

VC_PUBLICIDA |DC_PUBLICIDA

DC_PUBLICIDA DC_PUBLICIDA|VC_PUBLICIDA
D_PROCESO |D_CONTRATO (D_OBIETO D_VALOR_REF | —

DC_PUBLICIDA|
D_COSTO_FIN |D_OBSERVACI
By ~ |D_PENALIDAD | ~ T =

AL ONES
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.4.‘-‘""-'"5\& ‘;..\.x.- W .7'(_._1__7__'_ o X v 4 ‘.-'.11"‘: 'J«.
VC_RUC_ENTIDAD AUC g fa entidad
FK_FUE_FINANCAMIENTO foo  Recurios Drdinarios —
M09 Returios Direclaments Recaudados
fii  Recursos por Operac. Oficiates de Credho imemo
12 Recursos por Operac. Oficlates de Cregho Externo
f19  Recrsos por Dpesaciones Oficiates de Credio
s Dosaclones y Tranferenclas
o1 Canon regafias y
fo3  Panicipatién en rentas de adunas
fo4  Conwiouckones a fondos
for Fondo de Compesacidn Municipal
"&l Impuestos MunCipakes
18 L-m'mh.mhb-t-'mkbubwn__
VE_PUBLIODAD_ANND £1 =1 afic en que ingresa el registro
VC_PUBLIODAD_MFS s =l mes =0 que ingress o registra
Aqui se va B colocar 0w meses pera en formasto tents, de esta maners:
2 —_
01 Fuero
[02 Febeera
[ 03 Meno
[04 ami
[05 Mayo
[ 06 lunio Pt eyt ol s Felew 0 o Gelecach of
For e mamero (0 0 e (ke coooss Ky o=
o8 agosa
[ 04 Seviembre
[ 10 Ocuwe
[ 11 Moviembee
5 12 Didembee __J
TN VC_PUBLICIDAD_BIENES 3 e tipo de bien que ests registianda
4
/ 1 Bien
y [ 2 Servide
"VC_PUBLICIDAD_PROCESD Aqui we o & colocer el Proceso
“VC_PUBLICIDAD_CONTRATO Agul s va a colocar el Numerc de lontrato
“WC_PUBLICIDAD O&UETO Aqul we & & colocer el Nombre del Servicio
t DC_PUBLICIDAD_VALOR_REF Aqul s& v & colocar el Monte del Servicio Valor Referencisl
v VC_PUBLICIDAD_PROVEEDOR Aqui s s & colocer el Nombre de 1o Empresa
\ CH_PUBLICIDAD_RUC Agul se v & colocer e AUC del Proveedor
\ DC_PUBLICIDAD_MONTO_CONTRATD Agqul se «» 8 colocer el Mo del Senitio ge! Contate
» "DC_PUBLICIOAD PENALIDAD Agul s& 7 & (oloCar @l Monto dél Servitio de la Penalidad del (ontiato
DC_PUBLICIDAD_COSTO_FINAL Aqui s va a colocer el Monto del Servicio Real
VC_PUBLICIDAD OBSERVACIONES 50N |85 ODEEVACIONES Qué Pueden lenel actica de la Pull Gidad
- - -
Nombre de Campo Tipo de formato
VC_RUC_ENTIDAD GENERAL
FK_FUE_FINANCIAMIENTO TEXTO
'VC_PUBLICIDAD_ANNO GENERAL
VC_PUBLICIDAD_MES TEXTO
VC_PUBLICIDAD_BIENES GENERAL
VC_PUBLICIDAD_PROCESO GENERAL
VC_PUBLICIDAD_CONTRATO GENERAL
VC_PUBLICIDAD_OBJETOD GENERAL
DC_PUBLICIDAD_VALOR_REF MONEDA
VC_PUBLICIDAD_PROVEEDOR GENERAL
CH_PUBLICIDAD_RUC GENERAL
DC_PUBLICIDAD_MONTO_CONTRATO |MONEDA
DC_PUBLICIDAD_PENALIDAD MONEDA
DC_PUBLICIDAD_COSTO_FINAL MONEDA
VC_PUBLICIDAD OBSERVACIONES GENERAL
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FORMATO N° 04 — TELEFONIA FIJA, MOVIL E INTERNET

S ==
RUC ANO MES TIPO TELEFONIA AREA PERSONA QUE SE ASIGNA PROVEEDOR CARGO IMPORTE

VC_RUC_ENTIDAD |VC_TELEFONIA_ANNO |VC_TELEFONIA_MES |IN_TELEFONIA_TIPO [VC_TELEFONIA_AREA |VC_TELEFONIA_ASIGNADO |VC_TELEFONIA_PROVEEDOR |[VC TELEFONIA CARGO |DC_TELEFONIA_IMPORTE




PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS - FELIPE BENAVIDES BARREDA Diciembre 2024

DIRECTIVA N° 013-2024-PATPAL-FBB/GG/OGPP-OTI Pagina 36 de 40

| é‘}-

“LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y LA ACTUALIZACION DE

LEYENDAS INFORMACION PUBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA Version N° 01

ESTANDAR DEL PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS”

AYUDA PARA EL LLENADO DEL FORMATO TELEFONIA FIJA, MOVIL E INTERNET

‘1.Telefonla

-

VC_RUC_ENTIDAD
VC_TELEFONIA_ANNO
VC TELEFONIA_MES

IN_TELEFONIA_TIPO

F VC_TELEFONIA_AREA
VC_TELEFONIA_ASIGNADO

| Ve_TELEFONIA_CARGO

| VC_TELEFONIA_PROVEEDOR

Es el RUC de |a entidad
Se coloca el afio

Enero
Febrero
Marzo
Abril

Mayo
Junio

Julio
Agosto
Setiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre —

T T T T T T T Ty

EEBEERS8RRRERE

1 Movil
2 Fije
3 Intemnet

Se coloca la persona a guien fue asignado el telefono
Cargo de |la persona
Proveedor del servicio

Aqui se va a colocar los meses pero en numeros, de esta manera:

Se colocara el tipo de Telefono en numeros de acuerdo al concepto sefialado:

Por efemplo: Si el tipa de telelono es Mo se colocard 2

Se coloca el area u oficina que utiliza |a linea telefonica

For ejemplo: Si ol mes es Febrero w colocard o

Aumero 02 o sl es Octubire se colocard 10y asi
suceshvamnsente pero nunca en texto.

v 5 es mdvil se colocard 1

'DC_TELEFONIA_IMPORTE Importe a pagar por el gasto
Tipo de formato

VC_RUC_ENTIDAD GENERAL
VC_TELEFONIA_ANNO GENERAL
VC_TELEFONIA_MES TEXTO

IN_TELEFONIA_TIPO GENERAL
VC_TELEFONIA_AREA GENERAL
VC_TELEFONIA_ASIGNADO |GENERAL
VC_TELEFONIA_CARGO GENERAL

VC_TELEFONIA_PROVEEDOR|GENERAL
DC_TELEFONIA IMPORTE  |MONEDA
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AYUDA PARA EL LLENADO DEL FORMATO ORDENES DE BIENES Y SERVICIOS

ETROD
gtLls“-r (, g,

e
iy

F3A (0_ORDEN_TIPO

’4’3 i

| ORDEN_ANNO
IN_ORDEN_MES

VC_ORDEN_RUC
VC_ORDEN_PERIODO
VC_ORDEN_NUMERO
VC_ORDEN_NUMERO_SIAF
DT_ORDEN_FECHA
DC_ORDEN_MONTO

B T O VC_ORDEN_PROVEEDOR
VEC ORDEN DESCRIPCION

Es el tipo de orden a registrar:
1 Compra
2 Servicio

Afio

0 de orden es compra se tolocerd 1

Sevwicio se colocara 2

Aqui se va a colocar los meses pern en formato texto, de esta manera:

Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
lulio
Agosto
Setiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre
RUC de la entidad

BEEBeoenwvwevwawnem

Es el periodo de la orden, puede ser |a fecha pero en letras.

El numero de la Orden
Numero del SIAF

La fecha de |a orden

£l monto de la Orden

£l nombre del proveedor
El detalle de la Orden

e

Pow ejemplo: 5i el mes e Febrero ce colocard o

numero 2 o &l es Octubee e colocars 10 y asd
SuCEsivaments pero nunca en texto.

Nombre Campo | Tipo de formato
FK_ID_ORDEN_TIPO GENERAL
IN_ORDEN_ANNO GENERAL
IN_ORDEN_MES TEXTO
VC_ORDEN_RUC GENERAL
VC_ORDEN_PERIODO GENERAL
VC_ORDEN_NUMERD GENERAL
VC_ORDEN_NUMERO_SIAF | GENERAL
DT_ORDEN_FECHA FECHA
DC_ORDEN_MONTO MONEDA
VC_ORDEN_PROVEEDOR |GENERAL
VC_ORDEN_DESCRIPCION |GENERAL
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FORMATO N° 06 - USO DE VEHICULOS

CH_VEHICULOS
ANNO

CH_VEHICULOS| CH_VEHICULOS

VC_VEHICULDS | VC_VECHICULOS |VC_VECHICULOS (VC_CARGO_ACTIVIDAD|VC_VEHICULOS_TIPO|VC_VEHICULOS (DC_VEHICULOS_COSTO | VC_VEHICULOS_SOAT|
OTROS
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AYUDA PARA EL LLENADO DEL FORMATO USO DE VEHICULOS

[2. vehiculos

VC_ENTIDAD RUC
CH_VEHICULOS_ANNO
CH_VEHICULOS_MES

CH_VEHICULOS_CLASE

VC_VEHICULOS_CLASE
VC_VECHICULOS_CHOFER
VE_VECHICULOS_ASIGNADO_A
VC_CARGO_ACTIVIDAD_OTROS
VC_VEHICULOS_TIPO_COMBUSTIBLE
~. VE_VEHICULOS_RECORRIDO

VC_VEHICULOS_SOAT FEC_VEN
VC_VEHICULOS_PLACA
VC_VEHICULOS_OBSERVACIONES

RUC de la entidad

Afo del gasto

Agui se va a colocar los meses pero en formato texto, de esta manera:

[ 01 Enero -

[ o2 Febrero

[ 03  mamo

" o4 oAb

[ o5 Mayo

[ o6  Junio

[ o7 Julio

[ o8 Agosto

[ 09 setlembre

[ 10 Octubre

[ 11 Noviembre

[ 12 Diclembre ==

Son 4 clases de vehiculo, estos son:
1 Oficlal Por ejernplo: Sila dace de vehiculo
2 Seguridad €3 Operativo se cobocars 4.0 5 e
3 Pool Pool e colocard Yy asl
s Operativo st e nte

Es el tipo de carro (Automovil, combi.etc.)

Es el nombre del chofer

£5 el nombre de la persona a quien se le asigna el vehiculo
Que actividad realiza la persona encargada

s el tipo de combustible que usa el auto

£s el kilometro que recorre

DC_VEHICULOS_COSTO_COMBUSTIBLE |Es el costo de combustible

Fecha de Vencimiento del SOAT
Placa del vehiculo

Observaciones quée pueda tener.

— - ; =
VC_ENTIDAD_RUC GENERAL
CH_VEHICULOS_ANNO GENERAL
CH_VEMICULDS_MES ITEXTO
CH_VEHICULOS_CLASE GENERAL
VC_VEMICULOS_CLASE GENERAL
VC_VECHICULOS_CHOFER GENERAL
VC_VECHICULOS_ASIGNADO_A GENERAL
VC_CARGO_ACTIVIDAD_CTROS GENERAL
VC_VEHICULOS_TIPO_COMBUSTIBLE  |GENERAL
VC_VEHICULOS_RECORRIDO GENERAL
DC_VEHICULOS_COSTO_COMBUSTIBLE [MONEDA
VC_VEHICULOS_SOAT FEC_VEN FECHA
VC_VEMICULOS_PLACA GENERAL
VC_VEHICULOS_OBSERVACIONES GENERAL




