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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DEL ORGANISMO DE
FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD INFORMAL — COFOPRI

2025

1. ALCANCE

El presente Plan Anual de Trabajo Archivisticos correspondiente al afio 2025, es de
aplicacion obligatoria de los Archivos de Gestidn, Archivos Periféricos y Archivo
Central, que comprende a todas las unidades de organizacion del Organismo de
Formalizacién de la Propiedad Informal — COFOPRI.

2. OBJETIVO GENERAL

Orientar las actividades en los archivos del COFOPRI, para una adecuada
administracién de los archivos y correcta aplicacion de los procesos archivisticos, a
fin de garantizar su custodia y conservacion, en el marco de la legislacion
archivistica y de la modernizacion del Estado.

3. OBJETIVO ESPECIFICOS

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Optimizar el funcionamiento de los archivos a través de la Implementacion del
Sistema Institucional de Archivo del COFOPRI.

Contar con archivos organizados e identificados aplicando correctamente los
procedimientos técnicos archivisticos de acuerdo a lo establecido por las
normas internas del COFOPRI y por las disposiciones dadas por el Archivo
General de la Nacion.

Proteger los documentos considerados de valor histérico a través de la
transferencia al Archivo General de la Nacion o Archivos Regionales segun
corresponda.

Reducir los riesgos de pérdida del acervo documental producido por el
COFOPRI, mediante mecanismos de control y seguimiento continuo del estado
de la infraestructura, estanteria y acervo documental.

Descongestionar los Archivos Periféricos y Archivo Central a través de la
eliminacion de documentos que han agotado su vigencia administrativa, legal
y tributaria, de acuerdo a las disposiciones impartidas por el Archivo General
de la Nacion.

Brindar servicios archivisticos de manera oportuna, a través de un eficiente y
eficaz uso de las herramientas tecnoldgicas con las que cuenta la Entidad y la
digitalizacion de documentos.

Supervisar las actividades archivisticas realizadas en los archivos del
COFOPRI, con la finalidad de asesorar, capacitar y dar asistencia técnica para
su mejor funcionamiento.
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4. |DENTIFICACION DE LA ENTIDAD

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Sector Gubernamental
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

Entidad
Organismo de Formalizacion de la Propiedad Informal — COFOPRI.

Méxima autoridad de la Entidad
Johnny Marchan Pefia
Director Ejecutivo del COFOPRI

Jefe del Organo de Administracion de Archivos
Sonia lliana Minaya Taboada
Jefa (e) de la Unidad de Tramite Documentario y Archivo

Responsable del Archivo Central
Marlene Maria Zea Quispe.
Coordinadora del Archivo Central

Direccién de la Entidad
Av. Paseo de la Republica 3135-3137, San Isidro.
Lima.

Teléfono
3193838 anexos: 2104
Celular N° 963818046

Correo Electrénico de Contacto

CONTACTO CORREO

Jefe de la Unidad de Tramite

Documentario y Archivo sminaya@cofopri.gob.pe

Coordinadora del Archivo Central

mzea@-cofopri.gob.pe

5. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Los objetivos del presente plan se desarrollan en concordancia con el Plan
Estratégico Institucional (PEI) 2022 — 2027 ampliado, aprobado por Resolucién
Directoral N° D000043-2024-COFOPRI/DE, del 26 de marzo del 2024, que se
describe a continuacion:

a.

Objetivo estratégico Institucional (OEl)
OEL.03: Fortalecer la gestion institucional orientado al ciudadano.
Acciones Estratégicas Institucionales (AEI)

AEI.03.01: Gestion por procesos implementado en la Entidad.
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Para lograr los objetivos y acciones estratégicas establecidas en el PEI del
COFOPRI, se ha planificado lo siguiente a nivel archivistico:

e Implementar medidas que fortalezcan el Sistema Institucional de Archivos del
COFOPRI, conforme a la normativa emitida por el Archivo General de la Nacion,
ente rector del Sistema Nacional de Archivos.

e Difundir la importancia de los archivos mediante capacitaciones en gestion
archivistica dirigidas a todo el personal del COFOPRI.

e Contar con documentos organizados y accesibles que permitan ofrecer un
servicio eficiente a los/las usuarios/as.

e Orientar las actividades archivisticas hacia el beneficio del ciudadano/a,
asegurando su accesibilidad y facilidad de uso.

6. REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL
6.1. Organizacion

La Unidad de Tramite Documentario y Archivo, de conformidad con lo
establecido en el Articulo 15, literal h), del Reglamento de Organizacion y
Funciones del COFOPRI, aprobado por Decreto Supremo N° 025-2007-
VIVIENDA, es responsable de administrar y normar el Archivo Central, los
Archivos Periféricos y Archivos de Gestion de conformidad con las normas y
directivas del Sistema Nacional de Archivos.

De conformidad a esta funcién, la Unidad de Tramite Documentario y Archivo
debe realizar acciones orientadas al cumplimiento de los procesos técnicos
archivisticos y a la custodia de los fondos documentales del COFOPRI, de
acuerdo a las normas emitidas por el Archivo General de la Nacién, ente rector
del Sistema Nacional de Archivos.

e Ubicacion:

SEDE ‘ DIRECCION
COFOPRI Av. Paseo de la Republic_a N° 3;1.35 — 3137 del distrito de San
Isidro (s6tano).
CONSORCIO

Urb. Pachacamac Sector 1 Barrio 2, IV etapa, Mz S2, Lote 2 —

TECHNETSOL - FILEKOM Villa el Salvador

(Empresa tercerizadora)
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Comité Evaluador

Unidad de Tramite
Documentario y Archivo

Archivo Central

de Documentos

Archivos Periféricos
(24 Oficinas zonales)

Archivos de Gestion

Archivos de Gestion
(sede Lima)

e Linea de Coordinacion:

Archivo Central

Coordinacion

externa

Archivos
Regionales

Archivo

Archivos

General de la Periféricos

Nacion

Coordinacion

interna

Archivos de
Gestion
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¢ Niveles de Archivos:

NIVEL DE ARCHIVO DEPENDENCIA

Archivo Central Esta a cargo de la Unidad de Tramite Documentario y Archivo.

Estan a cargo de las Oficinas Zonales, y el Archivo Periférico de Catastro
Archivos Periféricos esté a cargo del/de la directora/a de Catastro; normativamente dependen de
la Unidad de Tramite Documentario y Archivo.

Estdn a cargo de cada unidad de organizacion de la Entidad;
Archivos de Gestién normativamente dependen de la Unidad de Tramite Documentario y
Archivo.

6.2. Normatividad Archivistica

Las normas internas de gestion archivistica vigentes para toda la Entidad y
gque se encuentran en la pagina web y la intranet institucional son:

) ) FECHA DE ¢SE
N DESCRIPCION EMISION ALCANCE APLICA?

Resolucion Directoral N° 236-2012-COFOPRI/DE,
aprob6 el Plan de Prevenciéon de Siniestros del

! Archivo Central del Organismo de Formalizacion de 28/12/2012 Toda la Entidad Total
la Propiedad Informal — COFOPRI.
Resolucion Directoral N° 021-2016-COFOPRI/DE,

2 apruel?a el Programa de_Con_t,roI de Documentc_)s del 25/02/2016 Toda la Entidad Total
Organismo de Formalizacion de la Propiedad
Informal — COFOPRI (PCD).
Lineamientos para la Supervision Archivistica en los .

3 Archivos del COEOPRI. 31/12/2019 Toda la Entidad Total
Lineamientos para la supervision del Archivo Oficinas Zonales

4 General de la Nacion y/o Archivos Regionales a los | 31/12/2019 [ UTDA — Total
Archivos del COFOPRI. Archivo Central

Resolucion Directoral N° 044-2020-COFOPRI-DE,
5 aprueba el Manual de Procedimientos de los | 25/05/2020 Toda la Entidad Total
Archivos del COFOPRI

“Guia para el tratamiento de expedientes hibridos”,
con lo cual se busca mantener la unidad del | 24.05.2023 .
6 ; " . Toda la Entidad Total
expediente que estid conformado por dos tipos de
soporte (soporte fisico y soporte electronico).

Resolucion Gerencia General N° D000023-2021-
COFOPRI-GG, aprueba la Directiva N° 001-2021-
7 COFOPRI “Lineamientos para la Digitalizacién sin | 14.05.2021 Toda la Entidad Total

valor legal de documentos archivisticos en el

COFOPRY".
Guia para la preparacion de expedientes de Oficinas Zonales
8 formalizacién individual materia de transferencia a | 02/12/2022 / DFIND / SCAL
NV Total
las Municipalidades. /OCD
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CONDICION . 2 .
LABORAL FORMACION CAPACITACION ARCHIVISTICA
Jefa de la Unidad de Abooada
1 CAP Tramite 9 Curso del Modelo de Gestion
Documentario y Lic. Historia Documental y Archivo
Archivo '
Diplomado en Archivo y Gestion
Documental
Curso en Archivo Nivel
Intermedio.
Abogada Especializaciébn en Archivo y
: Gestion Documental.
2 CAS C:r?:ﬁ:/r:)ag%ﬁri?l Lic. Historia Curso de digitalizacion de
documentos, entre otros.
Programa de Especializacion
en Transformacion Digital.
Expediente Electrénico, entre
otros.
Curso en Gestion Documental y
Archivo.
3 CAS Supervisor de Archivo Lic. Historia Curso en Tecnologia Avanzada
en Archivos, entre otros.
Digitalizacion de la Gestion
Documental y Archivistica.
CXXIX Curso Bésico de
4 CAS Técnico en Archivo Bach. Historia Archivos. N
Curso Taller Organizacion,
Transferencia, Eliminacion y
Digitalizacion de Documentos
Archivisticos.
Curso de Archivo.
_ _ Técnico en Curso de digitalizacion de
5 CAS Técnico en Archivo - documentos.
Computacion .
Curso en Gestion Documental y
Archivo.

Archivos Periféricos

N OFICINA
ZONAL
1 AMAZONAS

CONDICION
LABORAL CARGO
Técnico en
CAS Gestion V-
Archivo

FORMACION

Técnico en
Secretariado
Ejecutivo

v" Charla

CAPACITACION ARCHIVISTICA

Identificacion de
Valores de los Documentos
26/11/2022

Archivo General de la Nacién
Diplomado en Gerencia de
Administracién de Archivos
04/10/2021 al 29/12/2021
Archivo Central, organizacién
y descripcion — MAPRO.

Tramite  Documentario vy
Archivo. 24/01/%/2024 al
16/10/2024




) COFOPRI

ORGANISMO DE FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD INFORMAL

OFICINA

CONDICION
LABORAL

Plan Anual de Trabajo Archivistico del

COFOPRI - 2025

CAPACITACION ARCHIVISTICA

ANCASH

CAS

Técnico en
Archivo

Secretaria
Ejecutiva /
Administracion

Tramite  documentario y
Gestion de Archivos
25/09/2024 al 16/10/2024

APURIMAC

CAS

Técnico en
Gestién V-
Archivo

Técnico en
Computacion

Manual de procedimientos de
los archivos de COFOPRI
Transferencia y Eliminacion
de Documentos.

Tramite Documentario de
Archivo.

AREQUIPA

CAS

Técnico en
Archivo

Estudios de
Ingenieria Civil

Archivo y Gestion Documental
Modernizacion de Tramite
Documentario y Gestion de
Archivos.

Aplicacion de la Normatividad
Archivistica.

CAS

Técnico en
Topografia

Superior

Aplicacion de los
procedimientos archivisticos

AYACUCHO

CAS

Técnico en
Archivo

Licenciado en
Educacion

Capacitacion en
Procedimientos Archivisticos.
Diplomado en Especializacion
Publica por Resultados 2023.
Etica, Integridad vy su
importancia en la funcién
publica.

Eliminacion de Documentos
en los Archivos Publicos.
14/08/2024 al 15/08/2024

CAJAMARCA

NO CUENTA CON PERSONAL

CuUsCoO

CAS

Técnico en
Archivo

Técnico en
Computacion

Capacitacion Virtual sobre
Archivos.

Capacitacion en eliminacion
de documentos de Archivo.
Elaboraciéon de Informe de
Gestion del Archivo Periférico.

Gestion Documental

HUANCAVELICA

NO CUENTA CON PERSONAL

HUANUCO

CAS

Técnico en
Gestion V-
Archivo

Computacion e
informatica

COFOPRI.  Capacitaciones
MAPRO Archivo Regional
Huénuco: Administracién de
Archivos, Valoraciéon
Documental.

Archivo General de la Nacion
-Charlas  Archivisticas 13
horas cronolégicas-

SUNARP XXI CADER
SUNARP  2023-Generacion
de Valor Publico en los
servicios Registrales al 2030.
Norma de Administraciéon de
Archivos en las Entidades
Publicas.

10

ICA

CAS

Operador
de Archivo

Lic.
Administraciéon

Il Curso de Administracion
Documentaria y Gestion de
Archivos - Conexiones
Archivo / Muni. Prov. Rioja
19/08/2023

Conferencia Virtual:
Transferencia de documentos

9
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CAPACITACION ARCHIVISTICA

archivisticos de las entidades
Plblicas — CAFED, Callao

Técnico en

Sistema de Gestién
Institucional de Archivo

: - Gestion Documentaria en
i1 JUNIN CAS Gestion V- Abogado Archivo Realizado por Archivo
Archivo ; g
Regional de Junin.
12/09/2023
LA LIBERTAD Tecn!go en Técnico en Curso en Gestion Documental
12 CAS Gestiéon V- - .
. Computacion. y Archivos.
Archivo
Operador Lic Gestion del Tramite
13 | LAMBAYEQUE CAS peradi e Documentario y Gestién de
de Archivo Administracion .
Archivo.
Curso  Organizacion  del
Archivo de Gestién u Oficina.
Curso Virtual Elaboracién del
Asistente Lic. Programa de Control de
14 LIMA-CALLAO CAS Administrat | Administraciéon Documentos Archivisticos,
ivo de Empresas Curso Taller Virtual
Organizacién y Descripcion
de Documentos de Archivo.
Capacitacion UTDA
Técnico en Técnico en COFOPRI
15 LORETO Tercero Archivo Computacion Organizacion de  Archivo
Fisico y/o Virtual
16 | MADRE DE DIOS | NO CUENTA CON PERSONAL
Curso Taller online de
actualizacion de  Gestién

Publica, Tramite y Gestion

17| MOQUEGUA CAs | Tecnicoen | Tecnicoen Documental
Archivo Computacion Trami .
ramite  Documentario Yy
Archivo 25/09/2024 al
16/10/2024
Curso: Transferencia de
documentos archivisticos de
las entidades publicas - Mayo
- del 2023.
Tecnico en Ingeniera Curso: Gestion archivistica en
18 PASCO CAS Gestion V - . L P, >
Archivo Zootecnista la gestion publica - privada -
Agosto del 2023.
Pautas para la elaboracion del
PCDA - Direccion Regional
de Archivo Pasco
Taller de eliminacion vy
conservacion de documentos
institucionales.
Taller de los procesos
Técnico en Técnico en téc_nicos archivisticos
19 PIURA CAS : o aplicados en la nueva
Archivo Contabilidad .
Tecnologia.
Diplomado de Gestion vy
Organizacion de la
Informacion en Archivos y
Bibliotecas Publicas.
20 PUNO NO CUENTA CON PERSONAL
21 SAN MARTIN NO CUENTA CON PERSONAL

10
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OFICINA CONDICION . ;
RERAL CAPACITACION ARCHIVISTICA
Técnico en . - . .
2 TACNA CAS Gestion V - Sgcretarla v" Archivistica y Gobierno Digital
. Ejecutiva (2021)
Archivo
Técnico en . L o . .
v
23 TUMBES CAS Gestion V - Administracion Procedlmlt_epto Ad_mlnlstratlvo
. de Empresa en la Gestién Publica
Archivo
24 UCAYALI NO CUENTA CON PERSONAL
DIRECCION DE
25 CATASTRO NO CUENTA CON PERSONAL
6.4. Local

Informacién General:

. Ndmero de Metros Material de . .,
Archivos . P Direccion
ambientes cuadrados construccion
Av. Paseo de la
Central . Republica N° 3135-
4 197.65 Material Noble 3137-San Isidro
Gestion 58 232 Material Noble -

Periféricos 59 1.833.81 Material _Noble )
Pre fabricado

Desconcentrados - - - -

Archivos Periféricos:
ARCHIVOS

N° DE

PERIFERICOS UB("SQ%')ON AMBIENTES CONE‘II?F?U%%ION DIRECCION
. Jr.  Chincha Alta
1 AMAZONAS 3ro 1 20.20 Material noble 291
Av. Agustin
2 ANCASH 3 90 Material noble | Gamarra N° 788 -
lery 2do
Huaraz
3 APURIMAC 3ro 1 34 Material noble | Jr. Puno N° 103
Calle Republica de
4 AREQUIPA 1ro 5 72.00 Material noble | Chile N° 303 la
Negrita Arequipa
Urb. Mariscal
5 AYACUCHO 4to 5 90.5 Material noble | Céaceres Mz. H lote
11
6 | CAJAMARCA | Zlery2do 2 4p | Materialnobley | 5 ) 5q pinos 260
aligerado
Av. CCollasuyo B-
7 Cusco 1ro 2 57 Material noble | 13, Urb. Manuel
Prado — Dist. Cusco
. Av. Ernesto
8 | HUANCAVELICA 4to 4 35 Material noble Morales N°1015

11
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ARCHIVOS - N° DE
PERIFERICOS UB"SI";%ON AMBIENTES CONBTRUREION DIRECCION
) Malecén
9 | HUANUCO 2do 2 61 'V'atelf'a' ”3“"‘3 Y | Centenario Leoncio
aligerado Prado N°305
C.A. Las Acacias
10 ICA lroy 2do 2 70 Material noble | MZ L - LOTE 7 Urb.
San José
. 4 . Jr. Lima 590-592-
11 JUNIN 4to 140 Material noble Huancayo
Av. Manuel Vera
Enriquez N° 783 —
12 LA LIBERTAD 5to 3 140 Material noble | Urb. Primavera,
Distrito y Provincia
de Trujillo
3 ) Calle Leoncio
13 | LAMBAYEQUE 5to 120 Material noble Prado N° 1040
Esquina Jr. Los
Material noble, | sayces con la Av.
14 LIMA CALLAO 1ro 3 193.54 Techo . L
aligerado. Raul Fgrrero distrito
La molina
. Calle Bermudez
15 LORETO 3ro 2 78 Material noble N°1004
16 MABI%ESDE 3ro 2 61 Material noble ‘Ill:gga N° 1Glc;rg)zales
Av. Simoén Bolivar
17 MOQUEGUA 3ro 5 70 Material noble | B-8, Urb. Santa
Catalina
Jr. Heidinger S/N —
18 PASCO 3ro 1 19.60 Material noble | cuadra 9,
Oxapampa
Urb. los
19 PIURA 1ro 1 115 Material noble | Magistrados
Manzana Y Lote 10,
) Av. Laykakota N°
20 PUNO 1lroy 3ro 1 102.97 | Material noble 475
. . Jr. Cuzco N° 447
21 SAN MARTIN 2do 1 17 Material noble
Tarapoto
. Avenida Billinghurts
22 TACNA 1ro 1 40 Material noble N° 415 - Cercado
. Calle Huascar N°
23 TUMBES 3ro 2 65 Material noble | ;55 1 mbes
. Jr. Atahualpa N°
24 UCAYALI 3ro 2 96 Material noble 463
Esquina Jr. Los
DIRECCION DE . Sauces con la Av.
25 CATASTRO SOTANO 1 4 Material noble Rall Ferrero distrito

La molina

12
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6.5. Equipamiento

Archivo Central:

. . . Estado de .
Mueble o equipo Cantidad Material s Observaciones
conservacion
150 Requiere
Estanteria (corredizas) Metalico Buen estado quier
i mantenimiento
40 (fijas)
. Madera
Armarios 2 L Buen estado
Metalico -
Gaveteros 1 Madera
Fotocopiadoras 1 _ Buen estado _
C Buen estado.
Digitalizadoras 2
- Estado regular —
Cémaras de
seguridad 1 Buen estado
Teléfono 1 _ Estado regular _
Extintores 8 _ Buen estado _
Aire
o Buen
acondicionado 3 — uen estado —
Extractor de aire 3 _ Buen estado _
Deshumedecedor 3 _ Buen estado _
Plotter 2 _ Estado regular _
Moédulos de
. Buen
cémputo 8 _ uen estado _
Ordenadores 6 _ En buen estado _
Archivos Periféricos:
ARCHIVO PERIFERICO DE AMAZONAS
. . . Estado de .
Mueble o Equipo Cantidad Material Conservacion Observaciones
Extintor 1 BUENO
Equipo de Cémputo 1 BUENO
. . COMPARTIDO CON LAS
Equipo de Escéner 2 BUENO AREAS OPERATIVAS
. COMPARTIDO CON LAS
Fotocopiadora 2 BUENO AREAS OPERATIVAS
L COMPARTIDO CON LAS
Impresora Multifuncional 2 BUENO AREAS OPERATIVAS
COMPARTIDO CON LAS
Plotter L BUENO AREAS OPERATIVAS
. COMPARTIDO CON LAS
Servicio de Internet 1 BUENO AREAS OPERATIVAS
Escritorio de Madera 1 MADERA BUENO
Escritorio de Metal 1 METAL BUENO
Estanteria de Madera 3 MADERA REGULAR
Estanteria Metalica 4 METAL BUENO
Mesa de Trabajo 1 MADERA BUENO
Silla 3 BUENO

13



@ COFOPRI

ORGANISMO DE FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD INFORMAL

Plan Anual de Trabajo Archivistico del
COFOPRI - 2025

ARCHIVO PERIFERICO DE ANCASH
Mueble o equipo Cantidad Material e d_e, Observaciones
Conservacion
Equipo de Computo 1 BUENO
. . COMPARTIDA CON TODAS
Equipo de Escaner 01 BUENO LAS AREAS
. COMPARTIDA CON TODAS
Fotocopiadora 01 BUENO AREAS
. . COMPARTIDA CON TODAS
Impresora Multifuncional 01 BUENO AREAS
COMPARTIDA CON TODAS
Plotter 01 BUENO LAS AREAS
Teléfono 1 BUENO PARA ARCHIVO
COMPARTIDA CON TODAS
Escalera 1 METAL REGULAR LAS AREAS
Escritorio de Madera 1 MADERA BUENO X
Estanteria Fija 5 METAL BUENO X
Estanteria Metalica 59 METAL BUENO 283 BALDAS
Mesa de Trabajo 2 MADERA BUENO
Silla 4 METAL BUENO GIRATORIAS
ARCHIVO PERIFERICO APURIMAC
Mueble o equipo Cantidad Material Eslaile d.e’ Observaciones
Conservacion
Detector de Humo 1 0 NO FUNCIONA
Extintor 1 0 BUENO
Equipo de CoOmputo 1 0 BUENO
Equipo de Escaner 1 0 BUENO
Servicio de Internet 1 0 REGULAR
Teléfono 1 0 NO FUNCIONA
Armarios 1 0 REGULAR
Escalera 1 0 BUENO
Escritorio de Madera 1 0 BUENO
Estanteria Fija 22 0 REGULAR
Mesa de Trabajo 1 MADERA REGULAR
. MADERA'Y
Silla 3 METAL REGULAR

14
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ARCHIVO PERIFERICO DE AREQUIPA

Mueble o equipo Cantidad Material C(Er?stztrj\?ag%n Observaciones
Extintor 5 BUENO 2(6KG) Y 3 (12KG)
Extractor de Aire 1 BUENO
Equipo de Computo 4 REGULAR
Impresora Multifuncional 1 REGULAR COMPARTA!%EEON OTRA
Plotter 1 REGULAR COMPARTIDA CON OTRAS
Teléfono 1 REGULAR
Armarios 3 MADERA REGULAR
Escalera 1 REGULAR
Escritorio de Madera 4 MADERA REGULAR
Silla 4 REGULAR
ARCHIVO PERIFERICO AYACUCHO

Mueble o equipo Cantidad Material C()Erfstg(rj\?agieén Observaciones
Aspiradora 1 PLASTICO REGULAR
Céamaras de Seguridad 1 PLASTICO BUENA
Extintor 1 METAL VENCIDO
Luces de Emergencia 0 PLASTICO MALOGRADO
Equipo de CoOmputo 1 Pl\ﬁig'o\rll_CYO REGULAR
Armarios 1 MADERA REGULAR
Escalera 1 METALICA REGULAR
Escritorio de Madera 7 MADERA REGULAR
Estanteria Metélica a7 METALICO REGULAR
Gavetero 1 METALICO REGULAR
Mesa de Trabajo 3 MADERA REGULAR
Silla 6 ME&%"&%% Y REGULAR
ARCHIVO PERIFERICO DE CAJAMARCA

Mueble o equipo Cantidad Material CoEr?stzg\?agieén Observaciones

Extintor 1 ACERO BUENA SE ENCUENTRA VENCIDO
Equipo de Computo 1 LENOVO BUENA
Equipo de Escéner 1 BUENA
Fotocopiadora 1 BUENA
Impresora Multifuncional 1 BUENA
Servicio de Internet 1 BUENA
Escritorio de Madera 1 MADERA REGULAR
Estanteria Metdlica 14 METAL REGULAR
Mesa de Trabajo 1 MADERA REGULAR
Silla 1 BUENA
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ARCHIVO PERIFERICO DE CUSCO

Mueble o equipo Cantidad Material Cf:stzlrj\?agi%n Observaciones
Extintor 1 METAL BUENO GRANDE
Luces de Emergencia 1 REGULAR
Equipo de Cémputo 2 REGULAR
Fotocopiadora COMPARTIDO
Impresora Multifuncional COMPARTIDO
Plotter COMPARTIDO
Servicio de Internet REGULAR Sl
Teléfono 1 REGULAR Sl
Armarios MELAMINA REGULAR
gf‘éﬂit\?ode Transporte de 1 METAL REGULAR
Escritorio de Madera 2 MELAMINA REGULAR
Grada 1 METAL REGULAR 3 PASOS
Mesa de Trabajo 1 MADERA REGULAR
Silla 6 METAL BUENO
ARCHIVO PERIFERICO DE HUANCAVELICA

Mueble o equipo Cantidad Material Cc?rféztrj\?agiec’m Observaciones
Camaras de Seguridad 1 BUENO
Extintor 1 BUENO
Luces de Emergencia 1 BUENO
Equipo de Cémputo 1 BUENO
Servicio de Internet 1 BUENO
Escritorio de Madera 2 MADERA BUENO
Estanteria Metélica 33 METALICA BUENO
ARCHIVO PERIFERICO DE HUANUCO

Mueble o equipo Cantidad Material C(I)Er?st:?\?agieén Observaciones
Aspiradora 1 PLASTICO REGULAR USO MANTENIMIENTO
Céamaras de Seguridad 2 FIERRO REGULAR
Detector de Humo 1 PLASTICO BUENA

CARBONO, ,
| T | e | MATEMMENTO SCoUA
SECO

Luces de Emergencia 2 PLASTICO MALOGRADO
Ventilador 1 EII_I,EARSBI'%E REGULAR
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. . METALES Y
Equipo de Cémputo 1 PLASTICO BUENA
SE
Equipo de Escéaner 1 NEaﬁCA:ITA REGULAR USO COMUN
ESCANER
. METALES Y
Fotocopiadora 1 PLASTICO REGULAR MULTIFUNCIONAL
METALES Y
Plotter 1 PLASTICO REGULAR USO COMUN
Servicio de Internet 1 CABLE BUENA
Teléfono 1 PLASTICO BUENO COMUNICACION INTERNA
Escritorio de Madera 1 MADERA BUENO

ACUAL SE ENCUENTRA EN
Estanteria de Madera 1 MADERA BUENO CUSTODIA DE LOS TITULOS
DE PROPIEDAD

Estanteria Metalica 180 BALDAS FIERRO BUENO
Grada 1 MADERA REGULAR 3 PELDANOS
Mesa de Trabajo 1 MADERA REGULAR AREA DE TRABAJO
MADERA 'Y
Silla 3 HERGONOM BUENO
ICA

ARCHIVO PERIFERICO DE ICA

. . . Estado de n
Mueble o equipo Cantidad Material Conservacion Observaciones
Deshumedecedor 2 PLASTICO OPTIMO -
Extintor 2 METALICO OPTIMO
Ventilador 1 METALICO OPTIMO
. ] PLASTICO/
Equipo de Cémputo 1 METAL REGULAR -
. ] PLASTICO/
Equipo de Escéner 1 METAL REGULAR -
PLASTICO/
Plotter 1 METAL REGULAR -
Servicio de Internet 1 CABLES REGULAR -
Teléfono 1 PLASTICO OPTIMO -
Armarios 1 MADERA OPTIMO -
ACERO/
Escalera 1 ALUMINIO REGULAR -
Escritorio de Madera 2 MADERA REGULAR -
Estanteria Fija 31 ACERO REGULAR -
Estanteria Metalica 31 ACERO REGULAR -
ACERO/
Silla 2 TRIPLAY / OPTIMA -
MADERA

ARCHIVO PERIFERICO DE JUNIN

. . . Estado de ;
Mueble o equipo Cantidad Material Conservacion Observaciones
Extintor 1 METAL BUENO
Luces de Emergencia 1 METAL BUENO
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PLACA DE
Equipo de Cémputo 1 CAUCHO Y BUENO
METAL
PLACA DE
Equipo de Escéaner 1 CAUCHO Y BUENO
METAL
PLACA DE
Plotter 1 CAUCHO Y REGULAR
METAL
Servicio de Internet 1 REGULAR LENTO
Teléfono 1 REGULAR
Escalera 1 METAL REGULAR TRES PASOS
Escritorio de Madera 2 MADERA REGULAR
Mesa de Trabajo 1 MADERA REGULAR COLOR NEGRO
Silla 2 METAL REGULAR COLOR NEGRO
ARCHIVO PERIFERICO LIBERTAD
. . . Estado de q
Mueble o equipo Cantidad Material Conservacion Observaciones
1ER PISO
ler Ambiente Urbano
Estanterias Fijas 6 filas Metal Regular -
Cuerpos de estanterias 45 Metal Regular -
Baldas 237 Metal Regular -
Mesa de trabajo 1 Madera Buen estado -
2do Ambiente Gabinete de trabajo
Estanterias 3filas Meta Regular -
Cuerpos de estanterias 11 Meta Regular -
Baldas 61 Meta Regular -
Escritorios 2 Melamina Regular -
Modulas de computas 1 Madera Buen estado -
3er Ambiente Rural
Estanterias 9 filas Buen estado -
Cuerpos de estanterias 52 Metal Regular -
Baldas 234 Metal Regular -
5to PISO
ler ambiente
Estanterias 2 filas Metal Buen estado )
Cuerpos de estanterias 6 Metal Regular -
Baldas 36 Metal Regular -
ARCHIVO PERIFERICO DE LAMBAYEQUE
. . . Estado de ;
Mueble o equipo Cantidad Material Conservacion Observaciones
Detector de Humo 1 BUENO
Extintor 1 BUENO
Luces de Emergencia 1 BUENO
Ventilador 1 BUENO
Equipo de Computo 1 BUENO COMUNITARIO
Equipo de Escaner 1 BUENO COMUNITARIO
Fotocopiadora 1 BUENO COMUNITARIO
Escritorio de Madera 3 MADERA BUENO
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Estanteria Fija 17 BUENO
Mesa de Trabajo 1 MADERA BUENO
Silla 5 BUENO
ARCHIVO PERIFERICO DE LIMA Y CALLAO
. . . Estado de f

Mueble o equipo Cantidad Material Conservacion Observaciones
Aire Acondicionado 1 METAL BUENO
Deshumedecedor 4 METAL REGULAR
Detector de Humo 3 PLASTICO REGULAR
Extintor 3 METAL BUENO
Extractor de Aire 3 BUENO
Ventilador 2 METALICO BUENO
Equipo de Cémputo 3 REGULAR
Equipo de Escaner 1 BUENO
Impresora Multifuncional 1 BUENO
Plotter 1 MALO
Servicio de Internet Sl BUENO
Teléfono 1 BUENO
Armarios 2 MELAMINA BUENO
Carrito de Transporte de
Archivo 2 METAL BUENO
Escalera 2 ALUMINIO BUENO
Escritorio de Madera 7 MELAMINA BUENO
Estanteria Fija 145 METAL BUENO
Gavetero 2 MELAMINA BUENO
Mesa de Trabajo 1 MADERA BUENO

) METALICA Y
Silla 8 PLASTICO BUENO
ARCHIVO PERIFERICO DE LORETO
. . . Estado de ;

Mueble o equipo Cantidad Material Conservacion Observaciones
Aire Acondicionado 1 BUENO
Extintor 1 BUENO
Equipo de Computo 1 BUENO
Equipo de Escéner 1 BUENO

. . 2D0O PISO ES PARA TODA
Impresora Multifuncional 1 BUENO LA ZONAL
1ER PISO ES PARA TODA
Plotter 1 BUENO LA ZONAL
. ES FIBRA OPTICA PARA

Servicio de Internet 1 BUENO TODA LA ZONAL
Armarios 2 MADERA BUENO
Escalera 1 METAL BUENO
Escritorio de Madera 1 MADERA BUENO
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Mesa de Trabajo 1 MADERA Bueno
Silla 1 Bueno
ARCHIVO PERIFERICO DE MADRE DE DIOS
: . . Estado de f
Mueble o equipo Cantidad Material Conservacion Observaciones
Aire Acondicionado 1 METAL REGULAR
Extintor 1 METAL REGULAR
Luces de Emergencia 1 PLASTICO MALO
Ventilador 1 PLASTICO REGULAR
Equipo de Cémputo 1
Equipo de Escaner COMPARTIDO
Fotocopiadora - COMPARTIDO
Impresora Multifuncional - COMPARTIDO
Plotter COMPARTIDO
Servicio de Internet 1 REGULAR
Escalera 1 METAL REGULAR
Escritorio de Madera 1 MADERA REGULAR
Estanteria de Madera 1 MADERA MALO
Estanteria Metélica 11 METAL REGULAR Y MALO
Mesa de Trabajo 2 MADERA REGULAR
Silla 3
ARCHIVO PERIFERICO DE MOQUEGUA
. . . Estado de :
Mueble o equipo Cantidad Material Conservacion Observaciones
Extintor 01 BUENO
Equipo de Cémputo 1 BUENO
. . USO PARA LA
Equipo de Escaner 01 BUENO DIGITALIZACION
. COMPARTIDA CON TODAS
Fotocopiadora 01 REGULAR AREAS
R COMPARTIDA CON TODAS
Impresora Multifuncional 01 REGULAR AREAS
COMPARTIDO CON TODAS
Plotter 01 BUENO LAS AREAS
Servicio de Internet 01 REGULAR
Escritorio de Madera 1 MADERA BUENO X
Estanteria Metélica 32 METAL REGULAR 5 BALDAS CADA UNA
Mesa de Trabajo 1 MADERA BUENO
. METAL Y 1 GIRATORIAY 2
Silla 5 MADERA BUENO PLASTICO Y 1 MADERA
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ARCHIVO PERIFERICO DE PASCO

. . . Estado de q
Mueble o equipo Cantidad Material Conservacion Observaciones
Aspiradora 1 METAL REGULAR
Deshumedecedor 1 METAL REGULAR
Extintor 1 METAL REGULAR
Extractor de Aire 1 METAL REGULAR
Equipo de Cémputo 1 MADERA REGULAR
Servicio de Internet Sl REGULAR
Teléfono 1 METAL REGULAR
Escritorio de Madera 1 MADERA REGULAR
Estanteria Metalica 18 METAL REGULAR
Mesa de Trabajo 1 MADERA REGULAR
. MADERA Y
Silla 5 METAL REGULAR
ARCHIVO PERIFERICO DE PIURA
Mueble o equipo Cantidad Material Eelne d.e Observaciones
Conservacion
Céamaras de Seguridad 1 BUENO
Extintor 1 BUENO
Luces de Emergencia 1 BUENO
Ventilador 1 BUENO
Equipo de Cémputo 1 BUENO
; 4 USO COMUN DE LAS
Equipo de Escaner 0 AREAS
Fotocopiadora 0 USO COMUN DE LAS
P AREAS
. . USO COMUN DE LAS
Impresora Multifuncional 0 AREAS
USO COMUN DE LAS
Plotter 0 AREAS
. USO COMUN DE LAS
Servicio de Internet 0 AREAS
4 USO COMUN DE LAS
Teléfono 0 AREAS
Escritorio de Madera 2 MADERA BUENO
Estanteria Fija 17 METAL BUENO
Estanteria Metalica 84 METAL
Mesa de Trabajo 1 MADERA BUENO
Silla 1 BUENO
ARCHIVO PERIFERICO DE PUNO
Mueble o equipo Cantidad Material Silzie d.e, Observaciones
Conservacion
Aspiradora 1 BUENO
Extintor 1 BUENO OPERATIVO
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Equipo de Computo 1 REGULAR

Equipo de Escaner 1 BUENO COMUNITARIO
Fotocopiadora 1 BUENO COMUNITARIO
Impresora Multifuncional 1 BUENO COMUNITARIO
Plotter 1 BUENO COMUNITARIO
Servicio de Internet 1 BUENO COMUNITARIO
Escritorio de Madera 1 REGULAR

Estanteria de Madera 1 REGULAR

Estanteria Fija 1 REGULAR

Estanteria Metélica 37 REGULAR

Gavetero 2 REGULAR

Mesa de Trabajo 1 REGULAR MADERA
Silla 2 REGULAR

ARCHIVO PERIFERICO DE SAN MARTIN

Mueble o equipo Cantidad Material Cfséig\?ag%n Observaciones

Aire Acondicionado 1 REGULAR

Extintor 1 REGULAR OPERATIVO

Equipo de CoOmputo 1 REGULAR

Servicio de Internet 1 BUENO

Teléfono 1 BUENO ANEXO

Escritorio de Madera 2 MADERA BUENO

Estanteria Metélica 14 METALICA REGULAR

Mesa de Trabajo 1 MADERA BUENO

Silla 2 REGULAR

ARCHIVO PERIFERICO DE TACNA

Mueble o equipo Cantidad Material C(I)Er?st:(rj\?agieén Observaciones

Deshumedecedor 1 BUENO

Extintor 1

Luces de Emergencia 1 SE ENCUENTRA EN EL
AREA DE TRABAJO

Equipo de Computo 1 BUENO

Equipo de Escaner 1 BUENO

Fotocopiadora 1 REGULAR MULTIFUNCIONAL

Impresora Multifuncional 1 REGULAR

Plotter 1 BUENO MULTIFUNCIONAL

Servicio de Internet 1 BUENO
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Teléfono 1 REGULAR OFICINA
Escritorio de Madera 1 MELAMINE REGULAR
Estanteria Metélica 23 METAL REGULAR
Mesa de Trabajo 1 MADERA BUENO
Silla 4 METAL BUENO
ARCHIVO PERIFERICO DE TUMBES
Mueble o equipo Cantidad Material Cf:ézg\?agi%n Observaciones
Aire Acondicionado 1 PLASTICO BUENO
Extintor 1 METAL BUENO
Luces de Emergencia 1 PLASTICO BUENO
Equipo de Cémputo 1 LAPTOP REGULAR
Equipo de Escaner 1 PLASTICO BUENO
Escritorio de Madera 1 MADERA REGULAR
Estanteria de Madera 2 MADERA BUENO
Estanteria Metélica 6 METAL BUENO
Silla 1 PLASTICO REGULAR
ARCHIVO PERIFERICO DE UCAYALI
Mueble o equipo Cantidad Material Cc?rféztrj\?agiec’m Observaciones
Aire Acondicionado 1 INOPERATIVO
Camaras de Seguridad 1 BUENO
Extintor 2 BUENO
Ventilador 1 REGULAR
Equipo de Cdmputo 1 REGULAR
Equipo de Escaner 1 BUENO
Fotocopiadora 1 BUENO 2DO PISO
Plotter BUENO 2DO PISO
Servicio de Internet Si BUENO
Armarios 2 MADERA REGULAR
Escalera 1 METAL BUENO
Escritorio de Metal 1 METAL BUENO
Estanteria de Madera 1 MADERA BUENO
Estanteria Fija 1 METAL BUENO
Estanteria Metélica 27 METAL REGULAR
Gavetero 2 REGULAR
Mesa de Trabajo 1 MADERA BUENO
Silla 4 REGULAR
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ARCHIVO PERIFERICO DE DIRECCION DE CATASTRO
Mueble o equipo Cantidad Material C()E:stgg\?agieén Observaciones

Extintor 1 BUENO

Equipo de COmputo 1 LAPTOP REGULAR

Equipo de Escaner 1 HP REGULAR

Servicio de Internet 1 REGULAR

Escritorio de Madera 2 MADERA REGULAR

Estanteria Metalica 2 METAL REGULAR

Silla 1 GIRATORIA REGULAR

6.6. Fondo o acervo Documental

Archivo Central

El Archivo Central custodia un total de 4,834.59 metros lineales de
documentos (3,946.2 metros lineales son custodiados en el Consorcio
TECHNETSOL - FILEKOM y 888.39 metros lineales en los ambientes del

Archivo Central),

siendo sus fondos y series documentales mas

representativas las siguientes:

Fondo Cerrado: Direccion General de Apoyo al Desarrollo Comunal que pertenecié al ex Ministerio de

Transporte, Comunicaciones, Vivienda y Construccion.
Cantidad de

Unidades de
Instalacién o
Metros Lineales

Fechas

Serie Documental Extremas Soporte Observaciones

Expedientes Integrales

1970 - 1995

Papel

Buen estado

1

2 | Expedientes Individuales 1970 - 1995 7 Papel Buen estado
3 | Resoluciones 1970 - 1995 10 Papel Buen estado
4 | Correspondencia 1970 - 1992 3 Papel Buen estado

Fondo Cerrado: Proyecto Especial de Titulacion de Tierras y Catastro Rural

Serie Documental

Fechas
Extremas

Cantidad de
Unidades de
Instalacién o

Metros
Lineales

Soporte

Observaciones

1 | Expedientes Administrativos 1992- 2007 132 Papel Buen estado
2 | Legajos de personal 1992- 2006 47.52 Papel Buen estado
3 | Notificaciones 1992- 2006 Papel Buen estado
4 | Correspondencia 1992- 2006 Papel Buen estado
5 | Licitaciones 1992- 2006 267 Papel Buen estado
6 | Ordenes de servicio 1992- 2006 Papel Buen estado
7 | Ordenes de compra 1992- 2006 Papel Buen estado
g | Comprobantes de pago 1992- 2006 Papel Buen estado
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Cantidad de
Unidades de
Instalacion

Soporte Observaciones

Fondo Cerrado: Proyecto de Derecho de la Propiedad Informal - PDPU

Serie Documental

Fechas
Extremas

Cantidad de
Unidades de

- Observaciones
Instalacién

Soporte

1 | Legajos de personal 1998- 2004 Papel Buen estado
2 | Comprobantes de pago - Papel Buen estado
3 | Libro de retencion - Papel Buen estado
4 | Ordenes de servicio - Papel Buen estado
5 | Ordenes de compra - 125 Papel Buen estado
6 | Rendicién de viaticos - Papel Buen estado
7 | Correspondencia - Papel Buen estado

Fondo Cerrado: Municipalidades

Cantidad de
N° Serie Documental Fechas Unidades de Soporte Observaciones
SUEINES Instalacion
1 Expedientes Integrales 1980 - 1995 180 Papel Buen estado
2 Expedientes Individuales 1980 - 1995 140 Papel Buen estado
3 Titulos de Propiedad 1970 - 1994 165 Papel Buen estado

Fondo documental: COFOPRI

N° Serie Documental

Fechas
[SUCEINES

Cantidad de
Unidades de
Instalacién

Soporte Observaciones

1 | Expedientes Integrales 1996 - 2010 408.24 Papel Buen estado
2 | Expedientes Individuales 1996 - 2018 1,888.26 Papel Buen estado
3 | Titulos de Propiedad 1996 - 2019 132.70 Papel Buen estado
4 Expedientes judiciales (falsos 1996 - 2002 9 Papel Buen estado
expedientes)
5 | Expedientes Técnicos Juridicos 1996 - 2006 2.16 Papel Buen estado
6 | Resoluciones 1996 - 2018 6.0 Papel Buen estado
7 | Libros de estados financieros 1996 - 2006 Papel Buen estado
8 | Comprobantes de pago Papel Buen estado
9 | Estados financieros Papel Buen estado
10 | Rendiciones Papel Buen estado
11 Liquidacion del Fondo para pagos Papel Buen estado
en efectivo 1996 - 2018 1037.87

12 | Registros SIAF Papel Buen estado
13 | Liquidaciones de planillas Papel Buen estado
14 | Libro diario Papel Buen estado
15 | Libro caja Papel Buen estado
16 | Libro mayor Papel Buen estado
17 | Ordenes de servicio

18 | Correspondencia Papel Buen estado

Archivos Periféricos

Contamos con 25 Archivos Periféricos, de

los cuales 24 archivos se

encuentran a cargo de las Oficinas Zonales y 1 a cargo de la Direccién de

25




(%) COFOPRI

ORGANISMO DE FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD INFORMAL

Plan Anual de Trabajo Archivistico del
COFOPRI - 2025

Catastro. En estos archivos se custodian los documentos que son transferidos
por las areas que conforman las Oficinas Zonales y en el caso del Archivo
Periférico de la Direccion de Catastro, se custodian la serie documental de los
planos de formalizacion. Los fondos y series documentales mas
representativas en los Archivos Periféricos son las siguientes:

FONDO DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL

Resoluciones

Titulos de Propiedad

Expedientes Integrales

Informes Técnicos

Expedientes de Catastro de Dafios

Organismo de Formalizacion de la Solicitudes
Propiedad Informal

Planos

Informes de Diagndstico

Constancia de Atencién.

Solicitudes de Atencion

Correspondencia

Expedientes Administrativos

. . - Expedientes de Rectificacion.
Proyecto Especial de Titulacion de P

Tierras y Catastro Rural Fichas Catastrales

Correspondencia

Titulos de Propiedad

Contratos de Propiedad
Expedientes Integrales

Municipales

Expedientes Individuales

Expedientes de adjudicacion.

Expedientes de valorizacion.
Expedientes de afectacion.
Expediente de cambio empresarial.
Expedientes de condonacion.

Direccion de Reforma Agraria

Asimismo, de acuerdo a la informacién proporcionada por los responsables
de los Archivos Periféricos, asi como informacién recogida de las
supervisiones que realiza el Archivo Central, se identificaron las siguientes
cantidades en metros lineales, que se custodian en los Archivos Periféricos.

ARCHIVOS METROS LINEALES -

PERIFERICOS FONDOS DOCUMENTALES Aprox.
COFOPRI

1 Amazonas PETT 55.20
COFOPRI

2 Ancash PETT 148.8

MUNICIPALIDAD

3 Apurimac COFOPRI 38.20
. COFOPRI

4 Arequipa MUNICIPALIDAD 343.7

Ayacucho COFOPRI 150.2
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MUNICIPALIDAD
. COFOPRI
6 Cajamarca REFORMA AGRARIA 60.0
7 Cusco COFOPRI 137.5
8 Huancavelica COFOPRI 114
9 Huénuco COFOPRI 91
COFOPRI
10 Ica MUNICIPALIDAD 181.58
PETT
11 Junin COFOPRI 124
COFOPRI
. MUNICIPALIDAD
12 La Libertad REFORMA AGRARIA 698
13 COFOPRI
Lambayeque MUNICIPALIDAD 220.2
14 Lima - Callao COFOPRI 376.89
COFOPRI
15 Loreto MUNICIPALIDAD 264
16 Madre de Dios COFOPRI 51.6
COFOPRI
17 Moquegua MUNICIPALIDAD 96
18 Pasco COFOPRI 46
) COFOPRI
19 Piura MUNICIPALIDAD 401.4
COFOPRI
20 Puno PETT 150
21 San Martin COFOPRI 28
COFOPRI
22 Tacna MUNICIPALIDAD 139.4
COFOPRI
23 Tumbes MUNICIPALIDAD 69.51
24 Ucayali COFOPRI 94.40
25 Direccion de COFOPRI 40
Catastro

6.7. Actividades Archivisticas:
6.7.1. Actividades programadas por el Archivo Central

Para el presente afo, se ha considerado como actividades prioritarias y
complementarias las siguientes actividades, cuyo detalle se encuentra en el
Anexo N° 01

e Elaborar y presentar el Informe Técnico de Evaluacion del Plan Anual de
Trabajo Archivistico de COFOPRI correspondiente al afio 2024.

e Recepcionar la documentacion transferida de los Archivos de Gestion,
conforme a lo establecido en el Anexo N° 04.

e Preparar el acervo documental para su eliminacion, de acuerdo con la
normativa vigente.
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Organizar los documentos que conforman el Fondo Documental de la
Reforma Agraria.

Garantizar la conservacion del acervo documental en el Archivo Central.
Digitalizar documentos que obran en el Archivo Central.

Atender requerimientos internos y externos.

Capacitar al personal a cargo de los archivos del COFOPRI.
Implementar el Sistema Institucional de Archivos en COFOPRI.
Supervisar, brindar asistencia técnica y capacitar al personal de los
Archivos Periféricos.

6.7.2. Actividades programadas por el Archivo Periférico

Las actividades en los Archivos Periféricos a cargo de las Oficinas Zonales y
la Direccibn de Catastro, estdn comprendidas en los siguientes
procedimientos:

Procedimiento de Transferencia: Recepcién de los documentos que
obran en los Archivos de Gestion de los 6rganos desconcentrados.
Procedimiento de Descripcion: Elaboracion de instrumentos descriptivos
de la documentacion que obra en los Archivos Periféricos.
Procedimiento de Eliminacion: Preparar los documentos que hayan
perdido su valor legal, fiscal 0 administrativo, de acuerdo al Programa de
Control de Documentos Archivisticos del COFOPRI, a fin de solicitar su
eliminacion al Archivo Regional.

El detalle de las actividades a desarrollar en los Archivos Periféricos se
encuentra contenida en el Anexo N° 02.

7. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

Pasivo en la organizacion del acervo documental: Existe un rezago
en la gestiéon del acervo documental almacenado en el Archivo Central,
el cual requiere personal especializado para aplicar el tratamiento
archivistico adecuado y permitir la transferencia al Archivo General de la
Nacién. Este material corresponde al Fondo Documental de Reforma
Agraria, la Unidad Agraria Departamental y el Proyecto Especial de
Titulacion de Tierras y Catastro Rural.

Limitada capacidad operativa para los procesos archivisticos: Los
Archivos Periféricos carecen de personal suficiente, o el personal
disponible es asignado a otras tareas de apoyo administrativo, como
empadronamiento, atencion al publico, mesa de partes y naotificaciones.
Esta situacion provoca que, en ocasiones, los archivos permanezcan sin
personal durante semanas o incluso todo el afio, lo que ha resultado en
la ejecucion parcial de los procesos archivisticos establecidos en el Plan
Anual de Trabajo Archivistico 2023.

Alta rotacién del personal y falta de transferencia de funciones: Se
observa una alta rotacién del personal en los archivos, lo que dificulta una
transicion adecuada entre el encargado saliente y el nuevo responsable.
La entrega de cargo se realiza de manera insuficiente, sin una adecuada
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transferencia de funciones, lo que afecta la continuidad de las actividades
archivisticas.

o Necesidad de fortalecer el conocimiento del personal: Es evidente la
necesidad de mejorar los conocimientos del personal en los procesos
técnicos archivisticos, asi como en el uso de herramientas y documentos
archivisticos, y en el manejo de programas como Excel, Word, entre
otros.

e Condiciones inadecuadas en los Archivos Periféricos: Los Archivos
Periféricos carecen de una estanteria adecuada para el almacenamiento
de documentos y comparten equipos de cémputo, impresoras y
escaneres con las Oficinas Zonales, lo que limita su disponibilidad para
su uso continuo. Esta situacion impacta negativamente en la
productividad de los Archivos Periféricos.

8. PRESUPUESTO ASIGNADO

Unidad Ejecutora | : | ORGANISMO DE FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD INFORMAL
Accion Estrategica GESTION POR PROCESOS IMPLEMENTADO EN LA ENTIDAD
Institucional
Actividad FORMULACION, SUPERVISION Y EVALUACION DEL PLAN ANUAL DE
TRABAJO ARCHIVISTICO
Responsable - | UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO
PRESUPUESTO*
INSUMOS ARCHIVOS (S./)
SERVICIOS DE TERCEROS y SERVICIO DE 138,305
CUSTODIA DE DOCUMENTOS.

*Ver el detalle en el Anexo: 3

9. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS

De acuerdo al diagnéstico situacional de los archivos del COFOPRI, se han
elaborado las actividades detalladas en los Anexos N° 01 y 02.

9.1. Cronograma Anual de Transferencia de los Archivos de Gestién al
Archivo Central del COFOPRI - 2025

El cronograma anual de transferencia se elabor6 en coordinaciéon con las
unidades de organizacion, cuyo detalle se encuentra en el Anexo 04.
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ANEXO 01

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS DEL COFOPRI - 2025

CRONOGRAMA
. o o
Unidad de s = o = 2
A - . o o o
Prioridad Actividades medida Al\‘lletal < o} Q = 2 2 i) @ S o) E g
ml,%,N° nual | o S s} 2 4 = E =S 2 2 o & | Total
w i e| =2 = < s | § 5 kS
) z a
Actividades del Archivo Central
Prioritario | Informe Técnico de Evaluacién de actividades archivisticas ejecutadas en el afio 2024
Elaborar y Presentar el Informe
Técnico de Evaluacion del Plan Anual | Informe de 1 1 1
de Trabajo Archivistico del COFOPRI Evaluacion
desarrollados en el afio 2024
Prioritario | Transferencia de Documentos
Recepcionar la documentacion Metros | 588 02 288 | 288 | 288 | 288 | 288 | 288 | 288 | 288|288 | 2882 10
transferida de los Archivos de Gestion Lineales
Prioritario | Eliminacion de documentos innecesarios
P(eparar_ :al acervo documental para Metros 100 20 20 20 20 20 5
eliminacion Lineales
Proponer la eliminacion de
documentos innecesarios de los Solicitud de 1 1 1
Archivos del COFOPRI al Archivo eliminacién
General de la Nacion
Prioritario | Organizacion de documentos del fondo documental Reforma Agraria
Clasificar, ordenar, foliar y elaborar
inventarios de las series Imagen 100 10 | 10 | 20 | 10 | 10 | 20 | 20 7
documentales del fondo documental
Reforma Agraria.
Prioritario | Conservacién de documentos
Ir)speccmn y mantenimiento de Inspecciones 4 2 2 2
sistemas de almacenamiento e




0

COFOPRI

ORGANTSMO DE FORMALIZACION DF LA PROPFEDAD INFORMAL

Plan Anual de Trabajo Archivistico del
COFOPRI - 2025

instalaciones fisicas del Archivo
Central
Informe de resultado Informe 2 1 1 2
Prioritario | Digitalizacién de documentos
Digitalizar documentos archivisticos Imagen | 72,000 | 6,000 | 6,000 | 6,000 | 6,000 | 6,000 | 6,000 |6,000 | 6,000 |6,000 |6,000 | 6000 |6000 12
del Archivo Central
Prioritario | Servicios Archivisticos
Atender requerimientos internos y Informe 5 1 1 2
externos
Prioritario | Capacitacion del personal en materia archivistica
Capacitar al personal a cargo de los Capacitacion 3 1 1 1 3
archivos del COFOPRI es
Plan de Trabajo Archivisticos del
Prioritario | COFOPRI correspondiente al afio
2026
Formular el Plan de Trabajo
Archivistico del COFOPRI para el Informe 1 1 1
2026
Prioritario | Seguimiento del Plan Anual de Trabajo Archivistico del COFOPRI 2023
Ela_bprar el Informe de avance de Informe 1 1 1
actividades
Implementacion del Sistema Institucional de Archivos en el COFOPRI
S Elaborar el informe Informe 1 1 1
Prioritario
Aprobacion del Sistema Institucional
de Archivos Resolucion 1 1 1
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Prioritario

Actualizacion de Documentos de Gestion Archivistica

Proyecto de documentos de Gestion
Archivistica

Proyecto

Complem
entario

Supervision, Asistencia Técnica 'y Cap

acitacion alos

Archivos del COFOP

RI

Supervisar, Asistir técnicamente y
Capacitar al personal del Archivo
Periférico a cargo de las oficinas
zonales.

Informe

24 2 2

11

Supervisar, Asistir técnicamente y
Capacitar al personal del Archivo
Periférico de la Direccion de Catastro.

Informe

Supervisar, Asistir técnicamente y
Capacitar al personal del Archivo de
Gestion de la Unidad de Recursos
Humanos.

Informe

Supervisar, Asistir técnicamente y
Capacitar al personal del Archivo de
Gestion de la Sub Direccion de
Calificacion.

Informe

Supervisar, Asistir técnicamente y
Capacitar al personal del Archivo de
Gestion de la Unidad de
Abastecimiento

Informe
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Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual 2024 Informe 1 1
sE(Ie?T?ggtirre ir;fgzrrge de avance de actividades del primer Informe 1 1 1
E:ZE?&% i;fg(r)rgg de las actividades archivisticas para el Informe 1 1
irecchei\;:l)gisoggreloesé t(i:I(E)Jr(]:.umento.'t, que transfieren de los Metros lineales > 1 1 2
Eliminacion de documentos Metros lineales 3 2
Organizacion e ir_lventar.io’ Qe los documentos que Metros lineales 10 2 2 2 2 5
obran en el Archivo Periférico

Digitalizacion de documentos del Archivo Periférico Metros lineales 5 1 1 1 5

33




@ COFOPRI

ORGANISMO DE FORMALIZACION D LA PROPFEDAD INFORMAL

Plan Anual de Trabajo Archivistico del
COFOPRI - 2025

Cronograma
Meta o 2 () 2 2
Actividades Unidad de Medida | ,°7 | © | 5| Q|=|2|2|e| 2 |2| &8 |E| 2 —
518|221 2|5|3|8|8|E(2 28 E
L L} = > ‘o
- <18l ° 8| a
2. Archivo Periférico de Ancash
Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual
Informe 1 1 1
2024
Elaborar informe de avance de actividades del
. Informe 1 1 1
primer semestre 2025
Elaborar informe de las actividades archivisticas Informe 1 1 1
para el Plan Anual 2026
Recepcpnar los docymentos gue transfieren de Metros lineales 5 1 1 1 1 1 5
los Archivos de Gestion.
Organizacion e inventario de los expedientes
municipales que obran en el Archivo Periférico Metros lineales 5 1 1 1 1 1 5
sede Huaraz
Organizacion e inventario de los documentos que Metros lineales 30 17| 13 5
obran en el Archivo Periférico sede Chimbote
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Cronograma
Meta o g ) < g
ivi i i o = | o — i=) o pu o o
Actividades Unidad de Medida Anual o o | R| = o g o = g s e g Total
s |28 218|133 5|8 5 20 2 ota
L () L] = o
< L2
= 31 © 18| 3
3. Archivo Periférico de Apurimac
Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual 2024 Informe 1 1 1
Elaborar informe de avance de actividades del primer Informe 1 1 1
semestre 2025
Elaborar informe de las actividades archivisticas para Informe 1 1 1
el Plan Anual 2026
Rece_pmonar los c_ipcumentos gue transfieren de los Metros lineales 6 5| 2 2 3
Archivos de Gestion.
Eliminacién de documentos Metros lineales 2 1 1 2
Organizacion e mventar_lq c_ie los documentos que Metros lineales 744 2 5 > |14 4
obran en el Archivo Periférico
Transferencia de documentos Metros lineales 3.5 15| 1 1 3
Digitalizacién de documentos del Archivo Periférico Metros lineales 3 1 1 1 3
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Cronograma
Meta o < o < s
Rt i i bed o | — o o = o o —
Actividades Unidad de Medida Anual g g % = % .g % 2 % S g g g
= > = =
w o | s | < | = |5 |> =2 | = o S i3] =
- <13 © | 2| 3
4. Archivo Periférico de Arequipa
Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual
Informe 1 1 1
2024
Elaborar informe de avance de actividades del
. Informe 1 1 1
primer semestre 2025
Elaborar informe de las actividades archivisticas Informe 1 1 1
para el Plan Anual 2026
Recepcionar los docymentos que transfieren de Metros lineales 3 > |1 2
los Archivos de Gestion.
Eliminacion de documentos Metros lineales 6 2 311 3
Dlgl_te}ll_zauon de documentos del Archivo Metros lineales 5 1 1 11 1 1 5
Periférico
Organizacion e mventar.lo, Qe los documentos que Metros lineales 5 > | o > 2 2 5
obran en el Archivo Periférico
Transf(_ere_nma de flchfis de empz_idronamlento de Metros lineales 80 16 |16 1161 16 | 16 5
la provincia de Arequipa al Archivo Central.
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Cronograma
Meta o 2 o s 2
Actividades Unidad de Medida Anual ol 5|8|=|2ole|el % 2] 5 |g] 2 =
sl12/2/2|8\5(5|8|e| 2|2 8| ¢
Lav} = (8]
- <13l ° |2| a
5. Archivo Periférico de Ayacucho
Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual 2024 Informe 1 1 1
Elaborar informe de avance de actividades del primer
Informe 1 1 1
semestre 2025
Elaborar informe de las actividades archivisticas para el Informe 1 1 1
Plan Anual 2026
Rece_pmonar los (_:ipcumentos que transfieren de los Metros lineales 5 111 1 1 1 5
Archivos de Gestion.
Organlzac_lon e |n_vEer_1tar|o de los documentos que obran Metros lineales 10 1 111 1 1 1 1 1 1 1 10
en el Archivo Periférico
Digitalizacién de documentos del Archivo Periférico Metros lineales 6 1 1 1 1 1 1 6
Eliminacién de documentos Metros lineales 5 1 111 1 1 5
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6. Archivo Periférico de Cajamarca
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Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual 2024 Informe 1 1
Elaborar informe de avance de actividades del primer Informe 1 1 1
semestre 2025

Elaborar informe de las actividades archivisticas para el Informe 1 1
Plan Anual 2026

Rece:\pcmnar los c_jpcumentos que transfieren de los Metros lineales 10 5 2 2 1 7
Archivos de Gestion.

Organlzacllon e |n_vgr_1tar|o de los documentos que obran Metros lineales 20 1 2 2 2 2 2 5 12
en el Archivo Periférico

Digitalizacion de documentos del Archivo Periférico Metros lineales 15 2 1 2 1 2 1 1 12
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Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual 2024 Informe 1 1
Elaborar informe de avance de actividades del primer

Informe 1 1 1
semestre 2025
Elaborar informe de las actividades archivisticas para el Informe 1 1
Plan Anual 2026
Recepcionar los documentos que transfieren de los .
Archivos de Gestion. Metros lineales 10 2 4
Eliminacion de documentos Metros lineales 4 1 1 1 1 4
Organizacion e inventario de los documentos que obran .
en el Archivo Periférico Metros lineales 10 3 3 2 2 4
Digitalizacion de documentos del Archivo Periférico Metros lineales 6.5 1 1 1 7
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Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual 2024 Informe 1
Elaborar informe de avance de actividades del primer Informe 1 1
semestre 2025

Elaborar informe de las actividades archivisticas para el

Plan Anual 2026 Informe 1
Recepcionar los documentos que transfieren de los Metros lineales 3
Archivos de Gestion.

Organizacion e inventario de los documentos que obran .

en el Archivo Periférico Metros lineales 2 2 1 s
Digitalizacion de documentos del Archivo Periférico Metros lineales 1 1 1 5
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Cronograma
Meta o 2 () 2 2
Actividades Unidad de Medida ols|Q|l=|o|le|lol 2|2l 5 |2| = =
Anual o || NS | x|E|=|92|E| 8 |E| E s
S 8 E|2|2|2|3| 2|2 8 |3] 2|
Ll Lt = > ‘©
< 2
- d1 C 8] &
9. Archivo Periférico de Huanuco
Elaborar informe de evaluaciéon del Plan Anual
Informe 1 1 1
2024
Elaborar informe de avance de actividades del
) Informe 1 1 1
primer semestre 2025
Elaborar informe de las actividades archivisticas Informe 1 1 1
para el Plan Anual 2026
Eliminaciéon de documentos Metros lineales 5 1 1|3 3
Recepcpnar los docymentos que transfieren de Metros lineales 5 112102 3
los Archivos de Gestion.
Foliacion de documentos del Archivo Periférico Metros lineales 4 1 1 1 1 4
Organizacion e mvental'_lq Qe los documentos que Metros lineales 5 1 1 1 1 1 5
obran en el Archivo Periférico
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Elaborar informe de evaluacién del Plan Anual

2024 Informe 1
Elgborar informe de avance de actividades del Informe 1 1
primer semestre 2025
Elaborar informe de las actividades archivisticas Informe 1
para el Plan Anual 2026
Recepqonar los dOCL_J,mentos que transfieren de Metros lineales ol 2|1 3
los Archivos de Gestion.
Organizacion, Inventario y foliacion de los :

. o Metros lineales 3
documentos que obran en el Archivo Periférico
Digitalizacién de documentos del Archivo Metros lineales 111 1 1 1 5

Periférico
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obran en el Archivo Periférico

Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual 2024 Informe 1 1
Elaborar informe de avance de actividades del primer Informe 1 1 1
semestre 2025

Elaborar informe de las actividades archivisticas para Informe 1 1
el Plan Anual 2026

Rece_pmonar los (_:IE)cumentos que transfieren de los Metros lineales 4 2 2
Archivos de Gestion.

Organizacion e inventario de los documentos que Metros lineales 12 1 1 1 1 1 1 1 12
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Cronograma
. . . Meta o o o
Actividades Unidad de Medida Anual o °lol=| o | o] o e | & g a | 5 =
@ Q| NS > c | = 0 = = £ 1S o)
S|18(S|<| 2|33 2|2 8|58 2
L ) = =
= <13 ° 28|35
12. Archivo Periférico de La Libertad
Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual 2024 Informe 1 1 1
Elaborar informe de avance de actividades del primer Informe 1 1 1
semestre 2025
Elaborar informe de las actividades archivisticas para el
Plan Anual 2026 Informe ! 1 1
Recepcionar los documentos que transfieren los .
Archivos de Gestion. Metros lineales 5 2 3 2
Realizar la preparacion del acervo documental
pendiente de transferencia del fondo de Reforma Metros lineales 7 3|14 2
Agraria
Realizar Transferencia del Fondo Reforma Agraria / Metros lineales 2 2 1
Fondo Ex PETT
Orga_nlzar e |r’1\{entarlar los documentos que obran en el Metros lineales 36 3 3133 3 3 3 3 3 3 3 3 12
Archivo Periférico

44




(% COFOPRI

mmuoﬁmnﬂuunmm

13. Archivo Periférico de Lambayeque

Plan Anual de Trabajo Archivistico del
COFOPRI - 2025

Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual 2024 Informe 1 1
Elaborar informe de avance de actividades del primer Informe 1 1 1
semestre 2025

Elaborar informe de las actividades archivisticas para el

Plan Anual 2026 Informe 1 1
Recepcionar los documentos que transfieren de los .

Archivos de Gestion. Metros lineales 5 s 2
Organlzacllon e |n_vgr_1tar|o de los documentos que obran Metros lineales 36 3 3 3 3 3 3 3 12
en el Archivo Periférico

Digitalizacion de documentos del Archivo Periférico Metros lineales 5 2
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Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual 2024 Informe 1 1
Elaborar informe de avance de actividades del primer Informe 1 1 1
semestre 2025

Elaborar informe de las actividades archivisticas para el Informe 1 1
Plan Anual 2026

Transferencia de documentos al Archivo Central Metros lineales 8 2 2 2 4
Rece:\pcmnar los c_jpcumentos que transfieren de los Metros lineales 3 1 1 3
Archivos de Gestion.

Organlzacllon e |n_vgr_1tar|o de los documentos que obran Metros lineales 13 1 1 2 1 1 1 1 12
en el Archivo Periférico

Digitalizacion de documentos del Archivo Periférico Metros lineales 6 3
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15. Archivo Periférico de Loreto

Plan Anual de Trabajo Archivistico del
COFOPRI - 2025

Elaborar informe de evaluacién del Plan Anual

obran en el Archivo Periférico

2024 Informe 1 1
Elaborar informe de avance de actividades del

. Informe 1 1 1
primer semestre 2025
Elaborar informe de las actividades archivisticas Informe 1 1
para el Plan Anual 2026
Recepcpnar los docyrnentos gue transfieren de Metros lineales 5 )
los Archivos de Gestion.
Organizacion e inventario de los documentos que Metros lineales 30 30333 3 |3 3 10
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16. Archivo Periférico de Madre de Dios

Plan Anual de Trabajo Archivistico del
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Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual 2023 Informe 1 1 1
Elaborar informe de actividades para elaborar el Plan Informe 1 1
Anual 2025

Elaborar informe de avance de actividades del primer Informe 1 1 1
semestre

Recepcionar los documentos que transfieren de los . 2
Archivos de Gestion. Metros lineales 35 25

Organizacion e inventario de los documentos que obran .

en el Archivo Periférico Metros lineales 35 1 1 0.5 4
Digitalizacion de documentos del Archivo Periférico Metros lineales 5 1 1 1 5
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17. Archivo Periférico de Moquegua

Plan Anual de Trabajo Archivistico del
COFOPRI - 2025

Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual 2025 Informe 1
Elaborar informe de avance de actividades del primer Informe 1 1
semestre 2025

Elaborar informe de las actividades archivisticas para el

Plan Anual 2026 Informe 1
Recepcionar los documentos que transfieren de los .

Archivos de Gestion. Metros lineales 1 2 4
Organlzac!on e |n'vgr.1tar|o de los documentos que obran Metros lineales 1 1 5
en el Archivo Periférico

Digitalizacion de documentos del Archivo Periférico Metros lineales 2 1 1 1 1 7
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18. Archivo Periférico de Pasco

Plan Anual de Trabajo Archivistico del
COFOPRI - 2025

Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual 2024 Informe 1 1
Elaborar informe de avance de actividades del primer Informe 1 1 1
semestre 2025

Elaborar informe de las actividades archivisticas para el

Plan Anual 2026 Informe 1 1
Rece:\pcmnar los c_jpcumentos que transfieren de los Metros lineales 3 3 1
Archivos de Gestion.

Digitalizacion de documentos del Archivo Periférico Metros lineales 12 1 1 1 1 1 1 1 12
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19. Archivo Periférico de Piura

Plan Anual de Trabajo Archivistico del
COFOPRI - 2025

Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual 2024 Informe 1
Elaborar informe de avance de actividades del primer Informe 1 1
semestre 2025

Elaborar informe de las actividades archivisticas para el

Plan Anual 2026 Informe 1
Recepcmnar los (_:IE)cumentos que transfieren de los Metros lineales 2 3 2
Archivos de Gestion.

Organlzac!on e |n'vgr.1tar|o de los documentos que obran Metros lineales 1 1 5
en el Archivo Periférico

Digitalizacion de documentos del Archivo Periférico Metros lineales 1 1 1 1 1 7
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20. Archivo Periférico de Puno

Plan Anual de Trabajo Archivistico del
COFOPRI - 2025

Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual

Periférico

2024 Informe 1
Elaborar informe de avance de actividades del Informe 1 1
primer semestre 2025

Elaborar informe de las actividades archivisticas Informe 1
para el Plan Anual 2026

Recepqonar los dOCL_J,mentos que transfieren de Metros lineales 3 5
los Archivos de Gestion.

Organizacion e mventaqq Qe los documentos que Metros lineales 111 1 5
obran en el Archivo Periférico

Digitalizacién de documentos del Archivo Metros lineales 1 111 1 1 7
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21. Archivo Periférico de San Martin

Plan Anual de Trabajo Archivistico del

COFOPRI - 2025

Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual 2024 Informe 1
Elaborar informe de avance de actividades del primer Informe 1 1
semestre 2025

Elaborar informe de las actividades archivisticas para el

Plan Anual 2026 Informe 1
Recepmonar los (_:IE)cumentos que transfieren de los Metros lineales 1 1
Archivos de Gestion.

Digitalizacion de documentos del Archivo Periférico Metros lineales 05]05|05|05 4
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22. Archivo Periférico de Tacna

Plan Anual de Trabajo Archivistico del
COFOPRI - 2025

Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual 2024 Informe 1 1 1
Elaborar informe de avance de actividades del primer Informe 1 1 1
semestre 2025

Elaborar informe de las actividades archivisticas para el Informe 1 1
Plan Anual 2026

Rece:\pcmnar los c_jpcumentos que transfieren de los Metros lineales 5 1 1 1 1 5
Archivos de Gestion.

Organizacion e inventario de los documentos que obran .

en el Archivo Periférico Metros lineales 2 1 1 2
Digitalizacion de documentos del Archivo Periférico Metros lineales 7.83 1.83 1 1 1 6
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Cronograma
Actividades Unidad de Medida s ol g o |£] ¢ |5] 8
Anual Sl |R|l=|2]C|e| 5 |¢E o = c ®
o S| 5| a T S = o =] ) °
S|8|2|<|=|3|3|2|=2| &8 |3| o S
- <&l ©° 2| ;&
23. Archivo Periférico de Tumbes
Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual
Informe 1 1 1
2024
Elaborar informe de avance de actividades del
. Informe 1 1 1
primer semestre 2025
Elaborar informe de las actividades archivisticas Informe 1 1 1
para el Plan Anual 2026
Recepcpnar los docg}mentos que transfieren de Metros lineales 4 111 1 1 4
los Archivos de Gestion.
Organizacion e ||_1ventar_|q qe los documentos que Metros lineales 4 1111111 4
obran en el Archivo Periférico
Dlg[te}llzaC|on de documentos del Archivo Metros lineales 5 1 |1 1 1 1 5
Periférico
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24. Archivo Periférico de Ucayali

Plan Anual de Trabajo Archivistico del
COFOPRI - 2025

Elaborar informe de evaluacion del Plan Anual

obran en el Archivo Periférico

2024 Informe 1 1
Elaborar informe de avance de actividades del

) Informe 1 1 1
primer semestre 2025
Elaborar informe de las actividades archivisticas Informe 1 1
para el Plan Anual 2026
Recepcpnar los dOCl.,I,mentOS que transfieren de Metros lineales 5 2
los Archivos de Gestion.
Eliminacién de documentos Metros lineales 5 3 2
Organizacion e inventario de los documentos que Metros lineales 16 2 5 2 5 5 2 8
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25. Archivo Periférico de la Direccion de Catastro

Plan Anual de Trabajo Archivistico del
COFOPRI - 2025

Elaborar informe de evaluacién del Plan Anual

planos de formalizacién al Archivo Central

2024 Informe 1
Elaborar informe de avance de actividades del

. Informe 1 1
primer semestre 2025
Elaborar informe de las actividades archivisticas Informe 1
para el Plan Anual 2026
Gestiones administrativas para la transferencia de

Informe 1 1
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Plan Anual de Trabajo Archivistico del
COFOPRI - 2025

Detalle del Presupuesto asignado para el cumplimiento el Plan Anual de Trabajo Archivisticos del COFOPRI - 2025*

ARCHIVO CENTRAL
DESCRIPCION DE CANT.
GASTOS ESPECIFICA C.U. ENER FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC TOTAL
Z:c'ufgzz‘:;‘l'am" 9,650.41 | 9,650.41| 9,650.41| 9,650.41| 9,650.41| 9,650.41| 9,650.41|7,150.41 |7,150.41 |7,150.41 | 7,150.49 | 103,305.00
L seviciode 23.2.9.11 1 2,500 2,500.00 | 2,500.00| 2,500.00| 2,500.00| 2,500.00| 2,500.00| 2,500.00 17,500
tratamiento archivistico
2. Embalajey
. 23.27.11.1 7,150.41 | 7,150.41 | 7,150.41 | 7,150.41 | 7,150.41 | 7,150.41 | 7,150.41 | 7,150.41 |7,150.41 | 7,150.41 | 7,150.41 | 7,150.49 | 85,805.00
almacenamiento
e ALILERLIG L 2,500.00 | 2,500.00 | 2,500.00| 2,500.00| 2,500.00| 2,500.00| 2,500.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 17,500
documentos
L serviciode 23.2.9.11 1 2,500 2,500.00 | 2,500.00 | 2,500.00| 2,500.00| 2,500.00 | 2,500.00 | 2,500.00 17,500
tratamiento arCh|V|5t|C0
1.3. Transferencia de
Documentos entre los 0.00| 2,500.00| 2,500.00| 2,500.00| 2,500.00| 2,500.00| 2,500.00| 2,500.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 17,500
niveles de Archivo
L-seviciode 232911 1 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 2,500 17,500
tratamiento arChlVlSthO
TOTAL 0.00 | 14,650.41 | 14,650.41 | 14,650.41 | 14,650.41 | 14,650.41 | 14,650.41 | 14,650.41 | 7,150.41 | 7,150.41 | 7,150.41 | 7,150.49 | 138,305.00
[ ToTAL 138,305.00

* Los servicios precisados seran cubiertos con el presupuesto asignado al centro de costo 2025, por lo que no requiere asignacion adicional.

58




Plan Anual de Trabajo Archivistico del

ANEXO 04

COFOPRI - 2025

Cronograma Anual de Transferencias - COFOPRI 2025

N°| Unidad de Organizacion Series Documentales Fechas IYIetros Fecha de .
Extremas Lineales Transferencia
1 Subdireccién de Correspondencia 2015-2020 1.66 Febrero
Cartografia Informes Técnicos 2015-2020 1.36 Febrero
2 SUbd'reCC'qn de Geodesia Correspondencia 2017-2020 1 Febrero
y Topografia
3 | Unidad Abastecimiento Correspondencia 2010-2013 5 Febrero
Correspondencia 2000-2017 25
4 | Unidad de T i Comprobantes de Pago RDR 2015-2016 62 Marzo, Junio,
nidad de Tesoreria Recaudacion de Ingreso 2021-2022 3 Julio, Agosto
Rendicion de Caja Chica 2021-2022 6
- - ., Correspondencia 2019-2020 37 Marzo , Mayo
f A
5 | Oficina de Administracion Resoluciones 2011 al 2020 12 Diciembre
6 | Unidad de Planeamiento Correspondencia 2019-2020 2.25 Mayo
7 Umdad_de Imagen Correspondencia 2018-2019 4.02 Mayo
Institucional
g | Subdireccion de Expedientes Individuales 2015-2018 30 Mayo
Calificacion
9 | Unidad de Contabilidad | R€Ndicion de cuenta de viaticos y 2020 4 Junio
encargos
10 | Direccién de Catastro Correspondencia 2016-2020 11 Junio, ‘]L."'o’
Agosto, Setiembre
11 Oficina de Asesoria Informes 2018-2019 0.7 Jul
Juridica Correspondencia 2019-2020 0.7 utio
Secretaria Técnica de Expedientes de procedimientos
121 URRHH administrativos 2014-2020 15 Agosto
13 Dlreccu_)n d.e, Expedientes administrativos 2007-2020 17 Agosto
Formalizacion Integral
14 | Oficina de Sistema Correspondencia 2019-2020 9.83 Setiembre
Documentacion de auditoria
Planes Anuales de Control
15 Org_ano_ de Control Informes de Control 2013-2014 9 Octubre
Institucional
Informe de servicio relacionado
Correspondencia
Subdireccién de
16 | Diagnostico y Servicios de | Correspondencia 2004-2015 15
Formalizacion Noviembre
Subdirecciéon de Procesos
17 | Especiales de Informes de Base Gréfica 2015 6.5
Formalizacion
18 Org_ano_ de Control Correspondencia 2014-2015 9 Noviembre
Institucional
TOTAL 1999 - 2020 288.02
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