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TERMINOS DE REFERENCIA

“SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES DEL CENARES, AL 31 DE DICIEMBRE DE 2024”

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacién del servicio de toma de inventario fisico de los bienes muebles
patrimoniales del CENARES al 31 de diciembre de 2024.

FINALIDAD PUBLICA

La finalidad del servicio permitirda mejorar el control interno y contribuir a mejorar el
nivel del Control Patrimonial sobre los Bienes Muebles Patrimoniales, Bienes en
Préstamo, Custodia y No Depreciables, y bienes intangibles, de Centro Nacional
de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud — CENARES al 31 de
Diciembre del 2024, registrados en el médulo SIGA Patrimonio y el médulo Bienes
Muebles del SINABIP WEB, mediante la identificacion de los usuarios
responsables de su custodia y conservaciéon y de esta manera salvaguardar el
patrimonio del Estado que permitird cumplir con los objetivos institucionales para
el beneficio de la sociedad, verificar el correcto registro patrimonial y la
razonabilidad de sus valores; identificar eventual desvalorizacién y la revisién de
los parametros patrimoniales, y de esta manera salvaguardar el patrimonio del
Estado que permitira cumplir con los objetivos institucionales para el beneficio de
la sociedad.

ANTECEDENTES

En concordancia con el Decreto Legislativo N° 1439 del Sistema Nacional de
Abastecimiento y su Reglamento aprobado con Decreto Supremo N° 217-2019-EF
EF establece en su articulo 21 “Los bienes muebles son materia de verificacién
por parte de las Entidades mediante su inventario”, que consiste en corroborar su
existencia, estado de conservaciéon, cuando corresponda de acuerdo a la
naturaleza de los bienes, y en actualizar los datos de su registro a una
determinada fecha, con el fin de conciliar dicho resultado con el registro contable,
determinar las diferencias que pudieran existir, y efectuar el saneamiento, de
corresponder, durante el afio fiscalde presentacion del inventario”.

Mediante Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01 de 23 de diciembre de
2021, se aprobo la Directiva N° 0006-2021-EF/54.1, “Directiva para la gestion de
bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento”, con elobjeto de regular la gestion de los bienes muebles que
formen parte o sean susceptibles de incorporacién al patrimonio de las entidades
del Sector Publico que se encuentran bajo el ambito del Sistema Nacional de
Abastecimiento, que estableceque:

e De acuerdo con el Articulo 31 Alcances, es obligacién de la Oficina de
Administracién gestionar el inventario de sus bienes muebles patrimoniales
cada afio, con fecha de cierre al 31 de diciembre; los bienes muebles
patrimoniales dados de baja y cuya disposicion se encuentra pendiente solo
son verificados en el inventario; la OCP (Oficina de Control Patrimonial)
participa como facilitador brindando la informacion que le fuera requerida por
la Comisién de Inventario, y el titular de la Entidad supervisa el cumplimiento
de la ejecucion del inventario desus Organizaciones.
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e Asimismo, en los numerales 34.2 y 34.3 del articulo 34 Conformacién de
equipos de trabajo o contratacién de proveedores, se sefiala que la Entidad
puede contratar a proveedores de servicios para ejecutar el inventario de los
bienes muebles patrimoniales, en cuyo caso, estos son supervisados por la
Comisién de Inventario, lo cual no exime a la citada Comisién, de la suscripcion
del InformeFinal de Inventario y del Acta de Conciliacion de Inventario.

En adicién a ello, con Resolucién Directoral N° 607-2023-CENARES-MINSA de 16
de noviembre de 2023 se aprobé la Directiva Administrativa N° 07-CENARES/OA-
2023 denominada “Directiva de inventario fisico de bienes muebles patrimoniales
(activo fijo) del centro nacional de abastecimiento de recursos estratégicos en
salud — CENARES.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Se requiere contratar los servicios de una persona natural y/o juridica
especializada en servicios patrimoniales, a fin de que realice la toma de inventario
fisico de los bienes muebles del activo, bienes en préstamo, custodia y no
depreciables, inmuebles, e intangibles al BARRER de las Sedes del CENARES al
31 de diciembre de 2024.

ACTIVIDAD OPERATIVA POI: Ao0100134500434 GESTION DE LA
ADMINISTRACION INTERNA.

ALCANCES Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS PATRIMONIALES

El servicio se desarrollard de manera presencial, en los diversos locales
administrados por el CENARES.

5.1. ACTIVIDADES

5.1.1. Los servicios patrimoniales a realizar constan de los siguientes
servicios:

El Servicio de Toma de Inventario Fisico de Bienes Muebles
Patrimoniales de la sedes del CENARES al 31 de diciembre de 2024,
para determinar su correcto registro y control en el marco delo establecido
en la NICSP 12 Inventario (existencias), NICSP 16 Propiedades de
Inversién, NICSP 17 Propiedad, Planta y Equipo, y NICSP 31 Activos
Intangibles, se ejecutara considerando el cierre al 31 de diciembre de
2024, que comprendera aproximadamente hasta 7,500 items (Bienes).

Los bienes anteriormente sefialados estan ubicados en los siguientes
locales del CENARES.

N° SEDE o - DIRECCION
1 | Oficina Principal / Sede Central. Jr. Nazca N.° 548 - Jesus Maria
2 o An?xo SO AR Calle Pachacutec N.° 900 - Jesds Maria
(Pachacttec).
Local Anexo / Sede complementaria N0 BTR - lach -
3 (Liogue Yupanqui) Jr. Lloque Yupanqui N.° 878 - Jesls Maria
4 | Aimacén de Productos Refrigerados. Av. Quilca N.° 630 - Callao -Prov. Const. Del Callao.
5 Almacén de Productos No Calle Los Eucaliptos Sub Lote B1 Parcela N.° 6, Sector. Santa
Refrigerados. Genoveva
= Lurin - Lima.
6 | Almacén otros bienes. Av. Independencia N.° 1837 - El Agustino
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El servicio de toma de inventario fisico de bienes muebles patrimoniales
del CENARES, al 31 de diciembre de 2024 debera llevarse a cabo al
Barrido.

El CONTRATISTA sostendra una reuniéon de Coordinacion previa con la
Comision de Inventario designada por la Oficina de Administracién (OA) —
CENARES, y la Unidad de Patrimonio y Servicios, al dia siguiente habil
de la notificaciéon y recepcién de la orden de servicio, suscribiéndose el
Acta de lareunion con las personas involucradas correspondiente, en el
que se coordine lo siguiente:

> El Plan Trabajo, que contenga los procedimientos e instrucciones a
ejecutar durante la prestacion del servicio.

» Cronograma de ejecucion del servicio

> La modalidad de captura de datos de los bienes y cada uno de los
reportes a emitir como resultado del servicio.

> El registro de la informacion levantada, que deberan ser presentados
enla fecha establecida en el Cronograma de ejecucién del servicio
debidamente conciliada con los registros contables y en el Médulo
SIGAPatrimonial.

> Los reportes finales deberan ser presentados en la fecha establecida
enel Cronograma de ejecucion del servicio debidamente impresos del
Modulo SIGA Patrimonial.

> Conciliacién de la Informacién fisico contable y validacion con el SIGA
Médulo Patrimonio.

> Otros aspectos relacionados a la Toma de Inventarios.

5.1.2. Toma de Inventario fisico y valorizado al 31.12.2024

++ Este proceso del Inventario Fisico de bienes muebles, se basara en la
verificacion fisica existente que se efectuara bajo el método de “Al
Barrer” cuyas caracteristicas se consignaran en la Ficha de
Levantamiento de Informacion de Inventario Patrimonial, establecida
en la Directiva Administrativa N° 07-CENARES/OA-2023 denominada
“Directiva de inventario fisico de bienes muebles patrimoniales (activo
fijo) del centro nacional de abastecimiento de recursos estratégicos en
salud — CENARES’, ajustadas con el Anexo N° 07 Formato de Ficha
de Levantamiento de Informacion Inventario Patrimonial de la Directiva
N° 0006-2021-EF/54.01 y en las planillas de toma de inventario de
existencias de almacén.

<+ Para los bienes muebles, se requiere el etiquetado de los mismos, de
acuerdo al modelo de etiqueta preestablecidos por el CENARES.

% ==

CENARES — 2024

<+ Referenciacién de la verificacién de los inventariadores en las fichas
de levantamiento de informacién de los bienes muebles.

% Conciliacion patrimonial y contable de los bienes de existencia de
almacén, de los bienes muebles, en préstamo, custodia, no
depreciables,inmuebles e intangibles.

< Determinacion de bienes muebles, bienes en custodia y no
depreciables,sobrantes y/o faltantes e identificacién de los mismos.
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5.1.3. Para el caso de las unidades de transporte se tomara adicionalmente lo

siguientes datos, Numero de Motor, Numero de Chasis, Afo de
fabricacion, Placa y Tipo.

Procedimiento para la Toma de inventario fisico y valorizado al
31.12.2024

+» Desarrollar la toma de inventario teniendo en cuenta lo sefalado en la

Directiva N° 0006-2021-EF/54.1, “Directiva para la gestién de bienes
muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento” aprobado mediante Resolucién Directoral N° 0015-
2021-EF/54.01 de 23 de diciembre de 2021 y la la Directiva
Administrativa N° 07-CENARES/OA-2023 denominada “Directiva de
inventario fisico de bienes muebles patrimoniales (activo fijo) del
centro nacional de abastecimiento de recursos estratégicos en salud —
CENARES".

<+ Efectuar el inventario fisico al barrer en cada uno de los locales y

ambientes que forman parte del CENARES.

% Verificar fisicamente, codificar y registrar los bienes con los que cuenta

el CENARES.

<+ Identificar los bienes inventariados con la etiqueta respectiva, de

acuerdoal modelo pre establecido por CENARES.

<+ Asignar los bienes inventariados en cada uno de los ambientes fisicos,

alpersonal que los tiene en uso, segun formato “Ficha de Levantamiento
de Informacién”, sefialado en la Directiva Administrativa N° 07-
CENARES/OA-2023 denominada “Directiva de inventario fisico de
bienes muebles patrimoniales (activo fijo) del centro nacional de
abastecimiento de recursos estratégicos en salud — CENARES’,
considerando para el caso de los bienes de uso comun que estos sean
asignados al jefe del area o al que éste determinecomo responsable.

<» Gestionar las firmas de los formatos numerados “Ficha de

Levantamiento de Informacién”, sefialados en el parrafo precedente,
para la totalidad de bienes inventariados, considerando bienes
registrados contablemente, sobrantes y de propiedad de terceros.

% Consolidar la informacién levantada, considerando los campos

establecidos en el formato establecido por el Sistema Integrado de
Gestion Administrativa - SIGA, para su posterior reporte a la Oficina de
Administracion.

+ Elaborar la conciliacién fisica y contable de los bienes del CENARES.

% Elaborar Informe Final, segin Anexo N° 06 “Formato de Informe Final

del Inventario” estipulado en la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01,
“Directiva para la gestién de bienes muebles patrimoniales en el marco
del Sistema Nacional de Abastecimiento”, emitido por la Direccidon
General de Abastecimiento — DGA.

< El Inventario debera basarse en la informacion y reportes entregados

por los responsables de control patrimonial del CENARES, la misma
que debe considerar toda la informaciéon patrimonial generada en el
ejercicio 2024, precisamos que los bienes de propiedad de terceros se
encuentran identificados con la etiqueta respectiva.
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La Unidad de Patrimonio y Servicios, debera proporcionar las érdenesde
compra y ordenes de servicios, generadas en el 2024 que pudieran
determinar el reconocimiento de activos fijos y el contratista elaborara
una ficha técnica por cada bien patrimonial, la misma que contendra una
fotografia del bien patrimonial y serd entregada al finalizar el inventario
fisico, como un reporte adicional.

5.1.4. Plan de trabajo

Para el inicio de estos servicios patrimoniales el postor adjudicado
elaborara el Plan de Trabajo que debera contener como minimo los
siguientes aspectos:

> Proponer una fecha estimada de inicio de la toma de inventario fisico,
para lo cual se considerara que dicha fecha debera ser a partir del dia
siguiente de la suscripcion del Acta de inicio de la Toma de Inventario
entre, la Comisién y el postor ganador de la buena pro.

> Las actividades a realizar durante la prestacion del servicio, segun lo
estipulado en la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la
gestién de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema
Nacional de Abastecimiento” y la Directiva Administrativa N° 07-
CENARES/OA-2023 denominada “Directiva de inventario fisico de
bienes muebles patrimoniales (activo fijo) del centro nacional de
abastecimiento de recursos estratégicos en salud — CENARES”.

> Instructivo de la toma de inventario, determinando las funciones a
realizarpor el personal que intervendra en el desarrollo de la Toma de
Inventario.

> Cronograma de ejecucion de las actividades a desarrollar,
considerando la etapa de levantamiento de informacién, etiquetado,
trabajo de gabinete, conciliacion contable — patrimonial, informe final,
acta de conciliacion contable patrimonial y entregables indicando fecha
de inicio y término de cada etapa del servicio dentro del plazo
contractual.

» Caracteristicas del material que se requiere para la etiqueta de
identificacion numérica correlativa correspondiente al inventario fisico
delejercicio 2024 (el modelo de la etiqueta sera proporcionado por la
Comisién de Toma de Inventario y el tamafio aproximado es de 1.25” x
0.75” polyester).

» Caracteristicas del material que se requiere para la etiqueta de
identificacion conteniendo el cédigo patrimonial segln el catalogo del
SIGA, siempre y cuando el bien no presente etiqueta de 12 digitos
legible o esta se encuentre dafiada o deteriorada (el modelo de la
etiqueta seraproporcionado por la Comisién de Toma de Inventario y el
tamano es de2” x 1” polyester).

» Caracteristicas del material que se requiere para el protector de
etiqueta de identificacion numérica correlativa 2024 y cddigo
patrimonial de 12 digitos, los mismos que deben ser colocados sobre
todas las etiquetas que se adhieran a los bienes o los que no lo
tuvieran, durante el presenteinventario.

> Establecer y sefalar la fecha maxima de presentacién del Informe
Finaly Actas de Conciliacién Contable - Patrimonial de los bienes
muebles.
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El Plan de Trabajo sera derivado a la Oficina de Administracion del
CENARES, para su aprobacién, el que debera ser aprobado u observado,
en un plazo no mayor a dos dias calendario contabilizados a partir del
ingreso del documento, luego de la aprobacién, de no haber observacién
alguna, se procedera a la suscripcion del “Acta de Inicio de la Toma de
Inventario 2024” el cual se realizara el mismo dia de la aprobacion del
plan de trabajo, en el caso de desaprobacién el proveedor tendra un plazo
no mayor a dos dias calendario contabilizados a partir del dia siguiente de
la notificacion de las observaciones a fin de remitir las subsanaciones.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR, PERFIL Y LABORES DEL PERSONAL
CLAVE

+» Ser persona natural o juridica con RUC activo y habido, especializada en
la prestacion de servicios iguales y/o similares al objeto del presente.

< El Proveedor, debera contar con su Registro Nacional de Proveedores —
RNP vigente.

++ El proveedor no debe estar inhabilitado para contratar con el Estado.

< El Proveedor debera contar con experiencia en la prestacion de servicios
iguales y/o similares, la cual no debera ser menor a una facturacion de S/
86,000.00 soles, durante los cinco (05) afios anteriores a la presentacion
desu cotizacion.

La experiencia se acreditara con copias de contratos, 6rdenes de servicios y
su respectiva conformidad, constancias, certificados, o cualquier otro
documento que asi lo demuestre.

NOTA: La documentacion que acredite el perfil del proveedor sera remitido
en la etapa de la presentacion de propuesta técnica y econdmica
(Cotizacion).

5.2.1. Perfil del personal clave

Un (01) Coordinador General y Supervisor del Inventario,

> Titulado en Administracién, Contabilidad, Economia, Ingenieria
Industrialo carreras afines.

> Contar con capacitacion en Gestién de Bienes muebles del estado (40
horas académicas)

> Experiencia especifica minima de dos (02) afios como Supervisor y/o
Coordinador de procesos de inventario en entidades publicas y/o
privadas o haber realizado minimo cuatro (04) servicios de inventario,
durante los ultimos cinco (05) afios.

La experiencia se acreditard con copias de contratos, érdenes de
servicios y su respectiva conformidad, constancias, certificados, o
cualquier otro documento que asi lo demuestre.

Un (01) Conciliador Contable

> Titulo de Contador Publico, con colegiatura habilitada vigente, cuyas
copias deben adjuntarse en la propuesta técnica. (Cotizacion).

> Experiencia especifica minima de un (01) afio como conciliador
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contable en inventarios de activos fijos y no depreciables entidades
publicas y/o privadas o haber realizado un minimo dos (02) servicios
de inventario, durante los ultimos cinco (05) afios.

La experiencia se acreditara con copias de contratos, 6rdenes de
servicios y su respectiva conformidad, constancias, certificados, o
cualquier otro documento que asi lo demuestre

Minimo Dieciséis (16) Inventariadores.

>

>

Estudiantes de Institutos y/o Universidades lo cual se acreditara con
certificado o constancia por parte de la institucion que acredite lo
solicitado.

Deberan acreditar una experiencia especifica minima de dos afios (02)
afos en toma de inventario de bienes muebles o demostrar la
intervencion como minimo en dos (02) servicios de inventario de
bienes muebles en los Ultimo cinco (05) arios.

Contar con Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR); el
mismo que debera estar habilitado al inicio de las actividades.

La experiencia se acreditara con copias de contratos, ordenes de
servicios y su respectiva conformidad, constancias, certificados, o
cualquier otro documento que asi lo demuestre.

DOS (02) Digitadores

>

Con estudios universitario o técnicos en administracion, contabilidad,
economia, ingenieria o afines, la cual se acreditara con certificado o
constancia por parte de la institucién que acredite lo solicitado.

Conocimiento de programas de computaciéon (Excel, Word), el cual
sera acreditado con declaracion jurada.

Deberan acreditar una experiencia minima de seis (06) meses en
actividades de digitacion de toma de inventario de bienes muebles, o
demostrar la intervencion como minimo en dos (02) servicios de
inventario de bienes muebles en los ultimos cinco (05) afios.

La experiencia se acreditara con copias de contratos, o6rdenes de
servicios y su respectiva conformidad, constancias, certificados, o
cualquier otro documento que asi lo demuestre.

NOTA: La documentacion que acredite la formacion académica, cursos,
capacitaciones, declaracion jurada de contar con el conocimiento
solicitado,experiencia general y experiencia especifica sera remitido en la
etapa de lapresentacion de propuesta técnica y econémica (Cotizacion).

5.2.2. Actividades del personal clave

> Un (01) Coordinador General y Supervisor del Inventario,

El Coordinador/a General y Supervisor del Inventario sera el encargado de:

v Coordinar con el personal designado por los titulares de las oficinas,

respecto a la toma de inventario.
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v Canalizar las inquietudes o interrogantes de los inventariadores,
respectoal procedimiento a aplicar en el proceso inventario

v Verificar el correcto etiquetado de los bienes.
v" Llevar el control de las etiquetas de inventario correlativas.

v' Llevar el control de los folios correlativos de las fichas de
levantamiento de informacion.

v" Revisar y suscribir las fichas de levantamiento de informacion para su
respectiva firma.

v Revisar la informacion digitada versus fichas de levantamiento de
informacién.

v Andlisis de los bienes pendientes de ubicar.

v Gestionar y hacer el seguimiento de las firmas de las fichas de
levantamiento de informacién.

v" Verificar in situ el cambio de etiquetas de codigos patrimoniales a los
bienes que presenten etiquetas ilegibles o en mal estado de
conservacion.

v" Elaboracion de la conciliacién contable patrimonial de los bienes de
existencia de almacén, bienes muebles y bienes no depreciables.

v" Elaboracién del Proyecto de informe final de la Comision de trabajo de
Inventario.

Un (01) Conciliador Contable

v" Supervisar el registro de los bienes inventariados que correspondan a
sus cuentas contables y su valor histérico como su depreciacion,
amortizacion.

> Minimo Dieciséis (16) Inventariadores (as)

Los inventariados deberan realizar las siguientes actividades:

v’ Efectuar el inventario fisico de bienes mediante el método al barrer, de
todos y cada uno de los bienes que se encuentren en las diferentes
oficinas y/o dependencias del CENARES.

v Consignar la informacién requerida por la ficha de levantamiento de
informacién.

v" Colocar las etiquetas de identificacion correspondiente al inventario del
ano 2024 y las de identificacion permanente de ser el caso.

> _Dos (02) Digitador/a

v" Elaborar el consolidado del resultado del registro de bienes levantados
por cada unidad organica, oficina, dependencia y/o sede.

v Analizar la informacion procesada determinando bienes por cada
usuario, su ubicacién fisica, afectacion en uso e indicando su estado
de conservacion.

v" Proporcionar soporte al Coordinador General del Inventario para
elaborarlos reportes solicitados en el punto de entregables.

v" Preparar los formatos de inventarios de acuerdo a la directiva vigente
de toma de inventario de la SBN.
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El Coordinador y Supervisor realizaran las coordinaciones con los miembros
de B Comisién de Toma de Inventario, asi como con el responsable de la
Unidad de Patrimonio y Servicios, quienes participan enel proceso de toma
de inventario como facilitadores, apoyando en la ubicacién e identificacion de
los bienes.

El contratista debera contar con los equipos e insumos necesarios para el
desarrollo del servicio y sera como minimo: Computadoras personales,
impresoras, software, lectoras, winchas, tablillas, lapices, etiquetas y otros.

El contratista debera contar con personal debidamente identificado, minimo
Fotocheck, polo o chaleco de la empresa Contratista.

Las sustituciones o reemplazos del personal que proponga el contratista
seran realizadas con un plazo méaximo de tres horas de antelacién, los
mismos que deberan ser autorizadaspor la Comisién de Inventario.

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucion del servicio es de hasta treinta y cinco (35) dias
calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de la suscripciéon del Acta
de inicio de la Toma de Inventario entre, la Comisién y el postor ganador, la
cual se desarrollara de acuerdo al siguiente cuadro:

N° EVENTO PLAZO RESULTADO
Reunién de | Al dia siguiente de la suscripcién ol
i coordinacion del contrato y/o notificaciénde la Aca de'caordinacion
Orden Servicio, lo que ocurra
primero.

Presentacion del | hasta un plazo maximo de

2 plan de trabajo un (01) dia calendario a partir Fdids isio de ls:toms,de fnventariy
del dia siguiente de la firma del acta
dereunién de coordinacion
v' Presentacion del primer entregable: En
un plazo hasta los 20 dias calendario,
contabilizados a partir de la firma del
Acta de inicio de la Toma de
3 Toma de | Hasta un plazo méaximo hasta 30 Inventario.
inventario dias calendario. v" Presentacién del segundo entregable:

En un plazo hasta los 35 dias
calendario, contados a partir de la
firma del Acta de inicio de la toma de
inventario.

Lugar que en el que se llevara a cabo el servicio de inventario

NSRS SEDE - IRpESE ~ DIRECCION
1 | Oficina Principal / Sede Central. Jr. Nazca N.° 548 - JesUs Maria
Local Anexo / Sede Complementaria - e :
2 (Pachacitec). Calle Pachacutec N.° 900 - Jests Maria
Local Anexo / Sede complementaria NI e ]
3 (Llogue Yupanqui). Jr. Lloque Yupanqui N.° 878 - Jes(s Maria
4 | Aimacén de Productos Refrigerados. Av. Quilca N.° 630 - Callao -Prov. Const. Del Callao.
5 Almacén de Productos No Calle Los Eucaliptos Sub Lote B1 Parcela N.° 6, Sector. Santa
Refrigerados. Genoveva
- Lurin - Lima.
6 | Almacén otros bienes. Av. Independencia N.° 1837 - El Agustino
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ENTREGABLES

Plan de Trabajo

Plazo de Ejecucion: Plazo maximo de hasta un (01) dia calendario, contados
a partir del dia siguiente de la suscripcion del acta de reunion de
coordinacion previa.

La aprobacion del plan de trabajo sera comunicada al proveedor a través de
correo electrénico o carta por parte de la comisién de inventario.

Primer Entregable: Informe de fichas de levantamiento de informacion

El total de Fichas de levantamiento de informacién de la toma de inventario
fisico, debidamente firmadas por los usuarios, el cual sera presentado en un
plazo no mayor a 20 dias calendario contabilizados a partir de la firma del
acta de inicio de la toma de inventario.

La aprobacion del primer entregable sera comunicada al proveedor a través
decorreo electrénico o carta por parte de la comisién de inventario.

Segundo Entregable: Informe final

Informes Finales de los Servicios Patrimoniales - Que consta de:

Informe Final del Inventario de bienes patrimoniales al 31 de diciembre de
2024, conciliacion de los bienes muebles patrimoniales y bienes en
préstamos, custodia y sesion en uso, del CENARES al 31 de diciembre del
2024, segun Anexo N° 06 “Formato de Informe Final de Inventario” de la
Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes
muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento”, el mismo que a manera general debera considerar,
antecedentes, sustento de la verificacion fisica y/o digital, actividades
desarrolladas, analisis de los resultados, conclusiones y recomendaciones,
impresas en dos (2) ejemplares y en magnético (con archivos en PDF, Word
y Excel), incluyendo los siguientes reportes: el cual sera presentado en un
plazo no mayor a 35 dias calendario contabilizados a partir de la firma del
acta de inicio de la toma de inventario.

1) Relaciéon de bienes muebles patrimoniales de la Entidad, activos fijos
y bienes no depreciables (base de datos proporcionada por la UPSS),
indicando el nimero de orden correlativo, ubicacién, usuario, cédigo
interno, codigo patrimonial, denominaciéon del bien, marca, modelo,
color, serie, documento de adquisicion, fecha de adquisicién, cuenta
contable, valor en libros, depreciacion acumulada, valor neto al
31.12.2024 y en campo de observaciones detallar el nombre del
personal que se asigno los bienes.

2) Relacion de bienes muebles que se encuentran en uso por la Entidad,
activos fijos y bienes no depreciables, indicando el nimero de orden
correlativo, ubicacion, usuario, cdédigo interno, cédigo patrimonial,
denominacién del bien, marca, modelo, color, serie, documento de
adquisicion, fecha de adquisicién, cuenta contable, valor en libros, valor
neto al 31.12.2024 y en campo de observaciones detallar el nombre del
personal que se asigno los bienes.

3) Relacion de bienes muebles Afectados en Uso por otra Entidad a
nuestra Entidad, indicando el nimero de orden correlativo, ubicacion,
usuario, cédigo interno, coédigo patrimonial, denominacién del bien,
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marca, modelo, color, serie, documento de adquisicién, fecha de
adquisicion, cuenta contable, valor en libros, depreciaciéon acumulada al
31.12.2023, depreciacion del ejercicio 2024, valor neto al 31.12.2024 y
en campo de observaciones detallar el nombre del personal que se
asigné los bienes.

4) Relacién de bienes Afectados en Uso por nuestra Entidad a otra
Entidad, indicando el nimero de orden correlativo, ubicacién, codigo
interno, coédigo patrimonial, denominacién del bien, marca, modelo,
color, serie, documento de adquisicion, fecha de adquisicién, cuenta
contable, valor en libros, depreciacién acumulada al 31.12.2023,
depreciacién del ejercicio 2024, depreciacion acumulada al 31.12.2024,
valor neto al 31.12.2024 y en campo de observaciones detallar a que
Entidad se ha Afectado.

5) Relaciéon de bienes dados de baja y que se encuentren en proceso de
su disposicion final (en custodia).

6) Reporte del Inventario Fisico de los Bienes en Préstamo (de propiedad

de tercero), indicando el numero de orden correlativo, codigo
patrimonial, ubicacién, usuario, cédigo interno, denominacién del bien,
marca y en campo de observaciones detallar el nombre de personal.

7) Reporte de bienes muebles Sobrantes en uso de la Entidad, el
nimero de orden correlativo, descripcion del bien, cuenta contable,
unidad de medida, valor unitario, total sobrante, observaciones.

8) Reporte de bienes muebles No Ubicados y/o Faltantes (perdidos,
hurtados, robados, etc.), indicando: el cédigo patrimonial, descripcion
del bien, cuenta contable, unidad de medida, valor unitario, total faltante,
observaciones.

9) Fichas de Levantamiento de Informacion del Inventario Fisico de
los Bienes Muebles y Bienes No Depreciables por Oficina, con
indicaciéon dela persona a su cargo, descripciéon del bien, estado de
conservaciéon, numero de folio de la Ficha de Levantamiento de
Informacion.

10) Relacién Valorizada e individualizada de Bienes Muebles totalmente
depreciados (al valor neto de un sol), pero que aun estan en uso por la
Entidad, por cuenta contable.

11) Relacién de bienes que seran propuestos para su inclusion en el
Catalogo de bienes del SIGA.

12) Relacién de bienes prestados por otras entidades.

13) Relacion de personal que realizaran el inventario, para los accesos a la
entidad.

14) Acta de Conciliacion Patrimonial — Contable de los bienes muebles
depreciables y no depreciables al 31 de diciembre del 2024.

15) Acta de Conciliaciéon Patrimonial — Contable de los bienes inmuebles
al 31 de diciembre del 2024.

16) Informe Final del Inventario 2024.

17) Acta de entrega — recepcion, de los archivadores conteniendo la
totalidadde las fichas de levantamiento de informacion de los bienes
muebles del CENARES, segin numero de folio y nimero de tomo.

18) Entrega de los reportes e Informe Final del Inventario 2024, incluida las
Actas de Conciliacién al 31 de diciembre de 2024.
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La presentacion del segundo entregable es de hasta los 35 dias calendario
contados a partir del dia siguiente de la aprobacion del primer entregable.

La aprobacion del segundo entregable sera comunicada al proveedor a través de
correo electrénico o carta por parte de la comision de inventario.

CONFIDENCIALIDAD

El proveedor tiene la obligacién de mantener absoluta confidencialidad de la
informacion que pueda obtener como consecuencia del servicio.

Toda informacion del CENARES a la cual tenga acceso el proveedor, asi como su
personal, es estrictamente confidencial. El proveedor debe comprometerse a
mantener las reservas del caso y a no transmitir la mencionada informacién a
ninguna persona (natural o juridica) sin la autorizaciéon expresa y por escrito del
CENARES.

SISTEMA DE CONTRATACION
El sistema de contratacion sera a Suma Alzada.

FORMA DE PAGO

Primer Pago: El 30% del monto total, dentro de los diez (10) dias calendario
siguientes a la conformidad del primer Entregable, seré otorgada por la Oficina de
Administracién y visto bueno de la Unidad de Patrimonio y Servicio, previo informe
de la Unidad de Patrimonio y Servicio de CENARES e informe de la Comisién de
Inventario.

Segundo Pago: El 70% del monto total, dentro de los diez (10) dias calendario
siguientes a la conformidad del segundo Entregable, sera otorgada por la Oficina
de Administracién y visto bueno de la Unidad de Patrimonio y Servicio, previo
informe de la Unidad de Patrimonio y Servicio de CENARES e informe de la
Comisién de Inventario.

Asimismo, el proveedor debera hacer entrega del comprobante de pago
autorizado por la SUNAT en la Mesa de Partes ubicada en Jr. Pachacutec 900 -
JesUs Maria - Lima - Lima — Pert o via Mesa de Tramite Documentario Virtual, en
el horario de 8:00 a.m. a 4:30 p.m., la factura debera ser remitida a nombre de
CENARES, con RUC 20538298485 y consignando el N° de la orden de servicio.

PENALIDADES

Si el contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, La Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora
por cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente formula: Segln la normativa
vigente.

Penalidad Diaria = 0.10 x monto vigente
F x Plazo vigente en dias

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
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10. OTRAS PENALIDADES

1.

12.

Se establecen las siguientes otras penalidades:

Supuestos de aplicacion de %Penalidad Procedimiento
penalidades

Inasistencia injustificada a la reunion | 0.02% del valor de | Emisién de informe por
establecida en el numeral 5.1.1 de los Iua”a fgga("'%i”tesﬁ parte de la comisién de
presentes Terminos de Referengia,'que aplicacién) por | inventario.
se requiere para alcanzar la finalidad | incidencia
de la contratacion.
Cuando el contratista cambie al | 0.05% del valorde | Emisién de informe por
personal propuesto sin contar con la ;‘e"‘;;"zre(;’tge”tea'a parte de la comisién de
autorizacion previa de la Comision de aplicacién), por cada | Inventario.
Inventario. ocurrencia
Cuando el personal del contratista no | 0.05% del valor de [ Emisién de informe por
se encuentre debidamente identificado, | 1@ fg(';a(‘”%?tesi parte de la comisién de
minimo Fotocheck, polo o chaleco aplicacion), por cada | inventario.

ocurrencia.
Retraso injustificado en la presentacion | 0.02% del valor de | Emisién de informe por
del Plan de Trabajo, primer ylo I“a”a f;’ga(‘”%ee”tesﬁ parte de la comisién de
segundo en:tregable detallado en Ios’ aplicacion) por dia | inventario.
presentes Términos de Referencia. Asi | de retraso.
como no entregar la documentacion
sustentatoria de acuerdo al numeral
5.4 Entregables.

NOTA: Se considerara el valor de la UIT vigente durante a la fecha de su aplicacion.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de la entidad no enerva su derecho a
reclamarposteriormente por defectos o vicios ocultos, por un plazo no menor de
un afo contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad, conforme a lo
dispuesto por el articulo 40° de la Ley de Contrataciones del Estado y Articulo
173° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA ANTICORRUPCION

El CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o
tratandose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los
6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los ¢érganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y
personas vinculadas alas que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EI CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.
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CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO EN EL MARCO DE LA LEY N° 31564

Son causales de resolucién de contrato la presentaciéon con informacion inexacta
o falsa de la Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se
hace referencia en la Ley de prevencién y mitigacion del conflicto de intereses en el
accesoy salida de personal del servicio publico.

Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5
de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar
serviciosal Estado, bajo cualquier modalidad.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio sera otorgada por la Oficina de Administracién y visto
bueno de la Unidad de Patrimonio y Servicio, previo informe de la Jefatura de la
Unidad de Patrimonio y Servicio de CENARES e informe de la Comisién de
Inventario.

- -

p———

C.P.C. AMALIA ESTELA SANCHEZ ALVA
Adjunta |

. Ejecutiva
Oﬁcmad»Mrmlw-don-CENARES
MINISTERIO DE SALUD
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