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I OBIETIVO
La presente directiva tiene como objeto establecer los lineamientos para el registro,
verificacion y sustitucién de los domicilios fiscales de los deudores tributarios del distrito
de Asia, asi como precisar la condicion de estos ante la Gerencia de Administracion

Tributaria.

FINALIDAD
Mantener actualizado el registro de domicilios fiscales de los contribuyentes de |a

Municipalidad de Asia, en procura de alcanzar una efectiva notificacién de los actos
administrativos emitidos por la Gerencia de Administracion Tributaria y sus drganos

dependientes,

BASE LEGAL
3.1 Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades y sus modificatorias.

3.2 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Lley de
Procedimientos Administrativo General, Ley N* 27444,

3.3 Decreto Supremo N° 133-2013-EF, Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario.

3.4 Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unice Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal.

3.5 Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales y de su reglamento, aprobado
‘por Decreto Supremo N° 003-2013-JUS.

v. ALCANCE
La presente directiva es de aplicacion para las siguientes unidades organicas: Gerencia de
Administracién Tributaria, Subgerencia de Registro y Orientacion Tributaria, Subgerencia

de Recaudacién y Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria.

V. RESPONSABILIDAD
El cumplimiento de la presente directiva serd de la Gerencia de Administracion Tributaria,

de la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria y de la Subgerencia de Registro y Orientacidn

Tributaria.

VI. DEFINICIONES
Entiéndase para efectos de la presente directiva, los siguientes términos:

6.1 Cadigo Tributario: Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, aprobado por D.5. N°
133-2013-EF.
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6.2 Deudor Tributario: Persona natural o juridica, sociedades conyugales, sucesiones
indivisas, patrimonios auténomos u otras sociedades irregulares, que en calidad de
contribuyente o responsable deben cumplir con sus obligaciones tributarias
materiales o formales ante la Municipalidad de Asia.

6.3 Domicilio fiscal: Es el lugar fijado por el contribuyente para todo efecto tributario, el
cual debe estar ubicado dentro del radio urbano que sefiale la Gerencia de

Administracidn Tributaria y sus subgerencias.

6.4 Domicilio Procesal: En materia tributaria lugar ubicado dentro del radio urbano de la
provincia de Lima, fijado por el Deudor Tributario, al iniciar los procedimientos
contenclosos y no contenciosos, para efectos que la Subgerencia de Registro ¥
Orientacién Tributaria le notifigue dnicamente los actos devenidos de dicho
procedimiento. El Deudor Tributario no estd facultado para fijar domicilio procesal en
los procedimientos de Fiscalizacién o de Cobranza Coactiva.

6.5 Notificacién: Es el acto por el cual se da a conocer formalmente al contribuyente una
decision, situacidn, hecho o acto administrativo relacionado con [a obligacidn

tributaria.

6.6 Omisién: Situacion por la cual el contribuyente o deudor tributario se abstiene de
cumplir, hacer o declarar determinados hechos u obligaciones a su cargo, ya sea por

“ocultacion y/o descuido.
6.7 RUC: Registro Unico de Contribuyentes.

6.8 Deudor con la condicién de No Hallado; Es una condicidn de domicilio fiscal que indica
que la Administracién Tributaria intento notificar un documento, pero no pudo ubicar

la direccidn declarada.

6.9 Deudor con la condicién de No Habido: Esta condicion se adquiere cuando |a
Administracién Tributaria requiere que los contribuyentes no hallados que cumplan
con declarar o confirmar su domicilio fiscal.

6.10 Administracién Tributaria: Es el drgano de linea que planifica, organiza, dirige,
coordina y controla las actividades y los proyectos orientados a los procesos de
administracién, recaudacidn, captacién, fiscalizacion, determinaciény supervisian de
los ingresos tributarios. Por lo que, debe entenderse que nos referimos a la Gerencia
de Administracién Tributaria y sus unidades orgdnicas de la Municipalidad de Asia.

DISPOSICIONES GENERALES
7.1 DE LA OBLIGATORIEDAD DEL DOMICILIO FISCAL
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7.14.1 Los deudores tributarios de la Municipalidad de Asia, tienen la obligacidn
de fijar y cambiar su domicilio conforme a lo sefialado en la presente
directiva, sea en calidad de contribuyentes o responsables solidarios,
afectos o exonerados a los tributos regulados en la Ley de Tributacion
Municipal y las ordenanzas de Arbitrios Municipales.

7.1.2 €l domicilio fiscal es el lugar fijado para todo efecto tributario dentro del
radio urbano de Lima y dentro de la jurisdiccion de la provincia de Cafiete,
sin perjuicio de la facultad del deudor de sefialar expresamente un
domicilio procesal al iniciar cada uno de sus procedimientas tributarios,
refiriéndose a los contenciosos y no contenciosos.

7.1.3 El domicilio fiscal, se considera subsistente mientras su cambio no sea
comunicado a la Subgerencia de Registro y Orientacion Tributaria en la

forma que establece la presente directiva.
7.1.4 Aafectos de fijar o modificar el domicilio fiscal, el deudor tributario debera

efectuarlo con el Formato de Actualizacién de Datos. (Anexo 4).

7.2 DE LA CONFORMIDAD PARA FIJAR EL DOMICILIO FISCAL

7.21 Los Deudores del Impuesto Predial deberan fijar su domicilio fiscal al
momento de la presentacion de su Declaracién Jurada Informativa o
Determinativa, mediante el formato de actualizacién de datos.

7.2.2 Los sujetos obligados al pago de tributos en calidad de responsables, que
no tengan la calidad de contribuyentes del Impuesto Predial, deberan de

fijar su domicilio fiscal de |a siguiente manera:

a. Para los Arbitrios Municipales: recibida la informacién que detalla las
autarizaciones otorgadas para realizar actividades dentro del distrito,
la Administracién Tributaria deberd requerir al titular de la Licencia
para que, en el plazo de tres (03} dias habiles, se apersone a fin de fljar

su domicilio fiscal
b. Para el Impuesto a los Espectdculos Publicos No Deportivos e

Impuestos a los Juegos: el domicilio fiscal se fijara al momento en que
el agente perceptor declare e informe el boletaje o similares a

utilizarse.

7.3 DEL RADIO URBANO DEL DOMICILIO FISCAL

El domicilio fiscal deberd ser fijado dentro del radio urbano de Lima y dentro de la
jurisdiccion de la provincia de Cafiete.

7.4 DE LO QUE NO CALIFICA COMO DOMICILIO FISCAL
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Los deudores tributarios o contribuyentes no podrin fijar como domicilio fiscal 135':::“:5'
casillas de notificacién de los Colegios Profesionales o del Poder Judicial. En dichos

casos, la Municipalidad de Asia, tendr por no fijado el domicilio fiscal; por lo que, el
deudor tributario deberd cumplir con presentar el formato de Actualizacién de Datos

para sefialar el domicilio fiscal dentro del radio urbano.

7.5 DE LA OBLIGACION DE VARIAR EL DOMCILIO FISCAL
Los deudores tributarios est4n obligados a variar el demicilio fiscal cuando el predio

sefialado como tal deje de tener relacidn con los hechos que generan la obligacion
Tributaria. En tal sentido, es obligatorio cambiar el domicilio fiscal en los siguientes

Casos.

a. Cuando el contribuyente de Impuesto Predial declara ya no ser
propietario del predio sefialado como domicilio fiscal.
En este caso la Subgerencia de Registro y Orientacion Tributaria,
deberd informar al declarante su obligacion de variar el domicilio fiscal
como requisito previo al registro de la declaracién jurada de descargo
de predios

b. Cuando el responsable de los Arbitrios Municipales deje de realizar
actividades comerciales, de servicios o industriales en el predio
declarado como domicilio fiscal. Se presume que no existe actividad
cuando este inicie el trdmite de cese de licencia, al igual que el
impuesto a los Espectdculos Publicos No Deportivos e Impuesto & los

Juegos,

7.6 DEL CAMBIO DE DOMICLIO

7.6.1 Losdeudores tributarios efectuaran el cambio de su domicilio fiscal en la
Plataforma de Atencién de la Municipalidad de Asia, llenando y
suscribiendo el formato de actualizacién de datos, aprobado por la
Subgerencia de Registro y Orientacion Tributaria.

7.6.2 En aquellos casos en que el deudor tributario este incurso en un proceso
de verificacion, fiscalizacién o se le haya iniciado el procedimiento de
cobranza coactiva, este no podré efectuar el cambio de domicilio fiscal
hasta que dicha trdmite haya concluido, salvo aprobacién expresa del
Ejecutor Coactivo o del drea competente de la Gerencia de Administracion
Tributaria, segln el estado en que se encuentre |a deuda.

Vill.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1 DEL DEUDOR TRIBUTARIO “NO HALLADO"
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El deudor tributario adquirird automaticamente la condicién de NO HALLADO, cuando
la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria realice la verificacion correspondiente al
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predio y ocurra cualquiera de las siguientes situaciones:

a) Cuando en una (01) oportunidad se evidencie que el predio declarado como
domicilio fiscal, no se encuentre habitado y esté cerrado o abando nado.

b} Cuando en una (01) oportunidad se evidencie que el deudor tributario ya no
habita el predio declarado como domicilio fiscal y este no tenga relacién o
comunicacion alguna, con los nuevos habitantes del predio.

¢) Cuando en una (01} oportunidad se evidencie que la direccidn declarada coma

domicilio fiscal no existe.

8.2 DE LA ADMINISTRACION Y CREACION DEL REGISTRO DE NO HALLADOS

La Gerencia de Administracién Tributaria, a través de la Subgerencia de Registro y
Orlentacion Tributaria, es la encargada de administrar y efectuar el mantenimiento del
REGISTRO DE DEUDORES TRIBUTARIOS NO HALLADOS, el misma que para efectos de
la presente directiva debera de implementar, debiendo reg!strﬁr en este a aquellos
deudores tributarios que hayan adguirido |a condicidn de NO HALLADO, conforme a
lo sefialado en el numeral 8.1 de la presente directiva, asi como el levantamiento de

dicha condicidn.

B.21

822

B.2.3

El posible deudor tributario que tiene la condician de NO HALLADO, sera
detectado por la Subgerencia de Recaudacion, Subgerencia de
Fiscalizacién Tributaria, Subgerencia de Registro y Orientacion Tributaria
y/o par el Ejecutor Coactivo de la Municipalidad de Asia, durante la
ejecucion de sus funciones dirigidas a poner a cobro las obligaciones
tributarias, a través de las Ordenes de Pago, Resoluciones de
Determinacién, Resoluciones de Multa, Resoluciones de perdida de
Fraccionamiento y las Resoluciones emitidas dentro del proceso de
Cobranza Coactiva.

La informacién de este posible deudor tributario gue podria ostentar la
condicién de NO HALLADO, serd remitida formalmente a la Subgerencia
de Fiscalizacién Tributaria para gue inicie los procedimientos respectivos
de verificacion del domicilio fiscal declarado y/o Iniciar la blsqueda y
ubicacion de los domicilios alternos, de conformidad a lo establecido en
el numeral 8.5 de la presente directiva.

La condicién de deudor tributario NO HALLADO, sera detectada una vez
corroborado alguno de los supuestos establecidos en el numeral 8.1 de la
presente directiva y como consecuencia de ello, serd comunicada por la
Subgerencia de Fiscalizacion a |a Subgerencia de Registro y Orientacion
Tributaria de la Municipalidad de Asia para que efectué el registro
correspondiente. En ese sentido, con la documentacidn sustentaria
(Anexo N® 1), que acredite la oc urrencia de las situaciones establecidas en
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el numeral 8.1, deberd ser remitida durante los primeros diez (10) dias de
cada mes a la Subgerencia de Registro y Orientacion Tributaria, a fin de
que sean incorporados al REGISTRO DE DEUDORES TRIBUTARIOS NO
HALLADOS.

8.2.4 Mediante memordndum, la Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria
remitird a la Subgerencia de Recaudacion, Subgerencia de Registro y
Orientacidn Tributaria y/o al Ejecutor Coactivo, la informacion de los
deudores tributarios quienes no adquirieron la condicion de NO HALLADO
y gue sus domicilios fiscales se deberdn de mantener de acuerdo a lo
declarado.

8.2.5 La Subgerencia de Registro y Orientacion Tributaria es la encargada de
solicitar la publicacién en la pagina web de la Municipalidad de Asia, el
directario de deudores que tienen la condicién de NO HALLADOS, el cual
debe contener, el cadigo de contribuyente, el nombre del contribuyente
y la fecha en la que adquiri¢ dicha condicion; debiende mantenerio
actualizado. Cabe resaltar que dicha publicacion no vulnera el tratamiento

de datos personales.

8.3 DE LAS CONSECUENCIAS DE LA CONDICION DE NO HALLADO.

La condicidn de NO HALLADO del deudor tributario, registrado como tal, faculta a la
Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria a requerir al deudor la variacidn de su domicilio

fiscal, bajo apercibimiento de considerarla como NO HABIDQ, cenforme al

procedimiento regulado a partir del numeral 8.5 de la presente directiva, Dicho
requerimiento serd emitido y notificado por la Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria.

El contribuyente que se encuentre con la co ndicién de NO HALLADO no podré efectuar

ningun tramite tributario en la plataforma de atencidn en los procesos de rentas nien
mesa de partes de tramite documentario hasta que fije o modifique el domicilio fiscal.

En caso de ingresar un tramite tributario en la plataforma de atencion o por medio de
mesa de partes un expediente o carta externa, se le emitirda un requerimiento
otorgandole el plazo de cinco (05) dias habiles para que se apersone a la Plataforma
de Atencién a fijar o modificar el domicilio fiscal a traves del formate de Actualizacion
de Datos, de lo contrario se finalizara la atencién sin pronunciamiento de fondo por

tener esta condicion.

Asimismo, en el registro tributario de la Municipalidad estara marcado con la
condicién de no hallado teniendo blogqueado cualquier procesa que desee efectuar el
contribuyente, a fin de que proceda a realizar lo sefialado en el parrafo anterior. Dicho
blogueo sera visualizado internamente en el sistema que es manejado por |a

Administracion Tributaria.

—




Cabe precisar que las medidas antes mencio nadas existirdn hasta que el contribuyente

—

cumpla con presentar |a declaracion jurada de cambio de domicilio fiscal o el formato
de actualizacién de datos.

8.4 DEL LEVANTAMIENTO DE LA CONDICION DE NO HALLADO

Del deudor tributario que ostente la condicion de NO HALLADO, perdera dicha

condicidn en los siguientes casos:
a) Cuando cumpla con declarar, actualizar, cambiar o confirmar su domicilio

fiscal, dentro del plazo establecido en el numeral 8.6 de la presente directiva
y este haya sido ACEPTADO, por la Administracion Tributaria.

b) Cuando adguiera la condicion de MO HABIDO.

El deudor tributario que ostente la condicién de NO HALLADO que por cualquier
circunstancia se presente en la Plataforma de Atencién relacionados a
procedimientos tributarios podrd levantar dicha condicion declarando un nuevo
domicilio fiscal, el cual deberd ser registrado por la Administracion Tributaria.

8.5 DEL REQUERIMIENTO DE NUEVO DOMICILIO FISCAL

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

La Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria emitira un Requerimiento a los deudores
tributarios bajo la condicion de NO HALLADD, para que fijlen un nuevo domicilio fiscal.

(Anexo N° 2)

2 VBE 8.6 DEL CONTENIDO DEL REQUERIMIENTO
El Requerimiento deberd contener, como minimo |o siguiente:

Apellidos y nombres, o denominacion o razon social del deudor tributario,
Nimera de DNI, RUC o similar del deudor tributario.

Numero de Requerimiento.

Domicilio Fiscal.

Mativo del requerimiento.

Fecha de emision.

Plazo para atender el requerimiento (cinco =05 - dias habiles).

8.7 DE LOS DOMICILIOS ALTERNOS

Para lograr una adecuada notificacion de los actos administrativos, la Subgerencia de
Fiscalizacion con Tributaria deberd ubicar un domicilio alterno, para lo cual tendra en
consideracién la bisqueda en los directorios telefanicos virtuales, asi como en las
paginas institucionales que registren infarmacién de los deudores, tales como RENIEC,
SUMNAT, SAT, entre otros,

Cuando la busqueda a la que se refiere el parrafo precedente sea infructuosa, se
utilizaran los siguientes parametros:

8.7.1 PARA EL CASO DE PERSONAS NATURALES
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a) El lugar de residencia habitual, presumiéndose este, cuando 1a
permanencia del deudor tributario haya sido mayor a seis 10B)
meses.

b) El lugar donde el deudor tributario desarrolla sus actividades
civiles o comerciales,

c¢) El lugar donde se encuentren los bienes relacionados con los
hechos gue generan obligaciones tributarias.

§.7.2 PARA EL CASO DE PERSONAS JURIDICAS
a) El lugar donde se encuentra su direccion o administracion
W, efectiva.
YO\ b) Ellugar donde se encuentra el centro principal de su actividad.
¢) El lugar donde se encuentren los bienes relacionados con los
_ hechos gue generan obligaciones tributarias.
%, \/° BL. {,;?; d) El domicilio del representante legal, entendiéndose como tal, su
":"-'i'i_c"z ui:':":«“.“’}? : domicilio fiscal o, en su defecto, cualguiera de los sefialados en el
numeral 87.1, (caso de personas naturales), a eleccion de la
Administracién Tributaria.

8,7.3 PARAEL CASO DE PERSONAS DOMICILIADAS EN EL EXTRANJERO
a) Sitienen establecimiento permanente en el pals, se aplicaran a
este las disposiciones del numeral 8.7.1, seglin sea el tipo de
persona.
b) En los demds casos, se presume como su domicilio, sin admitir
prueba en contrario, el de su representante legal.

para el caso de entidades que carecen de personaria juridica, se
presume coma domicillo fiscal, el de su_representante. 0
alternativamente, a eleccion de la Administracién Tributaria; el que
corresponda a cualguier de sus integrantes.

En el caso de existir mas de un domicilio fiscal, de acuerdo a los
parametros del numeral 8.7.1, este serd el que elija la Subgerencia de

Fiscalizacion Tributaria.

8.8 DE LA NOTIFICACION DEL REQUERIMIENTO
8.8.1 El requerimiento debera cursarse 4l deudor tributario que ostenta la

condicién NO HALLADO al domicilio alterno ubicado por la Subgerencia
de Fiscalizacion Tributaria, mediante correo certificado o por mensajero,
con acuse de recibo o con certificacion de la negativa a la recepcion
efectuada por el encargado de |a diligencia; o cuando el cualesquiera de
los domicilios no hubiera persona capaZ alguna o estuviera cerrado,
fijando un cedulén en dicho domicilio y dejando los documentos a
notificarse bajo puerta en sobre cerrado. En este caso, el plazo otorgado
de cinco (05) dias habiles, debe computarse desde el dia hébil siguiente al
gue se realizo la diligencia.
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8.8.2 En el caso gue la condicién de NO HALLADO se deba a gque no existe la
direccién declarada como domicilio fiscal como indica en el literal c} del
numeral 8.1 de la presente directiva, el requerimiento debera notificarse
en observancia de lo regulado en el Articulo 104° del Cédigo Tributario,
cuyo plazo otorgado es de cinco (05) dias habiles, computados desde el
dfa habil siguiente al que se realizé la diligencia.

8.9 DEL CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTO
8.9.1 Sidentro del plazo otorgado, el deudor tributario cumpliera con fijar un

nuevo domicilio, la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria previa
verificacion {Anexo 1), comunicarad a la Subgerencia de Registro ¥
Orientacitn Tributaria sobre la actualizacién efectuada y esta procedera
con el levantamiento de la condicion de NO HALLADO,

8.9.2 Cuando el deudor tributario no registre deuda en proceso de cobranza
coactiva, la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria podrd suplir la
verificacion del nuevo domicilio fiscal. Para dicho fin, el deudor podra
presentar dentro del plazo fijado en el requerimiento, el formato de
actualizacion de datos correctamente llenado.

8.9.3 Enelcasoreferidoenel numeral 8.8 el nuevo domicilio fiscal sefialado por
el deudor tributario, deberd estar dentro de los limites sefialados en el
numeral 7.2y 7.3 de la presente directiva,

2.10 DE LA OPOSICION AL REQUERIMIENTO
El deudor tributaric podra oponerse al requerimiento dentro del plazo sefialado,
indicando que el domicilio fiscal fijado debe permanecer vigente, siempre gue sea:

8.10.1 La residencia habitual, tratdndose de personas naturales.

8.10.2 El lugar donde se encuentra la direccién o administracidn efectiva del
negocio, tratandose de personas juridicas.

8.10.3 El de su establecimiento permanente.en el pais, tratdndose de las
personas domiciliadas en el extranjero,

La carga de la prueba de dichas situaciones recae sobre el deudor tributario. En
caso de acreditarse lo sefialado en el numeral 8.9, la Subgerencia de Registro 'y
Orientacion Tributaria, procedera a CONFIRMAR dicho domicilio fiscal.

8.11 DE LA OMISION AL REQUERIMIENTO Y DESIGNACION DE NO HABIDO
8.11.1 Vencido el plazo otorgado en el requerimiento, sin que el deudor
tributario haya cumplido con lo solicitado y no se hubiese realizado
notificacién con acuse de recibo, la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria
asignara la condicion de NO HABIDO y remitira la relacion de deudores
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tributarios mediante documento a la Subgerencia de Registro Y
Orientacién Tributaria, para el registro correspondiente.

8.11.2 Vencido el plazo otorgado en el requerimiento, sin gue el deudor
tributario haya cumplido con lo <olicitado, siempre y cuando se haya
realizado la notificacion con acuse de recibo en el domicilio alterno,
conforme a los supuestos previstos en el numeral 8.8 y este no se hubiera
apersonado a regularizar la actualizacién del domicilio fiscal, la
subgerencia de Fiscalizacion Tributaria procederd con el cambio de oficio
por dicho domicilie, dando por finalizado de esta manera el proceso de
verificacion.

DS TR 8.11.3 La Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria remitird mediante documento

AN la relacidn de los deudores tributarios con la condicién de NO HABIDOS

B\ conforme lo sefialado en el numeral 8.2.3 y de los que se produjeron con

,| el cambio de oficio conforme lo sefalado en el numeral 8.11.2 a la
Subgerencia de Registro ¥ Orientacién Tributaria para su actualizacién
correspondiente.

8.11.4 La Subgerencia de Registro y Orientacién Tributaria deberd solicitar |a
publicacion en la pagina web de la Municipalidad de Asia, el directorio de
deudores en condicion de NO HABIDOS, el cual debe contener, e| Cadigo
de contribuyentes, el nombre del contribuyente y la fecha en la que
adquiric dicha condicion; debiendo mantenerlo actualizade. Cabe resaltar
que dicha publicacion no vulnera el tratamiento de datos personales.

8.12 DEL LEVANTAMIENTO DE LA CONDICION DE NO HABIDO

8.12.1 El deudor tributario considerado NO HA BIDO, podré solicitar en cualquier
momento el levantamiento de dicha condicién, cuando cumpla con
declarar, actualizar, cambiar o confirmar su domicilio fiscal, dentro del
plazo establecido en el numeral 8.6 de la presente directiva.

8.12.2 Cuando vencido el plazo otorgado en el requerimiento, sin que el deudor
tributario haya cumplido con lo solicitada, siempre y cuando se haya
realizado la notificacién con acuse de recibo en el domicilio alterno, la
Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria procedera con el cambio de oficio
por dicho domicilio, conforme lo sefialado en el numeral 8.11.2.

8.12.3 La Subgerencia de Registro y Orientacién Tributaria sera la que registrara
la actualizacion del nuevo domicilio fiscal de deudor tributario y levantara
la condicién de NO HABIDO en la base de datos, debiendo excluir del

directorio registrado.
g8.13 DE LOS EFECTOS DE LA CON DICION DE NO HABIDO

De conformidad con lo sefialado en el articulo 16° y 46" del Codigo Tributario, |2
condicion de NO HABIDO tiene los siguientes efectos:
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a) Cuando el deudor NO HABIDO deje de cumplir con sus obligaciones tributarias
procede la asignacién de la responsabilidad solidaria por dolo, negligencia
grave, o abuso de facultades, salvo prueba en contrario, a:

e Losrepresentantes legalesy los designados por las personas juridicas.

e Los administradores o quienes tengan la disponibilidad de los bienes
de los entes colectivos que carecen de personeria juridica.

e Losmandatarios, administradores, gestores de negocios y albaceas.

b) El término de prescripcién de la accién para exigir el pago (acciones de
cobranza) y aplicar sanciones, se suspende durante el lapso que el deudor
tributario tenga la condicion de NO HABIDO.

¢} No se emitird consta ncia de no adeudo al contribuyente en esta condicion.

d) Los expedientes O cartas externas ingresadas seran rechazados por la

condicion existente.
e) Delregistro tributario de la municipalidad estara marcado en la condicion de
NO HABIDO teniendo blogueado cualquier proceso que desee efectuar el

~ contribuyente.
f) Las cartillas tributarias seran generadas, pero estas no seran notificadas por

na tener domicilio fiscal valido, dejando sin afecto el derecho de oposicion a
|a declaracién jurada mecanizada.

DISPOSICIOMES FINALES

Primera.- Los aspectos no contemplados en |a presente directiva seran resueftos por la
Gerencia de Administracién Tributaria, pudiendo esta dictar las disposiciones
complementarias que resulten necesarias para la correcta aplicacion de la misma, en
concordancia con la normatividad sobre la materia.

Segunda.- Todo lo no previsto en la presente directiva se regird por las normas vigentes
sobre la materia que resulten aplicables.

Tercera.- En caso de conflicto o discrepancia entre lo sefialado en la presente directiva y
las normas a que se refiere en la segunda disposicion, prevalecerd lo dispuesto en estas

dltimas.
X. ANEXOS

ANEXO 1: ACTA DE VERIFICACION Y/O CONSTATACION
ANEXO 2: REQUERIMIENTO

ANEXO 3: FLUIOGRAMA

ANEXO 4: FORMATO DE ACTUALIZACION DE DATOS
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ANEXO 1

ACTA DE VERIFICACION Y/O CONSTATACION

En Asia, slendo 135 ..o .. horas del dia . . .. Del mes de... SRS . 1-1 -1
20vineees €l personal de I3 Subgerencua de FIs::alhzam-:&n Trlhutaria 1] cnnstrtuw aI predm uhacado en
., &l cual figura como

contribuyente
o 5 . caon codiga N°
ra ﬁn de veﬂf car yfu cnnstatar sr eh dnmrcl llu f s:al dectaradn por el contribuyente

titular el

Es eI r..urrectn ¥ esta uigente

Por lo que, de esta diligencia, se verifico y/fo constato lo siguiente:

% El predio no se encuentra habitado, estd cerrado y/o abandonado A |
77 »  Elcontrlbuyente no habita el predio y este no tiene relacidn o comunlcacién
.. "2 Con los nuevos habitantes. Fiih
?5 La direccién declarada no existe, -
! _ }1 DTS o connissbiansras st pepi b s a4y rmpashasasansons R RN EDR RN g
L ofe. bﬂa}a constancia que esta verificacion yfo constatacidn se realiza en virtud a la Directiva N’
NG N i i Que establece el procedimiento

% --x',.4 B s ;_q_\?za.'.1."4p;...
SREARE ~'para actualizar ios damiﬂiins ﬂst:ales ¥ regular Ia cnndidén de mnulhwentﬁ “No Hallade" y “No Habido".

_ _ Observaciones:
. -/ - ey | Descripelin del predio:
L o et IN® PSS (vvirmsssansisrbasansssssismsmnaiis
e s Color fachada! .. memesesme
................. N SUMINISTIO: coonmemesnnionn
CONTRIBUYENTE / REPRESENTANTE PERSONAL SGFT/MM
R Pes 111] 1 - TP P NOMBrE: s irmsmsias e

M COMLACED eemsinarrssissns inerresasaarias
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ANEXD 2
REQUERIMIENTO N° XXX-2024-SGFT-GAT/MDA

Asia, xx de xxx del 20x%

sefior (a) (es) (ita)
N® DNI o RUC

x‘n.l Domicilio Fiscal :

4 | Domicilio Alterno

| Motive : CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL

Estimado contribuyente:
A OIS ",s_,_,Por medio del presente nos dirigimos a usted para saludarle cordialmente y a la vez comunicarie que de acuerdo a la
: - “werificacion realizada en su domicilio fiscal declarado, resultd infructuoso el poder contactarse con su persona u otra
quien pueda recepcionar documentos emitidos por nuestra entidad para efectos administrativos y/fo tributarios. Por
lo gue debera de cumplir con lo estipulado en el Articulo 11° (Domicilio Procesal y Fiscal) del Decreto Supremo N”
i~"  1332013-€F, Texto Unico Ordenado del C6digo Tributarlo.
v #3 : D-F&r tanto, es necesario que en el plazo de CINDO (05) DIAS HABILES contados a partir de la recepcion del presante

."-.".a. . I e "
L ASi = requerimlento, se  Bcergue @ - la Subgerencia de  Fiscalizaclon Tributaria  ubicada en
itit.i*l*i‘*!*tltll#t!*iiiil:l:l" en el horario de 1-1“:ittuuuHru:tnmlt*tt*mtt-nmt**-r»r con la

finalidad de poder actualizar su domicilio fiscal. Para tal fin, deberd presentar su documento de identidad o en el caso
de-fepresentacion, deberd adjuntar poder en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o

cerﬁﬁi;ada por fedatario de la municipalidad.

© Para mayor infermacién al respecto, podra comunicarse con el sefior
S e mediante el COrreo institucional
rentas@muniasia.gob.pe o tamblén podrd comunicarse al teléfano xxx anexo xx quien le brindara la atencion
respectiva.

De nd_-g'gg-pllr con la actualizacién requerida, se procederd de acuerdo alo estipulado en |a Directiva N" Oxx-
Eﬂqﬁmm DA, “Directiva que establece el procedimiento para actu alizar los domicllios fiscales y regular la condicion
de contribuyente No Hallado y No Habida”.
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ANEXO 3

Transcurrico
un tempo
pasaa;

FLUJOGRAMA
SUBGERENCIA DE REGISTRO Y ORIENTACION SUBGEREMCIA DE FISCALIZACION
TRIBUTARIA
Area de reclamos Asesor Legal personal de Apoyo
INICIO
Recepcion de Inspeccian al
Solicitud bemicilie Fiscal
Mo l dBuscar Nuevo
Emitir Damicilia Fiscal
Memaordndum
®
FIM
Publicacién de . r Registro de No J‘k
Resultados en la Web o L Hallado
(Mo hallado)

’ a presentar DJ por

l ramhio de dirpecidn?

Firma la D con la nueva
direcclién

!
€

FIN
Publicacién de
Resultados en la Web
{Mo habica)
JdBuscar nueva Viene el
Dornicillo Fiscal? Contribuyente a
presentar OJ por
cambia de
direccion?

15[

[ Firma la D] con la nueva

direccian

E

{Viene el Contribuyente

Buscar Nuevo
Demicilio Fiscal
{Buscar nuevo
Domicilio Flscal?

Emitir
Reguerimienlo

-
&

!

motificar
Requerimisnto

Comunicacion da
Resultados

T

J{Camblo de
Muevo
Demicillo
S Fiscal?
]
Mo

Hegistro de No
Habidos

)

Mo




ANEXO 4

FORMATO DE ACTUALIZACION DE DATOS

HOJA DE ACTUALIZACION DE DATOS

INFORMACION DE DECLARACION POR EL DEUDOR TRIBUTARIO

DATOS DEL DEUDOR TRIBUTARIO

Apellidos y Nombres / Razdn Social

1]

D oni [ Jauc |:| CARNET EXTRANJERIA |:| PASAPORTE

N* DE DUEL}MENTGF

DOMICILIO FISCAL
Urbanizacion Distrito Referencia
DATOS5 DE COMUNICACION -
Teléfono Fijo Teléfono Mavil Fan Correo Electronico / e-mail

-

Deseo recibir informacién de la Municipalidad de Miraflores en mi e-mail:

DATOS DEL CONYUGUE/REPRESENTANTE LEGAL: EMPRESA [ SUCESION / MENOR DE EDAD / OTROS

Apellidos y Nombres / Razdn Social

D pni [ ]Ruc [ ]pasaporre

|:| CARNET EXTRANJERIA

DECLARACION JURADA: Declaro bajo juramento que los datos consignados en la presente declaracién son verdaderos

N* DE DOCUMENTO |

DATOS Y FORMA DEL PROPIETARIO O REPRESENTANTE

FECHA DECLARANTE
I:l El Propletario
[} |- FEORY . | A— ; |_—_| El Representante Legal Mombre y Apellidos
del.... DNI N®

DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS PERSONA JURIDICA

s Vigencia de poder con antigiiedad no mayor a 30 dias habiles

=  Exhibir DNI del Representante Legal
En caso de ser representante, deberd exhibir el DNI y poder especial en documento
piiblico o privado con firma legalizada o certificada por fedatario municipal (art. 23 del
T.U.0 del Cédigo Tributario)
DOCUMENTOS SUSTENTATO PERSONA NATURAL

« EXHIBIR DNI DEL TITUTAL
En caso de ser representante, deberd exhibir el DNl y poder especial en documento
pliblico o privado con firma legalizada o certificada por fedatario municipal (art. 23 del
T.U.0O del Cddigo Tributario)
Exhibir DNI del gue representa (en caso de terceros)
NOTA: El cambio de domicilio fiscal se tomara en cuenta siempre y cuan
respectiva firma del titular,
Contdctenos:
Servicios_rentas@miraflores.gob.pe
TRIBUTO MIRAFLORES: 617-7555 P

Le

USUARIO

FECHA DE ACTUALIZACION

FIRMA DEL USUARIO

— :|.-T?:-:..;_ . G{\RE NCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

do no cuente con deuda en cobranza coactiva y con la




