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VISTO :

El MEMORANDO N2-1972 -2024-DSRSLCC-ADM-DLOG-ACP del 21 de noviembre del 2024, emitido por
el jefe de la Oficina de Logistica, mediante la cual se solicita realizar la Toma de Inventario de Bienes
Patrimoniales de la Sede Institucional v de los Establecimientos de Salud de la Direccidn Sub Regional
de Salud “Luciano Castillo Colonna ” correspondiente al Ejercicio 2024.

CONSIDERANDO:
Que, la Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales aprobado con el Decreto
Supremo N°008-2021-VIVIENDA, establece las normas que regulan el dambito de organizacion,

: irmar los actos de Administracién, disposicion, adquisicion, registro y supervision de los bienes

Que, el Decreto Supremo No 1439 aprueba el Sistema Nacional de Abastecimiento el cual tiene como
finalidad establecer los Principios, Definiciones, Composicién, Normas y Procedimientos de Sistema
Nacional de Abastecimiento.

Que, el Decreto Supremo No 217-2019 aprueba el Reglamento del Decreto Supremo 1439 del Sistema

Nacional de Abastecimiento, el cual tiene como finalidad regular los mecanismos para asegurar la
Gestion de los Bienes, que requieran las Entidades para el cumplimiento de sus metas y objetivos.
Que, con la Resolucién Directoral No 015-2021-EF/54.01 se aprobd la Directiva No 006-2021-EF/54.01
Directiva para la Gestion de los Bienes Muebles Patrimoniales en el Marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento, la cual tiene por objeto regular la gestidn de los Bienes muebles del Patrimonio de
las Entidades Publicas.

Que, al articulo 31 “Alcances” de la Directiva No 006-2021 Directiva para la Gestiéon de los Bienes

Muebles Patrimoniales establece que es obligacién de la OGA Oficina General de Administracién
gestionar el Inventario de sus bienes muebles patrimoniales cada afio con fecha de cierre al 31 de
Diciembre.

Que, el art 32 “ Comisidn de Inventario “ de la Directiva No 006-2021 Directiva para la Gestién de los

5n de Administracién y que esta constituida como minimo por los sgtes Representantes : Un
ntante de la Oficina de Administracién, un representante de la Oficina de Contabilidad o
ga sus veces y un representante de la Oficina de Abastecimiento o quien haga sus veces y

atfe, con la Resolucién Directoral No 011—2021-EF/54.01 regula lo pertinente sobre el Inventario de
Bienes masivo de la Directiva No 004-2021-EF/54.01 Directiva para la Gestién de Almacenamiento y
Distribucién de Bienes Muebles.

Que, de acuerdo al Decreto Legislativo No 1161 y Modificatoria de la Organizacion y Funciones
del Ministerio de Salud, de la Ley 27867 Ley Organica de los Gobiernos Regionales y del
Reglamento de Organizacion y Funciones ROF de la Direccién Sub Regional de Salud “Luciano
Castillo Colonna” aprobado con la Ordenanza Regional No 331-2015/GRP-CR.

En uso de las facultades conferidas por la Resolucién Ejecutiva Regional N2 638-2024-GOBIERNO

REGIONAL PIURA-GR, de fecha 13 de Diciembre del 2024 , que designa al actual Director General de la
Direccién Sub Regional de Salud “Luciano Castillo Colonna” de Sullana.
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Resolucion “Directoral 8 8 mic T

SUllana,.......ccccinrirnnsnessnssnensersennns
Con las V°B° de la Direccion Ejecutiva de Administracién, Oficina de Logistica, Oficina de Economia,
Direccidn Ejecutiva de Planeamiento y Presupuesto y Oficina de Asesoria Juridica.

SE RESUELVE

Directiva para la Toma de Inventario Fisico de Activo Fijo de Bienes Patrimoniales de la Direccion Sub
Regional de Salud “Luciano Castillo Colonna” al 31 de Diciembre del 2024

ARTICULO SEGUNDO: Aprobar la Conformacién de los Representantes e Integrantes de la Comision
de Toma de Inventario Fisico de los Bienes del Activo Fijo del Ejercicio 2024 de la Direccién Sub Regional!
de Salud “Luciano Castillo Colonna”, el mismo que se realizard a partir de la vigencia de la pte enla

#DR. José Enrique Cruz Vilchez Director General de la DSRSLCC.

REPRESENTANTES
Lic. Adm. Henry Alvaradq Castillo  Oficina de Administracién- PRESIDENTE.

CPC. Méximo R. Oliva Pacheco  Oficina de Contabilidad
Lic. Adm. Jorge Luis Panta Sosa  Oficina de Abastecimiento

3 JCOMISION INTEGRANTE DE TOMA DE INVENTARIO
'/ CPC José M Venegas Chiroque Encargado Area de Patrimonio

Sr Pedro Querevalu Avila Jefe de Comision
Sr Manuel Jesus Quinde Azcarate.  Verificador
Sr Javier Chero Zapata Verificador
Sra Gladys Cabrera Moncada Verificador
. .{0scar Jaurzinho Oliva Sandoval Verificador

. ““Oscar A Oliva Mauricio Apoyo
Ry ? Apoyo

-,-;,_;.jbnventarios presentados debiendo efectuar su conciliacién con el sistema SIGA-PATRIMONIO segun los
,{?‘\%rocedimientos, determinando las posibles diferencias, sobrantes y/o faltantes.
2 \e
RACION 7 = 3
AN\ VB ‘,»?‘RTICULO CUARTO: El gasto que genere la aplicacion de la presente Resolucion serd afectado a la Fuente de
\":v“.‘.f,ﬂ;;;lr" financiamiento Recurso Ordinarios o Recursos Directamente Recaudados.

ARHCULO QUINTO: Los Gastos de desplazamiento del personal para el cumplimientd de lo dispuesto en la

S [ » . : s : . )
;95.- p gcdnte Resolucidn, los miembros integrantes de la comisién de inventario tendrdn derecho al pago de

vo 00 )
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(Resolucidn Directoral R
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%cepcional en la Entidad, este pago es muy independiente a otros conceptos de Movilidad, Alimentacién u
ey pagos que el servidor pueda percibir y no pueda ser perjudicado econémicamente,
<ERIL € g 04

AWM

<
7 5777 ARTIGULD SEXTO: Remitir copia de la Resolucion a Direccidon de Administracion, Oficina de Economia, Oficina

g( L:;gzsg}ca, Planeamiento Estratégico, Direccién de Recursos Humanos, hacer de conocimiento, de los
‘%gta eftos administrativos de la Entidad y Miembros de la Comisién designada, para los efectos de su
c géféncia.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

-CCION REG\ONAL DE SALUD Y
: 3IONAL DE SALUD &S
DLONNA™ - SULLANA A& T4

-------
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DIRECTIVA N° D02 -2024-GOB-REG-PIURA-DRSP-DSRSLCC-ADM.

DIRECTIVA PARA TOMA DEL INVENTARIO FISICO DE ACTIVO FIJO, BIENES,
PATRIMONIALES DE LA DIRECCION SUB REGIONAL DE SALUD “LUCIANO CASTILLO
COLONNA DE SULLANA” AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2024.

I.- FINALIDAD

Establecer los lineamientos técnicos y administrativos para la verificacion de la existencia fisica
y estado de conservacion de los Bienes Patrimoniales asignados en la Sede Institucional y en
los Establecimientos de Salud de la Direccién Sub Regional de Salud “Luciano Castillo
Colonna” de Sullana.

1.-OBJETIVO

Garantizar la adecuada y oportuna implementacién de los procedimientos para la Toma del
Inventario Fisico de los Bienes Patrimoniales y No Depreciables correspondiente al Ejercicio
Presupuestal 2024 a fin de verificar su existencia fisica, estado de conservacion, congiliarios y
contrastarlos con el Registro Contable Institucional de la Sede y Establecimientos de Salud de
la Direcciébn Sub Regional de Salud LCC-Sullana.

liL.-AMBITO DE APLICACION

La presente Directiva Administrativa es de aplicacion y cumplimiento obligatorio en las
Direcciones, Oficias, Unidades y Areas de la Sede Institucional y Establecimientos de Salud
comprendidos en la Direccion Sub Regional de Salud “Luciano Castillo Colonna” de Sullana.

Iv.- BASE LEGAL

e Ley N° 27867 Ley Organica de los Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N°
29702.

e Ley N°29151 General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su Reglamento
Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA.

e Decreto Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo Marco de la Administracién Financiera
del Sector Publico.

e Decreto Legislativo N°1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

e Ley N227783 Ley de Bases de la Descentralizacion.

e Resolucion Directoral N°015-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva No N°006-2021-

EF/54.01 “Directiva para la Gestion de bienes Muebles Patrimoniales en el Marco del

istema Nacional de Abastecimiento.

solucién Directoral N°006-2022-EF/54.01, que Modifica la Directiva No 004-2021-

/5401 y la Directiva No N°006-2021-EF/54.01.

esolucién Directoral N°016-2023-EF/54.01, Modifica a la Directiva No N°006-2021-

EF/54.01 “Directiva para la Gestion de bienes Muebles Patrimoniales en el Marco del

Sistema Nacional de Abastecimiento.

RESPONSABILIDADES
5.1. De la Oficina Ejecutiva de Administracion

5.1.1 Es obligacion de la Oficina Ejecutiva de Administracion gestionar el Inventario de sus
bienes muebles patrimoniales cada afio, con fecha de cierre al 31 de diciembre del
2024.




5.1.2. Designar y conformar la Comision de Toma de Inventario, mediante Resolucion
Directoral.

5.1.3. Supervisar la correcta implantacién y aplicacion de la presente directiva, asi como del
registro y disposicion de los bienes muebles asignado en la Sede Institucional y en
los Establecimientos de Salud de la Direccion Sub Regional de Salud “Luciano
Castillo Colonna” de Sullana

5.1.4 Remitir a la Direccion General de Abastecimiento del Ministerio Economia y Finanzas
el Informe Final de Inventario y el Acta de Conciliacion Patrimonio-Contable.

5.2. De la Oficina e Logistica

5.2.1 Proyectar la Resolucion Directoral para la designacion de la Comisién de Inventario y
presentar a la Oficina Ejecutiva de administracién antes del inicio del proceso de
Toma de Inventario.

5.2.2 Proporcionar a la Comision de Inventario el material de escritorio, equipos de proteccion
personal (guantes descartables, mascarillas descartables, mandilones) entre otros
recursos y/o materiales necesarios para la ejecuciéon de la toma de inventado fisico
de los bienes patrimoniales  asignados a las Oficinas, Unidades, Areas vy
Establecimientos de Salud de la Direccién Sub Regional de Salud “Luciano Castillo
Colonna”.

5.3. Del Area de Patrimonio

5.3.1 Entregar a la Comisién de inventario la documentacion necesaria para procesar el
inventario de Bienes Patrimoniales.

5.3.2 Proporcionar el Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales en Reportes fisicos y/o en
digital, consignando las caracteristicas correspondientes de los bienes, tales como,
marca, modelo, serie, color, valores, ubicacion y el estado de conservacion de los
bienes para su respectivo analisis.

5.3.3 Apoyar a la Comision de inventario en la ubicacion e identificacion de los bienes
muebles de la Sede Institucional y Establecimientos de Salud de la Direcciéon Sub
Regional de Salud “Luciano Castillo Colonna” en el proceso de la toma de inventario
para lo cual de entre su personal designaréa facilitadores o personal de apoyo.

5.3.4  Efectuar la conciliacidon contable patrimonial conjuntamente con la Comision de
inventario y la Oficina de Economia-Integracion Contable, de acuerdo a la informacion
resultante del inventario con el registro contable.

Jonl 35 .t Capacitar a la Comision de inventario y al equipo de personas asignados para la toma
7| | £} de Inventario Fisico Patrimonial.

Suscribir el Acta Conciliacion Patrimonial -Contable (Anexo 3) con el responsable de
la Oficina de Economia-Integracion Contable.

Vi.- DISPOSICIONES GENERALES:
6 .1. DEFINICIONES OPERATIVAS

6.1.1 Acta de Conciliacion Patrimonio-Contable: Documento en el cual se consigna la
comparacién que se realiza entre los asientos contables y los asientos patrimoniales




con los resultados del Inventario Fisico de los bienes muebles de la Direccién Sub
Regional de Salud “Luciano Castillo Colonna”

6.1.2 Bienes Patrimoniales: son aquellos bienes de propiedad de la Institucion, que se
encuentran descritos en el catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, que han
sido adquiridos bajo cualquier modalidad y se encuentran registrados en el Sistema
Integrado de Gestion Administrativa SIGA de Control Patrimonial.

6.1.3 Bienes del Activo Fijo: Todos los bienes que perduran en el tiempo, con un periodo
mayor a un afio y que su valor unitario sea mayor a %4 de la Unidad Impositiva Tributaria
(UIT), vigente al momento de su adquisicion. Estan sujetos a depreciaciéon y
revaluacion.

6.1.4 Bienes No depreciables: Elementos cuyo monto no alcanza el valor minimo para ser
considerado dentro de las cuentas del Activo Fijo. El valor para considerar un bien
mueble no depreciable es menor o igual a I/4 de la unidad impositiva Tributaria (UIT).
Estos bienes estan sujetos a control en las cuentas de orden y no son materia de
depreciacion.

6.1.5 Bienes Muebles Faitantes: Bienes que han sido registrados en el inventario anterior
(fisico o contable), y que culminado la Toma de Inventario no fueron fisicamente
ubicados, Estos bienes deben estar registrados en el inventario hasta que se regularice
su baja de conformidad con la normativa vigente.

6.1.6 Bienes Muebles Sobrantes: Son aquellos que, sin estar registrados en el patrimonio
institucional, se hallan en posesion de la Entidad, en razon a los supuestos siguientes:
No se conoce a sus propietarios, no cuenta con documentacién suficiente para su
incorporacién en el Registro SIGA Patrimonio, no ha sido objeto de reclamo por parte
de terceros, se desconoce su origen, provienen de entidades fusionadas, liquidadas o
extinguidas, o hayan sido recibidos en mérito de convenios de cooperacion o de
cualquier otra modalidad.

Bienes a ser Inventariados: Son considerados dentro de esta figura aquellos bienes
que tengan las siguientes caracteristicas: a) Sean de propiedad de la Entidad, b) tengan
una vida Gtil mayor a un afo, ¢) sean posibles de mantenimiento y/o reparacion, d)
clasifiquen como activo fijo o bien no depreciable, e ) sean tangibles f) sean pasibles
de alguin acto de disposicion final, y g) se encuentren descritos en el Catalogo Nacional
de Bienes Mubles del Estado.

6.1.8 Bienes no Inventariales: pero pueden hacerse para efectos de control.

| a)\ Los accesorios, herramientas y repuestos.
1 b), Uos fabricados en material de vidrio y/o ceramica para ensayo, instrumental de
)aboratono
Q:)c " Los intangibles (marcas, titulos valores, licencias y software,
Los bienes culturales, obras de arte, libros y textos,
Los materiales desmontables o armables carpas, tabladillos, tribunas).
Los animales menores € insectos
Los sujetos a operaciones de comercializaciéon por parte de la entidad,
Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros de forma
inmediata en cumplimiento de sus fines institucionales.

Cédigo Patrimonial: Cédigo asignado a cada bien es permanente y el numero de
correlativo asignado es Unico de doce(12) digitos, a través del cual se clasifica e




6.1.10

6.1.11

6.1.12

6.1.13

6.1.14

6.1.15

6.1.16

6.2.2

identifica el bien mueble conformante del patrimonio de la Entidad y se encuentra
inscrito en el Registro del Médulo Patrimonio del SIGA.

Cuenta Patrimonial: Es la cuenta del activo contenido en el Plan Contable del Sistema
de Contabilidad Gubernamental que sera utilizada para la clasificacion de los bienes
patrimoniales.

Depreciacion: Es la disminucion del valor de un bien derivada de los efectos de su
utilizacion a través del tiempo.

Estado de Conservacion: El Estado de conservacién de los bienes sera asignado de
acuerdo a las condiciones visibles del bien y lo que el usuario manifieste durante el
proceso del levantamiento de informacién se emplea la siguiente {simbologia: N:
Nuevo, B: Bueno, R: Regular, y M: Malo, Chatarra y RAEE.

Etiqueta del Bien Mueble: Es el simbolo escrito a través del cual se le asigna al bien
su identificacién, el nombre y/o siglas donde se encuentra ubicado fisicamente al cual
pertenece, el afio y el Codigo Patrimonial del sistema SIGA correspondiente.

Inventariador. Persona responsable con experiencia en la toma de Inventario de
Bienes Patrimoniales.

Inventario: Relacion de Bieses Patrimoniales verificados fisicamente con su registro
y control, cantidad, caracteristicas y especificaciones.

Revaluacién y/o Ajustes: Es la actualizacion periodica del valor de los bienes del
Activo Fijo acorde a la modificacion del valor de los bienes en el mercado.

Saneamiento: Son las acciones administrativas, contables y legales que deben realizar
las entidades publicas, a fin de regularizar la situacion de los bienes muebles
patrimoniales faltantes y sobrantes, detectados en el proceso de inventario.

Toma de Inventario: Es un proceso que consiste en verificar fisicamente, codificar y
registrar los bienes con los que cuenta cada entidad a una fecha determinada con el
fin de asegurar su existencia real. La toma de inventario permite contrastar los
resultados obtenidos valorizados, con los registros contables, a fin de establecer su
conformidad, investigando las diferencias que pudieran existir y proceder a las
regularizaciones del caso.

Usuario: Todo servidor que independientemente a su condicién laborar, cargo y/o
grupo ocupacional, mantenga un vinculo laboral con Direccion Sub Regional de
Salud “Luciano Castillo Colonna” y se le haya asignado un bien de propiedad
institucional para su uso.

De la Comision de Inventario

La Oficina Ejecutiva de Administracion, mediante Resolucion Directoral, constituira la
Comision para la toma del Inventario Fisico de Bienes Muebles, conformada con
personal responsable con experiencia que tendra a su cargo el procedimiento de toma
de inventario de la Sede Institucional y Establecimientos de Salud de la Direccion Sub
Regional de Salud “Luciano Castillo Colonna”

La Comisién de Inventario, tiene a su cargo las siguientes actividades:



a) Elaborar y presentar el Plan de Toma de Inventario de bienes a la Oficina Ejecutiva
de Administracion, en un plazo que no exceda de diez (10) duas habiles de notificado
el documento de su designacion, conteniendo como minimo la siguiente informacion:

El cronograma de actividades para ejecutar el proceso de toma de Inventario conforme
a sus fases, teniendo en consideracion la cantidad de bienes muebles patrimoniales a
ser inventariados y el niimero de equipos de trabajo.Los recursos a ser empleados en
el proceso de Inventario, tales como recursos humanos, logisticos, entre otros.

b) Comunicaciéon a todas las Direcciones, Oficinas, Unidades, Areas, Redes vy
Establecimientos de Salud de la Direccién Sub Regional de Salud “Luciano Castillo
Colonna”

c) Dirigir el proceso de toma de Inventario fisico de Bienes Patrimoniales

d) Elaborar y suscribir el “ACTA DE INSTALACION DE LA COMISION DE TOMA DE
INVENTARIO DE BIENES PRIMONIALES” (Anexo N° 01) de la presente Directiva.

e) Elaborar y suscribir el “ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO” (Anexo N°02)
de la presente Directiva.

f) La Comision de Toma de Inventario realizara la conciliacion patrimonio contable,
elaborara y suscribira el ACTA DE CONCILIACION PATRIMONIO-CONTABLE”"
(Anexo N°03), conjuntamente con los responsables de la Oficina de Economia y de la
Unidad de Control patrimonial de la Oficina de Logistica, respectivamente.

g) Elaborara, suscribira y presentara a la Oficina Ejecutiva de Administracion, el
INFORME FINAL DEL INVENTARIO” (Anexo N° 4) y el Acta de Conciliacion
Patrimonio-Contable

h) Otras actividades vinculadas al desarrollo de la toma de inventario.

De la conformacion de Equipos de trabajo para la toma fisica de Inventario de
Bienes Patrimoniales

La Comision de Inventario, una vez constituida, solicitaréd a la Oficina  Ejecutiva de
Administracion, la conformacion de equipos de trabajo para la ejecucion
correspondiente de la toma de Inventario de Bienes Patrimoniales, los equipos de
_ trabajo estaran conformados por un (1) verificador y un (1) anotador, facilitador o apoyo
7,1 los que seran designados por la Comision de Inventario.

oo

6.3..2 La Direccion Subregional de Salud LCC, podra contratar proveedores de servicios para
la Ejecucion de la toma de Inventario fisico de Bienes Patrimoniales en la Sede
Administrativas y Establecimientos de Salud la misma que sera supervisada por la
Comision Responsable del Inventario.

6.3..3 La Contratacién de Terceros, no exime a la Comisién de Inventario la suscripcién del
informe final del Inventario y el Acta de Conciliacién Patrimonial Contable segun les
corresponda.

6.3.4 El personal a intervenir en la toma de inventario fisico de bienes patrimoniales debe ser
personal con conocimientos para de identificacion del bien entre otros aspectos.

6.3.5 El personal que realizara la toma de inventario, debera contar con experiencia laborar
en tareas de toma y conciliacién de Inventario Fisico de los Activos Fijos y Bienes No
Depreciables,



6.4
|

| 6.4.1
|

6.4.2

6.4.3

Fases del Procedimiento de inventario de Bienes Muebles Patrimoniales
Son fases de Inventario de bienes muebles patrimoniales las siguientes:
a) Planificacion

b) Trabajo de Campo

c) Trabajo de Gabinete.

La Fase de Planificacion se encuentra a cago de la Comision de Inventario y comprende
las siguientes actividades:

a) ldentificar los ambientes fisicos donde existan bienes muebles patrimoniales

b) Obtener reportes del registro del Médulo de Patrimonio SIGA, la relacién de usuarios
que efectivamente cuentan con bienes muebles patrimoniales asignados en uso.

¢) Gestionar la comunicacion a todas las Direcciones, Oficinas Administrativas,
Unidades, Areas, Redes y Establecimientos de Salud de la Direccion Sub Regional de
Salud “Luciano Castillo Colonna”, la fecha de inicio de toma de Inventario y solicitar las
facilidades para el acceso los ambientes en donde se encuentran los bienes muebles
patrimoniales asignados en uso al trabajador.

La Fase de Trabajo de Campo se encuentra a cargo de la Comisién de Toma de
Inventario y/o de los equipos de trabajo y/o proveedores de servicios quienes registran
los datos obtenidos en el formato de Toma de Inventario Fisico de bienes. esta fase
comprende:

a) La verificacion fisica de la totalidad de los bienes muebles patrimoniales ubicados en
cada uno de los ambientes.

b) La constatacion y registro del detalle técnico como: marca, modelo, tipo, color
dimensiones, serie, placa de rodaje, afio etc.

c) La verificacién o identificacion del estado de conservacién del bien mueble
patrimonial, consignandose: Nuevo, Bueno, Regular, Malo, Chatarra y RAEE.

d) identificacién de la totalidad de bienes muebles patrimoniales inventariados, deberan

..._estar debidamente etiquetados, debe contener como minimo el afio del inventario y el

“nombre de la ubicacion fisca del Ambiente, Area, Oficina y/o servicio. etc.

644 | La Fase de Trabajo de Gabinete se encuentra a cargo de la Comisién de Inventario y/o

de los equipos de trabajo y/o proveedores de servicios y comprende las siguientes
actividades:

a) Actualizar los Registros en el Moédulo de Patrimonio de SIGA MEF en base a la
informacion obtenida en la verificacion fisica o digital comprendiendo el detalle técnico
de los bienes muebles patrimoniales, la cual es realizada y/o supervisada por la
Comisién de Inventario.

b) Efectuar la conciliacion Patrimonio-Contable entre la informacion resultante del
inventario con el registro contable, conjuntamente con la Unidad de Control Patrimonial
y la Oficina de Economia-Integracion Contable.

c) Elaborary suscribir el Acta de conciliacién de Inventario, conjuntamente con la Unidad
de Control Patrimonial y la Oficina de Economia.



6.4.5.

6.4.6.

6.4.7

d) Al concluir la conciliacién de Inventario, elabora y suscribe el Informe Final de
la Toma de Inventario y envia a la Oficina Ejecutiva de Administracion.

f) Evidenciar las condiciones de seguridad de los bienes institucionales

g) Observar el cumplimiento oportuno del cronograma de actividades del Inventario fisico
de bienes muebles e inmuebles de la Direccion Sub Regional de Salud “Luciano Castillo
Colonna”.

h) Determinar la diferencia, si los hubiere, de acuerdo a la conciliacion entre el inventario
fisico actualizado con lo registrado en el sistema SIGA PATRIMONIO, para la
regularizacion y ajustes a que hubiere lugar.

La Toma de Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales Mobiliario de los Activos Fijos y
Bienes No Depreciables, se iniciard con el levantamiento del “ACTA DE INICIO DE
TOMA DEL INVENTARIO” (Anexo N°02) de la presente Directiva, firmando cada
miembro integrante de la Comisién de Inventario y todos quienes participen como equipo
de trabajo.

La Comision de Inventario es responsable de velar por los avances y los resultados del
Inventario, ya sea realizado por el personal integrante.

Supervisar y dar conformidad al servicio de la toma de inventario, en caso que este sea
realizado mediane la contratacion de una empresa proveedora de servicios.

De las acciones y procedimiento para la toma de inventario

La modalidad a observar en la ejecucion de la toma del inventario fisico de Bienes
Patrimoniales sera “AL BARRER,” efectuando la constatacidn y anotacion de todos los
bienes encontrados, sin excepcion, para cuyo efecto la entidad, a través de los canales
correspondientes, debera de tener en consideracion los aspectos siguientes:

Identificar los ambientes fisicos, de todas las Direcciones, Oficinas Administrativas,
Unidades, Areas, Servicios, Redes y Establecimientos de Salud de la Direccién Sub
Regional de Salud “Luciano Castillo Colonna” a efectos de determinar la ubicacion y
existencia de los bienes.

T b) Comunicar a los Direcciones, Oficinas Administrativas, Unidades, Areas, Redes,

Servicios y Establecimientos de Salud de la Sub Regién de Salud LCC, la fecha de inicio

g ‘de la toma de inventario y demandar las facilidades del caso para el acceso de la

Comisién de Inventario incluyendo los equipos de trabajo a los lugares en donde se
ubiquen los bienes.

c) Para el caso de la Sede Institucional se requerird la presencia, con caracter de

obligatoriedad y bajo responsabilidad, de los trabajadores del personal encargado o
responsable de la Direccién, Unidad o Area en tanto dure el proceso de recojo de datos,
mientras que para el CAS de los Establecimientos de Salud, a la presencia de lo antes
sefialados, se sumara el (la) encargado(a) de Patrimonio.

d) El Responsable de cada Direccién, Oficina Unidad, Area, Red de Salud, Establecimiento

de Salud de la Direccién Sub Regional de Salud LCC. Podra designar un representante,
bajo su responsabilidad ante la Comisiéon de Inventario, con autonomia para la
suscripcion de documentos relacionados a la Toma de Inventario.



6.6

e) Durante el proceso de Inventario quedara prohibido cualquier desplazamiento de los

bienes muebles, salvo situaciones especiales.

El procedimiento administrativo de desplazamiento de bienes muebles en caso llegars a
darse, sera documentadamente autorizada por la Oficina Ejecutiva de Administracion,
con conocimiento de la Comisiéon de Inventario y la Unidad de Control Patrimonial
respectivamente.

f) Del mismo modo, en tanto y en cuanto dure el proceso de toma de Inventario Fisico de

producirse una salida de un bien del almacén, esta debera de contar con la autorizacion
de la Direccion de la Oficina Ejecutiva de Administracion, El acto administrativo sera de
conocimiento de la Comisién de Inventario, asi como de la Unidad de Control
Patrimonial.

Periodo de la Toma de Inventario

El periodo de ejecucién de la Toma de inventario fisico de los Bienes Muebles, Equipos,
y Unidades de Transporte, etc asignados a la Direccion Sub Regional de Salud “Luciano
Castillo Colonna”, tendra la duracién que establecera el Cronograma de Actividades
en los dias calendarios establecidos, tomando como fecha de inicio la firma del Acta de
Instalacién y como fecha maxima de termino la entrega del Informe Final de la Toma de
inventario al 31 de diciembre del afio en curso.

6.7 Bienes Muebles objeto de Inventario

6.7.1 Los Bienes muebles sujeto de inventario:

vl

a) Los que sean de propiedad de la Sub Regién de Salud LCC

b) Tengan una vida util mayor de un afio
c) Sean pasibles de mantenimiento y/o reparacion
d) Clasifiquen como activo fijo o bien no depreciable.
e) Sean tangibles
f) Sean pasibles de algtn acto de disposicion final
g) Aquellos que se encuentren descritos en el Catalogo Nacional de Bienes Estatales.
Los Bienes muebles que no serdn objetos de inventario, pero seran controlados.
a) Los accesorios, herramientas y repuestos.
b) Los fabricados en material de vidrio y/o ceramica para ensayo, instrumental de
Laboratorio a excepcién de los descritos en el Catdlogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado.
Los intangibles (marcas, titulos, valores, licencias y software).
Los bienes culturales, obras de arte, libros y textos
Los materiales desmontables o armables (carpas, tabladillos, tribuna etc).
Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros de
forma inmediata en cumplimiento de sus fines institucionales.
DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 Del Inventario de patrimonio de los bienes muebles
7.1.1 El inventario fisico de patrimonio de bienes muebles del activo fijo y bienes no
depreciables, asignados en uso, se realizara a efectos de verificar la existencia
real de los bienes adquiridos por toda fuente de financiamiento. Asi como los
recepcionados por transferencia, donaciones y otras modalidades, previstas en
la Ley.
7.1.2 La verificacidn fisica de los bienes estard a cargo de los equipos de trabajo
designados por la Comisién de Inventario. Para el caso, se observaran los
aspectos siguientes:



a) El personal de los equipos de trabajo se constituird en cada uno de los
ambientes fisicos, segiin cronograma, procediendo a inventariar los bienes que
se hallen en cada uno de ellos, luego del cual colocaré la etiqueta y/o sticker del
inventario, colocandose en un lugar visible. Su conservacién y cuidado, en el
tiempo sera de responsabilidad del usuario del bien, quien informarda a la
Unidad de Control Patrimonial, a través de los anales correspondientes y bajo
responsabilidad, respecto a su deterioro y/o dafio.

b) El equipo de trabajo comprobara la presencia fisica del bien, ubicacién y al
usuario responsable que tiene asignado el bien, verificando las caracteristicas
de los bienes, tales como: Marca, Modelo, Serie color, Material, estado,
Dimensiones, entre otros.

Los bienes de uso comun serdn asignados al Director y o/ Jefe del drea o al que
este determine como responsable
c) Al verificar la existencia fisica de los bienes, el equipo inventariador evaluara

el estado de conservacidn, condiciones de utilizacién, condiciones de
seguridad, e identificard a los/las servidores (as) responsables de los bienes en
uso. Para ello, se tomard en consideracion las siguientes categorias

7.1.3 Durante la verificacion del Inventario los ambientes deberadn de permanecer abiertos,
sin excepcidn, asi como los armarios, dispensadores, archivadores y/o muebles, en
presencia del trabajador al cual se le asignd el bien y/o el inmediato superior (o quien
haga sus veces), en ausencia de este, de manera tal que todos los bienes sean
registrados. Si hubiera resistencia a la apertura de ambientes y/o muebles en general,
los inventariadores comunicaran de manera inmediata al Presidente de la Comision de
Inventarios, quien informara del hecho a la Direccién Ejecutiva de Administracion para
las acciones administrativas a que hubiera lugar.

7.1.4 Los bienes registrados en la hoja de trabajo denominado” FORMATO DE INVENTARIO
FISICO DE BIENES MUEBLES” (Anexo N°06), seran de entera responsabilidad, en cuanto
a su uso, estado de conservacién, condiciones de utilizacion, asi como de sus condiciones
de seguridad y custodia, de los usuarios, jefes inmediatos, encargados, y trabajadores
en general, quienes adoptaran las medidas necesarias a fin de garantizar el buen uso e
- integridad fisica de los bienes.

instituidos, debiendo de ser este acto administrativo comunicado a la unidad de Control
Patrimonial para su conocimiento y fines pertinentes.

Ill

7.1.6 Para el caso del inventario fisico de los vehiculos, los datos serdn consignados en e
FORMATO DE FICHA TECNICA DEL VEHICULO” (Anexo N°05), en el que se incluird todas
las caracteristicas fisicas del vehiculo, considerando: marca, modelo, nimero de serie
chasis, Motor, color, entre otros.

7.1.7 Los bienes que, al momento del inventario se encuentren en proceso de reparacion y/o
mantenimiento seran incluidos en el “FORMATO DE BIENES NO UBICADOS” (Anexo




7.1.8

7.1.9

N°07), debiendo el usuario o su inmediato superior informar de esta situacion,
acreditando la ausencia del bien de manera documentaria. Su omision se considerara
como intento de obstruccion al procedimiento administrativo de toma de inventario
fisico de bienes, en cuyo caso, se informara a las instancias correspondientes para su
conocimiento y fines pertinentes.

Culminado la etapa de Trabajo de Campo, se procederd a la revisidn, conciliacién,
valorizacion, y actualizacion de datos del Sistema Integrado de Gestidon Administrativa
(SIGA)- Modulo de Patrimonio. Con la informacidn obtenida, y en caso de determinar
posibles casos de” bienes faltantes,” se notificard a los Establecimientos de Salud u
oficinas observadas para que, en un plazo maximo de cuarenta y ocho (48) horas, bajo
responsabilidad, informen documentadamente respecto a la situacién y/o destino de
los bienes faltantes.

En caso de no mediar respuesta respecto a la observacion por pare del drea usuaria.
La Comisién de Inventario, en un plazo de sesenta y dos (72) horas, dara tramite al
expediente procediendo al cierre del inventario. El presidente de la Comisiéon de
Inventario dispondré la elaboracidn del informe final.

7.1.10 Unavezsetenga el Inventario Final y por cuentas contables, serdn objeto de impresion

y distribucién de acuerdo al siguiente detalle:

a) Original para la Oficina Ejecutiva de Administracién de la Direccion Sub Regional
de Salud “Luciano Castillo Colonna” para conocimiento.

b) Original para la Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y
Finanzas, para informacion (SINABIP WEB-MODULO DE BIENES MUEBLES).

c) Copia para la Oficina de Economia-integraion Contable, para el célculo de la
depreciacién de acuerdo a sus funciones establecidas en el Manual de Organizacién y
Funciones.

d) Copia para la Unidad de Control Patrimonial de la Oficina de Logistica.

3

33’.2.1 La Comisién de Inventario, en coordinacién con la oficina de Economia y la
/ Unidad de Control Patrimonial de la Oficina de Logistica, realizaran la
conciliacion patrimonio-contable de la informacién obtenida, contrastando los
datos del inventario fisico con el registro contable. Para lo cual, la Oficina de
Economia deberd de proporcionar la informacién detallada de todas las
adquisiciones de bienes, valores actualizados, depreciaciones, cuenta
contable, fecha de ingreso de los bienes entre otros.

7.2.2 Ladocumentacién generada en el procedimiento administrativo de conciliacion
patrimonio-contable, serd suscita en su totalidad por los miembros de la
Comisién de Inventario, asi como los responsables de la Oficina de Economia




y de la Unidad de Control Patrimonial de la Oficina de Logistica,
respectivamente.

7.2.3 La Comision de Inventario conjuntamente con la Oficina de Economia y la
Unidad de Control Patrimonio de la Oficina de Logistica, elaborara el Acta de
Conciliacion Patrimonial-Contable, determinando la posible existencia de
bienes faltantes o sobrantes del Inventario.

7.2.4 Culminando la Conciliacién patrimonio- contable, corresponde a la Comision de
inventario la elaboracién y presentacion a la Oficina Ejecutiva de
Administracién de la Direccion Sub Regional de Salud “Luciano Castillo
Colonna” para su refrendo, el Informe Final de Inventario, debidamente
suscrito por la totalidad de sus miembros.

7.2.5 Posterior a la remision del informe final de Inventario y el Acta de conciliacién
Patrimonio Contable a la Oficina Ejecutiva de Administracién, estas serdn
remitidas a la Oficina de Economia y a la Unidad de Control Patrimonial de la
Oficina de Logistica para su procesamiento y actualizacién en el registro
Modulo SIGA PATRIMONIO y Contable de la Sub Region de Salud LCC.

7.2.6 La Unidad de Control Patrimonial entregard copia del formato del Inventario
fisico de Bienes del Activo Fijo a la Jefatura de la Direccién, Unidad, Servicio,
Area y/o Establecimiento de Salud de la Direccion Sub Regional de Salud
“Luciano Castillo Colonna”.

7.2.7 El Titular de la Direccién Sub Regional de Salud “Luciano Castillo Colonna’,
debera de remitir a la Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de
Ecénoma y Finanzas, el Informe Final del Inventario y el Acta de conciliacién
del Inventario, asi como del sustento de inventario que emite el Médulo de
Patrimonio del SIGA MEF, previamente registrado por la Unidad de Control
Patrimonial en el citado Mdédulo de Patrimonio, hasta el 31 de Marzo del afio
siguiente a la fecha del cierre del inventario, considerando como tal fecha el
31 de Diciembre del afio inmediato anterior.

DISPOSICIONES FINALES

Los Directores y Jefes de cada Unidad Orgénica de la Sede Institucional, Micro
Redes y de los Establecimiento de Salud de la Direccién Sub Regional de
Salud “Luciano Castillo Colonna” son responsables de la observancia, difusion
y cumplimiento del presente Directiva Administrativa.

8.2. El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva
devendrd en falta administrativa pasible de sancién de conformidad al marco
normativo legal.

8.3. La Oficina ejecutiva de Administracion, en casos de emergencia sanitaria
declarada, deberd, de manera excepcional, aprobar medidas que permitan
garantizar el cumplimiento del proceso de la toma de inventario fisico de




bienes patrimoniales de la Direccion Sub Region de Salud LCC, asi como la
observancia y practica estricta de medidas de bioseguridad por parte del
personal operativo, dotandoles de EPP, segln sea el caso, en concordancia a
las disposiciones que dicte la autoridad competente.

8.4. Para cualquier situaciéon no prevista en la presente Directiva, serd de
aplicacion las Directivas Vigentes para la gestion de Bienes Muebles
Patrimoniales en el Marco del Sistema Nacional de Abastecimiento.

IX VIGENCIA

9.1 La presente Directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacién
mediane Resolucién Directoral.

X ANEXOS
ANEXO N° 01 Acta de Instalacién de la Comisidn de Inventario
ANEXO N° 02 Acta de Inicio de Toma de Inventario
ANEXO N° 03 Acta de conciliacion Patrimonio-Contable
ANEXO N° 04 Informe Final de Inventario
ANEXO N° 05 Formato de Ficha Técnica del Vehiculo
ANEXO N° 06 Formato de Inventario Fisico de Bienes Muebles

ANEXO N°07 Formato de Bienes No ubicados




ANEXO N° 01

ACTA DE INSTALACION DE LA COMISION DE TOMA DE INVENTARIO

En las Instalaciones de la Direcciéon Sub Regional de Salud “Luciano Castillo Colonna” de
Sullana, ubicada en la Avenida Champagnat N° 370 Sullana, siendo las .......... Horas del dia:
.......... de......c.........del afio 2024, se reunieron los siguientes integrantes de la Comisién de
Inventario 2024 designada mediante ResOlUCION N ....ociiiiiicnnicicnnie e se e e s seeens
de fecha ......de.....cccooueuuen. del 2024, en virtud de las funciones y atribuciones sefialadas en la
Directiva de Toma de Inventario de Bienes Muebles asignados en la Sede Institucional y
Establecimientos de Salud de la Sub Region de Salud LCC., para proceder a la instalacion de la
Comisién de Toma de Inventario.

INTEGRANTES:

Encontréndose presentes todos los/las miembros y/o integrantes de la Comisién el/la
presidente/a da por vélidamente instalada la misma y luego de deliberar toman los siguientes

acuerdos:

ACUERDOS:

g e L L e e
#7XERIO Dg 2w,

Pi ",?.’. ’ar?,..l, ; .........................................................................................................................................................
7 M jw_abiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la sesién,
"ne’ﬁ&'c) las ........ horas del dia........ (o [T de 2024 procediendo los/las participantes a

~~sUscribir la presente acta en sefial de conformidad..

Presidente

........................................................................................................

.................................................................................................




ANEXO N° 02

ACTA DE INICIO DE LATOMA DE INVENTARIO

En las Instalaciones de la Direccién Sub Regional de Salud “Luciano Castillo Colonna” de
Sullana, ubicada en la Avenida Champagnat N° 370 Sullana, siendo las .......... Horas del dia
SRR« [ ONOR del afio 2024, se reunieron los siguientes integrantes de la Comisién de
Inventario 2024 designada mediante ReSOIUCION N .. s
de fecha ......de.......... del 2024, asi como el/la supervisor/a del inventario ; en virtud de las
funciones y atribuciones sefialadas en la Directiva de Inventario de Bienes Muebles asignados
en la Sede Administrativa y Establecimientos de Salud de la Sub Region de Salud LCC., para
proceder dar inicio a las actividades del proceso de inventario conforme al cronograma
establecido y en cumplimiento al articulo N°31 de la Directiva vigentes sobre la Toma de
Inventario.

INTEGRANTES:

.....................................................................................................................................................................

N& Aabiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la sesion,

' vfffsiéhd las ......... horas del dia........ Lo [T de 2024 procediendo los/las participantes a




ANEXO 03

ACTA DE CONCILIACION PATRIMONIO CONTABLE

En las instalaciones de la Direccion Sub Regional de Salud “Luciano Castillo Colonna™

Sullana ubicada en ................... siendo las...... horas del dia............. de 20...., se
reunieron los/las siguientes integrantes de la comisién de inventario, designada
mediante Resolucion N°.............. defecha.......... de.......... del2...... conjuntamente

con el/la jefe/a de la Unidad de Integracion Contable y el /la jefe /a de la Unidad de
Control Patrimonial:

.......................................... (Presidente/a)

.......................................... Responsable de la Unidad de Integraciéon Contable

.......................................... Responsable de la Unidad de Control Patrimonial

........................................ (Miembro)
Debidamente instaladas ambas partes, se procede a conciliar los saldos al cierre del
ejercicio presupuestal del afio fiscal ............. , conforme se detalla a continuacion:
‘ CUENTAS REGISTRO REGISTRO | RESULTADO | Diferencia Valor Neto
| PATRIMONIAL | CONTABLE | DEL Registro
| . @) (b) INVENTARIO | Contable/Resultado
| (c) del Inventario (b-c)

Valor Neto OCP | Valor Neto
al 31.12.20... Contable al
31.12.20...

Bienes en préstamo custodia y no depreciables
91050.01 Bienes de Préstamo y/o cedidos en uso
) ’,91050.02 Bienes en custodia

\» 1050.03 Bienes no depreciables
A } 39!1050.0301 Maquinaria y equipo no depreciable
ey fgfjl 050.0302 Equipo de transporte no depreciable
- *1#91050.0303 Muebles y enceres no depreciables
91050.0304 Bienes monetizables

Vehiculos, maquinarias y otros

1503.01 Vehiculos

1503.0101 Para transporte terrestre

1503.02 Maquinarias, equipo mobiliario y otros
1503.0201 Para oficina

51 1503.020101 Méquinas y equipos de oficina

~ Y 1503020102 Mobiliario de oficina

1503.0202 Para instalaciones educativas
1503.020202 Mobiliario educativo

1503.0203 Equipos informaticos y de comunicaciones
1503.020301 Equipos computacionales y periféricos
1503.020302 Equipos de comunicaciones y para redes
informaticas

1503.020303 Equipos de telecomunicaciones
1503.0204 Mobiliario, equipo y aparatos médicos
1503.020401 Mobiliario
1503.020402 Equipo




1503. 0205 Mobiliario y equipo de uso agricola y
pesquero

1503.020501 Mobiliario de uso agricola y pesquero

1503.020502 Equipo de uso agricola y pesquero

1503.0206 Equipo y mobiliario de cultura y arte

1503.020601 Equipo de cultura y arte

1503.020602 Mobiliario de cultura y arte

1503.0207 Equipo y mobiliario de deporte y
recreacion

1503.020701 Equipo de deportes y recreacion

1503.020702 Mobiliario de deporte y recreacion

1503.0208 Mobiliario, equipos, aparatos y armamento
para la defensa y la seguridad

1503.020802 Armamento en general

1503.0209 Magquinaria y equipos diversos

1503.020901 Aire acondicionado y refrigeracion

1503.020902 Aseo, limpieza y cocina

1503.020903 Seguridad industrial

1503.020904 electricidad y electronica

1503.020905 Equipos e instrumentos de medicion

1503.020906Equipos para vehiculos

1503.020999 Maquinarias, equipos y mobiliarios de
otras instalaciones

1503.03 adquiridos en arrendamiento financiero

1503.04 Vehiculos, maquinarias y otras unidades por
recibir

1503.05 Vehiculos, maquinarias y otras unidades por
ansferir

*Qtros activos

C ;;’1:»07.01 Bienes agropecuarios, mineros y otros

&3}507.0 101 animales de cria

1507.0102 Animales reproductores

1507.0103 Animales de tiro

1507.0104 Otros animales

1507.0109 Bienes por recibir

1507.0199 Otros bienes agropecuarios, pesqueros y
mineros




ANEXO 04

INFORME FINAL DE TOMA DE INVENTARIO 2024

FINALIDAD:

DAR CUMPLIMENTO A LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA TOMA DE
INVENTARIO PATRIMONIAL 2024 Y OBTENER INFORMACION SOBRE LA
EXISTENCIA REAL CON LA QUE CUENTA LA DEPENDENCIA PARA LA
| CORRECTA ADMINISTRACION, REGISTRO, CAUTELA Y FISCALIZACION DE
LOS BIENES EN SALVAGUARDA DE LOS INTERESES DE LA SUB REGION DE
SALUD LUCIANO CASTILLO COLONNA DE SULLANA Y POR ENDE DE LA
COMUNIDAD.

1. RESUMEN DE LOS HECHOS:
1.1. SE EFECTUARON COORDINACIONES CON:

s ET-&TE?‘;&%%MODALIDAD: AL BARRER
1. '.}fg)VERIFICARON TODOS Y CADA UNO DE LOS BIENES MUEBLES A FIN DE

24 Al \EDNSTAR SU EXISTENCIA FISICO Y ESTADO REAL.

RELACION DE LOS RESPONSABLES DEL INVENTARIO:
e SR(A). JEFE DEL ESTABLECIMIENTO
_e."SR(A). JEFE DE PATRIMONIIO

" ¢"ISR(A). EQUIPO DE VERIFICACION
& SR(A). EQUIPO DE VERIFICACION

SUSCRIBIERON ACTA DE COMPROMISO DE REPOSICION DE BIENES FALTANTES,
LOS SIGUIENTES SERVIDORES




4, SE EFECTUO ANALISIS DE INVENTARIO PRACTICADO, DETERMINANDOSE LA
EXISTENCIA DE BIENES SOBRANTES, FALTANTES, CEDIDOS EN USOS, PRESTADOS A
LA DEPENDENCIA POR OTRAS DEPENDENCIAS, PRESTADOS POR LA DEPENDENCIA A
OTRAS DEPENDENCIAS, EN REPARACION EN TALLERES  PARTICULARES,
| CALIFICADOS PARA BAJA, SIN USO, ETC. LOS CUALES SE DETALLAN EN LOS ANEXOS
| QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE.

| 5. EL ETIQUETADO: SE LLEVA A CABO IDENTIFICADO LOS BIENES DE ACUERDO A LOS
| CODIGOS GENERADOS POR EL SOFTWARE DE LA SUPERINTENDENCIA DE BIENES
NACIONALES, LOS CUALES CONSTAN EN LOS CARGOS PERSONALES PROCESADOS POR
LA DSRSLCC Y LOS GENERADOS EN EL PRESENTE INVENTARIO.

6. CONCLUSIONES: .........covmmimiiminni i s

......................................................................................................

|
\
|
|
1
7. RECOMENDACIONES: ..........ccccocnne i

REgPONSABLE DE PATRIMONIO JEFE DE LA DEPENDENCIA

EQUIPO VERIFICADOR EQUIPO VERIFICADOR




ANEXO N205 FORMATO DE FICHA TECNICA DEL VEHICULO
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[ INVENTARIO DE VEHICULO 2024

PLACA MARCA REGISTRO CLASE
ARo KM TIPO DE CARROCERIA COLOR
N2 DE MOTOR Ne CHASIS CILINDROS
CUENTA
TARJETA DE
DEPENDENCIA PROPIEDAD CON
BREVETE
LLANTAS Y AROS |
SERIE MARCA DIMENSIONES AROS CONDICION |
LLANTAS AROS |
!
|
| [ CONDICIONES MECANICAS
BUENO MALO REGULAR BUENO MALO REGULAR
MOTOR FRENOS
EMBRAGUE LUCES
CAJA DE CAMBIOS TABLERO
DIFERENCIAL O CORONA BATERIA
DIRECCION COMBUSTIBLE
| ACCESORIOS
BUENO MALO REGULAR BUENO MALO REGULAR
PA DE RADIADOR ESPEIO EXTERIOR
£ TAPA DE COMBUSTIBLE FAROS DE SALON
S N, [fara é; ACEITE FAROS DELANTEROS
. I~ {BDRIFICADDR DE AIRE FAROS POSTERIORES
) 'c’_; INTERIOR FAROS ADICONALES
S
7 AT3F
R W HERRAMIENTAS
LD o BUENO MALO REGULAR BUENO MALO REGULAR
ATA TIPO BOTELLA DESTORNILLADOR MIXTO
| _MANIVELA LLAVES DE BOCA 8-10,12-14
| {}{LAVE DE RUEDAS LLAVES DE CORONA
| |/SEGURO DE RUEDAS MEDIDOR DE AIRE
/IALICATE _ LLAVES FUADOR DE VASOS
' l "o VARIOS
X P BUENO MALO REGULAR BUENO MALO REGULAR
. TARICERIA RADIO CD TOCA CASSETTE
~[VIDRIOS PARLANTES
PINTURA ANTENA MANUAL
LLAVES (CANTIDAD) CODERAS
CARROCERIA MANLIAS EXTERIORES
CENICEROS MANIJAS INTERIORES
ENCENDEDOR VASOS DE RUEDAS ORIGINAL
EXTINTOR CLAXON
CORREAS DE SEGURIDAD SEGUROS PUERTAS
PISOS DE JEBE CONSOLA PORTAVASOS
FIRMA RESPONSABLE VEHICULO FIRMA JEFE DE LA DEPENDENCIA

El trabajador es responsable directo de la existencia, permanencia, conservacién y buen uso de cada uno de los bienes escritos.
Por lo que se recomienda tomar las providencias del caso para evitar pérdida, sustracciones, deterioros etc.
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ANEXO 07

FORMATO DE BIENES NO UBICADOS

DEPENDENCIA...........commsiivivmivmninsassinismmesvisis PERIODO 2024
N°¢ | Cédigo Descripcion | Estado | Marca | Modelo | Serie | Color | Fecha | Ubicacién | Valor Inicial
Ord | Patrimonial de Fisica o Valor Neto
alta




