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y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”,
Madre de Dios capital de la biodiversidad del Perd

Gerencia de Administracién Tributaria
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DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO DE CORRECCION DE LA BASE
DE DATOS DE INFORMACION PREDIAL

.  OBJETIVO.
Contar con una normativa que establezca los lineamientos para la identificacion y
correccién de informacién inconsistente en la base de datos que contiene
informacién predial, frente a lo informado por los administrados a través de las
Declaraciones Juradas generadas por medio del registro realizado por plataforma,

emisiones masivas o por fiscalizacién.

FINALIDAD.
Contribuir a obtener informacion correcta para la emisién sincerada de |la deuda de

impuesto Predial.

BASE LEGAL.

3.1 Constitucién Politica del Peru.

3.2 Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

3.3 Ley N.° 27444, Ley de procedimiento Administrativo General.

3.4 Decreto Supremo N° 007-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444,

3.5 Decreto Legislativo N° 776, Ley de Tributacién Municipal.

3.6 Decreto Legislativo N° 1246 que modifica la Ley N° 27444 (Articulo N° 11).

3.7 Decreto Supremo N°133-2013-EF- Texto Unico Ordenado del Cédigo
Tributario.

3.8 Decreto Supremo N° 156-2004-EF- Texto Unico Ordenado de la ley de
tributacion Municipal y sus normas modificatorias.

3.9 Ordenanza N° 024-2023-MDLP, Ordenanza que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones — ROF de la Municipalidad Distrital de Las Piedras.

IV. ALCANCE.
Norma interna aplicable para la Subgerencia de Rentas y fiscalizacién, que forma
parte de la Gerencia de Administraciéon Tributaria.

LR T3 LOG KD LG K O LK LK PG KD ISP KD
Jr. Quintin Granados $/N Plaza de Armas - CP. Planchén. [ Jr. Andrés Mallea con Av, Interoceanica C.P, Triunfo ) @MunicipalidadDelasPledras

Las Piedras - Tambopata ~ Madre de Dios - RUC: 20213017871 & www.gob.pe/munilaspiedras

Correo: administracidontributaria@munifaspiedras.gob.pe # JuntosPorElDesarrollaintearal



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAS PIEDRAS

/e “Ano del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia,
G ydela conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”.
Madre de Dios capital de la biodiversidad del Perd

Sl A
Gerencia de Administracion Tributaria

SO BRI SO LIX OB RS CXR AR R SO L2

V. DEFINICIONES Y/O CONCEPTOS.

5.1 Casuistica. - Comprende el conjunto de inconsistencias clasificadas segun el
grupo designado (predio y datos del administrado) como particularidades en
comun que sefialan una determinada situacion.

5.2 DDJJ. - Declaracién Jurada, es el documento que presenta el administrado
ante la administracién tributaria, para la inscripcién, baja, aumento de valor,
disminucion de valor, actualizacién de datos de informacion predial.

5.3 Inconsistencia. - Informacion errada o incompleta registrada en el Sistema de
Informacidn para la Administracién Tributaria, su origen puede ser por un error
en el registro (usuario) o por una falla en el proceso informatico del registro o
recalculo de los datos.

5.4 GAT. - Gerencia de Administracién Tributaria.

5.5 OTI. - Oficina de Tecnologia de la Informacion.

5.6 SGRF. - Sub Gerencia de Rentas y Fiscalizacién

5.7 Analista. — Personal de la SGRF, encargado de la segmentacién de las bases

de datos, proporcionada por la Oficina de Tecnologias de la Informacién.

5.8 Depuradores. - Personal de la SGRF, encargado de la verificacion,
comparacioén y correccion de la informacidn contenida en el Sistema Integral
de Gestion Municipal — SIGMUN, con lo informado la Declaracién Jurada.

5.9 SIGMUN. - Sistema Integral de Gestiéon Municipal - Modulo de Rentas.

5.10 SGD. - Sistema de Gestiéon Documental.

VI. RESPONSABILIDAD.
La unidad Organica responsable de la aplicacién e implementacién de la presente

directiva es la Sub-Gerencia de Rentas y Fiscalizacion.

VIl. DISPOSICIONES GENERALES.
La Subgerencia de Rentas y fiscalizacion, esta encargada de administrar, planear,
dirigir, coordinar y controlar las actividades para gestionar ia cobranza en via
ordinaria, utilizando la normatividad vigente.
La presente directiva regula el procedimiento de deteccion y correccién de las

inconsistencias en la base de datos de informacién predial.

LIRS PG KT LG KT LK LK T3 LK QOGS SKH LK T3
Jr. Quintin Granados S$/N Plaza de Armas - C.P. Planchén. [ Jr. Andrés Mallea con Av. intercceanica C.P. Triunfo €3 @MunicipalidodDelasPiedras

Lus Pledras - Tarmbopata - Madre de Dios ~ RUC: 20213017871 @www‘gob.pe/ munilaspiedras
Correo; administracidntributaria@munilaspiedras.gob.pe #.1untosPorElDesarroliointearal



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAS PIEDRAS

“Ario del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia,
y de la conmermoracion de las heroicas batalias de Junin y Ayacucho”.
Madre de Dios capital de la biodiversidad del Per(

Gerencia de Administracion Tributaria

%VMMVM%VM%VMMVM%VM%VM%VM

La incorporacion de la presente directiva busca sefialar cada etapa del proceso de

deteccion y correccién de las inconsistencias, siendo de beneficio para la
administracién ya que mediante el documento normativo la Institucion edil podra

determinar correctamente al obligado tributario.

Vill. DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

8.1 Etapas del procedimiento de correccion de inconsistencias.

8.1.1 La SGREF solicita a la Oficina de Tecnologias de la Informacién y la Base

de Datos de lo contribuyentes que figuran en el SIGMUN (Sistema

Integral de Gestién Municipal — Modulo de Rentas).

8.1.2 El analista de la SGRYF, revisa la base de datos proporcionada e
identifica las inconsistencias, agrupandolos y clasificandolos de
acuerdo a las casuisticas contempladas en el cuadro N° 01, para su
revision y depuracion.

8.1.3 Mediante un Informe el analista comunica a la Sub-Gerencia de Rentas

y Fiscalizacién de las inconsistencias detectadas.

8.1.4 A través de memorando la SGRF autoriza el proceso de correccién de
la base de datos, sobre las inconsistencias sefialadas, en |la cual deben
ser corregidas segun las declaraciones juradas presentadas por los
contribuyentes.

8.1.5 Mediante memorando la SGRF ordena al encargado del Archivo
Periférico del area para entregar las Declaraciones Juradas al personal
que efectuara la correccion de la base de datos, asignandoles la
casuistica determinada.

8.1.6 El personal que efectua la correccién de |la base de datos, realiza la
comparaciéon entre la informacion presentada por el contribuyente
(declaracién jurada) y lo reportado en la base de datos (SIGMUN),
ejecutando la correccién, trabajando en una base de datos alterna.

8.1.7 El personal que ejecuta la correccion informa a la Sub-Gerencia de
Rentas y Fiscalizacion, sobre el trabajo desarrollado. Seguidamente la
Subgerencia emite Informe Técnico donde identifica Ias |nconS|stenC|as
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por contribuyente, para que sea aplicada por la Oficina de Tecnologias

de la Informacion, de manera masiva en la base de datos.

8.1.8 La Oficina de Tecnologia de la Informaciéon, comunica a la Sub-
Gerencia de Rentas y Fiscalizacién, de la correccién de Ia informacién
predial o baja de contribuyentes segin corresponda en el Sistema
Integral de Gestién Municipal — médulo de rentas y esta a su vez emite
informe a la Gerencia de Administracién Tributaria sobre la informacion
entregada.

8.1.9 La Gerencia de Administracion Tributaria emite una resolucion gerencial
que da cuenta de la finalizacién del proceso de correccién de
inconsistencias, trasladando copias de la Resolucién a la Gerencia
Municipal, Oficina General de Administracién, Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto y Oficina de Tecnologias de la
Informacion.

8.2 Tipos de inconsistencias de la base de datos de informacién predial

(casuisticas).
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Cuadro N° 01: Tipos de inconsistencias (casuisticas)

ITEM. UNIDAD INCONSISTENCIAS.
ORGANICA.
1 Misma direccion con diferente codigo de predio.
2 Mismo codigo de predio con diferente direccion.

Inmuebles que tengan registrados nivel de construccién con area construida
"0" metros, cuyo valor de construccion sea igual a "0"

4 Inmuebles con area de terreno y area comun de terreno igual "0".

Inmuebles con obras complementarias con valor igual a "0".

Inmuebles con niveles de construccidn y declarados como terrenos.

Inmuebles con uso diferente a terreno sin construir, aires,
cochera o playa de estacionamiento sin niveles de

construccion.
8 Declaraciones Juradas prediales suspendidas (inmuebles
> transferidos).
9 o] Mismo predio inscrito al 100% a més de un contribuyente.
(@)
10 ﬁ Condéminos cuya suma de porcentajes de participacién es diferente al
- 100%.
11 5 Autoavallios diferentes entre e! actual y anterior propietario en
(%) el mismo ejercicio.
12 t Declaracion Jurada sin sustento ni historial en el sistema de Gestion
2 documental (archivo central).
13 E Inmuebles con obras complementarias diferentes entre el
‘&J nuevo y anterior propietario.
14 LéJ Uso distinto del inmueble declarado por condéminos.
15 < Declaracién Jurada en estado anulado o descargadas con afectaciones
e activas
> .
16 E Duplicidad de afectaciones para un mismo predio.
w
17 g Declaraciones Juradas activas afectas al impuesto predial sin
) deuda generada.
18 @« Condoéminos con autovalQos diferentes.
19 Declaraciones Juradas prediales en estado suspendido donde no existe un
nuevo predio.
20 Contribuyente cuyo domicilio fiscal registrado esta errado.
21 Contribuyentes con mas de un codigo con el mismo tipo de
persona (persona natural, sociedad conyugal, persona
juridica, etc).
22 Sustentos de contribuyentes con inafectacion.
23 | Contribuyentes con RUC incorrecto, segtin cruce de
informacion.
24 Personas naturales con tipo de documento igual a RUC.
25 Contribuyentes con DNI incorrecto, segun cruce de informacién con
RENIEC, a través del Sistema PIDE
26 Identificar a contribuyentes con la condicién de pensionista y
adulto mayor no pensionista que tengan un incorrecto
beneficio tributario.
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8.3 Criterios para la extraccion de inconsistencias.

8.3.1 Misma direccion con diferente codigo de predio. Si en el proceso se
encuentran registros de Declaraciones Juradas con distinto cédigo de
predio, pero la misma informacién siguiente:

v Area construida.

Area de terreno.

Direccion.

Datos del transferente.

Fecha de la transferencia.

AN NN

Fecha de descargo.
v" Tipo de uso.
8.3.2 Mismo codigo de predio con diferente direccidén. Si en el proceso se
identifica dos o mas codigos de predios iguales, pero la misma
informacién siguiente:

v Area construida.

Area de terreno.
Direccién.

Datos del transferente.
Fecha de la transferencia.
Fecha de descargo.

AN N N

Tipo de uso.

v % de propiedad, si es el 100% se considera igual.

8.3.3 Inmuebles que tengan registrados el nivel de construccién con area
construida "0" metros cuyo valor de construccion sea igual a "0”. — Si el
proceso identifica construcciones con el siguiente valor:

v Area de construccion + area comun construida = 0

8.3.4 Inmuebles con area de terreno y area comuin de terreno igual "0".
Cuando el proceso identifique en la informacién de la Declaracion
Jurada las siguientes caracteristicas:

v Area de terreno (m2) =0

v Area comun de terreno (m2) =
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8.3.5 Inmuebles con obras complementarias con valor igual a "0". — Cuando

el proceso identifique en la informacion de las Declaraciones Juradas la
siguiente caracteristica:
v" En el autoavallo del predio, el valor de obra =0
8.3.6 Inmuebles con niveles de construccion y declarados como terrenos.
Cuando el proceso identifique en la informacion de la Declaracién
Jurada las siguientes caracteristicas:
v" Uso de predio = Terreno sin construir
v Cantidad de niveles de construccién >=1
8.3.7 Inmuebles con uso diferente a terreno sin construir, aires, cochera o

playa de estacionamiento sin niveles de construccion. - Cuando el
proceso identifique en la informacién de la Declaracion Jurada las
siguientes caracteristicas:
v Uso de predio # terreno sin construir
v Cantidad de niveles de construccion >=1.
8.3.8 Declaraciones Juradas prediales suspendidas  (inmuebles

transferidos).- Cuando el proceso identifique en la informacion de las
Declaraciones Juradas la siguiente caracteristica:
v Estado de DDJJ = “Suspendida”.

8.3.9 Mismo predio inscrito al 100% a mas de un contribuyente. - Cuando el
proceso identifique en la informacién de las Declaraciones Juradas las
siguientes caracieristicas:

v Se considera las DDJJ en estado activo.

Se consideran todos los motivos de las DDJJ excepto descargo.

Afectacion predial = afio corriente.

Cantidad de contribuyentes asociados al predio > 1.

D N NI N

Contribuyentes asociados en estado activo.

v % de propiedad de cada uno de los propietarios = 100%.

8.3.10 Condéminos cuya suma de porcentajes de participacién es diferente al
100%. - Cuando el proceso identifique en la informacion de las
Declaraciones Juradas las siguientes caracteristicas:

v Se consideran las DDJJJ en estado activo.
v Se consideran todos los motivos de las DDJJ excepto descargo.
v Tipo de propiedad = condémino.
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v" % de propiedad.

v" Suma de % de propiedad de los condéominos # 100%.

v" Motivo de la declaracién = Inscripcién, estado = Activo.

v" Motivo de la declaracién = Actualizacién, estado = Activo.
v" Motivo de la declaracién = Masiva, estado = Activo.

v" Motivo de la declaracion = Sustitucién, estado = Activo.

8.3.11 Autoevallos diferentes entre el actual y anterior propietario en el mismo
ejercicio. - Cuando el proceso identifique los siguientes casos en la
informacién de las declaraciones juradas del afio corriente:

v" Autovalio DDJJ actual propietario, diferente al autovalio DDJJ,
antiguo propietario.

8.3.12 Declaracién Jurada sin sustento ni historial en el sistema de Gestioén
documental (archivo central).
v" Predio registrado sin DDJJ.
v No se encuentra informacién del contribuyente en el sistema de

archivo.

8.3.13 Inmuebles con obras complementarias diferentes entre el nuevo y
anterior propietario. - Cuando el proceso identifique la siguiente
caracteristica en la informacion de las Declaraciones Juradas del afio
corriente:

v Valor de obras complementarias DDJJ actual propietario diferente
valor obras complementarias DDJJ antiguo propietario.

8.3.14 Uso distinto del inmueble declarado por condéminos. Cuando el
proceso identifique las siguientes caracteristicas en la informacion de
las Declaraciones Juradas activas:

v" Tipo de propiedad = condéminos.
v' El campo “Uso del predio” de alguno de los condominos es
diferente.

8.3.15 Declaracién Jurada en estado anulado o descargadas con afectaciones
activas. Cuando el proceso identifique los siguientes casos en la
informacion de las Declaraciones Juradas:

v' Estado DDJJ: anulada o descargada. _
v Existen afectaciones activas asociadas a la DDJJ anulada o“
descargada.
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8.3.16 Duplicidad de afectaciones para un mismo predio. Cuando el proceso

identifique la siguiente caracteristica en la informaciéon de las
Declaraciones Juradas:
v En un predio, cantidad de afectaciones a una Declaracién Jurada
en estado activo en el afio corriente > 1.

8.3.17 Declaraciones Juradas activas afectas al impuesto predial sin deuda
generada. Cuando el proceso identifique las siguientes caracteristicas
en la informacién de las Declaraciones Juradas:

v Estado DDJJ igual activo.

v DDJJ sin deuda generada.

v Fecha de registro de DDJJ entre el inicio y fin del periodo
establecido para el calculo del impuesto predial.

8.3.18 Condéminos con autovaltos diferentes. - Cuando el proceso identifique
en la informacién de Declaraciones Juradas las siguientes
caracteristicas:

v Condicion de propiedad = condémino.
v Periodo de afectacién = afio corriente.
v Estado DDJJ = activo.

v" Diferencia de autovaluo.

8.3.19 Declaraciones Juradas prediales en estado suspendido donde no existe
un nuevo predio. - Cuando el proceso identifique en la informacion de
Declaraciones Juradas las siguientes caracteristicas:

v DDJJ activa asociada a una DDJJ estado reemplazada.

v Predio de DDJJ activa diferente a predio DDJJ reemplazada.

v Contribuyente DDJJ activa = contribuyente DDJJ reemplazada.

v Afo de afectacion DDJJ activa = afio afectacién DDJJ
reemplazada = afio afectacién DDJJ suspendida.

<

Existe al menos una DDJJ estado suspendido cuyo predio es la
misma que la DDJJ estado reemplazada.
v Contribuyente DDJJ suspendida diferente, contribuyente DDJJ
estado reemplazado.
8.3.20 Contribuyente cuyo domicilio fiscal registrado esta errado. - Cuando el
proceso identifique los siguientes casos en los datos del domicilio del

contribuyente:
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v En el distrito asignado al contribuyente no se encuentra dentro del

listado de distritos para Lima Metropolitana.

v Se ha registrado valor en el campo Via, pero NO se ha registrado
valores en los campos “Numero” o “Manzana y Lote” o “Block y
Dpto. o Interior o Chalet” o “edificio y Dpto. o Interior”.

v Para el caso de los domicilios que contengan en el campo
DENOMINACION URBANA los datos de ‘residencial” y/o
“conddminos”, debe contener valores en los campos “Via’,
“Numero” y “Dpto.”, y debera tener valores en el campo “Block” o
“Edificio”.

v Si los campos de Descripcién de Domicilio o referencia tiene
valores registrados y no existen valores en los campos Via o
Denominacién Urbana, listar los registros que no tengan al menos
un caracter numérico en los campos “Descripcion de domicilio” o
“Referencia”.

8.3.21 Contribuyentes con mas de un cédigo con el mismo tipo de persona
(persona natural, sociedad conyugal, persona juridica, etc.).- El cruce

se efectua considerando los siguientes campos:
v Tipo de documento de identidad: DNI, sin documento, carnet de
extranjeria, carnet de identidad y pasaporte.
v" N° de documento de identidad.
v Tipo de persona: persona natural, sociedad conyugal y persona
juridica.
v Apellidos y nombres o razén social.

8.3.22 Sustentos de contribuyentes con inafectacién. Cuando el proceso
identifique en la informacién de contribuyentes las siguientes
caracteristicas:

v Tipo de Contribuyente:
o Persona juridica.
o Sociedad conyugal.
o Persona natural.
v Razén social: el texto ingresado en el campo “Razén Social’
contiene alguna de las palabras registradas en tabla o listado de

“organismos inafectos”
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v Tipo de condicion (Condicién especial de contribuyente: O-

Ninguno).

8.3.23 Contribuyentes con RUC incorrecto, segun cruce de informacion. -
Cuando el proceso identifique diferencias en la informacion registrada
en SUNAT y tablas, en base a los siguientes campos:

v Para todo tipo de contribuyente.

v Tipo: Documento de Identidad RUC.

v" N° de Documento de Identidad.

v Si el tipo de contribuyente es “persona juridica’, “Sociedad
Conyugal’, “Sucesion Indivisa “o “Patrimonio Autdbnomo”, se debe
comparar el campo “Razén Social’.

8.3.24 Personas naturales con tipo de documento igual a RUC.- Cuando el
! proceso identifique en la informacién del contribuyente las siguientes
: caracteristicas:
v Tipo de contribuyente: persona natural o sociedad conyugal
Tipo de documento: cualquier documento diferente a:
DNl/Libreta electoral.
Carnet de identidad.
Carnet de extranjeria.

N NN

v Pasaporte.

8.3.25 Contribuyentes con DNI incorrecto, segiin cruce de informacion con
RENIEC, a través del Sistema PIDE. - Cuando el Proceso identifique en
la informacién del contribuyente las siguientes caracteristicas:

v El estado del contribuyente debe ser activo.

v Tipo de contribuyente: Persona natural, sociedad conyugal o
menores de edad.

v DNI del contribuyente = DNI en BD ciudadanos.

v Nombre y apellido del contribuyente diferente nombre y apellidos
del contribuyente en BD ciudadanos.

8.3.26 Identificar a los contribuyentes con la condicion de pensionista y adulto
mayor no pensionista que tengan un incorrecto beneficio tributario. -
Cuando el proceso identifique en la informacién de la Declaracion
Jurada las siguientes caracteristicas:

v" Contribuyente en estado activo.
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v" Debe tener al menos una Declaraciéon Jurada activa

v Contribuyentes que tengan registrada la condicién de pensionista

en el sistema.

IX. DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL
UNICA. Los aspectos no contemplados en la presente directiva seran resueltos por
la Sub-Gerencia de Rentas y Fiscalizacion de la Municipalidad Distrital de Las

Piedras.

ANEXO
10.1 Anexo 01: Flujograma del Procedimiento de correccién

inconsistencias de la Informacion Predial.
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