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l. OBIJETIVO

Establecer el procedimiento y requisitos que deben cumplirse para la presentacion de las
declaraciones juradas o por proceso de fiscalizacion, solicitudes de beneficio tributario para
pensionistas y para las personas adultas mayores no pensionistas; asi como también la
regulacién de las deudas de los contribuyentes generados a partir de una declaracion jurada y/o
proceso de fiscalizacion por los tributos (Impuesto Predial, Arbitrios Municipales) y Multas

Tributarias.
Il. FINALIDAD

Mantener actualizado el registro de contribuyentes a cargo de la Municipalidad Distrital de Asia,
depurando las obligaciones tributarias que hubieran sido generadas de manera incorrecta por el
incumplimiento de los contribuyentes o responsables solidarios, de presentar su Declaracion
Jurada de Inscripcién y/o Descargo de Predio; asi como detectando omisos y generando sus
obligaciones tributarias correspondientes, en consecuencia, lograr el sinceramiento vy

mantenimiento de la base tributaria.

l. BASE LEGAL

- Constitucién Politica del Peru.

- Ley N°27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades.

- Ley N°27658 - Ley Marco de Modernizacion de la gestion del Estado.

- Ley N°28716 - Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

- Ley N°28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

- Ley N°26497 - Ley Orgdnica del Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil -RENIEC.

- Resolucién de Contraloria N° 149-2016-CG, implementacién del Sistema de Control Interno
en las Entidades del Estado: Directiva N° 013-2016-CG/GPROD y modificatorias.

- Ley N°30490 - Ley de la Persona Adulto Mayor.

- Decreto Legislativo N°295, Cddigo Civil.

- Decreto Supremo N° 401-2016-EF, Decreto Supremo que establece disposiciones para la
aplicacion de la deduccién de la base imponible del Impuesto Predial en el caso de personas

adultas mayores no pensionistas.
- Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N° 156-2004-

EF y modificatorias.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 26979 - Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 018-2008-JUS.

- Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-EF y
modificatorias.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, ley de Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

- Ordenanza N° -2024/MDA, Ordenanza que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones - ROF, y la Estructura Orgdnica de la Municipalidad Distrital de Asia.
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- Resolucién de Gerencia Municipal N°0-2024-GM/MDA que aprueba la Directiva N°0-2024-
GM/MDA, lineamientos para la Elaboracién, Aprobaciéon de Directivas Internas de la
Municipalidad Distrital de Asia".

5.1.1

5.1.2

5.1.5

5.1.6

5.1.7

5.1.8
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ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion exclusiva y de carécter obligatorio para los funcionarios y
personal de la Gerencia de Administracion Tributaria y su Subgerencias, que tengan que ver con
los procedimientos mencionados en la presente, asi como para conocimiento y aplicacion de los
contribuyentes y responsables que intervengan en los trémites sefialados.

DEFINICIONES Y CONCEPTOS

Cese de Actividades: Es la comunicacién simple, mediante la cual el titular de una
Licencia de Funcionamiento informa a la Municipalidad su Cese de Actividades, dejando
sin efecto su Licencia de Funcionamiento y todo tipo de autorizacidn conexa.

Cédigo de Contribuyente: Combinacién de nimeros asignados a un contribuyente para
ser identificado en la Entidad.

Contribuyente: Es aquella persona que al primero de enero del ejercicio fiscal es la
obligada al pago del Impuesto Predial y en el caso de los Arbitrios Municipales al mes
siguiente de realizada la transferencia (compra-venta, anticipo, donacidn, etc.), respecto
del cual se produce el hecho generador de la obligacién tributaria, puede ser Persona

Natural o Juridica.

Declaracién Jurada: Es la declaracién tributaria presentada por el contribuyente o
responsable es la manifestacion de hechos comunicados a la Administracién Tributaria
en la forma y lugar establecidos por Ley, la cual podra constituir la base para la
determinacién de la obligacién tributaria.

Descargo: Accion de poner en conocimiento de la Administracién Tributaria la
transferencia de una propiedad a favor de terceros, a través de una declaracién jurada.

Documento Publico: Documento de fecha cierta, autorizado por notario publico u otro
funcionario que acredita los hechos que describe y su fecha.

Domicilio Fiscal: Es el lugar fijado dentro del territorio nacional para todo efecto
tributario. La administracion esté facultada a requerir al ciudadano que fije un nuevo
domicilio fiscal cuando, a su criterio, este dificulte el ejercicio de sus funciones. (En el
marco de lo establecido en el Articulo 11° del TUO del Cadigo Tributario).

Ingresos Brutos: Ingreso total constituido por rentas de primera, segunda, tercera,
cuarta y quinta categoria, de ser el caso.




5.1.9

5.1.10

5.1.14

Nuevo Contribuyente: Es aquella persona natural o juridica que por primera vez se
registra en la Municipalidad como sujeto pasivo de alguin tributo que administra.

Omiso: En el mbito tributario, se refiere al contribuyente que no ha cumplido con sus
obligaciones tributarias formales y/o sustanciales (Presentacién de declaracion jurada
de predios, ya sea porque el predio nunca ha sido registrado en el Sistema de
Administracién Municipal o porque luego de la transferencia de propiedad no lo ha
declarado a pesar que el predio se encuentra registrado en el Sistema de Administracion
Municipal), infringiendo las disposiciones sobre la materia.

5.1.11 Pensionista: Aquella persona que percibe pensién por parte del Estado (ONP) o entidad

privada (AFP). Cabe precisar, que el beneficio es otorgado a los pensionistas que cumplan
con los requisitos establecidos en el articulo 19° del T.U.O de la Ley de Tributacién
Municipal D.S. N° 156- 2004-EF, de este modo cuando se habla de pensionista, se
incluirs dentro de este concepto a los diferentes tipos de pension existentes tales como
viudez, orfandad, invalidez entre otros. Asimismo, no pueden acceder a este
beneficio, aquellas personas que hubieran adquirido la condicién de pensionista en el
extranjero (Resolucion del Tribunal Fiscal N°03495-7-2008 y N° 12429-7-2010).

Persona Adulta Mayor: Es aquella que tiene 60 o mas afios de edad (Articulo 2° de la
Ley N°30490).

Poseedor o Tenedor: Es aquella persona natural que, sin ser propietaria, ocupa de forma
continua y pacifica un determinado predio, pudiendo ser acreditado por la autoridad

competente.

Propietario: Es aquella persona natural o juridica que acredita con documento de fecha
cierta la propiedad de un determinado predio en su totalidad o porcentaje de
participacién de acciones y derechos.

5.1.15 Representantes - Responsables Solidarios. - Son aquellos que estan obligados a pagar los
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tributos y cumplir las obligaciones formales en calidad de representantes, con los
recursos que administren o que dispongan en cumplimientos de las obligaciones de

otros. pueden ser las siguientes personas:

e Los administradores o quienes tengan la disponibilidad de los bienes de los entes
colectivos que carecen de personeria juridica.

e Los adquirientes del activo y/o pasivos de empresas 0 entes colectivos con o sin
personeria juridica. En los casos de reorganizacion de sociedades o empresas a que
se refieren las normas sobre la materia, surgira responsabilidad solidaria cuando se
adquiera el activo y/o el pasivo.

e Los herederos también son responsables solidarios por los bienes que reciban en
anticipo de legitima, hasta el valor de dichos bienes y desde la adquisicién de estos.




5.1.16

5.1.17

5.1.18

Los herederos y legatarios, hasta el limite del valor de los bienes que reciban.

Los mandatarios, administradores, gestores de negocios y albaceas.

Los padres, tutores y curadores de los incapaces.

Los representantes legales designados por las personas juridicas.

e Los sindicos, interventores o liquidadores de quiebrasy los de sociedades y otras
entidades.

e Los socios que reciban bienes por liquidacién de sociedades u otros entes colectivos

de los que han formado parte, hasta el limite del valor de los bienes que reciban.

Responsable: Es aquella persona obligada al cumplimiento de la prestacién tributaria,
sobre la cual recae un hecho generador de tributo, siendo esto responsable de la
obligacién tributaria. Ejemplo, cuando la existencia del propietario no pudiera ser
determinada, son sujetos obligados al pago del impuesto, en calidad de responsables,
los poseedores o tenedores, a cualquier titulo, de los predios afectos. (...). Art. 9 del
T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal D.S. N°® 156-204-EF.

Sistema Tributario Municipal: Programa de cémputo que registra la informacién de
determinacion y extincién deudas tributarias por concepto del Impuesto Predial,
Arbitrios Municipales y Multas Tributarias de cada contribuyente de ser el caso.

Tracto Sucesivo: Es la cadena de las sucesivas transmisiones de un predio, donde cada
una de ellas encuentra su causa en la anterior: es decir, un duefio sucede sélo a quien
antes era duefio, y es sucedido por quien adquiere directamente de él y asi

sucesivamente.

Vi, RESPONSABILIDADES

La Gerencia de Administracion Tributaria, es el Organo responsable de supervisar el
cumplimiento de la presente Directiva.

La Subgerencia de Recaudacion y Control Tributario y la Subgerencia de Ejecutoria Coactiva
Tributaria son responsables del cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente

Directiva, seguin corresponda.

6.1

offsia, Capilal Jivuslica del Verans

96110-6986

® Calle LAMAR N° 315 Capilla de Asia - Cafete

GENERALIDADES Y REQUISITOS

6.1.1 Presentacion de la declaracién jurada para la inscripcion y/o descargo del
Impuesto Predial

6.1.1.1 Requisitos para la Inscripcion de Contribuyentes por Impuesto Predial
ha pedido de parte.
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a)
b)

c)

d)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASIA - CANETE

Formulario de HR y PU debidamente llenado y firmado (libre
reproduccién), de corresponder.

Exhibicién del documento de identidad del propietario o de su
representante de ser el caso.

En caso de representacion, deberd presentar poder especifico en
documento publico o privado con firma legalizada ante notario o
certificada por fedatario de la Municipalidad. De tratarse de poder
inscrito, deberd acompafiar el Certificado de Vigencia del poder
actualizado a la fecha de presentacion.

Exhibicién y copia simple del documento que sustente la adquisicion
del predio, segun sea el caso:

Compraventa: Minuta de fecha cierta, escritura publica o contrato de
compraventa.

Compraventa con Reserva de Propiedad: Minuta de fecha cierta y
documento que acredite la cancelacion del predio.

Compraventa de Bien Futuro: Minuta o contrato privado de fecha
cierta y documento que acredite la existencia del bien. (Acta de
entrega o conformidad de obra).

Permuta, dacién en pago, cesién de posicion contractual: Minuta de
fecha cierta o contrato privado.

Aporte de Capital: Escritura Publica.

Arrendamiento Financiero (De alquiler con derecho a compra):
Documento de Arrendamiento Financiero y la Opcion de Compra.
Donacidn: Escritura publica.

Anticipo de Legitima: Escritura publica.

Sucesién Indivisa: Acta de defuncién. Adicionalmente, solicitar
documento que acredite parentesco de la persona que realiza el
tramite como por ejemplo partida de nacimiento o partida de
matrimonio, es decir que demuestren vinculo con el fallecido.
Sucesién Intestada (Declaratoria de Herederos): Escritura publica o
resolucién judicial ademas de la resolucion consentida, partida
registral.

Testamento: Escritura plblica y Ampliacién de Testamento partida
registral.

Divisién y Particién Judicial: Resolucion Judicial Consentida, partida
registral.

Divisién y Particién Convencional: Escritura Pablica de Division y
Particién, partida registral.

Adjudicacién por Remate Judicial: Resolucion de adjudicacion
declarada consentida.

Fusion y Escision: Escritura pablica donde conste la fecha de vigencia
del acuerdo.

Resolucién de Contrato: Documento privado de fecha cierta o
Resolucién Judicial que asi lo declare y que haya quedado firme.
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6.1.1.2

6.1.1.3

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASIA - CANETE i

Cambio de Régimen Patrimonial de la Sociedad Conyugal: Resolucion
judicial consentida, escritura publica e inscripcion en el Registro
Personal.

Rescisién de Contrato: Resolucién Judicial que asi lo declare que haya
quedado firme.

Prescripcién Adquisitiva de Dominio: Escritura Publica o Resolucion
Judicial debidamente consentida.

En los demés casos: Documento publico de fecha cierta que acredite
la propiedad o documento publico o privado de fecha cierta que
acredite la posesion del predio.

Inscripcién de contribuyentes por Impuesto Predial

Se debe distinguir entre el contribuyente omiso a la inscripcién y el
predio omiso:

a)

b)

Contribuyente Omiso a la Inscripcién.- Es aquel que adquirié uno
o mds predios y no lo declaré, conforme a lo establecido en el
articulo 14° del TUO de la Ley de Tributacién Municipal, es decir
hasta el dltimo dia habil del mes de febrero del afio siguiente a la
adquisicién del bien. En el presente caso, se le asignara un nuevo
cédigo de contribuyente, imponiéndole la multa correspondiente.

Predio Omiso.- Es todo predio adquirido que no ha sido declarado
ante la Administracién Tributaria en el Plazo sefialado en el
parrafo precedente. Se cumple la condicién cuando el
contribuyente venia tributando por otros inmuebles diferentes de
dicho predio, calificdndose a este tipo de contribuyente como
"subvaluador”. En el presente caso, se actualizara su declaracion
jurada, manteniéndose su mismo cédigo de contribuyente.

Requisitos para el Descargo de Propiedad por Atencién Directa en
Plataforma Tributaria

a)
b)

c)

Formulario de HR y PU debidamente llenado y firmado (libre
reproduccién), de corresponder.

Exhibicién del documento de identidad del propietario o de su
representante de ser el caso.

En caso de representacion, debera presentar poder especifico en
documento publico o privado con firma legalizada ante notario o
certificada por fedatario de la Municipalidad. De tratarse de
poder inscritos, deberd acompafiar el Certificado de Vigencia del
poder actualizado a la fecha de presentacion.

S



a)
b)

<)

a)

b)

<)

d) Documento que acredite la transferencia del predio, conforme a
lo sefialado en el numeral 5.3.1.1 de la presente Directiva.

6.1.2 Requisitos para la Presentacién de la Declaracién Jurada rectificatoria que
aumenta o mantiene la base imponible

Exhibicion del documento de identidad del propietario o de su
representante de ser el caso.

En caso de representacién, deberd presentar poder especifico en
documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario de Ia Municipalidad. De tratarse de poder inscritos, debera
acompafiar el Certificado de Vigencia del poder actualizado a la fecha de
presentacion.

Exhibicién del original y presentar copia simple de los documentos
sustentatorios de la rectificacién realizada.

6.1.3 Requisitos para la Presentacién de la Declaracién Jurada rectificatoria que
disminuye la base imponible

Exhibicion del documento de identidad del propietario o de su
representante de ser el caso.

En caso de representacién, deberd presentar poder especifico en
documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario de Ia Municipalidad. De tratarse de poder inscritos, debera
acompafiar el Certificado de Vigencia del poder actualizado a la fecha de
presentacion.

Exhibicién original y presentar copia simple de los documentos
sustentatorios de la rectificacion realizada.

6.14 Requisitos para la Presentacién de la Declaracién Jurada de cambio de
domicilio fiscal y/o actualizacién de datos del contribuyente

a)
b)

u ser verificado por personal de la Municipalidad.
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Exhibicién del documento de identidad del propietario o de su
representante de ser el caso.

En caso de representacion, debera presentar poder especifico en
documento publico o privado con firma legalizada ante notario o
certificada por fedatario de la Municipalidad. De tratarse de poder
inscritos, debera acompafar el Certificado de Vigencia del poder
actualizado a la fecha de presentacion.

Exhibicion el original y presentar copia simple de los documentos
sustentatorios que acredite la actualizacion de datos (no aplica para datos
de contacto como numeros telefénicos y/o correos electrdnicos), para
cambio de domicilio fiscal; exhibir el altimo recibo de luz, agua, cable o
teléfono del domicilio del propietario; excepto en caso el domicilio pueda




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASIA - CANETE

Nota: En aquellos casos en que el contribuyente éste incurso en un proceso de

6.1.5

a)

b)

<)

d)
e)

f)

Nota:

6.1.6

Verificacién, Fiscalizacion o se le haya iniciado el procedimiento de cobranza
coactiva, éste no podra efectuar el cambio de domicilio fiscal hasta que dicho
tramite haya concluido, salvo aprobacion expresa del Ejecutor Coactivo 0 del
4rea competente de la Gerencia de Administracion Tributaria, segun el estado
en que se encuentre la deuda.

Requisitos para la Solicitud de beneficio tributario para pensionistas Para
acceder a dicho beneficio sera necesario tener las siguientes condiciones:

a) Ser propietario de un solo predio a nivel nacional destinado a vivienda a
nombre propio o de la sociedad conyugal. Se considera Unica propiedad,
cuando ademés de la vivienda el pensionista posea otra unidad inmobiliaria
constituida por la Cochera.

b) El predio puede tener uso parcial distinto a vivienda, con aprobacién de la
Municipalidad, es decir debe contar con Licencia de Funcionamiento.

c) Elingreso bruto mensual no debe exceder de 1 UIT vigente al 1 de enero
del afio de afectacién correspondiente. entiéndase por ingreso bruto a la
suma total de ingresos sin considerar descuentos.

Documentos a presentar:

Solicitud proporcionada por la Municipalidad, firmada por el propietario o su
representante. .

Exhibicién del documento de identidad del propietario o de su representante
de ser el caso.

En caso de representacién, deberd presentar poder especifico en documento
publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada por fedatario
de la Municipalidad. De tratarse de poder inscritos, deberd acompafiar el
Certificado de Vigencia del poder actualizado a la fecha de presentacion.
Exhibir original y presentar copia simple de la resolucién o documento que le
confiere la calidad de pensionista.

Exhibir original y presentar copia simple de la Ultima boleta de pago (ingreso
bruto mensual no debe ser mayora 1 UIT).

Certificado Positivo o Negativo de propiedad emitido por Registros Publicos.

En caso de presentar Certificado Negativo de Propiedad emitido por SUNARP,
tiene que adjuntar algiin documento que acredite la propiedad.

Requisitos de beneficio tributario para la persona adulta mayo no pensionista

para acceder a dicho beneficio sera necesario tener las siguientes condiciones:

a)

b)
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Debera tener 60 afios al 01 de enero del ejercicio gravable susceptible de la
deduccién de las 50 UIT a la Base Imponible del Impuesto Predial.
No ser pensionista.




<)

d)

Ser propietario de un solo predio a nivel nacional destinado a vivienda, a nombre
propio o de la sociedad conyugal. Se considera una propiedad, cuando ademas
de la vivienda el pensionista posea otra unidad inmobiliaria constituida por la
cochera.

El predio puede tener uso parcial distinto a vivienda, con aprobacién de la
Municipalidad, es decir debe contar con Licencia de Funcionamiento.

El ingreso bruto mensual no debe exceder de 1 UIT vigente al 1 de enero del afio
de afectacién correspondiente, entiéndase por ingreso bruto a la suma total de
ingresos sin considerar descuentos.

Documentos a presentar:

a)

d)

e)

Solicitud y Declaracién Jurada proporcionada por la Municipalidad, firmada por
el propietario o su representante.

Exhibicién del documento de identidad del propietario o de su representante de
ser el caso.

En caso de representacion, deberd presentar poder especifico en documento
publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada por fedatario de
la Municipalidad. De tratarse de poder inscritos, deberd acompaiiar el
Certificado de Vigencia del poder actualizado a la fecha de presentacion.
Certificado Positivo o Negativo de propiedad emitido por Registros Publicos.

Documentacién adicional que acredite o respalde las afirmaciones contenidas
en la declaracién jurada, de conformidad con el Decreto Supremo N° 401-2016-

EE.

Nota: En caso de presentar Certificado Negativo de Propiedad emitido por SUNARP, tiene

que adjuntar algun documento que acredite la propiedad (Minuta, escritura
publica o contrato de compraventa, etc.)

VII. DISPOSICIONES GENERALES

La Gerencia de Administracion Tributaria dispondré que la presente Directiva se aplique segun
como corresponda, respetando el marco legal vigente, el procedimiento y los requisitos
establecidos que se deben cumplir para sistematizar y actualizar el registro de contribuyentes, ya
sean estas personas naturales o juridicas ante la Municipalidad de Asia.

VIII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1 Descargo de Propiedad por Atencién Directa en Plataforma Tributaria

El personal encargado (plataforma) de atencién al publico, identificard al contribuyente y
procedera a realizar lo siguiente:
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8.1.1 Verificard la documentacion requerida y de encontrarse conforme la documentacié

8.3

offsia, Capial Jwvdslica del Yerans

96110-6986

® Calle LAMAR N° 315 Capilla de Asia - Cariete

n,
procedera con el descargo correspondiente en el Sistema de Administracién Municipal,
generando su respectiva Declaracion Jurada, la misma que deberd estar firmada por el
contribuyente y sellada por el personal encargado de atencién al publico; sin embargo, de
existir actos emitidos como son las 6rdenes de pago; resoluciones de determinacion, de
pérdidas de fraccionamiento y multas tributarias, debera impulsar la presentacion de la
anulacién y/o baja de cédigo a través de la Mesa de Partes, la misma que sera resuelta a
través de una resolucién que sera emitida por la Gerencia de Administracion Tributaria.

8.1.2 En el caso que el vendedor presente su Declaracion Jurada de Descargo, pero el

comprador no realice la inscripcion del bien inmueble, se comunicard y remitira
formalmente toda la documentacién en copia, a la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria
para que tome las acciones correspondientes, conforme a sus competencias.

8.2 Descargo de Propiedad de Oficio por la Administracion Tributaria

8.2.1 Las Subgerencias integrantes de la Gerencia de Administracién Tributaria al tomar

conocimiento de forma directa, por informacién de terceros o por documentos como
minutas, escrituras publicas, acta de defuncion u otro documento de fecha cierta, de
quien estd inscrito como deudor tributario, y que ya no tiene tal calidad, procederan a
comunicar y remitir formalmente toda la documentacién en copia, a la Subgerencia de
Recaudacién y Control tributario, a fin de efectuar el descargo del transferente, en el
supuesto de encontrarse la deuda generada con posterioridad a la fecha de transferencia
con valores emitidos y/o cobranza coactiva, la baja de codigo serd declarada a través de
una resolucién. Por otro lado, deberé verificar si el nuevo obligado ya viene declarando;
de no ser asf, o cuando no se pueda determinar la fecha en que el inscrito como obligado
ha dejado de serlo, deberd comunicar a la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria para
que tome las acciones correspondientes, conforme a sus competencias.

Emisién y quiebre de valores tributarios por baja de codigos

Para los casos en los cuales producto de la declaracién jurada o de la fiscalizacion
tributaria y/o inspeccién, amerita el descargo de la deuda en etapa ordinaria (valores
emitidos - 6rdenes de pago y resoluciones de determinacién) y/o cobranza coactiva que
no le resulte exigible al obligado, se procedera a dejar sin efecto los valores generados,
a través de una resolucién que sera emitida por la Gerencia de Administracion Tributaria

después de realizar la evaluacion respectiva.

Asimismo, la Subgerencia de Ejecutoria Coactiva Tributaria proceda con la suspension de
la cobranza por no obligado (articulo 31° - TUO de la Ley N' 26979). Es preciso sefialar
que en los casos en los cuales la deuda no hubiera generado valores de cobranza, ésta

sera descargada por el personal encargado

de atencién al publico. Por otro lado, la Subgerencia de Recaudacién y Control Tributario
y la Subgerencia de Fiscalizaciéon Tributaria deberdn emitir y notificar los valores




tributarios generados de la ejecucién del procedimiento de inscripcion de nuevos
contribuyentes, segln corresponda y cuando el caso lo amerita.

8.4 inscripcién de Contribuyentes por presentacion de la Declaracion Jurada. El personal
encargado de plataforma de atencién al publico, para el registro de contribuyentes
debera realizar lo siguiente:

8.4.1 Verificara la documentacién requerida, revisando si el predio se encuentra registrado a
nombre de un administrado, condéminos o copropietarios, de ser el caso.

8.4.2 Si es por primera vez que el administrado adquiere un predio en este distrito: a) Se le
generara su nuevo Cddigo de Contribuyente, b) Registra el pedido a nombre del nuevo
contribuyente relacionando el predio con su respectivo codigo de contribuyente.

8.4.3 Verificara la fecha de adquisicién del predio, a fin de establecer si el obligado se encuentra
sujeto a la Multa Tributaria correspondiente.

8.4.4 De encontrarse conforme la documentacion, registrara, procesara y/o actualizaré los
datos relativos al predio, asi como la informacién del adquiriente, para luego emitir la
Declaracién Jurada del Impuesto Predial compuesta por la Hoja de Resumen (HR) y
Predio Urbano (PU), dichos formatos deberdn estar firmados por el contribuyente, por
cada afio que se ha determinado los tributos municipales y sellados por el personal

encargado de atencién al pablico.

8.4.5 Se determinaré al contribuyente la deuda tributaria por concepto de impuesto predial,
arbitrios municipales y multa tributaria si correspondiese, generando tantos c6digos de
predios como usos que tenga el inmueble, de acuerdo a la normativa vigente por los
periodos no prescritos que correspondan, emitiendo el estado de cuenta de la deuda

generada producto de su declaracion.

8.4.6 De existir observaciones, se deberd coordinar con las dreas pertinentes a fin de brindar
una atencién adecuada al contribuyente. En casos excepcionales que requieran mayor
tiempo de andlisis y tiempo en el cumplimiento de tareas previas, se citard al

contribuyente para el dia siguiente u otra fecha oportuna.
8.5 Inscripcién de Oficio de contribuyentes por Impuesto Predial

8.5.1 Las Subgerencias integrantes de la Gerencia de Administracién Tributaria, al tomar
conocimiento de un omiso a la inscripcion, de forma directa, por informacion de terceros
o por documentos como minutas, escrituras publicos, acta de defuncion u otro

documento de fecha cierta o resolucién, procederdn a comunicar y remitir formalmente

toda la documentacién en copia a la Subgerencia de Fiscalizacion

Tributaria, a fin que dicha drea de acuerdo a su competencia, realice las acciones
correspondientes para registrar al omiso.
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8.6 Presentacion de la declaracién jurada de cambio de domicilio fiscal y/o actualizacién de
datos del contribuyente

8.6.1 El personal encargado de atenci6n al publico verificara la documentacién presentada y
de ser conforme, registrara en el sistema la actualizacién de datos y/o cambia de domicilio
fiscal, Respecto al cambio de domicilio fiscal, es preciso mencionar que el articulo 11 del
TUO del Cédigo Tributario sefiala lo siguiente:

“El domicilio fiscal fijado por los sujetos obligados a inscribirse ante la Administracion Tributaria
se considera subsistente mientras su cambio no sea comunicado a ésta en la forma que
establezca. En aquellos casos en que la Administracion Tributaria haya notificado al referido
sujeto a efecto de realizar una verificacién, fiscalizacién o haya iniciado el Procedimiento de
Cobranza Coactiva, éste no podrd efectuar el cambio de domicilio fiscal hasta que ésta concluya,
salvo que a juicio de la Administracién exista causa justificada para el cambio”.

8.7 Presentacién de la declaracién jurada rectificatoria que aumenta o mantiene la base
imponible

8.7.1 El personal encargado de atencion al publico verificard la documentacion presentada y
de ser conforme, registrard en el sistema la rectificacién que determina el aumento de la
base imponible, es decir este tipo de declaracion surtird efectos con su presentacion, de
acuerdo a lo sefialado en el Articulo 88 del TUO del Cédigo Tributario D. S. N° 133-2013-

EF.
8.8 Presentacion de la declaracién jurada rectificatoria que disminuye la base Imponible

8.8.1 La presentacién de declaraciones rectificatorias se efectuara en la formay condiciones que
establezca la Administracion Tributaria. La declaracién rectificatoria surtira efecto con su
presentacién siempre que determine igual o mayor obligacién. En caso contrario surtird
efectos si dentro de un plazo de 45 dias habiles siguientes a su presentacion la
Administracién Tributaria no emitiera pronunciamiento sobre la veracidad y exactitud de
los datos contenidos en ella, sin perjuicio de la facultad de la Administracion Tributaria de
efectuar la verificacién o fiscalizacién posterior.

(Numeral 88.2 del articulo 88° del TUO del Cédigo Tributario).

8.8.2 El personal encargado de atencion al publico verificara la documentacion presentada y de
ser conforme, la recepcionard y deberd colocar el sello de "Sujeto a Fiscalizacién" a la
declaracién. a fin de remitir toda la documentacién sustentatoria mediante Memorando
a la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria por ser de su competencia y a su vez dicho
Subgerencia luego de su evaluaciony verificacién, devolverd el expediente con el sustento

correspondiente.

8.9 Solicitud de beneficio tributario para pensionista
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8.9.1 El personal encargado de atencion al publico verificar4 la documentacion presentada y de

ser conforme, procederd con el registro en el Sistema de Administracién Municipal, a fin
de dar la condicién de Pensionista, al contribuyente. Adicionalmente, se debera

informar al ciudadano que este proceso estd sujeto a fiscalizacion posterior, segun lo
establecido en el articulo 62° del TUO del Cédigo Tributario D.S. N° 133-2013-EF y en el
articulo 34° numeral 34.1 del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General, razén por la cual, de existir alguna irregula ridad o falsedad en ella,
se dejara sin efecto el beneficio tributario en forma automatica y retroactiva, aplicando
las sanciones legales correspondientes.

8.10 Solicitud de beneficio tributario para la persona adulta mayor no pensionista

El personal encargado de atencion al publico verificara la documentacién presentada y de
ser conforme, procedera con el registro en el Sistema de Administracién Municipal, a fin
de dar la condicién de Persona Adulta Mayor, al contribuyente. Adicionalmente, se debera
informar al ciudadano que este proceso estd sujeto a fiscalizacion posterior, segun lo
establecido en el articulo 67 del TUO del Cédigo Tributario y en el articulo 34' numeral
34.1 del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, razén por
la cual, de existir alguna irregularidad o falsedad en ella, se dejara sin efecto el o beneficio
tributario en forma automatica y retroactiva, aplicando los sanciones legales
correspondientes.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA.- La presente Directivo entrard en vigencia al dia siguiente de su aprobacion.

SEGUNDA.- Lo presente Directiva se encuentra dirigida a regular los procedimientos para
inscripcion y descargo de transferencias de predios.

TERCERA.- Para resolver los casos no previstos, se tomaré en cuenta las disposiciones generales
en las normas pertinentes.

CUARTA.- Queda sin efecto toda directiva anterior que contravenga a la presente Directiva.
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