Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién sin variaciones para la Modalidad A. "
Cédigo: PE1726971135

I Descripcion dei procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Conformidad de obra y declaratoria de

| edificacion sin variaciones. La municipalidad consigna de forma inmediata el nimerc de ia Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion sin
variaciones en todos los formularios Unicos presentados. El cargo del administrado, el cual se entrega en el mismo acto de presentacion, constituye la
Conformidad de Obra, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccién
que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacién,
documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y de Arguitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacién por triplicado.

4.- Documento que registre la fecha de ejecucidn de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar
una declaracién jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: IV - FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1475_20240516_205938.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prade N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

Monto - S/ 241.90 ‘ Caja de la Entidad

I Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante !a entidad competente para conacerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacidén completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Paiacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Sede Biblioteca Municipal "Carlos Tinning” Lunes a Viernes de 08:0C a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Documentaria . Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning”

I Unidad de organizacion responsabie de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrolle Territorial Teléfono: 4180700
Anexo: 732

Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién | Apelacion

Autoridad competente |

" : I :
Plazo maximo de Na aplica No apfica
presentacién |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndamero Fecha
Publicacién
Numeral 78.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
78. l Edificacién

660141




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién sin variaciones para las Modalidades B, Cy D. "
Codigo: PE1726971136

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pUblica o privada, solicita la Conformidad de obra y declaratoria de
edificacion sin variaciones. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y consigna el nimero de Licencia en el FUE - Conformidad de
Obra y Declaratoria de Edificacion, asi como emite la Declaratoria de Edificacién correspondiente, para lo cual debe sellar y firmar todos los
documentas, pianos y formularios; dicha declaratoria no se encuentra sujeta a renovacién y tiene vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccion
que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar,

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacién,
documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.

4.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar
una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: IV - FUE - Conformidad de Okra y Declaratoria de Edificacion
Ubicacién: http://sut.pem.gob.pe/sutArchivos/file_1475_20240516_210140.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncic Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

| Mento - 8/276.10 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

| Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Creédito: Visa — MasterCard

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

18 dias habiles Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
freticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08;00 a 16:00.

Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 g 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning”

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo Territorial Teléfono: 4180700
Anexo: 732

Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Desarrollo Territoriai Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestrustura
Plazo méximo de 15 dias haoiles 15 dias habiles
presentacion
1




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Plazo maximo de I‘I5 dias habiles 30 dias habiles
respuesta | |
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero | Fecha |
Publicacion
Numeral 78.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
78. Edificacion

000140



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad A. *
Cédigo: PE1726971137

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Conformidad de obra y declaratoria de
edificacion con variaciones. La municipalidad consigna de forma inmediata la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con Variaciones en
todos los originales de los formularios Unicos presentados. E! cargo del administrado, conformado por dos (02) juegos del FUE - Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion y dos (02) juegos de la documentacion técnica y que se entrega en el mismo acto de presentacién, constituye la

| Conformidad de Obra, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v,
en la seccién que corresponda, por el profesicnal responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento
que se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo Ia Licencia de Edificacién, documento que
acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los pianos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado
y el profesional responsable de obra o el profesicnal en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional
constatador de obra.

4.- La copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.
5.- La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.

6.- El documento que registra la fecha de ejecucién de la obra. En caso no se cuente con este documento, el administrado puede
presentar una declaracion jurada en la que indigue dicha fecha.

Notas:

1.- Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacion con variaciones procede solo en los casos que las modificaciones efectuadas
se consideren no sustanciales, segun lo previsto en el numeral 72.2.1 del articulo 72 del Reglamento y, siempre que éstas cumplan con
las normas vigentes a la fecha de la obtencion de la licencia, o a la fecha de la presentacion de la solicitud de la Conformidad de Obra y
la Declaratoria de Edificacién con variaciones, segln le sea mas favorable.

2.- El numero de la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con Variaciones se consigna en forma inmediata en todos los
originales de los formularios Unicos presentados. El cargo del administrado, conformado por dos (02) juegos del FUE - Conformidad de
Obra y Declaratoria de Edificacion y dos {02) juegos de la documentacion técnica y que se entrega en el mismo acto de presentacion,
constituye la Conformidad de Obra y autoriza a la inscripcion registral de la Declaratoria de Edificacion.

I Formularios

Formulario PDF: IV - FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion
Ubicacion: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1475_20240516_210339.pdf

I Canales de atencion

Alencién Presencial: Sede Biblioteca Municipal "Carlos Tinning" : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso ~ Magdalena dei Mar

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - 8/ 42.40 Caja de la Entldad

Efectiva: Soles

Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Creditc: Visa — MasterCard

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante Ja entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de ia entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Sede Biblioteca Municipal “Carios Tinning" Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 v de 14:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning”

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo Territorial | Teléfono: 4180700
Anexo: 732

Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

|Autc:ridad competente

Plazo méximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

; . . o . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacion

Numerales 79.1 y 79.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo 79. Edificacion

680139




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones para la Modalidad B. "
Cédigo: PE1726971138

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Conformidad de obra y declaratoria de
edificacién con variaciones. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la Conformidad de Obra con Variaciones y extiende la
Declaratoria de Edificacion correspondiente, para lo sella y firma todos los documentos, planos; dicha declaratoria no se encuentra sujeta a renovacion
y tiene vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y,
en la seccion que corresponda, per el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento
que se requilere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacion, documento que
acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificacicnes de los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado
y el profesional responsabie de obra o el profesioral en arquitectura o ingenieria designado por el administrade como profesional
constatadcr de obra.

4.- La copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.
5.- La declaracién jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.

6.- El documento que registra la fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente con este documento, el administrado puede
presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

1.- Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacién con variaciones procede solo en los casos que las modificaciones efectuadas
se consideren no sustanciales, segun lo previsto en el numeral 72.2.1 del articulo 72 del Reglamento y, siempre que éstas cumplan con
las normas vigentes a la fecha de la obtencién de la licencia, o a |a fecha de la presentacion de la solicitud de la Conformidad de Obra y
la Declaratoria de Edificacién con variaciones, segln le sea mas favorable.

2.- £En caso que las obras se hayan ejecutado de acuerdo a los plancs de replanteo, presentados y, de no haber observaciones, el
funcionario municipal designado para tal fin, en el plazo establecido en el numeral precedente emite la Conformidad de Obra con
Variaciones y extiende la Declaratoria de Edificacion correspondiente, para lo cual sella y firma todos los documentos y planos. Este acto
constituye la Conformidad de Obra y autoriza a la inscripcion registral de la Declaratoria de Edificacion, para lo cual se entrega al
administrado dos {02) juegos suscritos de los formularios y de la documentacion correspondiente.

3.- En caso que los planos de replanteo presentados no correspondan con la obra y siempre que las modificaciones efectuadas se
consideren como no sustanciales, segun lo previsto en el literal a) del numeral 72.2.1 del articulo 72 del Reglamento, el funcionario
municipal designado para tal fin comunica dichas observaciones al administrade dentro del plazo de tres (03) dias habiles, quien puede
subsanarlas en un plazo maximo de diez {10) dias habiles, prorrogabies por cinco (05) dias habiles. Con la formulacion de observaciones
se suspende el plazo previsto.

4.- Nota sobre el plazo de atencion: El procedimiento administrativo tiene un plazo de 15 dias calendario, con un plazo adicional de 3
dias habiles para la notificacion correspondiente.

I Formularios

Formulario PDF: IV - FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion
Ubicacion: hitp://sut.pecm.gob.pe/sutArchivos/file_1475_20240516_210512.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magaalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 527.60 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

15 dias calendarios Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido &l plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Palacio Municipal |Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” | Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning”

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrallo Territorial | Teléfono: 4180700
Anexo: 732

Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Desarroflo Territorial Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
| Base legal
[
s . . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
Numerales 79.1 y 79.2|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articule 79. Edificacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones para la Modalidad C. "
Codigo: PE1726971139

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, salicita fa Conformidad de obra y declaratoria de

| edificacion con variaciones. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la Conformidad de Obra y sella y firma los planos de
replanteo presentados, asi como la parte del FUE correspondiente a la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion; dicha declaratoria no se
encuentra sujeta a renovacién y tiene vigencia indeterminada. |

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado vy,
en la seccion gue corresponda, por el profesional responsable, en el gue se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento
que se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacién, documento que
acredite que cuenta con derecho a edificar.

|3.- Los planos de replanteo por triplicado: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad,
cuando las variaciones realizadas involucren la modificacion del proyecto de seguridad aprobado, debidamente suscritos por el
administrado y el profesional responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional
constatador de obra.

4.- La copia del comprobante de pago por derecho de revisién, correspondientes a la especialidad de Arquitectura.
5.- El documento que registre la fecha de ejecucién de la obra.
6.- La copia de la seccion del cuaderno de obra en |z que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

7.- En caso ei administrado no cuente con documento que registre la fecha de ejecucién de la obra, éste puede suscribir y presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha

Notas:

1.- En caso de formularse observaciones, las mismas son notificadas al administrado a quien se le otorga un plazo de diez (10) dias
habiles, prorrogables por cinco (05) dias habiles para subsanarlas, suspendiéndose el computo del plazo del procedimiento
administrativo,

2.- Nota sobre el plazo de atencion: El procedimiento administrativo tiene un plazo de 15 dias calendario, cen un plazo adicional de 3
dias habiles para la notificacién correspendiente.

I Formularios

Formulario PDF: IV - FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacidén
| Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1475_20240516_211731.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso ~ Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacién I Meodalidad de pagos

Monto - S/ 355.00 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa - MasterCard

I Plazo de atencién I Calificacl6én del procedimiento

15 dias calendarios Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no abtiene respuesta, ia |
peticion se considera aprobada. |

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Vierres de 08:0C a 16:00.

Sede Biblioteca Municipal "Carlos Tinning” Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning”




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

I Instancias de resolucién de recursos

f
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo Territorial Teléfono: 4180700
Anexo: 732

Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Desarrollo Territorial Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Pulfleig;‘gi on

Numerales 79.1 y 79.5|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
del articulo 79. Edificacion

Decreto Supremo

029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

pég. 294 |

000137




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones para la Modalidad D. ”

Cédigo: PE1726971140

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persana natural o juridica, publica o privada, sclicita la Conformidad de obra y declaratoria de
edificacién con variaciones. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la Conformidad de Obra y sella y firma los planos de
replanteo presentados, asi como la parte del FUE correspondiente a la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacin; dicha declaratoria no se
encuentra sujeta a renovacidn y tiene vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y,
en la seccioh gue corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento
que se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacién, documento que
acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos de replanteo por triplicado: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad,
cuando las variaciones realizadas involucren la modificacion del proyecto de seguridad aprobado, debidamente suscritos por el
administrado y el profesional responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional
constatador de obra.

4.- La copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondientes a la especialidad de Arquitectura.
5.- El documento que registre la fecha de ejecucion de {a obra.
6.- La copia de la seccién del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

7.- En caso el administrado no cuente con documento que registre la fecha de ejecucion de la obra, éste puede suscribir y presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

1.- En caso de formularse observaciones, las mismas son notificadas al administrado a quien se le otorga un plazo de diez (10) dias
habiles, prorrogables por cinco (05) dias habiles para subsanarlas, suspendiéndose el computo del plazo del procedimiento
administrativo.

2.- Nota sobre el plazo de atencion: El procedimiento administrativo tiene un plazo de 15 dias calendario, con un plazo adicional de 3
dias hébiles para la notificacion correspondiente.

I Formularios

Formulario PDF: IV - FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion
Ubicacién: http:/fsut.pcm.gcb.pe/sutArchivas/file_1475_20240516_211934.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Biblioteca Municipal "Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 116 2do. piso ~ Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S8/ 376.60 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

15 dias calendarios | Evaluacion previa — Silencic Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14.00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Oficina de Atenci6n at Ciudadano y Gestion Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning"




Texto Unico de Procedimientos Ad_ministrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

'8 3
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo Territorial Teléfono: 4180700
Anexa: 732

Correo:; tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Desarrollo Territorial Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Plazo maximo de 15 dfas habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nimera Pugﬁ:;‘(?lén

Numerales 79.1 y 79.5|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 79. Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacion del Procedimlento Administrativo
"Asignaciéon de Numeracién Municipal
Codigo: PE1726971149

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la asignacién de Numeracién Municipal que
corresponda a los ingresos a la edificacion y a las unidades inmobiliarias resultantes del proyecto aprobado. La municipalidad, verifica el cumplimiento
de los requisitos y emite la Resolucién de Asignacion de Numeracién Municipal, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia

indeterminada.

I Requisitos

1 - Solicitud simple indicando los ingresos a la edificacion y a las unidades inmobiliarias resultantes del proyecto aprobado, sefialando el |
nimero de recibo y la fecha del pago efectuado por el derecho de tramitacion.

Notas:

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning" : Parque L.eoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/ 56.00 Caja de |la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

l Plazo de atencién I Calificacién del procedimlento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

llPaIacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

|Sede Biblioteca Municipal "Carlos Tinning” Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning”

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo Territorial Teléfono: 4180700
Anexo: 732

Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion T Apelacidn i
Autoridad competente Gerente - Subgerencia de Desarrollo Territorial Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Plazo maximo de |15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dfas habiles 30 dias habiles
respuesta |
I Base legal
: inaci + ‘ - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero | Publicacién |
| Numeral 71.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo | 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019 |
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71

Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE JURISDICCION™
Cadigo: PA1475F51E

I Descripcion del procedimiento

Procadimiento mediante el cual se requiere la emision de un documento que certifique que el predioc materia de solicitud se encuentra dentro de [a
jurisdiccion del distrito. La Municipalidad evaluara la solicitud en un plazo maximo de treinta (30) dias habiles, y de corresponder emitira el Certificado

de Jurisdiccion.

I Requisitos

1.- Solicitud simple indicando nombres y apellidos completos, domicilio y nimero de Documento Nacional de ldentidad o Carné de
Extranjeria del administrado, correo electronico, nimero telefonico de contacto, y en su caso, |a calidad de representante y de ia persona
a quien represente, precisando los documentos que se adjuntan

2.- Plano de Ubicacion y Localizacién con coordenadas UTM Datum WGS84, firmados por un ingeniero o arquitecto colegiado y
habilitado

3.- Copia de la partida o ficha registral del predio. Tratdndose de predios no inscritos en registros publicos, adjuntar copia de la escritura
publica o constancia de inscripcion que acredite la titularidad, acompafiada de la declaracién jurada del administrado acerca de su

autenticidad.
4.- Indicar fecha y nimero de constancia de pago

lNotas:

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning" : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/ 60.80 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa ~ MasterCard

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

[
Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” Lunes a Viernes de 08:00 a 13;00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Oficina de Atencion ai Ciudadano y Gestién Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning”

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo Territorial Teléfono: 4180700
Anexo: 732

Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion |
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Desarrollo Territorial Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial € Infraestructura |
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
| respuesta |

El recurso de reconsideracion se interpondrd ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

p

SUNARP

Superintendencia

097-2013-SUNARP-
SN

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fechas
P Publicacién

79 numeral 3.3 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

15 numeral 1,y 18 Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|lLey 28294 21/07/2004
Vinculacién con el Registro de Predios

3 fiteral f), 40 y 41 Reglamento de la ley que crea el Sistema Nacional Integrada | Decreto Supremo 005-2006-JUS 12/02/2008
de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios

90 Reglamento de Inscripciones del Registro de Predios de la|Resolucion de 04/05/2013




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“"CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL"
Cddigo: PA14752AB4

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se retﬂuiere la emision de un documento que certifica la nomenclatura vial en la cual se ubica el predio materia de
solicitud. La Municipalidad evaluara la solicitud en un plazo maximo de treinta (30) dias habiles, y de corresponder emitira el Certificado de

Nomenclatura Vial.

I Requisitos

|1.- Solicitud simple indicando nombres y apellidos completos, domicilio y numero de Documento Nacional de Identidad o Carné de |
Extranjeria det administrado, correo electronico, ntimero telefénico de contacto, y en su caso, la calidad de representante y de la persona
a quien represente, precisando los documentos que se adjuntan

2.- Plano de Ubicacidn y localizacion
3.- Copia de la partida o ficha registral del predio
4 .- Indicar fecha y nimero de constancia de pago

Notas:

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - 8/ 60.80 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa ~ MasterCard

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

‘Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Oficina de Atencién al Ciudadanc y Gestién Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning”

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo Territorial Teléfono: 4180700
Anexo: 732

Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

l Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Desarrollo Territorial Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Plazo maximo de 16 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se frate de cuestiones de puro derecha,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Oficnagou atge fiy
Dta#ir >4
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

I Base legal

SUNARP

Superintendencia

097-2013-SUNARP-
SN

Articulo Denominacién Tipo Namere PuEIeIg;‘:ién
79 numeral 3.3 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
15 numeral 1,y 18 Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|Ley 28294 21/07/2004
Vincuiacion con el Registro de Predios
3 literal f), 40 y 41 Reglamento de la ley que crea el Sistema Nacional Integrado | Decreto Supremo 005-2006-JUS 12/02/2008
de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios
91 Reglamento de Inscripciones del Registro de Predios de la|Resolucién de 04/05/2013
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL. MAR"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO NEGATIVO CATASTRAL"
Codigo: PA1475AF24

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se requiere la emision de un documento que certifica que el predio materia de solicitud, no se encuentra en zona
catastrada. La Municipalidad evaluara la solicitud en un plazo maximo de treinta (30) dias habiles, y de corresponder emitiré et Certificado Negativo
Catastral.

I Requisitos

1.- Solicitud simple indicando nombres y apellidos compietos, domicilio y numero de Documento Nacional de Identidad o Carné de
Extranjerfa del administrado, correo electronico, nimero telefénico de contacto, y en su caso, la calidad de representante y de la persona
a quien represente, precisando los documentos que se adjuntan

2.- Plano de Ubicacion y Localizacién con coordenadas UTM Datum WGS84
3.- Copia de |a partida o ficha registral del predic
4.- Indicar fecha y nimero de constancia de pago

Notas:

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso - Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/ 60.80 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no abtiene respuesta, la
peticidon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Sede Biblioteca Municipal "Carlos Tinning” Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning”

I Unldad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuilta sobre el procedimiento
Subgerencia de Desarrollo Territorial Teléfono: 4180700
Anexo: 732

Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
| Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Desarrollo Territorial Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion [
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso da apslacidn se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se triesf= es de puro derechg,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

SUNARP

Superintendencia

097-2C13-SUNARP-
SN

-
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
P Publicacion

79 numeral 3.3 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

15 numeral 1,y 18 Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|Ley 28294 21/07/2004
Vinculacién con el Registro de Predios

3 literal ), y 44 Reglamento de la ley que crea el Sistema Nacional Integrado | Decreta Supremo 005-2006-JUS 12/02/2008
de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios

67 Reglamento de Inscripciones del Registro de Predios de la|Resolucidn de 04/05/2013
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