Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

[ Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE DEVOLUCION DE PAGO INDEBIDO O EN EXCESO EN MATERIA TRIBUTARIA"
Codigo: PA14758833

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se requiere la devolucidn de un pago en indebido o exceso en materia tributaria, conforme a lo dispuesto en el articulo
38 del TUO del Cédigo Tributario. La municipalidad, en un plazo maximo de cuarenta y cinco (45) dias habiles, evaluara la solicitud a efactos de
identificar la existencia del pago indebido o en exceso y disponer la devolucion del mismo. Procedimiento sujeto a silencio administrativo negativo.

I Requisitos

1. Presentar solicitud firmada por el solicitante o representante legal, indicando la deuda materia de devolucion (precisando tributo,
periodo y predio)

2.- Medio probatorio que acredite pago indebido o en exceso.

3.- En caso de representacion, adjuntar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario designado por la Municipalidad.

Notas:

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Biblicteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Atencidn al Ciudadano y Gestién Documentaria : Palacio Municipal

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Recaudacion Tributaria Teléfono: 4180700
Anexo: 732

Correc: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

| Reconsideracién | Apelacién
Autoridad competente TRIBUNAL FISCAL
Plazo maximo de No aplica 16 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 12 meses
| respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquica,

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE COMPENSACION EN MATERIA TRIBUTARIA"
Cédigo: PA14756E0B

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se requiere la compensacién de un pago en indebido o exceso en materia tributaria, conforme a lo dispuesto en el
articulo 40 del TUO del Cdédigo Tributario. La municipalidad, en un plazo maximo de cuarenta y cinco (45) dias habiles, evaluara la solicitud a efectos
| de identificar la existencia del pago indebido o en exceso, asi como la existencia de deuda tributaria, y disponer ejecutar la compensacion.
Procedimiento sujeto a siiencio administrativa negativo.

I Requisitos

:1.- Presentar solicitud firmada por el solicitante o representante legal, indicando la deuda materia de compensacion (precisando tributo,
periodo y predio)

2.- Medio probatorio que acredite pago indebido o en exceso.

3.- En caso de representacion, adjuntar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario designado por la Municipalidad.

Notas:

I Formularios

I Canaies de atencion
Atencion Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning" : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interpaner los recursos administrativos. ’

I Sedes y horarios de atencién

|Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 16.00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Oficina de Atencidn al Ciudadano y Gestion Documentaria : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Recaudacion Tributaria Teléfono: 4180700
Anexo: 732

Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelaciéon
Autoridad competente : TRIBUNAL FISCAL
Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso de apelacion se interpandré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi¢ el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superiar jerarquico.

I Base legal
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