Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA"
Cédigo: PA1475A1A7

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se requiere la que la Administracion Tributaria declare la prescripcion de la accion para determinar la obligacién
tributaria, asi como para exigir el pagoe y aplicar sanciones, siempre que se cumplan los supuestos establecidos en el articula 43 del TUO del Cédigo
Tributario. La municipalidad, en un plazo maxime de cuarenta y cinco (45) dias habiles, evaluaré la procedencia de la solicitud y su correspondiente
aplicacion. Procedimiento sujeto a silencio administrativo negativo.

I Requisitos

1.- Presentar solicitud firmada por el solicitante o representante legal, indicando la deuda materia de prescripcion (precisando tributo,
periodo y predio)

2.- En caso de representacion, adjuntar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario designado por la Municipalidad.

Notas:

| Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa ~ MasterCard

l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

|
[Palacio Municipal | Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Atencion al Ciudadanc y Gestién Documentaria : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracién Tributaria Teléfono: 4180700
Anexo: 732

Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

T
Reconsideracién | Apelacion
| Autoridad competente TRIBUNAL FISCAL
Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de fas pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve |o actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECURSO DE RECLAMACION"
Codigo: PA14755DB1

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento que consiste en el ejercicio del derecho de cantradiccion, en el ambito tributario, a través de la presentacion de un Recurso de
Reclamacién, de conformidad a lo establecido en el articulo 132 del TUO del Cédigo Tributario. La Administracion Tributaria, evaluara el recurso y
resolverd en un periodo maximo de nueve (9) meses, estando sujeto a silencio administrativo negativo.

I Requisitos

|1.- Presentar escrito fundamentado, firmado per el recurrente o representante legal.

2.- En caso de reclamacion parcial contra resolucion de determinacion y de multa, efectuar el pago de la parte no reclamada actualizada
hasta la fecha en que se realice el pago.

3.- En caso de reclamacion contra orden de pago, efectuar el pago de la deuda reclamada, actualizada.

4.- En caso de extemporaneidad (Resolucion de Determinacion y Orden de Pago), acreditar el pago de la totalidad de la deuda
actualizada hasta la fecha de pago o presentar carta fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por nueve
(09) meses posteriores a la fecha de interposicion del recurso.

5.- En caso de representacion, adjuntar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario designado por la Municipalidad.

Notas:
1.- El plazo para la presentacion de Recurso de Reclamacion es de veinte (20) dias habiles, luege de notificado el acto reclamado.

l Formularios

I Canales de atencién
Atencidn Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

9 meses Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| |Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacién

Oficina de Atencidn al Ciudadano y Gestién Documentaria : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 4180700
Anexo: 732

Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideraciéon Apelacién |
| Autoridad competente TRIBUNAL FISCAL B
‘Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles |
| presentacion |
| Plazo maximo de No aplica 12 meses . |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

respuesta |
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo aciuado al superior jerarquico.
l Base legal
‘ Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
| p Publicacién
132, 133, 136, 137, 139,| TUC del Cédigo Tributario | Decreto Legislativo 133-2013-EF 22/06/2013
142 y 144
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECURSO DE APELACION CONTRA LA RESOLUCION QUE RESUELVE RECURSO DE RECLAMACION"
Cédigo: PA1475C098

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que consiste en el ejercicio del derecho de contradiccién, en el ambito tributario, a través de la presentacion de un Recurso de
Apelacion, de conformidad a lo establecido en el articulo 145 del TUO del Cédigo Tributario. La Administracian Tributaria, evaluara el cumplimiento de
los requisitos de admisibilidad y elevara el recurso al Tribunal Fiscal, en un plazo maxima de treinta (30) dias habiles siguientes a la presentacion.

I Requisitos

|1.- Presentar escrito fundamentado, firmado por el recurrente o representante legal.

2.- Pago de la deuda no apelada.

3.- En el caso de extemporaneidad, acreditar el pago de la totalidad de la deuda o presentar carta fianza bancaria o financiera por el
monto de la deuda actualizada hasta por doce (12) meses posteriores a la fecha de presentacién del recurso.

4.- En caso de representacion, adjuntar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario designado por la Municipalidad.

Notas:

1.- La Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas, evaluara el cumplimiento de los requisitos de admisibilidad y elevara el recurso al
Tribunal Fiscal, en un plazo maximo de treinta (30) dias habiles siguientes a la presentacion, correspondiendo al Tribunal Fiscal resolver
la apelacién dentro del plazo de doce (12) meses.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Efectiva: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negative: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

30 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

[Palacio Municipal | Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria : Palacio Municipal

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 4180700
Anexo: 732

Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion I Apelacién
Autoridad competente 'NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
|Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

El recurso de apelacion se interpondra cuandc la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debienda dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

~

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
P Publicacién
143, 144, 145, 146 y 150 | TUQ del Codigo Tributario Decreto Legislativo 133-2013-EF 22/06/2013




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECURSO DE APELACION DE PURO DERECHO"
Cédigo: PA1475A229

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que consiste en el gjercicio del derecho de contradiccin, en el ambito tributario, a traves de la presentacion de un Recurso de Apelacion
de Puro Derecho, el cual no requiere de la previa presentacion de Recurso de Reclamacion, de conformidad a lo establecido en el articulo 151 del TUO
del Cédigo Tributario. La Administracién Tributaria, evaluara el cumplimiento de los requisitos de admisibilidad y elevara el recurso al Tribunal Fiscal, en
un plazo maximo de treinta (30) dias habiles siguientes a la presentacion.

l Requisitos

1.- Presentar escrito fundamentado, firmado por el recurrente o representante legal.
2.- Pago de la deuda no apelada.

3.- En el caso de extemporaneidad, acreditar el pago de la totalidad de la deuda o presentar carta fianza bancaria o financiera por el
monto de la deuda actualizada hasta por doce (12) meses posteriores a la fecha de presentacién del recurso.

4.- En caso de representacion, adjuntar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario designado por la Municipalidad.

Notas:

1.- La Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas, evaluara el cumplimiento de los requisitos de admisibilidad y elevara el recurso al
Tribunal Fiscal, en un plazo maximo de treinta (30) dias habiles siguientes a la presentacién, correspondiendo al Tribunal Fiscal resolver
la apelacion dentro del plazo de doce (12) meses.

2.- El plazo para la presentacion de Recurso de Apelacidn es de veinte (20) dias habiles, luego de notificado el acto apelado.

I Formularios

I Canales de atencién
Atencién Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no abtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

l Sedes y horarios de atencién

|Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00. |

I Unidad de organizacion donde se presenta fa documentacién

Oficina de Atencidn al Ciudadano y Gestién Documentaria : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria Teléfona: 4180700
Anexo: 732

Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién ] Apelacién
Autoridad competente NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica

| presentacion

| I
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

No aplica

Plaze maximo de No aplica
respuesta
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a ia misma autoridad que expidi el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

I Base legal
. . . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
143, 144, 145, 146, y 151 | TUO del Cédigo Tributario Dscreto Legislativo 133-2013-EF 22/06/2013




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

{ Denominacién del Procedimiento Administrativo
"FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS"
Codigo: PA1475AFCO

I Descripcion del procedimiento

Solicitud a través del cual se solicita el fraccionamiento de una obligacion tributaria o no tributaria, conforme al Reglamento aprobado por la
Municipalidad. Aplica aprobacién automatica.

I Requisitos

1.- Suscribir el formato Solicitud de Fraccionamiento y/o Aplazamiento, el cual se debe solicitar en |a Plataforma Tributaria de la entidad,

la cual contendra el nombre del
contribuyente, domicilio fiscal, documento de identidad, deuda materia de fraccionamiento, plazo del fraccionamiento, monto de la cuota

inicial, entre otros. ) o
A la suscripcién debera incorporar los datos siguientes:
Numero de Teléfono, correo electrénico y margen de cuotas.

2.- Realizar el pago de la cuota inicial al momento de la presentacién de Ia solicitud.
3.- Otorgar las garantias cuando corresponda.

4.- Presentar documentos seguin deudor tributario:
- Si es persona natural, exhibir el original del documento de identidad (DNI, Carné de Extranjeria, Pasaporte, etc.).
- Cuando suscriba la solicitud una persona distinta del deudor se debera adjuntar carta poder simple, debidamente suscrita por el titular,

que acredite las

facultades para realizar la solicitud, adjuntando una copia de DNI del titular y de la persona que suscribe la solicitud.

- Tratdndose de personas juridicas, se debe adjuntar copia simple del poder inscrito ante los Registros Publicos adjuntando una copia del
DNI del titular y del

representante.

5.- Presentar el original y copia del Ultimo recibo de los servicios publicos (teléfono, agua o electricidad), correspondiente a su domicilio
real y copia del contrato de
arrendamiento cuando corresponda.

6.- No tener otro fraccionamiento y/o aplazamiento pendiente de pago, con excepcion de lo establecido en el articulo 11° del Reglamento
de Fraccionamiento.

7.- Cuando la deuda a fraccionar o aplazar se haya generado por infracciones tributarias o administrativas, se debera subsanar
previamente las infracciones que dieron arigen a la sancién, cuando su naturaleza lo permita.

8.- Los contribuyentes deberan presentar un escrito de desistimiento de los recursos de reclamacién o apelacién que hubiesen
interpuesto, en caso de encontrarse en tramite. En caso de que el solicitante hubiese iniciado procesos judiciales que se encuentren en
tramite, a través de los cuales cuestionen los valores tributarios por la deuda susceptible de fraccionamiento, deberan presentar copia
fedateada del escrito de desistimiento debidamente recepcionada por el érgano jurisdiccional que conece el proceso.

Notas:

1.- La suscripcién de la solicitud de fraccionamiento y/o aplazamiento implica el reconocimiento de la deuda y el desistimiento automatico
de cualquier recurso impugnativo en trdmite presentado contra las deudas materia de fraccionamiento o aplazamiento

2.- Los fraccionamientos por concepto de Impuesto Predial serdn suscritos sélo por el propietario y/o su representante, en el caso de los
Arbitrios Municipales los fraccionamientos podran ser asumidos por el inquilino en calidad de representante; debiendo la documentacion
presentada y el contrato de Fraccionamiento ser suscrito por el propietario.

3.- El monto de fa deuda a fraccionar debe ser mayor al cinco por ciento (5%) de la UIT vigente al momento de la solicitud de
\Eccionamiento.

I Formularios

I Canales de atencién
Atencidn Presencial: Sede Biblioteca Municipal "Carfos Tinning” : Parque Leoncio Prado N* 115 2do. piso — Magdalena del Mar

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprabacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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I Sedes y horarios de atencién

|Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria : Palacio Municipal

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 4180700

Anexo: 732

| Instancias de resolucion de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

debienda dirigirse a la misma autoridad que expidio €l acto que se impugna para gue eleve lo actuado al superior jerarquice.

l Base legal

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. . . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
36 TUO del Cédigo Tributario Decreto Legislativo 133-2013-EF 22/06/2013
1,2,5,6Y7 Aprueban Reglamento de Fraccionamiento y/o Aplazamiento de | Ordenanza Municipal 062-2019-MDMM 17/08/2019
Deudas Tributarias y No Tributarias de la Municipalidad




