Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DEL DISTRITO"
Cédigo: PA1475C5F9

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual las Organizaciones sociales obtienen el reconocimiento de la autoridad municipal. La Municipalidad evalia la
procedencia de |a solicitud en un plazo maximo de 30 dias habiles, posteriores a la presentacion.

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde con atencidn a la Subgerencia de Participacion Vecinal debiendo sefialar en dicha solicitud, nombre del
peticionario, su nimero del documento nacional de identidad, nombre y direccién de su organizacion, asi como el pedido expreso de
reconocimiento y registro.

2.- Copia simple del Libro de Actas que debera contener:
- Copia simpie del Acta de fundacion o de constitucion;

- Copia simple del Estatuto y acta de aprobacion,

- Copia simple del Acta de eleccion del érgano directivo.

3.- Copia simple del Libro Padrén de Asociados.
4.- Plano o croquis referencial de la ubicacion del local o domicilio institucional de la organizacion.

5.- Otro acervo documental grafico y fuentes de registro pueden ser presentados adicionalmente para evidenciar la existencia de hecho,
el historial y antecedentes de la organizacién

6.- Requisitos adicionales para el reconocimiento y registro de las Organizaciones Sociales de niveles superiores de representacion

a. Las organizaciones del nivel inmediato inferior que la componen deben, obligatoriamente, encontrarse registradas previamente en los
RUOS respectivos. Para todo efecto y en todos los niveles del RUOS, las organizaciones deben mantener la inscripcion del mandato
vigente de la Junta Directiva.

b. Las organizaciones que se articulen entre sf para formar una organizacion de mayor nivel, deben tener fines comunes establecidos y
precisados en sus estatutos. Del mismo modo deben acompafriar el Acta de acuerdo de Asamblea de cada organizacion donde ésta
decide ser parte de una organizacion de mayor nivel.

c. Las organizaciones de nivel superior (zonales, distritales, interdistritales y metropolitanas), remiten un acta de vigencia y de ratificacion
de su pertenencia a la organizacion de cada una de las organizaciones que la conforman antes de participar en algunos de los espacios
a los que se refiere el articuio 6 de la presente ordenanza. En caso perdieran el nimero de organizaciones que la conforman y que son
requeridas en dicho articulo, previo informe y verificacion de la unidad organica encargada del registro (RUOS), perdera la condicién de
organizacion en el nivel inscrito.

Notas:

1.- Todos los documentos presentados tienen caracter de Declaracion Jurada de veracidad de los mismos.

| Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso - Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
GEtuito - __ —_ o
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
30 dias habiles Al Evaluacion previa — Silencio Adminis_trativo Positivo: Si vencido ;I ;E de atencidn, no obtiene respuesta, ia I

peticién se considera aprobada.

l Sedes y horarios de atencién

lPalaCIO Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : Palacio Municipal

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Oficina General de Participacién Vecinal Teléfono: 4180700
Anexo: 732

Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién |
Autoridad competente Jefe - Oficina General de Participacion Vecinal Gerente - Gerencia Municipal |
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recursa de apelacién se interpondréd cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para gue eleve Jo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha |
Publicacion |
84 numeral 2.2 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
8 Reglamento de la ley N° 25307 que declara prioritario interés | Decreto Supremo 041-2002-PCM 26/05/2002
nacional la labor que realizan organizaciones en lo referido al
servicio de apoyo alimentario que brindan a las familias de
menores recursos
19al24y 29 al 37 Ordenanza Que Establece procedimientos para el|Ley 1762-MML 30/12/2013
Reconocimiento Y Registro Municipal de Organizaciones
Sociales para La Participacion Vecinal en Lima Metropolitana
1 Ordenanza que modifica la Ordenanza N° 1762-MML, Que|Ordenanza Municipal 2363-2021-MML 20/06/2021
Establece procedimientos para el Reconocimiento y Registro
Municipal de Organizaciones Sociales para La Participacion
Vecinal en Lima Metropolitana
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F
Denominacién del Procedimiento Administrativo

"ACTUALIZACIONES DEL REGISTRO DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES"
Cédigo: PA14752A4F

I Descripcidn del procedimiento

| Procedimiento mediante el cual las Organizaciones sociales que han obtenido previamente el reconocimiento de la autoridad municipal, salicitan el
registro de actos posteriores, coma la renovacion y/o complementacion de la junta directiva. La Municipalidad evalda la procedencia de la solicitud en
un plaze maxime de 30 dias habiles, posteriores a la presentacion.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde con atencion a la Subgerencia de Participacion Vecinal.

2.- Copia simple del Libro de Actas de la Asamblea General donde conste la convocatoria a la asamblea general, el acuerdo de la
eleccion de la nueva Junta Directiva, asi como la relacion de los nombres y firmas, de los miembros que participarcn en la asamblea.

3.- Copia simple del libro Padrén o ndmina actualizada de los miembros de la organizacion.

4.- Copia simple del Estatuto de la organizacion en caso haya modificacién parcial o total.

5.- En el caso de las organizaciones sociales de base o que desarrollan actividades de apoyo alimentario de niveles superiores deberan
acreditar fehacientemente el porcentaje de organizaciones del nivel inmediato inferior que las componen, de acuerdo con le exigido en
las normas que las regulan

Notas:

I Formularios

I Canales de atencién

| Atencién Presencial: Sede Biblioteca Municipal "Carlos Tinning” : Pargue Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
_Gratuito - _ _— . B : o
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles - Evaluacion previa — Silencio Administrativ; Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no abtiene respue_sta, la

peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

[Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentaciéon

| Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento
Oficina General de Particicacion Vecinal Teléfono: 4180700
Anexo: 732

Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Jefe - Oficina General de Participacion Vecinal Gerente - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgana que dicte el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas praducidas o cuando se trale ds-esiiignes de puro derecho,
debisndo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve fo actuado al superior jerdrquico. / ot ’J‘AG[):'/-v‘q\
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Establece procedimientos para el Reconocimiento y Registro
Municipal de Organizaciones Sociales para La Participacién
Vecinal en Lima Metropolitana |

(
I Base legal
. . i . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndamero Publicacién

84 numeral 2.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

8 Reglamento de la ley N° 25307 que declara prioritario interés | Decreto Supremo 041-2002-PCM 26/05/2002
nacional la labor que realizan organizaciones en lo referido al
servicio de apoyo alimentario que brindan a las familias de
MEenores recursos

19al24y30al37 Ordenanza Que Establece procedimientos para el|lLey 1762-MML y 30/12/2013
Reconocimiento Y Registro Municipal de Organizaciones modificatorias
Sociales para La Participacién Vecinal en Lima Metropalitana
Ordenanza gue modifica la Ordenanza N° 1762-MML, Que|Ordenanza Municipal 2363-2021-MML 20/06/2021




