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ANEXO

Modificacion de la Directiva N.° 002-2024-JUS/PRONACEJ-UA, “Directiva

gue regula la gestion de las contrataciones cuyos montos sean iguales o

inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias en el Programa Nacional
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de Centro Juveniles”.

(..)

V. RESPONSABILIDADES

5.1 Cada area usuaria verifica la programacién de sus necesidades, dentro del
Cuadro Multianual de Necesidades, en funcion a su Plan Operativo Institucional,
en cumplimiento de sus objetivos y metas institucionales. Asimismo, es
responsable de la adecuada formulacion de su requerimiento. En el caso de las
unidades desconcentradas (Centros Juveniles de Diagndéstico y Rehabilitacion y
los Servicios de Orientacion al Adolescente), es necesario que la Unidad de
Gestion de Medida Socioeducativa de Internacién o la Unidad de Gestion de
Medida Socioeducativa No Privativa de Libertad, segin corresponda, autorice
las contrataciones programadas.

5.2 La Unidad de Administracion remite los requerimientos de las areas usuarias,
en el marco del cumplimiento de las disposiciones sefialadas en la presente
Directiva.

(...)

7.3 De las contrataciones

.2
7.3.19.2 Pedido SIGA debidamente suscrito y autorizado por el responsable del
area usuaria y/o area técnica (de ser el caso), o el formato de la modificacion del
CMN.

(...)

8.1. De la elaboracién de los requerimientos

on)

8.1.1.2 El &rea usuaria, luego de verificar que su requerimiento se encuentra
alineado al POI, debidamente programado en el CMN y presupuestado; autoriza
y presenta sus requerimientos a la UA con una anticipacion de diez (10) dias
hébiles previos a su contratacion. En el caso de las unidades desconcentradas
es necesario contar con la autorizacion de la Unidad de Gestion de Medida
Socioeducativa de Internacién o la Unidad de Gestion de Medida Socioeducativa
No Privativa de Libertad, segun corresponda.

(...)

8.1.2 El requerimiento, acompafiado de las EETT o TDR, debidamente firmado
y autorizado por el responsable del area usuaria y visado por el &rea técnica (en
caso corresponda), es remitido a la UA, para su derivacion a la SA.

(...)

8.1.4 En el caso de contratacion de proveedores de servicios (terceros), el area
usuaria, es el responsable, en su calidad de area técnica especializada, de
identificar las caracteristicas técnicas de sus necesidades, por lo que, bajo el
principio de integridad que rige las contrataciones, es quien determina el perfil y
el presupuesto estimado para dicha contratacion, en funcién a la complejidad del
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servicios, especialidad, experiencia y condiciones del mercado, dicha
informacion seré consolidada en el Anexo N.° 1, de la presente Directiva. En el
caso de las unidades desconcentradas es necesario contar con la aprobacién de
la Unidad de Gestion de Medida Socioeducativa de Internacion o la Unidad de
Gestion de Medida Socioeducativa No Privativa de Libertad, segun corresponda.

(...)

8.1.7 Recibido el requerimiento la UA, en el plazo de un (1) dia deriva a la SA
dicho requerimiento para que efectle las acciones respectivas para la
contratacion.

(...)
8.2 De la presentacion del requerimiento:

8.2.1 En los casos que se sefiala, a continuacion, el area usuaria y/o area técnica
debe tener en cuenta que, previo a la remision al OEC, el requerimiento debe
cumplir las siguientes condiciones:

[...]

b) El requerimiento para la contratacién de bienes y/o servicios informaticos
deben ser elaborados por la Subunidad de Tecnologia de la Informacion y las
Comunicaciones o la que hagas sus veces, en condicion de area técnica
especializada, para lo cual se debe tener en cuenta lo siguiente:

* Para la adquisicion de hardware basico (Computadoras, laptops, impresoras,
proyectores, escaneres, etc.) la adquisicion se realiza a través de los Catalogos
Electrénicos de Acuerdo Marco, teniendo en cuenta la Directiva y demas
dispositivos de la Central de Compras Publicas - Perd Compras que regula
dichas contrataciones.

[.]

8.2.2 El requerimiento es presentado y autorizado por el area usuaria y/o area
técnica ante la UA, adjuntando el pedido SIGA, EETT o TDR debidamente
firmados y/o visados segun corresponda, para su contratacién, con una
anticipacion minima de diez (10) dias habiles en que se requiera el bien o se dé
inicio a la prestacion del servicio; el mismo sera derivada a la SA, para la
continuacion del tramite respectivo. S6lo en el caso de las unidades
desconcentradas, el requerimiento sera enviado a la UA, a través de la Unidad
de Gestidén de Medida Socioeducativa de Internacion o la Unidad de Gestion de
Medida Socioeducativa No Privativa de Libertad, segin corresponda.

(...)

8.4 De la validacion

[..]

8.4.4 Aquellas contrataciones cuyo monto sea menor a dos (2) UIT.

[..]

8.6 Disponibilidad Presupuestal

8.6.1 De la solicitud

(...)

Adicionalmente, la solicitud debe incluir como minimo la siguiente
documentacion:

a) Requerimiento.

b) Cuadro comparativo que ofrece el mercado, de corresponder.

8.6.2 De la aprobacion de la CCP



PRONACEJ
Programa Nacional de
Centros Juveniles

Vv°B®

Firmado digitalmente por
CARO APONTE Carla Vanessa
FAU 20604920192 soft
Fecha: 2025.01.14 09:39:35
-05'00'

ﬁ PRONACEJ
VB

Firmado digitalmente por
VILLAFUERTE SEGOVIA Raul
FAU 20604920192 hard
Fecha: 2025.01.14 09:51:31
-05'00'

Firmado
digitalmente por
LUNA RAMIREZ
German Felipe
“ FAU
20604920192
Y soft
Fecha:
2025.01.14
10:16:53 -05'00"

a PRONACEJ]
Programa Nacional de

Firmado digitalmente por
OLORTEGUI HUAMANCAJA
Antonio FAU 20604920192 hard
Motivo: Doy V° B

Fecha: 14.01.2025 11:08:02 -05:00

(...)

La CCP es susceptible de adicionarse, reducirse o anularse, o de ser modificada
en la descripcion de su objeto. Las ampliaciones son aprobadas por la UPPM
bajo los mismos criterios y disposiciones del numeral 8.6.1 y el primer péarrafo
del presente numeral.

Las reducciones o anulaciones son registradas en los sistemas correspondientes
por la Subunidad de Abastecimiento por las razones debidamente justificadas y
comunicadas a conocimiento a la UPPM en un plazo no mayor de tres (03) dias
hébiles.

(..)

8.11. Ejecucion contractual

(--)

8.11.3.9 Resolucién por desaparicion de la necesidad

En las contrataciones de proveedores de bienes, servicios y consultorias, se
podra resolver el contrato por desaparicion de la necesidad como hecho
sobreviniente al perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a las
partes; lo cual debera estar debidamente justificado por el area usuaria.

(..)

8.11.4 Conformidad de la prestacion

(...)

Expediente de contratacion

8.11.4.3 El expediente de contratacion debera contener la siguiente
documentacion:

a) Requerimiento, adjuntando EETT o TDR, y pedido SIGA.

b) Documento del requerimiento y autorizacion.

¢) Solicitud de cotizaciones.

d) CV documentado (en el caso de servicios por terceros).

e) Cotizacion del Proveedor adjudicado, declaraciones juradas y su respectiva
validacion, en caso corresponda.

f) Ficha RUC donde indigue que el proveedor esta en estado ACTIVO y HABIDO,
asimismo, la actividad econémica debe guardar relacién con la contratacion.

g) RNP vigente del proveedor, de corresponder.

h) Consulta de sanciones OSCE

i) Namero de cédigo de Cuenta Interbancaria (CClI) del proveedor.

j) Cuadro comparativo que ofrece el mercado, de corresponder.

k) Solicitud de aprobacion de CCP.

[) CCP suscrito por la UPPM.

m) Documento de autorizacion de prevision presupuestal, de corresponder.

n) Orden de compra u orden de servicio y/o contrato.

o) Notificacion de la orden de compra u orden de servicio y/o contrato.

p) Documento que otorga la conformidad a la prestacion.

q) Entregable o producto, salvo que tenga caracter de confidencial.

r) Observaciones y/o subsanaciones al entregable o producto, en caso de
corresponder.

s) Célculo de penalidades, en caso de corresponder.

t) Comprobante de pago (factura, recibo por honorarios, documento que acredite
pago de impuesto a la renta u otro documento autorizado por la SUNAT).

u) Suspension de cuarta categoria, de corresponder.

v) Otra documentacion necesaria conforme a la normativa que regule el objeto
de la contratacion.

(...)
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ANEXO N.° 1

FORMATO DE AUTORIZACION PARA CONTRATACION DE PROVEEDORES DE
SERVICIO Y/O CONSULTORIAS
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Firma y sello del area usuaria
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