Ministerio de Educacién

UGEL N¢ 07

ANEXO 1
PAUTAS PARA EL ACCESO Y AFILIACION EN LA PLATAFORMA SISEVE-MINEDU

Por medio de la presente, el equipo de Convivencia Escolar de la UGELO7 le brinda su mas cordial saludo
y a su vez, compartimos mediante la presente, algunas orientaciones para el acceso a la plataforma SiseVe
a fin de realizar el proceso de afiliacion y/o actualizacién de la afiliacion en el portal:

e Para el acceso a la plataforma, ingresamos la pagina SiseVe ingresando a:
siseve.minedu.gob.pe y nos dirigimos a la opcion “INTRANET":
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e Encaso el director de la I.E. no presente una cuenta en la plataforma, puede crearla llenando los
campos en la seccion “CREA UNA CUENTA” y seleccionar “REGISTRAR USUARIO”. Podemos
también hacer el mismo tramite mediante la linea SiseVe: 0800-77090 opcion 3.
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e Una vez que la LLE. presenta una cuenta ya registrada, nos dirigimos a la seccion “INICIA
SESION”:
v' Seleccionamos el tipo de documento con el que vamos a ingresar (D.N.1.),
v" Colocamos en Nimero de documento el nimero de DNI del director(a) de la |.E,
v" Escribe su Contrasefia y
v" Damos clic en “INGRESAR”:
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e Nos dirigimos a la seccion “MODULO DE AFILIACION” Para registrar a nuestros responsables
de convivencia.
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e Enlacolumna de la izquierda encontramos y hacemos click en el botén “MODULO AFILIACION”
y Registro de afiliacion, vamos al apartado “Listado de afiliaciones” para verificar los datos y
codigo local de la institucion educativa.



o Luego nos dirigimos a “Listado de responsables por nivel educativo’, ahi es donde
ingresaremos los datos de nuestro(s) responsable(s) de convivencia.
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En “Listado de responsables por niveles educativos” damos click en el boton celeste que tiene un lapiz

en el centro: ﬂ

v" Completamos la informacion de cada docente en los campos solicitados: nimero de DNI, correo
electronico y nimero de teléfono celular.

v Damos click en “Grabar” y hemos afiliado/actualizado a nuestro responsable del SiseVe en este nivel
educativo, en caso la |.E. cuente con otros niveles y modalidades educativas se llevara a cabo el mismo
proceso.
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Recordemos que es necesario tener actualizados los datos de los mismos, ya que seran ellos los
encargados de subir la informacion de las tareas de los casos reportados. Y es desde la cuenta de
los responsables donde se cuenta con la opcion para elevar las evidencias de las tareas realizadas.
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