MINISTERIO DE SALUD
HOSPITAL DE EMERGENCIAS PEDIATRICAS NO (]O‘/ -2025-DG-HEP/MINSA

(GPVBHCADEL Py

(R asolucion Directoral

Kima; 15 ENE 2B
VISTOS:

El Memorando N° 007-2025-DG-HEP/MINSA; la Nota Informativa N° 002-2025-OEPE-HEP-MINSA
de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico; el Informe N° 001-2025-ARCH-DG-HEP del
Responsable del Archivo Central del Hospital de Emergencias Pediatricas; y,

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 26842 — “Ley General de Salud”, dispone que la salud es condicion indispensable del
desarrollo humano y medio fundamental para alcanzar el bienestar individual y colectivo. Por tanto,
es responsabilidad del Estado regularla, vigilarla y promoverla;

Que, mediante Ley N° 25323 y su Reglamento aprobado con el Decreto Supremo N° 008-92-JUS se
crea el “Sistema Nacional de Archivos” para integrar estructural, normativa y funcionalmente los
archivos de las entidades publicas existentes, a través de la aplicacion de principios, normas
técnicas y métodos de archivos, garantizando con ello la defensa, conservacion, organizacion y
servicio del patrimonio documental de la Nacion;

' Que, con Resolucién Jefatural N° 022-2019-AGN/J se aprobo la Directiva N° 002-2019-AGN/DDPA
“Normas para la Transferencia de Documentos Archivisticos de las Entidades Publicas”, regulando
el procedimiento de transferencia de documentos archivisticos en las entidades publicas de
cumplimiento obligatorio de conformidad con el articulo 2° del Reglamento de la Ley N° 25323;
asimismo los numerales 6.4 y 6.5 de la Directiva, disponen que el Organo de Administracion de
Archivos /Archivo Central, elabora un cronograma anual de transferencia teniendo en cuenta que la
actividad estd programada en el Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Entidad, aprobado por la
Alta Direccion de la entidad;

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — “Ley de Procedimiento Administrativo General”,
aprobado con Decreto Supremo N° 004- 2019-JUS, establece en su inciso 1.2.1 del articulo 1° que
son actos de administracidn interna de las entidades, los “(...) destinados a organizar o hacer
funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos son regulados por cada entidad (...)";

Que, en ese contexto, a través de la Resolucién Directoral N° 230-2024-DG-HEP/MINSA de fecha
11 de diciembre de 2024, se aprobd el “Plan Anual de Trabajo Archivistico del Hospital de
Emergencias Pediatricas periodo 2025", con la finalidad de fortalecer la gestion documental en la
entidad;
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NS Que, de otro lado la Resolucién Ministerial N° 826-2021/MINSA aprobé el Documento Técnico -
“Normas para la Elaboraciéon de Documentos Normativos del Ministerio de Salud”, cuyo numeral
6.1.2, establece que la Directiva, es el documento normativo con el que se establecen aspectos
técnicos y operativos en materias especificas, la actuacion referida puede ser sanitaria o
administrativa segun corresponda;

Que, a través de la Resoluciéon Directoral N° 131-2014-DG-HEP/MINSA de fecha 21 de marzo de
2014, se aprobd la “Directiva Administrativa N°003-DG-HEP-2014 de Procedimiento para la
Transferencia de Documentos de los Archivos de Gestidn al Archivo Central del Hospital de



Emergencias Pediatricas Nivel III-E”, con |a finalidad de orientar y establecer criterios técnicos para
la transferencia archivistica de la entidad, ;

Que, a través del Informe N° 001-2025-ARCH-DG-HEP el érgano proponente Archivo Central del
Hospital de Emergencias Pediatricas, formula y solicita la aprobacion de la Directiva Administrativa
N°001-2025-ARCH-DG-HEP/MINSA - “Directiva para la Transferencia de Documentos de los
Archivos de Gestion al Archivo Central del Hospital de Emergencias Pediatricas”, a fin de
descongestionar periodicamente los archivos de gestion y el archivo de historias clinicas,
garantizando la integridad y custodia del patrimonio documental de la entidad;

Que, segun la Nota Informativa N° 002-2025-OEPE-HEP/MINSA que adjunta al Informe N°001-
2025-EPQ-OEPE-HEP/MINSA de fecha 07 de enero de 2025 la Directora Ejecutiva de la Oficina
Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, opina favorablemente sefialando que el proyecto de
Directiva Administrativa N°001-2025-ARCH-DG-HEP/MINSA — "Directiva para la Transferencia de
Documentos de los Archivos de Gestion al Archivo Central del Hospital de Emergencias
Pediatricas”, se encuentra acorde a la normativa vigente establecido en la Resolucion Ministerial N°
826-2021-MINSA, y emite opinion favorable para continuar con él tramite a través del acto resolutivo
correspondiente;

Que, mediante Memorando N°007-2025-DG-HEP/MINSA se dispone aprobar la Directiva
Administrativa N°001-2025-ARCH-DG-HEP/MINSA “Directiva para la Transferencia de Documentos
de los Archivos de Gestidn al Archivo Central del Hospital de Emergencias Pediatricas”;

En uso de la facultad conferida en el literal ) del Articulo 6° del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Hospital de Emergencias Pediatricas, aprobado por Resolucion Ministerial N° 428-
2007/MINSA, v; o

Con la visacién de la Directora Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva de Administracion; de la Directora
Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico y de la Jefa de la Oficina de Asesoria
Juridica del Hospital de Emergencias Pediatricas;

SE RESUELVE:

Articulo 1°- APROBAR la Directiva Administrativa N°001-2025-ARCH-DG-HEP/MINSA
“Directiva para la Transferencia de Documentos de los Archivos de Gestion al Archivo
Central del Hospital de Emergencias Pediatricas”; el mismo que forma parte integrante de la
presente Resolucion, que consta con nueve (9) Titulos y tres (3) Anexos.

Articulo 2°.- ENCARGAR al Responsable del Archivo Central la implementacion, monitoreo,
supervision y cumplimiento de la presente Directiva Administrativa.

Articulo 3°.- DISPONER al Responsable del Portal de Transparencia la publicacion de la presente
Resolucion y su anexo en el Portal Institucional de la Unidad Ejecutora 031: Hospital de
Emergencias Pediatricas, Pliego 11: Ministerio de Salud: hiip://www.hep.gob.pe.

Registrese, Comuniquese y Publiquese.

JAJMILOMV/jbes

Distribucion cc:

« Oficina Ejecutiva de Administracion.

= Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico
= Oficina de Asesoria Juridica

= Responsable del Portal de Transparencia

« Interesados

= Archivo.

Reg. 05/011
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001-2025-ARCH-DG-HEP/MINSA

“DIRECTIVA ADMINISTRATIVA DE PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS
DE LOS ARCHIVOS DE GESTION AL ARCHIVO CENTRAL DEL HOSPITAL DE EMERGENCIAS
PEDIATRICAS”

I. FINALIDAD

Descongestionar periodicamente los Archivos de Gestién y el Archivo de Historias
Clinicas, garantizando la integridad y custodia del patrimonio documental del Hospital de
Emergencias Pediatricas - HEP.

ll. OBJETIVO

Establecer lineamientos que permitan a los Archivos de Gestion y el Archivo de Historias
Clinicas, realizar la transferencia de documentos al Archivo Central en forma ordenada,
organizada y dentro de los plazos establecidos.

Ill. AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones de la presente directiva son de cumplimiento obligatorio para todas las
unidades organicas del HEP, que en el gjercicio de sus funciones produzcan o custodien
documentos.

. BASE LEGAL

4.1. Ley N° 25323, Ley de creacién del Sistema Nacional de Archivos y su reglamento,
aprobado con Decreto Supremo N° 008-92-JUS.

4.2. Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién y su reglamento,
aprobado con Decreto Supremo N° 011-2006-ED.

4.3. Decreto Ley N° 19414, que declara de utilidad publica la defensa, conservacion e
incremento del Patrimonic Documental y su reglamento, aprobado con Decreto
Supremo N°® 022-75-ED.

4.4. Decreto Legislativo N° 1556, que modifica la Ley N° 25323, Ley creacion del
Sistema Nacional de Archivos.

4.5. Resolucion Ministerial N® 214-2018/MINSA, que aprueba la NTS N° 139-
MINSA/2018/DGAIN “Norma Técnica de Salud para la Gestion de la Historia
Clinica”.

4.6. Resolucion Jefatural N° 025-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 005-2019-
AGN/DDPA “Lineamientos para la elaboracion de Documentos de Gestion
Archivistica para las Entidades del Sector Publico”.

4.7. Resolucién Jefatural N° 180-2019-AGN/SG, que aprueba la Directiva N° 010-2019-
AGN/DDPA “Norma para la Organizacion de Documentos Archivisticos en la
Entidad Publica”.

4.8. Resolucion Jefatural N° 213-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 011-2019-
AGN/DDPA “Norma para la Descripcion Archivistica en la Entidad Publica”.

4.9. Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 012-2019-
AGN/DDPA “Norma para la Valoracién Documental en la Entidad Publica”.

4.10. Resolucién Jefatural N° 022-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 002-2019-
AGN/DDPA “Normas para la Transferencia de Documentos Archivistico de las
Entidades Publicas”

4.11. Resolucién Jefatural N° 107-2023-AGN/JEF, que aprueba la Directiva N° 001-2023-
AGN/DDPA “Norma para la Administracion de Archivos de las Entidades Publicas”.

4.12. Resolucién Directoral N° 168-2024-DG-HEP/MINSA, que aprueba la Directiva
Administrativa N° 001-2024-ARCH-DG-HEP/MINSA “Directiva Administrativa de
Implementacion del Sistema Institucional de Archivos del Hospital de Emergencias
Pediatricas”
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001-2025-ARCH-DG-HEP/MINSA

“DIRECTIVA ADMINISTRATIVA DE PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS
DE LOS ARCHIVOS DE GESTION AL ARCHIVO CENTRAL DEL HOSPITAL DE EMERGENCIAS
PEDIATRICAS”

V. DEFINICIONES OPERATIVAS

e Acervo Documental: Documentos generados y/o recibidos por una unidad
organica, conservados por su valor administrativo, legal, contable, fiscal o
historico.

e Archivo Central: Es el encargado de planificar, organizar, dirigir, normar,
coordinar, ejecutar y controlar los procesos, procedimientos y actividades
archivisticas a nivel institucional, asi como de la conservacion y uso de los
documentos provenientes de los archivos de gestion y periférico; interviene en la
transferencia y eliminacion de documentos.

e Archivo de Gestion: Es el archivo ubicado en las unidades organicas vy
funcionales del hospital de emergencias pediatricas, conformados por los archivos
que obran en las oficinas, departamentos y servicios donde se custodian los
documentos archivisticos que se encuentran en constante utilizacién y consulta
administrativa conformando series documentales.

e Archivo de Historias Clinicas: Archivo periférico especializado que custodia las
historias clinicas, depende organica y funcionalmente de la Oficina de Estadistica
e Informatica.

e Cronograma Anual de Transferencia: Calendario de trabajo que indica la fecha
en la que se debe transferir los documentos que han cumplido su funcién
administrativa al Archivo Central de la entidad.

e Patrimonio Documental Institucional: Conjuntc de documentos de archivo,

generados, recibidos y conservados en el ejercicio de su funcién por cualquier

organismo o entidad que refleja la memoria e historia de la institucion.

Periodo de Retencién: Tiempo (reflejado en afos) asignado a cada serie

documental para cada nivel de archivo (Archivo de Gestién, Archivo de Historias

Clinicas o Archivo Central).

Plan Anual de Trabajo Archivistico: Es un instrumento de gestién archivistica

que reporta las actividades a desarrollar en un periodo determinado de tiempo, en

relacién a los objetivos y metas programadas para el desarrollo de los archivos de
la entidad. Asimismo, permite realizar la evaluacion de los resultados y el empleo
de los recursos en los archivos de la entidad.

Programa de Control de Documentos Archivisticos: Es un documento de

gestion archivistica que establece las series documentales que produce una

entidad publica como resultado de sus actividades, precisando el numero de afios
que deben conservarse y los periodos/plazos de retencién en cada archivo hasta
su transferencia al Archivo General de la Nacion o su eliminacion.

o Serie Documental: Es el conjunto de documentos que poseen caracteristicas
comunes, producido por una unidad organizacion en el gjercicio de sus actividades
o funciones, regulado por una norma juridica o procedimiento y que consiguiente,
son archivados, clasificados y evaluados como unidad.

e Sistema Institucional de Archivos: Es un sistema funcional de la entidad,
encargado de planificar, dirigir y monitorear la implementacion, adecuacion y
cumplimiento de marco normativo de la gestion documental y archivistica vigente.
Cuenta con normas, procesos, procedimientos, instrumentos y funciones que
interactlan durante el ciclo vital de los documentos, garantizando la organizacion,
conservacién y servicio del patrimonio documental institucional, encontrandose
conformado por el Archivo Central, los Archivos de Gestion y el Archivo de
Historias Clinicas.

e Unidad de Archivamiento: Corresponde al material adecuado en el que se
ubican los documentos para su archivo y conservacion, como cajas, archivadores,
paquetes, folders, etc.
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001-2025-ARCH-DG-HEP/MINSA

“DIRECTIVA ADMINISTRATIVA DE PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS
DE LOS ARCHIVOS DE GESTION AL ARCHIVO CENTRAL DEL HOSPITAL DE EMERGENCIAS
PEDIATRICAS”

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. La transferencia de documentos es un procedimiento archivistico que consiste en
el traslado del acervo documental, asi como la responsabilidad de custodia de
acuerdo a los periodos de retencion establecidos en el Programa de Control de
Documentos Archivisticos.

6.2. El Archivo Central conduce la transferencia de documentos de los archivos
integrantes del Sistema Institucional de Archivos del HEP, con asesoramiento
técnico especializado a solicitud del responsable del Archivo de Gestién o Archivo
de Historias Clinicas.

6.3. El Archivo Central elabora el Cronograma Anual de Transferencia de Documentos,

el mismo que sera incluido en el Plan Anual de Trabajo Archivistico del Archivo

Central, y comunicado a los archivos integrantes del Sistema Institucional de

Archivos del HEP.

Para la elaboracion del Cronograma Anual de Transferencia se toma en cuenta el

crecimiento del volumen documental y el valor de los documentos de cada nivel de

archivo, de igual manera la disponibilidad de personal, material y espacio del

Archivo Central.

Las unidades organicas deben de identificar las series documentales y el periodo

de retencion establecido en el Programa de Control de Documentos Archivistico del

Hospital de Emergencias Pediatricas.

Las unidades organicas deben designar a un responsable de archivo de gestién de

acuerdo al formato establecido en la Directiva Administrativa N° 001-2024-ARCH-

DG-HEP/MINSA (Anexo N° 01) para las coordinaciones referente a la transferencia

de sus documentos.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. Del Archivo Central:

7.1.1. Comunicard anualmente la transferencia de documentos a las unidades
organicas de acuerdo al Cronograma Anual de Transferencia.

7.1.2. Enviara un documento a cada unidad organica con una anticipacién minima
de dos semanas adjuntando el Inventario de Transferencia de Documentos
(Anexo N° 02), para los archivos de gestion y el Inventario de Trasferencia
de Historia Clinicas (Anexo N° 03), para el Archivo de Historias Clinicas,
indicando la fecha y forma de envi¢ de la documentacion.

7.1.3. EIl personal del Archivo Central recogera la documentacién en el dia
programado y verificara el contenido de acuerdo con los inventarios
entregados por la unidad organica que realiza la transferencia.

7.1.4. De existir incongruencias entre el inventario y la documentacion, esta sera
devuelta a su unidad de origen a fin de subsanar el error.

7.1.5. El Archivo Central elaboraré el Inventario General de Series Documentales
(Anexo N° 04), en base al Inventario de Transferencia de Documentos, el
cual remitira una copia Unicamente a los archivos de gestién (del punto 1 al
6) mediante informe.

7.2. Del Archivo de Gestién
7.2.1. Los documentos deben de ser identificados y ordenados, conformando su

respectiva serie documental establecidos en el Programa de Control de
Documentos Archivisticos del HEP.
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001-2025-ARCH-DG-HEP/MINSA

“DIRECTIVA ADMINISTRATIVA DE PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS
DE LOS ARCHIVOS DE GESTION AL ARCHIVO CENTRAL DEL HOSPITAL DE EMERGENCIAS

7.2.2.

7.2.3.
7.2.4.

725

1.2.6.

7.2.7.

PEDIATRICAS”

Los documentos deberan estar registrados en los formatos de inventario de
transferencia antes de su envio al Archivo Central.

Transferira sus documentos en la fecha establecida por el Archivo Central.
La documentacion transferida deberd estar contenida en unidades de
archivamiento (archivador de palanca, folder, paquetes, etc.) las cuales
deben estar rotuladas (identificadas o etiquetadas) indicando un orden
correlativo en los formatos de inventario de transferencia.

Cada unidad de archivamiento deberd contener una sola serie o tipo
documental, no debiendo tener mas de 300 hojas.

Debera de evitar en lo posible, transferir su documentaciéon con materiales
no archivisticos que pueda dafar o deteriorar los documentos como: grapas,
sujetadores metalicos, micas de plastico, notas adhesivas, etc.

De ser el caso que, el Archivo de Gestion no pueda transferir sus
documentos en la fecha establecida, este podra solicitar al Archivo Central
una prorroga de un méaximo de dos semanas para la realizacion de la
transferencia de documentos.

7.3. Del Archivo de Historias Clinicas

741

7.3.3.

7.3.4.

T35

Debe identificar las historias clinicas a transferir de acuerdo al periodo de
retencion establecido en el Programa de Control de Documentos
Archivisticos y transferirlos en la fecha establecida en el Cronograma Anual
de Transferencia de Documentos.

Se exceptlan del periodo establecido en el Programa de Control de
Documentos Archivisticos, las  historias clinicas especiales, que
corresponden a un minimo de cuarenta (40) afios de permanencia en el
archivo de historias clinicas.

Las historias clinicas deberan estar registradas en el formato de Inventario
de Transferencia de Historias Clinicas antes de su envid al Archivo Central,
asimismo especificar en el inventario el tipo de historia clinica (comdn o
especial).

Las historias clinicas deben estar dividas en dos partes mediante un
separador; la primera parte debe comprender los documentos que pasaran
por el procedimiento de eliminacién documental y la segunda comprendera
los documentos que se mantendran para su custodia en el Archivo Central,
los que se detallan a continuacion:

¢ Hojas de consentimiento informado.

Hojas de retiro voluntario.

informes quirlrgicos y/o registros de pario.

Informes de anestesia.

Informes de examenes anatomopatologicos.

Informes de exploraciones complementarias.

Epicrisis.

¢ Informes de necropsia.

¢ Hojas de evolucion médica.

e Hoja de evolucién de enfermeria de pacientes en las Unidades de
Cuidados Intensivos y del servicio de emergencia.

e o e o @&

De ser el caso que, no pueda transferir las historias clinicas en la fecha
establecida, se podra solicitar al Archivo Central, una prorroga de un maximo
de un (1) mes para la realizacién de la transferencia de documentos. En
caso de no poder transferir en ese periodo, se reprogramara para el
siguiente afo.
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001-2025-ARCH-DG-HEP/MINSA

“DIRECTIVA ADMINISTRATIVA DE PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS
DE LOS ARCHIVOS DE GESTION AL ARCHIVO CENTRAL DEL HOSPITAL DE EMERGENCIAS
PEDIATRICAS”

7.3.6. Si durante el periodo de conservacion de la historia clinica en el Archivo
Central, el usuario de salud solicitase atencién, esta se retirara y se
incorporara al Archivo de Historias Clinicas.

VIll. RESPONSABILIDADES

8.1. El Archivo Central conduce, planifica, dirige, coordina y controla la transferencia de
documentos archivisticos.

8.2. Los responsables de los Archivos de Gestion y de Historias Clinicas, son
responsables de seguir los lineamientos establecidos en la presente directiva.

IX. DISPOSICIONES FINALES

9.1. Las unidades organicas no deberan enviar al Archivo Central documentos que no
sean material de archivo, como:

¢ Normas legales

e Material bibliografico (Publicaciones, libros, revistas, etc.)
¢ Cuadernos de cargo

e Formularios y formatos en blanco

e Documentos sin firma

En caso de encontrarse documentos que no correspondan a las series
documentales establecidas en el PCDA, coordinar con el personal del Equipo del
Archivo Central.

Lo no previsto en |la presente directiva sera resuelto en observancia de la normativa
archivistica vigente
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001-2025-ARCH-DG-HEP/MINSA

“DIRECTIVA ADMINISTRATIVA DE PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS DE 1LOS ARCHIVOS DE GESTION AL ARCHIVO CENTRAL DEL
HOSPITAL DE EMERGENCIAS PEDIATRICAS”

X. ANEXOS
ANEXO N° 01

REGISTRO DE RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE LAS UNIDADES DE ORGANIZACION

1. UNIDAD DI QR GAMIZ A CION : et e e e e e ee e e e e e e e e e e e e s aeeee e ner e e e ae e e s e e e e e e aeemmene s aeannanaenaes

2. ITEM 3. APELLIDOS Y NOMBRES 4. CARGO 5. N° DE DNI 6. PERIODO 7. FIRMA AUTORIZADA
01
02

RELACION APROBADA POR:

TITULAR DEL ORGANO

Nombres y apellidos:

firma autorizada

FECHA DE EXPEDICION DEL DOCUMENTO: ...ooiiiiieiiiereeeiciiiciiiiirincirerevnessnenn s nan e

8de




'} 2. Seceién:

211, Unidad de Organizacidm:

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001-2025-ARCH-DG-HEP/MINSA

“DIRECTIVA ADMINISTRATIVA DE PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS DE LOS ARCHIVOS DE GESTION AL ARCHIVO CENTRAL DEL
HOSPITAL DE EMERGENCIAS PEDIATRICAS”

ANEXO N° 02

INVENTARIO DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS

3, Unidad de
Archivemiento

4, W* de Unidad de
Archivamiente

5, Serie Documental

5. Descripeion del Documento

7. Feches Extremas

8. Observaciones

9, Firma del Responsable del Archivo de Gestion: .........c.oovviiiiiiiiiiiiiinecnaes
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001-2025-ARCH-DG-HEP/MINSA

“DIRECTIVA ADMINISTRATIVA DE PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS DE LOS ARCHIVOS DE GESTION AL ARCHIVO CENTRAL DEL °
HOSPITAL DE EMERGENCIAS PEDIATRICAS”

ANEXO N° 03

INVENTARIO DE TRANSFERENCIA DE HISTORIAS CLINICAS

3. Descripcion del Pocumento

3.4.Tipo de H.C,

2.N° de
Correiatiuo (Mafcaf uxn)

3.1. N° de Historia 3.2. Datos de Paciente 32.3. Fecha de atencién

Clinica

Apellidos Nombres Fecha de ingreso Fechade Alta Comun | Especial

Responsable de elanoracidn”
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ANEXO N° 04

INVENTARIO GENERAL DE SERIES DOCUMENTALES

" 1. Unidad de Organizacion:
2. Seccion:
3. Serie Documental:

5. Descripcidn del documente 7. Ubicacién Topografica
4N de . 5.2. Correlativo 5.3. Fechas Extremas 6. Chservaciones MN° de N°de N’ de N* de N°®
Paquete 5.1 Contenido Repositorio] Estant Cuerpo Bald de Caj
Del Al Mes Afio p e 2 alda e Caja
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