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“Afio De La Recuperacion y Consolidacion de la Economia Peruana”

RESOLUCION DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS N°006-2025-OGAF-MDCA

Cerro Azul, 15 de enero de 2025

: -  EL JEFE DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CERRQ AZUL - CANETE

h VISTO

El Informe N° 019-2025-OGAF/MDCA de fecha 08 de enero de 2025; Derivado 0050-2025-GM-
MDCA de fecha 08 de enero 2024; Informe Legal N* 017-2025-MDCA/GM/OGAJ de fecha 14 de enero de
2025; y,

SIDERANDO:

o

E Que, para comenzar, el articulo 194° de la constitucion politica del Perd, en concordancia con lo

esto en el articulo |l del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, establece

las municipalidades, provinciales y distritales son 6rganos de gobiemo local, los cuales tienen

“~_—autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, radicando dicha
autonomia en la facultad de ejercer actos de gobiemnos, administrativo y de administracion, con sujecion al
orden juridico.

Que, el Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo marco de la Administracion Financiera del Sector
 Publico, tiene por objeto establecer normas basicas sobre la Administracion Financiera del Sector Piblico
” para su gestion integrada y eficiente, de manera intersistémica, en un contexto de sostenibilidad y

Fo /-responsabilidad fiscal.

b Vi Que,, el Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria, en adelante
el Decreto Legislativo N° 1441, regula el Sistema Nacional de Tesoreria conformante de la Administracion
1. Financiera del Sector Publico; Que, el inciso 4) del numeral 6.2) del articulo 6 del Decreto Legislativo en

: Rm’%\_ mencion, establece que son funciones de los responsables de la administracion de los Fondos Publicos, el
RicA £/ Director General de Administracion y el Tesorero, el dictar normas y procedimientos internos, orientados a

L JURD
% - asegurar el adecuado apoyo economico financiero a la gestion institucional, implementando lo establecido
\Qﬁﬁlﬁ.:" por el ente rector.

Que, en el articulo 7 de la Directiva N° 003-2024-EF/52.06," Directiva N° 003-2024/EF/52.06, “Directiva
para el manejo de caja Chica “aprobado mediante Resolucion Directoral N°® 008-2024-EF/52.01, sefiala: “El
Director General de Administracion, o quien haga sus veces en la Entidad, bajo responsabilidad aprueba
una Directiva para la administracion de la Caja Chica o, de ser el caso, procede con su actualizacion en
virtud de la presente Directiva’.

Que, mediante Resolucion de la Oficina General de Administracion y Finanzas N° 003-2024-OGAF-MDCA
de fecha 11 de enero de 2024, se aprobo la Directiva N° 01-2024-OGAF-MDCA “PROCEDIMIENTO PARA
LA ADMINISTRACION DE LA APERTURA, RENDICION, DESEMBOLSO, LIQUIDACION DEL FONDO
FIJO DE CAJA CHICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CERRO AZUL- ANO 2024".

Que, de conformidad con el articulo 7 de la Directiva N° 003-2024-EF/52.06, “Directiva para el manejo de
la Caja Chica" aprobado mediante Resolucion Directoral N° 008-2024-EF/52.01, Decreto Legislativo N°
1441 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria; corresponde a la Oficina General de
Administracion y Finanzas emitir la resolucion administrativa que autorice la apertura del Fondo Fijo de Caja
Chica para el ejercicio 2025; designe al responsable de su administracion, asi como a los responsables de
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parte de dicho fondo; establezca el monto total de la Caja Chica, el monto méximo para cada adquisicion
y apruebe la Directiva que regule el procedimiento y control para la apertura, rendicién, reembolso,
liquidacion y/o devoluciones de los recursos del Fondo Fijo de Caja Chica, entre otros aspectos; que la
directiva propuesta tiene como objetivo garantizar la correcta administracion del fondo para pagos menudos
y urgentes, efectuar el controi dei adecuado uso de ios recursos dei Estado que se ejecutan bajo la
constitucion de Fondo de Caja Chica en el marco de las disposiciones establecidas en las Normas
Generales de Tesoreria y establecer las responsabilidades para la administracion del Fondo de Caja Chica
en la Municipalidad Distrital de Cerro Azul.

Que, de conformidad con el numeral 02 del articulo 75 del Reglamento de Organizacion y Funciones del a

__ Municipalidad Distrital de Cerro Azul, aprobado por Ordenanza Municipal N° 010-2021-MDCA, en

A:S-'fm» petencias y funciones es: Proponer y aprobar directivas y normas de aplicacién en el ambito
\a 4 i ;

ucional relacionadas con los Sistemas Administrativos de gestion de recursos humanos,

abgstecimiento, contabilidad, tesoreria y endeudamiento publico, en el marco de la normativa aplicable con

OFigf L
 Co A;f,gﬁuel fih de asegurar una gestion eficiente y eficaz.
\% YCOSTOs 2O e . . i
4@ , en ese contexto es necesario disponer la aprobacion de la Directiva que establezca las normas y

SHEE imientos intemos para su comecta administracién y control, De conformidad con la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007/EF/77.15, aprobada por Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, y modificada
con la Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, las Normas Generales de Tesoreria NGT- 06 y NGT-

- 07, aprobadas por la Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15.

" SE RESUELVE:

= ' Articulo Primero. - DISPONER a partir de fecha, la conclusion de los efectos de la Resolucion de la oficina

/ General de Administracion y Finanzas N° 003-2024-OGAF-MDCA, de fecha 11de enero de 2024, que
—mes—  aprobo la Directiva N° 001-2024-OGAF-MDCA, Directiva para la Apertura, Rendicion, Desembolso
Liquidacion del Fondo Fijo para Caja Chica, de la Municipalidad Distrital de Cerro Azul.

>y
" iculo Sequndo.- APROBAR la Directiva 01-2025-OGAF-MDCA, ‘PROCEDIMENTO PARA LA

* "ADMINISTRACION DE LA APERTURA, RENDICION, DESEMBOLDOS, LIQUIDACION DEL FONDO FIJO
carere s/ DE CAJA CHICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CERRO AZUL - ANO 2025”, la misma que se
~adjunta a la presente Resolucion en folios (10) debidamente visado.

Articulo Tercero. - ENCARGAR a la Oficina General de Administracion y Finanzas y a la Oficina General
T de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién, segln corresponda y demas 6rganos administrativos al
4 ' O\ cumplimiento de la presente Directiva.

.. Articulo Cuarto. - NOTIFICAR a los interesados la presente Resolucion para el cumplimiento de la misma
o * de acuerdo a lo estabiecido e la Directiva N° 001-2024-OGAF/MDCA denoiminado “Procedimiento paia la
'~ administracion de la apertura, rendicion, desembolso, liquidacion del fondo fijo de caja chica de la

Municipalidad Distrital de Cerro Azul- afio 2025.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

CERRO
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DIRECTIVA N° 01 - 2025-OGAF-MDCA

“PROCEDIMIENTO PARA LA ADMINISTRACION DE LA APERTURA, RENDICION,
DESEMBOLSO, LIQUIDACION DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CERRO AZUL - ANO 2025,

1. OBIJETIVO

La presente directiva, tiene por objetivo garantizar la correcta administraciéon del
Fondo para pagos menudos y urgentes, efectuar el control del adecuado uso
de losrecursos del Estado que se ejecutan bajo la constitucién de Fondo de Caja
Chica en el marco de las disposiciones establecidas en las Normas Generales de
Tesoreria y establecer las responsabilidades para la administracién del Fondo de
Caja Chica en la Municipalidad Distrital de Cemro Azul.

FINALIDAD

Racionalizar la Administracién del dinero en efectivo y optimizar la oportuna
atencién de los gastos de menor cuantia y de rapida cancelaciéon, que por
caracteristicas no pueden ser debidamente programados para efectos de su
pago mediante otra modalidad.

BASE LEGAL

Ley N° 27972 - Ley Orgdanica de Municipalidades.

Ley N° 32185 - Ley del Presupuesto del Sector PUblico para el afio Fiscal 2025.

Ley N° 28716 - Ley de Conirol Inferno de las Entidades del Estado.

Ley N° 27815 - Ley del Cdédigo de Etica de la Funcién Publica y SuUs

modificatorias.

« Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto.

s Decreto Legislativo N° 1441 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

e Decreto Legislativo N° 1436 -Decreto Legislativo Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico.

e Decreto Legislativo N° 1438 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad Publica.

e Decreto Supremo N° 260-2024-EF, que aprueba el valor de la Unidad
Impositiva Tributaria para el ano 2025.

e Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva de
Tesoreria 001-2007-EF/77.15 vy sus modificatorias Resoluciones Directoral N°
001-2011-EF/77.15 y Resolucidn Directoral N° 004-2011-EF/77.15.

e Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de
Remuneraciones del Sector PUblico.

e Decreto Legislativo N°® 1057, Régimen Especial de Contrataciones
Administrativas de Servicios y modificatorias.

e Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15 que aprueba las Normas Generales
del Sistema de Tesoreria, en lo que corresponde a:

- NGT-06 Uso del Fondo Fijo para Caja Chica
- NGT-07 Reposicién oportuna del fondo para pagos en efectivo y del fondo
para Caja Chica.
- NGT-08 Arqueos Sorpresivos.
¢ Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT que aprueba el Nuevo
Reglamento de Comprobante de Pago.
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Resolucién de Superintendencia N° 206-2012/SUNAT que modifica el
Reglamenio de Comprobante de Pago, aprobado por Resolucidon de
Superintendencia N° 007- 99/SUNAT.

e Resolucidon de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de
Control Interno y Resolucion de Contraloria General 458-2008-CG, que
aprueba la Guia para la implementacion del Sistema de Cantrol Interno de
las entidades del estado.

s Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15 "Disposiciones Complementarias a
la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y sus modificatorias.

~ e Resolucion Directoral N° 002-2020-EF/52.03; que dispone a las entidades que

realicen sus operaciones a fravés del SIAF-SP, utilicen en medio de pago “
Orden de Pago Electréonico “, a través del Banco de la Nacion.

e Ordenanza de Organizacién y Funciones -ROF de la Municipalidad Distrital
de Cerro Azul.

DEFINICIONES

4.1 Fondo Fijo Para Caja Chica es aquel constituido, con caracter Unico, por
dinero en efectivo de monto fijo establecido de acuerdo a las necesidades de
la entidad.

4.2 Reposicion oportuna del fondo para Caja Chica. - Consiste en reintegrar una
suma igual a los gastos efectuados de acuerdo a lo determinado, en su caso,
en la narma generales de tesoreria NGT-06, previa verificacion de la
documentacién sustentatoria.

4.3 responsable para el manejo de Fondo Fijo para Caja Chica. - Es el funcionario
o servidor publico por resolucion.

RESPONSABILIDADES

El cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva es de
responsabilidad exclusiva de la persona asignada al manejo de la Caja Chicay
la responsabilidad de rendir en forma correcta y oportuna en los funcionarios y
servidores que reciban estos fondos publicos para efectuar determinados gastos.

ALCANCE

La presente directiva es de cumplimiento obligatorio por parte de todos los
funcionarios y servidores de las Municipalidad Distrital de Cerro Azul.

También es de estricto cumplimiento para el responsable del manejo de Fondo
de Caja Chica, asi como, la custodia, control y fiscalizacién de los citados
recursos.

DE LA APERTURA DEL FONDO

7.1 El documento de respaldo para la apertura del Fondo Fijo para Caja Chica,
lo constituye la resolucién de la Oficina General de Administracién y Finanzas
mediante la cual se designa a los responsables de la administracion del Fondo
Fijo para Caja Chica.

7.2 La resolucion de autorizacion del Fondo Fijo para Caja Chica
fundamentalmente deberda contener:

 Nombres y apelidos completos de los responsables de la
administraciéon del fondo para pagos en efectivo.
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s Monio total del fondo que sera de S/ 7,500.00

7.3 Es requisito indispensable para la apertura del fondo Fijo es contar con los
Recursos Propios de los Recursos: 08 Otros Impuestos Municipales y 09 Recursos
Directamente Recaudados; que financia el Presupuesto Institucional de Apertura
y se mantienen en efectivo, bajo las condiciones de seguridad que impiden su
sustraccion o deterioro, generalmente en caja de seguridad u otro medio similar,
bajo responsabilidad del encargo del Fondo Fijo para caja chica.

-~ DE LA HABILITACION DEL FONDO DE CAJA CHICA.

8.1 Las habilitaciones al responsable de la Administracién de los Fondos Fijos
para la Caja Chica, de la Municipalidad Distrital de Cero Azul para cada
ejercicio fiscal, serd atendido mediante orden de pago electrénico.

8.2 Para que la encargada de caja chica solicite el reembolso de fondos para
pagos en efectivo se requerird la siguiente documentacién e informacién:

» Haber presentado la rendicién de gastos equivalente al 70% del monto
total de apertura a la Oficina General de Administracién y Finanzas, la
misma que serd derivada a la Oficina de Contabilidad y Costos para la
verificacion de los comprobantes de pagos electronicos y/o fisicos que
se encuenfren autorizados por la SUNAT,

* Verificado los comprobantes de pagos. la Oficina de Contabilidad
remitiré mediante proveido el documento a la Oficina de Tesoreria para
su archivo y custodia.

e Encontrado conforme la oficina de Tesoreria, adjuntard en el
comprobante de pago la rendicién, sin embargo, una copia de la misma
serd remitido a la responsable de Caja chica.

e Laresponsable de Caja Chica solicitara la reposicion y/o reembolse con
el documento mencionado en el parrafo anterior.

DE LOS RESPONSABLES DE LA ADMINISTRACION DE LOS FONDOS

9.1 El responsable de la Administracién del Fondo Fijo para caja chica, los
funcionarios y servidores, que no hayan cumplido con la rendicién documentaria
dentro de las 48 horas de otorgado el efectivo, estan sujetos a ser enviados a
proceso disciplinario sancionador por el incumplimiento de la presente directiva.

9.2 Los usuarios de los Fondos Fijos para caja chica, no podrdn solicitar nuevas
habilitaciones, si mantienen todavia en sus cargos fondos o las rendiciones de
cuentas documentadas por habilitaciones anteriores pendientes.

DE LA SOLICITUD DE GASTOS MEDIANTE VALE PROVISIONAL PARA REQUERIMIENTO
DE CAJA CHICA.

10.1 Mediante recibo provisional ANEXO 01 el responsable del manejo de fondo
de caja chica otorgaré el importe de gastos menores para Caja Chica, la misma
que tiene que contar con el V°B® paor la Oficina General de Administracion y
Finanzas, V°B° Oficina de Tesoreria y V°B°del jefe inmediato superior del
solicitante; solo en casos que el uso de caja chica sea para adquisicién de
materiales de oficina deberdn contar antes con el V°B® de almacén en sefial
que no se encuentra en stock del mismo.

Asimismo, deberd especificar claramente el nombre de la persona a la cual se
le entregaré el efectivo, también se senalaré el importe entregado, el motivo del
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gasto a efectuar, debera también consignar la firma y nimero de documento
de identidad del servidor. El monto otorgado debe ser rendido en un plazo
maximo de 48 horas (02 dias hdbiles) de recibido el dinero.
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10.2 El responsable del manejo de fondo de caja chica otorgara el efectivo
mediante el vale provisional visado de acuerdo a los siguientes importes.

« Monfo maximo para cada adquisicibn de bienes sera de S/ 400.00 y
para servicios ser@ de S/ 550.00

. DE LA RENDICION Y/O REEMBOLSO DE GASTOS POR CAJA CHICA

11.1 Los usuarios de los fondos deben presentar sus rendiciones, a las 48 horas (02
dias hdbiles) de haber efectuado el gasto piblico, donde se habilita bajo
responsabilidades, mediante comprobante de pago debidamente cancelados
y emitidos a nombre de la Municipdlidad Distrital de Cerro Azul, RUC N°
20160852195. (ANEXO N° 2)

11.2 Se aceptaradn declaraciones juradas de gastos, solo en caso de no ser
posible la obtencion de los comprobantes de pago establecidos por la SUNAT.
La misma que no deberd de exceder el 10% de la UIT vigente (S/. 5,350.00)
equivalente a §/ 535.00 por cada reposicion total de gasto de la caja chica.
{ANEXO N° 3).

11.3 Cada comprobante de pago debe contener en la parte anterior y/o
reverso.

A) Concepto de la sustentacién de gasto.

B) Nombres, apellidos, y firma del responsable del gasto.

C) Firma y sello de post firma del Gerente, Sub Gerente o jefe de Area (Jefe
inmediato superior)

11.4-Los funcionarios y/o servidores que visan los comprobantes de pago que
sustenta el gasto, asumen la responsabilidad de la autorizaciéon del gasto,
debiendo tener en vigencia sobre racionalidad y austeridad del gasto.

11.5 Para autorizacién de gastos mediante el reembolso solo estd comprendido
para temas de peajes, parchado de Llantas, Repuestos de Vehiculos y lavado
de movilidades, la cual el drea usuaria solicitard el reconocimiento del
reembolso mediante documento dirigido al jefe de la Oficina General de
Administracion; autorizado el reembolso serd remitido al responsable del fondo
de caja chica para el reconocimiento del gasto.

12. DEL MANEJO Y UTILIZACION DEL FONDO

12.1 Los documentos sustentatorios de rendicién no serd admitide por montos
mayores a los senalados el item N° 10.2 de esta directiva, ni cuando contengan
borrones y/o enmendaduras a las normas generales de tesoreria.

12.2 En caso que se pruebe la adulteracién de comprobante de pago

reconocido por la SUNAT (factura, boleta de venta, recibo por honorarios
profesionales, ticket de venta. cintas emitidas por m&quinas registradoras, entre
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otfros}), se considerar@ como delito ante la fe publica, falsificaciéon de &
documentos del cédigo penal, aprobado con el DECRETO LEGISLATIVO N°635. —

12.3 Las operaciones financieras se registrarGn y mantendran al dia en forma
cronolégica, asi mismo el control de movimiento de fondos se llevarg
independientemente en los siguientes niveles: }

« Control considerado a nivel de registro SIAF.
Control de metas, actividades y/o proyectos y clasificadores de gastos
puUblicos.

* Los gastos menores atendidos con la caja chica se registrardn utilizando
las partidas presupuestales y cuentas contables que se resumen a
continuaciéon:

PARTIDA CONCEPTO IMPORTE DE

PRESUPUESTAL APERTURA
2311 Alimentos y bebidas para | 1,000.00
consume humano

23NN Oftros Bienes 5 000.00 :
2.3.2.7.1199 Servicios Diversos 4,500.00 E
TOTAL B 7.500.00 4

|

Dei Clarificador 2.3.2.7.11.99 Servicios Diversos se priorizara S/ 1,500.00
para gastos urgentes para la Gerencia de Servicios a la Ciudad y Gestidon
Ambientai.

12.4 El fondo para pagos en efectivo se destinard Unica y exclusivamente para
atender el pago de gastos urgentes de menor cuantia de rapida cancelacion,
que por caracteristica no pueden ser programados para efecto de su pago
mediante ofra modalidad.

12.5 Se reconoce como recomendacion sustentatorio para la rendicion de
cuentas, los comprobantes de pago establecidos por la SUNAT mediante el
reglamento de comprobante de pago, originales y metidos a nombre de la
entidad, siendo los siguientes:

Factura.

Boleta de venta.

Recibos por honorarios profesionales.

Ticket de venta o cinta emitidas por maquinas registradoras. Recibo de
pagos de servicio publico, tasas y otros.

12.6 La documentacién sustentatorio de gasto debe contar con la visacion o
autorizacion de los siguientes funcionarios:

o los comprobanies de pagos objeto de rendicién (factura, boletas,
tickets, recibos por honorarios) deberd estar firmado por el rindente,
asimismo deberdn contener el V°B° del jefe inmediato del rindente, V°B°
de validez del comprobante de pago por la Oficina de Contabilidad,

® Jx Alfonso Ugarbe N S/N (Plaza de Armas), Cerro Azul - Canebe - Lima| ) Municipalidad Distrital de Cerro Azul

@ (01) 284-6080 - (01) 284 6128 | @www.gob.pe!municerroazul | secretariageneral@municerroazul.gob.pe




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

CERRO AZUL CEREO

VB® del responsable del fondo fijo de Caja chica, V°B° de la Oficina AZUL
General de Administracion y Finanzas. &

12.7 El plazo méximo para presentar la rendicion y reembolso de Fondo Fijo para
caja chica por el responsable del manejo de fondos fijos de caqja chica, serd
hasta el dia 10 del mes siguiente.

. DE LA SUPERVISION Y LIQUIDACION DEL FONDO.

~13.1 Lo Oficina General de Administracion y Finanzas dispendrd, cuando lo

estime conveniente, arqueos sorpresivos del fondo a cargo del responsable de
la administracién de los fondos fijos para caja chica, mediante la Oficina de
Contabilidad y Costos, levantando el acta comrespondiente.

13.2 La Oficina de Contabilidad y Costos, efectuara y/o dispondrd se practiquen
arqueos sorpresivos del fondo fii6 para caja chica levantando el acta
correspondiente, siempre y cuando la circunstancia la requiera, 10s mismos que

m(\ : serdan informados a la Oficina General de Administracién y Finanzas antes de las

4 V A 24 horas de efectuado el arqueo.

< @

S S 13.3 Cuando, como resultado de los arqueos sorpresivos se determinen faltantes

\'i,, Y COSTOS ,tfi,’ no justificados, serdn puesto en conocimiento de la Oficina General de
\\\ *\‘_“/ Administracién y Finanzas para que se adopte las medidas correctivas y/o

acciones administrativas sancionadoras que correspondan.

13.4 Al finalizar el ejercicio fiscal el responsable de los fondos fijos para caja chica,
procederd a la liquidacién de los fondos asignados conforme a las directivas que
emita la Direccién General de Tesoro Publico para el cierre de las operaciones
de fondo.

13.5 El procedimiento para la liquidacion del fondo mediante esta directiva no
se solicitard reembolso, sino se requerird las rendiciones para rebajar los montos
habilitados a inicio del ejercicio hasta liquidar el fondo.

13.6 En el mes de enero se hard la apertura del fondo fijo para caja chica y
<\ durante los meses de Febrero a Diciembre se efectuard las rendiciones y
reposiciones (reembolso).

' '_ , 13.7 El plazo para la rendicién (Diciembre-ultima rendicién) del fondo fijo para
caja chica, con plazo definido solo hasta el dia 20 de diciembre de cada ano.

13.8 El incumplimiento de lo establecido en los numerales, serd sujeto a las
sanciones establecidas en el DECRETO LEGISLATIVO N°276, EL DECRETO SUPREMO
N°005-90- PCM Y/O NORMAS LEGALES QUE CORRESPONDA.

14. DISPOSICIONES FINALES
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13.1 La Oficina General de Administracién y Finanzas, Oficina de Contabilidad y
Costos y Oficina de Tesoreria, quedan encargadas del debido cumplimiento de
la presente Directiva.

™ 13.2 Bl responsable del manejo de fondo fijo de caja chica, garantizard el uso

/ W0 “ N\, adecuado de los recursos publicos en funcién de los clasificadores econdmicos
5 o
e

i indicados en el numeral 11.3 de la presente directiva.

\ oS 4%/ 13.3 La presente Directiva entra en vigencia a partir del 01 de enero del 2025.
B //

510 QUISPE

q
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ANEXO N° 001 o]
—i=

FECHA:.... .coccfcirnn N°000001

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CERRO AZUL
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECTIVA N° 001-2025-OGAF-MDCA

RECIBO PROVISIONAL DEL FONDO DE CAJA CHICA

Recibi del Encargado del Fondo de Coja Chica la cantidad de

E) meDAD © ] o
\__1- YcosTos . €on cargo a rendir cuenta documentado deniro de las 48 horas de haber recibido el

AR/ i 2 i
"/ efectivo, de lo contrario se debe devolver el monto solicitado, no se procede reembolso
por gastos mayores a lo avtorizado.

RECIBI CONFORME:

7'

* BB R 2 e
PN e st e S ea e e e

\ NOMBRES DEL SOLICITANTE FIRMA DEL JEFE INMEDIATO SUPERIOR
(AUTORIZACION)
V°.B° DEL JEFE GENERAL V°B DEL  RESPONSABLE DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS DE TESORERIA
AUTORIZACION AUTORIZACION
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ANEXO N° 002

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CERRO AZUL
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECTIVA N° 001-2025-OGAF-MDCA

RENDICION DE CUENTA DEL FONDO POR CAJA CHICA N’ .......

:_\ 0 GUEFORMALIZO EL OTORGAMIENTO DEL ENCARGO:
¥ “5‘*
USTOS "4

W oo m“?nurtogamsnemco : | DESCRIPCIONDELBIENO | IMPORTE |CLASIFICADOR |
b i l OMBR i SERVICIO | s/ | ECONOMICO |
wouc. T T WY WeRReRICT L W e
o SOMEE S ! | : | 3
Fa 4 4 4 — - 4 —_— —
i ! | { T ! T
B :_ : - —— ‘ e ._._1;____._ — —
W f e - —
a 6---:',L—---'.— .. e ,i ! e e ——j— e . + — 1
. |
N\ / TOTAL RENDIDO | 0.00
T
2327,119% | SERVICIOS DIVERSOS |
23199199 | OTROSBENES | !
| TOTALES RENDIDO POR REEMBOLSAR | |
 MONTO ASIGNADO N |
PENDENTE POR RENDR i |
| RESPONSABLE DELFONDO FIJODECAJA CHICA | OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS | OFICINA DE CONTABILIDAD Y COSTOS

f LA
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ANEXO N° 003

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CERRO AZUL
ovod IN OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECTIVA N° 001-2025-OGAF-MDCA
|

: DECLARACION JURADA DE GASTOS

\
[ \AONSTE POR EL PRESENTE DOCUMENTO Y EN AMPARO DE ARTICULO N°71 DIR/TES 001-2007-EF/77.15DE ARTICULO

71 DIR/TES 001-2007-EF/77.15

YO.. ...IDENTIFICADO CON DNI' N°....ovooirivniiriranens

- DEL OFICINA GERENGIA.......c.co.ciitiiiiinssnnnasssmsmmsisssossrnmisssssssisisas isissssasass

r"r;
BE U’lﬂﬁ NICIPALIDAD DISTRITAL DE CERRO AZUL, DECLARO BAJO JURAMENTO HABER EFECTUADOQ LOS SIGUIENTES
i '“”GAST@ POR EL IMPORTE DE....

S TAB|LIDA Do/
i R 80{@’545; osnissnesssnsinner.) CON CARGO DE IMPORTE RECIBIDO POR EL RESPONSABLE DEL FONDO DE
| .cAJA CHICA.
| MOTIVO DF 1A COMISION:
DETALLE DEL GASTO IMPORTE §/.
AN
;,_ y & V P\
7 I TOTAL
o
............ o e e oy Py vt rt s |- 1.1 /)
CERTiFlCACION

QUE LO DECLARO EN EL DOCUMENTO JUSTIFICA LOS GASTOS EFECTUADOS

FIRMA DEL JEFE INMEDIATO SUPERIOR

NOMBRES DEL SOLICITANTE
(AUTORIZACION)

V°.B° DEL JEFE DE LA OFICINA GENERAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS - AUTORIZACION
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