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Figura N°4 — Imagen de los puntos de recojo de los RS a la UNDAR,
realizado por la Municipalidad Provincial de Huanuco.
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Fuente: Municipalidad Provincial de Huanuco.

v" Los residuos sdlidos peligrosos recolectados en la Institucion, seran dispuestos a
empresas de residuos solidos (RS) para su disposicion final en un relleno de
seguridad. Dependera del volumen de desechos para su contratacion de la EPS.

v" Los colaboradores deberan de realizar de manera correcta el depdsito de residuos
solidos en los contenedores diferenciados (segregacion en la fuente).

v"El personal del servicio de limpieza debe recolectar los residuos sélidos al menos
dos veces por turno y depositarlo en el centro de acopio temporal para su posterior
disposicion.

v' Sensibilizar y capacitar a todo el personal sobre la correcta disposicion de residuos
solidos a través de los canales de difusion de la Entidad.

v" Capacitar al personal de limpieza sobre la correcta gestion de los residuos sdlidos,
asi como el cuidado en la manipulacién de estos residuos, por lo que se debe utilizar
los implementos de seguridad adecuados.

v" Los productos utilizados en el servicio de limpieza deben contemplar las compras
publicas sostenibles, por lo que se optar la sustitucion de insumos y materiales
peligrosos por materiales biodegradables o reusables, con la finalidad de fortalecer
y contribuir con el sistema de gestion ambiental.

v" Realizar los mantenimientos respectivos a los tachos y contenedores de recoleccion

de residuos sdlidos.
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1.7. Reporte y monitoreo

La Unidad de Servicios Generales reportara de manera mensual el volumen y peso de
cada tipo de residuos sélido generado por la Entidad, obteniendo dicha informacién através

del personal del servicio de limpieza designado para dicha actividad.

1.8. Acopio de residuos

Imagen N°01: Se realiz6 la instalacién de los puntos ecolégicos Sede Central.

Imagen N°02: Caja para la disposicion de residuos peligrosos de topico.
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ANEXO 2: Plano de ubicacion de almacenamiento - Sede Central (primer piso) y
Local Administrativo (sexto piso)

Plano Primer Piso Sede Central.
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Plano Sexto piso local administrativo.
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ANEXO 3: Formato de Hoja de Seguridad de Materiales Peligrosos (MSDS).
HOJA DE SEGURIDAD DE MATERIALES PELIGROSOS

IDENTIFICACION DEL MATERIAL Y DEL PROVEEDOR MSDS N°:

Nombre comercial:

Nombre quimico:

Teléfonos de
Nombre del proveedor: emergencia:

Direccion de proveedor:

Teléfono del proveedor

2. IDENTIFICACION DE LOS PELIGROS

Clasificacion de la sustancia/mezcla:

Elementos de la etiqueta, incluidas recomendaciones de prevencion y precaucion:

Simbolo o descripcion de los peligros:

Cadigo Clase Rotulo/Etiqueta Marque (X)
1 1. Liguidos inflamables y liquidos
combustibles
i 2. Sélidos inflamables ,(@))
1} 3. Solidos espontaneamente /
combustibles
- 4. Solidos reaclivos con agua 0
/ v 5. Oxidantes 6

2 'e.,-\\

- &. Perdxidos Organicos
vii 7. SBuslancias Toxicas
{(Venenosas)
vis 8. Sustancias Cormrosivas RIS
IX 9. Suslanclas Peligrosas

Miscelaneas

<&

]
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3. DATOS DE RESIDUOS

GENERADOR
N° | Nombre del Estado fisico Tipo de envase de Unidad de Fecha de registro | Observacion
RESPEL almacenamiento* generacion de generacion

1. Estado fisico: Sélido (S), Liquido (L), Pasta (Pas).

2.Tipos de envase de almacenamiento: Contendor plastico (C.P), contenedor metélico (C.M), cajas de cartén (C.C), bolsas plasticas (B.P), otros.

4. MANEJOY ALMACENAMIENTO

Precauciones para el manejo:

Condiciones de almacenamiento seguro:

Incompatibilidades:

Otras precauciones:

)

9., MEDIDAS DE CONTROL EN CASO DE EMERGENCIA

! A

Derrames de forma accidental:

Equipo de Proteccion personal (EPP) a requerirse:

Primeros auxilios:

6. TRANSPORTE DE MATERIAL

Publico () Privado ()
Nombre o razén social de la empresa que transporta:

Responsable de
almacenamiento

Responsable de

transporte
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A.INV/PR.01 FORMULACION Y EVALUACION DE INVERSIONES

1. CONTROL DE CAMBIOS

.. Cadigo A.INV/PR.O1.
Procedimiento:
A.INV/PR.01. Formulacién y evaluacién de inversiones. Version 01
Version Seccion del procedimiento Descripcion del cambio
01 Ninguna Version preliminar

2. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Siglas y definiciones

- IOARS: Inversiones de Optimizacién Ampliacién Marginal, Reposicion y Rehabilitacion.
- OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

- OPMI: Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

- MINEDU: Ministerio de Educacion

- UEL Unidad Ejecutora de Inversiones

- SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera

- PMI: Programacién Multianual de Inversiones

Definiciones:
- Proyecto de inversién
Segun el marco normativo vigente del Sistema de Programacién Multianual y Gestion de

Inversiones (INVIERTE.PE), un proyecto es una inversion que busca la formacién de capital fisico,
humano, natural, institucional y/o intelectual que tenga como propésito crear, ampliar, mejorar o
recuperar la capacidad de produccién de bienes o servicios que el Estado tenga responsabilidad
de brindar o de garantizar su prestacion.

- lAORR
De acuerdo al marco legal vigente del Sistema de Programacion Multianual y Gestion de

Inversiones (INVIERTE.PE), no todas las inversiones son consideradas proyectos de inversion
publica. Aquellas inversiones que no califican como proyectos de inversion, son gastos de capital
en optimizacién, ampliacién marginal, reposicion y rehabilitacién de unidades productoras de
servicios publicos.

- Banco de inversiones
Es un sistema administrativo del Estado que tiene como finalidad orientar el uso de los recursos

publicos destinados a la inversion para la efectiva prestacion de servicios y la provision de la
infraestructura necesaria para el desarrollo del pais.

- Programacion Multianual de Inversiones
Tiene como objetivo lograr la vinculaciéon entre el planeamiento estratégico y el proceso
presupuestario, mediante la elaboracion y seleccion de una cartera de inversiones orientada al
cierre de brechas prioritarias, ajustada a los objetivos y metas de desarrollo nacional, sectorial y/o

territorial.
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3. FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
FICHA TECNICA DE PROCEDIMIENTO
Proceso Nivel 0 A.INV. Gestion de las inversiones. E’ UﬂN[,)AB
Procedimiento A.INV/PR.01. Formulacion y evaluacién de inversiones.
Objetivo Cierre de brechas de la Universidad Nacional Daniel Alomia Robles ClasAl::;;xon
Alcafion Inicia desde el andlisis y elaboracion del diagnéstico ya sea IOARR ylo Cédigo
& Proyecto hasta el inicio de la fase de ejecucion. A.INV/PR.O1.

- Directiva N° 001-2019-EF/63.011 Directiva General del Sistema Nacional Version
de Programacion Multianual y Gestién de Inversiones.

- Manual de elaboracion y aprobacion de proyectos.

Reguisitos legales - Lineamientos para la identificacién y registro de las inversiones de

optimizacion, de ampliacion marginal, de rehabilitacién y reposicién — 01

IOARR - Invierte.PE.

- Guia General para la Identificacién, Formulacion y Evaluacion de
Proyectos de Inversion.

Requisitos para iniciar el procedimient
9 P P d 2 Documentos que se generan

J Descripcién del requisito Fuente

- Requerimientos de
atencion a - Unidad Organica

necesidades

- Proyectos de inversion, registrado y declarado viable.
- IOARR registrado y aprobado

Actividades
o R < Documentos / Unidad de
N Descripcion de la Actividad Registros organizacién Responsable
Disponer atencion _de [la_unidad formuladora al
requerimiento Oficina de Jefe de la oficina
1 - - . Proveido planeamientoy | de planeamiento y
Toma de conocimiento del requerimiento de la unidad presupuesto presupuesto

organica y deriva la solicitud de la unidad formuladora.

/“ Evaluar el requerimiento

Se determina si el requerimiento corresponde a una
inversion que puede calificar como proyecto de
/ inversion o IOARR.

Si no califica como inversion es considerado como
actividad o mantenimiento

2 | oncoanis mareads gorve oe Broyara ot | norne | Undad | Jefadola uidad
- 9 formuladora formuladora

de Inversiones (PMI)

¢ Califica como inversion?

a) No, continuar con la actividad 3
b) Si, ¢Esta incorporado en el PMI?

a. Si, continuar con la actividad 6
b. No, continuar con la actividad 5

Comunicar _a la_Oficina _de planeamiento y Unidad Jefa 86 la Unidad

imi Formuladora
3 | presupuesto que el requerimiento no procede Informe Formuladora
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Elaborar un informe sustentando las razones porlo que
el requerimiento no cumple con las caracteristicas de
una inversion de acuerdo al marco legal vigente.
Continuar con la actividad 4
Comunicar a la unidad _orgdnica que el
requerimiento no procede
- . Oficina de Jefe de la oficina
4 To.mar CHmECIREIGTy trasl.adar en !nforme de la Informe/Oficio planeamientoy | de planeamiento y

unidad formuladora a la unidad organica ——— resupuesto
correspondiente. P P P P
Fin del procedimiento
Elaborar y registrar el formato
Para el caso de: Proyecto
- Registra laidea en el banco de inversiones a través

del llenado del FORMATO 05 A - Registro de Idea

de Proyecto, el cual comprende nombre de la idea,

contribucién al cierre de brechas, ubicacion y

metas, responsables de la UF, UEI, OPMI, monto. — Foﬁl;?:gora Jefa de la Unidad

d Formuladora

Para el caso de: IOARR

- Se registra la idea de la IOARR en el banco de
inversiones a través del llenado del FORMATO 05
B - formato de registro agregado de ideas de
IOARR, el cual comprende nombre de la idea,
contribucién al cierre de brechas, ubicacion y
metas, responsables de la UF, UEI, OPMI, monto.

Continuar con la actividad N° 6.

Analizar la disponibilidad de recursos humanos y

presupuestales

Evaluar la disponibilidad de recursos humanos y
disponibilidad presupuestal de la unidad formuladora

¢La formulacion/evaluacion de la inversion serd

tercerizado o por administracion directa? Unidad
Jefa de la Unidad
Formuladora

6 Formuladora
- Tercerizacién: Continuar con la actividad N° 7.
- Administracion directa: ; es proyecto de inversion

o IOARR?
a. Proyecto de inversion: continuar con actividad

11
/ b. I0ARR: continuar con la actividad 1

Continuar con la actividad N° 7.
Elaborar requerimiento y TDR del consultor externo Unidad
para la elaboracién/evaluacion del PI/IOARR Farmtiladaral
: . ; Oficina de Jefe UF
- Se remite a la Oficina de - Planeamiento Y. Requerimiento Planeamiento y Jefe de OPP
presupuesto el reque_rlmlento de consult'orla - Términos de Presupuesto/ Director general de
7 externa, en el cual se adjunta los TDR. que;contient referencia Direccion General administracion
todos los alcances de las necesidades de la - Pedido SIGA da Jefe de
propuesta de inversién para que sea derivado a la Administracitng shastecimisnts
Unidad de Abastecimiento a través de DGA. Uriidad de

Abastecimiento

Continuar con la actividad N° 8.
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La OPP presenta el requerimiento a abastecimiento
a través de
- El jefe de la OPP remite con carta a la DGA
solicitando la atencion del requerimiento adjuntando Unidad
el termino de referencia y pedido DIGA Forruladora/
Continuar con el procedimiento = Iaonz‘;lr:?e?l?o Je#ee;ee%FPP
A.ADQ/ER.04.Seguimiento a la adquisicién de bienes Presupuest o/y Director general de
8 Ly sandeios. - Carta Direccion General administracion
Esperar hasta la notificacién de Ia orden de servicio o Ad mini(i:(tera it ab a:tf ‘cairi?ent 6
contrato del consultor externo, para la presentacién de Unidad de
. | los entregables (en el caso de formulacién) y/o Abastecimiento
| presentacion del pliego de observaciones (en caso de
evaluacion de la inversion formulada)
Continuar con la actividad N° 9.
Derivar a la unidad formuladora
Recibir la documentacion, tomar conocimiento y deriva Oficing de Jefe de la oficina
9 g Ya unidad formuladera ! y - Proveido planeamientoy | de planeamiento y
presupuesto presupuesto
Continuar con la actividad 10
Disponer de la evaluacién de la inversién
Disponer de la evaluacion de la inversién, ya sea se
trate de un proyecto de inversion o IOARR, asi haya Unidad
sido desarrollado por administracion directa o consultor Formuladora/
externo. Oficina de Jefe UF
- Requerimiento Planeamiento y Jefe de OPP
10 ¢La elaboracién del proyecto sera por un tercero? | - Términos de Presupuesto/ Director general de
referencia Direccion General administracion
Si: Continuar con la actividad N° 7 - Pedido SIGA de Jefe de
¢Cumple con los requisitos técnicos de aprobacion U/:\ic(ijr:cljnéséramon/ abastecimiento
g o
o] & Kahilioad Abastecimiento
| Si: continuar con la actividad 15
< No: continuar con la actividad 24
/ No: Continuar con la actividad 14
Desarrollar _trabajos de campo y estudios
complementarios
- Coordinacién permanente con las areas usuarias
para la recopilacién de informacion necesaria.
- Comprende acciones destinadas a obtener
informacién primaria y secundaria respecto al
proyecto de inversion. Unidad
- Desarrollar encuestas especificas por tipo de Formuladars Jefa de la Unidad
11| inversion. Trabajos de campo (Coordinar Fommuladors
- Desarrollar encuestas con los actores involucrados. formulacion)
- En caso de intervenciones de infraestructura,
efectuar los estudios complementarios, estudio de
mecanica de suelos, levantamiento topografico, y
otros seguin corresponda.
Continuar con la actividad N° 12.
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Realizar la formulacién
Procesar la informacion primaria y secundaria
recopilada. Unidad
- Desarrollar los modulos: modulo |. resumen .
12 | ejecutivo, mddulo II. Identificacién, modulo I Estudio F(ocrg10urldaicri1c;rra Jelf:aoiigllj?agggad
Formulacién; mddulo IV. Evaluacion; médulo V. formulacion)
conclusiones y recomendaciones.
- Elaborar ficha técnica segun corresponda.
Continuar con la actividad N° 10.
Elaborar IOARR
- Coordinacién permanente con las areas usuarias,
para la recopilacion de informacién necesaria.
- En caso de intervenciones de infraestructura, Unidad
efectuar los estudios complementarios: estudio de Estudio Formuladora Jefa de la Unidad
mecanica de suelos, levantamiento topografico y (Coordinar Formuladora
otros segun corresponda. formulacion)
- Procesar la informacion recopilada y desarrollar el
sustento técnico de la IDARR
Continuar con la actividad N° 10.
Revisar los contenidos minimos
* Revision preliminar del proyecto de inversién que
considere los contenidos minimos segtin Anexo 07
de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01.
e Revision preliminar de la IOARR que considere los
contenidos minimos segun lineamientos internos
de la elaboracion de la IOARR. Unidad
. L. .. : Formuladora Jefa de la Unidad
14 | ; Cumple con los requisitos técnicos de aprobacion Estudio (Coordinar Formuladora
o viabilidad? formulacion)

Si: Continuar con la actividad 15
No: ;la propuesta es subsanable o rechazada?

Subsanable: continuar con la actividad 24
Rechazada: continuar con la actividad 26

Fin del Procedimiento
Elaborar informe técnico de aprobacion/viabilidad

y formato de registro

- Se emite informe de aprobacién del proyecto de
inversion/IOARR, en el cual se cumple con los
contenidos minimos y criterio de evaluacién segtn iFtsiitie Unidad Jefa de la Unidad
corresponda. Formuladora Formuladora

- Se elabora Formato N° 07-a Registro de proyectos
de inversion, Formato N° 07-C Registro de IOARR,
segun corresponda, teniendo como insumo el
informe de aprobacion.

Continuar con Ia actividad N° 16.

Registrar el formato

- Se registra en el banco de inversiones el Formato
N° 07-A Registro de proyectos de inversion,

16 Formato N° 07-C Registro de IDARR

15

Banco de Unidad Jefa de la Unidad
inversiones Formuladora Formuladora

¢ Es proyecto de inversion o IDARR?
a) Proyecto de inversion, ir a la actividad 17
b) IOARR, Ir a la actividad 20
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Declarar viable el proyecto de inversion

- Una vez registrado el Formato N° 07-A Registro de
proyectos de inversion en el banco de inversiones
se concluye y declara la viabilidad del proyecto.

- Se eleva un informe a la OPP para que proceda a
comunioar & la; UEL. . Unidad Jefa de la Unidad

17 Formato N* 07-A Formuladora Formuladora

¢Se encuentra registrado en el PMI del afio en

ejecucion?

Si: Continuar con la actividad N° 18
No: Continuar con la actividad N° 21

Comunicar a OPP _que se inicie con la fase de
ejecucion

La UF informa a la OPP que la inversion se encuentre
/| viable y que se inicie con la fase de ejecucion.

Inform Unidad Jefa de la Unidad
niorme Formuladora Formuladora

Continuar con la actividad N° 19.

La OPP comunica a UEI a través de DGA que se
inicie con Ila fase de ejecucién

La OPP envia documento a la DGA para que éste a su
19 |vez ordene a la UEI que se inicie con la fase de

ejecucion.

Oficio/informe OPP Jefa de OPP

Fin del procedimiento

Aprobar la IOARR

Una vez registrado el Formato N° 07-C Registro de
IOARR, se finaliza el registro en el banco de
inversiones. . ;
20 g,Se gr)cuentra registrado en el PMI del afio en |Formato N° 07-c Fo}:r;w:c?ora Je?ofﬁl?agggad
ejecucion?

Si: Continuar con la actividad N° 18
No: Continuar con la actividad N° 21
Informa que la inversién no esta en el PMI y adjunta

sustento de cumplimiento de criterios __de
priorizacion

El jefe de la UF elabora un informe adjuntando el
sust'ento d.e cumplimiento dg cr}terlos de pnorlz_aC|on_<’1e Unidad Jefa de la Unidad
21 |las inversiones a la OPP, indicando que la inversion Informe

. : Formuladora Formuladora

viable/aprobada no se encuentra registrado en el PMI
del afio de ejecucion, por lo que es necesario solicitar
la incorporacién como inversion no prevista a la OPMI
del MINEDU

Continuar con la actividad N° 22,

/ La OPP a través de DGA solicita sustento de UEl y

la OPPyM sustento de la fuente de financiamiento

e El jefe de OPP realiza informe/oficio a DGA
solicitando sustento sobre la ejecutabilidad de las
inversiones a la UEI. e

e El jefe de OPP mediante proveido remite a la oficina Ofigiofinforme OFP o e i
de presupuesto y modernizacion el informe de la UF
y UEI para que realice su informe de potencial
fuente de financiamiento.

e | a oficina de presupuesto y modernizacion remite a
la OPP el informe de potencial fuente de

22

| _Laimpresién o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO” |




Cadigo E.CAL/DG.57

PROCEDIMIENTO e
F' UNDAR ersion 01
Universidad Nacionul
DANIEL ALOMIA ROBLES Fecha 19-12-2024

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - MAPRO

Pagina 179 de 181

financiamiento junto con los informes de la UF yla
UEL.

Continuar con la actividad N° 23
La OPP a través de presidencia solicita

incorporacién _de inversiones no previstas a la

OPMI del MINEDU

e La OPP remite a presidencia el sustento de la UF,
UEly Presupuesto y solicita que se remita un oficio a Oficiofinforme oPP Jefa de OPP

23 la OPMI del MINEDU solicitando la incorporacién del
proyecto o IOARR como inversiones no previstas.
Esperar la notificacion de la OPMI

Continuar con la actividad N° 18

laborar_informe técnico con observaciones del
valuador externo o evaluador de la entidad

A partir de lo identificado por el evaluador externo o . .
4:'evaluador de la Entidad, se emite un informe con las Informe Unidad Jefa de la Unidad
observaciones a considerar en el desarrollo del Formuladora Formuladora
proyecto de inversion/I[OARR

Continuar con la actividad 25

Remitir observaciones del evaluador al formulador
del PI/IOARR a

La UF elabora un informe técnico con el pliego de
observaciones del evaluador externofinterno al
formulador del PI/IOARR, para que éste lo subsane un
plazo previsto en su contrato u orden de servicio y
remite & OFF. — Unidad Jefa de la Unidad
. Formuladora Formuladora
25 Oficio/
OPP remite el informe de la UF a Presidenci Carta oPP - S de OPF
JESHTIER €. IRORIR s la LI’ a Fresidencia para que Presidencia Presidente CO
mediante Carta se remita el pliego de observaciones
para que sea subsanado.

Esperar a que el formulador presente a la entidad Ia
subsanacion de las observaciones realizadas por el
evaluador.

Continuar con la actividad N° 9

Elaborar informe técnico y formato de registro

N

Se elabora el Formato N° 07-A Registro de proyectos
de inversion, Formato N° 07-C Registro de 10ARR,
segun corresponda, teniendo como insumo el informe inferme Unidad Jefa de la Unidad
de evaluacién en el que sefala que el proyecto de Formuladora Formuladora

inversion /IOARR no cumple con los requisitos técnicos
de aprobacion y por tanto la inversion es “rechazada”.

26

Continuar con la actividad 27

Registrar formato

Se registra en el Banco de Inversiones el Formato N°

07-A Registro de proyectos de inversion, Formato N° B ; :
. ; anco de Unidad Jefa de la Unidad

27 |07-C  Registro de IOARR segun  al fesponda, inversiones Formuladora Formuladora

rechazando el proyecto de inversién/IOARR.

Continuar con la actividad 28
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Informar a OPP que el PI/IOARR es rechazada
28 La UF informa a la OPP que el PI/IOARR es rechazada — Unidad Jefa de la Unidad
Hiorme Formuladora Formuladora
Continuar con la actividad 29
La OPP solicita a Presidencia que se comunigue a
OPMI del MINEDU
29 | OPP solicite a Presidencia que se comunique a la Oﬂcgg?tfaorme Pr egggncia P‘Jrzfsei d(:;t(z PCPO
OPMI del MINEDU que el PI/IOARR fue rechazado.
Fin del procedimiento
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