DIRECTIVA GENERAL N° 001-2025-PRODUCE-SG/OGA

“DISPOSICIONES PARA LA GESTION DE LA ECOEFICIENCIA EN EL MINISTERIO DE
LA PRODUCCION”

Formulada por: Oficina General de Administracién (OGA)

OBJETIVO

Establecer disposiciones para la gestion de la ecoeficiencia en el Ministerio de la
Produccion.

Il. FINALIDAD

Promover una gestién ecoeficiente para optimizar el uso de los recursos en el Ministerio
de la Produccion, a través de la implementacion de medidas de ecoeficiencia que
coadyuven a la reduccion del impacto negativo en el ambiente.

M. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva General son de aplicaciéon y
cumplimiento obligatorio por parte de los servidores civiles, practicantes y toda persona
gue presta sus servicios a la entidad, independientemente de su régimen laboral o
contractual.

V. BASE LEGAL

4.1 Ley N° 30884, Ley que regula el plastico de un solo uso y los recipientes o envases
descartables.

4.2 Ley N° 30936, Ley que promueve y regula el uso de la bicicleta como medio de
transporte sostenible.

4.3 Decreto Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gestidon
Integral de Residuos Sélidos.

4.4 Decreto Legislativo N° 1501, Decreto Legislativo que modifica el Decreto
Legislativo N° 1278, que aprueba la Ley de Gestién Integral de Residuos Sélidos.

4.5 Decreto Supremo N° 004-2016-EM, Decreto Supremo que aprueba medidas para
el uso eficiente de la energia.

4.6 Decreto Supremo N° 002-2017-PRODUCE, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Produccion.

4.7 Decreto Supremo N° 014-2017-MINAM, que aprueban el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1278, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gestion Integral de
Residuos Sdlidos.

4.8 Decreto Supremo N° 013-2018-MINAM, que aprueba la reduccion del plastico de
un solo uso y promueve el consumo responsable del plastico en las entidades del
Poder Ejecutivo.

4.9 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

4.10 Decreto Supremo N° 006-2019-MINAM, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 30884, Ley que regula el plastico de un solo uso y los recipientes o envases
descartables.

4.11 Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM, que aprueba el Régimen Especial de
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4.13

4.14

4.15

4.16

Decreto Supremo N° 016-2021-MINAM, Decreto Supremo que aprueba las
Disposiciones para la Gestion de la Ecoeficiencia en las Entidades de la
Administracion Puablica.

Resolucion Ministerial N° 195-2021-MINAM, que aprueba cuatro (4) fichas de
homologacion de condiciones de ejecucién para los servicios de alimentacién con
menaje alternativo al plastico de un solo uso.

Resolucion Secretarial N° 00026-2022-PRODUCE, que aprueba la Directiva
General N° 002-2022-PRODUCE-SG denominada “Disposiciones para la
Formulacion, Aprobacion y Modificacion de Directivas en el Ministerio de la
Produccién”.

Resolucion Directoral N° 003-2019-INACAL/DN, que aprueba la Norma Técnica
Peruana NTP 900.058-2019. Gestion de residuos. Cédigo de Colores para el
almacenamiento de Residuos Sdlidos; y otras.

Resolucion Directoral N° 008-2020-EF/54.01 Aprueban Directiva N° 001-2020-
EF/54.01 denominada “Procedimientos para la Gestion de Bienes Muebles
Estatales calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos -
RAEE”.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1

5.2

Siglas

MINAM: Ministerio del Ambiente

OA: Oficina de Abastecimiento.

OCIIN: Oficina de Comunicacion e Imagen Institucional
OGA: Oficina General de Administracion.

OGRH: Oficina General de Recursos Humanos.

OGTI: Oficina General de Tecnologias de la Informacion.
PDP: Plan de Desarrollo de Personas.

PRODUCE: Ministerio de la Produccién

HELPDESK: Sistema de Servicios Generales

RAEE: Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos

Definiciones
Para efectos de la presente Directiva General, se consideran las definiciones
siguientes:

5.2.1 Activacion en Ecoeficiencia: Actividad de interaccion que se caracteriza
por ser significativa, creativa y con sentido de oportunidad, que es dirigida
a un publico obijetivo a fin de potenciar su emocién y atrapar su interés para
la practica de comportamientos ecoeficientes.

5.2.2 Autoridad de Gestion Administrativa: Forma parte de la Alta Direccion y
actta como nexo de coordinacion entre ésta y los organos de
asesoramiento y apoyo. En los Ministerios esta funcién es ejercida por la
Secretaria General y es el responsable de la gestién de la ecoeficiencia
quien supervisa la implementacion de las disposiciones del Decreto
Supremo N° 016-2021-MINAM.

5.2.3 Bolsas de pléstico de un solo uso: Bolsas de plastico disefiadas para un

solo uso, con corto tiempo de vida util y cuya degradacién genera
contaminacién por microplasticos y/o sustancias peligrosas y/o dificulta su
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5.2.4

5.2.5

5.2.6

5.2.7

5.2.8

5.29

5.2.10

5.2.11

valorizacion; adicionalmente, presentan una superficie menor de 30 x 30
cm? y/o un espesor menor a cincuenta micras (50 pm).

Comité de Ecoeficiencia: Es el 6rgano de toma de decisiones para el logro
de las metas de la Gestion de la Ecoeficiencia en el PRODUCE. Tiene las
funciones de (i) conducir el proceso de elaboracién del compromiso de
ecoeficiencia y gestionar su aprobacion, (i) conducir el proceso de
elaboracion y actualizaciéon del Plan de Ecoeficiencia y gestionar su
aprobacidn, (iii) monitorear y realizar el seguimiento de la ejecucién del Plan
de Ecoeficiencia, (iv) gestionar que el presupuesto anual considere los
recursos necesarios para la implementacion de medidas de ecoeficiencia,
(v) evaluar y emitir recomendaciones sobre los proyectos de directivas,
lineamientos y otros documentos relacionados a la Gestibn de la
Ecoeficiencia, (vi) coordinar con los o6rganos de linea y 6Organos de
administraciéon interna la designacion de promotores de ecoeficiencia y
supervisar el cumplimiento de sus funciones.

Compras publicas sostenibles: Proceso mediante el cual las
organizaciones satisfacen sus necesidades de bienes, servicios, obras y
servicios publicos priorizando aquellos que utilicen recursos renovables y
utilizando sus recursos de manera 6ptima a lo largo de su vida Gtil, de modo
que se generen beneficios no solo para la organizaciéon sino para la
sociedad y la economia, minimizando al mismo tiempo los dafios
ambientales.

Cultura de ecoeficiencia: Conjuntos de conocimientos, comportamientos,
actitudes y experiencias que caracterizan a los miembros de una
organizacion, relacionados con el uso eficiente de los recursos e insumos
que utilizan durante sus actividades, y el manejo adecuado de sus residuos
sélidos. Se refleja en las practicas laborales de los servidores civiles.

Ecoeficiencia: Aspecto de la sostenibilidad que relaciona el desempefio
ambiental de un proceso, bien y/o producto con el valor del mismo,
considerando un enfoque de ciclo de vida.

Linea Base: Estado actual de variables a evaluar que permita una posterior
medicién de resultado, para determinar el nivel de consumo de recursos y
de impactos ambientales.

Materiales conexos: Materiales cuyo uso se encuentra generalmente
asociado al uso de las hojas de papel: consumibles de los equipos de
impresion (tintas y téner).

Medidas de ecoeficiencia: Acciones orientadas a optimizar el uso de los
recursos que permitan minimizar los posibles impactos negativos al medio
ambiente.

Microplasticos: Particulas pequefias o fragmentos de plastico que miden
menos de 5 mm de didmetro que derivan de la fragmentacion de bienes de
plastico de mayor tamafio, que pueden persistir en el ambiente en altas
concentraciones, particularmente en ecosistemas acuaticos y marinos, y
ser ingeridos y acumulados en los tejidos de los seres vivos.
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5.3

5.2.12

5.2.13

5.2.14

5.2.15

5.2.16

5.2.17

5.2.18

5.2.19

5.2.20

Plan de Desarrollo de Personas: Instrumento de gestion para la
planificacion de las acciones de capacitacion de cada entidad. Se elabora
a partir del Diagnéstico de Necesidades de Capacitacion.

Plan de Ecoeficiencia: Documento que contiene el conjunto de medidas
de ecoeficiencia identificadas como viables en el diagnéstico de
oportunidades, las que incluyen innovaciones tecnoldgicas y
organizacionales para prestar un mejor servicio publico, que contiene, entre
otros, el diagndstico del consumo de Utiles de oficinas, combustible, agua
potable, energia eléctrica y generacion de residuos.

Plastico: Material de base polimérica que ha sido dotado de plasticidad en
alguna fase de su proceso de fabricacién y que puede incluir aditivos en su
composicion, los cuales son agregados para brindar caracteristicas
particulares al material.

Plastico reutilizable: Bienes de plastico disefiados para realizar un
ndamero minimo de circuitos o rotaciones a lo largo de su ciclo de vida y son
reutilizados para el mismo fin por el que fueron disefiados, con o sin ayuda
de productos auxiliares presentes en el mercado que permitan su
reutilizacion; se consideran residuos cuando ya no se reutilicen. No esta
compuesto por sustancias peligrosas o aditivos, que aceleran su
fragmentacion para la generacion de microplasticos y que no permitan su
valorizacion.

Recursos: Conjunto de elementos disponibles para resolver una necesidad
0 alcanzar un objetivo.

Residuos de aparatos eléctricos y electronicos (RAEE): Aparatos
eléctricos o electronicos que han alcanzado el fin de su vida util por uso u
obsolescencia que son descartados o desechados por el usuario.
Comprende también a sus componentes, accesorios y consumibles.

Residuos sélidos: Cualquier objeto, material, sustancia o elemento
resultante del consumo o uso de un bien o servicio, del cual su poseedor
se desprenda o tenga la intencién u obligacion de desprenderse, para ser
manejados priorizando la valorizacion de los residuos y en ultimo caso, su
disposicion final.

Servidor civil: Se refiere a los servidores del régimen de la Ley N° 30057,
Ley del Servicio Civil y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N°
040-2014-PCM. Comprende también a los servidores de todas las
entidades de la administracion publica, independientemente de su nivel de
gobierno, cuyos derechos se regulan por los Decretos Legislativos N° 276,
N° 728 y N° 1057, asi como bajo la modalidad de contratacion directa a que
hace referencia el Reglamento de la Ley del Servicio Civil.

Uso compartido de vehiculos: Iniciativa para viajar con otras personas en
un mismo vehiculo, que se dirigen hacia un mismo trayecto, a fin de lograr
el ahorro de combustible, disminuir el trafico y reducir las emisiones de CO..

El Diagnéstico de Ecoeficiencia forma parte integrante del Plan de Ecoeficiencia,
permitiendo determinar la situacion actual del consumo de los recursos utilizados
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5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

por PRODUCE en su sede principal y locales bajo su administracion, asi como los
rubros en los que es posible optimizar el consumo de recursos y minimizar la
generacion de residuos solidos, sin afectar la calidad del servicio publico.

El Diagnéstico de Ecoeficiencia es elaborado por la OGA, y validado por el Comité
de Ecoeficiencia. Debe contener, como minimo, lo siguiente:

a) Indicadores cuantitativos de consumo y gasto mensual de energia, agua, papel
y materiales conexos, combustible, generacion de residuos sélidos y calculo de
emisiones dioxido de carbono (COzeq).

b) Nomero de personas que prestan sus servicios a la entidad,
independientemente de su régimen laboral o de contratacion.

c) Inventario de equipos de informatica, impresién y telecomunicaciones, grandes
electrodomésticos, pequefios equipos, sistemas de iluminacion, griferias,
aparatos sanitarios, flota vehicular, estaciones de reciclaje y/o contenedores
para residuos.

d) Analisis de cultura de ecoeficiencia.

e) Identificacion de medidas de ecoeficiencia que se encuentren implementadas.

f) Andlisis de oportunidades de mejora e identificacion de medidas de
ecoeficiencia viables a ser implementadas.

Las unidades de organizacién y programas del PRODUCE otorgan la informacién
requerida por la OGA para la elaboracién del Diagndstico de Ecoeficiencia, en el
plazo que esta indique.

El Plan de Ecoeficiencia se establece cada tres afios, bajo el enfoque de mejora
continua, siendo elaborado por el Comité de Ecoeficiencia y aprobado por
Resolucion de Secretaria General en el Gltimo trimestre del afio.

El Plan de Ecoeficiencia debe contener, como minimo, lo siguiente:

a) Alcance

b) Descripcion de la entidad y el Comité de Ecoeficiencia

c) Objetivos y metas

d) Diagnéstico de ecoeficiencia

e) Programacion de acciones por cada componente (energia, agua, papel y
materiales conexos, residuos solidos, combustibles y cultura de ecoeficiencia)

f) Presupuesto

g) Seguimiento y evaluacion

Actores para la Gestion de la Ecoeficiencia

5.8.1 Comité de Ecoeficiencia
Es el 6rgano de toma de decisiones para el logro de las metas de la Gestion
de la Ecoeficiencia en PRODUCE. Tiene las funciones de (i) conducir el
proceso de elaboracion del compromiso de ecoeficiencia y gestionar su
aprobacién, (ii) conducir el proceso de elaboracién y actualizacion del plan
de ecoeficiencia y gestionar su aprobacion, (iii) monitorear y realizar el
seguimiento de la ejecucion del plan de ecoeficiencia, (iv) gestionar que el
presupuesto anual considere los recursos necesarios para la
implementacion de medidas de ecoeficiencia, (v) evaluar y emitir
recomendaciones sobre los proyectos de directivas, lineamientos y otros
documentos relacionados a la Gestion de la Ecoeficiencia, (vi) coordinar
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con los 6rganos de linea y 6rganos de administracion interna la designacion
de promotores de ecoeficiencia y supervisar el cumplimiento de sus
funciones.

5.8.2 Gestor de ecoeficiencia
El Gestor de Ecoeficiencia es designado por el Comité de Ecoeficiencia, en
coordinacion con el responsable de la Gestion de la Ecoeficiencia, el cual
ejerce como secretario del referido Comité y apoya en el cumplimiento de
sus funciones.

5.8.3 Oficina General de Administracion (OGA)
Es responsable de coordinar y asegurar la conformacion del Comité de
Ecoeficiencia, el cual preside; y supervisa el cumplimiento de sus
funciones.

5.8.4 Oficina de Abastecimiento (OA)

Es responsable de generar reportes de informacion sobre los consumos de
papel y materiales conexos, combustible, agua potable, energia eléctrica y
generacién de residuos, elaborado sobre la base de la informacion mensual
gue se recoja de cada sede y 6rgano, segun corresponda; y gestionara la
difusiéon de las acciones y resultados relacionados al cumplimiento de las
medidas de ecoeficiencia, en coordinacién con la OGRH, que administra el
contenido de la intranet y el correo institucional de comunicacion interna de
la entidad.

5.8.5 Promotores de ecoeficiencia
Son aquellos que, independientemente del cargo o puesto que ocupen en
el Ministerio de la Produccién, han sido designados por cada una de las
unidades de organizacién de la Entidad para participar de forma proactiva
en la promocién de una cultura de ecoeficiencia.

5.8.6 Responsable de la Gestion de Ecoeficiencia
Es la autoridad de gestiébn administrativa que supervisa la implementacién
de las presentes disposiciones e informa al titular de la entidad los
resultados de la implementacién de las medidas de ecoeficiencia obtenidos
del seguimiento y evaluacion. En los Ministerios esta funcién es ejercida
por la Secretaria General.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1 Medidas de ecoeficiencia

Los 6rganos, unidades orgénicas y programas del PRODUCE, asi como los
servidores civiles, practicantes y toda persona que presta sus servicios a la
entidad, independientemente de su régimen laboral o contractual, deben
implementar las acciones que a continuacion se detallan, para contribuir
eficazmente a la optimizacion del uso de los recursos:

6.1.1 Del uso eficiente de papel y materiales conexos
6.1.1.1 Se debe evitar la impresion innecesaria de documentos, registros,
comunicaciones electronicas y similares, asi como el uso de
materiales conexos, debiendo priorizar la revision de documentos
preliminares en formato digital.
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6.1.1.2

6.1.1.3

6.1.1.4

6.1.1.5

6.1.1.6

6.1.1.7

6.1.1.8

De ser necesaria la impresibn de documentos, esta debe
realizarse segun las siguientes consideraciones:

a) En ambas caras de la hoja de papel.

b) En blanco y negro, a excepcion de 6rganos y unidades que
cuenten con la autorizacion de la OGA en virtud de lo
establecido en el Decreto Supremo N°050-2006-PCM, el cual
prohibe a las entidades del sector publico la impresion,
fotocopiado y publicaciones a color para efectos de
comunicaciones y/o documentos de todo tipo.

c) En calidad de impresion “borrador”.

La impresion de documentos debe ser Unica y exclusivamente
para fines institucionales; por lo que se encuentra expresamente
prohibido realizar impresiones para fines personales o que no
guarden estricta relacion con las labores encomendadas; siendo
funcion de los promotores de ecoeficiencia velar por el
cumplimiento de dicha medida en sus respectivas oficinas.

Se hace uso del Sistema de Tramite Documentario — SITRADOC
para el control de la ubicacién de la documentacién que ingresa y
fluye en la entidad, asi como la documentacion que se genera,
permitiendo realizar el seguimiento de flujo de atencién de manera
digital.

Se promueve el escaneo de los documentos recibidos en mesa de
partes, a fin de ser compartidos en formato digital a las
dependencias que lo requieran, evitando el fotocopiado de los
mismos.

Se prioriza la comunicacion electrénica en reemplazo de la escrita,
el uso de documentos electrénicos y la firma digital en reemplazo
de documentos en soporte papel y la firma manuscrita
respectivamente para la prestacion de servicios y realizacion de
tramites, asi como se promueve el desarrollo de reuniones
virtuales en lugar de presenciales.

El funcionario responsable de cada 6érgano, unidad organica o
programa del PRODUCE debe habilitar un espacio o contenedor
adecuado para los papeles que pueden ser reutilizados para
escritura o impresién de documentos de trabajo.

La OGTI realiza oportunamente el mantenimiento de los equipos
de impresion para su adecuado funcionamiento.

El responsable de Almacén elabora y remite un informe mensual
a la OA respecto de los niveles de consumo de Utiles de oficina
(papeleria y otros) por parte de los érganos, programas y unidades
organicas del PRODUCE, el cual sera presentado a la OGA a mas
tardar el quinto dia habil del mes siguiente al que corresponde el
registro.
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6.1.1.9

La OGTl realiza el control sobre el consumo del téner en la entidad,
gue correspondan a servicios tercerizados de impresion y
fotocopiado, respecto a los cuales, realiza el registro de los
residuos generados por dichos servicios; asimismo, respecto a los
equipos propios de la entidad, la encargada de realizar el control
mencionado es la OA. En ambos casos, la informacion es remitida
a la OGA de manera mensual, a més tardar el quinto dia habil del
mes siguiente al que corresponde el registro.

6.1.1.10 La OGTI es responsable de llevar un registro y la estadistica

mensual del uso de los contadores de los equipos que
correspondan a servicios tercerizados de impresién y fotocopiado
de cada drgano, unidad orgénica y programa de PRODUCE;
asimismo, respecto a los equipos propios de la entidad, la
encargada de realizar el registro mencionado es la OA. En ambos
casos, la informacion es remitida a la OGA de manera mensual, a
mas tardar el quinto dia hébil del mes siguiente al que corresponde
el registro.

6.1.1.11 En el marco del Plan de Desarrollo de Personas (PDP), la OGRH,

gestiona la emisién de certificados en forma digital de las acciones
de capacitacion que no presentan costo.

6.1.2 Del uso eficiente del combustible

6.1.2.1

6.1.2.2

6.1.2.3

6.1.2.4

6.1.2.5

Los vehiculos del PRODUCE se encuentran exclusivamente
destinados para uso oficial de la Alta Direccién, asi como para
comisiones de servicio del personal que labora en el PRODUCE.

La OA verifica que se brinde un adecuado y permanente
mantenimiento preventivo y correctivo a los vehiculos del
PRODUCE, utilizandolos s6lo cuando sea necesario, a fin de
generar ahorro en combustible. Para lo cual la OA establece e
implementa programas de mantenimiento de los vehiculos y otros
equipos que trabajen con combustibles, considerando las
recomendaciones del fabricante.

Los encargados de las unidades vehiculares (conductores) llevan
un registro para el control individual de vehiculos de transporte
(bithcora); que detalle los destinos, kilometros recorridos por
servicio y los mantenimientos, con el objeto de contar con datos
gue permitan mantener la operatividad del vehiculo y contribuir con
el ahorro del combustible.

La OA capacita al personal usuario sobre el procedimiento de
solicitud de comisiones de servicio para efectivizar las rutas de los
vehiculos designados.

La OA capacita en técnicas de conduccion eficiente (uso de aire
acondicionado, uso de frenos, presion de neumaticos, entre otros)
al personal del area de transporte de la Entidad.
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DIRECTIVA GENERAL N° 001-2025-PRODUCE-SG/OGA
“DISPOSICIONES PARA PARA LA GESTION DE LA ECOEFICIENCIA EN EL MINISTERIO DE LA PRODUCCION”

6.1.2.6

6.1.2.7

Del uso

6.1.3.1

6.1.3.2

6.1.3.3

6.1.3.4

6.1.3.5

Del uso

6.1.4.1

6.1.4.2

Se promueve el uso compartido de vehiculos para el ahorro de
combustible y la reduccion de la huella de carbono de la institucion.

La OA debe:

a) Informar mensualmente a la OGA el consumo por tipo de
combustible, por vehiculo y kilometraje.

b) Planificar rutas, frecuencias y horarios para optimizar el servicio
de transporte.

c) Evaluar las oportunidades de renovaciébn de vehiculos
priorizando o considerando los vehiculos eléctricos y/o GNV u
otras alternativas.

d) Mantener actualizado el cuadro de asignacion y estado de los
vehiculos.

eficiente del agua

La OA efectia el mantenimiento preventivo y correctivo de las
griferias, sanitarios, cisternas, tanques hidroneumaticos,
motobombas y tomas de agua de las instalaciones de PRODUCE,
de corresponder.

Los desperfectos o incidencias que se observen en la griferia,
sanitarios o tomas de agua de las instalaciones del PRODUCE son
comunicadas al coordinador de Servicios Generales, Transportes
y Seguridad de la OA, via HELPDESK.

La OA orienta al personal de jardineria para el uso eficiente del
agua, priorizando el riego en horas de menor intensidad solar y
promoviendo el uso de tecnologia basica (aspersion, por goteo).
Asi como el uso de plantas de bajo consumo de agua en areas
verdes.

La OA elabora avisos invocando al uso racional del agua y de las
buenas practicas del uso de los sanitarios. Asimismo, coordina con
la OGRH para la difusion de los avisos por los canales de
comunicacion interna.

Los lavados de saldn, lavados diarios y desinfeccion de vehiculos
deben priorizarse con productos amigables con el ambiente, como
el lavado en seco o con elementos biodegradables o de
procedencia natural antes que quimica.

eficiente de la energia eléctrica

Cada usuario al que se le asigne un equipo electronico es
responsable de su adecuado uso para el cumplimiento de sus
funciones, debiendo asegurarse de que estos estén totalmente
apagados y/o desconectados al momento de retirarse de las
oficinas.

Los equipos de uso comun como impresoras, fotocopiadoras,
equipos multifuncionales, escaner, ventiladores, aire
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6.1.4.3

6.1.4.4

6.1.4.5

6.1.4.6

6.1.4.7

6.1.4.8

6.1.4.9

acondicionado, luminarias y otros, deben ser apagados o
desconectados por la Ultima persona que se retire de la oficina.
Asimismo, de advertir el incumplimiento de lo antes indicado, se
debe informar al promotor de ecoeficiencia, quien vela por el
cumplimiento de esta disposicion.

Se promueve el aprovechamiento de luz y ventilacion natural en el
lugar de trabajo, racionalizando la iluminacién artificial en horario
diurno, asimismo, la OA dispone la realizaciéon de la limpieza
periédica de luminarias y ventanas para coadyuvar a la iluminacion
natural.

Durante el horario de refrigerio se debe apagar las luminarias de
las oficinas, asi como suspender los equipos de computo y otros.
Las luminarias de los servicios higiénicos y espacios comunes
(salas de reuniones, auditorios, comedores, lactarios y otros)
deben permanecer apagadas en tanto no sean utilizados.

La OA y la OGTI, evaltan los equipos eléctricos y los equipos
informaticos, respectivamente, a fin de sugerir el reemplazo de
aquellos obsoletos e ineficientes; debiendo contemplar en las
caracteristicas técnicas de los equipos de reemplazo, que estos
tengan un sistema de ahorro de consumo de la energia eléctrica
y/o cuenten con la etiqueta de eficiencia energética.

El uso de aire acondicionado se debe realizar de acuerdo a las
indicaciones del fabricante y solo en ambientes que retnan las
condiciones de carga térmica y hermeticidad. El equipo de
Seguridad y Salud en el Trabajo de la OGRH podra establecer un
rango de temperatura para el confort térmico del personal, con el
uso 6ptimo de los equipos de aire acondicionado.

Los desperfectos que se adviertan respecto a las instalaciones
eléctricas se comunican, via HELPDESK al coordinador de
Servicios Generales, Transportes y Seguridad de la OA.

La OA es responsable de realizar el mantenimiento preventivo y
correctivo de los tableros generales y tomacorrientes, cuando
corresponda, afin de evitar las fugas a tierra e incidentes eléctricos
no deseados.

La OA es responsable de realizar el mantenimiento preventivo y
correctivo de los equipos eléctricos de uso comun como
ventiladores, equipos de aire acondicionado, alarmas, luces de
emergencia, hornos microondas, etc., a fin de garantizar su
adecuado funcionamiento.

6.1.4.10 La OGTI realiza la programacién de suspension de equipo de

computo a los cinco (5) minutos de inactividad y/u otras acciones
de apagado automatico y/o modo ahorro de energia.
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6.1.5 De lagestion de los residuos sélidos

6.1.5.1

6.1.5.2

6.1.5.3

6.1.5.4

6.1.5.5

Se promueve la minimizacion de la generacion de residuos sélidos
en la fuente, a través de estrategias, acciones preventivas y
establecimiento de procedimientos.

La segregacion de residuos sélidos se realiza en la fuente, por el
personal de limpieza, separando y agrupando los residuos solidos
para facilitar su valorizacién, recoleccion, transporte o disposicion
final en aplicacion de la Norma Técnica Peruana NTP
900.058.2019 Gestion de Residuos. Codigo de Colores para el
almacenamiento de residuos solidos.

La OA realiza las acciones para contar con dispositivos de
almacenamiento para la acumulacion temporal de residuos
sélidos, distribuidos estratégicamente en los ambientes de trabajo,
cumpliendo con el color o etiquetado de los recipientes conforme
a lo establecido en la Norma Técnica Peruana NTP 900.058:2019.
Gestiobn de Residuos Soélidos. Cdadigo de colores para el
almacenamiento de residuos sélidos, o su versién actualizada,
segun lo siguiente:

Tipo de residuo Color
Aprovechables Verde
No aprovechables Negro
Organicos Marrén
Peligrosos Rojo

Fuente: NTP 900.058:2019

Los servidores civiles, practicantes y toda persona que presta sus
servicios a la entidad, independientemente de su régimen laboral
o contractual que labora en el PRODUCE depositan los residuos
s6lidos que generen en sus oficinas, de acuerdo con las
caracteristicas de los residuos, directamente en los contenedores
y/o tachos acondicionados para tal fin por la OA.

El contenedor verde se encuentra destinado al depésito de
residuos aprovechables pudiendo depositar lo que se detalla a
continuacion:

a) Residuos de papel y carton como papel blanco tipo bond, papel
periddico, revistas, tripticos, folletos de publicidad, cartén
marrén, blanco y mixto, piezas de cartbn como cajas, envases
de productos alimentarios, tubos de papel higiénico, entre otros,
considerando lo siguiente:
= No deben ser depositados en el contenedor papeles o
cartones que estén embebidos de grasa, aceite, adhesivo,
restos de pegamento u otros residuos, que se encuentren
plastificados, encerados o parafinados; ni que sean papel
autocopiativo o papel carbén.

= Se debe procurar doblar o cortar los papeles y cartones
antes de depositarlos en el contenedor, a fin de facilitar su

11
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6.1.5.6

6.1.5.7

depdsito y asegurar que ocupen menos espacio dentro del
mismo.

= Se debe procurar retirar grapas, precintos, adhesivos, antes
de depositar el papel y cartén, ya que estos materiales
dificultan su reciclaje.

b) Residuos de plasticos como botellas de agua, refresco, aceite,
yogurt, mantequilla, envases de productos de limpieza liquido,
tapas de plastico, bolsas de plastico, envases tipo blister,
envases tipo Brik, considerando lo siguiente:

* No deben ser depositados en el contenedor cualquier objeto
plastico que no sea un envase o que no forme parte de un
embalaje.

= Se debe procurar enjuagar y aplastar los envases antes de
depositarlos.

¢) Residuos de metales como latas de bebidas, botes de
conserva, aerosoles, bandejas y papel de aluminio, chapas y
tapas metalicas, procurando enjuagar los envases antes de
depositarlos.

e) Residuos de vidrio como botellas, tarros y frascos de vidrio,
tanto de bebidas, alimentos en conserva o colonias, entre otros,
considerando lo siguiente:

* No deben ser depositados en el contenedor tapas de metal,
plastico o corcho de los envases depositados, vasos, copas,
cristaleria de mesa (contienen 6Oxido de plomo), vajillas,
ceramicas, porcelanas, ladrillos, piedra, vidrio decorado,
opaco, plano (ventana, luna de coche, espejo), vidrio de
pantalla (televisor, computadora), vidrios de farmacia
(frascos de medicamentos, inyecciones), vidrio de lente y
microscopio.

» Considerar que vidrio y cristal no es lo mismo, por lo que los
cristales rotos, espejos, cualquier objeto de loza o porcelana,
no debe ir al contenedor.

» Se debe procurar vaciar y lavar los envases antes de su
depdsito, asi como retirar etiquetas en lo posible.

El contenedor marr6n se encuentra destinado al depdsito de
residuos organicos, pudiendo depositar restos de alimentos como
sobras de platos cocinados, restos vegetales de cocina, cascaras
y huesos de alimentos, alimentos estropeados o caducados,
filtrantes usados, asi como pequefias ramas, restos de poda, hojas
y flores, debiendo considerar que no deben ser depositados en el
contenedor toallitas humedas, productos de higiene intima,
medicamentos, chicles, pelo humano, polvo o cenizas.

El contenedor rojo se encuentra destinado a los residuos
peligrosos, considerdndose aquellos residuos potencialmente
biocontaminados, aquellos que deriven del topico médico, y de uso
personal como mascarillas y guantes.
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6.1.6

6.1.5.8 La OA implementa espacios internos exclusivos para el
almacenamiento temporal diferenciado de pilas y baterias de
manera individual.

6.1.5.9 Sobre los cartuchos de téner usados, estos deben permanecer en
su propio envase. El promotor de ecoeficiencia de cada unidad
organica es el encargo de solicitar el cambio de téner cuando sea
necesario. A través de la OGTI, se realiza el cambio de toner y se
efectla la entrega del cartucho vacio a la empresa que brinda el
servicio de impresion y fotocopiado en la entidad para su reciclaje
o disposicion final. La OGTI debe llevar un registro de cada unidad
de organizacién y los cartuchos de téner entregados, los cuales
deberan ser contabilizados, informando a la OGA de manera
mensual.

6.1.5.10La OA debe evaluar el cumplimiento de las medidas de
segregacion de residuos sélidos, para lo cual debera tener en
consideracion lo siguiente:

a) Laempresa contratada para brindar el servicio de limpieza, en
cumplimiento a su contrato, debe ejecutar la recoleccion
selectiva de los residuos sélidos segregados en cada oficina.

b) Los residuos sélidos debidamente segregados y almacenados
son entregados a la empresa operadora de residuos sélidos o
al servicio municipal, segun corresponda y en la frecuencia
establecida por la OA, para su posterior peso y valorizacién.

c) La OA lleva el registro de residuos solidos aprovechables
entregados para su valorizacion y disposicion final, asi como
otros registros que pueda implementar en el marco de la
mejora continua.

6.1.5.11 La OA a través de su Coordinador de Control Patrimonial, efectia
la gestién de bienes muebles estatales calificados como RAEE, asi
como la gestion y disposicion de los NFU (neumaticos fuera de
uso) segun la normativa vigente en la materia.

6.1.5.12 La OA incorpora en los Términos de Referencia de los servicios
gue se contraten por el concepto de Infraestructura, que los
residuos como desmonte de obras deberan ser gestionados por el
mismo contratista.

De la reduccion del plastico de un solo uso y la promocién del
consumo responsable del plastico

6.1.6.1 Los servidores civiles, practicantes y toda persona que presta sus
servicios en la entidad tienen prohibido almacenar en su escritorio:
bolsas de plastico de un solo uso, sorbetes plasticos y envases de
tecnopor (poliestireno expandido) para bebidas y alimentos de
consumo humano, siendo esta disposicion verificada por los
promotores de ecoeficiencia.
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6.1.6.2

6.1.6.3

6.1.6.4

6.1.6.5

6.1.6.6

6.1.6.7

Los plasticos de un solo uso sefialados en el numeral 6.1.6.1 que
sean retirados seran dispuestos correctamente como residuos
sélidos, a través del personal de limpieza contratado por la OA.

Los servicios de coffee break, reuniones y otros eventos
institucionales, deberan adecuarse a las medidas establecidas por
la Resolucion Ministerial N° 195-2021-MINAM, que aprueban la
Fichas de Homologacién de condiciones de ejecucion para los
servicios de alimentacién con menaje alternativo al plastico de un
solo uso, asi como priorizar el uso de materiales reutilizables.

Los proveedores que ingresen alimentos en el marco de un
contrato, convenio o similar con los 6rganos, unidades organicas
y programas del PRODUCE no podran utilizar bolsas plasticas de
un solo uso, sorbetes plasticos y envases de tecnopor (poliestireno
expandido) para bebidas y alimentos de consumo humano.

Se encuentra prohibido el uso de bolsas o envoltorios plasticos
para la entrega de informacion impresa a los administrados y la
ciudadania en general, asi como la adquisicion de diarios, revistas
u otros formatos de prensa escrita y otros tipos de informacion
contenidos en bolsas o envoltorios plasticos; lo mismo es aplicable
en caso de donacion de materiales de difusion.

Se encuentra prohibido el uso de bolsas de plastico de un solo uso,
sorbetes plasticos y envases de tecnopor (poliestireno expandido)
para bebidas y alimentos de consumo humano. Asimismo, la
entidad no podra adquirir de manera directa 0 como parte de un
producto, lo siguiente:

a) Bolsas de plastico de un solo uso.

b) Bolsas de plastico compuestas por sustancias peligrosas y
aditivos que catalicen su fragmentacion y generen
contaminacion por microplasticos, de acuerdo a lo establecido
en el numeral 2.1 del articulo 2 del Decreto Supremo N° 013-
2018-MINAM.

c) Sorbetes plasticos y menaje plastico; vy,

d) Envases de tecnopor (poliestireno expandido) para bebidas y
alimentos de consumo humano.

Las adquisiciones que se realicen se regiran por el principio de
sostenibilidad ambiental y social.

Se autoriza, excepcionalmente, la adquisicion, ingreso y uso de:

a) Bolsas plasticas de un solo uso, en contacto directo con el
producto que contienen, que por razones de asepsia 0
inocuidad son utilizadas para contener y conservar alimentos a
granel, alimentos de origen animal, asi como alimentos o
insumos humedos elaborados o preelaborados.

b) Bolsas plasticas de un solo uso disefiadas para la disposicion
de residuos, de conformidad con la normativa vigente.
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c) Bolsas plasticas de un solo uso cuando su utilizacion sea
necesaria por razones de higiene o salud, de conformidad con
las normas sanitarias.

6.1.7 De las estrategias de comunicacién y sensibilizacion ambiental para
promover una cultura de ecoeficiencia

6.1.7.1

6.1.7.2

6.1.7.3

6.1.7.4

6.1.7.5

6.1.7.6

6.1.7.7

6.1.7.8

El Comité de Ecoeficiencia realiza campafas periodicas de
difusién, capacitacion, a través de estrategias educativas y
comunicativas para la implementacion de medidas de
ecoeficiencia en la entidad.

Los servidores civiles, asi como practicantes y toda persona que
presta sus servicios en la entidad, participan en las acciones que
promuevan una cultura de ecoeficiencia sobre medidas de
ecoeficiencia, campafias de ahorro de recursos implementadas
por la entidad, asi como encuestas que se realicen sobre cultura
de ecoeficiencia.

La minimizacion de la generacion de los residuos plasticos de un
solo uso y el consumo responsable del plastico se integran a las
estrategias de difusion y sensibilizacibn de la ecoeficiencia
contenidas en el Plan de Ecoeficiencia Institucional.

Los talleres, capacitaciones, ferias y los eventos, realizados por
las diversas dependencias de la Entidad, que se promuevan bajo
el logo del PRODUCE, en lo que corresponda, debe adecuarse a
las medidas establecidas a través de la presente Directiva, asi
como priorizar el uso de materiales reutilizables.

La OA requiere y supervisa periédicamente que los agentes de la
empresa de seguridad y personal de la empresa de limpieza
realicen sus acciones en observancia del cumplimiento de la
presente directiva.

Se restringe el ingreso de bolsas plasticas de un solo uso, sorbetes
plasticos y envases o recipientes de tecnopor a la institucion, para
lo cual la OA dispone las acciones correspondientes para los
controles en la puerta de ingreso a la sede institucional.

El Comité de Ecoeficiencia, en coordinacion con la OGRH, es
responsable de organizar charlas y talleres de sensibilizacion y
otras acciones de difusion, capacitacion y sensibilizacion,
activaciones, campafas, celebraciones de fechas ambientales,
concursos Yy otros orientados a llamar a la reflexion y accion sobre
la importancia de la practica de ecoeficiencia, con la finalidad de
promover el consumo responsable de plastico y minimizar la
generacion de los residuos plasticos de un solo uso.

El Comité de Ecoeficiencia, a través de la OGA, programa los
recursos y presupuesto necesario para la adquisicion de
materiales reutilizables, biodegradables u otros cuya degradacion
no genere contaminacion por microplasticos o sustancias
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6.1.7.9

peligrosas y que aseguren su valorizacion, en sus actividades de
capacitacion y difusién.

Se promueve el uso de medios de transporte sostenibles mediante
el uso de bicicletas, movilidad eléctrica, entre otros. Se deben
adecuar espacios para estacionamientos de bicicletas conforme a
la Ley N° 30936, Ley que promueve y regula el uso de la bicicleta
como medio de transporte sostenible o su versién actualizada.

6.1.7.10 La OA evalua periddicamente, en el marco de las Disposiciones

para la Gestion de la Ecoeficiencia en las Entidades de la
Administracion Publica, aprobadas por Decreto Supremo
N° 016-2021-MINAM, la implementacion de tecnologias limpias en
la entidad, y reporta anualmente las acciones realizadas a la OGA.

6.1.7.11 La OGTI crea una cuenta de correo electréonico institucional a

cargo del gestor de ecoeficiencia, a la cual se debe reportar
cualquier problema o inconveniente que detecte el personal
relacionado con la implementacion de las medidas de
ecoeficiencia, para su inmediata atencion.

Compras publicas sostenibles

6.1.8.1

6.1.8.2

6.1.8.3

La adquisicion de bienes, servicios, obras y servicios publicos se
realiza en observancia al principio de sostenibilidad ambiental y
social, establecido en la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del
Estado, su Reglamento y modificatorias 0 norma que la reemplace,
pudiendo incorporar criterios de sostenibilidad ambiental, y sus
medios de verificacion en los términos de referencia,
especificaciones técnicas o expediente técnico que integran el
requerimiento.

Para el requerimiento de servicios, los diferentes 6rganos o
unidades del PRODUCE que actten en calidad de area usuaria,
pueden incorporar criterios sostenibles en los términos de
referencia que permitan asegurar que durante su ejecucion se
realice un uso eficiente de recursos y materiales, promoviendo la
minimizacion y valorizacion de residuos solidos.

Para el requerimiento de bienes, los diferentes 6rganos, unidades
y programas del PRODUCE que actlen en calidad de é&rea
usuaria, pueden incorporar criterios sostenibles en las
especificaciones técnicas que permitan optar por productos que,
entre otros, utilicen recursos y fuentes de energias renovables,
gue no contengan o0 que minimicen el contenido de sustancias
toxicas, que emitan bajas emisiones de gases de efecto
invernadero en su uso, sean mas duraderos, reparables y
disefiados para ser reutilizables, fabricados con materiales que
pueden ser facilmente separados y/o reciclados, minimicen la
generacion de residuos, incorporen material reciclado en su
composicion, entre otros.
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6.1.8.4 Para la incorporacion de criterios sostenibles en los expedientes
técnicos de obra para construccion y/o remodelacién de
infraestructura, se debe aplicar, segun corresponda, las
disposiciones del Cédigo Técnico de Construccion Sostenible o su
version actualizada o normas emitidas por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

6.2 Seguimiento de las Medidas de Ecoeficiencia

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

La OGA verifica la implementacion de las medidas de ecoeficiencia en el
uso de los bienes y servicios que empleen los servidores civiles del
PRODUCE.

La OGA informa mensualmente al Comité de Ecoeficiencia los resultados
de la aplicacion de las medidas de ecoeficiencia en funcion a los resultados
de los indicadores de ecoeficiencia descritos en el Anexo N° 01 —
Indicadores de Ecoeficiencia de la presente Directiva, reportados por la OA.
Para tal fin, la OA emplea los formatos contenidos en los anexos que a
continuacién se detallan, los cuales forman parte integrante de la presente
directiva:

Anexo N° 02 — Niveles de consumo de papel y materiales conexos
Anexo N° 03 — Niveles de consumo de combustible.

Anexo N° 04 — Niveles de consumo de agua potable.

Anexo N° 05 — Niveles de consumo de energia eléctrica.

Anexo N° 06 — Niveles de generacién de residuos.

El Comité de Ecoeficiencia evalla e informa al responsable de la Gestion
de la Ecoeficiencia los resultados de la implementacion de las medidas de
ecoeficiencia, segun el siguiente detalle:

a) Trimestralmente, como minimo, verifica el grado de avance del Plan de
Ecoeficiencia, determina las oportunidades de mejora y establece las
acciones necesarias para asegurar el cumplimiento de sus objetivos.

b) Anualmente, y antes del cierre del primer trimestre del afio en curso,
realiza el balance anual del consumo y gasto mensual de sus recursos
que considera como minimo: agua, energia, papel y materiales conexos,
combustibles, valorizacién de residuos soélidos, respecto al afio anterior.

La OGA solicita la designacion de promotores de ecoeficiencia en cada
unidad orgéanica, los cuales velan por el cumplimiento de las disposiciones
establecidas en la presente directiva en sus respectivas unidades de
organizacion en las que se encuentren acreditados.

La OGA, con periodicidad anual presenta los niveles de consumo de
emisiones de didxido de carbono (CO-eq), de acuerdo al Reporte de Huella
de Carbono; y elabora el calculo segun la Plataforma de Huella de Carbono
del MINAM, durante los primeros treinta (30) dias habiles de inicio del afio,
para lo cual las unidades de organizacién remiten la informacién que les
sea requerida, dentro de los quince (15) dias calendarios siguientes al inicio
del afio.
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6.2.6

La OGTI verifica y controla el cumplimiento de las medidas de ecoeficiencia
en lo que corresponde al uso y adquisicibn de bienes y servicios
informéticos.

6.3 Sensibilizacién y difusién

6.4

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4

6.3.5

6.3.6

La OGRH, en coordinacién con el Comité de Ecoeficiencia, programa la
realizacion de campanfas periddicas de difusion, capacitacion y estrategias
para la implementacion de medidas de ecoeficiencia (agua, energia, papel,
combustible, residuos solidos, plastico de un solo uso, entre otros), en el
Plan de Comunicacion Interna.

La difusion de informacién se realiza con pertinencia cultural y linguistica
relacionada al uso eficiente de la energia, agua, papel y materiales
conexos, combustibles, la adecuada segregaciéon de sus residuos y la
valorizacién de los mismos y el consumo responsable de los bienes. La
difusion se realiza a través de material grafico, material audiovisual, redes
sociales, correo institucional, activaciones, entre otros, asi como, en los
espacios donde se brinda servicios publicos a la ciudadania.

Para la realizacion de las diferentes estrategias de difusion, se consideran
las fechas conmemorativas priorizadas en el Calendario Ambiental
publicado anualmente por el MINAM, para la planificacion de actividades y
difusion de mensajes.

El Comité de Ecoeficiencia organiza la realizacion de capacitaciones en
compras publicas, eficiencia energética, uso responsable de recursos, y
otros temas que se consideren pertinentes a los promotores de
ecoeficiencia, areas usuarias y otro publico objetivo identificado.

Los resultados de los literales a) y b) del numeral 6.2.3. se publican en la
sede digital.

La OGRH gestiona la difusién de las acciones y resultados relacionados al
cumplimiento de las medidas de ecoeficiencia a través de los canales de
comunicacion interna.

Estimulo a la Ecoeficiencia

6.4.1

6.4.2

Anualmente se reconocera como “Trabajador Ecoeficiente” al servidor civil
del PRODUCE, que haya destacado durante el afio anterior por haber
participado activamente como promotor en la implementacion de las
medidas de ecoeficiencia y de la adopcion de buenas practicas en el 6rgano
0 unidad orgéanica a la que pertenece y/o la implementacién de medidas de
impacto institucional.

Anualmente se reconocera como “Organo o Unidad Ecoeficiente”, a aquel
gue, de acuerdo a los indicadores de monitoreo de la ejecucion del Plan de
Ecoeficiencia, haya contribuido en mayor proporcién al ahorro de recursos
e insumos de trabajo, la eficiencia en el uso de la energia, el agua y el
combustible, asi como la minimizacién de la generacion de residuos sélidos
en la institucion, durante el afio anterior.
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6.5

6.4.3 Los criterios y procedimientos para hacer efectivos los mencionados
reconocimientos seran dispuestos por el Comité de Ecoeficiencia.

Reporte de resultados al Ministerio del Ambiente

6.5.1 La OGA reporta trimestralmente al Ministerio del Ambiente sus consumos
y gastos mensuales de energia, agua, papel y materiales conexos,
combustible y la segregacion de residuos soélidos, a través del aplicativo
gue este disponga, con caracter de declaracion jurada y el sustento
correspondiente, durante los veinte (20) primeros dias habiles siguientes al
periodo de reporte.

6.5.2 Los requerimientos de informacion realizados por el Ministerio del Ambiente
en materia de ecoeficiencia son atendidos por la OGA, para lo cual ésta
solicita la informacién que se requiera a las unidades de organizacion y/o
al Comité de Ecoeficiencia.

RESPONSABILIDAD

7.1

7.2

La OGA es la responsable de la aplicacion, seguimiento y evaluacién de la
presente Directiva General.

Son responsables del cumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente
documento, los Actores de la Gestion de la Ecoeficiencia sefialados en el numeral
5.8 de la presente Directiva, asi como los servidores civiles, practicantes y toda
persona que presta sus servicios en el Ministerio de la Produccion,
independientemente de su régimen laboral o contractual.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 La OGA establecera las medidas complementarias para el cumplimiento, control y
seguimiento de las disposiciones contenidas en el presente documento.

8.2 Los casos no contemplados en la presente Directiva seran resueltos por la OGA,
sobre la base de lo establecido en la normativa de la materia.

8.3 Las disposiciones establecidas en la presente Directiva, cuyo cumplimiento esté
supeditado a la realizaciébn de procesos de adquisiciones o contrataciones, se
implementaran progresivamente.

ANEXOS

Anexo N° 01 — Indicadores de Ecoeficiencia

Anexo N° 02 — Niveles de consumo de papel y materiales conexos
Anexo N° 03 — Niveles de consumo de combustible.

Anexo N° 04 — Niveles de consumo de agua potable.

Anexo N° 05 — Niveles de consumo de energia eléctrica.

Anexo N° 06 — Niveles de generacién de residuos.
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ANEXO N° 01
INDICADORES DE ECOEFICIENCIA

COMPONENTE

INDICADOR

UNIDAD O PARAMETRO

FUENTE DE
INFORMACION

Energia Eléctrica

Consumo de energia por
persona

Consumo anual total de
energia / N° colaboradores
promedio

Recibos de la empresa
proveedora de energia
eléctrica y OGRH.

Consumo de agua por

Consumo anual total de

Recibos de la empresa

Agua ersona agua / N° de colaboradores proveedora de aguay
P promedio OGRH.
Consumo de combustible Consumo anual total Vales de atencion por
Combustible combustible / N° de P

por vehiculo

vehiculos promedio

consumo (Kilometraje)

Papel y materiales
conexos

Consumo de papel por
persona

Consumo anual total de
papel / N° de colaboradores
promedio

Ordenes de compra o
PECOSA y OGRH.

Consumo de téner por
personas

Cantidad de téner
consumido / nimero de
personas

Ordenes de compra o
PECOSA y OGRH.

Residuos Sélidos

Generacion de residuos
por tipo y por persona

Cantidad de residuos
sélidos por tipo / nimero de
personas

Registro de clasificacion y
control de residuos y
OGRH.
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ANEXO N° 02
NIVELES DE CONSUMO DE PAPEL Y MATERIALES CONEXOS

SEDE:

PERIODO

NUMERO DE
TRABAJADORES

PAPEL BOND

OTROS PAPELES Y

SOBRES

CARTUCHOS DE TINTA DE

IMPRESORA Y TONERS

CANTIDAD

u.
MEDIDA

)

NUEVOS
SOLES (S1.)

KILOS

NUEVOS
SOLES (S/.)

UNIDADES

NUEVOS SOLES

(sl)

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO

AGOSTO

SETIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

(*) Unidad de medida puede ser kilogramo, millar, resma, unidades.
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ANEXO N° 03

NIVELES DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE

SEDE:

PERIODO

TIPO DE COMBUSTIBLE

TIPO DE COMBUSTIBLE

TIPO DE COMBUSTIBLE

TIPO DE COMBUSTIBLE

GLS.

NUEVOS SOLES (S/.)

NUEVOS SOLES

GLS. (1)

GLS.

NUEVOS SOLES (S/.)

GLS.

NUEVOS SOLES
(sl)

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JuLio

AGOSTO

SETIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE
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ANEXO N° 04
NIVELES DE CONSUMO DE AGUA POTABLE

SEDE:

N° SUMINISTRO:

) DETALLE DE CONSUMO
NUMERO DE

RERIODO TIPO DE TIPO DE

TARIFA () | FACTURACION (*)

TRABAJADORES CONSUMO DE AGUA IMPORTE S/

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO

AGOSTO

SETIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

(*) Tipo de tarifa puede ser 1231231231313, 121, Residencial, Domiciliario, Comercial, Estatal.
(**) Tipo de facturacién puede ser promedio, consumo minimo, variable, lectura.
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ANEXO N° 05
NIVELES DE CONSUMO DE ENERGIA ELECTRICA

SEDE:

N° DE SUMINISTRO:

CONSUMO DE ENERGIA (Kw.h)
PERIODO SUB TOTAL DEL

MES (S/) HORA PUNTA FUERA PUNTA TIPO DE TARIFA (*)

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO

AGOSTO

SETIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

(*) Tipo de tarifa puede ser BT2, BT6, AT2, MT2, MT4, BT4, MT3, BT3, BT5B, BT5B Residencial, BT5B
No Residencial, Domiciliario, Comercial, Estatal.

24



“DISPOSICIONES PARA PARA LA GESTION DE LA ECOEFICIENCIA EN EL MINISTERIO DE LA PRODUCCION”

DIRECTIVA GENERAL N° 001-2025-PRODUCE-SG/OGA

ANEXO N° 06

NIVELES DE GENERACION DE RESIDUOS

PAPELESY | o\ ssicos | vimios | | oTRos | MATERA | GELGRS

PERIODO METALES TONER
CANTIDAD CANTIDAD CANTIDAD CANTIDAD CANTIDAD CANTIDAD
KG KG KG KG KG UNIDADES

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre
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