ANEXO N° 1
LISTADO DE DOCUMENTOS Y FORMATOS

N° FORMATO NOMBRE DEL FORMATO

FASE DE ACTOS PREPARATORIOS

01 SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO
02 SOLICITUD Y APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION
03 SOLICITUD Y PROPUESTA DE MIEMBROS PARA INTEGRAR EL COMITE DE SELECCION
04 DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION
05 ACTA INSTALACION DEL COMITE DE SELECCION
06 ACTA DE CONFORMIDAD DE PROYECTO DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES
07 SOLICITUD Y APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

FASE DE SELECCION
08 ACTA PARA DISPONER LA CONVOCATORIA
09 ACTA DE APROBACION DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES
10 ACTA DE ADMISION, EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION
11 ACTA DE OTORGAMIENTO DE BUENA PRO.
12 ACTA DE DESIERTO
13 INFORME DE ANALISIS DE LA DECLARACION DE DESIERTO
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 01
SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

Campo Informacién a consignar

1 Registrar un numero correlativo (puede asignar también una nomenclatura
alfanumérica) y la fecha en que se emite dicho documento.

2 Registrar el nombre de la Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces.

3 Registrar el nombre del 6rgano encargado de las contrataciones de la Entidad.

4 Registrar la denominacién de la convocatoria.

5 Registrar la denominacion y el cédigo del proyecto, en el caso de contrataciones que
forman parte de un proyecto de inversién publica.

6 Completar segun corresponda: Convocatoria del procedimiento de seleccion,
ampliacion de certificaciéon de crédito presupuestario por ofertas que superan el valor
referencial, segun corresponda, ampliaciéon de certificacion de crédito presupuestario
para otorgar la buena pro a ofertas que superan el valor referencial, segun
corresponda, ejecucion de prestaciones adicionales, contrataciones complementarias
u otros.

7 Marcar con un "X" segun corresponda el tipo de moneda del valor referencial (si es
"otro", especificar en el recuadro). Registrar el monto correspondiente al valor
referencial, segun corresponda.

8 Marcar con un "X" segun corresponda el tipo de procedimiento de seleccion. En caso
de corresponder a una Contrataciéon Directa, debe indicarse el supuesto invocado de
conformidad con el articulo 27 de la Ley de Contrataciones del Estado.

9 Registrar el nombre de la dependencia que genera el requerimiento (area usuaria).

10 Numero de referencia del procedimiento de seleccion registrado en el PAC.

11 Registrar la duracién aproximada del procedimiento de seleccién.

12 Registrar el plazo de ejecucion de la prestacion, en dias calendario.

13 En caso las obligaciones contractuales devenguen total o parcialmente en el afio
fiscal en que se produce la convocatoria, debe precisarse: afio de la certificacion de
crédito presupuestario y el monto de la certificacion.

14 En caso las obligaciones contractuales devenguen total o parcialmente en un ejercicio
fiscal posterior al que se produce la convocatoria, debe precisarse: afio(s) de la
prevision presupuestal y monto(s) de la prevision presupuestal.

15 Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente del 6rgano encargado de

las contrataciones.
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FORMATO N° 01
SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

Regresar

NUMERO Y FECHA DEL

Numero

DOCUMENTO

Fecha

DEPENDENCIA A LA QUE SE DIRIGE
LA SOLICITUD

DEPENDENCIA QUE SOLICITA

DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA

DENOMINACION DEL PROYECTO DE
INVERSION PUBLICA

Cadigo del

proyecto

OBJETO DE LA SOLICITUD

Emision de la certificacion de crédito presupuestario para

VALOR REFERENCIAL

MONEDA

Nuevos Solesl |

Délaresl

Otro:

MONTO

TIPO DE PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Licitacién Publica

Adjudicacion Simplificada

Subasta Inversa Electrénica

Concurso Publico

Seleccion de Consultores
Individuales

Comparacion de Precios

DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

EN CASO CORRESPONDA A UNA CONTRATACION DIRECTA, DEBE INDICARSE EL SUPUESTO SEGUN LO PREVISTO EN EL ARTICULO 27 DE LA LEY

Contratacion Directa

Supuesto

DENOMINACION DEL AREA USUARIA

10

NUMERO DE REFERENCIA EN EL
PAC

1"

DURACION APROXIMADA DEL
PROCEDIMIENTO

12

PLAZO DE EJECUCION DE LA
PRESTACION

dias calendario

13

TRATANDOSE DE EJECUCIONES CONTRACTUALES QUE SE DEVENGUEN TOTAL O PARCIALMENTE EN EL ANO FISCAL EN QUE SE PRODUCE LA
CONVOCATORIA, SE DEBE PRECISAR EL MONTO TOTAL O PARCIAL DE LOS RECURSOS QUE SE REQUIEREN

ANO DE LA CERTIFICACION

MONTO DE LA CERTIFICACION

14

ADICIONALMENTE EL ANO O LOS ANOS SI

TRATANDOSE DE EJECUCIONES CONTRACTUALES QUE SUPEREN EL ANO FISCAL TOTAL O PARCIALMENTE, SE DEBE PRECISAR
GUIENTES Y MONTO(S) DE LOS RECURSOS QUE SE REQUIEREN

ANO DEL PRESUPUESTO
CORRESPONDIENTE A LA
PREVISION PRESUPUESTAL

MONTO DE LA PREVISION
PRESUPUESTAL

ANO DEL PRESUPUESTO
CORRESPONDIENTE A LA
PREVISION PRESUPUESTAL

MONTO DE LA PREVISION
PRESUPUESTAL

15

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

IMPORTANTE:
La certificacion de crédito presupuestario debe contener la fuente de financiamiento y la cadena funcional programatica y del gasto.

En caso las obligaciones contractuales superen el afio fiscal de la convocatoria, la Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces debe emitir una
constancia respecto a la previsiéon de los recursos correspondientes al valor referencial de dicha convocatoria. La citada constancia debe sefalar el
monto de los recursos programados para tal efecto en el proyecto de presupuesto del afio siguiente, las metas previstas y la fuente de financiamiento
con cargo a la cual se atendera su financiamiento. Asimismo, esta debe ser suscrita por el jefe de la Oficina General de Administracién y de la

Oficina de Presupuesto,o el que haga sus veces en la Entidad .
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 02
SOLICITUD Y APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Campo | Informacién a consignar
PARA SER LLENADO POR EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
1 Registrar un numero correlativo (puede asignar también una nomenclatura alfanumérica) y la fecha
en que se emite dicho documento.
2 Registrar el nombre de la dependencia encargada de aprobar el expediente de contratacion, segun

las disposiciones internas de la Entidad o a quién ésta haya delegado dicha atribucion. En este
ultimo caso, registrar el documento mediante el cual se delega dicha facultad.

3 No modificar este campo.
4.1 Registrar el nombre de la dependencia usuaria.
4.2 Registrar la numeracion y fecha de emision del documento mediante el cual se materializd el
requerimiento.
5.1 Registrar la actividad del Plan Operativo Institucional relacionada al requerimiento.
5.2 Registrar el numero de referencia del PAC.
6 Registrar el cédigo del proyecto, la fecha del Formato de Declaratoria de Viabilidad y de ser el caso

la fecha del Formato de Verificacién de Viabilidad, en el caso de contrataciones que forman parte de
un proyecto de inversion publica.

71 Registrar el numero de informe que contiene los resultados del estudio mercado, la fecha del informe
y el monto del valor referencial. Asimismo, marcar con X si se actualiz6 el valor referencial.
7.2 Registrar la antigiiedad del valor referencial, indicando el tiempo en meses, contados a partir de la

aprobacion del expediente de contratacion, en el caso de bienes y servicios y desde la
determinacion del presupuesto, en el caso de ejecucion de obras o de la consultoria de obra.

8.1 Registrar el nimero de la certificacion de crédito presupuestario y su fecha de emisién, y ser el caso,
el numero del documento de prevision presupuestal y su fecha de emision. Asimismo, consignar
la(s) fuente(s) de financiamiento consignada(s) en dichos documentos, con la(s) que se financiara la
contratacion.

8.2 Marcar con "X" segun corresponda sobre el devengado de las obligaciones contractuales.
9.1 Registrar la denominacion de la convocatoria.
9.2 Marcar con "X" segun corresponda el tipo de procedimiento de seleccion. En caso de corresponder a

una contratacion directa consignar el supuesto invocado de conformidad con el articulo 27 de la Ley
de Contrataciones del Estado.

9.3 Marcar con "X" si la convocatoria del procedimiento de seleccion es por relacion de item(s) o por
paquete(s).

9.4 Marcar con "X" segun corresponda el sistema de contratacion.

9.5 Marcar con "X" si corresponde a la modalidad de ejecucion "Llave en mano" o "Concurso oferta”, en

este ultimo caso consignar el N° de Resolucion mediante la cual el Titular de la Entidad aprueba la
ejecucion de la obra bajo esta modalidad.

9.6 Marcar con "X" segun corresponda si el expediente de contratacion tiene formula de reajuste.
10 No modificar este campo.
11 Registrar cualquier situacion particular o especifica que el 6rgano encargado de las contrataciones

estime conveniente, para precisar o aumentar la informacién relevante que haga mas eficiente el
proceso de contratacion.

12 Completar segun corresponda, la nomenclatura del procedimiento de seleccion, y precisar el nUmero
de folios del expediente de contratacion.
13 Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente del 6rgano encargado de las

contrataciones.
PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO QUE APRUEBA EL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

14 Registrar un namero correlativo (puede asignar también una nomenclatura alfanumérica) y la fecha
en que se emite la aprobacion.
15 No modificar este campo.
16 El funcionario competente, si lo estima conveniente, registrara detalles particulares del
procedimiento y tramite de aprobacién que, a su criterio, sea necesario y/o indispensable.
17 No modificar este campo.
18 Registrar nombre, firma y sello del funcionario que aprueba el expediente de contratacion.
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FORMATO N° 02
ACTA INSTALACION DEL COMITE DE SELECCION

NUMERO DE ACTA | |

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, __ ,alos ___ dias del mes de del afio , en el local de ,alas horas, se reunieron los
miembros del comité de seleccién designados mediante , encargado de la
preparacion, conduccion y realizacién del procedimiento de seleccion de , Cuyo objeto de
convocatoria es , a fin de formalizar su instalacion.

SOBRE EL QUORUM Y LOS PARTICIPANTES QUE INSTALAN

El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes miembros:

Presidente Titular Dependencia:
Suplente
Titular

Primer Miembro Dependencia:
Suplente
Titular

Segundo Miembro Dependencia:
Suplente

SOBRE LA NOTIFICACION DE LA DESIGNACION Y ENTREGA DEL EXPEDIENTE

Los miembros del comité de seleccidon dejan constancia que la Entidad notificé debidamente la designacion de los miembros que
se encuentran presentes, asi como el 6érgano encargado de las contrataciones entreg6 al Presidente el expediente de contratacion
aprobado. Asimismo, se deja constancia que el mencionado expediente con la informacion técnica y econdémica ha sido revisado
por los miembros del comité de seleccion encontrandolo conforme, por lo que este quedara en custodia del Presidente.

SOBRE LOS IMPEDIMENTOS PARA SER MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION

Los presentes manifiestan expresamente que no se encuentran incursos en los impedimientos para integrar un comité de seleccion
previstos en el articulo 45 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Asimismo, se ha verificado la conformacion
obligatoria establecida en el articulo 44 del referido Reglamento.

SOBRE LOS ACUERDOS

Los miembros del comité de seleccion, por , acuerdan la instalacion del colegiado y declaran que en la proxima
sesion que sera notificada por el Presidente con la debida anticipacion, se discutira el proyecto de bases.

BASE LEGAL

Articulo 44 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: (...) El 6rgano encargado de las contrataciones entrega al
presidente del comité de seleccion el expediente de contratacion, para que dicho comité se instale y elabore los documentos del
procedimiento de seleccion y realice la convocatoria (...)"

OBSERVACIONES

NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE SELECCION
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FORMATO N° 02

ACTA INSTALACION DEL COMITE DE SELECCION

NOMBRE Y FIRMA DEL PRIMER MIEMBRO

NOMBRE Y FIRMA DEL SEGUNDO MIEMBRO

2de?2




INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 03
SOLICITUD Y PROPUESTA DE MIEMBROS PARA INTEGRAR LOS COMITES DE SELECCION

Campo | Informacién a Registrar
PARA SER LLENADO POR EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
1 Registrar un numero correlativo (puede asignar también una nomenclatura
alfanumérica) y la fecha en que se emite dicho documento.
2 Registrar el nombre de la dependencia a la cual se solicita la propuesta de miembros
para integrar el comité de seleccién.
3 Registrar el nombre del 6rgano encargado de las contrataciones de la Entidad.

4.1 Registrar la denominacién de la convocatoria.

4.2 Marcar con "X" segun corresponda el tipo de procedimiento de seleccion.

4.3 Esta casilla s6lo sera detallada si es que el 6rgano encargado de las contrataciones de
la Entidad ya ha asignado un nimero de procedimiento de seleccion a la contratacion
requerida.

4.4 Registrar el monto del valor referencial.

5 Registrar el niumero del documento mediante el cual se formulo el requerimiento y su
fecha correspondiente.
6 Registrar nombres y apellidos de los dos (02) representantes del érgano encargado de

las contrataciones de la Entidad, que integraran el comité de seleccion como miembro
titular y suplente. EI OEC puede proponer mas de dos (02) representantes, siempre
que se cumpla la conformacion establecida en el articulo 23 del Reglamento, en cuyo
caso debe insertar las filas correspondientes.

7 No modificar este campo.

8 No modificar este campo.

9 Registrar cualquier situacion particular o especifica que el érgano encargado de las
contrataciones estime conveniente.

10 Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente del 6rgano encargado de

las contrataciones de la entidad.

PARA SER LLENADO POR LA DEPENDENCIA USUARIA

1 Registrar un numero correlativo (puede asignar también una nomenclatura
alfanumérica) y la fecha en que se emite dicho documento por la dependencia usuaria.

12 Registrar los nombres y apellidos completos del(os) miembro(s) titular(es) y del(os)
miembro(s) suplente(s) respectivamente, a fin de cumplir con la conformacién
establecida en el articulo 23 del Reglamento.

13 Aqui el area usuaria podra hacer todas las anotaciones que estime pertinentes.
14 Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente de la dependencia usuaria.
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FORMATO N° 03
SOLICITUD Y PROPUESTA DE MIEMBROS PARA INTEGRAR EL COMITE DE SELECCION

SOLICITUD DE MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION

(PARA SER LLENADO POR EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES DE LA ENTIDAD)

1 NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO Numero

Fecha

2 DEPENDENCIA A LA CUAL SE SOLICITA
LA PROPUESTA

3 DEPENDENCIA QUE SOLICITA LA

PROPUESTA
4 |DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
4.1 DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA
4.2 |TIPO DE PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Licitacion Pablica Adjudicacion
Simplificada
— Subasta Inversa
. Seleccion de Electrénica
Concurso Publico Consultores
Individuales
4.3 NUMERO DEL
PROCEDIMIENTO
44 VALOR
REFERENCIAL
5 ANTECEDENTES DE LA Numero del
CONTRATACION requerimiento
Fecha del
requerimiento

6 |PROPUESTA DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES DE LA ENTIDAD

Titular:

Suplente:

DE SER EL CASO, EL OEC PUEDE INCLUIR MAS DE UN MIEMBRO TITULAR Y SU CORRESPONDIENTE SUPLENTE, SIEMPRE
QUE SE CUMPLA LA CONFORMACION ESTABLECIDA EN EL ARTICULO 23 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO.

7 |SOLICITUD DE PROPUESTA

Por medio de la presente, se solicita que el area usuaria proponga a los miembros que van a integrar el comité de
seleccién, de los cuales, uno (1) por lo menos debe tener conocimiento técnico en el objeto de contratacion. Tratandose
de ejecucion de obras, consultoria en general y consultoria de obras, dos (2) deben contar con conocimiento técnico en el
objeto de contratacién. Asimismo, debe proponer también a los miembros suplentes, precisando a qué titular reemplazara
en caso de ausencia.
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BASE LEGAL

Articulo 23 del Reglamento de Ley de Contrataciones del Estado: "El comité de seleccion esta integrado por tres (3)
miembros, de los cuales uno (1) debe pertenecer al érgano encargado de las contrataciones de la Entidad y por lo menos
uno (1) debe tener conocimiento técnico en el objeto de la contratacion.

Tratandose de los procedimientos de seleccion para la contratacion de ejecucion de obras, consultoria en general,
consultoria de obras y modalidad mixta, de los tres (3) que forman parte del comité de seleccion, por los menos dos (2)
deben contar con conocimiento técnico en el objeto de la contratacioén (...)".

OBSERVACIONES

Se adjunta la Declaracion Jurada suscrita por los miembros propuestos.

10

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS
CONTRATACIONES

PROPUESTA DE MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION

(PARA SER LLENADO POR EL AREA USUARIA)

11 NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO Numero
Fecha
12 |PROPUESTA DE MIEMBRO(S) TITULARE(S) Y SUPLENTE(S)
La dependencia usuaria, sobre la base del pedido formulado por el 6rgano encargado de las contrataciones, propone lo
siguiente:
Primer miembro:
Suplente:
Segundo miembro:
Suplente:
EL AREA USUARIA DEBE PROPONER LOS MIEMBROS QUE CORRESPONDAN A FIN DE CUMPLIR CON LA CONFORMACION
ESTABLECIDA EN EL ARTICULO 23 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO.
13 |OBSERVACIONES
Se adjunta la Declaracion Jurada suscrita por los miembros propuestos.
14

NOMBRE, FIRMA'Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DE LA DEPENDENCIA USUARIA




sefiora):

FORMATO N2 03
DECLARACION JURADA

sefe de la Oficina de administracion dal AGHN

Eresmis-

D= mi mayor consideracion:

mediznte & presente, 2l suscrito en calidad de miembro propuesto parz &l comité  de seleccidn para contratzr el
* requerido por 2 (Oficing [ Area ) del ARCHWO SENERAL DE LA

CNACICM:
HOMBAES AFELLEDOS LAl GEFENDENCIA CARGD [ PROFESHSN
WEMCLILD CONTRACTLIAL CELULAR CORAED ELECTROMICE
(RS TERCERDS THO MBRAG DS

Declaro bajo juramento lo siguiente:

1  Moestarincursa en los impedimentos establecidos en la normativa de Contrataciones del Estado,
¥ no tener samcion vigente por actuacion como intesrante de un Comité de seleccion, de
suspension o cese temporal, o sancionado con destitucion o despido.

2. Conocer, aceptar y someterme al cumplimiento de las funciones gque s= me designa, siendo
responsable de la werscidad de la informacidn que presento.

3. Comprometerme desarroliar las actividedes encomendadas de manera diligente, con honestidsd
e integridad, evitando cualguier pricrica indebida de favoritismo y/o direccionamisnto v, en caso
de tomar conocimients de alguna practica indebida, comunicarla = las autoridedes competentes
de manera directa y oportuna.

4. Tener conocimiento de lo sefizlado 2n el art. 44.9 dal BLCE, gue indica, gue loz integrantes del
comite de seleccion no pusden renunciar al cargo encomendado, salvo conflicto de intereses. En
este cas0, la renuncia se presents por escrito detallande las razonss que sustentan el conflicto
de intereses. Incurre en responzabilidad & zarvidor gqus temerzaria o malicicsamente slegs un
conflicto de intereses inexistent2 com |2 finalidad de sustreserse del cumplimiento de sus

obligacionas.

&l amparg de lo dispussto en la Ley N2 27815, Ley del Cadigo de Etica de Iz Funcidn Pibiica, 2si como
del Decreto Supremo N2 033-2005-PCM, que aprueba su Regiamento vy, fa Ley N2 27444 ey de
Procedimiento Administrative General, me somsto a Iz verificacion yfo fiscalizacion posterior que la
gutaridad administrative tenss a bien efectuar, vy en czso de incurrir en falsedad, 2 las sanciones
administrativas, civiles o penales, correspondientes, firmando |z presente en sefizl de conformidad.

Lima, _ de

del 202

MOMBRES ¥ APELLIDOS
FIRMA







INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 04
DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION

Campo

Informacion a Registrar

PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO COMPETENTE

1

Registrar un numero correlativo (puede asignar también una nomenclatura
alfanumérica) y la fecha en que se emite dicho documento.

2.1 Marcar con "X" segun corresponda el tipo de procedimiento de seleccion. En el caso
de Adjudicacion Simplificada para bienes y servicios y Subasta Inversa Electronica se
puede designar un comité de seleccion, cuando la Entidad lo considere necesario.

2.2 Marcar con "X" segun corresponda el objeto de la contratacion.

2.3 Registrar la denominacién de la convocatoria.

24 Registrar el monto de valor referencial.

2.5 Registrar el numero de referencia del PAC referido al procedimiento de seleccion.
Registrar el nombre de la dependencia que genera el requerimiento.

4 Registrar el niumero del documento mediante el cual se formulo el requerimiento y su
fecha de emision.

5 Registrar el numero del documento de aprobacién del expediente y su fecha de
emision.

6 Registrar los nombres y apellidos de los tres (03) miembros titulares del comité de
seleccion y la dependencia a la que pertenecen.

7 Registrar los nombres y apellidos de los tres (03) miembros suplentes del comité de
seleccion y la dependencia a la que pertenecen.

8 No modificar este campo.

9 Registrar cualquier situacion particular o especifica que el funcionario competente
estime conveniente.

10 No modificar este campo.

11 Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente.

Firnado digitalmente por:
PEREZ DOMINGUEZ Paula
Hizabeth FAL 20131370726 hard
Wiativo: Doy W B®

Fecha: 26/04/2022 17:00:08-0500

Fimnade digitalmente por:
GARCIA ATALAY A WMaria

Welva FAL 20131370726 hard
hativo: Doy W® B®

Fecha: 270472022 16:25:30-0500



FORMATO N° 04

DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION

1 NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO NGmero
Fecha
2 [DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION:
21 TIPODE . Seleccién de Consultores
PROCEDIMIENTO Licitacion Publica Individuales
DE SELECCION i
Concurso Publico
Subasta Inversa Electronica
Adjudicacion Simplificada
2.2 OBJETO DEL PROCEDIMIENTO BIENES
SERVICIOS EN GENERAL
CONSULTORIAEN
GENERAL
CONSULTORIA DE OBRA
EJECUCION DE OBRA
2.3 DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA
2.4 VALOR REFERENCIAL
2.5 NUMERO DE REFERENCIA DEL PAC
3 DEPENDENCIA USUARIA
4 DATOS DEL REQUERIMIENTO NUmero
Fecha
5 DATOS DE LA APROBACION DEL EXPEDIENTE DE NUmero
CONTRATACION
Fecha
6 [DATOS DE LOS MIEMBROS TITULARES DEL COMITE DE SELECCION
Presidente Dependencia:
Primer Miembro Dependencia:
Segundo Miembro Dependencia:
7 |DATOS DE LOS MIEMBROS SUPLENTES DEL COMITE DE SELECCION
Suplente del Presidente Dependencia:
Suplente del Primer Miembro Dependencia:
Suplente del Segundo .
Miembro Dependencia:

8 |[BASE LEGAL

Firnado digitalmente por:
PEREZ DOMINGUEZ Paula
Hizabeth FAL 20131370726 hard
Wiativo: Doy W B®

Fecha: 26/04/2022 16:59:42-0500

Articulo 22 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: " (...) Para la licitacién publica, el concurso publico y la
seleccion de consultores individuales, la Entidad designa un comité de seleccion para cada procedimiento. El 6rgano encargado
de las contrataciones tiene a su cargo la subasta inversa electrénica, la adjudicacién simplificada para bienes, servicios en
general y consultoria en general, la comparacion de precios y la contratacion directa. En la subasta inversa electronica y en la
adjudicacion simplificada la Entidad puede designar a un comité de seleccién, cuando lo considere necesario. Tratandose de
obras y consultoria de obras siempre debe designarse un comité de seleccioén (...)".

Fimrnade digitalmente por:
GARCIA ATALAY A Waria

Welva FALI 20131370726 hard
Witivo: Soy el autor del
docurnento

Fecha: 270472022 16:25:51-0500



Articulo 22 del Reglamentode la Ley de Contrataciones del Estado: " (...) El titular de la entidad o el funcionario a quien se

hubiera delegado esta atribucion, designa por escrito a los integrantes titulares y suplentes, indicando los nombres y apellidos
completos, la designacion del presidente y su suplente; atendiendo a las reglas de conformacion del parrafo precedente para
cada miembro titular y su suplente (...)".

9 |OBSERVACIONES

10 |DECISION QUE SE ADOPTA
Procédase a designar a los miembros titulares y suplentes del procedimiento mencionado en el numeral 2, de acuerdo con el
detalle de los numerales 6 y 7 del presente documento.

11

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE




INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 05
ACTA INSTALACION DE COMITE DE SELECCION

Campo Informacién a Registrar
1 Registrar el numero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar
nomenclatura alfanumérica.
2 Completar la informacioén faltante segun se indica:

[1] |Registrar la ubicacion geografica en que se encuentra sesionando el
comité de seleccion; por ejemplo, Lima, Cafiete, entre otros.

[2] [Registrar el dia en que realiza la sesion

[3] |Registrar el mes en que se realiza la sesién

[4] [Registrar el afio en que se realiza la sesién

[5] |Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad
de abastecimiento del Ministerio de Educacion.

[6] |Registrar la hora de la sesion

[7] |Registrar nimero y fecha del documento con el que los miembros fueron
designados.
[8] |Registrar numero y tipo de procedimiento.

[9] |Registrar la denominacion de la convocatoria.

3 Registrar los nombres y apellidos de los tres (03) miembros del comité de seleccion
que participan en la sesion de instalacion, indicando si son titulares o suplentes y a
que dependencia pertenecen.

4 No modificar este campo.
5 No modificar este campo.
6 [10] [Completar sies por "unanimidad" o por "mayoria", segun corresponda.
[11] [Completar si es "bases" o "solicitud de expresion de interés", segun
corresponda.
7 No modificar este campo.
8 El comité de seleccion podra anotar cualquier elemento o situacion que estime

conveniente precisar en este rubro. Por ejemplo, que el proyecto y la citaciéon para la
proxima sesion sera enviados via correo electronico.

9 Registrar la firma de los tres (03) miembros del comité de seleccion.
Fimrnade digitalmente por:
Firnado digitalmente paor: GARCIA ATALAY A Maria
PEREZ DOMINGUEZ Paula lklva FAL 20131370726 hard
Hizabeth FAL 20131370728 hard 1de1 Ihtivo: Soy el autor del
hdotiva: Doy W= B® docurnento

Fecha: 26/04/2022 17:00:43-0500 Fecha: 27/04/2022 16:26:00-0500



FORMATO N° 05
ACTA INSTALACION DEL COMITE DE SELECCION

| 1 NUMERO DE ACTA [ |

2 |SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, ,alos ___ dias del mes de del afio ,en el local de ,alas horas, se
reunieron los miembros del comité de seleccién designados mediante
encargado de la preparacién, conduccion y realizaciéon del procedimiento de seleccidon de
cuyo objeto de convocatoria es , a fin de formalizar su instalacion.

3 |SOBRE EL QUORUM Y LOS PARTICIPANTES QUE INSTALAN
El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes miembros:

Presidente Titular Dependencia:
Suplente
Titular

Primer Miembro Dependencia:
Suplente
Titular

Segundo Miembro Dependencia:
Suplente

4 [SOBRE LA NOTIFICACION DE LA DESIGNACION Y ENTREGA DEL EXPEDIENTE

Los miembros del comité de seleccion dejan constancia que la Entidad notifico debidamente la designacién de los miembros que se
encuentran presentes, asi como el 6rgano encargado de las contrataciones entregé al Presidente el expediente de contratacion
aprobado. Asimismo, se deja constancia que el mencionado expediente con la informacién técnica y econémica ha sido revisado
por los miembros del comité de seleccién encontrandolo conforme, por lo que este quedara en custodia del Presidente.

5 |SOBRE LOS IMPEDIMENTOS PARA SER MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION

Los presentes manifiestan expresamente que no se encuentran incursos en los impedimientos para integrar un comité de seleccion
previstos en el articulo 45 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Asimismo, se ha verificado la conformacion
obligatoria establecida en el articulo 44 del referido Reglamento.

6 |[SOBRE LOS ACUERDOS
Los miembros del comité de seleccion, por , acuerdan la instalacion del colegiado y declaran que en la proxima
sesion que sera notificada por el Presidente con la debida anticipacién, se discutira el proyecto de bases.

7 |BASE LEGAL

Articulo 44 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: "(...) El 6rgano encargado de las contrataciones entrega al
presidente del comité de seleccién el expediente de contratacion, para que dicho comité se instale y elabore los documentos del
procedimiento de seleccion y realice la convocatoria (...)"

8 |OBSERVACIONES

9
NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE SELECCION
NOMBRE Y FIRMA DEL PRIMER MIEMBRO NOMBRE Y FIRMA DEL SEGUNDO MIEMBRO
Firnado digitalmente por: Fimnade digitalmente por:
PEREZ DOMINGUEZ Paula GARCIA ATALAY A WMaria
Hizabeth FAL 20131370726 hard 1 de 1 Welva FAL 20131370726 hard
Wiativo: Doy W B® e hativo: Doy W® B®

Fecha: 26/04/2022 17:00:26-0500 Fecha: 27/04/2022 16:26:40-0500



INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 06
ACTA DE CONFORMIDAD DE PROYECTO DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE

INTERES
Campo Informacién a Registrar
1 Registrar el niumero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar
nomenclatura alfanumérica.
2 Completar la informacion faltante segun se indica:

[1] |Registrar la ubicacidon geografica en que se encuentra sesionando el
comité de seleccion; por ejemplo, Lima, Cafiete, entre otros.

[2] |Registrar el dia en que se realiza la sesion

[3] |Registrar el mes en que se realiza la sesién

[4] |Registrar el afo en que se realiza la sesion

[5] |Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad
de abastecimiento del Ministerio de Educacion.

[6] |Registrar la hora de la sesion

[7] |Registrar numero y fecha del documento con el que los miembros fueron
designados.
[8] |Registrar nimero y tipo de procedimiento.

[9] |Registrar la denominacion de la convocatoria.

[10] |Completar "bases" o "solicitud de expresion de interés".

3 Registrar los nombres y apellidos de los tres (03) miembros del comité de seleccion,
indicando si son titulares o suplentes y a que dependencia pertenecen.

4 [11] |Completar si es "bases" o "solicitud de expresion de interés", segun
corresponda.

[12] |Completar si es por "unanimidad" o por "mayoria", segun corresponda.

5 El comité de seleccion podra anotar cualquier elemento o situacion que estime
conveniente precisar en este rubro. Por ejemplo, un voto discrepante o una
atingencia al proyecto de bases o solicitud de expresion de interés, segun
corresponda. En caso haya participado un suplente, anotarlo de forma precisa.

6 Registrar los nombres y firmas de los tres (03) miembros del comité de seleccién.

Fimrnade digitalmente por:

Firnado digitalmente paor: GARCIA ATALAY A Maria
PEREZ DOMINGUEZ Paula Welva FAL 20131370726 hard
Hizabeth FAL 20131370728 hard 1de1 Ihtivo: Soy el autor del
hdotiva: Doy W= B® docurnento

Fecha: 26042022 17:01:18-0500 Fecha: 27/04/2022 16:26:50-0500



FORMATO N° 06
ACTA DE CONFORMIDAD DE PROYECTO DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

[ 1 NUMERO DE ACTA [ |

2 |SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, , alos __ dias del mes de del afo , en el local de , a las
horas, se reunieron los miembros del comit¢é de seleccion designados mediante

, encargado de la preparacion, conduccion y realizaciéon del procedimiento de

seleccion de , cuyo objeto de convocatoria es

, a fin de dar conformidad al proyecto de bases.

3 |SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION
El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes

miembros:
Titular
Presidente Dependencia:
Suplente
Titular
Primer Miembro Dependencia:
Suplente
Titular
Segundo Miembro Dependencia:
Suplente

4 |SOBRE EL ACUERDO DE APROBACION

Los miembros del comité de selecciéon manifiestan que han tenido a la vista el proyecto de bases, y que este fue revisado
por cada uno de los presentes, por lo que, en total libertad y conocimiento, se acuerda por aprobar el
mencionado proyecto, a fin de que sea elevado al funcionario competente para su aprobacién final y con ello poder
convocar el procedimiento de seleccion.

5 |OBSERVACIONES

6
NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE SELECCION
NOMBRE Y FIRMA DEL PRIMER MIEMBRO NOMBRE Y FIRMA DEL SEGUNDO MIEMBRO
Fimrnade digitalmente por:
Firnado digitalmente paor: GARCIA ATALAY A Maria
PEREZ DOMINGUES Paula Welva FALI 20131370726 hard
BHizabeth FAL 20131370726 hard 1de1 hotiva: Soy el autor del
hdotiva: Doy W= B® docurnento

Fecha: 26/04/2022 17:01:05-0500 Fecha: 27/04/2022 16:27:20-0500



INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 07
SOLICITUD Y APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

Campo Informacién a Registrar
PARA SER LLENADO POR EL COMITE DE SELECCION O EL ORGANO ENCARGADO DE LAS
CONTRATACIONES
1 Registrar un niumero correlativo (puede asignar también una nomenclatura alfanumérica) y la
fecha en que se emite dicho documento.
2 Registrar la dependencia que aprobaré los documentos del procedimiento.
3 Marcar con "X" segun corresponda al érgano que solicita la aprobacion de las bases o

solicitud de expresion de interés.

4 En caso de que el comité de seleccidn solicite la aprobacion de las bases o solicitud de
expresion de interés, segun corresponda, registrar el numero del documento con el que fue
designado y su respectiva fecha de emision.

5 Registrar el numero de documento con el que se aprobd el expediente de contratacién y su
fecha de emisién.
6.1 Marcar con "X" segun corresponda el tipo de procedimiento de seleccion y registrar el
numero de dicho procedimiento y de la convocatoria.
6.2 Marcar con "X" segun corresponda el objeto de la convocatoria.
6.3 Registrar la denominacién de la convocatoria.
6.4 Registrar el tiempo en meses contados a partir de la aprobacién del expediente de

contratacion en el caso de bienes y servicios o desde la determinacién del presupuesto de
obra o del presupuesto de consultoria de obra, segun corresponda.

7 En caso de que el comité de seleccidn solicite la aprobacion de las bases o solicitud de
expresion de interés, segun corresponda, registrar el numero y fecha del acta mediante el
cual se dio la conformidad al proyecto de bases o solicitud de expresion de interés, segun
corresponda.

8 [1] [Completar "bases" o "solicitud de expresion de interés".
[2] |Completar "comité de seleccion" u "6rgano encargado de las contrataciones".

[3] [Completar "bases" o "solicitud de expresion de interés".

[4] |Completar "bases" o "solicitud de expresion de interés".

9 Completar "bases" o "solicitud de expresién de interés".

10 Registrar los nombres y firmas de los representantes del 6rgano encargado de las
contrataciones o de los tres (03) miembros del comité de seleccion.

PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO COMPETENTE

11 Registrar un numero correlativo (puede asignar también una nomenclatura alfanumérica) y la
fecha en que se emite dicho documento.

12 No modificar este campo.

13 Registrar, si el funcionario competente lo estima conveniente, detalles particulares del

procedimiento y tramite de aprobacion que sean necesarios y/o indispensables.

14 [5] [Completar "bases" o "solicitud de expresion de interés".

[6] |Completar la informacion faltante referida a la cantidad de folios de las bases o
solicitud de expresién de interés, segun corresponda.

15 Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente.
Firnado digitalmente por: Fimnade digitalmente por:
PEREZ DOMINGUEZ Paula GARCIA ATALAY A Waria
Hizabeth FAL 20131370728 hard 1de1 Iklva FAL 20131370726 hard
Wiativo: Doy W B® hativo: Doy W® B®

Fecha: 26042022 17:01:48-0500 Fecha: 27/04/2022 16:27:45-0500



FORMATO N° 07

SOLICITUD Y APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

SOLICITUD DE APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

1 NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO

Numero

Fecha

SOLICITUD

2 DEPENDENCIA A QUIEN SE REQUIERE LA

3 ORGANO QUE SOLICITA LA APROBACION DE
BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

Comité de seleccion

Organo encargado de las

contrataciones
4 DATOS REFERIDOS AL DOCUMENTO DE NUmero
DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION
Fecha
5 DATOS DE LA APROBACION DEL EXPEDIENTE DE NU
umero
CONTRATACION
Fecha

6 |DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

6.1 TIPO DE PROCEDIMIENTO

Licitacion Puablica

Subasta Inversa

DE SELECCION Electronica
Concurso Publico Seleccion de
— . Consultores
Adjudicacioén Simplificada Individuales
N° N° de convocatoria

6.2 OBJETO DE LA Bienes
CONVOCATORIA Consultoria de obra

Servicios en general

Consultoria en general

Ejecucion de obra

6.3 DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA

6.4 ANTIGUEDAD DEL VALOR
REFERENCIAL

7 |SOBRE EL PROYECTO DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES, SEGUN CORRESPONDA

Numero del Acta

Fecha del Acta

8 [DECLARACION

El proyecto de bases esta visado en todas sus péaginas por todos los integrantes del comité de seleccion.
El proyecto de bases incluye el requerimiento de la prestacion, objeto de la convocatoria.

El proyecto de bases tiene el contenido minimo previsto en el articulo 48 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
segun corresponda, de acuerdo al tipo de procedimiento de seleccion y el objeto de la convocatoria.

9 |SOLICITUD

Por el presente, se solicita la aprobacion de bases del procedimiento mencionado en el presente documento.

10

NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE SELECCION

Firnado digitalmente por:
PEREZ DOMINGUEZ Paula
Hizabeth FAL 20131370726 hard
Wiativo: Doy W B®

Fecha: 26/04/2022 17:01:35-0500

1de2

Fimnade digitalmente por:
GARCIA ATALAY A WMaria

Welva FAL 20131370726 hard
hativo: Doy W® B®

Fecha: 270472022 16:28:00-0500



FORMATO N° 07
SOLICITUD Y APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION O DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

APROBACION DE LAS BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

11 DATOS DE LA APROBACION Ntmero
Fecha

12 |BASE LEGAL
Articulo 47 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: "Los documentos del procedimiento de selecciéon son visados en
todas sus paginas por los integrantes del comité de seleccién o el 6rgano encargado de las contrataciones, seglin corresponda, y son
aprobados por el funcionario competente de acuerdo a las normas de organizacién interna de la Entidad (...)".

13 |OBSERVACIONES

14 |DECISION QUE SE ADOPTA
Procédase con la aprobacion de bases, del procedimiento de seleccion, de acuerdo con la informacién sefialada en el numeral 6, las
mismas que contienen folios.

15

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO QUE APRUEBA LOS DOCUMENTOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2de?2




INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 08

ACTA PARA DISPONER LA CONVOCATORIA

Campo

Informacién a Registrar

Registrar el numero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar nomenclatura
alfanumérica.

Completar la informacién faltante segun se indica:

(1]

Registrar la ubicacion geografica en que se encuentra sesionando el comité de
seleccion; por ejemplo, Lima, Cafete, entre otros.

Registrar el dia en que realiza la sesion.

Registrar el mes en que se realiza la sesién.

Registrar el afio en que se realiza la sesion.

Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacion.

Registrar la hora de la sesion.

Registrar niumero y fecha del documento con el que los miembros fueron
designados.

[8]

Registrar numero y tipo de procedimiento.

[9]

Registrar la denominacion de la convocatoria.

Registrar
indicando

los nombres y apellidos de los tres (03) miembros del comité de seleccion,
si son titulares o suplentes y a que dependencia pertenecen.

[10]

Completar la informacion faltante referida al nimero de documento mediante el
cual se aprueba las bases o solicitud de expresién de interés.

[11]

Completar "bases" o "solicitud de expresion de interés".

[12]

Completar si es por "unanimidad” o por "mayoria"”, segin corresponda, y registrar
la fecha de convocatoria del procedimiento a través del SEACE.

[13]

Completar "bases" o "solicitud de expresién de interés".

El comité de seleccidn podra anotar cualquier elemento o situacion que estime conveniente
precisar en este rubro.

Registrar los nombres y firmas de los tres (03) miembros del comité de seleccion.

Firnado digitalmente por:
PEREZ DOMINGUEZ Paula

Hizabeth FAL 20131370726 hard

Wiativo: Soy el autor del
dozumento

1de1

Fecha: 26/04/2022 17:02:18-0500

Fimnade digitalmente por:
GARCIA ATALAY A WMaria

Welva FAL 20131370726 hard
hativo: Doy W® B®

Fecha: 270472022 16:28:38-0500



FORMATO N° 08
ACTA PARA DISPONER LA CONVOCATORIA

[ 1 [NUMERO DE ACTA |
2 [SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, , alos dias del mes de del afo , en el local de la , alas
horas, se reunieron los miembros del comité de seleccion designados mediante

, encargado de la preparaciéon, conduccién y realizacién del

procedimiento de seleccion de , cuyo objeto de convocatoria es

, a fin de acordar la fecha de convocatoria en el SEACE.

3 |SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION
El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes

miembros:
. Titular .
Presidente Dependencia:
Suplente
Titular
Primer Miembro Dependencia:
Suplente
Titular
Segundo Miembro Dependencia:
Suplente

4 [SOBRE LA APROBACION DE BASES
Los miembros del comité de selecciéon declaran expresamente que han tenido a la vista el documento, cuya numeracién es
, mediante el cual el funcionario competente de la Entidad aprueba

las bases, del presente procedimiento de seleccion.

5 |SOBRE EL ACUERDO DE CONVOCATORIA

El comité de seleccion, por , acuerda efectuar la convocatoria del presente procedimiento de
seleccion mediante publicacién en el SEACE el

6 |OBSERVACIONES

7
NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE SELECCION
NOMBRE Y FIRMA DEL PRIMER MIEMBRO NOMBRE Y FIRMA DEL SEGUNDO MIEMBRO
Firnado digitalmente por: Fimnade digitalmente por:
PEREZ DOMINGUEZ Paula GARCIA ATALAY A haria
Bizabeth F.AU 20131370726 hard 1de1 Ielva FAL 20131370726 hard
Wiativo: Doy W B® hativo: Doy W® B®

Fecha: 26/04/2022 17:02:04-0500 Fecha: 27/04/2022 16:29:03-0500



INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 09
ACTA DE APROBACION DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES

Campo Informacién a Registrar
1 Registrar el niumero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar nomenclatura
alfanumérica.
2 Completar la informacion faltante segun se indica:

[1] |Registrar la ubicacion geografica en que se encuentra sesionando el comité de
seleccioén; por ejemplo, Lima, Caiete, entre otros.

[2] |Registrar el dia en que se realiza la sesion

[3] [Registrar el mes en que se realiza la sesion

[4] |Registrar el afo en que se realiza la sesion

[5] |Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacion.

Registrar la hora de la sesion

Registrar numero y fecha del documento con el que los miembros fueron
designados.

[8] |Registrar nimero y tipo de procedimiento.

[9] [Registrarla denominacién de la convocatoria.

3 Registrar los nombres y apellidos de los tres (03) miembros del comité de seleccion,
indicando si son titulares o suplentes y a que dependencia pertenecen.

4 Registrar el nombre o razén social de los participantes que formularon "consultas" y/u
"observaciones" y la cantidad de cada de ellas, segun corresponda.

[10] |Registrar el numero total de "consultas" y/u "observaciones", segun corresponda,
presentadas en el procedimiento de seleccion.

[11] |Completar con "consultas", "observaciones" o "consultas y observaciones”, segin
corresponda.

5 De corresponder, completar la informacioén faltante segun se indica:

[12] |Completar con "consultas", "observaciones" o "consultas y observaciones”, segin
corresponda.

[13] |Registrar el tipo y numero de documento mediante el cual se remitid al area
usuaria las consultas y/u observaciones para su pronunciamiento.

[14] |Registrar la fecha del documento mediante el cual se solicité al area usuaria su
pronunciamiento, respecto a las consultas y/u observaciones relacionadas al
requerimiento.

[15] |Registrar el tipo y numero de documento mediante el cual el &rea usuaria remitio
su pronunciamiento sobre las consultas y/u observaciones.

[16] |Registrar la fecha del documento mediante el cual el area usuaria remitié su
pronunciamiento sobre las consultas y/u observaciones.

[17] |Completar con "consultas", "observaciones" o "consultas y observaciones", segun
corresponda.

Solo en el caso de procedimientos de consultoria de obras y ejecucién de obras:

[18] |Completar con "consultas", "observaciones" o "consultas y observaciones", segun
corresponda.

[19] |Registrar la denominacion del rgano encargado de las contrataciones u 6rgano
competente que estuvo a cargo de la determinacién del valor referencial.

[20] |Registrar el tipo y numero de documento mediante el cual se remitié al érgano
encargado de las contrataciones u o6rgano competente, las consultas y/u
observaciones para su pronunciamiento.
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 09

ACTA DE APROBACION DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES

Campo Informacién a Registrar

[21] |Registrar la fecha del documento mediante el cual se solicité al 6rgano encargado
de las contrataciones u o6rgano competente su pronunciamiento sobre las
consultas y/u observaciones relacionadas al valor referencial.

[22] Registrar la denominacion del 6rgano encargado de las contrataciones u érgano
competente que estuvo a cargo de la determinacién del valor referencial.

[23] |Registrar el tipo y numero de documento mediante el cual el érgano encargado de
las contrataciones u 6érgano competente, remitio la absolucién a las consultas y/u
observaciones.

[24] |Registrar la fecha del documento mediante el cual el 6rgano encargado de las
contrataciones u organo competente, remitié la absolucién de las consultas y/u
observaciones.

[25] |Completar con "consultas", "observaciones" o "consultas y observaciones", segun
corresponda.

6 Si como resultado de una consulta u observaciéon se modifica el requerimiento o el valor
referencial, consignar la nueva aprobacion del expediente de contratacion.
7 Completar la informacion faltante segun se indica:

[26] |Completar con "consultas”, "observaciones" o "consultas y observaciones”, segin
corresponda.

[27] |Completar si es por "unanimidad" o por "mayoria", segun corresponda.

[28] |Completar con "consultas”, "observaciones" o "consultas y observaciones”, segin
corresponda.

8 El comité de seleccion podra anotar cualquier elemento o situacién que estime conveniente
precisar en este rubro. Por ejemplo, un voto discrepante.
9 Registrar la firma de los tres (03) miembros del comité de seleccion.

2de2




FORMATO N° 09
ACTA DE APROBACION DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES E
INTEGRACION DE BASES

| 1 |NUMERODEACTA | |

2 SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, ,alos dias del mes de del afio , en el local de la

,alas horas, se reunieron los miembros del comité de seleccion
designados mediante , encargado de la preparacion, conduccién y
realizacion del procedimiento de seleccion de , cuyo objeto de convocatoria es

,afin de ANALIZAR, DISCUTIR Y
APROBAR EL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES, E INTEGRACION DE BASES.

3 SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION
El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes

miembros:
Presidente Titular
Suplente
Titular
Primer Miembro
Suplente
Segundo Miembro Titular
Suplente

4 SOBRE LAS CONSULTAS Y OBSERVACIONES FORMULADAS POR LOS PARTICIPANTES

[COMPLETAR CON: "CONSULTAS", "OBSERVACIONES" O "CONSULTAS Y OBSERVACIONES", SEGUN CORRESPONDA]

Los miembros del comité de seleccién declaran que no se presentaron a las presentes bases. En
tal sentido, la implementacion de las bases del presente procedimiento de seleccion quedan en su version inicial.

5 SOBRE LA ABSOLUCION DE LAS CONSULTAS Y OBSERVACIONES (DE CORRESPONDER)

6 ACUERDO DEL COMITE DE SELECCION

Los miembros del comité de seleccion, conforme lo sefialado en el numeral 4, de la presente Acta, acuerdan, por
aprobar el presente acto, disponiendo su publicaciéon en el SEACE, el dia de

de
7 |OBSERVACION

8
NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE SELECCION
NOMBRE Y FIRMA DEL PRIMER MIEMBRO NOMBRE Y FIRMA DEL SEGUNDO MIEMBRO
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 10
ACTA DE ADMISION, EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION

Campo Informacién a Registrar
1 Registrar el numero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar nomenclatura
alfanumérica.
2 Completar la informacién faltante segun se indica:

[1] Registrar la ubicacion geografica donde se lleva a cabo la sesién; por ejemplo, Lima,
Canete, entre otros.

Registrar el dia en que realiza la sesion.

Registrar el mes en que se realiza la sesion.

Registrar el afio en que se realiza la sesion.

Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacion.

Registrar la hora de la sesion.

Registrar comité de seleccién u 6érgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda

[8] En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccion, registrar niumero
y fecha del documento con el que los miembros fueron designados.

[9] Registrar numero y tipo de procedimiento.

[10] |Registrar la denominacion de la convocatoria.

3 En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccioén, registrar los nombres y
apellidos de los tres (03) miembros del comité de seleccion, indicando si son titulares o suplentes y
a que dependencia pertenecen.

4 Registrar a los participantes detallando su nombre o razén social, y su RUC.

5 Registrar a los postores detallando su nombre o razén social y la fecha y hora de presentacién de
su oferta en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

6 No modificar este campo.

7 Registrar la informacién de las ofertas que no fueron admitidas (de ser necesario, agregar mas
filas a la tabla).

8 Registrar la informacién de las ofertas que se admiten y pasan al proceso de evaluacion (de ser

necesario, agregar mas filas a la tabla), precisando los items a los que postula.

9.1 Registrar la informacion del precio de las ofertas de los postores y el % que representan respecto
al valor referencial.

9.2 Registrar nimero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Evaluacién de Ofertas formulado
por la Entidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte integrante del Acta.

10.1 Registrar el nombre o razén social de cada postor en evaluacion. Tener en cuenta que si hay mas
de un (01) postor, el segundo empezara con 10.2 y también se debera completar la informacion
referida a los puntajes de cada factor de evaluacion y calcular la sumatoria de los puntajes por
cada postor. Consignar solo aquellos factores previstos en el procedimiento de seleccion.

11 Registrar la informacioén de los resultados de la evaluacion y el orden de prelacion de los postores.

12 Registrar comité de seleccion u érgano encargado de las contrataciones, segun corresponda

12.1 y 12.2 |Registrar el nombre o razén social del postor que obtuvo el primer y segundo lugar segun orden de
prelacién y completar la informacion referida al cumplimiento de los requisitos de calificacion.
Tener en cuenta que si estos postores no cumplen, sus ofertas deben ser descalificadas, y se
continuara calificando al postor que obtuvo el tercer lugar, y asi sucesivamente en el orden de
prelacion de las ofertas. Consignar solo aquellos requisitos de calificacion previstos en el
procedimiento de seleccion.

12.3 Registrar niumero o nomenclatura del Anexo referido al cuadro de Calificacion formulado por la
Entidad para dicho efecto, que se debe adjuntar como parte integrante del Acta.
13 Registrar la informacion de los resultados de la calificacion del postor ganador, asi como de ser el

caso la informacion de los postores cuyas ofertas fueron descalificadas.
[11] |Registrar el lugar segun orden de prelacién que ocupé el postor ganador.
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 10

ACTA DE ADMISION, EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION

Campo Informacién a Registrar
14 [12] |Registrar comité de seleccion u 6rgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda
[13] [Completar sies por "unanimidad" o por "mayoria", segun corresponda.
15 En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccioén, registrar los nombres y

firmas de los tres (03) miembros del comité de seleccion. En caso este a cargo del érgano
encargado de las contrataciones, registrar el nombre y firma del responsable de dicho 6rgano, y de
ser el caso, de los demés integrantes a cargo del procedimiento.

EN EL CASO DE
PREVISTOS EN

OFERTAS SUSTANCIALMENTE MENORES O QUE SUPEREN EL VALOR REFERENCIAL, INCLUIR LOS SUPUESTOS
LOS NUMERALES DEL [14] AL [21], SEGUN CORRESPONDA:

[14]

De ser el caso, incorporar en el acta los datos de la ampliciacién de certificacion de crédito
presupuestario y registrar la siguiente informacion, segun corresponda:

Marcar con X si la Oficina de Presupuesto aprobé la ampliacion de certificacion de crédito
presupuestario. De ser afirmativa la respuesta, registrar la fecha y monto de la ampliacion de
certificacion de crédito presupuestario.

[15] [|Registrar el tipo y nimero de documento mediante el cual se solicité a la Oficina de
Presupuesto la ampliacion de certificacion de crédito presupuestario.

[16] |Registrar la fecha del documento.

[17] |Registrar el monto de la solicitud de ampliacion de certificacion de crédito
presupuestario. Para determinar el monto, considerar el monto adicional al CCP
original, que se requiere.

[18]

Marcar con X si el Titular de la Entidad aprob¢ la solicitud. De ser afirmativa la respuesta, registrar
el tipo, numero y fecha del documento de aprobacion.

[19]

En caso se haya solicitado a los postores cuyas ofertas superan el valor referencial, la reduccion
de su oferta, se debe marcar con X si el postor acepto la reduccion de su oferta.

[20]

Registrar la informacion de las ofertas que fueron rechazadas segun lo previsto en el articulo 54

del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado (de ser necesario, agregar mas filas a la
tahln)

[21]

Registrar la informacién de las ofertas que fueron rechazadas segun lo previsto en el articulo 47
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado (de ser necesario, agregar mas filas a la

[22]

En caso el comité de seleccion o el 6rgano encargado de las contrataciones, segun corresponda,
solicite la subsanacion de las ofertas conforme al articulo 39 del Reglamento, incluir en el acta el
siguiente texto en la etapa correspondiente:

[23] |Registrar comité de seleccion u 6rgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda.

[24] |Registrar admision, evaluacion o calificacion, segun corresponda.

[25] |[Registrar el nombre o razén social del postor.

[26] |Registrar el plazo otorgado al postor para la subsanacion de la oferta, el cual no puede
exceder de tres (3) dias habiles.

[27] |Registrar el documento mediante el cual se solicitd la subsanacion.

[28] |Registrar documento mediante el cual el postor comunicé la subsanacion.

[29] |Registrar fecha de presentacion ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad
del documento mediante el cual el postor comunicé la subsanacion.

[30] Detallar el documento o error que se subsano.

2de?2




FORMATO N° 10
ACTA DE ADMISION, EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION

1 NUMERO DE ACTA |
2 [SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, , a los dias del mes de del afio , en el local de la , a las
horas, se reunieron los miembros del comité de seleccion designados mediante
, encargado de la preparaciéon, conduccién y realizacion del procedimiento de
seleccion de , cuyo objeto de convocatoria es
, a fin de efectuar la y cursar carta de

subsanacion.
En, , a los dias del mes de del afo , en el local de
, a las horas, se reunieron los miembros del comité de seleccion designados mediante
, encargado de la preparacién, conduccion y realizacion del procedimiento de seleccion de
, cuyo objeto de convocatoria es , a fin de efectuar la

ADMISION, EVALUACION DE LAS OFERTAS presentadas y CALIFICACION de la oferta correspondiente segtin orden de prelacion.

3 |SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION (DE CORRESPONDER)
El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado, se logré con la presencia de los siguientes miembros:

Presidente Titular Dependencia:
Suplente
Titular

Primer Miembro Dependencia:
Suplente

Segundo Miembro Titular Dependencia:

9 Suplente '

4 |DETALLE DE LOS PARTICIPANTES

De acuerdo con el cronograma establecido en las bases, se registraron a través del SEACE como participantes los siguientes
proveedores:

N° Nombre o razén social del participante RUC

ald|lwIN|—~

5 [DETALLE DE LOS POSTORES
En el dia y horario sefalado en las bases, los siguientes postores registraron sus ofertas en el SEACE:

Hora de

p . Fecha de .

N° Nombre o razén social del postor L. presentaci
presentacion .
on

1
2
3
4
5

6 |Acto seguido, se procede a verificar el cumplimiento de la documentacion de presentacion obligatoria para la admision de las
ofertas, sefialada en el numeral 2.2.1.1 del Capitulo Il de las bases integradas

7 [SUBSANACION DE LAS OFERTAS

8 |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE FUERON ADMITIDAS Y QUE PASAN A EVALUACION
En el Anexo N° 01 se detallan las ofertas que fueron admitidas por lo que se procedera con su evaluacion.

9 [EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas que fueron admitidas se detalla en el cuadro de Evaluacion de Ofertas, segun Anexo N°02 que forma
parte de la presente Acta.
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FORMATO N° 10
ACTA DE ADMISION, EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION

10 |CALIFICACION
La calificacion de las ofertas se detalla en el cuadro de Calificacion, segun Anexo N° 03 que forma parte de la presente Acta.

11 |ACUERDO ADOPTADO
Los integrantes del comité de seleccion, por , dan por aprobados los resultados de la evaluacion de las ofertas y
calificacion, de acuerdo con el andlisis efectuado y los cuadros de Admisién, Evaluacion y Calificacion de Ofertas; adjuntos que
forman parte de la presente Acta.

12

NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE SELECCION

NOMBRE Y FIRMA DEL PRIMER MIEMBRO NOMBRE Y FIRMA DEL SEGUNDO MIEMBRO

EN EL CASO DE OFERTAS SUSTANCIALMENTE MENORES O QUE SUPEREN EL VALOR REFERENCIAL, INCLUIR EN LA
PRESENTE ACTA LOS SUPUESTOS PREVISTOS EN LOS NUMERALES DEL [14] AL [21), SEGUN CORRESPONDA:

[14]

DATOS DE LA AMPLIACION DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO (CCP)

Mediante ..................... [15]defecha ..........ccceieinniin. [ 16 ], se solicit6 a la Oficina de Presupuesto la ampliaciéon de
certificacién de crédito presupuestario hasta por el montode ....................... [17].

Ampliacion de CCP Si | [No

Fecha de la ampliaciéon de CCP

Monto de la ampliaciéon de CCP

[18]

DATOS DE LA APROBACION DEL TITULAR DE LA ENTIDAD

Aprobacién del Titular de la Entidad Si No

Tipo y numero del documento de aprobacion Tipo N°

Fecha del documento de aprobacién

EN CASO DE HABERSE SOLICITADO A LOS POSTORES CUYAS OFERTAS SUPERAN EL VALOR REFERENCIAL, LA
REDUCCION DE SU OFERTA, SE DEBE CONSIGNAR LA SIGUIENTE INFORMACION:
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FORMATO N° 10
ACTA DE ADMISION, EVALUACION DE LAS OFERTAS Y CALIFICACION

[19] [REDUCCION DEL PRECIO DE LA OFERTA
N° Nombre o razén social del postor (A TR M OO
oferta
1 Si
No
[20] |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE FUERON RECHAZADAS CUYO PRECIO OFERTADO ES SUPERIOR AL VALOR
REFERENCIAL
De acuerdo con lo previsto en el cuarto parrafo del articulo 54 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, las
siguientes ofertas fueron rechazadas por no contar con certificacion de crédito presupuestario y/o aprobacion del Titular de la
Entidad:
N° Nombre o razén social del postor Consignar las razones del rechazo de la oferta
1
2
[21] |DETALLE DE LAS OFERTAS QUE FUERON RECHAZADAS CUYO PRECIO OFERTADO ES SUSTANCIALMENTE INFERIOR

AL VALOR REFERENCIAL

De acuerdo con lo previsto en el articulo 47 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, las siguientes ofertas fueron
rechazadas por existir duda razonable sobre el cumplimiento del contrato:

Fecha de la
No Nombre o razén social del | Fecha de la solicitud presentacion Consignar las razones del rechazo de la oferta
postor del detalle de su oferta | del detalle de
su oferta
1
2

DE SER EL CASO,INCLUIR EN LA PRESENTE ACTA EN LA ETAPA CORRESPONDIENTE (ADMISION, EVALUACION O
CALIFICACION) EL SIGUIENTE TEXTO, CUANDO SE SOLICITE LA SUBSANACION DE LAS OFERTAS CONFORME AL ARTICULO
39 DEL REGLAMENTO.

[22]

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

El e [23]durantela ............ [ 24 ], solicité al postor ............ [ 25 ] subsanar su oferta dentro del plazo
de ...[ 26 ] dias habiles, conforme a la siguiente informacion:

- Documento mediante el cual se solicitd la subsanacion: [27]

- Documento mediante el cual el postor comunicé la subsanacion: ..., [ 28]

Fecha de presentacion ante la Unidad de Tramite Documentario
de la Entidad del documento mediante el cual el postor comunicod

- Detallar el documento 0 error que Se SUDSANO: [30]
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 11

ACTA DE OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Campo Informacién a Registrar
1 Registrar el numero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar nomenclatura
alfanumérica.
2 Completar la informacién faltante segun se indica:

[1] |Registrar la ubicacion geografica donde se lleva a cabo la sesion; por ejemplo, Lima,
Cafiete, entre otros.

[2] |Registrar el dia en que realiza la sesion.

[3] |Registrar el mes en que se realiza la sesion.

[4] |Registrar el afio en que se realiza la sesion.

[5] |Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacion.
[6] |[Registrarla hora de la sesion.

[7] |Registrar comité de seleccion u 6rgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda

[8] |En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccion, registrar
numero y fecha del documento con el que los miembros fueron designados.

[9] |Registrar numero y tipo de procedimiento.

[10] [Registrar la denominacion de la convocatoria.

3 En caso corresponda, registrar los nombres y apellidos de los tres (03) miembros del comité
de seleccion, indicando si son titulares o suplentes y a que dependencia pertenecen.

4 Registrar los resultados finales de la calificacion, consignando el nombre o razén social del
postor ganador de la buena pro y el monto adjudicado.

S No modificar este campo

6 Completar la informacion faltante segun se indica:

[11] |Registrar comité de seleccion u érgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda
[12] |Registrar si es por "unanimidad" o por "mayoria", segun corresponda.

7 En caso que el procedimiento este a cargo de un comité de seleccion, registrar los nombres y
firmas de los tres (03) miembros del comité de seleccién. En caso este a cargo del 6rgano
encargado de las contrataciones, registrar el nombre y firma del responsable de dicho 6rgano,
y de ser el caso, de los demas integrantes a cargo del procedimiento.
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FORMATO N° 11
ACTA DE OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

| 1 [NUMERO DE ACTA [ |
2 [SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, , a los dias del mes de del afio , en el local de la
, a las , se reunieron los miembros del comité de seleccién designados mediante

, encargado de la preparacién, conduccion y realizacién del procedimiento de

seleccion , cuyo objeto de convocatoria es

, afinde OTORGAR LA BUENA PRO.

3 |SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION (DE CORRESPONDER)
El quorum necesario que exige la normativa de contratacion del Estado se logré con la presencia de los siguientes miembros:

Presidente Titular Dependencia:
Suplente

Primer Miembro Titular Dependencia:
Suplente

Segundo Miembro Titular Dependencia:
Suplente

4 |OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO
De acuerdo con los resultados de la calificacion, el postor ganador de la buena pro es:

Nombre o razén social del postor ganador Monto adjudicado

0

5 |BASE LEGAL

Numeral 76.3 del Articulo 76° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: Definida la oferta ganadora, el comité de
seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacién en el SEACE.

6 |ACUERDO ADOPTADO

Los integrantes del , por , otorgan la buena pro al postor mencionado en el numeral 4.
7
NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE SELECCION
NOMBRE Y FIRMA DEL PRIMER MIEMBRO NOMBRE Y FIRMA DEL SEGUNDO MIEMBRO
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FORMATO N° 12
ACTA DE DESIERTO

| 1 [NUMERO DE ACTA [ |
2 [SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, ,alos dias del mes de del afo ,en el local de la ,alas horas,
se reunieron los miembros del comité de selecciéon designados mediante ,
encargado de la preparacion, conduccion y realizacion del procedimiento de seleccion de

, cuyo objeto de convocatoria es

, a fin de DECLARAR EL DESIERTO del
; del presente procedimiento de seleccién.

3 |SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION (DE CORRESPONDER)
El quorum necesario que exige la normativa de contratacion del Estado se logré con la presencia de los siguientes miembros:

Presidente Titular Dependencia:
Suplente

Primer Miembro Titular Dependencia:
Suplente

Segundo Miembro Titular Dependencia:
Suplente

4 |DECLARATORIA DE DESIERTO

Para el procedimiento de seleccion: , cuyo objeto de convocatoria es
; no se registaron ofertas en el aplicativo electronico

del SEACE.

5 |BASE LEGAL

Numeral 65.1 del Articulo 65° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: E/ procedimiento queda desierto cuando no
se recibieron ofertas o cuando no exista ninguna oferta valida, salvo en el caso de la Subasta Inversa Electrénica en que se declara
desierto cuando no se cuenta con dos (2) ofertas validas.

6 |ACUERDO ADOPTADO

Los integrantes del , por , declaran desierto el procedimiento de
seleccion: , cuyo objeto de convocatoria es
; en funcion a lo precisado en el numeral 4 y 5 de la presente acta.

7
NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE SELECCION
NOMBRE Y FIRMA DEL PRIMER MIEMBRO NOMBRE Y FIRMA DEL SEGUNDO MIEMBRO
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 13
INFORME DE ANALISIS DE DECLARACION DE DESIERTO

Campo Informacién a Registrar
1 Registrar el nimero de informe y la fecha de emision.
2 Registrar Titular de la Entidad o funcionario a quien se le haya delegado la facultad de

aprobacion del expediente de contratacion.

3 Registrar detalladamente una breve resefia del procedimiento de selecciéon, como por ejemplo la
fecha de convocatoria, los proveedores que se registraron como participantes, los proveedores
que presentaron ofertas, los acontecimientos de la admisién, calificacion y/o evaluacion vy
cualquier otra informacion relevante del procedimiento de seleccion.

4.1 Registrar la denominacién de la convocatoria del procedimiento declarado desierto.
4.2 Registrar el tipo y nimero de procedimiento de seleccién declarado desierto.
4.3 Registrar el numero de convocatoria del procedimiento de selecciéon declarado desierto.
4.4 Indicar los items declarados desiertos, de ser el caso.
5 Marcar con un "X" segun corresponda, el motivo de la declaracion de desierto. Asimismo

registrar la siguiente informacion:
[1] [Registrar el nimero de participantes que se registraron y no presentaron oferta.
[2] |Registrar el nUmero de ofertas presentadas.
[3] [Registrar el nimero de ofertas que fueron declaradas no admitidas.
[4] |Registrar el numero de ofertas que fueron rechazadas.
[5] |[Registrar el nimero de ofertas que fueron descalificadas.

6 Marcar con un "X" las acciones realizadas para determinar las causas probables de la
declaracion de desierto.

[6] |En caso las acciones realizadas para determinar las causas del desierto no sea
ninguna de las sefaladas anteriormente, debe registrar detalladamente la accién
realizada.

7 Marcar con un "X" las causas probables que no permitieron la conclusion del procedimiento de
seleccion.
[7] |Registrar valor referencial.

[8] |En caso la causa de desierto no sea ninguna de las sefialadas anteriormente, registrar
detalladamente la causa.

[9] [Consignar el analisis efectuado sobre las posibles causas que no permitieron la
conclusién del procedimiento de seleccion, y el sustento técnico respectivo.

8 Detallar las medidas que considere el comité de seleccion o el 6rgano encargado de las
contrataciones, segun corresponda, se deben adoptar antes de una nueva convocatoria. Si se
considera que no corresponde adoptar medidas correctivas, solo se debe solicitar la asignacién
de la nomenclatura del procedimiento de seleccién que corresponda.

9 Registrar los nombres y firmas de los representantes del 6rgano encargado de las contrataciones
o de los tres (03) miembros del comité de seleccion.
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FORMATO N° 13

INFORME DE ANALISIS DE DECLARACION DE DESIERTO

1 DATOS DEL DOCUMENTO Numero de informe

Fecha del informe

2 FUNCIONARIO A LA QUE SE
DIRIGE EL INFORME

3 |ANTECEDENTES

4 |DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION QUE SE DECLARO DESIERTO

41 DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA

4.2 TIPO Y NUMERO DE
PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

43 NUMERO DE
CONVOCATORIA

4.4 [TEM(S) DECLARADO(S)

DESIERTO(S)

5 |MOTIVOS DE LA DECLARACION DE DESIERTO

No se presentaron ofertas, debido a que no registraron participantes.

Se registraron 13 participantes, pero no presentaron ofertas.

Se presentaron ....... [ 2] ofertas, pero no quedd ninguna oferta valida, debido a:
......[ 3] ofertas, no fueron admitidas,
...... [ 4] ofertas, fueron rechazas.

...... [ 5] ofertas, fueron descalificadas.

6 |ACCIONES REALIZADAS PARA DETERMINAR LAS CAUSAS PROBABLES DE LA DECLARACION DE DESIERTO

Para determinar las causas probables de la declaratoria de desierto que no permitieron la conclusion del procedimiento se
realizaron las siguientes acciones:

6.1

Se solicité a los proveedores que participaron en el estudio de mercado comuniquen las razones por las que

no participaron en el procedimiento de seleccion.

6.2

Se solicité a los proveedores registrados como participantes en el procedimiento comuniquen las razones por

las que no presentaron sus ofertas.

6.3

Se analiz6 las consultas y observaciones presentadas durante el procedimiento y el pliego de absolucion de

consultas y observaciones.

6.4

Se analizé el proceso de admision, calificacion y evaluacion de ofertas, a fin de determinar las causas

probables que no permitieron la conclusién del procedimiento.

6.5

Otras | -

7 |CAUSAS PROBABLES QUE NO PERMITIERON LA CONCLUSION DEL PROCEDIMIENTO

Luego de realizar las acciones detalladas en el numeral precedente, se ha podido determinar que la declaratoria de desierto
pudo tener como origen en lo siguiente:

7.1

El valor ........... [ 7 ] no estuvo acorde con los precios del mercado.

7.2

Las especificaciones técnicas, términos de referencia o expediente técnico, segun corresponda, contenia

estandares técnicos muy elevados, dificiles de cumplir.

—
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FORMATO N° 13
INFORME DE ANALISIS DE DECLARACION DE DESIERTO

7.3 |Los requisitos de calificacion fueron establecidos de acuerdo con estandares muy elevados, dificiles de
cumplir.

7.4 |Los postores no estructuraron adecuadamente sus ofertas, pues la no admisién o descalificacion de las
mismas deriva de errores en las ofertas.

7.5 1- No cumplir con las especificaciones técnicas.

Otros 2- No contar con stock.

7.6 |Detallar el sustento técnico de las posibles causas [ 9]

En ese sentido, se derivada el expediente de contratacidn para iniciar la segunda convocatoria, a fin de que se atienda la
necesidad inmediata de la entidad.

NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE SELECCION

NOMBRE Y FIRMA DEL PRIMER MIEMBRO NOMBRE Y FIRMA DEL SEGUNDO MIEMBRO

2de2
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