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1. OBJETIVO

Regular los actos de entrega, recepcion, distribucion y traslado de los bienes muebles en
calidad de donacién a favor del SERNANP en merito a obligaciones derivadas de Convenios
Interinstitucionales suscritos con el SERNANP que a la fecha se encuentran vigentes.

FINALIDAD

Garantizar las condiciones de oportunidad, conservacion, entrega y traslado de los bienes
a su destino final con el propdsito de no perjudicar el objeto y la finalidad para los cuales
fueron adquiridos; los mismos que, son necesarios para la ejecucion de actividades y tareas
contempladas en el Plan Operativo Anual — POA elaborado en el marco de los Convenios.
Los bienes seran aceptados como donacion a favor del Sernanp previo cumplimiento de los
requisitos y tramites contemplados en el marco legal vigente.

ALCANCE

El presente Lineamiento es de aplicacion y estricto cumplimiento de los funcionarios y
servidores publicos del Pliego 050 Servicio Nacional de Areas Naturales Protegidas por el
Estado - SERNANP, que participen en actividades relacionadas a la entrega, recepcion y
distribuciéon de bienes muebles provenientes del cumplimiento de responsabilidades y/o
obligaciones derivadas de convenios, por parte de entes cooperantes.

BASE LEGAL

4.1. Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestién de almacenamiento y
distribucién de bienes muebles”, aprobado por Resolucion Directoral N° 0011-2021-
EF/5401 y modificado por Resolucion Directoral N° 0006-2022-EF/54.01 vy
modificatorias

4.2. Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestion de los bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobado por
Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, modificados por Resolucion Directoral
N° 0006-2022-EF/54.01 y Resoluciéon Directoral N° 0016-2023-EF/54.01 vy
modificatorias

4.3. Resoluciéon de Gerencia General N° 074-2023-SERNANP, que aprueba la Directiva N°
007-2023-SERNANP-GG-OPP, “Normas y Procedimiento para la Formulacion,
Aprobacion, Actualizacion, Difusién y Control de los Documentos Normativos”.

DISPOSICIONES GENERALES
5.1. DE LAS COORDINACIONES PREVIAS PARA LA ENTREGA

5.1.1. EIENTE COOPERANTE, entregara de manera provisional, los bienes y equipos,
en el marco del convenio y/o proyectos en curso y vigentes con el Servicio
Nacional de Areas Naturales Protegidas por el Estado ~SERNANP, para uso de
las ANPs y/o Sede Central del SERNANP.

5.1.2. EI ENTE COOPERANTE, debe informar al SERNANP a través de la Oficina de
Administracion, sobre los bienes que se encuentren expeditos para ser
entregados al SERNANP.
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5.1.3. EIENTE COOPERANTE, mediante correo electrénico debe remitir al SERNANP,

5.1.10.

el listado de los bienes con la orden de compra, sefialando la fecha y lugar de
entrega, asimismo los datos y caracteristicas propias y valoradas de los mismos,
para una correcta recepcion.

De tratarse de equipos especializados, EI ENTE COOPERANTE debera
comunicar, con una anticipacion de un (01) dia, a fin de poder convocar al
responsable del drea usuaria para la verificacion de los mismos.

Trimestralmente, EL SERNANP remitira al ENTE COOPERANTE, el listado de
los bienes recibidos a fin de seguir con el tramite de aceptacion de donacion
correspondiente.

Una vez comunicado al ENTE COOPERANTE, tendra un plazo de hasta quince
(15) dias calendarios, para concretar la presentacion de solicitud del ofrecimiento
de donacion con el sustento correspondiente en el marco de lo establecido en
la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobado
por Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, modificado por Resolucion
Directoral N° 0006-2022-EF/54.01 y Resolucién Directoral N° 0016-2023-
EF/54.01 y demas modificatorias, en lo que compete al tramite de gestion
patrimonial antes referido.

Los bienes de acuerdo a sus caracteristicas, dimensiones, naturaleza y/o
necesidad, podran ser entregados en las sedes de las ANPs respectivas o
Unidades Operativas. Dicho acto y los documentos que se generen debera ser
comunicado y remitido a la Oficina de Administracion quien a su vez lo remitira
a la Unidad Funcional de Logistica para el control respectivo.

La Unidad funcional de Logistica a través de Almacén y Patrimonio del
SERNANP, haran el seguimiento correspondiente de la entrega y recepcién de
los bienes.

Los bienes provenientes de EIl ENTE COOPERANTE, son de su propiedad,
hasta la emision de la Resolucién de Aceptacion de Donacidén por parte del
Sernanp.

Los firmantes en la recepcion de los bienes son los responsables de la custodia
de los mismos, hasta su asignacién definitiva producto de la aceptacion de
donacion.

5.2. DE LA ENTREGA PROPIAMENTE DICHA (El ENTE COOPERANTE)

5.2.1.

Toda entrega de bienes y/o equipos se realizara en el Almacén Central del
SERNANP, sito en la Av. José Galvez Barrenechea N° 165, San Isidro. El cual
sera recepcionado por el servidor encargado del Aimacén Central del Sernanp.
En caso que de acuerdo a la naturaleza de los bienes deban ser entregados en
las sedes de las ANPs, estos seran recepcionados por el Jefe del Area o a quien
designe y/o Unidades Operativas de las ANPs, el cual sera recepcionado por el
administrador.
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5.2.2. Para la entrega provisional en el almacén del SERNANP, y/o sedes de ANPs,

y/o Unidades Operativas, el remitente debera adjuntar:

a) Orden de Compra emitida por EIl ENTE COOPERANTE.

b) Guia de Remision a nombre de EIl ENTE COOPERANTE con el detalle
individualizado de los equipos y/o bienes a entregar.

c) Factura (a nombre de EI ENTE COOPERANTE) detallada de los bienes
entregados.

De presentarse lo sefialado en el numeral 5.1.7, deberd adjuntarse, adicional a los
literales a, b, y c, el Acta de Entrega-Recepcion Provisional, elaborado por EL ENTE
COOPERANTE.

5.3. DE LA RECEPCION POR PARTE DE ALMACEN SERNANP

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

Los bienes y equipos entregados provisionalmente por El ENTE COOPERANTE
seran recepcionados por el servidor a cargo del Almacén Central del Sernanp.

El servidor a cargo del Almacén Central de Sernanp, verificara en cantidad y
caracteristicas técnicas (de corresponder, solicitara el apoyo del area
especializada respectiva) en las instalaciones del almacén central del
SERNANP. De ser conforme, sellara la guia de remision, con la anotacion de:
BIEN EN CUSTODIA.

Los bienes provenientes del EI ENTE COOPERANTE permanecen en calidad de
custodia, en el almacén del Sernanp, hasta su distribucion final, para ello el
servidor a cargo del almacén solicitara al remitente y/o area usuaria el listado de
distribucion.

5.4. DE LA DISTRIBUCION DE LOS BIENES RECEPCIONADOS PROVISIONALMENTE

54.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

El responsable de Almacén, segun corresponda, generara un codigo provisional
para el envio de los bienes entregados a los destinos previamente senalados por
el ENTE COOPERANTE o area usuaria.

El responsable de almacén elaborara el acta de entrega provisional al Usuario
final de los bienes recepcionados, los mismos que seran remitidos junto con el
bien y/o de manera digital, cuya copia se remitird a control patrimonial (de
tratarse de bienes muebles patrimoniales).

El traslado de los bienes provenientes del ENTE COOPERANTE, que se
encuentren en el almacén en calidad de custodia, seran trasladados a cargo y
cuenta del ENTE COOPERANTE y/o del SERNANP, segun corresponda. Estos
seran entregados al Transportista contratado, mediante un acta de entrega.

El control y archivo de los documentos que se generan en este procedimiento,
estara a cargo de Control Patrimonial y almacén Central del Sernanp.
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5.5 DE LOS BIENES RECEPCIONADOS POR LAS JEFATURAS DE ANPs y UNIDADES

OPERATIVAS

5.5.1. El Jefe del ANP y/o Administrador de la Unidad Operativa o a quien ambos designen para
la recepcion de los bienes, deberan comunicar a la Oficina de Administracién en plazo de
tres (03) dias calendarios adjuntando los siguientes documentos:

a) Orden de Compra emitida por EI ENTE COOPERANTE.

b) Guia de Remision a nombre de El ENTE COOPERANTE con el detalle
individualizado de los equipos y/o bienes a entregar.
c) Factura (a nombre de EI ENTE COOPERANTE) detallada de los bienes
entregados.
d) Acta de Entrega — Recepcion provisional, elaborado por el Ente cooperante
debidamente suscrita por ambas partes.




