LENCIA MUNICTPA

GERENCIA MUNICIPAL

"A#io de la Recuperacion y Consolidacion de la Economia Peruana"

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 060-2025-GM-MPLC

Quillabamba, 21 de Enero de 2025.
VISTOS:

El Informe Legat N°00013-2025-0GAJ-MPLC, de fecha 16 de Enero de 2025, Informe N°013-2025-ASC/OGPP-MPLC, de fecha
15 de Enero de 2025, Informe N°007-2025-OPM-OGPP/MPLC, de fecha 13 de Enero de 2025, y;

CONSIDERANDO:

" Que, a mérito de lo estipulado en el articulo 194° de la Constitucion Politica de! Perli, concordante con los articulos | y I del Titulo
Prelifminar de la Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades, la Municipalidad Provincial de La Convencidn, es el érgano de gobiemo
pfomotor del desarrollo local, con personeria juridica de derecho piiblico y plena capacidad para el cumplimiento de sus fines que goza de
autonomia poliica, economica y administrativa en los asuntos de su competencia, siendo el Alcalde su representante legal y méxima
autoridad administrativa.

Que, la Ley Organica de Municipalidades N°27972, establece en su Titulo Preliminar Articulo II, Autonomia Municipal, “Los
Gobiemos Locales gozan de autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos de su competencia, la autonomia que la
Constitucion Politica del Perli establece para las Municipalidades radica la facultad de ejercer actos de gohiemo administratives y de
administracion, con sujecion al ordenamiento juridico, a autonomia confiere a los gobiernos locales, poderes y competencias, atribuciones
y recursas para la gestién y administracion de su respectiva circunscripcion, sin injerencia de nadie”;

Que, la Ley Orgénica de Mumclpahdades N°27972, establece en su Articulo 26.- La Administracién Municipal adopta una.
estructura gerencial sustentandose en principios de programacion, direccion, ejecucion, supervision, oontrol concurrerite y postefior. Se
rige por los principios de legalidad, economia, transparencia, simplicidad, eficacia, eficiencia, participacion'y segurided ciudadana, y por
Ios contenidos en fa Ley N°® 27444;

Que, los procedimientos administrativos se rigen, entre otros, por los principios de legalidad y el debido procedimiento
administrativo, previstos en los numerales 1.1) y 1.2) del Articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444, modificado mediante Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444,
mediante los cuales las autoridades administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, laLeyy al derecho, dentro de las facultades
que fe estén atribuidas y dentro de los mérgenes de los fines para los que le fueron conferidos y que los administrados gozan de los
derechos y garantias implicitos al debido procedimiento administrativo;

Que, el articulo 20°, numeral 11, de la Ley N* 27972 — Ley Orgénica de Municipalidades, prescribe, “Someter a aprobacion
det concejo municipal, dentro del primer frimestre del ejercicio presupuestal siguiente y bajo responsabilidad, e} balance general y fa
memoria del ejercicio econdmico fenecido”;

Que, asimismo ! marco normativo citado en el parafo precedente, establece en el articulo 54°: “La contabilidad se eva de
uerdo con las normas generales de coniabilidad publica, a no ser que la fey imponga otros criterios contables simplificados. Los registros
libros respectivos deben estar legalizados. Fenecido el ejercicio presupuestal, bajo responsabilidad del gerente municipal o quien haga
sus veces, se formula el balance general de ingresos y egresos y se presenta la memoria anual, documentos que deben ser aprobados

por el concejo municipal dentro de los plazos establecidos por el Sistema Nacional de Contabilidad”;

Que toda Directiva es un dispositivo oficial (legal) de caracter intemo, que formula las dependencias administrativas, por
intermedio de las auforidades superiores con la finalidad de ordenar y orientar a las personas sobre un asunto indeterminado, mediante
este documento las autoridades superiores dicta normas, disposiciones y drdenes de caracter general. Como también tiene por finalidad
precisar politicas y determinar procedimientos o acciones que deben realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigente;

Por, lo que cabe precisar que la Memoria Anual de Municipalidad Provincial de la Convencion, que es un documento integral
de informacion clasificada que comprende un resumen de las principales acciones, logros, dificultades y propuestas de solucion- Balance
ylo evaluacion de resultados de la gestion, tomando como referencia los aspectos mas significatives considerados en las evaluaciones de
los planes operativos, siempre enmarcados en los objetivos estratégicos de la Municipalidad Provincial de La Convencién. Comprende
ademas el resumen de la cuenta Municipal, de la informacién financiera y presupuestaria y anexos donde se incluyen evidencias
fotografias, estadisticas, etc.

Que, en el marco del articulo 38° de la Ley Organica de Municipalidades, precisa, El ordenamiento juridico de las
municipalidades estd constifuido por las normas emitidas por los Grganos de gobiemo y administracion municipal, de acuerdo al
ordenamiento juridico nacional. Las normas y disposiciones municipales se rigen por los principios de exclusividad, fenitorialidad, legalidad
y simplificacion administrativa, sin perjuicio de la vigencia de otros principios generales del derecho administrativo.

Que, el mismo marco normativo, en el articulo 26°. La administracion municipal adopfa una estructura
gerencial sustentandose en principios de programacion, direccion, ejecucion, supervisin, controf concurrente y posterior. Se rige por los
principios de legalidad, economia, transparencia, simplicidad, eficacia, eficiencia, parficipacion y seguridad ciudadana, y por los contenidos
enlaLey N° 27444,

Que, mediante Informe N°007-2025-0PM-OGPP/MPLC, de fecha 13 de Enero de 2025, el Jefe de Planeamiento y Modemizacion
— Eco. Edison Ayala Vera, remite la propuesta de “Directiva para la Formulacion y Aprobacion de la Memoria Anual de Gestién de fa
Municipalidad Provincial de La Convencion - 2024°, para su aprobacion mediante Resolucion de Gerencia Municipal;

Que, mediante Informe N°013-2025-ASC/OGPP-MPLC, de fecha 15 de Enero de 2025, el Director de ia Oficina General de
Asesoria Juridica- Mag. Alfredo Silva Ccanri, previo analisis informa que la encuentra APTO la propuesta de "Directiva para la Formuiacion
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y Aprobacion de la Memoria Anual de Gesfién de ia Municipalidad Provincial de La Convencitn - 20247, por io que recomienda proseguir con
el framite comespondiente hasta su aprobacién con acto resolutivo € implementacion de la misma.

Que, mediante Informe Legal N°00013-2025-0GAJ-MPLC, de fecha 16 de Enero de 2025, el Director General de Asesoria
Juridica- Abog. Ricardo Enrique Caballero Avila previa evaluacion y anélisis Concluye y Opina que se Declare Procedente la Aprobacion de
la propuesta de “Directiva para la Formulacidn y Aprobacion de la Memoria Anual de Gestidn de la Municipalidad Provincial de La Convencidn
- 2024", la misma que consta de Xl Articulos y cuatro {04) anexos.

Bajo esa premisa, se advierte que el prayacto “Direcliva para la Formulacian y Aprobacian de la Memaria Amial de Gestitnde la
funicipalidad Provincial de La Convencion - 2024", fue elaborado en respecto a las disposiciones legales vigentes referente al caso, lamisma
que regula los procedimientos durante cada etapa o proceso de formulacion y posterior aprobacién de ia Memoria Anual de Gestion de la
Municipalidad Provincial de La Convencién-2024. Por tanto comesponde a la Entidad aprobar diche instrumento de gestion denominado:
“Directiva para la Formulacidn y Aprobacién de la Memoria Anual de Gestion de |a Municipalidad Provincial de La Convencidn - 2024,

Que, en atencion al numeral 85.1), articulo 85° del TUO de la Ley N°27444 - Ley del Procedimiento Adminisirativo General, se
desconcentra fa titularidad v ejercicio de compelencias det Alealde a la Gerencia Municipal, ello mediante Resolucién de Alcaldia N° 001-
2025-MPLC/A, de fecha 02 de Enero del 2025, mediante el cual se delega funciones administrativas y resolutivas al Gerente Municipal; en
su Arficulo Tercero.- resuelve delegar, al Gerente Municipal, las siguientes facultades y/o alribuciones administrativas y resolutivas det
Despacho de Alcaldia, en su numeral 26 (Aprobar todas las Direstivas Intemas de la Municipafidad).

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR [a DIRECTIVA N° 001-2025-GM-MPLC - “DIRECTIVA PARA LA FORMULACION Y
APROBACION DE LA MEMORIA ANUAL DE GESTION DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LA CONVENCION - 2024”, la misma
| queconsta de XII Articulos y cuatro (04) Anexos, el cual forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULQ SEGUNDO.- DISPONER, a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y a la Oficina de Planeamignto y
Maodemizacién, en coordinacién con ta Oficina de Tecnologia de Informacidn y Comunicaciones, hacer conccer ja presente Directiva a las
diferenies dependencias de la Municipalidad, asi como el cumplimiento de la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR, la presente Resolucion de ta Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de
Tecnologia de Informacion y Comunicaciones, bajo responsabilidad.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR, a la Oficina de Tecnologia de Informacion y Comunicaciones publicar la presente
Resolucitn en la pagina web de la Municipalidad Provincial La Convencion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE;

HURICIPALIDAD PRO mtfircouviucldu

Semans ..

g b
GERENTE MUNICIPAL
DMIN* 23863354
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DIRECTIVA N° 001-2025-OPM-OGPP/MPLC

“DIRECTIVA PARA LA FORMULACION Y APROBACION DE LA MEMORIA ANUAL DE GESTION DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LA CONVENCION - 2024"

. OBJETIVO, -

Establecer los lineamentos basicos que deben segulr las Unidades Organizacionales
conformantes de la Municipalidad Provincial de La Convencién para la formulacién,
sistematizacién y aprobacién oportuna de la Memoria Anual de Gestion de Ia
Municipalidad Provincial de La Convencién Gestidn — 2024.

IIl.  FINALIDAD. -

La presente Directiva tiene la finafidad de normar el proceso de formulacion, sistematizacién
y aprobacion de la "Memoria Anual de Gestidn de |a Municipalidad Provincial de la
Convencion - 2024", a fin de contar con un instrumento de gestion en el cual se reflejen las
actividades/acciones redlizadas por las diferentes unidades organicas de la Municipalidad
Provincial de La Convencidn.

BASE LEGAL, -

Constitucién Palitica del Perg.

Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

Ley N° 32185, Ley del Presupuesto del sector publico para e afo fiscal 2025

Resolucion de Contraloria General N° 320-2006-CG, aprueba las normas de control

inferno,

Directiva N® 0001-2021-EF/50.01 Directiva de Programacién Multianual Presupuestaria y

Formulacién Presupuestaria,

v Ley N° 27285, Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Confrol y de [a Contraloria General
de la Republica.

v Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

v' Ley N° 27806, Ley de transparencia y acceso a la informacion publica.

v Ordenanza Municipal N®19-2017-MPLC que aprueba el ROF de g MPLC.,

AN

Y

IV.  ALCANCE. -

La presente norma, serd de obligatorio cumplimiento por todas las Unidades
Organizacionales de la Municipalidad Provincial de La Convencién.,

V.  VIGENCIA, -

La presente directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacién, mediante
Resclucion de Gerencia Municipal.

Vl.  DEL PROCEDIMIENTO DE ELABORACION DE LA MEMORIA DE GESTION.,
a) La Memoria Anual de Gestién de la Municipalidad Provincial de La Convencidn es un
instrumento de gestién de informacién ciasificada que comprende un resumen de Ias
principaies acciones, logros, dificultades y propuestas de solucidn, asi como los estados
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financieros, presupuestarios y la evaluacion de la gestion municipal; tomando en cuenta
los aspectos mas significativos de las evaluaciones de los planes operativo, enmarcados
én los objetivos estratégicos. Comprende ademds el resumen de cada unidad
organizacional de la informacion financiera ¥y presupuestaria, asi como los anexos
donde se incluyan fotografias, estadisticas, actividades/acciones, relacion de obras
ejecutas, actividades de mantenimiento, etc.

La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto a fravés de la Oficing de
Planeamiento y Modernizacién solicitaran la informacién pertinente a las diferentes
Unidades Organizacionales de la Municipalidad Provincial de La convencion, pard la
elaboracién de la Memoria Anual de Gestién - 2024, esto con la debida anticipacion, a
fin de procurar la aprobacién de acuerdo a los plazos establecidos en la presente
directiva.

Las diferentes Unidades Orgdénicos, Alcalde y Regidores de la Municipalidad consoiidan
fa informacion requerida y remiten la informaciéon a la Oficina de Planeamienfo vy
Modernizacion dentro del plazo previsto en el cronograma contenido en la presente
directiva, el cual es de estricto cumplimiento.

La Oficina de Planeamiento y Modernizacién de la Municipalidad Provincial de Lg
Convencion consolidard toda la informacién remitida por las diferentes Unidades
Organicas de la Municipalidad, el que serd sistematizada y piasmada en la Memoria
Anual de Gestion - 2024 de acuerdo a la presente directiva.

La Memoria de Gestion 2024, solicita informacion que servird para realizor g
transferencia de gestién a partir del ANEXO 3 el mismo que debe de ser presentada de
acuerdo g los formates presentados.

DEL PROCEDIMIENTO DE APROBACION.

La Ley N° 27972 Ley Orgdnica de Municipalidades en el Art. 20, numeral 11 Atribuciones del
Alcalde dice: "Someter a aprobacion del Concejo Municipal, dentro de primer fimestre del
ejercicio presupuestal siguiente y bajo responsabilidad, el balance general y la memoria del
ejercicio econdmico fenecido".

En consecuencia, la Municipalidad Provincial de la Convencion debe de elaborar la
Memoria Anual de Gestion - 2024 v aprobarla en Sesion de Concejo Municipal.

DEL CONTENIDO DE LA MEMORIA ANUAL

a)

La Memoria Anual de Gestién Municipal, que es un documento integral de informacion
clasificada que comprende un resumen de las principates acciones, logros, dificultades
Yy propuestas de solucién - Balance y/o evaluacidn de resultados de la gestién, tomando
como referencia los aspectos mds significativos considerados en ias evaluacicnes de los
planes operativos, siempre enmarcados en los objetivos estratégicos de la
Municipalidad Provincial de la Convencion. Comprende ademds el resumen de la
cuenta municipal, de la informacién financiera y presupuestaria vy anexos donde se
incluyen evidencias fotograficas, estadisticas etc.

La informacion que se presenfe en la Memoria Anual de Gestidn de cada Unidad
Orgdnica debe ser completa, concisa, clara, de fécil manejo e identificacion y de poca
extension, de acuerdo a los anexos y formatos establecidos en Ia presente directiva.
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¢} La informacién solicitada a las diferentes Unidades Organizacionales deberd ser
eniregadas en:
 Popel bond.
+ Formato de Letra.
- Century Gothicl0
%  Espacio entre ineas 1.0

d) V°B® Cada hoja por el jefe o responsable de cada Unidad Orgdanica.
e) Archivo magnético (CD).

{} Para mejor ejecucién del trabaja se adjunta modelo para actividades, proyectos v
acfividades de mantenimiento que ejecuta la Municipalidad segin EL ANEXO 01,
ANEXO 02, ANEXO 03 Y ANEXO 04.

ESQUEMA DEL CONTENIDO DE LA MEMORIA ANUAL DE GESTION MUNICIPAL ARO FISCAL
2024

Capitulo I: El Municiplio.
1.1.Resena Historica del Municipio

Capitulo Ii: La Municipalidad.

2.1 Relacion de Autoridades y Comisiones de Regidores.

2.2 Relacion de funcionarios.

2.3 Organigrama

2.4 Estructura Organica.

2.5 Principales disposiciones de gobierno y de administracion: Ordenanzas, Acuerdos,
decretos, Resoluciones.

2.6 Vision y Misién Provincial

Capitulo lil: Aspectos presupuestales y financieros.

3.1 Informacién presupuestaria ~ Presupuesto de Apertura, Presupuesto Modificado vy
Ejecutado.

3.2 Clasificacion y andilisis de ingresos.

3.3 Clasificacion y andlisis del Gasto.

3.4 Informacién Financiera: Balance General, Estado de Gestién Estado de Cambio de
Pairimonio Neto, Estado de Flujo de Efectivo.

3.5 Andllisis Financiero: Ratios, Estadisticas y graficos comentados.

Capitulo IV: Principales Actividades Realizadas por las Unidades Orgdanicas.
4.1 Nombre de la Unidad Orgdnica

4.2 Presentacion

4.3 Cadena Funcional

4.4 Presupuesto ejecutado 2024

4.5 Personal que labora en la Unidad Orgdnica
4.6 Principales actividades realizadas.

4.7 Dificultades y Limitaciones

4.8 Acciones pendientes.

4.9 Actividades y/o proyectos gjecutados.

4.10 Panel fotogréfico.

Capitulo V: Balance de Gestién, Logros y Dificultades.
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5.1 Del concejo Municipal.

5.2 Del Despacho de Alcaldia,

5.3 Logros de la Gestién Municipal.

5.4 Dificultades, Limitaciones y acciones pendientes.

IX.  Cronograma de ejecucién de la memoria de Gestién 2024.

CRONOGRAMA DE EJECUCION DE ACTIVIDADES PARA LA ELABORACION DE LA MEMORIA DE
GESTION 2024

CRONOGRAMA DE EJECUCION DE ACTIVIDADES PARA ELABORACION DE MEMORIA DE GESTION - 2024

Ena-25 Feb-25

ACTIVIDAD lun-mier Jue lun rae vler {un-vier | lun « vler ! i lun ey

1-15 14 17 18 3 ellE 10-14

PROBACION DE DIRECTVA X
QUERIMIENTO DE WFORMACION A
DADES ORGANICAS DE 1A

UNICIF AUDAD, ¥IA MEMORAN DUM DE

/| GERENCIA MUNICP AL

REMISION DE LA NFORMACION A LA | | [
OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

CONSOUDACICON Y FORMULACION BEL
B0RRADOR DE LA MEMORIA ANUAL

REVEBION Y APROBACKON DE LA MEMORIA
DE GESTION ANUAL POR LAS DIFERENTES X X
UNIDADES ORGANICAS |

REVESION ¥ VISACION DE LA MEMORIA DE
GESTION ANUAL POR PARTE DE GERENCIA X X
MUNICIPAL Y REMBION A ALCALDIA

PRESENTACION DE LA MEMORIA DE GESTION
ANUAL Al CONCEJSO PARA SU APROBACION

X.  RESPONSABILIDAD

La presente directiva es de responsabilicdad de todas las unidades orgénicas vigentes,
debiendo presentar su memoria anual segin el reglamento de organizacién y funciones -
ROF de la MPLC. y segUn programacion presentada.

Es responsabilidad de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto / Oficina de
Planeamiento y Modermnizacion de coordinar, recopilar y consolidar la informacion técnica
necesaria para elabgrar la memoria de Gestion Municipal 2024.

Xl. SANCIONES ‘

Las Unidades Organizacionales que no presenten su memoria anual en la fecha
programada no seran incluidas, lo que serd informado a Gerencia Municipal bajo
responsabilidad, la cual procederd a ejecutar las sanciones administrativas que
corresponda de acuerdo a ley.
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X DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

12.1  Los Gerentes, jefes de Unidades Organicas, presidentes de Comisiones de Regidores,
son responsables de remitir oportunamenie la informacion que solicite la Oficina de
Planeamiento y Modernizacion.

122 El Concejo Municipal aprobara la Memoria Anual v el Balance General, de
conformidad al Artfcuio 9° de la Ley Organiza de Municipalidades.

123 La Oficina General de Planeamienfo y Presupuesto en coordinacién con
Relaciones Publicas, es responsable de la distribucion y difusién de la Memoria
Anual de Gestidn, dentro de (5) dias posteriores a la fecha de aprobacién.
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ANEXOS
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ANEXO 1: GASTO CORRIENTE [Oficinas administrativas)
GERENCIA/DIVISION/UNIDAD
Presentacidn
Es una unidad orgdnica, responsable de ...
a)  Cadena funcional.
; RILELE ~ ACT-AL g DIVISION GRUPO !
SEC'F,UPI‘; EFﬂolGR i PROD-PR;Y OBRA | FUNCION FUNC FUNGL | META FINALIPAD
b}  Presupuesto.
Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) Presupuesto Institucional Madificado (PIM) | Presupuesto Ejecutado (PE)
il id. il | , E : - :
Sann 1 T B R TR & sy 1T 1 & Py gud §Y !
cj  Personal que labora en la Unidad Organica.
PERSONAL DE LA UNIDAD ORGANICA
N° - NOMBRE . CARGO ESPECIALIDAD Mod. De . Dcto. de .| Peyiodo de Contratacién
‘ : i Contratacidn. ‘Designaciériéi Del Al
d)  Principales actividades realizadas -2024
JE ] N T U RN 0 710 S PACTYoRe i {1 E 3 bt TR A g [ 41 a1 T
e) Llogros-2024
TR B R T T N T T T e T D T R T PR
f}  Dificultades y recomendaciones -2024
BT 80 BT SR BT I S LTI T I W T Pops T T R AR
g) Acciones pendientes— 2025
R TR R T BT IR T R T NI LA L T P I ORI

h)  Panel fotogréfico

LeVeNoA REC RN IR L M aL F 1 (A se Rl Fn I am s ai k
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Para las Siguientes Unidades Orgénicas de la MPLC. presentar Cuadros Estadistico.

Oficina de Presupuestb

Oficina de Gestién de Recursos Humanos

Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

Oficina Formuladora de Inversiones

Procuraduria Publica Municipal

Gerencia de Infraestructura y Unidades Orgénicas a su cargo.
Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural y Unidades Orgénicas a su cargo.
Gerencia de Desarrolio Econémico y Unidades Orgénicas a su cargo.
Gerencia de Desarrollo Social y Unidades Orgdnicas a su cargo.

10. Gerencia de Servicios Publicos y Unidades Orgénicas a su cargo.

11. Gerencia de Medio Ambiente y Unidades Orgénicas a su cargo.

12. Subgerencia de Mantgnimiento de Infraestructura Publica

W RNoW e wNe

ANEXO 2:
PROYECTOS DE INVERSION - 2024

a)  Relacidn de Proyectos de Inversién.

] 7 %
PIA PIM INCIO CONCLUSION ESTADO | EJECUCION | EJECUCION
i ! | FISICA FINANCIERA

ITEM | Ccul el D-E'I

paovscrof

Proyectos en
continuidad
Prayectos nuevos
Froyectos
concluidos
Proyectos
paralizados

b)  Relactdn de Proyectos por sectores.
¢}  Relacién de proyectos por funcién.

ANEXO 3:
ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO - 2024
1!
d)  Relacidn de Actividades de Mantenimiento.

|l
NOMBRE né‘f [ % % T
ITEM | cul ACTIVIDADES DE PIA PIM INCIO CONCLUSION | ESTADD | EJECUCION | EJECUCION
MANTENMlEM'o . FISICA FINANCIERA
Educacion 1[
Vial i
Salud
otros

e) Relacidn de Actividades de Mantenimiento por sectores.

ANEXO 4:
EVALUACION DE PROYECTOS DE INVERSION Y ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO - 2024
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