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Ministerio Viceministerial de Lima Unidad de Gestion Educativa  Area de Recursos

de Educacion Gestion Institucional Local N° 05 Humanos

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Afio de la recuperacién y consolidacién de la economia peruana”

San Juan de Lurigancho, 31 de enero de 2025

OFICIO MULTIPLE N.° 00002-2025-MINEDU/VMGI-DRELM-UGELO05/DIR-
ARH

Sefiores(as):

DIRECTORES DE EBR, EBA, EBE, CETPROS Y DE CONVENIO DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N°05 — SAN JUAN DE
LURIGANCHO - LIMA

Presente.-

ASUNTO : Precisiones sobre proceso de contratacion de personal administrativo
bajo el régimen laboral del Decreto Legislativo N° 276, periodo lectivo
2025.

REF. : RVM N°287-2019-MINEDU-Norma que regula el proceso de contratacion
de personal administrativo, bajo el régimen laboral del Decreto
Legislativo N°276, en las sedes administrativas de las Direcciones
Regionales de Educacion, Unidades de Gestion Educativa Local,
Instituciones Educativas, Institutos y Escuelas de Educacion Superior
Publicos.

De mi especial consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted(es), para saludarlo(a) cordialmente, a la vez
hacer llegar algunas precisiones para su estricto cumplimiento por el comité de
contratacion de la institucién educativa a su cargo, respecto al proceso de evaluacion
para contratacion de personal administrativo bajo el régimen laboral del Decreto
Legislativo N° 276, periodo lectivo 2025, en el marco de la RVM N° 287-2019-
MINEDU- Norma que regula el proceso de contratacion de personal administrativo,
bajo el régimen laboral del Decreto Legislativo N°276, en las sedes administrativas de
las Direcciones Regionales de Educacion, Unidades de Gestion Educativa Local,
Institutos y Escuelas de Educacion Superior publicos”.

Con respecto, a las plazas vacantes declaras desiertas, por reemplazos o suplencias,
generadas durante el ejercicio presupuestal en curso, a continuacion, se precisa lo
siguiente:

1° Para el caso de las plazas consideradas en el proceso de contratacion que queden
desiertas y, para el caso de las generadas con posterioridad al proceso de
contratacion (vacantes por baja definitiva u ocupadas con baja temporal del titular),

8 el Comité de Contratacion deberd convocar y ejecutar un nuevo proceso de
§ contratacion, para la cual elaborara un nuevo cronograma para cubrir dichas plazas.
S Ademas, debera reportar a la UGEL, la relacion de plazas a convocar en el nuevo
© proceso de contratacion para que sean publicadas en los medios disponibles
= (plataforma de SERVIR y UGEL).
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N° ACTIVIDADES PLAZOS REFERENCIA

1 | Publicacion de plazas a ser consideradas en el | 10 dias habiles
proceso de contratacion

2 | Presentacion de expedientes de los postulantes | 2 dias habiles *

3 | Evaluacion de Expedientes 1 o 2 dias héabiles *

4 | Publicacion preliminar de Cuadro de Méritos 1 dia habiles

5 | Presentacion de reclamos por escrito 1 o 2 dias habiles

6 | Absolucion de reclamos 1 o 2 dias habiles

7 | Publicacion final de Cuadro de Méritos 1 dia habiles

8 | Adjudicacion de plazas 1 dia habiles

9 | Remision de Informe Final del proceso de | 2 dias habiles
Contratacion a la DRE/UGEL

10 | Emision de resolucion y suscripcion de contrato | 2 dias habiles

11 | Notificacién de la resolucion 2 dias habiles

*Segun a las necesidades del Comité podran ampliar los dias.

Respecto a la presentacion del Oficio, se debera presentar con 3 dias de anticipacion
(h&biles) al inicio del proceso de publicacion de la plaza.

Ejemplo.:

e EI oficio lo suben al sistema E-SINAD el 03/02/2025, entonces en su
cronograma en lo referente a la publicacién de plazas deberd comenzar

07/02/2025 al 20/02/2025.

Aprovecho la oportunidad para expresar las muestras de mi consideracion.

Atentamente,
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