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RESOLUCION DE ALCALDIA N° 240-2024-MPL
Pueblo Libre, 27 de diciembre de 2024

LA ALCALDESA DE LA MUNICIPALIDAD DE PUEBLO LIBRE:

Py . \VISTO el Informe N° 179-2024-MPL-SG, de fecha 27 de diciembre de 2024, de fa Secretaria General; el
g ’m f Memorando N° 2150-2024-MPL-GM, de fecha 27 de diciembre de 2024, de la Gerencia Municipal; e!
&"—' \ } nilnforme N°0244-2024-MPL-GPP, de fecha 27 de diciembre de 2024, de la Gerencia de Planeamiento y

_ﬁtf,/;-g% ) Presupuesto; el Informe N° 765-2024-MPL-GAJ, de fecha 27 de diciembre de 2024, de la Gerencia de
V°B® Asesoria Juridica; el Memorando N° 2153-2024-MPL-GM, de fecha 27 de diciembre de 2024, de la
s el Gerencia Municipal; y,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 194 de la Constitucion Politica del Peri, modificado
ar por la Ley N° 30305, Ley de Reforma Constitucional, concordado con el articulo 1l del Titulo Preliminar de
Fucgfs la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, los Gobiemos Locales gozan de autonomia politica,
| .Bcondmica y administrativa en los asuntos de su competencia, teniendo en cuenta que dicha autonomia
. adica en la facultad de ejercer actos de gobiemo, administrativos y de administracion con sujecion al
efdenamlento juridico;

~'~*‘.".-'Que el numeral 6 del articulo 20 de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, sefiala que una de
las atribuciones del Alcalde es dictar decretos y resoluciones de alcaldia, con sujecion a las leyes y
ordenanzas. Asi mismo, debemos acotar que el articulo 43 de la misma Ley establece que las resoluciones
de alcaldia aprueban y resuelven los asuntos de caracter administrativo;

Que, con Ordenanza N° 527-MPL se aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Municipalidad de Pueblo Libre — ROF, la misma que fue modificada por la Ordenanza N° 561-MPL, iuego
por la Ordenanza N° 594-MPL y finalmente, por la Ordenanza N° 623-MPL, publicada el 21 de setiembre
de 2024, en el diario oficial “El Peruano”;

Que, por otro lado, la Ley N°® 27658, Ley Marco de Modemizacion de la Gestién del Estado, establece como
finaiidad fundamental del proceso de modernizacion, la obtencidn de mayores niveles de eficiencia del
apartado estatal, con el objetivo de alcanzar entro otros, un Estado transparente de gestion;

Que, aunado a ello, el articulo 1 del Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27808, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica, promueve la
transparencia de los actos del Estado y regula el derecho fundamental del acceso a la informacién
establecido en el numeral 5 del articulo 2 de la Constitucion Politica del Per(;

Que, siguiendo la misma linea, el articulo 10 de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Plblica establece que, las entidades de la Administracion Publica tienen ia obligacion de
proveer la informacién requerida si se refiere a la contenida en documentos escritos, fotografias,
grabaciones, soporte magnético o digital, 0 en cualquier otro formato, siempre que haya sido creada u
obtenida por ella o que se encuentre en su posesion o bajo su control;

Que, adicionalmente, el numeral 1.2 del articulo 1 de! Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, aprobado mediante Decreto Supremo N° 007-2024-JUS, establece entre otras
obligaciones de la maxima autoridad de la Entidad, las de (...) Designar a los/las funcionariosfas
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responsables de atender las solicitudes de acceso a la informacién, o delegar esta facultad de designacion
en ellla secretario/a general o quien haga sus veces. (...)";

Que, asimismo, con Resolucion Directoral N° 105-2024-JUS/DGTAIPD de fecha 02 de diciembre 2024, la
Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacién Pubiica y Proteccion de Datos personales
£ 1 aprueba ef Lineamiento para la elaboracion del informe anual sobre solicitudes de acceso a la informacion
'/ publica y el nivel de cumplimiento en la actualizacion de fa informacion piblica en los Portales de
transparencia estandar - Afio 2024; dentro de la cual hace mencion de las necesidades de las entidades
pliblicas en materia de atencién al SAIP, sefialando que se encuentra como parte de ello, la emisién de
una normativa inferna para la atencién de SAIP presentadas ante la Entidad Publica;

Que, ahora bien, con Resolucion de Alcaldia N° 084-2016-MPL-A, de fecha 18 de febrero de 2016, se
aprobd la Directiva N° 002-2016-MPL/GPP - Directiva “Normas para la Formulacion, Aprobacion y
Actualizacion de Directivas de la Municipalidad de Pueblo Libre", documento normativo que contiene un
conjunto de dispositivos que establecen aspectos técnicos y operativos en materias especificas, cuya
““finalidad es orientar respecto a la implementacion de politicas o normas de carcter general, o acciones
_'QUe haya que emprender, formuladas de acuerdo a sus necesidades por los 6rganos de linea, de
asesoramiento o de apoyo de la Municipalidad de Pueblo Libre, en concordancia con la normatividad
'/ vigente;

Que, dentro de ese marco normativo, con Informe N° 179-2024-MPL-SG, de fecha 27 de diciembre de
2024, la Secretaria General, comunica a la Gerencia Municipal, la necesidad de la implementacion de la
Directiva denominada “Atencitn de solicitudes de Acceso a la Informacién Plblica ante la Municipalidad de
Pueblo Libre”, como documento normative que contenga un conjunto de dispositivos que establezcan
~ aspectos técnicos y operativos, ademas de orientar respecto a la implementacién de politicas o normas de
carécter general como es el caso del procedimiento de atencion a las solicitudes enmarcadas en la Ley N°
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; por consiguiente, el proyecto propuesto
tiene por objeto establecer las disposiciones y procedimientos que permitan a los drganos de linea y
unidades organicas de la Municipalidad de Pueblo Libre, atender de forma eficiente y oportuna las
solicitudes de acceso a la informacion publica en el marco de la normativa vigente, adjuntado para ello el
proyecto de Directiva "Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica ante la Municipalidad de
Pueblo Libre” junto al proyecto de Resolucion de Alcaldia; en ese sentido, solicita se continlie con las
gestiones para la aprobacion del proyecto;

Que, con Memorando N° 2150-2024-MPL-GM, de fecha 27 de diciembre de 2024, la Gerencia Municipal,
corre traslado a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, el proyecto de Directiva denominada “Atencion
a Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica ante la Municipalidad de Pueblo Libre”, propuesta por la
Secretaria General, a fin que emita opinion técnica de acuerdo a la Directiva N° 002-2016-MPL/GPP
‘Normas para la Formulacién, Aprobacién y Actualizacién de Directivas de la Municipalidad de Pueblo
Libre", aprobado mediante la Resolucién de Alcaldia N° 084-2016-MPL-A y consecuentemente derivara la
Gerencia de Asesoria Juridica para su oportuna opinién legal;

Que, conforme a ello, el Informe N°0244-2024-MPL-GPP, de fecha 27 de diciembre de 2024, la Gerencia
de Planeamiento y Presupuesto, sefiala que la Directiva de “Atencién a Solicitudes de Acceso a la
Informacion Pdblica ante la Municipalidad de Pueblo Libre”, establece los procedimientos para la atencion,
eficiente y oportuna de las solicitudes de acceso a la informacién publica, presentadas por los
administrados ante ia Municipalidad, permitiendo el cumplimiento y adecuacion a las disposiciones de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica; ademas se encuentra acorde a la estructura de
la Directiva N® 002-2016-MPL/GPP “Normas para la Formulacion, Aprobacion y Actualizacion de Directivas
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de la Municipalidad de Pueblo Libre"; motivo por el cual, emite opinién favorable al proyecto de Directiva de
“Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacidn Piblica ante la Municipalidad de Pueblo Libre” debiendo
emitirse acto resolutivo conforme dicta la normativa; asimismo, recomienda derivar el proyecto de Directiva
“Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica ante la Municipalidad de Pueblo Libre” y
resolucion de alcaldia a la Gerencia de Asesoria Juridica con el proposito que emita opinion legal
correspondiente y se continde con el tramite respectivo;

Que, en tal sentido, mediante Informe N° 765-2024-MPL-GAJ, de fecha 27 de diciembre de 2024, Ia
Gerencia de Asesoria Juridica concluye que, revisado los documentos técnicos emitidos por la Secretaria
General y la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, encuentra que los mismos han sido emitidos en el
marco de la normativa vigente; asi como, en el marco de sus funciones y competencias establecidas en el
Reglamento de Organizacion y Funciones; por consiguiente, emite opinion legal favorable para la
aprobacion del proyecto de Directiva denominada “Atencién a Solicitudes de Acceso a la Informacion
Pablica ante la Municipalidad de Pueblo Libre”, la misma que deber4 ser sometida a su aprobacion
mediante la expedicidn de la correspondiente Resolucién de Alcaldia;

Que, con Memorando N° 2153-2024-MPL-GM, de fecha 27 de diciembre de 2024, la Gerencia Municipal,
\, remite a la Secretaria General el Informe N° 765-2024-MPL-GAJ, de la Gerencia de Asesoria Juridica; asi
% tomo, todos los actuados a fin proseguir con el tramite correspondiente para la emision del acto resolutivo

respecllvo

.+~ ESTANDO A LAS ATRIBUCIONES CONFERIDAS POR EL INCISO 6 DEL ARTICULO 20 DE LA LEY N°
27972, LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMEROQ. - APROBAR la Directiva N* 06-2024-MPL-SG, "ATENCION A SOLICITUDES DE
ACCESQ A LA INFORMACION PUBLICA ANTE LA MUNICIPALIDAD DE PUEBLO LIBRE”, la misma que
como Anexo, forma parte integrante de la presente Resolucidn.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR a la Secretaria General en su condicion de Funcionaria
A Responsable de Atender las Solicitudes de Acceso a la Informacion y a la Gerencia Municipal el
cumplimiento de la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a la Gerencia de Tecnologia de la Informacion la publicacién de la
presente Resolucion en el Portal Web Institucional de la Municipalidad de Pueblo Libre.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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:." | w"’ﬁ’ | 1l L.:
8 W Y b1, 4 AR T ¥ T cam= S
Yesele | Malina Ostos Rojas
Sgcrelara General ' MONICA Rgfgﬁ?é\gsekl.o LOPEZ

Av. General Manuel Vivanco n® 859 - Pueblo Libre | Telf. (01)202-3880 Anexo: 1015 | www.muniplibre.gob.pe




Municipalidad e RS
de Pueblo Libre S )

g ey

L=

&

oL

“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia,
y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

DIRECTIVA N° 06-2024-MPL-SG

ATENCION A SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMAGION PUBLICA ANTE LA MUNICIPALIDAD
DE PUEBLO LIBRE

1. OBJETIVO

Establecer las disposiciones y procedimientos que permitan a los 6rganos de finea y unidades
organicas de la Municipalidad de Pueblo Libre, atender de forma eficiente y oportuna ias solicitudes
de acceso a la informacion piblica en el marco de la nomativa vigente.

2. FINALIDAD

Garantizar procedimientos para la entrega de la informacion dentro de los plazos que sefiala la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica y su Reglamento, para brindar atencion de
forma eficiente a las solicitudes presentadas ante la Municipalidad de Pueblo Libre.

! 3. ALCANCE

La presente Directiva es un documento normativo de aplicacion y cumplimiento obligatorio para
todos los funcionarios y servidores publicos de la Municipalidad de Pueblo Libre,
independientemente de su régimen laboral o contractual.

4. BASELEGAL

Constitucion Politica del Per.
Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado.
Ley N°® 27808, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica.
Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales.
Decreto Supremo N° 021-2019, aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la informacion Publica.
¢ Decreto Supremo N° 007-2024-JUS, aprueba el Reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso ala Informacion Piblica.
/\f e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley del

Procedimiento Administrativo General N°® 27444,
¢ Decreto Supremo N° 016-2024-JUS, aprueba el Reglamento de laLey N° 29733, Ley de
Proteccion de Datos Personales.

5. DISPOSICIONES GENERALES

5.1. ABREVIATURAS

e MPL : Municipalidad Distrital de Puebio Libre.

e MPL-GM : Gerencia Municipal.

¢ MPL-SG : Secretaria General.

e MPL-SG/SACGD : Subgerencia de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental.
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o STPAD : Secretaria Técnica de Procedimientos Administrativos Disciplinarios.

e FRAPI : Funcionario/a responsable del area poseedora de la informacion.

o FRASAI . Funcionariofa responsable de atender las solicitudes de acceso a la informacion.
o TTAIP : Tribunal de Transparencia y Acceso de la Informacion Publica.

52.  CONCEPTOS DE APLICACION

5.2.1  Los documentos elaborados dentro de la entidad, tienen por finalidad transmitir informacion de
manera ordenada y uniforme sobre los aspectos técnicos y/o administrativos en cumplimiento de
los objetivos de la MPL, asi como facilitar el adecuado y correcto cumplimiento de las funciones,
procesos y procedimientos que seran delimitados por [a presente directiva, segin los siguientes
conceptos:

» ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA: Proceso de atencion de una solicitud que expresa
el derecho de toda persona a solicitar y recibir informacion que posee o produce cualquier
entidad estatal, con las excepciones previstas en la ley.

« ENTIDAD PUBLICA: Entidad comprendida en e! numeral 5, Art, | del Titulo Preliminar de la
Ley N°27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, o la que haga sus veces.

e ARCHIVO: Conjunto de documentos ordenados y clasificados que produce una institucion.

e COSTO DE REPRODUCCION: Monto monetario que debe pagar el solicitante de informacion
piblica para cubrir los gastos que directa y exclusivamente estan vinculados a la reproduccion
de la informacion solicitada, estabiecida en el TUPA de la MPL conforme Ordenanza N°608-

MPL.,

» FUNCIONARIO/A RESPONSABLE DEL AREA POSEEDORA DE LA INFORMACION: Aquel
servidor quién posee la informacién al momento de ser solicitada por e! recurrente, el mismo
que debera agotar todas las vias posibles para ia biisqueda de la informacién, facultado para
solicitar prorroga en los plazos establecidos dentro del Reglamento de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Pdblica

» FUNCIONARIO/A RESPONSABLE DE ATENDER LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION: Aquel servidor designado con Resolucion de Alcaldia, a cargo de atender las
solicitudes de acceso a la informacién publica, asimismo esta facultado para observar y exigir
ta subsanacion por falta de datos entre otros a los administrados, dentro de los plazos previstos
en la normativa vigente.

 INFORMACION PUBLICA: Aquella contenida en documentos escritos, fotografias,
grabaciones, soporte magnético o digital o en cualquier otro formato, siempre que haya sido
creada u obtenida o que se encuentre en posesion o bajo su control, y no esté comprendida
en las excepciones previstas en los articulos 15, 16 y 17 del TUQ de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.

e INFORMACION RESERVADA: Aquella clasificada como tal, sustentada en razones de
seguridad nacional en el ambito del orden interno, cuya revelacién originaria riesgo a la
integridad territorial y/o subsistencia del sistema democréatico, asi como aquella propia de las
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negociaciones internacionales que pueden afectar negativamente las relaciones diplométicas
con otros paises.

o INFORMACION SECRETA: Aquella que se sustenta en razones de seguridad nacional, que
tenga como base fundamental garantizar la seguridad de las personas y cuya revelacion
originaria riesgo para la integridad territorial y/o subsistencia del estado democrético.

e INFORMACION CONFIDENCIAL: Aquelia que sea empleada en un proceso previo a la toma
de una decisién en el gobierno, salvo que dicha informacion sea publica. Tambien, se
considerara la informacion protegida por el secreto bancario, tributario, tecnoldgico y bursatil:
regulados por el numeral 5 de!l articulo 2° de la constitucion, y los demés por la legislacion
pertinente. La informacion vinculada al ejercicio de la potestad sancionadora en procesos no
concluidos o sin resolucion que pone fin al procedimiento, salvo que pase seis (06) meses de
haber iniciado el proceso sin que se haya dictado resolucion final.

« PRINCIPIO DE MAXIMA PUBLICIDAD: La transparencia es la regla general de las acciones
e intervenciones que realiza toda Entidad Pablica. En virtud de este principio las distintas
gerencias y subgerencias de esta entidad consideran que toda la informacion que poseen es
de caracter plblico y excepcionalmente corresponde la aplicacidn de las excepciones previstas
en los articulos 15,16 y 17 de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a [a Informacion
Publica y su Reglamento. Asimismo, con la finalidad de ejercer la transparencia activa, en la
oportunidad y plazo correspondiente, las distintas gerencias y subgerencias deberan poner a
disposicion del funcionario responsable del Portal de Transparencia la informacion necesaria
para mantener actualizado dicho portal.

e PRINCIPIO DE IGUALDAD EN EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA: Las
autoridades de toda Entidad Piblica actdan sin ninguna clase de discriminacion entre los que
solicitan informacion plblica, otorgandoles tratamiento y tutela igualitarios en la atencion del
procedimiento de acceso a la informacién publica y resolviendo conforme al ordenamiento
juridico y con atencion al interés publico.

o PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR (PTE): Portal web administrado por la
Presidencia del Consejo de Ministros, a través de la Oficina Nacional de Gobierno Electronico
e Informatica, contiene formatos estandares bajo los cuales cada entidad registra y actualiza
su informacion de acuerdo a lo establecido por la Ley de Transparencia y Acceso a la
informacion Publica y las normas que fa desarrollan.

o SOLICITANTE: Toda persona natural ¢ juridica que requiere informacion en el gjercicio del
derecho de acceso a la informacién pubtica.

o BASE DE DATOS DE ACCESO A LA INFORMACION: Base de datos donde se registran las
solicitudes de acceso y las diferentes etapas del procedimiento de acceso a la informagion

publica.

o DATOS PERSONALES: Toda informacién de una persona natural que la identifica o la hace
identificable a través de medios que pueden ser razonablemente utilizados.

o DESISTIMIENTO: Acto juridico procesal representativo de una manifestacion de voluntad
unilateral destinada a dejar sin efecto algin acto procesal o el proceso o a renunciar la
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pretension, asimismo, el desistimiento es una forma de poner fin al procedimiento
adminisfrativo.

e DIAS HABILES: Dias contabilizados de lunes a viernes, sin considerar los feriados y dias no
laborables.

» TRIBUNAL DE TRANSAPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA: Es un
oérgano resolutivo del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos que constituye la ultima
instancia administrativa en materia de transparencia y derecho al acceso a la informacion
publica a nivel nacional. Como tal es competente para resolver las controversias que se
susciten en dichas materias. Depende administrativamente del ministro y tiene autonomia en
el gjercicio de sus funciones.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD PARA PROPORCIONAR LA INFORMACION

Encontramos dentro de las obligaciones, las otorgadas a la méxima autoridad de la entidad, bajo
responsabilidad, siendo las siguientes:

- Adoptar las medidas necesarias, dentro de su ambito funcional, que permitan garantizar el
ejercicio del derecho de acceso a la informacién plblica, para ello designa mediante Resolucion
de Alcaldia a la Secretaria General como funcionario responsable de entregar la informacion de
acceso publico, asegurando que cuenten con los recursos humanos, tecnologicos y
presupuestarios necesarios para el cumplimiento de sus funciones.

- Clasificar y registrar la informacion de caracter secreta y reservada ylo designar a los
funcionarios encargados de tal clasificacion y registro, asegurando la seguridad de la informacion
de acceso restringido; asimismo, inicia las acciones correspondientes para sancionar a los
responsables del extravio o destruccion de la informacion de 1a entidad, disponiendo su
recuperacion o reconstruccion

f 53.2.  Toda persona natural o juridica tiene derecho a solicitar y recibir informacion de cualquier entidad
de la administracion pablica.

53.3.  Enningun caso, se exige expresion de causa para el ejercicio de este derecho de acceso a la
informacién sefalado en el inciso 5 del articulo 2 de la Constitucion Politica del Per.

534. Las solicitudes de acceso a la informacion pablica recibidas deberan ser atendidas por el
funcionario responsable del area poseedora de |a informacion, segln lo establecido en la Ley N°
278086, Ley de Transparencia y Acceso a ia Informacion Pblica, modificatorias y su reglamento,

asi como lo dispuesto en esta directiva.

5.3.5.  El ejercicio del derecho al acceso de la informacion publica se tendrd por satisfecho al
administrado, con la comunicacion por escrito 0 mediante un enlace dentro del Portal de
Transparencia que permita ubicar la informacion solicitada, sin perjuicio del derecho de solicitar
las copias que requiera el administrado.

5386.  Lassolicitudes de acceso a la informacion publica deberan ser presentadas por mesa de partes
de la Municipalidad de Pueblo Libre de forma fisica o virtual.
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5.3.7.  La solicitud de acceso a informacion piblica, no implica la obligacién de las entidades de la
Administracion Puablica de crear o producir informacion con la que no cuente o no tenga
obligacion de contar al momento de efectuarse el pedido. La Administracion Piblica
excepcionalmente puede dar respuesta a los pedidos de informacion piblica a través de la
elaboracién de documentos que consignen la informacién solicitada citando su origen, sin emitir
valoraciones ni juicios sobre el contenido del pedido, sin que ello suponga la creacion de la
informacién solicitada, ni contravencion alguna al articulo 13 de la Ley 27808.

538.  Los solicitantes no podran exigir efectuar evaluaciones o analisis de la informacién que soliciten.
54. NO CONSTITUYEN ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
No es considerada Solicitud de Acceso a la Informacion Pablica los siguientes supuestos:

» Enios casos de requerimientos de copias fedateadas o certificadas, no toda solicitud de copias
certificadas o fedateadas que formulen los ciudadanos se encuentra dentro del alcance de la
normativa de transparencia y acceso a la informacion pulblica, sino solo aquellos
requerimientos de documentos que dan inicio a un procedimiento administrativo especial
distinto que es disefiado para tal efecto, y que se encuentra establecido dentro del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos TUPA de la MPL.

e Las solicitudes que tengan por finalidad obtener un pronunciamiento expreso respecto a las
materias que se encuentran bajo el ambito de competencia de la entidad, de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 120 del TUO de la Ley N° 27444.

» Los supuestos excluidos del ambito de aplicacion, establecidos en el articulo V del Titulo
Preliminar del Decreto Supremo N° 007-2024-JUS, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

DENEGATORIA POR ESCRITO

551  Lacomunicacion interna de la MPL para la atencion de la Solicitud de Acceso a la Informacion
Publica puede realizarse via correo electronico o sistema de tramite documentario; de ser el caso
en el que especifique la causa legal invocada y las razones que motiven la denegatoria, ésta
” debera ser a través de un documento suscrito por ella Gerentefa, Subgerente/a o el FRAPI de
la unidad organica vinculada con lo solicitado, y que se encuentre dentro de las excepciones
establecidas en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 278086, Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Piblica y su Reglamento.

56,  FORMA DE NOTIFICACION

5.6.1.  Los medios de notificacion por parte de la MPL son los establecidos en el formato de! Reglamento
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, aprobado por Decreto Supremo
N° 007-2024-JU, sefialando los siguientes medios:

A domicilio

Aplicaciones Mdviles de Mensaijeria Instantanea
Correo electronico

U otros
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El correo electronico transparencia@muniplibre.gob.pe de la MPL constituye el dnico correo
institucional valido para efectuar fa notificacion, siempre que haya sido autorizado previamente
por elffa solicitante. Si bien se debe priorizar la notificacion por correo electronico, en tanto exista
autorizacion del solicitante, no puede desconocerse las otras modalidades de nofificacion.

DEL RESPONSABLE DE BRINDAR INFORMACION
El FRASAI tendra las siguientes obligaciones:

Recepcionar las solicitudes de acceso a la informacion publica y trasladar al funcionario yfo area
poseedora de la informacion.

Atender de manera oportuna las solicitudes de acceso a la informacién publica dentro del plazo
astablecido por ley, conteniendo la informacion de la liquidacion y el costo de reproduccion en
caso corresponda, siendo el plazo maximo de diez (10) dias habiles, contados a partir del dia
siguiente de recibida la solicitud.

Comunicar al recurrente, dentro del plazo de dos (02) dias habiles lo siguiente: i} la observacion
por la falta de algln requisito obligatoric en la solicitud, a efectos de realizar la subsanacion en
el plazo de dos (02) dias habiles; i} La solicitud del uso de prérroga, sefialando la fecha en que
se pondra a su disposicion la informacion o la programacion segun sea el caso.

Trasladar en el dia la solicitud de informacion al érgano de linea o unidad organica de ia MPL
que tenga en su posesion y/o control de la informacion, siempre que haya sido recibido dentro
del horario y dias laborables, caso contrario se hara al primer dia habil siguiente.

Comunicar al solicitante, el reencauzamiento de la solicitud hacia fa entidad obligada o hacia la
que la poséala informacion; asimismo, si la MPL no estd obligada a poseer la informacién
solicitada y de conacer su ubicacién o destino.

Entregar al solicitante la informacion de las copias de los documentos requeridos, previa
comprobacion de a cancelacion del costo de reproduccion por cada nimero de hojas conforme
a lo senalado en el TUPA.

Entregar la informacion via comreo electronico u otros medios sefialado por el usuario en la
solicitud de Acceso a la Informacién Pablica.

Comunicar al solicitante por escrito en caso de denegatoria, lo informado por el funcionario
poseedor de la informacion o area poseedora cuando se deba a [a inexistencia de datos en su
poder invocando la causa legal, las razones que motiven la decision, asi come cuando la
informacion solicitada se encuentre dentro los supuestos de denegatoria de informacion.

Recibir los recursos administrativos interpuestos contra la denegatoria total o parcial del pedido
de acceso a la informacidn, el soficitante puede interponer un recurso de apelacién directamente
ante el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (en adelante, TTAIP) o, en
caso lo considere conveniente, ante la MPL que denegd la informacion. En caso el solicitante
decida interponer el recurso de apelacion ante la MPL, el FRASAI tiene la obligacion de elevarlo
o dirigirio al TTAIP.

Secretaria General
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e En caso que el solicitante no cumpla con cancelar el costo de la reproduccion de |a informacion
solicitada o habiendo cancelado dicho monte no requiera su entrega o recojo de la informacion,
dentro de los treinta (30) dias calendarios contados a partir de la puesta a disposicion de la
liquidacién o de la informacion, seglin corresponda, se procedera a archivar la solicitud.

e Archivar las solicitudes de acceso a la informacién independientemente de la causal.

¢ Contar con un registro de las solicitudes de acceso a la informacion de acuerdo a lo establecido
en el Anexo N° 2 de {a presente Directiva.

Elaborar el informe anual sobre atencion de solicitudes de acceso ala informacitn a ser remitidos
ala MPL.

Remitir el registro de las solicitudes de acceso a la informacion que han sido resueltos
favorablemente y los denegados al Organo de Control Institucional cuando lo soliciten.

Ella FRASAI debera comunicar a la autoridad instructora de procedimientos administrativos
disciplinarios de la entidad la comisién de una presunta falta disciplinaria o infraccion por parte
del poseedor de la informacion.

RESPONSABILIDADES DE EL/LA FUNCIONARIO/A RESPONSABLE DEL AREA
POSEDORA DE LA INFORMACION - FRAPI

Los érganos de linea y unidades organicas que hayan creado, obtenido, tengan en posesion,
control o custodia la informacién solicitada son responsables de:

Designar a un/a coordinador/a de cada area para la entrega de informacion alfla funcionario/a
responsable de atender fas solicitudes de acceso a la informacion publica.

Cuando corresponda, sustentar en qué medida el pedido de informacion no es concreto ni
preciso, a efectos que el FRASAI requiera la subsanacion en el plazo establecido por ley.

o Responder a la solicitud de Acceso a la Informacion Pblica trasladada a su despacho dentro
del plazo interno de tres (03) dias habiles o hasta el plazo maximo de diez {10) dias habiles
sujeto a previa coordinacién con el FRASAL.

* Prever la atencidn oportuna y eficiente de [a informacidn piblica solicitada por el/la FRASAL

» Realizar el encausamiento interno, el FRAPI tiene la obligacion de derivar af organo de linea o
unidad orgénica competente, de forma inmediata, |a solicitud de informacion que fue derivada
por error a su area o si esta no cuenta con toda la informacidn para responder a |a solicitud de
Acceso a la Informacion Piblica, a efectos de que se pueda brindar la respuesta dentro del plazo
otorgado por ley.

e Sustentar el uso de la prorroga cuando lo requieran al FRASAI, si el plazo excede los treinta (30)
dias habiles, deberd acompafiar un cronograma de entregas parciales y/o progresivas de la
informacion, considerando un plazo razonable.
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+ Elaborar una respuesta denegatoria por escrito cuando se frate de los supuestos regulados en
el articulo 13 del TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica,
especificando la causal legal invocada y las razones que en cada caso motiven su decision.

»  Comunicar al/la responsable de acceso a la informacion la denegatoria de la solicitud cuando se
deba a la inexistencia de datos en su poder, invocando la causa legal y las razones que motiven
la decision, cuando la informacion solicitada se encuentre dentro de las excepciones

establecidas en los articulos 13, 15, 16 y 17 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley

\ de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica, aprobado por Decreto Supremo N° 021-

"\\ 2019-JUS en concordancia con la clasificacién de informacion confidencial implementada por la
MPL.

™ » Proteger los datos personales de las terceras personas involucradas al derivar la respuesta de

(S \giar A la solicitud de Acceso a la Informacion Pdblica, segin lo dispuesto en el Decreto Supremo N°

12 Waty 016-2024-JUS, Aprueba el Reglamento de la Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos
; Personales.

A" e En caso de no localizar fa informacion que esta obligada a poseer o custodiar, debe acreditar
que ha agotado las acciones necesarias para obtenerla a fin de brindar respuesta alfla solicitante.

* En caso de extravio de un expediente, informar al FRASAI antes del plazo advertido para su
respuesta, para proceder conforme a lo dispuesto en el numeral del articulo 164 del TUO de la
Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General o disposicion normativa Vigente.

» En caso existan dificultades que le impidan cumplir con el requerimiento de informacion, debe
informar esta situacion por escrito al FRASAI, a través de cualquier medio idoneo para este fin.

¢ Coordinar con elfia FRASAI la remision de la informacion solicitada de manera oportuna.

e En ninglin caso, se puede solicitar el uso de prorroga para posteriormente denegar la solicitud
de acceso a la informacion.

o ElFRAPI y el encargado designado para responder las solicitudes de acceso a la informacion
plblica, deben de tomar en consideracitn que ¢! plazo para la atencién de todas las solicitudes
inicia desde la recepcion del documento ante mesa de partes y su posterior emision del
expediente y no desde la derivacion por parte de Secretaria General.

» Custodiar la informacion de acceso restringido que obre en su poder.

» El area poseedora de la informacion debera brindar solo la informacion solicitada, no pudiendo
brindar mas de fo que el administrado ha sefialado en su solicitud.

o Formular los descargos requeridos a la entidad por ef Tribunal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica ante la presentacion de un recurso de apelacion, por hechos vinculados a
sus funciones y remitirlos al/a la funcionario/a responsable de atender las solicitudes de acceso
a ia informacion.

6.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS
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6.1.  PRESENTACION DE LA SOLICITUD

6.1.1. Las solicitudes de Acceso a la Informacién Publica se pueden presentar a través de los
siguientes medios:

e Presencial: En la Mesa de Partes de la MPL, el administrado podra presentar su solicitud
rellenando el formato adjuntado en el Anexo N° 1 o descargar dicho formato del Portal de
Transparencia Estandar del Portal Institucional o puede presentar cualquier escrito que
contenga los requisitos minimos previstes en el numeral 7.2.

e \Virtual: Puede descargar el formato o presentar cualquier documento que contenga su
solicitud, cumpliendo con los requisitos minimos a través de la mesa de partes virtual de la
municipalidad de Pueblo Libre, ingresando a:

(https://mesadepartesdigital.muniplibre .gob.pe/mesaPartesDigital)

/6.2, REQUISITOS DE LA SOLICITUD

e, 6.21. La solicitud de acceso a la informacion Publica presentada antes la MPL, debe contener
” obligatoriamente y legiblemente los siguientes requisitos:

a. Nombres, apellidos completos, nimero del documento de identificacion que corresponda y
domicilio. {obligatorio).

b. En el caso de personas juridicas, denominacion o razon social, nimero de algin documento
que permita acreditar su existencia (RUC, partida electronica u otro), domicilio, asi como
nombres y apellidos del representante.

¢. Encaso actlie en representacién de alguna personalidad juridica o natural, debera adjuntar
la carta poder simple o vigencia de poder de representacion.

d. Namero de teléfono y/o correo electrnico, de ser el caso. (opcional).

e. Firma del soiicitante o huella digital, de no saber firmar o estar impedido de hacerlo, en caso
la solicitud se presente en la unidad de recepcion documentaria de la entidad (obligatorio).
Contrario sensu, si la informacion se presenta por canales remotos, este requisito sera
opcicnal.

f.  Expresion concreta y precisa del pedido de informacién, asi como cualquier otro dato que
propicie la localizacion o facilite la bisqueda de la informacién solicitada. {obligatorio).

g. Ladependencia que posea la informacién, en caso el solicitante conozca. (opcional).

h. Laforma o modafidad en la que prefiere el solicitante que la entidad le entregue lainformacion
de conformidad con lo dispuesto en la Ley. {opcional}.

i.  Usar la solicitud, seglin formato del portal de ta MPL, dirigida al responsable de brindar la
Informacién {opcional).

6.3.  RECEPCION Y REGISTRO
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6.3.1. La solicitud ingresada de forma presencial creara un nuevo expediente o documento simple
que sera recepcionada por el personal de mesa de partes de la Subgerencia de Atencion al
Ciudadano y Gestion Documental para registraria en |a base de datos de la MPL, el registro se
realizara dentro del horario de atencion establecido, el cual posteriormente sera derivado en el
dia o al dia siguiente habil a la/el FRASAI de la MPL.

6.3.2. Lasolicitud ingresada de forma virtual creara un nuevo expediente o documento simple que se
registrara dentro de la base de datos de la MPL; la atencion para la recepcion dentro del canal
de mesa de partes virtual, se encuentra disponible las veinticuatro (24) horas def dia, sin
embargo, el registro y atencién a las solicitudes se realizara desde tas 08:15 am a 04:30 pm.;
asimismo, las solicitudes que son ingresadas después del horario mencionado seran
registradas con fecha del dia siguiente habil.

-, 6.4 SUBSANACION DE LA SOLICITUD

6.41. De verificar el incumplimiento de alguno de los requisitos, ella FRASAI comunica las

observaciones respectivas al solicitante oforgandole un plazo de dos {02) dias habiles,
&/ computados desde el dia siguiente habil de recibida la solicitud, para realizar la subsanacion
> de las observaciones. No corresponde adicionar plazo alguno, de modo que, en caso no lo
solicite dentro de dicho plazo la solicitud se entendera por admitida.

6.4.2. La comunicacion de la subsanacién podra darse por escrito, correo electronico o cualquier
medio electronico que permita determinar la identificacion del usuario, y que resulte idéneo
para levantar la observacion presentada, en cuyo caso debera realizarlo en el plazo de dos (2)
dias habiles para cumplir con su subsanacion de lo contrario se tendra por no presentada,
procediéndose al archivo de la misma.

6.4.3. Los plazos sefialados para la atencion empezaran a computarse a partir de la subsanacion del
defecto u omision.

6.5. PROCEDIMIENTO DE DERIVACION INTERNA Y RESPUESTA

6.5.1. Inicia con la presentacion de la solicitud de Acceso a la Informacién Plblica ante mesa de
partes de la MPL, posterior a ello la Subgerencia de Atencién al Ciudadano y Gestion
Documental trasladara el documento, dentro del dia de recepcionada o al dia siguiente habil,
a la Secretaria General para su revision y posterior derivacién al area poseedora de la
informacidn.

6.5.2. La Secretaria General al tener custodia de la solicitud, revisara el contenido del pedido y en
base a ello derivara dicha solicitud, dentro del dia de recepcionada o al dia siguiente habil, al
érgano de linea o unidad organica que posea la informacidn, otorgando tres (03) dias habiles
para dar respuesta a lo solicitado.

6.5.3. Una vez recepcionada la solicitud por parte del area poseedora de la informacion, esta debe
de ser respondida a la Secretaria General dentro de los tres (03) dias habiles otorgados, o en
su defecto realizar fa coordinacion con la Secretaria General para la entrega posterior al plazo
sefialado. Asimismo, puede solicitar el uso de la prorroga, dentro de los dos (02) dias habiles
de recepcionada la solicitud por mesa de partes, debiendo comunicar al FRAPI los motivos
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debidamente justificados y sefialando la fecha de entrega de la informacion o de ser el caso el
cronograma que se sefale las fechas para entrega consecuente de la informacion.

6.5.4. Al correr trasiado a la Secretaria General de la respuesta realizada por parte del area
poseedora de la informacién, el FRASAI elabora la respectiva carta que contiene la respuesta
o denegatoria al pedido de informacion y de ser el caso el calculo del costo de reproduccion
para su posterior entrega.

ENCAUSAMIENTO DE LAS SOLICITUDES DE INFORMACION

En el supuesto en que las unidades poseedoras de la informacion reciban directamente una
solicitud de informacion publica, debe encauzaria al responsable de atender las solicitudes de
acceso a la informacion el mismo dia de recibido, a efectos de la tramitacion correspondiente.

En el supuesto en que las unidades poseedoras de la informacion determine que la MPL no es
competente para atender la solicitud y de conocer su ubicacion o destino, debe comunicario al
responsable de atender las solicitudes de acceso a la informacion en el plazo maximo de tres
(3) dias habiles, contados a partir de! dia habil siguiente de admitida la solicitud, a efectos de
encauzarla hacia la entidad obligada o hacia la que posea la informacién; asimismo, se debe
poner en conocimiento del solicitante tal circunstancia. En dicha comunicacion debe
consignarse los datos necesarios para el seguimiento de su solicitud ante la entidad respectiva.

El plazo de atencion de la solicitud encauzada se empieza a computar a partir del dia habil
siguiente de la recepcion por la entidad competente para su atencién.

Si la MPL no puede identificar la ubicacién de la informacion o la entidad que la posee,
Unicamente informa esta situacion al solicitante., .

Si la MPL advierte que ei/la solicitante conoce cual es la entidad competente para atender su
solicitud, y, aun asi, la presenta a esta entidad edil, no existe la obligacién de encauzaria,
correspondiendo tnicamente informar de esta situacion al solicitante.

. 6.7. SEGUIMIENTO AL TRAMITE DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
< PUBLICA

6.7.1. Las areas poseedoras de la informacién que no respondan a la solicifud derivada, dentro de
los tres (03) dias habiles otorgados por el FRASAI o las areas poseedoras de fa informacion
que no justifiquen o coordinen con el FRASAI la entrega posterior a la fecha sefialada,
incurriran en el incumplimiento de la presente directiva.

6.7.2. EIFRASAI, al ver la omision de respuesta por parte de las areas poseedoras de la informagion, |
realizara los Memorandos reiterativos con la finalidad de hacer seguimiento a las solicitudes y |
|

responder dentro del plazo sefialado por ley, segun el siguiente detalle:

o Primer Reiterativo por incumplimiento, se realizard un memorando al dia siguiente
habil de vencido los tres (03) dias habiles otorgados al FRAPI, la cual mencionara en su
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contenido el incumplimiento realizado por el area poseedora de la informacién y el plazo
adicional otorgado para su cumplimiento que sera entre uno (01} o dos (02) dias habiles,
a discrecionalidad del FRASAL

o Segundo Reiterativo por omision, se realizara el ultimo memorando ai observar la
conducta omisiva por parte del area poseedora de la informacion, la cual requerira que
se proporcione la respuesta el mismo dia de trasladado el documento, dado a que nos
encontrariamos en el limite del plazo para su atencién, sefialado por ley.

6.7.3. En el caso de que las areas poseedoras de la informacion no respondan a la solicitud dentro
de los diez (10) dias habiles, pese a los memorandos reiterativos y las coordinaciones
realizadas con el FRAPI o el coordinador del area, se correra traslado de la conducta infractora
ala Secretaria Técnica de Procedimientos Administrativos Disciplinarios, segun lo establecido

E AN en el numeral 2.9 del articulo 2 del Decreto Supremo N° 007-2024-JUS, Decreto que aprueba

el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica, para las
investigaciones y sanciones de ser el caso.

6.8.  INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

6.8.1. El solicitante puede interponer apelacion en un plazo no mayor a quince {15) dias héabiles
contados a partir de comunicacion de denegatoria de la informacion solicitada o de [a fechaen
la opere el silencio negativo, en cuyo caso, el recurso puede presentarse ain después de
transcurrido dicho plazo y en cualquier momento, puede presentar su recurso de apefacion
ante el TTAIP del MINJUS o, de ser el caso, ante {a MPL.

6.8.2. Comesponde allla responsable de atender las solicitudes de acceso a la informacion. remitir al
TTAIP del MINJUS el expediente de la solicitud vinculado con el recurso de apelacion, en la
forma y oportunidad requerida. Esta actuacion debe realizarla dentro del plazo méximo de dos
(02) dias habiles siguientes a la presentacion del recurso de apelacion, méas el término de la
distancia, cuando corresponda. Ademas, en el mismo plazo, debe comunicar al apelante la
elevacion del recurso de apelacion ante el TTAIP del MINJUS

69. FORMAS DE ENTREGA DE LA INFORMACION

6.9.1. Lainformacion solicitada sera entregada de las siguientes formas:
Forma Gratuita:

e Correo electronico, cuando sea con el consentimiento expreso de! administrado, siempre que
la naturaleza de la informacién y la capacidad de la entidad lo permita

Previo pago de costo de reproduccién:

» Laentrega de informacion puede ser en formato fisico (y presencial) para lo cual e! solicitante
debera asumir los costos por reproduccion, sin perjuicio de ello, la MPL puede solicitar
posteriormente autorizacion para que fa entrega de la misma sea a través del coreo
electronico, por ejemplo, lo siguientes:
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i) Copia simple A4 : §/0.10 (por folio)

ii) Informacion en CD : 8/ 1.00 (por unidad)
i) Copia Certificada A4 : 8/ 0.10 {por folic)
iv) Informacién por correo electronico - gratuito.

v) Los demas conceptos establecidos en el TUPA.

6.9.2. El solicitante podra realizar el pago en la caja de la entidad, asimismo debera presentar copia
del voucher del depésito para la entrega de la informacién solicitada de ser el caso.

6.10. RESPECTO A LOS DATOS PERSONALES

6.10.1. En caso la informacion solicitada esté vinculada a datos personales, esta se regulara por lo
establecido en la Ley 29733, Ley de Datos Personales.

216.10.2.  Asimismo, se debera considerar que la excepcion al acceso referida a datos personales,
m comprende la difusion de datos que puedan comprometer o afectar la intimidad personal o
&/ familiar de su fitular; lo cual siempre se reputara de los datos sensibles (que merecen una
proteccién especial), pudiendo extenderse a otros datos personales, segln cada caso
concreto.

6.10.3. Se hara la entrega parcial de la informacion, si esta contiene datos personales de terceras
personas que puedan comprometer o afectar la intimidad personal o familiar, segun sea el
caso.

6.11. DENEGATORIA DE ACCESO
6.11.1. Los Unicos supuestos de denegatoria justifican de informacién plblica son los siguientes:
6.13.1.1.  Cuando la informacion solicitada esta contenida en las excepciones de los articulos 15,

16 y 17 del TUC de la Ley 27806, referidos a la informacién secreta, reservada y
confidencial, respectivamente.

6.13.1.2.  Cuando el solicitante requiera informacion con la que no se cuente y no se esté abligado
a contar al momento de efectuarse el pedido, por cuanto, el ejercicio del derecho de
& acceso a la informacion solo obliga entregar informacidn existente.

6.13.1.3.  Cuando se solicite evaluaciones o analisis de la informacion que se posee.

6.13.1.4.  Cuando no se cuenta con ia informacion que esta obligada a poseer o custodiar, siempre
que se cumplan con las formalidades exigidas.

6.13.1.5.  Cuando el pedido se encuentre dentro de los supuestos excluidos del ambito de aplicacion
de Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica, sefialado en el numeral 5.5
del Articulo V del Titulo Preliminar del Decreto Supremo N° 007-2024-JUS, aprobado
mediante Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica.
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6.13.1.6.  Cuando no pueda entregar la informacion en el medio o forma requerida por el solicitante.
En estos casos, la denegatoria solo se refiere a la entrega en el medio o forma requerida |
por el administrado, por lo que no comprende a la informacién considerada en si misma, |

6.12. REGIMEN SANCIONADOR

6.12.1. El procedimiento sancionador en materia de transparencia y acceso a la informacion
plblica contra funcionariosfas y servidores/as, se rige por los principios de la potestad
sancionadora descritos en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

El procedimiento sancionador se inicia de oficio por parte de la MPL, el cual tiene como
origen su propia iniciativa o como consecuencia de orden superior, peticion motivada de
otros 6rganos o por denuncia ciudadana.

En caso de existir una denuncia ciudadana, se le comunicara al denunciante ¢! resultado
8\ = 68 del procedimiento sancionador que se hubiere iniciado o de ser el caso las razones de su
~= rechazo.

6.12.4. El procedimiento sancionador por infracciones a las normas de transparencia y acceso a la
informacion pdblica se tramita en un expediente distinto de aquel que corresponda para las
faltas disciplinarias o infracciones que pudiera cometer el funcionario/a o servidor/a publico

en el ejercicio de sus funciones.

6.12.5. La condicion de funcionario/a o servidor/a infractor/a se adquiere en el momento gue
ocurren los hechos pasibles de responsabilidad. La desvinculacion de la entidad en la que
prestaba servicios, no impide la imposicidn de la sancion en su contra.

6.12.6. La FRASAI debera de informar a la Secretaria Técnica de Procesos Administrativos
Disciplinarios de la MPL, sobre las presuntas conductas infractoras del responsable del
area poseedora, que impidan la atencion de las solicitudes de acceso a la informacion, para
que actie conforme a sus competencias.

6.12.7. Las infracciones aplicables en el procedimiento sancionador contra los funcionarios y
servidores, seg(in lo establecido en el Capitulo Il del Titulo 1X Procedimiento Sancionador
del Decreto Supremo N° 007-2024-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
la Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Piblica, se clasifican en:

i) Infracciones muy graves (art. 58)
i} Infracciones graves (art. 59)
if) Infracciones leves (art. 60)

6.12.8. Las infracciones y sanciones previstas en la Ley y el Reglamento a los/las funcionarios/as
y servidoresfas plblicos, se aplican conforme el régimen disciplinario y procedimiento
sancionador previsto en la Ley N° 30057, Ley de Servicio Civil, y sus normas
reglamentarias.
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6.12.9. Para la aplicacion de las infracciones y sanciones previstas en la Ley y el Reglamento a
los/las funcionarios/as y servidores/as publicos sujetos a carreras especiales, se aplica
supletoriamente el régimen disciplinario previsto en la Ley N° 30057, Ley de Servicio Civil,
¥y sus normas reglamentarias.

6.12.10.  Sobre la Impugnacion, los actos administrativos que impongan sancion por infraccion a las
normas de transparencia y acceso a la informacién publica de fa MPL, solo pueden ser
objeto de recurso de apelacion ante ! Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Plblica, otorgando para tal fin el plazo quince (15) dias habiles contados a partir del dia

siguiente habil de la notificacion del acto administrativo para la interposicion del recurso de

o) apelacion.
g
*-f 6.12.11.  En caso la sancion impuesta por la MPL sea la desfitucion o inhabilitacion, el Tribunal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica remite el recurso de apelacién al Tribunal
del Servicio Civil para que este lo resuelva conforme a su competencia y en los plazos
establecidos por su propia normativa, acompariando el informe al que alude el segundo
parrafo del articulo 8 del Decreto Legislativo N® 1353, Decreto Legislativo que crea la
Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica, fortalece el
Régimen de Proteccién de Datos Personales y la regulacion de la gestion de intereses.

6.12.12.  El acto administrativo que resuelve la apelacion agota la via administrativa y la resolucion
que resuelve el recurso de apelacién no puede determinar la imposicion de sanciones mas

graves para ¢l sancionado.

6.12.13.  Encasode existir la sancién de multa esta seré ejecuta por la MPL, conforme a las normas
vigentes del procedimiento de ejecucion coactiva.

6.12.14.  El Tribunal de Transparencia y Acceso a la informacion Plblica y el Tribunal del Servicio
Civil intervienen como segunda y ultima instancia administrativa, de acuerdo con las
previsiones del Decreto Legislativo N° 1353, Decreto Legislativo que crea la Autoridad
Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica, fortalece el Régimen de
Proteccion de Datos Personales y la regulacion de la gestion de intereses.

7. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1. Corresponde al FRASAI custodiar los expedientes que se originen por motivo de la atencion de
solicitudes de acceso a la informacién publica.

7.2, Corresponde al FRASAI informar a la autoridad de manera anual o cada vez que se solicite la
informacién relativa a las solicitudes de acceso a la Informacion atendidas y no atendidas.

7.3. Implementar las buenas practicas como la realizacién de capacitaciones virtuales y/o
presenciales a los funcionarios y servidores, asi como la difusion de la aplicacion de la Ley y del
presente Reglamento enire su personal, entre otras acciones.
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8. RESPONSABILIDADES

El cumplimiento de la presente Directiva es de responsabilidad de los funcionarios y personal de
la Municipalidad de Pueblo Libre.

“\o. ANEXOS

/' Anexo1: Formulario de solicitud.
4 Anexo 2: Registro de las solicitudes de Acceso a la Informacion Publica.
Anexo 3: Flujogramas.
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ANEXO |

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso ala
Informacion Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 007-2024-JUS
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACIOQN PUBLICA

Municialidad Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
de Pueblo Libre Informacién Pablica, aprobado por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS

I. FUNCIONARIO/A RESPONSABLE DE ATENDER LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA:

Secretaria General
Palacio Municipal 2° piso - Av. Gral. Manuel Vivancc N° 859- Pueblo Libre
Teléfono 261 8080 anexos 1017 - 1015

Il. REQUISITOS OBLIGATORIOS DE LA SOLICITUD

DATOS DE EL/LA SOLICITANTE

1. NOMBRES Y APELLIDOS/RAZON SOCIAL 2. DOCUMENTO DE IDENTIFICACION/RUC

~

412, ROMICILIO (PRECISAR AV/CALLE/R/PSJ - N°/DPTO./INT - URBANIZACION - DISTRITO — PROVINCIA —
¥ |DEF ARTAMENTO - PAIS)

e Y -
H el

oo S, INFORMACION SOLICITADA

A

“=\[3. PEDIDO CONCRETO Y PRECISO DE INFORMACION

FORMA O MEDIO DE ENTREGA
~P~EORMA O MEDIO PARA LA ENTREGA DE INFORMACION (S| NO SE INDICA, SE ENTREGA A TRAVES DE COPIAS

<& ES, REGULADAS EN EL DECRETO SUPREMO N° 164-2020-PCM, QUE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO
Al RYSTRATIVO ESTANDARIZADO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA)
s APLICACIONES ] [

X . cD CORRRD i | oTRO

B % .
MPLE | ELECTRONICO | enoERe [

lll. REQUISITOS OPCIONALES DE LA SOLICITUD

“DEPENDENCIA QUE POSEE LA INFORMACION (O CUALQUIER CTRO DATO QUE PROPICIE SU LOCALIZACION O
'FACILITE SU BUSQUEDA)

.6 TELEFONQ DE EL/LA SOLICITANTE
7, .CORREQO ELECTRONICO

[8.SEXO 9.EDAD
11.DISCAPACIDAD

13.AREA GEOGRAFICA DE PROCEDENCIA
|IV. MODALIDAD DE NOTIFICACION {marcar modalidad elegida para notificaciaon)

10.AUTQIDENTIFICACION ETNICA
12.LENGUA MATERNA

IB)OAPLIgACIONES D) OTRO

A) POR CORREO MOVILES DE 1

ELECTRONICO (no|  MENSAJERIA I o '

olvidar consignar su INSTANTANEA (no g"’ .a.’l.c" '9 (indicar ef medio

carreo) lolvidar consignar su omicilio) de notificacion)
tteléfono)

FECHA

FIRMA O HUELLA DIGITAL. DE NO SABER FIRMAR O ESTAR IMPEDIDO

OBSERVACIONES:

22891401
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