MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA, Y DE LA
CONMEMORACION DE LAS HERCICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 090-2024-GM/A/MIRSIFAL DAD DISTRITAL DF
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SAMEGUA

VISTOS:

El Informe Legal N°221-2024-ABMV-OGAJ/MDS, Informqﬂ ORAL- ggw
MDS-OGPP/LDR sobre aprobacién de la Directiva “LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION,
TRAMITACION, APROBACION Y MODIFICACION DE DIRECTIVAS QUE EMITE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE SAMEGUA”, y

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdg, a lo establecido en el articulo 194° de la Constitucidén
' Politica del Pert y concordante con lo establecido en el articulo | y 1l del Titulo Preliminar de la Ley
, Orgdnica de Municipalidades, Ley N°27972 sefiala: “Las Municipalidades Provinciales y Distritales son los
organos de gobierno local, tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
competencia;

Que, el numeral 20) del articulo 20° de la Ley 27972, Ley Orgénica de
Municipalidades establece que son atribuciones del Alcalde, delegar facultades administrativas en el
a \Gerente Municipal, texto concordante con los articulos 27° y 39° de la citada norma, cuando sefiala que
who administracién Municipal estd bajo la direccion y responsabilidad del Gerente Municipal, funcionario
) ?Ie confianza a tiempo completo y dedicacién exclusiva designada por el Alcalde, el mismo que resuelve

0s aspectos administrativos a su cargo a través de Resoluciones y Directivas, respectivamente;

Que, de acuerdo al TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento
: \ Administrativo General, aprobado mediante el D.S. N° 004-2019-JUS, se establece el régimen juridico
aplicable para que la actuacién de fa Administracién Publica sirva a la proteccidn del interés general,
garantizando los derechos e interés de los administrativos y con sujecidn al ordenamiento constitucional
y juridico en general;

Que, el numeral 1.2.1) del articulo 1° de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, establece “Los actos de administracién interna de las entidades
destinadas a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos son regulados por
cada entidad, con sujecién a las disposiciones del titulo preliminar de esta Ley, y de aquellas normas que
expresamente asi lo establezcan”;

Que, segin el articulo 1° de la Ley N° 27658 “Ley Marco de
Modernizacion de la Gestién del Estado”, declara al Estado peruano en proceso de modernizacidn en sus
diferentes instancias, dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de
mejorar la gestioén publica y construir un estado democratico, descentralizado y al servicio del ciudadano;
y en su articulo 4°, declara que el proceso de modernizacién de la Gestién del Estado tiene como finalidad
fundamental la obtencién de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre
una mejor atencion a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de recursos publicos;

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 12-2023-MDS, se aprueba el
Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Samegua, en el cual se
establecen funciones y competencias a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y Oficina de
Planeamiento y Modernizacidn para proponer la presente Directiva;

Que, una Directiva es una norma estrictamente técnica y procedimental
para la implementacién y operatividad de la aplicacién de control previo en las actividades
administrativas, sustentandose en una norma juridica de orden técnico previsto en el art. VIl del Titulo
Preliminar de la Ley Orgdnica de Municipalidades entre otras que dan el marco legal necesario para
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garantizar el adecuado control de los recursos de la hacienda municipal; estableciendo los criterios y
técnicas metodoldgicas e instrumentales para el adecuado cumplimiento del ordenamiento técnico
juridico previsto, regular las actividades y funcionamiento del sector publico, asi como las normas técnicas

referidas a los servicios y bienes pablicos, y a los sistemas administrativos del Estado que por su naturaleza
son de observancia y cumplimiento obligatorio;

Que, mediante informe N° 0371-2024-MDS-OGPP/LDR de fecha 06 de
mayo del 2024, el Jefe de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto remite a Gerencia Municipal
la propuesta de Directiva “LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION, TRAMITACION, APROBACION Y
MODIFICACION DE DIRECTIVAS QUE EMITE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA”, que tiene por
objeto establecer los lineamientos y procedimientos necesarios de observancia obligatoria que conduzcan
en forma ordenada la determinacién de los lineamientos para la elaboracién, tramitacién, aprobacién y
modificacién de directivas que emite la Municipalidad Distrital de Samegua;

Que, mediante Informe Legal N° 221-2024-ABMV-OGAI/MDS de fecha

e 26 de junio del 2024, la Oficina General de Asesoria Juridica, en base a los informes sefialados ylas normas
/,:S:’g\:’f\?\;}\ invocadas, es de OPINION FAVORABLE, se apruebe mediante acto resolutivo la Directiva “LINEAMIENTOS
na | "2 \PARA LA ELABORACION, TRAMITACION, APROBACION Y MODIFICACION DE DIRECTIVAS QUE EMITE LA
~MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA”, se adjunta como anexo la directiva en mencién y que formara

£7como parte integrante de la resolucién que se emita;
’
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Que, con Resolucién de Alcaldia N° 318-2023-A/MDS, de fecha 01 de
agosto del 2023, se resuelve en su Articulo Primero. - Desconcentrar y Delegar, con expresa e inequivoca

mencidn y estricta responsabilidad, las atribuciones, facultades administrativas y resolutivas de alcaldia
en la Gerencia Municipal;

Por consiguiente, en merito a las consideraciones expuestas y a las
titucion Politica del Perd, Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades
y sus modificaciones, el articulo 7° de la Ley N° 29227 — Ley que regula el Procedimiento No Contencioso
de la Separacién Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidades y Notarias;

\} facultades conferidas por la Cons

2

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. —APROBAR, LA DIRECTIVA “LINEAMIENTOS PARA
LA ELABORACION, TRAMITACION, APROBACION Y MODIFICACION DE DIRECTIVAS QUE EMITE LA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA”, PRESENTADO POR LA OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO

ESUPUESTO, EL CUAL SE ENCUENTRA ANEXADO Y FORMA PARTE DE LA PRESENTE RESOLUCION, EN
(10) FOLIOS.

<

o
m
Dol

f—t

= ARTICULO SEGUNDO. - DISPONER, a las dreas técnicas administrativas,
mpBRiento de la presente Resolucién de Gerencia Municipal.
—
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ARTICULO TERCERO. - NOTIFICAR, la presente Resolucién a la Oficina
ral g_@_Asesorl’a Juridica, Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y demds unidades orgénicas
adas a este acto para su conocimiento y cumplimiento.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

) ARTICULO CUARTO. - SE RECOMIENDA, la publicacién de la presente
Resollcién en el Portal de la Pagina Web de la Municipalidad Distrital de Samegua.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
C.C. ARCHIVO
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“LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION, TRAMITACION, APROBACION Y
MODIFICACION DE DIRECTIVAS QUE EMITA LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAMEGUA”

!%i] Cédigo: N° 01-2024- OPM/OGPP-GM/MDS | Aprobada por:
u OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
Municipalidad OFICINA DE PLANEAMIENTO Y MODERNIZACION

, Distrital de Areas involucradas: UNIDADES ORGANICAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
L Samegua SAMEGUA

Elaborada por:

Fecha de . Total
Aprobacién Folios | 05 | Anexos | 05 Pégs. 10
Sustituye Ninguna Aprobada por

S IETO:
Establecer los lineamientos para la elaboracion, aprobacion y modificacion de las Directivas que se emitan
en la Municipalidad Distrital de Samegua, de acuerdo a sus competencias y funciones establecidas en sl
marco normativo y el Reglamento de Organizacion y Funciones vigentes

ll. FINALIDAD
Uniformizar criterios en el proceso de la elaboracion, aprobacion y modificacion de las directivas que emita
la Municipalidad Distrital de Samegua, logrando mayores niveles de eficiencia y eficacia en su aplicacion

il. BASE LEGAL

> Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades.

> Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Adminisirativo General y sus modificatorias

> Ley N° 29091, Ley que dispone la publicacion obligatoria de los documentos de gestion en el Portal
: del Estado Peruano y en los Portales Institucionales de las Entidades Publicas
b » Ley N° 27658 — Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado

»/Ordenanza Municipal N° 012-2023-MDS, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
de la Municipalidad Distrital de Samegua (ROF-2024) y la Estructura Organica de la Municipaiidad
Distrital de Samegua
Decreto Legislativo N° 1446, Decreto Legislativo que modifica la ley N° 27658, Ley Marco de
// Modernizacion de la Gestion del Estado
2o ’41>\Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba Reglamento la Ley N° 27658, Ley Marce de
'w.< oF ‘s Modernizacion de la Gestion del Estado

s
Nz Sifica

Y £ Gestion Publica
L f'{‘f)% Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General
> Acuerdo de Concejo N° 0335-2018-CM/MDS, que aprueba el Plan de Desarrolio Local Concertado
del Distrito de Samegua del afio 2018 al 2030

> Plan Estratégico Institucional PEI - 2023-2025 de la Municipalidad Distrital de Samegua

1S\ S {Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la

IV. ALCANCE:
Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de cumplimiento obligatorio para todos los
drganos unidades organicas, oficinas, areas y programas de la Municipalidad Distrital de Samegua

V. DISPOSICIONES GENERALES
5.1 DIRECTIVAS: Son documentos normativos intemos o lineamientos técnicos normativos, que se
formulan en atencion a las necesidades de los diferentes 6rganos, unidades organicas, oficinas, areas,
comisiones y programas de la Municipalidad Municipalidad Distrital de Samegua, y tienen por objeto
establecer procedimientos especificos de caracter operativo y/o administrativo, asi como acciones
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internas que deben realizarse en cumplimiento de las disposiciones legales vigentes o lineamientos de
politica institucional, o la mejora de procesos, en el ambito de su competencia en concordancia con los
dispositivos legales vigentes

Se debe tener presente:

1. Las directivas serén expresadas en forma clara, precisa y sencilla y de facil comprension. Cada
responsable en la etapa de formulacion, debe realizar las coordinaciones y validaciones que
considere pertinentes, para asegurar su comprension y viabilidad en su aplicacion.

2, Las directivas no reemplazan a los dispositivos legales que reglamentan las normas con rango de ley

3. Las disposiciones contenidas en las directivas, deberan guardar concordancia con los instrumentos

\ de gestion de la Municipalidad Distrital de Samegua (Reglamento de Organizacion y Funciones

(ROF), Manual de Organizacion y Funciones (MOF) vigente, Plan de Desarrollo Concertado Local

£/PDCL), Plan Estratégico Institucional (PEl) Plan Operativo Institucional (POI), con la finalidad de

; v/ cumplir con las metas y objetivos estratégicos institucionales

\»°°“ 64 Las propuestas de directivas son elaboradas por los diferentes 6rganos y unidades organicas de la

Municipalidad Distrital de Samegua, en el marco de sus competencias, por iniciativa propia o por
disposicion de la Alta Direccion

’/} 5.2 FORMULACION:
oY

45 «;a,(‘ ara que la Municipalidad Distrital de Samegua, emita una directiva interna, es a propuesta de
?7 e malqmer unidad organica conformante de la Municipalidad; asi como por disposicion de Alcaldia o la
!,{S(Gf oot éerenma Municipal.

\\7 iDICA

/\*7U

ias unidades organicas proponentes en el marco de sus funciones identificaran los procedimientos que
NG| aueui?/ permitiran el mejor desarrolio de su funcion, identificada la necesidad, formula el anteproyecto de
directiva, la cual debe tener en cuenta la estructura y el contenido del esquema considerados en el
anexo N.° 01y 02, para tal efecto debe incluirse el informe de sustento correspondiente (anexo 03) que
justifique el pedido. de intervenir mas de dos unidades organicas en la propuesta para su elaboracion
modificacion o actualizacion se podra realizar reuniones de trabajos para su elaboracion, la misma que
Sustentara con una acta de trabajo en la cual quedaran plasmados los criterios, marco normativo,
necesidad y otros aspectos de relevacion al final debera elaborarse un acta suscrita y firmadas por los
participantes en la misma

Las unidades orgénicas, al formular el anteproyecto de directiva deberan remitir en el informe de envio,
la justificacién correspondiente acompafiando la base legal, asi como la conformidad de los 6rganos y
unidades organicas cuya competencia funcional se encuentra involucrada en las normas que contienen
dichos proyectos (Oficinas Generales, Gerencias, Oficinas, Subgerencia y Unidades Operativas)

En el caso que se proponga la modificacion o actualizacion de una directiva, el informe técnico debera
efectuar un analisis comparativo de la propuesta, la norma vigente, cual es la modificacion y por qué es
necesaria dicha modificacién

La modificacion de directivas procede cuando:

a) Se modifique fotal o parcialmente el marco normativo que la sustenta o el Reglamento de
Organizacion y Funciones vigente, y afecte de forma similar los procedimientos establecidos o
la eficacia y la eficiencia en la operatividad de lo normado. En ambos casos, debera elaborarse
una nueva directiva.

b) En caso se requiera suprimir o eliminar articulo (s) de una directiva vigente, previa sustentacion
de la unidad organica proponente

¢) Se requiera precisar, aclarar, ampliar, incorporar alcances adicionales a una directiva vigente

d) En caso de mejora de procesos

=

5.3 REVISION DE LAS DIRECTIVAS:

1. La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, a través de la Oficina de Planeamiento y
Modernizacion, evaluara la propuesta de directiva acorde a sus competencias establecidas en el
Reglamento de Organizacion y Funciones vigente, en un plazo de tres a siete dias héabiles de
recibida la propuesta y dependiendo de la complejidad de la misma, pudiendo realizar reuniones
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de trabajo con las areas involucradas en los procedimientos para consolidar  aportes ylo
sugerencias teniendo en cuenta lo siguiente:
a) Se encuentre alineada con lo establecido en la presente directiva
b) Se encuentre en el marco de las funciones y competencias de la unidad organica proponente
¢) Se encuentre alineada a los lineamientos y objetivos institucionales, y al marco presupuestal
de ser el caso
2. De encontrarla conforme, la Oficina de Planeamiento y Modernizacion elaborara el informe
técnico favorable, acompafiando de dos ejemplares de la propuesta de directiva, debidamente
visados por las unidades organicas inmersas en los procedimiento y lo remitira a la Gerencia de
Asesoria Juridica a través de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, a través de la
Oficina de Planeamiento y Modernizacion, para la opinion legal correspondiente
La Oficina General de Asesoria Juridica revisa y analiza la propuesta de directiva en los aspectos
de su competencia, evaluando la pertinencia de la base legal que sustenta la propuesta, asi como
otras consideraciones de caracter legal que correspondan
De encontrarla conforme, la Oficina General de Asesorfa Juridica, emitira la opinion legal favorable
y remitira los proyectos de directivas con los antecedentes y actuados a la Gerencia Municipal
La Gerencia Municipal emitira la respectiva resolucion de aprobacién, para lo cual solicitara los
demas ejemplares de directivas a Oficina de Planeamiento y Modernizacion debidamente
visados para acompafiar a la resolucion de aprobacion, para proceder a la distribucion y
publicacién en el porta institucional.
La Gerencia Municipal procedera a la visacion, firma y registro de la Resolucién de Gerencia
Municipal que aprueba la directiva, remitiendo el proyecto original y antecedentes a la Oficina de
Planeamiento y Modernizacion para su custodia y archivo, asi como los deméas proyectos de
directivas para su distribucién segun corresponda y disponiendo su publicacion y difusion en el
portal institucional
5.4 APROBACION:
Los requisitos para que la directiva sea aprobada son los siguientes:
1. Informe de la unidad organica solicitante, por el cual se propone la directiva o acta de trabajo
suscrita por las unidades organicas solicitantes o inmersas en los procedimientos
2, Revision y opinion favorable de la Oficina de Planeamiento y Modernizacion
3. Informe ylo proveido de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto con opinién favorable
4. Visacion de la Oficina General de Asesoria Juridica del proyecto de directiva
5. Visacion de las Gerencias yfo subgerencias, oficinas y unidades operativas inmersas en las
disposiciones de la directiva
6. La aprobacion de la directiva se concretard mediante la expedicion de la correspondiente
Resolucién de Gerencia Municipal que la aprueba y autoriza su difusion
7. Enla parte Resolutiva de la Resclucion se indicaré el nimero, nombre de la directiva y nombre de
la unidad orgénica que generd la directiva
5.5 VISACION:
Los respectivos proyectos de directivas y su resolucion, una vez elaborados por la Oficina de
Planeamiento y Modernizacion en base a las propuestas de las unidades organicas, seran visados por
el drgano u drganos quien lo formuld o formularon también deberan de contar con el visto bueno de la
Oficina General de Asesoria Juridica y la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.

5.6 DISTRIBUCION:
La distribucion y difusion de la directiva aprobada y acompaiiada con su resolucion de aprobacién se
realizara dentro de los dos (02) dias contados a partir de la fecha de su aprobacion y/o notificacion por
e la Gerencia Municipal mediante la resolucién respectiva. Dicha responsabilidad, le correspondera a la
Oficina de Planeamiento y Modernizacion, remitiendo un ejemplar de la directiva adjuntando de la
resolucion de aprobacion en original a las siguientes unidades organicas: Gerencia Municipal, Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto, (Oficina de Planeamiento y Modernizacion), Oficina General
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de Administracion, unidad orgénica solicitante y en fotocopias a las demas gerencias administrativas
Unidades Operativas , para su conocimiento y aplicacion y estas a sus areas bajo su dependencia .

.7 ACTUALIZACION:
Para actualizar o modificar una directiva las unidades organicas haran llegar la propuesta
: orrespondiente a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto para su atencion a través de la
44\ Licina de Planeamiento y Modemizacion, de acuerdo al esquema metodolégico descrito en el Anexo
01y N° 02. Al actualizar una directiva se dejara expresamente sin efecto la directiva a la que esta
A ima esta actualizando
A/IGENCIA:
Una directiva tiene vigencia hasta que sea modificada, ampliada o reemplazada por otra directiva de
igual, mayor nivel o categoria, en la que se mencionara expresamente el niimero y el fitulo de Ia
directiva que se modifica, amplié o reemplace
5.9 CUSTODIA Y ARCHIVAMIENTO:
{;,?-@\La qirectiva internla,_ como documgnto de consultg dg' caracter p?rmanente debera ser custgdiada y
/ . gm\'rch.lvada en la Oficina dg Planegmlento y Modermzam_on, acolm.panada de los antecedentes e informes
é‘éﬁe Iftgjcmcqs‘los cuales seran remitidos por la Gerencia Municipal una vez aprobada, a fin de los
N Ppea s tgquerimientos de solicitud del Organo de Control Intemno o
o gz ta Oficina de Planeamiento y Modemizacion, llevara el control de las directivas internas, asi como
T procedera a su digitalizacién con la finalidad de contar con un archivo digital de las directivas que se
aprueben cada afio

510 SEGUIMIENTO:
__Los érganos y/o unidades organicas que elaboren las directivas realizaran las evaluaciones periddicas
_ sobre el cumplimiento de las normas contenidas en las directivas vigentes, proponiendo las medidas
V2N o pertinentes a las unidades organicas competentes.

f

V. PROCEDIMIENTO

1. Los Organos, Unidades Organicas, Oficinas, Areas, Comisiones y Programas de la Municipalidad
Distrital de Samegua, elaboraran los anteproyectos de directivas por iniciativa propia o por disposicion
de la Alta Direccion, para luego derivarlo obligatoriamente a la  Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto para su atencion a través la Oficina de Planeamiento y Modernizacion.

2. Los anteproyectos de directivas que involucren unidades organicas diferentes, para su aprobacion
mereceran la conformidad de éstas; expresado mediante la visacion correspondiente, colocada en el
margen izquierdo de cada una de las paginas del proyecto.

3. La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto a través de la Oficina de Planeamiento y
Modemizacion revisara y analizaré las disposiciones propuestas en el anteproyecto de directiva
compatibilizandolas con los documentos de gestion vigentes; asi como, con la finalidad y objetivos de la
institucion, y las normas de los sistemas administrativos velando que se respete los campos
funcionales de las unidades organicas y del personal, entre otros aspectos de su competencia,
emitiendo opinion de conformidad. Los anteproyectos de directivas, que tengan alguna implicancia
sobre el presupuesto o alguna otra consecuencia presupuestal seran remitidos previamente a la Oficina
de Presupuesto para la opinion técnica correspondiente, posteriormente sera remitido el proyecto de
directiva a la Oficina General de Asesoria Juridica para su revision, de encontraria conforme emitira la
opinion legal favorable y remitira los antecedentes, actuados junto con los proyectos de directiva a la
Gerencia Municipal

4. La Gerencia Municipal expedira la resolucion de aprobacion, visara, firmara y registrara la misma,
remitiendo el proyecto definitivo acompariado de su resolucién de aprobacion e informes técnicos a la
oficina de Planeamiento y Presupuesto a través de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
para el registro, custodia y archivamiento.

Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
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VII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
1. Las propuestas de las directivas deben ser canalizadas a la Oficina de Planeamiento y Modernizacion a
través de la Oficina General Planeamiento y Presupuesto, para su revision y/o numeracion
remitiéndola en medio impreso y digital (Cd)
El Oficina de Planeamiento y Modernizacion, brindara la asesoria correspondiente mediante reuniones
e trabajo y/o coordinacion en lo relacionado a la formulacion y actualizacion de directivas.
3.)&hs Oficinas Generales, Gerencias de Lineas, Oficinas, Subgerencias y Unidades Operativas, se
mevye£ncargaran de  difundir las directivas en sus respectivos ambitos, de ser posible hasta el nivel de
RS _oc)uic}‘> /cargo
4. La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto se exime de toda responsabilidad de todas
aquellas directivas que no hayan cumplido con las disposiciones y procedimientos contemplados en la
presente directivas
as propuestas de directivas que, a la fecha de aprobacion de la presente directiva, se encuentren en
X a ceso de formulacion, deberan adecuarse a los procedimientos establecidos en la presente directiva
L om ./Tada directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién, asi como también se
< prIlcara en el portal electronico de la Municipalidad Distrital de Samegua.

i . EG\>

VIIl. RESPONSABILIDADES:
1. _Son responsables del cumplimiento de la presente directiva las Gerencias, Subgerencias, Oficinas y
. Unidades Operativas conformantes de la Municipalidad Distrital de Samegua
2 \El Organo de Control Institucional sera responsable de cautelar el fiel cumplimiento de las
dlsposnmones contenidas en la presente directiva

IX. ANEXOS:
Constituyen anexos de la presente directiva
» ANEXO N° 01 Estructura de la directiva
» ANEXO N° 02 Contenido de la directiva
» . ANEXO N° 03 Informe de sustento de necesidad directiva

X. FLUJOGRAMA:
Flujograma de la elaboracion, tramitacion, aprobacion y modificacion de directivas que emita
Municipalidad Distrital de Samegua

Samegua, mayo del 2024

Oficina General de Planeamiento y Presupuesto Pagina
Oficina de Planeamiento v Modernizacion roiaa



ANEXO N° 01
ESTRUCTURA DE LA DIRECTIVA

' Denominacién de la Directiva (1) o N
’Edigo 2) | Aprobadapor ]
 Elaborada por: (3) B o
| Areas involucradas: o
 Fechade | fori Total
o “Aprobacion 4 folios | Anexos | Pégs.
Municipalidad I T 1
isrital de Samegua ‘ Sustituye | Aprobada por
< A\\: — — — —
B EN\
fAaLoE | E)
Jon 3
J-" SOBJETIVO (5
N q 'EG’\&/-

fl- _FINALIDAD (6)

.- BASE LEGAL (7)

?. ALCANCE (8)

/

V.-~ DISPOSICIONES GENERALES (9)

VI.- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS (10) (*)

Vil.- DISPOSICIONES TRANSITORIAS (11) (*)

V.- _RESPONSABILIDAD (12)

IX.- _ANEXOS (13)

> Tipo de Letra: Arial Narrow

> Tamaiio de Letra: 12

> Numeracién correlativa de las paginas
> Espaciado entre lineas y parrafos: 1.0
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ANEXO N° 02
CONTENIDO DE LA DIRECTIVA

Denommaclon (1)

]Determlnar el nombre de la directiva para facilitar su identificacion y que debe guardar cierta relacion con los
ﬁ%a .y objetivos que se persigue

A

fimpa

12
RiGA /S o

Rl Fﬁ,ﬂ%/ ignar el numero correlativo que corresponda, seguido del afio en que se aprueba y las siglas del (los)
Organo( ) que formule(n) la(s) Directiva(s), de la  Gerencia Municipal y fa Municipalidad Distrital de
Samegua
Se codificaré las directivas de la siguiente forma
Directiva No ....... 2024/0GPP/OPM/GM/MDS
Como antecedente y para los casos de reemplazo se consignara la numeracion o codigo de la norma anterior.

Formulado por (3)
Consignar la unidad organica que formula la directiva

?lcha «de aprobacién (4): Consignar la fecha de aprobacion de la directiva

| OBJETIVO (5)
“Indicar en forma concreta y precisa que es lo que se quiere alcanzar con las disposiciones de la directiva

It. FINALIDAD (6)
Describir en forma concreta y precisa los fines que se pretende lograr para el cumplimiento de los objetivos
institucionales

. BASE LEGAL (7)
Considerar las disposiciones legales y administrativas que sustentan la directiva que se formule,
consignandolas en orden de jerarquia.

Constitucién Politica del Pert
Tratados Internacionales
Leyes

Decretos Legislativos
Decretos Ley

Resolucién Legislativa
Decretos de Urgencia
Ordenanzas Municipales
Decretos Supremos
Resolucién Suprema
Resolucién Ministerial
Resolucién Directoral, Jefatural

Iv. ALCANCE (8)
Determinar el &mbito funcional y/o estructural de aplicacion de la directiva, precisando los érganos o
dependencias
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] responsables para su ejecucion y los medios que se cuenta para cada procedimiento.

vI. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS (10) (*)
En este rubro se indicaré las disposiciones que serviran de complemento para el logro de los  objetivos.
Asi mismo, también servira para dejar sin efecto directivas o disposiciones que se estén modificando.

L DISPOSICIONES TRANSITORIAS (11) (

En aste rubro se precisaran disposiciones de caracter no permanente, las mismas que una vez producida
Ji8u efecto dejaran de ser vigentes

ICA 0//

Vi RESPONSABILIDAD (12)

‘=~E}/term|nar las autoridades o funcionarios a nivel de cargo del organismo o dependencias encargadas del
cumplimiento de la directiva a nivel de ejecucion, coordinacion evaluacion y control de las normas dictadas.

IX. ANEXOS (13)

Considerar los formatos a utilizar o modelos de documentos para su mejor operatividad

(*) Uso opcional

/

Samegua, Abril del 2024
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ANEXO N° 03

INFORME DE SUSTENTO DE NECESIDAD DIRECTIVA
(Estructura)

Denominacion de 1a DIreCtiVa: ...............covuuieiucerececeeie e eeeee e eee e e ee e

|.  ANTECEDENTES:

» Colocar el documento que aprueba la directiva para normar los procedimientos para la
elaboracion, aprobacién y modificacion de directivas de la Municipalidad Distrital de
Samegua.

» Colocar el documento de auditoria o norma legal que genera la necesidad de elaborar Ia

€ directiva, en el caso de ser proyectos de directivas nuevas.

\\g\@y » Colocar el documento que aprueba la directiva sometida a modificacion, en el caso de ser

proyectos de modificacién de directivas.
. BASE LEGAL:
Mencionar la normativa que autoriza a los Organos, Unidades Organicas, Oficinas, Areas,
__ Comisiones y Programas de la Municipalidad Distrital de Samegua a establecer lineamientos sobre la
y . materia del proyecto de directiva.

L

11l PROBLEMATICA A ABORDAR
/Indicar la situacién que conlleva a la necesidad de aprobar el proyecto de directiva.

-~

IV. JUSTIFICACION PARA LA ELABORACION DEL PROYECTO DE DIRECTIVA
Indicar los fundamentos y/o motivos que justifiquen la necesidad de la aprobacion del proyecto de
directiva.
En el caso de modificaciones de directiva, debera afiadir un analisis comparativo del proyecto
respecto a la Directiva vigente precisando las modificaciones propuestas.
Para este andlisis debera indicar de forma concisa:
a) los aspectos agregados,
b) los aspectos eliminados, y
¢) las actualizaciones realizadas, segln corresponda.

e
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clA,
PA)

Oficina General de

Planeamiento y Presupuesto

Gerencia, Subgerencia,
Oficinas, Unidades
Operativas

Oficina de Planeamiento y

Modernizacion

FLUJOGRAMA DE ELABORACION, TRAMITACION, MODIFICACION Y APROBACION DE DIRECTIVAS QUE
3y EMITA LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

Oficina General de

Asesoria Juridica

INICIO

Recepciona ante
Proyecto de
directiva

Revisa, evalla y da

Visto Bueno

No

Si

Remite para
modificacion

Realiza

evaluaci?n - analisis

No

A

Si

Gerencia Municipal

Aprueba, dispone
difusion, publicacion y
archivo

FIN
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