“Afio de la Recuperacién y Consolidacién de la Economia Peruana®

ESOLUCION DE GERENCiA MUNICIPAL N°001-2025-GM/MDCH
Chlicc 22 de enero del 2025.

LA GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA - CANETE;

VISTO

El Informe N°0001—2025—O?-GAF/MDCH de fecha 06 de enero del 2025 de la Oficina de
Tesoreria: el Informe N°0011-2025-OGAF/MDCH de fecha 09 de enero del 2025 del Jefe de la
Oficina General de Administracion y finanzas; el informe N°023-A-2025-OGPP/MDCH de fecha
13 de enero del 2025 de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto; el Memorando
NP034-2025-GM/MDCH de fecha 15 de enero del 2025 de la Gerencia Municipal; el Informe
Legal N °021-2024-OGAJ/MDCH, de fecha 20 de enero de 2025 de la Oficina General de
Asesoria Juridica; Y

CONSIDERANDO:

Que, de conformadad conlo dlspues’ro en el Ariiculo 194° de la Constitucion Politica del Perd,
odificado por el Articulo Unico de la Ley N°30305,” las municipalidades provinciales y
Nistritales son los érganos de gobiemo local que fienen autonomia politica, econdmica y
Tidministrativa en los asuntos de su competencia; :

] \, ue, de acuerdo a lo dispuesto.por el Arficulo 1I del Tiulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley
\tﬁ “ Orgdnica de Municipalidades, publicada en el diario oficial "H Peruanc”, con fecha 27 de
' mayo de 2003, los gobiernos locales gozan de autonomid polifica, econdmica, y

administrativa en los asunfos de su competencia; autonomia que radica en la facultad de
_ejercer actos de goblemos adminisirativos y de administracién, con SUJeCJOﬂ al ordenamiento
Jundlco .

_____\\

Que el Articulo 195° de Ia Conshtucuon Politica del Pe:U es’roblece que los gobiemos locales
/promueven el desarrolio y ia economia local, y la prestacion de los servicios publicos de su
responsc:b:hdcd en armonia con las politicas y planes nacionales y regionales de desarrollo.
En tanto, las autoridades adminisfrativas deben actuar con respeto ala Constitucion, la Ley y
cxl derecho, dentro de las facultades que le estén atribuidas y de acuerdo a los fines para los
que le fueron conferidas; ello de conformidad con el PrinCipio de i_egohdod fipificado en &l
mumerci 1.1 delinciso 1 del articulo IV del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley
f:N" 27444, Ley del Procedlmzen’ro Admlnls?rchvo General, aprobado por el Decreto Supremo N°
004-2019-1US;

Que el articulo 8° de la Ley N° 27783, Ley de Base de la Descentralizacion, establece que: “La
autonomia es el derecho v la capacidad efectiva del gobierno en sus tres niveles, de normar,
sxregulary administrar los asuntos pUblicos de su competencia (...). La autonomia se sujeta ala
cg,onsh’rUCIon y o las Leyes de desarrollo constitucional respectivas”;

@Je el numeral 1.2.1 del articulo 1° del Texto (Inico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
RIGNSENERS. b o dimiento Administrativo General, sefiala que los actos de administracion interna de

) lﬁs enfidades destinadas a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios;
i f”s’iendo ﬁ@ﬁﬁd'ﬁ%esfos actos por cada enfidad, con sujecién a las disposiciones del Titulo
¢ rehm ar de-dichars Ley, y de aquellas normas que expresamente asf io establezcan;
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Que, mediante Resolucion Directoral N°008-2024-EF/52.01 se aprueba ia Directiva N°Q03-
2024-EF/52.06, “Directiva para el manejo de la Caja Chica”, el cual fiene como objefivo
establecer disposiciones, procedimientos, requisitos y responsabiidades para la utilizacién
del medio de pago en efectivo, a fravés de la Caja Chica, por parte de Ias entidades del
Sector PUblico conforman‘res det nivel descentralizado u operativo del Sistema Nacional de
Tesoreriq;

Que, respecto de la reguiacion de la Caja Chica, el articulo 4° de |a Directiva N°Q03-2024-
EF/52.06, "Directiva para el manejo de la Caja Chica”, establece lo siguiente:

Lo Caja Chica es un fondo en efectivo que puede ser constituido con Fondos PUblicos,
cualquiera sea la-fuente de financiamiento, con excepcién de Ia fuente Recursos por
Operaciones Oficiales de Crédito, a ser destinado dnica y exclusivamente para el pago por
gastos que conlleven al cumplimiento de objefivos instifucionales los mismos que deben
reunir, de manera concurente, las siguientes condiciones:

a) Por su haturaleza, no puedan ser debidamente programados.
b) Ser eventuales o urgentes:
c) Demandan su cancelacion inmediata.

5.1 La Caja Chica se constituye mediante resolucién del Direcfor General de
Administracion, o de quien haga sus veces en la Enfidad, con cargo al presupuesto
institucional del afio fiscal vigente. Enfre ofros aspectos que la Entidad considere
pertinentes para su adecuado manejo, dicha resolucién ~ebe contener, o siguiente:

a) El monto fotal de Ia CCIjO Chica. "

b) La dependencia a la que se asigna la Co,tc Chica.

¢} La designacion del responsable Unico de su administracisn.

d] La designacién de responsables de ofras dependencias a- fcxs que se encomienda
el manejo de pan‘e de la Caja Chica.

e) £l monto mdximo para cada pago en efectivo no debe exceder del veinte por
ciento (20%) de una Unidad imposifiva Tributaria (UIT), salvo para el pago de vidticos
referidos en el numeéral 4. 2 def articulo 4 de la presente Directiva, hasta un tope de S/
2 000,00.

f} El monto o porcentaje del monfo total af que debe descender la Caja Chica para
solicitar reposiciones.

ey .'_,.""

5.2 Se puede' c'onsﬁfu'_ir soto una Caja Chica por fuente de financiamiento conforme a lo
stablecido en la presente Directiva.

5.3 El responsable dnico de la administracién de la Caja Chica y los responsables que
manejan parte de la Caja Chica son personas distintas del Cajero de la Entidad, de los
responsables del manejo de las cuentas boncarias de la Entidad y del personal gue fiene
a su.cargo labores de registro contable en o Enfidad.

3

Z 54 los gcsfos con cargo a la Caja Chica son auforizados por el Director General de
2 Administracién o por: quien: hago sus veces en la Enfidad. Dicha faculfad puede ser
o~y delegada expresamente, en cuyo caso, el delegante es responsable conforme a lo
prevrsfogﬁﬁf Fd?‘t@rmohwdad wgenfe
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Que, al respecto de la aprobacidn del proyecto de DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION
DEL FONDO DE LA CAJA CHICA EN LA MUNICIPALIDAD PISTRITAL DE CHILCA, el articulo 7° de
la Directiva N°003-2024-EF/52.06 “Directiva para el manejo de la Caja Chica” establece que
el Director General de Administracién, o quien haga sus veces en la Enfidad, bajo
responsabilidad, aprueba una Directiva para la administracién de la Caja Chica o, de ser el
caso, procede con su acfualizacion en virtud de la presente Direcfiva. Asimismo, prevé que
entre ofros aspecfos que se consideren necesarios para su adecuada administracién, la
Directiva debe contener, como minimo, las siguientes disposiciones:

a) Los conceptos de gasto a ser atendidos con la Caja Chica que cumplan con las
condiciones establecidas en el articulo 4 de la presente Directiva.

b} Los procedimientos y plazos para la rendicién de cuentas debidamente
documentada con Comprobantes de Pago regulados por o Superintendencia
~Nacional de Aduanas y de" Administracion Tributaria (SUNAT] o, de ser el caso, con lg
Declaracién Jurada. '

¢} Los conceptos de gasto y los lugares en los que se podrd admifir e uso de lg
Declaracién Jurada.

dj Prohibicién de efectuar reposiciones a la Caja Chica si no se tiene efectivamente
rendido, por lo menos, Io comespondiente a la penudlfima entrega.

e} La redlizacién de arqueos inopinados que deben reflejarse en un estado mensual de
las entregas, con'indic:ocjiéfjf‘de la persona receptora, monfos, finalidad, periodo
franscunido entre su enfrega'y rendicién o devolucién y nombre del funcionario que g
autorizd, estableciendo los medidas correctivas pertinentes. Esta disposicion es sin
5 perjuicio de las acciones de fiscalizacion y control a cargo del Organo de Conirol
Institucional. : ‘

f] El gasto en el mes no debe exceder de tres (03) veces el monio consfituido,
indistintamente de o cantidad de rendiciones documentadas que pudieran efectuarse
en el mismo periodo...

g} Los procedimientos y plazos para la solicitud y otorgariento de las reposiciones que
permitan mantener el monto original de la Caja Chica.

Ja—
T AL D
e Se

Debiéndose considerar ademds lo regulado en el articulo 8° “Reposicién de Fondos para la
Caja Chica”, y el articulo 9° “Prohibicién de enfregas provisionales y de creacion de fondos
‘similares”, respecto de este Ultimo establece que:

9.1 No estd permitida la éntrega provisional de recursos con cargo a la Caja Chica,
- excepfo cuando se autorice én forma expresa e individualizada por el Director General
de Adminisfracion, o quien haga sus veces en la Entidad, en Cuyo caso los gastos
efectuados deben justificarse documenfadamente denfro de las cuarenta y ocho (48)
horas, computados en dias hdbiles, de g entrega correspondiente.
9.2. No estd permitida la créacién de fondos en efectivo con las mismas caracteristicas
% de la Cajo Chica, bajo responsabilidad del Director General de Adminisfracion o de
S -quien hagasus veces en la Enfidad. :

) _ glﬁe, en el gjercicio de la funcién publica se debe procurar la implementacién de buenas
\2@ . “Practicas de gestion que permitan asegurar la calidad y eficiencia en el cumplimiento de Ias
Munciones asignadas, asi como la adecuada Yy oportuna foma de decisiones; por o que resulta
RITAL B isate-sstablecer los procedimientos técnicos, normativos y administrativos para el uso

03 fondos de Caja Chica de la Municipalidad Distrital de Chilea;
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Que, toda directiva es un dispositivo oficial de cardcter inferno, que tiene por finalidad
precisar politicas .y determinar procedimientos o acciones que deben realizarse en
cumplimiento de disposiciones legales vigentes; formuladas por las dependencias
administrativas, por medio de las autoridades, con la finalidad de ordenar y orientar o las
personas sobre un asunto determinado; '

Que, medianfe INFORME N°0001-2025-OT-OGAF/MDCH de fecha 08 de enero del 2025, la
Oficina de Tesoreria informa a la Oficina General de Adminisfracién y Finanzas que de lo
analizado de la Directiva N°003-2024-EF/52 01 “Directiva para el manejo de Ia Cdja Chica", se
sugiere actualizar varios articulos de la Directiva para la Administracién del Fondo de Ia Caja
Chica de la Municipalidad Distrital de Chilca y sus respectivos unexos en virtud a la Resolucién
Directoral N°008-2024—EF/§2,01 se aprueba la Directiva N°003-2024-EF/52.06;

Que, mediante INFORME N°00'§1¥2025-OGAF/MDCH de fecha 14 de enero del 2025, la Oficing
-General de Administracién y Finanzas presenta la propuesta de DIRECTIVA PARA LA
ADMINISTRACION DEL FONDO DE LA CAJA CHICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA.
para su aprobacién, sefalando de que previo a la remisién se socidlizo el provecio de
. directiva con las Oficinas de Tesoreria y Contabilidad de la enfidad, guienes dieron opinién

avorable respecto de las modificaciones realizadas a la Directiva N°001-2024-GM/MDCH. Por
V&) que, recomienda que previo' a.la aprobacién la Oficina General de Planeamiento y
Eesupues’fo emita su informe técnico respecto de la propuesta;

Aue, mediante INFORME N°023-A-2025-OGPP/MDCH de fecha 13 de enero del 2025, la Oficing

General de Planeamiento y Presupuesto emite opinién técnica favorable conforme a lo
solicitado; '

Que, mediante MEMORANDO N°034-2025-GM/MDCH de fecha 16 de enerc del 2025, la

- Gerencia Municipal soliciia a‘este-despacho emifir opinidn legal respecto del proyecto de la
-directiva propuesta por la Oficina General de Administracion y Finanzas;

Que, mediante INFORME LEGAL N°021-2025-OGAJ/MDCH de fecha 20 de enero de 2025 de la
~Oficina General de Asesoria Juridica en ta que considera que resulta legalmente VIABLE la

APROBACION de la DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO DE LA CAJA CHICA EN
7% LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHILCA:

l_Je{ el tercer pérrafo del crﬁcuf'c')';-39° de la Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades,

establece que "las gerencias resUelven los aspectos administrativos a su cargo a fravés de
esoluciones -y direcfivas”, Asimismo, el literai q) del arficulo 11° del Reglamento de

:b'rgonizacién Y Funciones de fa Municipalidad Distrital de Chii.a, sehala que es competencia
¢ ,.~“de la Gerencia Municipal: “Aprobar directivas y planes de frabajo, previo informe de ia Oficina

General de -Planeamiento y Presupuesto y el informe de la Oficina General de Asesorig
¥ Juridica™; ﬁ

T

AL T \Que, estando a los cOnSiaerddds'é'éxpues’ros en los puntos precedentes, con las afribuciones
SESs  Sconferidas en la Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades y.en uso de los facultades
= é‘gminis’frcﬂvqs y resolutivas;

e _

g T %s:é RESUELVE: . -

R 37ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la Directiva N°001-2025-GM/MDCH denominada “DIRECTIVA
ZETRTES MHNISTRACION DEL FONDO DE LA CAJA CHICA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

TE"575Us respectivos Anexo, todo lo cual forma parte infegrante de la presente

Loy
y

tobtien . Mariano lgnacio Prade
www.gob.pe/munichilca | Al 9E il o Frac

mesadepaﬁes@mumcﬁpaﬁidadchEEca.gob.pe | (07} 680 9020 - Anexo 106




ARTICULO SEGUNDO. - DEJAR SIN EFECTO I DIRECTIVA N°00 -2024-GM/MDCH, aprobada por

Resolucion Gerencial Muﬁicipdf'i_N§b02 -2024-GM/MDCH de fecha 24 de enero de 2024.

RTICULO TERCERO. - DISPONER que las Gerencias, Oficinas y Subgerencias realicen el fiel
mplimiento de la Directiva aprobada mediante el articulo primero.

h T I ' .

=iks | ARTiculo cuARTO. - ENCARGAR a fa Oficina de Tecnologas de k& Informacion para Ia

Mnicbeidod 3 presente Res UCIon v sus Anexos en el Portal institucional de g
Municipalidad Distrital de:Chilca..

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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