MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAZAN

PROVINCIA DE BONGARA - REGION AMAZONAS

“Ano de la Recuperacion y Consolidacion de la Economia Peruana”

RESOLUCION DE ALCALDIA N° 028-2025/MDJ-A.

Pedro Ruiz Gallo, 29 de enero de 2025

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAZAN.
VISTO:

El INFORME N°¢ 03-2025-MDJ/ULE, con Registro de Ingreso N° 023, de fecha
21/01/2025; el Dictamen de Concejo N° 08 y el Acta de Sesidn Ordinaria de Concejo N°
002, de fecha 23/01/2025 y el Acuerdo de Concejo N° 007-2025/MDJ-A, de fecha
24/01/2025, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad alo establecido en el Articulo 194° de la Constitucién Politica
‘ del Estado, concordante con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Orgdnica de
3% Municipalidades Ley N° 27972, las Municipalidades son entfidades bdsicas de la

'se refiere radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de
administracién, con sujecion al ordenamiento juridico, “en el entendido que el Gobierno
Local en sus distintos niveles se ejerce dentro de su jurisdiccion, evitando la duplicidad y
superposicion de funciones, con criterio de concurrencia y preeminencia del interés
publico. Las relaciones entre los tres niveles de gobierno deben ser de cooperacion y
coordinacion, sobre la base del Principio de Subsidiariedad”;

Que, segun el Articulo 43° de la Ley 27972 senala que las Resoluciones de Alcaldia
aprueban y resuelven los asuntos de cardcter administrativo (es un fallo dictado por el
Alcalde Distrital o Provincial que produce efectos administrativos);

Que, la Constitucion Politica en su Articulo 4°, establece que la comunidad vy el
Estado protegen especialmente al nino, al adolescente, a la madre y al anciano en
situacidon de abandono, también protegen a la familia reconociéndola como instituto
natfural y fundamental de la sociedad;

Que, en tal senfido, mediante Decreto Supremo N° 130-2004-MEF., se aprobaron los criterios
y mecanismos para mejorar la equidad y calidad en el gasto social y la prioridad de
atencidon de los grupos beneficiarios a través de la focalizaciéon; en cuyo texto se establece
qgue la municipalidad distrital, con el apoyo del Gobierno Nacional, serd la responsable de
la aplicaciéon de la Ficha Socioecondmica Unica;

Que, mediante Resolucidn Ministerial N° 399-2004-PCM, se cred el Sistema de
Focalizacion de Hogares - SISFOH, con el propdsito de proveer a los programas sociales
informacién que serd utilizada para identificacién y seleccién de sus beneficiarios;

Que, mediante la Resolucion Ministerial N° 070-2017-MIDIS, se aprueba la Directiva
N' 006- 2017-MIDIS, denominada "Directiva que regula la operatividad del Sistema de
Focalizacion de Hogares — SISFOH”, estableciendo responsabilidades a las entidades que
coadyuvan con el cumplimento de la funcidbn de determinar la clasificacion
socioecondmica, como es el caso de las Unidades Locales de Empadronamiento de los

Gobiernos Locales, quienes tienen la responsabilidad de aplicar los insfrumentos de recojo
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de datos y remitir esta informacién, de acuerdo con los lineamientos técnicos que
la Direccién General de Focalizacion - DGFO vy sus respectivas unidades orgdnicas;

Que, en Sesion Ordinaria de Concejo N° 002, de fecha 23/01/2025, se analizd y
determino el INFORME N° 03-2025-MDJ/OMAPED, con Registro de Expediente N° 23, de
fecha 21/01/2025, a través del cual el responsable de la ULE, hace llegar su Plan de
Trabajo 2025;

Que, mediante Acuerdo de Concejo N° 005-2023/MDJ-A, de fecha 16/01/2023,
e aprueba el Plan Operativo Anual 2024 de la Unidad Local de Empadronamiento - ULE.

Que, estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas en el numeral
6) Articulo 20° de la Ley N° 27972 — Ley Orgdnica de Municipalidades;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el Plan de Trabgjo 2025 de la Unidad Local de
Empadronamiento — ULE, el mismo que forma parte de la presente Resolucidon de
Alcaldia.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR d la Gerencia Municipal, Gerencia de Desarrollo Social
y Social, Gerencia de Administracién y Finanzas y Responsable de la ULE dar
cumplimiento a la presente Resolucidn.

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR a la Oficina de Relaciones Publicas e Imagen
Institucional la publicacion de la presente Resolucion en la vitrina municipal, redes
sociales y en el portal web institucional y a la Oficina General de Secretaria General la
distribucion de la misma a las dreas correspondientes.

POR TANTO:

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y PUBLIQUESE

GEM/A-MDJ.

ETCV/Sec. General.

C.c. Archivo

Tiraje: 03 ejemplares
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. ACRONIMOS

e CDPJ : Certificado Digital de Persona Juridica

e CSE : Clasificacion Socioecondmica

¢ DO : Direccién de Operaciones

e DGFIS : Direccidn General de Focalizaciéon e Informacion de Social
Formato D100 : Declaracién Jurada para la Determinacion de Clasificacion
Socioeconémica

e Formato S100 : Solicitud para la Determinacién de Clasificacion

""" Socioecondmica.
e FSU : Ficha Socioeconémica Unica

: Intervencion PUblica Focalizada

: Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social

: Manual de organizacién y funciones

: Formato de Notificacién de Visita al Hogar

: Ordenanza Municipal

: Padrén General de Hogares

: Resolucién de Alcaldia

: Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil

: Reglamento de Organizaciéon y Funciones

: Sistema Integrado de Acreditacion

2 : Sistema Integrado de Empadronamiento Electrénico SINAFO:
Sistema Nacional de Focalizacion

o SIGOF ULE : Sistema Integrado de Operaciones de Focalizacion

¢ SISFOH : Sistema de Focalizacién de Hogares

e ULE : Unidad Local de Empadronamiento
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Il. PRESENTACION

La Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, establece que los gobiernos
locales representan al vecindario, promueven la adecuada prestacién de los servicios
publicos locales y el desarrollo integral, sostenible y armdnico de su circunscripcion.

El Sistema de Focalizacion de Hogares - SISFOH se cred mediante Resolucion
Ministerial N°399-2004-PCM con el propdsito de proveer a las Intervenciones publico
focalizadas informaciéon que serd utilizada para la identificacion y seleccion de sus
potenciales beneficiarios.

Mediante Decreto Supremo N°005-2022-MIDIS, se aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°30435, Ley que crea el Sistema Nacional de Focalizacion
(SINAFQ). Reglamento de la Ley N°30435, aprobado por Decreto Supremo N°001-2020-
MIDIS, con el objetivo de establecer los principios, alcance, organizacién, dmbito,
procesos, procedimientos, asimismo se especifican los Integrantes del Sistema y sus
¢ funciones en concordancia con la Politica Social y en articulacién con el Sistema
'\loaonol de Desarrollo e Inclusion Social (Slnodls) el SISFOH forma por’re del SINAFO.

de su poblcmon de acuerdo con las dlSpOSlClones gue el Ministerio de Desarrollo e
Inclusién Social (MIDIS) emita para dicho fin.

vy El documento normativo que define las pautas de funcionamiento del SISFOH es

’*5‘,% la Directiva N° 001-2020-MIDIS, “Directiva que regula la Operatividad del Sistema de
” """" 2\focalizacion de Hogares — SISFOH”, aprobada mediante la Resolucion Ministerial N°© 032-
020-MIDIS, esta norma establece que los Gobiernos Locales, tienen la responsabilidad
de gestionar y garantizar el funcionamiento éptimo de la ULE, que debe pertenecer a
la Gerencia de Desarrollo Social o la que haga sus veces. Asimismo, la Unidad Local de
Empadronamiento (ULE) de los Gobiernos Locales tiene |la responsabilidad de planificar,
ejecutar y conducir operativamente el recojo de la informaciéon del hogar a través de
la aplicaciéon de los instrumentos de recojo de datos.

En cumplimiento de las responsabilidades mencionadas la Municipalidad Distrital
de Jazdn de la provincia de Bongard, Regidbn Amazonas, requiere desarrollar un
documento técnico operativo que reuna las actividades de recojo de la informacion
de los hogares, sus objetivos y estrategias a fin de asignar recursos para el cumplimiento
del plan y cumplir con las obligaciones establecidas en el marco normativo vigente.
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.  JUSTIFICACION

El plan de trabajo de la Unidad Local de Empadronamiento de la Provincia
Bongard, Distrito Jazdn se sustenta ante la necesidad de dar cumplimiento a las
responsabilidades de los gobiernos locales y de la ULE como integrantes del SISFOH
asignadas en la Directiva N° 001-2020-MIDIS, “Directiva que regula la Operatividad del
Sistema de Focalizacion de Hogares — SISFOH”, segun el siguiente detalle:

Responsabilidades de los gobiernos locales:

a) Gestionar administrativamente y garantizar el funcionamiento éptimo de la ULE, que
debe pertenecer a la Gerencia de Desarrollo Social o la que haga sus veces.

b) Asegurarla acreditacion del responsable de la ULE en el sistema informdtico puesto
a disposicion por la DO.

c) ldentificar y priorizar la atencidn de grupos poblacionales en situacidon de

vulnerabilidad que requieren CSE, en especial de ninos y ninas menores de 05 anos.

Suscribir el Formato D100 para la determinacion de la CSE. La suscripcion estd a

cargo del/la Alcalde/sa o Gerente/a con delegacioén de firma.

Propiciar condiciones para que el equipo técnico de la ULE participe en las

actividades de capacitaciéon programadas por la DO.

Impulsar el uso progresivo de sistemas informdticos para el registro de informacion

que conlleve a la determinacién de la CSE.

Monitorear la gestion oportuna de las solicitudes de CSE a cargo de la ULE.

Garantizar el funcionamiento de las ULE con personal y equipo técnico con

condiciones minimas para su desempeno.

Dotar a la ULE de un espacio fisico adecuado, y proveer el mobiliario que permita

el adecuado archivo y resguardo de los instrumentos de recojo de datos; asi como

otros documentos relacionados con el proceso de determinacion de CSE

(constancia de empadronamiento, Formato D100 firmado manualmente, Formato

NV100, entre otros).

Desarrollar acciones para el cierre de brechas y/o actuadlizacién de la CSE de

hogares en su jurisdiccion.

Implementar las estrategias de comunicacién elaboradas por la DGFIS, para la

difusién del proceso de determinacion de la CSE en su jurisdiccion.

Responsabilidades de la Unidad Local de Empadronamiento:

a) Absolver las consultas de la ciudadania respecto al proceso de determinacion de
la CSE, gestionando e identificando la informacién a través de los sistemas
informdaticos puestos a su disposicion.

b) Asistir al/la solicitante en el adecuado llenado del Formato S100, asi como entregar
la constancia de presentacién del mencionado formato.

c) Brindar al/la solicitante informacién clara y sencilla respecto al llenado y recojo de
datos personales y del hogar, asi como de la importancia de consignar el
consentimiento informado senalado en el Formato S100.

d) Planificar, ejecutar y conducir operativamente el recojo de la informacién del hogar
a través de la aplicacion de los instrumentos de recojo de datos.

e) Registrar en el sistema informdtico la informacién contenida en los instrumentos de
recojo de datos aplicados al hogar, conforme a las pautas brindadas por la DO.

f)  Remitir el Formato D100 suscrito de manera manual a la DO, de corresponder.

g) Sistematizar, archivar y resguardar los instrumentos de recojo de datos; asi como
otros documentos relacionados con el proceso de determinacion de CSE
(constancia de empadronamiento, Formato D100 firmado manualmente, Formato
NV100, entre ofros), conforme a las pautas brindadas por la DO.
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h) Brindar informacién clara y comprensible al integrante del hogar que soli
resultado de la CSE de su hogar y orientar en el uso de los sistemas informdaticos
puestos a disposiciéon de la ciudadania.

Participar en las actividades de capacitaciéon programadas y convocadas por la
DO.

Solicitar a la DO capacitacidn y asistencia técnica sobre el proceso de
determinacion de la CSE.

Ejecutar estrategias de comunicacion elaboradas por la DGFIS para la difusion del
proceso de determinacion de la CSE.

Ejecutar acciones de manera coordinada o arficulada con los demdas integrantes
del SISFOH para el cierre de brechas y/o actualizacién de la CSE de los hogares.

IV.  ESTADO SITUACIONAL DE LA UNIDAD LOCAL DE EMPADRONAMIENTO

Identificacion de la ULE

DEPARTAMENTO PROVINCIA DISTRITO UBIGEO
Amazonas Bongard Jazdn 010307

) INSTANCIA MUNICIPAL AL QUE DEPENDE LA ULE

Alcaldia

Constitucion de la ULE

Para la constitucion de la ULE, la Municipalidad emitid la Resolucion de Alcaldia N° 114-
2013/MDJ-A, asimismo se precisa que la ULE figura en el ROF de la Municipalidad distrital
de Jazan de la municipalidad dentro de la Subgerencia de Participacién Ciudadana y
Programas Sociales.

Equipo técnico de la ULE

A la fecha de la elaboracién del Plan de frabajo, el personal de la ULE que se encuentra
registrado en el SIAC se detalla:

N° | NOMBRES Y APELLIDOS | DNI N° CARGO TELEFONO | CORREO ELECTRONICO
1| CesarAugustoTorres | nnoq4949 | REspONsable | oqq,58040 | 010307iazan@gmail.com
Escalante de ULE

2 Cesar Augusto Torres

20996269 | Empadronador | 983678042 | 010307jazan@gmail.com
Escalante

3 Cesar Augusto Torres

20996269 Digitador 983678042 | 010307jazan@gmail.com
Escalante

alcaldia.munijazan@gmail.com
www.gob.pe/munijazan

Av. Marginal N° 172, Pedro Ruiz Gallo
Bongara - Amazonas



mailto:010307jazan@gmail.com
mailto:010307jazan@gmail.com
mailto:010307jazan@gmail.com

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAZAN

PROVINCIA DE BONGARA - REGION AMAZONAS

Equipo Informdticos y logisticos de la ULE

Se detallan los equipos y mobiliarios que cuenta la ULE a la fecha de la elaboracion del
presente plan:

BIENES/EQUIPOS CANTIDAD ESTADO
PC 1 Regular
Impresora 1 Regular
Scanner 0
Estantes/archivadores 1 Regular
Sillas 3 Bueno
Escritorio 1 regular
Indumentaria para trabajo de campo 0
(Chaleco, gorra)
10 | Moto 0

> ||Oficina de atencién al publico de la ULE

La Unidad Local de Empadronamiento actualmente cuenta con un ambiente propio en
el segundo nivel:

- HORARIO DE ATENCION DE N° DE TELEFONO
UBICACIONIDEILATULE LA ULE INSTITUCIONAL DE LA ULE
Av. Marginal 172 Lunes a viernes de 8:00 a 983678042
18:00 horas

Conexion de internet

Servicio dedicado de fibra éptica

Velocidad 50 mb 1:1

Estado del Certificado Digital de Persona Juridica

Vencimiento el 13 de junio del ano 2025
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V. PERIODO Y RESPONSABLE DE EJECUCION

a) Periodo de vigencia

Enero a diciembre 2025

b) Responsable de la ejecucién del Plan de trabajo

La ejecucidén del Plan estd a cargo del equipo técnico de la Unidad Local de
Empadronamiento, liderado por el responsable de la ULE Sr. Cesar Augusto Torres
Escalante.

VI. OBJETIVO, META Y RESULTADO

a. Objetivo

Confribuir al cumplimiento del proceso de empadronamiento de hogares que solicitan
la clasificacion socio econdmica (CSE) y actuadlizacidon de claosificacion socio
¥, economica (ACSE), en cumplimiento de las responsabilidades de la ULE segun la

A\ Directiva N° 001-2020-MIDIS.

b. Objetivos especificos

a. Atender las solicitudes de ACSE de los hogares del distrito en los plazos establecidos
en la Directiva durante el 2025.

b. Atender el requerimiento de ACSE de los hogares con vencimiento de CSE
solicitados por la Direccion de Operaciones - MIDIS en el periodo 2025.

c. Atender los requerimientos de CSE/ACSE en casos de desastres naturales u otras
ocurrencias.

d. Atender los requerimientos especificos de CSE/ACSE y otros proyectos de la
Direccion de Operaciones.

e. Promover la difusion de los beneficios de la CSE, requisitos y el procedimiento a la
poblacidn objetivo de nuestra jurisdiccidon durante el 2025.

c. Meta

La meta del presente Plan de Trabajo estd relacionada al cumplimiento de la atencién
de solicitudes de CSE/ACSE de hogares en el distrito, atenciones que priorizardn la
actualizacion de la CSE de usuarios de las Intervenciones Publicas Focalizadas (IPF)
proxima a vencer en el 2025.

La meta se expone en los siguientes cuadros:

Meta de vencimientos: La lista nominal de hogares con CSE préximo a vencer en el ano
2024, es facilitada por la DO, a través del aplicativo SIGOF ULE, el cual se detalla:

Cuadro N° 1 - Meta de atencién Vencimiento de CSE para 2024
PRIORIDAD | INTERVENCION PUBLICA FOCALIZADA AN SOIEE S

PERSONAS DE HOGARES
Pensidon 65 39 39
01 Juntos 57 30

Contigo 11 11
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02 SIS 435

TOTAL 542 247

Asimismo, se brindard la atencidén a los hogares que soliciten la CSE por diferentes
situaciones que corresponda a cambio de domicilio, cambio en la composicidon de
hogar u otras circunstancias, como hogares sin CSE.

Otros por empadronar: Se atenderd los listados con listado adicional que figura en el
Sigof, y otros que solicite la Direccidon de Operaciones — MIDIS.

La meta total anual de empadronamiento en la ULE, serd cumplida de acuerdo a las
acciones de recojo de informacién de hogares, de acuerdo a la meta Vencimientos y
ofros por empadronar.

Cuadro N° 3 - Meta total anual ULE 2024

TIPO DE META CANTIDAD DE CANTIDAD DE
PERSONAS HOGARES
Vencimiento de CSE 542 247
TOTAL 542 247

d. Resultado

2\ El resulfado del presente Plan de Trabajo estd relacionada al cumplimiento de las metas

de atencidon de hogares definidas en el cuadro N°4 Meta total anual ULE 2025, para ello
la ULE debe informar al Jefe inmediato el avance trimestral y una evaluacion al finalizar
el ano.

VII.  ESTRATEGIAS

Para el desarrollo del Plan es necesario ejecutar las siguientes estrategias:

e Organizar el equipo técnico de la ULE.

Para una oportuna atencién de las solicitudes de ACSE presentadas por los hogares.
Sectorizar y definir rutas de recojo de informacién de los hogares del distrito utilizando
planos catastrales del distrito o cartografia censal de INEl u otra con que cuente la
Municipalidad. Establecer cargas de trabajo por empadronador (en caso corresponda)
para la aplicacién de los instrumentos de recojo de datos Formato S100, FSU o NV 100
segun corresponde.

o Identificar zonas o bolsones de poblacién que no cuentan con CSE.
Realizar reuniones informativas con actores locales clave (tenientes gobernadores,

presidentes comunales y rondas campesinas) incidiendo en la importancia de que los
hogares cuenten con CSE. Implementar el recojo de informacién de dichos hogares.
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o Importancia de realizar ACSE de los hogares con vencimiento de CSE.

Informar al Alcalde y ofras autoridades del gobierno local la importancia de realizar
ACSE de los hogares con vencimiento de CSE que pertenecen a una IPF o a subsidios
del Estado. Para ello la ULE liderard el desarrollo de reuniones informativas con estos
actores.

Articulacién y coordinacion:

Con autoridades, lideres comunales y organizaciones sociales de base que se
encuentren en el dmbito de la jurisdiccidn, a fin de coadyuvar en las diferentes
actividades a realizar en el recojo de informacién de hogares.

Elaborar material comunicacional:

Coordinar con el area de comunicaciones de la Municipalidad para elaborar
material comunicacional dirigido a la ciudadania para informar el
procedimiento de la CSE (spot radial y spot televisivo).

Ejecutar estrategias de difusion:
En coordinacién con el drea de comunicaciones para informar a la poblacién
en general sobre el procedimiento de la determinacion de la CSE.

Realizar acciones de difusion:
a través de campanas o ferias locales para informar a la ciudadania el proceso
de atencidén para la determinacion de la CSE.

VIIl.  ACTIVIDADES
Organizacion de la Unidad Local de Empadronamiento

Coordinacién con autoridades de CCPP para distribuir listado de hogares en
vencimiento

Campana de difusion dando a conocer la labor de la ULE
Partficipar en campanas de empadronamiento en CCPP distantes

Describir las actividades que desarrollardn para dar cumplimiento a las estrategias
identificadas, las mismas que se reflejardn en el cronogramai.

IX.  REQUERIMIENTO

Para el desarrollo de las actividades propias de la ULE, y teniendo en cuenta lo
consignado en el punto Il del presente Plan, se requiere equipar con material
necesario de escritorio, mobiliario, movilidad y ambientes necesarios para dar
cumplimiento al Plan, segun detalle en los siguientes cuadros:

¢ Material de escritorio

DESCRIPCION CANTIDAD CARACTERISTICAS
Impresora Scanner a colores 1 Multifuncional
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e Movilidad para la operatividad de la ULE

DESCRIPCION CANTIDAD CARACTERISTICAS
Anexo Palo Seco Donce,
Movilidad local a los Cuchulia, Senor de los
anexos 6 Milagros, San Jerénimo,
Suyobamba, Chosgdn
Vidticos para asistir a
capacitaciones OFIS 02 Chachapoyas

e Equipo logistico para la ULE

DESCRIPCION CANTIDAD CARACTERISTICAS
. . 1 gorray 1 chaleco que
Indumentaria para trabajo identifique a Empadronador
de campo 1
de la ULE

X. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Las actividades del Plan se desarrollan segun el siguiente cronograma.

Actividad Meta En |[Fe | M | A ([Ma |Ju|J [ Ag| S | O | No | Di
e | b|la (br| y [ n|ul| o |et|ct| Vv |cC

Organizacion

de la Unidad ULE

Local de zad

Empadronami organizada |- X X X X X | X X X X X X
ento

Coordinacion
con

autoridades

de((j;(il?g PArd | ~oordinaci

i TISS L(ler ones con

IStado de autoridades | X X X

hogares en

vencimiento
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JAZAN

PROVINCIA DE BONGARA - REGION AMAZONAS

Xl.  PRESUPUESTO

DESCRIPCION PRESUPUESTO TOTAL
‘ Adqumqon de mplemen’ros e S/ 100.00 $/.100.00
indumentaria para trabgjo de campo
Vidticos para asistir a las

capacitaciones OFIS 2 veces al ano 5/50.00 5/.50.00

Viaticos para comision de servicio al S/ 60.00 s/. 60.00
anexo mas lejano 6 veces al ano
Pago por servicio de movilidad para
trabajo de campo anexos é veces all S/ 350.00 S/ 350.00
ano
Adquisicion de bienes (equipamiento, s/ 700.00 $/700.00

materiales y Utiles de oficina)

alcaldia.munijazan@gmail.com
www.gob.pe/munijazan

Av. Marginal N° 172, Pedro Ruiz Gallo
Bongara - Amazonas




