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RESOLUCION DE GERENCIA REGIONAL N° \q3 -2021-MML-PGRLM-GR

VISTO:

La Resolucién de Gerencia Regional N° 46-2012-MML/PGRLM de fecha 30 de marzo del
2012, el Informe N° 319-2021-MML/PGRLM-SRAF-AT de fecha 03 de noviembre de 2021, el
Informe N° 1667-2021-MML/PGRLM-SRAF-AL de fecha 08 de noviembre de 2021, el Memorando
N°® 937-2021-MML/PGRLM-SRAF de fecha 09 de noviembre de 2021, el Informe N° 040-2021-
MMU/PGRLM-SRPP-LMHA de fecha 10 de diciembre de 2021, el Memorando N° 490-2021-
MML/PGRLM-SRPP de fecha 10 de diciembre de 2021 y el Informe N° 233-2021-MML/PGRLM-
SRAJ de fecha 13 de diciembre de 2021; y,

CONSIDERANDO:

Que, el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana - PGRLM, ha sido
constituido por Edicto N° 254 de fecha 25 de abril del 2003, como un 6rgano desconcentrado de la
Municipalidad Metropolitana de Lima - MML, con la finalidad de coordinar, crear y gestionar las
condiciones necesarias para el eficiente proceso de transferencia y recepcién de funciones

sectoriales del Gobierno Nacional hacia la MML, constituyendo una Unidad Ejecutora del Pliego
Presupuestario N° 465;

Que, mediante la Resolucién de Gerencia Regional N° 46-2012-MML/PGRLM de fecha 30
de marzo del 2012, se aproh6 el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 023-MML/PGRLM-GR

V1 “Control y Custodia de Garantias presentadas por Participantes, Postores y Contratistas del
PGRLAN,

Que, mediante el Informe N° 319-2021-MML/PGRLM-SRAF-AT de fecha 03 de noviembre
de 2021, la Jefatura del Area de Tesoreria remitié a la Subgerencia Regional de Administracion y
Finanzas, el proyecto modificado con los aportes para la continuacién del tramite de aprobacién del
Manual de Normas y Procedimientos NP N° 023-MML/PGRLM-GR V2 “Verificacién, Registro,
Control, Custodia, Renovacién, Devolucién y Ejecucién de Cartas Fianzas presentadas ante el
Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana”. Asimismo, sefialé que en los flujogramas
se debera considerar los aportes presentados, teniendo en cuenta que las Cartas Fianzas en original
son remitidas por la Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas al Area de Tesoreria:

Que, a través del Memorando N° 937-2021-MML/PGRLM-SRAF de fecha 09 de noviembre
de 2021, la Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas remitié a Ia Subgerencia Regional
de Planeamiento y Presupuesto el Informe N° 1667-2021-MML/PGRLM-SRAF-AL de fecha 08 de
noviembre de 2021, expedido por la Jefatura del Area de Logistica, en el cual sefiala que han
procedido con actualizar el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 023-MML/PGRLM-GR V2,
tomando en consideracion los aportes remitidos por el Area de Tesorerfa, adjuntando la propuesta
de actualizacién con la finalidad de que sea derivada a la Subgerencia Regional de Planeamiento y
Presupuesto, para que en el marco de sus funciones y competencias, proceda con emitir su Informe
Técnico y posteriormente sea derivado a la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos, para la
emision del proyecto de resolucién de la aprobacion respectiva;

Que, es por ello, que a través del Informe N° 040-2021-MML/PGRLM-SRPP-LMHA de fecha
10 de diciembre de 2021, la Especialista Administrativa |l, sefialé a la Subgerencia Regional de
Planeamiento y Presupuesto, que es procedente la aprobacién del proyecto de Manual de Normas
y Procedimientos NP N° 023-MML/PGRLM-GR V2 “Verificacion, Registro, Control, Custodia,
Renovacion, Devolucién y Ejecucién de Cartas Fianzas presentadas ante el PGRLM, con la
finalidad de establecer las disposiciones y procedimientos para la verificacién, registro, control,
custodia, renovacién, devolucion y ejecucién de cartas fianzas presentadas por los postores o
contratistas ante el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana. La misma que puede
ser actualizado cuando sea necesario y conveniente, a fin de regular situaciones no contempladas
en ella de acuerdo a las disposiciones legales vigentes, recomendando la aprobacion de dicho
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Que, finalmente, con Memorande N° 490-2021-MML/PGRLM-SRPP de fecha 10 de
diciembre de 2021, la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, remitié todos los
antecedentes a la Subgerencia Regional de Asuntos Jurfdicos con la finalidad de que emita su
opinion legal y continuar con su tramite de aprobacion;

Que, el articulo 6° de la Ordenanza N° 1029-MML, Ordenanza que modifica el Reglamento
de COrganizacién y Funciones del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana,
modificada por la Ordenanza N° 1140-MML, establece que “La Gerencia Regional, es el 6érgano de
direccitn responsable de la marcha administrativa y operativa del Programa. Por delegacion del
Alcalde Metropolitano, ejerce las funciones de Presidente Regional, dirige y coordina el proceso de
fransferencias y compelencias sectoriales a la Municipalidad, asumiendo fambién las atribuciones
de coordinar y supervisar las materias administrativas que corresponden a éste. (...).";

Que, el numeral 6 del articulo 7° de la Ordenanza N° 1029-MML, Ordenanza que modifica
el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) del Programa de Gobierno Regional de Lima
Metropolitana (PGRLM), modificada por la Ordenanza N° 1140-MML, sefiala que es funcién y
atribucidn de la Gerencia Regional, el “Aprobar fas directivas internas de gestién adminisirativas del
Programa.”,

Que, por Informe N° 233-2021-MML/PGRLM-SRAJ de fecha 13 de diciembre de 2021, la
Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos, ha opinado que corresponde aprobar el Manual de
Normas y Procedimientos NP N°® 023-MMU/PGRLM-GR V2 “Verificacién, Registro, Control,
Custodia, Renovacién, Devolucién y Ejecucion de Cartas Fianzas presentadas ante el Programa de
Gobierno Regional de Lima Metropolitana”;

Que, en mérito a las atribuciones conferidas mediante Ordenanza N° 1029-MML, modificada
por la Ordenanza N° 1140-MML, y contando con la opinién favorable y visto bueno del Area de
Tesoreria, el Area de Logistica, la Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas, la
Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto y de la Subgerencia Regional de Asuntos
Juridicos del PGRLM.

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Dejar sin efecfo la Resolucion de Gerencia Regional N° 46-2012-
MML/PGRLM de fecha 30 de marzo del 2012, mediante el cual se aprcbd el Manual de Normas y
Procedimientos NP N° 023-MML/PGRLM-GR V1 “Controf y Custodia de Garantias presentadas por
Participantes, Postores y Contratistas del PGRLM'.

Articulo 2°.- Aprobar el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 023-MML/PGRLM-GR
V2 “Verificacion, Registro, Control, Custodia, Renovacion, Devolucién y Ejecucién de Cartas Fianzas
presentadas ante el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana”, el cual consta de diez
(10) numerales, tres {(03) anexos y un total de once (11) paginas.

Articulo 3°.- Encargar a la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto la
publicacién de la presente Resolucién y del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 023-
MML/PGRLM-GR V2 “Verificacién, Registro, Control, Custodia, Renovacién, Devolucion y Ejecucién
de Cartas Fianzas presentadas ante el Programa de Gobiemo Regional de Lima Metropolitana®, en
el Portal Web de la Entidad dentro de los plazos establecidos, asi como su notificacion a todas las
unidades organicas del PGRLM.

Registrese, Comuniquese y Cumplase.
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Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana

MANUAL DE NORMAS Y RESOLUCION DE GERENCIA REGIONAL
PROCEDIMIENTOS N° fq'5-2021!MMUPGRLM

NP N° 023-MML/PGRLM-GR V2

Descripcion de la Norma y Procedimiento:

VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y
EJECUCION DE CARTAS FIANZAS PRESENTADAS ANTE EL PGRLM

Reemplaza a: INFORME N° 040-2021-MML/PGRLM-SRPP-LMHA

NP N° 023-MML/PGRLM-GR V1 INFORME N° 233-2021-MML/PGRLM-SRAJ
N° de Paginas: Fecha de Aprobacién: Aprobada por:
# 30 DIC. 2071

Formulada por:
Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas ™
Area de Tesoreria
Area de Logistica




MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA,
RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS
FIANZAS PRESENTADAS ANTE EL PGRLM

PROGRAMA DE

e NP N° 023-MML/PGRLM-GR V2 recia: 3 0 DIC. 2001

1. FINALIDAD

Establecer las disposiciones y procedimientos para la Verificacién, Registro, Control,
Custodia, Renovacidn, Devolucién y Ejecucién de Cartas Fianzas presentadas por los
postores o contratistas ante el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana (en
adelante, PGRLM), de conformidad con la normatividad de contrataciones del estado.

OBJETIVO

Permitir una eficaz y eficiente administracion de las Cartas Fianzas recibidas, en
salvaguarda de los intereses del PGRLM frente al incumplimiento de postores y/o
contratistas, garantizando el pleno respaldo de los fondos publicos y el cumplimiento de los
contratos que se suscriben o de las obligaciones derivadas por las normas que regulan las
actividades de las unidades de organizacitn de la Entidad.

ALCANCE

La presente norma es de aplicacion obligatoria de la Subgerencia Regional de
Administracién y Finanzas (en adelante, SRAF) y demés unidades de organicas del
PGRLM involucradas en el procedimiento.

BASE LEGAL

4.1 Decreto Legislativo N° 295, aprueba el Cadigo Civil y modificatorias.

42 Decreto Supremo N° 082-2019-EF, aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado.

4.3 Decreto Supremo N° 162-2021-EF, que modifica el Reglamento de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado, aprabado mediante Decreto Supremo N® 344-
2018-EF y dictan otras disposiciones.

4.4 Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y
Organica de la Superintendencia de Banca y Seguros y modificatorias.

4.5 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y modificatorias.

46 Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Piblica y modificatoria.

4.7 Ley N° 27867, Ley Orgénica de Gobiernas Regionales y modificatorias.

4.8 Ley N°27287, Ley de Titulos Valores.

4.9 Ley N°28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

4.10Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo Marco de la Administracién
Financiera del Sector Publico.

4.11Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

412 Circular N° B-2101-2001 de fecha 19 de octubre de 2001, emitido por la
Superintendencia de Banca y Seguros, que establece precisiones para el
otorgamiento y pago de avales, fianzas y otras garantias.

4.13 Resolucién Directoral N°002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria N°
001-2007-EF/77.15 y madificatorias.

5. DEFINICIONES
Para los fines del presente manual se tienen las siguientes definiciones:

5.1 Adjudicatario.- Persona natural o juridica a quien la administracién adjudica un
contrato administrativo.

5.2 Carta Fianza.- Contrato de garantia del cumplimiento de pago de una obligacion ajena,

suscrito entre el fiador y el deudor, y que se materializa en un documento valorado
= emitido por un fiador (Banco o Entidad Financiera) a favor de un acreedor (Entidad
g " contratante), garantizando las obligaciones del deudor (solicitante). En caso de
S/ incumplimiento del deudor, el fiador asume la obligacién. Se considera vélido cuando
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5.8

6.1

haya sido emitido por una entidad financiera autorizada por la Superintendencia de
Banca, Seguros y AFP.

Contrato. - Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién juridica
dentro de los alcances de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Contratista. — El proveedor que celebre un contrato con una Entidad, de conformidad
con las disposiciones de |a Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Documento de Valor. - Para efectos del presente documento, el documento de valor
es la Carta Fianza.

Fiador. — Por la fianza, el fiador se obliga frente al acreedor a cumplir determinada
prestacion, en garantia de una obligacién ajena, si ésta no es cumplida por el deudor.
La fianza puede constituirse no solo en favor del deudor sino de otro fiador.

Garantia. — Obligacién accesoria destinada a asegurar y proteger el cumplimiento de
una obligacidn principal. Puede ser principalmente la Carta Fianza; o la retencion del
10% del monto contractual original cuando se trate de las micro y pequefias empresas,
segun lo indicado en la normativa de contrataciones del Estado.

Postor. — Persona natural o juridica legalmente que participa en un procedimiento de
seleccién desde el momento en que presente su propuesta.

DISPOSICIONES GENERALES:

Las Cartas Fianzas que el PGRLM reciba, garantizan los siguientes conceptos:

6.1.1 Para la suscripcién del contrato de bienes, servicios u obras
a) De fiel cumplimiento del contrato.
b} De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias.

6.1.2 Luego de suscrito el contrato, para bienes y servicios
a) Por Adelanto Directo.

6.1.3 Luego de suscrito el contrato, para obras
a) Por Adelanto Directo.
b) Para materiales o insumos a utilizarse en el objeto del contrato.

La Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas, asi como las unidades
organicas exigen a los contratistas y/o postores como unico tipo de garantia admisible
para los casos regulados en la presente norma, a la Carta Fianza. La presentacion de
este Titulo Valor tiene como fin garantizar el cumplimiento de las obligaciones
derivadas por las nermas que regulan sus actividades.

Tales dependencias del PGRLM, observan que las Cartas Fianzas cumplan las
siguientes condiciones:

6.3.1 La Carta Fianza debe ser emitida por empresa bajo supervision de la
Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras de Fondo de
Pensiones, que cuenten con clasificacién de riesgo B o superior y que deben
estar autorizadas para emitir garantias; o estar considerada en la tltima lista de
bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
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Central de Reserva del Pert (en adelante, BCRP). La Carta Fianza que acepte el
PGRLM a los contratistas y/o postor debe ser incondicional, solidaria, irrevocable
y de realizacién automatica en el pais, a sélo requerimiento del PGRLM, bajo
responsabilidad de las entidades financieras que la emite.

6.3.2 En virtud de la realizacidn automatica, a primera solicitud; las entidades emisoras
no pueden oponer excusién alguna a la ejecucién de la Carta Fianza debiendo
limitarse a honrarla dentro del plazo maximo de tres (3) dias habiles del
requerimiento. Toda demora genera responsabilidad solidaria para el emisor de
la Carta Fianza y para el postor o centratista, y dar lugar al pago de intereses en
favor del PGRLM.

Las Cartas Fianza son presentadas por los Contratistas y/o postores de manera
presencial a través de la Mesa de Partes de la Entidad.

Posteriormente, la Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas, remite copia
del titulo valor al Area de Logistica para su revision, y el original al Area de Tesoreria
para su custodia, dentro del plazo de veinticuatro (24) horas de recibida, bajo
responsabilidad.

El Area de Logistica como Organo Encargado de las Contrataciones, verifica el
cumplimiento de los requisitos sefialados en el numeral 6.3.1 ¥ 7.1.1 del presente
Manual; asi como, la autenticidad de las Cartas Fianza emitidas a favor del PGRLM,
pudiendo verificar la informacién per la pagina web o solicitar informacién mediante
correo electrénico a la entidad financiera.

Una vez efectuada la revisién de la Carta Fianza, el Organo Encargado de las
Contrataciones, realiza el registro en el cuadro de control de garantias, y remite a la
Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas el informe que acredita la validez
del titulo valor, para su derivacién al Area de Tesoreria.

El Area de Tesoreria controla y custodia las Cartas Fianza presentadas por los
confratistas y/o postores; asimismo, informa a la Subgerencia Regional de
Administracién y Finanzas del vencimiento de las garantias, para que a través de su
despacho el Area de Logistica tramite la solicitud de las renovaciones de las garantias,
las cuales deben ser presentadas antes de la fecha de su vencimiento, de lo contrario
se procedera conforme a lo sefialado en el articulo 1898° del Cédigo Civil. Contra esta
ejecucion el adjudicatario y/o contratista no tiene derecho a interponer reclamo alguno.

La Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas no recepciona Cartas Fianza
que se encuentren vencidas.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1

DE LA CARTA FIANZA

7.1.1 El Area de Logistica de la Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas,
para consignar la informacién pertinente en los respectivos contratos,
previamente revisa que la Carta Fianza cumpla con los siguientes requisitos e
informacion:

a) El namero consignado en la Carta Fianza.
b) Que la empresa emisora de la garantia se encuentre bajo supervision de la
Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras de Fondo de
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Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B o superior,
encontrandose autorizadas para emitir garantias; o estar considerada en Ia
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente
publica el BCRP.

¢) Sea emitida a favor del PGRLM.

d) Se indique el nombre o razdn social del afianzado.

e) Se establezca que la carta es solidaria, irrevocable, incondicional y de
realizacion automatica, bajo responsabilidad de las empresas que la
emiten.

f) Se debe sefalar la nomenclatura del procedimiento, de ser el caso, el bien,
servicio u obra a adquirir o contratar, segun corresponda y que es objeto de
la garantia.

g) Se debe indicar la clase de garantia a que se refiere el numeral 6.1 del
presente Manual, de ser el caso.

h) Se debe establecer la moneda y el monto de la garantia, dato que debe
constar en numero y letras.

i) Se debe indicar nombre, cargo, firma y sello de los representantes del
afianzador que la suscriben.

) Se debe indicar en forma detallada su vigencia, precisando fecha de inicio
y de término.

k} No deben contener borrones, enmendaduras y/o perforaciones.

T,
SRR
X

<

.
A

7.1.2 En caso de incumplimiento de algunos requisitos sefialados en el numeral 6.3.1y
7.1.1, el Area de Logistica, a través de Ia Subgerencia Regional de
Administracién y Finanzas, solicita que el Area de Tesoreria remita el original de
la Carta Fianza, para proceder con la devolucién al contratista y/o postor,
indicando claramente la observacion dentro de las cuarenta y ocho (48) horas de
recibida la garantia; ello, a fin que presente el titulo valor debidamente
subsanado. Dicha accién no debera exceder el plazo dispuesto por narma sobre

la materia para la subsanacién de documentacién para la suscripcién del
contrato.

7.2 DE LA RENOVACION DE LAS CARTAS FIANZAS

La Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas y demas unidades organicas
deben tener presente lo siguiente:

7.2.1 La renovacién de las garantias de Fiel Cumplimiento y Prestaciones Accesorias
presentadas por el postor yfo contratista, son remitidas en copia por la
Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas al Area de Logistica,
Organo encargado de las Contrataciones, a efectos de que proceda con la
confirmacién de la autenticidad y registro de las mismas, debiendo verificar el
cumplimiento de los requisitos sefialados en los numerales 6.3.1y 7.1.1.

7.2.2 La renovacién de las Cartas Fianza de Adelanto Directo y/o Adelanto de
Materiales presentadas por el postor y/o contratista, son remitidas en copia por la
Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas al Area de Logistica, a
efectos de que proceda con la confirmacion de la autenticidad y registro de las
mismas, debiendo verificar el cumplimiento de los requisitos sefalados en los
numerales 6.3.1 y 7.1.1; asimismo, al area usuaria, para la presentacién del
informe de Amortizaciones de los Adelantos otorgados.

7.2.3 En caso de determinar observaciones a las garantias de Adelanto Directo y/o
Materiales, el Area de Logistica, Organo Encargado de las Contrataciones,
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coordina de manera directa con el contratista y/o postor, la correccién respectiva
inmediatamente detectada la observacion; a fin de que, en un plazo que no debe
exceder las cuarenta y ocho (48) horas, presente la garantia subsanando las
observaciones comunicadas.

La Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas, remite el original de las
Cartas Fianza al Area de Tesoreria, dentro del plazo de veinticuatro (24) horas
de recibida la garantia.

7.3 DE LA RENOVACION, EJECUCION Y DEVOLUCION DE CARTAS FIANZAS

7.3.1

El Area de Tesoreria remite a la Subgerencia Regional de Administracién y
Finanzas dentro de la primera semana de cada mes, un informe mensual de las
Cartas Fianza que se mantienen en custodia, para su derivacién a las Areas de
Logistica y Contabilidad.

Como parte del control, el Area de Tesoreria informa a la Subgerencia Regional
de Administracién y Finanzas, del vencimiento de las Cartas Fianza con quince
(15) dias de anticipacién.

El Area de Logistica, en un plazo maximo de cinco (5) dias de recibido el
documento, verifica si corresponde la renovacién o devolucién de las garantias,
debiendo informar a la Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas,
seguln corresponda.

De corresponder la renovacién de la Garantia, el procedimiento sera conforme a
lo sefialado en el numeral 7.2; debiendo el postor y/o contratista, presentar la |
Carta Fianza renovada antes de la fecha de su vencimiento; caso contrario el
Area de Logistica elabora la Carta Notarial, gestionando los vistos respectivos
para su suscripcion y remision a la entidad financiera emisora de la garantia,
dentro del plazo legal establecido en la normativa de la materia, para que ésta
realice la ejecucién de la misma, por la no renovacién, solicitando la emisién de
un cheque de gerencia a favor del PGRLM. Contra esta ejecucion el contratista
y/o postor no tiene derecho a interponer reclamo alguno.

En caso corresponda la devolucion de la Garantia, el Area de Tesoreria debera
proceder en un plazo de tres (03) dias habiles con la entrega de las Cartas
Fianza, para lo cual se debera cumplir con remitirle lo siguiente:

a) Memorandum de la Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas,
adjuntando el documento emitido por el Area Logistica, y la opini6n favorable
de las areas usuarias, en virtud al requerimiento de devolucién formulado por
el Contratista y/o postor.

b) Documento Nacional de Identidad (DNI) del Contratista y/o postor
autorizado, o Poder Simple a través del cual delega la funcién de recoger la
Carta Fianza, adjuntando copias de DNI.

¢) Cabe precisar que, en los casos de Contratos por Obra, se debera tener
presente que la develucién de la carta fianza por el concepto de Garantia de
Fiel Cumplimiento del contrato y de Fiel Cumplimiento por Prestaciones
Accesorias, corresponde que el area usuaria adjunte la resolucién de
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liquidacion y/o liquidacion final de la obra o la carta por la cual el
contratista yfo postor, otorgan la conformidad a la liquidacién practicada
por la Entidad.

d) Del mismo modo, en el caso de adquisicién de Bienes, Prestacion de
Servicios y Consultorias, corresponde que el area usuaria emita la
conformidad de recepcién del bien, Prestacién de Servicio o
Cumplimiento de Obligacién Contractuales.

7.3.6 Las Cartas Fianzas que ya han sido renovadas o aquellas que no necesiten

7.3.7

renovarse, y que fuesen solicitadas por el contratista, son devueltas al
solicitante mediante una constancia de devolucién visada por el responsable
del control y custodia de las cartas fianza y suscrita por el jefe de Tesoreria,

previa revision y aprobacién de los documentos sefalados en el numeral
precedente.

Aquellas cartas fianza que hayan sido renovadas o cuya renovacién ya no
fuera necesaria, y no son solicitadas por el contratista dentro de los quince (15)
dias calendario posteriores a su vencimiento seran devueltas a la entidad

emisora mediante Oficio de la Subgerencia Regional de Administracion ¥y
Finanzas.

7.4 EJECUCION DE CARTA FIANZA POR CONTRATO RESUELTO

7.4.1

742

Las unidades organicas responsables de la administracién de los contratos,
salicitan la ejecucion a la Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas,
a través del Area de Logistica, mediante memorandum que adjunte el
respectivo informe y antecedentes donde se evidencia que el contratista ha
sido notificado del inicio de las acciones de ejecucién de la garantia, con la
finalidad de proteger los fondos publicos involucrados.

La garantia de Fiel Cumplimiento se ejecuta en su totalidad, cuando la
resolucién por la cual el PGRLM resuelve el contrato por causa imputable al
contratista, haya quedado consentida o cuando por laudo arbitral consentido y
ejecutoriado se declare procedente la decisién de resolver el contrato.

8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 Las disposiciones contenidas en el presente Manual rigen a partir de su aprobacién,
mediante la respectiva Resolucién.

8.2

Cualquier controversia que se origine respecto de las garantias emitidas sera remitida
por el Organo Encargado de las Contrataciones a Ia Superintendencia de Banca,
Seguros y AFP y/o al Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado a
efectos de su absolucién de conformidad con sus competencias y la normativa
vigente sobre el particular.

9. RESPONSABILIDAD

9.1 El Area de Logistica de la Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas y las
unidades organicas del PGRLM que participan en la recepcion, evaluacion,
aceptacion, registro, custodia, control, renovacién, ejecucion y devolucién de las
Cartas Fianzas presentadas por los proveedores, usuarios y/o contratistas ante el
PGRLM, son responsables de las disposiciones establecidas en el presente Manual.
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9.2 En el caso de pérdida o extravio de las Cartas Fianza, la responsabilidad recaera en
el funcionario y/o servidor y personal contratado, bajo cualquier modalidad contractual
de las unidades organicas del PGRLM, involucrado en el procedimiento para la
recepcidn, evaluacion, aceptacién, registro, custodia, control, renovacion, ejecucion y
devolucion de las garantias presentadas ante la Entidad, de acuerdo a la unidad
organica que figure en el Sistema de Tramite Documentarioc como dltima unidad
receptora de las mismas.

10. ANEXCS
10.1 Anexa N°01 : Flujograma sobre el tramite de custodia del Titulo Valor.
10.2 Anexo N°02 : Flujograma sobre renovacion del Titulo Valor.
10.3 Anexa N°03 : Flujograma sobre devolucién del Titulo Valor.
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ANEXO 03: FLUJOGRAMA SOBRE DEVOLUCION DEL TiTULO VALOR

ARLA USUARIA

] Valor, #l cual contiene bos

ARTA DE TESORCRIA

Recepidn oel

Memonrado de solicitud
da devolucion del Thulo

requisitos establecidcs en

ol numarsl 7.3.5, del
presents manual

Formato de devolucidn de

Theulo Valar






