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DIRECTIVA N° 001-2018-MDLP/QPP

LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA FORMULACION, EVALUACION Y
APROBACION DE ESTUDIOS DEFINITIVOS (EXPEDIENTES TECNICOS,
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y TERMINOS DE REFERENCIA) DE INVERSIONES
PUBLICAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA.

I.  OBJETIVO

Establecer lineamientos y procedimientos de caracter general y especifico para su aplicacion en
la formulacién, evaluacién y aprobacién de los estudios definitivos de las inversiones publicas
en la Municipalidad Distrital de La Punta en el marco normativo del Sistema Nacional de
Inversién Publica, Ley de Contrataciones del Estado y otras normas vinculantes.

II. FINALIDAD

Establecer los procedimientos que deberan seguirse para la formulacidn, evaluacién y
aprobacion de los estudios definitivos en un proyecto de inversién publica en la Municipalidad.

~. Establecer la contratacion de Profesionales especialistas: Ingeniero Eléctrico, Ingeniero
7\ Sanitario y/o Estructuralista, por un tiempo limitado, para la comisién de revisién y aprobacion
- de los Estudios Definitivos o Expedientes Técnicos

Establecer la Contratacion de Ingeniero para la Liquidacién Técnica — Financiera de cada Obra.

III. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacién a todas las unidades orgénicas de la Municipalidad
Distrital de La Punta, responsables durante de fase de Ejecucién de una Inversién Publica sea
Proyecto de Inversion Publica o No PIP. Sean Unidades Formuladoras, Unidades Ejecutoras de
/.. Inversiones (UEI) o Responsables de Programacion Multianual y Gestién de Inversiones -
- OPMI, Alta Direccién y C)rgano Resolutivo (OR), segiin normatividad, metodologias y
lineamientos del Sistema Nacional de programacién Multianual y Gestién de Inversiones —
INVIERTE.PE, Ley de Contrataciones del Estado, Reglamento Nacional de Edificaciones y
otras normas vinculantes.

IV. BASE LEGAL

y;"“ggsfsrs‘;’;z;?\

i é;‘zx 4.1 Ley N° 27972 — Ley Orgénica de Municipalidades

£ 42 LeyN°30225 - Ley de Contrataciones con el Estado y sus modificatorias.

& 43 Ley N°28056 — Ley Marco del Presupuesto Participativo ¥ su Reglamento

44 Ley N° 28716 - Ley de Control Interno de las Entidades del Estado

4.5  Decreto Supremo N° 304-2012-EF — TUO de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema
Nacional de Presupuesto

4.6 Decreto Supremo N° 006-2017-JUS — TUO de Ley N° 27444, Ley del procedimiento
Administrativo General

4.7 Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programaci6n Multianual

y Gestion de Inversiones — Invierte.pe. y deroga la Ley N° 27293, Ley del Sistema
Nacional de Inversion Publica.
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4.8

4.9

4.10

4.11

4.12

4.13

4.14

4.15

4.16
4.17

Decreto Legislativo N° 1276, Decreto Legislativo que aprueba el Marco de
Responsabilidad y Transparencia Fiscal del Sector Publico No Financiero.

Decreto Supremo N° 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley
de Contrataciones con el Estado y modificatorias.

Decreto Supremo N° 027-2017-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N°® 1252 que crea el Sistema Nacional de Programaciéon Multianual y Gestiéon de
Inversiones.

Resoluciéon Ministerial N° 035-2018-EF/15, que aprueba la Directiva para la
Programacién Multianual que Regula y Articula la Fase de Programacion Multianual del
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones y la Fase de
Programacién del Sistema Nacional de Presupuesto.

Resolucion Directoral N° 005-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 003-2017-
EF/63.01, Directiva para la Ejecucién de Inversiones Pblicas en el Marco del Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

Resolucion Directoral N° 006-2017-EF/63.01, que modifica la Directiva N° 003-2017-
EF/63.01, Directiva para la Ejecucién de Inversiones Publicas en el Marco del Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

Resolucién Directoral N° 002-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 002-2017-
EF/63.01, Directiva para la Formulacién y Evaluacién en el Marco del Sistema Nacional
de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones, modificada por la Resolucién
Directoral N° 004-2017-EF/63.01.

Resolucién Directoral N° 001-2017-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 001-2017-
EF/63.01, Directiva Para la Programacién Multianual en el Marco del Sistema Nacional
de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones, modificada por la Resolucién
Directoral N° 004-2017-EF/63.01.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno.
Resolucion  N° 445-2016-OSCE/PRE, Formatos a ser utilizados durante los
procedimientos de contratacién.

DISPOSICIONES GENERALES

Vg 5.1

La claboracion de los estudios definitivos conforme a su naturaleza pueden ser:

OBRAS - EXPEDIENTES TECNIQOS (Anexo 1).
EQUIPAMIENTO - ESPECIFICACIONES TECNICAS (Anexo 2)
SERVICIOS - TERMINOS DE REFERENCIA  (Anexo3).

La elaboracion de los estudios definitivos estan a cargo conforme a su naturaleza de
intervencion de las siguientes Unidades Orgénicas Ejecutoras de Inversiones - UEI:

Gerencia de Desarrollo Urbano — En general para todos los proyectos o componentes

que requieran el desarrollo de infraestructura o inversiones de remodelacion,
rehabilitacién. Ampliacién marginal.

Gerencia de Desarrollo Humano — Encargado de proyectos o componentes de proyectos
que involucre equipamiento en servicios de salud, educacién o desarrollo de
capacidades.
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Gerencia de Servicios a la Ciudad - Encargado he inversiones orientados al manejo de
residuos sélidos, mercados de abastos u otros dentro de sus funciones.

Gerencia de Defensa Civil, Policia Municipal — Encargado de proyectos de seguridad
ciudadana, defensa civil y gestion ambiental u otros dentro de sus funciones.

La encargatura puede ser delegada entre unidade$ organicas previa coordinacién y para
ello solo se requiere el proveido de la Gerencia Municipal que delega tal encargatura.

5.3 Las unidades organicas responsables de la ejecucién de las inversiones programadas
deberan indicar la seleccion de la modalidad y sistema de ejecucion de las inversiones a
su cargo, por todo el proyecto o por cada componente de corresponder, es decir deberan
indicar en el estudio definitivo: |

|

Modalidades de contratacion:

- e Por contrata.
e Administracion Directa.

Sistemas de contratacion:

Mixto.

Precios Unitarios.
Suma Alzada.
Otros.

|
5.4  Los estudios definitivos (expedientes técnicos, especificaciones técnicas y términos de
referencia) deberén ser elaborados sobre la base de la naturaleza, concepcion técnica y
dimensionamiento determinado en la fase de fonilulaci()n y evaluacién (pre inversion)

del ciclo de inversién. |

,‘ \Y{/ 5.5 Previo a la elaboracion de los expedientes técnicos deberé asegurarse de contar con el
Wog 5 saneamiento fisico y legal del terreno/bien inmueble o los arreglos institucionales
- ] correspondientes para la ejecucion de las inversiones publicas ademds de la evaluacion

de riesgo y las contingencias que correspondan seglin sea el caso.

5.6 Las Unidades Organicas Ejecutoras — UEI, desarrollan las inversiones propuestas y
priorizadas en los Presupuestos Participativos o indicadas por el Organo Resolutivo
previo Registro de las mismas en la Programaciéon Multianual respectiva conforme
indican el Sistema Nacional de Programacién Mw‘;ltianual y Gestién de Inversiones —
Invierte.pe.

5.7 Los estudios definitivos son aprobados elaborados, evaluados y aprobados técnicamente
por cada Unidad Orgénica Ejecutora, siendo necesario la emisién de los informes
respectivos para su aprobacién final con emisién de resolucién de Gerencia Municipal
conforme al procedimiento descrito en Anexo N° 0 £

\
5.8  EI responsable directo de la aprobacion de los e‘btudios definitivos son en orden de
prelaci6n los siguientes: ‘
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Primero. Profesional responsable de formular el estudio definitivo.
Segundo. Profesional responsable de evaluar el estudio definitivo.
Tercero. Gerente a cargo de la Unidad Organica Ejecutora — UEI, que aprueba
el estudio definitivo. 1
Cuarto. Gerente Municipal a cargo de la Emision de la Resolucion de

aprobacion del estudio definitivo.

5.9  Eltiempo de vigencia de los estudios definitivos conforme a su naturaleza es de:

Expedientes Técnicos: 3 aflos.
Especificaciones Técnicas: 6 meses.
Términos de Referencia: 1 afio

VL. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Condiciones Previas

6.1.1

6.1.2

Recepcioén del Perfil/Ficha Técnica de la Inversion.

Registrada, aprobada y declarada viable la inversion en el banco de Inversiones del
Ministerio de Economia y Finanzas, la Unidad Formuladora remite a la Unidad
Organica Ejecutora el estudio de preinversién (perfil, ficha técnica) solicitando el
inicio de la formulacion del estudio definitivo; se debe adjuntar lo siguiente:

Copia de perfil/ficha técnica fisico y en digital.

Copia de Formato N° 01. ;

Copia de Formato N° 02 de corresponder. |

Reporte de Registro de la inversion en la Programacién Multianual Institucional
brindado por el responsable de Programacion Multianual y gestion de
Inversiones — OPMI (Anexo 04).

|
Autorizaci6n de inicio de estudios definitivos |
Para dar inicio a la formulacién del estudio definitivo la Unidad Orgénica Ejecutora
debera revisar la documentacion enviada por la Unidad Formuladora, verificar el
saneamiento fisico legal del terreno, los arreglos institucionales, que cuente con la
documentacion descrita en el punto 6.1.1, se encuentre dentro de la programacion
multianual, cuente con el respaldo presupuestal correspondiente tanto para los
estudios como para la ejecucion de la inversion.

Los Gerentes en cada Unidad Orgénica Ejecutora, la Gerencia Municipal y el Organo
Resolutivo son los responsables de autorizar ¢l inicio de la formulacién de estudios
definitivos una vez se cumpla con lo descrito. '

1 s

INVIERTE.PE. DIRECTIVA N° 003-2017-EF/63.01 4.2 El Organo Resolutivo (OR) en la fase de Ejecucion tiene las siguientes funciones:
a) Autoriza la ejecucion de las inversiones publicas de su Sector, Gobiemo Regional (GR) o Gabierno Local (GL) y Ia elaboracion de expedientes técnicos
0 documentos equivalentes. Dicha autorizacién se entiende ya realizada respecto a las inversiones plblicas aprobadas en la Ley de Presupuesto o en el
Presupuesto Institucional Modificado de la Entidad a cargo de la sjecucién de las inversiones, segun corresponda. Estas competencias pueden ser objeto
de delegacion, la cual debe ser comunicada formalmente a la Direccién General de Programacion Multianual de Inversiones.
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6.1.3 Términos de Referencia de Elaboracién de Estudios Definitivos

La elaboracion de los estudios definitivos se podran realizar con personal de planta o
por servicios de terceros. En caso que la elaboracién de los Estudios Definitivos o
Expedientes Técnicos fueran contratados mediante un Servicio de Consultoria, la
Unidad Ejecutora deber4 elaborar los términoi; de referencia para la contratacién del
referido Servicio, que incluye como Anexo ¢l estudio de preinversién mediante el
cual se declar¢ la viabilidad del PIP. El Gerente designara a uno de los profesionales
a su cargo la formulacién de los términos de referencia siendo el responsable de su
aprobacién. ‘

Las Unidades Orgénicas Ejecutoras debexjpn derivar a la Sub Gerencia de
Administracién junto al requerimiento de contratacién el termino de referencia que
describa las caracteristicas del servicio conforrpe al Anexo N° 05.

6.1.4 Del Procedimiento de Contratacién de Estudio‘s Definitivos
Una vez elaborado el termino de referencia por la Unidad Orgénica Ejecutora, esta
debera enviar el mismo a la Sub Gerencia de Administracién para el inicio del
proceso de contratacién respectivo siempre que el servicio supere las 8 Unidades
Impositivas Tributarias - UIT, en caso no supere las 8UIT la UEI deber4 alcanzar los
Términos de Referencia, el Requerimiento y minimo 2 cotizaciones al 4rea de
logistica para la selecci6n del proveedor del servicio.

o ‘W»% 6.2  Elaboracion de Estudios Definitivos |
B° ‘§:

WL vt Fp€\
Ry,

6.2.1 Elaboracion
La elaboracién en las Unidades Organicas Ejecutoras de los estudios definitivos una
vez cuenten con la autorizacién y los documentos descritos previamente serdn
formulados por un equipo de profesionales ml;mltidisciplinario, siendo condicion que
sea desarrollado por cada especialista en su campo en el caso de obras (expediente
técnico) y personal calificado para el caso de especificaciones técnicas o términos de
referencia. 1

|
EI personal podra ser de la propia entidad o contratado externo responsables de la
correcta formulacién del expediente técnico si?niendo las pautas que se indican en el

Anexo | como requisitos minimos de formulacién teniendo la UEI la potestad de
incorporar mayores requerimientos segin la naturaleza, dimensién y particularidades
que presenten las inversiones. 1
La elaboracién de los estudios definitivos o e)Jpedientes técnicos debe ceflirse a los
criterios técnicos bajo los cuales fue aprobada % declarada viable. Si el PIP se ejecuta
por etapas, se elaborard un estudio definitivo o expediente técnico por cada etapa
segun corresponda a las metas establecidas para cada una de ellas.
\
6.2.2 Duraci6n de elaboracion de Estudios Definitivos ‘
La duracién de elaboracién en las Unidades q)rgénicas Ejecutoras de los estudios
definitivos no deberd superar los 60 dias calendarios excepcionalmente podré
ampliarse el plazo siempre que la naturalezi y envergadura de la inversién lo

amerite, debiendo estar debidamente sustentada la ampliacion del plazo previsto.
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6.2.3 Unidades Orgénicas Ejecutoras desarrollan lis inversiones propuestas y priorizadas
en los Presupuestos Participativos o indicadas por el Organo Resolutivo previo
Registro de las mismas en la Programacién Multianual respectiva conforme indican
el Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones —
Invierte.pe.

|

6.2.4 Sin perjuicio de lo establecido en el literal ﬂ) del numeral 5.4 del articulo 5 de la
Directiva N° 002-2017-EF/63.01, Directiva para la Formulacin y Evaluacién en el
marco del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones,
la UEI antes del inicio de la elaboracion del\expediente técnico, debe verificar que
se cuenta con el saneamiento fisico legal det bien inmueble correspondiente o los
arreglos institucionales respectivos para la ejecucion de la inversién publica, segin
corresponda’. |

6.2.5 La elaboracién del expediente técnico o docdmento equivalente, debe sujetarse a la
concepcion técnica y el dimensionamiento coﬁtenidos en la ficha técnica o estudio de
preinversion que sustento la declaracién viabilidad; o a la informacién registrada en

-— el Banco de Inversiones, para el caso de las inversiones de optimizacién, de
ampliacién marginal, de reposicién y de rehabilitacién. Asimismo, la UEI debera
considerar los documentos de certificacién ambiental que pudieran corresponder, de
acuerdo a la normatividad de la materia.

6.2.6 El expediente técnico se elabora cuando la inversién piiblica comprende por lo
menos un componente de obras.

|
6.2.7 Previamente al registro del resultado del expediente técnico o documento
equivalente, la UEI remite el Formato N° 01 de la presente Directiva debidamente
visado y firmado a la UF, segtin corresponda, para su revision, evaluacién y posterior
aprobacién de la consistencia de dicho docui‘nento con la concepcion técnica y el
dimensionamiento del proyecto de inversién. :
\
La aprobacién de dicha consistencia constituye un requisito previo para la
aprobacién del expediente técnico o documento equivalente, de la Gerencia de la
UEI a cargo de la ejecucion de la inversién publica, conforme al numeral 12.4 del
articulo 12 del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252,
|
6.2.8 Tras la aprobacion del expediente técnico o documento equivalente, la UEI registra
en el Banco de Inversiones mediante los Forrq‘atos 01 o 02 de la presente Directiva,
segun corresponda, la informacion resultante del expediente técnico o documento
equivalente aprobados, conforme a lo establecido en el numeral 12.3 del articulo 12
del Reglamento9.

6.2.9 El cronograma de ejecucion de las inversiones publicas previsto en el expediente
técnico o documento equivalente, deberd basarse en el cronograma de ejecucion
previsto en las fichas técnicas o en los estudios de preinversion de las mismas, a fin
que generen los beneficios estimados de manera oportuna. Para ello, deberan
programarse los recursos presupuestales necesarios para que las inversiones se
ejecuten en los plazos previstos, conforme a la normatividad presupuestal.

2
Los Numerales 6.2.4, 6.2.5, 6.2.6,6.2.7,6.2.8 y 6.2.9 corresponden al Asticzio 7 Elaboracién del expedi técnico o d equivalente, de la INVIERTE.PE:
DIRECTIVA N° 003-2017-EF/63.01
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6.2.10 El costo para la formulacién de los estudios dbﬁnitivos debera ser considerado en el
perfil o ficha técnica y siempre deberd contar con un presupuesto desagregado de
sustento no debiendo superar el 3% del monto de inversion de costo directo del
proyecto. |

6.2.11 La garantia por la correcta formulacién de estudios definitivos serd para el caso de
expedientes técnicos conforme a las normas de (1) un afio y los formuladores
deberan absolver las correcciones, omisiones o rectificaciones durante el tiempo de
ejecucion de las obras hasta su termino para el caso de especificaciones técnicas y
términos de referencia sera de (1) un afio y deberan absolver las observaciones que
se presenten a los mismos hasta la firma de la orden de servicio o del contrato
respectivo.’ |

\

6.2.12 En caso la formulacién se realice con personap de planta de la entidad el Gerente de
la UEI designara mediante proveido o memo a los responsables de la formulacién
pudiendo ser todo o parte del equipo formulador.

- 6.2.13 El Gerente de.la UEI seré el responsable de realizar el seguimiento al proceso de
formulacién de los estudios definitivos.

6.2.14 El procedimiento para la formulacién, evaluacién y aprobacion de estudios
definitivos es:

FORMULACION - EVALUACION Y APQ‘ OBACION

Paso 1: Elaborar los Términos de Referencia (modalidad de Contrata)

Paso 2: Responsabilidad de la UEI Evaluacién y Aprobacion de los
Términos Referencia o Plan de Trabajo

Paso 3: Términos de Referencia------ Proceso de Contratacion------- Formula
estudio definitivo.

Paso 4: Supervisién de formulacién de expediente técnico cuando es por
contrata.

Paso 5: Presentacion de Plan de Trabajo.

Paso 6: Aprobacién de Plan de Trabajo.

Paso 7: Recorrer el lugar del servicio, realizar estudios bésicos (luz, agua,

- saneamiento fisico y legal del terreno, topografia.
Paso 8: Formulacién en gabinete. 1
Paso 9 Presentacioén de estudio.

Paso 10: Evaluacién del Estudio Defﬂnitivo (Equipo Técnico de UEI -
Evaluador y Consultores Externos en Especialidades)

Paso 11: Emision de Informe de Observaciones.
Paso 12. Levantamiento de Observacionqs.
Paso 13: Informe de Aprobacién por los evaluadores:

. Equipo Técnico de UEI - Evaluador y Consultores Externos en
Especialidades, emiten informe de conformidad

*  Responsable de Area Usuaria - UEI (Gerentes) aprueban el
Estudio Definitivo con Informe.

3
Decreto legislativo 1341, Articulo 40 Responsabilidad del Contratista, Literal 40.2 En los contratos de bienes y servicios, el contratista es responsable

por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo no menor de un (1) afio contado a bartir de la conformidad otorgada por la Entidad. El contrato
puede establecer excepciones para bienes fungibles y/o perecibles, siempre que la naturaleza de estos bienes no se adecue a este plazo.

40.3 En los contratos de consultoria para elaborar los expedientes técnicos de obra, la responsabilidad del contratista por vicios ocultos puede ser
reclamada por la Entidad por un plazo no menor de un (1) afio después de la conformidad de obra otorgada por la Entidad.
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Paso 14: Registro de inscripcién 'y v1ab11idad de la inversion por la UEI
Paso 15: Registro formato N° 02 InWerte pe de modificaciones en caso
requiera.
Paso 16: Emision de Resolucién de aprobamon

6.3 Evaluacién y aprobacion de Estudios Definitivos

6.3.1

6.3.2

63.3

6.3.4

Evaluacion

Los estudios definitivos deberan ser evaluados por personal designado por los
Gerentes de las UEI en ningin caso podrén SCI’ los mismos que formulan el estudio
definitivo. ;

La evaluacién de los estudios definitivos en funcién a su naturaleza,
dimensionamiento o condiciones especiales f)odré ser evaluado por personal de la
entidad o por servicios de terceros. }

Supervision de estudios definitivos ‘

El Gerente de la UEI, designara a un profesxonal de su area encargado de supervisar,
evaluar (lo que le corresponda) el estudio deﬁhmvo para ello se designara a través de
proveido o memo al responsable.

Aprobacién
La aprobacidn de los estudios definitivos debe‘réfcontar con:

e Informe Técnico de conformidad por espec1a11dad dando por aprobado el estudio
definitivo.
¢ Informe de conformidad del encargado de‘la supervision del estudio.
Informe de aprobacién de la Gerencia de la Unidad Orgénica Ejecutora.
Resolucién de aprobacién de Gerencia Municipal.
Una vez se cuente con la documentacion desc}ita la UEI debera preparar los términos
de referencia para el caso de Obras para junto al requerimiento respectivo adjunto
trasladar a la Sub Gerencia de Admmlstracloﬂx con Memorando la solicitud de inicio
de proceso de contratacién de obra. ‘
\
Para el caso de especificaciones técnicas y términos de referencia, una vez
aprobados, deberan trasladarse a la Gerencia Municipal para su aprobacion y
posterlor traslado a la Sub Gerencia de Admlmstramon con Memorando para el
inicio de proceso de contratacion. ‘

Funciones del Responsable de Programacion Multianual y Gestién de Inversiones
Municipal — OPMI, conforme a lo dispuesto en el numeral 4.3 del articulo 4 de la
Directiva N° 003-2017-EF/63.01:

El responsable de Programacién Multianual de Inversiones (OPMI), en la fase de

Ejecucion, tiene las siguientes funciones:

a) Verifica que las inversiones se ejecuten en ¢l marco de la Programacion
Multianual de Inversiones sectorial, regional o local, segiin corresponda.

b) Registra a los 6rganos del Sector, GR o GL que realizaran las funciones de UEI,
asf como a sus responsables, conforme a lo dispuesto en el literal e) del numeral
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4.3 del articulo 4 de la Directiva N° 001-2017-EF/63.01, Directiva para la
Programacién Multianual en el marco del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gesti6n de Inversiones. |

¢) Realiza el registro en el Banco de Inversiones, del traspaso de las inversiones
publicas de una UF a otra, cuando corresponda. En caso la UF que asumird la
inversion publica, pertenezca a un Sect:i; del Gobierno Nacional, GR o GL
distinto al cual pertenece la OPMI, debe adjuntar la documentacion que sustente
la conformidad o acuerdo de los OR respe{ctivos. La UF que asumiré la inversion
publica debe contar con las capacidades operativas, técnicas y competencias
legales correspondientes. i

d) Monitorea el avance de la ejecucién fisica y financiera de las inversiones,
realizando reportes en el Sistema de Seguimiento de Inversiones. Para el
ejercicio de la presente funcion puede sblicitar la informacién que considere
pertinente a la UEI respectiva.

e) Enel caso de los Sectores del Gobierno Nacional, coordina y articula con los GR
y GL la generacion de sinergias durante la ejecucién de inversiones a cargo de
cada nivel de gobierno, evitando la duplicajtlijén en el uso de recursos piblicos.

- f) Registra y actualiza en el aplicativo informético del Banco de Inversiones, las
delegaciones para la autorizacién de la ejecucion de las inversiones publicas de
su Sector, GL y para la autorizacioén de la elaboracién de expedientes técnicos o
documentos equivalentes. ;

g) Informa al OR las modificaciones en la presente fase antes de su ejecucién, que
cambian la concepcion técnica contenidas en la ficha técnica o estudios de
preinversién de los proyectos de inversién, que su financiamiento retrase el
inicio de otros proyectos considerados en la programacién multianual o que
afecten el plazo previsto para la culmin}acic’m de proyectos de inversién en
ejecucion; y actualiza la cartera de inversiones, segiin corresponda.

h) Informa al OR y al Organo de Control Institucional cuando en la fase de
Ejecucion, la UEI haya iniciado y/o ejecJtado modificaciones que cambian la
concepcién técnica contenidas en la ficha técnica o estudios de preinversion de
los proyectos de inversién, que su ﬁnankiamiento retrase el inicio de otros
proyectos considerados en la programacidn multianual o que afecten el plazo

5N previsto para la culminacién de proyectos de inversién en ejecucion, para las

\\) , acciones de su competencia. ?

6.3.5 Funciones del Responsable de Unidad Formuladora, conforme a lo dispuesto en el
numeral 4.4 del articulo 4 de la Directiva N° 003-2017-EF/63.01:

a) Evalia y aprueba la consistencia entre el expediente técnico o documento

equivalente y la ficha técnica o estudio de preinversiébn que sustenté la

o declaracién de viabilidad en la fase de Formulacién y Evaluacion, segun
3 corresponda, previamente a la aprobacién del expediente técnico.

b) En el caso de proyectos de inversion, registra en el Banco de Inversiones las
modificaciones que se presenten durante la fase de Ejecucién, que no se
enmarquen en las variaciones contempladas por la normatividad de
Contrataciones del Estado y proceden siempre que no modifiquen la concepcion

4 Los Numerales 6.3, 5, 6.3.6,6.3.7, corresponden al Articulo 4
Funciones de los drganos del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones durante la fase de Ejecucioén o
documento equivalente, de INVIERTE.PE: DIRECTIVA N° 003-2017-EF/63.01
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técnica y el dimensionamiento contcnidJs en la ficha técnica o el estudio de
preinversién que sustenté la declaracion de viabilidad del proyecto, que el
financiamiento no retrase el inicio de otros proyectos de inversion considerados
en la programacién multianual ni afecte el plazo previsto para la culminacién de
proyectos de inversidon en ejecucion, medxante el Formato N° 1 de la presente
Directiva.

Realiza el andlisis técnico de las qulﬁcamones sefialadas en el literal
precedente, a fin de verificar que se mantengan las condiciones para su
procedencia y registro, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 6 de la presente
Directiva. En caso no se mantengan dichas condiciones, informa de ello a la
OPMI, para las actualizaciones de la carﬂera del PMI respectivo, adjuntando el
sustento correspondiente.

Evaltia y registra en el Banco de Inversml{es los cambios o agregaciones de UEI
que correspondan en la Ficha de Registro Fespectlva de acuerdo a lo sefialado en
el numeral 6.6 del articulo 6 de la presente Directiva.

Comunica a la OPMI las modificaciones que registre en el aplicativo informético
del Banco de Inversiones ‘

Funciones del Responsablc de la Unidad Eje&utora de Inversiones UEI, conforme a
lo dispuesto en el numeral 4.5 del articulo 4 de la Directiva N° 003-2017-EF/63.01,
lo siguiente: |

a)

b)

d)

|
Comunica y sustenta a la UF, antes o durante la elaboracion del expediente
técnico o documento equivalente, las modificaciones correspondientes a los
proyectos de inversién, con el sustento respectivo, para su evaluacion y de ser el
caso, el registro correspondiente en el Banco de Inversiones por parte de la UF.
Elabora el expediente técnico o documento equivalente para el proyecto de
inversion, y vigila su elaboraciéon cuando hO sea realizado directamente por ella.
Dicho expediente técnico o documento equivalente debe sujetarse a la
concepcion técnica y dimensionamiento, contenidos en la ficha técnica o estudio
de preinversion, segun sea el caso. |
Elabora el expediente técnico o documerito equivalente para las inversiones de
optimizacidn, de ampliacién marginal, de \reposxc1én y de rehabilitacion, y vigila
su elaboracién cuando no sea realizado dlrbctamente por ella. Dicho expediente
técnico o documento equivalente debe tener en cuenta la informacion registrada
en el Banco de Inversiones.
Registra en el Banco de Inversiones la mformacmn resultante del expediente
técnico o documento equivalente aprobado, mediante los Formatos Nos. 01 o 02
de la presente Directiva, segiin correspondal.
Es responsable de la ejecucion fisica y financiera de las inversiones publicas, sea
que la realice directa o indirectamente conforme a la normatividad de la materia.
En el caso de los proyectos de inversion a ser ejecutados mediante Asociaciones
Publico Privadas cofinanciadas, las responsabilidades de la ejecucion se
establecen en los contratos respectivos.
Mantiene actualizada la informacion de la ejecucion de las inversiones publicas
en el Banco de Inversiones durante la fas% de Ejecucion, en concordancia con la
ficha técnica o estudios de preinversion segun corresponda; y con el PMI
respectivo. j
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g) Registra las modificaciones que se presenten durante la ejecucién fisica de las
inversiones publicas, que se enmarquen en las variaciones permitidas por la
normatividad de Contrataciones del Estado, antes de iniciar su ejecucion.

h) Es responsable de informar oportunamente a la UF sobre las modificaciones que
se requieran durante la fase de Ejecucién de los proyectos de inversion, que no se
enmarquen en las variaciones contempladas por la normatividad de
Contrataciones del Estado para su evaluacién y de ser el caso, registro en el
Banco de Inversiones. ‘

i) Registra y actualiza trimestralmente la ejecucion fisica de las inversiones durante
la fase de Ejecucion, mediante el Formato N° 03 de la presente Directiva, en el
Banco de Inversiones.

J) Remite, en caso sea solicitado, informacién adicional a la DGPMI y a la OPMI,
para el seguimiento a la ejecucion de las inversiones.

k) Realiza la liquidacién fisica y financiera de las inversiones y registra el cierre
respectivo en el Banco de Inversiones.

RESPONSABILIDAD

Responsable de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones (OPMI), las unidades
orgénicas responsables de las Unidades Formuladoras (UF), Unidades Ejecutoras (UEI), Alta
Direccién y Organo Resolutivo (OR) son responsables de la aplicacion de la presente directiva.

La Gerencia Municipal supervisard el cumplimiento de las disposiciones en el dmbito de su
competencia. ‘

Establecer que las 4reas responsables de la formulacion, évaluacién y aprobacion de los estudios
definitivos (Unidades Ejecutoras —UEI) de la Municipalidad formulen de forma adecuada
conforme a la normatividad vigente los estudios definitivos.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS |

|
PRIMERA: La Gerencia Municipal emitird las disdosiciones complementarias que sean
necesarias para la mejor aplicacién de la presente Diﬁectiva dentro del Marco del Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones — INVIERTE.PE.

i

\
SEGUNDA: Incorpérese los Anexos A 'y B como parte integrante de la presente Directiva

1
TERCERA: La presente Directiva debera ser public‘ada en el Portal Institucional de la
Municipalidad Distrital de La Punta.

ANEXOS

|
. Decreto legislativo 1341, Articulo 32 Contrato, Literal 32.7 La responsabilidad por la adecuada formulacién del Expediente Técnico o
Estudios Definitivos corresponde al proyectista y a la supervisién, de acuerdo al alcance de los respectivos contratos, y la aprobacién a
la Entidad. De igual modo, la entrega completa de la informacién que es puesta a disposicién de los postores, corresponde a la
Entidad. ?
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ANEXO N° 01 |
FORMATO REFERENCIAL DE EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA

El Estudio Definitivo de un PIP que implica ediﬂcaciones y/o desarrollo de ingenieria, es
denominado Expediente Técnico, el cual, segun el Reglamento Nacional de Edificaciones o
normativa vigente sobre la materia, comprende documentos que determinan en forma explicita
las caracterfsticas, criterios y especificaciones necesarias para la ejecuciéon de las obras. Los
contenidos minimos de un Expediente Técnico debe tener la siguiente estructura:

|
Los Contenidos Minimos que contienen los Expedientes técnicos son los siguientes:
1

|
MEMORIA DESCRIPTIVA GENERAL Y POR ESPECIALIDADES
De la lectura de la memoria descriptiva debe obtenerse claramente una idea concreta de lo que
el proyecto representa. Por ello debe contener antecedentes e informacion suficiente para
proporcionar un conocimiento completo de la justificacién adoptada, la forma en que a de
llevarse a cabo, la cuantia de inversion y todo lo relacionado con su realizacién. Se debe
adjuntar la Ficha Invierte.pe y el Marco Légico del Proyecto Viable.

Se debera desarrollar de ser el caso una memoria descriptiva por cada especialidad es decir
Memoria Arquitectura, Memoria de Estructuras, Memoria de Instalaciones Eléctricas, Memoria
de Instalaciones Sanitarias, Memoria de Instalaciones Mecénicas, etc. De ser el caso o
corresponder a la naturaleza de la inversion.

BASE DE CALCULO Y CRITERIOS GENERALES DE DISENO
Los criterios que deberan seguirse para el disefio estructural, los criterios corresponden tanto a
los estados de seguridad, estructural como de operacion o servicio.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las Especificaciones Técnicas deben elaborarse por cada partida, que conforman el presupuesto
de obra, definiendo la naturaleza de los trabajos, procedimiento constructivo, sistemas de
control de calidad, métodos de medicion y condiciones de pago, requeridos en la ejecucion de la
obra.

PLANILLA DE METRADOS

Los metrados constituyen la expresién cuantificada de los trabajos de construccién que se han
programado ejecutar en un plazo determinado. Estos determinan el costo del presupuesto base,
por cuanto representan el volumen de trabajo por cada partida. Los metrados deben estar
sustentados por cada partida, con la planilla respectlva y con los gréficos y/o croquis
explicativos que el caso requiera. 1
\

MEMORIA DE COSTOS

Comprende los criterios que se han tomado en cuenta paiall la determinacién de los precios a ser
utilizados en el presupuesto en base a los estudios de mercado de mano de obra, materiales,
alquiler de equipo, la formulacién de los gastos generales y utilidad, asi como el sistema de
construccién a emplear en la obra y los metrados a ejecutar.

12



Municipalidad de
La Punta

6. ANALISIS DE COSTOS

Consiste en determinar los costos directo e indirecto dew la obra. El costo directo consiste en el
célculo del presupuesto de la mano de obra, materiales, equlpos y herramientas, que se requiere
por cada partida, analizando los rendimientos, aportes y precios unitarios. El costo indirecto es
el presupuesto de los gastos generales necesarios para la eJecuc1én de la obra.

7. LISTADO DE INSUMOS

Cuadro resumen del presupuesto de la obra, desagregado en mano de obra, materiales, equipos y
herramientas, que se requiere para la ejecucion de las partidas de obra.

8. PRESUPUESTO DETALLADO POR PARTIDAS
Cuadro resumen del presupuesto total del proyecto, desagregado en costo directo por partidas,
gastos generales, utilidad e IGV.

9. DESAGREGADO EN GASTOS GENERALES

Cuadro resumen del presupuesto desagregado en costo directo por partidas, gastos generales,
utilidad e IGV.

10. CRONOGRAMA DE EJECUCION
Calendario de ejecucion del proyecto que comprende, Calendario de Ejecucion de Obra, en
GANT y PERT COM y Calendario Valorizado de avance de Obra.

11. CRONOGRAMA VALORIZADO DE OBRA
La programaci6n valorizada de la ejecucién de la obra objeto de la prestacion, por periodo
determinados en las Bases o en el contrato.

12. FORMULAS POLINOMICAS |
Estimacién de la Formula Polinémica, la cual servira, si fuera necesario, para la actualizacién
del presupuesto de la obra.

" 13. ESTUDIOS BASICOS

Andlisis de la Topografia, Estudio de suelos

14. ESTUDIOS ESPECIFICOS
- Estudio de impacto ambiental
- Estudio de Trafico (para proyectos viables)

: - Ensayos y/o pruebas necesarias.

15. PLANOS Y DISENO DEFINITIVOS ;
Presentar planos por especialidades ‘

16. PANEL FOTOGRAFICO
Fotos del estado en que se encuentra el terreno y/o lugar‘donde se ejecuta la obra,
|
Las caracteristicas de formulacion del expediente técnico deberdn precisarse con mayor detalle en

los términos de referencia de su contratacién siendo el formato presentado minimo y referencial.
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ANEXO N° 02

Los Estudios Definitivos detallan las especificaciones técnicas de los componentes y actividades
necesarias para su implementacion, los cuales deben presentar el siguiente contenido minimo:

ESTUDIOS DEFINITIVOS QUE NO SON OBRA

CONSIDERACIONES PREVIAS A LA ELABORACION 1

|
El usuario debe efectuar un andlisis de su necesidad, a fin de obtener los elementos bdsicos para la definicién de las EETT y/o
TDR. En base a dicha informacidn se seleccionan las caracteristicas o actividades mds relevantes, para lo cual se recomienda
utilizar el presente instructivo, como marco de referencia.

\
La siguiente pregunta podria confribuir a la preparacidn de las EETT y/o TDR:

*  3Qué aspectos de la necesidad que deseo atender tienen que incluirse en las EETT o TDR para que la contratacién pueda
contribuir al cumplimiento de los objetivos?

A continuacidn se enumeran algunas consideraciones que se podrdn tener en cuenta antes de empezar con la elaboracién de
las EETT y/o TD

La definicién de las EETT o TDR y la formulacién del requerimiento, marca el inicio del proceso de contratacién y determina
en gran medida el resulfado del mismo. Si las EETT o TDR estan bien definidos, los proveedores podrdn ofertar mejor,

podrdn ofrecer productos o servicios que se ajusten a nuestras necesidades.

=  En el contenido de las EETT o TDR, el drea usuaria debe evitar sefialar requisitos incongruentes y desproporcionados;
\ como por ejemplo, que el personal propuesto tenga determinados arfios de | colegiatura, que el postor tenga determinados
afios en el mercado, que el postor acredite un nimero minimo de clientes o proyectos previos, entre ofros.

= Fn las EETT o TDR, no se deben requerir certificaciones internacionales sobre la calidad de los bienes o servicios a
contratarse, tales como las certificaciones ISO, pues no son una condlclon determinante para su operatividad y podrian
restringir la libre competencio.e

= Verificar la existencia de antecedentes de la prestacién que se requiere contratar, para obtener informacidn acerca del
plazo que demora concretar una contratacién, el resultado alcanzado, el precio pagado, la evaluacién de lo calidad del
producto o servicio confratado, la evaluacidn del desempefio de los contratistas, informacién sobre el mercado y los
proveedores, efc.

= |nvestigar en el SEACE acerca de contrataciones previas realizadas por ofras entidades publicas.

= Consultar con expertos siempre que la contratacidn requiera del conocimiento de aspectos técnicos que resulten poco
familiares o desconocidos.

= Definir la fecha probable en la que se requiere iniciar la prestacién, para lo cual deberd tenerse en cuenta que el periodo
de gestién de compras, en condiciones normales, comprende desde la fecha de recepcién del requerimiento por el érgano
encargado de las contrataciones de la Entidad, de acuerdo al tipo de procesp de seleccidn, hasta la fecha de suscripcién del
contrato o emisidn de la respectiva orden de compra o de servicio. ‘
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FORMATO REFERENCIAL DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

|
Se propone una estructura bdsica de lo que podria contener las EETT y los TDR. para la contratacién de biemes.
servicios y consultorias distintas a las consultorias de obras, respectivamente:

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Indicar una breve descripcién del requerimiento y sefialar la denominacisn del (los) bien(es) a ser contratados).

2. FINALIDAD PUBLICA ‘
Describir el interés piblico que se persigue satisfacer con la contratacisn. ‘
i
3. ANTECEDENTES J
Puede consignarse una breve descripcidn de los antecedentes consider: dos por el usuario para lo determinacién de lo
necesidad. Por ejemplo, la sintesis de explicacién de un Programa Social o Proyecto, de la funcidén y objetivo que debe

cumplirse en la Entidod pora lo cual es requerida la contratacién del bien, etc. En sintesis, se explica de manera general, el
motivo por el cual se efectua el requerimiento de contratacion de bienes. De ser el caso, agregar definiciones generales.

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
Indicar con claridad el (los) objetivo(s) general(es) y el (los) objetivo(s) especifico(s) de la contratacién. Si se tiene mds de
uno, mencionar cada uno de ellos en forma expresa.

Objetivo General: Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos relacionados a la

necesidad de la contratacién. El objetivo debe responder a la pregunta "que” y "para qué”.

Objetivo Especifico: Expresor un propésito particular. Se diferencia del objetivo general por su nivel de defalle y
complementariedad. La caracteristica principal de éste, es que debe ser cuantificable para poder expresarse en metas.

5. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR

. Deberd especificarse detalladamente el alcance de la informacién relacionada con las EETT que corresponda de
acverdo a la naturaleza de los bienes a ser contratados, precisando la cantidad exacta o aproximada de bienes a
requerirse.

. Se deberd indicar que fodos los bienes sean nuevos, sin uso, @ menos que la Entidad haya previsto aceptar bienes

usados, en cuyo caso deberd verificarse que esta decisidn no trasgreda los principios de Eficiencia, Vigencia
Tecnoldgica o Razonabilidad, y que ademds, maximice el valor de los fondos o ser utilizades.10

. En los casos que corresponda, deberd indicarse expresamente si la prestacidn principal consistente en la enfrega o
suministro de bienes, conlleva lo ejecucién de prestaciones accesorias, fales como mantenimiento, reparacidn,
soporte fécnico, capacitacidn, garantia comercial, o actividades afines. En caso el drea usuaria establezea que la
entrega de los bienes incluye su acondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesta en funcionamiento, todas estas
prestaciones serdn consideradas como integrantes de la prestacién principal.

5.1. Caracteristicas y condiciones
5.1.1. Caracteristicas técnicas

Dichas caracteristicas estén referidas o las condiciones que debe cumplir el bien para safisfacer las
necesidades de la Entidad. ¢ 1

¢ Caracteristicas aprobadas con Resolucién N° 423.2013-OSCE/PRE.
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Asi tenemos entre los mds usuales:

® Dimensiones: Forma, tamafio, medidas, peso, volumen, etc.

= Color, texturas, material (por ejemplo: cuero, tela de algoddn, maderc, metal, fierrs, melnmins. e}

= Composicién (quimica, nutricional, entre ofras).

= Tensién, corriente, potencia, rendimiento, velocidad méxima alcanzable, etc.

* Unidad de medida: Se deberd utilizar las unidades de medida, de acverdo al Catdlogo

Unico de Bienes, Servicios y Obras que administra el OSCE, o en su defecto, las unidodes hésicos de
medida, segin el Sistema Internacional de Unidades (SI), para lo cual puede revisarse lo direccidn
http:/ /www.bipm.org

Asimismo, se podrdn precisar las siguientes caracteristicas:
®  Afio de fabricacién minimo del bien, de ser el caso.

® Fecha de expiracidn, de ser el caso.

® Repuestos.

= Accesorios.

® Compatibilidad con algin equipo o componente.

Caracteristicas del almacengje. \

. o . 53
®  Precisar el software que se requiera para su funcionomiento.
® En coso que se haya aprobado el respectivo procedimiento de estandarizacién, indicar la marca, el
— modelo, el nimero de parte, la procedencia, entre ofros.

5.1.2. Condiciones de operacién.

De ser el caso, se deberén sefialar o precisar cudles son las condiciones normales o esténdar bajo las cucles

fiene que operar o funcionar el bien. En tal sentido, deberd indicarse el rango o tolerancia de pardmetros,

foles como: temperatura, altitud, tiempo, humedad relativa, frecuencia, resistencia de materiales,

electricidad, vibraciones, potencia, voltaje, presién, entre ofros.

Las condiciones de operacidn se dan, entre otros, en los siguientes bienes:

® Equipos de medicidn, inferruptores, fransformadores, motores, efe.

= Equipos accionados por motores y estaciones o puntos de confrol, efe.

* Equipos para bombeo de aguo y saneamiento, efc,

® Equipos de cmputo, servidores, sistemas de comunicacion, efe.

= Equipos médicos.

® Un subsistema (por ejemplo, una fuente de alimentacion, generodores de energia eléctrica, efc.)

" Maquinas de diversos fipos (oruas, vehieulss de transporte de diversos tipos, iractores, montacorgos,
refrocargadora, excavadoras, compactadores, efc.)

® Equipos de diversos tipos (equipas hidréulicas, radores, equipos de extincidn de incendios, dispesitives
electrdnicos, efc.)

* Cilindros de diversos tamafios.

5.1.3. Embalaje, rotulacién o etiquetado.
- De ser ol caso, se debe precisar si lo prestacion comprende el embaluje y/o rofulado de los bienes
solicitados,

Embalaje
La naturaleza de los bienes, el modo del envio y las condiciones climdticas durante el trdnsito y en destino,
o, deferminan el embalaje requerido. De ser el caso, debe indicarse claramente, el modelo, tipo de embalaje o
F Oy deralfe tecnico del mismo, en los cudles serd empaquetado o envuelfo el bigen de manera temperal, pensando

j en sv manipulacidn, transporte y almacendje. ‘
Al respecto, es necesario establecer la difarantia entre:

= Embalaje primario o envase: Ls ef lugar donde se consérva la mereaneis; esté en contacto directo con el
producta. ‘

* Embalaj sccundario: Profege of embalaje primario y Lenerulmeme 88 Hatedrte én el momento del uso
(no cumple una funcion ligada directamente ol uso). Los madalss & tipse de embaloje secundorio mds
habituales son la caja de madera, caja de pldstico, ca[h ¢on tapa, cartén ondulado, cesta, estuche, saco
de papel, entre ofros.
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® Embalaje terciario: es el que estd destinado a soporfr grandes cantidades de embalajes secundarios, a
fin de que estos no se dafien o deterioren en el proc 23so de transporte y almacenamiento entre la fébrica
y el consumidor final. i

Rotulado 1
El rotulado tiene por objeto suministrar informacidn sobre las caracteristicas particulares de los productos, su
forma de elaboracién, manipulacién y/o conservacion, sus propiedades, su confenido, su fecha de
expiracion, limitaciones a su comercializacién, entre otros.

En ese sentido, dependiendo de la naturaleza de los bienes y las condiciones climéticas, entre ofros,
corresponde sefialar el tipo de rotulado y/o su detalle técnico.

5.1.4. Transporte y Seguros

Transporte
Cuando la prestacidn incluya el transporte, la Entidad podrd considerar lo siguiente:

® Dependiendo de la naturaleza de los bienes, el modo Hel envio y distribucidn, y las condiciones climéticas

durante el trénsito y en destino, podrd establecerse el tipo y condiciones de transporte requerido. En dicho

caso debe sefalarse las caracteristicas minimas de [os vehiculos de transporte, el personol minimo que serd

requerido para la carga y descarga de los bienes, entre ofros aspectos. El medio de transporte utilizado
- debe reunir las condiciones de seguridad requeridas.

* En caso el contratista sea responsable del fransporte de los bienes, deberd exigirse que tome los medidas
necesarias, fales como contratar seguros. servicios de corga y descarga. entre ofres. que oceguren lo
entrega de los bienes en las condiciones requeridas.

® En los casos que corresponda y segin el bien a fransportar podrd exigirse que el transportista cuente con
vna autorizacién especial. -

Seguros

De ser el caso, se deberd precisar el tipo de seguro que se exigird ol proveedor, el plazo, el monto de la
cobertura y la fecha de su presentacion (a la suscripcién del contrato, al inicio de la prestacion, enire ofros),
tales como: seguro de transporte, de accidentes personales, seguro de responsabilidad civil, seguro
complementario de trabajo de riesgo, entre ofros.

5.1.5. Reglamentos Técnicos, Normas Metrolégicas y/o Senitarias
En caso que corresponda y si las hubiere, los EETT deberdn cumplir cen los reglamentes téenices, normas

metroldgicas y /o sanitarias nacionales.

5.1.6. Normas técnicas
Dependiendo del tipo y naturaleza del bien, podrd consignarse los normas téenicas que resulten aplicables.
De optarse por considerar las Normas Técnicas, corresponde indicor el titulo o nombre, campo de aplicacion
u objeto, cddigo y la descripcidn de lo norma técnica requerida.

5.1.7. Impacto ambiental
Para la contratacién de bienes se deben aplicar criferios para garantizar la sostenibilidad ambiental,

prosvrande evitar impactos ambientales negativos. Asf por ejemplo, las Entidades podrdan exigir el
cumplimiento de los Limifes Maximos Permisibles (LMP)

5.1.8. Visita y muostres ;
Visite i

En eass 18 Entided prevea lo reclizocién de yng visita al lugar de entrega, de instalacion o de puesta en
funcienamiente de les bianes, deberd indicar el objeto de llo visita, lg oportunidad en la que debe realizarse
(durante el proceso de seleccidn o antes del inicio del servicio), &l periodo (expresado en dias calendario) y
el personal con el cual se realizaré el contacto (nombre y apellidos, cargo, teléfono, correo electrsnico,

enfre otros). En fodos los cases, lo visite seré Facultativa para el proveedor,
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Muestras

Si corresponde, de acverdo a la noturaleza de los bienes, se podrd requerir lo presentacion de muestras
para la evaluacién de lo propuesta técnica, con el fin de que se verifique el cumplimiento de las EETT y de
las caracteristicas fisicas de los bienes.

Al respecto, deberd precisarse el nimero de muestras, la oportunidad y forma de enfrega de las mismas, el
detalle de las pruebas o ensayos a los que serdn sometidas, quien estard a cargo de dicha evaluacién y, de
ser el caso, la metodologia que para tal efecto se utilizard, la cual deberd ser clara, precisa y objetiva.14

De corresponder, la Entidad podrd solicitar adicionalmente al proveedor la presentacién de vna muestra

dirimente, a fin de que se pueda corroborar los resultados de la evaluacién de lo muestra original.

5.1.9. Acondicionamiento, montdje o instalacién
De acuerdo al alcance de la prestacién, podrd requerirse el acondicionamiento, montaje y/o instalacién de
los bienes.
Acondicionamiento
De ser necesario el acondicionamiento, deberd indicarse el lugar, el detalle técnico de los trabojos que se
van a realizar y las condiciones dptimas de estabilidad, seguridad y eficacia que se necesitan para la
entrega y/o funcionamiento adecuado de los bienes ‘
Montaje ;
De ser <l caso, el montaje deberd realizorse segin los planos y condiciones del fabricante, teniendo en
consideracién la seguridad, operatividad y las herramientas a ser utilizadas.
Resulta aplicable en el caso de motores, vdlvulas, bombas, instrumentos de medicidn, efc.
Instalacién
Para la instalacién, de corresponder, deberd indicarse el espacio necesario para la estructura, los equipos y
los operarios, de acuerdo a las recomendaciones del fabricante.
Resulta aplicable para el caso de bienes tecnoldgicos, maquinarias y equipos de diverso tipo, entre ofros.
De ser el caso, durante el acondicionamiento, montaje o instalacidn de los bienes, se deberd tener en cuenta
las normas de seguridad aplicables al objeto de lo contratacidn y las normas de seguridad establecidas por

el fabricante del bien.

5.1.10. Pruebas de puesta en funcionamiento
De ser el caso, indicar la relacién de pruebas de puesta en funcionamiento que deben realizarse sobre los
bienes, precisdndose quién realizard las pruebas y cudles van a ser los pardmetros de aceptacion.
Llos pruebas de puesta en funcionamiento deberdn realizorse de acuerdo a las recomendaciones del

fabricante, segun sea el caso.

5.1.11. Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes
En funcién a lo naturaleza de los bienes, se podrd requerir las pruebas o ensayos para la conformidad de
los bienes, con el fin de que se verifique el cumplimiento de las EETT.
De corresponder, se deberd indicar la relacién de pruebas o ensayos requeridos para la conformidad del
bien, los parémetros de aceptacién, precisar quien realizard las pruebas o ensayos y quien asumird el
correspondiente gasto, precisando si el personal de la Entidad participard en dichas pruebas y quién asumirG
el gasto por el traslado del personal, de ser el caso.

X\“ 5.2, Prestaciones accesorias a la prestacién principal ‘

\
X\\l ) 5.2.1. Garantia comercial ‘
' De corresponder, deberd indicarse lo siguiente: \
Alcance de la garantia: Contra defectos de disefio y/o fabricacin, averfas, enfre ofros, por un mal
funcionamiento o pérdida total de los bienes contratados, derivados de desperfectos o fallas ajenas al uso
normal o habitual de los bienes, no defectables al momento que se oforgd la conformidad.

Periodo de garantia: Por tiempo (meses o afios) o en virtud a una condicidn particular de uso del bien.
\

Condicién de inicio del cémputo del periodo de garanﬂt:: A partir de la fecha en la que se otorgé la
conformidad de recepcién del bien u ofra aplicable ol objeto de la contratacién.

5.2.2. Mantenimiento preventivo }
De ser el caso, la Entidod deberd indicar el tipo de mantenimiento preventivo, la programacién, el

procedimiento, materiales a emplear, en dénde se va a realizar, lo frecuencio, entre ofros.
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5.2.3, Soporte técnico
De corresponder, debe precisarse el tipo de soporfe técnico requerido, el procedimiento, el lugar donde se

brindard el soporte, el plazo en que se prestard el soporte, el tiempo méximo de respuesta, el perfil minimo
del personal que brindard dicho soporte, entre ofros. ‘

5.2.4. Capacitacién y/o entrenamiento
En caso la prestacién incluya capacitacion y/o entrenamiento| ol personal de lo Entidad pora alcanzar el

objeto del contrato, deberd indicarse el tema especifico, el nimero de personas a quienes estard dirigido, el
tiempo (horas), el lugar, el perfil del expositor, el tipo de certificacién que oforgard el proveedor, entre
ofros.

5.3. Disponibilidad de servicios y repuestos
Las Entidades ol fomar lo decision de contratar un bien deben previamente analizar la disponibilidad de servicios y
repuestos que existen en el mercado, ademds de tener en cuenta los avances tecnolégicos.
De corresponder, indicar el periodo minimo de disponibilidad de servicios y repuestos, feniendo en cuenta que dicho
periodo debe ser razonable con la vida dtil de los bienes o ser contratadosis, asi como la cantidad minima de
concesionarios, talleres autorizados con capacidod de suministro de repuestos, teniendo en cuenta el lugar donde se
usard el bien, pudiendo ser su alcance local o nacional, enfre ofros.

5.4, Requisitos del proveedor y/o personal
Del proveedor
De ser el caso, deberd precisarse si el proveedor requiere contar con und autorizacién, registro u ofros documentos

similares, emitidos por el organismo competente, para ejecutar la prestacion.

Del personal
En el supuesto que la enfrega de los bienes incluya ofras prestaciones, tales como montaje, instalacién, capacitacién,

soporte técnico, mantenimiento preventivo, enire ofros, se podrd establecer lo siguiente:
[l La cantidad minima de personal que necesitard el proveedor para ejecutar las prestaciones.

[ El tiempo de experiencia (en nimero de meses o afios) en la actividad a desarrollar. A efectos de su acreditacion,
deberd solicitarse certificados o constancias de frabajo u otros documentos que demuesiren fehacientemente el tiempo
de experiencia solicitado.

. Documentos entregables

De corresponder, indicar la relacién de documentos a entregar por hitos o etapas de avance.

En esa medida, se podrdn exigir documentos que acrediten el resultado de las pruebas o ensayos realizados, manuales o
documentos técnicos del bien, certificados de garantia, informes, entre otros.

En caso de requerir informes, se deberd sedalar la cantfidad, frecuencia, alcance del contenido y tipo de informes que
deberd presentar.

5.6. Medidas de control }
De corresponder, debe considerarse aspectos relativos a lo coordinacién y supervision, para lo cual se indicard con

claridad:

s Areas que supervisan: Sefialar el drea o unidad orgdnica resp‘:onsoble de la supervision técnica de la enfrega
de los bienes y, de ser el caso, de la supervisién de las pruebas o ensayos, de los inspecciones, entre ofros.

En los casos de contrataciones de ejecucion periddica, se debe precisar que el drea usuaria es responsable de la

existencia, estado y condiciones de utilizacién de los bienes, de acverdo con la Norma General del Sistema Nacional de
Abastecimiento (SA.07).

T o 2 P T~
»  Areas que coordinarén con el proveedor; Sefialar Jas dreas |o unidades orgdnicas con las que el proveedor

coordinard sus actividades.

= Los aspectos de la prestacién que van a ser objeto de coordinacién y/o supervisién.

= Area que brindard la conformidad: Sefialar ol drea o unidad orgdnica responsable de emitir la conformidad:
el Almacén y/u otra de la Entidad. ;
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5.7. Lugar y plazo de ejecucién de la prestacion
Lugar
Sefialar la direccién exacta donde se ejecutardn las prestaciones, debiendo sefalar el distrito, provincia y departamento,
asi como alguna referencia adicional que permita su ubicacidn geogrdfica.

En el caso de efectuarse la entrega fuera de las instalaciones de lq Entidad, tol como, en una agencia de transporte,
almacén de terceros u ofros, se deberd precisar si la Entidad o el proveedor asumird el flete, gastos de almacendje,
gastos de aduana, entre otros.

En caso se establezca més de un lugar de entrega, se recomienda incorporar un cuadro de distribucién de lugares de
enfrega,

En el caso de contratar bienes de procedencia extranjera, de acverdo ol alcance de la prestacion, deberd sefalarse si se
aplicardn valores FOB, CIF u ofro incoterm 16.

Plazo

Sefialar el plazo méximo de la prestacidn (expresado en dias calenacrio), pudiendo indicar, ademds, el plozo minimo
para redlizar la prestacién. Para establecer el plazo minimo y méximo de ejecucién de las prestaciones, se debe tener
en cuenta la informacién de mercado, tales como el plazo de impartacién de productos, desaduanaje y preparacion
para su enfrega, rotulados, etc.

-
En caso se establezca que la entrega de los bienes incluye su acondicionamiento, montaje, instalacién y/o puesta en
funcionamiento, se enfenderd que estas prestaciones formarén parte del plazo de la prestacién principal, pudiendo
establecerse al interior del mismo los plazos para cada una de estas actividades.
En caso se establezcan prestaciones accesorias, se deberd precisar por separado el plazo de la prestacién principal y el
de los prestaciones accesorias.
SN D4z 4 Indicar el inicio del plazo de ejecucién de las prestaciones, pudiendo ser a partir del dia siguiente de la suscripcion del
A contfrato o de lo recepcidn de la orden de compra; o de la fecha especifica determinada por el funcionario competente,
o - . . . » .
25 en razdn del cumplimiento de ciertas condiciones, las cuales deben ser precisadas.

Si se tratara de un suministro, debe incluirse el nimero de enfregas y su correspondiente cronograma de entrega,

5.8. Forma de pago
Deberd precisarse que el pogo se realizardg después de ejecutada la prestacién y otorgada la conformidad, salvo que,
por razones de mercado, el pago sea condicién para la enfrega de los bienes.

N ' Traténdose de suministros, deberd sefialarse que el pago se realizard de acverdo al cronograma de entrega, lvego de
4 4 lo conformidad correspondiente a cada enfrega.
"\C
{

5.9. Férmula de redjuste
Indlicar, de ser necesario, la férmula de reajuste, para lo cual se deberd tener en consideracién lo siguiente:

® En los casos de contratos de fracto sucesivo o de ejecucidn periddica o continuada, pactados en moneda nacional,
se podrdn considerar férmulas de reajuste de los pagos que corresponden al contratista, conforme a la variacidn
del Indice de Precios ol Consumidor que establece el Instituto Nacional de Estadistica e Informdtica - INEI,
correspondiente al mes en que debe efectuarse el pago. |

Cuando se trate de bienes sujetos a cotizacidn infernacional o cuyo precio esté influido por ésta, no se aplicard la
limitacién del Indice de Precios al Consumidor a que se refiere el pdrrolo precedente.

®  No son de aplicacidn las férmulas de regjuste cuando el valor referencial se expreﬂe en moneda extranjera, salvo el
caso de los bienes sujetos a cotizacién internacional o cuyo precio esté influido por ésta.
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5.10. Adelantos
De ser necesario, se podrd indicar si la Entidad otorgord adelantos y el porcentaje del mismo, el cual no deberd
exceder del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original.

5.11. Modadlidad de ejecucién contractual
De acuerdo al alcance de la prestacion, se puede establecer como modalidad de ejecucidn contractual la de llave en

mano, en virtud de la cual el proveedor ofrece los bienes, su instalacién y puesta en funcionamiento.

5.12. Declaratoria de viabilidad17
Si los bienes requeridos provienen de un Proyecto de Inversién Piblica, el drea usuaria deberd tener en consideracion
que la declaratoria de viabilidad se otorga a aquellos proyectos que|se encuentra enmarcados en el Invierte.Pe.

Lo Declaratoria de Viabilidod de un proyecto es requisito previo a la fase de inversidn. Se aplica o un proyecto de
inversién publica que a traovés de sus estudios de preinversién ha evidenciado ser socialmente rentable, sostenible y
compatible con los Lineamientos de Politica y con los Planes de Desarrollo respectivos.

Asimismo, debe tomarse las previsiones necesarias para que los bienes a ser contratados respeten los pardmetros,
bajo los svales fue declarade viable <l proyescte, incluyende los sostos, srenegrams, disefic v otres factores que

pudieran afectar la viabilidad del mismo.

Los documentos que sustentan la declaracién de viabilidad y/o que permiten verificar que se respeten los parémetros
bajo los cuales fue declarado viable el proyecto, son los siguientes:

. Informe de aprobacion y viabilidad.
- Formato N° 01, Formato N° 2 segin corresponda.

5.13. Otras pendlidades aplicables
P Indicar, de ser necesario, penalidades distintas a la mora, las cuales deberon ser objetivas, razonables y congruentes
m con el objeto de la contratacién, hasta por un monto mdéximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del
contrato vigente o, de ser el caso, del item que debid ejecutarse. Tener en cuenta lo establecido en el articulo 166 del

Reglamento.

Se recomienda elaborar un listado detallado de las situaciones, condiciones, efc., que serdn objeto de penalidad, asi
como también, los montos o porcentajes que le corresponderion aplicar,

5.14. Subcontratacién
De ser el caso, se deberd indicar si resulto procedente que el proveedor subcontrate parte de las presfaciones a su
cargo, de ser asi, deberd sefialar el respectivo porcentaje, el cual no podrd exceder del 40% del monto total del
contrato original.

De resultar procedente la subcontratacidn, se deberd sefialar que el contratista es el Unico responsable de la ejecucidn
total de las prestaciones frente a la Entidad, y que las obligaciones y responsabilidades derivadas de la
subconfratacidn son ajenas a la Entidad., Asimismo, se deberd precisar que el subcontratista debe estar inscrito en el
Registro Nacional de Proveedores y no debe estar suspendido o inhabilitado para contratar con el Estado.

5.15. Otras obligaciones
Obligaciones del contratista
P, Indicar, de ser necesario, otras obligaciones que serén asumidas por el futuro confratista en la ejecucidn de la
=k prestacion, que tengan incidencia directa en la prestacién y que ameritan ser consideradas como clausulas en los
contratos u drdenes de compra.

5.16. Confidencialidad
De corresponder, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacién a la
que se tenga acceso y que se encuenire relacionada con la presfcxc:on pudiendo quedar expresamente prohibido
revelar dicha informacién a ferceros.

5.17. Responsabilidad por vicios ocultos
Indicar el plazo mdximo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los

bienes ofertados (expresado en afios), el cual no deberd ser menor de un (1) afio contado a partir de la conformidad
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otorgada. Se podrd establecer un plazo menor para bienes fungibles y/o perecibles, siempre que su naturaleza no se
adecie a este plazo.

5.18. Clgusula Anticorrupcién
indicar las normas legales que regulon o estén vinculadas al objeto de la contratacion.

5.19. Normativa especifica
De ser el caso, indicar las normas legales que regulan o estdn vinculadas al objeto de la contratacisn.

6. ANEXOS

En esta seccién se deberd adjuntar la informacién adicional que se considere relevante para la elaboracién de las EETT. Por
ejemplo, de ser el caso, deberd adjuntarse el Informe Técnico de Estandarizacién y su respectiva Resolucidn de aprobacidn,
el Informe Técnico Previo de Evaluacién de Software, los documentos que acrediten la declaracién de viabilidad, entre otros.
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ANEXO3
FORMATO REFERENCIAL DE TERMINOS DE REFERENCIA

Se propone una estructura bdsica de lo que podria contener las EETT y los TDR, para la contratacién de bienes.
servicios y consultorias distintas a las consultorias de obras, respectivamente:

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Indicar una breve descripcién del requerimiento y sefialar la denominacién del servicio a ser contratados).

2. FINALIDAD PUBLICA

Describir el interés publico que se persigue satisfacer con la contratacion.

3. ANTECEDENTES }
Puede consignarse una breve descripcién de los antecedentes considerados por el usuario para la determinacién de la

necesidad. Por ejemplo, la sintesis de explicacién de un Programa Social o Proyecto, de la funcién y objetivo que debe
cumplirse en lo Entidad para lo cual es requerida la contratacidn del servicio, efc. En sintesis, se explica de manera
general, el motivo por el cual se efectia el requerimiento de contratacién deservicio. De ser el caso, agregar definiciones

generales.

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
Indicar con claridad el (los) objetivo(s) general(es) y el (los) objetivo(s) especifico(s) de la contratacidn. Si se tiene mds de
uno, mencionar cada uno de ellos en forma expresa.

Objetivo General: Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos relacionados a la
necesidad de la contratacion. El objetivo debe responder a la pregunta "qué”y “para qué”,

Objetivo Especifico: Expresar un propésito particular. Se diferencia del objetivo general por su nivel de defalle y
complementariedod. La caracteristica principal de éste, es que debe ser cuantificable para poder expresarse en metas.

5. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR

El drea usuaria determinard lo que comprende el servicio a realizar, asi como el detalle de las actividades a desarrollar
para tal efecto.

En los casos que corresponda, deberd indicarse expresamente si la prestacién principal conlleva la ejecucidn de
prestaciones accesorias, tales como mantenimiento, soporte técnico, capacitacién, o actividades afines.

5.1. Actividades

» Indicar el conjunto de actividades, acciones o fareas que llevard a cabo el proveedor mediante la utilizacion de
recursos humanos (personas que intervienen en la prestacién del servicio), materiales, equipos o instalaciones
utilizadas durante el proceso de prestacion del servicio, los métodos y procedimientos utilizados ol prestar el
servicio; y, las medidas de control.

En tal sentido, corresponde detallar las actividades generales y especificas del servicio, de acverdo a su
naturaleza.

i
s Es conveniente utilizar un lenguaje preciso con verbos fales como: Elaborar, describir, definir, redactar,
presentar, supervisar, etc. ;

5.2. Procedimiento ‘
De acuerdo a la naturaleza del servicio, la Entidad podrd sefialar el procedimiento que debe emplear el proveedor
en alguna o algunas de las actividades previstas para la reali:acio’r:n del servicio.

5.3. Plan de Trabajo ‘
Es una herramienta de planificacién y gestién que permite programar el trabajo durante el tiempo de ejecucién del
servicio. El plan de trabajo debe contener la relacion secuencial de actividades que permitan alcanzar las metfas y
objetivos trazados, indicando los recursos que serdn necesarios, las dificultades que pueden encontrarse, los sistemas de

control, asi como el cronograma y la designacién de responsables.
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Al respecto, de acuerdo a la naturaleza del servicio, se podrd requerir la presentacién de un plan de frabajo, para lo
cual deberd delimitarse el contenido, condiciones y lo oportunidad de su entrega.

5.4. Recursos a ser provistos por el proveedor
De ser el caso, sefialar el listado de bienes y servicios que el proveedor deberd brindar para llevar o cabo el servicio.
Por ejemplo, equipos, instalaciones, infraestructura fisica, suminisiro de mobiliario, hardware, sistemas informdticos,
sistemas de telecomunicacidn, software e instalacién de red, materiales e insumos, etc., sefialando en qué cantidad, asf
como sus caracteristicas técnicas y condiciones.

5.5. Recursos y Facilidades a ser provistos por la Entidad
De ser el caso, listar los recursos y facilidades que la Entidad debe brindar al proveedor. El listado incluird la

informacion, bienes o servicios necesarios para llevar a cabo el servicio. Por ejemplo, instalaciones u oficinas,
vehiculos, equipos de comunicacién, equipos de impresion, sistema de telecomunicaciones, etc.

5.6. Reglamentos Técnicos, Normas Metrologicas y/o Sanitarias

El érea usuaria deberd identificar si existen reglamentos técnicos, nl)rmcs metrolégicas y/o sanitarias nacionales que
resulten aplicables de acuerdo al objeto y a las caracteristicas de lo contratacién.

De existir algunos de estos documentos, deberd incorporarse en los TDR aquellos requisitos técnicos que alli se sefalan,
indicéndose expresamente de dénde provienen tales requisitos.

En caso que el Reglamento Técnico establezca en su contenido, el cumplimiento de normas técnicas nacionales e
internacionales, la Entidad deberd detallar cudles de dichas normas técnicas resultan aplicables.

Asimismo, cuando el Reglamento Técnico establezca que debe seleccionarse alguna de las normas técnicas

previstas en su contenido, la Entidad deberd determinar en los TDR la norma técnica aplicable de acuerdo al
objeto y a las caracteristicas de la contratacion.

5.7. Normas Técnicas

Dependiendo de la naturaleza del servicio, podrd consignarse las normas técnicas que resulten aplicables.

De optarse por considerar Normas Técnicas, corresponde indicar el cddigo y versidn, titulo o nombre y, de ser
necesario, el campo de aplicacidn u objeto y la descripcidn de la norma técnica requerida.

’\i\ 5.8, Impacto Ambiental
Lo Para lo contratacién de servicios se tendrd en consideracidn criterios para garantizar la sostenibilidad ambiental,
A | ' procurando evitar impactos ambientales negativos, Asi por ejemplo, las Entidades podrdn exigir el cumplimiento de los
‘ Limites Mdximos Permisibles (LMP) 26,

En caso que el Reglomento Técnico establezca en su contenido, el | cumplimiento de normas técnicas nacionales e
internacionales referidas a la sostenibilidad ambiental, lo Entidad deberd detallar cudles de dichas normas técnicas
resultan aplicables.

Asimismo, cuando el Reglamento Técnico establezca que debe seleccionarse alguna de las normas técnicas referidas a la
sostenibilidad ambiental, previstas en su contenido, la Enfidad deberd determinar en los TDR la norma técnica aplicable
de acuerdo ol objeto y a las caracteristicas de Ia contratacidn. ‘

5.9. Seguros ‘
Indicar de ser procedente, el tipo de seguro que se exigird al prmJeedor, la cobertura, el plazo, el monto de Ia
cobertura y la fecha de su presentacion (a la suscripcion del contraté), al inicio de la prestacion, entre otros), tales
como el seguro de accidentes personales, seguro de deshonestidad, seguro de responsabilidad civil, seguro
complementario de trabajo de riesgo, entre otros. 3

5.10. Prestaciones Accesorias a la Prestacién Principal
Entre otras, se podrdn considerar como prestaciones accesorias, las siguientes:
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