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5.10.1. Mantenimiento preventivo
De preverse, la Entidad deberd indicar las caracterfsticas del mantenimiento preventivo, la programacién, el
procedimiento, los materiales o emplear, el lugar en dénde se brindord el mantenimiento, entre ofros.

5.10.2, Soporte técnico

De preverse, la Entidad debe precisar el tipo de soporte técnico requerido, el procedimiento, el lugar donde se brindard
el soporte, el plazo en que se prestard el soporte, el tiempo méximo de respuesta, el perfil minimo del personal que
brindaré dicho soporte, entre ofros.

5.10.3. Capacitacién y/o entrenamiento
‘ Se considerard prestacién accesoria a lo capacitacidn y/o entrenamiento al personal de la Entidad que deba realizarse
en un periodo posterior al término de la ejecucidn del servicio.

De preverse como prestacién accesoria la capacitacién y/o entrenamiento, deberd indicarse el fema especifico, el
nimero de personas a quienes estard dirigido, el momento y/o plazo en que se realizard, la duracién minima (horas), el
lugar de redlizacidn, el perfil del expositor, el tipo de certificacién que otorgard el proveedor, entre ofros,

3.11. Requerimiento del proveedor y de su personal
Requisitos del Proveedor
De ser el caso, deberd indicarse si el proveedor requiere de autorizacién, registro u ofros documentos similares, emitidos
por el organismo competente, para ejecutar las prestaciones.

Perfil del Proveedor

Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor, sea persona natural o persona juridica,
tal como se indica @ continuacién. En caso se requiera la contratacién de una persona juridica, solo sefialar las
caracteristicas o condiciones minimas referidas a la experiencia, de considerarla necesaria.

Formacién Académica: Se refiere al conjunto de capacidades y compefencias que identifican la formacién de wna
persona para asumir en condiciones Sptimas las responsabilidades propias del desarrollo de funciones y tareas de un
determinado encargo. La formacidén académica debe estar directamente relacionada con el objeto de la contratacién y
obedecer a criterios objetivos y razonables en funcidn al servicio que se pretende contratar,

De preverse, se debe precisar el tituloz7 de Técnico, Profesional Técnico o Profesional (universitario o no universitario) o
el grado académicozs requerido.

Experiencia: Es el conocimiento o destreza alcanzada por la reiteracién de una conducta en el tiempo. De preverse,
debe defallarse la experiencia requerida ya sea en la actividad y/o en la especialidad, asi como el tiempo minimo de
dicha experiencia en nimero de meses o afios o la cantidad minima de servicios prestados.

Capacitacién y/o entrenamiento: De acverdo a la naturaleza del servicio requerido, se podrd exigir que el proveedor
cuente con capacitacién y/o entrenamiento relacionado al servicio objeto de lo confratacidn, Al respecto, deberd
precisarse los temas materia de capacitacién v/ o entrenamiento, el tiempo minimo de duracién, entre ofros.

Perfil del Personal ‘

En caso se requiera la contratacién de una persona juridica, indicar la cantidad minima de personal que necesitarg el
proveedor para prestar el servicio, el perfil detallado que corresponde a cada integrante del personal solicitado, asf
como el cargo, puesto o rol y responsabilidad que asumird cada integrante,

Para establecer el perfil de cada integrante del personal, se tendrd en cuenta lo siguiente:
Formacién Académica: Se refiere al conjunto de copacidades y competencias que identifican la formacién de una
persona para asumir en condiciones Sptimas las responsabilidades propias del desarrollo de funciones y tareas de un
determinade encargo. La formacidn académica debe estor directamente relacionada con el objeto de la contratacidn Y
obedecer a criterios objetivos y razonables en funcién ol servicio que se pretfende contratar,

|

|
De preverse, se debe precisar el titulo de Técnico, Profesional Técnico o Profesional (universitario o no universitario) o el
grado académico requerido. i

Experiencia: Es el conocimiento o destreza alcanzada por la reireraciJSn de una conducta en el tiempo. De preverse

experiencia minima del personal, debe indicarse Ia especialidad y el tiempo minimo de dicha experiencia, expresado en
meses o afios. 1
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Capacitacién y/o entrenamiento: De acverdo o la naturaleza del servicio requerido, se podrd exigir que el personal
cuente con capacitacién y/o entrenamiento relacionado al servicio objeto de la contratacién. Al respecto, deberd
precisarse los temas materia de capacitacién y/o entrenamiento, el tiempo minimo de duracién, entre otros.

5.12. Lugar y Plazo de Prestacién del Servicio
Lugar
Sefialar la direccién exacta donde se ejecutardn las prestaciones, si el lugar es propuesto por la Entidad, debiendo
precisar el distrito, provincia y departamento, asi como alguna referencia adicional que permita su ubicacién
geogrdfica. En caso se establezca que las prestaciones se van a realizar en varios lugares, se recomienda incorporar un
cuadro con las direcciones exactas de cada lugar.

En caso el servicio sea ejecutado en las instalaciones del contratista o en otro lugar que este deba proporcionar,
consignarlo de esa forma. En este dltimo caso, de requerirse que las instalaciones que proporcione el contratista para la
realizacién del servicio, cuenten con determinadas caracteristicas minimas, estas serdn detalladas conforme al numeral
5.4,

Plazo
Sefalar el plazo de prestacion del servicio expresado en dias calendario.

— En los casos que corresponda, se podrd indicar el plozo mdximo de prestacién del servicio expresado en dfas
calendario, pudiendo indicar ademds, el plazo minimo para realizar lo prestacién.

Para establecer el plazo minimo y mdximo de ejecucién de las prestaciones se debe tomar como referencia la
informacién de mercado.

Asimismo, indicar el inicio del plazo de ejecucidn de las prestaciones, pudiendo ser a partir del dia siguiente de la
formalizacién del confrato (sea por suscripcion del documento contractual o recepcién de la orden de servicio, segin
corresponda) o del cumplimiento de un hecho o condicién determinados.

En caso se prevea que para el inicio del servicio, el contratista deba realizar en forma previa, la entrega de bienes y
servicios o la realizacidn de ofros trabajos de implementacién (instalaciones, adecuaciones, configuracidn, pruebas,
enifre otros), deberd precisarse ademds el plazo que corresponda a dichos frabajos. Asimismo, se recomienda la
suscripeidn de un Acta en la que se deje constancia de la fecha en que culminaron los trabajos de implementacin y de
inicio del servicio.

En el caso de servicios de ejecucién periddicazs, ademds debe indicarse el plazo para el cumplimiento de las
prestaciones parciales.

\g\ En el caso de servicios de ejecucion unicaso o continuadasi, podrd establecerse plazos al interior del plazo de
\ , ejecucion con la finalidad que la Entidad pueda ejercer control del cumplimiento y/o avance del servicio.
- t ; En caso se establezcan prestaciones accesorias, se deberd precisar por separado el plazo de la prestacion

principal y el de las prestaciones accesorias.

5.13. Resultados Esperados
Tras la contrafacién de un servicio se espera la recepcidén de las prestaciones correspondientes al mismo, es decir, el
desarrollo de las actividades o trabajos conforme a las caracteristicas|y condiciones previstas en los TDR, en tanto ello
permitird satisfacer la necesidad para lo cval se contrato. No obstante, en algunos casos el avance de los trabajos, el
resulfado de los frabajos parciales o el trabajo concluido por el proveedor se puede plasmar en o presentacién de
enfregables o productos, ‘

De ser ese el caso, se recomienda incluir una seccién que contenga la relacion de los entregables que debe presentar el
proveedor, detallando el nimero de entregables, el contenido de cadq enfregable, los plazos de presentacién y, de ser
el caso, sefialar cantidades, calidad, caracteristicas y/o condiciones relevantes para cumplir con cada eniregable.

Asimismo, en caso corresponda que el proveedor presente informes Ju documentos como parte de los enfregables, se
podrd sefalar el medio en que serdn presentados, asi por ejemplo podrdn ser presentados fisicamente o en medios
magnéticos (CD, USB, efc). ‘

Tratdndose de entregables sucesivos que requieran la aprobacion del entregable anterior para su ejecucidn y entrega,

se recomienda que se precise el plazo con el que contord la Entidad |para verificar o revisar los mismos y otforgar su
aprobacidn.
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En el caso de servicios de ejecucidn periddicasz, se deberd detallor los entregables que correspondan a cada prestacion
parcial.

En el caso de servicios de ejecucion tinicass o continuadass, se deberd detallar con claridad el entregable que
permite satisfacer la necesidad. Asimismo, podrd establecerse la presentacion de entregables durante la ejecucion
del servicio que permitan ejercer el control del cumplimiento y/o avance del servicio.

En caso se establezcan prestaciones accesorias, se deberd precisar por separado los entregables que
correspondan a la prestacion principal y a la prestacién accesoria.

4, Ofras Obligaciones del Contratista
El contratista es el responsable directo y absoluto de las actividades que realizard, sea directamente o o través de su
personal, debiendo responder por el servicio brindado.

|
Indicor, de ser necesario, otras obligaciones que serén asumidas por Jl contratista, que tengan incidencia directa en lo
ejecucién del servicio.

5 Adelonto
De ser necesario, se podrd indicar si la Entidad otorgard adelantos y el porceniaje del mismo, el cual no deberd exceder
del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original.

El adelanto puede establecerse en servicios de ejecucién unica, continuada o periddica, en tanto la finalidad del
adelanto es otorgar liquidez al contratista para facilitar la ejecucidn de las prestaciones en las condiciones y
oportunidad pactadas en el contrato.

En el caso de servicios de ejecucidn Unicass se recomienda no establecer pagos parciales debido a que la safisfaccién de
la necesidad se produce con la recepcién del servicio y/o, segun sea el caso, de su respectivo entregable, por lo que
este puede financiarse con la entrega de un adelanto al contratista.

5.  Subcontrataciono
De ser el caso, se deberd indicar si resulta procedente que el proveedor subcontrate parte de las prestaciones a su
cargo, de ser asi, deberd sefialar el respectivo porcentaje, el cual no podrd exceder del 40% del monto total del
contrato original.

De resultar procedente la subcontratacion, se deberd sefialor que el confratista es el nico responsable de la ejecucidn
total de las prestaciones frente a la Entidad, y que las obligaciones y responsabilidades derivadas de la subcontratacidn
son ajenas a la Entidad, Asimismo, se deberd precisar que el subcontratista debe estar inscrito en el Registro Nacional de
Proveedores y no debe estar suspendido o inhabilitado para

6.  Confidencialidad
De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que se tenga acceso
y que se encuentre relacionada con la prestacidn, quedando prohibido revelar dicha informacidn a terceros.

En tal sentido, el contratista deberd dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en
materia de seguridad de la informacién. Dicha obligacién comprende la informacién que se entrega, como también la
que se genera durante la realizacién de las octividades y la informacién producida una vez que se haya concluido el
servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, cdlculos, documentos y demds documentos e informacién compilados o recibidos por el contratista.

7.  Propiedad Intelectual
Indicar el plazo méximo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes
ofertados (expresado en afios), el cual no deberd ser menor de un (1) afio contado a partir de lo conformidad
oforgada. Se podrd establecer un plazo menor para bienes fungibles y/o perecibles, §iempre que su naturaleza no se
adecve a este plazo.

8. Medidas de Control durante la ejecucién contractual
indicar las normas legales que regulan o estdn vinculadas al objeto de la contratacién.
En funcidn a la naturaleza de los servicios y la necesidad, la Entidad podrd determinar medidas de control (visitas de
supervisidn, inspeccién, entre ofros), o ser realizadas durante la ejecucién del contrato, es decir, durante el desarrollo
del servicio. Las medidas de control tienen por finalidad verificar el cumplimiento de las condiciones establecidas en el
confrato.
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De preverse, se deberd indicar en los TDR si estas sercn programadas o inopinadas, cudntas serdn como minimo, quién
las realizard (personal de la Entidad y/o o través de ferceros), dénde se realizard, cudndo se realizard (en caso de ser
programadas) y cudl serd el alcance de las mismas (si se utilizard alguna normativa para su realizacién, entre otros).

Asimismo, deberd considerarse aspectos relativos al desarrollo de las medidas de control, para lo cual se indicard con
claridad:

" Areas que coordinardn con el proveedor: Sefalar las dreas o unidades orgdnicas con las que el proveedor
coordinard sus actividades.

*  Areas responsables de las medidas de control: Sefialar| el drea o unidad orgdnica responsable de las
medidas de control previstas durante el desarrollo del servicio y/o en otro momento durante la ejecucién
contractual.

* Area que brindard la conformidad: Sefialar al drea o unidad orgdnica responsable de emifir la
conformidad: el érea usuaria del servicio y/o drea técnica, de ser el caso.

Se debe tener presente que el drea usuaria es responsable de la existencio, estado y condiciones de los servicios, de
acuerdo con la Norma General del Sistema Nacional de Abastecimiento (SA.07).

5.19 Clausula Anticorrupcién

De ser el caso, indicar las normas legales que regulan o estdn vinculados al objeto de la contratacidn.

5.20. Forma de Pago ‘

De ser el coso, indicar las normas legales que regulan o estdn vinculadas al objefo de la contratacidn.

Deberd precisarse que el pago se realizard después de ejecutada la prestacidn y otorgada la conformidad, salvo que,
por razones de mercado, el pago sea condicién para la prestacién del servicio. Este Gltimo supuesto debe ser sustentado
por la Entidad.

En el caso de servicios de ejecucidn periddicass podrd indicarse que el bago se realizard por cada prestacién parcial. La
forma de pago debe sefialar la equivalencia del pago (pudiendo ser un porcentaje

En el caso de servicios de ejecucion tmicast se recomienda establecer el pago en una sola oportunidad (sin
considerar pagos parciales) después de ejecutada la prestacidn, es decir, de recibido el servicio y/o, segiin sea el
caso, su respectivo entregable que satisface la necesidad,

En el caso de servicios de ejecucion continuadass se debe indicar la periodicidad en que se efectuard el pago.
Asimismo, la forma de pago debe sefialar la equivalencia del pago (pudiendo ser un porcentaje del monto total del
contrato) a realizar luego que se otorgue conformidad al servicio ejecutado en el periodo establecido, en el caso
de contrataciones bajo el sistema de suma alzada.

5.21. Férmula de regjuste

Indicar, de ser necesario, la férmula de reajuste, para lo cual se deberd tener en cuenta lo siguiente:

*  En los casos de contratos de ejecucidn periddica o continuada, pactados en moneda nacional, se podrdn considerar
férmulas de reajuste de los pagos que corresponden al contratista, conforme a la variacién del indice de Precios al
Consumidor que establece el Instituto Nacional de Estadistica e Informdtica - INEI, correspondiente al mes en que
debe efectuarse el pago.

\
®*  No se podrdn establecer férmulas de reajuste cuando lo propuesta deba ser expresada en moneda exfranjera

5.2.2. Otras Pendlidades

Indicar de ser necesario, penalidades distintas a la mora, las cuales deberdn ser objetivas, razonables y congruentes con
el objeto de la contratacién, hasta por un monto méximo equivalente jvl diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente o, de ser el caso, del item que debid ejecutarse, conforme a lo establecido en el articulo 166 del Reglamento.

Para establecer estas penalidades, se recomienda eloborar un listado detallado de las s‘ifuaciones, condiciones, etc., que
serdn objeto de penalidad, los porcentajes o montos que le corresponden aplicar en cada caso, osi como también, la

forma o procedimiento mediante el que se verificard la ocurrencia de Io‘k incumplimientos.
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5.2.2.  Responsabilidad por Vicios Ocultos

Indicar el plazo maximo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los

servicios ofertados (expresado en afios), el cual no deberd ser menor de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada.

6. ANEXOS

En esta seccion se deberd adjuntar la informacion adicional que se considere relevante para la elaboracion de los TDR
Y que no haya sido posible incluirla dentro de los mismos.
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| FASES DEL CICLO DE INVERSION:

A

PROGRAMACION
MULTIANUAL

e

A

/' +Diagnéstico de
. las brechas de
infraestructura.

*Definicidn de
Objetivos y metas
a ser alcanzados.

+Aplicacion de
Criterios de

%\ priorizacion /

f %

FORMULACION Y

EVALUACION

*Formulacion y
evaluacion del
proyecto.

+Elaboracion del
expediente
técnico.

*Ejecucion fisica
y financiera.

FUNCIONAMIENTO

+Operacion y
mantenimiento.

*En esta etapa las
inversiones
pueden ser
objeto de
evaluaciones ex
post

La fase de
Ejecucion

Modificaciones
resultantes del
i

Modificaciones

eiecucion fisica

durante |a

se realiza a través del Sistema de Seguim

+ Las modificaciones que se enr

+ Comprende {a ejecucion financiera y fisica de las inversiones conforme al PMI

+ Las modificaciones resultantes del ET deben ser registradas por la UEI en el Banco de inversiones

ento de Inversiones (integrado al SIAF)

narcan en las variaclones permitidas por la ley
de contrataciones son registrada por la UEI antes‘de ejecutarias.

+ Otras modificaciones deben ser previaments registradas poria UF

« la UEI realiza la liquidacién fisica y financiera y cierra el registro
en el Banco de Inversiones
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DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO DE FORMULACION, EVALUACION Y
APROBACION DE ESTUDIOS DEFINITIVOS

Paso 1: Elaborar los Términos de Referencia (modalidad de Contrata).

Paso 2: Evaluacion y Aprobacion de los Términos Referencia o Plan de Trabajo.

Paso 3: Asegurar el saneamiento fisico legal del terreno.

Paso 4: Formulacién de Estudio Definitivo.

Paso §: Contratacion de equipo consultor formulador.

Paso 6: Supervision de formulacién de expediente técnico cuando es por contrata.
v Paso 7: Gestionar factibilidad de servicios de luz, agua y desagiie de ser pertinente.

Paso 9 Presentacién de.estudio. |

Paso 10: Evaluacién del Estudio Definitivo (Equipo Técnico de UEI — Evaluador y

Consultores Externos en Especialidades).

Paso 11: Emisién de Informe de Observaciones.
Goomry, Paso 12, Levantamiento de Observaciones.
mi_ Paso 13: Informe de Aprobacién por los evaluadores:
\% ) Y| » Equipo Técnico de UEI — Evaluador y Consultores Externos en Especialidades,

emiten informe de conformidad.

= Responsable de Area Usuaria - UEI (Gerentes) aprueban el Estudio Definitivo con

Informe,
Paso 14: Registro de inscripcién y viabilidad de la invérsién por la UEIL
'?‘{ Paso 15: Registro formato N° 02 Invierte.pe de modiﬁc%aciones en caso requiera.
(} Paso 16: Emision de Resolucion de aprobacion
\
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GLOSARIO

Definiciones ‘
A continuacién se presentan definiciones que facilitaran la comprension de la Directiva:

|

| .
Area usuaria: Dependencia cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinada
contratacién, o que, dada su especialidad y funciones, canaliza los requerimientos formulados por
otras dependencias. ‘

Area técnica: Dependencia de la Entidad especializada en el bien o servicio que es materia de la
contratacion. En algunos casos, el drea técnica puede ser también drea usuaria.

| g
Bases: Es el documento que contiene el conjunto de reglas formuladas por la Entidad convocante,
donde se especifica el objeto del proceso, las condiciones a seguir en la preparacion y ejecucion del
contrato y los derechos y obligaciones de los participantes, postores y del futuro contratista.

Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y cumplimiento
de sus fines.

Costo total: Es el valor resultante que contempla todos los aspectos referidos a las caracteristicas y
condiciones del bien o servicio, tales como: (i) precio; (ii) el rendimiento y vida util; (iii) las
condiciones comerciales, como los plazos de garantia, los plazos de entrega y las prestaciones
asociadas o conexas, entre otros; (iv) el tiempo de atencin ante fallas o averias; (v) el costo por
flete; (vi) el mantenimiento; y, (vii) otros aplicables de acuerdo a la naturaleza de la contratacion.

. Consultoria: Son los servicios profesionales altamente calificados que realiza una persona natural
o juridica para la elaboracién de estudios y proyectos; en la inspeccién de fébrica, peritajes de
equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones, auditorias, asesorfas, estudios a nivel de perfil y
ficha técnica, econdmica y financiera, estudios basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en
la ejecucion de proyectos y en la elaboracion de términos de referencia, especificaciones técnicas y
Bases de distintos procesos de seleccion, entre otros.

- Consultoria de Obras: Son los servicios profesionales‘altamente calificados que realiza una
™~ < persona natural o juridica para la elaboracién del expediente técnico de obras, asf como en la
supervisién de obras. ‘

Contratista: El proveedor que celebre un contrato con una Entidad, de conformidad con las
disposiciones de la Ley y del presente Reglamento.

|
Especificaciones Técnicas (EETT): Descripcion elaborada por la Entidad de las caracteristicas
fundamentales de los bienes a ser contratados y de las condiciones en que se ejecutard la prestacion.
Puede incluir la descripcién de los procesos y métodos de produccion de los mismos.

Expediente de contratacién. Conjunto de documentos en el que apaﬁecen todas las actuaciones
referidas a una determinada contratacién, desde la decision de adquirir o contratar hasta la
culminacion del contrato, incluyendo la informacion previa referida a las caracteristicas técnicas,
valor referencial, la disponibilidad presupuestal y su fuente de financiamiento.
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Prestacion: Es la conducta prometida por el obligado, sea cual sea su naturaleza, alcance y
concrecion. Para efectos del presente documento, puede ser la realizacion de la consultoria o del
servicio o la entrega del bien.

Procedimiento: Conjunto de acciones realizadas para la ejecucion de una determinada actividad
desde su inicio hasta su término, indicando quién la realiza, c6mo se hace, cudndo se hace, donde se
hace, por qué se hace, etc., sefialando ademds el tiempo para cada accion.

Responsable de Programacion Multianual y Gesti(’)h de Inversiones (OPMI): Persona
encargada de la Programacién Multianual de Inversiones, gestion de inversiones y demas funciones
que indique el Sistema Nacional de Programacion Multianual de Inversiones — INVIERTE.PE..

Servicio en general: La actividad o labor que realiza una persona natural o juridica para atender
una necesidad de la Entidad, pudiendo estar sujeta a resultados para considerar terminadas sus
prestaciones. '

Términos de Referencia (TDR): Descripcion, elaborada por la Entidad de las caracteristicas
técnicas y de las condiciones en que se ejecutard la prestacion de servicios y de consultoria.

Unidad Formuladora (UF): Las UF pueden ser cualquier 6rgano o entidad o empresa adscrita de
un Sector del Gobierno Nacional, Gobierno Regional o Gobierno Local sujeto al Sistema Nacional
de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones, incluyendo a los programas creados por

{ norma expresa en el 4mbito de éstos, con la responsabilidad de realizar las funciones de UF

establecidas por la normatividad de dicho Sistema. El OR designa al érgano que realizarad las
funciones de UF, asi como a su Responsable, quien debe cumplir con el perfil profesional
establecido en el Anexo N° 02: Perfil profesional del Responsable de la Unidad Formuladora, de la
presente Directiva, asimismo la OPMI la registra en el aplicativo informatico del Banco de
Inversiones, mediante el Formato N° 02: Registro de la Unidad Formuladora en el Banco de
Inversiones, de la presente Directiva.

Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI): Las UEI son las Unidades Ejecutoras presupuestales. Asi
mismo, pueden ser cualquier 6rgano o entidad o empresa adscrita de un Sector del Gobierno
Nacional, Gobierno Regional o Gobierno Local sujeto al Sistema Nacional de Programacién
Multianual y Gestién de Inversiones, incluyendo a los programas creados por norma expresa en el
ambito de éstos, que no requieren necesariamente ser Unidades Ejecutoras presupuestales, pero que
por su especialidad realizan las funciones de UEI establecidas por la normatividad de dicho
Sistema. La Unidad Ejecutora de Inversiones es designada por el OR y registrada por la OPMI para
cada inversion en el aplicativo informético del Banco de Inversiones junto con su Responsable,
mediante el Formato N° 03: Registro de la Unidad EjeFutora de Inversiones en el Banco de
Inversiones, de la presente Directiva. ‘
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INFORME N° 170-2018-MDLP/OAJ
|
A: JUANA ROSA CAVERO VELAOCHAGA
Gerente Municipal
DE: DANTE DELGADO POLO

Director de la Oficina de Asesoria Juridica

ASUNTO: Proyecto de Directiva: Lineamientos y Procedimientos
para la formulacién, evaluacién y aprobacién de
estudios definitivos de inversiones publicas de la MDLP

REF.: Memorando N° 446-2018-MDLP/OPP
FECHA:  La Punta, 02 de agosto de 2018

“

Por medio del presente, me dirijo a usted, en atencién al Memorando N° 446-2018-
MDLP/OPP, recibido el 02 de agosto de 2018, mediante el cual se solicita revisar y
continuar con el tramite de aprobacién del Proyecto de Directiva: Lineamientos y
Procedimientos para la formulacion, evaluacién y aprobacion de estudios definitivos de
inversiones publicas de la MDLP. :

La Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, Ley N° 27658, en su Articulo
4° norma que el proceso de modernizacién de la gestién del Estado tiene como finalidad
fundamental la obtencién de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera
que se logre una mejor atencién a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de
recursos publicos.

El Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones INVIERTE.PE:
Directiva N° 003-2017-EF/63.01, segln su numeral 4.2, el Organo Resolutivo (OR) en la
fase de Ejecucion tiene las siguientes funciones: a) Autoriza la ejecuciéon de las
inversiones publicas de su Sector, Gobierno Regional (GR) o Gobierno Local (GL) y la
elaboracion de expedientes técnicos o documentos equivalentes. Dicha autorizacidn se
entiende ya realizada respecto a las inversiones publicas aprobadas en la Ley de
Presupuesto o en el Presupuesto Institucional Modificado de la Entidad a cargo de la
ejecucion de las inversiones, segun corresponda. Estas competencias pueden ser objeto
de delegacion, la cual debe ser comunicada formalmente a la Direccion General de
Programacién Multianual de Inversiones.

El Decreto Legislativo N° 1341, que modifica la Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del
Estado, en su articulo 32°, numeral 32.7, indica que la responsabilidad por la adecuada
formulacién del Expediente Técnico o Estudios Definitivbs corresponde al proyectista y a
la supervision, de acuerdo al alcance de los respectivas contratos, y la aprobacion a la
Entidad. De igual modo, la entrega completa de Ia informacidn que es puesta a
disposicion de los postores, corresponde a la Entidad. Asimismo, en la modificacion del
numeral 16.1 del articulo 16° la Ley N° 30225, indica que el drea usuaria requiere los
bienes, servicios u obras a contratar, siendo responsable de formular las especificaciones
técnicas, términos de referencia o expediente técnico, respectivamente, ademas de
justificar la finalidad publica de la contratacion. Los bienes, servicios u obras que se
requieran deben estar orientados al cumplimiento de las funciones de la Entidad.

Jr. Saenz Pefia 298 - Central Telefénica 429 0501 — Anexo 5125
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En la Recomendacion 7 del Informe de Auditoria de Cumplimiento. informe N® 085-2016-
CG/CRLP-AC “Remodelacion de la Zona Sur del Distrito de La Puntz 2 cargo de la
Oficina para Servicios de Proyectos de las Naciones Unidas — UNOPS”, en el marco del
convenio suscrito entre la Municipalidad Distrital de La Punta y el Programa de las
Naciones Unidas para el desarrollo PNUD, se sefialé que la Gerencia Municipal en
coordinacion con la Gerencia de Desarrollo Urbano, elabore una directiva intema gue
regule el procedimiento de aprobacion y revision de los expedientes técnicos de obra y
sus respectivos presupuestos antes de su aprobacion por la Entidad.

|

|
En cumplimiento de la recomendacién planteada, la Gerencia de Desarrollo Urbano, en
coordinacion con el Responsable de Programacion Multianual de Inversiones — OPMI,
desarrollaron la propuesta de Directiva N° 001-2018-MDLP/OPP, Lineamientos vy
Procedimientos para la Formulacién, Revision y LAprobacién de Estudios Definitivos
(Expedientes Técnicos, Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia) de
Inversiones Publicas de la Municipalidad Distrital de La Punta, presentandolo con Informe
N° 017-2018-MDLP/OPP-OPMI, por lo que, la Oficina de Planeamiento, encontrandolo
conforme, lo eleva para su aprobacién, mediante el Memorando N° 446-2018-
MDLP/OPP.

Por otro lado, cabe precisar que de acuerdo con el numeral 14) del articulo 19° del TUO
del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF), aprobado por Ordenanza N° 001-
2015-MDLP/AL, es funcion de la Gerencia Municipal aprobar los procesos,
procedimientos y normas internas a propuesta de las Gerencias u Oficinas de la
Municipalidad y, en caso de Directivas, aquellas que involucren a mas de una Oficina o
Gerencia.

Atendiendo a lo expuesto, esta Oficina considera que el Proyecto de Directiva:
Lineamientos y Procedimientos para la formulacién, evaluacién y aprobacion de estudios
definitivos de inversiones publicas de la MDLP se| encuentra acorde al ordenamiento
juridico vigente, por lo que, se remite el presente :j(pediente para que, de considerarlo
conveniente, se expida la Resolucién de Gerencia Municipal aprobandola, al amparo del
numeral 14) del Articulo 19° del TUO del Reglambnto de Organizacién y Funciones
(ROF). ‘

|
Es cuanto tengo que informar para los fines consiguientes.

Atentamente, ;

DANTE DELGAD o
A OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Adjunto:

- Proyecto de Directiva visada.
- Proyecto de Resolucién visada.

Jr. Sdenz Pefia 298 - Central Telefénica 429 0501 — Anexo 5125
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MEMORANDO N° 446 - 201 8-MDLPIOPP

A : ABOG. DANTE DELGADO POLO
Director de Asesoria Juridica

ASUNTO i APROBACION DE DIRECTIVA: LINEAMIENTOS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA FORMULACION, EVALUACION Y
APROBACION DE ESTUDIOS DEFINITIVOS (EXPEDIENTES
TECNICOS, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y TERMINOS DE
REFERENCIA) DE INVERSIONES PUBLICAS DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA

Fecha : La Punta, 01 de Agosto del 2018

Me dirijo a usted, a fin de comunicarle que se debe implementar la recomendacion 7 del
Informe N° 065-2016-CG/CRLP-AC “Remodelacién de la Zona Sur del Distrito de la
Punta a cargo de la Oficina para Servicios de Proyectos de las Naciones Unidas -
UNOPS’ |a cual dice: “Disponer que |a Gerencia Municipal, en coordinacién con la
Gerencia de Desarrollo Urbano, elabore una directiva interna que regule el
procedimiento de aprobacién y revision de los expecfientes técnicos de obra y sus
respectivos presupuestos antes de su aprobacién por la Entidad “,

En efecto, a través del Informe N° 017-2018/MDLP/OPP-OPMI, emitido por el
responsable de las funciones de Programacion de Inversiones en la Municipalidad
Distrital de la Punta, el cual al haber realizado las coordinaciones Yy concordancias
técnicas con la Gerencia de Desarrollo Urbano, remite el Proyecto de Directiva
“Lineamientos y procedimientos para la formulacién, evaluacién y aprobacién de

estudios definitivos (expedientes técnicos, especlﬁéaciones técnicas y términos
de referencia) de inversiones publicas de la Municipajidad Distrital de la Punta”,

Al encontrar, conformidad a dicho Proyecto, se remite a su despacho para que se sirva
revisarlo dentro de sus competencias Yy proseguir al trémite de aprobacion respectiva,
para lo cual se acompafia al mismo, el Proyecto de Resolucion de Gerencia Municipal.

Atentamente

T ‘f;’

Oficina de Asesoria Juridica

@mmmmmm

1AGO 2018
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INFORME N° 017 — 2018/ MDLP /OPP-OPMI

A 2 Walter Aldana Heredia.
Director de Planeamiento y Presupuesto.

De = !né, Jefferson Diaz Ferreyra.
Responsable de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones. |

; |
Asunto : Alcanzo Propuesta corregida de Directiva LINEAMIENTOS Y

P
Y

ROCEDIMIENTOS PARA LA FORMULACION, EVALUACION
APROBACION DE ESTUDIOS DEFINITIVOS (EXPEDIENTES

TECNICOS, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y TERMINOS DE

R

EFERENCIA) DE INVERSIONES PUBLICAS DE LA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA.

Referencia : Memorando N° 094-2018-MDLP/SG

Fecha . LalPunta, 01 de Agosto del 2018.

Me es grato saludarle y alcanzatle adjunto al presente la Diré;ctiva denominada:

¢ LINEAMIENTOS Y
EVALUACION Y

|
PROCEDIMIENTOS PARA LA  FORMULACION,
APROBACION DE ESTUDIOS  DEFINITIVOS

(EXPEDIENTES TECNICOS, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y TERMINOS
DE REFERENCIA) DE INVERSIONES PI’JBLIbAS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE LA PUNTA. 1

La presente Directiva se ha formulado en estrecha coordinacién con la Gerencia de Desarrollo

Urbano en respuesta al documento de la referencia vy tal coJmo fue encomendado al suscrito.

Es todo cuanto tengo que informar al respecto.

Atentamente,

= MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TA PUNTA
L M | %c‘v}?:pmsz%ﬁNTo

B—,

st MUNICIPALIDAD DISTRITAL

@ b onep 6909

Malecén Pardo s/n, La Pdnta
Teléfono: 4290501, Anexo 5123






