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“DIRECTIVA PARA LA APLICACION DEL CONTROL PREVIO EN LA FASE DE EJECUCION
DE GASTO DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INDEPENDENCIA”

CAPITULOI
DISPOSICIONES PRELIMINARES

. ~Controlar y supervisar el uso adecuado de los recursos plblicos, con las disposiciones
92\ . .establecidas en las leyes y directivas en materia presupuestal y de tesoreria, evitando cualquier

,’,r . SR ty,o «
// . perdida y despilfarro, por parte de los 6rganos y las unidades organizacionales en fa Municipalidad

4 Distrital de independencia.

\§1R¥TAL on
;o &gf'i‘”\ 4‘\
i < e I ‘e .
&\ Verificar la correcta formulacion y presentacion de los documentos sustentatorios en las fases de
O & ‘ :
o . v iy rr 2 . .
é\\ 0"%)?‘ la ejecucion gasto: Certificacion de credito presupuestal del gasto, Compromiso anual,
» ,‘;o

LURREL. . . , . .
7""’ Compromiso mensual, Devengado, Girado y Pagado, asi como, Ias respectivas rendiciones de

cuentas,

Establecer el correcto tratamiento de fa ejecucion del gasto y que la informacidn remitida sea veraz

v confiable nara asi no tener problemas posteriores, cuando el organo de control institucional

[} J S W Jl

realice examenes de control interno.

Articulo 2. Finalidad

La presente Directiva tiene por finalidad, verificar que las operaciones presupuestarias y
=z claeiten de acyerdn 2 criterios de efectividad, eficiencia y economia, observando
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que ef gasto guarde refacion con los objetivos, actividades y proyecios de inversidn del plan

operativo institucional de la Municipalidad Distrital de Independencia, apficendo criterios de

austeridad y transparencia

Articulo 3. Base Legal

Lev N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.
Ley N® 27785, Ley Organica de! Sistema Nacional de Contro! vy de la Contraioria General de la

- Republica y sus modificatorias.
E! Decreto Legisiativo N° 1436, Decreto Legisiative Marco de Ja Administracion Financiera del

Sector Publico.

Decreto Legislativo N° 1438; Decreto gue regula el S:’stemé Nacional de Contabilidad.
Decreto Legisiativo N° 1440; Decreto que regula el Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
Decreto Legislativo N° 1441, Decreto que regula ei Sistema Nacional de Tesoreria,

Ley del Presupuesto del Sector Publico para el efercicio Fiscal de cada afio.

Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Plblica y modificatoria.

Decreto Ley-N” 25632, estab\iecen la obligacidn de emitir comprobantes de pago en las
transferencias de bienes, en propiedad o en uso, o en prestaciones de servicios de cualquier

naturaleza. L .
Decreto Supremo N°004-2018-JUS, TUO de la Ley N°27444 - Ley de! Procedimiento

Administrativo General,

Ley N” 27658, Ley Marco de Modernizacion de ia Gestion del Estado.

Resolucion de Contraloria N 320-20068-CG, Aprueban Normas de Control Interno para el
Sector Publico.

Ley N 30225, Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y sus modificatorias.
Resolucion Directoral N°002-2007-EF/77.15, Aprueba fa Directiva de Tescreria N° 001-2007-

EF/77.15 y sus modificatorias.
Resolucion Directoral N° 001-2011-eF/77.15 Diclan Disposiciones Complementarias a ia
Directiva de Tesoreria aprobada para la R.D. N°® 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias,

respecte al cierre de operaciones del Afio Fiscal anterior, del Gasio Devengado y Girado y de!

uso de la Caja Chica, enire otras.
Decreto Supremo N° 029-2021/PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°

1412, Decreto Legislativo que aprueba '= Ley de Gobicuio Digital, v establece disposiciones
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sobre las condiciones, requisitos y uso de las tecnologias y medios electronicos en el
procedimientc administrativo.

Directiva N°002-2021- EF/52.03, para "Optimizar lzs Operaciones de Tesoreria", aprobada por
ta Resoiucion Directoral N° 011- 2021-EF/52.03. '
Resolucion Directoral N° 004-2022-EF/52.01, "Apruebar medidas para fortalecer el proceso de
la autorizacion del Gasto Devengzado en ef SIAF-SP y ofros procesos vincuiados con la gestion

de Tesoreria" y modificatorias. o
Decreto Supremo N° 260-2024-EF, gue establece e! valor de la unidad imposftc:va tributaria

(UIT) durante el afio 2025. _
. Resolucion Directoral N° 009-2024-EF/50.01 — Aprueban 'a Directiva N° 001-2024-EF/50.01

“Directiva para la elecucion presupuestaria”

rticule 4. Alcance

Las disposiciones y procedimientos contenidos en {a presente Directiva, es de estricto
cumplimiento y de manera cbligatorio de los funcionarios, directivos y servidores pablicos de la

N v
\Municipalidad Distrital de Independencia, y, asimismo, de manera excepcional los responsables

. del manejo y registro administrativo en ei SIAF-SP, desde la fase de Cerlificacion Presupuestal

hacta ei Girade y Rendide en Ie parle que fes ~rracpenda o estard vigonts 2 partr del dia

Coaw

N

siguiente a 1a fecha de su aprobacion.

Articulo 5. Responsabilidades

5.1. La Oficina General de Administracion, velara por e cumplimiento de la presente direciiva, de

acuerdo al sistema administrativo segun corresponda.

5.2. El Jefe{a) de la Oficina General de Administracion, los responsables de los sistemas de
Abastecimiento, Contabidad, Recursos Humanos, Tesoreria y Endeudamiento%
Presupuesto Publico, inversidn Puablica, (Gerentes, Subgerentes y jefes de las unidades
organizacicnales de acuerdo al ejercicio de sus funciones) , en el proceso y procedimientos

de la ejecucion de! gasto, son responsabies de reaiizar las gestiones necesarias en

cumplimiento de la presente normativa, para el pago oportuna de las obligaciones

contraidas por la Municipaiidad Distrital de Independencia, en ef mencr tiempo posible.
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Articulo 6. Glosario

o SIAF_SP  : Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Publico

e DGCP  Direccion General de Contabiiidad Pubfica
MADAF - Modulo de Autorizacion de Administracion Financiera
IGV : Impuesto General a las Ventas.
RUC : Regisiro Unico de Contribuyente.
SPOT : Sistema de Pago dz Obligaciones Tributarias con el Gobierno Central
TDR : Términos de Referencia.
EE.TT. : Especificaciones Técnicas.
0/C : Orden de Compra.
0/8 : Orden de Servicio.
OPE : Orden de Pago Electronica.
CCl : Codigo de Cuenta Interbancario
uIT : Unidad Impositiva Tributaria
, SIGA . Sistema Integrado de Gestion Administrativa
RNP - Registro Nacional de Proveedores del Estado
CCP : Certificado de Crédito Presupuestario.
OSCE : Organismo Supervisor de [as Conirataciones del Estado
SUNAT  Superintendencia Nacionai de Aduanas y de Administracién Tributaria
DGTP : Direccion General de Tesoro Publico
CAPITULOII

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 7. Definiciones

7.1. De los Procedimientos Administrativos.
a) Es responsabilidad del personal de los sisternas de Abastecimiento, Contabilidad,

Recursos Humanos, Tesoreria y Endeudamiento, Presupuesto Publico, Inversion

Publica, {Gerentes, Subgerentes y jéfes de las unidades crganizacionales de acuerdo al

ejercicio de sus funciones), que tienen participacion en los diferentes procedimientos

adminisirativos que originan ingresos y egresos de fondos ptiblicos. Stipervisary verificar
el cumplimiento de las disposiciones en materia de austeridad, racionalidad v discipling
y calidad del gasto fiscal por parte de los servidores a su cargo; asi como; implementar
las medidas adicionales que resulten necesarias dentro del ambito de su competencia a

fin de mejorar o ~ontrgl previc v evitar gastos innecesarios.
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7.2. Del Control Previo.

a) Ei control previo se aplica a los recursos humanos, financieres y materiales. Su objetivo
es verificr que se cumplan las noimas y requisitos documentarios en todo ios tramites
de pago.

b) El control previo es parte de la gestion administrativa de la Entidad y comprende la
revision de la documentacion sustentadora de los expedientes de pagos, segln (as
operaciones.

c) Elcontrol previo en las municipalidades es el conjunto de acziones y procedimientos que
se regiizan para garantizar la correcta administracion de los recursos humanos,
financiercs y materiales.

d} Se entiende por control previo, al conjunto de procedimientos y acciones que adoptan las
unidades organizacionales para cautelar la correcta administracion de los recursos

humanos, financieros y materiales.

e) Eldisefio, impiementacién y evaluacion del Sistema de Control Previo Institucional es de
responsabilidad directa de la méxima autoridad; la responsabilidad de su aplicacion y

supervision de su.funcinnamienin corresponde a ins diferentes niveles lerarguieos,

respecto de tas actividades de su ambito de direccion.

f) El Control previo se realiza antes de efectuar el registro aoministrativo de las fases de

Certificacion, Compromiso Anual, Compromisc Mensua!l, Devengado, Giredo y Rendiac

oL

en ei SIAF-SP.

Los documentos sustentatorios en los expedientes de frémite, comprende todos aquellos

i . . R . .
documentos que respaldan las operaciones y permite realizar 1as acciones de registro,

' seguimiento, evaluacion y control de las mismas.

h} No deben regisirarse las diversas fases del SIAF-SP, cuando la documentacion adjunta

en los tramites de pago, no cuenten con los documentos sustentatorios correspondiente.

i) Los expediente de lramites de pagos, deben reunir todos los requisitos necesarios y

estar completo toda la documentacion para que cantinue el procedimiento respectivo.
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7.3 De los responsables del Control Previo

a) ElControl Previo no esta circunscrito a una determinada Gerencia, Subgerencia, Oficina
y Unidades, sino que, es parte de las responsabilidades de todo el personal que

participe en el proceso de las operaciones econdémicos y financieros de la Municipalidad

Distrital de Independencia.

b) La fase del gasto Compromiso debe efectuarse preventivamente a la correspondiente
cadena funcional programatica, reduciendo el monte del saldo disponible del credito

presupuestario, a traves del respectivo documento oficial.

¢) Lafase del Gasto De\}engado y Girado es de caracter administrativo, mediante ia cual,
se formaliza la obiigacion de pago de los bienes y/o servicios adquiridos, planillas,
valorizaciones, entre otros gastqs; asimismo antes de efectuar cuaquier registro en el
Sistema Integrado de Administracian Financiera - Sectar Publico (SIAF-SP), debera
contener la autorizacion expresa mediante providencia, por pade\ del Jefe de la Oficina

General de Administracion; fase que es realizado por la Oficina de Contabilided y

Tesoreria respectivamente.

d) Los funcionarios y los servidores publicos son responsables de aplicar los controles
internos denro de las diferentes actividades que realiza; sin embargo, la
responsabilidad global del adecuado funcionamiento del Sistema de Control Previc,

recae finalmente en el funcionario de mayor nivel jerarquico.

e) E! Controi Previo se aplica, antes de efectuar el registro administrativo en las fases de

Certificacion, Compromiso Anual. Compromiso Mensual, Devengado, Girado y

Rendicicnes; sin embargo, antes de efectuar cualquier registro, los responsables de
dicha accion, verit:can que se cuente con la documentacion necesaria y completa para

realizar el mencicnado registro, como las firmas de ios responsables de ias unidades

organizacionales.
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7.4 Del procedimiento y oportunidad del control previo

a)

o
-~

Elcontrol previo se aplicara antes de efectuar el Registro Administrativo de las fases de
Certificacion, Compromiso Anual, Comprémiso Mensual, Devengado, Girade y Rendido
en el SIAF SP, por lo que, los expediertes remitidos por las &reas responsables, no
deben contener errcres u omisiones de ningln tipo. De existir observaciones el
expediente sera devuelto al area usuaria o a la Oficina de Abastecimiento para que sean
subsanadas a la brevedac posible, de no ser asi, serd responsabilidad de los

responsables de dichas éreas, la derncre o atrasos en fos pagos a los proveedores.

El registro administrativo del Devengado debe realizarse Unicamente, si cuenta con el

- V°B° del personal de control previo, previa verificacion de fa documentacidn minima que

sustenta el gasto

Los expedientes de tramites de pagos, seran preparados y ordenados por las unidades
organicas responsables, las que deben entregar el expediente conteniendo la
documentacion necesaria en forma orderada, sistematica y cronolégica completo, para

poder registrar'la fase de devengadc er el SIAF SP.

Las areas usuarias deben adjuniar toda fa documentacion necesaria para el pago

P L

cormiponiciic, pare eiio acban tener en cuenta t00cs los pesos @ zeguir decds o
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requerimiento hasta la conformidad del bien ylo servicio.
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'\ [Planilla de los alcaldes de los centres poblados 7
Bonificacicnes derivadas de convenios colectivos y dispocisiones legales

*|Codigo de Cuenta interbancaria (CCl)
. [Emision de Cheques

Detracciones yofros
Devolucion de efecfivo
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Articulo 8. De las Unidades Orgénicas Responsables de la Documentacion Sustentatoria

Las siguientes unidades orgénicas son responsables de presentar la documentacion sustentatoria:

DOCUMENTACION SUSTENTATORIA PARA GASTOS / OPERACIONES

"UNIDAD ORGANICA
RESPONSABLE

Adquisicion de bienes

Contratacion de senicios

Senicios profesionales ytecnicos.
Ejecucion de mantenimiento y obras

Oficina de Abastecimiento

Planilla de Remuneraciones del personal nombrado ycontratado'
Planiila de Obreros

Planilla de Dieta de Regidores

Planilla de Vacaciones del D.L. N® 276

Plani_ila de vacaciones truncas del D.L, N®* 1057

Planilia de pactos colectivos

Planilla de Gratificacion ( Julio y Diciembre)
Pagos alas Administradoras de Foados de Pensiones - { AFP)

Beneficios sociales, Subsidio por faiiecimiento y s epeiio, entre otros

Oficina de Recursos
Humanos

Transferencias financieras

iDeclaracion 6ef PDT- SUNAT
Notas de Pago
Fraccionamientos

Retenciones

Emision del formato T6

Oficina de Tesoreria

Fondo para Caja Chica ( Rendicion y Reembolso)

Senidor encargado

Encargos internos, viaticos, otros

Areas usuarias solicitantes

Transferencias financieras
Apertura yreembolso de fondos para gastos en efectivo

Subvenciones economicas

Oficina General de
Administracion

Articulo 9. De Ja Documentacion sustentatoria de los Gastos

Los documentos que sustentan la fase del Gasto Devengado, de acuerdo a lo estipulado en e!
Articuio 7°, 8°, 9°, 10° y 11°, de la Directiva N° 001-2024-EF/52.06, "Directiva para la
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formalizacion, sustento y registro del Gasto Devengada”, aprobado mediante RESOLUCION

DIRECTORAL N°001-2024- £F/52.01.

Para registrar la fase de Devengado en la adquisicion de bienes, contratacion de servicios,
planifias, mantenimientos, viaticos, encargas internos, sentencias judiciales, caja chica, entre
ofros, solo procede si la documentacidn que sustenta el gasto en la fase de Compromiso, este
completo y debidamente sustentado el gasto. Y para !as adquisiciones de bienes, servicios y

gjecucion de actividades de mantenimiento y obras, mayores a 8 UIT solo procede, si los datos de

los documentos pertinentes de la fase del Compromiso han sido registrados y procesados
previamente en el Sisterma Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE), procedimiento a-

verificar que, el expediente cuente con los documentos sustentatorios y vistos de los servidores

" ylo funcionarios.

Todos los documentos cue sustentan el expediente de pago, deben ser presentados en original.
Las copias fotostaticas simples que reemplacen a las originaies no garantizan (a veracidad de fa
documentacion en cuestidn; por lo tarto, solamente se aceptaran en copias fotostaticas aquelios
documentos emitidas internamente o las querproduzcan las Gerencias o Unidades Organicas de
la Municipalidad Distrital de lndependencia‘ o cuando la documentacion presentada por un

proveedor se encuentre en archive ¢ poder de la entidad, esto en apllcamon de fa Ley de

v Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444,

" Segun Directiva N° 001-2024-EF/50.01 "Directiva para la ejecucion presupuestaria”, aprobado con

ia R.D. N° 009-2024-EF/50.01, en su articulc 15 r'ndica el concepto de Devengado - El

devengado es el acto de administracion mediante el cual se reconoce una obligacion de pagc,
derivada de un gasto aprobadoe y comprometido, gue se produce previa acreditacion documentaria
ante el 6rgano competente de la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor. El
reconocimiento de la obligacion debe afectarse al presupuesto institucionai en forma definitiva con
cargo a la correspondiente cadena clie gasto: para efectos del reconocimiento del devengado, el
area usuarfa, bajo responsabilidad, debe verificar el ingreso real de los bienes, ia efectiva
prestacién de los servicios o la ejecucion de la obra, como accion previa a la conformidad
correspondiente. E! reconocimiento de devengados que no cumpla con los criterios sefialados en
el presente parrafo dara lugar a responcabilided administrativa, civii o penal, segun correspdnda,
del Titular de la Entidad y del responsable del area usuaria y de la Oficina de Administracion, o a

ia gue haga suu vores e fa Enticad, conforme a lo dispuesto
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Segln la Directiva de Tesoreria N° 601-2007-EF/77.15, aprobado con R.D. N°002-2007-EF-77.15,
mencionea lo siguiente con respecto a la formalizacién del gasto Devengado en su Articulo 9°

Indica: Formalizacion del Gasto Devenaade 9.1 £l Gasto Devengado se formaliza cuando se

otorga la conformidad con aiguno de los documentos establecidos en el articulo precedente luego
de haberse verificado, por parte ce! area résponsable, una de las siguientes condiciones: a) La
fecepoic’m satisfactoria de los bienes; b) La prestacion satisfactoria de los ‘servigios; ¢) El
cumplimiento de los términos contractuales en los casos que contempleh adelantos, pagos contra
entrega o entregas periodicas de las prestacibnes en la oportunidad u oportunidadeé establecidas
er las bases o en el contrato; 9.2 Ef Gasto Devengado es registrado afectando en forma definitiva

la Especifica del Gasto Comprometido, con fo cual queda reconocida la obligacion de pagb.

CAPITULO 1!
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

g ") Articulo 10. Etapas del Procedimiento Administrativo y Oportunidad de! Control Previo

N
10.1  Del Controi Previo de la Oficina de Presupuesto

La Oficina de Presupuesto, es la unidad organica encargada del control previc para

realizar la fase de Certificacion, para ello debe tener en cuenta io siguiente:

a) Documento de requerimiento del bien y/o servicio de la unidad orgénica solicitante y
verificar si se encuentra dentro de! Plan Operativo institucional (POI) de ia Entidad.

b} Documenio de soficitud de fa certificacion presupuestal por parte de la Oficina de
Abastecimiento para la adquisicion de bienes y/o servicios, indicande el monto

corresponaiente.
Cotizaciones de los prevesderes, con ¢f sello del proveedcr y firma del cotizador y su

respectivo cuadro comparativo de corresponder, firmado por ei jefe de la Oficina de

Abastecimiento.
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10.2 Del Control Previo de la Oficina de Abastecimiento

La Oficina de Abastecimiento, es la unidad organica encargada de contro! previo para
realizar la fase de Compromiso, desde el inicio de los procedimientos administrativos para
la ejecucidn del gasto, tales como el Requerimienio de adquisicion de Bienes, Servicios,

Ovras y Otros, por parte de las Gerencias, Subgerencias, Oficinas y Unidades Organicas,

para elio se debe tener en cuenta lo siguiente:

a} El area usuaria inicia con la formulacion de! Requerimiento de Adguisiciones de Bienes
y Servicios, Actividades y Qbras, las Especificaciones Técnicas y los Términos de
Referencia de conformidad con el Cuadro de Necesidades derivado del Plan Operativo
institucional (POI) de acuerdo al ejercicio fiscal de cada afio.

b) La Oficina Generai de Administracion, recepciona los requerimientes de adquisiciones
bienes, servicios y Obras, alineados a su POl de las diferentes unidades
organizacionales. o N

¢) Los requerimientos de adquisicion de bienes y servicios no programados en ei Plan
Operativo Institucional (PO!), son sujetos de evaluacton, por la Oficina General de
‘Administracion para su autorizacion o desautorizacion, previa emisién de disponibiiidad
presupuestal de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, los cuales serén
atendidos unicamente en el marco del preéupuesto autorizado,

d) Los regquerimientos sefalados en el literal b}, son remitidos a la Oficina de

Abastecimiento para el estudic de mercade correspondiente; observando y garantizando

la calidad de les bienes y servicios adquiridos, aplicandc ei criterio de austeridad,

racionalidad y transparencia.
Determinado el monto de los bienes y servicios derivado del estudio de mercado y
adjuntando las cotizaciones respectivas y el cuadro comparativo, la Oficina de

Abastecimiento solicita a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, a traveés de

la Oficina de Presupuesto aprobara y otorgara !z Certificacion de Crédito Presupuestario.
f) La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, verifica gue los requerimienios de
disponibilidad presupuestal y solicitudes de certificacion de credite presupuestario
guarden relevancia de las disposiciones estabiecidas en la presente directiva, previo a

Su atencion y/o aprobacion respectiva. Asimismo, la Oficina General de Planeamiento y
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Presupuesto, a través de su Oficina de Planeamiento y Modemizacion debera de evaluar

si dichos gastos estan acorde a la necesidad del servicio.
¢) Otorgado el Certificado de Crédito Presupuestario por parie de la Oiicina General de
Planeamiento y Presupuesto; éste es remitide a la Oficina de Abastecimiento, a fin de
proceder con el registro informatice generando la ruta de adquisicién del CMN (Cuadro
Multianual de Necesidades) en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA);
el mismo que se aprueba de forma automatica en el mismo sisiema, y continuar éon la
generacion de la orden de compra y/o servicios, para continuar con el registro de la
interfase en el SIAF - SP, una vez aprobado el Compromiso Anual, por el Jefe de
Abastecimiento mediante el modulo de ejecucion plataforma SIAF WEB, procede con el
registro y aprobacion del Compromiso Mensual; culminando este proceso con la firma
autorizada en la orden de compra y/o servicic por parte del Jefe de Abastecimiento.
Una vez firmado Ila Orden de compra y/o servicio por la Oficina de Abastecimiento,
debera ser derivado a la Oficina General de Administracion, para que sea firmado por
el{la) jefe de la Oficina General de Administracion, posterior a ello ei responsable de 13
Oficina de Abastecimiénto debera de notificar al proveedor para que realice el servicio o
entregue ios bienes de acuerdo a los Terminos de Referericia o Especificaciones

Técnicas respectivamente.
Los expedientes que cumplan con todos fos documentos que sustentan las operaciones

de la ejecucion del gasto, que se detallan en el literal a), b),c), d},e).f),g),del numeral 10.2
del articulo 10°, serdn preparados y presentados por las unidades orgénicas
responsables segun corresponda; esta documentacién deben ser presentados con
anticipacion y de acuerdo a fas fechas previstas en los términos cecntractuales

cronogramas de obiigaciones; en forma ordenada, sistematica y cronoldgica con las

firmas respectivas del jefe inmediato, con la finalidad de realizar una oportuna vy

adecuado control previo desde el inicio de la ejecucion del gasto publico.

j) El contro! _prevjq en fa fase de Compromiso esta constituido por fos procedimientos
importantes utilizados para analizar, orientar las actividades organizado por las

' diferentes unidades organizacionales de la Municipalidad, antes de su autorizacién, las

operaciones Gue se han proyectado realizar, con el fin de determinar su propiedad,

legalidad y veracidad, asi como su conformidad con el Presupuesto.
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10.3 Del Control Previo de la Oficiria de Contabiiidad

L.a Oficina de Contabilidad, es ia unidad organica encargada de continuar con ef proceso de
control previo para realizar la fase de Devengado hasta efectuar la fase de Girado solicitado

en el SIAF-SP; previo a ello debe reelizarse las siguientes acciones:

10.3.1 Andlisis, revision y verificacion de los dosurentos sustentatorios; y gue el monio a
abonar carresponda a o consignade en la orden de compra, la orden de-servicio, ia
valorizacion de obra, las planilias, encargos internos, viaticos, caja chica, sentencias
judiciales, transferencias financieras, entre ofros; por el servidor resporisable, de
estar conforme registra la fase del Devengado en el Sisierna Integrado de
Administracion Financiera (SIAF-SP), para postericrmiente con su visto bueno, sea

derivado al Jefe de {a Gficina de Contabilidad, para su posterior remision a la Cficina

de Tesoreria,

10.3.2. El Gasto Devengado se formaliza de acuerdo con lo siguiente:

a) El otorgamiento de la conformidad, por parte del area correspondiente de la

entidad, se dara, luego de haber sido verificade formalmente aigunz de ias

siguientes condiciones, segun corresponda:

- Larecepcion satisfactoria de los bienes adguiridos.

- Laefectiva prestacion de [os servicios contratados'.

El cumplimiento de los términcs contractuales o legales, cuando se trate de
gastos sin contraprestacion inmediata o directa; coma adelantos, entregash

periodicas de las prestaciones, Transferencias Financieras, subsidios, viaticos,

entre ofros.

b) El registro de la fase del Devengado en el SIAF-SP, se realizara cuando !a
documentacién  este  debidamente sustentado con la  documentacion
correspondiente y en los plazos establecidos de acuerdo a lo sefialaco en el Articuto
8° de la Directiva N° 001-2024-EF/52.06, "Directiva para la formalizacion, sustento
y registro del Gasto Devengado” aprobado mediante RESCLUCION DIRECTCORIAL

N°001-2024-EF/52.01.
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¢} En el caso ce expedientes de gastos que se encuentran observados, seran
devueltos, mediante proveido del Jefe de la Oficina de Contabilidad indicando las
observaciones, a la Oficina de Abastecimiento, responsable de generar el
expediente de gasto, para subsanar la observaf:i’én en coordinacion con la
Gerencia, Subgerencia y/o Unicdad Organica, siendo respbnsabi!idad de éstal la

demora o atrasos en los pagos a los proveedores.

d) Para e! caso de la adquisicion de bignes, e! encargado de almacén, debe dar la
conformidad def bien o producto, previa verificacion conjunta con el &rea usuaria en
un plaze gue no deberé de exceder los dos (2) dias calendarios, contados desde la

fecha de ia recepcion de la orden de Comp_ra, bajo responsabilidad.

e) Eiregistro administrative de la fase Devengado debe realizarse Unicamente, si
esta conforme los documentos sustentatorios y cuente con la autorizacion expresa
mediante proveido por parte de! Jefe de la Gficina General de Administracion, previo

viste bueno del servidor responsable del control previo.

fy La autorizacion y \registro de! Gasto Devengado en bienes, servicios y obras, 2
cargo del personal designado y acreditado para el efecto, se realiza dentro de los
cinco {5) dias habiles siguientes de atorgada la cbnformidad correspondiente, de
acuerdo con la normatividad aplicable, este cumplimiento dependera que la Gficina

de Abastecimiento y el area usuaria remitan la documentacion dentro del plazo

indicado,

g) E! registro y transmision de la Informacion del Gasto Devengado mediante el
SIAF-SP, solo procede si han sido emitidos v recibidos {os correspondientes
comprobantes de pago, de acuerdo con la normatividad de la materia aprobada por
la Superinie?dencia Nacional de Aduanas y Administracion Tributaria (SUNAT). E!

comprobante de pago debe ser emitido por el proveedor al crédito, en una sola

cuota y con fecha de vencimientc por un periodo de 30 dias calendarios,
debidamente firmado por el representante legal y/o area usuaria, de generada dicho

comprabante de pago vy remitido a la Oficina de Contabiidad para su registro

correspondiente en el SIAF-SP
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h) Unicamente cuando se trate de algin error material que implique la pérdida de
su valor de cobranza, en los términos y plazos pactados, se puede requerir la
- presentacion de un nuevo Comprobante de Pago en sustitucion del inicialmente

emitido, en concordancia con |la normativa aprobada por fa SUNAT.

i) Para ei registro del Gasto Devengade por conceptc de otros gastos, tales como:
vigticos, transferencias financieras, caja chica, ‘enoargos internos, tributos,
fraccionamientos, sentencias judiciales, alquileres, cargos bancarios, entre ofras
obligaciones a cargo de las entidades, se debe contar; de corresponder, con los

actos administrativos que Jos sustenten, los mismos que se sustenta con la

siguiente documentacion:

- Resolucion de ejecucion coactiva o embargo por pago de tributos.

- Nota de Cargo bancaria.

- Formulario emitido por Sunat para pagos de alquileres,

- Planilla de viaticos por comision oficial de servicio.

- Resolucion de Encargos internos a personal de [a institucion.

- Resolucién de apertura de caja chica.

- Bocumento administrativo para reembolsa de caja chica.

- Resolucion judicial consentida o ejecutoriada. |

- Convenios o Directivas de Encargos vy, en su caso, el documento que sustenta
nuevas remesas.

- Acuerdo de concejc de autorizacidn ds {ransierencias financieras e las
Municipalidades de Centros Poblados

- Norma legal que autorice Transferencias Financieras.

- Acuerdo de Concejo que apruebe, la relacidn de personas naturales favorecidas

con subvenciones autorizadas de acuerdo a Ley.

- Resolucion administrativa para sustentar reembolsos de viaticos, Unicamente ante

situaciones contingentes debidamente justificadas que hubieran motivado la falta

de entrega del viatico.

- Otros documentos gue apruebe la DGTP.

10.3.3 La aulorizacion para el reconocimiento y autorizacion de! Gasto Devengado es

competencia del Jefe(a) de la Oficina General de Administracion, o quien haga sus
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veces en la entidad, o del funcionario e quien le sea asignada esta facultad ce

manera expresa.

~a) El Gasto Devengado debidamente registrada y- formalizado, conforme o

10.3.4.

10.3.5

establece fa presente Directiva, es autorizado por el “responsable de {a autorizacion
del Gasto Devengado”, a través de! Modulo de Autorizacion de fa Administracion
Financiera (MADAF), al cual accede utilizando su clave electrénica asociada a su

Dacumento Nacional de Identidad Electronico (DNle)

El Gasto Devengado procesado conforme ai procedimiento establecido en ia
presente Directiva sera contabilizado por personal asignado por \a Oficina de
Contabilidad, en !a fecha de su procesamiento, es decir en |a oportunidad en que el
registro del Gasto Devengado, se encuentre en estado Aprobado “A”, en el SIAF-
SP. La citada contabilizacion, bajo responsabﬂidad dei personal désignado,
constituye requisito indispensable para el registro en ef SIAF-SP de los datos del
Gesto Girado o, de ser el caso, para la anulacion del registré del respectivo Gasto

Devengado procede Unicamente por razones justificadas.
1

La fase de! devengado no podré ser rebajado o anulado durante el afio fiscai, sin {a
debida autorfzacién de la Oficina General de Administracion, de ser factible la
anulacion de la fase de devengado se debera realizar en el aplicativo del SIGA y en
la Web del SIAF-SP. Fara fa anulacién det Gasto Devengado, primero debera ser

des contabilizado por el servidor responsable, previa coordinacién con su jefe

inmediatc.

Efectuado la aprobacion del Gesto Devengado, la Oficina de Contabilidad, procedera con

remitir el expediente de pago a la Oficina de Tesoreria, para proceder con la fase de Girado

enelS

IAF-SP.

10.4. Del Contro! previo de ta Oficina de Tesoreria

La Oficina de Tesoreria, es la unidad organica ercargada de continuar con el proceso de

contro!

previo para regisirar ia fase de Girado en el SIAF-SP; previo a ello debe realizarse

las sigientes acciones:
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10.4.1 Revisary verificar todos los documentos sustentatorios que incluye el expediente de
rago. '

10.4.2 Todas las transacciones que involucren el manejo de recursos financiercs, deberan

ser verificadas sin excepcion, dentro de los plazos establecidos de acuerdo a

nomas:

a) ElControl Previo al Girado, ha sido determinadc en fos siguientes términos:

La veracidad de la transaccion propuesta, basada en la documentacion y

autorizacion respectiva.
- La factura u otro documento, que evidencie [a obligacion de pago y su

razonabilidad.
La cantidad y calidad de los bienes o servicios provenientes a fraves de la
comparacion de la Factura, Boleta de Venta, Recibo por Honorario u otro
documento con el informe de recepcién de bienes o informe de conformidad
sobre servicios recibidos y con la-orden de compra y la orden de servicio
emitida y debidamente firmado, contrato u ofro documento que evidencie la
obligacion. | '

- Que, la fransaccién no ha variade con respecto a la oropiedad, leoalidad y
conformidad con el presupuesto establecido en el Control Previo al
Compromiso. o '

- Verificar los saidos de la Cuenta Unica de Tesoro Publico, para poder-cumpla’r

con las obligaciones, para asi no tener problemas al momento de realizar la

fase de girado.

b) La conformidad del Controi Previo al Girado esta sustentada de acuerdo a lo
- - senalado en gran medida en el articulo 9° de la presente Directiva. Es3
conveniente divulgar la responsabilidad compartida que tienen dichas areas y
~los funcionarios que suscriben los informes de conformidad, en aplicacion del

control Previo al girado como parte del sistema de control interno institucional y

&1 buen desairollo de la funcion puiblica.

¢) Ei Gasto Girado - Pagado debidamente registrado y formalizado conforme o

ecloslean a preseate discliva, es autorizade y aprobado por los funcicnarios

PR ST Rt S RN T ) SRS R
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designados como Titulares, el Jefe de fa Oficina de Tescreria o quien haga sus
vecss y el Jefe de la Oficina General de Administracion o quien haga sus veces,
medianie firmas electrdnicas o fisica, a través del Mddulo da Autorizazién de |a
Administracidn Financiera ‘(MADAF),' al cual accede utilizando su cla‘ve
electronica asociada a su DNlie; y/o ante la ausencia de uno de los titulares

cuandc corresponda, los funcionarios designados como suplentes.

Articulo 11. Documentos que sustentan la Adquisicion de Bienes y Servicios, con gastos

corriente o de Capital

o), 11,1, Ordenes para Bienes y Servicios (Menores o hasta 8 U!T)

Requerimiento de las areas usuarias (Inferme, Oficio, Memorando u ofro documento
similar) selladc y firmado por los responsables de {as areas usuarias, adjuntando el
Pedido de Compra v/o servicio, Anexo 05, emitido por el SIGA: con las
especificaciones técnicas o términos de referencia debidamente firmados, segin

corresponda y que se encusntre dentrc de su Plan Operativo {nstituciona! (PC!) del

presente ejercicio. .

Estudio de mercado, sustentado con las cotizaciones debidamente firmado por el
cotizador, proveedor y v*B* del jefe de la Oficina de Abasieoimiento y cuadro
comparativo respectivo firmado por'el jefe de ia Oficina de Abastecimiento vy
acreditacion de! cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de
referencia y Solicitud de Certificacion de crédito Presupuestaric firmaco por 6! jefe de

Abastecimientc.

Certificacion de Crédito Presupuestario, debidamente aprobado y firmado por el

responsable de la Oficina de Presupuesto.

d)  Orden de compra y/o servicio, debidamente firmado por'el responsable de la Oficina

de Abastecimiento y el Jefe de la Oficina General de Adminisiracion,

e}  Solicitud de pago por parle del proveedor, presentado en Mesa de oartes de la
Entidad; con respecto a los servicios prestados como alimentacion, bocaditos,
refrigerios, fotocopias, recibos de servicios basicos (agua, energia eléctrica, telefenia

y internet), podria ser presentado ei. s=« gizna de ias uingeaes i ganicas.
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e) - Conformidad de la adguisicion y/o servicio indicando el proveedor, importe, el nimero

)

de Orden de Compra y/o Servicios, al que corresponde, asimismo para &l caso de
Conformidad de servicios, se adjuntara el informe emitido por el contratado, Acta de
conformidad de servicios firmados por los responsables de cada unidad organica
solicitante, adjuntar comprobante de pago como: Recibo de Honorarios, Factura,
Boleta de Venta, auforizados por fa SUNAT. En el caso de servicios de energia
eléclrica, agua y desague, telefonia fija y movil, tv cable, internet, se adjuntara como
comprobante de pago los Recibos de servicios bésicosj adjuntando el resumen y
listado de los recibocs a pagar numerados y fechados (en caso fuesen varios),
firmados por e! Responsable de ‘la Unidad de Gestion Patrimonial. En lo que
coiresponda a alquileres de inmuebles se adjunta el formuiario otorgado por la -

SUNAT, por renta de primera categoria, debidamente pagado en el Banco.

En el caso de adguisicion de bienes, debera de adjuntar la Guia de Remisién
completamente llenado y debidamente firmado por el Proveedor, Responsable de
Almacén.y responsable del Area Usuaria en sefial de conformidad de la cantidad y
calidad de Iog bienes de acuerdo a las especificaciones técnicas, ademéas de su

Pedido - Comprobante de Salida (PECOSA) correspondiente.

Ademas de los requisitos esenciales en la adquisicion de bienes y/o servicios, debera
de adjuntar lo siguiente: Constancia de Registro Naciona! de Praveedores (RNP)
mayores a 1 UIT, Carla de autorizacion de cuenta - CCl, Ficha RUC con ia condicion
de Active y habido, Curriculum Vitae (CV), Suspension de-cuarta categoria de
corresponder, Declaracion Jurada de Nepotismo ylo impedimentos, Registre

Nacional de sanciones Conira Servidores Civiles otorgado por SERVIR.

Para el caso de combustible deberd de adjuntar los vales de combustible
comfaletamente llenados y firmados por los responsables y para el servicio de
fotocopias adjuntar los vales de fotocopias por el consumo realizado debidamente

firmados por los responsables de las unidades organicas.

En el caso de contratacion del servicio de alquiler de maquinas livianas y pesadas,
debera adjuntar . parte diario del control de horas de las maguinarias, debidamente

firmados por el operador, residente y responsable del Area usuaria de {a actividad y/o
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obra en original, contrato de maquinaria pesada, conformidad de servicios, indicando
al proveedor, N° de Crden de Servicios, importe, horas maquinas y a que valorizacién
corresponde dicho pago, en referencia al informe emitido por el contratado, firmado
por los responsables, y en caso de ejecucion de obras por administracion directa
(residente, supervisor, funcionario responsable del area usuaria), indicando el
resumen de pagos realizados.

Para el caso de los Servicios Basicos, como telefonia fija, telefonia movil, energia
elécirica, agua potable y alcantarillado, telefonia fija y movil y internet, debera contar
con: el informe de requerimiento adjuntando el resumen vy listado de los recibos a
pagar numerados y fechados {en caso fuesen varios) de la Cficina de Abastecimiento,
la misma que, asume la responsabilidad del pago, debiendo sefialar el mes, a que
area usuaria pertenecen los consumos y recibos de pago, otorgando la conformidad

ael mismo por la Unidad de Gestion Patrimonial.

Para la contratacion de servicios per alquiler de local, debera adjuntar: el contrato de -

alquiler de local, indicando pago mensul, el importe a pagar cada mes, Conformidad
de alquiler de local emitido por el solicitante y funcionario responsable del servicio,
cemprobante de Boucher del pago realizado al Banco de la Nacion de Impuesto a la
Renta 1° categoria 5% del importe & cancelar, consignado el nombre compieto y RUC

de ambas partes. Este porcentaje se regira de acuerdo a o que indique la SUNAT,

-

Cuando se trate de adquisiciones de bienes y/o servicios menores a 1 UIT, procedera

con la presentacidn de una sola cotizacion, mayores o iguales a 1 UIT se tendra que
adjuntar 3 colizaciones, incluido su cuadro comparativo, debidamente firmado por el
colizador, proveador y V°B° del jefe de la Cficina de Abastecimiento y cuadro
comparativo respectivo firmado por el jefe de ta Cficina de Abastecimiento.

Cuando se trata de adquisicion de bienes (indumentarias, vestuarios u ofras prendas
de vestir y/o servicios (alimentacion, refrigerios, entre otros), se debera de adiuntar la
relacion de beneficiarios, fotografias u otro medio que certifique que dichos bienes
fuzron entregados. |

Las ordenes de compra y de servicios deberan ser natificacos al proveedor por la
oficina de Abastecimiento, para dar cumplimiento al plazo de entrega segtin TDR y
especificaciones técnicas y asi poder realizar el calculo de penalidad en caso de

retraso en (a entreaa del servicio ¢ la entrega del bien.

e

-
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Una vez culminado 2l servicio prestado por el proveedor, el area usuaria deberd de

o)
firmar la Crden de Servicio en sefal de conformidad y en el caso de adquisiciones de
bienes, la orden de compra deberé ser firmado por ei respensabie del almacén en
sefial de conformidad.

p)  Enlas prestaciones de servicio, las-conformidades de servicio deberan ser oforgadas

por el area usuaria en ef aplicativo del SIGA, ademas deberéa de aduntar un informe,
memorandum, oficio u ofro decumenrte en el cual remita la conformidad a su jefe
inmediato.

a)  Una vez presentado los frabajos realizados por los proveedores, las conformidades
de servicio deben ser otorgadas por los responsables de las unidades y/o areas,
deberan ser remitidos a sus jefes inmediatos (subgerencias y/o oficinas) y los
responsables de fas oficinas y subgerencias deberan de remitir ai gerente y oficina
de acuerdo al Reglamento de Qrganizacion y Funciones vigentes de la Entidad y este

procesa concluye cuando los gerentes y jefes de las oficinas remitan la cenformidad

a la Oficina General de Administracion {OGA)

T,

; ‘\1“1 2. Ordenes para Bienes y Servicios (Maﬁores agulm

-/~ a) Requerimiento de las areas usuarias {informe, oficio, memorando u otro documento

similarj seliado y firmado pur 105 1esuunsables de sas areas usuarias, adjuntando el

o

Pedido de compra y/o servicio, Anexo 05, emitido por el SIGA; con las
especificaciones tecnicas o términos de referencia, segun correspenda, que incluyan

los requisitos de calificacion y que se encuentren en su Plan Operativa Institucional

>,
RUARp aprobado.
b)  Estudio de mercado, sustentado con la cotizaciones respectivas y acreditacion del

cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia.
¢)  Cerificacion del Credite Presupuestal, debidamente aprobado y firmado por el jefe
de la oficina de Presupuel‘sto‘
dj  Orden de compra y/o servicio, debidamente firmado por el reéponsable d= fa Oficina
de Abastecimiento y el jefe de la Oficina General de Administracion.
Conformidad de la adquisicion y/o servicio indicando el importe, detalle del servicio o
detalle de !a adquisicion, el numerc de Crden de Compra yio Servicio, al que

corresponde, asimismo para el caso de Conformidad de servicios, se adjuntara &
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informe emitido por el contratado por el servicio prestado, Acta de conformidad de
servicios firmados por los resporisables de cada unidad organica solicitante, adjuntar
comprobante de pago como: Recibo de Honorarios, Factura, Boleta de Vents,
autorizados por la SUNAT,

Adjuntar comprobante de pago, sea Factura, Boleta de Venta o Recibo por Honorario,
Guia de Remision de conformidad a! Reglamento de Comprobante de Pago de la
SUNAT, firmado por el que entrega el bien, recepciona el bien y el jefe de almacén.
Debera consignar todos los datos en forma clara, de preferencia con letra imprenta,
sin borrones ni enmendaduras.-
Carta de autorizacion consignando e! Codigo de Cuenta Interbancaria - CCl'y
Declaracion Jurada actuaiizado, mediante el cual, el proveedor seleccionado autori;a
se efectten los depositos a dicha cuenta. '
El Registro Unico de Contribuyente (RUC), del proveedor seleccionado, debe
encontrarse fa condicion de "Activo” y "Habido", y los bienes adquiridos deben ser
congruentes con actvidad econémica a la que se dedica.

Para el caso de la Adquisicion de Combustible, debera coniar con el Control de
combustible emitido por la Oficina de Abastecimiento y/o quien haga sus veces en
referericia a fos vales de consumo.

En el caso de contratacion del servicio de alquiler de maquinas pesadas y livianas,
debera adjuntar ; parte diaric de! control de horas de ias maguinarias, debidamente
firmados por el operador, residente, y responsable del area usuaria en original,
contrato de maquinaria pesada, segun contrato adjuntar carta fianza al expediente de
corresponder, conformidad de servicios, indicando e N° de Crden de Servicio,
importe, detalle del servicio, a que valorizacidn corresponde dicho pago, en referencia
al informe emitido por el contratado, firmado por los resbonsables, y en caso de
ejecucion de obras por administracion directa (operador, residente, supervisor y
funcionario responsable del area usuaria); copia fedatada del cuaderno de obras.
Por ser proceso de s:leccion debera de adjuntar: Resolucion de aprobaci()nA del
expediente de contratacion, Resolucion que aprueba las bases administrativas del
procedimiento de seleccion, copia fedatada del contrate y Acta de buena pro.
Cuando se frata de elaboracion de expediente técnicos, estudios de pre inversion, el

oroveedor debera adiuntar un juego de! producto en copias fedatadas.
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Una vez presentado los trabajos realizados por los proveedores, las conformidades
de servicio deben ser otorgadas por los responsables de las unidades y/c areas,
deberén ser remitidos a sus jefes inmedialos -(subgerencias y/o oficinas) y los
responsables de las oficinas y subgerencias deberén de remitir al gerente y oficina
de acuerdo al Reglamento de Organizacion y Funciones vigentes de la Entidad y este
proceso concluye cuando los gerentes y jefes de las oficinas remitan fa conformidad
a la Oficina General de Administracién (OGA). Asimismo, la orden de servicio debe

estar firmado por el resnonsable del area usuaria y la conformidad de! SIGA.

11.3. Ordenes De Servicios {(Ejecucién de Obras por Contrét‘a)

Por ser ejecucion de obras por contrata todo los actuados desde el requerimiento

hasta el otorgamiente de la Buena Pro, deberan estar en custodia de la oficina de

Abastecimiento y registrados debidamente en el portal def SEACE del OSCE y deben

contener {as valorizaciones lo siguiente:

1. Presentacion de la valorizacion por parte dei contratista, por mesa de partes de
fa Entidad, debidamente firmado por el Representante Legal, Residente de Obra
y Especialistas de ser el caso, dentro los piazos establecidos en la Ley de

Contrataciones del Estado y aebidamente foiiado.

2. Documento de cenformidad del supervisor de obra, adjuntando su informe

técnico dentro de ios plazos establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado
y de estar conforme la valorizacion proceder2 a firmarlo

3. Copia fedatada del Contrato de ejecucién de la obra.

4. Copia de la Certificacion de Crédiio Presupuestario.

5. Adjuntar carta fianza por garantia de fiel cumplimiento, adelanto de materiales y
adelanto direclo y cuando se trata de REMYPE estaran sujeto a la retencién de
garantia de fiel cumplimiento dei 10% '

6. Contenido de la valorizacion de acuerdo a la HOJA DE EVALUACION DE
VALORIZACIONES DE OBRAS, emitido per la Subgerencia de Obras Publicas.

/. Adjuntar comprobante de pagoe {factura), debe ser emitido por ei proveeder al
credito, en una soia cuota y con fecha de vencimiento por un periodo de 30 dias

calendarios, debidamente firmado por el represeniante lega!.

PR LAE ASE D iU e D oASTD
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8. Orden de servicio debidamente. firmado por el jefe de la Oficina de
Abasiecimiento y el jefe/a de {a Cficina General de Administracion.

9. La Oficinade Abastecimiento seré la responsable de recopilar toda fa informacion
necesaria gue debe contener un expediente administrativo, antes de remitir el
expediente de pago a la Oficina de Contahilidad.

10. Las conformidades de servicios remitidas por las unidades organicas a la Oficina
General de Administracion- {OGA), deberan ser remitidas. a la oficina de

Abasiestimiento para su revision de toda !la documentacion necesaria para

Droc:eQer cari el pago.

11 Laconformidad de servicio de la valorizacion de la obra emitido por el Subgerente
de Obras Publicas. debera ser refrendado por el gerente de Iz Gerencia de
Infraestrustura, '

2. En este pago se tendra en cuenta la aplicacion de [as disposiciones legales

“vigentes, relacionadas a las funciones propias de la Gerencia de Infraestructura
de la Municivaiicad Distrital de Independencia.

Ordenes De Servicios (Ejecucion de Actividades de Mantenimientos por Contrata)

a) Por ser ejecucion de actividades de mantenimiento por contrata todo los actuados

desde el requerimiento hasta el otdfgamiento de la Buéna Pro, de‘berén permanecer
en custodia de la cficina de Abastecimiento y estar debidamente registrados en el
portal del SEACE de! OSCE y deben contener ias valorizaciones o siguiente:
. Presentacion de ia vaicrizacicn por parte dei coniratista, por mesa de partes de ia
Entidad, debidamanie firmedo por e! Representante Legal y Residente de Obra
dentro de los piazos establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado vy
debidamente foliadc.

2. Informe de Conformidad del supervisor y/o inspecior de la actividad, adjuntando
su informe técnice deniro de los plazos establecidos er: la Ley de Contrataciones
del Estado.

3. Copia fedalada dei Contrato de ejecucion de la actividad de mantenimiento.

4. Copia de la certificacion de Credito Presupuestario.

5. Adjuntar carta fianza por garantia de fiel cumplimiento y/o retencion de garantia

de fiel cumplimiento del 10%

5
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6.  Contenido de la valorizacion de acuerdo a la HOJA DE EVALUACION DE
YALCRIZACIONES DE MANTENIMIENTOS, emitido por la- Subgerencia de
Obras Publicas.

13. Adjuntar comprobante de pago (factura), debe ser emitido por el proveedor al
crédito, en una sola cuota y con fecha de vencimiento por un periodo de 30 dias
calendarios, cebidamente firmado por el representante legal

7. Orden de servicio debidamente firmado por el jefe de |a Oficina de Abastecimiento
y €l jefefa de la Oficina General de-Administracion. '

8. Conformidad de servicio de fa valorizacion de la obra emitido por el Subgerente
de Obras Publicas y refrendado por el gerente de la Gerencia de Infraestructura.

G En esie pago se tendrd en cuenta la aplicacidn de las disposiciones legales
vigenies, relacionadas a las funciones propias de fa Gerencia de Infraestruciura

de la Municipalidad Distrital de Independencia.

Documentacion y requisitos necesarios para sustentar los pagos por servicios por

terceros. ' '
\
a)  Requerimiento de! servicio, con ia firma vy seilo de! funcionario responsable del area
usuaria, asi como el de la gerencia de la que depende funcionalmente de ser ef casc.
p)  iéminos de referencia, con el visto bueno del funcionario responsable del area
usuaria en cada folio.
¢)  Cotizacién firmada del proveedor v por el cotizador, de la Municipalidad, con el V°B®

del Jefe de Abastecimignto.
d)  Certificado de Crédito Presupuestario, debidamente aprobado vy firmado por el
responsable de ia Oficina de Presupuesto.

e}  Consulta RUC (Habido y Activo).

f) Registro Naciona! de Proveedores (En caso la contratacion supere 1UiT).

g;  Formato de Deciaracion Jurada de Nepotismo y/o impedimentos |

h}  Carta de Autorizacion de Pago & traves de CCli, el cual debe estar registrado v
aprobado en el SIAF-SP.

i) Informe de actividades, debidamente firmado por el personal de servicio por {erceros,

con el sello de recepcion del area usuaria al Gue pertenece.
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j) - Recibo por Honorarios Electronico y validacion del comprobante de pago a traves de
SUNAT y firmado por e! responsable del area usuaria.

k) Suspension de retencion del Impuesto ala Renta de Cuarta Categoria, de ser el caso.

1) Acta de Conformidad de Servicios numerado, debidamente sellado y firmado por el
encargado del Area Usuaria, sefalando N° de Orden de Servicio, Datos del
Proveedor, Detalle del servicio brindado, importes, Unidad de medida, Fecha de
Conformidad, etc.

m)  Orden de servicio original, debera consignarse: plaze de ejecucion, N° de orden de
servicio, expediente SIAF, N® CCP, referencias, descripcion detallada del servicio,
importe en numero v letras, asi como el clasificador econémico de gasto, cadena
funcional, Fuente de firanciamiento y Rubro y meta SIAF y estar visado por ef servidor
que elaboro Ia orden de servicio y firmado por el jefe de la Oficina de Abastecimiento
y Jefe de Ia Oficina General de Administracién.

n)  La Oficina de Abastecimiento deberéa de registrar el compromiso anual y_compromiso

rﬂ
* J mensual en el SIAF-SP

11.6 Documentos de sustento para\ la Elaboracion y Evaluacion de Expedientes Técnicos;

Estudios de pre inversién, Liquidacién Técnica y Financiera de Obra,

. a)  Requenmiento ae ias areas usuanas (Informe, Oficio, Memorando u otro documento

similar) sellado y firmado por los responsables de las areas usuarias, adjuntando el
Pedido de Compra ylo servicio, Anexc- 05, emitido por el SIGA: con las
especificaciones técnicas o términos de referencia debidamente firmados, segtin
correspanda y que Se encuentre dentro de su Plan Operativo institucional (POI) del

presente ejercicio.

b)  Estudia de mercado, sustentado con las cotizaciones debidamente firmado por el
cotizador, proveedor y V°B® del jefe de la Oficina de Abastecimiento y cuadrc
comparativo respectivo firmado per el jefe de la Oficina de Abastecimiento y
acreditacion de! cumplimiento de las especificaciones técnicas ¢ términos de

referencia y Solicitud de Certificacion de credito Presupuestario firmada por el jefe de

Abastecimiento.
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Certificacion de Crédito Presupuestario, debidamente aprobado y firmado por el

responsable de la Oficina de Presupuesto.

Conirato firmado por el proveeder y la Oficina general de Administracion y en caso
de -Orden de Servicio, debidamente firmado por el responsable de la Oficina de

Abastecimiento y el Jefe de la Oficina General de Administracion.

Conformidad del servicio indicando el proveedor, importe, el nimero de Orden de
Servicios, al gue corresponde, asimismo para &l caso de Conformidad de’ servicios,
se adjuntara el informe emitido por el contratado, Acta de conformidad de servicios
firmados por los responsables de cada unidad organica solicitante, adjuntar

comprobante de pago como: Recibo de Honorarios,. Factura, Boleta de Venta,

autorizados por la SUNAT.

Ademas de los requisitos esenciales en la adquisicion de bienes yio servicios, debera

de adjuntar lo siguiente; Constancia de Registro Nacional de Proveedores (RNP} .

mayores a 1 UIT, Carta de autorizacion de cuenta— CCl, Ficha RUC con la condicién
de Activa y habido, Suspension de cuarta categoria de corresponder, Declaracion
Jurada de Nepotismo y/o impedimentos, Registro Nacional de sanciones Contra

Servidores Civiles otorgado pnr SERVIR, certificada dp hahilidad del nrofesional,

Cuando se trate de adquisiciones de bienes y/o servicios menores a 1 U!T, procedera
con la presentacion de una sola cotizacion, mayores o iguales a 1 UIT se tendra que
adjuntar 3 cotizaciones, incluido su cuadro comparative, debidzmente firmado por ei
cotizador, proveedor y V°B® del jefe de la Oficina de Abastecimientc y cuadro

comparativo respectivo firmado por el jefe de la Oficina de Abastecimiento.

En.caso de elaboracion y reformulacion de Expediente Técnicos, a parte de los
requisitos anteriores, adjuntar copia fedatada de la Resolucidn que aprueba el
expediente técnico, copia fedatada del contrato y ademas ei proveedor debera

adjuntar un juego del producto en ccpias fedaladas.
En caso de Elaboracién y Reformulaciones de Estudios de Pre Inversion, a parte de

los requisitos anteriores, deberan de adjuntar un juego del informe técnico, formato

07-A debidamente firmado y sellado por el area usuaria, copia fedatada del contrato.




GV PARA LA AL ATOR DEL CONTROL B0 B LA FASE DE L COCHON D sasi o)

EUATAUNIURALIDAD DISTRITAL D DEFENDENCIA - HUARSS - ANCESHT

S CDE A raur
i’_ 7 S o o
%.--("-}J;g

) En-caso de Liguidaciones Técnicas y Financieras, a parte de los requisitos anteriores

copia fedatada del contrato, acta de conciliacidn emita por la Cficina de Contabilidad,

el proveedor debera adjuntar un juego de! producto de la iiquidacion técnica financiera

en copias fedatadas,
Articulo 12. Documentos que sustentan las Planillas en general

12.1. Pianiflas de remuneraciones, pensiones y compensaciones.

a)  informe dirigido a la ¢ficina General de Administracion, remitiendo fa conformidad de

la planilia de los diferentes regimenes laborales, entre ofros beneficios de los
servidores de la Entidad. o ]

b)  Un ejemplar de estas pianillas, debidamenvté visadas por el espe'cialista de planilias,
o el que hace sus veces, con las firmas del jefe de Recursos Humanos y Jefe de la
Oficina General de Administracion, donde se debe indicar el Numero de Expediente
SIAF, fa fuente de financiamiento y clasificador del gasto, importes, relacion de
descuentos de terceros, AFP's, ONP, Sentencias judiciales, entre otros descuentos y
remitir dicha planilla 72 horas antes del cronog;rama de pagos. Ademas, la Oficina de
Recursos Humaros sera fa encargada de registrar-el compromiso anual y el
rnmnramien mensyal en el SIAF-SP.

¢)  Certiicacion de Crédito Presupuestario firmado por el respensable de ia Oficina de

_ Presupuesto. ‘

d)  Debe indicarse en este documento el Ndrero de Expediente SIAF, la fuente de
financiamiento y clasificador de! gasto, importes, relacion de descuentos de terceros,
AFP's. ONP, eritre ofros datos y remitir dicha planiila 72 horas antes de! cronograma
de pagos. Ademas, la Oficina de Recursos Humanos sera la encargada de registrar
el compromiso anual y el compromiso mensual en el SIAF-SP. |

e)  Resumen del contro! de asistencia de Ics servidores v funcionarios.

Articulo 13. Cocumentos que sustentan ei Fondo Para' Pagos En Efectivo por Caja Chica

13.1.  Informe de apertura, realizado por el area responsable del manejo de efectivo por cajz

chica.
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13.2 La autorizacion para la apertura del fondo fijo para la caja chica se efectiia mediante acto

resolutivo de la Oficina General de Administracion.

13.3 Para la apertura debera adjuntarse la Resoiucion de la Oficing General de Administracion

(OGA) que autoriza ia apertura a un servidor publico bajo los reaimenes de los Decretos

Legislativos N° 276, 728 y 1057.

Para la rendicion g la caja chica, el responsable d= la caja chica, deberd presentar los
gastos por cada una de las unidades organicas, al jéfe de la Oficina General de
Adminisiracion, para su reembolso respectivo, el cual sera revisado por la Oficina de
Contabilidad. De estar conforme se dara la conformidad a la rendicion de gastos y posterior

a ello se reembolsara por el importe gastado, previa disponibilidad presupuestal.

. Luego de la certificacion presupuestal otorgada por la Oficina de Presupuesto, sera remitido
a la Oficina General de Administracion, para postericrmente ser derivado a la Qficina de
Contabilidad para que registre el compromiso anual, compromiso mensual y devengado, en

el SIAF-SPy luego ser derivado a la Oficina de Tesoreria para el girado en el SIAF-SP.

Todos ios comprobantes de pagos (facturas, boletas de venta, tickets de maquinas de puntos
de venta, recibos por honorarios) deben estar en originai correctamente llenados conforme
al Regiamento de Comprobants de Pago Ge 1a SUNAT y'debera ser revisado fa consuita de

validez del comprobante de pago v consulta RUC, por pane del servidor respbnsabfe de!

manejo de caja chica

completos y firma del servidor soficitante, firma de los jefes de oficinas o subgerentes de lz
unidad orgénica, y refrendados por el gerente del area respectivo, también debe estar

firmado por el jefe de la oficina General de Administracion y V°B® del responsable de caja

chica y de la Oficina de Contabiiidac

138 Lgs declaraciones juradas por conceplc de movilidad deberan ser debidamente

susteniados, a ello se debera adjunter la justificacion respectiva.

13.9 Qtras disposiciones establecidas en la Direcliva para la Ejecucion de Gasto bajo de

modalidad de fondo fijo para caja chica.
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Articulo 14, Documentos que sustentan, el Encargo Interno al Servidor Publico de la

Institucion
14.1. Requerimiento dei area usuaria, para la adquisicion de bienes y servicios

14.2 “Informe de excepcionalidad, emitido por fa Oficina de Abastecimiento, donde sefiale que no

se cuenta con fa oferta y demanda en &l casco urbano.

. Contar con el certificado de! crédito Presupuestal, debidamente aprobado v firmado por el

jefe de la Oficina de Presupuesto,

Luego de la certificacion presupuestal otorgada por la Oficina de Presupuesto, sera remitida
a la Oficina General de Administracion (OGA), para posteriormente remitir dicho documento
a la Oficina de Contabilidad para que registre el compromiso anual, compromiso mensual y

devengado, en el SIAF-SP y luego ser derivado a |a Oficina de Tesorer?a-para el girado en
el SIAF-SP. | | |

Se regula mediante Resolucion Administrativa de [a Oficina General de Administracion
(OGA), estabieciendo el nombre de la persona, descripcion del objeto\del encargo, los

conceptos del gasto, el importe, el tiempo para &l ‘desarrol‘lo de las mismas y el plazo para

la rendicifn de cuentas v que se encuentre dicho requerimiento dentro def Plan Operativo

Institucionai - POI

La asigriacion de fondos bajo modalidad del Encargo, sera otorgada, sin exceder, (o

dispuesto en ta Directiva para la Ejecucion de Casto baic la modalidad de Encarge.

Otras disposiciones establecidas en fa Directiva para la Ejecucion de Gaslo bgjo de

modalidad de Encargo.

Articulo 15. Documentos que sustentan el Anticipo de Viatico

15.1 Informe de requcrimiento del anticipo de viaticos refrendado o autorizado por €! jefe inmediato

superior del trabajador solicitante. Dicho framite sera realizado en el aplicativo de! Sistema

Integrado de Gestion Administrativa (SIGA)

15.2  Contar con el certificado del crédito Presupuestal, debidarnente aprobado y firmado por el

responsable de la Oficina de Presupuesto

i e o

T
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16.3  Adjuntar ia planilla de viaticos olorgado por el SIGA, a ello adjuntar los formatos 1y 2 segun

la Directiva de la Entidad,

18,4 El registro de la fase dzl compromiso anual y mensual sera efectuado por la Oficina de

Abastecimiento, en el aplicativo del SIGA y su interfase en el SIAF-SP

15.5 Se reguia mediante la Directiva para la Ejecucion de Gasto bajo la modalidad de Viaticos.

Articulo 16. Documentos que sustentan la Transferencia Financiera a las Municipalidades

de Centros Poblados

Poblado, presentado por Mesa de Partes de ia Entidad.
Contar con el certificadc del crédito Presupuestal, debidémente aprobado.

Adjuntar copia del DN! del alcalde de la Municipalidad del Centro Poblado, credencial y

informe de conformidad dei mes anterior a l‘a solicitud de la transferencia.

A
El registro de la fase del compromiso anual y compromiso mensual y el devengaco estara

a cargo de ia Oficina de Contabilidad.

- Articulo 17. Documentos que sustentan Gastos sin Contraprestacion de Servicios

./

17.1. Nota de Compromiso. - Este documento se utiliza para el registro de aguellas operaciones

que provienen de actos administrativos que no contienen contraprestaciones de un bien o
servicio, resoluciones de sentencias judiciales consentidas o elecutoriadas; en
disposiciones, establecidas en normas legales que, en todos los casos, dispongan el

nacimiento de una obligacion de pago a cargo de la Municipalidad Distrital de

Independencia, que no genere una contraprestacion en sus cumplimientos. Ei sustento sera

la norma legal, resolucion o informe que autorice el respectivo pago.

Articulo 18. De la emision de Documentos sustentatorios de Testreria

18.1 Notas de pago.

a)  Las Notas de Pago emitidos por la Oficina de Tesoreria, deben estar pre enumerados.
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18.2. Emision de CTheques

a)

Nombre del proveedor (sera igual al registro en el documento que sustenta el gasto,
tales como, facturas, recibos de honorarios profesionales efc.

Importe pagado en numero Y lefras.

Fecha de emision del comprobante de pago.

Numero de RUC del proveedor.

Nimero de registro SIAF-SP.

Descripcion del pago efectuado, detallado y claro.

Tipo de operacidn realizada.

Numero de proceso de seleccidn, si corresponde.

NUmeroc de documento de compromiso (Orden de Compra y/o servicio, planilias,
Rescluciones, etc . '

Nimero de documento devengado que sustenta el gaslo (factura, boleta de venta,
recibo de honorarios profesionales u otro documento que corresponda). |

Numerc de transferencia interbancaria o cheque, niimero de cuenta y nombre del
banzo.

Codificacion programatica (sector, pliego, unidad ejecutora, meta, fuente de
financiamiento, clasificador def gasto y afectacién presupuestaria),

Debera consignar el nombre del Jefe de la Oficina de Tesoreria, Jefe de la Oficina de |
Contabiiidad y de fa Oficina General de Administracion.

Firma, nombre y ndmero del DNI de la persona que recoge e! cheque, fecha de cobro
del mismo.

Todos los documentos gue sustente los pagos efectuados {faciuras, boieies dz venta,
recibos de honorarios, planilias de rendicion de viaticos, rendicion de fondos para
pagos en efectivos, transferencias financieras, etc.). Deben contar con el sello de

PAGADO, en el cual se indicara la fecha de [a transferencia interbancaria o del

chegue.

El cheque constituye una orden de page, debe ser girado por el monto neto de la

chligacion contraida, debera extenderse en forma nominativa a nombre de la razen

social censignado en el respectivo comprobante de pago.
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b)  Los cheques deben ser emitidos cronoldgica y correlativamente, guardando relacion

en la correlacion de los comprobantes de pago.

c) Las firmas de los cheques serédn mancomunadas por los funcionarios responsables.

d)  Para mayor seguridad, los cheques deberdn estar seliados con la fase NC

NEGOCIABLE.
e)  Los cheques anulados deberan estar selffados con la paiabra ANULADQO.

Transferencias Electronicas.

Todos los pagos deben realizarse por medio de transferencias electronicas, con excepcion

de los conceptos indicados en la Directiva de Tesoreria, para tal efecto se tendré en cuenta

lo siguiente:

La Municipalidad Distrital de Independencia, puede realizar pagos de

[32]
~—

remuneraciones de fos diferentes regimenes laborales y pensiones a traves de
abonos en cuentas bancarias individuaies, sea en el Banco de la Nacion o en
cualquier ofra institucion bancaria de! sistema financiero; para cuyo efecto, Se
suscribe el convenio con fa entidad.

b;  Previo al pago de proveedores, estos deben comunicar el cédigo de su cueﬁta
interbancarias {CCl) y el nombre de la entidad financiera en la cual se debe realizar
el abono respective, sustentado con la documentacion dei gasto.

Todos los pagos realizados mediante fransferencia 'eiectr()nica, emision de cheques,
carta orden u otros documentos deben contar con una Nota de pago. De igual manera
los cheques anulados deben contar con el comprobante de pago respectivo y Ios

vistes buenas correspondientes, para mantener la correlacion de los mismos.

| CAPITULO IV
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Articulo 19, Disposiciones Complementarias Finales

19.1. Los documentes emitidos por cada una de las Unidades Organicas, asi como los

comprobantes de pago (facturas, boletas de venta, recibos por honorarios u otros
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documentos recenocidos por la SUNAT), emitidos por ios proveedores, no dehen tener

borrones ni enmendaduras.

19.2. Los documentos fuentes {6rdenes de compra, brdenes de servicics, Nota de pagos y recibos

de ingresos) deben tener numeracion pre impresa.

La Cficina General de Administracion es la encargada de velar por ei:cumplimiento de la

presente Directiva y ademas dar conocimiento a todas las unidades organicas para su

estricto cumplimiento.

En aplicacion de las normas emitidas por €l Ministerio de Economia y Finanzaé, los
comprobantes de pago emitidos por los proveedores cuya cancelacion sea efectuada via
transferencia SIAF, con la autorizacion de las firmas elecironicas, no presentaré
necesariamente "cancelado”; siendo suficiente para acreditar el pago, la verificacion del CCl

(cédigo de cuenta interbancaiia) correspondiente a dicho proveedor, si es que fuera el caso.

Si el proveedor llegara a cambiar un nuevo Codigo de Cuenta Interbancaria (CCl), debera

de comunicar mediante documenio a la Oficina de Tesoreria para su registro

correspondiente en el SIAF-SP.

A partir del dia siguiente a su aprobacion, se deja sin efecto las normas que contravengan
lo normado en el presente Lineamientos Generales para la Implantacion del Control Previo

en las Fases de Ejecucion del Gasto en la Municipalidad Distrital de Independencia.

Los proveedores deberan de remitir a {a Oficina de Contabilided, e! comprobante de pago
autorizados por la Sunat, tales como: Factura, Boleta de Venta, Recibo por Honorarios,

Tickets, etc, que sustente el gasic y sera otorgado al crédito per un pericdo de 30 dias

calendarios, debidamente firmado por su representante legal y existiendo la conformidad de

servicio por e! area usuaria.

19.6 La emision de los comprobantes de pagos zuiorizades per la SUNAT debe ser posterior a

la conformicad de servicio, otorgado por el area usuaria en el aplicativo del SIGA, si fuese

al revés el sistema lo rechazara automaticamente.
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18.9 Los comprobantes de pagos emitides a favor de fa Municipalidad deben ser electronicos de

acuerdo a lo indicado por la SUNAT, sera opcional para las proveedores que se encuentran

en el NUEVO RUS,

19.10 Todas las conformidades, por fa adquisicicn de bienes y/o servicics otorgados por los
responsables de las &reas usuarias deben ser refrendadas por los responsables las
Oficinas, Subgerencias y Gerencias respectivamente y concluyendo el proceso derivando

dicha documentacion a la Oficina General de Administracién, para su revision

‘\ correspondiente.

\\9\17 Para ser derivado el expediente de pago y pasar a la siguiente oficina debe estar aplrobado

«// cada una de sus fases (Certificacion, Compromiso Anual, Compromisc mensual,

Devengado y Girado), en el SIAF-SP.

2§9.12 La responsabilidad de |a veracidad def comprobante de pago y el control de los gastos por

concepto de caja chica, recae en el servidor responsable del manejo.

15.13 Todos los expedientes de tramites de pago, en su fase devengado, deteran de contar con

el V°B® del responsable de! controi previo de ia Oficina de Contabilidad.

19.14 | os registros administrativos en el SIAF-SP v el SIGA deheran realizarse de a siguiente

;-/ manera: CERTIFICACICN PRESUPUESTAL, estara a carge de la Oficina de Presupuesto,

COMPROMISO ANUAL Y COMPROMISO MENSUAL, estara a cargo de la Oficina de

judiciales de los trabajadores y pactos colectivos, entre otros de su competencia), Oficina
de Abastecimiento (Ordenes de compra y/o servicio y ejecucion de obras, viaticos, entre
otros), Oficina General de Administracion {Apertura y Reembolso de Caja chica y encargos
internos, entre otros) , Oficina de Contabilidad (Transferencia financiera a las

municipalidades de Centros Poblados, Contraloria General de la Republica, bono por

compensacion , entre otros de su competencia); DEVENGADO, estara a cargo oe ia Oficin

de Contabilidad; GIRADC, estara a cargo de la Oficina de Tesoreria.

19.1& Todos los expedientes administrativos de tramites de pago, deberan de contar con Ia

Certificacion de Crédito Presupuestaric, debidamente aprobado y firmado por ef Jefe de la

Ofirina de Presunuesto.

Recursos Humanos (Planillas de los diferentes regimenes laborales, Planiila por sentencias -

[ ]
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19.16 Todas las observaciones derivadas en los expedientes de tramites de pagos, deberan ser
subsanadas por ia Oficina de Abastecimiento, previa coordinacion con el Area Usuaria. Solo
se derivaran & la Subgerencia de obras Publicas cuando se trate de valorizaciones de obras

por contrata y valorizaciones de mantenimiento, esto con la finalidad de agilizar los tramites

de pagos.

19.17 Todas las valorizaciones de obras por contrata y las valorizaciones de mantenimiento de
actividades, deben cefiirse de acuerdo a las hojas de evaiuaciones remitidas por la

Subgerencia de Obras Publicas de la municipaiidad Distrital de ndependencia.

S
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7 'FORMATO SGO 156 HOJA D EVALUAGION DE VAL D RIZACICNES DE DHRAS

QATOS {IE LA DBRA _
MEJORAMIENTO DEL SERVICIC DE TRANSITABILIDAD VEHICULAR Y PEATONAL EN EL RARRIO DR GURHUAZ. DISTRITG DE INDEPENDERCIA - PROVINCA DE

BUARAZ -AMCASH ~ | ETAPA” CUI 2338781

NOMBRE

T PARA EL TERNIID DE GERA [27i0102025 ]

] Elastiseton |

L2 DE OBRA 170812024 PREWV

PLAZO 100 Cias culendarics

CONTRATIGTA

CONTRATO ]

L P.N02-2024- 1

FROZESO CE cion |
CONTRATO DE CHRA [ CONTRATO N'033-2024 101G |

AVANGE REAL O OBRA CEL MES 7.

AVANCE ACUMULADO ESECUTATO DF ORRA

AVAMCE ACUMULATD FROGRAMADD
Truaton ae i oho Seencuenlca ADELANTA enua: &3
JOMBRE DEL SLPERVISOR HIG VICTOR CLILLER DU
PNMBRE DEL RESIDENTE OE GORA WIS AHTOMIO RIMCON ME
\2
':,“, V. CORRZEPQHDIENTE DEL 01 40 3) OF A
m
= aga da nforme ¢al EOYI0N, tacha e erlegqa de iz ga [ G06:00
‘(“:; resilantt al gupe ' reindt b enfidad

INFORME DE CONFORMIDAD DE SUPERVISION PARA EL TRAMITE DE PACO AL CONTRATISTA.

CONFORME OBSERVACIONES

01. CARTA DE CONFORMIDAD DE PAGG AL CONTRATISTA,

02. INFORME OF EVALUACION ¥ VERIFICACION DE METRADOS FJECUTADOS POR EL CONTRATISTA

* D3, INFORME TECNICO DEL FLANTEL PROFESIDNAL OFERTADG DE ACUERDO A LAS PARTIDAS EIECUTADAS

Ga, RESUMEN OE VALDRIZACIDN
5. VALORIZACION

=

. RESUMEN DE PAGD AL CONTRATISTA

9, CURVA S
berar I2 conoformidad en base 213 estruciura sedalada en la presente hoja de evaluichdn

CALCULO DE LOS5 COEFICIENTES DE AEANJSTE

IMDICE UNIFICACO OF PRECIDS. [MFS DE REAJUSTE ¥ MES BASE.)

Sy
2
o j:‘_'aﬁ
2\ [ TG @I PENTACION PRESENTADA POR EL CONTRATISTA A LA SUPERVISION PARA 5U CONFORMIDAD
- 1% [Aa FARATULA PRESENTACION

Hry HUM;/TNDICE
C.- EVALUACION DE CONTENIGO

. CARTA DE PRESENTACION DE INFORME MENSUAL DE VALORIZACION DE OBR# PRESENTADO AL SURERVISOR
. CUADRQ RESUMEN DE PAGO AL CONTRATISTA

. FACTURA EMiTIDA POR EL CONTRATISTA {a! monto facturauu catresponde 2 ja va\lunzgcm:\ nea con GV

. COPIADE DNIDEL REPRESENTANTE LEGAL

CONFORME

OBSERVACIONES

COPIA DEL DNi DEL £ONTRATISTA {DE CONSORCIADOS DE CORRESPONDER,

LOPWA FEDATEADA DEL CONTRATD DE DBRA

/ 02.01.
0z0z

/w\'gf{f‘l'ﬁ%\zz G3
S el 1& 2 04

102

. INFORME TECNICQ DEL PLANTEL PROFESIONALES CFERTADC DE ACUERDO A LAS PARTIDAS EJECUTADAS

. RESUMCN DE METRALCS EJECUTADOS EN EL MES

_ PLANMLA DE METRADOS REIECLITALDOS EN EL MES

9, SITUACION OF LA OBR~ [CONCICION DE ATRASO G ADELANTO)
v

CONFORME -

SNt peL SC T TE T ORI

LOBSERVACIONES
T -

ESFECIALISTA OE SEGURIDAD Erf OBRA Y SALUD Etl EL TRABALD

ESPECIALIETA OF CAL'DAD

ESPEC'ALISTA AMBIENTAL

ESPECIALISTA EN PLAN DE MONITOREQ ARCUECLOGICS

FICHA DE ICENTIFICACION DE LA O27A

RESUMEN OE VALORIZACION DE O8RA

VALDALACIONES DE ObrA

METRADO WENSUA . BE AVANCE DE JBRA

RESUMEN TOTAL DE PAGOS A CUENTA POR VALORIZACIGNES DE CORA

CURYA S

'
ACTUALIZACION L PRECIOS FOR REAJUSTE

CLADRO RESUMEN DE REAIUSTE

TASLADE INDICES UNIFICADOS DE PRECIOS




Mubicipalidau Sistritzi Jue indepenuencla
GURENCILY OE BESANSOLLS TIHAND V SRUKAL « SURB CLHENC

FORMATO G0 138 HOJA DE EVALUJACIOM OE VALIRIZACIC

A B OUBAY

WES DE CERAS

DATOS DE LA OBRA _

HUARAZ ~ANCAZH -1 ETAPA" CUN 2330761

NOMERE MEJORAMIENTD DEL SERVICHY DE TRANSITARILIDAD VERICULAR Y PEATONAL EN EL RAPRIC OF CURHUAZ. DISTRITO GF INOEPENDENCIA ~ PROVING|A DE

e e

10 3. CALCULG DEL COEFICIENTE OE REAJUSIE H
104 COPIA DE LA FOSMULA POLINOMIGA [SEGUM EXPEDIENTE TECMIED)
i 10.5. COPIA DE LOS MOICES UNIFILADOS {CORRESPOMMERTES &, MES OF REAJUSTE ¥ WES BASE)

11,0, CONTROL DE AMORTIZACIONES Y COMTROLES
11.05. AMDRTIZACICM DE ADELANTO DIRZCTO

11,02, AMORTIZACION OF ADELANTO DE MATERIALES

12.0.  COAIA DE CUADERMO OE OBRA

$3.0. FOTOGRAFIAS DE CACA UHA DE LAS PARTIDAZ SIECUTADAS DURMNTE EL PERITCOO DI INFORME

-0, COPIADE LOS RESULTADOS DE ENSAYOS (MISEAOS DE MEZCLA, MECANICA OF SLELOS. ENSAYTS DE RESISTENCIA |
A LA COMPRESHON DE CONCRETO, CERTIFICADO DE CALIDAD DE TUSERIAS ¥ ACCESDIRIOS, INFORME TECNICD DE
PRUSEA HIDRAULICA B IMPACTO AMBIENTAL), DS CORRESPONDER

PROTOCALOS LE CONTROL DE CALIBAL SE LAS PARTINAS EJECUTADAS

. PLANGS DE REPLANTED SEGUN AVANCE DE OBRA

CALENDARIOS DE AVANCE GE O8R4

COPIA DEL CALENTARIO DE AVANCE DE CBH4A PROGRAMADC {Sugun Expediarte;

CALENDARIO DE AVANCE DE OBRA PRCGRAMADD YALCRIZADD ¥ ACTUALIZADD A L FECHA DE IRICIC ¥ REINITIO
APROBADO POR EL SUFERVISOR

CALENDARIO DE AYANCE DE OBRA PROGRAMADO W5 EJECUTADO

CALEHDARIO DE AVANCE DE OBRA VALORIZADO ACELERADGO [Caso Domora Injustificado)

CALEMDARIC DE AVANLE DE OBRA YALORIZADO ACTUALIZADD (CASO DE AMPLIACICH TE PLAZD)

. €O DEL INFCRME EN FORMATO DE ORIGEN. FOTQS DEL PROCESD CONSTRUCTIVE DE LA CRRA

COPIA DEL ACTA SE ENTREGA DE TERRENO {DE CORRESOMOER AL PRIMER INFORME DE VALORIZATION)

COPIA D= ACTA DE iMICIO DE OBRA [DE CCRRESPCHDER AL PRIMER INFORME (3F VALORIZACION)

., COPLA OE ACTA DE PAPALIZACION Y0 SUSPENSION

. COPLA DE ACTA BE REIMNICIO DE 03R8

i . COPIA FELATEADA DE OOCUMENTACION GENERADA EN EL MES Y/O PRESENTADA A LA ENTIDAD

, COPlA FEDATEADA OE LA RESOLUCIUN DE APROBACION DE AMPLIACIONES DE PLAZO ¥/ ALICICNALES DE QBRA

CONFOQRME

OBSERVACIONES

. COPIA OE LA PROMESA FORMAL OF COMSQRCIO MOTANACO

GARANTIAS

. COPIA LEGALIZADA DE LA TARTA FiANZ4 O DECIARACION wURMDA DE RETENCDON ZEL 10% SOMD GARANTIA OE FIEL
CUMPLIMIENTC E .

GARANTIA DE ADELANTO DIRECTD (COPH LECALIZADA LE CARTA FIANZA VIGENTE]

GARANTIA DE ADELANTO 2E MATERIALES {COF o LEGALIZAUA BE CARTA FIANZA VIGENFE)

. CEOPIA DE LA CAPAGIDAD DE LIBRE CONTRATAGIGN EM!T 00 POR LA CSGE {0z LO¥ CONGORTIADDS DE
CORRLESPONDER)

84 COPIA DE LA DESIGMACION DEL RESIDENTE GE OBRA

pu—
T lTAL‘;}:\ 05. COPIA OEL COMPROMISO DEL RESIDENTE DE GBRA

COPIA DEL D81 DEL RESIDENTE DE OBRA

T

COP'A DE CONTRATQ OE RESIDENTE DE OBRA Y EL CONTRATISTA

COPIA DEL CERTIFICADD 0E HAILIGAD VIGENTE DEL RES'DENTE DE OPARA

CONTTANCIA DE PERMANENCIA EMITIDA POR LA AUTORIDAD LOCAL
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DATOS DE LA QBRA -
NOMBRE - MEJORAMIENTO REL SERVICIC DF TRANSITARIIDAT VEHICULAR ¥ PEA TONAL ENFL AARRIO DE DURKIAZ, OISTRITG DEINOFPENDERNCIA - PROVINCGIA TV
HUARAZ -ANCASH - 1 ETAPA" CUI 2330781

e -

10, CONSTANCIA DE RO ADEUDD EMITIOA POR LA AUTORIDAD LOCAL T J
1. -COPIADE LES PAGOS DT OBLIGACIONES REL CONTRATISTA
: 11.01 PAGDC E&SALUD MENSUALIZADO ¥ SCTR, CONAFOWNER
j 11.02 PAGO SENCICO WMENSUALIZAGO
1. PAGD CONAFOVICIR MENSUALIZADD
11,04 PDT 621 PAGO MENSUAL PRESENTACO ANTE LA SUNAT

ESTADO DE GARANTIAS

Ef contratista se acogio a sef una Mype

fAcnre coniractual | 57 4.311,804.07 N

o otal 22 valun

Tipe dg garantia  Retencion del 10%MC por ser una MYPE
Cana Flanza ' {N*15411-0712-2024.001, SECREX CESCE. S/ 421.186.41)
Estadc ge cuenla de las retencicnes . Monto retenjdo COMN | . saldo por Rotenar
onte Total a reta] S/ -] GV,
se deberan fealzar an las U2 prmeras Valonzaziones }/ALORIZACION N°Of 8/ - =25 -
l/ALOR!ZAC\ON MY O] S/ -
PENALIDADES

Sendn clauvsula Decime ¢uana dei Contrate, s2 estan aplicando las shyuientes penalidades:

N |CAUSAL DE FENALIDAD [} Unided Si

{Porcenlaja tota) de penalldades -
{['} Mente tolal penalizado Bl
[} esle mon!o penalizaiu ha tidu caleulads con e presente informe en caso de mcurrif ar 2 levantamisnte dd obs en diguna causar mas, este sera modificadn }

Penallades aplicadas MLS DE VAL, % MC PENALIDAD

MES 5/, . \
MES =" s
0.00%
ESTADQ DE PAGQ AL CONTRATISTA
CJECUTADO PROGRAMACO
ESTADO % VAL, | % VAL ACUM. MONTOFACT.(™[ % vaL. | % VAL ACUM,
| ' :
i ! i
I a5t coduentd ADHILANTADR A oo oun GO
VAL L (31 AL 31 AGOSTG AL N2- {MES) VAL 3- (ME5] Val 4- [MES)
A

[T

mEcusTe ‘
CRALDRIZACION Wit A S IGy
2 FALORZACION GRUTA CON L3
o

e e

[ s . 5 .
NTS A PAGAR AL CORTRATISTA [ Si -] [s - j [ 5 - |

Q! Se APRUEBA Iz Valorizacion de obra N01, correspendiente al mes de AGUSTO {01.08.2024 AL 31.08 2024}, DADQ QUE CUENTA COM TODOS LOS DOCUMENTOS
. SUSTENTATORIOS. CABE ACLARAR TAMBIEN QUE LA ENTIDAD ESTA A LA ESPERA DEL INFORME DEL SUPERVISOR DE OBRA, PARA LA APL'CACIOM DE LA PEMALIDAD
INCURR'DA POR EL CONTRATISTA | NOTIFICADA REMITIDA MEDIANTE CARTA h® 902-2C24-MDI-GDUYR-SGOPKAGA-5G

.
Co..tirvese con los tramites correspondientes
Y

ZTF DL DESARROLLD LRBAKO Y RUAAI SUB GERENTE DE DBRAS




Whoocipeiiduy Tlatitdl de indepiniienisia

P e et e e et e s e e e e e s
" - U - - A MINLIDT D UM OE AVALCAZACIGNET 26 40T ISADS FEEAVICI IS Y ACTVIEAD L6
i DATOS DELA L o
- NCMBRE SERVICIO DE MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE AGUA POTABLE Y DESAGUE (PTAR) NEL CASERIO DE CHICNEY QEL CENTRO FOBLADG DE CHONTAYOC, DISTRITO DE
INDERPENNENCIA, PROVINGIA DE HUARAZ, DEPARTAMENTO DE ANGASH
INZI0 DR ACTIVIDAD 20112/2024 PREVISTO PaRA EL TERMING OF ACTIVIDAD {ACTIV'DAD) | 2/02/20285
' PLAZG 45 Dlas calendarics
! CONTRATISTA C [NWEKSIONES AMJUE IR L ] RuC 20605876935
i PRUCESC OE LICITACION [ Adjugicanion Simpliticada N* 49-2024-MDICE-1 HODALICAD [ CONTRATA
b
CONTRATO DE AGTIVIDAD L CONTRATO N* 55-2004-MOUGM 1
! AVAMNCE REAL DE L& ACTPADAD CEL MES 33 02% AVANCE ACUMULADT EJECUTADD OF LA ACTIVIDAD
AVANCE ACUMULADG FROGRAMACC
{S:l\.a:\on de la ACTIVIDAD, e encuentry ADELANTADA

[NOMBRE DEL SUPERV'SOR ING. JAMANCA ROSALES BETTY YOYANA

IHOMBRE DEL RESINENTE ING. GUZMAN ROSARIC LUIS ALBERTC

VAL ORIZACION §* ¢ CDORRESPONDENTE AL PERIODO L 207422024 al 3312020374

techa de entreqa g2 informe da) 3112024 fecha dr entrega de informe ael supenasor a la
entidad

resifente al superasor

JO1TOIS

CONFORME QBSERVACICONES

CARTA DE COMFORMICAD DE PAGO AL CONTRATISTA

INFORME DE EVALUACION ¥ VERIFICAZION DZ METRADDS EJECUTACOS POR EL CONTRATISTA

INFORME TECNICC DEI. PLANTEL PROFESIONAL OFERTADC DE ACUERDO A LAS PARYIDAS EJECUTADAS

RESUMEN DE VALORIZACION

WALORIZACION

CALCULO DE LOYS COEFICIENTES DE ILAJUSIE

RESUMEN 0Z PAGD AL CONTRATISTA

INDICE UNIFICAOO DE PREZIOS (MES OF REAJUSTE Y MES BASE )

CURVA S

ENTACION PRESEMTADA POR E'. CONTRATISTA A LA SUPERVISION PARA SU CONFORMIDAD

RATULA PHESENTACION
£

£ CION DE CONTENIDO
[T

m .
L‘t ARTA DE FRESENTACION DE INFORME MENSUAL DE YALORIZACION DE ACTIVIDAD FRESEMTADA AL SUPERVISIR
£2 /CUADRG RESUMEN OE PAGO AL CONTRATISTA

g4 CO™A DE DMIDEL REPRESENTANTE LEGAL
05 CORIA BEL DNIDEL CONTRATISTA [DE CONSORC'AD0OS DE CORRES20OMEER
DE. COPIAFTOATEADS DEL CONTRATO DE ACTHVIDAD

CONFORME OBSERVACIONES

FACTURA EMITIDA POR EL CONTRATISTA

{C..DOCYMENTACIGN TECMCA

[l

i

0201 INFORME MENSUAL YIGILANCIA, PREVENCION ¥ CONTROL DEL COViD-1% EN EL TRABAID
03 YFiGHA DE IDENHFiCkCVDN DE DE LA ACTIVIDAD

o4

o8

a8

0o

o7,

CONFORME OBSERVACIONES

INFORME DEL RESIOENTE DE LA ACTIIDAD
INFORKME TECNICQ DEL PLANTEL PROFESIONALES CFERTADO OF ACUERDD A LAS PART\DAS EJECUTADAS

RESUMEN DE VALORIZACION DE LA ACTIVIDAD

YALORIZACICINES DE LA ACTIVIDAD

METRADOS EJECUTADOS AL MES

‘RESUMEN TOTAL DE PAGOS A CUENTA POR WALORIZATIONES W DE LA ATTIVIDAD

CURVA S

SITUACION DE LA ACTIVIDAD [CONDICION DE ATRASO O ADELANTO}

ACTUALIZACION DE PRECIOS PORP REAJUSTE e e ——

LUADimm i Ldiiles i

TABLA DE [NDICES UNIFICADOS DE PRECIOS

CALCULO DEL CCEFICIENTE DE REAJUSTE "

COPIA DE LA FORMULA POLINDMICA (SEGDN EXPEDIENTE TECNICO)

COP1A DE LOS INDICES UNIFICACOS {CORRESPUNDIENTES AL MES DE REAIJSTE ¥ I4ES BASE)

COPIA DE CUADERNO DE ACTIIOAD FEDATACO

FOTOGRAFIAS DE CADA UNA OE LAS PARTIDAS EJECUTADAS DURAMTE EL PERIODO DE INFORME

COFIA O€ LOS RESULTADOES DE ENSAYOS (DISENTS DE MEZCLA, MECANICA DE SUELOS ENSAYOS DE RESISTENTIA A LA
COMPRESION LE CONCRETQ, CERTIFICAN0 OE CALIDAD OF TUBERIAS ¥ ACCESORIQS, INFORME TECHICC OE FRUEEA
HIDRAULICA E IMPACTQ AMBIENT AL}, OE CORRESPONDER

CAaLENDARIOS DE AVANCE DE ACTWIDAD

COPIA DEL CALEMDARIO DE AVANCE OF ACTIVIDAD PROGRAMADD (SEGUN EXPEIIENTE TECHIKO;
CALENDARIO DE AVANCE DE ACTIVIDAQ PROGRAMADO VALORIZAGC ¥ ACTUALIZACC A LAFECKA CE INCID A€ROSADD
POR EL SUPERVISOR {SEGUN EXPEDIENTE TECNICD]

CALENDARIO DE AYAMCE DE ACTIVIDAD YALORIZADD ACELERADQ (CASO OE CENGRANJUSTIFITADY,

CALENDARIO DE AVANCE OE ACTIVIDAD PROGRAMAGCO ¥S EJECUTACC

CALEMDARIO OE AYANCE OE ACTIVIDAD YALORIZADC ACTUALIZADO {CASO DE AMPLIAZION DE PLARIO)

CD GEL INFORME EN FORMATO DE GRIGEN. FOTOS LEL FROCESO CONSTRUCTIVO OE LA ACTIVIDAD

CCPIADEL ACTADE EMTREGA DE TERREMHO (DE CORRESONDER AL PRIMER {NFORME OE vALORIZAZICH)

COPIA DE ACTA DE {NICIO DE ACTIVIDAD (OE CORRESPONDER AL PRIMER INFORME CE VALORIZACION)

COFIA DE DOCUMENTACION GEHERADA EN EL MES Y/Q PRESENTADA A LA ENTIDAD
COPIA DE LA RESOLUCION QE APROBACION DE AMPLIACIONES DE PLAZO Y/ ADICIONALES DE ACYIVIDAD
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CONFORME COBSERVACIONES
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COPIA DE LA PROMESA FORMAL DE CONSORCIO NOTARIADC

COPIALEGALIZADA DE LA CARTA OF Fle2a O DECLARACICN JURADA DE RETENC DM DEL 0% COYWO GARANTIADE F £1
CO9A DE LA CONSTANLIA DE NO ESTAR #HABILITADO FARA CONTRATAR CON EL ESTADO EMITIOO PCR LA OSZE (DE LDS

COPlA DE LA CAPACIDAD DF LIBRE CONYHATACION EMITIDO FOR LA CON EL £8T200 EMITICO POR LA SGCE (OF LOS

COPIA DE LA DESIGNACION DEL RESIDENTE DE ACTIVIDAD

COPIAa DEL COMPRCMISO DEL RESIOENTE DE ACTVIDAD

COPIA DEL ONIDEL RESIDENTE BE ACTIVIOAD

COPIA DE CONTRATO DE RESIOFNTE DE ACTIVIDAR Y €L CTUNYRATIST A

COPIA OEL CERTIFICADD DE HABILIDAD VIGERTE OEL RESICENTE DE ACTIVID:D FEDWTADT

CONSTANCIA DE FERMANENCIAEMITIDA POR LA AUTDRIDAD LODT AL

COFIADE LOS PAGOS DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTS,

PAGO ESSALUD MENSUALIZADC ¥ SCTR

PAGO SENCICO MENSUALIZADC

PAGO CONAFOVICER MENSUALIZACD

POT 621 PAGD MENSUAL PRESENTADD ANTE LA SUNAT

PLANDS DE REPLANTED {INICID - FINAL)
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Sirital 2o Independencia

L , . EDANAILSG D SEAON DI CUVA WA IO MO GAYE S BeERRAE A DS EYALL -
DAT2s D2 LA ACT
' . NOKBRE SERVICIO DE MANTENIMIENTO DEL SISTEMA OE AGUA POTABLE Y DESAGUE (PTAR) GEL CASERIO DE CHICNEY DEL CENTRO POBLADO DE CHONTAYOC, DISTRITG DE

INDEPENDENCIA, PROVINCIA DE HUARAZ, DEPARTAMENTO DE AMCASH
£S7ADO Dz GARANTIAS

Honto canvactum 51 T33.369.45 Mumers tofal da valenzaciones

Tipo de garanta Relencicn del Y0UMC poi 541 una MYPE
Cone Fonza . [CARTA FIANZA N7 61401.0041345. FECHA DE VENTIMIENTO 12 O MARZO CEL 2023 -
MONTOQ. &/ 1).428 39)

Estago ge quer'a de ia Monto (aterida CON . i 1
kcnio Tolal a retener av. Saldo par Retener
w2 dedberan reahizai en la pr.mera Valonzacion - r VALORIZATION N 1 St - & -
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PENALIDADES

Segun clausia Danime cuena Cel Conlraio, se astan aphicando fas sigu.entes penalidades

N*__{CAJSAL DE PENALIDAD {} [Unidad %
: -
{Porcentaje total de panalldades | 0.0%
|1 Mente total penalizade =R

\ "} estz monto penatizade ha skio galculado con &l pruserte mfofme, e Casy e Inguwitir en el levariamignto de OBS e alQuna causai mas, esiz sefa med ficada )

MES DE VAL. *h hIC PENALIDAD )
- 5 N
&1,

0.00%
ESTADQ DE PAGO AL CONTRATISTA

3 EJECUTACO ) PROGRAMACO
é‘_) - ESTADG % VAL, % VAL, AGUM, FIONTG FAGT.[] | % VAL. % VAL ACUM.
[} N VALCRIZAGION w001 - )
7 ’z‘; 20122023 AL 311272024 EN THAMITE 3302% 13.02% sr 43431918 | 2094% 20 94%
[+ . -
vs) nGENERALDE [
2 K ADMIST = ,
VB .Q\r) |
. 1-
HUARD TOTAL 3 0% 57 4433418 | 2094%
la actividAad se encuentta ADELANTADA enun 12.08%
T VAL 01. PERIODO DEL 20 VAL 02. (MES) VAL 3-(MES)
PR T, AL 3% DE DICIEMBRE NEL
i N 2024
:  MQNTO VALORIZADC SIN 1GY \
REAJUSTE S IGV
VALDRIZACION ERUTA SIN GV -
. \{ALORIZA‘-\CION BAUTA CON IGY Sf. 44,134,128 S, - si. -
/ RETENCIONES 5/ . 5 . st .

L PENALIDADES ) S/ - :
[ MONTO A PAGAR AL CONTRATISTA 5. £4,224.13 § {5 -] (I -]

ariane b NES

1 Se AUTCRIZA |2 Yalonzacicn N* 07 del SERVICIO, correspondhiante al periode de! 20 al 31 a2 dicie nore del 2024 DADC QUF CUENTA CON LA DOCUMERTACICH COMPLE 1A (equends Pur 3 eitidad segun ‘a hosa de
evaluacion adjunta

Continuese con 1ue trémites correspondlantes,
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