FORMATO N° 01

“Anticipo para Viaje”
01. Nombre y Apellidos:
02. Dependencia:
03. Condicién: Nombrado:_____ Contratado: Obrero:_______ Otros:

He recibido de la Municipalidad Distrital de Chao, el importe de:
Soles.

Por concepto de Anticipo para atender gastos en Comision de Servicios, segun
cronograma de actividades adjunto.

04. Fecha de Salida: / 120 Fecha de regreso: / 120

05. Medios de Transporte:

06. Estimado del Gasto:

. Pasajes Aéreos Sl.
Pasajes por otros medios de transporte S/.
Viaticos (Alimentacién, hospedaje y M.L.) S/

dias a S/. por dia.

. Otros S/

TOTAL ANTICIPO PARA VIAJE: S/,

07. Motivo de Viaje:

08. Lugar y Fecha: Chao, de 20

Firma del Comisionado V° B° Jefe Inmediato Tltularde la Entndad
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FORMATO N° 02
«Rendicién de Cuentas por Anticipo Concedido para Comision de Servicios”
01. Nombre y Apellidos:
02. Dependencia:
03. Condicion: Nombrado. _______ Contratado: _____ Obrero: ______ Oftros:

04. Destino y Lugar de Trabajo:

05. Objeto de la Comision:

06. Fecha de Salida: / /20 Fecha de regreso: / 120

07. Documentos Justificatorios:

N° de Comprobantes / Documentos Razén
orden Detalle Social 'mporte
Fecha Tipo N°
TOTAL GASTADO S/
Menos Anticipo Concedido S/
DIFERENCIA S/
Total Gasto Ejecutado (en letras):
Lugar y Fecha: Chao, de 20

....................................

.......................

Titular de la Entidad

..........................
.................

V° B® Jefe Inmediato Jefede Recursos Humanos

12jPadgina



FORMATO 03

“Declaracion Jurada de Gastos”

NOMBIES Y ADBINAOS. .. oo eosveserses e eescsssson oo
Cargo que DESEMPERA. ... ovcvers oo eesamamsiss st

COMISION (LUGAT Y FECNA): ... ovvrvsremsssssrs st

En aplicacion del articulo 3° del Decreto Supremo N° 007-2013-EF, DECLARO BAJO
JURAMENTO haber realizado los gastos que detallo a continuacién, de los cuales no
me ha sido posible obtener comprobantes de pago.

Importe S/.
N° Orden Fecha Detalle Parcial Total
N
TOTAL

Total Gasto Ejecutado (enletras): .............c..ooooo

Chao, ....... d€ ..o 20......
V° B° Gerente Municipal -

Nombres y Apellidos: ..........c..cooiiinin i,
DNIN®

Firma: .o
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FORMATO A

CARTA DE AUTORIZACION DE DESCUENTO

Porlapresente YO, .........coiiiiiiii e

Identificado con DNIN® ..., , que a la fecha vengo desempefiando

e I = 1o o YN [ O T TSRS en
la Municipalidad Distrital de Chao, autorizo a la Municipalidad en cumplimiento a las
normas internas, proceda a descontar de mis haberes el monto que corresponda, por
no liquidar los viaticos asignados dentro de los diez (10) dias habiles contados a partir

de la fecha de retorno de cada Comisién de Servicios encomendada.

De otro lado, en caso de no haber exceso en el monto de los viaticos otorgados, asi
como la suspension de determinada Comisién de servicio, me comprometo a su

devolucion en un plazo de veinticuatro (24) horas. En su defecto, autorizo a quien

corresponda que se descuente de mis remuneraciones y/o cualquier otro beneficio
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