GESTION 2023 - 2026 s unic

OFICINA DE ADMINISTRACION

“Ario de la recuperacion y consolidacion de la Economia Peruana

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 043-2025-0A-MDQ/LC

Quellouno, 20 de febrero de 2025.
VISTOS:

INFORME N° 0240-2025-UL-MDQ-LC/DPQV, emitido por el Jefe de la Unidad de Logistica, INFORME N°
037-2025-UL-AC-MDQ-UL/RMCLM, emitido por CPC. Richard Matias Challco Luque — Jefe de Almacén Central,
INFORME N° 0205-2025-GDSS-MDQ-LC/LRZ, INFORME N° 010-2025-DHQ-RO-GDSSM-MDQ/LC, HOJA DE
REQUERIMIENTO PEDIDO DE ALMACEN N° 000-0293; y demas antecedentes que forman parte de la presente
Resolucion Administrativa.

Que, el Articulo N° 194 de la Constitucion Politica del Peru establece “Los Gobiernos Locales gozan de
omia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia”. La autonomia que la Constitucion
a del Pert, establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de Gobierno,
istrativo y de Administracién, con sujeciéon al Ordenamiento Juridico;

Que, el Articulo 74° de la Ley Organica de Municipalidades — Ley N° 27972, establece las funciones
especificas municipales, en donde menciona que las Municipalidades ejercen de manera exclusiva o compartida una
funcién promotora, normativa y regularizadora, asi como la de ejecucion, de fiscalizacién y control, en las materias
de su competencia.

¢

[

Que, el Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29161 - Ley General del Sistema
de bienes estatales estipula en su articulo 9° que, “Los actos que realizan los gobiernos locales, respecto a los bienes
*~ de su propiedad, asi como los de dominie publico que se encuentran bajo su administracion, se ejercen conforme a
“-la Ley N° 27972 — Ley Organiza de Municipalidades, y a la presente ley y su reglamento, en lo que fuere aplicable
'? (“..."). Que, de acuerdo a la Ley N* 28716 — Ley de Control interno de las entidades del estado, establece en su articulo

B La presente Ley tiene por objeto establece las normas para regular la elaboracion; aprobacién, implantacion
funcionamiento, perfeccionamiento y evaluacion de control interno en las entidades del estado, con el propésito de
cautelar y fortalecer los sistemas administrativos 'y operativos con acciones y actividades de control previo,
simultaneo y posterior contra los actos y practicas indebidas o de corrupeion, propendiendo al debido y transparente
logro de los fines, objetivos y metas institucionales.

Que, el area de Almacén Central, se encarga de coordinar y ejecutar las operaciones y actividades ;iie
recepcion, almacenamiento, control, despacho y distribucion de los bienes a las distintas dependencias de la entidad
a fin de garantizar el normal desarrollo de las actividades programadas, coadyuvando al logro de los objetivos y metas
determinadas; que, previa revision v evaluacion de los antecedentes adjuntos al presente expediente, se advierte que
existe NEAs correspondientes, las mismas que se detallan y se encuentran debidamente autorizados y suscritos
por los funcionarios de la Municipalidad Distrital de Quellouno, por lo que resulta procedente la solicitud de
transferencia de saldos de materiales sobrantes de obra.

Que, mediante RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 1195-2023-GM-MDQ/LC, de fecha 28 de
noviembre del 2023, la Municipalidad Distrital de Quellouno aprueba la DIRECTICTIVA N° 009-2023-GM-MDQ/LC
- PROCEDIMIENTOS PARA LA RECEPCION, MANEJO, CONTROL Y USO ADECUADO DE SALDOS Y SOBRANTES
DE OBRA, para ello el area de Almacén Central y las areas usuarias, tienen la obligacion de dar estricto cumplimiento
y establece lo siguiente:

1. OBJETIVO.
Establecer el procedimiento a seguir para efectuar una adecuada recepcion y uso ce materiales sobrante que provienen
de las diferentes obras y proyectos ejecutados por la Municipalidad Distrital de Quellouno.
2. FINALIDAD.
Establecer un adecuado control de los materiales ingresados a almacén central provenientes de las diferentes obras,
para su clasificacion y distribucion adecuada.
5. DEFINICIONES:
* SALDOS DE OBRA.
Se define como saldos de obra a los bienes y materiales que fueron adquiridos con cargo al presupuesto de una obra
Y que no fueron utilizados durante su ejecucion. Para ser consideraclo como saldos de obra, es requisito indispensable
que los bienes o materiales se encuentren integros con todas sus caracteristicas y no se hayan utilizados, a fin de
conservar su valor de adquisicion. Es determinade luego de culminada la ejecucion de la obra y entregado por el
Ingeniero Residente de Obra con participacion del Inspector del proyecto debidamente documentadoe y via conducto
reqular.
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« SOBRANTES DE OBRA
Se define como sobrantes de obra, a los bienes, materiales o accesorios retirados de almacén, que fueron utilizadas
durante la ejecucion del proyecto, encontrdandose no integros fisicamente situacién que impide su valorizacién
teniendo la condicion de usados, stendo necesaria la definicién de su estado (Bueno, Regular, Deteriorado), esta
cualidad es determinado por el Ingeniero Residente, luego de culminada la obra encargada mediante un “Acta de
internamiento de sobrantes de Obra”.
+ NOTA DE ENTRADA DE ALMACEN (NEA).
Es el documento fuente, utilizado por la Unidad de Almacén para sustentar sobre el ingreso de bienes a almacén
central por conceptos distintos a la adquisicion como: donaciones de otras entidades, sobrantes de materiales de
obra, fabricacién interna, entre otros.
6. RESPONSABILIDADES
Las Gerencias de linea, Unidad de Logistica y el drea de almacén central son los érganos responsables de velar por el
estricto cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente directiva enla que corresponda; por lo tanto, quedan
autorizadas a recomendar y aplicar las medidas correctivas necesarias en caso de incumplimiento.
Adicionalmente, el funcionario responsable de cada oérgano u oficina donde se desarrollen obras o trabajos de
mantenimiento, esta obligado a cumplir y hacer cumplir dentro de su ambito las medidas establecidas en la presente
directiva, bajo su exclusiva responsabilidad, constituyendo falta de caracter disciplinario su incumplimiento.
7. DISPOSICIONES GENERAL
7.1. PARA EL INTERNAMIENTO DE BIENES

s Todo ingreso de materiales sobrantes de obra necesariamente se hard mediante una Nota de Entrada de
Almacén (NEA) especrﬁcamilo el numero de orden de compra, ano de adquisicion, descripcion del bien y los
valores correspondientes.

(.2

* En base a la informacion contenido en las NEA, el responsable de Almacén Central llevara un registro
independiente de los materiales y bienes ingresados con orden de compra.

s  El encargado de Almacén central informard mediante una hoja informativa visada por el responsable de la
Unidad de Logistica a las Gerencias de linea dando cuenta de la existencia fisica de los sobrantes de obra, con
la finalidad que se dé un oportuno use y prevenir su deterioro. :

7.2. PARA EL PEDIDO DE ALMACEN DE LAS UNIDADES ORGANICAS

s Para el pedido de almacén de dichos materiales sobrante por parte de las dareas usuarias se debera emitir el
requerimiento respectivo con todas las particularidades de dicho documento indicando las eantidades y
caracteristicas particulares, acompanado del informe respectivo dirigide a la Oficina General de
Administracién.

e Laaprobacion de la transferencia de los bienes sobrantes corresponderda a la Oficina General de Administracion
mediante acto resolutivo que autorice la salida de matertales.

* La oficina de Logistica conjuntamente con el drea de Almacén central suscribird la PECOSA (pedido
comprobante de salida) respectiva adjuntando el requerimiento e informe respectivo donde se evidencia la
salida de dichos materiales para el area usuaria solicitante.

Que, mediante INFORME N° 0240-2025-UL-MDQ-LC/DPQV, de fecha 19/02/2025, emitido por Econ. Denis
P. Quispe Vila - Jefe de la Unidad de Logistica, remite informe de saldos de materiales de proyectos concluid’?s,
asimismo indica que, segin inventario de saldos de almacén, se verifico la existencia de saldos de materiales de los
proyectos y obras concluidas que se encuentran disponibles, para ser atendidos oportunamente a los requerimientos
de stock, asimismo, indica que, los materiales que se entregue sea para el buen uso, para el cual estan siendo
requeridas, una eficiente administracién y lograr los objetivos y metas trazadas en el gjercicio de las funciones que
le competen.

Que, mediante INFORME N° 037-2025-UL-AC-MDQ-UL/RMCL, de fecha 19/02/2025, emitido por el CPC.
Richard Matias Challco Luque — Jefe de Almacén Central, informa que, a través de la HOJA DE REQUERIMIENTO
PEDIDO DE ALMACEN N° 0203 Y 0294, solicita bienes procedentes del saldo de stock de materiales de obras
concluidas y actividades de mantenimiento para el Proyecto “MEJORAMIENTO DE LAS DESTREZAS BASICAS EN
LOS ASPECTOS FORMATIVOS Y PROMOCION DE LAS HABILIDADES MOTRICES EN LOS JOVENES DEL
DISTRITO DE QUELLOUNO, PROVINCIA LA CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCO”, secuencia funcional
0044, segiin el inventario, se verifico la existencia de saldo de materiales de los proyectos y obras concluidas que se
encuentran disponibles para ser atendidos oportunamente a los requerimientos de stock, y que estos materiales
proporcionados deben ser para el buen uso del cual estan siendo requeridos, una eficiente administracion y para
lograr los objetivos y metas trazadas en el ejercicio de las funciones, es por ello, en atencion a la solicitud presentada
por el area usuaria, se opina PROCEDENTE la transferencia de saldo de materiales sobrantes de obra, a
continuacion, se detalla los materiales que se encuentran DISPONIBLES para ser atendidos y entregados
oportunamente al drea usuaria para que estas cumplan con sus metas, no obstante, es preciso informar, cada
material sobrante de obra cuenta con su respectiva NEA debidamente firmados.
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Que, mediante INFORME N° 0205-2025-GDSS-MDQ-LC/LRZ, de fecha 12/02/2025, emitido por el Ing.
Lidio Ramos Zarate — Gerente de Desarrollo Social y Servicios Municipales, remite solicitud de solicitud de pedido de
almacén para el Proyecto “MEJORAMIENTO DE LAS DESTREZAS BASICAS EN LOS ASPECTOS FORMATIVOS Y
PROMOCION DE LAS HABILIDADES MOTRICES EN LOS JOVENES DEL DISTRITO DE QUELLOUNO, PROVINCIA
LA CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCO?”, con secuencia funcional N° 0044, para ello adjunta el requerimiento
N° 293, para su atencién y tramite correspondiente.

Que, mediante INFORME N° 010-2025-DHQ-RO-GDSSM-MDQ/LC, de fecha 12/02/2025, emitido por el

Ing. Daniel Humanquispe Quintana — Residente con conocimiento del Ing. Moisés Chicchi Peralta — Inspector, ambos

responsables del Proyecto “MEJORAMIENTO DE LAS DESTREZAS BASICAS EN LOS ASPECTOS FORMATIVOS Y

OMOCION DE LAS HABILIDADES MOTRICES EN LOS JOVENES DEL DISTRITO DE QUELLOUNO, PROVINCIA

, "'1"/.9‘_ CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCO”, solicitan pedido de almacén, para ello adjuntan HOJA DE

a0 R QUERIMIENTO PEDIDO DE ALMACEN N° 0450-2025, no obstante, indican que el proyecto viene ejecutando 6

© 9 estadios en los sectores de estrella, Huillcapampa, Canelon, Puente Santiago, Chapo y Chirumbia y no cuenta con

i L st}lﬁciente material para continuar con la construccion de dichos estadios en cual sera en favor a la poblaciéon de los
=¥ sectores antes mencionados (folios N° 14 al 01).

= Que, en atencién al numeral 74.1) del Articulo 74° de la Ley N°27444 - Ley de Procedimiento Administrativo
General, senala que la titularidad y el ejercicio de competencia asignada a los érganos administrativos’ se
desconcentra en otros jerarquicamente dependientes de aquellos, siguiendo los criterios establecidos en la Ley;
asimismo, segin el inciso 20) del Articulo 20° de la Ley N° 27972 -Ley Organica de Municipalidades, establece que
el alcalde puede delegar sus atribuciones administrativas en el Gerente Municipal, y en los funcionarios de los

organos de apoyo la misma que debe ser efectuada mediante la emisién del acto resolutivo respectivo.

Estando a lo expuesto en la parte considerativa y en mérito a la conformidad de los informes técnico y
| = legales antes descritos: estando a las disposiciones normativas aplicables al presente y a las faculta-des contenidas
* en el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad Distrital de Quellouno, en armonia con la
Resolucion de Alcaldia N° 009-2025-A-MDQ/LC, se delega al Jefe de la Oficina de Administracion, en uso de sus
facultades conferidas sefialadas en la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972;

SE RESUELVE: ,

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la TRANSFERENCIAS DE SALDOS DE MATERIALES EXISTENTES DE
OBRAS, que han sido internados a Almacén Central, mediante Nota de Entrada de Almacén (NEA) a favor del Proyecto
“MEJORAMIENTO DE LAS DESTREZAS BASICAS EN LOS ASPECTOS FORMATIVOS Y PROMOCION DE LAS
HABILIDADES MOTRICES EN LOS JOVENES DEL DISTRITO DE QUELLOUNO, PROVINCIA LA CONVENCION,
DEPARTAMENTO CUSCO”, con secuencia funcional N° 0044, de conformidad a las consideraciones expuestas al
Informe del Jefe del area de Almacén Central; se detalla en el siguiente cuadro:

Segiin INFORME N* 037-2025-UL-AC-MDQ-UL/RMCL (folio 17 y 18)
DE: NEA N° 002-2025: “CONSTRUCCION DE PISTA Y VEREDA; EN LA PROLONGACION MANLIEL FOLLAND, JIRON JUAN VELASCD ALVARADD Y JIRON
TUPAC AMARL EN LA LOCALIDAD DE DUELLOUND, DISTRITO DE OUELLOUND - LA CONVENCION - CUSCO” _

ITEM | DESCRIPCION CANT. | UNID.MED | PRECIOLNIT. | PRECIDTOTAL
1] IMFRIMANTE (Haja de requerimiento N° 000-0294) 20 GALONES anr 74340
DE: NEA N° 002-2025: “CONSTRUCEION DE PISTA ¥ VEREDA: EN LA PROLONGACION MANLIEL FOLLAND, JIRON JUAN VELASED ALVARADD Y JIRON
TUPAC AMARL EN LA LOCALIDAD DE QUELLOLIND, DISTRITO DE OUELLOUND - LA CONVENCION - CUSCD"
ITEM | DESCRIPCION CANT. | UNID.MED | PRECIOUNIT. | PRECIDTOTAL
i ADQUISICION DE PIEDRA DEG"A B" (Hoja de requerimiento N° 000-D283) | 34.66 M3 180.00 6.238.80
PROYECTO “MEJORAMIENTO DE LAS DESTREZAS BASICAS EN LOS ASPECTOS FORMATIVOS Y PROMOCION DE
LAS HABILIDADES MOTRICES EN LOS JOVENES DEL DISTRITO DE OUELLOUND, PROVINCIA LA CONVENCION, TOTAL 5/.6.982.20
DEPARTAMENTD CUSCO", SECUENCIA FUNCIONAL N° 0044

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER, al area de Almacén Central de la Municipalidad Distrital de Quellouno, efectuar
las acciones administrativas que fueran necesarias para proceder con ¢l acto de las Transferencias de Saldos de
materiales existentes de Obras, descritos en el articulo precedente; asimismo, la entrega de los materias sobrantes
de las obras concluidas estas deben ser destinados para el buen uso, para el cual estan siendo requeridas para el
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Proyecto antes mencionada; para una eficiente administracion y cumplir con los objetivos ¥ metas trazadas en el
ejercicio de las funciones que le competen; bajo responsabilidad.

ARTICULO TERCERO. - NOTIFIQUESE la presente Resolucion y demas instancias administrativas
correspondientes, para el cumplimiento de la presente Resolucion; del mismo modo ENCARGAR, al Area de Almacén
Central de la Municipalidad Distrital de Quellouno, para que informe de forma mensual el movimiento de las NEAs
adjuntando las PECOSAS, bajo responsabilidad, para su respectiva conciliacion y elaboracion de nota de entrada
(salida), por la Oficina de Contabilidad;

ARTICULO CUARTO. - DISPONER, a la Unidad de Tecnologia de Informacion y Comunicacion, la publicacion de la
presente resolucion en la pagina web de la Municipalidad Distrital de Quellouno, de conformidad y en cumplimiento
a lo prescrito por la Ley de Transferencia y Acceso a la Informacion publica.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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