MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

QUIQUIJANA

GESTION 2023 - 2026

“Afio de la recuperacién y conselidacién de la economia peruana”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 0033-2025-GM-MDQ/Q

Quiquijana, 17 de enero def 2025,
EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE QUIQUIJANA
VISTO:

EHNFORME N° 212—2025~MDQ/SG1DUR/‘JJQL, de fecha 07 de febrero del 2025, el INFORME N°
030—2025—METV—UT—MDQ!C, de fecha 14 de febrero del 2025; el INFORME N° 0104—2025~MDQ/OPP/RQY,
de fecha 17 de febrero del 2025; el INFORME N° 019—2025-0AL-MDQ/JAC, de fecha 17 de febrero del
Riz7N, 2025y,

L
%}QONS!DERANDO;
o
f Que, conforme a los articulos 194° v 185° de |a Constitucion Politica del Perd, modificada por la

.@.-'Ley de Reforma Constitucional N° 27680 y N° 30305, concordante con el articulo | y I} del Titulo Preliminar

gobierno promotores de desarrollo local, con personeria juridica de dereche publico y plena capacidad para
el cumplimiento de sus fines; con autonomiz politica, econémica y administrativa en asuntos de su
competencia; precisando que, la autonomia radica en la facultad de ejercer acios de gobierno, actos
administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Qus, conforme a lo dispuesto en el inciso 6), del articulo 20, concordante con lo dispuesto en el
articulo 43° de Ia Ley N° 27972 [ey Organica de Municipalidades, prescriben como una de las atribuciones
del Alcalde fa de dictar Resoluciones de Alcaldia Y porlas cuales aprueba yresuelve, los asuntos de cardcter
administrativo: sin embargo, el articulo 85° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General aprobade medianie Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, le permite
desconcentrar competencias en otros 6rganos de |a Entidad; asi como, delegar sus atribuciones

Municipalidad Distrital de Quiquijana y en cumplimiento a lo citado en el parrafo anterior, se ha emitido la
Resolucién de Alcaldia N° 002-2025-A-MDQ/Q, de fecha 02 de enero de 2025, por ef cual se delega
funciones al Gerente Municipal.

Que, mediante, INFORME N° 212—2025—MDQISGIDUR!JJQL. de fecha 07 de febrero del 2025, e}
Sub Gerente (e) de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Rural, Ing. Juan José Quispe Llancacuro, solicita
habilitacién de caja chica para proyectos de inversion, para las diferentes obras que se ejecutan mediante
la Sub Gerencia de Infraestructura, Desarrollo Urbano v Rural.

Que, mediante, INFORME N° O30—2025~METV—UT/MDQ/C, de fecha 14 de febrero del 2025, Ia
efa de la Unidad de Tesoreria, CPC. Marilia Esther Taipe Vega, solicitaa la Gerencia Municipal, la Apertura
de Administracidn de fondos de Caja Chica — GASTO DE INVERSION para gastos menudos y urgentes,
sgando como propuesta como Responsable tnico de ia Administracién de Fondos de Caja Chica — Gasto
de Inversion al CPC. JORGE RODRIGO CRUZ QUISPE - con vinculo laborali CAS-Ley N°1057, identificado
con DNI N° 70649520, en su condicion de Asistente Administrativo de la Unidad de Tesoreria de la
Municipalidad Distrital de Quiquijana.

Que, mediante, INFORME N® 0104~2025~MDQIOPP!RQY de fecha 17 de febrero de 2025, ia Jefa
de la Oficina de Planificacion y Presupuesto comunica a Gerencia Municipal, Ia disponibilidad presupuestal
hasta por la suma de S/ 5,000.00 soles (cinco mil con 00/100 soles), para el otorgamiento de Ia Apertura de

- Caja Chica de Gastos de Inversion, con la fuente de financiamiento: Recursos Determinados — RUBRO: 18
CANON SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPACIONES, afecio a la meta 0033:
ELABORACION DE ESTUDIOS DE PREINVERSION DE PROYECTOS.

Que, mediante, INFORME N° 019~2025—OAL—MDQIJAC, de fecha 17 de febrero dej 2025, el

Asesor Legal de la Municipalidad Distrital de Quiquijana, Mg. Abog. Julio Cesar Alzamora Capristanp, indica

que para este tipo de procedimientos administrativos solo basta cumplir el procedimiento establecido en la

Resolucion Directoral N°002-200?-EF/77_15, la Directiva de Tesoreria N°03-2024-EF/52.06 Yy sus

modificaciones, que reguia la apertura de la Caja Chica, entre ofros, no siendo necesario opinion legal, ya
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que es un aclo de administracién interna sujeto a la disponibilidad presupuestal y necesidad institucional
para cumplimiento de sus objetivos, por slio, tampoco existe controversia juridica.

Que, de acuerdo a los dispuesto por el articulo 37° de la Directiva de Tesoreria N° 001- 2007-
EF/77.15, aprobado por Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, sefiala qus podra utilizarse el Fondo
Fijo para Caja Chica para gastos con cargo a fuentes de financiamiento distintas a la de Recursos
Ordinarios. Su administracion se sujeta a las Normas Generales de Tesoreria 06 y 07 aprobadas por la
Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15 ¥ a las disposiciones que regulan el Fondo para Pagos en
Efectivo en la presente Directiva.

Que, mediante Resolucién Directoral N” 001-2011-EF-15, se dictaron disposiciones
complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por la Reselucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15,
y sus modificatorias, respecto del cierre de operaciones del afio fiscal anterior del gasto devengado y girado
y del uso de caja de chica, entre otras, sefialando en el articulo 10° lo siguiente:

"Articulo 10°.- De la Caja Chica

10.1 La Caja Chica es un fondo en efectivo que puede ser constituido con Recursos Pablicos de
cualquier fuente que financie el presupuesto institucional para ser destinado Gnicamente a gastos menores
que demanden su cancelacidn inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no puedan ser
debidamente programados. Excepcionaimente, puede destinarse al pago de vidticos por comisiones de
Servicio no programados y de los servicios basicos de las dependencias desconcentradas ubicadas en
zonas distantes de la sede de la Unidad Ejecutora, en este dltimo caso, cuando se determine no utilizar la
modalidad del Encargo a Personal de la Institucion a que se conirae el articulo 40° de la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y modificatorias.

10.2 Las Unidades Ejecutoras y Municipalidades pueden constituir sélo una Caja Chica por fuente
de financiamiento.

10.3 Debe estar rodeada de condiciones que impidan la sustraccién o deterioro del dinero en
efectivo y se mantienen, preferentemente, en caja de seguridad o en otro medio similar.

10.4 Se sujeta a las Normas Generales de Tescreria 06 y 07 aprobada por la Resolucién Directoral
N° 026-80-EF/77.15 y, adicionalmente, a lo dispuesto en el presente articulo:

a. El documento sustentatorio para la apertura de la Caja Chica es la Resolucién del Director
% General de Administracién, o de quien haga sus Veces, en la que se sefiale la dependencia a la que se
2% asignala Gaja Chica, el responsable tnico de su administracién, los responsabies a quienes se encomienda
el manejo de parte de dicha caja, el monto total de la Caja Chica, el monto méaximo para cada adquisicién
y los procedimientos y piazos para la rendicion de cuentas debidamente documentada, entre otros aspectos.

b. El monto maximo para cada adquisicién con cargo a la Caja Chica no debe exceder del diez por
ciento (10%) de una UIT, salvo los destinados de manera excepcionai al pago de conceptos seralados en
el segundo parrafo del numeral 10.1 precedente.

C. El gasto en el mes con cargo a dicha Caja no debe exceder de tres veces el monto constituido,
indistintamente del numero de rendiciones documentadas que pudieran efectuarse en el mismo periodo.

d. Los cheques o giros bancarios se emiten a nombre del responsable de la administracién de Ia

=X, Caja Chica o de los responsables en las dependencias a favor de las cuales se asigne dicho fondo.
e. No estd permitida la entrega provisional de recursos con cargo a la citada Caja, excepto cuando
2 ke autorice en forma expresa e individualizada por el Director General de Administracién, o quien haga sus
-/ VeCes, en cuyo caso los gastos efectuados deben justificarse documentadamente dentro de las 48 horas
de la entrega correspondiente.

f. El Director General de Administracion, o quien haga sus veces, debe aprobar una Directiva para
la administracién de la Caja Chica, en la misma oportunidad de su constitucidn, y disponer la realizacién de
arqueos inopinados sin perjuicio de las acciones de fiscalizacion y control a cargo del Organo de Control
Institucional.

g. Parte de las acciones a ser desarroliadas en los arqueos debe reflejarse en un estado mensual
de las entregas, a que se refiere el inciso precedente, con indicacién de la persona receptora, montos,
finalidad, perfodo transcurrido entre su entrega y rendicién o devolucién y nombre del funcionario que la
autoriz6, estableciéndose las medidas correctivas pertinentes.

10.5 Precisase que la denominacién "Caja Chica" es aplicable indistintamente para el "Fondo para
Pagos en Efectivo” o el "Fondo Fijo para Caja Chica".
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Que, mediante Resolucion de Gerencia N° 336-2023-MDQ/Q: de fecha 16 de noviembre de 2023,
se aprueba la Directiva N° 002-2023-MDQ/Q- "LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
ADMINISTRACION DE GCAJA CHICA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE QUIQUIJANA
QUISPICANCHI - CUSCO"; en donde sefala que:

Definicién de Caja Chica

adquisicion.

Estando a las consideraciones expuestas y en el ejercicio de las facultades y atribuciones
conferidas mediante Resolucién de Alcaldia N° 002-2025-A-MDQ/Q, de fecha 02.01.2025. conforme a la
Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, y demas normas y con las visaciones correspondientes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. — AUTORIZAR, la APERTURA del FONDO DE CAJA CHICA con cargo
GASTO INVERSION de Ia Municipalidad Distrital de Quiquijana, para el Ejercicio Fiscal 2025, hasta un
'maximo de S$/5,000.00 soles (cinco mil con 00/100 soles) con cargo a la fuente de financiamiento 05

Recursos Determinados, Rubro 18 CANON Y SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y
PARTICIPACIONES afecto a la meta 0033: ELABORACION DE ESTUDIOS DE PREINVERSION DE
PROYECTOS.

ARTICULO TERCERO. — APRUEBESE, el monto maximo para cada pago con cargo al Fondo
ara Caja Chica no debe exceder del diez por ciento (10%) de Ia UIT, segln la Directiva N° 002-2023-

# "LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE CAJA CHICA EN LA
=" MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE QUIQUIJANA QUISPICANCHI - Ccusco"

ARTICULO CUARTO. — NOTIFIQUESE, Ia presente Resolucién a las areas competentes de Ia

Municipalidad Distrital de Quiquijana, para su conocimiento, atencion, regisiro, control y fiel cumpiimiento,

REGISTRESE, CUMPLASE, NOTIFIQUESE Y ARCHIVESE.
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