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RESOLUCIGN GERENCIAL N°030-2025-MPA/GM.

Atalaya, 20 de febrero de 2025.
VISTO:

El expediente administrativo con cddigo Unico de trémite N° 4437-2025; el Informe N° 039-2025-
U/ALMAC-SGASA-MPA de fecha 5 de febrero de 2025; la Carta Mltiple N° 013-2025-MPA-GAF de fecha
11 de febrero de 2025; el Informe N° 067-2025-MPA/GAF de fecha 20 de febrero de 2025; el Memorandum
N° 105-2025-GM-MPA de fecha 20 de febrero de 2025, v,

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo establecido en el articulo 194° de la Constitucidn Politica del Peru, modificado
por la Ley de Reforma Constitucional - Ley N° 28607, en concordancia con el articulo Il del Titulo Preliminar
de la Ley N° 27972- Ley Orgénica de Municipalidades, el cual establece que los gobiernos locales tienen
autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia. Dicha autonomia radica
en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al
ordenamiento juridico.

Que, el articulo 39° en el tercer parrafo de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N°27972,
describe que las gerencias resueiven los aspectos administrativos a su cargo a través de
resoluciones y directivas.

Que, mediante Resolucién Gerencial N° 080-2023-GM-MPA de fecha 9 de noviembre de 2023 se
aprobd la Directiva N°005-2023-SGPyR/GPPyR-MPA “Directiva que norma la administracién, tratamiento
de bienes remanentes, mantenimiento y supervision de los vehiculos y la asignacion y control del uso de
los combustibles en la Municipalidad Provincial de Atalaya’, la cual tiene como objetivos: establecer
lineamientos internos que nos permitan realizar un control eficiente del uso de los vehiculos, del combustible,
lubricantes, repuestos y mantenimiento de la flota vehicular de la Municipalidad Provincial de Atalaya; y
asignar responsabilidades respecto a la administracion, el uso y mantenimiento (preventivo y correctivo) de
los vehiculos.

Que, conforme a lo dispuesto en el numeral 7.5 de la precitada Directiva establece el
procedimiento a seguir para el tratamiento, transferencia y/o donacidn de los bienes remanentes,
indica: Las diferentes dependencias de la Municipalidad provincial de Atalaya, podran solicitar a la Gerencia
Municipal la transferencia de los remanentes y/o saldos de inventario (almacén) de: combustibles,
materiales, herramientas , vestuarios y bienes de funcionamiento, no utilizados en la ejecucion de obras y
ejecucion de actividades, para ser utilizados en otras areas que las requiere para el cumplimiento de sus
actividades diarias, asi como en ofra obra en ejecucién y/o mantenimiento, reparacién de obras,
instalaciones, etc. Indicando la descripcién del bien, cantidad, unidad de medida y el destino de los mismo.
La Gerencia Municipal de considerar pertinente la peticion autorizard a la Gerencia de
Administracién y Finanzas efectuar la transferencia correspondiente mediante acto resolutivo.

Que, con Informe N° 039-2025-U/ALMAC-SGASA-MPA de fecha 5 de febrero de 2025, la Jefatura
de Almacén se dirige a la Gerencia de Administracién y Finanzas para remitir los saldos de papel bond y
archivadores de las diferentes gerencias, sub gerencias, oficinas y dependencias de la Municipalidad
Provincial de Atalaya, acorde al detalle siguiente:
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PAPEL BOND
DESCRIPCION CODIGO | ORDEN DE SALDO
COMPRA
PAPEL BOND 759 TAMANO Ad 717200050097 131 1887
PAPEL BOND 75g TAMANO A4 717200050227 | 1027 50
ARCHIVADOR
DESCRIPCION ' CODIGO | ORDENDE |  SALDO
_ COMPRA
ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANGHO -
TAMARIO MEDIO OFICIO 710600010009 98 2
ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO -
| TAMARO OFICIO 710600010012 97 273
["ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANGOSTO -
TAMARO Ad 710600010071 147 350
ARCHIVADOR DE CARTON PLASTIFICADO CON PALANCA | 7,000
LOMO ANCHO : TAMARO OFICIO 146 194

Que, con Carta Mltiple N° 013-2025-MPA-GAF de fecha 11 de febrero de 2025, la Gerencia de
Administracion y Finanzas se dirige a las multiples dependencias de la entidad para comunicar que se
cuenta con stock de materiales de escritorio (papel bond y archivadores) de los remanentes del afio 2024
para la atencion de acuerdo a la necesidad para los meses de febrero y marzo del presente afio, debiendo
justificar la cantidad a adquirir para las actividades a realizar.

Que, con el Informe N° 067-2025-MPA-GAF de fecha 20 de febrero de 2025, la Gerencia de
Administracion y Finanzas se dirige al despacho de Gerencia Municipal para remitir la propuesta de
distribucion de papel bond y archivadores y como consecuencia de ello solicitar la aprobacién de la
propuesta mediante acto resolutivo, acorde lo establecido en la Directiva N°005-2023-SGPyR/GPPyR-MPA
“Directiva que norma la administracion, tratamiento de bienes remanentes, mantenimiento y supervision de
los vehiculos y la asignacion y control del uso de los combustibles en la Municipalidad Provincial de Atalaya’,
conforme al detalle siguiente:

PROPUESTA DE DISTRIBUCION DE PAPEL BOND 75g - TAMANO A4
AREA SOLICITANTE CANTIDAD SOLICITADA | UNIDAD DE MEDIDA
ORGANO DE CONTROL INTERNO 20 PAQUETES
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS 40 PAQUETES
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA 200 PAQUETES
OFICINA DE SALA DE REGIDORES 100 PAQUETES
SUB GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS 500 PAQUETES
SUB GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA 20 PAQUETES
SUB GERENCIA DE COBRANZA 20 PAQUETES
SUB GERENCIA DE PATRIMONIO 10 PAQUETES
SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL 20 PAQUETES
TRAMITE DOCUMENTARIO 200 PAQUETES
UNIDAD DE ALMACEN 50 PAQUETES
SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL 10 PAQUETES
SUB GERENCIA DE CONTROL Y RECAUDACION TRIBUTARIA 50 PAQUETES
UNIDAD DE CONTRATACIONES i 40 PAQUETES
SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE OBRAS 20 PAQUETES
SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS 100 PAQUETES
AUXILIARES
SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA 100 PAQUETES
SUB GERENCIA DE SANEAMIENTO 40 PAQUETES
ARCHIVO GENERAL — 70 PAQUETES
| GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL 120 PAQUETES
CASA DE ESPERA MATERNA 20 _ PAQUETES
SUB GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE I 50 l PAQUETES
GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO 30 | PAQUETES
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SUB GERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES 20 PAQUETES
SUB GERENCIA DE ESTUDIOS Y PROYECTOS 20 PAQUETES
GERENCIA MUNICIPAL 50 PAQUETES
SUB GERENCIA DE TRANSITO Y CIRCULACION VIAL 60 PAQUETES
GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA 70 PAQUETES
ALCALDIA 20 PAQUETES
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 37 PAQUETES
TOTAL 2,107.00
PROPUESTA DE DISTRIBUCION DE ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANGHO - TAMANO MEDIO
OFICIO
AREA SOLICITANTE CANTIDAD SOLICITADA | UNIDAD DE MEDIDA
SUB GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS 2 UNIDAD
TOTAL 22.00
PROPUESTA DE DISTRIBUCION DE ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO - TAMARO OFICIO
AREA SOLICITANTE | CANTIDAD SOLICITADA |  UNIDAD DE MEDIDA
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS 48 UNIDAD
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA 30 UNIDAD
OFICINA DE SALA DE REGIDORES 24 UNIDAD
SUB GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS 50 UNIDAD
SUB GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA 10 UNIDAD
SUB GERENCIA DE COBRANZA 10 UNIDAD
SUB GERENCIA DE PATRIMONIO 24 UNIDAD
SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL 20 UNIDAD
UNIDAD DE ALMACEN 72 UNIDAD
SUB GERENTE DE CONTROL Y RECAUDACION TRIBUTARIA 10 UNIDAD
UNIDAD DE CONTRATACIONES 48 UNIDAD
SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS 48 URIDAD
AUXILIARES
SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA 50 UNIDAD
ARCHIVO GENERAL 30 UNIDAD
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL 50 UNIDAD
CASA DE ESPERA MATERNA 10 UNIDAD
SUB GERENCIA DE TRANSITO Y CIRCULACION VIAL 100 UNIDAD
ALCALDIA 10 UNIDAD
GERENGIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 30 UNIDAD
TOTAL 674.00
PROPUESTA DE DISTRIBUCION DE ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANGOSTO -
TAMARO A4
AREA SOLICITANTE CANTIDAD SOLICITADA UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD DE ALMACEN 48 UNIDAD
GERENCIA MUNICIPAL 48 UNIDAD
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 254 UNIDAD
TOTAL 350.00
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PROPUESTA DE DISTRIBUCION ARCHIVADOR DE CARTON PLASTIFICADO CON PALANCA LOMO ANCHO -

TAMARO OFICIO

. |  UNIDAD DE

AREA SOLICITANTE CANTIDAD SOLICITADA MEDIDA
SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD 10 UNIDAD
SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE OBRAS 40 UNIDAD
SECRETARIA GENERAL 30 UNIDAD
SUB GERENCIA DE ESTUDIOS Y PROYECTOS 40 UNIDAD
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 74 UNIDAD

TOTAL 194.00

En merito a los fundamentos de hecho y derechos precedentemente expuestos, mediante el
Memorandum N° 105-2025-GM-MPA de fecha 20 de febrero de 2025, el Gerente Municipal se dirige a'la
Gerencia de Asesoria Juridica, para disponer la proyeccion del acto resolutivo gerencial respecto a a
APROBACION DE LA DISTRIBUCION DEL STOCK DE PAPEL BOND 756G TAMANO A4 Y
ARCHIVADORES, para ser distribuidos conforme a las necesidades de las diferentes areas solicitantes.

Por estas consideraciones, y estando lo dispuesto en el numeral 5.7 de la Directiva N°005-2023-
SGPYR/GPPYR-MPA “Directiva que norma la administracion, tratamiento de bienes remanentes,
mantenimiento y supervisién de los vehiculos y la asignacion y control del uso de los combustibles en la
Municipalidad Provincial de Atalaya”;

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: APROBAR LA DISTRIBUCION DEL STOCK DE PAPEL BOND 75G

TAMANO A4 Y ARCHIVADORES a las diversas dependencias de la Municipalidad Provincial de Atalaya,
conforme el detalle siguiente:

DISTRIBUCION DE PAPEL BOND 75g - TAMANO Ad

AREA SOLICITANTE CANTIDAD APROBADA | UNIDAD DE MEDIDA
ORGANO DE CONTROL INTERNO 20 PAQUETES
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS 40 PAQUETES
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA 200 PAQUETES
OFICINA DE SALA DE REGIDORES 70 PAQUETES
SUB GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS 370 PAQUETES
SUB GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA 20 PAQUETES
SUB GERENCIA DE COBRANZA 20 PAQUETES
SUB GERENCIA DE PATRIMONIO 10 PAQUETES
SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL 20 PAQUETES
TRAMITE DOCUMENTARIO 200 PAQUETES
UNIDAD DE ALMACEN 50 PAQUETES
SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL 10 PAQUETES
SUB GERENCIA DE CONTROL Y RECAUDACION TRIBUTARIA 50 PAQUETES
UNIDAD DE CONTRATACIONES 40 PAQUETES
SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE OBRAS ‘20 PAQUETES
SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS AUXILIARES 100 PAQUETES
SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA 100 PAQUETES
SUB GERENCIA DE SANEAMIENTO 40 PAQUETES
ARCHIVO GENERAL 70 PAQUETES
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL 120 PAQUETES
CASA DE ESPERA MATERNA 20 PAQUETES
SUB GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE 50 PAQUETES
GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO 30 PAQUETES
SUB GERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES 20 PAQUETES |
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SUB GERENCIA DE ESTUDIOS Y PROYECTOS 20 PAQUETES
GERENCIA MUNICIPAL 40 PAQUETES
SUB GERENCHA DE TRANSITO Y CIRCULACION VIAL 60 PAQUETES
GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA 70 PAQUETES
ALCALDIA 20 PAQUETES
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 37 PAQUETES

TOTAL 1,937.00
DISTRIBUCION DE ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO - TAMANO MEDIO OFICIO
AREA SOLICITANTE CANTIDAD APROBADA UNIDAD DE MEDIDA
SUB GERENCIA DE RECURSOS HUMANOCS 22 UNIDAD
TOTAL 22.00
DISTRIBUCION DE ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO - TAMANO OFICIO
AREA SOLICITANTE CANTIDAD APROBADA | UNIDAD DE MEDIDA
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS 10 UNIDAD
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA 10 UNIDAD
OFICINA DE SALA DE REGIDORES 14 UNIDAD
SUB GERENCIA DE RECURSOS HUMANCS 10 UNIDAD
SUB GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA 10 UNIDAD
SUB GERENCIA DE COBRANZA 10 UNIDAD
SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL 10 UNIDAD
UNIDAD DE ALMACEN 16 UNIDAD
SUB GERENTE DE CONTROL Y RECAUDACION TRIBUTARIA 10 UNIDAD
UNIDAD DE CONTRATACIONES , ¥ UNIDAD
SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS AUXILIARES 48 UNIDAD
SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA 20 UNIDAD
ARCHIVO GENERAL 30 UNIDAD
GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL 20 UNIDAD
CASA DE ESPERA MATERNA 10 UNIDAD _
SUB'GERENCIA DE TRANSITO Y CIRCULACION VIAL 10 UNIDAD '
ALCALDIA : 10 UNIDAD
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 10 UNIDAD
TOTAL 273.00
DISTRIBUCION DE ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANGOSTO - TAMANO A4
AREA SOLICITANTE CANTIDAD APROBADA | UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD DE ALMACEN 48 UNIDAD
GERENCIA MUNICIPAL 48 UNIDAD
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 254 UNIDAD
TOTAL 350.00

DISTRIBUCION DE ARCHIVADOR DE CARTON PLASTIFICADO CON PALANCA LOMO ANCHO - TAMARO OFICIO

AREA SOLICITANTE CANTIDAD APROBADA | UNIDAD DE MEDIDA

SUB GERENCIA DE PATRIMONIO 24 UNIDAD
SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD 10 UNIDAD
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SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE OBRAS

40

UNIDAD

SECRETARIA GENERAL

30

UNIDAD

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

90

UNIDAD

TOTAL

194.00

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Gerencia de Administracion y Finanzas y demas

unidades organicas competentes, el cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente
Resolucién.

ARTICULO TERCERO: ENCARGUESE a la Oficina de Secretaria General, las notificaciones del
presente Acto Resolutive conforme a Ley.

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR a la Unidad de Informética y Soporte Técnico la publicacion
| de la presente Resolucién en el Portal Institucional de Ia Municipalidad Provincial de Atalaya
/- (www.muniatalaya.gob.pe).
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