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Año de la Recuperación y Consolidación de la Economía Peruana 

 

CONVOCATORIA DE PLAZA VACANTE DE PERSONAL DE SERVICIO 
I.E. N.° 121 “ANGELITOS DE PACHACÚTEC” 

RVM. 287-2019-MINEDU 

 
Cronograma y precisiones sobre el proceso de contratación bajo el régimen del 

D.Leg. N.° 276 en plaza presupuestada – Período 2025 
 

ACTIVIDAD RESPONSABLE INICIO TERMINO 

Publicación de plaza a ser considerada en el 
proceso de contrato administrativo 2025. 
a) En portales electrónicos, pizarras, carteles u 
otros medios disponibles. 
En el aplicativo para registro y difusión de las 
ofertas laborales del sector público - SERVIR. 

 

 
UGEL Ventanilla e I.E. N.° 121 “Angelitos de 
Pachacútec” 

 

 
27/02/2025 

 

 
12/03/2025 

b) Presentación de expedientes de los 
postulantes en la I.E. N.° 121”Angelitos de 
Pachacútec” 

POSTULANTE 13/03/2025 14/03/2025 

Evaluación de expedientes 
COMITÉ DE CONTRATACIÓN 14/03/2025 17/03/2025 

Publicación preliminar del cuadro de méritos COMITÉ DE CONTRATACIÓN 
18/03/2025 18/03/2025 

Presentación de reclamos por escrito POSTULANTE 
19/03/2025 19/03/2025 

Absolución de reclamos COMITÉ DE CONTRATACIÓN 20/03/2025 20/03/2025 

Publicación final del cuadro de méritos COMITÉ DE CONTRATACIÓN 21/03/2025 21/03/2025 

Adjudicación de plaza: 

Lugar: I.E. N.° 121 “Angelitos de Pachacútec” 

Hora: 10.00 am 

COMITÉ DE CONTRATACIÓN 24/03/2025 24/03/2025 

Remisión de informe final del proceso de 
contratación a UGEL Ventanilla (*) 

COMITÉ DE CONTRATACIÓN 25/03/2025 25/03/2025 

Emisión de resolución y suscripción de contratos. 
DREC, UGEL Ventanilla e Institución Educativa 

26/03/2025 28/03/2025 

(*) El expediente GANADOR, deberá de ingresar por mesa de partes virtual de la UGEL VENTANILLA 
https://mesadepartes.ugelventanilla.gob.pe/mesadepartes/#/ (Adjuntando el INFORME FINAL DEL PROCESO). 

 
Se hace de conocimiento que existe una plaza vacante de Trabajador de Servicio en la I.E. N.° 121 

“Angelitos de Pachacútec”, por lo que una persona natural puede postular y acceder a la plaza vacante 

ofertada, previo cumplimiento de los requisitos mínimos previstos para ocupar el cargo, con la finalidad de 

prestar el servicio específico objeto de la contratación, por un plazo fijo que no exceda el periodo fiscal 

respectivo. Este proceso se basa en los principios de igualdad de oportunidades y meritocracia. Los 

contratos nuevos procederán según las formalidades establecidas en la resolución Viceministerial N.° 287- 

2019-MINEDU y los alcances para la presentación de expedientes contenidos en el presente documento. 

 
1. EL EXPEDIENTE PRESENTADO POR EL (LA) POSTULANTE DEBE TENER NECESARIAMENTE 

LO SIGUIENTE: 

• Solicitud dirigida al Comité de Contratación, precisando el cargo al que postula (FUT). 

 

 

 

https://mesadepartes.ugelventanilla.gob.pe/mesadepartes/%23/
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• Declaración Jurada (debidamente llenada, suscrita y consignar su huella dactilar; según el 

Anexo 05 de la RVM. N° 287-2019-MINEDU) De ser el caso, deberá consignar el número de 

Carne de Extranjería correspondiente. 

• Hoja de Vida documentada, adjuntando la documentación requerida para la evaluación de 
los criterios establecidos, en copia simple. 

• La experiencia laboral en el sector público y privado, se sustenta con la presentación en copia 
simple de los siguientes documentos: 

 
✓ El Contrato con sus respectivas adendas o Resoluciones Directorales. 

✓ Constancias de prestación de servicios y/o certificados de trabajo; y/o. 

✓ Boletas de pago; en los cuales deberá constar el cargo desempeñado, así como la 

fecha de inicio y fin, debiendo el área competente de la DRE/UGEL, corroborar su 

veracidad en la fiscalización posterior. 

 

• Certificado de discapacidad otorgado por el medico certificador registrados de las 
Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud, IPRESS, públicas, privadas y mixtas a nivel 
nacional. 

• Documento oficial, emitido por la autoridad competente, que acredite su condición de 
Licenciado de las Fuerzas Armadas o Deportista de alto nivel, en caso corresponda. 
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