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ALTORIDAD NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

GUIA PARA LA ELABORACION, APROBACION Y MODIFICACION DE DIAGRAMAS DE
SECUENCIA

OBJETO

Orientar a las unidades de organizacion de la Autoridad Nacional de Infraestructura (ANIN)
respecto a la elaboracién, aprobacién y modificacion de los diagramas de secuencia, que se
utilizan para representar graficamente el flujo de trabajo ejecutado por las unidades de
organizacion, en el marco de sus competencias.

ALCANCE

Los aspectos establecidos en la presente guia son de aplicacion de todas las unidades de
organizacién de la entidad, que requieran establecer un diagrama de secuencia de las
actividades que ejecutan en el marco de sus competencias establecidas en el Texto Integrado
del Reglamento de Organizacién y Funciones de la ANIN.

ASPECTOS GENERALES

3.1 Los diagramas de secuencia que se aprueban en el marco de la presente guia son
coherentes con los documentos normativos de gestién interna, contratos, convenios,
entre otros, que son de obligatorio cumplimiento para las unidades de organizacién de la
ANIN.

3.2 Los diagramas de secuencia complementan la documentacion de procesos que se
aprueban en el marco de la implementacion de la gestién por procesos en la ANIN.

3.3 Los diagramas de secuencia se codifican por la UM, consignando la sigla “DS”, las siglas
de la unidad de organizacion solicitante y el nimero de la version del diagrama de
secuencia.

Ejemplo:

DS-UM-01

Sigla de Sigla de Namero
Diagrama unidad de  correlativo
de organizaciéon de version

Secuencia solicitante

3.4 Parala elaboracion de diagramas de secuencia por parte de la Unidad de Modernizacién,
asi como de otras unidades de organizacion, se utiliza un software especializado, que
preferentemente no irrogue gastos a la entidad, haciendo uso de los elementos sefialados
en el Anexo N° 2 Simbologia para la elaboracion de diagramas de secuencia.

3.5 Las unidades de organizacion de la ANIN, distintas a la unidad solicitante/proponente,

que participan en el flujo de trabajo a ser diagramado, se les denomina unidades
involucradas.

Pagina 4 de 11




—A

ALTORIDAD NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

4.  ASPECTOS ESPECIFICOS
4.1. Solicitud de elaboracion del diagrama de secuencia

4.1.1. Las unidades de organizacion de la ANIN, que requieran la elaboracion de un
diagrama de secuencia de su competencia, solicitan a la OPP su elaboracion
mediante memorando, adjuntando el Anexo N° 1 Informacion de las actividades
del diagrama de secuencia. Dichas unidades de organizacion son denominadas
unidades solicitantes.

4.1.2. Las unidades solicitantes consignan en el memorando de solicitud, a su
representante, a efectos de que realice las coordinaciones y participe en las
reuniones de trabajo con la Unidad de Modernizacién (UM) para la elaboracion del
diagrama de secuencia requerido.

4.2. Elaboracién del diagrama de secuencia por la Unidad de Modernizacion

4.2.1. La UM coordina con el representante de la unidad solicitante y programa las
reuniones de trabajo que sean necesarias, para la elaboracion del diagrama de
secuencia.

4.2.2. En caso el flujo de trabajo a ser diagramado, requiera de la participacién de otras
unidades de organizacion de la ANIN, la unidad solicitante requiere al titular de la
unidad de organizacién que participa en el flujo de trabajo, a través de correo
electrénico, que asigne su representante para las coordinaciones y reuniones de
trabajo con la UM.

4.2.3. La UM disefa el diagrama de secuencia con base en la informacién contenida en
el Anexo N° 1 Informacidn de las actividades del diagrama de secuencia, y las
coordinaciones realizadas en las reuniones de trabajo con la unidad solicitante y
las unidades involucradas, de corresponder.

4.2.4. Una vez finalizada la elaboracion del diagrama de secuencia y con la confirmacion
del representante, la UM, previa coordinacién con la OPP, lo remite a la unidad
solicitante mediante correo electronico, a través del Anexo N° 3: Formato del
diagrama de secuencia, para que esta gestione la validacion del diagrama de
secuencia, mediante la firma digital del titular de la unidad solicitante y de los
titulares de las unidades involucradas. La unidad solicitante y las unidades
involucradas cuentan con un plazo méaximo de tres (3) dias héabiles para remitir
observaciones al diagrama de secuencia o para solicitar su aprobacién ante la UM.

4.2.5. En caso de presentar observaciones, el representante de la unidad solicitante y
unidad involucrada, de corresponder, realiza las coordinaciones con la UM a fin de
contar con la version consensuada del diagrama de secuencia, previa coordinacion
con la OPP.

Pagina 5 de 11



—A

ALTORIDAD NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

4.3. Elaboracion del diagrama de secuencia por las unidades de organizacion

4.3.1. Las unidades de organizacion pueden elaborar sus diagramas de secuencia y se
les denomina unidades proponentes. En caso que el flujo de trabajo diagramado,
comprenda la participacion de otras unidades involucradas, la unidad proponente
requiere al titular de la unidad involucrada que asigne a su representante para las
coordinaciones respectivas, a través de correo electronico.

4.3.2. Una vez finalizada la elaboracién del diagrama de secuencia y con la confirmacion
de las unidades involucradas mediante correo electrénico, la unidad proponente lo
remite a la UM mediante correo electrénico, adjuntando el Anexo N° 3: Formato
del diagrama de secuencia, conjuntamente con los correos de validacion de las
unidades involucradas, para su revisién correspondiente en un plazo maximo de
tres (3) dias habiles. De no existir observaciones, la UM solicita a la unidad
proponente proceder a la validacion final del diagrama de secuencia mediante firma
digital de sus titulares.

4.3.3. En caso de presentar observaciones, previa coordinacion con la OPP, la UM las
comunica mediante correo electronico al representante de la unidad proponente y
de la unidad involucrada, para que realicen los ajustes correspondientes, en un
plazo maximo de tres (3) dias habiles, debiendo dichas unidades proceder a la
validacion de la version final del diagrama de secuencia mediante firma digital de
sus titulares.

4.4, Aprobacion del diagrama de secuencia

4.4.1. Una vez se cuente con la firma digital de la unidad solicitante/proponente y de las
unidades involucradas, de corresponder, la unidad solicitante/proponente remite a
la OPP el diagrama de secuencia firmado, mediante memorando, a efectos de
solicitar la aprobacién del mismo. La UM firma digitalmente el diagrama de
secuencia y lo remite a la OPP mediante informe, la misma que lo firma
digitalmente de encontrarlo conforme y lo remite a través de documento formal a
la unidad solicitante/proponente y a las unidades involucradas, de corresponder,
para su aplicacion.

4.4.2. Una vez que el diagrama de secuencia cuente con todas las firmas digitales de los
titulares de la unidad solicitante/proponente y de las unidades involucradas, de
corresponder, de la UM y de la OPP, el diagrama de secuencia se tiene por
aprobado.

4.5. Modificacion del diagrama de secuencia

La modificacién del diagrama de secuencia, se realiza de acuerdo a lo sefialado en los
numerales 4.1, 4.2, 4.3 y 4.4 establecidos en la presente guia.

5. ANEXOS
Anexo N° 1: Informacion de las actividades del diagrama de secuencia.

Anexo N° 2: Simbologia para la elaboracion de diagramas de secuencia.
Anexo N° 3: Plantilla del diagrama de secuencia.
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ALTORIDAD NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

ANEXO N° 1
INFORMACION DE LAS ACTIVIDADES DEL DIAGRAMA DE SECUENCIA

DENOMINACION DEL DIAGRAMA DE SECUENCIA:
UNIDAD SOLICITANTE:
UNIDADES INVOLUCRADAS:

UNIDAD DE
ACTIVIDAD DETALLADA (INCLUIR PLAZOS Y ORGANIZACION/PUESTO/ROL

ANEXOS) QUE EJECUTA LA ACTIVIDAD
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ANEXOS (DE CORRESPONDER):

Pagina 7 de 11



&

AUTORIDAD NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

CANALES: Mecanismo de organizacion de acfividades en categorias
ilustrar las diferentes capacidades funcionales o respon

Contenedor
(Pool)

Carril
(Lane)

Fase

ACTIVIDADES: Representan el trabajo realizado por Unidades de Organizacion, puestos

Actividad

Comtermtor Poel)

Cartunwier Prnsl

=1

L/

ANEXO N° 2

SIMBOLOGIA PARA LA ELABORACION DE DIAGRAMAS DE SECUENCIA

Descripcion

Representa un participante en el flujo de
trabajo, pudiendo ser. Unidad de
Organizacion de |a FNrN Entidades,
Empresas, Ciudadanos, entre otros.

Es una particion dentro de un Pool y se
extiende 3 lo largo del mismo, tanto vertical
como horzontalmente; y &5 usado para
organizar las actvidades en funcion a las
Unidades de Organizacidn, puestos o rokes

visuales separadas para
sabilidades.

EVENTOS DE INICIO: Indica que un flujo de trabajo inicia.

Nombre

Evento de
inicio sin
especificar

Evento de
inicio de
mensaje

Evento de
inicio de
temporizacion

Notacién

Descripcion

Indica que el flujo d bajo inicia
pero no especifica ningdn
comportamiento en particular para
iniciar el flujo de trabaje

Indica que el flujo de trabajo inicia
cuando un mensaje es recibido.

Indica que el fl
cada ciclo de tie
especifica

de trabajo inicia
po o en una fecha

COMPUERTAS: Son los elementos utilizados para confrolar la
divergencia y convergencia del flujo de frabajo.

Nombre

Compuerta

Permite rep alos deun

mismo flujo dz trabajo, teniendo en su interior

un CO"]J'![O de actividades esto a fin

brindar una mejor comprensin del diagrama

Descripcion

« Representa una actwidad que se

desarrolla en el diagrama de secuencia
do una descripcion

del como se realizan Ias actividades

= Las actividades deben iniciar su

redaccién con un verbo en modo infinitivo,

tiempo presente y en lo posible omitiendo
articulos

Compuerta
paralela

Compuerta
inclusiva

Notacion

Descripcion

Indica decision. se usa cuando en un
punto del flujo basado en los datos
proporcionados se escoge un solo
camino de varios disponibles
(divergencia)

Se usa para confluir cammnos
excluyentes, es decir cuando se
requiers |3 convergencia de vanas rutas
alternativas en una sola.

Se usa cuando en un punto del
diagrama de secuencia basado en
los datos proporcionados se deben
seguir dos 0 mas caminos en
simult3neo o paralelo (divergencia)
También se usa para sincronizar
(convergencia) varios caminos
paralelos en uno solo, es decir, el
flujo continda cuando todos los
flujos de secuencia de entrada
hayan legado 3 s compuenta

+ Se usa cuando en un punto del
diagrama de secuencia basado en
los datos proporcionados se
activan uno o mas caminos de
varios caminos disponibles
(divergencia).

« Tambign se usa para sincronizar

EVENTOS INTERMEDIOS: Indica que algo que ocurre o puede ocurrir
durante Ia ejecucion del ﬂu]o de trabajo, entre el inicio y fin.

Evento
intermedio de
mensaje -

Evento
intermedio de
temporizacion

Evento
intermedio de
enlace

Indica que el fiujo de trabajo no continda
h3asta que 2l mensaje sea recibido

Indica una espera dentro del flujo de
trabajo. Este tipo de evento puede ser
utilzado dentre del diagrama de
secuencia indicando una espera entre
las actividades.

Este tipo de evento permite
conectar dos secciones del flujo de
trabajo, evitando el cruce de los
fiujos de secuencia
+ Para una adecuada identificacion
acompana con una letra del
Alfabeto como referencia para el
ingreso y salida de una actividad
» Pueden utilizarse para recibir o
lanzar el evento |,Cusnd.o el evento
es usado para recibir el icono al
interior del circulo se encuentra sin
rellenar y cuando el evento es
usado para lanzar el icono se
encuentra relleno)

OBJETOS DE CONEXION: Permiten que los demas elementos del
dngrama de seuencia puedan conectarse entre si.

Nombre Notacién

Flujo de _
secuencia
O >
Flujo de
mensaje

( caminos
previamente por una compuerta
inclusiva (usada como punto de
divergencia).

Descripcion

Se usa para mostrar 13 secuencia de las
actividades, compuertas y eventos

Se usa para mostrar I3 interaccion (flujo

de mensajes) entre dos participantss del

fiujo de trabajo (Pool), pudiendo ser
estos proveedores o usuarios como:
Unidades de Organizacion de Iz ANIN,
Entidades, Empresas, Ciudadanos,
entre otros.

Se usa para asociar informacion
adicional sobre el flujo de trabajo, es
decir asociar artefactos con actividades,
compuertas, eventos u otros artefactos.

EVENTOS DE FIN: Indica que un camino del flujo de trabajo finaliza.
Cabe precisar que, un flujo de trabajo puede tener mas de un evento
de fin.

Nombre

Evento de
fin sin
especificar

Evento de
fin de
mensaje

Descripcion

Indica que un camino del flujo de
trabajo finaliza

Indica que un camine del flujo de
trabajo finaliza y permite enviar un
mensaje al finalizar &l flujo

ARTEFACTOS: Son ufilizados para proporcionar informacién

Objeto de
datos

Deposito
de datos

Anotacién
(notas)

Texto con
formato

Grupo

adicional sobre el flujo de trabajo.

mostrar la informacion que
una actividad necesita, como las
entradas o las salidas.

Indica Iz consulta o actuslizacion de
una Base de Datos o Sistema de
Informacion

Se usa para proveer informacion
adicional (caracteres limitados)
al lector del diagrama de
secuencia

Puede ser conectada
actividades, compuertas y
eventos, a través del objeto de
conexion "Asociacion”

Se usa para proveer informacion
adicional (caracteres ilmitados
con editor de texto con formato)
al lector del diagrama de
secuencia

Puede ser conectada a
actividades, compuertas y
eventos, 3 través de objeto de
conexién "Asociacio:

Se usa para encerrar un grupo de
elementos graficos. No afecta al
diagrama de secuencia.
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ANEXO N° 3

FORMATO DEL DIAGRAMA DE SECUENCIA

£ AN l N Diagrama de secuencia
- “Denominacion”

FIRMA 5 DE APROBACION
FIRMA DE LA UNIDAD SOLICITANTE / PROPONENTE

Denominacién de la unidad (SIGLA)

DIAGRAMA DE
SECUENCIA

“DENOMINAC ION” oeomictin s | Oenomiton it G518
(EN MAYUSCULA)

Denominacion de la unidad (SIGLA) Denominacion de la unidad (SIGLA)

AGREGAR LAS FILAS QUE
CORRESPONDAN

Codigo: DS-“SIGLA DE LA UNIDAD SOLICITANTE”-“CORRELATIVO”
Version: 01/02/ ... (CORRELATIVO QUE CORRESPONDA)
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- Diagrama de secuencia
=3 ANIN “Denominacion”

FIRMA 5 DE APROBACION

FIRMA DE LA UNIDAD DE MODERNIZACION

FIRMA DE LA OFICINA DE PLANEAI NTO Y PRESUPUESTO

=) ANIN

Diagrama de secuencia
“Denominacién”

CONFIGURAR LA HOJA EN HORIZONTAL O VERTICAL SEGUN CORRESPONDA EL

DIAGRAMA
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Diagrama de secuencia
“Denominacion”

Anexo N* 1
“Denominacion”
CONFIGURAR LA HOJA EN HORIZONTAL O VERTICAL SEGUN CORRESPONDA EL ANEXO
AGREGAR LOS ANEXOS QUE CORRESPONDAN

(DENTRO DE LOS ANEXOS SE CONSIGNA INFORMACION COMPLEMENTARIA AL DIAGRAMA DE
SECUENCIA, FORMATOS, DEFINICIONES Y SIGLAS, ENTRE]OTROS}
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