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ANEXO N° 1 
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PROCESO DE SUSCRIPCIÓN 
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REGISTRO DE USUARIOS 

 

La suscripción se realiza haciendo clic en el enlace Suscríbete, es necesario contar con 
certificado digital: 

 

 

A continuación, se muestra el Contrato de Adhesión para el acceso al Sistema 
Informativo de Garantías Mobiliarias, luego de leer todo el documento deberá aceptar 
los “Términos y Condiciones”: 
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Luego, se muestra el formulario para el ingreso de la información del titular de cuenta, 
debe seleccionar Persona Natural o Persona Jurídica: 

 

 

1. REGISTRAR TITULAR DE LA CUENTA: PERSONA NATURAL 

En el caso de la persona natural se debe seleccionar nacional o extranjera, se ingresa 
el tipo de documento y el número de documento. 

En el supuesto de persona natural nacional se ingresa la fecha de emisión del 
Documento Nacional de Identidad (DNI), el cual se valida automáticamente con los 
datos registrados en el Registro Nacional de Identificación y Estado Civil (Reniec). 

Para el caso de persona natural extranjera que cuente con carnet de extranjería, el 
número de documento se valida automáticamente con los datos registrados en la 
Superintendencia Nacional de Migraciones. En los demás supuestos la información se 
ingresará de forma manual: 

 

 

 



 

Página 5 de 19 
 

 

Los campos que se muestran en asterisco son obligatorios. 

Para registrar la dirección se puede optar por una estructurada y no estructurada: 

 

 

Al momento de ingresar el correo electrónico, se muestra una ventana de confirmación 
para que valide si el correo ingresado es correcto: 
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Al indicar Sí, es correcto; se enviará un código al correo ingresado: 

 

 

El código deberá ingresarlo en la siguiente ventana y presionar el botón Validar: 

 

 

La sección Cónyuge /Conviviente se habilitará siempre y cuando tenga Unión de Hecho: 
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Si tiene un representante con autorización y poderes delegados, se mostrará el 
formulario con los datos del representante legal: 

 

 

Si desea agregar un administrador de la cuenta deberá habilitar el formulario: 
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Luego se previsualiza la Solicitud de Suscripción: 
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Al hacer clic en el botón firmar y enviar la solicitud se muestra el mensaje de 
confirmación: 

 

 

El sistema busca el certificado digital de la persona que va a firmar la Solicitud de 
Suscripción. 

Debe firmar la Solicitud de Suscripción el titular de la cuenta o su representante: 
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Si no encuentra el certificado digital, no enviará la solicitud. 

Una vez firmada y enviada la Solicitud de Suscripción, recibirá un correo electrónico de 
confirmación por el envío: 

 

 

2. REGISTRAR TITULAR DE LA CUENTA – PERSONA JURÍDICA 

Para el registro de una persona jurídica nacional, debe seleccionar el tipo de titular 
(Acreedor o Entidad Administrativa o Corte Superior): 
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2.1. ACREEDOR 

Ingrese el número del Registro Único de Contribuyentes (RUC) y presione el botón 
validar para mostrar la Razón Social, que se valida automáticamente con la información 
registrada en la Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administración Tributaria 
(Sunat). 

 

 

Para el registro de la dirección se tiene dos opciones: 

- Estructurada: Los datos con ** significa que debe ingresar al menos uno de ellos. 

 

- No Estructurada: Permite el ingreso de máximo 400 caracteres. 

 

Para el registro del correo, debe presionar el botón Validar Correo. 

 

Confirme su correo: 
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Recibirá un correo con un código de verificación: 

 

El código recibido debe ser ingresado en el sistema y validar: 

 

 

SECCIÓN REGISTRAR INFORMACIÓN DEL REPRESENTANTE LEGAL: Se debe 
llenar la información del representante legal, así como validar el correo electrónico. 

En esta sección se validará la oficina registral y el número de partida registral al 
presionar el botón Validar Partida: 

 

 

 

 

 

 

SECCIÓN REGISTRAR INFORMACIÓN DEL ADMINISTRADOR DE CUENTA: Si 
desea agregar un segundo administrador debe habilitar la casilla. 

Para continuar con el registro debe de marcar la casilla “Declaro que cuento con la 
facultad de representar al titular de la cuenta”: 
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Llenados todos los campos del formulario puede previsualizar la Solicitud de 
Suscripción: 
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Seleccionar Firmar y Enviar Solicitud, el sistema busca el certificado de firma digital: 

 

 

Luego recibirá el correo de confirmación de envío de la Solicitud de Suscripción: 
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2.2. ENTIDAD ADMINISTRATIVA 

Ingrese el número del RUC y presione el botón validar para mostrar la Razón Social, 
que se valida automáticamente con la información registrada en la Sunat): 

 

 

Para el registro de la dirección se tiene dos opciones: 

- Estructurada: Los datos con ** significa que debe ingresar al menos uno de ellos. 

 

- No Estructurada: Permite el ingreso de máximo 400 caracteres. 

 

Para el registro del correo, debe presionar el botón Validar Correo: 

 

Confirme el correo: 
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Recibirá un correo con un código de verificación: 

 

 

 

El código recibido se ingresa en el sistema para validar: 

 

 

 

 

 

 

SECCIÓN REGISTRAR INFORMACIÓN DEL EJECUTOR COACTIVO: Se llena la 
información del Ejecutor Coactivo y se valida el correo electrónico. 

Si desea agregar un segundo Ejecutor Coactivo se marque la casilla: 



 

Página 17 de 19 
 

 

Ingrese la resolución de designación: 

 

 

SECCIÓN REGISTRAR INFORMACIÓN DEL ADMINISTRADOR DE LA CUENTA: 

Si desea agregar un segundo administrador debe habilitar la casilla. 

Para continuar con el registro debe de marcar la casilla “Declaro que cuento con la 
facultad de representar al titular de la cuenta”: 

 

Llenado todos los campos del formulario y validado el correo puede previsualizar la 
Solicitud de Suscripción: 



 

Página 18 de 19 
 

 

 

Seleccionar Firmar y Enviar Solicitud, el sistema busca el certificado de firma digital: 
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Luego recibirá el correo de confirmación de envío de la Solicitud de Suscripción: 
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