Jesus Maria, 03 de marzo de 2025

RESOLUCION N° 000072-2025-ANIN/OA

VISTOS:

El Informe N° 000042-2025-ANIN/OA-UT, emitido por la Unidad de Tesoreria de la
Oficina de Administracion; el Memorando N° 000124-2025-ANIN/OPP, emitido por la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto; y, el Memorando N° 000162-2025-ANIN/OAJ, emitido por la Oficina
de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Ley N° 31841 se crea la Autoridad Nacional de Infraestructura-ANIN
como un organismo publico ejecutor adscrito a la Presidencia del Consejo de Ministros para la
Formulacion, ejecucion y mantenimiento de los proyectos o programas de inversién a su cargo;

Que, el numeral 3 del numeral 5.2 del articulo 5 del Decreto Legislativo N° 1441,
Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria, establece que la Direccién General del
Tesoro Publico tiene como una de sus funciones, la de implementar y ejecutar procedimientos y
operaciones propias del Sistema Nacional de Tesoreria, en concordancia con lo dispuesto en el
Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administraciéon Financiera del Sector
Publico;

Que, mediante Resolucion Directoral N° 008-2024-EF/52.01, la Direccién General del
Tesoro Publico del Ministerio de Economiay Finanzas, aprobd la Directiva N° 003-2024-EF/52.06,
“Directiva para el manejo de la Caja Chica”, que establece en su articulo 7 que “El Director
General de Administracioén, o quien haga sus veces en la Entidad, bajo responsabilidad, aprueba
una Directiva para la administracion de la Caja Chica o, de ser el caso, procede con su
actualizacion en virtud de la presente Directiva”;

Que, mediante Informe N° 000042-2025-ANIN/OA-UT, de fecha 18 de febrero de 2025,
la Unidad de Tesoreria de la Oficina Administracion emite informe técnico que sustenta la
propuesta de aprobacion de la “Directiva que regula la Administracién del fondo de Caja Chica de
la Autoridad Nacional de Infraestructura”, cuyo objeto es establecer disposiciones para regular la
apertura, otorgamiento de recursos publicos, rendicion de cuentas, reposicién, arqueo y
liquidacion final del fondo de caja chica de la Autoridad Nacional de Infraestructura. Asimismo,
recomienda derogar la Resolucion de la Oficina de Administracion N° 03-2023-ANIN-OA, que
aprueba la Directiva N° 001-2023-ANIN/OA/UT “Directiva que regula la administracién del fondo
de caja chica en la Autoridad Nacional de Infraestructura”;

Que, con Memorando N° 000124-2025-ANIN/OPP, de fecha 20 de febrero de 2025, la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, emite opinion técnica favorable a la derogacion de la
Directiva N° 001-2023-ANIN/OA/UT, y a la propuesta de “Directiva que regula la Administracion
del fondo de Caja Chica de la Autoridad Nacional de Infraestructura™

Que, mediante Memorando N° 000162-2025-ANIN/OAJ, de fecha 27 de febrero de
2025, la Oficina de Asesoria Juridica emite opinion legal sefialando que es viable la derogacion
de la Directiva N° 001- 2023-ANIN/OA/UT vy, la aprobacion de la directiva denominada “Directiva
que regula la administracion del fondo de Caja Chica de la autoridad nacional de infraestructura”,
toda vez que, dicha propuesta de Directiva cumple con contener en sus disposiciones con lo
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establecido en la Directiva N° 003-2024-EF/52.06 “Directiva para el manejo de la caja chica”,
aplicando criterios de objetividad, orden, claridad y precision, asegurando la congruencia y
consistencia de la propuesta;

Que, en ese sentido, resulta necesario aprobar la “Directiva que regula la
Administracién del fondo de Caja Chica de la Autoridad Nacional de Infraestructura”, que permita
el adecuado manejo, uso, rendicidn, reposicion y liquidacion de la Caja Chica,;

Con los vistos de las Unidades de Tesoreria y Contabilidad de la Oficina de
Administracion; de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; y, de la Oficina de Asesoria Juridica;

De conformidad con lo establecido en el Decreto Legislativo N° 1441 del Sistema
Nacional de Tesoreria; la Resolucion Directoral N° 0082024-EF/52.01 que aprueba la Directiva N°
003-2024-EF/52.06, Directiva para el manejo de la Caja Chica; y, el Texto Integrado del
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Autoridad Nacional de Infraestructura-ANIN,
aprobado por Resolucion Jefatural N° 002-2023-ANIN/JEFATURA,;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva N° 002-2025-ANIN/OA-UT, “Directiva que regula la
Administracion del fondo de Caja Chica de la Autoridad Nacional de Infraestructura”, conforme al
documento que como Anexo forma parte de la presente resolucién

Articulo 2.- Derogar la Resolucion de la Oficina de Administracion N° 03-2023-ANIN-
OA, que aprueba la Directiva N° 001-2023-ANIN/OA/UT, “Directiva que regula la administracion
del fondo de caja chica en la Autoridad Nacional de Infraestructura”.

Articulo 3.- Disponer la publicacién de la presente resolucion en la sede digital de la
Autoridad Nacional de Infraestructura - ANIN (www.gob.pe/anin) y en el Portal de Transparencia

de la Entidad.
Registrese y comuniquese.
Firmado por
CESAR AUGUSTO NEGRETE VENEGAS
JEFE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
OFICINA DE ADMINISTRACION
Visado digitalmente por: Visado digitalmente por: Visado digitalmente por: Visado digitalmente por:
DAVILA MOSCOSO CLAUDIA  MELENDEZ HUASASQUICHE PISCOYA FERNANDEZ SANCHEZ PARDAVE JAVIER
LILIANA ALEXANDER OCTAVIO VICTOR AGUSTIN GENARO MARTIN
JEFE DE LA OFICINA DE JEFE DE LA OFICINA DE JEFE DE LA UNIDAD DE JEFE DE LA UNIDAD DE
ASESORIA JURIDICA PLANEAMIENTO Y CONTABILIDAD TESORERIA .
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA PRESUPUESTO UNIDAD DE CONTABILIDAD UNIDAD DE TESORERIA

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO

Pagina 2 de 2

Documento electrénico firmado digitalmente en el marco de la Ley N°27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales, su reglamento y modificatorias.
La integridad del documento y la autoria de la(s) firma(s) pueden ser verificadas en: https://apps.firmaperu.gob.pe/web/validador.xhtml


http://www.gob.pe/anin

DIRECTIVA QUE REGULA LA
ADMINISTRACION DEL FONDO DE
CAJA CHICA DE LA AUTORIDAD
NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

DIRECTIVA N° 002-2025-ANIN/OA-UT



\GAD NACIONAL DE INFRAE

VISTOS

ELABORADA POR LA UNIDAD DE TESORERIA

‘,fﬂ-’-*h% Firnado digitalmente por:
1 P SANCHEE PARDAWE Javier
= hiartin FAL 20611816853 hard
FIRMR lotive: Doy W™ B®
DIGITAL | Fagha: 030302025 14:43:28-0500

REVISADA POR

LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

TE
3

FIRMA
DIGITAL

Firmado digitalmente por:
WMELEMDEZ HUASASOUICHE
Aexander Octavio FAL 20811816953
hard

hotiva: BEn sefial de

conformidad

Fecha: 03/03/2025 15:03:22-0500

REVISADA POR

LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

Firmade digitalmente por:

S )
. s DALAMOSCOS0 Claudia
g“‘ Liliana FAL 20611818253 hard
FIRMA hstivo: Soy el autor del
DIGITAL | documenta
Fecha: 03/03/2025 15:24:03-0500

APROBADA POR LA OFICINA DE ADMINISTRACION

(o
e

FIRMA
DIGITAL

Fimnade digitalmente por:
WNEGRETE WENEGAS Cesar
Augusto FAL 20611818953 hard
hlativo: Soy el autor del
docurnento

Fecha: 03/03/2025 15:28:42-0500

Péagina 2 de 21



GAD NACIONAL DE INFRAES TRUCT

INDICE
L. OBUIETO i s 4
2 AL C AN CE .. 4
3. BASE NORMATIVA 4
4. DEFINICIONES Y SIGLAS ...oeeeitetetittitttttttteeeeettteaeteteteaateesssessssses e s es e st s e s e s e 55 s st e st 552 e st s s s e s e s seesssesnsesesennnnnns 4
5. RESPONSABILIDADES ... 6
6. DISPOSICIONES GENERALES. ... ..o 6
7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS ...ttt ettt et a et ettt saennstennstennsteneneaes 9
7.1 Apertura del fondo de Caja ChiCa......ccoiiiiiiiiii e 9
7.2 Otorgamiento de recursos publicos con cargo al fondo de caja chica........ccccoceeeiviiiennns 10
7.3 RENAICION U8 CUBNTAS .citiieieitiiee ettt ettt e et e e e sttt e e st bt e e e sabe e e e e sabe e e e e sabbeeeeabreeeeanes 11
7.4 Reposicion del fondo de €Caja ChiCa .....cuiiciii i 12
7.5 Arque0 de Caja ChiCa.....cccoie i 13
7.6 Liquidacion final del fondo de caja chiCa .......ccccceveiiiiiiii e 14
8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES. ... 14
9. DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA .....c..ooiiiieeeiieecteeeeee et 14
L0, ANEXOS s 15
10.1 Anex0 N° 1: Vale PrOVISIONAL .....uuuuuiiii s 16
10.2 Anexo N° 2: Recibo de movilidad 10Cal ........ccceviiiiiiiiii e 17
10.3 Anexo N° 3: Movimiento diario del fondo de cajachica .......ccccceeeiiiiiiiiiiiiiiciciccccceccec e, 18
10.4 Anexo N° 4;: Declaracion jurada de gastOS .......ccooiciiiiiiiie i iiciiieee e 19
10.5 Anexo N° 5: Rendicién del fondo de caja ChiCa.....ccocceeveeiiiiiiiiiieic e, 20
10.6 Anexo N° 6: Actade arqueo del fondo de caja ChiCa ......cccceeeeeiiiiiiiiiiiiiicce e 21

Péagina 3 de 21




AUTORIDAD NACIONAL DE INFRAES TRUCTU

DIRECTIVA QUE REGULA LA ADMINISTRACION DEL FONDO DE CAJA CHICA DE LA
AUTORIDAD NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

DIRECTIVA N° 002-2025-ANIN/OA-UT

OBJETO

Establecer las disposiciones para regular la apertura, otorgamiento de recursos publicos,
rendicién de cuentas, reposicion, arqueo y liquidacién final del fondo de caja chica de la Autoridad
Nacional de Infraestructura.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacién obligatoria y de
cumplimiento obligatorio para todos los servidores civiles de la Autoridad Nacional de
Infraestructura que participan en la apertura, otorgamiento de recursos publicos, rendicion de
cuentas, reposicion, arqueo Y liquidacién final del fondo de caja chica.

BASE NORMATIVA

3.1. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.2. Ley N° 31841, Ley de Creacion de la Autoridad Nacional de Infraestructura.

3.3. Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Ejercicio Fiscal vigente.

3.4. Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera
del Sector Publico.

3.5. Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad
Publica.

3.6. Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

3.7. Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

3.8. Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

3.9. Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, prohiben a las Entidades del Estado adquirir bebidas
alcohdlicas con cargo a recursos publicos.

3.10. Decreto Supremo N° 115-2023-PCM, Decreto Supremo que aprueba el reglamento de la
Ley N° 31841, Ley que crea la Autoridad Nacional de Infraestructura (ANIN).

3.11. Decreto Supremo que aprueba el Valor de la Unidad Impositiva Tributaria para el Ejercicio
Fiscal vigente.

3.12. Resolucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento de
comprobantes de pago.

3.13. Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria N°
001-2007-EF/77.15.

3.14. Resolucion Directoral N° 008-2024-EF/52.01, que aprueba la Directiva N° 003-2024-
EF/52.06, Directiva para el manejo de la caja chica.

3.15. Resolucion Jefatural N° 002-2023-ANIN-JEFATURA, que aprueba el Texto Integrado del
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Autoridad Nacional de Infraestructura.

Las normas mencionadas incluyen sus respectivas normas modificatorias, ampliatorias y
complementarias, de ser el caso.

DEFINICIONES Y SIGLAS

4.1 Definiciones
Para efectos de la presente directiva se consideran las siguientes definiciones:

a) Acto de deshonestidad: Uso inadecuado del fondo de caja chica, para fines distintos
a los cuales fue constituido, por parte del responsable del fondo de caja chica.
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4.2

b)

d)

e)

f)

9)

h)

k)

Arqueo de caja: Recuento o verificacion del dinero en efectivo y valores, asi como de
los documentos que conforman el importe asignado al fondo de caja chica, a una fecha
determinada. Dicho arqueo se realiza de manera inopinada.

Fondo de caja chica: Es el fondo dinerario en efectivo constituido con recursos
publicos de cualquier fuente de financiamiento para atender (nicamente gastos
menores que demanden su cancelacion inmediata o que, por su finalidad y
caracteristicas, no puedan ser debidamente programados en su contratacion.

Comprobante de pago: Documento que acredita la transferencia o la entrega en uso
de bienes, o la prestacién de servicios. Para ser considerado como tal, debe ser
emitido e impreso conforme a las normas del Reglamento de Comprobantes de Pago,
aprobado por la Superintendencia Nacional de Aduana y de Administracién Tributaria.
Se consideran comprobante de pago los siguientes documentos: Factura Electrénica,
Boleta de Venta Electronica, Boleta de Venta (de emisién manual Unicamente
Régimen Unico Simplificado) Recibo por Honorarios Electronicos, liquidaciones de
compra, tickets o cintas emitidas por maquinas registradoras y otros documentos
similares que permitan su adecuado control tributario y que expresamente estén
autorizados por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion
Tributaria.

Comisién de servicio: Desplazamiento temporal que realiza el usuario por
necesidades institucionales de la Autoridad Nacional de Infraestructura, a un ambito
diferente donde presta sus servicios a la entidad o reside habitualmente.

Declaracion jurada de gastos: Documento que suscribe el usuario, en casos
excepcionales, bajo juramento de veracidad, y por el cual, como Unico responsable,
manifiesta que los gastos consignados fueron ejecutados real y razonablemente, no
existiendo probabilidad alguna de obtener un comprobante de pago autorizado por la
Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracién Tributaria.

Movilidad local: Comprende el desembolso efectuado a los servidores civiles de la
Autoridad Nacional de Infraestructura, para efectos de traslado a través del servicio de
un medio de transporte, al lugar donde debe efectuarse la actividad programada, el
mismo que se encuentra sujeto al tarifario de movilidad local aprobado mediante
Resolucién emitida por la Oficina de Administracion.

Rendicion de cuentas: Es la presentacién de la documentacion sustentada del gasto
por parte del usuario, a quien se le autorizé y habilité dinero en efectivo para el
cumplimiento de determinado fin en el marco de una tarea o comision de servicios,
con cargo a rendir cuenta.

Responsable del manejo del fondo de caja chica: Hace referencia a quien se
encuentre en determinado momento a cargo de la custodia del fondo de caja chica,
pudiendo ser el responsable titular o suplente del manejo del fondo de caja chica.

Usuario: Servidor civil bajo cualquier régimen laboral de la Autoridad Nacional de
Infraestructura que solicita recursos publicos con cargo al fondo de caja chica.

Vale provisional: Es el comprobante que acredita la entrega de dinero al usuario, del
cual debe rendir cuenta dentro del plazo de dos (2) dias héabiles.

Siglas

Para efectos de la presente directiva se consideran las siguientes siglas:

a) ANIN : Autoridad Nacional de Infraestructura

b) OA : Oficina de Administracién

¢) OPE :Orden de Pago Electronica

d) SIAF : Sistema Integrado de Administracion Financiera
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e) ROA  : Resolucion expedida por la Oficina de Administracion
f) RUC :Registro Unico de Contribuyentes
g) SUNAT : Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracién

Tributaria
h) UA : Unidad de Abastecimiento
i) UC : Unidad de Contabilidad
) uIT : Unidad Impositiva Tributaria
k) UP : Unidad de Presupuesto
) UT : Unidad de Tesoreria

5. RESPONSABILIDADES

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Las unidades de organizacion de la ANIN que intervienen en lo regulado en la presente
Directiva son responsables de su cumplimiento, asi como de ejecutar con celeridad las
acciones que le correspondan en el ambito de su competencia.

Todos los servidores civiles de la ANIN que participen en la apertura, otorgamiento de
recursos publicos, rendicién de cuentas, reposicion, arqueo Yy liquidacion final del fondo de
caja chica de la ANIN son responsables de dar cabal cumplimiento a las disposiciones
contenidas en la presente directiva.

El usuario y el titular de la unidad de organizacién a la que pertenece, son responsables de
los gastos incurridos por las acciones administrativas que comprometan los recursos
publicos originados por no cautelar los principios y procedimientos establecidos en la
presente directiva.

La OA es responsable de emitir la ROA que apertura el fondo de caja chica para el ejercicio
fiscal vigente, asi como designar a los responsables titular y suplente del manejo del fondo
de caja chica; y, autorizar el otorgamiento de recursos publicos con cargo al fondo de caja
chica. Asimismo, también es responsable de emitir la ROA para el incremento y/o rebaja del
fondo de caja chica, de corresponder.

La UC es responsable de verificar que la documentacion, sustento del gasto, que se adjunta
a la solicitud de la reposicion y/o liquidacion del fondo de caja chica, cumplan con lo
estipulado en la presente directiva y la normativa vigente. Asimismo, es responsable de
registrar las fases de compromiso y devengado para las aperturas, ampliaciones, rebajas,
reposiciones y liquidaciones correspondientes; y, de realizar arqueos inopinados a los
responsables del fondo de caja chica, como minimo una vez al mes.

La UT es responsable de realizar la gestion de apertura y cierre del fondo de caja chica y
tramitar el cambio de responsables de su manejo; asi como de verificar que los responsables
del manejo del fondo de caja chica cumplan con los requisitos establecidos en la presente
directiva. Asimismo, es responsable de registrar la fase del Giro, mediante OPE, a la
persona responsable titular del manejo de la caja chica a través del SIAF; y, de brindar
asistencia técnica al responsable del fondo de caja chica respecto al uso, rendicion del fondo
de caja chica, normatividad de caracter tributario, entre otros temas, para su uso adecuado.

Los responsables titular y suplente del manejo del fondo de caja chica son responsables de
presentar su “Declaraciéon Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas” y su “Declaracion
Jurada de Intereses de los Funcionarios y Servidores Publicos del Estado”, conforme a lo
dispuesto en la normativa vigente.

6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1.

6.2.

El manejo del fondo de caja chica es una funcion exclusiva de los responsables del manejo
del fondo de caja chica designados mediante ROA.

La administracion del fondo de caja chica se realiza teniendo en cuenta las normas

presupuestarias, los criterios de austeridad, racionalidad, disciplina presupuestaria y
eficiencia del gasto publico.
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.
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La OA autoriza la apertura, designa a los responsables titular y suplente y asigna fondos
de caja chica, conforme al siguiente detalle:

a) Sede Central de la ANIN.

b) Jefatura de la ANIN.

¢) Unidades Desconcentradas.

El uso del fondo de caja chica esta destinado Unica y exclusivamente para el pago de
gastos que conllevan al cumplimiento de objetivos institucionales, los mismos que retnen,
de manera concurrente, las siguientes condiciones:

a) Por su naturaleza, no puedan ser debidamente programados.

b) Ser eventuales o urgentes.

¢) Demandan su cancelacion inmediata

El monto méximo para cada pago en efectivo no debe exceder del veinte por ciento (20%)
de una Unidad Impositiva Tributaria (UIT), salvo para el pago de viaticos en forma
excepcional y debidamente autorizada por el jefe de la OA o por el servidor a quien se le
haya delegado, hasta un tope méximo de S/ 2,000.00.

El responsable del fondo de caja chica tiene las siguientes obligaciones:

a) Verificar el marco presupuestal disponible antes de efectuar el pago, respecto al
clasificador de gasto en el presupuesto de la ANIN.

b) Custodiar los documentos que sustentan el gasto, asi como de la integridad y
autenticidad de los billetes y monedas a su cargo.

¢) Verificar que los gastos realizados se efectien de acuerdo a las normas vigentes y a
las disposiciones que se establecen en la presente directiva.

d) Verificar que los documentos que sustentan el gasto, cumplan con los requisitos
exigidos en el Reglamento de Comprobantes de Pago y modificatorias, establecidos
por la SUNAT.

e) Revisar la autenticidad de dinero en efectivo recibido de los usuarios. En caso reciban
dinero en efectivo no auténtico, deberan asumir la reposicién del mismo.

f) Adoptar las previsiones que correspondan para el cobro de la OPE vy el traslado del
efectivo.

g) Cautelar que el fondo de caja chica cuente con disponibilidad de efectivo y los recursos
financieros necesarios y suficientes.

h) Velar que los fondos de caja chica asignados y la documentacion sustentatoria de los
gastos se encuentren rodeados de las condiciones de seguridad que impidan su
sustraccién o su deterioro, manteniéndolos en una caja de seguridad o un medio
igualmente idoneo.

i) Registrar en el Anexo N° 3: Movimiento Diario del Fondo de Caja Chica, los egresos
diarios del fondo de caja chica, asi como los ingresos, debiendo reflejar el estado
situacional del fondo de caja chica.

j) Denunciar inmediatamente en el caso de pérdida o sustraccién parcial o total del fondo
de caja chica ante la Policia Nacional del Pert, y de remitir a la OA un informe detallado,
adjuntando el parte policial para efectos del tramite del siniestro ante el seguro,
independientemente de la investigacion administrativa. Caso contrario, el responsable
del fondo de caja chica responde por dichos recursos publicos.
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6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

El responsable del fondo de caja chica se encuentra prohibido de:

a) Delegar el manejo de los fondos de caja chica a personal que no se encuentre
autorizado en la ROA de apertura y/o modificacion.

b) Atender vales provisionales sin la autorizacion del titular de OA y de la unidad de
organizacién del usuario.

c) Cancelar gastos sin el visto bueno del titular de la unidad de organizacién del usuario,
asi como de la OA, UC y UT.

d) Entregar fondos de caja chica al personal que mantiene vales provisionales pendientes
de rendir, segun el plazo establecido.

e) Cancelar compromisos de pago con documentos de fecha que correspondan a
ejercicios presupuestales anteriores.

f) Cancelar adquisiciones de bienes considerados como bienes patrimoniales, pago de
planillas de haberes, subvenciones o estipendios a practicantes y/o secigristas.

g) Mantener los fondos de caja chica en cuentas bancarias personales.

h) Mantener vales provisionales por mas de 48 horas, contados desde el dia siguiente
hébil de la entrega del efectivo, sin haber comunicado al titular de la unidad de
organizacioén a la que pertenece, a excepcion del vale provisional para viaticos, que se
rinde de acuerdo a lo establecido en la directiva que regula el otorgamiento de viaticos
o la que haga sus veces en la ANIN.

i) Disponer de los recursos efectivos de la caja chica para cambiar cheques por cualquier
concepto.

j) Usar los fondos de la caja chica en gastos personales.

k) Pagar bienes y servicios comprendidos en las normas de austeridad y racionalidad en
la ejecucion del gasto publico.

I) Otros establecidos por la norma expresa.

Cuando el responsable titular del manejo del fondo de caja chica se encontrara ausente
por caso fortuito, impedimento fisico, por enfermedad, por accidente o uso del descanso
fisico por vacaciones o cualquier otro motivo que impida su presencia fisica, el responsable
suplente designado se hace cargo del manejo del fondo de caja chica, debiendo ambos
suscribir previamente un acta de entrega-recepcion, cuya copia se remite ala UT, la misma
que lo comunica a la OA, mediante informe, al que se adjunta copia del acta de entrega-
recepcion.

En caso se produzca la ausencia imprevista de los responsables titular y suplente del
manejo del fondo de caja chica, la UT realiza la liquidacién correspondiente. Asimismo, de
corresponder, la UT propone la designacion de nuevos responsables titular y suplente.

Las solicitudes remitidas a través del Anexo N° 1: Vale Provisional y Anexo N° 2: Recibo

de Movilidad Local, pueden ser enviadas por correo electrénico, o en medio fisico a la OA,

bajo el siguiente detalle:

e Via correo electrénico: Contiene la firma y el visto bueno digital de quienes
corresponda.

e Via medio fisico: Contiene la firma y el visto bueno manuscritos de quienes
corresponda.
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6.11. La ANIN contrata pdlizas de seguros para cubrir riesgos de deshonestidad, pérdida de
dinero y/o valores, robo dentro y fuera de la sede institucional en la que se encuentre el
fondo de caja chica, asi como en el trayecto banco a dicha sede, dinero en transito,
falsificacion de giros, monedas, billetes y otros, para lo cual la UA solicita la opinién de la

UT.

6.12. De producirse un acto de deshonestidad advertido a través de un arqueo realizado al
responsable del fondo de caja chica, relacionada con su manejo, la OA solicita un informe
a la UT para el deslinde de responsabilidades, ademas de presentar ante la compafiia
aseguradora la denuncia en la forma y condiciones que establece la pdéliza de seguros
contratada.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. Aperturadel fondo de caja chica

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

La UT solicita a la Unidad de Presupuesto la aprobacion de la Certificacion de

Crédito Presupuestario, detallando el importe asignado por cada especifica de

gastos, fuente de financiamiento y meta presupuestal para:

a) Apertura del fondo.

b) Reposiciones del fondo de caja chica que se proyecten ejecutar como gasto
durante el afio fiscal.

La UT solicita a la OA, mediante informe, la apertura del fondo de caja chica para
el ejercicio fiscal en curso y la designacion de los responsables titulares y
suplentes del manejo del fondo de caja chica.

Los servidores civiles propuestos por la UT para ser responsables titular y suplente
del manejo del fondo de caja chica, deben cumplir con los siguientes requisitos:

a) Prestar servicios a la ANIN, bajo cualquier régimen laboral.

b) No encontrarse sometidos a proceso administrativo disciplinario.

c) No tener antecedentes penales, policiales o judiciales.

d) No ser cajeros de la ANIN.

e) No ser responsables del manejo de las cuentas bancarias de la ANIN.

f) No pertenecer a la UC.

g) No ser responsable de efectuar el registro de la fase girado de gastos en la
UT.

En el informe de solicitud de apertura del fondo de caja chica debe contener lo
siguiente:

a) Unidad de organizacién a la que se le asigna el fondo de caja chica, asi como
las unidades de organizacion a las cuales se les encomienda el manejo del
fondo de caja chica.

b) Nombre(s), apellidos y régimen laboral de los responsables titulares y suplentes
del manejo del fondo de caja chica. Asimismo, se debe adjuntar copia legible
del documento nacional de identidad de cada uno de ellos.

c) El importe y fuente de financiamiento del fondo de caja chica, asi como el
importe cuyo manejo se propone encomendar a otras unidades de
organizacion.

d) Numero de Certificado(s) de Crédito Presupuestal de las especificas de gasto
a utilizarse, otorgado por la Unidad de Presupuesto. Asimismo, se debe
adjuntar el Certificado de Crédito Presupuestal.

La OA autoriza la apertura del fondo de caja chica mediante la emision de una
ROA, la misma que incluye lo siguiente:

a) Monto total del fondo de caja chica.
b) Unidad de organizacion a la que se le asigna el fondo de caja chica.
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7.2.

7.1.6.

7.1.7.

7.1.8.

7.1.9.

¢) Nombre, apellidos, régimen laboral y documento nacional de identidad de los
responsables la titulares y suplentes del manejo del fondo de caja chica.

d) El monto méaximo de cada pago a realizarse con cargo al fondo de la caja chica.

e) El monto o porcentaje del monto total al que debe descender el fondo de caja
chica para solicitar reposiciones.

f) La ROA debe contener los vistos de la UC y la UT.

Cualquier reemplazo en la designacion de los responsables la titulares y suplentes
del manejo del fondo de caja chica se realiza mediante ROA, previo informe de la
UT en el que se remita la informacién sefialada en el literal b) del numeral 7.1.3 de
la presente directiva.

Una vez designados los responsables titulares y suplentes del manejo del fondo
de caja chica, deben cumplir con presentar su “Declaracion Jurada de Ingresos y
de Bienes y Rentas de los Funcionarios y Servidores Publicos del Estado” y su
“Declaracion Jurada de Intereses de los Funcionarios y Servidores Publicos del
Estado”, en el marco de la normativa vigente.

La UC, de acuerdo al Certificado de Crédito Presupuestal correspondiente, registra
en el SIAF el compromiso y devengado y la UT registra el girado mediante OPE
en el SIAF a favor de los responsables del fondo de caja chica, segun corresponda.

De corresponder, la OA, autoriza el incremento o rebaja de fondo de caja chica
mediante ROA, a solicitud de la UT mediante informe.

Otorgamiento de recursos publicos con cargo al fondo de caja chica

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

7.2.6.

7.2.7.

El usuario que requiera utilizar recursos del fondo de caja chica solicita a la OA el
otorgamiento de recursos publicos a través del Anexo N° 1: Vale provisional,
mediante correo electrénico o medio fisico, el mismo que cuenta con el visto bueno
del titular de la unidad de organizacién del usuario.

Para el otorgamiento de recursos publicos por concepto de movilidad local, el
usuario presenta a la OA el Anexo N° 2: Recibo de movilidad local, visado por
la UC, al cual adjunta el correo electrénico del servidor civil responsable de
transportes de la UA, que deniega la solicitud de movilidad institucional.

Unicamente los titulares de la Alta Direccion pueden solicitar el otorgamiento de
recursos publicos con cargo al fondo de caja chica, por concepto de viaticos
extraordinarios, para lo cual al Anexo N° 1: Vale provisional, debe adjuntarse la
planilla de viéticos establecida en la directiva que regula el otorgamiento de
viaticos en la ANIN, visada por la UC y la OA.

El titular de la OA autoriza el otorgamiento de recursos publicos con cargo al fondo
de caja chica a través de su visto bueno en el Anexo N° 1: Vale provisional o
Anexo N° 2: Recibo de movilidad local, segun corresponda. En caso de
denegarse la solicitud, se rechaza y se comunica por correo electrénico al usuario.

Para el caso de recursos publicos por movilidad local, el monto autorizado no
puede exceder los montos maximos que se establezcan en el tarifario de movilidad
local aprobado mediante ROA, salvo que se adjunte comprobante de pago
autorizado por SUNAT, por el servicio prestado por persona natural o juridica, que
tenga registrado actividad econémica vinculada al transporte, en su ficha RUC.

Para otorgar el vale provisional para caja chica, el usuario no debe tener pendiente
rendicién de cuentas de vales provisionales anteriores.

Cuando por algin motivo, no sea posible efectuar el gasto autorizado mediante el

vale provisional, el dinero debe ser devuelto en forma inmediata al del fondo de
caja chica, como maximo dentro del dia siguiente habil de recibido el efectivo.
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7.2.8. El responsable del fondo de caja chica registra en el Anexo N° 3: Movimiento
diario del fondo de caja chica, todos los movimientos de egresos e ingresos que
afectan el fondo de caja chica.

7.3. Rendicién de cuentas

7.3.1. Los usuarios realizan la rendicion de cuentas, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles desde la entrega del vale provisional. Para el caso de vales provisionales
por concepto de viaticos, el plazo se rige de acuerdo a lo normado en la directiva
que regula el otorgamiento de viaticos en la ANIN.

7.3.2. Pararealizar larendicién de cuentas, el usuario presenta a la UC, de manerafisica,
los documentos que acreditan los gastos realizados para el control previo, la cual
de encontrarlo conforme visa los comprobantes de gasto. Para el caso de las
unidades desconcentradas, el control previo es realizado por el responsable del
fondo de caja chica.

7.3.3. Con el visto bueno de la UC, de corresponder, el usuario entrega al responsable
del fondo de caja chica el vale provisional y los comprobantes de pago y/o el
Anexo N° 4: Declaracion jurada de gastos, con la que sustentan el gasto
realizado; dichos documentos deben contar con el visto bueno del titular de la
unidad de organizacién a la que pertenecen y los titulares de la OA, UC y UT. No
corresponde realizar la rendicién de cuentas por concepto de movilidad local.

7.3.4. Cuando la facturacion se realice en délares americanos u otra moneda extranjera,
el gasto en soles debe anotarse al tipo de cambio venta del dia publicado por la
Superintendencia de Bancos y Seguros y AFP.

7.3.5. El responsable del fondo de caja chica verifica el sustento documentario de la
rendicion de cuentas del dinero otorgado mediante vale provisional, de estar
conforme tiene por rendido el vale provisional y procede al archivo del mismo,
colocando el sello de “rendido” en el vale provisional original y en la copia del
usuario. De encontrar observaciones el responsable del fondo de caja chica,
coordina con el titular de la unidad de organizacion a la que pertenece el usuario,
para la subsanacién o devolucién del dinero correspondiente.

7.3.6. En caso el usuario no rinda cuenta del gasto efectuado dentro del plazo sefialado
en el numeral 7.3.1, el responsable del fondo de caja chica informa al dia siguiente
de vencido el plazo, al titular de la unidad de organizacién que autoriz6 el uso del
vale provisional, con copia a la UT y a la OA mediante correo electrénico, para que
comunique a las instancias respectivas para el deslinde de responsabilidades
correspondiente.

7.3.7. El usuario debe justificar los gastos de vales provisionales que se encuentren
pendientes de rendicidon de cuentas antes de salir de comision de servicios o
vacaciones, bajo responsabilidad.

7.3.8. Cuando los usuarios realicen gastos sin haber solicitado previamente la
autorizacién para el otorgamiento de recursos publicos y/o habiendo solicitado
previamente la autorizacién, no se haya otorgado fondos de caja chica; tiene un
plazo maximo de dos (2) dias héabiles para presentar la documentacion
sustentatoria del gasto realizado y solicitar el pago correspondiente, conforme a
las disposiciones establecidas en el numeral 7.3 de la presente directiva.

7.3.9. Aspectos a tener en cuenta por el usuario para la rendicion de cuentas:
a) El comprobante de pago mediante el cual se sustenta el gasto con cargo al

fondo de caja chica debe cumplir con los requisitos establecidos por la
SUNAT, ademas de los siguientes:
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b)

c)

d)

e)

i. Que el proveedor tenga estado de contribuyente activo y habido lo que se
verifica mediante la consulta RUC de la SUNAT.

ii. Ser emitido electrébnicamente o en su defecto que el proveedor se
encuentre inscrito en el RUS, lo cual se verifica mediante la consulta RUC
de la SUNAT.

iii. Que la actividad econdémica del proveedor sea acorde al gasto efectuado,
lo que se verifica mediante la consulta RUC de la SUNAT.

iv. Que el comprobante de pago se emita con los siguientes datos:
- RUC: 20611816953
- Razodn Social: AUTORIDAD NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA
- Direccion de la sede central de la ANIN, registrada en la ficha RUC.

v. Todos los gastos deben ser especificos y detallados: cantidad, unidad de
medida, valor unitario y valor total, incluidos los gastos de alimentos.

vi. En el caso de gastos de peaje o playa de estacionamiento, debe figurar el
numero de placa de vehiculo institucional de la ANIN.

El gasto efectuado por alimentos para atenciones de reuniones de caracter
oficial y/o institucional debe estar justificado, e indicar los datos completos de
los participantes de cada reunion, en concordancia con las normas de
austeridad.

El Anexo N° 4: Declaracién jurada de gastos, se utiliza Unicamente cuando
por la naturaleza de la transaccién y/o el lugar en el que se realiza la
operacion, no sea posible obtener un comprobante de pago reconocido y
emitido de conformidad con lo establecido por la SUNAT, la declaracion
jurada no debe exceder del diez por ciento (10%) de una (1) UIT vigente, se
debe consignar el monto, concepto del gasto y la justificacién por no haber
obtenido el comprobante de pago autorizado.

No esta permitido que los usuarios acumulen beneficios que se deriven de
algun sistema de puntajes (millas de vuelo, puntos bonus u otros similares)
al momento de cancelar algun servicio o un bien con el fondo de la caja chica.

Cuando se efectlien gastos de hienes o servicios afectos a detracciones y
retenciones de acuerdo a las normas tributarias vigentes, se debe tener en
cuenta lo siguiente:

i. En caso se obtenga facturas por un servicio prestado que se encuentre
gravado con el IGV, cuyo importe sea superior a S/ 700.00 (Setecientos y
00/100 Soles), o la suma de las facturas de un mismo concepto que
pertenezcan a un mismo proveedor y hayan sido pagadas en el mismo
dia; estan afectas a las detracciones segin el porcentaje que
corresponda.

ii. Elservicio de transportes de bienes que se encuentre gravado con el IGV,
y cuyo importe sea superior a S/ 400.00 (Cuatrocientos y 00/100 Soles),
est4 afecta a la detraccion del cuatro por ciento (4%).

7.4. Reposicion del fondo de caja chica

7.4.1.

La reposicién del fondo de caja chica no puede exceder en el mes tres (3) veces
el monto constituido, indistintamente del nimero de rendiciones documentadas
gue puedan efectuarse en el mismo periodo, debiendo contar con la disponibilidad
presupuestal correspondiente.
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7.5.

7.4.2.

7.4.3.

7.4.4.

7.4.5.

7.4.6.

7.4.7.

7.4.8.

Cada vez que se solicite la reposicion del fondo de caja chica, el responsable del
fondo de caja chica debe presentar el Anexo N° 5: Rendicién del fondo de caja
chica, adjuntando la documentacién que lo sustenta, foliada en orden cronolégico
de acuerdo a la fecha de pago, al jefe de la unidad organica.

El responsable del fondo de caja chica solicita la reposicién del fondo de caja chica
a la OA, mediante informe, cuando el fondo de caja chica descienda a un monto
igual o menor del establecido por ROA para solicitar reposiciones, adjuntando el
Anexo N° 5: Rendicion del fondo de caja chica y la documentacion que lo
sustenta.

La OA, deriva la solicitud a la UC para la revisién del sustento del Anexo N° 5:
Rendicion del fondo de caja chica; de encontrar documentos con
observaciones, mediante proveido devuelve la documentacion al responsable del
fondo de caja chica, para las subsanaciones correspondientes, las mismas que
deben realizarse en un plazo no mayor a un (1) dia habil.

En el caso de la reposicion del fondo de caja chica de las unidades
desconcentradas, el responsable del fondo de caja chica remite a la UC mediante
correo electrénico, en archivo digital y hoja de calculo editable, el Anexo N° 5:
Rendicion del fondo de caja chica, y en archivo digital la documentacion
sustentatoria, para su revisién. De encontrarla conforme, la UC solicita al
responsable del fondo de caja chica de la unidad desconcentrada que remita la
rendicion del fondo de caja chica aprobada, a través del Sistema de Gestion
Documental y mediante valija cerrada.

El titular de la UC suscribe el Anexo N° 5: Rendicion del fondo caja chica y
remite a la OA el expediente a través del Sistema de Gestion Documental, para la
autorizacion de la reposicion. La OA dispone a la UC, mediante proveido, el
registro de las fases del gasto en el SIAF para la reposicion, en un plazo maximo
de 1 dia; aprobado el devengado, la UC deriva el expediente a la UT.

La UT realiza la fase del Giro en el SIAF a través de la OPE a favor del responsable
del fondo de caja chica, en un plazo méaximo de dos (2) dias hébiles.

El expediente de reposicion, y todos los comprobantes de gastos definitivos, son
custodiados fisica y digitalmente por la UT.

Arqueo de caja chica

7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

7.5.4.

El titular de la UC dispone mediante documento a los servidores civiles de la UC,
efectuar arqueos inopinados en forma periédica, como minimo una (1) vez al mes,
sobre la totalidad de los fondos encargados al responsable del fondo de caja chica,
a fin de garantizar la integridad y disponibilidad efectiva del dinero.

Para la realizacion de arqueos se debe verificar el estado mensual de entregas en
el cual se registren a los usuarios, montos entregados, finalidad, periodo
transcurrido hasta la rendicién de cuentas o devolucién, titular de la unidad de
organizacion a la que pertenece el usuario. Asimismo, cada vez que se realice un
arqueo la UC eleva a la OA el informe de resultados, conclusiones y
recomendaciones con el sustento documental pertinente.

El responsable del fondo de caja chica brinda las facilidades necesarias para
realizar el arqueo del fondo de caja chica.

El arqueo de caja chica debe constar en el Anexo N° 6: Actade arqueo del fondo
caja chica, el mismo que se suscribe por el responsable del fondo de caja chicay
el responsable de realizar el arqueo. Asimismo, el titular de la UT suscribe el acta
en sefial de conformidad.
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7.5.5. Sielresponsable del arqueo encuentra alguna transgresion a la presente directiva,
debe informar de inmediato y mediante documento a la OA, para que esta a su
vez, adopte las acciones que correspondan.

7.5.6. La OA, en el ambito de su competencia, puede disponer en cualquier momento la
ejecucidén de arqueos inopinados.

Liguidacién final del fondo de caja chica

7.6.1. El plazo para la liquidacion final del fondo de caja chica es establecido por la UT a
través de las instrucciones para el cierre del ejercicio fiscal, en el marco de las
disposiciones establecidas por el Tesoro Publico. Asimismo, los pagos con cargo
al fondo de caja chica se realizan como méaximo hasta el 31 de diciembre de cada
afio fiscal.

7.6.2. Para la liquidacion final del fondo de caja chica, la UC realiza un arqueo final, a fin
de determinar los saldos existentes. De existir un saldo por devolver al Tesoro
Publico, el responsable del fondo de caja chica realiza su devolucién a través la
emision del Formato T-6 del SIAF, en la respectiva fuente de financiamiento.

7.6.3. Luego de ejecutado el arqueo final, el responsable del fondo de caja chica realiza
la rendicion final del fondo de caja chica del ejercicio fiscal por el total del fondo
otorgado, el mismo que es remitido a la UC mediante informe que adjunta el Anexo
N°5: Rendicion del fondo caja chica, asi como los documentos que lo sustentan,
para el control previo.

7.6.4. De encontrar conforme el expediente de rendicion del fondo de caja chica, la UC
visa el Anexo N° 5: Rendicién del fondo caja chica, y lo remite con sus anexos
a la UT, la misma que estar conforme realiza el cierre del fondo de caja chica en
el SIAF.

8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

De requerirse la ampliacién del fondo de caja chica asignado por no contar con suficiente
presupuesto autorizado para cubrir los recursos publicos solicitados con cargo al fondo de
caja chica y/o de requerirse la modificacion de partidas, se realiza el tramite establecido
para la reposicion.

La OA puede disponer de otras medidas que considere pertinente para el adecuado
cumplimiento y control de las disposiciones contenidas en la presente directiva, sin
perjuicio de los servicios de control efectuados por el Organo de Control Institucional, en
el marco de su competencia.

El incumplimiento de la presente directiva puede dar inicio a sanciones administrativas,
conforme a la norma vigente.

La OA absuelve las consultas respecto a la aplicacién de la presente directiva. Asimismo,
establece las disposiciones complementarias que sean necesarias, previa opinion de la
UT y/o UC, segun corresponda.

9. DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA

La OA en un plazo no mayor a dos (2) dias habiles de aprobada la presente directiva aprueba el
tarifario de movilidad local mediante ROA.
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ANEXOS

10.1. Anexo N° 1:
10.2. Anexo N° 2:
10.3. Anexo N° 3:
10.4. Anexo N° 4:
10.5. Anexo N° 5:
10.6. Anexo N° 6:

Vale provisional.

Recibo de movilidad local.

Movimiento diario del fondo de caja chica.
Declaracion jurada de gastos.

Rendicién del fondo de caja chica.

Acta de arqueo del fondo de caja chica.
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ANEXO N° 1
VALE PROVISIONAL

NO

Fecha: (Y Y S S/

Son:

Detalle del gasto a realizar:

NOTA: En caso de no cumplir con rendir los gastos del vale provisional en el tiempo establecido, me sujeto a las
acciones administrativas que correspondan, segin la Directiva de Caja Chica vigente

RECIBi CONFORME

Firma:
Apellidos y nombres:
DNI N°:

Ve B° Titular de la unidad

Ve B° Jefe de la OA .
de organizacién

La rendicién de cuenta documentada del presente Vale Provisional, debe efectuarse dentro del plazo de cuarenta 'y
ocho (48) horas siguientes de haber recibir el dinero en efectivo
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ANEXO N° 2
RECIBO DE MOVILIDAD LOCAL

NO

Fecha: FUTTTY Y FUR S/

Son:

Detalle del gasto a realizar:

NOTA: En caso de no cumplir con rendir los gastos del vale provisional en el tiempo establecido, me sujeto a las
acciones administrativas que correspondan, segin la Directiva de Caja Chica vigente

RECIBi CONFORME

Firma:
Apellidos y nombres:
DNI N°:

Ve B° Titular de la unidad

Ve B° Jefe de la OA L
de organizacién

La rendicién de cuenta documentada del presente Vale Provisional, debe efectuarse dentro del plazo de cuarenta 'y
ocho (48) horas siguientes de haber recibir el dinero en efectivo
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ANEXO N° 3
MOVIMIENTO DIARIO DEL FONDO DE CAJA CHICA

1. DOCUMENTOS PAGADOS DEFINITIVOS

N il L= A Fecha}’de RUC Proveedor Razon Social o nombre Concepto de gasto / justificacion SRS | fefEPERED
Orden pago Doc Documento Emision gasto S/
r
2. VALES PROVISIONALES
FEErE s Vale N° Nombre del usuario Descripcion del gasto a realizar Dependencia Impote
pago otorgado S/

3. RENDICIONES EN TRANSITO
Fecha Rendicion N° Estado de la rendicion Detalle Impotesr/endldo

TOTAL (1+2+3)

TOTAL EFECTIVO

TOTAL FONDO

Firma

Apellidos y nombres del responsable del
Fondo de Caja Chica

Ciudad, de del 202
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AUTORIDAD NACIONAL DE INFRAES TRUCTU

(Nombres y apellidos)

DECLARO BAJO JURAMENTO:

ANEXO N° 4
DECLARACION JURADA DE GASTOS

N° -20 -ANIN

haber utiizado la suma de S/ (cifra  en

.......... Soles), por los siguientes gastos:

En caso de resulta falsa la informacién proporcionada, me sujeto a los alcances de lo establecido en el articulo 411 del Cédigo Penal,
concordante con el articulo 32 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ciudad, de

RECIBi CONFORME

de 202
Firma:
Apellidos y nombres:
DNI N°

Ve B° Jefe de la OA

Ve B° Titular de la unidad de

V° B Titular de la UT L
organizaciéon

V° B Titular de la UC
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AUTORIDAD NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

ANEXO N° 5
RENDICION DEL FONDO DE CAJA CHICA

N° Dia Mes Afio
N° Ord. [Fecha de pago Tipo de N° del Fecha}lde RUC de Razén Social o Nombre Conceptf).del _G]asto / Importe Especifica del Meta
documento documento emision Proveedor Justificaciéon Pagado S/. Gasto
TOTAL
RESUMEN DE LA CAJA CHICA
META ESPECIFICA IMPORTE S/. P.O.l
TOTAL 0.00 Firma Responsable del Fondo de Ve B° Titular de Ve B° Titular de
Caja Chica la UC la UT
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IDAD NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

ANEXO N° 6
ACTA DE ARQUEO DEL FONDO DE CAJA CHICA

Siendo las horas del dia , Se reunieron en la de Autoridad Nacional de
Infraestructura - ANIN, sito en , €l Sr(a). s
responsable del fondo de Caja Chicay el Sr(a). , especialista de la ,

con la finalidad de efectuar el arqueo de fondos y valores a cargo del responsable del fondo, en referencia al Memorando N° -
202___-ANIN/OA-UC obteniéndose el siguiente resultado:

B.-ARQUEO A LOS FONDOS DE CAJA CHICA :

B.1 FONDOS DE CAJA CHICA : RECURSOS ORDINARIOS

1) Monto Asignado

- Resolucion de la Oficina de Administracion N° -2025-ANIN-OA 0.00

Total Monto asignado 0.00
1) Menos: Recuento Fisico de los Fondos, Valores y Documentos

1) DINERO EN EFECTIVO

1.1) Billetes
Cantidad Denominacion Total
0 0.00 0.00
0 0.00 0.00 0.00
1.2) Monedas
Cantidad Denominacion Total
0 0.00 0.00
0 0.00 0.00  0.00 0.00

2) DOCUMENTOS Y VALORES

2.1) Reposicién de Caja Chica N° defecha__ [/ [ 0.00
2.2) Documentos sustentatorios de gastos (Anexo 03) 0.00
2.3) Planilla de Viaticos 0.00
2.4) Vales Provisionales 0.00

0.00

DIFERENCIA 0.00

Concluido el Arqueo de los fondos de Caja Chica y Valores, a las horas del mismo dia; no se determind ninguna

diferencia, habiéndose dewuelto los fondos, valores y documentos en custodia al responsable del manejo de Fondo de Caja Chica,
declara no tener otros fondos ni valor bajo su custodia, y en sefial de conformidad del contenido de la presente Acta se procede a
firmar en dos (02) ejemplares.

Titular de la Unidad de Tesoreria Titular de la Unidad de Contabilidad

Responsable del fondo de Caja Chica Encargado de realizar el arqueo de Fondo

de Caja Chica
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