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“Afio de la Lucha Contra la Corrupcion y la Impunidad”

RESOLUCION DE GERENCIA REGIONAL Nro. 1N 2, -2019-MML-PGRLM-GR

Lima, 29 JUL. 7019
VISTO:

El Informe N° 828-2019-MML/PGRLM-SRAF-AL recepcionado con fecha 13 de junio de 2019,
el Informe N° 012-2019-MML/PGRLM-SRPP-LMHA recepcionado con fecha 13 de junio de 2019, el Proveido
N°® 4233-2019-MML/PGRLM-SRAF de fecha 13 de junio de 2019, el Informe N° 012-2019-MML/PGRLM-
SRPP-LMHA de fecha 04 de julio de 2019, el Memorando N° 446-2019-MML/PGRLM-SRPP de fecha 04 de
julio de 2019, el Informe N°108-MML/PGRLM-SRAJ de fecha 15 de julio de 2019; Y,

CONSIDERANDO:

Que, el Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana - PGRLM, ha sido constituido
por Edicto N° 254 de fecha 25 de abril del 2003, como un érgano desconcentrado de la Municipalidad
Metropolitana de Lima - MML, con la finalidad de coordinar, crear y gestionar las condiciones necesarias para
el eficiente proceso de transferencia y recepcion de funciones sectoriales del Gobierno Nacional hacia la MML,
“constituyendo una Unidad Ejecutora del Pliego Presupuestario N° 465;

Que, segun el inciso 1 del articulo 13° de la Ordenanza N° 1029-MML — norma que modifico
°él Manual de Organizacion y Funciones del PGRLM, modificada a su vez por la Ordenanza N° 1140-MML, la
‘Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas, es la encargada de disefiar, organizar, dirigir, ejecutar y
controlar las actividades administrativas, economicas, financieras, contables, recursos humanos y de logistica
del Programa, de acuerdo a las normas y politicas vigentes. Asimismo, el articulo 2° de la citada norma
establece, que tiene como funciones y atribuciones, proponer politicas y estrategias relacionadas con el manejo
de recursos humanos, logisticos, contables, financieros, prestacion de servicios generales y la contratacién y/o
adquisicion de bienes y/o servicios;

s Que, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 8° de la normativa citada en el parrafo anterior, la
., Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, es la encargada de conducir y supervisar los procesos
~ de planeamiento, presupuesto y programacion de inversiones del Programa;

Que, segun lo dispuesto en el literal a) del numeral 5.1. del articulo 5° del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por el Decreto Su premo N° 082-
2019-EF publicado en el diario Oficial el Peruano con fecha 13 de marzo de 2019: “Estan sujetos a
supervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE) los siguientes
SR supuestos excluidos de la aplicacién de la Ley: (...) Las contrataciones cuyos montos sean iguales o
nr'enores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transaccion. Lo
S, t‘ enalado en el presente literal no es aplicable a las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el
atalogo Electrénico de Acuerdo Marco”;

Que, el proyecto del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 047-MML/PGRLM-GR V3

"Contratacion de Bienes y Servicios cuyo Monto sea Igual o Inferior a las 8 UIT" tiene por finalidad: “(...)
garantizar que las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean igual o inferior a ocho (08)
nidades Impositivas Tributarias, se realicen en forma eficiente, eficaz y oportuna, para el cumplimiento
los objetivos dentro de sus competencias, atribuciones, responsabilidades y metas institucionales
las unidades organicas del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana.”:

. Que, asimismo, se ha establecido como objetivo: “Establecer disposiciones para las
~ contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean igual o inferior a ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias que realiza el Area de Logistica de la Subgerencia Regional de Administracion
y Finanzas, en atencién a los requerimientos de las diferentes unidades organicas del Programa de
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Gobierno Regional de Lima Metropolitana, que permitan agilizar la atencién de dichos requerimientos
para el cumplimiento de sus objetivos y metas.”,

Que, mediante Resolucién de Gerencia Regional N° 100-2017-MML/PGRLM-GR de fecha
22 de junio de 2017, se aprobd el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 047-MML/PGRLM-GR V2
"Contratacién de Bienes y Servicios cuyo monto sea igual o inferior a las 8 UIT",

Que, por Informe N° 828-2019-MML/PGRLM-SRAF-AL recepcionado en fecha 13 de junio de
2019, la Jefatura del Area de Logistica comunicé a la Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas que
la propuesta de modificacion del Manual de Normas y Procedimientos “Adquisicion de Bienes y Servicios
cuyo monto sea igual o inferior a las ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias”, responde a las
modificaciones que tienen impacto en la ejecucién de dichas transacciones que vienen siendo ejecutadas por
el PGRLM;

Que, asimismo, el Informe citado en el considerando anterior, se sustenta en los siguientes
alcances:

“a. La aplicacién de terminologia correspondiente a la normativa que regula las
Contrataciones del Estado conforme a la Ley y Reglamento vigente.” ;"b. Que la citada
normativa se encuentra acorde con el Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF
de la Entidad:” c. “La optimizacién, simplificacion y eficiencia de los procedimientos de
contratacién de bienes y servicios iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias vigentes a ser ejecutados por los funcionarios y servidores publicos del
Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana.”

Que, con Proveido N° 4233-2019-MML/PGRLM-SRAF de fecha 13 de junio de 2019, la
Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas remitié los antecedentes del presente tramite, a la
Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto para su opinion y atencion; ;

Que, con Informe N° 012-2019-MML/PGRLM-SRPP-LMHA recepcionado con fecha 04 de julio
. de 2019, la Especialista Administrativo Il informé a la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto
2\ que: “(...) es procedente la modificaciéon del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 047-
| MML/PGRLM-GR V2 ‘Contratacién de Bienes y Servicios cuyo monto sea igual o inferior a las 8 UIT’
planteando la nueva versién Manual de Normas y Procedimientos NP N° 047-MML/PGRLM-GR V3
‘Contratacién de Bienes y Servicios cuyo monto sea igual o inferior a las 8 UIT  con la finalidad de actuar
segun la normatividad vigente. La misma que puede ser actualizando cuando sea necesario y
conveniente, a fin de regular situaciones no contempladas en ella de acuerdo a las disposiciones
legales vigentes”, recomendando su aprobacién, previo informe legal de la Subgerencia Regional de Asuntos
Juridicos;

Que, con Memorando N° 446-2019-MML/PGRLM-SRPP de fecha 04 de julio de 2019, la
Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, remitié los antecedentes a la Subgerencia Regional de
Asuntos Juridicos para las acciones a ejecutar para la aprobacion del referido Manual;

Que, el proyecto de Manual de Procedimientos Administrativos NP N° 047-MML/PGRLM-
GR V3 se encuentra conforme a las partes establecidas en el Modelo descrito en el Manual de Normas y
Procedimientos NP N° 030-MML/PGRLM V1 “Estructura Basica de las Comunicaciones Escritas, el
Disefio y Empleo de Sellos en el PGRLM';

Que, la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos, mediante Informe N° -2019-
MML/PGRLM-SRAJ de fecha de julio de 2019, emiti6 opinion legal considerando procedente la continuacion
del tramite para la aprobacién del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 047-MML/PGRLM-GR V3,
toda vez que se encuentra actualizada a la normativa vigente y en concordancia con el Decreto Legislativo
N° 082-2019-EF, norma que aprobo el TUO de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y del
Decreto Supremo N° 344-2018-EF, norma que aprobo el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
sugiriendo que previamente se debe dejar sin efecto la Resolucion de Gerencia Regional N° 100-2017-
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MML/PGRLM-GR de fecha 23 de junio de 2017 que aprobo el Manual de Normas y Procedimientos NP N°
047-MML/PGRLM-GR V2 "Contratacién de Bienes y Servicios cuyo monto sea igual o inferior a las 8
uir,

Que, por las consideraciones expuestas, esta Gerencia Regional considera gue es procedente
la aprobacion del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 047—MML/PGRLM-GR V3 que reemplazara
a la Version 2 (V 2);

5 F\d Que, estando a lo opinado por la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos mediante Informe
? \\g;_]jg_:.-\OB-MML!PGRLM-SRAJ de fecha 15 de julio de 2019, en atencioén a las atribuciones conferidas mediante la

fory, |@tdenanza N° 1029-MML modificada por la Ordenanza N° 1140-MML y contando con el V°B° del Area de
3 t@éfstica, de la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto y de la Subgerencia Regional de Asuntos
*;g__.gﬁdicos;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Dejar sin efecto la Resolucién de Gerencia Regional N° 100-2017-
.\ MML/PGRLM-GR de fecha 22 de junio de 2017 que aprobo el Manual de Normas y Procedimientos NP N°
|- 047-MML/PGRLM-GR V2 “Contratacién de Bienes y Servicios cuyo monto sea igual o inferior a las 8

uIT,

Articulo Segundo.- Aprobar el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 047-
MML/PGRLM-GR V3 “Contratacién de Bienes y Servicios Cuyo Monto sea Igual o Inferior a las 8 UIT' y
que reemplaza al Manual de Normas y Procedimientos NP N° 047-MML/PGRLM-GR V2 “Contratacion de
Bienes y Servicios Cuyo Monto Sea Igual o Inferior a las 8 UIT", por los argumentos de naturaleza técnico
juridica expuestos en la parte considerativa de la presente Resolucion.
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS CUYO MONTO SEA
IGUAL O INFERIOR A LAS 8 UIT

PROGRAMA DE

GOBIERNO REGIONAL DE o ’
A LIE oo e NP N° 047-MML/PGRLM-GR V3 FECHA: 23 JUL. 2019

1. FINALIDAD

El presente Manual tiene por finalidad garantizar que las contrataciones de bienes y
servicios cuyos montos sean igual o inferior a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias,
se realicen en forma eficiente, eficaz y oportuna, para el cumplimiento de los objetivos
dentro de sus competencias, atribuciones, responsabilidades y metas institucionales de las
unidades organicas del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana.

2. OBJETIVO

Establecer disposiciones para las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean
igual o inferior a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias que realiza el Area de Logistica
de la Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas, en atencion a los requerimientos
de las diferentes unidades organicas del Programa de Gobiemo Regional de Lima
Metropolitana, que permitan agilizar la atencion de dichos requerimientos para el
cumplimiento de sus objetivos y metas.

3. ALCANCE

El presente Manual es de aplicacion obligatoria para todas las unidades organicas del
Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana.

4, BASE LEGAL

4.1 Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales.
4.2 Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Pablica y su Reglamento.
4.3 Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.
44 Decreto Legislativo N° 1272, Decreto que modifica la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo.
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y modificatorias.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.
Decreto  Supremo N° 344-2018-EF, aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.
Decreto Supremo que aprueba la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) para el afio fiscal.
Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto.
4.10 Decreto Legislativo N° 295 — Caodigo Civil (de aplicacion supletoria en lo que
corresponda).

11 Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de PGRLM, aprobado mediante
> 52 Ordenanza N° 1029-2007 y su modificatoria Ordenanza N° 1140-2008.
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5. DEFINICIONES

5.1 Area Usuaria.- Todas las unidades organicas del Programa de Gobierno Regional de
Lima Metropolitana cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinada
contratacion.

:\5.2 Area Técnica.- Es el Organo o Unidad Orgénica especializada en el bien o servicio
objeto de contratacion. En esa medida, debe colaborar y participar en la determinacion
del requerimiento y realizar la verificacidn técnica, previa a la conformidad, cuando sea
necesario. El area técnica puede ser también area usuaria, cuando en atencion a su
especialidad y funciones, es la encargada de canalizar los requerimientos formulados
por las unidades organicas.

.3 Bienes.-Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades vy
cumplimiento de sus fines.

B° 55,4 Contratacion.- Es la accion que debe realizar la Entidad para proveerse de bienes o
%f“’;ﬂf servicios, asumiendo el pago y demas obligaciones derivadas por el abastecimiento de
=G .

3 los mismos.

5.5 Contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a 8 UIT

Constituyen un supuesto excluido del ambito de aplicacion de la normativa de
contratacion publica sujeto a supervision, por lo que el OSCE, conforme a los criterios
establecidos para ello, podra verificar, entre otros aspectos, que la Entidad no haya
incurrido en una vulneracién a la prohibicion de fraccionamiento.

5.6 Especificaciones Técnicas.- Es la descripcion de las caracteristicas fundamentales de
los bienes a ser adquiridos.

5.7 Gestion por resultados.- La decision de compra debe tomarse de tal manera que la
contratacion se realice en forma oportuna y bajo las mejores condiciones de precio y
calidad, fundamentado en los principios que rigen las Contrataciones del Estado.

5.8 Proveedor.- Persona natural o juridica que comercializa bienes y/o servicios.

5.9 Términos de Referencia.- Descripcion de las caracteristicas técnicas y las condiciones
en que se ejecuta la contratacion de servicios en general, consultoria en general y
consultoria de obra.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1 El Area de Logistica de la Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas del
PGRLM es la responsable de verificar que no se configuren los impedimentos previstos
en la normativa de contratacion plblica para las contrataciones igual o inferior a 8 UIT.
Ademas es preciso sefialar que el presente Manual no es de aplicacion a las
contrataciones de bienes o servicios incluidos en el Catalogo Electrénico de Acuerdo

| Marco.




MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS CUYO MONTO SEA
IGUAL O INFERIOR A LAS 8 UIT

PROGRAMA DE

CORI-RNG RECIONAL DE NP N° 047-MML/PGRLM-GR V3 FECHA: 23 L. 2019

6.2 No forman parte del contenido del Plan Anual de Contrataciones (PAC) las
contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT, de conformidad con el
literal e) del numeral 7.3 de la Directiva N° 002-2019-OSCE/CD, lo cual no enerva la
obligacion de su registro en el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado
(SEACE).

6.3 Las contrataciones a las que hace referencia en el presente documento, se desarrollaran
teniendo como requisito la cotizacion y/o cotizaciones del proveedor o proveedores que
satisfagan los requerimientos formulados por el Area Usuaria. Dichas cotizaciones
deben incluir todos los tributos, costos de transporte, asi como cualquier otro concepto
que le sea aplicable y que pueda incidir en el valor de los bienes y servicios materia de
contratacion.

6.4 Para todas las contrataciones los proveedores tendran la obligacion de contar con
inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores, salvo en aquellas cuyos
montos sean iguales o menores a una (01) UIT.

6.5 Las unidades organicas del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana, en
caldad de area usuarias, son las responsables de definir con precision las
caracteristicas, cantidad y condiciones de los bienes y servicios que requieren para el
desarrollo de sus funciones, debiendo adjuntar para todos los casos las especificaciones
Tecnicas o los Términos de Referencia de los bienes o servicios.

6.6 Es responsabilidad de los funcionarios y servidores del PGRLM el cumplimiento y la
difusion del presente Manual.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 REQUERIMIENTO

7.1.1. Las éreas usuarias para el cumplimiento de sus funciones y logro de sus metas,
que requiera contratar un bien o servicio no programado, deberan solicitarlo con la
debida anticipacién a la Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas, a
través de un documento debidamente suscrito, adjuntando obligatoriamente el
formato de Especificaciones Técnicas para el caso de bienes o Términos de
Referencia en caso de Servicios o consultorias, de acuerdo a los anexos 01, 02 y
03 establecidos en el presente Manual, el mismo que contendran las caracteristicas
y condiciones de los bienes y servicios a contratar.

7.1.2. Si la contratacion corresponde a bienes o servicios relacionados con el Sistema
Informético del PGRLM, los términos de referencia o las Especificaciones Técnicas,
deberan contar con el visto bueno del Area de Planeamiento, Estadistica e
Informatica, por ser el area técnica.

Ademas se debe tener en cuenta que dicha Area es la responsable de elaborar las
especificaciones técnicas para el caso de la contratacion de bienes y términos de
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7.13.

7.14.

715,

7.1.6.

referencia en el caso de la contratacion de servicios relacionados con el sistema
informatico; aun cuando esta tltima no actlie como area usuaria directa.

La Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas aprueba la adquisicion del
bien o contratacién del servicio solicitado y remite el requerimiento al Area de
Logistica, para el tramite administrativo correspondiente.

En caso de encontrarse inconsistencias en el requerimiento, Términos de
Referencia o especificaciones Técnicas; el documento sera devuelto al &rea usuaria
que solicito el bien o servicio para las rectificaciones correspondientes.

El Area de Logistica verificara que el requerimiento se encuentre en el cuadro de
necesidades

El Jefe del Area de Logistica remitira el requerimiento a los especialistas del Area
de Logistica, para que inicie el procedimiento de contratacion, de acuerdo a las
funciones establecidas.

o\7.2. INDAGACION DE MERCADO

Los especialistas responsable de las compras y/o contrataciones del Area de
Logistica en base a los términos de referencia o especificaciones técnicas,
procederd a realizar indagaciones en el mercado, solicitando por lo menos dos (02)
cotizaciones teniendo en cuenta lo siguiente:

= Debera cotizar con personas naturales y/o juridicas cuya actividad economica
guarde relacion con el objeto de la contratacion.

= Verificar que el proveedor no se encuentre inhabilitado ni impedido de contratar
con el Estado, segun las normas vigentes de la materia.

= Para aquellas contrataciones mayores a 01 UIT solo se considerara a
proveedores inscritos en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

= Asimismo en relacidén a los impedimentos para ser participantes, postores y/o
contratista considerar lo estipulado en el Art. 11 de la Ley de Contrataciones y
Art. 7 de su Reglamento.

= Las solicitudes de cotizacion podran realizarse mediante cartas, correo
electronico u otro documento.

= Asimismo, podré utilizar como otra fuente de cotizacion, portales web, revistas,
proformas, precios historicos, plataforma del SEACE, entre otros.

Sin embargo, a pesar de que el especialista en adquisiciones ha enviado las
solicitudes de oferta y habiéndose transcurrido el plazo maximo de 02 dias
calendario para recibirlas, sin que se logre determinar que existen omisiones o
imprecisiones en los TdR o ET que dificulten su elaboracion, y no se cuente con
mas de una (1) oferta, el especialista de Adquisiciones incorporara esta explicacion
al estudio de mercado y procedera con la solicitud de emision de certificacion de
crédito presupuestario.
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7.2.2. Durante la indagacion de mercado, el Area de Logistica solicitara, de considerarlo

7.2.3.

7.24.

7.25.

7.2.6.

2.0

necesario a las areas usuarias, la opinion técnica sobre las cotizaciones recibidas
por parte de los proveedores, estando obligadas éstas a brindar el apoyo que
requiera.

En caso que el area usuaria sefiale en su requerimiento y justifique la contratacion
con caracter de urgente, la indagacion de mercado podra realizarse con una sola
cotizacion.

Las solicitudes de cotizacion que se remitan a los proveedores deberan incluir las
especificaciones técnicas o términos de referencia del bien o servicio requerido, el
plazo de ejecucion o cumplimiento de la prestacion, la forma y plazo para el pago,
las garantias de ser necesarias, y cualquier otra informacion relevante que pueda
incidir en el costo, calidad y condiciones de ejecucion de la contratacion. Asimismo,
deberan completar y remitir los Anexos 05 y 06.

Contando con la cotizacion o cotizaciones que cumplan con las especificaciones
técnicas o términos de referencia del bien o servicio requerido, el personal
responsable procedera a elaborar un cuadro comparativo para la determinacion del
valor de la contratacion, que forma parte del expediente de contratacion, dicho
cuadro se realizara en base al andlisis de la mejor propuesta en términos de
oportunidad y precio.

Si como resultado de la evaluacion de las cotizaciones se determina que el importe
de la contratacion supera las ocho (08) UIT, se comunicara al area usuaria por
correo electronico que verifique el presupuesto asignado a la contratacion, de
contar con ello se derivara el requerimiento internamente al especialista que tiene a
cargo los procedimientos de seleccion para la continuidad de los actos
preparatorios. De lo contrario se devolvera el requerimiento al area usuaria.

Excepcionalmente, para la contratacion de servicios de asesoria, consultoria,
servicios especificos o situaciones especiales que se realicen por personas
naturales o juridicas, se requerird de una (01) sola cotizacion por lo menos, en
estos casos las cotizaciones deberén estar visadas y selladas por el responsable
del area usuaria.

7.2.8 De las excepciones a la realizacion de la indagacion de mercado.

Atendiendo al principio de eficacia, en los siguientes casos no se realizara indagacion
de mercado y el especialista de adquisiciones solicitara la certificacion de crédito
presupuestario con la oferta de un (1) s6lo proveedor:

a) Cuando el area usuaria tenga conocimiento que en el mercado existe un Unico

proveedor que brinda el bien o servicio requerido debera remitir un documento al
Area de Logistica a través de la Subgerencia Regional de Administracion vy
Finanzas, adjuntando el Informe Técnico que sustente la necesidad y utilidad
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publica de dicha adquisicion y la condicion de Unico proveedor. También debera
sefialar que no realizara requerimientos adicionales para dicho bien o servicio en lo
que quede del ejercicio fiscal. En estos casos, el area usuaria sera la (nica
responsable de la veracidad de la informacion que proporcione a la citada
Subgerencia.

b) Cuando el monto de la contratacion sea inferior o igual a 1 UIT.

c) En el caso de servicios diversos (apoyos y/o asistentes administrativos, personal
técnico y/o profesional) y servicios notariales, arrendamientos de inmuebles, dicho
valor sera determinado en funcion a una (1) cotizacion como minimo. (Anexo 07)

d) Las capacitaciones programadas en el Plan de Desarrollo de Personas, servicios en
materias de caracter artistico, cultural, deportivo o comunicacional. En dichos
supuestos el area usuaria podra proponer un proveedor especifico, debiendo
adjuntar a su requerimiento la hoja de vida e informe suscrito por el Subgerente o
Jefe del area usuaria, segun corresponda, que documente la especialidad y
experiencia del proveedor que propone en la materia requerida y las razones que
expliquen la necesidad de su contratacion. En estos casos, el &rea usuaria sera la
tnica responsable de verificar que la oferta economica de la persona propuesta, se
encuentre acorde a los precios que se manejen en el mercado.

7.3 PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO A TRAVES DE ORDEN DE SERVICIO U
ORDEN DE COMPRA

7.3.1. Determinado el Valor de la Contratacion, se solicita la Certificacion de Crédito
Presupuestario (CCP) a la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto a
través de la Subgerencia de Administracion y Finanzas mediante un documento, en el
cual se consigna la especifica de gasto correspondiente, que permita realizar el
compromiso en el SIAF, en un plazo no mayor de tres (03) dias habiles de recepcionada
la solicitud.

S
q Ncmﬁ?‘ﬁ o
ree S

7.3.2. Para aquellas contrataciones con caracter de urgente, sefialado y justificado por el area
usuaria, la emision de la Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP) otorgada por el
area de Presupuesto de la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto no
debera exceder de 01 dia habil de solicitado.

El Area de Logistica elaboraré la orden de compra o servicio a favor del proveedor
seleccionado en base a la Buena Pro otorgada.

Una vez elaborada la orden de compra o servicio se procedera a su compromiso en el
Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF-MEF, y sera suscrito por el Jefe
del Area de Logistica y el Subgerente de Administracion y Finanzas.

Con la Orden suscrita se procedera a notificar al proveedor por cualquiera de los
siguientes medios:



PROGRAMA DE

GOBIERNC REGIONAL DE
LIMA METROPOLITANA NP N° 047-MML/PGRLM-GR V3 FECHA: 2 3 JUL 2019

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS CUYO MONTO SEA
IGUAL O INFERIOR A LAS 8 UIT

= Por nofificacion directa al proveedor o su representante legal o apoderado,
bastando para ello la constancia de recepcion con su firma y fecha de producido
el acto.

= Por notificacion cursada a su domicilio real o fiscal.

= Por correo electronico teniendo por notificado al momento de la confirmacion de
lectura del mismo.

Para todos los casos el plazo de entrega o ejecucion empieza a computarse a partir del
dia siguiente habil de notificado.

El area usuaria supervisara la ejecucion de la prestacion al proveedor y a su vez
verificara el cumplimiento de las condiciones y términos contractuales.

Para la adquisicion de bienes o la contratacion de servicios cuyo plazo de ejecucion
exceda el periodo que comprende el afio fiscal en que se generd la orden de compra o
servicio respectiva, es decir se pase de un afio a otro se debera contar con prevision
presupuestaria y ademas de la emision de la citada orden se deberd elaborar un
contrato, a fin de sustentar la vigencia y continuidad de dicha prestacion hasta la
culminacién de su cancelacion.

7.4 CONFORMIDAD DE CONTRATACION

741,

742

74.3.

744,

745,

El plazo de entrega de los bienes o servicios lo establece el area usuaria en los términos
de referencia o especificaciones técnicas.

En el caso de contratacion de bienes, el encargado del Almacén recepcionara el bien de
la empresa contratista conjuntamente con la guia de remisién, verificando el
cumplimiento de la orden de compra y las especificaciones técnicas, pudiendo requerir el
apoyo del area usuaria, y en caso de bienes o servicios relacionados con el sistema
informatico, del Area de Planeamiento, Estadistica e Informatica.

El encargado del Almacén precisara la fecha de recepcion del bien, verificando el plazo
de entrega, para la aplicacién de la penalidad si correspondiese.

La conformidad por la prestacion del servicio, en cuanto al cumplimiento de los términos
de referencia (descripcion del servicio, plazo, perfil), seré otorgada por el area usuaria,
salvo en el caso de servicios relacionados con el sistema informatico, la conformidad
respecto al cumplimiento de los términos de referencia seré otorgada por el Area de
Planeamiento, Estadistica e Informética, por ser el area especializada, cualquiera sea el
caso debera aplicar el formato del anexo 04, precisando de ser el caso las penalidades
por incumplimiento de plazo.

El area usuaria es responsable de remitir la conformidad y el informe que sustente el
cumplimiento de las condiciones contractuales en un plazo maximo de diez (10) dias
calendarios.
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7.5 TRAMITE DE PAGO

Una vez concluida la contratacion y otorgada la conformidad, el Area de Logistica
remitira el expediente de contratacion, tanto de bienes como de servicios, al Area de
Contabilidad, adjuntando minimamente lo siguiente:

a) Documento que originé el requerimiento

b) Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas

¢) Orden de Compra u orden de servicio

d) Guia de Remision, de corresponder

e) Comprobante de pago

f) Conformidad
El Area de Contabilidad, procedera a devengar en el Sistema Integrado de
Administracion Financiera SIAF el registro previamente comprometido por el Area de
Logistica y tramitara el expediente de contratacion al Area de Tesoreria para su pago
respectivo.

El Area de Tesoreria realizara el tramite de giro de pago y preparara el comprobante de
pago el cual es suscrito por el Jefe de la referida area, el Jefe del Area de Contabilidad,
en sefal de conformidad con el pago.

8. RESPONSABILIDADES

Los especialistas del Area de Logistica de la Subgerencia Regional de Administracion y
Finanzas son responsables de realizar las indagaciones en el mercado, de acuerdo a los
lineamientos que se precisan en el presente Manual.

El Area Usuaria, es responsable de prestar apoyo al Area de Logistica para ajustar los
terminos de referencia y/o especificaciones técnicas de lo que se va a contratar y/o en la
determinacion de valor referencial, de ser necesario, bajo responsabilidad; asi mismo es la
responsable de la supervision del servicio y/o entrega del bien, debiendo hacer el
seguimiento para que se cumplan los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas,
otorgando luego de ello la conformidad correspondiente.

N\ El Area de Presupuesto de la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, es la
7|l responsable de la emision del Certificado de Crédito Presupuestario o de otorgar la
/) prevision presupuestal seglin corresponda.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
9.1 PENALIDADES:
9.1.1. PENALIDAD POR MORA O RETRASO

Cuando el proveedor no cumpla con la prestacion contratada dentro del plazo
establecido, o cumpla de forma parcial, el Area de Logistica podra aplicar las
siguientes penalidades:
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a) Dejar sin efecto la orden de compra/servicio, mediante un documento escrito.

b) En caso de retraso injustificado en las prestaciones objeto del contrato, la
Entidad le aplicara al contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de
ser el caso del item que debi6 ejecutarse. Esta penalidad seré deducida de los
pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacion final. Esta condicion debera ser
consignada en los Términos de Referencia, Especificaciones Técnicas y en la
Orden de Compra o Servicio o en el Contrato respectivo a emitirse y se calculara
de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria=  0.10 x Monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tendra los siguientes valores:

. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
i Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F = 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, al contrato o item
que debid ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de
gjecucion periddica, a la prestacion parcial que fuera materia de retraso.

Cuando se presente estos casos, el Area de Logistica, debera comunicar a la
Subgerencia Regional de Administraciéon y Finanzas, con el objeto de que
ademés de aplicar la penalidad que corresponda, evalle si amerita iniciar las
acciones legales de caracter civil, segun la normatividad vigente.

9.1.2. OTRAS PENALIDADES

El area usuaria podra definir otras penalidades que no deben superar al equivalente
del diez por ciento (10%) del monto del contrato o item que debid ejecutarse.

9.2. DE LAS LIMITACIONES Y PROHIBICIONES

Queda terminantemente prohibido que el area usuaria o solicitante del bien o servicio
proceda directamente a la contratacién de bienes y/o servicios, bajo responsabilidad. El
Area de Logistica es el Organo Encargado de las Contrataciones (OEC). El Programa de
Gobierno Regional de Lima Metropolitana PGRLM, no asumira gastos contraidos o
efectuados por otras Area o Unidades Organicas distintas al Area de Logistica.

10. ANEXOS
ANEXO N° 01: Formato de Especificaciones Técnicas
ANEXO N° 02: Formato de Términos de Referencia (Servicios en General)
ANEXO N° 03: Formato de Términos de Referencia (Servicios de Consultoria)
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ANEXO N° 04: Formato de conformidad de prestacion

ANEXO N° 05: Formato de declaracion jurada de cumplimiento de los requerimientos
técnicos minimos.
ANEXO N° 06: Formato de autorizacion de abono en cuenta (CCl)

ANEXO N° 07: Formato de cotizacion de propuesta econémica
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ANEXO N° 01:
ESPECIFICACIONES TECNICAS

“Titulo del Bien a Adquirir”

1.- Objetivo de la Contratacion (obligatorio)
Describir el objetivo de la contratacion del bien. Se debe especificar la cantidad y la unidad de
medida.

1. Finalidad Publica (obligatorio)
Indicar el fin y/o beneficio de la contratacion, describiendo el interés publico que se persigue
satisfacer con la contratacion.

. Especificaciones Técnicas (obligatorio)

Item | Descripcion Unid | Cantidad

Descripcién del Bien

- Presentacion: (caja/bolsa)

- Dimensiones: Colocar Dimensiones

- Tipo de material: Colocar Tipo de material (sin alusion a marcas)

- Color: Colocar color (sin alusién a marcas)

- Ofras caracteristicas: Que ayuden a describir de manera
detallada el bien que se necesita adquirir.

- Adjuntar foto referencial (opcional)

En este apartado detallar todas las caracteristicas fisicas y requisitos técnicos esenciales y de
funcionamiento, incluyendo los valores maximos y minimos aceptables o garantizados, segun
corresponda.

No se podran hacer referencias a marcas o nombres comerciales, patentes, disefiador o tipos
particulares, salvo que exista un Unico proveedor en el mercado o responda a un proceso de
estandarizacion, o que no hubiera forma de describir los requisitos, particularmente si se trata
de partes o repuestos destinados a un equipo o bien existente.

. Plazo de Entrega (obligatorio)

Indicar el plazo o periodo de entrega, en dias, semanas o meses, a partir del primer dia habil
siguiente de recibida la Orden de Compra.

En caso de requerirse, entregas parciales del bien, sefialar el plan de entregas, especificando
las fechas en las que se realizaran cada una de ellas.

4. Garantia (Solo de ser necesario)
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Indicar el tipo y el periodo de la garantia, las condiciones bajo las cuales se aplicara la
garantia de los bienes, o algun otro punto especifico al respecto. Especificar las
=\ responsabilidades por incumplimiento contractual.

Perfil del proveedor (Opcional dependiendo del bien a adquirir)
Monto de ventas en un determinado periodo (el proveedor deberd demostrar
fehacientemente)
Contar con centrales de servicio técnico y/o especialistas técnicos para el mantenimiento o

A servicio de post venta del bien.
75
fé: 62 Cronograma de entrega (opcional, en caso de suministro)
P "1 Entrega Plazo Cantidad Unidad Medida
E‘jﬁ; ira
2da

7. Lugar de Entrega (obligatorio)

Consignar el siguiente parrafo: “Los bienes deben ser entregados en el almacén del PGRLM,
sito en la Av. Inca Garcilaso de la Vega - Cercado de Lima, de lunes a viernes en el horario
de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00 horas.

En caso de que por la naturaleza de los bienes, estos no puedan ser entregados en el
almacén se debera precisar lugar y se coordinara con el Area de Logistica.

8, Plazo maximo de responsabilidad del Contratista (obligatorio)
* Para bienes, sera por un periodo minimo de 01 afio.

. Forma de Pago (obligatorio)
Estipular si el pago es Unico o parcial en caso de suministro, luego de la entrega y
conformidad de los bienes.

\}0.Penalidad por mora o retraso (obligatorio)

En caso de retraso injustificado en las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplicara
al contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta méximo equivalente al diez por
ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso del item que debio ejecutarse.
Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacion final.

11.0tras Penalidades (opcional)
El area usuaria podra definir otras penalidades que no deben superar al equivalente del diez
por ciento (10%) del monto del contrato o item que debio ejecutarse

12.Plazo para el pago (obligatorio)
El Area de Logistica, tramitara el pago en un plazo que no excederé de los quince (15) dias
calendario, luego de haber recibido la conformidad por parte del Area Usuaria.
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ANEXO N° 02:

TERMINOS DE REFERENCIA
(Para servicios en general)

“Titulo del Servicio a contratar”

1. Objetivo de la Contratacion (obligatorio)

Describir el objetivo de la contratacion, la fecha en que se realizara el servicio requerido
y por qué es necesaria su contratacion

2. Finalidad Publica (obligatorio)
Indicar el fin ylo beneficio de la contratacion, describiendo el interes publico que se

persigue satisfacer con la contratacion.

3. Descripcion del servicio (obligatorio)

En esta seccion se describira en forma clara, las actividades que realizara el proveedor,
sefialando cualquier informacion que se considere relevante para ejecutar el servicio y el
modo en que este debe llevarse a cabo con indicacion, en caso corresponda, del
material que utilizara para realizar el servicio. Cuando el PGRLM deba hacer entrega de
material o informacion relevante para que el servicio pueda ejecutarse, se indicara el
plazo dentro del cual ello se hara efectivo.

En caso de prestaciones parciales sefialar los productos a entregar con cada prestacion.

4. Plazo de Ejecucion (obligatorio)
Indicar el tiempo de duracion en horas, dias, meses del servicio a contratar, a partir del
primer dia habil siguiente de la fecha de recepcion de la Orden de Servicio o suscrito el
Contrato.
En caso de prestaciones parciales indicar ademas el plazo de ejecucion de cada una de
ellas.

5. Perfil del proveedor (Opcional)
Monto de ventas en un determinado periodo (el proveedor deberd demostrar
fehacientemente)

Experiencia y perfil del personal asignado al servicio.

6. Forma de Pago (obligatorio)
Estipular si es pago Unico, el término de la prestacion del servicio y la conformidad del
mismo; 0, Si seran pagos parciales, contra entrega de productos o resultados, en forma
directamente proporcional al grado de avance del servicio.

En caso de generar productos por escrito (informes u otro tipo de documento), el area
usuaria debera enviar al Area de Logistica una copia de estos productos, al momento de
otorgar la conformidad. ;

7. Penalidad por mora o retraso (obligatorio)
En caso de retraso injustificado en las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le
aplicara al contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta maximo equivalente al

14
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diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso del item que debio
ejecutarse. Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la
liquidacion final.

Otras Penalidades (opcional)

El area usuaria podra definir otras penalidades que no deben superar al equivalente del
diez por ciento (10%) del monto del contrato o item que debio ejecutarse.

Plazo para el pago (obligatorio)
El Area de Logistica, tramitara el pago en un plazo que no excedera de los quince (15)
dias calendario, luego de haber recibido la conformidad por parte del Area Usuaria.
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ANEXO N° 03:
TERMINOS DE REFERENCIA

(Para Servicios de Consultoria)

“Titulo de la Consultoria a contratar”

1. Antecedentes (Obligatorio):
En esta seccion se describe la situacion general actual que llevo a pensar en esta
solucion, es decir, la contratacion de la consultoria. Se debe definir también, claramente,
el problema que se requiere solucionar mediante la consultoria.

2. Objetivos de la consultoria (obligatorio)
Especificar que se espera obtener del consultor/firma Consultora. Si la consultoria tiene
mas de un objetivo, se puede explicar un objetivo general y varios objetivos especificos.

3. Finalidad Publica (obligatorio)
Indicar el fin y/o beneficio de la contratacion, describiendo el interés publico que se
persigue satisfacer con la contratacion.

4. Descripcion de la consultoria (obligatorio)
Indicar especificamente cada una de las actividades que se espera realice el Consultor
y/o Firma Consultora. Si la Consultoria tiene mas de un objetivo, indicar separadamente
las actividades que se deben realizar para cumplir con cada uno de los objetivos.

a. Coordinacion y supervision de la Consultoria
Indicar con claridad solo los titulos o denominaciones de los cargos y las dependencias a
las que pertenecen:

o Con quien deberéa el Consultor y/o Firma Consultora coordinar sus actividades;
o Por quien sera supervisado
o La autoridad competente de revision y aprobacion de los informes

b. Recursos a ser Proporcionados
Se determinaran los recursos de informacion, materiales, financieros, apoyo
administrativo y otros, a ser proporcionados o asumidos por:

o ElPrograma de Gobierno Regional de Lima Metropolitana
o El Consultor y/o Firma Consultora.
o Terceros si los hubiere.

5. Entregables (obligatorio)
Constituye el informe o informes parciales de la consultoria contratada, conforme al
procedimiento y plazos establecidos que satisface la necesidad para la cual se contrato,
se debera precisar si el entregable o entregables, segln sea el caso, sera en medio
fisico, magnético (CD) o ambos.

16
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En caso de entregables sucesivos que requieran la aprobacion del entregable anterior
para su aprobacion, se recomienda que se precise el plazo con el que contara la Entidad
para verificar o revisar los mismos y otorgar su aprobacion.

6. Plazo de Ejecucion (Obligatorio)

Indicar el tiempo de duracion en horas, dias, meses del servicio a contratar, a partir del
primer dia habil siguiente de la fecha de recepcion de la Orden de Servicio o suscrito el
Contrato.

En caso de productos parciales, debe detallarse ademas el producto y el plazo de cada
uno de ellos, teniendo como base lo siguiente:

PRODUCTOS ESPERADOS rlaz0 (digs/ineses)
1 2 3 4 5 6
1 | Producto: =
2 | Producto:
3 | Producto N° 3
N. | Producto N° n [

o La estructura de presentacion de los informes, nimero de ejemplares, el medio
de almacenamiento de los archivos generados en la consultoria; asi como, los
productos y documentos que deberan acompariar a estos mismos

Perfil Consultor Natural o juridico (obligatorio)
Si se trata de un Consultor natural, se debera sefialar:

a. Formacion Académica, debe estar directamente relacionada con el campo principal y
el objetivo de la Consultoria.

b. Experiencia: indicar con precision el area y los afios de experiencia minimos
requeridos para la consultoria: general y especifica. La experiencia puede ser
cuantificada en afios o nimero de proyectos, estudios, etc.

Si se trata de un consultor juridico, se debera sefialar:

a. Requisitos del consultor juridico
- Experiencia en General
- Experiencia Especifica

b.  Requisitos Personal Clave
1) Consultor Principal
- Formacion Académica
- Experiencia en General
- Experiencia Especifica

2) Consultores Especialistas
- Formacion Académica
- Experiencia en General
- Experiencia Especifica
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8.

12.

Forma de Pago (obligatorio).

Indicar la forma de pago, la que debera estar directamente relacionada con el
cronograma de entrega de productos o resultados de la consultoria, e informes
sefialados en el apartado 5y 6 del presente.

Cuando existan entregables o productos, la forma de pago debe sefialar el porcentaje
del monto total del contrato que correspondera cancelar luego que se otorgue la
conformidad correspondiente a cada entregable.

Concluida la consultoria, el area usuaria debera enviar una copia del informe final al area
de Logistica al momento de otorgar la conformidad.

Penalidad por mora o retraso (obligatorio).

En caso de retraso injustificado en las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le
aplicara al contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso del item que debio
ejecutarse. Esta penalidad seré deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la
liquidacién final.

10. Otras Penalidades (opcional)

El area usuaria podra definir otras penalidades que no deben superar al equivalente del
diez por ciento (10%) del monto del contrato o item que debio ejecutarse.

11. Confidencialidad (obligatorio).

El consultor natural o juridico debera mantener absoluta confidencialidad respecto de la
informacion proporcionada por la entidad asi como del producto(s) materia de la
presente consultoria, por lo que sera utilizada unicamente para los fines de la
consultoria, quedando prohibido cualquier tipo de reproduccion o difusion.

Plazo para el pago (obligatorio)

El Area de Logistica, tramitara el pago en un plazo que no excedera de los quince (15)
dias calendario, luego de haber recibido la conformidad por parte del Area Usuaria.
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PROGRAMA DE

S REDIONAL DE NP N° 047-MML/PGRLM-GR V3 FECHA: 23 JUL. 2019
ANEXO N° 04
ACTA DE CONFORMIDAD

A través de la presente se otorga la conformidad de prestacion de servicios, de acuerdo al

siguiente detalle:

ool 'AREA USUARIA

)'PQOVEEDOR

JRUC

REFERENCIA

; ;:"é";_'f?t::-_?%l@\-ESCRIPC|0N DEL SERVICIO
o\
"T

~|MONTO

/" | FECHA DE CULMINACION DEL
|/ SERVICIO

OBSERVACIONES

=1
44

T
= [

(Firma y sello)
(Area usuaria)




MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS CUYO MONTO SEA
IGUAL O INFERIOR A LAS 8 UIT

PROGRAMA DE

GOBIERNO REGIONAL DE
GBIERNO RECIQNAL B NP N° 047-MML/PGRLM-GR V3 Fecha: 13 JUL 2009

ANEXO N° 05

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS
MINIMOS

Senores:
PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA

Presente.-
Atencion: Jefatura del Area de Logistica
De nuestra consideracion:

En calidad de proveedor, luego de haber examinado las Especificaciones Técnicas y Requisitos
-\ Técnicos Minimos ylo Términos de Referencia, proporcionadas por la Jefatura del Area de
.= Logistica del PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA, para la
/" CONTRATACION DE - ", y conocer todas las condiciones existentes,
el suscrito declara que mi representada cumple con los Requerimientos Técnicos Minimos
Indispensables y demas condiciones que se detallan en los documentos proporcionados por la
Entidad.

Asimismo, declaramos que para los fines comerciales los datos de la empresa son los
siguientes:

Denominacién o ;
Razon Social: RUCN

Direccion:

Teléfono Fijo: Celular: Otro:

E-mail (1):

E-mail (2):

Persona de contacto;

N2\ [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma y sello del representante legal
Nombre / Razon social
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CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS CUYO MONTO SEA
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PROGRAMA DE

GOBIERNO REGIONAL DE .
LIMA METROPOLITANA NP N° 047-MML/PGRLM-GR V3 FECHA: 2 3 JUL zmg

ANEXO N° 06

FORMATO DE AUTORIZACION DE ABONO EN CUENTA (CCl)

Sefores:
OGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA

-
"

TR doto: Autorizacion de abono directo en cuenta CCl que se detalla.

° Numero de Cuenta

Dejo constancia que el nimero de cuenta bancaria que se comunica ESTA ASOCIADO al RUC
T consignado tal como ha sido abierta en el sistema bancario nacional.
R po( .

quedara cancelada para todos sus afectos mediante la sola acreditacion del abono en la entidad
bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Firma y sello del representante legal
Nombre / Razdn social
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CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS CUYO MONTO SEA
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PROGRAMA DE
GOBIERNO REGIONAL DE
LIMA METROPOLITANA NP N° 047-MML/PGRLM-GR V3 FECHA: 73 JUL. 2019
ANEXO 07

FORMATO DE COTIZACION DE PROPUESTA ECONOMICA
(Para el caso de servicio de terceros)

Sefiores
PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMA METROPOLITANA
Presente.-

ASUNTO . | Cotizacion
REFERENCIA . | Correo de fecha (dia) (mes) (afio)

Es grato de dirigirme a ustedes a fin de presentar mi propuesta Economica, para brindar los

BB IV it s o R o e B S A G s S M
al Programa de Gobierno Regional de Lima

Metropolitana en Lima, de acuerdo a los Términos de Referencia alcanzados, que detallo a

continuacion:

COSTO DE SERVICIO TOTAL:

La propuesta por los servicios requeridos ascendera a la suma total de S/..................
(ivssesmssnssmsasnsamonnss suwms e RS R VSRS , con 00/100 Soles), por el plazo de hasta un
maximo de (consignar el nimero de dias) calendarios, incluidos los tributos de Ley y cualquier

otro concepto que le sea aplicable.

Atentamente,

Nombres
DNI:
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