“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES" -
"ANO DEL DIALOGO Y LA RECONCILIACION NACIONAL”

DIRECTIVA - PARA___ESTABLECER  LOS FUERO MILITAR POLICIAL
LINEAMIENTOS PARA EL FUNCIONAMIENTO Y SEDE CENTRAL - LIMA
CONTROL _EN LA ADMINISTRACION, FECHA:

PREPARACION Y __ DISTRIBUCION  DEL 23 JuL 2018

RACIONAMIENTO DIARIO EN EL FUERQ
MILITAR POLICIAL- SEDE CENTRAL

DIRECTIVA N° (9] 9-2018-FMP/DE

Constitucidn Politica del Estado

Ley N° 29182 Ley de Organizacidn y Funciones del Fuero Militar Policial

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General, en el numeral
7.1 del Arficulo 7° de la presente ley, sefiala qgue los acfos de
administracidn interna se crientan a la eficiencia y eficacia de los servicios
y ¢ los fines permanentes de las entidades

Ref.:

0oQ

ORGANISMOS AFECTADOS

Inspectoria del Fuero Militar Policial

Direccidn Ejecutiva

Direccidén de Administracién y Finanzas

Direccidon de Recursos Humanos

Direccidn de Logistica

Oficiat encargado y adjunto aia Junia de Rancho

Personal de Cocineros y Personal de gpoyo a la Junta de Rancho

©@~0o00TQ

1.- SITUACION GENERAL

Establecer disposiciones para optimizar el correcto funcionamiento y control en
la preparacion y distribucion del racionamiento diario en la Sede Central del
Fuero Militar Policial. S

2.- FINALIDAD Y ALCANCE

a. Dictar las disposiciones 'y criterios para la conduccion en la administracion,
preparacion y distribucion del racienamiento diario en ia Sede Central del
Fuero Militar Policial.

b. Optimizar el uso de los recursos econémicos asignados y homogenizar [os
procedimientos con la findlidad de obtener una administracion,
preparacién y disfibucidon del racionamiento diario de calidad en
Rrovecho del personal que racionan.

EJECULION
Los org nismos afectados dardan cumplimiento a las siguientes disposiciones:
bsiciones Generales

(1} lta administracién y controt del racionamiento diario, estard a cargo
de UN (1) Oficial designado por la Direccién de Recursos Humanos,
n forma mensual v rotativa de acuerdo al rol de Junta de Rancho

orrespondients.
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(2} El adjuntoe al Oficial encargado del racionamiento, serd un Técnico,
Sub-Oficial u Oficial de Mar designado por la Direccidn de Recursos

Humanaos.
b. Disposiciones Especificas
(1) Inspectoria del Fuero Militar Policial

Dispondréd se efecile inspeccicnes inopinadas respecto  af
cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente
directiva.

(2) Direccién Ejecutiva
(a} Supervisard el cumplimiento de la presente directiva.

(b) Dispondrd que ia Direccién de Recursos Humanos confeccione
un rol de Oficiales encargados de la administracidn y control de
racionamiento y a su adjunto respectivo,

(c) Dispondrd que la Direccidn de Administracion y Finanzas, asigne
semanalmente los fondos necesarios al Oficial Encargado de la
Junia de Rancho, quien efectuard la rendicién de cuenta en
forma oportuna.

(d) Dispondrad que la Direccién de Logistica, elabore un plan de
manfenimiento preventivo del equipamiento y de los diferentes
articulos de cocina y comedor.

(3} Direccion de Administracién y Finanzas

([a) Oforgard la asignacién econdmica al Oficial encargado de I
Junta de Rancho, previa aprobacién de la Direccién Eecutiva
para la adguisicion de los articulos necesarios para  la
selaboracion de atimentos.

Recepcionard y verificard la  justificacidn de los gastos
efectuados por el Oficial encargado de g Junta de Rancho.

Directién de Recursos Humanos
Haborard un rol en esticto orden de antigledad de los Oficiales

del grado de Capitdn hasta Teniente Coronel o su equivalente,
ra que se desempefien como Oficial encargado de la Junta

de Rancho.
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() Coordinard con los Jefes de cada drea de trabgjo, con Ia
finafidad que remitan a esa Direccidn con conocimiento a la
Direccion Eecutiva del Fuero Militar Policial, la relacién del
personal indispensable que deba permanecer fuera del horario
normal de labores a fin que sean considerados para el
racionamiento (almuerzo) diario.

{c} Coordinard con los Jefes de cada drea de trabagjo, a fin que los
exhorte al personal bajo su mande, que Ia hora de salida para
los que hacen uso del racionamiento diario en el comedor
{almuerzo) serd a 16:00 horas.

(d) Enfregard la relacion consolidada al Oficial Encargado de la
Junta de Rancho para su debido control respectivo.

(e} Dispondra que el personal de sanicad, inspeccione y verifique el
cumplimiento de las reglas de salubridad en la elaboracién Y
distribucidn de rancho.

(5) Direccién de Logistica

(a) Dispondrd que la Oficina de Abastecimiento y Adquisiciones a
requerimiento y programacion del encargado de la Junta de
Rancho, redlice la Confratacién de las Empresas encargadas
del abasfecimiento de Gas.

(b} Dispondré que el Jefe de la Oficina de Mantenimiento, redlice el
mantenimiento periddico de las cocinas, campanas, cdmarg
frigorifica y otros articuios y limpieza de los ambientes del
comedor y cocina; asi como de supervisar los niveles de
consumae y prever fa adquisicion de Gas.

Dispondrd que el lJefe de la Oficina de Transporte, a
requerimiento def Oficial encargado de la Junta de Rancho,
brinde apoyo de UNA (1) movilidad con su respective chofer,
para la adquisicién de viveres.

encargado y adjunto a la Junta de Rancho
{Eider s (a) DOeberd dar cumplimiento a lo dispuesto en el anexo “A".

Dispondrd que el Técnico, Sub-Oficial y/u Oficial de Mar adjunto,
dE cumplimiento a lo establecido en el anexo “B” y “C".
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(c) Verificard que el personal que se encuentra saliente de guardia
y/o comision podrd pasar rancho hasta 30 minutos después del
horaric establecido,

(d) Verificard que el personal que se encuentre entrante de guardia
y/o comision, tendra preferencia para pasar sus alimentos.

(e) Dispondrd ef estricto cumplimiento al horario para la distribucion
de rancho, que serd de [a siguiente manera:

Desayuno de 07:00 a 07:30 horas
Almuerzo : de 12:15 ¢ 14:00 horas
Cena. : de 17:30 ¢ 18:30 horas

(7) Personalde Cocine'ros y Personal de apoyo a la junta de R'an"ch'o'

Dorcm cumpiimsen‘ro a las reglas de salubridad, es’rcbiecnddtaen el
anexo D", de Ia presente directiva. P

4.-. INSTRUCCIONES ESPECIALES
Iiempo de vigencia

Entra en vigencia: A surecibo
Sale de vigencia: Con orden

Julio PACHECO Gaige
3 Contraimirante CJ
Presi te del Fuerg-Militgx Policial

ANEXOS;

ANEXO A:  FUNCIONES DEL OFICIAL ENCARGADQO DE LA JUNTA DE RANCHO
CANEXO B:  FUNCIONES DEL ADJUNTO AL OFICIAL ENCARGADO DE LA JUNTA

RANCHO
ANEXO C: NORMAS PARA UN ADECUADO APROVISEONAMIENTO,

ALMACENAMIENTO Y DISTRIBUCION DE VIVIERES

ANEXO D: REGLAS DE SALUBRIDAD
ANEXO X:  LISTA DE DISTRIBUCION
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ANEXO “A”

FUNCIONES DEL OFICIAL ENCARGADO DE LA JUNTA DE RANCHO

1.- El Oficial de la Junta de Rancho entrante, se presentard al Director Ejecutivo, UN
(1) dia antes de relevar al Oficial encargado saliente, a fin recibir las
recomendaciones y consignas respectivas para el comrecto desarrollo de sus
funciones.

2.- Controlard, verificard y asegurard que se dé estricto cumplimiento a las
responsabilidades, normas v procedimientos establecidos en la presente orden

inferna.

3.- Supervisard el cumplimiento de la ruting de distribucion de rancho de acuerdo a
los horarios establecidos en el anexo (3).

4~ Presentard a la Direccion de Administraciéon y Finanzas (DAF), el costo semanal
que irogard el mend para su respectiva aprobacion; asimismo, hard visar el
cuaderno de control de los menUs y de costos, debiendo entregar a su relevo
debidamente actualizado; asi como de ia rendicién de cuenta respectiva.

5.- De acuerdo a los menuUs aprobados y elaborados por et cocinero para toda la
semana, solicitard a la Oficina de Transporte, el apoyo de UNA {1} movilidad
con su respectivo chofer para los dias sébados, para que en compania del
Técnico u Sub Oficial u Oficial de Mar designado, realicen las compras de los
viveres secos y frescos segun corresponda.

rocederd a verificar que las compras realizadas sean uimocenodos en su

idla diaria.
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ANEXO “B"

FUNCIONES DEL ADJUNTO AL OFICIAL ENCARGADO DE LA JUNTA DE RANCHO

1- Estard a érdenes del Oficial encargado de la junta de rancho, del cual recibirdn
las recomendacionas y consignas, a fin tomar conocimiento de la cantidad de

personal que racionara.

2- Confeccionard, en coordinacién con el cocinero mdas antiguo, los patrones
para la elaboracién del mend en forma semanal.

3- ilevardn un cuaderno de control con el mend diario y los costos de los mismos.
4- Verificardn la calidad y cantidad de los viveres secos y frescos a comprar.

5- Verficardn la adecuada elaboracién del rancho, la correcta higiene y la
distribuciéon de las raciches a temperatura gpropiada [calientes) y con la
cantfidad establecida.

4~ En horas laborables presentardn diariamente, la muestra de rancho dei
almuerzo al Director de Recursos Humanos y la cena al Jefe de Servicio,
verificando que el menl esté registrado y visado en el cuaderno.

7.- Supervisardn la correcta distribucion del rancho, teniendo la precaucién de
separar y conservar las raciones det personai que por razones justificadas, no
puedan encontrarse en los comedores a la hora de |a distribucion.

Tomardn las acciones necesarias para asegurar que no se retiren viveres,
insumos y/o raciones de la cocina o del comedor de persondl.

Durante la rufina de distribucion del desayuno, se encontrard presente por lo
m&nos un integrante de |a junta de rancho; asimismo, durante [a distribucidn del
uerzo deberdn encontrarse presente todos los integrantes, hasta el término
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ANEXO “C”

NORMAS PARA UN ADECUADO APROVISIONAMIENTO, ALMACENAJE Y DISTRIBUCION

DE VIVERES

1~ Viveres secos y frescos

Ei Oficial de Junta de Rancho acompafiado del Técnico o Sub Oficial u Oficial
de Mar encargado efectuard la compra de los viveres secos y frescos los dias
sdbados, debiendo prever que el adlmacén se encuenire en OGplimas
condiciones pard la recepcién de ios mismos. '

Mejoramiento de rancho

ad.

La asignacién del monto de dinero para la adquisicién de insumos para el
mejoramiento de rancho, serd determinado por la Direccion de
Administracion y Finanzas (DAF), en coordinacién con el Oficial Encargado
de Junta de Rancho, de acuerdo al nimero de personal que racionan.

Los viveres adquiridos para el mejoramiento de rancho deberdn ser calidad
y canfidad, a fin de proporcionar el Olfimo dia Ofil de cada mes, una
variedad de menus al personal que racionan.

Almacenamienio

Se dard cumplimiento a las disposiciones vigentes sobre almacenamienio de
viveres secos vy frescos, debiendo tener en cuenta la presentacion, el orden vy la

limpieza.

jrega de viveres

Ly entrega de viveres 1o redlizard el Técnico o Sub Oficial u Oficial de Mar
encargado al cocinero, previa autorizacion del Oficial Encargado de la
Julita de Rancho.

Bl dersonal integrante de la junta de rancho llevard un control de los viveres
secbs y frescos, asi como del control de existencias por cada producto que
se éncuenire en el almacén, considerando en todo momento el peso, la

cali
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ANEXO “D”

REGLAS DE SALUBRIDAD

EN LA COCINA

1- Los cocineros y ayudantes usardn ropa especial ‘para el desempeno de su
trabajo, tales como pantaldon blanco, chaquetas blancas, gorro blanco, fapd

boca y botas de jebe.

2- El Oficial encargado de la junta de rancho, pasard diariamente revista de
higiene al personal de cocineros y ayudanies (manos limpias, ufias recortadas y
limpias, pelo corto, etc.

3- Los utensilios y material de cocina deberdn estar limpios y lavados en forma
adecuada, con agua cdliente y detergente, verificando que no haya presencia
de residucs. Al término, deberdn ser colgados en un ambiente adecuado.

4- Los materiales de cocina deberdn ser guardados en compartimentos cerrados y
perfectamente cislados para evitar el contacto con insectos {moscas,
cucarachas, hormigas, efc.).

5- Los desperdicios se recoleciardn en tachos con fapa para posteriormenie ser
veriidos en el recolector asignado. El personal encargado para esta maniobra
deberd lavarse las manos antes de ingresar nuevamente a la cocina.

6- Para evitar la proliferacién de moscas, roedores y cucarachas, el personal de
cocineros deberd eliminar absolutamente todos los desperdicios que queden
después de ia preparacion de los alimentos. Luego se procederd al lavado con
agua calfiente y jabdén, las paredes, muebles, cocina, horno, etc. se recomienda

enjuagar Jos pisos con una solucién gue contenga lejia y/o desinfectante.

la cocina no se deberd guardar ningun tipo de alimento preparado.

£stq prohibide usar la cocina para preparacion de alimentos gue no sedn parg
el Fdero Militar Policial.

iddicamente se dictarén academias sobre higiene al personai que labora en
tina, comedores y pafioles de aimacenamiento de viveres.
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ANEXO “X”

LISTA DE DISTRIBUCION

C)rganos Jurisdliccionales, Fiscales, Administrativos de Confrol y Apoyo de la
Sede Central del Fuero Militar Policial.

Julio PACHECO Guaige
Contralmirante CJ
Presidehte del Fuerosilita licial







