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BASE LEGAL.:

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 030-2002-PCM.

Ley N° 29182, Ley de Organizacion y Funciones del Fuero Militar Policial y
sus normas modificatorias y/o complementarias; y su Reglamento, aprobado por
Resolucién Administrativa N° 126-2011-FMP/TSMP/SG.

Decreto Legislativo N° 1440 del Sistemas Nacional de Presupuesto.

Decreto Legislativo N° 1441 del Sistema Nacional de Tesoreria.

Decreto Legislativo N° 1017 que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 184-2008-EF.

TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 082-2019-EF, y su Reglamento, aprobado por Decreto
premo N° 344-2018-EF.

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS

Resplucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva N° 001-
2007-EF/77.15 “Directiva de Tesoreria” y sus modificatorias.

Decrgto Supremo N° 017-84-PCM, Aprueba el Reglamento del Procedimiento
Administrativo y Para el Reconocimiento y Abono de Créditos Internos y
Devengados a Cargo del Estado.

Resolycion Directoral N° 007-99-EF/76.01, Aprueba el “Glosario de Términos
del Sistema de Gestién Presupuestaria del Estado”.

Resolucién Directoral N° 003-2019-EF/50.01, que Aprueba la Directiva N° 001-
2019-EF/50.01 “Directiva para la Ejecuciéon Presupuestaria”

Resolugion Directoral N° 026-80-EF/77, que aprueba las Normas Generales del
Sistema de Tesoreria.

Resolucion de ia Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba “Normas de Control
Interno para el Sector Publico”.

on Administrativa N° 019-2019/FMP/P que aprueba el iManual de
Redaccion, Tipificacion de Documentos Administrativos.

ORGANISMOS AFECTADOS

Estan comprendidcs y obligados al cumplimiento de la presente Directiva para todas
las dependencias y/o unidades organicas de la Unidad Ejecutora N° 1295 — Fuero
Militar Policial, asi como las areas usuarias y proveedores que participen en la
contratacion, a nivel nacional.
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DIRECTIVA N°QC3 -2020-FMP/P/DAF
1.- SITUACION GENERAL

Mediante Decreto Supremo N° 017-84-PCM, se aprueba el Reglamento del
Procedimiento Administrativo para el Reconocimiento y abono de créditos
internos y devengados a cargo del Estado que regula la tramitacién de las
acciones y reclamaciones de cobranza de créditos internos a cargo del Estado.

El Fuero Militar Policial constituye un organismo del Sector Publico Nacional,
que administra la gestion presupuestaria en el ambito de su competencia,
respecto al reconocimiento y abono de créditos internos y devengados por
conceptos diversos, tales como: adquisicion de bienes y servicios, contratacion
de obras publicas, remuneraciones Y pensiones y otros créditos similares
correspondientes a ejercicios fenecidos, con excepcion del endeudamiento
financiero autorizado por norma legal expresa; en cumplimiento con las normas
dictaminadas por los drganos rectores competentes y ala Ley del Presupuesto
del Sector Publico correspondiente.

Por su parte, el Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema
- Nacional de Presupuesto Publico, en el numeral 36.4 del articulo 36° estipula
Que los gastos devengados y no pagados al 31 de diciembre de cada afio fiscal
s§ cancelan durante e! afio fiscal siguiente en el plazo establecido en las
nofmas del Sistema Nacional de Tesoreria, con cargo a la disponibilidad
financiera existente, esio es conforme a las disposiciones contenidas en e!
Decrgto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoneria.

Bajo ebe contexto normativo, la Gerencia de Administracion y Finanzas — GAF
de acyerdo a lo establecido en el ROF del Fuero Militar Policial, es la
encarggda de gestionar los documentos administrativos y contables para la
suscrip¢ion correspondiente por la Alta Direccion; por lo que, en virtud de ello,
propone la presente Directiva en aras de uniformizar los procedimientos
internos|que se deben tener en cuenta las dependencias y/o érganos del Fuero
Militar Folicial, para el reconocimiento y abono de créditos internos y
idos en el Fuero Militar Policial.

D

r los procedimientos para atender las solicitudes de reconocimiento
devengado y de deuda, de manera transparente y oportuna en el
Fuero Militar Policial a nivel nacional.

a. Disposiciones Generales

Para la ejecucion de los procedimientos administrativos para el
Reconocimiento y Abono de Créditos Internos y Devengados a cargo del
Fuero Militar Policial dispuesto en Ia presente Directiva, se tomara en
cuenta lo siguiente:
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DEFINICIONES

(1)

(2)

(4)

Devengado

Acto de administracion mediante e cual se reconoce una obligacion
de pago, derivada de un gasto aprobado y comprometido, que se
produce previa acreditacion documentaria ante el 6rgano competente
de la realizacién de la prestacion o el derecho del acreedor. EJ
reconocimiento de la obligacién debe afectarse al presupuesto
institucional, con cargo a la correspondiente cadena de gasto. Esta
etapa del gasto se sujeta a las disposiciones que dicta la Direccion
Nacional del Tesoro Publico.

Credito Devengado

La obligacion que no habiendo sido afectada presupuestalmente, de
un compromiso contraido en un ejercicio fiscal anterior, dentro de los
montos de gastos autorizados en los Calendzrios de Compromisos
de este mismo Ejercicio Presupuestal. En el caso de bienes y
servicios, se configura a partir de la verificacién de conformidad del
bien recepcionado, del servicio prestado o por haberse cumplido con

\ los  requisitos administrativos y legales para ios gastos sin
\contraprestacién inmediata o directa.

Peudas por la ejecucion contractual a cargo de Contratista,
qcorde a la normativa de Contratacién Publica

Son aquellas obligaciones provenientes de un procedimiento de
seleccion de bienes, servicios, consultorias y obras, acorde a la
normativa de Contrataciones del Estado, donde el contratista ha
erjtregado el bien, prestado el servicio o ejecutado la obra en el
ejercicio anterior o anteriores, con cargo al calendario de
compromisos de ese mismo ejercicio: por lo que, corresponde la
vetificacion de conformidad Yy sustentos para efectos de
recpnocimiento aprobacion y pago correspondiente.

Deuydas por la ejecucién contractual a cargo cel contratista, cuyo
monto del contrato es igual o inferior a ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias

Son aquellas obligaciones por la contratacion de bienes, servicios y
consyltorias, previstas en el literal (@) numeral 5.1 del articulo 5° del
TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, cuyos
montos sea iguales o inferiores a (8) Unidades Impositivas
Tributarias, debidamente formalizada y sustentada por el area
usuaria; confirmada la entrega del bien y/o servicio en ejercicio
anteriores con cargo al calendario de compromisos de ese mismo
ejercicio; por lo que, corresponde la verificacién de conformidad y
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sustentos para efectos de reconocimiento, aprobacién y pago
correspondiente.

(5) Deudas generados en la Entidad por sus Administrados Internos

Son aquellas obligaciones producto de una comisién de servicio y/o
encargo personal, generado en los ejercicios anteriores, se
encuentran pendientes de pago, por diversos motivos, conceptos de
viaticos, pasajes, transporte, asignacién, remuneraciones y otros
compromisos; por lo que, corresponde la verificacion de sustentos
para efectos de reconocimiento, aprobacion Y pago correspondiente.

(6) Deudas segtin estado de registros en el SIAF-SIGA MEF

(a) Deudas no comprometidas: Son aquellas obligaciones que ha
tenido cobertura presupuestal en ejercicios anteriores: sin
embargo, por diversos motivos sustentados por los funcionarios o
servidores a cargo, no fueron comprometidos presupuestalmente
en el SIAF-SP; por lo que, para efectos de reconocimiento y pago,
se emitira la Resolucién correspondiente.

(b) Deudas comprometidas no devengadas: son aquellas
obligaciones que han sido comprometidas presupuestalrente en
el SIAF-SP con cargo al ejercicio anterior o antericres: sin
embargo por diversos motivos sustentados por los funcicnarios o
servidores a cargo, no fueron devengados oportunamente: por lo
que, para efectos de reconocimiento Yy pago, se emitira la
Resolucién correspondiente.

b. Disposjciones Especificas
(1) Naturaleza del Crédito Devengado

Comprende la liquidacién e identificacion del acreedor y la
determinacion del monto a través del respectivo documento oficial.

(2) Condiciones para el reconocimiento y pago de créditos
devengados

(a) \Que el contratista o administrado, haya solicitado el pago, segun el

orrnato del Anexo N° 01 u otro documento analogo que acredite o

ustifique la deuda.

ue la necesidad haya sido requerida por el area usuaria del Fuero

ilitar Policial.

(c) Que la prestacién del servicio se haya efectuado a satisfaccion del
Fuero Militar Policial, conforme a los Términos de Referercia.

(d) Que los bines se haya recepcionado, conforms a las
Especificaciones Técnicas.
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(3)

(4)

(e) Que se acredite |a conformidad de recepcion de bienes o prestacion
de servicios.

Documentacién para el reconocimiento y aprobacién de créditos
devengados

En atencién a la solicitud presentada por el contratista o administrado, la
Direccién de Administracion y Finanzas, revisa, evalua y autoriza el
tramite respectivo, para dicho efecto formara el expediente de pago, que
contenga los documentos en el siguiente orden:

(a) Solicitud presentada por el contratista o administrado, de acuerdo al
Formato del Anexo N° 1, u otro documento analogo que acredite o
justifique la deuda, con la documentacién respectiva.

(b) Informe Técnico proveniente de los siguientes érganos y/o unidades
del Fuero Militar Policial:

1 Del especialista de la Oficina de Contrataciones de la
Direccién de Logistica, cuando se trate de contratacion de
bienes, servicios generales, consultorias en general vy
consultorias.

Del especialista de Ia Direccion de Recursos Humanos,
cuando se trate de planillas y/o remuneraciones.

Del especialista de la Oficina de Contabilidad, cuando se trate
de valorizaciones y solicitudes de viaticos.

Del especialista de la Oficina de Tesoreria, en caso de pagos
no efectivizados.

lw N

I

Informe u opinién legal del Jefe de Ia Oficina de Asesoria Juridica.

o [»

Resolucién Administrativa
Importante:

El expediente de pago, segun el acapite (5) literal b) de Ia presente
Directiva que regula sobre el procedimiento de tramite; sera recabado
por las Direcciones y/o Oficinas antes mencionadas, segun su
competencia, previo a la remisién del informe técnico a la Direccién
de Administracién y Finanzas del Fuero Militar Policial.

Contenidos del Informe Técnico

El Informe Técnico debera comprender Io siguiente:
(a) La definicién clara y precisa de la deuda.

(b) Ua identificacién del contratista

(c) Fronunciamiento sobre el cumplimiento de las condiciones y
reéquisitos, segun la presente Directiva.
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(d) Las causas o motivos, por el cual no se pudo atender el pago en
su oportunidad.

(e) Sefalar si procede o no el reconocimiento y pago de los
devengados.

(5) Procedimiento de Tramite

(@) La Direccion de Administracion y Finanzas.- Una vez
recepcionada la solicitud de pago de creditos devengados, previa
revision y evaluacién inicia el tramite, en un plazo no mayor dos
(02) dias habiles de recibido el documento, remitiendo la solicitud
al 6rgano o especialista competente para el informe técnico
correspondiente de las Direcciones y/o Oficinas competentes,
segun el siguiente detalle:

s 1 Del Especialista de la Oficina de Contrataciones de Ia

’/ Direccién de Logistica, cuando se trate de contratacion de

bienes, servicios generales, consultorias en general y

S consultorias.

2 Del especialista de la Direccién de Recursos Humanos, cuando
se trate de planillas y/o remuneraciones.

3 Del especialista de la Oficina de Contabilidac de la Direccién de
Administracién y Finanzas, cuando se trate de vaiorizaciones y
solicitudes de viaticos.

(b) El informe técnico, debera ser remitido a ia Direccidon de
Administracién y Finanzas, en un plazo no mayor de cinco (05)
diags habiles de recibido el documento; el especialista
previamente debera revisar, evaluar y analizar los documentos
sugtentatorios, luego de emitir el informe con el contenido minimo
prgvisto en el numeral precedente; finalmente, remitira adjunto la
do¢umentacion sustentatoria, seguin corresponda Io siguiente:

1 Requerimiento del 4rea usuaria 'y sus respectivas
gspecificaciones técnicas o términos de referencia, debidamente
Visado.

Pedido de compra o servicio actualizado y visado por el area
ysuaria, con afectacion presupuestal vigente.

Gonformidad de presentacion del servicio, o recepcion de bienes
0 valorizaciones, segun corresponda.

Adicionalmente, debera presentar los documentos originales que
s

2

d

[[3%) N

I

2 sefnalan en el articulo 8° de I Directiva de Tesoreria N° 001-
07-EF/77.15, aprobada por Resolucién Direc:oral N° 002-2007
[ 29 de marzo de 2007.
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Importante:

Los documentos sefialados S€ presentaran en original, salvo en
Casos excepcionales por extravio, pueden presentar en copia
debidamente justificado mediante informe.

Los comprobantes de Pago, aprobado por la SUNAT, siempre se
presentaran en original.

(c) En caso de existir observaciones o falta de alglin documento
sustentatorio se deberd solicitar apoyo a los asistentes
administrativos o funcionario competente para la subsanacion y/u
organizacién del expediente de Pago, segun su complejidad en
un plazo adicional no mayor a cuatro (04) dias habiles,
contabilizado a partir de haber tomado conocimiento de |Ia
observacion.

(d) La Direccién de Administracion y Finanzas en un plazo no mayor
de dos (02) dias habiles de recibido el informe técnico del
especialista, debera remitir todo el expediente a la Oficina de
Asesoria Juridica para la cpinién legal correspondiente.

La Oficina de Asesoria Juridica emitira Ia opinién debidamente
fundamentada, en un plazc no mayor de cinco (05) dias habiles,
a la Direccién de Administracién y Finanzas, para la emisién de
la del acto resolutivo correspondiente, el cual sera elevado a la
Pireccion Ejecutiva para su suscripcién.

(6) Aprgbacion del reconocimiento y pago de créditos devengados

(a) Hs competencia de la Direccién Ejecutiva como el 6rgano de mas
aljerarquia administrativa, la aprobacién mediante acto resolutivo
de la solicitud de reconocimiento Y pago de creditos devengados,
segun informe técnico y legal; o en su defecto declarar su
improcedencia o infundado.

(b) Asimismo, correspondera a la Direccidn Ejecutiva iniciar con las
acdiones correspondientes para deslindar las responsabilidades
de Jos servidores o funcionzrios que resulten responsables del
incumplimiento con darle tramite de pago en su oportunidad.

(7) Calendarizacion del reconocimiento de deuda

(@) Los |tramites de calendarizacion y/o certificacion de crédito
présupuestario, estara a cargo de la Direccion de Administracién
y Finanzas, previa evaluacion, en concordancia con la Resolucion
para la aprobacion del reconocimiento Y pago de deuda.
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(b) La Direccion Ejecutiva solicitara la disponibilidad presupuestal
previa evaluacién de la Direccion de Administracion y Finanzas.

(c) La Direccién de Administracion y Finanzas priorizara los gastos
institucionales luego emitira la disponibilidad requerida mediante
la certificacidn de crédito presupuestario.

(8) Tramite de Pago

(@) Con la aprobacién del reconocimiento y pago de créditos
devengados, mediante acto resolutivo, los especialistas de la
Oficina de Contrataciones de la Direccion de Logistica, Direccion
de Recursos Humanos, y de la Oficina de Contabilidad de la
Direccién de Administracion y Finanzas, segun corresponda,
realizaran los tramites de pago, efectuando el compromiso a
través del SIAF-SP, sin la necesidad de generar nueva orden de
compra o servicio; salvo, en el supuesto caso de no haberse
generado las érdenes en el ejercicio anterior. Asimismo, no sera
necesario la actualizacién de comprobantes de pago, asi como
las boletas de venta, facturas, recibos por honorario u otros
documentos que origina el pago.

b) La Oficina de Contabilidad estara a cargo del control,
contabilizacion y devengado a través del SIAF-SP.

(c)\ La Oficina de Tesoreria, efectuara el girado a través del SIAF-SP,
asi como la organizacién y custodia del expediente de pago
correspondiente.

(9) Deg las responsabilidades y disposiciones complementarias

(a) Uos Asistentes Administrativos, especialistas o funcionarios del
grea usuaria que hayan permitido directa o indirectamente la
contratacién de servicios o compra de bienes, soslayando las
funciones del Especialista de la Oficina de Contrataciones de Ia
Direcciéon de Logistica, al margen de ia normativa de
Cpntrataciones del Estado, o de Cuyos montos sean igual o
menor a ocho (08) UIT, incurrer en responsabilidad
administrativa funciones, segun sea el caso, los mismos que
estaran sujeto a sancion disciplinaria.

(b) Queda prohibida la solicitud de recoriocimiento de créditos
devengados por funcionarios o servidores en representacién de
los broveedores, ya que vulnera el Codigo de Etica de la Funcion
Publica y Codigo Penal, bajo responsabilidad administrativa.
Todo tramite, desde la solicitud, es a instancia de parte de quien
cree tener derecho al reconocimiento de crédito.
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-
1

(c) En los casos no previstos en la presente Directiva, sera de
Opinién y sugerencia por los diferentes 6rganos dependientes de
la  Direccién Ejecutiva del Fueron Militar Policial para su
correspondiente coordinacion, atencion y tramite con sujecion a
la normativa vigente.

INSTRUCCIONES ESPECIALES

a. Organos y/o Jefaturas Coordinacion

(1) Direccion Ejecutiva del Fuero Militar Policial.

(3)

(4)

(5)

(a) Supervisara el cumplimiento de la presente Directiva.

(b) Aprobara la solicitud de reconocimiento y Abono de Créditos
Internos y Devengados de Ia Unidad Ejecutora 027: Fuero Militar
Policial.

Direcciéon de Administracion y Finanzas del Fuero Militar Policial

(a) La Direcciéon de Administracién y Finanzas coordinara con Ia
Oficina de Contrataciones de la Direccién Logistica y la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto sobre los procesos administrativos
para el Reconocimiento y Abono de Créditos Internos y
Devengados, que se encuentran pendientes.

) Informara al Director Ejecutivo del Fuero Militar Policial, sobre los
Procesos Administrativos para el Reconocimiento y Abono de
Creéditos Internos y Devengados, que se encuentran pendientes.

(

Oficina de Contrataciones de Ia Direccién de Logistica del Fuero
Militar Policial

itira Mensualmente a la Direccién de Administracion y Finanzas
ubiera pendientes sobre los Procesos Administrativos para el
Recpnocimiento y Aborio de Créditos Internos y Devengados.

Oficjna de Asesoria Juridica del Fuero Militar Policial

La Oficina de Asesoria Juridica del Fuero Militar Policial, emitira la
opinién legal debidamente fundamentada, la misma que debera ser
remitida a la Direccidon de Administracion y Finanzas del Fuero Militar
Policial.

Oficina de Planeamiento y Presupuesto de la Direccion de
Administracion y Finanzas del Fuero Militar

Recibira de la Oficina de Contrataciones de Ia Direccién de Logistica
toda la documentacion necesaria de las deudas pendientes a los
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proveedores que estén contemplados en los Procesos
Administrativos para el Reconocimiento y Abono de Créditos Internos
y Devengados.

(6) Presidentes de los Tribunales Superiores Militares Policiales.

Remitiran a la Direccién Ejecutiva del Fuero Militar Policial; si tuvieran
alguna deuda pendiente con algun proveedor de su jurisdiccion.

b. Organismos de Origen
Direccion de Administracién y Finanzas del Fuero Militar Policial

c. Acuse recibo
De acuerdo al Formato del Anexo Y.

d. Tiempo de Vigencia.

Entra en vigencia: A su recibo
Sale de Vigencia: Con Orden
\ |

<FutgEnrique PACHECO Gaige
,/ Contralmirante CJ.
=2/Presidente del Fuero Militar Policial

ANEXOS:

“A” - SOLICITUD PARA RECONOCIMIENTO
“X” - LISTA DE DISTRIBUCION
“Y” - FORMATO DE ACUSE DE RECIBO
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ANEXO “A”

[:FORMATO DE SOLICITUD PARA EL RECONOCIMIENTO DE CREDITOS DEVENGADOS =

APELLIDOS | NOMBRES I N° DNI 3
‘ l | —
En Representacion de Ia Empresa: ﬁ]
RUC N° - Teléfono N° ]

[, o

Domicilio legal en:
r Breve exposicién del sustento de Ia solicitud:

Huella

. ic En‘rique PACHECO Gaige
Contralmirante CJ.
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ANEXO “X”

LISTA DE DISTRIBUCION

Cant. N°
Ejemp. Ejemp.
Presidencia del Fuero Militar Policial 01 1 (c/a)
Direccién Ejecutiva 01 02 (c/a)
Inspectoria General del Fuero Militar Policial 01 3 (c/a)
Fiscalia Suprema 01 04 (c/a)
Sala Suprema de Guerra 01 05 (c/a)
Vocalia Suprema 01 06 (c/a)
Fiscalia Suprema ante la Vocalia 01 07 (c/a)
Oficina de Control Institucional 01 08 (c/a)
Relatoria de la Sala Suprema 01 09 (c/a)
Sala de Vocales 01 10 (c/a)
Gabinete de Asesores 01 11 (c/a)
Direccion del Centro de Altos Estudios de Justicia Militar 01 12 (c/a)
Secretaria General del Fuero Militar Policial 01 13 (c/a)
Presidente del Tribunal Superior Militar Policial del Centro 01 14 (c/a)
Presidente del Tribunal Superior Militar Policial del Sur 01 15 (c/a)
Presidente del Tribunal Superior Militar Policial del Norte 01 16 (c/a)
Presidente del Tribunal Superior Militar Policial del Oriente 01 17 (c/a)
Presidente del Tribunal Superior Militar Policial del Sur Oriente 01 18 (c/a)
Defensoria de Oficio 01 19 (c/a)
Oficina de Asesoria Juridica 01 20 (c/a)
Direccién de Administracion y Finanzas 01 21 (c/a)
Direccion de Recursos Humanos 01 22 (c/a)
Oficina de Planificacién 01 23 (c/a)
Procuraduria Publica 01 24 (c/a)
Direccién de Logistica 01 25 (c/a)
Archivo 01 26, 27 (c/a)

E'nrlque F‘ACHECO Galge
; :" 2 Contralmirante CJ.
e /@ldente del Fuero Militar Policial
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ANEXO “Y”

ACUSE DE RECIBO

DESTINATARIO:

FECHA DE RECEPCION:

ANTEFIRMA:

FIRMA:

esidente del Fuero Militar Policial

: riqde PACHECO Gaige
Contralmirante CJ
ent =







