
"Año de la Inversión par .1 D a e esarrollo Rural y la Seguridad Alimentaria" 

ORDENANZA MUNICIPAL Nº 01 
2 -2013-A-MPM 

!quitos, junio 1 1  de 2013 

LA ALCALDESA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MAYNAS 

POR CUANTO: 

El Concejo de la p · · d · · d 
1 2013 d t ,  rovinc,a de Maynas en Sesión Ordinaria de fecha 11 e jumo 

e ' a op o el Acuerdo de Concejo Nº 108-2013-SO-MPM que aprueba el 
REGL;AMENTO SOBRE LINEAMIENTOS y RESPONSABILIDADES DÉ LAS UNIDADES 
ORGANICAS , PARA LA DETERMIANCIÓN DE LOS COSTOS Y CRITERIOS DE 
OISTRIBUCION DE LOS ARBITRIOS 
MUNICIPALES, y; 

CONSIDERANDO: 

.  .  .  Que, el  artículo 194º de la Constitución Política del Perú, establece que las 
mu�1c 1pal 1dades �rovinciales y �istritales y las delegadas conforme a ley, son los órganos de 
gobierno '?cal. Tiene autonomía política, económica y administrat iva en los asuntos de su 
competen era. 

Que, el artículo II del Título Prel im inar de la Ley Orgánica de Municipalidades - 
Ley Nº 27972, establece que los gob iernos locales gozan de autonomía política, económ ica Y 
ad�inistra�iva en los asuntos de su competenc ia. La autonomía que la Const itución Políti�a del 
Peru establece para las mun ic ipal idades , radica en la facultad de ejercer actos de gob ierno ,  
adm inistrativos y de adm in istración con sujeción al ordenamiento jurídico .  

Que ,  el numeral 14) del  artículo 20º establece que son atr ibuciones del A lcalde 
proponer al concejo municipal los proyectos de reglamento interno del concejo munic ipal ,  los de 
personal, los admin istrat ivos y todos los que sean necesarios para el gob ierno y la 
administrac ión municipa l ;  

Que, ante reiteradas jurisprudenc ias a n ive l naciona l en temas de Arb itr ios 
Munic ipa les ,  tales como las Sentenc ias Nº 041-2004-AI/TC, Nº 00053-2004-PI/TC, em it idas por 
el Tr ibuna l  Constituciona l, que estab lecen los cr iterios val idos para la determinación y 
d istr ibución de Arb itr ios Mun icipa les ;  se hace necesar io crear una directiva que establezca las 
pautas metodo lógicas y responsab ilidades de las áreas invo lucradas, en la determinación de los 
costos de los serv icios, que conlleven a un adecuado Proyecto de Ordenanza de Arbitrios 
Mun icipal idades ;  

Que, med iante Informe Nº 002-2012-02-0438 ,  el Órgano de Control Instituc iona l  
de la Mun ic ipa l i dad Provinc ial de Maynas recomienda a la Gerencia de Rentas elabore un 
Proyecto de Directiva tal como se ind ica en el párrafo anter ior; 

Que, en el Informe Lega l Nº 291-2013-OGAJ-MPM ,  la Oficina Genera l  de 
Asesoría Jurídica, est ima pert inente ut i l izar el término Reglamento, de conformidad con el inciso 
14) de la Ley Orgán ica de Munic ipalidades - Ley Nº 27972, teniendo en consideración que es un 
procedim iento de interés adm in istrativo por parte del titular del p l iego y de interés fiscalizador 
por parte de l  Concejo Munic ipal. 
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. , Que, la Gerencia de Rentas a fin de. asumir y desl indar responsabutdades a tas 
trnídedes Organicas involucradas a l  servicio administrativo en la determinación de la estructura 
de c_ostos de los Arbitrios Municipales, compromete a la Gerencia de Saneamiento Y Salud 
Ambien_tal Y. Gerencia de Servicios Municipales, como unidades directas en la e laborac ión _Y 
detern:i�nac,o� �el costo q_ue generaran los Servicios Adm in istrativos de Limpieza Públ ica (recoJo 
de res! UDS SO�ldos y barndo de calles), Parques y Jardines y Serenazgo unidades orgánicas que 
debera� trabajar en coord inación con lla Sub Gerencia de Logística Y S�b Gerencia de Recurs�s 
Human s, toda -�ez que estas son las unidades indirectas en br indar la información necesaria 
para la e laborac í ón  de la estructura de costo de los Arbitrios Municipales; 

Que, la Oficina General de Informát ica es la encargada de brindar la ínformac ión 
en 10 q � �  resp�cta a su competenc ia en cuanto a lo registrado en 1Ia base de datos del Sistema 
Info�matico (sistema de rentas) tales co m o :  a) Cantidad de contribuyentes b) Cantidad de 
p re d i os , .  e) Usos,  d) Metro l ineale s  de frontis entre otros· mientras tanto la Gerencia de 
P l a n e a m i e n t �  Y  Org an izac ió n  t i e n e  como funció� b r indar  infor�ación referente a la ejecución de 
g�st�s del �n? anterior Y de l  a ño en curso a fin de ejecutar los gastos rea les de los Servidos de 
Limp ieza Publ ica ,  Manten im iento de Parques y Jard ines y Segur idad Ciudada n a;  

_  .  Que ,  el Artícu lo 40° de la Ley Nº 27972, Ley Orgán ica de la Municipal id�des, 
menc iona que_ las Ordenanzas de las municipa l idades  provinciales y distritales, en la materia _de 
su c��petenc1a son las normas de carácter genera l de mayor jerarquía en estructura normat iva 
rnunlcípal :  

Contando con las visaciones de la Oficina General de Asesoría Juríd ica, Gerenc ia 
de Rentas, Gerencia Mun ic ipa l  y estando, a lo dispuesto en el numeral 8 de l Art. 9° ,  artícu los 
39º Y 40º de la Ley Orgánica de Municipal idades Ley Nº 27972, e l  Concejo Mun i cipa l ,  con el 
voto unán i me ,  de sus m iembros y con d ispensa  del trám ite de lectura y aprobación de l  Acta, 
aprobó lo s i gu i e n te :  

ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL REGLAMENTO SOBRE UNEAMIENT5)S 
Y RESPONSABILIDADES DE LAS UNIDADES ORGÁNICAS PARA LA DETERMIANCION DE 

LOS COSTOS Y CRITERIOS DE DISTRIBUCIÓN DE LOS ARBITRIOS 
MUNICIPALES. 

Artículo 1.- OBJETIVO 
Establecer las pautas metodológicas ,  y r esponsabi l idad e s de las aér,eas 

involucradas,  en la determ inac ión de los costos de los serv ic ios que dan origen a tributos 
mun icipales ,  creados con Ordenanza Mun ici pa l ,  considerando los s igu ientes casos: 
a) NUEVA DISTRIBUCION DE LOS COSTOS Y CALCULO DE LA TASA. 
b) REAJUSTE CON EL IPC (Variación Acumulada del Indicé de Precios al Consumidor). 

Artículo 2.·- ALCANCES 
El presente reg lamento es de cump l im i .ento obl igator io para la Mun i c i. p a l i dad  

Provincia l  d e Maynas para efectos de determ inar e l  costo del servic io y su distr ibuc ión,  así como 
la tasa a apl icarse entre los benef iciar ios .  

Artículo 3.-  ÁMBITO DE APLICACIÓN 
El presente reg lamento establece las pautas metodológicas para la determinación 

de los costos de los arbitr ios mun ic ipa les como son l imp ieza púb l ica ,  Parques y Jard ines y 
Serenazgo, además de su d istr ibución correspondiente entre todos los contr ibuyentes. 

2 



� AY N A S  

"Mo d� l.l lnver�ió t ~ ,  n PMJ e Dcsilirrollo Ruir.il y la Seguridad Alimentarla" 

Articulo 4.- DEFINICIONES Y ABREVIATURAS 
ARBlTRIOS MUNICIPALES· 

,  bl' los arbitrios son tasas que �e pagan por la prestación o mantenimiento de un 
�crv,eto pu 

1  

ico, cuvo beneficio Individual puede realizarse de manera real y/o potencial. 
Se aprueban mediante ordenanza munlclpal la misma que para entrar en 

,_gc�ti\debe ser ap�bada por el Concejo Municipal y publl�ada en el dlarto oficial de _ma�?r 
CH'C\I ac n �a la reg,on,_ hasta. el 3 1  de diciembre del ejercido anterior al de su aphcacíon 
(,art,c:ulo 69 -A Ley de Tnbutaclon Municipal) .  

En caso. que las Municipalidades no cumplan con lo dispuesto en el Articulo 69°­ 
A. en _el p\�zo_ eslablec,�o, por, dicha norma, solo podrán d e te r m in a r  el importe de las tasas. �or 
s���oos publ•�o� o arb1tnos, tomando como base el monto de las tasas cobradas. por �ervIcIos 
rub.r�s O erbitrtos al 1 �e enero del año fiscal anterior reajustado con la apl icación de 1,a 
vJna�6n acumulada de l  Indice de Precios al Consumidor (articulo 69º-IB Ley de Tributación Mun1c,pal). 

los arbitrios están constitu idos por: Limpieza Pública,, Parques y Jardines Y  Seguridad Ciudadana: 
a) UMPIEZA PÚBUCA: 

lnduye dos servicios: 
- Barerido de calles: comprende el cobro por la orqantzecí ón,  implementación, ejecución Y 

mantenimiento de los servicios de limpieza de vías públicas, veredas y bermas .  
Contemp 1la la l impieza y lavado de calles, avenidas, pasajes entre otros que permite tener 
a1 distrito cuidado, ordenado y l l rn p t o .  
Su regu lación se encuentra definida y detal lada en la ordenanza que regula el rég imen 
tributario de los arbitrios municipales vigente para cada ejercicio fiscal. 
Recojo de residuos sólidos domiciliarios: comprende el cobro por la organ izac ión, 

imp lementac ión, ejecución y mantenimiento de los servicios de recolección dom iciliar ia de 
residuos sólidos, recojo de ma leza, desmonte, transporte y d isposición fina l  de residuos 
sólidos. Contempla el servic io de recolección, traslado y destino final de los res iduos 
sólidos. 
Su regulación se encuentra definida y deta l lada en la Ordenanza que regu la el rég imen 
tributario de los arbitr ios mun ic ipales vigente para cada ejercicio fisca l . 

b) PARQUES Y JARDINES: 
Comprende el cobro por la organización; imp lementación, manten imiento, recuperación y 

mejora de las áreas verdes de parques, plazas púb l icas, jard ines y bermas centrales. 
e) SEGURIDAD CIUDADANA (SERENAZGO): 

Comprende el, cobro por la organ ización, imp lementación, manten imiento y mejora de las 
tareas municipa les destinadas a la segur idad de l  distrito. Incluye el servic io de v igi lanc ia 
urbana, d iurna y nocturna, con fines de prevención y disuas ión de actos delictivos, la 
atención de emergencias y protección de la pob lación civ i l en procura de la tranquil idad de 
sus habitantes con el apoyo de la Po l icía Naciona l  del Perú. 

Artículo .S.- NACIMIENTO DE LA OBLIGACIÓN TRIBUTARIA: 
La ob l igac ión tributar ia nace e l  pr imer día de cada mes al que corresponde la 

obligación por los servicios de barrido de calles, recojo de residuos só l idos, parques y jardines y 
seguridad c i u d a d a n a ,  prestados por la mun ic ipa l idad. 

Cuando se realice cualquier transferencia de dom in io, . ,el adquiriente obtendrá la 
cal idad de contrtbuvente a part ir del pr imer día calendario del mes síguiente de produc ido el 
hecho. 
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a) MONTO DE LA TASA: 
El monto de la tasa será det . . 
cada ejercicio fiscal. erminado en la ordenanza que regula el régimen tributario de 
De acuerdo a la normatividad . . .  , 
calcula en observancia del vigente en m?teria de arbitrios munic!p_ales, su dlstnbucron se 
municipalidad, siguiendo los c?st0 efec!1vo total d� los se,:v1cr_os prestados p�r la 
tamaño y ubicación del d�a�am�tros min lmos de va l idez constítuclonal, tales como .  uso, 
ordenanza municipal apr��:d o, ª51 como los criterios comp lementar ios introducidos por la 

b) RENDIMIENTO DE LA TASA� para estos efectos. 
El monto que se recaude Municipal idad Provine· 

1  
d por conceptos de arbitrios municipa les constituye renta de la 

implica la ejecución .'ª 
1 

e Mayn��' que serán destinados al financ iamiento del costo que 
recojo de residuos' 1�rdementacion Y mantenim iento de los servic ios de barr ido de ca l les ,  
jurisdicción del distrit�� 1 os, parques Y jard ine s  y seguridad c iudadana ,  dentro de la 

e) OB�IGA�OS A PAGAR LOS ARBITRIOS: 
Estan ob l i gados  al pag o  de los b't .  ·  ·  d 1  d' b' a r  I  nos,  en ca l ida d  de contribuyente,  los propietarios e os p�e tos u ic�dos en la jur isd icc ión d e l  distrito cuando los hab iten o d e s a r r o l l e n  actividad en 
e, o,s, o c_ua�I o se encuentren desocupados o cuando un tercero use el predio bajo c u a lq u i e r  títu o o sin e .  

,1r.<-;.:.f!/"61, d) IN��!fTACl�NES, BEN�FICIOS Y EXONERACIONES AL PAGO DE ARBITRIOS: 
's .. � ► _ectac10nes: las inafectaciones a los arbitrios m u n i ci pale s  de barr ido de call es ,  
1 � i:t " recojo de res iduos só l idos y parques Y jardines Y de segur idad ciudadana serán 
} ' aproba_d?s por ordenanza municipal. '  

► Beneficios: 10� beneñctos tributarios de arbitrios munic ipales serán regu lados por 0rden�nza rnuructpal  Y estarán dirigidas  a los contribuyentes que por una  cond ición 
espec ia l s� hagan ben;f�ciarios de los mismo s  (Ej . :  pensionistas.) .  

► Exoneraciones gener1cas: las exoneraciones deben ser expresas y regu ladas por ordenanza mun ic ipal. 

Artículo 6.- ETAPAS DEL PROCESO PARA DETERMINAR LA TASA DE LOS 
ARBITRIOS MUNICIPALES: 

Las etapas para determ inar la tasa de los Arb itrios Mun icipa les son los 
siguientes : 
a. Determ inac ión de l  costo de los Arbitrios Municipa les .  
b. Ca lculo de la tasa .  
c. Distribución entre los beneficiar ios. 
d .  Proyección de la Ordenanza que sustenta el Rég imen Tributario de los Arbitrios Mun i c i p a les .  
e. Pub l icac ión de  la Ordenanza en e l  d i ar io oficia\ de mayor circ u l a c ió n  ( c u m p l iment o  del 

princip io de publ ic idad de las normas) .  

Artículo 7 .- RESPONSABILIDADES Y FUNCIONES DE CADA ÁREA 
INVOLUCRADA EN EL PROCESO DE DETERMINACJ,ÓN DE 
ARBITRIOS MUNICIPALES. 

La informac ión será solic itada desde el mes de abr i l  y  recabada hasta el mes de 
setiembre, del ejercicio fiscal anter ior a la em isión de los arb itrios mun icipa les ,  las un id ades 
orgán icas invo lucrada s  son responsab les de rea l izarlas s i guientes acc iones :  
a).-GERENCI.A DE RENTAS 

So l ic itará a las áreas involucradas la informac ión del costo de los servicios y la 
inform a ci ón respecto a los serv ic ios que se br indan según formatos y l ineam i entos 
establec idos para su distribuc ión en la presente direct iva;  con el fin de que la Gerencia 
de Rentas, proceda al cálcu lo de la tasa y la d istr ibuc ión de los mismos,  así como la 
proyección de la Ordenanza M un ic ipa l  de Arbitrios Mun icipa les .  

•  Esta informac ión d e b erá  ser rem itida a la Gerencia de Rentas hasta el mes de set iembre 
con lo ejecutado hasta ese mes y lo proyectado hasta el mes de d iciembre .  
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ALCANCES GENERALES PARA LA DETERMINACION DE LOS COSTOS DE LOS ARBITRIOS 
MUNICIPALES. 

Artículo 8.- CLASIFICACIÓN DE LOS COSTOS DE LOS SERVICIOS: 
Para la determinación de los costos de los servicios municipales, los componentes son agrupados 
en Costos Directos, Costos Indirectos o Costos Fijos, dependiendo de su grado de vinculación 
con la prestación del servicio. 

Artículo 9.- COSTO DIRECTO: 
Es aquel Costo en el que se verifica una relación directa de causal idad entre la generación del 
mismo y el desarrollo de la actividad asociada a un determinado servicio municipal. Su 
realización da lugar a la prestación misma del servicio. 

Artículo 10.- AGRUPACIÓN DE LOS COMPONENTES DE LOS COSTOS 
DIRECTOS. 

Los Componentes de los Costos Directos se agrupan en los rubros siguientes: 
10.1 Mano de obra directa: Son aquel los costos relacionados al pago del personal 

encargado de la prestación misma de los servicios. 
La mano de obra directa puede ser brindada a part ir de las d istintas modal idades de 
contratac ión prev istas en e l  marco legal  vigente :  personal nombrado ,  persona l  
contratado, personal bajo modalidad CAS y Serv icios por Locac ión. 

b).-OFICINA GENERAL DE INFORMÁTICA 
Es la encargada de br indar I  f 1  sistema Informático (slstem n ormaclón de acuerdo al registro de la base de datos_ de 
de pred ios, usos, metros llneªai�: rentas), ta les como cant idad de contr ibuyentes, cantidad 

e).- GERENCIA DE SANEAMIENTO ��frontis, entre otros. 
Es la encargada de realiz ALUD AMBIENTAL . 
calles, recolección de re �� la es�ructura de costos respecto a los servicios de barrido de 
lineamientos de distribu s,. uos so l idos, parques y jardines, de acuerdo a lo� formatos _ _Y 

t 
· f • • 1 clan que forman parte de la presente directiva. Deb iendo remit ir es a m orrnaoon a a Gerencia d R 

d). GERENCIA DE SERVICIOS MU�IC��as hasta el mes de set iembre . 
Es la encargada de real' 1 ALES . . d d izar ª estructura de costos respecto a los costos del serv ic io e 
serenaztgod,_ et�cuerdo a los formatos y l ineamientos de distribución que forman parte de la presen e 1rec 1va Debiend · •  .  .  1  .  b · 0 rem1t 1r esta información a la Gerencia de Rentas hasta e mes de setiern re. 
La Gerencia de Saneam iento Y Salud Ambiental Gerencia de Servicios Mun icipales ,  
�laboraran _su estructura de costo, en coordinació� con la Gerencia de Admin istrac ión y 
areas adscntas (SGRRHH, SGL, SGCyT). 

e).- GERENCIA DE ADMINISTRACION 
Es la en:�rgada de br indar información en coord inación con sus áreas adscritas, de acuerdo 
a lo .  s_ol1c1tado por la Gerenc ia de Saneamiento y Sa lud Ambiental ,  Gerencia de Serv icios 
Mu�,c�paleS, �e_spect� a lo� "A lcances Generales para la Determinación de los Costos de los 
Arbitrios Munic ipa les ,  segun formatos anexos que forman parte de la presente d irectiva . 

f).- GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y ORGANIZACION 

Es la encerqada de a lcanzar la informac ión respecto a los gastos ejecutados de l año an,te_rior 
Y. los gastos eJec��ados al tercer tr imestre de l año en curso y la proyección hasta el u lt imo 
�1ª �el me: d_e d ic iembre del año fiscal vigente , de los servicios br indados por concepto de 
limpieza publica (barrido de calles y recolección de residuos sól idos), parques Y jardines Y 
serenazgo. Debiendo remit ir esta información a la Gerencia de Rentas hasta el mes de 
setiembre. 
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la mano de obro considera d . t'fi cíones n.�nocicfo.s en le en r · e ser el caso, los beneficios sociales y gra ' . ,ca 
csct'laridad así c:�

10 1¿ e ellos la CTS, vacaciones, gratificaciones de jul lo Y d i ci e m b r e ,  
'  5  aportes. del empleador (ESSALUD). 

Material�· Incorpora dent d d · · l ó n  de umrorm�s herrarni t ro e este rubro aquellos costos vinculados con la a , qursrc,, 
s:c·rvicios mun'icipales: en ªs' repuestos e Insumos necesarios para la prestaclon de 05 

il) Uniformes: Son aquell · , 1  t del - os costos relacionados a la adqulsidon de la vest men ª 
pers��al que realiza actividades relacionadas con la prestación de los servicios mumapales. 
A "'f ne�� de eje�plo, aplican en l a  prestación de los arbitrios de barrido de call�s Y 
reco eco n de residuos sólidos en las que el personal de mano de obra directa v i s t e  
y/o empl�a casacas, polos, pantalones botas guantes mascarillas, entre otros, 10 

que permite su id · t'fi . · ,  .  -  '  '  '  .  ,  ·  ·  .  en I «acicn como encargados de la rsaüzación de los servicios. 
b) Herrami�ntas: Son aquellos costos vincu lados con los Implementos e instrumentos 

q u e .  requiere el personal de mano de obra directa para la realización de sus funciones. 
A manera �e e�emplo, apl ican como herramienta en la prestación del servic io de 
parq�es Y jardines: las carretillas, lampas, rastrillos, barretas, entre otros, que 
r:qu!eren el personal de jard inería para el manten imiento de las áreas verdes de l  distríto. 

e) Ins��os: Son bienes fungib les emp leados en la prestación de los servic ios 
municipales. 
A manera de ejemplo, en el caso de los servicios de barrido de calles Y recolección 
de residuos sólidos, se cons ideran como insumos a los detergente, des infectantes, 
entre otros; en tanto que respecto del  servicio de parques y jardines se consideran 
como tal a los empleados en jardinería : abono, semillas, fertilizantes, fung ic ida, 
entre otros. 

d) Repuestos - Otros insumos: Son aquellos costos asociados a la adqu is ición de 
piezas de recambio de los equipos y maquinarias requeridas en la prestación de los 
servicios, para su reemplazo cuando resulte necesario. Se co n s i d e r a  t a m b i é n  en 
esta aqrupaci ón a los costos asociados a los combustibles y lubricantes que 
perm iten e l funcionam iento de los equipos y maquinas .  

Maquinarias y Equipos: Son aquellos costos v i n c u l a d o s  con la adqu isición de 
maquinarias, equipos de transportes, entre otros; respecto de los cua les se considera la 
depreciación derivada de su desgaste en la real ización de las actividades re lacionadas 
con la prestación de los servicios municipales. 
A manera de ejemplo, se considera como equ ipos de transporte a los cam iones 
compactadores vinculados con el servicio de recolección de residuos sól idos, las 
cam ionetas empleadas en el patrullaje urbano conforme al serbio de serenazgo, los 
cam iones cisternas emp leados en el serv icio de manten im iento de parques y jardines 
públicos, entre otros. 

6 

10.4 Otros costos y gastos variables: Son aquellos costos a través de los cuales se 
representan gastos por componentes no asociados a los rubros anteriores. El principal 
costo var iab le lo representan los denominados "servicios de terceros", esto es, personas 
naturales o jurídicas contratadas para la rea l ización de determ inadas act ividades 
vinculadas con la prestación del serv icio . 
A manera de ejemplo, aplican como otros costos y gastos var iab les en la prestación de 
los servicios de recoleccíón de res iduos sólidos y barrido de calles: los mantenim ientos 
preventivos y correctivos de la flota veh icular realizadas por terceros, los supuestos de 
tercerización parcial o total del servicio, entre otros. 
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Artículo 11.- COSTO IND 
B aqu�I costo en el que la relación . IRECTO: . _ 
I!"  una actividad asociada a un d t de causalidad entre la generacion del mismo y el desarrollo 

-e:� realización no se puede vincu,e ermlnado servicio munlclpal, se presenta en forma l�dlrect�. 
�en con actividades adminlstrativ ar con la P�:stación misma de un servicio municipal, sino mas 

·  as, de gest1on o de supervisión. 
Artículo 12.- Límite par 1  ,.  

LOS costos indirectos establecid . ª e establecimiento de Costos Indirectos. . .  
;eoerán superar en n i n g ú n  ces os ,e� la estructura de costos de cada servicio mu nic i p a l  . � º  
:e cada u n o  de los m i s m o s .  o el  li m i te de 10% de los costos totales inc urr idos en la prestacrcn 

Artículo 13 - Agrupa · ,  d  ·  l  s  componentes de los Costo I d' cron e los componentes de los Costos Indirectos.  
o 5 n uectos se a gru p a n  en los rubros sigui·entes: 

13.l Mano de obra ind irec\i!: Son aquellos costos relacionados a l  p a g o  de l  p ersona l  
e�c�rga�o de las lab ore s  adm inis t r a t i v a s  y de s u perv i s i ó n  de los s e r v i ci o s ,  p u d iendo d i s t i n q u i rs e  a  este e n tre :  
a.) Pe��nal a�minis�r�tivo: Es a q ue l  personal destinado a l a s  l a b o r es de direcci�n Y 

g�Stio� de los serv1eios municipa les . Teniendo en cuenta que su labor de ge5tion Y 
direcdón se encuentra avocada a la realización de tareas que aseguren la consecución 
de las metas planteadas en el Plan Anual de Servicio. 

b.) Pea::5on�! de superv.isión: Es aquel personal que es destinado al control, vigi landa Y 
venfica�i�n del tr�baJo real izado por el personal encargado  de la prestación m isma de 
lo� serv1c1�s _municipa les (mano  de obra directa). 

13.2 �-atenales � uta les de oficina: Son aquellos costos relacionados a la adqu isición de los 
útíles de oficma necesarios para la reahzactón de labores admin istrativas. 
A manera de ejemplo, se consideran como materiales y útiles de oficina al pape l bond, el  
toner, las grapas, los emgrapadores, entre otros. 

13..3 Uniformes: Son aqu ellos costos relacionados a la adquis ición de la vestimenta que 
emplea el personal encargado de la superv isión  en la realización de sus labores de c ampo .  
A manera de ejemp lo, apl ican como un iformes  los cha lecos, casacas y/o botas que 
emplean los supervisores y que permite su identiflcaclón para. efectos de la rea lización de 
sus labores de campo. 

13.4 Muebles y equipos: Considera los costos asociados a la adquis ición de los equ ipos y 

enseres emp leados en la  realización de labor administrativa y de s uperv is ión y respecto de 
los cua le s  se considera la depreciac ión derivada de su desgaste en la realización de las 
actividades relac iona d as con las labores adm in i s tra t ivas v incu ladas con los serv icios 
mun icipa les .  
A manera de ejemplo, ap l ican como m uebles  y equ ipos :  los escritorios, sillas, 
computadoras, impresoras, anaque les, entre otros. 

Artículo 14.- COSTO FIJO: 
Es el costo cuyo monto no depende necesariamente de  la cant idad o vo lumen que se preste del 
servicio municipal. Ello, en la med id a  de su uso o emp leo no se puede v incu lar a  la realización de 
una determinada act ividad directa o ind irecta s ino que son consum idos du rante la prestac ión del 
servicio mun icipal. 

Artículo 15.-FORMA DE PRESENTACIÓN DE LOS COSTOS: 
Para efectos de la presentación de los componentes de los costos de los serv ic ios  debe rán  
presentarse conforme los CUADROSAl, A2, A3, A4, qu e  forman parte de la presente Direct iva. 
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SUPUESTOS DE DEPRECIACIÓN 

' DELOOICACIÓN Y TERCERIZACIÓN DE LOS COSTOS DE 
S SERVICIOS: 

. Articulo 16.- DEPRECI . 
r.c el mecanismo previsto para la ACIÓN: 
1.." • ¡ · • d .  1  rec:uperacio' n 1 
t,l? .!JQUlS con e os activos fijos utlll . d en un espacio de tiempo determinado, del, va or 

za os en la prestación de un servicio municipal. 
Articulo 17.- DEPREc 

r�a erectos de la depredación anual dlACIÓN ANU�L DE LOS ACTIVOS FIJOS: . 
.!-r:\!a'es: e los activos fiJos se consideran los siguientes porcentajes 

11.1 �ific�os �· lnfrae:tructura Pública: J% 
¡7.2 Maquinanas, Equ1.pos y otras unid d 
17 ,3 Muebles y Enseres: 10% ª es de producción: 10% 
l7,4 Equipos de �iranspo,rte: 25% 
i 7.5 Equipos de Cómputo: 25% 

Artículo l8.- CONSIDERACIONES APLICABLES A LA DE'PRECIACIÓN 
DE ACTIVOS: 

En la determinación del t d , 
tenet en cuenta los siguientes aspectos: cos O e los servicios, el funcionario responsable debera 
1S l Solo corr,esponde la inclus ión d - ·  ·  medida ue res et _ e costos por concepto de depreciación de activos en la 

cuenta c�n vida ��¡1.º del ano en que se proyecta la prestación de l  servicio dicho bien 
18 2 Los activos fijos donados o I d · • d · Mod • . . , M . . · os a qutrldos con cargo a los recursos del Programa e 

d 
e�,z��on uructpal no deben dar lugar a la consignación de costos por concepto de epre□aaon. 

18.3 La acción de retiro ?e los activos depreciados y/o donados no conlleva la exclusión de los 
otros recursos asociados a dicho activo (personal, combustible, repuestos, entre otros) 

Artículo 19.- DED'ICACIÓN: 
La dedicación se determina en función al tiempo de vinculación de los 

CDmponentes de los costos directos, indirectos y/o fijos con la realización de una determínada 
actividad vinculada con la prestación del servicio municipal. 
Según corresponda, la dedicación puede ser exclusiva o parcial. 

Artículo 20.- DEDICACIÓN EXCLUSIVA� 
La dedicación exclusiva supone que los componentes de los costos directos, 

indirectos y/o fijos serán aplicados única y exclusivamente a la realización de actividades 
vinculadas con el servicio mun icipal, durante el tiempo de duración del mismo. 

En estos casos, corresponderá que las un idades orgánicas ínvolucradas inc luyan 
dentro de la estructura de costos del servicio municipal el 100% del costo en los rubros que 
corresponda. 

Artículo 21.- DEDICACIÓN PARCIAL: 
La dedicación parcia l supone que los componentes de los costos directos, 

indirectos y/o fijos, serán ap l icados en forma parcial a la realización de actividades vinculadas 
con el servicio munic ipal. 

En estos casos, previa evaluación de l tiempo de ded icación que t iene el componente respecto de 
la prestación de los servicios, corresponderá que las un ídades orgán icas invo lucradas, inc luyan 
dentro de la estructura de costos el porcentaje respect ivo (%) a efectos que este sea 
multiplicado con el costo total de l  componente. 
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Artlcu!o_l2.· SUPUESTOS DE TERCERIZACIÓN DEL SERVICIO: 
Se entiende por tercerizaclón de los servicios a la contratación, por parte de la 

� #.._,,.: ."'IJ' dad, de personas naturales o Jurídicas especializadas en la prestación de los servicios 
H ,. :--' r�·�. 

Su formalización se efectúa conforme los mecanismos de contratación de 
"'"'°;:rs. i;--rev,st.os en el Decreto Legislativo Nº 1017 .  

::,..  

Se{Jún corresponda la tercertzactón puede ser total o parcial. 

Articulo 23.- TERCERIZACIÓN TOTAL: 
. La tercerizadón tata� d� �n servicio conlleva, por parte de la municipalidad, la 

rv�itaoon de_ una pe:5ona natural o juridlca para gestionar el 100% de la prestación de dicho 
� .:io, , a � u m 1 e n d o  esta los costos que le irrogue dicha actividad a cambio d e  una 
��tr2¡¡restadon fijada en el respectivo contrato. 

• A nivel de representación del costo del servicio, éste supuesto conlleva a que el 
)\ ...... _:o costo directo qu� puede ser admitido. como ta l en la estructura de costos respectiva ( en el 

1 ]' r�jli() ·o.� costos directos Y gastos variables") sea el monto establecido en el contrato de 

lf.t, t�ruaaon. 

r:; Articulo 24.- TERCERIZACIÓN PARCIAL: . 
La tercerízadón parcial de un servicio conlleva, por parte de la municipalidad, la 

c.tntratación de una persona natural o jurídica para gestionar el servicio municipal en forma 
e3rci::?, a cambio de una contraprestación fijada en el respectivo contrato. En este supuesto le 
evr:responde a la. municipalidad efectuar la gestión del servicio respecto de la parte del servicio 
�o sujeta a tercenzadón. 

• t.  

. .  

1  A  nivel de: representación del costo del servicio, éste supuesto conlleva a que se 
p-nsjgne como costos directos de la estructura de costos respectiva:  
- a costo correspondiente a la parte del serv icio que le corresponde gestionar al  tercero, 

determinado en función al contrato respectivo ( en el rubro "otros costos directos y gastos 
variables·) y. 

Los componentes del costo directo en que incurre la propia mun ic i pa l ida d  en l a  ejecución de 
1� prestación del  servicio, en la parte del serv icio no sujeta a tercertzación. 

Artículo 25.- JUSTIFICACIÓN DE INCREMENTOS EN LOS COSTOS DE LOS 
SERVICIOS: . 

De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 69 del TUO de la ley de Tributación 
t<ur�dpal, las munídpal idades deberán justificar los incrementos que p u d ieran  presentar los 
costos de cada uno de los servicios, en comparación con los estab lec idos en e l  ejercicio anterior, 
tanto desde un punto de vista cuantitativo como cualitativo. 

La m u n icipal idad  cumple con justificar sus costos desde un punto de vista 
a>antitativo, mediante un cuadro comparativo entre la estructura de costos de un serv icio con 
aquella que hubiera sido aprobada en el año anterior: dando cuenta con e l lo  de. las pr inc ipales 
variaciones a nivel de componente que se hubieren registrado de un  año a otro. 

La justificación desde el punto de vista cualitativo conlleva sustentar el 
incremento registrado vinculándolo con la mayor prestación de servicio o la intensificación del 
mismo, según corresponda. 
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La justiflcaclón de 1 1 . ·t uve o cualitativo, forma parte d �s ncrementos, tanto desde el punto de vista cuant1 a , t  
C{lnl . . • e Informe Técnico Financiero de Costos de la presen e 
l(t?9l;,11H% .. O, 

Artlculo lG.- FASES �.ARA LA DETERMINACIÓN DEL COSTO DE LOS 
ARBITRIOS· La determinación de 1 · • . . 

0 
que Implica tas fases siguientes� os costos de los arbitrios municipales es un proces 

fase �I � ��!��¡��!���el Plan �nual -�e prestación del servicio . . .  
fase . . . Y cuant1ficac1on de los recursos del servicro. 
fase 111 . Elaborac1on del Informe Te'cn·ico F' • d e t . mancrero e os os. 

Artículo 27·... PLAN ANUAL DE SERVICIO: 
. El Plan Anual de Serv icio es el documento técnico a través del cual se establecen 

las actl��dades Y rec�,rs,0;5 �ue requiere una municipalidad con la final idad de lograr las metas de 
iprestac,on del servicio publico que proyecta alcanzar en el ejercido fiscal síguiente. 

Artículo 28.- IMPORTANCIA DEL PLAN ANUAL DE SERVICIO: 
El Plan Anual_ de se,rvicio constituye el documento base para la elaboración de la 

estructura de costos respectiva, asi como la formulación de la justificación de incrementos en los 
costos, de ser el caso. · · 

Articulo 29.9  ELABORACIÓN DEL PLAN ANUAL DE SERVICIO: 
Para efectos de la e laboración del conten ido de l  Plan Anual se requiere conocer entre: otros aspectos la información siguiente: ' 

a.) Alcances del plan anual del serv ic io público que se viene ejecutando en la actualidad: la 
i,nformación emitida por las gerencias prestadoras de los servicios de las act iv idades 
programadas/ ejecutadas, los recursos humanos; materiales y servicios vinculados con las 
metas que se previeron alcanzar y la verificación del nive l  real de cumplimiento de las 
metas previstas. 

,b,) Las expectativas de mejora en la prestación del servicio en el ejercicio s iguiente .  D icha 
información es el resultado de las acc iones de eva luación del mecani.smo de prestación 
actua l del servicio a efectos de proyectar las metas que la Munic;ipalidad espera alcanzar en 
el ejercicio siguiente en función a los recursos con que podrá disponer de acuerdo a su 
presupuesto institucional. 

Artículo 30.� CONTENIDO DEL PL.AN ANUAL DE SERVICIO: 
El P lan Anual de Serv icio debe contener como m ín imo la s iguiente información: 

Las actividades y labores que invo lucran la prestación de cada servicio púb l ico,  conforme el 
detalle y la información proporcionada por la gerencia o unidad orgánica encargada de la 
prestación de dicho servic io. ·  

- El requerimiento de persona l,  equ ipos,  herram ienta, insumos, entre otros, que debe ser 
cubierto para la prestación de cada serv icio .  En este caso el plan debe efectuar una 
discriminac ión de los recursos con que se cuenta en la actual idad,  respecto de aquellos que 
requiere contratar y/o a dqu ir ir en el año slquíente de ser el caso. 

- La un idad de med ida utilizada en la determ inac ión del costo, puesto que e l  m ismo permitirá 
evaluar y validar la racional idad de las cant idades cons ideradas para cada concepto. 

- La frecuencía o intens idad con que se br indará el servicio a efectos de atender la demanda 
ciudadana . 

- Las metas anua les que se proyectan a lcanzar en func ión a los recursos prev istos en la 
gestión del servicio. 

Articulo 31.-  IDENTIFICACIÓN V CUANTIFIC.ACIÓN DE LOS RECURSOS 
DEL SERVICIO: 
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Esta fase implica la 'd . 
previamente efaborado. Para efecto 1 ;ntrficacl;ón y cuantificación d e l  P l a n  de Anual de Servicio 
con ros informes expedidos por sus :er!n'� cuantificación del, Plan, se deberá co_ntar� e�tre o�ros 

cias o unlda,des organlcas en las materias s1gu1entes.  

--� Gerencia o unidad 
Materia orgánica 

resoonsable Contenido del informe 
i..- 

Sub Gerencia de Recursos 
Información detallada del personal involucrado en la 

En materia de prestación del servicio en la que se consigne como 
a) personal �umanos o la oficina o mínimo la siguiente información: nombre de la 

unidad que haga sus v�ces. persona, cargo que desempeña, modalidad de 
contratación a la que está sujeta, detalle de su 

- remuneración honorario. 
Información de cada equipo, maquinaria o vehículo 
referida al año de adquisición, valor de adquisic ión; , 

1 b) 

En materia de 
documento de adquisición, datos de identificación 

Geren�ia de Administración 
0 

del vehículo o maquinaria, en caso corresponda. 
adquísidón de En el caso de equipos, maquinarias o vehículos que 

1 bienes la ofiana o unidad que haga se prevean adquirir en el ejercicio siguiente: se 
depredables sus veces. deberá presentar la información que sustente el 

valor estimado, considerando los mecanismos de 
determinación del valor referencial establecidos en 

el Decreto Legis'lativo Nº 1 0 1 7  así como su inclusión 
en el Plan Anual de Adouisición, de ser el caso. 

1 

En materia de 
Gerencia de Administración 0 t'\ e) . 

bienes y 
1 .  servidos en la oficina o unidad que haga 
-:. ' :. l general sus veces .. 

r' 
1 En materia de 

vinruJadón del Gerencia de Saneamiento y 
d} gasto con el Salud Ambiental o la oficina 

servicio, a o unídad haga sus veces. 
prestar 

Información detallada de los servicios y bienes 
vinculados con la prestación del servicio debiéndose 
precisar respecto de los mismos los costos unitarios 
y las especificaciones técnicas del bien o servicio 
que validen el costo asiqnado. 

Información que vincule los equipos, maquinarias; 
vehículos de transporte entre otros, con las 
cantidades de insumos, repuestos y servicios 
asignados para cada caso. 
En el caso de los lubricantes y combustibles, 
corresponderá que la gerencia valide la inclus ión de 
la cantidad respectiva en función al rendimiento que 
presente cada vehículo, equipo o maquinaria.  

e) 
En materia 

presupuesta! 

Gerencia Planeamiento y 
Organización o la Oficina o 
unidad que haga sus veces 

Intorrnadón q u e  refiere una evaluación de las 
medidas propuestas y de ser el caso, valide los 
compromisos de gasto que se prevén realizar en el 
año siguiente, verificando en cada caso que éstos 
se encuentren acordes con las disposiciones de la 
Ley de Presuouestos del Sector Público vigente. 

En base a la información proporcionada, se completan los CUADROS Al, A2, A3 y A4, 
según corresponda a cada servicio. 

ArtkuJo 32.- FORMULACIÓN DEL INFORME TÉCNICO FINANCIERO 
DE COSTOS 

Una vez obtenlde la : información sustentatoria de lo s  costos a soc iados  a  cada 

servlcío y en base a las estructuras de costos previamente diseñadas, se procede a la 
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i."lfííli l.a�0n de 1 1,nfl,m,� Tccnic:o Hn 
, · . . andero q\ t e ri rl qtrc•no :s.1�u1rntC!. · 1e sustenta ros costos de los servicios a pres ars 

lf:I: inf'CNne Tet:'nic;o F' 
r•'\1,G'1?tt(:\n: inan,clero deberá contener necesariamente la siguiente 
ti' t:I rcsi.rncn del Pl13n Anual de 5 . 

.:,cti, ;da'1ts \' metas que se pr :rviclo,. en lo referente al tipo de servidos, así como las 
rrc�t�ocn de tos mismos. even alcanzar en el ejercicio respectivo en lo referente ª la 

r, , .  u ,rcicac;ón expresa de ta cantid . . , 
ce CJ!l1a uno de los s.,crvlci ad de contnbuyentes y predios que reclblrlan la prestacion 
a,rt,dad de �ontnbu}rente.s y os re�·nforme ª.I Plan Anual de Servicios. La ln?i_cación de la 

r'. 'h¡:::'rcaoon detallada de cad! ros debera efectuarse por cada arbitrio municipal. 
r.mJ uno de los servicios - uno de los rubros que Integran las estructuras de costos de 
l'""tc�oonando t?Xpresamente s�stentando su vinculación con la prestación de los �ismo1 
¿1�i.;E' los casos en los que se h os docum_,entos de sustento de los costos, en espec ial en 

�' -  La justiñcacl ón de los incre�ya matenafüado la tercerizac ión de los servicios . 
serv'cos en la comparación ento� e� �os costos producidos respecto a cada uno de los 

con el eíercícro anterior, de ser el caso. 

Articulo 33 - UNEAMIENT _ .  -  -  OS EN MATERIA DE DISTRIBUCION DE LOS 
COSTOS: 

CR[TERIOS DE DISTRlBUCION (STC 0053•20_ _ 
JJ.l &ARRIDO DE CALLES� -  .. _  .  o4 PI/TC) . t .neetes (ML).  ·· Tamano del predio expresado en el frontis del predio en metros 
J].2 RECOLECCIO":f. O'E RESIDUOS SOLIDOS .. - 

casa habltac,on: 

-T�maño deJ predio, M2. de área construida. 
-Número de Personas. 
Otros Usos: 
-uso del Predio. 
-Tamafic del predio, M2 de área construida. 

33.3 PARQUES Y JAROI.NES.- 
-Ubicación del predio frente a las áreas verdes (cerca, lejos, otros). 

33 .. 4 SERENAZGO:- 

-Ubicacjón del predio en una zona de peligrosidad. 
-uso del predio. 

Artículo 34.- CÁLCULO DE LA TASA DE ARBITRIOS MUNICIPALES: 
Resulta de 1a aplicación los criterios de distribución legalmente aceptados por la 

J:..risprudencia en materia de arbitrios mun icipa les. 
La Subgerencia de Tributación y Fiscalización elaborará el proyecto de ordenanza e Informe 
Tem;oo,, que incluye el mode lo de d istribución apl icado para la determinac ión de las tasas de 
cada arbltno. 

Artículo 35.- ELABORACIÓN Y APROBACIÓN DEL. PROYECTO DE 
O'RDENANZA: 

La Subgerencia de Tr ibutación y F isca l izac ión e laborará e l proyecto de ordenanza 
que aprueba el •Régimen Trfüutario de Arbitrios de limpieza Pública, Parques y Jard ines y 

Serenazqo", inclu ido el Informe Técnico que sustenta la determ inación de las tasas, basándose 
para estos efectos en la información de costos y deta l le de cada servicio proporcionado por las 
áreas competentes. A su vez deberá formular la exposic ión de motivos del mencionado proyecto 
normativo. 
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Tetes doC"urnt"nl<'!; �e- , - . 
rr n•-én l�qal tolTCspond1ente> � · ra,1 elevados -íl 111 Oficina Gcrcncla de Asesorta Jundica para 

t, - ' or mtern'ltdio de la Gerencia de R�ntas. 

Articulo 36 . -.  APROO Ó _ 

P ACI N DE LA ORDENANZA POR LA MUNIC1PALID'AD 
ROVINCIAL O t.� sirrdana Gencral 1  de la Munic, ar •  .  ,  -  .  E  MAYNAS: _ 

.,..,n tcdcs sus enexos r-ara ser a pb rddad Provmclal de Maynas elevaré ell proyecto de ordenanza 
L• Pm ª a en Sesión de Concejo. 

Artículo 37�·- P�BUCACIÓN bE LA ORDENANZA QUE APRUEBA EL 
REGlMEN TRIBUTARIO DE LOS ARBITRIOS MUNICIPALES 

A.pre-bada la e EN EL DISTRITO DE IQUITOS: - - -  , . 
,  ; -  ,  � ;:¡  ""! la c...t..,,, ........ dridena!lza por e'I e_º-• ncejo Municipal incluyendo el informe tecmco, el ., �:-te u:;·¡, ,c-- 1 L :,  rucrura ' e Costo.;; 1 d I s t I General de : 1'/1 - , -  .;, d.,d Pro · , . -, Y os anexos que correspon an, a ecre ar a 
,J �· • ,._ j)2 - i _ �'lnoal de Maynas remi"tirá el texto completo al diario oficial de mayor 
c.��J.¿C'C'fl e-;i La ��1on para Que ésta sea pubilkada hasta el 3 1  de diciembre del año anterior ala 
c•t" �� E'fl , 9enoa de la ordenanza de arbitrios municipales. 

� Articulo aa ... ALTERNATIVAS LEGALES PARA EL CÁLCULO DE LA TASA DE 
1/ . ARBITRIOS MUNICIPALES (ORDENANZA DE ARBITRJOS): 
,. l('!= am mes scren actua?1z.ados ctnualmente por la Gerencia de Rentas, de acuerdo a los 

�•;J t,..!es tntencs: 

a) NUEVA DlSTRIBUCION DE LOS COSTOS YCALCULO DE LA TASA. 
Je cet.er,óo a los costos ident 11ficados y estructurados .se analizará si estos costos han 
� 0-r.z.3o 5 gnific.atlvamente en. comparación con el eje.rcicio anterior, o cuando se r�qui,�:ª 
e� «ar ti:na nueva rnetodolccta de distribución. En estos casos se considerará la apl 1cacion 
ce u:-.d nueve drstrtbuci ón de los costos y el cálcu lo de tasa. 

b) REAJUSTE CON EL IPC (Variación Acumulada del Indicé de Precios al Consumidor). 
ú.:?;'ld:, la distnbucí ón vigente es adecuada y los montos totales no han v�ri��o 
s·;:1.f1cat1vame')te, en este caso es recomendable efectuar ajustes por la vanscron 
ae:iTu1ada del Indice de Precíos al Consum idor IPC: 

l. 1,em,a anterior debe estar conforme al marco legal vigente y los pronunc iamientos Y 
rumpi1r con el requtstto de la publicación. 

2- a número de contribuyentes y predios debe ser similar al de la ordenanza a reajustar 
conforme la información publ icada. 

3.  Se debe acreditar el cumplimiento de la ejecución de los costos anteriores al 100% 
tndu.co en el informe técnico y sustento. 

�� lr,fcrmación de las tasas que servirían de base para la aplicación del IPC, aprobadas 
t'1Cu:das en el Jnforme Técnico, las cuales no deberán exceder e l  porcentaje de variación 
Cél IPC fijado por el [NEI. 

5_ La orcenenze solo podrá ser objeto de reajuste de tasas por un  máximo de dos periodos 
consecutivos. 

13 
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"Año de la Inversión para el Desarrollo Rural y la seguridad Alimentaria" 

ARTICULO PRIMERO.- 

, .  !  ARTICULO SEGÚN DO.­ 
-) • 1 

(J 
,, 

AEJM/A/NG 

RDR/GR 
DMNMM/SG/jg 

D1spos1c10NES FINALES 

Ordenanza a la 
ENCARGAR el cumplimiento de la pn�sente alud Ambiental, 
Gerencia de Rentas, Gerencia de Saneamiento Y 5 Administración, 
Gerencia de Servicios Municipales, .Ge��ncla de_ . General de 
Gerencia de Planeamiento y Organ1zac1on Y Oficina 
Informática de la Municipalidad Provincial de Maynas. 

. 1 la difusión Y 
ENCARGAR, a la Oficina de Secretaria Genera '  d endencias 
notificación de la presente Resolución a todas las ep 
competentes. 

14 
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CUADR0"1 

, rr , 1. c ri ,1  

rrtK1n, 

tc-�"1,11 
1J'n�c11a 

r'C-t'�OnJ 

1-'tf\on.a 

P<n,cna 

rerwM 

Pt-non,1 

Peri.ona 
Pc:f\.Qna 

P('r!>Ona 

Unrdad 

un;<Jad 

Unidad 

Par 

Par 

Unidad 

Unid:ad 

Unidad 

Unidad 

Millar 

Unidad 

Unidad 

Kilogramo 
Galon 

Gálon 

Gálon 

Gálon 
Unidad 
Unidad 

Unidad 

Unidad 

Unidad 

Unidad 

25¾ 

25% 

2 5 %  

25% 

!5 'WSTOS r 1GA5l OS 1/APJAEW 
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�J'Ji.rdeveh"ulos Unídilld 
Otroi. �Mcio1 .(detallar� 
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25% 

25% 

Gálon 

Gálon 

Gálon 

Unidad 

Unidad 

Millar 
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Unidad 
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Unidad 
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Par 

Unidad 
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t,...,J.ric�r:t� 

�M 
U,r,lll 

f;¡leÑS 

� u bit,nes muebl�� y equipos 

.; (¡t.".:Oneta de superw.1on Unidad 
(o;-¡rutadoras Unidad 
t;,pmon5 Unidad 
etnu ton«"PlOS vinculados ton la labor administraUva {detitllar) 

�f135 
� servicio 
E.l'iefi"' EJeoctrica servicio 

rt>1efonia Fi,.a servicio 
ráefr:uú) Celular servido 

Ai1det" o depreciacion de inmueble serv1c10 

S,eguro contra incendios y robo de vehículo Unidad 
SO,\T Unidad 
'1/iv.tenimíento y limpieza de inmueble servicio 
V�ncia de local sarvioo 
om,scostos vinculados ron el servicio (detalllar) 

10% 

11 0  �  deivados de las c1ct.ivid,1c!es: de barrido de 11las, recojo de papeles, limpieza de veredas, entre otras reinclonadas dlreetarnente e: 

r)!l!:"','Ol. 

�� ptllU:l'ltajes de deprestacicn: 
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l¡:a;.T.p-..�..0 

,�� 

es oo JjO'tfran med� el 10% del total del cesto del servicio, 

2.5% 

25% 

10% 
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Pn�ona 
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1 
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G�lon 
Gálon 

Unidad 
Unidad 

Kll'ogramo 
Galón 

Unidad 
Unidad 
Mi'lljr 

Unidad 
Urfüt.1d 

Unitbd 

PiJr 

Par 

Unidad 
Unidad 

�"1'1 

O:::r.! cmcr:rt� \'1ncut¡doi con el servido (detallar) 

� -  ",niiurs 
"'""' t.. i, 

, ... :"� 

r"'ll"'�lt"l,c4. 
,r-..v:•4 

=,� 

r7' 
l".,;r>-:"' ¡;!.., ,CL�.;'1 

�,:-"'°lli 
IJ;..._ .. �J:.U 

�Uf'! 
[1,.(\ti � t"'' 
L•-� 1-'"lj, clE m�•ul 

�'11'..J'lV�!CCS 

� 
�.p:J't.'ll\"() 

cr,,,.,-:u-.-.a"'f-� 
, - Otrel ffl � 'i  

� -· �¡r�lrS {pct:role-o, f.:U.OILA�. otros) 
L.,;n""rtar.l .. t\ 

iA,.;EU's, 

.,;,orf\.p 

�OON Df MAQUl�A._RLA Y EQUIPOS 2/ 

(;rADtlf":. �oledorPS 

��i!:l�'iS 

O<t�fro.,tal 
lol!Cl�ts 

1.r-�1:•11:W· .. , 

:b"J¡�umar1� ,pq1.11pos (deta11arJ 

Unidad 
Unidad 
Unidad 

Unidad 
Unidad 

25% 

2:5% 
25¾ 

25% 
1.0% 

T1 ¡;fll 
,r-T"' 
o 

-.l 

n:5 WS-TOS Y 1GASTOS VARIABLES 

l"fi�d.t1.i«u--ros 
7"'7-l"' :11c.,on d"! �.oo d_e Ret.oleccion de RRSS Tone1ada/Servic1o 
Sc-r.,,� tSi' O•!IPO�óon íin.-1 Tonelada 
�.-r:::rr .tu,on c1--.i $Hllltio de P.ecol�t0n, cfo Desn Tonelada 
LA�:r..tf1;1'1'1fffito � ,ep�r�ciM de flota v,ehic.ul�r Servitio 

.t..Q,:.,j• r dt' "¡;,�.it,..rlos Unidad 



,vicios (detallar) 
otros se 

RECTOS V GASTOS ADMINISTRATIVOS l/ 
, • s1NP1 

1
.  �  de obr.i l!'ldlrecta . .  

�,:rn:-ntr/Jcfc/Subgcr�ntc de· Sano¡¡m,cnto y Sah. Persona 
�taril de Gewnc.ia/Jefe/Subgerente Per�ona 

� res- pc,�onal Admlnhtrativo Persona 
�,¡;ttn . - 

•c,rcs del �c,rvlno Persona $..'�n•) 

1 1  utiles d� ofid11a 
,-1,trf'I 

r.rrd t:ic.nd 
l�p;t('fa& 
lrtJ1i\¡1.;,c,rl"!> Unidad 

Mill.ir 
C:.Jj,1 

'f"ll...,!'-"'l 

,r,rl.a p.ira umr"n 

<.rl�� 
;t!l'JI r11111tr;pl'("�Or, 

1.1�fl',,:-r,:t;.s 
�"'ll!l.·.:-,-, rle �•f'('f'\1!.•on 

r,•,¡¡al.) • ., 
1,...:, .,., 
1,1,J\, JJ ,n;.� 
"';,;;i,·r� ni! C".!e,-., 

.� ¡\ nr.--,j;i� ldrllillar) 
�¡i(';,t:$ • 1�.r.,0s 

�r,��¡:,_,� {pctro'1:c--o, gasolln-a, otros) 
• .i:!:nu..-:r, 

ur,i"\ 

Unidad 
Unid,ld 

Un.dad 
Unidad 

Unidad 
Unidad 
Unido.ld 
Unidad 
Par 
Unidad 

Gálon 
Gálon 

Gálon 
Unidad 
Unidad 

�., ét 'b� mu�bles y equipos 
:a-1J"'t'ta ce S;J?('f\15i.:>n Unidad 
ü:.,�.:,ra,s Unidad 
f-;�-M Unidad 
� c:,cto;:,!.CS �inruLados con la labor administrativa (detalla,r) 

25% 
25% 
25% 

�� 
�;.a 

t-:-¿;-4 Elt'.etriu 

·�:ruFq.i1 

·��Cfh.1l¡r 

t..�� e riE;lY003c.ion de inmueble 

xr.r.: tt:'ltl'J mce-nd,os y robo de vehlculos 
s�r 

t..\J-�"d."TIIMt:> ,, lrnpieza de inmueble 

l{.:..rit:.. de rol 

�"� cc¡::a w.w.dad=>s con e.l servioo (detallar) 

servido 
servicio 
servlclo 
servicio 

servicio 
Unidad 
Unidad 
servicio 
servicio 

- ' i:a C!'.:''lS at-r..-.-d!J'!, d:e Lu actividades recojo de basura, recojo de desmonte entre otras relacionadas directamente con la prestación del ,  

"' -:1:,:,,�'!!. �<'"l'..e¡es de d'!?resiacioo: 
� -=.....-¡ f .;t,.� l[a,.,,c.,� 

�4 •'. ·;-;.1 �.JS t ,._ "es unria1B para lla produc.cion 

fl! µd�..-, utcdt:1 el ter-,; del t,:naJ del costo del servtcro 

3% 

10% 
25% 

25% 
10% 



r 

o,oft"rtS 
f.:":li{,ad�S 
,l\'V.\1..Jl'llC> 
O.� (dNallar} 

,"\ i1. 1,•� rtRIALES 
...... _. L,  

,.. •¡r.ifd\'"ltS 
• 60,mdejebe 

os.acas 

GJITªS 

6�-ites 

.pinta Iones 
t.en!fS 

�rilla:s 

Polos 

�ntas 
orret111as 

t.ampas 
Machete 

Mangueras 

pjcOS 

sarretas de fierto forjado corrugado 

P.astríllos 

�miHos 
Tijeras de podar 
!rinch�s 

Zapas 

mumos 
Abonos 

ruierriii 

Costales 
Escobas 

Espatula de jardinería 

fertiliz.¡¡ntes 
Fungicida 

Guamo de corral 
Herbicida 

losertiddas 

Rtpuestos • Otros Insumos 
Combustibles (petróleo, gasolina, otros) 
Lubricantes 

Aceites 
llantas 
Baterías 

COSTO % DE % DE COSTO COSTO 
UNITAR! DEDICACIO DEPRECIACION MENSUA ANUAL 

P�rsona 

Persona 

Persona 
Persona 

Persona 

Persona 

Persona 
Persona 

Persona 

Persona 
Persona 
Persona 

Par 
Unidad 

Unidad 

Par 
Unidad 

Unidad 

Unidad 
Unidad 

Unidad 
Unidad 
Unidad 

Metro 

Unidad 

Unidad 

Unidad 
unidad 

Unidad 
Unidad 

Unidad 

Kilogramo/Saco 
Sacos 
Millar 

Unidad 

Unidad 

Kilogramo/Saco 

litros 

Sacos 

litros 

litros 

Gálon 
Gálon 
Gálon 
Unidad 
Unidad 



Ulllddd 
Unld,1d 
Unidad 
Unldad 
Unld,1d 
Unidad 

2S% 
25% 
10% 
10% 
10% 
10% 

(\)STOS y GASTOS VARIABLES 
.. �,:OS , ., ----ro!. . 
� :i.•irti'S o, ,e.... Servicio 

� -.-.·;iri�n dc-1 servido de mantenimiento de ar, Scrvlcio r('rr,·--� . ' 
�.,:itt'.,¡-,,r-to y repa�a�on de flota v_ehicular Servicio 
•r�,rii."n del !.PfVlCtO de recoleccton de rnatez, Servicio 
<.."'"''ic'" ót o1sposícion final de matcza Tonelada/metro cubico 
�l;:Jili?í de \t-hiC'ulos Servicio 
(lt'"N seryi.ios (detallar} 

Gálon 

Unidad 
Unidad 

25% 

25% 

25% 

Par 
Unidad 

Unidad 

Unidad 
Unidad 

Unidad 
Unidad 

Unidad 

Gálon 
Gálon 
Unidad 

Unidad 

Millar 
Caja 

.. � tSOIRECTOS Y GASTOS ADMINISTRATIVOS 3/ 
,l'- -'(!�obrl indirecta 

M•-,,;; G{'-C-ntt'/Jc-fc/Subscrt'ntc de Saneamiento y Salud Persona 
sec;etan.l de Gerencia/Jefe/Subgerente Persona 
�e-tes- Personal Administrativo Persona 
SiJ;'.('.n·isores del servicio Persona 

�I y iútilei de oficina 
rapet�:id 
U¡>íCr0S 

A-d:l\adores 
f¡:-!�Ol'l 

íi'l!ll para, tampón 

�ef:OS 

Tr:.U para impresora 
tir.:brrnts 

et.aleros de supervi.sion 
p¡r.ulon 
Gorm 
tt.ascanttas 

s,mdejebe 

Otm Prendas (detallar) 
Be¡,JeStOS • insumos 

(r,mbustibles (petroleo, gasolina, otros) 
1.di1'rCó11tes 
t.c�es 
Llzr!as 
�:ericis 

�.mi de bienes muebles y eq·uipos 
�mi')r.eta de supervisión Unidad 
C.o!"',p.JUdoras Unidad 
lrnp1e�oras Un idad 
O'.rosconceptos vinculados con la labor administrat iva (detallar) 

Cu.tos FIJOS 

l..g,J.a (ele uso oistinto a riego) 
l�i.ule1 o oepredatton de inmueble 
E.OE1eia tlectric.a 
Mantenimiento y limpieza de inmueble 
Seeuro contra inu,ndios y robo de vehiculos 
�OAT 
Telefonía Fija 
Tele:fonia Celular 
Vígilañcia de local 
Otros costos vinculados con el servicio (detallar) 

servicio 
servicio 
servido 
servicio 
Unidad 
Unidad 

servido 
servicio 
�ervlcio 



25% 
25% 

10% 

3% 

JO% 

,ll 

' , dr•'iv{ldos de las actividades de mantenimiento d c�,o� e parques y jardl 
� ,Jt J! l\l lfircetamcntc con la prestaclon del servicio. nes. como rernoston de tierra, sembrado, rlego, abono, poda, 

::"' .¡._'-# 
1 

rtcnt;)jcs de deprcstaelon: 
t" ,¡¡:�tc�po 

,; ii )¡u rubhca/ldlflcios 
., _Allf, ¡ . 

. ' 4'i"''- :......,s y otras unidades parara producc1on 
1 (' ... �tQU<r 

� uin-tPortC 
t 

.._jt ,.,. �•to 
1 ¡< ,..,16P ' 

1
-, ,  �1tS 

,_-é t podr.in c:(ccder el 10% del total del costo del servicio 
� .,J\'\SIIO 

,.�"6� 



persona 
persona 
persona 
persona 
persona 
persona 

persona 

persona 
persona 
persona 
persona 
persona 

persona 
persona 
persona 
persona 
persona 
persona 

UNIDAD DE CO CANTIDAD STO o/a DE % OE COSTO COSTO 
Coo.1cf·p10 _.:..,__........:.:M:.:.E�o1�0�A-�!! .. ,!!T��,-�E��������������� 

n '"' 'DICAC�O OEPRECIACtON MENSUA ANUAL 
eros 1/ 

�p1�E NO DE oeRA 
f'�rO oE t/t:i l'\ombr,ado . 
¡iP persº" nos. unidad mov,I 

sere v·igilancia peatona_! 
nos· . sere . unidad motot1zada 

se.rer'los. . • 
nos - unidad canina 

sere. s .  modulos fijos 
5ert('IO · ·1 · . • unidad videov1g1 anc1a 
sererios 

1 c0ntratado . 
penol'\3 renos •. Unid3d móvil 

se os- vigilancia peatonal. seren _ . 
Os .  unidad motot,zada 

seren . . 
Seft!nos- unidad canina 
serenos. rnodulos_fijos _ _ _ 
serenos. unidad v1deov1g1lanc1a 

,e,rsonal CAS . 
serenos- Unidad movll 
se-reñoS -vigililnda peatona 1 

serenos. unidad mototizada 
serenos. unidad canina 
serenos • modulos fijos 
Serenos. unidad videovigilanda 

CUAOROA4 
NCI.AL OE MAVNAS 

. o.AO ptlO:�s pOR EL SERVICIO DE SERENAZGO PARA El AÑO 
.il,��pEcoS1l-GR·MPM ----- 
1� ooi-20 �,��, 

COSTO DE MATERIALES 
\Jnlfom'tes 

Botas 
Camisas 

Chalecos 
(hompas 
Gorros 
Guantes 
Pantalones 
Polos manga corta 

Silbatos 
Vara 

:Repuestos - insumos 

Combustibles (petroleo, gasolina, otros} 

Lubricantes 

Aceites 
Llantas 
satertas 

Par 
Unidad 
Unidad 
Unidad 
Unidad 
Par 
Unidad 
Unidad 
Unidad 
Unidad 

Gálon 
Gálon 
Gá lon  

Unidad 
Unidad 

Otros conceptos vinculados con el servicio (detallar) 

Camionetas Unidad 
Ca mara de vigilancia Unidad 
Equipo de grabacion de telefono y radio Unidad 
Radio portátil Unidad 
Computadoras para el personal de mano de obr Unídad 
Otras rnaqulnarias y equipos (detallar) 

OTROS COSTOS Y GASTOS VARIABLES 
Servicio de terceros 
Mantenimiento y reparacion de flota vehlcular Servicio 
Mant,enimjeoto y reparacion de equipos servlclo 
Adiestram,ietno canino Servicio 
�ontrol veterina,rio Servicio 

DEPRECIACI0N DE MAQUINARIA Y EQUIPOS 2/ 
Automo11iles Unidad 25¾ 

25% 

10¾ 

10% 

10% 

25¾ 



J 

ervlclos (det.illar) 
o1ros s 

Millar 

Unidad 

Unidad 

Caja 

Unidad 

Unidad 
Unidad 

, S INDIRECTOS Y GASTOS ADMINISTRATIVOS 3¡ 
cOS'° dt obra Indirecta 

�.,n& tc/Jefe/Subgerente de Servicios Munlclp· Per Gtrrn ' sona 
tarla de Gerencia/Jefe/Subgerente Pers 

secre ººª �sistentes. p,ersonal Administrativo Persona 
5,,peNisores del servklo Persona 

ri I y útiles de oficina 
�,,re • 

rapel bond 
upiceros 
,vthi\13dores 
rampon 

Tinta para tampon 
sellos 
Tinta para impresora 

Impresoras Unidad 
Otros conceptos vinculados con la labor admlnlstrativa (detallar) 

l)epresracion de bienes muebles y equipos 
camionet.i de supervision Unidad 
Computadoras Unídad 
Impresoras Unidad 

Otros conceptos vinculados con la labor administrativa (detallar) 
(OSTOSFUOS 

t.L 

unlfonnes . , 
chalecos de supervmon 
panta!on 

Gorras 

vara 
Otras Prendas (detallar) 

Repuestos. insumos 
combustibles (petroleo, gasolina, otros) 
Lubrieo,ntes 
Aceites 
Llantas 
Baterias 

�presiacion de bienes muebles y equipos 
Camioneta de supervisión 
Computadoras 

Agua 

E,nergia electrica 
Telefonía fija 

Telefonía celular 
Alquiler o depreciacion de inmueble 
Seguros contra incendios v robo de vehículos 

SOAT 

Mantenimiento y limpieza de inmueble 
vigilancia de local 
Otros costos vinculados con el servicio (detallar) 

Unidad 

Unidad 
Unidad 
Unidad 
Unidad 

Gálon 
Gálon 
Gálon 

Unidad 
Unidad 

Unidad 
Unidad 

Servicio 
Servicio 
Servicio 
Servicio 
Servicio 
Unidad 
Unidad 
Servicio 
Servicio 

2S% 
25% 
2S% 

25% 

25% 

25% 

3%. 

10¾ 

25% 

2S¾ 

10% 

rs:detar los costos derivados de las actividades de vigilancia, patruliaje, dlvlslon canina, entre otras relacionadas directamente con la 
-'.V.m del servicio. 

ar lo, siguientes porcentajes de depresiaclon: 

�crura Publica/Edificios 
iQ�inarlas, equipos y otras unidades para la producc:lon 
-� de transporte 
rJi� de computo 
ieblei Y enseres 

t!IS costos no podran exceder el 10% del total del costo del servicio 


