GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJABAMBA

MINISTERIO DE EDUCACION

“Decenio de igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”

“Ano de la recuperacién y consolidacién de la economia peruana”

CONVOCATORIA PARA LA ENCARGATURA DE PLAZAS DE
ESPECIALISTAS EN EDUCACION PARA EL ANO 2025

SEGUNDA ETAPA: ENCARGATURA REGULAR

La Unidad de Gestion Educativa Local Cajabamba en cumplimiento a la Resolucion Viceministerial N°

147-2023-MINEDU y su modificatoria’,

invita a los docentes nombrados de las diferentes

Instituciones Educativas Publicas de la jurisdiccion de la UGEL Cajabamba y de otras UGELES de la
Region Cajamarca (FASE | y FASE Il), a participar en el procedimiento de encargatura de puesto, en
el marco de la Ley de la Reforma Magisterial, de acuerdo al siguiente cronograma:

° E;apa G Actividades Responsables Inicio
roceso
'Publicacion  de  plazas| plazas
1 desiertas de la primera Comité UGEL 06/03/2025 | 06/03/2025
etapa
2 Presentacion y recepcion de | oy 1antes UGEL | 07/03/2025 | 13/03/2025
postulaciones
Verificacion de requisitos Comité UGEL 14/03/2025 | 14/03/2025
4 Publicacion de observados Comité UGEL 17/03/2025 | 17/03/2025
5 Ssgesf\:‘;‘cﬁg’n”es e postulantes | 18/03/2025 | 19/03/2025
Publicacion de APTOS Y NO
6 APTOS Comité UGEL 20/03/2025 | 20/03/2025
SEGUNDA (retiro del proceso)
7 ENCE\TRAGTT:URA Evaluacién de expedientes Comité UGEL | 21/03/2025 | 21/03/2025
8| REGULAR | "ublicacion preliminar de| o) we GEL | 24/03/2025 | 24/03/2025
cuadro de mérito
Presentacion absolucion Postulantes y
9 de reclamos y Comité 25/03/2025 | 26/03/2025
UGEL
10 zﬂ‘;ﬁﬁg’” final de cuadro| s UGEL | 27/03/2025 | 27/03/2025
11 o Fase 1 Comité UGEL 28/03/2025 | 28/03/2025
Adjudicacion .
Fase 2 Comité UGEL 31/03/2025 | 31/03/2025
12 Presentacion del informe Comité UGEL 01/04/2025 | 01/04/2025
Emision de resoluciéon de| Responsable de
13 encargatura NEXUS UGEL 02/04/2025 | 03/04/2025
1 Resolucidn Viceministerial N° 105-2024-MINEDU
pon‘ﬂ &
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GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJABAMBA

MINISTERIO DE EDUCACION

“Decenio de igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Ano de la recuperacién y consolidacién de la economia peruana”

I. ESPECIFICACIONES:
1.1. Requisitos generales (Numeral 5.5.1 de la RVM N° 147-2023-MINEDU)

o Contar con titulo de profesor/a o licenciado/a en educacion, o de segunda especialidad
pedagogica.

o En las IIEE publicas de EB y de ETP, ubicadas en zona de frontera, ademas de los
requisitos sefialados en la presente norma técnica, el postulante debe acreditar ser
peruano de nacimiento.

1.2. Requisitos especificos minimos (Numeral 5.5.2 de la RVM N° 147-2023-MINEDU)

e Para el cargo de Especialistas en Educacion de UGEL:

Estar ubicado entre la tercera y octava escala magisterial.
1.3. SEGUNDA ETAPA: ENCARGATURA REGULAR:

Tiene como finalidad encargar a profesores nombrados que participan en la segunda etapa
del proceso de encargatura, en aquellas plazas vacantes que fueron declaradas desiertas
en la primera etapa, en los cargos establecidos en el numeral 5.2 de la presente norma
técnica.

e PRIMERA FASE:

v Cargo de Especialista en Educacion de UGEL: Profesores nombrados desde
la tercera escala magisterial del ambito de la UGEL Cajabamba.

e SEGUNDA FASE:

v Cargo Directivo de Instituciones Educativas: Profesores nombrados desde
la tercera escala magisterial de las demas UGEL de la Regi6on Cajamarca.

e Para ambas Fases los postulantes deben presentar su expediente conforme al
Cronograma establecido por la UGEL Cajabamba, el cual se adjunta al presente.

1.4. Literal b) del Numeral 6.2.2 Los profesores presentan su expediente para su postulacion
en las fases | y Il de la segunda etapa, ante la DRE o UGEL, segln corresponda, en el
plazo establecido en el cronograma. De pertenecer a una UGEL distinta a la de
postulacion, deben adjuntar su informe escalafonario de encargatura con una
antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario desde su emisidn.

1.5. Literal c) del Numeral 6.2.1 Los postulantes que no cumplan con los requisitos, o que
cuenten con alguna prohibicién sefialada en el numeral 5.8 de la presente norma técnica,
no son evaluados y quedan excluidos de la etapa en la que esta participando (...).

1.6. Prohibiciones: numeral 5.8 de la norma técnica.

1.7. El acto de adjudicacion se realiza de manera personal o a un representante acreditado
mediante una carta poder simple, de acuerdo a la fecha establecida en el cronograma.

Il. INSCRIPCIONES DE MANERA PRESENCIAL O VIRTUAL A TRAVES DE TRAMITE
DOCUMENTARIO (https://tramitedigital.regioncajamarca.qob.pe/).

2.1. Los postulantes interesados (Primera o segunda fase) deben inscribirse y presentar su
expediente de manera presencial 6 virtual por Tramite Digital de la UGEL CAJABAMBA en
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2.3.
2.4,

“Decenio de igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
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horario de oficina (De 07:30 am a 01:00pm y 02:30 pm a 05:00 pm) de acuerdo al
cronograma.

Formulario Unico de Tramite (F.U.T.) precisando en la sumilla la modalidad, nivel y cargo
y/o especialidad al que postula.: “Solicito encargatura de puesto para el cargo de
Especialista en Educacion de EBR - Secundaria de la UGEL Cajabamba para el afio 2025
en la especialidad de Matematica”.

Apellidos y nombres.

Numero de DNI.

Numero de celular que tenga instalada la aplicacion de mensajeria WhatsApp.
Correo electrdnico personal, que se encuentre activo.

Copia del Documento Nacional de Identidad (D.N.l.)

Declaracion Jurada Simple, consignando la informacion de manera correcta, debidamente
firmada y con huella dactilar (segun el Formato del Anexo N° 02 de la RVM N° 105-2024-
MINEDU).

(*) Se adjunta a la presente Formulario Unico de Tramite (F.U.T.) y Anexo N° 02 de la RVM N° 105-
2024-MINEDU para su conocimiento.
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ANEXO 2
DECLARACION JURADA PARA ENCARGATURA

DECLARO BAJO JURAMENTO:

¢ No encontrarme con medida de separacién preventiva o de retiro como consecuencia de
una denuncia administrativa, o con instauraciéon de proceso administrativo disciplinario.

¢ No estar inhabilitado administrativa y/o judicialmente o por norma expresa.

¢ No registrar sancién vigente en el Registro Nacional de Sanciones contra Servidores
Civiles - RNSSC.

¢ No registrar antecedentes penales ni judiciales al momento de postular.

¢ No encontrarme cumpliendo sancién administrativa de suspension o cese temporal en el
cargo.

e Cumplir con los requisitos generales y especificos del cargo al que postulo, asi como las
demas disposiciones que se establecen en la presente norma técnica.

Autorizo y senalo expresamente que la direccion de correo electronico y/o teléfono de
contacto a ser empleados por la DRE/UGEL para notificacion electronica es la siguiente:

Correo electrOniCO PriNCIPAL: coviii et e e e e et e e e e raae e e e e sanaeaeeees

Teléfono de contacto (WhatSAPP): ceeeeeeeieeeiicceee e,

Firmo la presente declaracién, de conformidad con lo establecido en el Texto Unico Ordenado de
la Ley N© 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y en caso de resultar falsa la
informacién que proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido en el articulo 411 del
Cddigo Penal.

En fe de lo cual, firmo y consigno mi huella digital en la presente.

EN e ) eer o [ del 2025.

Apellidos Yy NOMDBIes: ...t eeae e

DNIN®: e, _Huella digital
(Indice derecho)
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(=) m FORMULARIO UNICO DE TRAMITE (FUT)
H i et R.M. N° 0445-2012-ED

I. RESUMEN DE SU PEDIDO:

Il. DEPENDENCIA O AUTORIDAD A QUIEN SE DIRIGE:

1Il. DATOS DEL SOLICITANTE:

Persona Natural

Apellido Paterno | Apellido Materno Nombres

Persona Juridica

Razén Social |

Tipo de Documento

DNI | | RuC | lc.E]

IV DIRECCION:

TIPO DE VIA Avenida | | Jiron | | Calle | | Pasaje | |Carretera| | Prolongacion \:l

Nombre de la V|'a:|

N° de Inmueble \:l Block | |Interior| | Piso| |Mz.| | Lote | | Km. | | Sector |

Tipo de Zona:

Urbanizacion Pueblo Joven Unidad Vecinal Conj. Habitacional AA.HH.
Coopertaiva Residencial Zona Industrial Centro Poblado Caserio
Asociacion Grupo Fundo Otros(especificar)

Nombre de la Zona |

Referencia |

Departamento | | Provincia | | Distrito

Teléfono | | | Autorizo se me notifique al |

siauiente correo electronico

DECLARO que los datos presentados en el presente formulario los realizo con caracter de DECLARACION JURADA

V. FUNDMENTACION DEL PEDIDO:

VI. DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:

LUGAR Y FECHA FIRMA DEL USUARIO

J. Carlos Heros N° 419 - Cajabamba




