ANEXD 1

FICHA TECHWICA DE SERIES DOCUMENTALES (FT5D]

FICHA N1
1. DATOS GENERALES
1.1 1. Envtidad
Lima Servicio Nacional de Capacascidn para la Irdietiia de la Construccidn = SENCICO
1.3 Unidad de Organiracitn L4 Documenta de Gestita
Presdencia jecutiva Resalucite de Prevdencis |locutive W09 30040000
L IDENTIRCADOR DF LA SECCION ¥ SERIE DOCUBENTAL
2.1 Seociin e 2.2Wombrodelaserie 2.3 Codigo
Presdencia Ejecutiva i - —— _ Reiolsgiones de Prosgarcia bjecutiva 02.00.01
3. DESCRIPCHIN DF LA SERIF DOCUBMENTAL - — A, ROGLA D CONTROL Y RETERCION
3.1 Definicidn
4.1 Periado de Retencicn
Disposiciones adoptadas mediante ol documento de resoducidn, para el complimients de sus {expresaco en fiad)
objetivod y metas tragsdas de |a irtducidn, 50 miime, contiens anexos 5'n Aniecedenies 4.1 Valor de ks serie 4 3 Total de
e b @ decureento, (Dviginal y copla) documental A
e ¥ Archivo de Gesiidn Anchiva Central
3.2 Tipes Docurnaniales gue 1a integran IR fAc]
informed, Mermarandn, Oficios circulares/o muitiales famas, solicitudes
3.3 Frecuentia de Servicio
P i o | o
Alea | ) Meodia | X ) Baja [ }Nuta )

3.4 Marco Normativo

G. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTDS

Directiva NOLT- 2009 AGNDDFA, “Norma para Ls Valanesion Decumenial &0 [a Eptidad Publica”,
aprotucda con Hesolucidn Jefatural N°2 1S FOTS AGH/T. Diredtva 8001 - 200 LAGHS DR agnatada
meediznte Bealucidn kelatural NE1OT-H023-AGK/IEF “Morma de Adminisirecon de Archinees en las
Entidades Piblicad®; Dwectiva N 00 2003 AGK/DODRA “Lireamisnias gar b waloracon o
decurentas archivisticon digaales” apeobads medisnte Resobochn Jefatural N 196-2023- AGN/EF
Directiva DUPCADRGAN" O02-2003 “Crganizacidn gf Documenios anchevistboos en ol SENCICOT

aptonads medae Apselugian de Prijasendia Epcutng N 125202202 00,
1.5 Accesibilicad

Publico: Decreta Suprema §° 021-2010-JUS, que aprucha o Teato Unico Ordenado de la Ly N°
ITHOG, Ly de Transpdieniid ¥ ALeso @ L Inled mation Pabilica

Decreto Supremo N O07-2024-1US, gue aprucks o Roglemiento de la Ley 27308, Loy de
Tranipaiendia v doteio @ & Infgrmacsan Puliica

L6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel (X] Digital [X) Electrénico (1) Olros | §
Fonmato: POF{0) Woed [ ] Excel [ JOWas (] ...

Medio de almacenamiento: Nube [X) Servidor (X] (Repasitorio (X Disco Dura | ) Disco Duro
Enterno | | O1Fos ..

1.7, Sistema ln-!nrmiﬁmnm de informasitn
!'d.':ﬂll:} Plataforma [ ] otras o

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Enero 2035




AMNENG 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD)
FICHANDZ
1. DATOS GENCRALLS
1.1 Regidn 1.2 Entidad
Lima Servicic Nacional de Cagacitacan para la industna de la Construccian - SENCICO
1.3 Unicad de Organizackin 1.4 Dacuments de Gestidn

Presidencia Ejecutiva

Reaniiciin de Precdendi Epacutiva 094 F004-02.00

L. IDENTIFCADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCLIMENT AL

STPTTCE S E

2.2 Momire de La serie 2.3 Cadign

Presidencia Ejecutea

Carrespandenca 02,00 .02

i- DFEEHI‘PEI-GHD-E I.'LS-EHII mhﬁﬂl’ﬂ

31l}ll'hl-:lﬂl

Documento de comunacicn escnid, corformads pod documentacidn emitida y
recibida de las diversas depesdencias del SENCIOD v de enticades entennas Privadas, s
coma Crpaninmaos del Sechor Publico [original y copia)

. Immlﬂ nue la intlegran

ll'lﬁurrnin. Memorando, Olicios circidanesfo mitaples cartas, solcitudes

4, REGLA DE CONTROL Y RETERCION

4.1 Valor e la s8iie
documental

4.2 Perado e Retencdn
[espreiado en afog)

4.3 Total de

Aoy
Asehivn ce Gestadn

[A5)

HAschivo Cerlral
AL}

13 qud.l e Servicio

Nlil"ilh"ﬂﬂf b B | :'HH’H )

T

F, !

1.4 Marco Narmativa

6, APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Directiva W13 2019 AGNSOOSA, "Marma p-;r‘;vEl- valoragite Dooumsental en la Emhdad
Publca™, aprobads con Besoluckn  defatusal NP204- 2019 AGNY), Doreciea  NOOOT
AXRAGNOOSN aprobada meciarie Resoluckdn lefaiuersl W07 2023 AGHIEF "Marma de
Adminisirecisn de Archivos en (e Tetidades Plblicar™; Directiva 87 003 0073 AGH/DOPA:
“Lingarsnlay para W valoracidn de documenios anchivisticos cigitaiey” aprohada medante
| Besplocidn jefmoral NS0 2003 AGNAIET; Directiva DUPESOSG " O02- 3013 “Organizackin
| g2 Datumentos shthivisicss en ol SINCIOOT aprobada mediante Resckucion de Presidendh

Ejecutiva N 225-200 1000

3.5 Acoesibildad

| Publico: Detreta Suprems N° 021-2019-145, quee aprueta of Texlo Unico Ordenacs de la Ley |

N 2TEDG, Ll'l-”ﬂ'"lﬁﬂ’!@'f”ﬁﬂ'lﬂ“'ﬂ”ﬂ“ﬂ“i
Oecrein Suprema K° 007-2024-1U5, gue aprucha ol Roglamenly oo @ Loy 17806, Ley de
: Inwrm:mauinfumm Pubdca

meliﬁmﬁm

EHH:IH:E Papel (X) Digizal [¥] Electrénico () Otros | ) — ...
Formato: POF(K]) Woord | | Exced | | Otres [ ]
Medio de dlmacenamiento: Nube [X) Serador (X} (Repasitorio [K) Disco Buro [ ] Bigoo

Durg Exieng { § DIrgs .o sosssssseess

3.7, Sisnema informitico o sistema de inlormacion
SG0 [X) Plataforma | jotros .

5. FECHA DE ELABORACIKOMNDE LA FTSD

Engra 2025

wridica

Orga




ANEXD1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FT50]

FICHA ¥'03

1. DATOS GERERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

Lirria

Servicio Macional de Capacitacion para la Industria de fa Constroccidn - SENCICD

1.3 Unidad de Organizacidn

1.4 Dossmento de Gestion

Gerencia General

Resolucién de Presidendia Ejecutive NTS4- 2008 0000

2 IDENTIFICADOR OF LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidn

Gansngia Ganeral

2.3 Codiga

" Resoluciones de Gerencia Gereral

030801

F mmﬁ-}lmmmﬂ

4, REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

1.1 Defiricidn

Dpatcionss sdaptadas mediante ol documento de rescluckdn, para el complimiento
de wus objetivos v metas traradas de la intfitucion, AU mitmsd, coniiere ansaos ¥/o
antecedentes respecto al dooumenta, [Driginal v copia)

3.2 Tipos Dooumentades que la imegran

hfnllei tdemorando, Oficios tiroulanes IFﬂ I"m ariad, johodudey

1.1 Valor e la sefie
documental

4.2 Perindo de Retencian
{expressdo en afips)

Archivg de Gartion
[}

1.3 Frecuenia de Servicio

Atta| jMedia [ ) Baja | | Nula |

3

ATCRiv Cantral
|

F

4.3 Total de
Afigs

1.4 Marco Normative

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADDR DF DOCUBMENTOS

Directivs N'D12-2013-AGN/DDPA, “Norma para &3 Vaboracion Docummendtal en b Entidad
Pablica”, aprobada con Resolucion  JofMuad NOP16 2009 AGNS Duectiin NUDOD-
2023A0LM/DDPA aprotada medianto Resolucion fefatural NO107- 7035 AGH/IEF “Harma da
Apminairacadn de Archevos en b Entidades Puliecas”, [eeacive N7 000- 202 3-AGN/D0PA;
“Lrseamicrdos para L vakoracion de docurmenkos archvilee gy digitsles” agrobada mediante
Rowlucdn Jefatural N 196 200 - AGHIET; Derecty DUPEADSGINT 002-2022 “Qrganaacion
de Doceméndos archidsticod & el SINCIDOT agiobads madiahie Repalucin b Fressencia
Ejpcutioa N° 2235-2002-02 00

3.5 Accesitiladad

Pubiice: Deerato Supremo N° 021- 2019505, que aprueta of Texto Unico Ordenado de b Ley
N* 27806, Ly de Tranygeencia v ACCesa @ [ Informuacion Pabica

Decretn Suprema N* 007-2024- /U5, gue aprucha of Reglimenio de by Loy 27506, Ley de
| Transgarencid v Acceso a i Informackdn Plblca
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documenio

Soporte: Papel |X) Digital [X) Ebectrdnicn (6] Otros | | .o )

Fermato: POFIC) Werd [ ] Exoel | j Otros (] .o

Medio de almacenamiento: Mube [X) Servidar (X} (Repesaiorio (X) Disco Do [ ] Désgin
Druro Externe [ ] OTes .o,

1.7. Sistema informitico o :I-HHI'I-I e informacian
_ 560 [X) PMataforms ( } otrOs ..o

5. FECHA DE ELABDRACIONMDE LA FTSD

Enera H025




AMERD B

FICHA TECNICA DF SERIES DOCURENTALES [FT50

FRCHA rﬂ:u

1. DATOS GENERALES B )

1.1 Regitn 1.3 Entidied

Lima Servitio Nacional de Capacitacdn para 1 Industria e 1a Construction - SENCICOD

1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestidn -
GerEncia Geasral Resclucion de Presidencia Ejecutiva N'I94- im"-l-ﬂ? B

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE pocumewtAL

2.1 Sexcitin 1.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo
Gesercig General - Carreapondenid 03,0004

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLA DE CONTROL Y RETENCION )

2} Do 4.7 Periodo de Retencién

Documento de comunicacion escrita, conformada por documentacian emifica y [expresado en anos)

recibida de las diversas dependoncias del SENCIOD |, entidades exienas Privadas y asi 4.1 Valor de la serin ' .3 Total de

coma fambién Organiimes del Seolor Publics (ongnal y cooia documertal AfDy

X —l] Archiv di Gestion Archive Certral

3.7 Tipos Documentales gue 1a Imtegran (aG) [AL]

Informas, Memaranda, Ofcios circalares §/'o multples cartas, solicituses =

1.3 Frecuendia de Servico T 3 . 10

Alta (K ) Media | JBaja [ [ Mulaf |

3.2 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE BOCUMENTOS

Direckiva N'0E2-2009 AGN/DORA, “Norma para la Yaloration Desumental en la Eniidad |
Piblca™, epecbada con Resolucidn Jefatural N°214-20010-AGNSL, Dwectwa NDOL- |
IEITAGH/DDRA sprobada moediame Rewlucion Jefateral N°107-2033-AGNJIEF “Sorma de |
Admemintracean de frchaees o las Ertidades Pablicas™; Diectiva N® 003- 2003 AGNOD#A:
Linearmaenlos s L yakoracion de docurmentos arckivistices dighaloy” aprobada mediante
Eesolucian Jeiptersd N 195-2023-AG8, 15 Directive DUPE/DSG/ N DOG- 2027 “Organizadion
d Documresias anchivisticos on el SENCID0" aprobads medantr Rrschaion de Fredidenci
Epecuthes N* 225-2032-03 0.

B et —

3. 5.I.m1al'h!:h¢

Publico: Decreto Suprems 87 02 1- 2005 AU, gue aprueba of Testo Uniea Drdenaso do 1 Ley
W* ITRGE, Ly de Traraparencia y Acoma a b Informacadn Foblica,

Decrelo Sugremo MY DO7-2024-1US, gus aprueba el Reglamento de ks Loy 27806, Loy do
Tranupargncia y Arceio a la Infarmacicn Publc

1.6 Caracteristicas Fisicas del Documenio

Soparte: Papel [X] Digital (X} Ebectrdnico () Otroa | )

Forrnats;, POFX) Ward | § Exced | § D08 [ ] ooeiinnanees

Medio de dimatenamiento: Mubse [¥) Servidar (X} (Beposstorio (£} Gisce Buro | | Duco
PRI Lo - L T——

| 3.7.5ilema informdtico o sistema de Informacian
50 [X) Mataforma [ ] otmas

5. FECHA DE ELABORACIOMDE LA FT5D
Enpro 2005




AMEXD 1

FICHA TECNICA DE SEATES DOCUMENTALES [FTSD)

1.2 Entidad

Servici Mavonal de Capaetitaciin pafa la inguitng de la Construccidn —f-i_Hf-‘H'-'ﬂ
1.4 Dofumento de Gestion

Gerrpegis General

Resclucian de Presidencia Cpeoutive N 094-2004-C2.00

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

2.1 Scccidn

1.3 Codigo

Ase-sora Legal

e

430101

3. DESCRIRCION DF LA SERME DOCUMENTAL

4. REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

1.1 Diefiniciden

Dotumentos de comunicocidn esonita, conformade por documentacidn emitida
reciida tabes como nformes, memorandos, oficios circulares wio maltiples cartas,
saleitudes de (3t diverias dependencia del SENCECD v Entidades Externas Privadas, &l
oo también de Organismos del sector pdblico. [Oviginal y copia)

1.2 Tipos Documentabes que la integran

Infarmes, Memaranco, Oficios circulares '!'_.I'-ﬂ multiples {aras, sliciluces

4.7 Periads de Retncion
{expresedo om afio)

4.1 Valor de la y=rie
dacimental

4.3 Total de

afias
Arsien g Gagridn

(i}

AngPiea Canbrad
[ac]

1.3 Frecuenda de Servics

Alta [ ] Whesdia (M) Baja [ ] Bula [ |

T 5 5

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Directiva ND12-2013-AGN/DOPA, “Norma oaa (8 VEloracion Docurvental en i Ertidac
Publica®, aprcbeda con Rewoluckdn felatursl NZ18-2009-AGNJ: Directive NTOI-
202INGN/DIDPA aprobada mediante Resstucion belatursl N*LOT-2023-AGN/IEF “Norma de
Adminilacdn de Mchves on e Enidaces Pobcas™; Directiva N9 0032073 AGN/DOPA:
"LenEammed o Dard L valoraCifn o gotumaniog e chneilicos digilales” aprobada mediante
Resolucsn betatural N*106 2023 AGN/IEF; Dunttia Dy PEADSG/N" D02 1022 “Organtraciin
g Dogumenlon & chivialion & o SERCICDT aprobada mesdhante Aesoiucen o Prewdenca
| Ejecutivn N* 225-2032.02.00

3.5 Accesibilidad

Publico: Degreto Suprema N° 021, 2019 U5, que apreeba o Texta Oniga Ordanada de s Ley
N* 2VEDE, Loy de Transparencia y Acceso a b indormacion Pablca.

Deoredo Suprema W° 007 2004- WK, que aprueba o Reglarsents de b Ley 2TROG, Ly ge
Tranagarencha v Aoceso a la infarmacitn PubSca.

1.6 Caracteristicas Fisicas del Dotumento

Soporte: Papel (X] Dgitad (X] Ebectronice (X] Otios | )

Foemarto: POFDK) Wiard | ) Exced | 0908 [ ) oo

Medio de almatenamiznto: Mube (K] Servidor (X] (Repatitorio () Disca Duro [ | Gas
[ T - L T—

1.7. Sistema informdtico o sistema de informacidn
SG0 (Ki Matalonma | ] o1ro8 . ML,

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Emera 2005

L]




AREND 1

FaCE TECKICA DF SERIES DOCUMENTALES (FT50]

FHCHA, W06

L. DATOS GEH[IAI.EE

| L1 Regitn

e

1.2 Entidad

Lima E—
1.3 Unidad de Organizacidn

==

Tervicia H.-umi dee I.'.luntluuu-hn para la Industna de fa Construccion = SERCICO

umt"m

Gerencia Ganeral

2. IDENTIFICADOR DF LASEEI:IDHTEHE mmﬂ

Resolucion de Presidencia t}etmm - 2004-02 ﬂﬂ

2.1 Seccidn

2.1 Mgmbre de la serie 2.3 Cadigo

Laboratoro de Cnsaypod de Materaies

Corredpandercia 03.03.00

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUBMENTAL

4, REGLA DE CONTROL Y RETEMCION

Documenia de comunicacidn escrite, conformade per dpcumeniacidn emitida y
rechida tales como farmes, mamorandas, oficios ciroulares wio maltiples canad,
sobiriud e de las diverias dependencias died SENCHDO v Dntidades Externas Frevadas, sl
£omo tambien de Organismos del sector publico. [Orginal ¥ copia

ummmmhhﬂw

| Informes, Memerando, Ofickas ciroulares yfo madlitiples carta, soliciudes

4} Perindo de Aetencian
[emprisacd s e Afod]

4.1 Valor de la werie

Hoe Ageva de Geatdin

(AG)

Arghien Ceapral
[ach

43 Total de

1.3 Frecuencia de Servicie

—

Alta] piied (X]Bajal | Malal |

3.4 Marco Nonmativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

| Directiva NT12.2019. AGNSDORA, “Norme para la Vakoracidn Documental en la Entidad
Pablea®. aprobada con RBeschacidr jefsesal NP214-200%-AGNS), Cireciva NO01-
HITIAGHNDDPA agrobada meediante Besaiucion lefaioml NU107-2023-ACH/IEF "Morma de
Arministracicn de Srchives en lay Entidades Pablicas™; Directhma BT 003-2015-AGH/ DDA
“Lineamicntos para b waloracidn de dacumentos archovistioos dgitales” apfobada medusie
Besoluciten Iefatural §°196- 202 1-AGH/IEF: Diectiva DIfPECSGIN" 002 - 2023 “Oeganitacmn
de Bocumentos anchaisticss pa @ SENCICDT aprotada medianie Resolucsn de Presidencis
Epecutiva W® 225-2031-03.00

3.5 Accesibilidad

Bioris Jurigscs

Pubiico: Decreln Supremo §° 02 1- 2019 1US, que aprueba # Teido Unsoo Ordenado de la Ley
N® 2704, Ley de Trassparenca y Adorsn 3 b infprmacidn Pabica

Decreto Supremo &* 007 PI24-JUS, qué sprusba ol Reglamento de |a Ley 27800, Ley de
Transparencia v Acoeio a by inkarmacedn Pobbca.

1.6 Carnctedisticas Fisicas del Dorusmento

Soporte; Papel (4] Giginad (X} Electranico {X] Otros | |

Formato: POF[X] Woed | ] Encel | ] Otsos | ;

hedio de slimasenambsnts; Bube [X] Servidor [X] {Repositerio (%) Disce Do [ ) Do
Crurey Extema { ] Orios

L immm:mummm
G0 [ P‘Iu:lm{]wm

5. FECHA DE H.I.lﬂl.lﬂﬂhﬂl LA FTSD

—

ET.

Enero A0S




ANEXD 1

FYCHA TECKICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

FICHA N°07 .
1. DATOS GENERALES o

1.1 Regidn 1.2 Entidad

uma —_— — Servicia Nacional oe Capacitacdn para la Industria de la Corstruccion - SENCICO

1.3 Unidad de Organizacitn L4 Documents de Gestidn

Gerendia Genernl

hmlu:ndnde FrH-drm:u I:'h!i!ullﬂ N CP- 00402 . O

2, IDENTIRCADOR DE L SECCION Y SERIE DOCUBENTAL

Tk e Kk B

2.1 Seccidn 2.2 Nambee de la serle 1.3 Codago
Lupervisan de Gerencies Jonales informey de Supeniniones de lay Sedes Zonaley 03 04,01

3. DESCRIPCION DE L& SERIE DOCUMENTAL &, REGLA DE CONTROL ¥ RETEMCHIN

3.1 Definicin 4.7 Perinda de Reterridn

Actividades de superenitn gue se realizan para lomar acoones de coordinacicn, lexprniac en afos}

seguimierio y/o monifores para & cumplimiento del POL Asi camo tambidn las e e i

infosenes remitidos por s Gerencias Ponakes, Unidades Operativas ¥ Centros de g i m: y Mm

Farmacién del SENCICO. {Original y copia) i Archinv de Gastidn archive Contral e

ﬂlﬂnﬂﬂmﬁumhmln it (&05) [ALC)

intarmes, Memarangn, ORCIos Grsanes lﬂa rl'llil'llpll!: “"!ﬁ schzitudes :

3.3 Frecuencia de Servicia T 2 [ ]
M| jMecuiX)Bajp| jNula] ) : ——

].. H.ﬂ-m

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADDR DE GOCUMENTOS

Drectns H'ﬂ-l!-i'l]l'l—.ﬂﬁllfﬂml._ "HWarma para la Valoracdn Documental en la Entidad
Fabiica®, I-pf'nhﬂ-l o Rpsolscidn  Jefaural WO DA-G019-AGHNS; Direciha NOOO1-
FO2IAGN/DDPA aprobada mndlante Resolucian jefatural N 107-2023-ACH/PEF “Norma de
Administracitn de Aschheas en las Entidades Piblicaa”, Directa WE 303-3023-A0MH/DOPA:
“Lireamicnios para la valorackdn de documsenbos anchivisticos digitabes” aprobsda mediande
Resolucidn pefutural N°196-2023-AGHVEES; Directva DUYFEADSGN" 002-2022 “Organicadean
de Docwmientos archisisiicon en el SENGICD® aprobada mediante Resolutcn de Previdencis
Ejpecutiva N° 225 -h022-02.00

1.5 Accesibilidad

Publico: Decreta Supreme N°011- 2010 15, quo aprueba of Texo Unics Drdenacia d 1a Loy
" 2780%, Ley de Tramiparencia y Aeeis 3 L inlormatain Publics

Decreto Suprems N° DO7-2024-1U5, que aprischa of Reglamento de L Ley 27806, Ley de
| Tramparensia y Accese @ s informacidn Pablca, «

3.5 Caracteristicas Fisstas &l Dooumenio

Soporte: Papel (K] Digital (X) Electrdnion (k) Ot [ ] e "
Farmate: POFX) Word [ ) Encel [ ] Crivos { |

Medic de almagenamiento: Nube (1] Servidor (8] (Repoartono (X Deco Duro [ | Desco
Durg Externo () Ofros ...

3.7, Satema informiatico o sktema de informacion
500 |X] Platalorma { | otres ...

5. FOCHA DE ELARDRACIOMDE LA FTSO

Enero 2035

ress o

Fungignario Res pormabie
ditwmentos evaluadas

Archeras




FICHA MO8

ANEXD 1
FICHA TECNICA DF SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Regitn

1LE Enticlad

Lirna

wervrin Napwnal de Capacitacidn para la Irdisstria o6 18 E&Etr;:aﬂﬂ - SEMCRCO

| 1.4 Documenta de Gestidn

B Garencia General

2. WDENTEFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

Resolucién de Presdenca Ejecutiva N'0S4. 2004.07.00

3.4 Marco Marmative . s
Direstivs ND12-J01-AGM/DDAA. “Morma para by Waloracide Documsental en la Entidad
POblica™, eprobada con Resolwoiin  Jefatueal NU212-2019-AGNS; Direcika g 113
202 TAGNIOIGPA apeobada mediante Revolucidn Jetsteral N°107-2023-AGK/IEF “Marma de
Adminsirands de Archivos en las Eotidedes. Fiblicas™; Difectea W D03-2023-AGN/DOPA:
=Linsnamieniens para la valoracian de docursenbos archistions digiales” aprobada mediante
Resaluckdn defatural N°196-2023-A0H 0T Directnva DIFFE/OSEN" D02 2023 “Drganizacian
il Dacameniot archivitioog en o SENCED” aprobads modianie Besoluckin de Predidensia
Epeturta N° 225-2022-02.00.

6. APROBACION DEL COMITE [VALUADOR DE DOCUMENTOS

2.1 Seccidn 1.7 Momibre de la serle 1.3 Codipo
Supervisiin de Gerencias Zonales - Correspondencia 03.04.02
3. DESCRIPCMIN DE LA SERIE DOCUMNENTAL 4, REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION
3.1 Defnicidn _ iz de § I
Documente de comunicacidn escrita, conformado por documentacion emitida ¥ [expresado en afias)
recibida tales coema infoemes, memorandos, oficios sirculanes wio muoltples cartas, At Vil B s serhe ol
| anliciudes de las diversas dependenciaa del SENCICD y Emicades Extornas Frivadas, a5 : ;u .'I | Aot
| coma Lsmbeén de Dvganibmon del sector plblico. (Driginalycophal | Archiva de Gestion Archive Certral
1.7 Tipas Dowmentales que laintegran [G) [AC] |
Infarmes, Memarande, Oficios drculares yfo maltiples cands, solicitudes |
1.3 Frecuencia de Serigio 1 7 P | B
Adta | ) Mhodia | ) Baja [ | Mulaf | |

Pkt A -

Mltslice: Degrebo Supremsa N° 0212009 JUS, gue -n-um:irmnﬂrﬁnnmnmdehm
K" 2TEDG, Ley de Transparencia y Acossa & W infermadion Pobia,

Decrelo Supeema N 0072004 JU%, gue aprueba ol ReglameTio de [a Ley 27505, Ley de
Transpanieniia y Acgeso 3 |a informacicn Pablica

1.6 Caracreristicas Fisicas del Dooumento

Soparte: Papel [xX) Digtal (X} Ehecironico (X] Otroa { ) .

Farmato; PORX) Word [ ] Excet | § 0808 0 b onnmmmm

Medio de almacenamiento: Nube (k) Servidor (X} (Repasitorie (%] Diseo Duro [ ] Daco
Dura Exterro [ | Otros ol

1.7, Sisreena infprmatico o sistema de imformagidn

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Engrp 201%




ANEXD 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

FICHA M09

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

Lima

1.3 Unidad de Onganizacidn

Organa de Control institucional

Servicio Macional de Capacitatidn para la indusiria de la Constructidn - SENCILD

| 1.4 Doumento de Gestidn

-5 mluuumvﬁm mu

Resolucién de Presidencis Ejecutiva N'O94-2004-02.00

2.1 Secciin

1. Mambre de la serie

1.3 Cadigo

S _Controd instituchonal

Servicios de Contral Pastediar

a8, 0001

3. DESCHIPCHON DE LAEEH‘FEDHWHEHTAI.

4. REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

3.1 Daeflinicidn

Los servicios de control posterior son aguellos gue se realizan con el obpeto de axaminar de fonma objetiea
v gportuna los actos vy resulados efecutados en B utilleacidn v pestien de los recursos, benes y
oparaciones instifucionales.

3.2 Tipos Documentales gue la integran

Informes, Mematarda, Oficios circulares yi'o miftiples, cartas, solicitedes

4.1 Valor di la serie
docemental

4.2 Pengdo de Retencidn
|ewprasack en aflos)

Apchiva de Gestedn Archifvo Central

(a6] (AL

4.3 Total de

Afos

3.3 Frecuencia de Servieio

Alta { ) Mecla (X ] Baja [ | Nula | )

T

2 B

iy

i L
& APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

= e T

Htl-nluﬂﬂﬂ de l:mhrh H‘ I:II—IIEI-CE,. Directiva N 012-2015-AGN/DDRA Norma pars la Valorizacidn
Documental en la Entidad Publica, aprobada con Resolucidn lefatural N* 214-2009-AGK/], Directiva N
001-2023-AGN/DODPA aprobada mediarte Resolsckin lefatural K 107-2023-AGN/IEF “Mosma de
Administracién de Archivos en Las Entidades Publicas”, Derectiva N'003-2023-AGN/DDPA "Lireamaantas
para b valoracidn de documentas archivisticns digitales” aprobacs mediante Resoluckn befatural N° 196
2023-AGN/IEF, Directiva DL.I'P'E."G!.G.-'H' 002-2022 'ﬂrpm:aﬂl!-n e Dooumentos archivistioos #n el

e s e —

3.5 Accesibilidad

Pubbco: Docreto Supreme N° 041-2019-JUS, que aprucha e Texto Unico Ordenado de 1y Ley N° 27806,
Ley de Transparencia y Acceso a La infarmacidn Pablica, Decretn Suprema N° 007-2024-1U5, que aprueba
¢l Reglamento de la Ley N” 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Infarmacian Pdblica.

3.6 Caracteristicas Ficas del Documents

Soporte: Papel (3] Digital (X] Electranics {X) Otras | ) ooon e :

Formate; POF(X) Wioed | § Excel { § 0o | ) o

pedio de almacenamdento: Mube [X] Servidor [X) (fepasitosa () Disca Dura [ § Disco Dung Externo | ]
0 1)1 S

3. I.ihttmiwmﬂimuﬂmdtﬂm

S0 (X) Plataforma | otnos .o

5, FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Enéra 2025

Juridaca

b Archivos




ANEXD 1
FICHA TECHICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N°10
1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn | 1.2 Entidad
| Lirma Servichs Nackonal de Capacitecion para ia Industria de b Constrisceidn — SENCICO
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién

Organc de Control Irstitucienal

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

| 2.1 Sectidn 2.2 Nombre de |a serie 2.3 Cadign
Control Institucional ___ Servicios de Control Simultines | 04.00.02
!.FCIJH-I]I LA SERIE DOCUMENTAL 4, HEGLA DE COMTROL ¥ RETEMCION
3.1 Definicidn
El servicio de control simultines consiste en examinas de forma objetia v sistemdteca ks hitos de controd ‘i!?m;tﬁrn
o las actividades de un proceso en curso, con el objets de identificar y comurdcar oportunamente a la - Z
entidad o dependencia la existencia de situaciones adversas, pasa la adopcidn de las atciones que 4.1 valor de la serie 4.3 Tohal da
cormespandan, contribuyendo de esta forma a gue el uso y desting de los recursos y bienes del Extado se dooumanital Afles
| realice con efickencia, eficacia, transparentia, econamia y legakdad. Archivo :aﬁtuldn A::hh-:ct-mul
1.2 Tipos Docurmsentales gue la integran s I WAC)
Informes, Mamaranda, Dficios circulases yfo multiples, cartas, sobcitudes o
3.3 Frecuencia de Servicla - . 3 8 10
o Alta | ] Maedia (X ) Baja | ] Nula | ]
3.4 Marce Normative 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS =
fesoiucitn de Contraloria N 01-2022-0G, Daectiva N* 012-27009-AGHN/DDFA Norma para la Valorzacion
Docwrental en la Entidad Pablica, sprobada eon Resphucian lefatural N° 214-2019-AGN/), Directiva N°
001-3071-AGM/D0PA sprobsds medianie Resshucién jefatwral  WNOIOT-2023-AGN/IEF “Norma de
Adrministraciin de Archivos en las Entidades Piblicas®, Directiva S°003-302 3468 /D0MA “Lineamienios
para la valorackon de sacumentos archivistioos digitales” aprobada mediante Resolucidn lefatural N* 196- >
2023-AGHN/IEF, Directive DYPESDSG/N® 002-2022 “Organizaciin de Documentos anchivisticos en el
SENCICO” aprobada mediante Resobuclén de Presidencia Ejecutive N 225-2022-02.00.
i e Juridica
Publice; Decreto Supremo N° 041-2019-JU5%, que sprusba o Teste Unico Ordenado de la Ley N° 27806,
Ley de Transparencia y Acceso & la informacian Pablica, Decreto Supresmo N° DD7-2004-)U5, que aprucha
el Beglamento de la Ley N 27806, Ley de Tramsparenciz y Acceso a la Informaciin Plblica,
3.6 Caracteristicas Fiticas del Dooumenta
Soporte: Papel |X) Digital (X] Ebectronico () Oros [ ) - .
Formato: POFX) Word { ) Bxced ([ JOtros { ) — e tr
Medin de almacenambento: Hube (X) Senddor (4] (Repositorio (K] Dsco Duro | ) Disco Duro Extermo | | de Archhaos

[ 1] | .
.7, Sistema informatico o shitema de Informacdiin
SG0 () Platabanma | ) 0808 .o el

&, FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Enero H35




AMEND 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

FICHA N™11

1. DATDS GENERALES

1.1 Regidn N 1.2 Entidad

Lirma Servicko Macianal de Capacitacidn para ba industria de la Construccidn - SENCIOO
1.3 Unidad de Grganizacion 1.4 Documento de Gestidn

Ongano de Contral Insteucional

Resolucidn de Prasidencia Epacutivg N094-2004-02 .00

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cadigo
Control Institucional — Servicios Relacionados 04.00.03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMMENTAL 4, REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

3.1 Definicign 4.7 Periodo de Astencién

Los sarvickos relacionades estln vinculsdos 3 los processs de cardoter Béonico i expecializadn defivados {expresado en afas)

di atribuciones o encargos begales, que peneran productos distintos a los sendcios de control previe, L et 4.3 Total de

simultinen y pasterion v que son Bevados a cabo por los drgancs dal 3NC con & propadite de cosdyrar : oeinsand Ao

al desarrollo del control gubsernamental Archive de Gastidn Archive Central

2.2 Tipos Documentales que L integran [aa] (Ac]

informes, Memorando, Oficies circulares yfo maltiples, eartas, solicitudes |

3.3 Frecuencia de Servico 3 ' 3 8 10
Aita | | Media [ ) Baja { ) Mula [ ) - 1

3.4 Marco Normativo = B 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADDR DE DOCUMENTOS

Resolucion de Contraboria N° 01-2022-0G, Directiva N* 012-2015-AGN/DOPA Narma para la Valorizackin

Documental en ks Entidad Piblica, aprobada con Besolicidn lefatural N° 214-2019-AGN/, Dwectiva N°

001-1023-AGN/DDPA aprobada medianie Resolucion lefstural  NT107-2023-AGNJJEF “Monma de

Adminstraciin de Archivos on las Entidades Piblicas”, Directive N003-2023-AGN/DOPA “Lineamientos

para la valorackin de dopumentos archivisticos digitales” aprobada mediante Resolucidn Jefatural N® 156

2023-AGNJIEF, Dimettiva DI/PESOSG/N® 002-2022 “Drganizacién de Dotumentos anchbeisticos en el -~

SENCICO” aprobada mediante Resolucitn de Presidencia Ejecutive N° 225-2022-02.00.

3.5 Accesibilidad -

Publice: Decreto Supremo N* 041-2019-JUS, que aprueba of Texto Unico Ordenado de la Ley N7 27806,

Ley de Transparencia y &cceso a la Inlarmacida Pablica, Decreto Supremo N° 007-2024-0U%, gue aprseba

ol Reglamento de la Ley W™ 27B06, Ley de Transparenca y Accese a la informacian Pablica,

3.6 Caracteristicas Fiskas del Documento

Soparte: Papel [X) Dagital (X} Electrdmico (X) Otros {§ o

Fermata: POF(C) Waed | ) Excel § ) 008 | | —cvnmimems in

Medio de almacenamiento: Mube (%) Senddor [X] (Repostonia (X} Disca Dura | ) Do Dung Extemna | | Archhoy

L5y v

i.T.IMumh#ﬂmHmnﬁmmﬁ;ﬁm

SGD (X) Plataforma { Jotros ... _

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Enero JHE5




AMEXND 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

| |

FICHA N 12 -
1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn 1.2 Entidad

Lima Gervicio Macional de Capacitacidn para la Industria de 1 Canstruccidn — SSNOICD
1.3 Unidad de Organizacidn 1.4 Documento dg Gestion

Organa de Control Institucional

Resahscidn de Presidencia Fjecutiva N'094-2004-02.00

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

L o S ———

3.7, Satema informitico o sistema de informacian
560 (X} Mataforma | jotros ...

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Enera 025

e 2.2 Mombre de la serie 2.3 Codiga —
Control InstRuggnad Cosrespondencia = 40004

3, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4, REGLA DE CONTROL ¥ RETEMCION

ot L i 4.2 Periodo de Aetencidn

Instruments de comunicacidn escrita, conformade por docurmentaciin emilida v recdbida tales coms {expresada en afiaz)

informeas, memarandos, oficios circulares o multiphes cartas, solicitudes de ks diversas dependancias & 1 Valor de La sarip T e 4.3 Total de
del SENCICEO v Entsdades Externas Privadas, asi como tambien de Organiamas del seckor pubfico, doewmertal Al
- Aschie de Gastion Archivo Central

3.2 Tipos Documentales gue la Integran {AGE] (ALY

inforrmes, Memorandp, Cfickos cingulanes y/'o maltiples, cantas, soliciudes

1.3 Frecuencla de Servicho g x y q

Alta | X ) Media | jBaja] IMulal ) = =

3.4 Marco Normative & APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Resolucién de Contralaria N° 01-2022-0G, Diractiva N° 012-2019-AGN/DOPA Norma para la Valorizacidn

Documentsl &n la Entadad Piblica, aprobada con Reschucidn lefatural N* 214-2009-AGM/), Dérectiva N*

001-2023-AGH/DDPA aprobada mediante Resolucidn Jefatural  M107-2023-AGMN/JEF “Mosma de

Admirisiracion de Archivos en las Entidades Poblices”, Dirsctive N°003-2023-AGN/DDPA “Linesamientos

para la valpracién de documentos archhvisticas digitales” aprobada mediante Resoluckdn befatural N® 156-

2023-AGMH/IEF, Directhea OIPE/OSE/N" 002-2022 “Diganizashn de Documsentos archieisticos en el

SEMCICO" iEuh;d.: mediante Resoducidn de Pravidencis Ejecutiva N ?!ﬁalﬂﬁ_ﬂ.m ;

3.5 Aocesibilidad Asplonid Juridacs

publico: Decreto Supremo N° 041-2019-JU5, que aprueba o Texto Unkco Ordenado de La Ley N 27506,

Ley di Transparencia y Acceso & 18 Informackdn Publica, Decreto Supromo WN° D07-2034-1U5, que aproebs

el Aeglamento de |a Ley N™ 27806, Ley de Transparencia y Acoesa a la Infarmacian Pablica,

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documenta

Soporte: Papel (X) Degital (X) Electrdnaco (X} Odros [ ) —ooeeo—

Formato: POF(X) Word [ ) Excel [ ) 000as [} ——e. ] B "
Medio de almacenamienta: Nube (X) Servidar (X} (Repositorio (X) Disco Duro [ ) Meoa Dure Extenna [ ] de Arehivas




ANEND 1
EMCRA TECNICA DF SERIES DOCUMENTALES (FT50)

Senvio Nacional de Capacitacian para la Industra de la Construecion - SERCICD

FICHA N°13
1. DATOS GENERALES —
1.1 Regidn | 1.2 Entidad

Lima
1.3 Unidad de Ovganiracicn ) 1.4 Documento de Gestidn

Oficina de Pansfcacon y Presupvesio

R galue i ﬂFrlﬂ;ﬂ"-ﬂ Egecutiva H"IH:!-\'.-HI 02 00

4. IDENTIFICADOR DE HSEEEHT'WHJI;IEIJ‘.IIWI‘H

2.1 Seccion . 2.2 Nambsre de la serie 2.3 Codigo
Planification y Presupuesio Planes Operativos instuconsies — 0508061

3. DESCRIPOIDN DE LA SERIE DOCUSEMNTAL 4, AEGLA DE CONTROL ¥ RETENCION E_ .

3.1 DaeFinicion 4.1 Perioda de Retentian

Flan g3 ¢l procedimiento técnico pars & detarrallo dinamisma de b Institacidn, para su {eapresade on afos)

cwmnglimigrls de sus objeticos, Ademids del Plan Operative Institucional y los 4,1 Valor de la serie 4.3 Totaide
A

.hnl:munl;-us de pofitica diel SENCICO. fﬂrllh\llr:ﬂ:hlll docuwmental Archiva de Gastidn Aachivo

3.2 Tipos Dotumentales gue ba integran [AG) (AL}

infgeemes, Memorando, Dficics crculsnes yj'o riltiphes cartas, soliciudes

21 Prisosnis 4 Sorics T 3 ¥ 10

Hui]!ﬂ:dulihﬂahf}ﬁﬂﬂ} |

1.4 Marco Normativo

& APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

A WEOLE 201 0-CEPLANYPCD Guis pars sl Plarsamiemio Insiftocional, Directia N312
2005-AGN/D0PS, “Norma para la Valoracidn Dot urmenlsl on (8 Entidad Pabica®, aprobada
ce Fetolucdn Jefatural NE214-2008-AGNS; Direciva N001- J073AGN/DOPA aprodada
megdianie Resolacite Jelatarsd MY107 307 -AGNFIEF “Nosma do Admosairacion de Archvos
en b Entidades Pablcas®; Directive NY 0032003 AGM/DDPA: “Lineamdentos para s

| valoracian de dooumenios sachivillions digitales” aprobada mediante Besolucidn lefataral

| NT19% 207 3-AGNSIEF;

Dmttva  DUPE/OSGAN"  0OR-2002  “Ovganizacdn  oe

| Documnentos archiniiticos en of STNCICO" pprobucy mipdiante Resolucion de Presidencia
| Ejetutiea N 225202202 .00

1.5 Accesibilidad

2

Buhlice: Decreta Suprema N° 071-2019-1US, gue aprueta &l Texto Usico Oedenado de la Ly
M 2TROG, Lesy e Transgarendia y Acceso @ la informacion Publca,

Decreto Suprenso N° 007-2024-IU5. que aprueba of Reglamento de la Ley 29806, Ley de
Trardparanc v Adiets & 13 Informacion Pubhca.

1.6 Caracterinticas Fisicas del Documento

Duea Externo [} Otod ...

Soporte: Papel (X} Digital (X} Plectedmico (X} Otros | § - — o
Formate: POR{X] Wosrd [ ] Excel [ ] Obtrosd ) ...
hMedio de almacenamienta: Mube (K] Servidor (X} {Repositong (8] Disoo Duro [ ] Disco

| Aspsoria Juridica
Funclonario Respontable
dacumerlos evabaadas g Archends

3.7, Sistema infarmdtica o sistema de informacsin
560 [X) Platatonm | ] 06038 e

5. FECHA DE ELABRORACKIMDE LA FTSD

Energ 2035




FICHA M°14
1. DATOS GENERALES

ANEXD 1
FICHA TECWICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1.1 Regidn

1.2 Entidad

Servicin Mackral de Capacitacsie pard 1 Ingusna oe 13 Construccion - 3£ NOCO

1.4 Documento de Gestion

ufrl;mal:lc Manifcacion y Présupusito

Reschocian de Presidencia Ejecutive N094-2004-02 .00

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccida

Plardficacdn y FTEII.-IPHETI.D

3. DESCRIPCION DF LA SERIE DOCUMENTAL

1.1 Duefinkcidin

Dacurmentos relatanedos oon la finalizackdn del ejeroicio fiwcad, o mosmiento cel
Marco Presupuesial, as como ¢l comportamients de la Ejecucion de los Ingrescs y
GCastos, ol cierre del afo fiscal (Original y ropda)

1.2 Tipos Documentales que Laintegran S —
tnfprrnes, Memarardn, Oficion dinculanes wia muleiples CHLAL, SoiCiliades

1.3 Frecuencia de Servicio
Alta| | Media [ X} Raja( | Nula g }

2.2 Nombre de la serie 1.3 Coeligo
E‘-rrrﬁ'rc.mu;llhuanﬂ Frﬂl.lpuulllﬂ 05.00.02
4, REGLA DE CONTROL Y RETENCION
- 4.7 Perinda de Retengign
(ewpressdo o sfio)]
4.1 Valor de la serie — - 4.3 Tatal de
doc e ntal AfigL
Archiv de Gastabn Archiva Central
[ass} AT I
T ] ¥ 10

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DI DOCUMENTOS

0. l_, 1-|I.-l.l;|- ugl hmrﬂ Macional de Presupeesio Pablico. Deeectva NOOG2-2009
AGNMDPA, “Noma gara ka Valorackon Docwmendal en & Cntidad Pobhca™, apeobasds con
Repolucida  jefatural NP214:-2019-AGM7); Dyectvg NDO1-J00ZAGH/DOPA  aproboacs
medare Rosohecian lefatugd NU1OT- 203 3-AGNIEF “Norrma de Adminaiacion 0g Archsvos
en fas [ntidades Potdces”; Diroctive N® 0032023 AGN/DOPA. “Lrcamientas pars s |
waledacehn de documesnas archivittieons dighales™ aprobada mediarte Resalufidn Jefatural |
NT186-2023-AGNAEF;  Dreclva DYPE/OSG/AN" DOF-200F  “(eganidacen  de |
Documentas archivisticos en o STNCICO™ agrobaca mediante Resciucian de Presidencis |
| Cicutiva N* 225-2022 0200 |
| 3.5 Accesibilidad
f [ Putilico: Decreta Sugrema N- 021-2019-4U5, que aprueta of Texis Unico Ordenad de la Ley |
| N*2TED0, Ley de Traniparercin v ASoEd A 1 Infarmacian Pilikca,
| Decretn Suprema N° 007-2024-1U5, cue aprueta el Reglamenta de la Ley 1706, Ley de
| Transpanencia y Acceso & la Inlufm_ig‘im Filhl:_i
3.6 Caracteristicas Fisicas del Decumento
Soporbe: Papel {X) Dagatal (X) Electrdnicn (X Otros | § —— -
Formato: PDE() Ward [ ) Excel | | Dtras [ ] ...
bedeo de almbcenamisnia: Mube (X] Servidor (K] (Repositono (4 Disco Duro | ] Disca
| Dure Extgrne {JOtros .
3.7, Sespema infermatico o m de knformacion
SGi0 X} Fhufﬂm:_:_l LT - e —

5, FECHA DE FLABORACIONDE LA FTSD
Enero 2075

B —

Fiang ) radeg Fa

by

dacumentod evaluadas




ANERD 1

FIEHA TECMICA DE STRILS OCUMENTALES [FTS0)

FICHA N*15

"1 DATOS GENERALES

1.1 Regian 12 Entidad -

Lima Servicio Matons de Cagacitaciin para ka industria die i Comitrisccion — SENCICD
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Doumento de Gestion

Oicing de Manificacion y Presuvpucsto

Resolucidn ce Presidencia Ejecuties NIGE-2004-02.00

2 IDENTIFICADOR OF L SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

3.4 Margo Mgrmativo

2.1 Seceidn 2.2 Nombre de |a serie ) 2.3 Codigo

T Marsficacidn y Preupuasa Proyectios e Iraarsign 05.00.03

3. DESCRIPCION DE L& SERIE uuc:.mm*;q.L . 4. REGLA D CONTROL ¥ RETENCION

Sl Daion ' 4.2 Pefiods de Retercidn

Exstudios a nivel Pre-inwersién, de Ireersiones de Dptimizacion, Amplisckin Margina, | {Enprnaado an 3o

Reposicion y Rehahilitacion; comprendido con sut fichad ¥ anexod gue lo condoiman &1 Valar de la serin &3 Total de

i s Hacunncd Archive de Gestite Archove Central ARy

-J.-lﬂ:punnmm-hhmhimn [} [(AC)

Indgermess, Memoranca, Oficios crculares yfa miktiples caras, soleitudes |

3.3 Frocuendia de Servicko 3 . % I -
Alta| | Media (X pBaja{ jMudal | |

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Decretn Suprema N° 027-2017-EF que aprusba el Reglamenta del Sistama Nacons! de
Programacidn Multiarual y Gestidn de inversiones. D L 1440 del Sstema Nationad de
Presupuesio Publico. Dbectiva W002-200%9-AGNDORA, "Horma pare la Valoracion
Documental en ky Enbidad Biblica®, aprobads con Besaheitn kefatural N 318-2009.8GN/);
Directive &'DOL-H02RAGN 00, agrabada mediarie Resolucidn lefatural NU10GT-2023-
AGHTICE "Morma de Administratdn do Archeees ool Erddackes Pdblicad™; Directiva b 003-
207 3-AGNDDPA; *Lineamientos para la valoracidn de documssnios anthiviisons digaates”
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1.1 Regson 1.2 Entidad  —
Il;l-l_- Servichn Nagional de Capacitacidn para b industria de la Construcchdn = SENCICD
1.3 Unidad de Orpanizacion 1.4 Documento de Gesthdn

icina e la Secretana Gerecal

7. IDENTIFICADDOR DE LA SECCHON ¥ SERIE OCUMENTAL

Resalicion de Presidencia Epecutva N'0942004.02.00

L1 Sexcicn

" 2.2 Mombre de 13 serie

1.3 Codigo

Seretasis Generdl

Sasicnes dell Consesd Dirgcinag Nacional

0600062

Sesiones ordindfias v estracedinaras realizadas por oz mtegrantes del Consejo
Dirgctive Nacional del SEMOIC0, Esta conformado por ¢l despache intemo y externa,
cartilla de acuerdos v Lo agerda de la sesidn, [Oeiganalj

3.2 Tipos Documentahes que ba misgran

infprmes, Memoranda, Ofcies crculaees vwio miitiples carias, solicitades

4. REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

4.1 Periedo de Rotengadn
[Expresada en o)

4.1 Valor de la sare

Sl Archivg d¢ Gastion

(A

Archba Central
]

4.3 Total e
Al

e

3.3 Frecuendia de Servico

Altal ) Miedia | ) Baja | JNolal ]

] jix]

¥4 Marco Nesmativo

20

Ejecutiva N* 32% 2031 [2.00

Directva W'DLI-2005-AGH/D0PA, “Horma para ke Valoracn Documental en la Erdidad
Pikiica®, apiohada con RAesclucidn lefateral MUX14-2040-AGHAL: Deecisa  NO0OQ

0 IAGN/DDFA aprobada mediante Besoluion jelatural NI07-J073-AGNJIEF “Marma de
Agmipkpracion de Archvos en fas Entidedes Publices®; Directiva N5 D0A-2023-AGN/DDAA:
“Lineamientos para La valoracion de dorumentos anchivalicns digitabes” aprobada medisnte
Repoluciin Jefaiural B 856 2005 AGNIEF. Deectwa DNPEAOSG/N® 001-2002 “Organizacian
g Documenlos archivislaons e o SENCICO" aprobada mediante Resolucién de Presidenda

1.5 Accesibilidad

Pulllica: Decreto Supremo N° 0212015105, que apruebs & Texto Unigs Drdpnado de ka Ley
" 2TEO6, Loy de Trarsparendia ¥ Acoetn a la informadidn Publics

Decrola Sugremo M* 007 2004 RS, gue aorueba el Beglimentos de W Loy 27806, Ley oo
li_.r@ﬁ_gﬂ_ywlhwwmﬂh Publica.

3.6 Caracteristicas Flskcas ded Dotuments

Soparte: Fapel [K) Digital (%) Electranico (1] Otros |

Formata: POFX) Ward [ | el | J0res (] e

Mueio de almacenamiento: Mube () Servidor (%) (Repesitornio [X) Daco Duro | | Dvsco
Dura Exteeno | ) O0FaS .o

1.7. Sistema informdtica o gistema de nformacion
S50 (M) Flatatorma [ ) oo oo .

5. FECHA DE [leul-'l'm

Enero 20ES




ANEND 1

FRCHA TECNBCA DE SERIFS DOCUMENTALES [FTSO)

FICHA N24

1. DATOS GENERALES s ——

Aok 1.2 Entigad . .
g Senvicio Nacional de Capacitacion para la Industna de la Construetidn-SENCICO
1.3 Unidad de Organizacstn | LA Docrsstt fs Satcin

_ Dficena e L Secretaria Geenral

Resalucion de Presigencia Ejecutbes NTEE- 200402 00

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

21%eccdn 2.2 Kombre de la serie 2.3 Cadign
Lecrelwris General MsirumE o e Gettatn Anthinattics 060003
3. DESCRIPCION DiE LA St RIE DOCUMENTAL | 4. REGLA DE CONTROL Y RETENCION
i
| 1.1 Definicidn == , 4.2 Periado de Retenckin
Documentes relssianadng al desarroia del sistema te atchivg nslfuckanal referida al | [expressdo en #fics)
Frograma de Contred de Documentod Archisfathoos v todos aguelos gue eyusan @ la | 4.1 Valor de la sene 4.3 Tatal de
Gestidn de los Archives [Driginal]. dotu Afigs
i i Archivg de Gestion Arghive Cestral
1.2 Tipot Dotumentales gue la integran AG) iac) |
indoermes, Memaranoo, Oficios croutanes yio miRighes cartas, soloitudes
3.3 Frocuencia de Servicio + 2 3 -
Afta | ) Media [X ) Baga | § Nula] ] i
3.4 Marco Narmatve 6. APROBACION DFL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Dinecthya N°DLZ2-2005-AGN/DOPA, “Norma gara W Valoracion Documerdal en la Dsviicdad
Piblca™, aprobada con Asiglucidn jelaiural NU214-200% AGNS); Directia  NOOOQ-
200 TAGH/TIOPA aprobada mediante Resclatidn Mefatural BI07. 3003 AGN/ILF “Norma de
Admimicirackin de Archévod en les Entigades Puldcan”; Direciiva 5 003200 3-AGNROMA:
“Linaamaesios para 4 valarecidn de dotementes aschiviircns digitaled” aprobeds medianio
Resoluckan Jefaoral N* 196 2003-AGNIEF, Directhva DUPESOSGIN" O02-1011 "Oirgairanion
e Documisnlos arg hewisl €os en #l SFMIICO" aprobada mediante Pedlution do Presadontia
Epecubiva B 23520020000,

1.5 Accesibdidad

Publicg: Doorele Sepremo §* 021-7019-1U5, qee aprueba el Tedo Uritco Ordenada de s ey
u'nmmmi:mm ¥ ACTELE A L inhirmaceon Pubica

Docrete Sugiemo N* 007 M028.0US, que apasehs o Roglamerdo de la Ly 2YR06, Ly de
Tramparendcia ¥ Arorso a la inlormstidn Pablica.

1.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Sepae: Fapel (4] Digital (4] Electrdnico [(X) Ddres ().
Fermata: POED Wiord | ) Eoreld { J Omos{ ) — -

Madia de almacenambenio: Mube {X) Servider (X] (Repasizonio () Disco Duro | ) Disco
(T A Ly ——— i

3.7, Sivterma informibitico o sstema de informacian
SGE (%) Plataloema | Jofros o e

5. FECHA DE ELABDRACIONDE LA FTSD

Ermarn 5025




ANEND 1
FICHA TECMICA DE SEQIES DOCUMENTALES [FTSD]

EHAN 2
1. DATOS GEMERALES
1.1 Regian L2Entided =~ = 0000
A Servicio Maconad de Capacitacén para |a Indusinia de b Construceidn - SENCICO |
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Devumento de Gestebn

Dificina de la Secretaria Gereral Resolucion de Presidencia Ejecutiva K004 amm 00
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL
2.1 Secitn 2.2 Nombre de |a serie 2.3 Codgo
- Sarritatia Ganoral Cargos de Trémite Documentaria _06.00.04
3. DESCRISCION DE LA SERIE DOCUMENTAL | 4 REGLA DE CONTROL Y RETENCION
1.1 Definicidn |

: 4.2 Perioda de Retencain
Es o0 aplcative de wso interno que tiene coma fBn o weguimiento de l3 dorumentacin 1 i ey alog)
penersda en k3 Institucion ywio reclbeda en mesa de parte. Los documnios, ya sean de s I
DTSN INEGEAD O E3Teno que necediben Sircular por cuslguier Area oe la Institucién, son | 4 1 vaine de l3 werie 43 Total de
registradas en el Sistemd, on donde s e aplica ot movimisntos de e, recepeicn documend § Y, T
arthiva segin corresponda, [Crgnal) l Mg iva il Giestidn Amwnc;nml
3.2 Tipos Documentales gue La integran [ag) [
Indanmes, Mr.-mnfﬂu l:rH-t-::i cacwlangs /o mukiples cartas, solcitudes

g T 1 5 &

- |

Alta [ I Media [ X } Baja q § Mula | ) |
3.4 Marco Normatiee 6, APROBACION DEL COMITE EVALUADOSR DI DOCUMENTOS

Direciiva N'012-2019-AGN/DDPA, “Norma para & Valoracion Dotemental en 3 Ertidad
Pibfica™, aprchada con Acsalucdn  Jefalural MM IO AGR: Directiva  NUDOI-
200 3AGH/D0MA aprobada medianse Rescharion kefatural N°LOF-2033-AGN/IEF “Raorma de
Adminisiracedn de Archivps on la Entidades PdbScay”, Dirsgtiva N® D00-2023-MGHDORA:
“Lincameenio para a valoracion de documantod sfcRitticss dighales™ aprobada mediante
Resolucian lofatural N*19% 2033 AGNJIEF; Diectia DUPE/DSG/MT 0022007 “Orgarasacian
de Documneridon archivistons en el SERCICST aprobasds medarme Resolucion de Presidencia
Epecubiva N* 225.200F-02.00.

3.5 Accesibilidad

Publipa: Decreto Supeemo W° 0212019 JUS, gue apreeba el Texta Unico Ordenado de fa Ley
W= 1706, Loy die Transparencia v Acoeso a L inlormasion Blblea.

Decrito Supremo N OOV 2004 505, que aprueba o Reglamensto de @ Ley 3TR0E, Ley de
Trassparcnols ¥ Acceso a & informacidn Pl

1.5 Caracteristicad Fitias del Doumants

Saparte: Papel [X) Digital [X) Elactrdnicn (Xh Otroa [ § P Ak

Foremato: FOF(X) Word [ ) Excel [ § Otras{ ) dacu 1 evilusdod de Archivad
Medio de almaceramiento: Nube (X} Servicar (K} (Sepasiorio (X) Do Derg [ | Dagn

| Durg Extarng [} Otres . =i

3.7, Sistema Hﬂmﬂmuﬂﬂtﬂ dé inlarmacién
SG0 () Platatonms | ] ofros

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Enewo 2035
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ANEXD 1

FeCHA TECKICA DE SERIES DOCUMENTALES [FT50]

i B DA'I'!:I'EGEHEII.LE = — ; |
1.1 Regidn 1.2 Entidad |
L tervelio Nacional de Capacitacidn para la Irl:lus-lna-dtll Ent'n'rrul:-l:lﬂl'l SEHD:U |
1.3 Unidad de Organizacson 1.4 Documento de Gestion e !
Erl‘n-u dnhhumﬁwﬂ Fesalucion de Presdenca 'I-mulrw H I:HJI coa-02 o1 |

2. IDENTIFSCADDR DE I.I.SM"I"SI.I_E mElﬂ'ﬂ

2.1 Section 2.1 Mombre de 8 serie 2.3 Codigo 1

Secrefasia Gereral Accpans 3 la infrermacidn Publica 36.00.0%

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL &, REGLA DE CONTROL Y RETENDION

cina 4.1 Petinda de Relenodn

| Formato de solicitud respecio 8 procedimienso adminstrativo del TUPA, documento {expresado en afios)

e nterdy para ol wuarn gue desean soceder & dicha informacin que poser la 4.1 Valor de la jeve 4.3 Total de:

| instiuckn [Origingl v capta) dogumental : Afas

| — 2 Archivo de Gosikon Mrchivo Cendral

1.2 Tipos Documentales que la integran [AG] {Ac]

Informes, Memarando, Oficios circulares y/o maitiples cartas, solicitudes . >

e P ! T 2 3 6

| At | pMedi (2] Baja | JMulaf ] . L

3.4 Marco Normalvo 6. APROBADION DEL COMITE EVALUADOR DF DOCUMENTOS

Diectiyg WO12-2010-ACM/DDAA, "Horma pars la Valorssion Documentsl an by Enlidad
Pdblica”, sprokads £os  Resasdscion  Jefatural NOITAI019-AGNS,  Directiva NOD1-
DOPIAGH/DDPA aprciada medianbe Rosoluckdn Jefatural R*107 P023-AENIEF "Norma e
Sdministracdn de Archivos en ks Enbidades Poblicaa™; Deectsad N 003-FI23-AGMDDPA
“LifEaTienles Dard ld vaiod 3cian do dooumaesrhs Srehivictood shgitakn” agrobada madanig
Resolacices hefatural N 196 2023 AGHEE; Directiva DIYPESOSGIN" 002-2022 ~Organizackin
de Deswmenios archivstioos en ol SENCEIO™ gprabada mediante Resolycadbn de Presdences
Ejistuitim N 125 20224200,

Publico; Decreto Suproma M- 021-2009-2U5, que aprurta ol Texto Unkco Cedenado de la Ley
N* 27808, Ley de Transparencla y Accesa 8 1 Infarmacion Piblica

Deoelo Saprema N° 007 2004-JUS, goe aproeta & Roglamenio de la Ley 27808, Ley de
wi Accedn 3 13 Informacads Pobiia,

16 Caracteristicas Fisicas del Dpstumentn

Soparte: Papel [X) Digital [X} Ebectronicn (X} Ctros (]

Formato: POF(L) Word | ] Ewoel | jOtros [ ] .

tdedio de almacenamento: hube I.'Hifil-f'l'idnl'ﬂf,l I:H:l-pnil'hlh [k} Disco Duro | | Csoe
| Duro Externa (jOtros ...

3.7, Stema inlormdiico o sistema de informatidn

SG0 [X) Platafoema | ) otres

5. mumﬁmmnm
Empro 05




ANEXD 1
FICHA TEEMICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTS0)

FICHA MN°2T

I*:I_I:I.II.TIJ'."n-I!I!PII'IE‘H'.II.LEE = =
| 1.1 Regidn 1.2 Enthdad
i Limna Servicio Macional die Capaditacicn para la |I'|l|:|I.EIII'IlE|IE h{nru.-uunr.-m S-EH‘CIEQ

' 1.3 Unidad de Organizacian ' 1.4 Documento de Gestion AN

D'I'nu'l.l dEH 51.-:rﬂm.1 Garraeral Resolucicn de Presidencia Epecutiva N°DSE-2005-03.00

1 IDENTIFICADOR D L& SECCION ¥ SERIE mmm.

e

Iz,:lhmﬁn . 2.2 Nombee de La serie 2.3 Codigo

| __ Secretaria ﬁ:errb'.il Libros de Reclamaciones 06.00.06

| 3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLA DF CONTROL ¥ RETENCION _

L2 4.1 Periodp de Retendicn

Regirtra donde &l consumidor puede dejar constanca de su queja o reclamo sebee el !. [exarosado oo aflos)
bien adquindo o servicia contratado. Contiene informacion de & identificacion del | 4.1 Valor de s serie 4.3 Total de

consumidor reclamante y los detalles de bos sucesos ocarridos. (Original] AFios
i e Archive de Gestidn Archiva Central

!zmmmumm LAG) (ALCh

ll'l-l-nl'mti Memgrando, D&mmulﬂﬂ.ﬂu miEiples cartas, soleitiadeg

L_]_.‘_ihl'_'l:lll.l-m di Servic 3 . a4 ’

Alta [ ] Media [ ¥ ) Baja | § Nuls | |

Jimw 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Diectrea N'D12-2015-NGN/DDPA, “Noima para & valoratén Documental en la Entidad

Poblica™, aprcbada ton Rewshcids  Jefatoral  NO218-3019-AG8; Deectia  NOOL-
F2IAGN/DDPA aprobada medante Aesolucion kelatured No10T-2023-AGN/IEF "Narma di
Admmsstracion de Archeod on g Ectidadesy Publcar”, Difegtiva N 003-2023-AGKH/DDPA:
“Uineamlenios para la valorscide e dopemendos archaistioo digiales” aprobada medunte
Revolucsan Jefatiral N 195-200 3 &GN/ EF; Dinecta DUFLAO5GN B03- 3000 “Organizacsan 2 2k
de Darumerd g srchiviboos on el SINCCDT aprobuds medanie Risoloditn de Progidenciy
-
Ejorubnm N* 225 20200200, 5 o
3.5 Accesbilidad
Publice: Decroto Supremo N 021-2015-JUS, que apruehs of Texto Unics Ordenade o i Ley

N 2TEDG, Ly de Transpatencla y Acoeso a L indormacion Publea.
Decrela Supegmng N7 DO P 2004 0%, que aprueba of Reglamento de (4 Ley 378006, Ly O
Tlig'ﬂm?m:hﬁmmrﬁnm

1.6 Carncierisiicas Flskcas del Doumento

Saparie: Papel {X) Digital [¥) Clectrdnico (X} Otros | ) e v

Formato: PORX) Word | ) Excel [ |} Otras ( § ... s

Medio de almacenamientoc Mube (¥] Servidor [:Hknmllm'rﬂ (K] Desge Diares [ ] Haze
Dura Exterea [ ) OfroE . b

3.7 Mhhﬂmu:m&m
G0 [X) Maadorma | Jotas ..
tmmnnmcﬁnuumn

Engro 2035
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AMEXD 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMERTALES [FTS0)

'l-. Dcl'l'ﬂi ﬁﬂ'ﬁ-ﬂ-ﬂﬂl

1.1 Regitn

1.2 Entidad

Lima

Seruu:ru- H.ltmruldr.{mlcrlm n-l-ulllndunu'u de hﬂuml'.ru-:r.rnrl S-EHEIL'IJ

1.3 Uridad de Organizacitn

Hicina de Iliu-umG?w.l_l
2. IIEH‘HI-"ICI.[ID‘RD[ LILSEEMI‘I'SEHE mﬂ.lllil'l'll.l.

Resolucion de Presidencia Eppcutiva N'094-2004.07 00

o pveraede e efolien

.2 MomBre de la serie

2.3 Cocgo

Segretacia eneral

Correypondencia

06 00.07

3, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLA DE CONTROL ¥ BETENGION

1.1 Defimicion

Bocumsenit de comunicstidn escrita, conformade pos dotumentacdn emitida y
recibids labes coma mfnrmes, memarardon, oficins circulanes yfo maitiples cartas,
soficitades de las diversas dependencias del SERCICO y Entidadies Externas Fresadas, asd
comn también de Organisrmas del sector pdbdco, (Origingl y copal

3.7 Tipos Documentales que |a integran

informes, biemoranda, Oficias circulares y/'s miftiples cantas, soliciudes

4.7 Periods de Retencsdn
(mepresadn en afing)

4.1 Valor de la se=re
documanial

Archivo de Gestidn Archive Cengral

1AE] [AC]

4.3 Total de
Afps

3.3 Frecuendla de Servicio

Alta [ | Media [ X ) Baga | ) Nula | )

F 4

1.4 Marco Normativa

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Dinective ND12-2005-AGN/DOPA, “Norma para & Valoracion Documental en fa Entaded
Pibliea™, aprobada con Resoluckdn jefapural MOZ1L-200%-AGNS); Direcine MTOO1-
202 IAGMDDPA aprabaga mecante Resclugion kelatural N 1070023408 TEF “Norma de
Adminsiracdn oo Archivcs on s Erlidades PobSca”; Direcirea BY CO5-PO2E- &GN DDA
“Lineamiswvics pars [ valoretion o dooamentos archinetioos digiales” aprobada mediante
Resglucidn Jefatueal N'195- 2003 5N AEF, Deectiva DUREADSE M 002 - 1122 "0rpasirstidn
e Dogenend s aichvibans on ol MEROECT aprobads medunte Ariahicicn die Predadengin
| Ejgculam N° 235-200-1.0J.00

1.5 Agcesibiikdad

Bublicor Detreba Supremss N* 072 1-7018-1US, gue aprueta of Tewna Unico Orderado de @ Ley
N 2706, Ley die Tranaparendia ¥ Aol a Ll indprmacion Plblia.

Decneta Suproms N° 007- 2004 A5, gue aprucka of Aeglamento de & Ley 17836, Ley de
| Teanspanenchs y Acceso a @ informacidn Pablica

i&l‘.m-iﬂhuﬂihnhlnuu-nm

e

Soparte: Fvlplﬂ!l'ﬂ'irtd (%} Electranico (X] Otros | |

Farmabo: POF{X] 'Werd [ | Exeel | ] 00088 { P o e

Mpdso e almacenamignio: Mube (K] Servidor (K] [Repositorko (%] Disoo Duno [ | Disco
Duro Externa [ ] Otros .

3.7 ﬂﬂmiﬂmﬂhﬂﬁﬂmﬁmﬂm
SGD (X} Placatarma | § 01ros ... —

§, FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Enpra 25
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Archivas




ANENO 1
FICHA TECKICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD]
FIFH-'lH ?.'9

| 1. DATOS 'G-El'll'ﬁl'l-l.ﬁ

1.1 Ragin [ 1.26niided

Lima _ Servicio Nacianal de Capacitacion para la Industia de la Construccién - SENCILD

:lamdﬂw 11“”1!*5!‘-"!5!_’1_ e
Oficina de I..qu_rmrl.i General Resaluc de Presdencia tjrmtm NG - 2 D007

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL A

2.1 Seccitn ’ 2.3 Nombre de la serie | 2.3 codigo
Belaciareg Nmn;n M-Em:lmlnrﬂtmmah 06.01.01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL = | 4. REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION .

3.1 Definicin - ey

Ariiird I g e I =1 £ 3 Perioda de Retencion
Resumen I:I-E!is;mm:lpl 3 actividades desarr ladas pa-e-* Institucien a nvel nacional; { o e afios)

realizadas s cade cpercicio fsesl. Donde se detallan a través op Tehos, WRAgEnes ¥

cuadios estadistions fodo o acantecido en ¢ clercicio dusante ol afo (Original) 4.1 Valor de la sene 4.3 Totsd de
dacumental AfiaE

A Archivo de Gestidn Archben Central
l! .2 Tipos nmmmdnqmuinumn [nc) {AC)

ey —— p 3 27 1

Piibica®, mm cor Aesclutién  Jefatural  S°314-3009-AGNSL  Directra N°DO1-

02 IAGN/DOPA aprotads meckante Resolucion Jefatial NFLOV.2023-AGH/IEF “Norma oe |

Admanistracidn de Archwos en las Entidades Piblicas”; Dircctiva N¥ 003-2023-AGN/DOPA: |

“Lineasnientos para b valoracion de documentos archivisticos digitales”™ aprobada mediante |

Agsolucidn Jefatural N196-2023-AGN/IEF, Directiva DIPE/OSGMN" 002-2021 "Organcraridn |

die Documantos archivisticas en o SENCIKD® aprobada mediare Resoluckin de Presidencia 7

| Ejecutiva K 225-2037-02.00
|35 Accesinllidad 0 rig Juridica

[ P P'uhh:u I}urmnmprﬁm H® B2 1-2019-1US, gue aprucha ol Texts Unlea Drdenado de la Ley

u*i:rm,l,q:ln Trarsparentia i AL a la informaciten Publica

Decreto Suprema N° 007-2024-JUS, que apnueba ¢ Regamento de la Loy 27E06, Ley de |

rramparm:in-ﬂ.:mnulmfmmmh Publica

15 Caracteristicas Fisicas del Documento

Sunpﬂﬂl' Fau-l (1 Dightal {5} Electronge (X} Owras (| —— 7

Farmato: POF(X) Word | | Excel { ) Otroa [ ] —omneeees

Medio de alimacenamientn; Nube (K] Servidor (X] {Repositerio [X) Disco Dure | | Disco

Dure Externd | § Otres e

| 3.7.5ktema Lulunﬂtlnnniﬂmdtﬂmmd&n

| 560 {¥) Platatorma [ } o408 s

5, FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD
Enero 2025

Anthivnos




ANLKD 1
FICHA TECMICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

SEreicin Macional de L’.anacuu-r.ﬂﬂ pa‘a la Ingustra de la Constrsceidn = EEHI'IIL‘D

FICHA N30

| 1. DATOS GENERALES - .

1.1 Region 1.2 Entidad

Uma R

uumddlwnhul&ﬂ ummﬂmm«

i l:llh:midu |a Seorctana General

| . mnrnunmuuumm‘rﬁm DOCUMENTAL

Resoluckin ce Presidencia Fjecutiva N"0194-2004-02.00

2.1 Seccidn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo
Relaciores Publeas Correspondencia 0E.01.02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLA DE CONTROL Y RETENCION = — B
| 3.1 Definicidn 4.2 Porioda de Retencids
DOCUMMENTs B8 COMUNKagon csirita, conformace par documentaclen emitide y [expresado an ahos]
recibida tales como informes, memorandad, ofiessd circufares y'o maltiphes cartas, 43 Total de
salicitudes de las diversas dependencias del SENCICO y Entidades Externas Privadas, agi % "::"“’" o ‘f”’ ota
eamo también de Organsmas del sector plblico. (Original y copa) il Archivo de Gestidn Archivo Contral
3.2 Tipoes Documaentales que ba integran (RG] [Ac]
Informies, Memarando, Oficios circulares yfa maltigles cartas, solicitudes |
3.3 Frecupndia de Servicio q 5 " i

Aira | ) edia | X ) Bajaf ) hulaf )

3.4 Marco Hurn'ﬂ'lh'n-
Directiva NO12-2010-AGN,DDPA, ~“Notma para la Valoracidn Documentsl en b Entadad |

Bibdca”, agrohada con Resclucion  Jefatural WNOZ14- MNS-AGNSL Directiva  NO001- i
HZLAGNIDDPA aarahads mediante Resolucion Jefatural N 107-2023-AGM/EF “Norma die |
Agmenigiracitn de Archesos on las Entidades Pblicas™; Directia KT 003-2023-AGN/DDPA
“Lneamignbos para la valoragitn de documentas archivisticoos digliales”™ aprobada medianie
Aptolucion jefatirsl N 196-2023-AGN [IEF; Dinectiva O0fPE/ G " DO2-2022 “Crganisacidn
do Decumsbos archivistioos en el SENOCD" sprobadas mediante Resoluckdn de Presidencis

3.5 Accesibilidad

[ Publico: Decreto Supremo N° 021-2015-R15, gue aprocba el Texto Unica Ondenado di [a Loy
N* 27808, Loy de Transparencia v Acteds & b efarmacedn Plbilica
Decrets Supremo N° 007-2024-JU%, que aprucha ef Reglamento de & Ley IT806, Ley de
Tmnptmhymml la Infcmacidn Pubica
i 3.6 Caracieristicas Fisicas del Documento
Saporte: Papel [X] Digital (X) Electrénico (X) Oros { ...
Formato: POF(X) Word | | Excel [ ) Otros () -~
Medio de almacenamienta: Nube (] Servidos |X] [Repesitorko (X) Dsce Dure | | Disco
Dure Externd | ] CHOS s
3.7, Sisterna Informdtico o sistema de informacidn
SG0 [X) Plataforma [ | 01008 ..

5. FECHA DF FLABORACIONDE LA FTSD

Enera 2005

G {rL]

sabin
adas

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

/ soria Juridicd

migisira
de Archivos




AMEXD 1
FICHA TECKICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD]

FIEHAN31

3. DATOS GENERALES = = . e !
1.1 Regitn 1.2 Entidad |
L - Sicio eckonal de Crowciichin s I ity cer W Eomat-aer i, — BENGICE |
1.3 Uinisad l!ﬂl!-l-l'ﬂ-lllﬂﬂ'l- 1.4 Dogamento de Gestabn |
I Oficina de Administracion y Finsnzas B N Rnsalugitn se Precidencia Ejecutiva M0G0 20040200 !
1. IDENTIFICADOR OF LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL _:
2.1 Sexcidn — 2.2 Nombere de la serie 2.1 Codign |

idministracion y Finaneas Resgiuciones de Adminisiracion y Finanzas 07.00.01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DDCUMINTAL 4. REGLA DE CONTROL Y RETENOQON o __ |
31 D Ralkciin _ _ 4_] Perindn de Retencian

Dispasiciones adoptadas, para e complimiento de sus objetives y metas traradas de is {enprisedo en afos)

imstitucion, asi mismo, contiere arexos yvio antecedentes respecto @ decumento 4.1 Valor e la sexie —— 4.3 Tital de
—'l'EﬂF"H i Archova de Gaotibs feenivn Canral .

3.2 Tipos Dotumentalos gue (3 inEegran [AGh 1ALC]

Ik, Mm':"L'*'!r ﬂ'PthHEiEglﬂg_En mdiltiples cartas, soicitudes

1.3 Frecuencia de Servicia

P L | 27 3
Aita | ) Bbedin | X | Baja [ | Mula] )
1.4 Marco Normatliren LMD{LWMWHMHMHEHTE

Darectiva NUOL2-PO1S-AGNSDOPA, “Morma pars la Valoracon Documental on B Enbsdad
Poblies”, aprobacla com Aescludon Sefatural N°214-3019-AG8); Owecive  SOTEI-
I02IAGH/DDPA aproboda mpdianie Resolucidn Jefstursd N 107-2023-AGKER “Normae de
Admininrackds o Archivon em las Enboades Poblices”™, Dewectra K 0051073 AGNDEA
“Lisgamicnics para la valoracedn de documentos archivisticos diglaled® aprohsds medante
Agsalucian jefabural N*196- D023 AGKJIEE; Direclive DUPEAOSE N DOZ- 2072 “Dr panieaian
do Documenios archivissicos on of SERDCO" aprobada mpdiante Besalucedn de Freadentia
Epscidia N® 225 2024 arli]

1.5 Accesibilidad

Publeo: Decnela Supreme W 031201505, gue aproeba ¢l Texio Usioo Ordenado de La Ley
| N® 27808, Liry do Transparentiy y Actese 3 Ly nfarmacidn Pibiica,

| Bocreto Swprema N* DO7-7024.JUS, qus Aprerba ol Reglamenta de la Ley 27806, Ley de |
| Tranipasrentia y Actess 3  Informaticn Pibika.

:Ewuﬂ.n: Fapel (1) Digital (%) Electroneo [Ibﬂ'.n:u [}
| Fonmata: FOFI) Ward { ) Exncel [ ] D065 | ) e cmnmmn
| Mg de almacenamientn:; Nuhe [X) Servidor (X} [Repotitorio [K) Dises Dure | } Disco

rid Juridics

Arching

3.7. Sistema informdtico o sistema de infarmacidn
560 {x) Plataforma | § 008 — . rerrareers
L. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTS0

Enera 3075




ANEXD 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS EHEI'.I.I.EE

1.1 Regitn

| 1.2 Entidad

Lina

1.3 Unidad de Orgarisacién

Cificing de Administracion y Finanras

Servicir Natsnad de Capstitadidn para la industria de b Construceian - SENCICD

= e —annr

:I..Iﬂunmluthﬂmﬁn

Retolutian de Presidenca Excatva N094-2004-02.00

| 2.1 Seccion

2. IDENTIFICADDA DF LA SECCION Y SCRIE DOCUMENTAL

Addeninatrarian y Finanzas

| 3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

| 3.1 Definicidn

Actas de los comites, comsiones /o rewniones gue s¢ evtablecon por un periodo
limitado con la finstedad de aborder ina cussticn especifica. Comités que se Ercargan
e vigilar [a aplicackin del marco normative de la institicidn. [Orignal y copia)

informes, Memeorando, Ofichas md-ﬂﬂ-l.r."u milftipled cartan, soliiudes

3. iﬂpubmmmllhiqlnhiwm

2.2 Nombare de [ sevin. 2.3 Cidhgo
Comités Expeciales (70002
4. REGLA DE CONTROL ¥ BETERCIOMN .
4.1 Periodo de Retencidn
|pupresado en afiog)
& .1 Valar de ks saris 4.3 Total de
docurmantal Ao
Archivo de Gestidn Arching Canirgl

(A [AZ)

Ala [ ] Miedia (X ) Baja| ) Nala | |

T

3.4 Marco Mormative

. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Directiva M0AZ-2009-AGNSDORA, "Nesma pam b Vaboracion Documertal er ln l'ﬂ'ud-i:l'|
Pibdca®, aprobada ton Reoolucds  Jefatural WO714-2019-AGNS; Directhea NOOOD- |
20ZLAENDORA aprobads medante Resolacion kefatural 8107 -302Y-AGNILF “Rarma de l
Adminslracion de Archives el Ergidades Piblicas®; Directiva N2 003-2001-AGK/DOPA:
“Linarmenbas paca S walorscide de aopementos aschivistoos dgitale” aprobada redianie
Resolucitn Jefatural 8°1%6- 307 3-AGNSFIEF; Dinectha DI PEMOSGIN" O0F- 10ET "Crganiracan
de Documesntos archevistices on ol SEMCICS" apfobada mediante Reoksion do Prosidendia
Ejecutive M® 235207 2-00.00,

1.5 Accesibilidad

Pubiice: Decreln Segremp N- 0212018 JUS, que aprueha # Teata Lrign Ordenado oe @ Ley
N 2TRDG, by S0 Trariparenca v Aloess o L informacicn Pulblica.

Dereto Supnemo 5T DOT- 1038 JUS, que apruehs & Roplementa da b Loy 2TE0E, Ley de
Tmtgmurimnnuhlum:m Pulbilca

3.5 Caracteristicas Fisicas del Documento

Saparte; Fapef (X] Digital (4] Electrdnico [X) Dtros [ ] ..
Farmato; POFX) Word | § Exeel [} Otras | ) e
Medio de stmacenamiento: Nube ()] Servidor (K] (Repesitons (X) Disco Dura (| Daco
Do Externg { ) 008 —.oooiciinnia

3 'r,mthﬂﬂmnmnim
SGD ) Plataforma [ ) atros . ............ 0

5. FECHA DE ELABORACIANDE L& FTSD

Energ 2015

miktisira
de Arphived




ANIHD 1

FICHA TECNICA DF SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

F|I:HII- N33

1 IJ-I'I-TI:I'-T- GIHEIJU-E

1.1 Regitn o 1.2Ectided

Lima S MSE'FI.r_-n Kaciona de Capaciacion para la incestria urhtmuum::l&n - SENCICD
1.3 W“Hﬂ!ﬂﬂh 1.4 Dacumento de Gesikin

I'..‘.rh::lr:.l ﬂ-u- i.:lrn-mu.irltn:ln ¥l Fln-l-rl.l:n-

Besoluckdn de Presidencis Epecutive N09-2004-07. 00

2 MWHHMMTEMI DOCUMENTAL

bedio de almacenamiento: Mube [X] Servidor [X) [Repositorio |X] Disco Duro [ ] Disco

3.7, Sistema informatico ¢ sisiema di infgrmacion
SGD ) Matedorma [ olros e

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Enero 2025

2.1 Seccidn 2.2 Mombre de L3 sevia ] 2.3 Codigo
Adrmiristragian y Finanzas Carrbpondpndia _l__ B 070003
l.DE'III?‘EIﬂHB‘E M'SEFI'IE DOCLIMENTAL 4, REGLA D CONTROL ¥ RETEMRCION
| -1 Definiciée 4.3 Parlado de Retencidn
Docismento de comunicaciin eserita, conlfgrmade por documentacsdn emiixla y {mxpresada pr afot)
recibida labes como iformes, memorandod, oficias circulares yio mdltiples cartas, &1 Viahor da la serie el &.3 Total ge
| solicitudes de las diversis depententcias del SENCICD y Entidades Txtennas Privadas, asi Aecuindatsl Ao
| eeme también de Organismos del secior pdblico. [viginal y coma) Archivo de Gestidn Anchive Central
3.2 Tipos Documentales gue La integran {AG) )
Infnrmes, Memoranda, Oficios crcutares yf'o mittiples cantan, solcitugies
| 3.3 Frecuendia de Servico - = g i
Alta | ] Media (X jBaga | Nulaf ]
3.4 Marco Normative i 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Daecthva N 0LZ-201S-AGN/ODPA, “Norma para  Valoracion Docunental or la !mndad]
Piblica®, aprobada con Revoiudon lefalurdl W'214-1005-AGNL  Deectva  NYD0Y
F02IAGH/OCPA aprobada mediante Besohecitn belatural N I07-2003- AGNJIEF “Norma de .:
Adminniracien oe Archves en s Entidades Publcay™; Dirscibva N® D03-3023-AGKDOPA: |
“Lneamaenios para la waloracion de daiwmenterd archhastions dignales” aprobada medaste
Resolucion Jefstural K196 2003 AGNTIEF. Dvectiva DUPEfDSG/W* O02- 2033 “Organizacan -
ide Documentoy anchivislions en o SENCICDT ppvabada mediante Aesciucion de Prosidencia
Ejerubiva N 22% 2022 02.00. :
3.5 Acoesibilidad ria jurichca
fublico: Decrete Suprema N° 031-3059-1U5, que aprueaa o Tedo Unico Ondenado de la Ley
N® 2TEDG, Ly tie Trandpaendia v Acoeun i L Informanidn Piblica
Decrelo Supremno M° GOF- 2024006, gue aprucba ol Reghmento de @ Ley 27806, Ley de
Fransparencis y Atcesa B informacidn Pdblica
1.6 Caracteristicas Fisicas del Detuments
Soparte: Papel [¥) Digital (X} Elecirénico {X) Otros [] ... 5
Farmato; POFX} Werd [ ] Bxcel [0 [ - o e .




ARENG 1
FICHA TECNBCA DE SERIES DOCUAENTALES (FTSO)

FICHA N34

1. DATOS GENERALES B

1.1 Regian 1.2 Entidad —

Lima T Servick Nacional de Capacitagitn paea ka industria de by Construccion — SERCICD
1.3 Unidad de Crganizacion | 1.2 Documento de Gestign

Dficina te Administracion y Hnanias

Hesohucdn de Proudencia Epecutiva N'094-2004-02.00

1.7 Nombre de la serke

2.3 Cédign

OAF - Uimidad Ejecutora de inversiones

Ecaedaandis TELALOE

07 00.01/LEI

3. DESCRIPCHON DE LA SERIE DOCUMENTAL
| 3.1 Defanigidn

Procesas 0e calculo tonica, bajo las condicianes normativas ycontractuales splicabbes al comrato,
gue tiene por finalidad determinar 1odod kad sleances 1éonicos necesadias para lograr [a ajecucion
e urta abra, inchopendo la gitimacan del valor referencial die by obea y ks autoritativas ablenidas
para U ejecucidn

1.2 Dacumentates que 12 integran

Memsaria Descriptnes, Memaria de célrulo, etpecificaciones técnicas, planos, plarilia de metrada,
ardlisls de preckos unitarios, presupuestos, Bormuola polindimacs, ENGASETAMA ¥ DIOETEMACiN,
arexos, BULGATATRAS, esludios bdsoos, esfudics teoniKos complementarios, documentos de

|_propeedad

2, REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

4.1 Valar de la
s dsrourmenls

4.2 Pesiodo de Retercidn
[espresadn &n afas)

RG] {AC]

Archivo de Gestrdn Archive Ceriral

4.3 Tosl de
Aflns

3.3 Frevuencia de Servicio

Alta [X ) Media | JBaja( | Bulaf ]

4 il

3.4 Marco Normative

. APROBACION DIL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Iucian Muntsterial N® 172200 S TVIENDS, *Modificsn Ly Norma Téonica 65 040 - Definicionss, pantenida
#l Titula 1 Gemsralidaoe: el Reglamento Nacional de Edifcacionss®, sprabada por D05 N° 011 3006
MDA Dirociiva K002 200 9-AEN DDA, "Norma para L Yaloracion Docameanthl an W Entidad Puiibica”™
ucian Jefabursl N°214-2009- A%, Directiva 600 1- 2RAGKDIDRA Becalucidn hefarural N°1OT- 201
MAEF "Marma de Admmatracda de Archivar en b Petidade Pobliess™: Directiva N® 003-2073
HMDOPA: “Lineameenios paa b valorackon de documenlad rehhitlicst Sgitaley” Resolucitn letal
A5 FOFE3 AGMAIEF; Directra DAPEMOSGN" 0023032 “Orpanicasién de Documenics anchivisicos o
SENCICD” Rivcoleridn die Preasdencia Ciecutive N° 135-2022-02,00.

3.5 Accesibilidad

| Publico; Decreta Supremo N° 021 201915, que apruets & Testa Lrica Drdenade de 1 Ley N 27506,
Ly de Transparendia ¥ Acoewo a b informacian Miblica

Decreto Supeema N° 007 2024-1US, que apruska of Reglimenta da 1 Liy 17806, Ley de Transparencia y
Aoren a b Informmackon Pahlica

3.6 Caracteristicas:

Soporte: Papel [X) Digital (K] Elecurdmgn (X Otres (] e

Foremata: PRF(X) Whard [ ) Excel [ ] Ofras f | o

Medio de almacenamients: Nube (0 Servidar (X [Repoaitorio X} Disco Dura | ) Disco Buro
21 1y e T—

1.7, Sstema informitico o sksterma de informacidan
SGO [} Plataforma |} abos — .

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Fongro 2025




ANERD 1

FICHA TECKICA DE SERIES DOCUNMENTALES (FT5D)

FICHA N*15

1. DATOS GENERALES

1.1 Regitn

e e e m—

Lirrd

mﬂmlﬂ:mm para la Industria de la Constructita = SENCICD

1.3 Unidad de Orpanistibn

1.4 Documento de Gestitn

Oficina de Administracsdn v finantas

Retolucitn de Presdencia rpmmm}ihlm 00

e e

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCOURMENTAL

2.1 Seccién

2.3 Codigo

| 2.2 Mombre de |a serie

o e o B o 1

nmﬁ

confratista o de la Entidad

1.2 Tipes Dacurmentales gue s an

_Elm o5l Constructitn

1.3 Frecuendid de Serico

3.4 Marco Normativo

| Edificaciones”.

selabural WWT 14 3019 &GN Directha N°001- 200368 DOPA Reschatitn Jefansral W"107-
03 AGNJIEF "Morma de Administracion de Archias e L [alkdades Pobhcas™; Difegtive
K 003 3073-AGN/OOPA: “Lineamientos para B valoracsdn de dstementos erchivisions
tigilabe® RAesolwcian lefateral N19G-2003-AGNJILF; Directive DAPLADSGINT DO2-20T2
“Oiganizackin de Documentos archivitticas en el SENCICO® Respiption de Pressdenca
Epecuthva ¥° 235.2022.02.00.

_______ OWAF - Unidad Cjecutora de Inversioned Ligoidaciones de confrato: =l D7 00D RIED
mﬂl’lﬂl’lﬂE L SERIE DOCUMENTAL - 4, REGLA DF CONTROL ¥ RETERCION
= 4.2 Pevioda de Retencian
Prodimses de le{mgn-m_ bajo las condiciones nonmativas y cortraciusles aplicables i sadp en afas)
al contrato, gue tiene por finalided determings pringipalmente of costo tatal de b obra g
& consiltonia; &5 come & iaidy scondmico, que pugde 3er a favor o en contra del A e e e i L3 Totalda
dacumanal Afips
~—L Archivo de Gestadn e biso Certrad
informe de Liguidaciin, camad, hqudacidn contabln, comprobantns de pago, cuadermo (A} (L]
g ginra, valorizackones pagadas, memoria destrigbve valosizada, metrados fnales,
T 2 18 20
Alta | ) Media (X ) Baja | ) Nula [ ]
) 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Resplucidn Minisiesal NE 1742006 VIVIENDA “Moddican la Noma Técnca GOS0
Definldonts, conienidh en o Tiwe | Generaldades del Beglimento Macional de
#ofabada ped D5 W' D11- 200G VIVIEMDWA. Directiva WODLF-3010-
| AGN/DOPA, “Morma para ka Valwracion Documental en la Entidad Pablica”, Resohucian i

D // haesoris luridica

3.5 Accesibilidad

Bublico: Becreto Sugneme M° 021-2015-1U5, gue spruska o Tesio Onico Ordenado de la Ley
" 3TAOE, Ly de Tranaparencia v Acoesd a La inicimagiin Piblica.
Decreto Suprema N° OO7-2004- 005, que aprueta ol Aeglamento de la Loy 27806, Loy de

Transparencia § Attesd o b Infermaceon Pubiea.

3.6 Caracteristicas:

2 Archivas

Saparte: Papel (¥] Digital (X Elecorgnico () Otros () oo ——

Formato: POE(X) Word () Excel () Otros () ...

Medio de almacenamiento: Mube [ ) Senveer | | [Repesiario | | Disco Duro | | Dlsco
Dure Externa | ) Otros E

37 Hﬂmﬂmﬂhﬂumkw
Et ETE L ] —— sdl:

| 5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Enera 1025




ANEXO T

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTS0)

FICHA N°35

L DATOS GENERALES

L1 Regidn 1.2 Entadad B

Lirra . Servacio Nacional o Capacitacsdn para la industria de la Constraccion - SERCICO
L 1.4 Documenta de Gestidn

Oficing de Admirsstracitn v Finanras

Resolsian de Presidencia Fjecuteva W'094-2004-02.00

——————r et et —
2. DENTIFPCADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

1.1 Seccidn

= ._..H.-..ii !. e

LAnicad EE:;ut-nu e Inwiraamnes

Prayectos

2.3 Coudigen

£7.00.03// UL

| 1. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLA DE CONTROA ¥ RETENCION

1.1 Definicidn

Documentns de comunicacidin escrita, conformades por documentacidn téenica tramitada
para ki evaluastian, sgrobacdn, aulonizacitn, devergada, reglstr, modificacken y seguimiento
de los proyectos; tramitados anle b deessas deperdencas ded SENOICD y Entidades Externds
| Privacas y el sector piblica, @ fin de lograr iz gjecution de los proyedos

!Jmmnhlmrm e

Informes, conustencias thonicas, tramites d@ autorizacionss, requenmisnios de gestos,
Brdenes de servicios, contratos, adicionales, amphaciones, sc1ad de conformidad, oficios,
cartas, noificaciones, memorando, cartas notaniales ¥ obros necesarions para lograr [a ejedution
e loa prowectos

4.7 Pemsada de Rotencien
|exprasado en afkas)

1 valor de la sere

o Archive de Gestion

1AG] (AL]

Archivn Contral

4.3 Total de

1.1 Frecuencia de Servicio

Ata { | Medsa (%] 8aa { hWula | }

1 2 12

3.4 Marco Normativo

&. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR D DOCUMENTOS

wiBn Ministerial N® 174-2016-VIVIENGA “Modifican la Marma Tecnica G 040 - Definiciones,
aen gl Titulo | Generalidades ded Reglamenta Nacional de Edifaciones”, aprobada por
5 N 01l 2006VIVIENDA. Directiva ND1Z2-20IS-AGH/DOPA, “Norma para n Valoracssn
wmental on 1a Eniided Pablica”, Beschucion Mefatusal W'718-2019-AG8)1, Directha W01
IAGN/DORA Resaluckin Jebsteral N*107- 2023-AGNJIEF “Norma de Adminkiiracidn de Archivag en
% Entidages Pablicas™: Directiva NY 003 J073-AGNSDODRA: “Uineamientos pars B valceacsdn de
archivisticos  digakes®  Resaluckdn  befaturad  NEISE-2003-AGNSIEF:  Dieciva
E/OSG/N" D02-2022 “Orpamiracitn e Dogumeries archivisticos en el SERDICDT Resoluceh e
Presidencia Eecutiva N* 225 20020200,

3.5 Accesibilidad

Publice Degrote Supremo W* 021.3009.0U%, que spneeba ol Texio Unico Ordenado de la Ley &
20, Ly ihe Teansparenia v Acoeto & B Information Poblica,
Decrelo Supema N° O07-7004-JU5, gue apnetba of Reglimentg de la Ley 27806, Ley de

TM-HM:MIH Informacidn Plblica.
1.6 Caracteristicas:

Soporte: Papel () Digital () Blectranicn (%) O80s [ ) e
Formato: POF|X) Woedd [ ) Excel | ) Dtres [ ) A

biedio de almacenamianto; Mube (%) Servidor | ] I:H:mﬂﬂmhmm Thara [ ) Disco Duro
| Exterme | JObos ...

n.m-wmnmummun
SG0 [X] Plataforma [ | otras ..

5. FECHA unmnﬁuﬂun‘sn

Ener X125

id Juridia

dp Archivos




ANCRD L

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

_FYCHA W'Y =
1. DATOS GENERALES — B
1.1 Region - 1.2 Entidad
Lima = Senvicio Nackanal de Capacitacion para ta Industria de la Corstruccion - SENCICD
1.3 Unidad de Organizscian 1.4 Docurmento de Gestién
[ Ofiina de Adminitrackin y Finanzas Resohucian de Presdencia Epecalive N094-2008-07 00
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DDCUMENTAL .
2.1 Secdion 2.2 Nombire it a serie 2.1 Codign
__DAF- l..In-du Mulﬂhmm: Entregables de Expadiantes Téonicos 07 0047 UER

| 3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

i, !EMHmeIm

L — 4.7 Peroda de Betencian

Documentos relacionados con of mantesimaents & infraesireciera de @ instigecon. (expresads en afkos)

Memoria Descriptiva, presupeesios, metrades, andlisls costos wnitarios, relacidn de

materiales, planos, estudio de swelos, bevantamiento 1o pograficn. [original y copial, 4,1 Valgr de L sorig 4.3 Total de

documental ; IAe

3.2 Tipes Dacumentabes que la integran i Archive de Gestadn Argho Central

Infarmes  por  especalidad, Oficios, corfas, Aemodad descrptives,  plancs, Az {ALC]

especificaciones téonicas, cotitacioned, suloditatevas referides a cada entregable

presentada

1y lramlrr:h o Servicio ] - 2 12 W
Alta [ ] Media (X ) Baja [ I Mulaf ]

umm 5. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DF DOCUMENTOS

:I-nluciﬁrl HIHI'E-'III H' ]H—iUIE-WUIEHI:II‘- *modifican la Norma Téonica G040 -
ignes, cordenidas en el Titula | Generalidedes del Reglameno Macioral de
dificacicnes”, aprobada por D5 N° 011- JO0E-VIVIENDW, Directiva W012-X%
NfCOPA, “Morma g la Valorackss Docwmental en la Entidad Pablca®, Resolucidn
ural N2E4-200% &GN, Direclwa KOO -J00 AAGN/DOPA Resolucds bedatural W°103-
AGH/TEF “Norma de Adreasiteacidn & Archivos en las Entidades Pdblicas”™; Directiva
003- 2033-AGN/DDPA: “Lnsamientos para @ waloracidn de documestos echivisiaos
" Resohugidn defatural NY196-2073-AGHM)JEF, Directhm DUPEADSGIW" COZ-2033
Firganisacdn de Dorumentos archwisticos en o SEROI0O" Besolucian e Prisidindia

Eecutiva N 12520030300
1 S.I-H-IHHIH

N" 27806, Ley de Trarsparencia v Acceso a 1s bnlormacidn Pabiica.
Decrotn Sugremo N* OOT-H240US, que sprueta el Reglemenis de la Loy JTE0G, Ley de
Transparercla y Aroeso a b informacian Poaita,

Publico: Decroto Supremo N° 021-2015-1U5, que sarueba & Texls Ungo Ordenado o b Ley |

3.6 Caracteristicas:

Soporbe: Papel (€] Dogal D6 Elecerdeirn (M) Ofros [ ) e

Formato: POF(0 Ward | ) Excel [ ] Otrosf ) — —— ..

Media de almacenamisnto: Nube [X) Servidor (k) (Repesitorio [X) Disco Duro [ ) Disco
Deare Extern | ) Otros ...

lT.EumHmﬂhnthhhﬂudﬁd
G0 () Mataforma | hotros

Lr:mum:ﬁuﬂm

Ensrg 302%

L Fere

fschivos




ANEXD 1

FICHA TECKICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

HANS
1. DATOS GENERALES :
l.ll.!":ﬁ'l 1.2 Engidad
Lima iend:_'hg M il d:ta_pmﬂ paera ks inchussria o la Construccign — SERCICD
1.3 Unidad de Organizacidn 1A Decumento de Gestidn
(Migra Adenimiracitn y Finanaas HAesolucitn de Presdencia Epcubeg MO94- J004.02 00

2. IDENTIRCADOR DF LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

.1 Seocidn

1.F Nombre de La sevse

2.3 Codigo

QAF - Unidad Ejecutona de Inversicnes |

WAl IBEDMAS B8 OB SUDBrviSion

LT 00.05/UE

3.1 Defnicidn |
Froceso de chiculo tecnice, bago las condicianes nosmativas y contractuales aplicables al
comrato, que tene por firalidad determinar el avance fisico y financiero de una obda por
un determinado periodo de ejecucsdn, inchaye o cdleuin de los pagos a efeciuarse,
AMorEaciones ¥ rERuLTes

ﬁﬁm“h nlegran

inlarmes thcnicos do awance, cartad, plandla o6 melrsds oF AVande, “cuadrcs de
valorizaciones pos especadidades, aplicacion de s femula polindmica para cilculo de
reapustey, (ndices pnificados utifizados, cartes fancas, susternto Totogrifics del avance
cioctuedo, sustento dotumentania de |3 caldad téonica del avarge efectuade, sustento ded
curnplimierio de condigioney de segurdad durante ef periodo d& répodme.

4.1 Valor de ks sene
sacumental

5. DESCRIPCION DE LA SERIF DODCUMENTAL | 4. REGLA DE CONTROL Y RETENCION

4.7 Pericdo de Retencion
[expresado en afios)

Archive de Gestidn
LA

Anchwa Central

4.3 Tedal de
i

3.3 Frecuencia de Servicio
Muj IMedial ] BajaiX]hulaf ]
Muwm_ﬂn

Besolucion Minksterial HT 178 3016-VIIENDA “Wiodifican L Norma Tednica G.040 - Deleicionds,
cantenida en ol Thulo | Generafidades gel Beplanerte Macional de Bdilicad=ones”, agnabada poa
0S5 N 001- 2006 VWVIENDS, DiEectna N'O12-PMT-AGN/TOPA, “Norma para I Walorsckosn
Docsmental en la Entidad Piblca”, Resolucidn elatursl 5°714-J019-AGN; Doectha NEDO]
I02IAGHDOPA Besolucdn Jelatural NOI07-2073-AGMSIEF "Nesmaa de Administracide de
Archibeos en las Endidades Publces™; Deeciaa &% 003-R023-AGN/DORA. “Lineamientos para la |
valoracidn de documenios archidisticos digiale” Reschacitn lefatuml NFL9G-2023-AGN/IEF, |
Diectiva DIPEMDSGING D02 M0E2 “Oeganiracion de Dacwmentos archivisticos en o SENCICD®
Arsolucion de Presidercia Fecutiva N° 225-200.2-02.00,
3.5 Accesibilicad
Publen mmﬂ‘m]-?ﬂl!-mqunmdfﬂmﬂnﬂmu Ia Ly N°
I7R06, Liry de Transparencia y Acceso a a Informacidn Pblica.

Decieto Suprems & DO7-2004-RA, gor aprucka o Reglamenio de b Ley 2T80G, Ley de
Transpaencia y Acorso a la informacion Flblica. |
3.5 Caracteristicas: |
Sogorbe: Papel [X] Dagital (K] Electrdnico (i) Otnas -
Fonmarto: POE() Wiord | ) Excel (| ) Otres { ] ... !
Medio de almacenamisnin: Nube [)X) !-lnrldwlll Ihpnm:l‘nmﬂﬁm Duro | § Disco
Duarg Externo [ JOtros oo

1?.m}lﬁt'nihnm#lm

SG0 [X) PMataforma | ) otros. ... a
5. FECHA DE n.ummﬂnniurm:

Enero 2025

de Arhos




AMEXD 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD]

FICHA N°39 —

1. DATOS GENERALES _

1.1 Region 1.2 Entidad S—

Lara Servicia Macional de Capacitacitn para la industna de la Comstruceidn - SENCICD
1.3 Unbdad de Drganizacidn 1.4 Decumento de Gestidn

Oficna Adruristracion y Finanias

(L a—

Besolucitn de Presidencia Fjecutiva NO05E-2004-02.00

2 IDENTIFICADOR DE LA SECCIDN ¥ SERIE DOCUMENTAL

2.1 Secricn

OAF - Uniclad Ejeoutona de inersiones

2.7 Nombire de la serie 2.3 Codigo
Cuadesnos de obira 07 D0 (G/LIE

3. DESCRIPCION DF LA SERIE DOCUMENTAL

a. REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

3.1 Defiricidn 4.7 Perindi de Retensian
Dpcuemenio donde so registra diariamerte todas s acciones efeciuadas durante foda {axpresado en sias)
fa ejecwcitn de uwna olbra de un determinado proyecto de [ institucidn, M
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
dacumertal A
Archivo de Gesticn Arghive Contral
1.2 Tipes Documentales que la integran {AG) 1AD)
Asigntn ge obra del residente de obra v d& 1 supenesion /o ispeccian de obra
Eﬁrmmhm r 7 13 14
Alta [ ) Media [ ) Baja (X ) Nula| )

3.4 Marcon Nosmativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Revolucion Ministeral N¥ 174 2016 VIVIENDA "Modifican la Norma Téceics G.O4D -
Dafinicioney, condenica en o Tiwis | Generalidades del Regamento Hecors de
Egificaciones”, aprobada por DS K" O11- 2005ATVIENDA  Directiva NO12-X10
AGNDDPA, “Morma para by Valeeacids Decumental en la Erdidad Publics”, Besohucian
Jefatural WE214-7019- 4GNS, Direciiva N00E-2023AGH/DDPA Aesolutto Jelaleal NT10T-
2023 AGHTEF "Harma de Admirisracioa de Archivas en le Entsdades Piblics”™; Derectivg
M 0% JONAGK/DDPA: “Lmeamientos para W valoracdn die documesod andhiviclcns
digitales”™ Reuwslucicn letatanal N IBE-J0F3-AGN/IEF, Directive DUVPE/DSGIN" DOF-M0737
“Deganizacidn de Docurmeaios archivistions en el SENCID® Redolicicn de Pretidenca
e utive N" XEG-2072-0F 00,
1.5 Accesibilidad

Pubicn: Decreto Suprema M 021-2019-JUS, que aprustss ¢l Tewto Unico Orderado de bl Ley
W" ITROE, Loy de Trarapanencia y Acoess o La infarmacidn Pdbilca
Degrain Sugremo N° D07 D03E-JUS, mwﬂﬁ Reglamento o la Loy 3TADG, Ley de

Soporte: Papel (X) Digital (X) Electrinico (0 Otros () - — ..
Formatg: POFX] Whord | ) Exced | } Oeres |1 .. ot
Medio de almacensmignio mhiﬂhnﬂwlﬂtﬂlpmhm [¥) Dises Dure | § Disce

1.7. Sistema informadtico o sistema de informacitn
| SG0 () Plataforma [) ofros e

s,uununummﬁmuﬂsu

Emaro 2005




ANEXD 1

FICHA TECHECA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

FICHA M40

L DATOS GENTRALES

1.1 Regitn

1.2 Emtictad

—

Lima

Servicio Macional de Capacitacitn para |a industria de la Comstruccitn — SENCICO

1.3 Unidad de Organizaciin

1.4 Documenio de Geitidn

Oficina de Adminstracidn y Finanzas

esaiucion e Presidencia Ejecutiva N'DS4-2004-02.00

2. IDENTIFICADOR DE L& SECCMM Y SERRE DOCUMENT AL
2.1 Seccdn

1.1 Nombre de la senie

DUAF - Unidue Ejecutors de Irversionss

Sarvicias de Mamtensmiento

Q000N uEl

3. DESCRIPCION DE LA STRIL DOCUMENTAL

4, REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

Documenis Of comumcandn esorda retpeiio & |3 ejecucidn o senvicios oe
mantenimisnto de W inlraestruciea de b mstitucion de L diferentes sedes » Aivel
E A=

4 7 Periodo de Retencidn
[expresado an afos)

4.1 Valor de la uerie

ot Archivo de Gastidn

(A3)

Architen Contral
(ACH

4.3 Total de

~ airal |Mieda (X]Bajal |Mua ]

T 2

u

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADDR DE DOCUMENTOS

|

Eriobagion Minaderial KNP 174 J016-vTviEHDA “Modifcan a3 Norma Técnica G040
Deliniceancs, contenda en el Tituls | Garsvaligade: del Reglamesio Naconal de
Eddicaciones”, aprobada por 05 N° Di1- 2006-VIVIENDA. DiEcclwa NOO1E-200%
AGM/DOPA, “Hoema para la Valorsciin Dotwmental en 2 Enlcad Pobbca®, Aesolurion
Iofatural N*2 18- 200 900N/, Directiva &'001-200AGN DDPA Besolucsdn befatural N 100-
FF3-NGKSIEF “Norma ce Adminisiracian de Anchivos on las Entidades. Publicas™, Directiva
N 003-2023-AGHN/DOPA: “Lineamenios para la valaracion de documentos archividEioos
digtales™ Reiolucion belatural WE106-2023-AGKRTFF: Deectva DFEACRG/N" 002-B022
“Owgariacitn de Dooementos acchinstices on el SENCICDS Besoludidn de Presidencia
Ejpcutiva N* 125-2022-02.00.

1.5 Accesibilidad

Publico: Decreto Supsemo N 02 1-2015. 05, que apruets o Tests Unico Didenado de s Ley
N* 27806, Ley de Transparendia y Acoruo 2 la Informacian Pubica
Deoneio Saprema N° D07-2004-5U5, mmﬁldwnﬁml?ﬁ.!ﬁdﬂ

_""“"EE.‘"}“.‘,".I‘“"" @ la Informacisn Publica
E 1

Soparte; Papel [x) Digital (X} Blecirdnice {¥] Dtres | ) - -

Earmata: PDFX) Wend [} Excel | ) Otras [ ] e,

Medio di almacenamiento: Mube [X) Serddor (X} (Repositanio (€] Disco Duro | ] Disco
Buro Externi [ ) Otros - .

3.7, Shtema informiticn o sistemma de informacién
SGD {X] Plataforma | Jotros ... i

&_ FECHA DE ELARORACIONDE LA FTSD

- Enero 2025

Archivos




FICH®A W41

ANEXD 1
FRCHA TECNICA DE SERLES DOCUMENTALES [FTSD]

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

Lima

Servico Macional de Capacitacion pard 1 Industria de la Construceidn - SENCICD

u Unidad e Organizacion

um"m

Dicina de Administracidn y Finanzas

| 2. IDENTIFICADOR DF LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

Besolucion de Presidencia Fjecutiva N094-2004-D2.00

| 2.1 Seccidn

OAF - Limidad Ejecutora de [reersianes

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

3.1 Defnicidn

Documento que se elabors yo recepriona a nived interno v externo de SENCICO

i..l mwmmum

Cartas, anformes, memorandos, pecosas. di

3.3 Frecuencia de Servicio

Adea{ ) Media | ] Baja (%) Nula | ]

3.4 Maroa Rdgrmatieg

CEectva N'D12-2018.AGKD0RA, “Norma para la Valorackdn Documests) &0 @ Entidad

mibliea”, Resolucedn defatural  M1E4-2018-AGHL
Resalucion Befatural NE107-DO23- RGN FEF “Rorma o Administracidn de Archivos on las
Entidades Piblcas”; Directiva N9 D03- 023 AGKDOPA: “Lineamientos para L valoraicn
de documentos archivisticos digialec” Resaluckie Jefatural N 196202 3-MGENFEF: Directia
DIFEMISGIN® 002-2027 “Organisaisén &e Documentos archifstices on el SENCICDE

Rgsolucian de Previdencia Ejecutiva N* 225-20023-02.00

1.5 Accesibifidad

Publice: Decreis Suarems N° 0212018115, que sprueta & Texio Unico Ordenada de ka Ly

N 2TB06, Loy de Transparencia v Access B Ls inlamnaticn Publica.
Decreta Suprerma W° OOT-2004. 008, que sorushs o Reglamemts de la Ley JTBO0G, Ley de

| Tramyparoncia y Accecoala Irformacidn Pabica.
i ici'.lm'ﬁtl:u.

Sapum- Pmﬂm&pmmﬂrt:mmmmmrm“ ....................
Formato: POFLR) Word { ) Excel [ ] Otros | ] - -
Mﬂmdtmuﬂwﬂhmmm mlmmpliﬂm:u Duiro | § Disce

SG0 [X) Plataferma (Jobres oo

5. FECHA DE ELABDRACIONDE LA FTSD

Enero 005

1.2 Nombee de 1a serie T z3ceoge
= Correspondencia 07.00.08/UE]

4. REGLA DE CONTROL Y RETENCION

4.7 Perioda de Hetencan

[eupresads en 4fa1)
4.1 Valar de 3 sarie 4.3 Total de
documental Adion
Archive de Gestdn Arching Central
(A {A0)
7 3 5
6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Daectia  NO0L-Z02JAGN,DDPA
D

Adimini
o Arives




ANDND 1

FICFUA TECKICA DE SERIES DOCUMENTALES (FT50)

FICHA N2
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
e Bervicks Nacional de Capatitackin pars la ndustria de la Construceion - SENCICD
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion

Oficina de Mn"hrﬂ.‘l.tl’.th'.'ﬂ'r! Finanzas

fpsolucon de Fresidenca Ejecutiva 8 TE4-2004-02.00

| 2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

2.1 Secddn 1.7 Mombre de la serie 2.3 Codiga
Cartahiiided Liore de bmventarsos i Balanoes 17 .61.41
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLA DE CONTROL ¥ RETERNCHON
i 4.7 Periodo de Retencion
[z wn Bbro priccipsl v obligatorie de foliacidn simpde, su finalidad e3 de mostrar La ( sandie) 0 afkrs)
situgeitn etopdmico [eaes, ferechos y ohligaciones), en ] w regictran todot lot
S tiven, pathis Y BETHmsn D 0ue tene 3 instiucsn. Exte Bbroda a conocer la situaciin 4.1 Valor de la sede 4.9 Total de
patrimenial wna vez linalizado & gjircica eoondmico. [origing) decuirental Arthivo de Gastidn echiv Dt Afice
33T Documentales gue la = (5] (AL}
Litwe e Irpeerilaesd y Balances
1.3 Frecoenca de Servicio
n iy 10 i
Atai | Medal j8aja | n)Nula| )
3.4 Marco Narmatisng . APROBACION DHL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Ly Gemeral dol Sktema Macional de Contabilidad LEY W® 2708, Directha N°0LI-2013-
AGHN/OORA, “Horma pard la Valdracion Docurmenldl 6 1a Ealsdpdd POBBCS™, aprobass oon
Replucidn  lefatueal  NUZ14-P019-AGNSD, Directiva  N000-20038GH/DOPA  sprobada
s imnbe Risolucitn lelatural WE107 . 2023-A0NEF “Rorma de Adminktracedn de Arckives =
env las Entidades Poblicas”; Difectva K¥ O03-IHIF-AGMN/DDPA: "Lincamigmios paa La
valorscion de documentos schivisteos digitales” aprobada medante Beiolucidn Jelurs Ha juridsa
NCISE-2023-AGMJIEF:  Ditectwa DYPE/DSG/NT  002-70727  “Organiracide  de
Documentod archividticos e & SENCICOT aprobada megamie Resplucidn de Presidencia
fecutiva N' 125 2022-02.00.
3.5 Aecesibilidad
blica, Decnete Suprema N° 0F1- 2009 1U5, gue aprueba o Testo Unico Ordenade de la Ly
ITRDG, Ly de Transparencia y Acoren a la Informascidn Publica. :_m': .
ret Suprema N* DO7-2028-1US, que aprseba &l Reglaments de U Ley 27806, Ley de Funcfonaffa, esponsable st radar
rARSpANENCE v Asteso @ la Informacidn Pibdica, umentos evaluados e Archiwas

mato; POF(] Word | | Excel | § Otras |} . -
edic de almacerameento; Nube [X) Servidor [IHRup-anmm Dizco Duro [ ] Deo

50 (3] Pratatorma | ] 0088 i

5. FECHA DE FLABORACIONDE LA FTSD

Enan J035




ANEXD 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

FICHE M43 -
1. DATOS GENERMLES

1.1 Regitin 1.2 Enticdad

Liena Lervicio Macional de Capacilacion para la industria de b Coratruccidn = SENCICO

1.3 Unkdad de Orgamizadicn 1.4 Desumentn de Gestidn

Ot ima de Admirss sy Findnias

Resoluticn ce Predidencia Eeoutiea N00S-2004-02.00

2. IDENTIFICADOR DE LASECOION ¥ SERIE DOCLIMENTAL

2.1 Sgccitn

1.2 Nombee de la serie

Contabildad

Estados Financieros

THCONS

070102

| 3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

&, REGLA DE CONTHOL ¥ RETENCION

3.1 Definscidn

Repartes trimestrales del movimiento financiero y presupuestal de la instifution,
presentado al Ministenio de Ecoromia y Finanzas. [Originalj,

3.2 Tipos Dacumentales que 1a integran
Extado de situacion Fimanciera, Estado de gestidn, Eslado de patrimonio neto, Estado
de flujo de efecthe, Balance General, informes.

4 2 Pericdo de Retencitn
{pxpresacioenafins)

4.1 Walor de ka serie
documental

Archive de Geatian

[wa)

ferg i Cartrad
[ACH

4.3 Total de
Ao

1.3 Frecuencia de Servido
Alra] | Madia (X Baja | j Mula | §

[

i

an

1.4 Marco Normatieg

b APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Loy Genaral dal Sistema Magsona] de Contabiidad LEY N¥ ZRTOR  Directive N°002-20019
GN/DDPA. "Noema para b Valoeackdn Doosmenzal &n la Detided POblca™, aprobacs con
solucion Jedatarsl N°21d- 2005 -AGNT: Directiva K000 - 207 3AGNTOPA aprobada mediante
spdugian fefatural WOL07-2023-ACH/IEF “Norma de Admirstracan de Aschess en bis
itk Piilibcas™; Barectiea N¥ O03- W023-AGK/DDRPA: “Linsamienios para b valoracon da
epied archivisticos dagitales™ aprobada medamie Resolucion befatural WF156-200%
MJIEF: Dirpctem DIfPE/OSGIN® D02-2022 “Organizsticn de Dotumentios aschivilicos Bn
SENCICD® aprabada medunbe Resolucidn e Prsidencia Flecuiva N° 725-2002-02.00.
1.5 Accesibilidad
ublicn: Decrets Suprema N 021-3019-JU8, gue apruets el Texto Unsco Ordenado de la Ley
* ITR0G, Ley g Transparencia y ACese a la Infoemacion Publica.

oL Sugremo NT 007-2024-5, gue aprucha ol Reglamento de la Ley ITE06, Loy de
ransparencia y Ascess a b Inloemacidin Piblica
& Caracteristicas:
e Papel [X) Digital (%) Blectrdmico (X} Otres () .
o POFX) ‘Word [ ) Excel [ JOtras | ) -
edic de almacenamiento: Nibe (1) Servidor [X) (Repasitorio (X} Gésoo Duro { | Disco
Exterrd [ EHres e o

7. Sistermna nfermdtico o sistema de informacion
1} Plataforma [ ] otros — e

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Enera 2025

dee: Aurhisry




ANEXD

FICHA TECNECA DF SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

FICHA N'44 .
1. DATOS GENERALES
1.1 Regitn 1.2 Entidad = =
Livesa Servicio Maclonal de Capaeitacitn para la Industria de la Construccidn - SEMCICO
1.3 Unidad de Organbzackin 1.8 Documento de Gestion

Oficina ce Administracidny Finantas

Bpsnlusitn de Presidencis ot N094-2004-02.00

L IDENTIFICADOR DL LA SECCION ¥ SERIE DOCLIMENT AL

.1 Secgicn

2.2 Nombre de la serie

1.3 Cothgo

Contabilidad

Litaros BMayor

3. DESCRIFCION DF LA SERIE DOCUMENTAL

4, REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

O7.00.03

1.1 Definicstn

1 lbre mages &5 un b gue recoge todas |as operaciones econdmicas regatradss en
las distintas cuentas contables de la institucitn de manera eronalgsea. (Driginal)

3.2 Tipos Documentales que |3 integran

Aegstro de operaciones econGmicas.

4.2 Periodo de Betencidn
{expresacioen afios)

4.1 Walor de La serie
documental

Archive de Geatidn Arehive Ceriral

[AG) [AC)

4.3 Tatal de
e

3.3 Frecuencia de Servicio

Alta | | Madia | ) Baja { x) Nula | )

P

¥ iF

an

3.4 Marnto Normativa

B. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ly (Garerad ded Sistama Nacional de Contabilidad LEY WY 28008 Directiva NDEZ- 2009
KDOPA, “RKorma para la Valorackdn Documental én b Drlides Pubica™, aprebady com
Befatural BE21E- FO10-AGNS; Ditectrea W01 02 2AGK ODFA aprabada mediante
JElatiaral NULOT-2023-AGHOEF "Horma de Admésalracion de Aschieos en s
nbdades Pablicas™; Directia R 000-2003-A0% 0P “Uinaamisnied para b valoracion de
pcumenlas @chiveilicos diginaies” aprobads modianie Fosoleckin befatural M' 096 2025
NJIEF: Dinecthva DiPEFDSGN" 002-2023 “Organizackdn de Botwmenios schivislices en
SEMCICD™ aprobuds mediande Retalucsdn de Predidencis Fpoutiva N* 775-2003-02 000
1.5 Accesibilidad
Diecreto Suprema N 02009008, que aphusha ¢l Texn: Lo Ordenado de (2
27806, ley dr Trarsparencia vy Aotsi @ @ informackdn Pﬁu.:a
reio Supeerso WY O0OT- 20040005, ek sprushs o Reglamerts de la Ley I7B0G, Loy
randpanencia y Acteis & la Infarmacidn Hﬂ
& Caracteristicas:
: Papel () Dagitad (X} Ebsctrdnion DO Otros [
ormato:; PDEDD Word [ ] Excel § ) Ores [ ] conmres
de almacenamsenio; Mube (8] Servidor () [Repositorio [X) Disco Dura | ] Disce
RS g ———

E.G'.l'.ﬁm infarmatica o sistema de informacion
Dﬂ:} Mataloima | ] 61F08 e

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Enero 3025

| CED




ANENO 1

FICHA TECMICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FRCHA N45

1. DATOS GENCRALES

1.1 Regidn

1.2 Enticad

L il

Servicio Mackonad de Capaditacide pasa ls indhstsia de b2 Construccitn = SENCICO

1.3 Umadad de Organizacion

1.4 Dotumento de Gestidn

Cficinade Admenistracicn y Fenanias

Resolucidinde Presidencis Ejecuthva N 0548-3004-02.00

L IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccidn

i Mombre de ka serie

2.3 Codgo

Litross Diario

000104

Corshilidsd

A DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

3.1 Definicsin

s un dotwmento contable, en o cuad e regittien cronoiigicaments odas s
afe o p adedy 2] econdmicas de la mstifucitn, cada una do estas DpoTaciones oeben
relarionacse con la actividad principal de la organizacidn. (Original].

3.2 Tipos Documentales gue la integran
Hegistro de operactionss cConoemicas.

4.1 Valar de la serie
documental

4.7 Perigdo de Retencidn
[exprecado pn alns]

drchivo de Gestian
L]

Archivg Centrad

[ac)

4,3 Total de
A

3.3 Frecusnciade Servicio
Alta | _I-Hulla| ]Eii! g ) Madal )

T

2

3.4 Maroo Normativo

. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DF DOCUMENTOS

Lesy General del Sstema Nacienal de Contabilidad LEY N® 2RTM02. Déectiva W03 2005
MGN/DOPA, “Marma para B Vigicracidn Dotemiental on la Entidad POblica®, sprobsda con
Ressducion  Befatural NU2148-FI19-AGNSD; Dirsctiva  NO0E-PO2IAGNSDDMA  aarobada
mediantie Besohetir Jefatured W 1072053 AGRJIEF "Ronma de Adenimistraion oo Archios
e big Entidades PoRlicas™: Clreciva N® 003-2023.AGN/DO0PL: “Lmesmientos pars la
waloracicen de docursentos achivistioos, digfales” sprohada madams Resoloride kedaural
N 19G-2020-AGNACF;  Dirsttva DUPE/DSGAN"  D02-J022  “Dwganizackon  de
Decumemos archedsticos en ol SERCICD" aprobada mediante Aessiudtidn de Presidendia
Ejecutiva W® 225-F022-02.00.

1.5 Accesibilidad

Publicn: Decrete Suprems N* 021-2005-05, que aprueba ol Testo Unico Ordenado de ks L]

= 706 Lley de Tresparenta vy Acceso @ la Informacidn Poblica
to Sugrema N 0O7-2004-3U05, gue aprucba o Reglamento de la Ley 27804, Ley
SpasEndis ¥ AcgEso @ la Informacion Pablica,

3.6 Caracteristicas:

: Pagpel (X) Digeal [X) Ebecrrénics (6 Otros | f —
Am: POF(X) Word | | Eoced | ) Otro (] .
o de abmacenarmienta; Mube (X} 3endder [X) [Repositor (X) Disco Buro | ) Disco
ro Externc | J Ovros — .

7. Sistemna informitico o sistema de nloemacidn

X} Plataforrmas | ) otros ... ; "

5, FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Erero 2025

lungicg

i
E Arhiee




ANEXD 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSO)

FeCHA K46
1. DATOS GENERALES
1.1 Begitn 1.2 Entidad
T Servilio Nacional de Capacitacidn para la industria de la Constrsecian - SENCHL
1.3 Unidad die Organizacsdn 1.4 Documento de Gestsdn

Oficing die Admiristracidn y Finantas

Regahuciin de Prosidencia Eppcutiva 80894- 2004802 00

L IDENTIFICADDR OF LA SECCHIN ¥ SERIE DOCUMENTAL

2.1 Secxicn 2.2 Nambee de la serie 2.1 Codigo
Conabilidad Hecibos de Ingress o Caja 07.01.0%

1. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

- 4.2 Periodo de Retencadn

Emisiones de documentos dé eags para contabilizar los ingrescs percibidos facturas ¥ [expresado en afos)

boleta tie ventas, notes de contakibdad, notas de crédito y otrad. |Driginal] i ador e p Y

1.7 Tipos Documentales gue |4 integran PP : ARas

Youcher e Deafdits, Carta Orden, Comprobante de pago, Rendcion de vdlices, eatre RN Archive de Gestidn Archg Central

DrOs Que generen ingresas. (%t [ACh

1.8 Frecuencia de Senddio 2 2 =

Alta | | Media X ) Baja [ | Nula | ) X

1.4 Marca Normatieo

b. APROBACHIN DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Loy Gereral del Sisterna Nacional de Cortabilidad LEY NY J8708. Diectea WOL2-2018
ACMIGORA, “Moima paie L Valaaedn Dacumental en la Ertidsd Siblica®™, aprobada o0
Resalucidn Jofazeral N2 12-2013AGM/); Dreciva ND0- 7073AGKN/DOPA aprobada medianie
Resoducikin Jefatural WE107-2023-AGNJIEF “Marma de Adminbitracion de Archivos o I
[rlicaces Pablicas™ Derectva B 003 JOF3-ASN/DOFA “linsamasnnas pars La valoracion de
docamenton archheictiens dighales” sprobada msdiante Resoleion lefatuwad NY196- 2013
AGKIEF: Directiva DLREMDSEN® D02 0077 'Dlpl'l-hl:ﬁn de Documentos srcheislicos on
& SENCICD” agrobada medienie Reswolucian de Presidercia Eletetiva N® 15302 2-02.00.

1.5 Accesibilidad

Pubboo: Deoredo Sepnema W° 021 301 9-1US, que aprueka of Texio Un«Lo Ordenado de la Ley N
7806, Ley de Transparencia y Actese 8 b infeematidn Piblica.

Degreio Suprema ° 007 2004-7U05, gue apresbs of Aeglamento de la Ley JPRDG, Ley de
Transparencia y Acoeco a Ly informacion Pubica,

Caracterivticad:

Eopote: Papel (X Digital (X Elecordmcn |X) Otros | ]
Fonmato: FOF[EY word [ | Excel [ 1Otres{ ) ...
Pedio de almacenamiento: Nube (i) Servidor [(x) (Repotitacia [X) Dises Dure | ) Disco Durc
AT e S— Ll

1.7, Sisnema infarmanico o sistema de informacian
€50 [¥) Plataborma | §otees oo

&. FECHA DE ELABORACIGNDE LA FTSD
Fraera 2025%

ador
ArChives




ANEXD 1
FICHA TECNSCA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N°47
1. DATOS GENERALES
1.1 Regidn 1.2 Entidad
Lirma fenvicio Nacisnal de Capacitacidn para la Industria de la Construeccicn - SERCICD
1.3 Unidad H'ﬂf!lﬂi-l.lll-llh yw di Gesiein
Cificinade Adminstracian y Firansas Beiolucion de Presidencia Ejecutsn 094 2004-02 00
2. IDENTIFICADOR DE LA SECOON ¥ SERIC DOCUMENTAL
2.1 Seccitn 2.2 Nombree de laseris 2.3 Codigo
{rentabilidad Motas die Cortabilidad aF 0108
1. DESCRIPCION DF LA SERIE DOCUMENTAL 4, REGLA DE COMTROL Y RETEMCROMN
5.1 Du=Finicidn 4.7 Ppricdo i Retencitn
Registron contables, que e gEneran uando s& rata de operackanes que no tienen [Bxprasacs er sos)
SOROriES EXDETNGE, U ODETACRINES a L cuales no ewdten docwmentod RlErmot
pspecifieos [Criginall 42 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
diocumernta Aatos
17 Thpos Documentales que la integran Archive de Gestidn Srchivn Cendral
Reportes, comperobantes de pago, mformes, entre ofros. {#iz] {AL]
1.1 Frecuentcia de Servicia : 3 : 5
Alta| ) Mecis | X ) Baja { ) Nulai )
1.4 Marco Normatvo . APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley General del Sstema Nacions de Contabilidad LEY N9 JEMR. Direthea N0 2-P015-
AGMDDPA, “Norma pard 6 Valoratidn Documenlay gs 3 Entidad Pulblcy™, aprobadd con
Rursolicin  Iefaiural  N°714.2005-AGHST  Directiva SO0 M0FIAGNH/DOFA  aprobeds
medianie RBesglucian jelfsural N°107-2023-AGNTEF “Norma de Admirediracsdn de Archeeot
ér lay Ertigdedes Poblican™, Dieciva WP 003-3023-A08/D0PA: “Lineameonlos pasa s
walgracitn ge dotumenios archnistkos digilales” sprobads medisnte Becolusidn Jatanaral
N 196202 - AG8,TEE; Directhvd  DPEADSGMN" DOZ-2023  “Ohrganiracion  de fa
Batemenios archivistions e S SENCICOT aprobada mediante Resolucian de Presidencis
Epecutiva N 295-2012-00.00.
| 3.5 Accesibilidad
Publico: Decreta Supremo §° OF1-2015-IU5, gue aprusba o Tesdo Unica Crcenado de la
T ITR0E, Ley e Trantparencla v Atcecs 3 U Indermakicn Mablica, LET

Decreto Supremo N 0OT-202E-JUS, que apruoeos & Reglamemio do L Loy I7806, Ley o
Transparencia y Acceso a L infermation Pusica, Fupoonaty Redban sable P
[3.6 Caracteristicas: evaluaded de Archivod

e Pagel (¥) Digital [¥) Electrdnice (X Otres [ ] ooeee e
ke POFX) Wand |} Exeal [ ] Omos ) e

sdic de almacenamiento: Mube | | Senador | § (Repositario | | Disoo Durs | ) Disoo
L L R —

1.7. Sistemna informitico o sistema de informaidn

SG0 (X} Plataforma | jotros —

5. FECHA DE ELABORACISNDE LA FTSD
Enero 2025




ANEXD |

FICHA TECHICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD]

FICHA N8

1. DATOS GENERALES

1.1 Regitn

1.2 Engidad

Lirm

Servicko Macional de Capacitacdn para la industrie de la Construockon — SENCICD

1.3 Unadad de Organiracedn

L4 Dotumento de Gestidn

Dficina de Administracicn y Fonarnsas

Resolucidnde Presdencs Ejecutva W D54E-200a-02 .00

2. IDENTIFICADOR DE LASECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccitn 2.7 Nornbre de la serip L3 Codigo
Carnaliced Repistrod de compras os o107

3. DESCRIPCION DF LA SFRIF DOCLIMERNTAL 4, BLGLA DE CONTROL ¥ RETERCION

%1 Belicicn 4.2 Parindo de Retencin

Begistro de compsa redpecto s adguisicianss de biened yfo servicios que contrae la [evpressda en afiod]

nstitucion |Origina( 4.1 Visior de la sevie 4.3 Total de

3.2 Tipos Documentales gue la mbegran dsemental Archisn de Geatein Archive Cantral Afigs

Documentaciin autarizads por SUNAT, indonmes, reportes. enire otros. (A} (AL

1.3 Frecuencia de Servicio

Adtal | Medial ] Baja{ «] Malaj ]

T E] i 10

3.4 Masco Mormativo

f. APRORACIHON DEL COMITE FVALUADOR OF DOCUMENTOS

[ Ley General del Sstema Nacional de Contabilelad LEY MNP 28708, Directva NO12-2009-
ACHIDDPA, “Momma pars B Valoracdn Docenental en I Eatidad Poblica™, aprobada con
Resatucitn  Jelatural N'214-3019- KGN Diectiva N0 P003AGMHDESA  aprobada
mediarte Resclocion Jefslural N 107-2033-AGN FIEF "Nooma e Adeninistislidn dp Asghnaal
on Uis Entidsdes Pullfeas™: Direcchea N° 003 2003-AGN/J0PA: “Lincamientos para la
valgracesn oo documenios achivioos dipghakes” dprobada medaste Redplutide 1efatural
No1BE-200-AGNAEF, Directws | DIPLIOSGAN"  002-1027  "Duganizacedn de
Docurmeslas anthedstaad o I SFRCICD" aprobada mediante Aeiolutidn de Preuidentia
Ejeculiva N° 225.2022.02.00.

1.5 Accesibibdad

Publcn: Decreto Supremo N° 021-2005-JU%, que spmeba o Texto Wnice Orderada de L Loy
M 27E0G. Ley de Tramsparencis v Acoeso @ la infarmacsdn Pulbhca,

Decreto Supremo W 007-2024-JU%, gue spiuveba ¢l Rpgivmaenle de B Ley 17806, Ly do
Transparendid v Actesa b la Infaimadida Publica

L6 Caracteristicas:

[oporte: Papel (X] Dgital {X) Electrénico (4] Otros { }

Formato: POF(N] Ward | | Eoosd | pOtret [ e

lpdio de almacenamienio; Nube (X} Sendidor ()] (Repaositorio [K) Disco Dure { ) Disco
T S T L —— s

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Ereng 2025

-
joente del CED Aiesaria Jusidica

evaluadoy frchivod




ANEND 1

FICHA TECMICA DE SERIES DOCOUMENTALES (FTSO)

FICHA M99

pl' [RATOrS GENE RALES

1.2 Entidad

31 Begida
Lirna

Servicio Mackonsl de Capacitacida para s indusiria de s Corstruccidn = SERCICO

1.3 mﬁnr_nmnm

1.4 Decurpnio de Gestidn

Oficina de Administracion y Finanias

| 2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

Resciutidn de Presidencis Ejecuing NTISE-3004-04 00

1.1 Setcidn 1.2 Nombre de kaserie 1.3 Cadign
Cantabilidad Comprobanics de papo O7.01.08
3. DESCRIPCION DF LA SERAM DOCUMENTAL 4. REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION
i 4.} Periodo de Rebencion
Acreddacion de transferencia de bisney, a entrega en uto, la prestacian de senicios, [exorexato en afos)
i i
factura, boletade ventas, ceden de compra, onden de servicea, et {Original] £ ol T Y
1.2 Tipos Documentiles gue [ integran B A
Oiden ép compra o servicho, Actas de conformidades, lacturas, recibos, boletas de venta, A Machnen de Geilicn Archive Central
entre olras (A} (A
3.3 Frecusnciade Servicio : A , "
Ala [ X | Media ( ) Baja | | Mulad )

3.4 Marco Normath

b APROBACION DEL COMITE EVALUADCOR DE DOCUMENTOS

Ley Gereral del Sisterna Macbonal de Contabilidad LEY M¢ ZR08.  Direcka N'O0E 2019
AGRIDOPA, "Naima pisa B Vakwackss Documssntsl en i Entidad Pobkes®. aprobada ton
Apsctucion jefatural N*214-3019-AGN/; Directiva N9O0L- 200 3AGN/DDPA aprobada mediante
Resclocids Refatural M"107-203-AGNJET “Morma de Adménalraciin de dschivos em o
Frlsdsdny Pibbcay® Direciiva N¥ 003-2000-A0N/DOPA: “Lineamisniod para & valeracdn de
documentos drchivisicos dgilale” apiotists medisnle Reislucdm lefatural NT156 20F3.
AGNIEF, Datectiv DUYPE/QSG/N" D02-2032 “Organizackdn de Docomentos srchiviilioos. en
gl SENCICO" aprobada medkante Resolucion de Presidencls Ejecutive §° 135-3022-02.00.
1.5 hconsitibdad

Decreto Supremo N 0E1-2019-JUS, gue spiveba ol Texta Unica Oederado de b Ley 89
TRDE, Ley de Transparencia v Acoeo @ & infprmaddin Pubilca
Decreio Supremo N° 007-3024-1US, gue asruecba & Reglamonto de la Ley 27306, Loy de
Transoarencia vy Aocesn @ kb Informacdn Pablica

{16 Caracteristicas:
: Paped () Degatad (X} Elescircnico (K} Onros ([}
crmat: POF(X) Word [ ) Exced | § Otres [ ).

de aimaoenamasnto:; Mubs (X} Servidor (X} (Repoditonia (X] Disco Duro | ] Deco Durg

1.7, Sstema inlormdtico o sistema de informacidn
S50 (M) Platsfarma [ ] atras TR

EF@AHM L FTSD

Erero 2025

de Archivas




ANEND 1

FICHA TECHICA DE SERIES DOCUMENTALES (FT5S0)

FICHA N50
L. DATOS GENERALES
11 1.2 Entidad
Lima ServicesMNacsonal de Capacitacidn para la industria de ta Corstruccdn = SERCIOD
1.3 Umidad de Owganizacion L4 Domumento de Gedticdn

Dficina de Administrackdny Finansad

Respiocion de Presdenca Elecutiva NS 3004-003 (0

L IDENTIRCADOR DE LASECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

pI SENCICO™ aprobada medarde Rewaucan de Presdenos Epecutres B° 22520020000

3.5 Accasibilidad

uilico: Decretn Supremo N 0F1-2019.00U8, que sproeba el Texto Unico Oirderads de la Ley B
TROE, Ley de Traniparendia v Acceig a B Informasciin Publca,

Decreio Supremo NY 007-2024-JUS, que apructa el Begmento de b Ley 27806, Ley de
Transpatencia y Aoceso 2 la inlormacion Pdblica

Caracteristicas:

: Pasped X)) Dagarad (X Elasctrdnion (K Otros ) e
crmatos POF(X) Word [ ] Excell | ) Otros [ ] .
io de almacensmienio: Mube | | Servidor [ ] (Repesitono | | Disgo Duro [ ] Do Duro

7. Saptema infarminics o sisvema de informackin
[N Platafcems | ) oUros e

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD
Erepro 1025

2.1 Seceidn 2.1 Kombire de la senie 2.3 Cadgo
Contabilicad Actes the Concilacidn o7 0169

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4, REGLA DE CONTRDL ¥ RETENCIDN

21 4.7 Peripdo de Retencsdn [expresado en afos)

Diocimentos ddnde e exprecs W valuntad de las partes ingluyendo [a declaracsan final de £

un procese de Concliacidn. {Original) 1 orar i ﬂ-i;:tmiiﬂu

3.2 Tipos Decumentales que b infegran ﬂ;ﬁﬂlll frphiva de GeatdnfAG) | Archive Centrai[Ad)

Angxos contables informes, Memersndo, Ditios ofculares, enbie olros

3.3 Frecuencia de Serdcio . 5

Alta | | Meedia | | Baja | | Nula | | ? :

1.4 Marco Normativo 6. APROBACHIN DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley General ded Sistemna Macional de Contabiidad LEY N9 JE/0B. Dhectha MDI2-2005

AGN/TDRA, "Marma para b Valoracdn Docursental en la Entidad Publica®, aprobada con

Resolucidn befatural M2 14-2019-AGM/); Direcinva ND0A- 202 TAOMN/ BDPA aprobads medianki

Apachicidn jefatural WE107-J073-AGNSIEF “Marma ce Admesiatracdn de Archivon en e .

Entidades Pulilicay™ Dreciive N 0032003 AGH/DOPA “Linvamienios para la viloracion de -~

documentos achivivlicol dgiteles” agfcbeda medianie Reloluoon pelatural NTLI3E- 003 -

AGNJIEF: Directha DUPEADSG/N" O0F-200F “Organizacién de Dorumeriod anchhvtices en in Miridica




AREND B

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD]

FICHA N'51
1. ATES GENERALES

AlRegion 1.2 Entidad

Limsa Sericis Nacional de Capacitacion para la Industria de la Construccion — SERCICO
:I.Il.lrichd-:l!ﬁ!.ﬁlﬁﬁ'l 1.4 Docamento de Gestign

(dicina de Administiraciany Fmanzas

Resahuciin de Presidencia Fiecuthe NY0SS-2004-02.00

2. IDENTIFICADOR DE LASECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidn 2.1 Nombre de |a serie 4 1.3 Codign
Conrabilidad l_y_'p_a'ﬁm e Cu:n'l:ll:.___ By.01.1a

1. DESCRIPCHOMN DE LA SERIE DOCLMMENTAL &, REGLA DF CONTROL ¥ RETENCHON

3.1 Deht i, 2 Pedeatio de Retencidn

Ex el andlisks de todai ks operacioned presupuestales, de compromisos, devingados, [expresado en afios)

girados y pageten giee nealiza SENCICD an ol eperoacio de sus funchanes: asl como @l ingreso

¥ satida de bienes FI-IUIIIIDHI-*-IT-IH.I'I'I:H- l'lj-m. 4.1 Valar de la "31:;: de

1.2 Tipos Documaentales que la integran - e i GaiTain Archiva Camtral

Andlisia de cuentas contabled. L] [ALCH

23 S T 3 r 0
Mta| | Midia | X jBaja | | Mula| ]

1.4 Marco Narmativa

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Lty Ganaral dal Sictema Mackorad de Contabiidad LEY N¥ ZETOR.  Directhea NY012-200%
AGMDOPA, “Norma para la Valoracidn Documental en b Entidad Poblica”, agrabada con
Reschatise fefatural NT114-2015-AGNT: Dreciva N'DO1-2023AGND0PA aprobads medianle
Besclucie lefatural NP107-J023-AGMNJIEF “Morma cde Administracidn de Archhes en s
Entdades Publices™; Daeclra NY 003-2003-AGNODPA: “Lseamipnios para b waloracdn o
darumantas archidilicos dighaies” aprobads medanle Aesolocion jelsiuiel HE196-200F
AGMIEF: Deciva DUPESOSGYN" O02-0032 “Orpsnizacidn of DHIUmMEnCos archikisticos &
€l SIMCICD" aprokeda medianie Apschulion ce Prowdencia Eeculva N 225 2007.00.00,

3.5 Accesibilidad

ublica; Derotn Supeerss B 071-2009- /U5, que apnarha ol Texto Unico Grdenado de la Ley N7
TROG, Ly s Trassparencia v Acoeto a la Informacian Plblica,

Docretn Suprema WY DOT-2004-1U5, gue apreeDa el Reglamento de la Ley ITE0L, Ley de
Transgarendia v Acceso a la informacin Pablica,

& Caracieristicas:

porte: Papel (¥] Digital [¥) Elsctrarmen [X)00es [ ] .o
rate; POF(K) Ward | | Fxcel [} Otros | ).
biedio de dmacenamiento’ Nube (1] Servidor [K) [Repoesibona (X} Deos Duna [ ) Deeoo Daro
Frtirna [ | OUes oo

4.7, Sisterna informitico o sistema de informacidn
SGO0 {x) Platafosma | Jotros

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Enera 2025

Asesoria luridica

Fankiprar A Wgsponsatie :

dsrumenios cvaluados de Archivos




FICHA TECHICA DF SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

FICHA N°52

1. DATOS GENERALES il

1.1 Regian 1.2 Emtidad

Lima Lorvicio Macional de Capacitacidn para fa Industris ds b Constroccian — SERCICOD
1.3 Unidad de Organizacidn 1.4 Documento de Gestion

Oficina de Adminatracon y Finanzas

Hesolucidn de Presidencia Epecuties WO09S-2004-02.00

2, IDCNTIFICADOR DE LA SEOCICN ¥ SERTE DOCLUMENTAL

2.1 Sexricm 2.7 Kombre de la serie .3 Chdigo
Contabildad Arqusecs ¢ Fandos y Valores de Caje Chaca _O70L1L
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL lEﬂAﬂEmﬂm‘l‘HET?ﬁ_ﬂH
3.1 Definicién 4.3 Periodo de Retencidn
[z ¢l levartamiento fisico de tode o rumereg [dincro, arficipos otorgados, chagues [expresde en afkas)
recibidos) con L fnalidad de weiilicar ol mosimeento de caja chica i |8 determinacicn de
su saldn verdaders o Impedic de esta manera el fravde. 4.1 Valor de ln 4.3 Toral de
i Afay
3.7 Tipos Docurmnentales gue la inkegran fr— fachinen die Gestian A thd Caatral
Inharenes, memorando, angaos, entre ofros. 1AG) (ALH
1.3 Frecusncia de Servigio )
Attal ) Media | X |3aja | ) Nulaj ) T : 1

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley General def Sisterna Hacsaral de Contabilidad LEY N® JAM0R.  Directha M'012-2003-
AGH/DOPA, “Nodma gt s Valorarkdn Documsental en la Entidad PiSkes®, sprohada con
Resolucice befatural N204. 2019.AGM); Dicectha NODDL-2023AGMN,DDPA aprobada medianie
Beiolucidn Belatural N°107-HI73-AGNSIEF "Morma de Adminstiracidn de Archhos ap s
Ertidades Ponkeas™: Directiva M9 003200 3-A4GHDDPA: “Lncamisnios para b valeracon de
documentos archivistions digitaler” aprobads medanpe Resplugdn jefatural N°156-2023-
AGNJILT; Disectiva DIPEADSGINT 002-202F “Organicacion de Documentos SrehniTcas on
o SERCICT" ageohada mediate Resolucdn de Presidencis Eppoutive ™ 225 2012.02 00

3.5 Meeesibilidad

Pubilien: Decroto Supremo §° 021 K19-1U5, s soreeba &l Texts Unkco Ordenado oe b Ley N
7806, Ley de Transparendia y Acorsn B W indormacian Poolica,

Decielo Seproma MY 007 2004- 8, e aprueta o Reglemenic de ba Loy 27306, Ley de
Tranaparenck y Accesa & W indormackdn PobEcs.

3.6 Caractevisticas:

parte: Papel () Digival [} Electrénbco (] Otrad |
armate: POF(X] Word [ | Escel [ ] Oiros [ .

w0 e Almaceramiento: Nube :.ll‘n'-lnu:lu-rm [Ftcpnﬂlmutl'!! Dizco Duro | ) Diseo Duro
e | jOtros

3.7, Sistema nformitico o sistema de inlormacicn
560 [x] Platafarma | ) obrod ... I

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Engrp 2015

Asspeia Jurdica
(3
Furtmh risabile Adtarinidra
d evalusdos e Archivos




AMEXD 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD]

FICHA K51
L. DATOS GENERALES
L1 Regitn 1.2 Enticad
Lima Service Nacional de Capaciacon para la industria de la Construccion — SENCICO
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién

Oficimade Admindttratidny Firdnieg

Resohugicn che Predsiencia Flecutiva N 054-J004-0F .00

L IDENTERCADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

1.1 Seecidn

2.2 Nombre de la serie

1.3 Cadigo

Contabilicad

Carfespardenisg

or.oLiz

3. ESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

&, REGLA DF CONTROL ¥ RETENCION

3.1 Deefnicidn

Docwmento de ¢omenicacdn escrita, conformado por documentacsdn emilida y
recinita 1ades coma informes, memorandes, aficios circulanes wio militlples carmas,
iedicituded de b diversas dependencias del SERCIDDy Entidades Exbernas Privadad, i
LEHFHD tarnhHu'l.d-n-ﬂlPr“rrm del sector pubica ED‘I‘-ﬂHﬁI

i3 Documpniales la

informes, Memorando, it circailanes wio rshples canas, sodicitudes

4.7 Perindo de Rerencidn
[expresada en afics)

4.1 Valor die la sedie
documental

Archive de Gestidn Archivo Central

L] (AL

4.1 Total de
Ao

3.3 Frecuenia de Servioo
Aal | Madial K] Baja| ) Kulay j

3.4 Marco Normative

. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Loy General del Sistema Nacional de Contabifidad LEY N ZETOE. Directive M012-201%
N/DODPA, "Norma para @ Valgraron Docamental en kb Enbced Pobics®, aprcbads con
win Jefabural N 214 2019-A0N/D; Divestka 00 1- 302 AACN /DOPA aprobada mediante
f Belatural NU1O7-2003-AGNEF “Narma de Administracidn de Archivds &n Las
nrigades PlbBcas™; Directiva Mt 003202 3-AGM/DOPA: “Lincamisnlos para la valoracién de
enéos archismdioos digfales™ aprobacs mediante Resolucion Jefatsral W196-2013.
HJIEF: Directva DIFPESDSGIN" DO2-2022 “Orpanizackin de Docamentat schivivtioos en
el SENCEC 0T aprobacis medlante Aeacdotion de Predadency Eecyuliva B° 22500200 00.
3.5 Acesibiligad
Blica: Decrers Supnemo W 021-2005U%, que aprucha el Teste (hice Ordonada de G Ly
* 37806, Loy de Tramsparencia y Acceso & La informacean Pubiica
retg Sugremo N° 007-2004.0, que sorucba of Reglomento de la Loy 27806, Ley def
s parencia w Arocso 3 la informacion Pabbca.
B Caracteristicas:

EIII': Papel (i) Dagital (X] Clectranion (X) OWOSE[] oo
or

mate; POF[N) Word | ) Eeget { JO%ros ) — .

ip de almacenamienio: Mube [X) Servidor (8] [Repersiteria (X) Disco Buro | ) Disco
Phera Externe | | Otros

1.7, Sistema infarmitico o sistema de nformacion

S0 [X) Plakadorma [ Jobmos

5, FECHA DE ELABORACIOMDE LA FTS0
Ererg 2025

e J,f Asesoiia Jurideca

de Archivos




ANEND 1L

FICHA TECMICA DE SDRIES DOCUMENTALES (FTSO)

FICHA M°54

1. DATOS GENERALES

1.1 Reghtn 1. Emtidad

Lirma Servicie Macional de Capaciacion para la Indwtriade la Construceidn = SERCICO
1.3 Unidad de Organizacin 1.8 Documents de Gestian

Dficinade Admiresbracsan y Binancas

Resolucitn de Presidenci Ejscutiva N'0S4E- 20040200

3, IDEMTIFICADOR DE LA SECOON ¥ 3EAIE DOCUSIENTAL

b ke b e B b

Foeenate: POF( Wiord | ) Baced | ) Qtros {] .o
pedio de almacenamiento: Nube |X} Servidoer (X) I:P-mmuli:l (%} Bisco Duno [ § Biveo
Charo Extrng [ ] DOOS —ow i

1.7. Sistema informitico o sistema de infarmagidn
S50 M) Patalorma | ] otros ..

5. FECHA DE Emlﬁﬁlﬂi umn

Emero $085

2.1 Seecitn 2.2 Kombre de la serie 2.3 Codiga
Tesoreria —— Conciliacones Bancarias 07.02.01

3, DESCRIPCION DI LA SERIE DOCUMENTAL A, REGLA DE CONTROL Y RETENCION

3% Dl - 4.7 Poriodo de Retercitn

o amentsiidn gue tuTtenta o andliss de L operstiones fmancieras v, Operaciones {eapresaco en ahos)

Pratitucicnales &1 Valor de ks serie 4.3 Tatal de
1.2 Tipas Dacumentabes qua La inlogran gopumontal Archivo de Gestidn Archive Cenaral Ahos
Irlgrmes, Memorando, Oficiot ceculares /6 mailtipies camas, poliotudes 1.0 {AL)

3.3 Frecuencid di Servicd
T i 10 14
Alva| I Medial k] Baja [ ] Nula] |
3.4 Manes Nonmakive b, APROBACION DEL COMITE EVALLMADOR DE DOCUMENTOS
Direciren N'D17-2015-AGN;DO0FA, “Notma pard la Wsorecion Dotwnentsl on . Enbedad
Pdiblica®, aprobada con Besclucedn belatural NU214-200%-AGKT: Daectiva K301
WIIAGNDORA aprobads medase Aesoleitn Mlatural B 107-J003-%GHAEF "Norma de
Amminisirschen de Archivos en las Friidades POblicas™; Girecliva N® 003 301 5-AGNHDDPA: 3
“Lirsrasnient s paea [a valpracidn de documentas archivitlioos dgitabiy” aprobada medianie s
Resoiocion Jefatural N 195-2023-AGN/IEF; Directiva 0/ PESOSG/M° D02- 2022 “Ovganizackin
de Documentos archiviskices & el SERCICE" aprabada mediante Resohucidn de Predidencis [35] Asevoria Juridica

| Ejecutiva N° 225-7027-07.00
1.5 Accesinifidad

[Pubiico: Decretn Superemo N° 021- 2009 U5, que sgrueha ol Texto Usico Ordenado de |a Ley|

%" 2 7H0%, Ly o Trasapanenca y Acoess 5 L Informaeitn Poblca,

Decreio Suprema N° DOT. J0P8JUS, que sprusba o Reglamsnto e la Ley 27806, Ley de

'I'r_;rrEan:nu.: v Aroeso a L nformatidn Pdblica
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documenta mincyrador

: Paped (] Digital () Electrénion (X) Otros () Archives




ANERD 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

FICHA N'S5

1. DATOS GENERALES

(1.1 Regién

| 1.2 Entidad

Lima

Services Macions de Capacitacidn para b industris de & Coratruccion — SENCICD

1.% uinidad de Organicacidn

1.4 Documento de Gesticn

Dficina de Administraciiny Finanzas

Resobatnbn do Prevdendia £ poativa N0594-3004-00 .00

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

2.1 Secciten 2.3 Mombre de La serie I.lw
Teqararia Epecuticin de Cartas Fianca - == o7.07.07
3. DESCRIPCION DE La SERE DOCUMLINTAL 4. AEGLA DE CONTROL ¥ RETENCION
3.1 Dafiniciin 4.7 Perodo de Retengion
[rocumentacion G sustents |8 Bjeeucon de Cartas Flanza presentacs por ios [haprpsindo g sl
il 4.1 Valar de la sevie 4.3 Towi oe
3.2 Tipos Documentales que a mtegran Aisaarit) Aching de Gastidn Sachivo Cemtral Afas
Imlormes, Memorando, Cartas, coplas de Cartad Flania AG) [ACh
1.3 Fracuencis da Seraidio
T a 10 14
Altai | Megia X al iMulal ]

. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.4 Marco Normalneg
Directiva N'D12-2005-AGK/DOPA, “Horma para la Valoracidr Documental &n o Eeieisd
Plblica”, aprobada con Resolucion lelsboral W'F14-D019-AGMY; Direcliva WDOL-
JATIAGN DDA spaobada mediante Reiglecian lelaiural NT1O7- 2323 AGMIIEF “Normra e
Adminitaciin de Anckwed eon s Faisdades Pablicas” . Directea NP 003 200 L AGN /000
“Linsarientos parn W waloracian de fotumentos achivisticos digitales” aprobada madaae
Reschscion lefatural N°196-2023-AGR/PEF; Directva DIFPE/QSG/N" DOZ-J0F2 "Organirandn
de Documanlal schnailogs en el SENCCD™ aprobads medante Rewsdunidn de Prevdencia
| Epeciivi W° 235202 303 DO
1.5 Accesibilidad
Publica; Decreio Sapremo 8™ 02 1-2019-JU5%, geee apros B @ Texto Liniee Dedbeniado o a L
N" ITBOE, Loy de Transparencia y Acceda a L Infosmuscidn Poblica
Decredo Supremo N® DOV 2004 U8, gue aprushd & Regliwents & @ Ly 17R0G, Ly o8
TranspareRcia y Aocesa a & Informacidn Pibica
3.6 Caracteristicas Fsicas del Documento

< Papel [X) Digital [X) Eectranice (X} Owes [ ] -
rate: FOF(X] Word |} Exeed | ) Otros | |
Medio de almacenamienio: Kube [X} Servdar (X} (Repasian (K Dison Durs | | Disco
[hera Externa { | Otros i
1.7, Sktema informdticn o sistema de inlormad on

5G0 () Placaforma | ) obros .. .
Lﬁﬂ“ﬂ'[ulm LA.FISD
Enero 2025

AfEsoril Juridea

ador
e A

7




ANEXD 1

FECHA TECNICA DF SERIES DOCUNENTALES (FTSD)

FICHA M°56
1. DATOS GENERALES
[ 1.1 Regitn 1.2 Entidad
Lama Lenvicio Macional di Caparitacion para la Induwhris de la Construccion = SENCICO
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Docwmento de Geitidn
Ofigira de Admirdstracian y Finanzas Resalucidn te Presidencia Ejecuti NOSE-2004-02.00
2. IDEMTIFICADOR DF LA SECOION ¥ SERIC DOCUMERNT AL
2.1 Secchdn 1.1 Nombre de la serie 1.1 Codigo
Tésareria Comité de fctvos y Pativos 0y nd
3, DESCRIPCIOM DE LA SERIE DOCUMENTAL #, REGLA DF CONTROL Y RETENCHIN
et i i 7 Pericdo de ReEension
informacicn que sustenta la mversdn escegents de dinero, con el resultads de {expresado en sfios)
i Ryt S dawiltie 4 1 Valor de la serie 4 3 Tatal de
1.7 Tipea Degumentales que a integran documental Archivo de Gestion Archivo Ceraral Ades
InfErmes Corstarcias de apertura de depdetos a plars, (AG) {AL]
1.3 Frecuendia de Sendclo
) 1 a b 1] 14
Altal ] Media [ X ) Baga [ | Mulal )

1.4 Marco Normativa

B APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

[HIECLva HW!.#M&M_IT;DDFA “Morma pars la Yalaracitn Docamental en la Entidad
Pldokca®, 'FM ton  Hesclotidn  Jefatural N*219-2009.AGNSL  Directive NPOQI-
2EIINGHITIDRS apobada reedianie Rewoluckin defatural B'107-2023-AGN/IEF "Norma de
Agirminniracitn de Archivos en las Entidades Pabheas™; Deectia N9 D03-2023 AN /OOFA:
“Linpareisics para L valorackin de doturmenios archedisloos digitales” aprobada medianie
Fesolucion Jetatural N106- 2023 AGN[IEF, Dwectiva DYPE/OSG/N® D2-2033 “Orgariradisn
de Diocumenlos aighheapteds #n el SENCIOD™ aprabada mediants Reushufion dp Provdenca
| Ejecutiva N 275-2002-02.00

1.5 Accesibilidad
Publico: Decreto Suprema K- 021-2019 145, gue aproeba ¢f Texto Unico Ordenado de a Ley]
" 27806, Ley de Tranipaiencin y Ao a B Informacion Pablca.

Diecrebn Supremo N* DOT. 2004- 1S, que aprueta o Reglamento de [ Ley 27804, Ley de
Transparenicia y Acoesn 3 U Infesmaciin Pubiica

1.6 Caracteristlcas Fisicas del Documents

Enporte: Pagel (X) Digital (%) Bectednico (] Otros | ]

F::m POF(X) Word [ } Excel [ ] C0s [ } e e

io de almacenamienta: Nube [X) Servidor (X} (Repositorio (3] Disco Dura [ | Deco
W G L ——

1.7, Sistema informitics o siktema di informacion

G0 [X) Plataforma | fotros ..

%, FECHA DE ELABORACIGNDE LA FTSO

Engrg 2025




ANEED 1

FICHA TECMICA DE SERIES DOCUBENTALES [FT50)

FICHA W57
1. DATES GENERALES
1.1 Regitn 1.2 Entidad
Lirna Seswicin Naciondl de Capaciiaran pard 1 Industnia de la Combrucoon - SENCICO
1.3 Unidad de Orgarieacidn 1.4 Decimpnto do Geathdn

Crficina de Administracian y Financzas

Ersolucidn de Presdercia Epenatana W004- 20040200

2. MREMTIFICADOR DE LA SECCHON ¥ SERIE DOCLIMENT AL

2.1 Seccidn

2.3 Nombre de laserie

1.3 Codgo

TesoriEria

Careas Orderes

1. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

roa0s

3.1 Defimecidn

informacin de fos gmas pagados — carta ordenpor L dénalucidn Se abana poF senizias
de capacitacidn de la Sede Central, Gevencias fonades ¥ Umidades Cperathas, realizadas
a travis ded sistema SIAF-5P, con ef fin de realizar el seguimiento y conirod de lo girada,

[Deiginal)
3.2 Tipos Documeniabes qua la integran
Infarmes, Memosasndo, Oficios, Dficios ciroulares o mosighes canas, solicitudes

£.2 Periodo de Betencicon
|rapresadoen afias)

4.1 valor de L wenie
documerntal

Archive de Gestion Asghwp Coniral

[aG) {ac)

4,3 Tagal de
Afigs

1.3 Frecuencia de Senagio

Alta] ) Media| X]Baja | ) Kulai )

T

3.4 Maron Mo matve

. APROBACION DEL COMITE EVALLADOR DF DOCUMENTOS

Cereciim NO012-2010-AGMTDAA, "Norma para la Valoceaoidn Documendal &n L Eatidsd
Fiiblica™, sprobada con Bodofacion lefatpral N2 14- 201 AGNS]; Direeriva NODOE-

02 IAGN DDA aprobada madiante Redakacion Jelanarsl N* 0T 2003-AGNEF “Norma de
Aderinlsrracion de Archivos en las Entidacies Piblces”; Direcliva W 003- 2023-AGK/DDPA:
“Lingaemientios para la valoracitn de documenios archivistsoos dgital=” pprobods
mediante Bewolucion Jefataral N* 196 200% AGMN/IEF;: Dirsetive DUPECSGIN" 002-207 2
“[uganizacisn de Documentas archivisticos en ef SENCICD” aprobada medante Resolucion
de Prgidendin Decutha N 225-2023-03.00.

3.5 Accesibilidad

Fublica: Deoreto Suprema N° 031 300% 58, que apeusbs o Texta Unico Drdergdn de la Ly
" FTR0G, Loy de Traniparendia v AcoEso 4 1a larmacehn Pushca

Decreio Supremo M° 00T 2004008, que aprueda & Roglemento de Lo Loy 27806, Ley de
Transparencia y Atcevo 2 s informacion Pubia,

3.6 Caracteristicas Fisicas del Dacumento

rrate: POFX) Word [ ] Exoel [JOwas |}
1o de almacenamienta: Mube DO Servidor [X] (Repotitorio (1] Disca Diera [ ] Disoa
BT R —

E;m-: Pagel [¥) Digital (X) Dlectrdmico (X} 0as (] ...
o
ed

1.7. Sistema informibtios o sitema de informacein
50 [X) Plakatorma | ) otros . !

5. FECHA DE ELABORACONDE LA FT5D

Enera 2025

Pr e del CED




ANEND 1

FICHA TECHICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

FICHA N'SA

1. MATOS GEMERALES

1.Z Entadad

L

Servicho Macional de Capacitacsdn para l Industria de s Construcoadn - of NCICD

1.3 Unidad de Organizacian

1.4 Documento de Gestitn

Ofna e Adminisiracidny Finarzas

Resolucidinde Pressdencia ©jeoutiea M- THM-0F 00

L IDENTIFRCADRDR DF LASECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

Alta | ] Media (¥ ) Baja [ | Nulaf |

2.1 Seccidn 1.7 Nombre de laserie 1.3 Cadigo
_Tesoreria Correspondentia 07.02.05
3. DESCRIPCION OF LA SERNE DOCUMENTAL 4. HEGLA DE CONTROL ¥ RETENCION )
1.1 Definigién - : 4.7 Periodo da Hist ;
Documenio de comunicacsfn edcrta, conlormeda pal documentacsdn emibda [exprecada en ahog)
recibida tales comi informes, momarandos, oficas dirculares yfo miditiphes. carta, il ok et 4.7 Total de
solicituces de las dwversas dependercias del SENCICO y Frtidaes Faternas Privadas, as - g ts
coma tamibidn de Orgarismes del sectos puslico. [Original yeopia) Rrph | Aechi de Gestion Arctiva Central ;
1.2 Tipes Decumentales gue la integran {ALG) Ay
informes, Memorando, Ofcios circulared /o mihtiples cartas, soliciiedes
1.3 Frefunmntia b Sericio
T 5 i 1

1.4 Marco Normativa

& APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DI DOCUNEINTOS

Difectiva NO0EZ 2009 AGNDOPA, “Morma para la Valorstics Documertal en |a Enicad
Pibkca®, aprobsds con Beschecidn  Jefateral  NCZ204-3019-AGNS;  Directiva  N001-
2DORAGHTDPA apeanada medante Resolucion lelatual Wo107-2023-AGM/1EF “Rorma de
Admirssiracian de Archivos on las Entrdades Poblicas”; Dwectia §° 0032003 AGN/ DORA
"Lingameenios para k valoracson de documenlad Grikeditited i Rale” sprobads mecarie
Resolucihn sefatiral W*196- 207 3-AGN/IEF, Directha DIPEAOSGIN® O02-1012 “Crganizacidn
de Dacgmamcs archhdnioss en o SENCICO" agrobada medanie Resalucidn de Prosadentie
| Ejecutha K le_E-RWME-M

3.5 Accesibilidad
ko Decretn Saprema N 021-2000-FUS. que sprueba o Teato Unico Ordenada de L Lesy
27806, Ley de Transparencis v ACDrss a la Informadidn Pdblca.
reta Suprermo WU OO7-202E-JUS, gue aprucks of Reglamenio de la Loy 27BOE, Loy de
anspanencd y Accesa @ la Infarmatics Publica
3.6 Caracievisticas Fiicas del Docemento
Papee] | %) Digitad [X] Electrdnico (M) Otros |} —
ormato; POR{X) Word [ | Excel | jCros ] ... -
de aimacensmieno: Mube (X} Senader (1} (Ropostorio (1] Disco Dwa [ ] Disco

1.7, Sistema nformatico o sistema de informacicn
S50 (X] Platafarmn [ ] otros oo

5. FECHA DE ELABDRACIONDE LA FTSD
Enero 2005




AMEWD 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FT50]

FICHA N™50

1. DATOS GENERALES
1.1 Bisgida N 1.2 [ntidad
L Servicio Mathorad de Capacitacson pard la Industria de Ls Comtruccidn - SERCCO
1.3 Unidad de Organicacion 1.4 Documento e Gestidn

Oficinag de Adminiviracion y Finanzaa

Besphution de Presidenca tjecutiva M- 004-02.00

2. IDENTIFICADDR DF LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

Admenkbracion de Arckived en (a5 Emtidades Poblcas™: Diectiva Nt D03 200 3-AGRDOPA:
“Lineamientos para & valarician de dogumendos archivaticos digitales” speobhada mediante
Eesolcite lefaural No106-202 3-AGNIEE, Directwa DPENDSG/NT 02-2022 “Oirgardacion
de Dooumentos. anchevistics em el SENCIDD” aprobada mediaee Resoclucion de Fresidendia
Epccutiva N® 22%-7022-02.00

1.5 Accesibilidad
Blica: Degreln Susiemn N* 021 2019-1US, gue apruess el Texts Unico Qrdenade de la Ley
* FTR0E, Loy de Teasrparenca y Acceso a la infoemacidn Pablica

iDecrate Suprema N* DOT-2004- 005, que apnaeba el Reglimento de la Ly 37806, Ley do

[Tramsparerdia v ACorso A la infarmacidn Pablica.

3.6 Caractensticas:
[Sopodte: Papel {X] Digaal (X] Elwcirinion [®jOtros [ ]
rrnata;  POECY Word [ ] Exest | | Coues | i

edio de almacenamiento: Nube (K] Serddor () (Repasizonia () Disco Daro | P
Do Externa | ] Dtrps

:.?.ﬂmh!mﬂﬁunﬂﬂmdlm
S0 (M) Mataforma | ] obos

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Emgro 2005

/ Mesoris buridice

Archivos

2.1 Seccidn &.2 Nombre de la werie £.3 Codiga
Tesoresis Earadas de Cupntas Cormentes 07.02.06

1, DFSCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. BEGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

3.1 Defucan 4.2 Pariodo de Retencin

Estados Bancarios H-r:n-:_dn cuenta corriente de las diferanies entadaces bancarias. jexpresaceen afos)
w-l:“{ihmnlktﬂﬂlrﬂmbdz fandos. (Originad] &1 Vnlor de b serle 4.3 Total de

1.2 Tipod Documentabes gqui ka sntegran dotumerdal o | Afios
Eszades bancarcs emitudos por eabdades Hndnoers ok AT Cnir

{AG] _tAC]

3.3 Frecuenicia de Servica . s : 5
=~ Alta] ) Media | X ) Baga { |} Muta )

3.4 Marco E hmMMMLtHHﬂfﬂMﬂm DE DOCLUMENTDS

DHréciiva M D12-2015-AGH/DDPA, “Rorma para ls Valoeacain Docwmpazal on B Eridad

Publcs™, aprobata ton Acsolucion lelabural WUEFLA-2019-AGHE Direciha  NODOR-

2073AGN/DOPA aprobada mediante Resalucitn lalnural N°107-2023-AGHEF “Norma de -




ANEND 1

FICHA TECNICA OF SERIES DOCUNMENTALES (FTSO)

FICHA N°6D
1. DATOS GENERALES
11 1.2 Entidad
Lima Servicic Macional de CApatitacion pard |a Industria de la Construceidn - SENCICO

Oficinade Adminittracidn y Finantas

Riesolucion ge Presidencia Ejecuting KO943- 20080300

1. IMENTIFICADOR DF LA SECCRON Y SERIE DOCUBMENT AL

7.1 Seccitn

2.2 Mombre de la sere

2.3 Cadiga

Tetarpria

Matas de Abana

07007

3. DESCRIPCION D€ LA SERIE DOCUMENTAL

A, REGLA DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicein

r anulaciones de pires, por abenos electuades en ol Banco Centrad de Reserva del
~ACRP 5 por ransglerencias interbancanias. [Dngnall

alﬂgmﬂﬂ Ehym

informes, Memaorando, CHicias crculsres, y/'0 maltiphes carlas, schcitudes

4.1 Valor de lasene
documental

43 Periodo de Retendidn
{pxpresadoenafion)

Archivo de Geatidn
(AR

BArchivn Cemteal
[AC)

£.3 Tatal d=
Afios

3.3 Freowencia die Servicsd
#la | ) Media | X ] Baja [ ] Nulal |

T

1

1.4 Marco Normativa

6. APROBACION DEL COMITE EVALLADOR OF DOCUMENTOS

Ditectiva NT12-20019-AGN,00PA, “Norma g la Valoragion Documerdal en la Entidad
Pibiica®, aprohada cor Besclucesn  belatural N714. 2019 AGNSI; Directhea N'OO1-
22LAGMTIDPA aprofsda medasie Resolucidn kefatural 107 -D02N-AGN/IEF “Horma do
Admirisiratsan de Adchieos en las Engidades Poblicas™; Darectva &9 003-2023-AGN /DDFA:
“Limparmierios para la valoracidn de documenias archevdsiicos dpltales” aprobada mediarte
Resolucidn Jefatural 5 196- 10T 3-AGNIEF, Dinccthva DUPEfOSGIN" O02-00E "Organicadidn
de Dotwmentos achneslicas en el SERCIDD® aprobada mediants Reishugids de Presadsntia
Ejecutiva N° 215-2032.02.00.
1.5 Accesibilidad
Publecn Degrelo Supremo BY 0217019 1US, gee sprueba o Testo Unico Grdenado de la Ly
" 27806, Ley de Transparencis y Aceeds & [ Informacion Pdblica,
Dexreto Supremo N° 0072024105, que aprusba ol Reglimento de b Ley IT806, Ley o
Teaniparenca y Acceso 3 B infarmacidn POblica.
3.6 Carpctenisticas Fiicas del Docomento

Foporte: Papel (X} Cagital |X) Ebectrdnico (%) Ctros | ) -
ormate: POF{X) Wioed [ ] Frecel | ) Otros [ ] o
edio de almacenamienta: Mubse I'I'I!Iftwi:lw{lﬂhpuﬂfmlnﬁl Dizco Dura [ | Daco
ura Externo (| Otres ...
3.7, Sistermna informiitics o sisiema de informacidn
LG50 (X} Plataforma | | atrod

5. FOCHA DE ELABORACHONDE LA FTSD

[Enero 2025




ANEXD 1

FICHA TECMICA DE SERIES DOCUNENTALES (FTSO)

FICHS W61
1. ATOS GEMNCRALES

1.1 Regién 1.2 Entidad

Lirma Lenacio Nacional de Capaciacion para (a industris de la Constroccion — SERCECD
1.3 Unidad do Drganiracitn 1.4 Documento di Gestian

Cificina de Adminisiraciony Hnanzay

Resclucedn de Presidencia Ejpcutivg N054-2004-02.00

| 2. IDENTIRCADOR DE LA SEOCHOMN Y SERIE DOCUMENTAL

4.1 Secciin

2.3 Hombre e la sarie 2.3 Cialiga

Texsorers

Motas de Cargo 4702 08

3. DESCAIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

&, REGLA DEF ODNTROL ¥ RETEMCRON

3.1 Definiitn

Por emidién y comisiin de giros segun carta orden a nivel necional, comisiones
injerbancarias por tranaferencis, cange porcomssion de anulacicn de giro, par exbaeno,

por abonas indebidoy y comisiones de reproceso de cusntas cormentes. {Original]

3.7 Tipos Documnentaled gus Lo integran

infarmes, Memorandoe, Oficios cinculares w'o maltsples caras, salicitudes

4.2 Perioda de Retertidn
{expresadoen i)
41 valor de la sene 4.3 Tatal de

A5
documents) Archivo de Gestidn Archivo Cartral ™

[AG) [AL}

1.1 Frecuencia de Servidio

Adta [ ] Media | X ] Baja { ) Nula ]

1 1 4 5

3.4 Marco Normativa

B APROBACION DIL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Darectra N012-2010-AGN/DDPA, “Norma para b Valoracian Documestal e |a Enthiad
Piblica™, aprobada con Hesclecdn defatursl WU314-2005-AGNS;  Directia NOOL-
102IAGHDDPA aprobada medisnte Redolucide Jefatural N 1OT-2033-AGN/IEF “Horma de
Adminsiracsan de Anchivos &n las Ertidages POblicay™; Dircctma K% D03-200T-AGN/DOFA:
“Limesmierdcd pars b vakoracin de documentas archivitens detakes” aprohada mediante
Regalycidn befatural N L9E- 2023 AGSJIEF, Dineethva D4/PESOSG/N® D02-2022 “Orngarasatidn
de Documenios archivistions en = SENCIONT apeabada mediante Resoluticn de Prosdencia
Ejecutiva N* 2% 20270300

1.5 Accedibilidag

Pubibcn: Decroto Suprema R° 021-2019-1U%, guee apiveba ¢ Texio Unioo Ordenado de la L
° 27E0G, Ly e Transparendia y Acoea & fa Informacidn Pablica.

Dexrela Supaems N 0O7- 200408, que sarueba el Reglamento de b Ley 27806, Ley de
Tramsparoncis y ALorso i3 Inlormackdn Plblics.

1.6 Caracteniszicas Fiskcas del Doumento

Baporte: Papel (X1 Digital (X) Electrdnios (5] Cros{ ) ——

Formato: POF[X) Ward | ) Excel [ ] Oras ] .

Paedic de almacenamiento: Nube () Seridos (X] (Repositario () Do Duea (] Disea
Biuro Externg | ) D088 e

1.7. Sistema informitico o sistema de informacian
SG0 (X) Platalpema | jolros ...

5. FECMA DO DLABORACIGNDE LA FTSD

Engra 2025




ANEXOD 1

FICHA TECKICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

FICHA N B2 = -
1. DATOS GEMERALES .
1.1 Reghin 1.2 Entidad
Lirma Servicio Nacional de Capacitacsdn para ks indusiria de la Construcceen — SENCICD

1.3 Unidad de Organizscian

14 Detumenta de Gestidn

Oficina te |a Admenistracion y Finanzas

Resglucicn de Presdencia Epeoutiva M09 200602 00

L IDCWTIFICADOR DF LA SECCION ¥ SERIE DOCLMENTAL

2.1 Seccidn 2.2 Nombre de laserie 4.3 Cadige
Tesareria Depdsisos de Detracciones von Chegues o700
3. DESCRIPCIO® DE LA SERIE DOCLUMENTAL 4, REGLA D CONTROL ¥ RETENDIDN
Al 4.3 Periodo de Retencion
Contiene constancias de depdsitos 0. Leg. 940, por las retenciones realizadas a los Csmrkiaeta 4 afcidl
oveedore im el Sistema de Detraccanes del GV [/ SPOT, (Original)
e g T PR A el 4.1 Vallor de La serie 4.3 Total de
3.7 Tipos Documentales que la integran dhocumental . Afice
Archivg tid Archivo Centrad
imformes, Memorande, Oficics cincalares v/fo maitiphes cartas, scloitudes l:rﬁ?“ . [AC
3.1 Frecusndis de Servidso 0 % 2 &
Adra [ ] Media [ X ] Baja [ ] Nula] |

1.4 Mares Normativa

5. APRDRACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Direciom M012-2015-AGNDDPA, “"Norma para L Valoracion Dotemental e I Entidad
Pablica®. aprobada com  Beschacidn  befatural W*Z214-20019-AGNS: Dinectis  NODGI-
J0TIAGHNDDPA apronedy medasie Rescderion Jefatural N 1O7-2033-AGN/IEF “Morma de
Administracidn de Archivas e las Enfdades Pobbcas™; Dewrectiva Ne 003-2023-AGH DDA
“Linsarnioni o pata la valoraodn de documentos archivisteood dgtales” aprobads medianie
Rosciugicn Jefaural N 1967025 AGNIEF; Dinecthed DOPL/OSGIN" 002 -2007 “Deganizacian
de Documsenbos archimisticas &0 &l SINDI0D™ aprahada mediante Assohscion de Presidencia

Cpesculivin H® 225-2022-02.00.

3.5 Accesibiiedad

Pablica: Decretn Supremo H°031-2019-1U%, gue aproeba o Texto Dage Drdenads de fa Ly
W ITROE, Ley de Trassparencia y Acceso 3 (s informacidn Publica
Decroto Suprema W 0072004008, que aprucba el Beglemento de la Ley 37806, Loy de
[Trarsparencia y Acceso a la informacion Pobhica.

1.6 Caracteristicas Fisicas el Dofementa

: Papel (%) Cwgital (8] Electrdnicn [K) Otran [}
Emmm: POF[N Waed | ) Exced | ) Otros | )
pdin de almacenamisnto; Nube |X] Servidar (X1 [Repesitona [X) Daos Dure | ) Disco
(Dhira Externo | ) Ctros ..

1.7, Sntema kl\‘nrmﬂimnﬂﬂ.n'ruﬂthlm
560 (X)) Plagadorma [ Jotros ... ..

5. FECHA DF FLABDRACIONDE LA FTSD

Energ 025




ANCED 1

FICHA TECMICA DE SFRIFS DOCUMENTALES [FT5D)

FICHA N'E3

1. DATOS GENERALFS = e i

1.1 Regidn I 1.2 Entidad o —

LitFia Servicio Nacional de Capacitacion para s industria de [ Construceidn = SENCICO
1.3 Unidad de Organizacidan 1.4 Documenio de Gesticn

Ofzirs g Adminstrardn v Finarcas

Resolucian de Presidencia Ejecutiva N'D54-2004-02 00

2. IDENTIFICADOR DF LA SECCHON ¥ SERIE DOCUMEMNTAL
2.1 Seotidn

2.2 Nombre de |a serie [ 13 Codigo

Orientatsdn y Lonirol de Aporics

Recaudaciones Mersuales par Contribuyinte | _ 07.03m

3 DESCAIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
3.1 Definicidn

fparts mmﬂ'.pﬂr p.;rhl ;:I-|- I“ p[m:m.u e — wia juridcas gue desarrolien
actividades de constroccion wedaladad en ls O Seceidn F = Constriccicn, Pago de
contribucitn al SENCICD, en base a bo establecido en of Art. 21 ded D.5. 147, de acuerdo
can @ cronograma de wencimiento para b cbligaciones tributarias &g cumplemienio
| mensual, cuys recisdacitn efectia b Sunat. [Original)

1.2 Tipos Docimentales gue la integran

Informes, Memeraada, Oficios ceculares /o moltiples cartas, solicitudes

&, REGLA DE CONTROL ¥ RETERDIDN

4.2 Pensoda die Betencman
|epresado en afos)

4.1 Valor de L sevie |

Socamii Archive de Gestibn
(A5}

4.3 Tatal de

drchivo Cemiral s

{Ac]

5.3 Frecuend de Sendcio

Alta] ) Media [X ) Baga [ ] Nula | ]

T & 10

3.4 Marco Nosmative

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCURENTOS

Frocedimeenta OAF-DOCA-005 del MAPRD de la institucidn. Drectwa K°012-5015
AGN/DDPA, “Norma para W Valoracidn Documendad en la Entedad Poblica”, agtobada 2oh
Eewlucin  efwioral WOP14.3019-A0NS; Directhva  NODOL-DOZRAGN/DOPA  aprobaca
mrediante Aesolucan lefaturs! B LAT-707 3-AGHEF “Horma de Administracin de Archivos
er Lo Deiidacey Poblicms”; Dirpctiva NP D03-2023-AGN/DDPA: “Lnesmicnios para b
wilpracien de dofumonios archivittices dighades” aprobada mediiede Aetolucicn betpunal
M 196 202 3-M0MIEF: Directiva DUPEADEG/N" DO2-2022 “ugamiacion e
Cocumentos archiviitico en @ SERCICDT aprobada mediante Aesolocioe de Fressdenda
Li-t::u‘liu‘u‘ﬂfriﬂil-l:i.m

1.5 Accesibaliciad

Publico: DEcre%0 Supremo N* 021-2019-1US, que apracba o Testo Unko Ordenado de l Ley
H* FPROG, Ley de Transpa'endia v ALorsn @ La lnlormacicn Plblice

Decrete Sugreme N 007-2004-00, que apruela o Reglmento de b Ley 27806, Ley o
!EEEFEMI I-‘lﬂ!ﬁ'l i Indgrmacen Mulihca.

3.6 Caractoristicas Fishoas ded Dotumonto ——

Sopocte; Fapel [X) Digital (X} Flectrénico 1I}ﬂin:u [
Formato: POFX) Woard [ ] Excel | § Dtras i §

Medio de gimagenamignlo; Mube (X Servidor (X [ﬁrpm-rt-umm Do Dwro [ | Disca
Dusro Exferno | ) Otros

| 2.7 mmaﬂdﬂ-mﬂumﬂm
| SGD () Patatorma [Jotros

5. FECHA DE ELABGRACIONDE LA FTSD

Enoro 202%




ANERD 1

FUCHA TECMICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

R i
L DATOS ﬁirn:n.nl.u ==
:I..l Region 1.2 Emtidad o B

| Lma Seryign Macional de Capacitacidn para la indutiria de i3 Censtroccion — SENCICO
1.3 Unidad de Drganizacion 1.4 Dorumenta de Gestion

Orficina ce Administracidn y Finanzes

| 2. iDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

Resclucdn do Prosdencia Eecata N'094-2004-02.00

3.4 Marco Mormativo

2.1 Seccion 2.2 Nombre de [ seri 2.3 Codigo
Orientacion y Control de Apartes Controses Concurrentes 07 03.02
!._bﬂﬂmHnELlﬁRJEnﬂﬂJllEHTM 4. REGLA DF CONTROL ¥ RETERCION —
. 1: —_ 4.1 Periocdo de Batencian
| Conered wia Veribeacitn diel cumplimiento de b chlipacianes farmales v sustanciabes (expresado en afos}
can b pentribucdn al SERCICD, de las emoresas que desaerollan actwadades C9U - 4.1 Valar de La serie -'I.':'-:rihlr
Construccidi, (Orginal y copla) doce Archiva de Gestidn Archiva Central
1.2 Tipos Dooumentabes que (3 integran ] {Al] [AL)
Indormes, Mermoranda, Ofcies drcvlanss who mihiples cartas, solicitiades L
| 3.3 Frecuendia de Servico T 5 5 10
Aha | IMEE-I-I’!IBIHI I Mulal ) .

. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTO

Procedimients 0.6-1.2-2.2-CONTROL CONCURRENTE del MAPRD ded SENCICD. Directiva
NEDA2-2019-AGHNDDPA, “Morma para kb Valoraciain Documertal en fa Dngled Plblica®,
aprahaga con Besclucidn Jefatural N°214-2089-AGNSI: Directiva N'DO1- D03 3AGNDDRA
aprobada medunte Resolucicn lefotural M*107- 373 AGH/IEF “Norma de Admeraliacsdn di
Archines en las Entidegdes Pobkca™: Dwectem NR O03- 302 3-AGMIDERA: “Linsamiearas pada
In waloracion de documpnios rhivtioos digitales” aprobada mediante Resolucion jofatural
HU196-2023-ACNMICT:  Directiva DYPEADSG/N"  DO2-3072  “Onganizaciin de
Documentos archivislioos en & SENCCO agrobada medanie Romalucitn de Pressdentia
T,jh‘u'l.'rnﬂ' 225-1023-07 .00,

3.5 Accesiailidad

Publce: Decreto Supremn W° 021 2019-JU5, que gprueba ol Tedto Unico Ordenada de b Ley
N® 27808, Ly di Transparence ¥ ACCese A la nfarmaciin Piblica

Decieta Suprema N° 007 2024-JUS, que aprueba ¢ Reglamendo de b Ley E7EDE, Loy de
Transgarencia v Acceto 3 la infafmatidn M-Fl__:-_l_

1B Caracteristicas Fisicas del Dacumanto

Seporte: Papel (X) Digitat {X] Electronico (X) Dwres (]

Formuto: POF(X) Word (] Excel [) Otros ().

Medio de almacernamienta’ Mabe (X} Servidor (X] (Repasitona (X) Disco Dure | | Disoo
Duro Extarma {jOtres ...

1.7, Sistema infarmatico o skstema de Informacidn
LoD (X Plataforma | j ofred . ..

5. FEOHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Ersern 2035

Resparsable
et evalasdos
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AKEND 1

Fitha TECHICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTS0O)

d-tnla_l,'nmlrl.-:l:lﬁm - SENCICD

FICHA N 65
| 1. DATOS GENERALLS
1.1 Region - B %1 [N . .
- Servicio Nacional e Capacitackdn para la Industria
1.3 Unidad de Orgamizacién B 1.4 Document de Gestion

Clﬁnmdendpmmrﬂiﬁnvﬁumn
| 2. IDENTIFMCADDHE DE LA SECCION Y SERIE DOCUBMENTAL

2.1 Seccidn

!.!lhmtl!del-tﬂfit_

Ovientacdn y Contral de Aparies

Devolucicnes de Pagos Indelidos v'o en esceso

2.3 Cadigo

07.03.03

3. GESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLA DE CONTEOL ¥ RETENCION

3.1 Defmician

[ Solicitudes de reclamacion de las empresas consUIUCIOnS pof concepto de pagos
indebados wia en excesn 3l SENCIOD, v resolucionss emitides por Sunsd. gue sulorian
la gevoluckdn, {Original]

hi:i.‘_rin Bocumentates quee la irbegran
Irformes, Memoranda, Oficios circulares yfo mltiphes cartas, solicitudes

[esprossdo em afios)

4.2 Ferindo de Retencian

4.1 Valor de ia serie

docunental
fechmg de Gesiidn

Gy

(AC}

L1l

3.3 Frecuencia dg Servico
Alea [ | iedia | ] Bajai jHula] )

T 5

3.4 Manco Normativo

Archivo Certral

4.3 Tatal de

&. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Direciava NO1E- 2019 AGN/ODRA "Nesena para 3 Valoracidn Bocumental en i Entudod
Piblica®, aprobads con Beschecsn  Ipfateml MU2123019AGNS);  Directive WO01-
BATAAGKDDPA aprobada medane Resoluckdn fefatural N 107 -2023-4G41EF “Norma de
Agministracidn de Archives po s [eqidages POBlicas™; Directiva WE 003-2023-AGN/DOMA:
“Liresamientos pora Ls valaracicn de gocumanioy archaistions digdales” apeolusia misdeand e
Heaolucicn Meftursl B°196-2003-AGNIEF; Directva DIFFEADSGN® 002- 1032 “Organiracion
de Docurented arcRndsiices on ol SENCIO0® sprobads mediarte Besoludids de Pregdencia
['El'-.rl N® F25-2032-032.00.
1.5 Accesibilidad
Pubico: Deereto Supreano N* 07 1-2005-W%, que aprueba ¢ Teas Ursco Drdensds de la Ly
N* 206, Ley de Trassparancia ¥ ADoeso 8 la informacion Publca,
Deorela Suprema B° D07-2074-JUS, que apracta el Roglomento de b Ley 37805, Loy de
Traripareacia y Acceso 3 la informacdion Pdblica.
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soparte: Paped {X] Digital PO Clectrdnioo (K] Otroa | ) -
Formato: POF Ward | ) Bxcel [} Otros (]
bpdio de almaceramiznio: Nobe {X] Sevwdor (X (Repasitorio (X Disoo Duro | ) Disco
Dwro Extierma [ ] O848 . i
1.7 Sstema informitico o sistema de informacion
SG0 [X) Plagafoerma | ) otros

5, FECHA DE CLABDRACIONDE LA FTSD

Eners 2035

luridica




ARERD Y

FICHA TECHICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTS0)

FICHA N"66
1. DATOS GENERALES
1.1 Rigidn 1.2 Emtidad
Lima Servicio Nacional de Capacitacubn pasa |a indusisia de la Constrsccidn - SERIECO
1.3 Unidad de Drganizacion 1.4 Docsmento de Gestidn

Oificinasde Adminsstracsdny Finanzas

Resolucion de Presidencia Ejecutiva NA0S4-2004-02_ 00

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCHON ¥ SERIE OCUMENTAL

2.1 Seccitn 2.2 Mombre de |a serie 1.3 Cidigo
Cusentacidn v Control de Apcrhes Acta de Conciliacdn 07.03.04

I__!:_PESI!HIPEEH DF LASERIE DOCUMTNTAL 4, REGLS DE CONTROL Y RETERCION

3.1 Dafiricean . 4.7 Periede de Retencedn

que consigna el regnbio oponuna de kos ingresos de la recaudackin de {expresatio en afics)

portribucidn ol STNCICO, aportes que efeciGan las perionas naturales ¥ ridicas por e .1 Valor de la serie 4.3 Tatal de
Eﬂ:rrﬂlud&hmhﬁﬂ'ﬂﬂ la comtruccian en concordancia can la narmatividad vigs ' !nt:r ; Tou
f el cudl we corilia bas enehad con lnid-ll.p!ﬂmrﬂmdr. Tesoreria v Contalxlidan. gacume Arthive de Gastich Airthrso Central

1.7 Tijsos Docuenentalos gua la integran [AG) {&L]

Informes, Memoranda, Cartas, Oficiss, Orculases, soliciudes, eic.

1.3 Frecuencia de Senvicia

T & he] 1%
Al dMedialX)Baja | JMNSlaf y

3.4 Marea N " 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR OF DOCUMENTOS

Dareciren M'012-F010-AGN/COPA, “Norma para L Valoeacsn Decumontsl on 13 Entidad

Plblica™, Resoluckn  Jelatural  MEZ14-2019-AGMSL,  Divectha NOOOL-2023AGH/DDP

Rescducicn Belatural N°107-2003-AGK/IEF “Nosma de Adminkiracién de Anchives en s

Frtadades Piskeas™ Directhm NTD03-2023-AG%/D0PA: “Liresmienlas para la valoracon de

documentos archivistioos digitales”™ Beschucion Jefaleral NUL9E 2023 AGHREF, Durctia

DPEMISG/N® CO2-2002 “Ovganizacidn de Dorumentos archivistioon en e SENCICO™ {

'EM medianse Realicion de Predidencia Ejecutia N° 125 2003-02.00 rla Juridica

Publzg: Decroto Suprema N° 021-2005-JUS, que aphacha ol Teste Lines Ordenacs de @ Ly

N" 27804, Loy de Tramsparsncia y Acoeso A La nfaimbcdn Pobiica

Cegrelg Suprema N7 DJ7 J024-1US, que apraeba ol Reglameras de L3 Ley 27806, Loy de

Tranagarenck v Aooeso a la inlarmacitn Poblica. L

3.6 Carsctevisticas. Fisicas del Documento .

: Paped [X] =al (4] Electrdrdes (X} 05[] .ooeeews irmsfra
Dig Archivos

chmato: POF(X) Word | ) Excel | ) Otros | ) o—————
da almacenamienio; Mube {X] Servidor (K] [Repositorka (X} Daca Dwro | ) Disco
ro Externa | ] Oorgd a v v i

1.7. Sistema Informitico o sutema de Inleemacds
S50 (M) Mataforma | Jofres .. .

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Enera 3025




ANEXOD 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCLUMENTALES [FT50)
FICHA N'B7

1. DATOS GENERALES

1.1 Regitn 1L2Eotided

Lima Saryicin Naciorsl de Capacitacian para ia ndustra de 1 Construccian - SENCICO

1.3 Unidad de Organiracién 1.4 Documento de Gestion

Oficina de Administrackan y Finanzas Hesolucksn de Presidencia Fjecutiva N'D94-2004-02.00
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidn 2.2 Mombre de la sere 2.3 Cidipn

Qrigntaciin y Controd de Aportes Lomurscados de Campafa 070305
3, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4, REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

4.1 Peripdo de Agtencicn
[mepresads e afai)
A1 Valor de |y dbripg 2.3 Tosal de

decumestal i die Getitn Aschivn Contial s

3.7 Tipos Dotumentales que La integran AG) Al
Infprmes, Memoranda, Oficics orculares yfo multiplas caral, sobdijudes

1.1 Definicaon .

Covmungados a los comtribuyentas dedicados & s scthidad de la construccein, donde o
Fivits & L campantes de indieccidn respecto a las obligaciones, estadiod y/o Situacidn
wibutaria con ol SPNCICO. (Drignal)

1.3 Frecuencia de Senicia .
Alta | ) Media | X ) Baja | ) Nula | ) N R

T d 5 &

3.4 Marco Nofmateo Emﬂ- ALK -"Eﬁ-"l...-m_ ITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

| Procedemientn DAF-DOCADNE del MAPRD del SCNCICD. Directiva NOOA2-2015-
| AGN/ED®A, "Horma para l Valorackan Documental en Lo Entidad Pabhica”, aprobads con
Repolucisn  lofaiurad WU P14-3019-AGMS), Deective  N'O01-BOZRAGH/DDPA aprobada
masdimnte Revolucidn elatursd M 107-F323-AGNFIEF “Modma fe Admnistracian de Anchvos
en Ue Frdidadey Pobleac; Dirsciva N7 003-2003-AGN/ODPA: “Lineamientos paras s
yHEOTECItn df gocurseEnlosr BChivisloos dignales”™ aprobsda mediante Besolsrior adaiard
B SE- 207 3 AGMSIEF; Directria DIPEASGIN" OD2-2023 "Quganidacedn oo
Documentos archstitos en ol SEMCICO" aprobecs mediante Resshution de Presidencia |
| Ejeciitiva N" 35-2023402.00 |
3.5 Accesbdidad |
Fublice: Discroto Supremo KN° 071 J0159-1U%, que aprueta = Tesa Unite Ordenads ge la Ly
H*® 27806, Ly o Trampaendia § Acoeso a b Informuscidin Poblica,
D robo Supseema M D07 2004 0% gue aprueba el Reglarsents de @ Ley 27804, Loy de
Tidshparine y Ao a b iInformacidn Publica
3.& Caracterisiecas Fisicad del Doivimants
Loporte: Papel (X} Digital [X) Elecironsce (X} Otras | )
Fareatn: POFX) Werd [ ) Excel | ] Ctras (e
Medio de almacenamienta: Nube D Servidor [X) (Repasitoris {X] Disco Duro [ ] Bisco
Duro Externo (JOwes ..o )
3.7, Sistema informdtico o sistema de informaciin
SE0 00 Matabonma | ] 61968 e

5. FCCHA DE ELABDRACIONDE LA FTSD
Enera 005

Aspsoma Juridica




ANEND 1

ik TECHNICA DL SERIES DOCUMENTALES [FTS0)

HI:H.I.H"'H

1. DATOS GENERALES

1.1 Hegion

1.2 Emticlad

Lima

Servitio Nacional te Cagacilacion para la indusina de

Construccidn — EEDIFEISI

Lluﬁhudrw

1.4 Documenta de Gestidn

OFicina de Administracedn ¥ Farnas

Basolucitn de Presidencia Ej@culena NTES-

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCHON ¥ SERIE DOCUMENTAL

2.1 Srccidn

200402 00

2.2 Nombre de la serie

Crripniacion y Dontral de Aportes

Certficadas de no sdsuda

2.3 Cidigo

07.03.0%

4. REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

Certificado otorgadn por b institucsde of cual acredia la consistencia tridutans del
contribuyente; astablecidas en el TUPA de la irstitucidn, v culmina con la emsidn ¥

antrega oe doho certificado. (Driginal)

3.2 Tapos Docsmentales gue la integran
| Infarmes, Memarando, ficias circulases /o mailtiples cartas, solicitudes

4_} Periodo de Reterdian
{expresado en afies]

4.1 Valor de | werie
doimgnial

() fac

1irrmd-ld:!ﬂmu

Alta { ) Media | X | Baja [ | Nula | )
3.4 Marco Marmativo

T 4 d

Archiva die Gestida Arthive Cemiral

A3 Toal de
Afoa

I

§. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DF DOCUMENTOS

Procedimiesa 07-1.4-21:3.2 del MAFRD del SERCICS, ﬂl'ltthl N012-2319-
AGH/DDOFA, “Morma para la Valoracidn Dotwmental &n ks Entidad Fdblica®, aprobads con
Resoluckin  befatural N°204-2005-AGKR[: Dweclva  NOOL JOIAGHDDRA  aprolads
medaie Brickgion iebnural §°L07-2023-AGN/IEF “Norma de Admniiiacion de Archives
en la [etidases Pobbcas” Dinpctiva NV D03 200 3-AGKRDORA: “Liveamnienios para e
wicracnn de dooumentos archhvidstioos dighales™ aprobads medianic Reschorion kefatural
Mo155- 200 3-AGNIEF; Darectiva DyPEfOsa Nt O0RJ03E  “Oeganiacidn e
Documentos arckiisticss e ol SERNCICD" aprobads mediante Resoluton de Prisidencia
| [rq:_-ulnu- N® 235-2023-0200

lliw

Fahlicn Deaceeto Suprensa N° 02 1-2013-JUS, que apruchs o Terlo Unice Ordenado 2= @ Ley
N* ITEOG, Lesy de Transiparensis y Acorsn a L indormesion Poablica

Secrete Suprema N° D07-2004-WU5, gue aprucks el Reglarmento de W Ley JTROE, Ley oo
Trarmparencis y Acesid b i Informacean Pubdca

.6 Caracteristicas Flsicas del Dotemento

Saparte: Papel [X) Digital [X) Plectranicn (K] 008 | | o
Formato: PBF'IH'I-WDA'H[I-EHLHIJH-M“
Medio de almacenamienta: Nube (] Servidor DIH-'-lzp-uu.ﬂur-rﬂ X} Désce Dhoro [ | Béeco
Durg Externo | ) Oftros

3.7, Sistema lmlprmdtico o sisterma de informacicn

S0 [X] Platatorma [ ] otios

5 EECHA DE Imum

Enegso 2025

F;.':-l-n-uru Jndica

st
die At




AMEXD 1

FICHA TECHICA DE SERPES DOCUBMENTALES (FTSD)

FICHA N"69

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn 1.2 Entidad

Lirma Sorvicio Macional de Capaciacicn para la industria de fa Condtruccian — SESCILD
1.3 Unidad e Organsracitan 1.4 Docemento de Gestion

Oficinde Admiristracniny Finanzas

Resobucidn de Presicencia Epeout sa i 5094- 3004-00 00

| 2. IDENTIFICADOR DE LASECCION ¥ SERIE DOCLIMENTAL

2.1 Seccidn 2.2 Nombre de la serie 1.3 Codigo
Drigrmiacion y Condrol de Aportes Expedienies de delracianes a7 03ar

5. DESCAIPCION OF LA SERIE DOCUMENTAL

4, REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

= 4.7 Perado de Retishiidn
spedigrtes de accidn de control gue se entuentian derro de bos servicios afectos a ik sl
siema oo detraccsones refererde 4 bod contratol de SarEtUorAn £on wna tasa del 4%, P TIT
u# accionar implica la natificacien de wn comunicads de mangra presencial en el 4.1 Valor de la sene : ;m
micio fiucal y/o virtual, & fin de inducic al pago y presentaciin de |a declaracidn juradal S Archiva de Gestin Archivo Central
' (ach el
3.2 Tipos Documeniales la
Informes, Memorando, Oficios circulares yio méitiphes, Caraa, soliciudes, efc
1.3 Fracusndin de E-IH.IL-H ‘ g i‘ .
Afa| | Media[ K] Baja | JHNulai §

3.4 BMarco Normativo

B APROBACION DEL COMITE EVALUADDR DE DOCUMENTOS

Digwctha M'O12-2019-AG8/D0PA, "Norma para L Valeracsdn Docwmensal en la Entidad
Plblica®, apobads con Resclecion  Jefatural WET14-7015% NGHTE, Directhva NU0OE-
D02 IAGHADDEA pprobada medianie Beunlucion fefartural NOLOT-202-&GNAILF "Worma do
Adminisirackies de Archbeos en las Entidades Pobicas™; Dinechvg N9 D03 2023 AGNDOMA:
*“Limpamientos para la vakoracian de decuirenlod & dhnelioas ifitaket” aprobada mediante
Aevolucin Jefaloral K196 207 3-AGM1EF; Duectiva DHREADSG/N® D02 2001 “Organcmacion
te D urmenbos archibnstices on ol SENCICA" apeohads medumte Resedociin di Presigemia
Emni N 5303232407 .

3.5 Accesibildad
Publoo: Decrebo Suprema N* 07 1- 2019- U5, que agheeha ol Texio Unico Ordenado de Ls Ley
" 17808, Ley de Transparencias i Accean & [ inarmadcian Publica.

Decrelo Suprema N° D07-2024-0U5, eue xprueba el Reglamento de la Ley 27806, Ley de
Teanagarencka y Acceso a b Infarmacds Poblica

1,6 Caracteristicas Fislcas del Dotumento

Boporte: Papel [X) Digitad {X] Ebectrdnicg (X] Oiras [ ]

Formate: PR Word [ ) Exoel | ) 0tros ] .o

pipdin de almacenameenta: Mubse mwm [Hmsfbm:l [%) Disco Curo | ) Disco
=R T T —

1.7. Sitema hhrrrﬂlim#ﬂumﬂlﬁnﬂuﬂh

G0 () PMlataforma [ ] otros

5. FICHA DE ELABORACIONDE LA FTSD
Enero 2025




ANEXD 1

Felhun TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTS0)

FICHAN'TD

1. DATOS GENERALES ) i

1.1 Regidn | 1.2 Entidad

. — =

1.3 Unidad de Organitacién 1.4 Dacumenta de Gestidn

Oficina oe Mrrllruslrlr.dn W FII‘I-IrH'J'!:-

Servaio Naclonal de Capacitacidn para la industria de 'a Construccion — SENCICO

Resalugién de Prosdenca Ejecutiea 4°094-2004-02.00

Medio die almacenamierto: Nube () Servidar [X) (Repasitare (1) Do Duro [ ) Do
Duarg Extermsa | | Otros ...

1.7. Sistema infarmitico e sistama s inlormacicn
SGI () PRatafonma | ) ons ..o

2.1 Seczicn 2T Nambre de la serie Liﬁﬂﬂ!_n
- Dmentacion y w Correspondercia a72.03.08
3. DESCRIPCION DE LA SERIL DOCUMEMNTAL & REGLA DE CONTROL Y RETERCION
'i.:l.Dﬂh.Idh 4 7 Pengdo de Retercion
Documerio de comuniacidn eserma, conformadp por documentscoon emitids [mapressdo en afios)
| recibida tabes como informes, memorandas, oficied sirculares wWo maditiples cartas, 41 Voo de s savie A3 Total de
wolicitudes de las diversas dependentias dell SENCED y Entidades Extermal Privadad, sl : e Ao
como tambin dé Organismos del sector plalica. [Orpnal y wopa)] Archive de Gestidn Archive Central
3.2 Topen Documentales que la integran [is) (aL]
| infarmis, Memorande, Oficios circulanes yio fmltiples canas, salicitudes
3.3 Freoeencia de Servicio
i —_— | 4 ? ]
Alta | Y Wedia (X ) Bajal JMulal ) | | -
1.4 Marco Normative B APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Duwectiva ND12-2019-AGN/DDPA, “Norma pars s Valoracidn Documental en la Entidad
Pablica™. aprobada con Beschaciom  Jefmural NTZL8-2019-AGN/) Deechva NO0T-
F02IAGN/DDRA aprobuda myediante Besclecitn Jefateral Wo107- 2023-AGN/IEF "Harma 3¢
Adminitracicn de Arehhees on las Entidades Plblicas”; Devectws WE 0037023 AGHYDOPA:
“Linesmientes para la valoracsan de docwmenios sfthivislEes Sitales” agrobada e
Repoluckds kefatural N 196-2021-AGH/IEF: Deetina DIPE/ORG N D03 2023 “Onganizacin o
die Doosmentod archieisticos en el SENCICDT aprobada medianie Resoludidn de Presidencis
Elecutsa N® 225-0022-02.00, siorla Juridica
1.5 Accesibilidag
Publico: Detreta Suprema N- 071-20159-1U5, que aprueba el Texie Unice Qraenada de & Ley .
" ITROE, Loy de Transparencia w Acoeso a La informacidn Pabbca,
Decrebo Suprents N° D07-2024-JU5, que apruebs el Aeglamesto de [ Ley 2ITREDE, Ley de
Trardpanentia ¥ Acteso @ [ Informacidn Poblica.
!Li..?'“““l‘“ Flslcas del Documentc )
Soporte: Fapel {X) Osgital [X) Electdrico (X} Ot ) e
Formaso: POFC) Woed [ ) Excel [ JO0os ) e de Archivas




AMNEXD 1

FICHA TECRICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N'T1
1. DATOS GENERALES
1.1 Region i - 1.2 Entldad

T Servick Nackana de Capacitacon para I m;mhi e umnm:w SENCICE)
13 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion

Oieina ge Admintstraciin y Finanras
- I!EH‘I'I'HEII.IRII I.'FE Lli-El:ﬂ:ﬂ' ¥ SERIE DIJIEI..IIIEH'I'AL

Aesclugion de Prevdenca Ejocutiva 4093 2004-02.00

2.1 Secchén ) 2.7 Nesmbire de 3 serie 2.3 Codago
| Rexursus Humanes z Planillas de Haberes 07.04.01
| 1. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLA DE CONTROL Y RETENCION
- A1 Dl 4.1 Perinda de RELEncdn
Botumertacion relacionada a los pagos v planilas mentuales de ks rabajadones del D. {miprasado en afios]
Lieg. 728, 726, Pergionivtas, Practicantes, Dieta, D, Leg 1057 CAS v de Ohras realizsday 4.1 Valor de la senie = .3 Total de
| SENCICEL irusl ot al Aias
parae IC0. {Origirual) - G- Archive de Gestidn Archivo Central
3.2 Tipos Documentales que laintegran [AL] [}
 Infarmes, Memorands, Dficios circulaves y/o maitiples cartas, solicitudes
3.3 Frecusncia de Servicio i 5 - -
Alva [ %] Madial JBajal | Nulaf )

3.4 Marco Mormativo

E. APROBACION DEL DOBMITE EVALUADOR OF DOCURENTOS

Deadtiva M'012-2019-AGN/DDPA, “Horma para la Valoracion Documsentsl en ls Entidad
Piblica™, sprobada con Resolucion  Jefatural NT714-2009-AGNT, Deveciva WOO1-
DO2AAGN/DOPA sorckads mpdianie Resolucson jefatural NF107 3025 AGHIEF "Ho'ma da
Adamipisliands de Archieod en lay Entletdes Pdblicas™; Oirectiva B9 005-2023-A0MDDPA:
“Lirsamienbos para la valgrackdn de documsenios archivishons digitabes™ aprobada medanie
Rpgoducide Jelaiarsd WU 196 FI23 AGH/EF; Directivie DaPPEAOSG/H " D02- 2012 "Organizacian
e Decumienlos. arthedsticon on ol SENCECO" aprobada mediante Retoluiedn e Presdengas
Epacutiva W* 375 20720700

3.5 Accesibilidad

Publico: Ducretn Supremo N B21- 2019 55, que sprueta ¢l Texto Urico Ordenado de la Ley |
NT 27E05 Loy de Trackparencs y ACee4s 2 13 Inbarmaciasn Pobhica.

Deoelo Supremo M° 007-2024-1L5, gae spheeba of Roglamento de la Ley 27805, Loy de
Transparentia v Acoeso 3 |a infarmacidn Pilica,

1.6 Caracteristicas Fisicas del Documenio

Sopoite: Papel (X] Digital (1] Elegtrdnico (8] Otras (]

Eormato: POFDE) Ward | ) Exeel { ) Otres | ) oo

Medio de slmacenasnientn: Nube [X) Serdder (4] (Repesitorio [X) Disco Duro | ) Dhsco
| Duro Externg | ) Curas .

% 8 mm:mnm
S0 [X) Platatarma | Jolrdd e i

. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Ererg J025




ANEXD 1
FICHA TECHICA DL SERITS DOCUMENTALES [FTSD)

FICHA N72
| 1. DATOS GENERALES
1.1 Regidn 1.2 Entidad .
Lima Lervicsn Mackona! de Capacitacidn para la indusinia de i Constnaczion - SENCICD
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestson ook
| Dlicirs de Admrinistracidn y Finanzas Risolstion de Prewdencia Ejecutiva W0S4-2004-07.00
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL
2.1 Sectibn 2.2 Nombre de la serie ~ 2.3Cadigo
Recurias Humanos Legajos de Personal 070402
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4, REGLA DE CONTROL ¥ RETERDION
3.1 Definicidn _ 4.7 Periodo de Retencidn
Antecedenies perionades de cada colaborador D, Ley. 728, 726, Pensionsstas y D, Ley (epresads en afot)
WET-CAS v Practicantes, adjuntando los documentos jusientaionos en cada legaja )
persanal, [Origins] y eogiash 4.1 Valor de la serie # 3 Total de
detumenial ) APDS
Archivo de Gestidn ArgFmio Cential
3.1 Tipos Docwnentales gue La inegran | [aG) [AC)
Informes, Memarando, Oficioy canculares /o miltiphes cartas, solicitudey |
33 Frodvamata dy Syice . ’ 4 2 0
Alta | ) Mesdin (X} Baja | | Mulal |

3.4 Marco Normativo

&. APRODACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Dircctiva NSDE2-P01-AGK/DOPA, “Nesma para la Valoracior Docurmental en la Emlicsd
Publica”, aprobads ¢69 Resalucide Jelmwral NU2E4-3009-AGHMT Dweciva NODOE

NFIAGH/DDPA aprobhsda medante Reschacion Jefatural NE10F-2023-AGN/JIEF "Norma de
Admintdracian da Archivas pn las Epticades Piblicas™; Directwa W D03- 203 3-A0R MOPA.
“Lineamienicd pars 13 vakaacisn e gorumentos archvnboos dyitales” aprobada mediaene
Beseluckan Jefatural N 196-2003-AGN/JEF; Drectnia OUPE/OSGN* DS 2000 “Organgaciin
ds Dpcumer st aechnaniions en el SERCILDT aprobads madiante Bakoluddn 38 Prasidercia

Dpcutiea N° 225-2032-02.00

3.5 Acgesbilidad |
Publica: Decreta Suprema N° 021-2010-JUS, gue aprusba ol Teato Lnico Crdenada o la Ley
W* ITEDE, Ley de Transparencia ¥ Acoeso o La infermaeian Piskca

Decreto Supremno N DO7- 2004505, que aprueta el Reglameato de |a Ley 27806, Ley de
Tramsparencia y Acceso a b informuacsin Publics

RS Pl

[ 3-8 Caractaiativns PEICAE Ou Docunmisng

Soporte: Papel [} Digital (%) Electrdnico (X} Otros | )
Formato: PORHX] Word [ ) Excal | ] Otras | )
Medio de almacenamieno: Nube (1] Servidor (X} (Reposisono (K] Disco Duno [ | Disco
(P L A 7 T e—

3.7, Sistema inlarmidtico o sistema de informacian

SE0 [H] Matadorma | ) olros ..

5. FECHA DF FLABDRACIONDE LA FTSD

Enero 2005

Aesania juridics




ANEXED 1

FIEHA TECHICA DL SERIES DOCUMENTALES [FTSO)

FICHA M T

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn 1.7 Entidad

Lima &wg_r_inmuldeumum n-l-ul.llmul-w du I-:t-:mmrntn'rn = SENCICD
| 1.3 Unidad de Ovganizacion 1.4 Doumerto de Gestain

Oficina ce AdamanisTracitd ¥ Finanias

s

"2 IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL
| 2.1 Seccide

mdl Frﬂl:l-uru:la Ejecutiva HO09-30-07.00

1.7 Nombre de la sene

23 coden

Restursos Humanos

Compensaciones por Tmpd o Merveic

o7 403

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLA DF CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidin

Detalle de los depdsios realzados por ¢l congopio de compensacdn por Hemao de
servicios [CTS), de los trabajadores de & institucidn, [Drigenal)

1.2 Tipod Dotumentales gue la inlegran

= L

Infosrmes, Memarando, Oficios droutanes yio miltiples cartas, solicitudes

4 | Yalor de |3 serie
dotumentad

= ———— =

Arthive de Gestign
1AG)

4.2 Periodo de Betercion
fexprasado on aftos)]

4.3 Total de

Arghivg Central
(L]

Atta{ ) Media (¥ ) Baja | ) Nuda | )

P

5

5 40

3.4 Marco Narmatseg

& APROBACION DEL COMITE EVALUADDR DE DOCUMENTOS

Directiva No012-2010-AGKSDOMA, “Normd pars b Valerackdn Documnental en 3 Enbciad
Palblica™, aprchada con Hescludide JeiMurdl MUZ14-I019-AGN: Deedive NOOOL-
J0FIAGHDOM aprobada mediante Reschatidn jetatural NYL07-2023-AGNJEF “hHorma de
Admevisiracikin de Archivot &0 e Eatidedes POBSE”: Dircctha N9 0032003 AGN/DNOEA
“Lincamienton para la valoracin de dofwmenios arcimistioos digiales” aprobada mediante
Eesolucian Jefatural N 196 2023-AGNEF; Dugctiva DHPEAOSG/M° DOX-2003 “Organiracitn
de Documerdcd srchhvilioas én o SENDICDT aprobads meduste Rioduciin de Predidentia
Epecutiva M* 225-2022-02.00

1.5 Accesthildad

" '.'J-E'.IE-, Ly B Transparencia y l.-l:l:ﬁ-u- a 1.l Irformasicn Poablen,
Decratn Supebmg N 0072024108, que aprucka o Reglmento de [ Ley 3TROG, Loy de
Transparencia y Azceto 3 a Informacian Foblica

3.6 Caracteristhcas Fisicas del Documents

Soporte: Papel [%) Digital [X) Electrénice (X} Otres () - —

Formate: PORX) Wesd | ] Bxesl | JOtros | § ...

Medio de almacenamiento: kube [K] Servidar (K] [Repossario () Do Duro | ) Disoo
Duro Externa ( } Otros .

1.7. Sistema Hnrmiﬂmnﬂmiﬂrtwmndh

SG0 () Plataforms | Jolnes oo

5, FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Energ 2025

—
in Juridiea

mhistr




ANERD T

FiCHA TECHICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

Hl:I-I.I NE T4

1. M?H-EHIHH.H — e T

1.1 Regidn 1.2 Entidad

Liiis Servicio Maclonal de Capacitacicn Eum:unmucwm:-m SENCICO
1.1 Unidad de Organizacidn 1.4 Documento de Gestion

Dficina u!.l.drmmﬂ.ra-tlﬂn ¥ Fearas

2, IDENTIAICADOR DE LA SECCIOMN ¥ SERIE Dﬂtl.ll'lill‘l‘l.l

Fl-emlu.-mndu Pnts:dur-:u ﬁrutl.nm N094.2004-02.00

2.1 Spocidn

FRecursot Husmane

1.1 Nombre de la sere

3.umrﬂum DE LA SERIE DOCUMENTAL

3.1 Dafinician

Frocedimsenio Administrative Desciolinaria (PAD), contiene dodwmenios talgs coma
resoducian de sancidnfmo ke luge, con sut respectivos informes v antecedentes, los
rmivmas que s encueniran foliados. [Original y copa)

3.2 Tipas Decumentales que la integran
| hk_:fml Memarango, Oficios clroulares y'o multiphes cartes, solicituces
1.3 Frecuehcia da Sendio

Ata | fbtedia | K] Baja [ | Nulaf |

3.4 Marco Normatvo

2.3 Céelipa
Procedimiermos Adminiviraiaos Disciplinarios 070404
4. ALGLA DE CONTROL ¥ RETERCION
| 4.2 Pericdo de Retencian
I [exaresndo en afins]
i 4.1 valor de la serse 4.3 Tetal de
| decuimental Afas
rehive de Gestiga Archivo Cantral
e} ()
T & E 12

6, APROBACION DEL COMITE EVALUADCR DE DOCUMENTOS

Difectha NOLF019-AGN/D0SA, “Marma para la Valgraciom Documental en s Endidad
Pibdca®, aprcbada con Besslesion Jelatral N'2US-J019-AGMJL  Crectiva NOODD
F0FIAGH/DOPA aprobsda mediante Resolucsdn Jelaboral N LOT- 2023 RGEHEF "Harma de
Admiratirackdn de Archivos en las Entidades Piblicas”; Directara N® 0033023 AGH/DOPA:
“Linpamisrios para la valoracan dir Socumenion archsisticos digales” aproGada mediante
Resolucian Jefatural N 196- 202 3-AGHREF Drecinm DFFEDSGNT 002-2022 “Organizackin
de Documerdos sschivisticos en ol SENDICOT aprobada mediante Besolucidn de Presidecdis
Ejecutiva N° 225.2023.02 00
1.5 Accesibilidad ) _—
Publica: Docreta Suprema W° 02 1-2019-JU5, que aprueba el Texio Unico Croenado de b Ley

N" 7B, Ley de Transparencia y Acceta & 1 Informacian Foolca,

Decroto Supremo N* 007-2024-1U5, gue aprucka of Reglamenio de la Loy 27806, Loy de
Trassparencia y Aocedo & la infarmacids PuBlica

3.6 Caracteristicas Fisicas del Dofumento 4
Sopodte: Papel %) Degitad (X) Electrdinicn () Otrea { )
Farmata: FORX) Word [ ] Encel | ) Dtras [ ..

Medio de afmacenamiente: Mube [K) Servidar (X} (Repasitorioe (¥ Disco Durg [ ] Beeco
[P [ ] 1 —

3.7, mw::m&wm
e T R L1 ——

5, FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD
Engro 2005

“ Funcianario Responiable Hdmi

dopurnerios evaluades

esoria furidiea




FICHA N*TS

ANENO 1
FICHA TECNICA DF SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. ﬂﬁm&m

1.1 Regidn

1.2 Entadaed

Lima

Sorvicay Nacional de Capatitaciin para la indistria de la Constroocidn — SERCICED

1.3 Unidad de Ovganizacicn

1.4 Documento de Gestitn

Dicinag de Admanislesd i iy FIRanrag

Resglution de Presidentia Eeaitiva H‘D‘Dﬂ IIIH- U-I o

L e

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCHDN ¥ SERIE DOCUMENTAL

Medio di almacenamiento: Nube (X} Serddor (X) [Repasitedis [X) Dives Dure | ) Dice

Durn Externe [ OMos —o.ens

JT.MﬂmnmﬂhM

SG0 ) Plataforma | ] otros .

5 rmuun.unmﬁnﬁum
Emero 225

2.1 Seccitn 2.2 Nambre de la serke 2.3 Codigo
Riecurics Humanos Expedionies de Procesos de Seleccidn de Personal 07,0405
meuum DOCUMEMNTAL i iﬂtﬁllhttﬂm'\’lﬂﬁiﬂﬂﬂ
31‘ Il'lﬁl'lll.'-'-ﬁﬂ 4.1 Peripdo de Rotengign
Contiene todos ki dotamentas sobire Ios Procesos e Seleccidn de Personal DL F28, fexpresada en afoa]
CAS y practigantes, originalas y coplas. .1 Valor da la sereg 4.3 Total de
3.2 Tipas Documentales que la integran documental Archive de Gastitn Archive Cantral Adies
[ Resoluceores, Sases de concursos, Actat de Indtalaciones, Publicacicnes de fechas y (G} [AC)
resustiados, Inbarmes, Memorende, OFicos circulares yio madltiples cartas, solictudes. B
1.3 Frecuencs di Seonis 1 5 0 1
Alva (| Medu (X} Baja| | Nula | ) e -
1.8 Marco Normative 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Deectres N12-7015-AGND0PA, “Norma para fa Valoracdn Documental en |8 Ertidad
Pibbea™, aprobada con Besolucion  Jefatund  NUX1G-2010-AGHS; Deeciea NODOE-
HMIZIAGHTDPA aprobads mediante Retolucion Jefatural N°107-2023-A5MG0F "Nonma de
AaAmbpatrackin ge Archhaos en s Entidades Pabicas”™: Directhva N9 D03-2023-AGM DDPA I
“Linpamieniot para ia walorackin de documentos archivisticos digdales” sprobada medianis |
Retolucian setatural NT196-2023-AG8I0E, Directina DIFPEADSGINT DOJ-MI27 “Ovganizacon 5 [
| de Docsmenios archirsticon en el SENCCD™ aprobacs medamte Betolucshn 88 Precidenciy
 Ejogutiva N° 225-2022-02.00. _ o | 5 Ty MRS
3.5 Accesibilidad |
Putrik: Decrelo Suprome N° 02120159 JUS, que aprueba el Testo Uico Ordenado de (s Ley
N 2TE0E, Ley die Trafdpaienis ¥ ADCiaa 3 la Informacidn Plblca.
Decrelo Suprome W® 0077024105, gue aprocha o Aeglamenta de la Ley ZTH0G, Ley de
| Transparencis y Acgese o la informaide Piblica
3.6 Caraieristicas Fisicas del Dooumento
Soporte: Papel () Digital [¥) Electronioo (K1 Do | | oo : uumrhﬂﬁunﬂ' 3
Farmata: POF(N] Ward | § Exeel |} Otres [ ] e ik e T




AMNEND 1

FICHA TECWICA DE SERILS DOCUMENTALES [FTSO)

HIEHA NP8

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn | 1.2 Emticad

Lk Sgeeicio Nacional de Capacitacidn para la industria de |a l:n!'u_'!;ru:ﬁh - SERCICD
1.3 Unidad de Drganizacién 1.4 Documenta de Gestitn .

Oficina de M‘th!.‘h"ﬂlﬁl'l y Firgfgas

2. IDENTIFICADDR DE usrmm'ruutmmmu

Resalucion de Presencia Ejoculiva N'0S8.1004-02.00

s

2.1 Secoin 2.2 Nombee de la serie 2.3 Codigo
Rscursas Humangs Correspondencia 07.04.06
| 3. DESCRIPCION DE LA SERE DOCUBMENTAL 4, REGLA DE CONTROL ¥ RETENCIDN
]
3.1 Definicitn B 4.7 Perioda de Retencion
Dacwpmento de comunicacsdn escrita, conformads por documeniaciin emitida ¥ {expresado en afas)
recibida tales como informes, memccendas, oficens circulares o miRiphes cartas, 01 Vador dhe b 54 4.3 Total de
solicitided de a5 diversas dependencias del SENCICOD y Entidades Extemas Privadas, au 4 d:" “,l e Afos
cixmg tambicn de Onganiamas :lulwnﬂ“m.{ﬂﬁ!inuwnm] Arehivo de Gastdn fArchivo Central
1.2 Tipoa Documentales que la integran [} fac]
Infonmes, Memarando, Olicios crculanes yfo mihiples cartas, solxitudes
1.3 Frecuengia de Servicio T & i 7
Adta | ) Media [ %) Baga | ) Nula | )

3.4 Marco Mormative

6. APRORACION DEL COMITE EVALLADOR OF DOCUMENTOS

Dinectiva N 012-2005-AGK/DDPA. "Norma par  Valoracion Docomental en o Dntcad
Piblca®, sprobada con  Aesolpcain  Jefatural NU214-200%-AGNSL  Directiva  BOO1-
IDTIACHDOPA sorchads metiante Rosoheide fatural N ID7- 202 3-AGN/ICE “Norma de
Admimitracion de Archveos en i Entidades Pableas™; Girecibva N? 003-2003-AGN fODFA
“Uneamienios para b valeracisn de sopumenrqet archivisticos digitaied” aprobada medianie
Resolucion Jekstural N*196-2023-AGNFIEF: Dinecchea DUPESOSGIN" OO 201 “Origamiraiion
e Doyl archiviplions am o SENCICD™ aprobeda medinbe Aesohatitn de Presadencia
Ejecutiva N 125-2022-02.00
1.5 Kexesibalidad

Publica; Deorete Suprema W° 021-2019-JUS, que apfeeba o Texta Unica Ordenada de b Ley
M" ITROG, Ly e Transparenciz y Acceso a La bnfosmacicn Publica

Decreto Supremo N DOT- 2004005, gue aprueba of Esgumenic ge B Ley 27E0G, Ley do
Trassparenia y Acceio a la iInformacon Pililca

P S5

Soparte: Papel Hlﬂiﬂﬂ{ﬂimfmu [x) Do [ ] -

Foremate: POFX) Werd [ ) Becel | § Dtnai | i—---_.__

Medio de aimacenamiento: Bube [X] Servidor (8] [Arposiborio (X} Do Duro { ) Disoo
| Duro Extemno | ) Ores oo

J.T.ﬁhuﬂhhnﬂhmuﬂmdllm
SG0 () Plataforma [ ] odrnos oo S

anmnm:ﬂmuﬁm

Energ J025




AKEND 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTS0)

l-l:H.l.Pl"'.'fil'

1. DATOS GENERALES —
1.1 Region 1.2 Entidad

Lima Servicio Hmunlldtl:luuiurdm para la Ir'duﬂru or la Construccign — SENCICD
1.3 Unidad de Organirscian | 1.4 Documenta tode Gestian B

Ofaiaa de Admimistrackan y Fnaneas —
L. ADENTERCADDR DF LA SECCION ¥ SERIL I}EEL!.I_WAI.

Resolucidn de Presdencia Decutiva N°094-2004-02 00

2.1 Seccidn

L:Wdell H.-H'I- " .L'IC-I!#‘.I |
Blsastecimionio Regisiros de bienes inmuebies ar.o4a.01 I
3. DESCRIPCION OF LA SERIE DOCUMENTAL 4 REGLA DF CONTROL ¥ RETENCION |
3.1 Btm 4.7 Moo de Retend ibn
Conforma by dicumentacitn de cada bien inmueble del SENCICO que nos permite [eaprisads en atas)
identificar bis carstieristicas propiad de cada vno de eflos: propietario, uDicathin,
dimmnsion, pondickan de s administracian, elc. 4.5 Vabkar de ks serig 4.3 Total de
3.2 Tipos Documentales que la integran documertal Archivea de Gestidn Archive Central L
Thulos de propledsd, eserituths  pabecas, resolackones de  transferencia  de [a5) {Ac]
admiristracian, plangs, momonis descriptivas, certificados [TSE y pages ce tributod
HHJrH‘lpG‘Hl'“'l' P, ]
3 zﬁmmﬂl:hﬂm p 0 a 1
MIEI'M!M{I_]I_-!EEt I.HII:F

3.4 Marco Normativa

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Le'fﬁurlﬂtud'&m:rm: Macicnal de béenes esistales. Decreto Supremo NOOE-
2VIVIENDA, Directiva N'012-2019-AGNFI0RA, “Norma para la Valovackon Documenisl
en la Emtidad Pubbca”, aprobads oon Resoducion jelatural MEI14-2019-AGH(E Directve
N0 207 RAGHDDRA aprobeda medanie Resoluckdn Jefatual  NELGF 203 3-AGNSIEF
“mgrma de Adminilracdn de Adghwes on Wa Entrdades PObGEas™; Directiva N® D03-2023-
AGNSDDRA: “Linedmeslod para la wakesacdn de dotumentod srchivivlicos digsales”™
aprcfads medianto Resohadiin elatwal N 196-2003-AMGN/ 0 ; Directiva DUYPLADSGN 002-
202} “Drpeccetion de Documestos archividicos en el SENCICO" aprobeda meedianic
mﬁf‘wu!ﬂmu'ﬂi-mﬂ-ﬂm.

1.5 Aecesibilidad

Restringida

3.6 Carpovevisticas Fisicas ocl Documenio

Sapartiy: Papel {x] Ciginal (%) Electromion (X OU0s ) o

Formato: PEE) Word | § Excel | ) Otros (]

Fadio de almacenamiento; Nube ﬂ:bhn-h lt}tlzpm'bu-rh %) Eite Dure | | Disco
o g e —————

1.7, Sistema informition o sitema de aniormacan

SG0 [X) Plataforma [ ] G008 o
5. FECHA OF FLARORACIONDE LA FTSD

Enera 2005




ANEND 1

FICHA TECNSCA D SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

FICHA N'TB .

1. DATOS GEMERALES

1.1 Regicon 1.2 Entidad

Lena — Sorvico Maconal de Capacizacion para L industria de b Construccion — SENCICD
1.3 Unidad de '::l_r_m_h'.l:lun 1.4 Docwments de Geatide

Oficina de Adminastracin y Finansas

Resciucidn de Presigencia Epeutrea BO008- 300407 00

_!:.-I!'ﬂ.n'cnl'h'rlll:llm

2.1 Secciin 1.2 Nombere de la serie 2.3 Cadigo
Absstecimients Registros de vehiculos 07.04.02

3. DESCRIPCION DE LA SERSE DOCUMAENTAL - &, REGLA DE CONTROL ¥ RETEMCION

3:1 Difirikcin = - 4.7 Periodo de Retencidn

Documentscidn de cads vehiculs que tiene of SENCICD el cual permite identificar las {expresaco en afics)

caracteristicss propias de (ada uno de eflos, como el ARG de MIGUILKION, RS OB} L oo ne o carie 4.3 Total de

progiedad, tipa, marca, modela, ubicacdn, it dacumental Afias

1.2 Tipos Bocumentales que |a inbigran Archive de Gestitn Archivg Central

Inveritario de vehiculos, ac1as Ge asignacion de vehiculos, copias de SOAT, cortificados de e (&)

revisiones tEonicas, actas de trarviferentias de vehiculas, formatos de traslados de vehiculos,

3.3 Frecuenda de Servitio T 8 4 15
Alga [ | Media (0] Baja[ JMulal ]

| 5. APROBACION DEL COMITE EVALUADDR DE DOCUMENTOS

Directiva NDE-2021-EF/54.010 Decreto Legislative M*1434, Decrein Legislativo del Siitema
Nacional de Ahattecinisnto, Directhva N°0I2-2005-AGN/DDMA, “MNorma para la Valarsion
Documental en U Datided Poslcs™, Resolucion Jefatural B-314-30149 AGNT, Diractva NO000-
J0IAGHIDDRA Relolutien Jefatwal WOL07-2023 AGMJIEF “Haorma de Administracian de
frchivos en bt [rdidaces Poblicas™; Dhrectha NP D03 JO0E-AGNSODSA Slinearsnist o
valorscion de dofumentos archeistioos dipdales” Besolucidn wefatucal N°19G-2023-AGMNSIEF;
Hrective DUPLACSGIN" DOT- 2032 “Orgameacion de Documsenbos archivisticss em o SEMCICODT
Besolucian de Previdenda Bjocutiva N° 225303202 00,

TTEDG. Loy de Transparencia v Acoeio o Lo nharmpcids Pablica.

Decrolo Suprema N* DOF JIRE-IUS, e aprueba o Reglamento de b Ley 27806 Ley de
Traasgarentia y Acceso a la Infarmacidn Piblcs

1.5 Caractevisticas Fisicas del Dotumento

Soporie: Papel (%) Digital (%) Blectrdmico (%) Qtres (]

Formatn: POFX) Word [ ] Exonl { ] Otros | )

Medio de almacensmienta: Nube (X] Servidor (%) (Reposiaono (1) Disco Duro [ ] Dsco Dwio
- N — -

3.7, Sistema informatioo o sistema de informacian
550 (X Platalarma [ ] atrad . St ST

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Fncignaris Responiable
daciementns pvalsados

Emerg 2015




FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FT50)

FICHA W73

1. DATOS GENERALES =

1.1 Ragean 1.2 Emtidad

rp— ‘Servicic Natonal de Capaciteun para la ndustra de la Comstruccion — SEREICO
1.3 Uniddad dbe Qrganiracicn 1.4 Documento de Gestion

Cificing de Admyinistracion y Fingnaas
7. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

" Resalucion de Presdoncia Epecutiva K094-2004-02.00

e

2.1 Seccidn 1.7 Namboe de la werie 1.3 Codigo
AL EMRENTo Licitepars Fublgas 07 0500

3, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLA Of CONTROL ¥ RETEMNCION

=l 1.1 Pericdo de Retencion
fxpegiente de proceso de selecoedn del cual esta conformada por el conrato v toda la fowpresada en aflash

documentacidn pertinente hasta la culminacion del mismo, para la contratacadn de 4.1 Valor de la serie £ 3Total ge

dacumental y Aifioe

bignes v servicios [Dngnal y copial Archivo de Gesticn Archiva Central

3.2 Tipos Documentales que [a integran {AG) (AT

infermes, Memorando, Oficios drculares y/fo miltiples cartas, sobieitudes

3.3 Frecusncia de Senvicio
e _ 1 i ] 12

Abta | ) Media (X ) Baja | ) Nutal )

3.4 Marco Normaltieg 6. APRODACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
| Diregtiva NA012-2015-AGM/D0PA, “Norma para la Valoracidn Documental en |8 Eriaded |

PiaEes”, aprobadas com Resoiucion  Jefstaral BY24-P01Y-AGRS); Deectaa  NODOD

20 IAGH/DDPA aprobada mediante Resokacion fefalursl N 10T- 202 3-AGNIEF “Sorma die

Admusnsiracaan o Archbheas on ks Entidades Poblces®; Deectng W® 0033073 -AGNDDEA

“LinBarmalna para la valoracdn de docsmontios archivinticos digfaled” aphobacy madiants

Besplucen Jotasural N°196-2023-AGNMIEF, Deectva OPENOSGIN® D02 -MIE] " Oeganaradign _
g Documenics schivialioos eo oo SENCICO™ aprodads madans Recolucidn ge Pressencia

Epecutivg N* 225 20220200,

1.5 Accesibifidad " [&] Lorin Mirissea

Publica: Decrota Suprema K° 071-7015-1U5, que aprueba ef Textio Unco Ordenato o b Ley

W® FTRDG, Loy de Transpacerela v Acoeso a 13 informaciin Publica.

iecreto Suprensa N 007-2024-1U5, gue aprueba el Reglamenio de la Ley 27806, Ley de

Tramwparenci y Aceesa @ i informackin Publica. il

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel [X) Dugetal (%) Ebectrenicn {(X) Otros | ). ... ; o e
Formato: PORX) Word [ ] Excel | J 0005 [ ] o

Medic de almacenamiento: Nibe [X) Servidor (X) (Repasitania [X) Disco Dura | ] Disco documentas evaluados da Archives

Do Externo [ ] Otros ibbieL

1.7. Sistema ummuuumum
SG0 (M) Piaadoema | jotres e
5. FECHA DE ELABDRACIONDE LA FTSD

Energ 2025




ANEXD 1

FICHA TECHICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTS0)

FICHA NED

1. DATOS GENERALES

1.1 Reghsn 1.2 Entidad i

Ons.. Servicka Macional de Capsoiacion para fa Industna o la Conatructidn - SENCICD
1.3 Unidad de Organizacidn 1.4 Dotwmento de Gestidn

Oficina dp Adménistracion y Fnanzas

Resolucian de Presidencia Ejecutiva N'094-2004-02.00

2.1 Secckbn 1.1 Mombee de la serie .!.EEH!I;
Albastecimienta Contuties Pobilinos O7.05.04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL _ 4. REGLA DE CONTAOL ¥ RETENCION
3 Daflchie 4.2 Periodu de Retencion
Espedienie dp proceso de seleccion del cual estd condormade por ¢ contratoy toda la (Exaredddo e dflak)
documentacidn pertinerte hata la cudmonaciin diel mismo, para la contratacion de 4.1 Valor de |o werie .3 Total de
-0 S [Crigina Ao
e i B e Archivo de Gestion Archive Contral
3.2 Tipos Docurmentales que la integran A (L)
Enfarenes, Memoranan, Oficios circulanes yifo miltiples cartin, soliciutes
3.3 Frecuencia de Servicio 1 . P 12
Alta | | Madia X }Baja | | Rula[ |

3.4 Marco Normativa S
Ley de Contratacidn con el Estade, Ley N 30215 v s Heglamento aprabado OS5 344-
P018-EF, Dirnctiva ND12-3019-AGM/D0PA, “Norma paa la Valeeacxsn Docurenial ea
Dniided Piblca”, aprobada con Aewoluckin efaturs B'214-2013-AGN); Dwectha NO01
207 3IAGK/D0PA aprobada mediante Resohadn etateal NO107 3073 -AGNEF “Norma de

I Adminssirackin de Aqchivas @a 5 Fntidades Pabican”; Chrectesa Bt 003-2023-A08 DDA
| “Lineamieried paen 4 valeracidn de docwnentos archemsticon digdales” aprobada madinnie i
! Riewolucsn sefatural N°196-2023-AGNFILE, Directiva DUPLADSGEN® D02-2023 “Organizaciin I
| der Dotumentos archivisticos er o SENCICD” aprobada mediante Aealuciin de Pregidendis
| Ejecutiea N° 225 02207 00,

1.5 Agoesenilicad

Fublles: Desrets Suprema N° 021 2019 JUS, gue aprucha el Texto Unico Cechenade o la Ley
H* 2TBDG, Ley de Transgarcnsia y Aoeso a & informacan Plbica

Decreta Supeeme W' 007-2024-1U5, gue aprucha el Heglamenta de lu Ley I7T806, Loy de
Tramsparenca y Aced & L informacsdn Publca

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Loporte: Papel (K] Dugetal (X] Edectrdnecn (X} Otro | )

Farmato: POF() Ward [ ] Excel | J0tros ) o

Medio de almacenameenta: Mube (X) Servidar [} (Repositoes [X) Disco Duro [ ] Do
Duro Externa [ ] Otros . '

1.7, Sisterna informitico o sistema de informaddn

S50 (X) Patatorma | ) 0108 oo

5. FECMA DE CLABDRACIONDE LA FTSD

Enera 2005

. AFROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS




AMEXD 1

FICHA TECMICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSO)

FIOHA M 81

| 1. DATOS GENERALES

1.2 Entidad

' 1.1 Regitn
| Lima

LR ol S S

1.2 Docuwmento de Gestson

o

Oficing de Administracitn y Finanzas

Respdutider de Presdencia Elecutha N'054-2004.02.00

2. IDENTIFICADOR OF LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

2.1 Sectitn

2.2 Nombre de la serie 1.3 Codige

L TrrAr

Abastecimienibn

Adjudicaciares Sienobificades OF.05.05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLA OF CONTROL ¥ RETENCION

1.1 Definécian

Expedeente de proceso de seleccsin del cual estd conformado por & contrato v da la
doCumentacion pertingnte hasta la culminacian del misme, para la confratacian de
bieres v servicios, [Doigeal v copia)

4.1 Walor de la wenie
documenial

3.2 Tipos Docwmentaled que la integran

informes, Miemararde, Olicios drowanes y/o moRigles cartas, solicitudes

4 7 Ppriode de Retercidan
lexcpreisdo an afos)

4.3 Total ce

Alng
Archivo de Gestion Archivo Certral

IAG] (AL]

3.3 Frecuencia de Servigio

Adta | ) Madia [ %) Baja | ) Nula] |

T

4 & 10

3.4 Maroo Mormativo

Ly te Contratacidn con o Fitada, Ley M'30225 v su Reglamento aprobada 05 344
JOLE-EF. Directives NO012-2019-AGM/DOPA, "Norma para & Valoracon Oocumental en la
Entidad Pdbhca”, aprobada con Resolucsdn kefabural 5214 RI19-AGMIN DingsTiea NTOL-
J0FIAGH/DOPA aprobada mediante Resclocidn kefatursl N LOT-2033-AGN/IEF “horma de
Agdminilrackin de Archivos en by Entidadet Puldcar”, Dinectiva N® 003-2023-A5N 00/
“Lincarientos para b vilerasisn de dopamenios archvisticas digitales” aprobads mediante
Besciueian letatural N 196-2073 AGN/IEF; Dinecthva DIFPLAOSGN D02-202] “Orgariracion
g Decumenios archivistioos en o SEROCO™ aprobeda medume Rinohusion de Preskdencla
Eporufiva N 22% 200302 00,

1.5 Aocesibilidas

Pyblica: Degrete Supeemen N® 021-50109-1US, que aprusta o Teata nico Dndenada de b Ley
N" 77806, Lisy 8¢ Transgarencia ¥ Acoeso a la nfosmaecidn Publica

Decredo Supremo N° DOT-2004-JUS, que apruekas ol Reglmeato de [a Ley 270G, Ley de
| Tranigasencis y Accewo a Informacitn Pabica

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documente

6. APROBACION DFL COMITE FVALUADOR DE DOCUMENTOS

luighiea

Soporte: Papel [X) Digital (%) Electrdeic (M) Qtros ) . —

Feomata: POFE) Werd [ | Exgel [ | Ciros i ) e

Media de almacenamiento: Mube (1] Servidor (X) (Sepasitano (4] Do Dure | ) Disco
Duro Externo | ) 0808 ..o

1.7, Sistema informilico o sistema de informacidn
560 (X Plataforma [ ] otos s

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

[rera 2025

Funcionario Resparsable r istgadar
dociFmentos eyvalusdos fuchawos




ANEXD L

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FT50)

FICHA N'E2

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn - a 1.2 Enidad NN .o
Lo Servicio Nacional de Capacitacian aaca s Industria de la Comtruccidn = SENCICD
1.3 Unidad de Organizackin 1.4 Dotumento de Gestion

DHicna de Administracion § Fenanzas

Apsolucitn de Presadencia Fpeourhva N5 2004-02 00

2. IDENTIHCADOR DF LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

3.4 Marco Normatiwvo

3.1 Section 2.2 Nombre de ia serie 2.3 Codligo

Bbasterimiento Contrataciones por montos sguales o renahes & 08 LAT B - 1
1. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCURENTAL A REGLA DE COMTROL ¥ RETENCHON |

S et 4, Periggio de Retendidn
1.1 Definicidn [expresado en afios)
Documentos susbentajonios sobre los procedumsenioy de compras y servicios gue
reakiza la instibuckin 4.1 Valar de [a serie &.3 Tolal de
; documental firchiva de Geatids Archivo Cendral Afipg
3.2 Tipos Documentates que la integran [115] AL}
Ordenes de servico y compea, Infarmes, Memerango, Oficios circulares y/o mdltiphes
cartid, sobtitudes — —
1.3 Fricuencih de Serdcio T 2 " 10
Aliaf (hseda| K| Baja [ |Mulaf | - i

&, APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley de Comtratacidn con el Estadn, Ley N'30205 v w Reglamento aprobeda D5 ﬂi-:
2018-EF. Déreciiva W01 7019.AGN/B0PA, “Norma gaa & Valeracon Documental en b |
Fritidad Piblca”, aprobads con Beschagion jefaiwral NT214.7019 AGNJ, Directiva NAOO1 |
202 3AGHDORA aprobads medisnte Revolucsdn Jefaiaral N*187-5023-AGHPET “Norma de |
Adminstrachdn de Archivag o lat Entdades Poblican™; Daectwa W® 003 202 3-AGNTIORA: |
“Leamieel o paea la valoracion de documsentod arikedistioed digtales” apeobada medianke
Resolucin befabural N 196-2023-AGHPEF. Deecinm DGPENDSGIN® D02-P022 “Organisaciin
| te Dacemendos archivisticos en of SENCICO™ aprobada mediante Revalucsdn de Presidencs
| Ejecuthea N° 225-2022.02.00.
1.5 Accesibilidad =
Fubllco: Decreta Suarema B 02 1- 200 9-JUS, que apructa @ Testo Unico Ordenado de b Ley
M 2TROG, Ley de Transparencts v Acoeid @ la Informacian Publica
Decrnta Suprema N D07-2024-JU5, gue aprucba el Reglamendo de la Ley 27A06, Ley de
Trasmipanencia y Accedo i la Infarmaics Publcs
1.6 Caracteristicas Fisicas del Documenio
Soparte: Paped {X) Digital () Electrénico (0 Otros | | s,
Farmato; POHX] Word { ) Exced | ) Otrea ) ot
Madio de almacenamaenio; Mube [X) Seredor (X} (Ropositor () Dises Dura | ] Dison
eI g [ o ————

3.7, Sistema informidtico o sstema de informaciin

G0 () Matadorma | | otroy

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD
Engro 2005

i




ANEND 1

FICHA TECKICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTS0)

FiCHs MBS

1. DATOS GINERALES —_
1.1 Regién o 1.2 Entidad —— o

Lima Servicio Macional de Capacitacidin parn Ia Industria de |8 Construgcicn - SENCICD
1.3 Unidad do Organizacion 1.4 Documento de Gestién

Oficina de Adminkstracian ¥ Finangas

Resalucidn de Presidenca [jecutiva N°054-2004-02 00

2. IDENTIRCADOR DF LA SECCION Y SERIF DOCUMENTAL

2.1 Secckdn A lllﬁﬂ-rIdliiluh llw
Ahastecimienta inventaros de Bienes Patrimoniales [ 070507
| 3. DESCRIPCION O LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLA DE CONTROL Y RETENCION
. o 4.1 Periodo de Retentibn
mmpumdrmm&mdmmmﬂi patnimanaies con kos gue ceenta ke {expresada en afkas)
i.n:l.ﬁir.l{m'i ¥ osldn roflejadas on ropostes y actas de los inventarics reasiEacos 4.1 Valor de ka serle 2.3 Total de
anualments,
K Arthive de Getion Arehive Cantral A
Reportes y actas de Ireentarios e informes =
3.3 Frecuendia de Servido . 3 . G
Adta | IMadia( ) Bajal JMulaf ) |

Mlulmulhmﬂm

B APROBACION DEL COMITE EVALUADDR DF DOCUMENTO

Ly [Ley 29151 Ley General del Satema de Bienes Estatales. Decreso Sugroma MO0E-
TZIAVENDE. Directvg NT012-2019-0GM TDMA, “Marma para & Valoraciin Docamendad
pn la Entidad Poblica®, aprcbada corn Resghecion jefavural N*214 2005 8GN/, Directha
N'D01-2023AGN/DOPA apiobada medianie Recoluckde fefatural N°LO7-2023-AGNSIEF
“Horma de Adminsiration de Arches en s Endagdes Pablicas™; Dhrectiva W® 005-2023-
AGH/DDMA: “Umcsmientos pasa la valoracids de dedumnentos archiiaticos digitales”
worobada mpdisnte Resalucidn |efamural N 156-D0E3-AGNIEF; Dinectiva DifPESOSGIN DO-
M2 “Oepanicacids de Documseniod archivisticos en &l SENCICO"  sprobads meduale
Hriohucicn de Predidencta Ejstutiva N° 225-2023.02.00.

Pubdics: Decreln Supeemo W° 021 37019 JUS, gue apruchs ol Texta Unies Ordenasts de L Ley
N* 27805, Loy de Tramanaiencis w Acoess o Ly Infarmacidn Pablica.

Dogteln Sepnemo. N° DOT- 2004 A5, gue apheeha o Beglamento de @ Ley 2TR0G, Ley de
Tramspatentia § ALora a b informacidn Pablica.

ru:-mmmu:mnmmm

Soporte; Papel (X) Digital [X) Electrdrice [K) Otras [ ] .

Fermato: POF(K) Word [ ] Bucel [ Otros | ] ..

Medio de almacenamienta: Nulbe (X] Servidor (4] [Repositono {X] Daco Duro { | Disoo
{ Dure Externa { § Otres ..

1.7, Sstemna informitico o sistema de imformacion
SGO [X) Plataforma [ ] olF08 oo

5, Euuuimmmmrlm

Enera 2015

\ ('"3
h.rf-rumrm l:irnm:llin
docismenios svalaadas




ANEXO 1

FICHA TECKICA DE SERECS DOCUMENTALES [FTSD)

FICHA N'84
1. DATOS GENERALES
1.1 Begidn 1.2 Entidad
Lima Servicio Nacional de Capacitacion pars b Industria de la Construccion - SENCICO)
1.3 Unidad de Organiacién 1.4 Documento de Gestian [
T Ofcina de Administracidn v Finanzas Resalistién de Presidencia flecutiva N'0S4-2004-02.00 "
2, IDENTIFICADOR BF LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL .
2.1 Seccion 2.2 Nombre de 1a serie 2.3 Cédigo
Abatecamenio Altas v bajas de bienes pattmaniakes oF.04 08
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4, REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION
3.1 Definiion 4.7 Parido de Retencian
Contens todos 164 dotumentas sobre los procedanienios de altas y bajas de los bisneg [expresada en ahas]
patrienoniales del SENCICO. 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
3.2 Tipos Documentales que ka integran documental Archibvg de Gestitn Archive Central Ahas
Rescluciones administrativas, Mioemes Wcrwos, 3ctas 08 enirega, repories generadod. Gy (AC)
el sistema aplicativ Sicih MF, SAIS Patrimona y SINABS =
3.3 Frequencla de Servico
1 3 7 10
Aita [ ] Media (X ) Baja[ [ Mulaf | |

1.4 Marco Normative

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADDR DE DOCUMENTOS

Directiva NT06-2021-EF/54.01 Decreto Logislativo N°1435 Deoreta Legislative del
Sepema Nacional de Abastecimiento. Directive NOLE-2019-AGN/DO®A, “Narma para 1a
Valoracidn Dacumnontal en fa Endldad Piblica®, aprobada con Revalucisn letatunad N7 14-
MO19-AGHT; Girectva MO0 20034GK/D0PA sprobads medusele Resalucian jefatural
N 107-2023-AGN/EF “Morma de Adminefrackn  de Adchives en  las  Encidades
Pubficas”™: Direccva NP 003 BO23-AGN/DOPA. “Uheamienios g la walorackdn de
decumEntos. archedstoos digitales” agrobads mediante Resaluckin hefatural K°196-2023-
AGNJIEF: Dirpciiva DUPE/CRE/N® DOZ 2077 “Organizacisn ge Documpntos archivistioos en

£l SENCICD" aproboda mindiants mmmw N* 225- M 3-0R 00,
ummﬂ - e ———— - — L e e e e——
Pulleo: Decrelo Sumreme N* 02 1-2019-AU5, que aprueta of Tesic Usoo Ordensdoode la Ley
N* 27806, ey de Transpanescia ¥ ALseso 3 1a Informaciin Piblica,

Decreta Suprema §° DOT-2074-JU5, que aprucha ol Reglamerio de la Ley JTE0G, Loy de
THM:IMIEMMW

1.6 Carmenedisticas Fizicas ool Dooumento

447@:13’:]:'
T
‘\\.
s |I|I
1 2

L"’-'L_,:../

Soparte. Papel (1) Cgital [£) Electronbos () Dot | ).
Formato: POF(C) Word | ) Excel | § Otres [ ]
Bedic de almacenamisnto: Nube [X] Serddor [X) [Repositono [X) Disop Duro | ) Disca
Duro Externa | | Otros ..

1.7. Slstesma informdtico o sistemna de inlormacion

560 1)) Platatorma | ] otros

Huriciaratio Besponsabile
doumenlos evaluados

Archives

5. FECHA DE nunuuﬂm:uni_p

Epero 2025




ANEXD 1

Fulius TECHICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSO)

FICHA N'85

1. DATOS GENERALES =

1.1 Regidn 1.7 Entidad

Lima S Servicio Nacional de Capacitacicn para b Industria Iltli[llll'lil.ﬂ;ll;:ldﬂ SENCICO
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion .

DFicina de Adrministracion y Finanzas

2, IDENTIFICADOR DE LILSEECH}H'I"SHI-E DOCUMENTAL

Fesolucion de Presidoncia Ejecutaa NY094-2004-02.00

2,1 Snccidn - 1.7 Kambre de |a sesie 2.3 Codigo
Abastecimignis Mlendmisnt s die Alrmapkn OF 0% 09

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL E= | 4 REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

3.4 o — 4 1 Periodo de Retencidn

Contigre docwmentos relaionades & |81 enfradas y salidas de bienes, suministros, (exaresedo en afiod] |

accesorios, efc. Mosimientos valorados de almacén por mes, ordenes de Compra, 4.1 Valor &8 la serke : 4.3 Total de

reportes valorados consobidados por documenta 8 ingresas y salidas. (Orginal] | dos smsenial i i Pt al Afgs

3.2 Tipos Docunentales que la integran ) (4G AL

bnfarmes, Iulaenwrlndu. Hrm.'- circulares y/o riltiphes cartas, salicituses

33 = T | g 10

Adta | ) bbedia { X ) Baja | § Nula |

1.4 Marco Narmatva

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Daectiva N0 PO1F-AGK/TDGRA, “Morma para k& Valoracién Docursental en W Entidad
Poblcy”™, aprobada con Resolucidn defatural NUIRA-JO1D-AGH/L Oereciive W'OOL
202 BAGH/DDPA apdvdady reedizete Recolucian Jefatursl N°10T-2023-00KM/BEF “Norma ae
Adminriracen de Anchhens on las Ontidades POBlices™; Diretbivag WE D03-J073-A0MDDPA:
“Lindamisatas para la valorackin de documentos archiistions dignales” sprabada medanie
Recplucian Jefatural NT196-2023-AGH/E0T: Direclrva DIFPE/ADSGN D02 2027 “Ovganizackan
e Doeumenos archivistioos en el SENCICDT aprobeds medane Resblucdn oe Presidencia
| Ejpcutha N 225- 320230200
3.5 Axcesibilidad
Publica: Decrete Suprema H* 021 2019 5US, que aprucha of Texto Unico Croenadi de (a Ley !
N 2TBOG, Ley de Transparoncia v Acor & k Informacidn Putica,
Decreto Sugremo N° D07 2024 IUS, goe aprurka of Reglamento de la Ley 27806, Ley de
Trasuparencis y Accesn & I informaricn Pablica
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Saparte: Papel [K) Digial (K] Electrdnico (0 Otos {§
Farmato: FOFX) Woed [ ] Beceld | §080as [ ]
Wedio de slmacenamienta: Bube [X) Servidor (X} (Repasitonio (K] Dises Duro | ) Disca
I 1 01—
3.7, Sistema islormdtico o sistema de informacion
L0 (0] Platadorma | Jotred
5. FECHA DE ELABORACIOMDE LA FTSD

Engro 2005




ANERD 1

FICHA TECHICA OE SCRIES DOCUMENTALES [FT50)

FICHA N8B

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.3 Entdad

Lima

Serviea Nagional ae Capacitacion para i industria de la Construceidn — SENCICO

1.3 Unidad de Organizaciin
ﬂflﬂtqﬂMmllﬁhuﬁﬂthlntﬂ“
. IDENTIFICADOR DE ummwmmgmtmu

1.8 Documento de Gestidn

Eesolucidn ce Presidentia Epecutds NOS4-2004-02.00

| 2.1 Seccidn

A2 Bombre de la serie

Abatecimierda

73 cadige

Traslados y Autorraciares & Salids de Bisnes
Patrimprialios

0705 10

| 3. DESCRIPCION uummmu

4. REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

| 3.1 Definician

Documenbos susteriatonos sobre la salida y trasiado de indos los bienes patrimoniales

o imencidn

died SENCICD, que permiten tener &l conirod permanente sobre la situacion de kos baeney I

3.7 Tipas Documentales que la int

| Farmatos de Salbda y Trl:hduduB-icnqu‘ll-_!‘-_

&2 Pericdo de Eetercian l
[exaraiada an shos] |
4.1 Walor de la s - 1

BArchevo de Gestion
[AG)

Archive Cewtrad |
(&)

#.3 Tatal d=
Al

| 3.3 Frequenca de Seracio

Alta { ) Media [ X ) Baja | ) Nuls | |

T 2

3.4 Marco Marmalivo

&, APRODBACION DEL COMITE EVALUADDOR DE DOCUMENTOS

Dreciwa WOD6-3021-EF/54.01 Decreto Legalative W'143% Oecrofo Legislatieo del
Sistema Neconal de Abastecimionto. Directiva NEOL2-BI1%-AGNEDPA, “Norma para la
Walarachas Documental en la Erdlcad Plblica™, sprobads con Respludain Mdatursl NF14-
I019-AGNS; Directwa NO01-202RAGMMIDPA sprobaca mpdiante Besclucidn lefaturad
W 107 202%-AGNAIEF “Horma de Adminkiracdn de Anchivos en las  Entidades
Pubbcas™: Direieaa N9 D03-2073-AGM/DDFA; “Lineamierdcs parsd la valcdacidn de
documentos archivistices digtales” sprobada mediante Resolucsbn sefatural K"196-2023-
AGHAER, Difectiva DUPEFOSGINT DA2-2007 "Organizacsdn de Dotumening archiistioos en
£l SEMCICO™ aprobeda medianti Arschu ion de Preudoncia Epcuthva M 23530220000,

1.5 .I.:ﬂ'ﬂﬂﬂllﬂ

Pudisleoe Mrmmﬂ'ﬂll-!ﬂl%”lﬂuﬂﬁ!ﬁmn Unign Cegionado de la Loy
N® F7ED4, Ley de Transparencia y Acceso a la infarmacian Putlica.

Decreda Suprema M° 007-2024-1U%, que speweba el Reglamento de la Ley 27806, Loy do
Transpanencia ¥ Aoceso a la infarmacicn Pablica

3.6 Caracieristicas Fivicas del Documenta

$oparte: Papel (X) Digital (X} Electrénica [X) Otros | | .
Fosmate: POF{X) Woeed [ ] Exced | |} Oteos | | =
Mpdin de almacenamiento: Rube (X} Servidor {X] [Rep-hhmm Disen Duro | | Mo
Owra Externs [ JOMSS .o

1.7, Sistema infarmitice o sistema de infgrmacian
et R P r e g TR T ————

&, FOCHA DE ELABDRACIOMNDE LA FTSD
Erver 2025

luridica

Fumcianasid Responsatle
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de frchibaat




ANEXD 1

FICHA TECNSCA DE SERIES OCUMENTALES [FTSO]

FRCHA W8T

1. DATOS GENERALES

1.1 Reglon

1.2 Entidad

Lima
1.3 Unidad de Organieacita
Oficma e Adminesbra idn 'l' HI'III'I.IH
“mlﬂmm me.IH'EHTM

14 Dotumente de Geston

Besolurion de Presidencia Epecative N094-2004-02.00

Arnrees e ——
2.1 Seotidn

1.2 Mombre de |a serie

L3 Codign

Abattecimeenio

Aggnacidn de Bienes Patnimanales

07.0511

3. DESCRIPCION DE LA SERRE DOCURMENTAL

4. REGLA DE CONTROL Y B

ETENCION

3.1 Definicidn

Fi s Tormato #n donde todos los colaboradores de la snstiucion cuenda neciben un
bign patrimonial, asume b sesparsabiidad de los mismos para el cumpliimiento de sus
f P e,

1.2 Tiges Documantales gue la integran

Infarmes y Farmulanos de asignaciones de bisnes.

4.1 Valer de g weie
dorumental

4.2 Penodo de Retencidn
[Emaresada &n siod)

Archova de Gestidn
LAG)

Archivo Central
(AC)

#.3 Total de

Ao

1.3 Frecuencia de Senvicio

Ala | | Media (X ) Baga | ] Nulal |

I I T

T

Fd

1.4 Marco Normativg S T R
Directrva N06-1021-EF/54.01 Decroio Legslatesg WN*1430- Decreto Legiifstive cel
tistema Nacional de Abastecimeerdo. Dinsctiva NSDE2- 2019 AGM/DDRA, “Morma para a
valoracitn Documental en la Detidee Publica®, aprobada con Resoluceon ledataral N°114-
FOI0-AGHT: Drecisia W01 107 3AG8/D0PA aprobada mediante Bessluckdn letatenal
KU107-I023-AGHFEF  “horma  de  Adminkiracide  de Adchios en le Ealedados
Poblicas™; Direciiva WE 003 2009 AGK/DDPA: “Lieeamieries para la saloradon de
documentas archiviatioos digfales” aprobada medianie Resaluoan fefatural 55196 3023
AGHIEF: Directive DNPEADSE M 0032003 "Organleacidn de Dotementod arehndstiion en
&l SENCICD® aprobada mediante Aesobston de Pressdencea Epecutng W* 275307302 00

3.5 Accesibilidad

Pusslico: Decreta Suprema K° 021203 9 U5, Gue apreelia o Teste Uson Ovdenadn do La Ley
| N7 27804, Ley de Traniparence y Aooess o la nformacicn Publics

Decrein Supremo N° 007 2024-1US, que aprueta o Beglamema de la Loy 27R06, lﬂ'lh'
Transparentia y Accesa & la informacian Fublc

3.6 Caracteristicas Fisicas del Dooumento

Soporte: Paped (X Digital (x] Ebectronico (K] 020as [ 1 o

Formato: RDF{N] Whard | ] Exced { j Otros | ) ————— =

hpdio o almacenameenta: Nube (X} Servidor (K] [Repesitedsa () Dison Dura | ) Disco
(T Rt L P——

1.7. Sutema informitico o sstema de infarmacidn
560 [X) Platafiorma | ;nrru: B Sl

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Enara 2025

| 6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DI DOCUMENTOS
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ANEND 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FT50)
FICHA 88

1. DATOS GEMERALES

1.1 Regidn 1.2 Entidad

Lirey

1.3 Unidad ge Orgamizacian 1.4 Documento de Gestidn

Officina ﬂelﬁnhwurﬂn-rilumn .ﬂaﬁﬁ'ﬁﬁrﬁrumrﬂmm

2 DENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE OOCUMENTAL

2.1 Secclén ' 2.7 Nombre de 12 serie 1.3 Coeipn

Abastecimeenio Correspondencia ; 0705 12

3. DESCARIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL | . REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

3.1 Defimicite
Documento de comunicacidn ssorila, confermado por dotumentsdon emilica y
recinida tales como oformes, memarandes, cficios circulanes yvfo maldples carmas,

salicitudes de las diversas dependencias del SENCICD y Entidades Externas Provadas, asl 4.1 Nalor da ta wirks 43 Tolslde
£omo también de Organismes del sectar plblien. (Original v copia) g Asehiva da Gestion Arthiva Cantral s
1.7 Tipos Documentales que (3 integran LG} (ACH
Informes, Memoransgs, Oficass cirpulares yi'o moltiples cartas, solicitudes

4.1 Periodn de Retergiin
(expresado en afos)

3.3 Freduenda die Servicio
Alta | ] Woedia {3 ) Bajs [ ] Mulad }

T 2 3 5

3.4 Marcn Normativo & APEOBACION DEL COMITE EVALUADDR DE DOCUMENTOS

Dircciiva ND12-2019-AGN/DOFA, “Norma pars 13 vaoracion Dotumental en la Entidad
Pdblica®, ageohada con Reislucidn pelatursl WT2014-2005-8GM)0; Directive  WOO01-
7 IAGNDDEA aprobads mediame Reiolugica Jefatural W 107-2023-AGH/FEF “Noama de
Adeministraciin de Archivas e (85 [etcades Poblicas™; Drectva N0 D03-1023-AGK MDERA:
“Lineamientos. pars L viloracidn de decumpals aichvistioos dighales” sprobada medante
Apsofuckin ledatursl N 190202 1-AGNEF: Dirpttiva DUPE/CSGIN 002 -3 “Organizacion
de Documentss archidstices on el SENCICO" apiobada mediante Bealuciin de Presidencia
EEEI!A Mt 225202 2-02 00,
3.5 Accesibilicad
Pushion: uuunnSmmull' B L- 2009105, goe aaravba ol Texte Usioe Dvdenado de la Ley
| N* 77806, Loy de Traraparencis y Aocesa a ls infarmacidn Piblica [
| Deceto Sugremo W° 007 M024-1US, que apratha & Reglamenta de fa Ley 27806, Ley de |
| Transparercia y Acoess a ba Infoemacion Publica
-6 Caracteristicas Fisicas gel Dacumenta
Scporte: Papel () Dgrtal (%) Electrdnica (X) Otros () -
Formata: FOF) Whard | | Bxced | § Otres | § o
Madio de lmascenamiento: Mube [X) Sanvidar () [Repasitons [0) Disco Duro | ) Disco
e S L e e ——
1.7, Sistema nformdtico o sistema de informacidn
S0 |X) Plataforma [ jotros -
5. FECHA DE ELABDRACIONDE LA FTSD

Enero 2025




ANEND 1

ERCHA TECHICA [ SERIES DOCUMENTALES (FTSO)

FICHA W83

I. H.T'L'li IIEI'ER!-LE.'I

I.'J.Flll.llﬁﬁ

1.2 Emtidiad

— e ———

Tq-nthﬂldnnlldltlpluudm pra |l Iru:luﬂ'.rl.l de la Carstruct=on -

SEMCICO

SRS

Ofirg de Aministracién y Finanzas

| 1. IDENTIFICADOR Dtmﬂmmvﬁminn:umnu

A —

Rasoluiis de Ffwdmuimutln NA0RA- M0L.07.00

1.1 Secgion

2.1 Nombee de La serie

Irdermdtica

Proyecias de Tecralogs

1.3 Cidiga

07,0501

§. DESCRIPOHDN DE LAEHHE DOCUMENTAL

A, REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

4.1 Definkcidn

Dispasicliones adogtadas mediante & dotumento de mesalucidn, para ol complimionta
de sus objelives y mietss 1Farades de 13 Instituchdn, asi misma, contiens anesos wo
sntecedenies respecto ol dotumento. (Original y copia)

1.2 Tipos Documentales gue s inlegran

infpemes, Memorando, Cficics crcufenes yfo mﬁh.l&;ﬂgfﬂ_h_i_ﬂﬂilhﬁi

2 2 Porindo de Retentidn
fexpresato en afos)

4.1 Valar de E werip

documerntal
Archivo di Gestitn

(RG]

fechivo Cantral
(AL

4.3 Tplad de
Moy

3.3 Frecuencia de Senveoo

Ahaf YMedia [X | Baja | jNula |

P 3 it

6. APROBACION DFL COMITE FVALUADOR DF DOCUMENTOS
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2. IDENTIFICADDR DF LA SECCION ¥ SEAIE DOCUMENTAL
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1. DATOS GENERALES —

1.1 Regibn 1.2 Entidad

Lm — S

1.3 Unidad de Ovganizacidn 1.2 Dotumirie de Guston

Gerencla ge Formacian Profesional
1 1EEH'I'IFII'.l|Dﬂ'I 0 LA I-El:{.'-ﬂhl ¥ SERIE DOCUMENTAL

Resohuckn de Presdencia Ejecutiva ND94-2004-02.00

| 2.1 Seccitn
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Formacidn Profesional

1. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCLUMENTAL

3.1 Definickin

Dierta educativa gue brinda fa institucidn en ol Programa de Formacsin de Téonkoos,
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feepresado on afios)
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6. APROBACION DEL COMITE [VALUADOR DE DOCUMENTOS

Directive N'D12-2005-AGK/D0OPA, “Noema pata s Vialedaedn Documental en la Entided
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0 3AGH/DOPA sprobada medante Rewolutide Jefatural M*LOT-2023-AGNEF “Horma de
Administracion de Archevos en s Eetidsdes Poblizas” | Directive NT D03- 2003 AGN/DOPA:
“Lineamientos para i valoracidn de documenios achivisticos digitales™ aprobadas medante
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gue dprendieron un oficin & trawks de la sxperiencia. Estd conformado por Actas de
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R 00L03
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s |

TR LSS

inforrnes, M-Hr-:lrlnﬂ_i.aw: circulares yo maltiples cartas, soicimumes

4.1 Walor ce la serie
dosurmssntal

4.1 Peroda de

Retendan

[expresado en afos]

[

|

Arcrineg de Desticn
[as)

4.3 Tatal de

Archive Central Afad

ALY

3.3 Frecusncia de Senacio
Asta [ ) Miedia | X ] Baga [ ) Nula | |

5

‘Directiva ND11-7015-AGMIDORA, “Marma para Ls valoracce Documsental on b Engidad
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| 1.1 Regidn 1.2 Entidad
Lima Hﬂlun-ﬂi.uum de l;ipq-:q.\:n:un p;-r; la Ir'q:h.:-ptru-dl la Canstruccidn - SEHCPCU
1.3 Unidad de Organizacidn 1.4 Dotuments de Gestdn

E.eruu.hd-e!u-rw Profesicnal
2 I!EH'I'IFIE.I.DI}HH l-l!iil:ﬂ:ﬂ ¥ SERIE I.'Iﬂﬂ.ﬂll[ﬂ'lll.

Besohacein de Presddencia Fecutive NO094-2004-00.00
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Lnﬁuu_lpuuneusrmmmumu 4. II:GULDEtﬂ-H'IHﬂ.'I"I.EIEI'ﬂ-ﬂH
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3.1 Definicion . gt afos
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FICFLA W96 ==
1. DATOS GENERALES = _Ell
Lima Servicio Naconal de Capacitacson para la industria de la Construccitn —_.'_n-EHI:JI:ﬂ
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. IDENTIFICADOR DE LA SECCHOM T SERIL D-ﬂﬂ.IHEH:I'ﬂ
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3. DFSCRIPCION DE LA SERIL DOCUMENTAL 4. REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION i
| 3.1 Defnicidn 17 Periadn da Rstenchan ]
r—— [expresado en afios]
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e - =
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1.4 Marco Normativa

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
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S snpamiendod para la valorackn de documentos archivisticss digilabes” spiabada medanie
Rialyekdn Jefarural N"196-2023-AGMH/ME; Directiva DUPE/OSG/N" DOZ-2027 ~Organizacion
de Dotumpries archivistices en el SENCEDD" sprobads mekinte Rmolucin de Pregdencia
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Enero 2025




AMEXD 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD]

FIEHA N0T

1. DATOS GENERALES .
1.1 Regitn 1.2 Entidad

Limas Servicio Macional oe Capacitacion pera la industria de ke Construccidn - SENCICE

T; Unbtad de Organiracion 1.4 Do umento de Gestsin

Gerentia di Formacion Frofesional

2 IDENTIFICADCR DE LA SECCH08 Y SZR8IE DOCUMENTAL

Resoiuoon de Presidencia Epecutive N'O94 2004 02,00

informaes, Memarando, Dficios circulanes yi'o malliples cartes, soliciudes
3.3 Frecuencia de Servidio

Abta | hbiedia | ] Baja | ] Mulal |}

a1 T i

2.1 Sewcién 2.2 Nombre de | serie 2.3 Codige

Farmaeidn Profesional __Registros ok Docentes 0E.00.06
3, DESCRIPCION DE LA SERIF DOCUMENTAL 4 REGLA DE CONTROLY RETERCION

4.2 Pericdo de Retencidn

ni;TlﬂM {expresada en afics) |
Reparte de personal técrsco pedagdgicn y expositor de la Escurla Saperior Tacnica y 4.1 Valor de la weris 4.% Total de
Centros de Formacidn o nivel nacional, [Dviginal) duamenal Bachivg do Gestitn Arebing Cantral AAcs
3.7 Tipos Documentales gue la ntegran [aG) (aL)

e

3.4 Marco Narmative

| 5. APROBACION DEL COMITE EVALUADDR DE DOCUMENTOS

Déirectma NO012-F019-AGM/DOPA. “Horma para la Valoration Decumental en i@ Enladad
Publica™, aprobsda coa Ressherion  Jefabural NO214-2019-AGMJ); Direcive W01
HIZIAGNSDDPA aprcihada mediante Besoluckdn Jefatural W°107-2013-AGNFEF “Norma de
Admimistracidn de Aschivis en lns Entidades Pablicas™; Direclivi NE 0032073 AGN/DOPA
“Limeamiondcd anafa Iy valaracitn o9 cocurmenboy archivistdos dignales™ s abada medante
Resoluchdn befatural N 196-2023-AGROEF; Directiva DIPEOEG/N" DED-F0122 “0rpanirackon
de Gocumartes grehhisticos en ol SENCIO0® aprobada metiants Risalutidn e Pretidencia
| Ejecutiva N* 225-2022-02.00.
3.5 Accesibiledad

Publico: Decreto Suprema N° 0F1-2009-JUS, guo aprucba ol Texto Unico Ordensdo de la Ley
N 27800, Ley de Transpudiniia ¥ AL 2 L Informaciin Piblca.

Decrelo Supremo N DO7-2034- W5, gue aprurba o Reglamento de |a Ley 27806, Ley de
Tranyparence v Aot a b Informacion Publica

3.6 Caracveristicas Fiskas ded Dowmento

Saparte: Pagel [X) Digital [X) Electrdnico (X] Otros { ]
Farmatn: POMX) Word [ | Becel [ | Deras (] ..

Medio de almacenamienbo: Nube (1) 5:,-.-..1.,.-1:] I:Fhrp-::unmm Disee Dure | ) Disco
| Duirey Extormo () Otrog o o

1.7. Sistema informadtico o sistema de informadidn
G0 [N Platafarma [ ]etras o

5. FECHA DE ELABORACIOMNDE LA FTSD

Enero 005




FICHA M58

ANEND 1
FOCHA TECNMCA OF SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

L IS R

1.2 Entidad

1.1 Regién
Lima

Servicio National de Capactatitn gara |a Indusiria de la Construccian-SINCICD

1.4 Documento de Gedtidn

Gerencia de Formacidn Probesianal
2 IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

EBesoiucion de Presidencia £

L. Mombre de la serie

2.3 Codgo

2.1 5eccitn

Formadicon Profedsrsl

Corresponderdia

080007

k mlﬁ LA SERIE DOCUMENTAL

&, REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

11. -

Documenio de comuncacin escrita, conformado por decumentaion emitids y
recihida Tales como informes, memorandos, oficios circulares wo maltipies cartas,
solicitudey de las diveross dependencias del SENCICO y Entidades Externas Frivacas, aw
como tambien de Organesmos ded sector priblen [Drigimal v capia]

3.2 Tipos Documentales que la imtegran

ol PR T

| Informaes, Memorando, Dficios circwlares y/io misiiples cartas, salicitudes

4.1 Valar de 1 seee
dacumental

4} Perodo de Betercitn
{exprodnde on ales)

Archieo de Gestidn
[nsh

archin Central
(el

4.3 Total de
Al

| 3.3 Frecuendia de Servido
| flta [ ) Media (X ) Bajal INulaf )

T 3

1.4 Marco Mormative

"5, APROBACION DEL COMITE [VALUADOR DE DOCUMENTOS

Dhreciiva N'D12-2015-AGN/ODPA, “Morma para la Valaragian Documsentad on k3 Entidad
Pinlica™, aprobedas con Rewolucson  Befatural W 214-2009-AGNS); Direciva  RW001-
MITVAGHN/DOPA sanabada medanie Resaluckdn Jefatural 5 107-2023-AGHEF "Narma de
Administracitn de Archivon on las Entidades Pablicas”; Directiva NE 003-2023-A0M/DDRA:
“Linearraenlo, para il saloracion de documsa o Mehivifloos cigitaiiy” aprobada medsanke
Reschacitn Jefatural N ISE- JOFY-AGM/IER; Direct v DUPEMOSG/N 002-2022 “Organizacian
¢ Dovumssntos anchivisticos en o SENCECO" agrabada medianie Resolucdn de Presikienos
Ejecutiva W* 27530020000

3.5 Accesibilidad

Publicn: Decretn Supdremo M* 001- 2019 55, que aprueba el Tedto Urkco Ordenado de la Ley
N 27805, Loy de Tramiparencia y Aggess @ la informacidn Pablica.

Decreio Sugremo N OOT-JO24-IUS, que spnasba & Roglamento de la Ley 27806, Ley de
Transparencia y Acoeio 4 U mharmpcis FOblhoa.

i i

Sepone: Fapel () Digital () Electrénica (%) Caras [ ] Toeres

Eormato: POFK) Word | | Excel | ) Ogres [ ] e

teda g slmacenamiento: Nube [X) Serdides (X] [Repasitoria [X) Disco Duro | § Disco
Buro Externo | § 008 o,

1.7, Sistema informdtico o sistema de Rformadién
560 [X) Fleadarma [ | otros L

Erera 72%

Mspsorin iridca

Archives




ANEXD 1

FICHA TECMICA DE SERIES DOCUMENTALES [FT50)

FICHA M35

1. DATOS GEMERALLS e

1.1 Regidn 1.2 Envtidad

Lima o Summ Humldrcipunmm para la Ir-duuﬂaﬁlufmn-tmm&n&lﬂcﬂ:ﬂ
1.5 Unidad de Qrganizacion 1.4 Document e Getidn

Gerencia de Ireestipacidn y Normadizacidn
I_LHHE-IIIIII Elt l.l. ID'.HJ'H ¥ SERIE Iilﬂl:l.llﬂl'lﬂ"ﬁ!-

Resolucitn de Presidencis [jecutva NOD4-2004-02.00

2.1 Seccidn 1.2 Kaembire I’IJII-!!lI 1.3 Codige
gy y Normalizacidn _____ictividades de Cooinas Mejorsdas 5.00.01

i DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL .-.R_EE!-DEMTIETEWBH

3 .1 Definicsin

“Esquemas y memorias descriptives de WS Counas mejoradas evaluadas (reducen "im;'mn

condiderghlemente la contaminacion que produce e humo de los combuslblas 4.1 Vador de la serie 4.3 Total de

tradicianales], as! mismo, dotumenios de la empress praponents  copda del certificado : i dipecty AR

qtnadmﬁ-u ntorpada par SENCICO. [Originad w copia) Asehiwn die Geetadn Arghivo Centrad

3.2 Tipes Documentales gue la integran e s v - |

| Inharimes, M e anda, Oficios circulares yia multighes cartas, solicnudes

L3 Frecwensia de Servico T 10 B %
Alea [ ) Media (X ) Bag@a | Nulal ) ]

3.4 Marco Normative

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

D5 W D13-2018-VIVIENDA Apsueta la Morma Tecraca “Cocinas Mejoradas™ Dirsctiva
N'O123019-AGH/D0PA, “Norma paa la Waioracn Dooemental &n W Enfidad PubSca®,
apiobada con Ressluckin Jefateal W3142005-AGNS; Directiv WOOOL- J003AGH DDA
aprobaga mediame Asolucian lefatusal N 107 H23-AGH/IEF “Marma de Administration de
el on bt Entdaded Poblicas™: Dinectiva N® 003-2023-AGNSDOPA: “Linpamieriod pan
ta valoraciin de daturnenlios aidsicicos dipnales” apeohasdd madasie Resglucin hetatuanal
| N*196-2073-AGNEF,  Directhva  DUPLAOSGN'  0D03-322  “Organizacidn  de
| Dooumenios achivisioos en ol SENCICDT aprobada medianie Resolucian de Presidences
| Ejpcudtiva N° TES-2082-03 00,

¢ L5 Accesibilicad

N™ 27E0b, Livy di Trawmpanencia y Accedd & la infarmacion Publica
Deiels Supremo N7 007 200 105, gue 3phefba ¢l Regammenic oe & Ly ITB0G, Loy de
Teanspatentia ¥ Accesa a la informacién Pablica

| Publicp: Docrelo Supremo N* G211 2009 A5, gue apnieba o Texto Unico Ovdenado de Lo Ley |

% E:mpﬁﬂmﬁdmd&m

S:Ip-:lrt-l Papel (] Dugstal {X) Elegtrdnica () Otras [ | e,

Formata: POFTE) Waed | ) Exced | ) Otres []

Medio do almacenambento: Mube [X) Servded (] (Repesitesio [4) Disco Dura | ] Disco
Durp Externa [ ] Otros

1.7. Shitema Hmuuu.u siEiema de nEcemacion
S0 X Hnﬂmm!_l_fl.rm S

5 FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Enero M5

—

Agpsoria Jeridica

Arch




ANEXD 1

Filia TEONICA D SERIES DOCUMENTALES [FTS0)

FRCRUA W 100

1. DATOS GENERALES o

1.1 Regidn 1.2 Entidad

Lima - Sorvicin H::ml :Ir.-fmu:h.l-:lﬁn. p.lrlll Irl-dunr_i:ld-tll Comstruccion - SENCICO
1.3 Unddad de Crganiracicn 1.4 Documento de Gestion

Genercia do Irvestigacion y Normaliracién
1. IIJ‘EPI'HF!'.ILEIJI nrum:nnhvmmmmmu

F:tl'-;:l'utlﬂ'l de Presidencia Epecutiva N°DS4-2004-02 .00

2

Medio de glmaceaamiento: Mube (X) Serddgr (K] (Fepostono (0] Disco Dare { | Discs
Dy Fetrno  f Otros ...

3.7, Sistema informadteco o sistema de informacion

SGD (X} Platalonma | ] ounas ..

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Energ 1025

llilulﬂrt 1.2 Nomboe de la serdie 2.3 Cadigo
et stigacicin y Panemalizacion Sisternas Conslruclngs no Convanoenaies O o007
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION
St DI 4.2 Pariodo de Retencidn
Cuyo sisfemna no 8418 en |5 normas téonicas, ks expedientes contienen planas, {Eipracada s afas)
memodian de chlouln y memarias descriptvas de los tsbemas condtructves evaiuatos P
par SENCICO, asi como docurmentos de las enpresat proponentes de kot stema &l E“" e S
constructivos. (Original y copla) T Arthive de Gessidn Rrehive Cortral
3.2 Tipes Documentales gue La integran {AG] {AL]
| Infgrmas, Memoranda, Oficios aroulares ylo maitiples cartas, solcitudas I
| 3.3 Freuondia do Senvicio % " i -
Adta | | Media (8 ) Baja | ) Nula | i
3.4 Marco Nosmative I 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Direciva HDI2-2005-AGN/DDPA, “Norma para b Yaloracsan Bocumental en la Entidad |
Pablica”, sgrobeda con Resolucén Belatural BET14-BOT9-AGH[T, Directres  WEOO]- |
IOIPIAGNDOFA aprohada medianie Resolucion Jefatural NE10T 2005 AGHNSIEF “Nosma de
Administracian 8¢ Archivgs n b Ertidacey Publicas™, Diretthva N® 003-2023-AGN/DDRA:
"Lipgamionbos para ka valaracion de documerdos sichivatioos digtales” aprobada madianie
Resclucion Jelatural NY158 2003 AGNAER; Directiva D4RPCA0SG/N" 003-2021 “Organizacion —
it Documpnios archiviticos en el SENCICO" aprobads medants Rpspluciin do Prasgencia
Ejecudiva N* 22520220200 Tueich
3.5 Accesibilidad
“Publico: Decroto Suprama N° 021-2015-1US, que aproea of Testo Unico Ondenaca de L Ley
N® 27RO Ley de Transgarendia y Acorsc a la tnformacion Poblica.
Deoreto Suphemo N° 007-2004-105. gue apruena of Regamonto de fa Ley 27806, Loy de
Transpueandis y Acteda 3 B Inforracion Pablca, :
1.6 Caracteristicas Fiicas del Dotumento
Soporte: Papel (%] Digital (X} Blectrdnico (K Otros [ . — o :
Formatg: POFX) Word [ ] Escel [ ] Otros§ PR,




AMEXD 1

FICHA TECNICA DE SERSES DOCUMENTALES (FTSID)

FICHA N 101

1. DATOS GENERALES ]

.—..I'lm 11!@ e -1
Lirma Servichs Macicnal de Capacitacitn para la Industria de ka Construd cidn — SERCICO

| 1.3 Unicad de Dvganaracica 1.4 Dotumento de Gestion

Gty i g onnaiacioa

Resolucion de Presidendia Eecutiva N°094-2004-02 00

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCURMENTAL

2.1 Secridn - 7.7 Nambee de [a serie 1.3 Codige
_ Bvealigaciinn y NedmasEraciin Propuwesias de Mormas Tocmicas 00003
3. DESCRIPCION DE LA_SE_EIE DOCUMENTAL 4. REGLA DE CONTAOLY RETERNCION L
3.1 Definkcidn
4.7 Perindo de Retendidn
Hormar los critevias y requisitos minimes para el disefio ¥ secucidn de s habiitacionesurbanas i Lo nr sl
las edificaciones Asl camn estableoer los derechos y respordabilidades e fos acioves g '
mervienen B0 ¢ proceso edificatorio, para s ncorporacidn al Raglamento Nacional que reguly  3.1Valordela 4.3 Total de
s tonstruceionss. Los expecsenes contienen attas, cuadros comparatives, sustento HI ng L) | Arehivode Gastién Archivg Castrsl o
mbios de propuesta de la Norma, infarme legal y otros. dacumenta {AG) [AC)
3.2 Tipos Documentales que 1 integran |
Aciad, Informes, Memorando, Ofcios, cuadoos
3.1 Freguencia de Servicio B N 2 " 5 i3
Adta | | Wbediad X ) Baja | I Nalal ) N o i it
24 o Biaiive 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Dirgctiva M-013-2015-AGN/DOPA, “Marma para 1 Valoracion Documentad en b Entidad Plblica”,
aprobada con Resplucidn jelMers W04 2019-AGN/L; Directiea W001-2023AGH/D0PA sprobada
mediante Besolucion lofsteral 107302 -AGHEF “Horma de Administracidn de Archevos en ks
Entidadies Pubkcas”, Diraciiva N® 003-2033-AGHDCPA “Unesmienlos pard o valgracesn de -

docemertos archivigiions digisales™ aprobaca medamie Aesotucion ledatural N° 1963013 AGN/IEF;
Dwectva DUPEADSG MW" DOF-2002 “Oeganizacidn de Documentos archivistices en o SERCICO"
aprobada medante Retaluckdn de Predidencia Epoutiva N° 0% 200202 00,
1.5 Accessbidad e e S ——————————
nlicn’ Decrebo Supnema W° 02 1- 2009005, gue aprusts ol Teoo Unico Crdenado de & ey B° 27 06,
iy e Trassparenca v Acceso a la informacean Pullica
rebo Supremo N* 007-2034-1US, quie aprueks of Replamento de [ Ley 27806, Ley de Tranipaeenciy
Arerss a ks vhormscion Publica
3.6 Caracteristicas Fisicas del Demamente

Epme: Papel (X} Digital {X) Emerrdnice (0 Otros () -
ma

s PEF{K] Word | ) Exceld | J DRres () oo conion Madio de almacenamiento. Nube (X}
rvidor (%} {Repasiton (K] Disce Durg [ | Duco Duro Externa | | Cbras

1.7. Sistema infarmatico o sistema de informacion
LG (M) Platafoema | fakros .

& FECHA DE ELABDRACHOMNDE LA FT3D

Funcisnario Responsable
dacumentod evaiugdol




ANERD 1

FICHA TECNICA DF SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICH® N 102 _

1. DATOS GENERALES

1.1 Region == 12Enad
| Lima - Sarvicio Macional de Capactacicn para la industria de la Construccion = SERCICD
Eumumﬂﬁn 1.4 Dogumento de Gostidn

Garencia ce Irweitigaciin y Normalizacian

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

Resolucidn de Pressdencia Executiva WO0S-D004-02. 00

8 Bedn | 7.2 Nombre de ka serie 1.3 Codigo
inwpstigacidn y Marmalizacisn Cosrpspordendla 039.00.04

3, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCLIMENTAL 4. REGLA O CONTROL ¥ RETENCHON —

3.1 Defimicetn

Documento de comunichtidn Bigrita, conformado por cocumentacidn ematsda y a'i;mr::;m

recibida tales como informes, memorandos, oficios eirculares wio mlltiphes caras, T TrTrar. 4.3 Totel de

sofcitiades de las diveriad dependencias del SENCICD y Entalades Exiernas Privadas, asi Acrsakial - Afles

cama tambsen de Grganismos del sector pablico. {Origina® y copia) Archivn de Geaicn Archiwg Central

3.2 Tipos Documentales gue la inlogran (AL] ALl

Infgrmsgs, Memorando, Oficios trculsres /o mikiples canas, selcitudes

3.3 Frecuencia de Serviia 1 P & 11
Aita | ) Media (X ) Baja | ) Nula | )

1.4 Marco Normativeo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Direciivg M G12-200F-AGH/DDPA, “Norma para & valoracon Documental en la Entidad
publca™, aprcbeda oo Aesplugion jefawal NEIE H01S AGHS, Deectha  NYOO-
OTTACH/DOMA spscbada metants Rookalion kefatura] N107. 200 3-AGN/IEF "Harma de
Admaniracsn ce Archieos on s Entidades Piblcan”, Dirsctiva NY D03-2023-0G8DDPA:
“Linsamieales pars la valoracion de donsminios archiaisticos digitales”™ sprabada mediante
Reslveidn Jelatueal N 196 2003 AGNIEF, Drectrea DUARLAOSEN DO2-2022 “(eganizacsan
e Docummerilon aichivitions en o SENOCOT aprobads medunts Bagahudion ga Presidercia
Epecutiva N* 225-2022.02.00.

1.5 Accesibilidad i
Publica: Decrets Supeema W® 021-3019-1US, gue aprueta of Tento Unico Ordenado de Lo Ley
W® ITROG, Ley de Tranipareodis y ACOESD B W Imlpe malifn Fulica,

Dwcreto Suprema N° 007-2004-1U5, gue aprueka of Reglamento de la Ley 278048 Ley de
Tramsparencis y Adced b A Infarmacedn Pubica

1.6 Caracteristicas Fisicas del Dotuments

Laparte: Papel () Dhgital [X) Eleetrdnken (X) Otroa )

Formato: PORE) Woed [ ] Excel | ) Oras ) . :

Wedio de almacenamiento: Mube (8] Servidar (X} (Repasitorio () Disco Duro [ ] Do
[ ET ey T T R —

1.7. Shvtema informidtico o sistema de informacsn
S0 ) Pravaferma | ) 03r0S e

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Enero 2035




ANERD 1

FICHA TECNICA DE SCRIES DOCUMENTALES [FT50)

FICHA N 103

1. DATOS GEMERALLS

1.1 Regitin o . - 1-7 Entidad .

Lirna Servicio Nacional de Capacitacion pari la Irslustra de la Comtruccién - SENCICO
1.3 Unidad de Organizacién I L4 Dacumento de Gestion - -

Egcusia Superior TeCRca

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

“Resolucion de Pressignca Eocutiva KY0S4- 200402 00

2.1 Seccidn

2.2 Nombee de la werie

1.3 Codigo

Escisela Superior Tacrscs

Carrevas Téons s

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUBENT AL

4, REGLA DF CONTROL ¥ RETENCON

30,0001

1.1 Definician

Derersas Carreras Técnicas gue brinda s Ficuela Superiar Técnica, o cual conthene las
dacumentos refacionados ol desarnglio de ks mismas. [Original)

3.2 Tipos Docwmentales gue la injegran

4.1 Perioda de Retencidn
|eupresado en afios)

4 1%alor de [a serie

Informes, Memosande, OMicios crculares yio mittigles cartas, soicttudes

1.3 Frecusnsia de Servicio

Az { ) Mecis | X ) Baga | JNuad )

3.4 Marco Normalsg

decumental Archive di Geszidn #rchivo Censral

LA (AC]

4.3 Total de
Aflas

P

i b1

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Darsctha NADL2-2000-AGND0PA. “Morma pars b Viloracdn Documentsl on la Enikdad
Pliblica®, aprobads com Beschetidn Jefalorsl M'I14-2D10-AGMS), Deectsa N°DOI-
Z0A3AGH/DOPA aprobada mediente Besclucion ielatural NTED7-2003-AGNIEF "Marma de
Asmingtracdn de Archivos en las Dnbsdedes Mo, Dhirectiea NS 005-2023 AGNDOPA:
“Lanegmiesion par b valor sowdn de do umimiod archlicss digiales” aprobada mediante
Resolucion Jefatural Mo 19H- 202 3-AGM PFF; Directha [9PEDSGN® D02-2022 “Organizacian
te Documentos archivisticos en ol SENCICDT aprekada meciards Rescluckin de Presidencia
Ejecutiva N 335 M3 0200

23 Aocaguncnd .

Publice: Detrels Suprema N 0212005 JUS, que aprueha ef Texto Unico Dedenado die B Ly
N* 2THOG, Ly de Tranipdrencid y Aotesd 3 I Ind oo ralidn Publaca.

Decreta Suprema N 007-2024-JU5, gue apructs el Beglamento die a Ley 37805, Ley de
Trarsparendis v ASoedo 3 la Infarmacudn Pubica

1.6 Caracteristicas Fiicas del Documents

Sapare: Fapel [X) Digital (X) Bectranico (%) Oros [ ) ...

Formato: POF(X) Wi [ ] Exeel { YOS (] oo

#edin de abnacenamiento: Mube [K) Servidor (%) (Repmftario (1] Disoe Dura | | Disca
Dura Externa (0068 oo

3,7, Sistema informitico o sisterns de nformacidn
SG0 (%) Plataforma j ofree

5. FECHA DE ELABORACIOMDE LA FTSD

| Enero 2075

documentas evaluados

Aspioria Juridita




ANEXD 1

FICHA TEONICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTS0]

_Frl,‘.l-l:l.H'ZIM

1. DATOS GENERALES ——

1.1 Regitn 1.2 Entidad I

Lirra Servicio Nacional de Capacitacion pars i Industria de la Comstrisccion - SENCICO
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Geitidn

| 2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE WCIJIIFMAI.

Resalutan oe Pnnndun:l-l :;uuhﬂ "-l*tﬂﬂ- 20040200

2.1 Sectidn

L1 mombre de |a sere

Espuela wr Tscrita

Begistros de Titulades

3000008

3, ESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLA DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Defimicicn

Apgritro de egresados dipfoma de Titwhas Téenisas v Técra Profesional a nombre de la
nacién & nivel nachonad, de las diversas carmeras que brinda b escueda, |DOriginal]

3.:._' Tipos Documentales gque 1o integrn
informes, Memorande, Oficos circulares y/io maltiples cartas, salicitudes

4.1 valor da la serie
dotumental

4.2 Periode de Retencean
[eepresado en afios]

Argnhg de Gestien Archive Central
fada) (AL}

4.3 Total da

| 4.3 Frequenda de Servicio

Alta [ | Media (% ] Baja | | Kula [ ]

e 1D

| 3.4 Marco Normativo

E. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Directiva HA012-2010-AGH/DD2A, “MHorma para la Valoratids Documental en (2 Endaded
Publica®. aprobada con Bewolucdn  befatural NU719-2019-AGNF);  Direciva WOOOL-
IIPIAGNSCOPA aprobuds reediaee Reaoluciden Iefatural NP 107-2023-AGH/IEF “Norma de
Administracitn de Archieas ee g Eridades Pablicas™; Directya NE 003200 586N 00
“Lincamientos para la valoeaciin de documenios archivisticos digitales” aprobeda medsante
Epiobacidn jefatural W 196-F023-AGM/IEF; Directiva DIPESOSGIN® 002 3022 “Orgasication
de Dacumeniad archhdstioas en ol SERCICD" aprobada mediantie Bewolucicn de ®esdencia
Tjecutiva N° 725-2023-02.00.

3.5 Accesibilidag

Publico: Decreto Soprema M7 021-2010-1U5, gue spiveba o Teato Ursis Ordenaco de b Ley
N® F7R0G. Ley de Transparencsd ¥ Actess @ la inlgimacasn Pubba.

Recretc Supremo WY 007-2024-JU5, que apeiscts ¢l Reglamenio de la Loy FTEOG, Ley de
Transparencia y Acteso s la infoimation

Lo

16 Caracteristicas Fimicas del Documento

Soporte: Papel (X} Dagiiad (] Electronico (K) Otros § ) e =

Fanmato: POHX) Word | | Excel | | Otroa ] .

hiedio de almacenamients: Nube (X} Servder (X (Repositono (K) Disoo Buro | | Disco
| Duire Externs (] Otros o

miE

1.7, Sistema infarmatico o sistema de informacian
smmruuhrmq j airos

5, mﬂmﬁmumn

Ereerp 3035

Aseworia luridica




AMEXD 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

FRCHU, W™ 105 — E——

1. DATOS GENERALES

1.1 Regitn 1.} Entidad I

Lirna Servicho Madional de Capacitacidn para la indusinia de la Construccidn — SENCICD

1.3 Unidad de Organizacién - 1.4 Documento de Gestidn
Escusta Supenior Tégnica Resalucidn de Presidencla Epoutiva H‘ﬂ'ﬂ-ll-l'_l!ﬂll-ﬂlﬂﬂ

X, IDENTIFICADOR DE LA SECCICHN ¥ SEAIE DOCUBMENT AL New, W

L1 Secidn 2.7 Rombre de la serke M
Fscuela Sqperiar Teenica F.qlﬂrmdriw:lﬁp_t!!_rit_l:[!ﬂ_:_lfﬂn? 30000003

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

Defanicid 4.1 Parigdo de Retengidn
k2 [expresada en afio)
infar S Lk relacionedo con ke de constancias ¥
Nelfsteo g A Sy i 4,1 Valor de |a were 4.1 Total de

certificados & lng estudiantes gue aprobaron satafacionamente los tursos rbeed

Ata ] jvieda | L] Baja[ JMulad §

bignico en la Escuels Superior Téenica - EST (Originad] decumenal m:l'i'mr:;ﬁmiﬂﬂ Ardh[::rmi A
3.2 Tipos Documentales que lategresn )

Informes., Memorando, Dficies circulares y/o maltiphes cartas, sciicitudes

i o p 20 ia ana

1.4 Marco Normativa

& APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Dwectiva N'OL2. 2010 AGMDDPA, “Seoima para |a Valoracion Dorumpntal on @ Entidad
Pablica™, aprobuda com  Resshecitn  Befatural Ne714-2019-AGMYL, Directiva  WO01-
FITAAGNDOPA aprofhsda mediante Retolucdn Iefatural NT107-2023-AGN IEF “Noema de
Administraciom de Aschheos oo lag Eridases Riblicas™; Dieectha N 003-2023-AGN MDORA
“Lineamientos para b vador acidn de docurrentas archivisticos digiales” aprobada medsrie
Heactucitn Jefatural N 196-2023-NGN/FEF; Direciva DUPE0SG/N® 002- 2002 “Organizacon
de Documientos aschnvdistieas on & SENCEC0" aorobada megianie Resolucsan de Presidenc
Ejetutiva N* 225-2022-02.00

3.5 Acgesibilicdad

Pubfica: Decreto Supremo K° 02 1- 2005 5U%, gus apiuiha ¢ Tede Unice Dedenado do L Loy
N FTROE, Ly de Traniparencis y Aocesn a [ infarmacedn Mialoa,

Decrese Seprema N° 007-2024-JU5, que apreeba o Reglameria do la Ley 27806, Ley de
Transgarendia y Acteso 4 [ informacion Pablica.

1.6 Caracteristicas MNsicas del Documenio

Snpoate: Papel |X] Daginad (X] Elactrdnico [K) Diros () .

Feamato: POF] Woed [ ] Esced | § Otros (]

Ripdio de almace namienio: Nube (] Senvdor (1] [Repoiiiona (X Disco Duro | ) Disco
I}um[:_LﬁEﬂm.. g

o o —

1.7. Sistemna infarmitice o sistema de informacion
SG0 (] Plataforma | ) otros

%, FECHA DE ELABORACIOMDE LA FTSD

Ereerg 2025




AMNEXD 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FT50)

FICHA N'106

I. HT“SWIM.L"- g

1.1 Regidn 1.7 Entidad

Lima Servicia Nacioral de Capacitacn para a Industria de la Construcidn - SENCICO
| 1.3 Unidad de Organizacion - 1.4 Documento de Gestion
i Evcuela "_"m-pcrlﬁl TPl H:-ﬁul.ﬂ:-mdn Presidencia Decutiva ND9E-37004-07.00
| & IDENTIFIC LJEHTIFIEAMHH mﬂtﬂﬂlfﬂﬁ[mimﬂ

2.1 Secoidn 1.2 Nombda de La sedol 2.3 Codiga

Estwela Superiod Técnhica Proyectos de Cameas Profesionales 30,0004
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. AEGLA O CONTROL ¥ RETENCIHON
4.7 Perindo de Retendidn
S [Expresas o0 afos)
Propuesta de creacion de nuevas carreras para la escuela, |0 cual est conformado por i 4.1 Valor de ka sorie 4.3 Total de

los doimentos previos relacionadas, que se realitan para iw creacdn, [Oniginal)
3.2 Tipos Detementales gue La integran

Infarmes, Memorando, Ofcios crculanes yfo miltipies cartas, schoitudes

3.3 Frecuengia de Senwoo

Alta { ] Media [X | Baja i jNula| |

| 3.4 Marco Marmative

docurnental Archive de Gesticn Archivo Cengral Aflas
[LLE 1AL
p 0 1 =

&, APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Direcive N°D12-2005 AGN/DDPA, “Nerms para [ Valoracién Oocwmental en la Daided
Piblca®, oprobada con Heiohicedn  jefsteial N'204-3015-AGH(:  Directha  NOOO1-

J0F2AGHDDPA aprobada mediante Reiskesidn jefapural N°107-2023-AGNJIEF “Horma de
Adminiiracedn de Archivot on s Erefidades Poblicas™; Directva MY 003-2003-AGHDOPA:
“Lincamiswios para b valorscids de dacamenios archiisticos digitales™ aprobads medunte
Resolucian lefatural N*196-202%-AGN/IEF; DEectva DUFEADSGM" DOZ-30EE “Orgaruracian
de Documerdos srchivistens & ol SERCICO™ aprobads medsarie Resolucion di Preddensia
Epcutive N* 225-202.3-002.00,

1.5 Accesshiledad

Publica Dﬂr!w?uwm N* 021-2015-U%, gue agrueta el Testa Unico Ordenada de @ Ley
N" ZTRG, Ley de Transparencia y Acoeso 2 Ls informacion Pubihca.

Decrate Sugramg N 00F2024.0U%, que aprucka ol Reglamentn de G Ley JTR0G, Ley ce
Transparencia y Acoevo a W informacion Peblcs.

Soporte: Papel [X) Digital [X) Eleﬂrurdm{!l.'l Ctrog | ) ————
Feamata: POR(X) Wiord { j Excel [ | Otros { ) -
Medio de almacenamienbe: Mabe (X} krm I,Jli}ﬁﬁlp-uﬂ'lnrluilil'hun Dt | ) Diigd

1.7 m;nmnmﬂm
S0 () Plataforma [ ] otros

5. FECHA DE ELABDRACIONDE LA FTSD

Erdra 075




ANEND 1

Pk TECHICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSO)

FICHA 107 ==
1. DATOS GENERALES e
| 1.1 Regidn 1.2 Entidad
Liema Lorvicio Mackonal de Dpjﬂ:ldhﬂnhmmw o la Construccicn - SENCHCD
1.3 Unidad de Organizacin ' 1.4 Documento de Gestidn
i Escuela Superior Técnica Reschucsdn de Presidencia Cjecutivs WIB-2004-02.00 =
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL ;
2.1 Seccidn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo
i Escuela Superior Técnica Mormas nbernas 300005
X DESCRIPCEON DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION o
4 1 Penodo de Reterdidn
1.1 Deefinicidin . (exgresado en afes}
Drpasitiven tales coma dinecthas v protedimientos cornespondisntos a ka activicad 4.1 Valor de la seria &.3 Tatal de
| académica, interpuestos por la institucsdn. {Original] documental Archivo de Geitign Archinvo Central Afos
1.7 Tipos Documentales que la integran AG) LAL]
_m_ntmum Oficios crculares yfo mikiphes cartas, solicitudes
3.3 Frocusncia de Servicio 1 K F 10
A | JMHiI[IIHﬂH{ y s )

| 3.4 Marco Narmative

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Diecthea N°DL2-7010-AGH/DDPA, “Norma para b Valoracidn Decumental en la Extidad
pablica®, aprobada com Resolciom Jefatursl H'}14- PO18-AGRY Dectkm  MOOOL-
202 FAGKR/DOPA aprobada mediante Resclacion kefatursl N LDT-2003-AGNAEF "Marma de
Adminkilracdn de Archivos en las Entidades Publcas® . Directhva N® 003-2023-ACKH/DOPA:
“Lincamienios para la valoracion de dotument sl Srehnitions diginales™ aprobads mediante
Respluciin Jefatural N 196 2003 AGN/SIEF: Dinkcthva DEPEMDSGIN DO2-2033 *Organiaciin
de Documerios aschhisticos en & SERCICD" aprobada medanie Resohucion de Presidercia
| Ejecutiva N* 2252020 02.00.
1.5 Accesibilidad

s

Puldicn. Decre iy Suprema N° 07 1-3015-0U%; que apretbs ef Texta Unitn Qidenato de la Ley
W* ITEO, Ley de Transparenia v Acorso a la inloemscidn Poblica

Detretn Suprarma N° DO7-2024-JUS, gue apruchs & Roeglimento de b Ley J7EDE, Ley o
| Trarmparencis y Adtesa & @ Indormacion Poblica,

1.6 Caracteristicas Flslcas ded Documente

Saparte: Papel () Digrtal (%) Blectrdrice (%) Owres (] .

Farrnato: PORN) Weord [ § Excel [ Sros (i

Mo de almacenamierta: Nube (] Servidar [K) liilp-u-l-iﬂm (X} Discy Ouro [ ] Diesen
Durg Externo () Dtros ... ...

1.7. Slstema hl.unﬂﬂ:nn sistema de informacicn
B0 [A] Piadadtorma | ] ol o

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Erera 7025




ANEXD 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FT5D)

FiCHA N 108

1. DATOS GENERALES

1.1 Regitn 1.3 Entadad L n u

Lirma . Sevvicio Mackonal de Caparitacidn para la Industria dthtﬂﬂrtnmﬁn - SEMCICD
1.3 Umidad de Orgamizacicn umuw“

Escwila Supernor TECHC
.L_-.-.___.... .-..E..L.'_. - O ¥ SERIE =

Reschucsdn de Prosdonca & ecutha N1984-2004-02.00

2.1 Seccidn 2.2 Nombre de ba serie 1.3 Cofigo
Escuela Superior Téenica | Supervisiones de [ikales 10,0006
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION %
4.7 Pericdn de Retprcion
3.1 Defaicidn ! siada en afc]
Docurmentas que tidlental Ll Supendtiones que 58 readiran 3 tas sedes de la Escusia i
1 Walor de ka wrie 4.3 Total de
Tpﬁ Tﬂnt]:mﬂﬁ::ﬂ a mneel nacional. Contiens ot dotumertod principades y i Archivg de Gestin Aciiee Contral Afos
3.2 Tigos Documentales que laintegran______ = -
Irformes, Memoranda, Ofcios -l'.'ﬂ'tHlII'E!I_'ﬁl'ﬂ- mittigles cartas, splicitudes -
1.3 Frecwendia de Serwod ; i A s
Atra | ] Media (X ) Baja | j Nula ] |

3.4 Marco Nosmative SR
Derectiva N'TLE-2019-AGH/DOPA, "Norma sard i Valoracién Deoemental en la Enisisd
Plblica®, aprobada ©on Redsludds Jefaturd N'714-7019-AGH/: Diecitda  AOOOT
MI23IAGN/DOPA aprobada mediante Resclocion Melarural N°L07-2023-AGNSIEF “Morma de
Administracion de Archivos en B4 [ntidacdes Pubdcag™ | Dirgcthva N¥ 003 2003 AGRDOPA:
*Linsamientas pars la valoracian de dooumenios arthnaslioo digiales” aprotada mediante
Resciucian Jefmural N°106-2023-AGN/IEF: Dinecivg DYPEADSGN DOX. 2003 “Orzarizacion
de Documeslos archivistions e el SENTICDT aprobada medarir Resolucion de Presdencin
Cpetutiee N 225-2003-02.00

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.5 Aceoibaliclad

Publico. Decrete Suprema N- 021 20189-JU%, que agruebs ¢ Texto (nice Draenada de @ Ley
N* 27806, Ley 0o Transparencia y Acoeso a La indormadian Pubihcs,

Decreto Supremo N° DO 2004 U8, que aprucks o Reglamesta de [ Ley 17806, Ley ce
Transparencia y Accewo a [ Informacidn Pobics

3k Caracteristicas Fisicas del Dotumento

Soporte: Papel [X) Digital (X} Ebectrdnace (X} Otros | )
Fermata: FORX) Weord | ] Ewoed | ] Otras § b

Medio de almacenameento: Bube [X] Senvidor (X} (Reposiorss (¥ Disco Duno [ ] Daog
Dwro Externo () Otros

1.7, Sistema infarmitico o sistema de informadidn
SE0 K] Platadormd | § S0 o

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FT50

Energ 2005




AMEND 1

FIEHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES |FT50)

FICHA N 109 L

1. DATOS GENERALES -

1.1 Regihin 1.2 Entidad

Lama Servicio Nacional de Capacitatadn péra Hh'#mmdtlil l:munqﬂdn LENCICD
1.3 Unigdad ge Qrganizacion 1.4 Documento e Gestion

1IEWMEUWTENEWHHITM

2.1 Seccidn .

H:tsall.q:rl:n Eh Presidencia Ejeciutiva N°0946-2004-02.00

2.2 Nombre de la sene

Escuela Supenor Técmea

Registros de Evalaacsin

~13Cidyn

3000U0T

3. CESCREPCION DF L SFERIE BOCUMENTAL
3.1 Definicion

iep&'ﬂ'ndtlu mnm:lny evaluaciones du los alumnos por secoon de la escurls
#egun la carrgva profesional. (Original)

!.:Ttpﬁﬂnnmmuhiwl ia iniegran
mm nrrnnrauﬂu Dficios circulanes wio mihisles camas, solciiudes

4. REGLA DE CONTROL ¥ RETENCION

&.2 Penoco de
lexaresado

Aetentian
e 3 fig)

4.1 Vador dg la sene

documental frching de Gestitn

LAd)

fechivo Central
{AL]

4.3 Total de
Aflos

!JMﬁm

T Atad ) Media [X) Baga | I Nula [ ]

T L] 4 10

3.4 Marco Normatve

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADDR DE DOCUMENTOS

Ditecthes N'DE-2009-AGKN/DOPA, “Norma para la Waloratitn Dotwmental én L Eraiad
Piblica®, apecbada con Resolucids  Jefwural WO214-2005%-AGH Deeciaa  NODOD-
2EXVAGNODER aprabada mediante Resolucion efatural W 107-201-AGNAIEF "Morma di
Admirmitracidn de Arghiend en las Entidades Piblicas™; Directive N® 003- 202 3-AGHDDMA
“Linnamisabed pars W valoradin de dotemenios schivisticos digilebes” aprobada mpdiante
Eesoluciin Jefateml N 1962033 AGHAER; Directhva Dy PEMOSG/N" DO 1073 “Duganaacion
e Doeumesias archivisioos en el SENCICDT apecbada mechenle Reschal i 86 Protiheacla

Ejscuthea N° 235203302 00

| 3.5 Accembslidad

Pubico: Decreto Supremo N° 021-2019-JU5, gue aproeba of Texta Unico Ordenado de b Ley
N* 2TROE, Ley de Trandpa eadia v Ao a La inlormarion Plblica

Decrebo Supremo N 007 2004005, que aprucha o Beglamento de [ Ley 27806, Ley ge
Transparendia j Accest a b informacian Pubiea

3.6 Caracteristicas Flisas dod Doumento

Soparte: Pagpel D:] Digital lnbihl-:'hﬁrl-:u#} Otros [ ]
Formato: POF(K) Ward | ) Excel [ JOmres { o
Medio de almacenarmiento: Nubae [X) E-ur-ndmmmu-pmnni:] Diden Dura | | Diten
Duro Externo {h0tros oo}

1.7, Sistema imformatico o sistema de informadidn
S0 (K] Plataforma [ ] el ..o n

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Energ 2025
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AMEXD 1

FRCHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FT50)

FiCHA K110

1. DATOS GENERALES i i

I..llt.llﬂﬂ- 1.2 Entidad

|_.-|-|,,|_ Servicia Nacional para la Indwstrid de la Construcisdn
1.3 Unidad de Organiracion | 1.4 Documento de Gestidn

Resalucitn de Presigencia Elecnitea W0548-2004-03.00

Escuela Superior Ténic
1. IDENTIFICADOR OF LA SECCION ¥ SERI DOCUMENTAL

1.1 becisdn

2.2 Nombre de la sene

2.3 Chdipa

Esguels Supediar Tegnica

Actas - Comibes

A0.0008

3. DESCRIPCION DE LA SERI DOCUMENTAL
3.1 Definicisn

Actas cormespondicrbes a los comibés de admivion, becas, disciplinarics, enire otros
gue & epecutan en la Exceela Superior Téonica. (Original)

1.2 Tipos Docunentales gue la integran

Infarmes, Memarando, Oficios ﬁl'lldll_.r;i-_[ll'ﬂ' miiples cartas, soliciudes

4, REGLA DE CONTROL ¥ RETEMNCIHDIN
[ |

4.1 valor de la sene
do pirspnial

4,2 Pesiods de

Retenrion

{smpresado en afigs)

Arghiv de Gedtadn

[AG)

Aachivn Central
{AL]

4.3 Total de
Afkas

3.3 Frecuencid e Servicio

Alnaf | Media (¥ ) Baja| JNulaf |

T

&

3.4 Marco Normativa

b APROBACION DEL COMITE [VALUADOR DE DOCUMENTOS

Drreciren WO12-1019 AGN/UDPA, “Norma para b3 Valoracian Documestal en la Entidasd
Poblica™. aprobags con  Retalucidn  Jefavural WoZ14-2005-AGN/); Directiva  WO0O1-
02 3AGNSDEPA aprobads medante Redcigion elatural B107-2023-AGN/IEF “Horma de
Administracitn de frehivas on et Envidades Pobicas™; Derectbva M9 O03- 2003 AGN/DOFA:
“Lineamnientos pasa a valoragion de dotumenios archivisiccs digitales” aprobsda mediante
Redolutics elaoursd W' 196-202 3-AGNIEF; Dirgctha DUPE/CSG/ N D02 30E2 “Orgamustion
de Decumentas aremkdsiicos on ol SENCICO® aprobada mediante Resolicion de Prodadenciia

Cjecutiva N° 235-7022-02.00. ml
3.5 Accesibiliclad

fubdico: Decreto Supremo N* 021-F019-1U5, que aprwcha o Teara Unica Ordenado de & Ley
N® 27806, Ley de Trarsparendia y Acoeso a b Infeemarids Poblica

Decrelo Sepremo N 007 20M-108, que aprucka o Eoplamento de la Ley 37806, Ley de
Transparendia y Acceso a s Informacian Palsea,

uwmm#m

| Sopoete: Soporte: Papel (X) Digital [X) Electronsce (%) O6ros | § ...
| Fosematg: POF(E) Ward | } Excel [ ] Otros () o .

;Hbdlddt.ﬂrﬂﬂﬂlirﬂldﬁh ik (M) Eewlmf [l:I Iﬂmﬂm {X} Dérea Duro | | Dies
'defﬂmni:ﬂ-lmf. el i |

3.7, Sistemna migsmaibtico o sistema de informacidn
SG0X] Plataforma [ ] otrod

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD

Enera 2005




FICHA TECNICA OF SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FICHA N 111

1. DATOS GEMERALES

1.1 Regidn

LI Entidad

Lima
1.3 Unidad e Organizacidn

Servicis Mackonal die Capaciacian para la irdustra de la Construccidn — SEH'DED
I; Daoumento de Gestion

Euu-d.l- Sdupl:nu-l Tm

Reschution de Presidencia Ejecutrva N"094-2004-02.00

2. IDENTIFICADDE DE Li SECCION ¥ SERIE D mmnmu.

2.1 Seccitn

2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo

Escuela Superior Teonica
3. DESCRIPCION DF Lk SFRIF DOCUMENTAL

| 4. REGLA D CONTROL ¥ RETEMCION

Kallas Curriculanes 20.00.09

3.1 Duefinickin

| Cambarmacion de las mallas cuericusanes de s carreras profesonales y el itinetao
formatea de la corwela, ot compiesrn por documenos relacionados com los

mismaos. {Original]

1
|

1.2 Tipas Documentales gue L integran

Informes, Memoraags, Dficigs circulares yfo mditiphes cartas, solicitudes

4.2 Periodo de Retencicn
fenpresado en afos)

4 1 Walar de b serie
dogumerial

4,3 Total de
Archivo Central MAps

[ALH

Archive de Gostidn
iG]

| 3.3 Frecuencia de

i e e ey St iy

Ata )M (K] Baja (|l

L] ] b s

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE FVALUADOR DE DOCUMENTOS

Directrea N01Z-2000-A0KH/D0MA. “Horma para la Valoracidn Documental en s Entidad
Pabhica™, aprosada (on Resoberidn dofatural NZI4-FO1G-AGHS, Directiva WODOL-
MIZIAGKSDDPA sgechiada Mmedianle Reoluckin Iefatural NLOT 20XT-AGNIF "MNafma dp
Aminagracdn e Achens on fas Frtidaces Pablicas™; Directive N7 003-2023-AG8 DDA
‘Lispamienies para kb valeraciin de documentat anchivistioas digitales” aprobada medisle
Asseducida fefatusal N7 196 202 3-AGHIET, Directiva DI/PEAOSGN" D02-2027 “Oeganidacein
de Dorwemenios achiviioos en el SENCECO™ aonobada medsarte Rosoludiin &e Presdencia
Fiecunia H* 735-2033-02.00

3.5 Accesibilidad

Pulblico: Deritd Supremea N° 021 2005 005, g apiucha of Testo Unico Grdensde di 1a Ley
N* 2706, Ly de Transparindis v Aotras & la Informacin Publca.

Decrelo Suprerma N* 007 2034 0US, que agrueha ol Reglamento de la Loy 27806, Ley de
Tranaparencsi v Adteda 4 la thfm%":;!ﬂ-k-l-

1.6 Caracteristicas Fisicas del Documenio

Soparte: Papel [X) Digital (X} Bectrdnico (4] Otros |} —————

Farieation POF(X) Woerd (] Exced | ) Otros () .

Medio de almacenamianto: Nube (X} Servidor (%] (Repesitorio () Disco Dura ( ) Disco
Duirn Externa [ | Otras .

i
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ANEXD 1

FICHA TECHICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSO)

1.2 Entkdad

Lima

e e e T T

tervipo Macional de Capacitacson para ba Industng de la Construccidn = SENCICD

L 3 Unidad de Ilrllﬂlr-lddﬂ

1.4 Documento de Gestson

Evcuela Supenar Tairita
2. IDENTIEICADOR BF LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

Resolucion de Presidencia Fpreutha NS 3000200

2.1 Seceidn

I.2 Nombde de la serie

2.1 Codigo

Escuels Supsrior Téonice |

Carmpipantencia

30.00.10

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

3.1 Definicion |
Documento de comuonicaction esorité, conformade por decementacidn ermibda y
recibida tales como infarmes, memerancos, ofickos cirpulares yio miltiples cartas,
solitades de lay dversas dependencus del SENCICO y Entidadies Externas Privatas,
:u.i eoma tamhbidn de Orgaismes del sector putlico. {Criginad y copla)

l.l Tipes Dotumentales que ia integran
 Irfmemns, Mpmoranco, Oficios circalares /o mihsples carlas, saliciutis

4.1 Vialor de 1 wetie
doumenial

(A, REGLA DE CORTROL Y RETERCION

4. Ferindo de Retencidn

{eaprosado en afios]

[AG)

Archivo de Gestion Archivo Cerqral

1ACH

4.3 Total de
Afps

1.3 Frecuencia de Servicio
Alta [ ) Media (%] Baja [ JMulaf | ,

T

3

3.4 Marco Humlﬂun

Dwectiva N"D17 2015 AGH/OOFA, ~Norma pard & Valoracan Documental en la Ertidad

Poblica®, aprobada con Retolucidn Jefatursd FE234-2019-AGMA). Dirpcthvie N°DOE

J0FAAGN/OOPA aprobada mediante Besolucion Mefatural W 107-2023-AGHEF “Norma
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0023072 “Ovganizacian de Docamenics Mchivilioos n ol SERCICO" aprobada mipdiante
Rescluciin de Presdences Ceculoa N° 225-2032-02 .00

5.% Accesibafidad -

Publica: Decretn Suateme K° 021-2019-US, gue aprucba &l Tewto Unico Onderada de la
Ly N FTROG, Ley de Transpadenda ¥ ALoes0 a b inlcemacicn Plbica

Decreto Supremo N7 0C7-2004-0%, que agrupba of Reglameno de b Loy 27806, Loy de

Transparencis y Acoewo o b Informacidn Pobkea
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ANEXO N° 02
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N°O1
1. Nombre de la Entidad: Servicio Nacional de Capacitacion para la Industria de la Construccién — SENCICO
2. Seccién: Presidencia Ejecutiva

6. Periodo de Retencidn
3. Cadigo 4, Nombre de la Serie 5. Valorde la
Total
Documental Serie Documental A.G AL Afios de
Retencién
02.00.01 | Resolucidn de Presidencia Ejecutiva P 2 28 30

02.00.02 | Correspondencia T 2 8 10




ANEXO N" 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla W02
1. Nombre de la Entidad: Servicio Nacional de Capacitacién para la Industria de la Construccion — SENCICO
2. Seccibn: Gerencia Gonoral N
i 6. Petiodo de Retencion
3. Chdign &, Mombre de la Serle 5. Valar de la Total
Documental Serie Documental A G [ AC Afos de
Retencidn
03.00.01 | Resolucidn de Gerentia General P 3 27 g
03.00.02 Correspondencia T 3 7 14




ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

3. Cadigo

03.00.01

4, Nombre de |a Serie

Dacumental

Correspongdencia

Tabla N'03
| 5. Periodo de Retencidn
| 5. Valor de la Total
AG AC Afios de
SeriE Dacumental Retencidn
T 5 L] 10




ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

i 2. Secclan: Laboratorio de Ensayos y Materiales — Gerencia General

3. Codigo

03.03.01

4. Mombre de la Serie

Documental

Correspondencia

1. Nombre de la Entidad: Servicio Nacional de Capacitacion para fa Industria de la Construceién - SENCICO

Tabla W04
B Perioda de Retendén
5. Walor de la
Total
Serie Documental A G | AL ARos do
Retengion
T 5 1 [




| 1. Nombre de la Entidad: Servicio Nacional de Capacitacion para la Industria de la Construccidn - SENCICO

- 2. Seccion; Supervision de Gerencias Zonales - Gmmﬁ ﬁénﬂ:l

1. Codiga

03.5GE M

035528 02

ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

4, Nombre de |a Serie

Documental

Informes de Supervisiones de las Sedes
donales

Cinrresandencia

5. Vabor de la
Serie Documental AG
[
! 1
T F
T 2

Tabla N05

B, Periodo de Retencion

AC

™ Total
Afos de
Retencidn




ANEXO N° 02
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N706
1. Nambre de |a Entidad: Servicio Nacional de Capatitackon para la Industria de la Construccidn - SENCICO '
2, Seccién: Control Institucional - - ]
i . Periods de Retendidn
3. Cadiga 4, Nombre de la Serie 5, Valor de la “Yotal
Documental Serie Documental A G AL Aftos de
| Retencidn
040001 | Serwclos de Control Posteror T 2 B 14
04.00.07 Serncion de Cantral Simultdnes 1 2 B 10
04.0003 | Senvicios Relacionados T ) B 10

04,0004 Correspondencgia T 3 3 5




ANEXO N* 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

2. Seccion: Planificacion y Presupuesto

1. Codigo

05 0001

05,0002

0%5.00.03

05.00.04

05.00.05

05.00.06

05.00.07

05.00.08
05,00.09

Flares Dperativas Instiucionales

Clerres v Conciliaciones Prosupuestales

Proyecios o Inversion
Evaluaciones de Flanes Institudionaies

Convenios

Bocwmentos Narmativos
Sistemas de Control Interno
Geatipnes de riesgos de desasires

Correspondencia

Tabla N®07
1. Nombre de la Entidad: Servicia Nacicnal de Capacitacién para la industria de la Construccidn - SENCICO
6. Periodo de Retencidn
4. Nombre de la Serie 5. Vator de la Total
Documental | Serie Documental AG AL Afos de

Retenclén

| J 3 7 10

T 3 7 10

] 5 5 10

T 3 5

T 4 6 10

1 2 B £14]

T 3 5 a

3 5 8

¥ 3 3 6

[




ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N702
| 1. Nombre de la Entidad: Servicio Nacional de Capacitacion para la Industria de la Construccidn - SENCICO
2. Seccidn: Secretaria General
[ 6. Periodo de Retenin
3. Codigo 4, Nombre de la Serle 5. Valor de la — Total
Documental Serie Documental AG A Afos dae
Retencian
0E.00.01 | Actas del Consejo Directive P 10 20 30
06.00.02 Sesones del Consejo Directivo P 10 0 30
Macional
osoc03 | Instrumentos de Gestidn Archivistica T 2 i 1o
060004 | Carges de Trimite Documentario T 1 5 L
0. 00,05 Accesos a la Informacion Poblica I 2 & 6
06 00.06 Libras de Reclamaciones 1 7 4 6
06.00.07 | Correspondencia T 2 a 6




ANEXO N° 02
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla W02
| 1. Nembre de |a Entidad: Servicio Nacional de Capacitackin para la Industria de la Construccién - SENCICO -
| 2. Seccidn: Relaciones Pablicas-Secretaria General
s - | & Periodo de Retendén
3. Codigo 4, Nombre de 1a Serie 5. Valor de la
Total
Documental Serie Documental A G AC Afos de
Retencidn
06.01.01 Memaria Institucianal P a 27 E ]

06.01.02 Correspandencia T Z 4 &




ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

1. Nombre de la Entidad: Serviclo Nacional de Capacitacion para la Industria de |a Construccion - SENCICO

| 2. Seccién: Administracian ¥ Fimanzas

3. Cédigo

4. Nombre de la Serie

Documental

5. Walor de la

Serie Documental

o7.00.01 |I Resplucionss de Admintracion

07.00.02

07.00.03

Finanzas

Cominés Especiales

Correspondentia

A, G

Takla M*10
6, Periodo de Retencién
Tetal
AL Anos de
Retencion
27 o
] 3
5 10




ANEXO N° 02
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Takla N*11
1. Nombre de la Entidad: Servicio Macional de Capacitacién para la Industria de la Construccion - SENCICO
2. Seccion: Unidad Ejecutora do inversiones-Oficina de Administracién y Finanzas o

[ === 6. Perioda de Retencidn
3. Cadiga 4, Nombre de la Soric 5 valor de la - -
Total
Documental Serie Documental AG A.C Afios de

Retencidn
O 001 UES Expedienies TEcnicos P Z 28 n
07.00.02/UEl Liguidaciones de contratos T Z 18 0
070003/ UE Proyectiod T 2 12 14
07.00.04/UE Entregables de Expedientes Técnicos I 3 12 14
07.00.05/UE Valaraciones do obra/supervigidn T 3 12 14
C7.00.06/UEl | Cuadernos de obra T 1 13 14
07 0007/ UEN Servicinos de manten meento T 7 10 12
a7 O0.0B/UEN | Correspondencia T § £ 3




ANEXO N° 02
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabta M*12
1. Nombre de la Entidad: Servicho Nacional de Capacitacién para ka Industria de la Construccién - SENCICO
2. Seccién: Cortabilidad-Oficina de Adminkstracian y Finanzas -
T — ¥ | 6. Periodo de Retencldn z ]
3. Codigo 4. Nombre de la Serle 5. Valor de la = Tatal
AG AL Afios de
Serie Documental P
070001 | Uibras de iwentarios y Balances P 20 10 30
07.01.02 | Estados Financieros L3 L 24 E L
07.01.03 | Libro Mayor F E 27 k]
07.01.04 | Libro Diario T 2 B 10
07 01.05 | Recibosde Ingreso a caja T 3 7 10
00106 . hotas de Contabilidad T 3 7 b [
aroor | Registros de Compras T 3 ! 7 10
070108 | Comprobantes de pago T 3 B 10
07.01.08 | Actas de conciliacian T 2 8 10 '
07.01.10 | Angliss e cuenias T 3 F 10
proL1l | Arqueos de fondas y valores de caja T 3 F 10

chica

07.0117 | Correspondencia T 3 3 6




ANEXO N° 02
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

1. Nombre de la Entidad: Servicio Nacional de Capacitacién para Ia Industria de la Construccion - SENCICO

| 2. Seccién: Tesoreria - Dficina de Administracién y Finanzas

' 3. Codigo

07.02.01
07.02.02
07.02.09
07.0:2.04
ar0z.05
07.02.06
or.oz.ar

or.02.08

or.02.09

4. Nombre de la Serle

Documental

Conciliaconas bancaras
Ejecucion de cartas flanza
Comite de activos y pasivos
Cartas Ordenes
Correspondencia

Estados de cuentas corrientes
Notas de abono

Matas de carpgo

Depdsitos de detracciones con
cheques

Tabla N"13
[ 6. Perioda de Retencién
. Valor de la -
Total
Lerie Documental AG AL AfRos de
Retencion
T el 10 14
T 4 10 14
1 4 10 14
T q B 10
T 4 ] 10
T J 5 E
5
T 1 4
T 1 4 5
T 1 4 g




ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tahbla N"14
1. Nambre de la Entidad: Servicio Nacional de Capacitacion para la industria de la Construceion - SENCICO
2. Seccidn Orientacion y Control de Aportes-Oficina de Administracion y Finanzas
G, Periodo de Retencidn
3. Codiga A, Nombre de la Serie 5. Valor de |a
Documental Serie Documental A G AL _.;::.:g.
Retencion
07.03.01 | Recaudacwanes Mensusles de T i 6 10
Contribuyentes
07.03.02 Controles Concurrente i B ? 2
0703.03 | Devoluciones de Pagos Indebidas T s » 10
070304 | Actas de Concillacian T ] 10 14
07.03.05% Comunicados de campaha T ] & '
0703.06 | Certificades de no adeuds 1 & 2 6
070307 | Expedientes de Detracciones . T a 3 6
07.03.08 | Correspondencia - & 2 [




ANEXO N° 02
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla M™1%
1. Nombre de la Entidad: Servicio Nacional de Capacitacidn para la Industria de la Construccidn - SENCICO
2. Seccion: Recursos Humanos-Oficina de Admenistracion y Fimanzas
' &. Periodo de Retencidn
3. Codiga 4. Nombre de la Serig 5 Valor de la .
Tatal
Documental I Serie Datumentsl AG &.C ARos de
Retencidn
070401 | Planillas de haberes | P 5 23 s
OF.05.02 Legajos de Personal | . g 36 0
03,0403 Compensacidn por Tiempe de
Serwlciod B g 25 a0
07.04.04 Progedimizntas Admeénistrativos
T [ £} 12
Disciplinarsas
T 5 10 15
07.04.05 Expedientes de Procesos de Seleccion
4 3 T
07.04 06 Correspondencia T




ANEXO N° 02
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N*16

1. Nombre de Ia Entidad: Servicio Nadional de Cagacitacion para 1a industria de la Construccién - SENCICO

2. Seccién: Abastecimiento - Oficina de Administracidn y Finanzas

— &. Perinda de Retencién
3. Codigo 4. Mombre de la Serie 5. Valor de la
Documental sefie Documental A6 AL Afos de
Retencian
oros.om Registros de Bieres Inmusgies P a0 o 30
07.05.02 Reglstros de Vehioulos T 8 ! -
07.05.03 Licitaciones Poblicas T 4 8 2
07.05.04 Concursas Pabloos T L] 4 12
0r.05.05 Adpugicacion Smglificada T 4 & 1o
0F.05.06 Contratacionss por montas iguales o T 3 i 10
menares a8 UIT
07.05.07 Im¢entario de Bienes Patrimaniales T 3 8 10
07.06 08 Altas y bajas de Bienes Patrimoniales T 3 7 10
07,05 00 Mowimienios de Almacén T 2 8 10
07.05.10 Traslados y avtorizaciones de Salida T 2 5 7
. die Bipnes Patrimaniales [
HEAEL1 Asignacidn de Bicnes Patrimoniakes 1 2 E E]
070512 Correspondercia T 2 3 5




ANEXO N° 02
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N°17
| 1. Nembre de la Entidad: Servicio Nacional de Capacitacién para la industria de la Construccidn - SENCICO
i 2. Seccion; Infarmitica = Oficing de Administracion y Finanzas -]
' N =] 6. Perlodo de Retencién
. 3. Codigo &, Mombre de |a Serie 5. Valor dela
Documental Serie Documental AG AL ‘;:::I“
Retencion
I 07.06.01 Proyectos de Tecnologia P 3 Fi 30
07.06.02 Expedientos Técnicos de Tecnplogia F 3 27 a0
0F 0603 | Correspondencia | T 3 4 7




ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla M"18
1. Nombre de la Entidad: Servicio Macional de Capacitacién para la Industria de la Construccian - SENCICO
2. Seccion; Gerencia de Formacién Profesional
b. Periodo de Rotencion
3. Codigo 4, Nombre de la Serle 5. Valor de la g
Dacumental Serie doc. A. G AC Afios de
Retencidn
08.00.01 | Programacidn curricular v material diddctica p 22 a0
08.00.02 | Certificaciones de Competencias Laboraies P 8 22 20
080003 | Repistros de Egresados P > 25 10
08.00.04 | Normativided Educativa P 5 25 0
08.00.05 | Supervisiones Educativas T 5 10 15
08.00.06 | Aegstro de Docentes T 3 5 ]
CH.O007 | Correspondentis T 3 5 a




ANEXO N° 02
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

3

Tabla N*19
| 1. Nombre de Ia Entidad: Servicio Nacional de Capacitacién para la Industria de la Construccign -~ SENCICO
| 2. Seccidn: Gerencla de Investigacion y Normalizacién -
| 6. Pariodo de Retencién
Codign 4, Nombre de la Serie 5. Walar de la
Documental Serie Docurmenial AG AL ‘.;:::Id'
Retencidn
— | |
05.0001 | Actividades de Cocinas Mejoradas r 10 a 18
ps.0002 | Sistemas Constructives ne | T B 5 13
Comencionales
09.0003 | Propusstas de Normas Thcnlcas T E 3 13
papooa | Correspondencia ! T 3 1 10




ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N*20
1. Kombre de la Entidad: Servicio Nacional de Capacitacien para la Industria de la Construceicn - SENCICO
2 Seccion: Escuela Superior Tecnica
- - - G Periodo de Retencion
3. Codigo & Nombre de la Serie 5. Valor de la Total
Documental Serie Dotumental e AE ::t:-:;:
30,0001 | Carreras Técnicas P T 10 N
300002 | Registros de Tiiwlados P 20 10 ElH
30.0003 | Registros de Constancias y Certificadas P 20 10 0
3000 | Proyectos de Carreras Profesionales P 20 10 o
30.00.05 | Mormas internas T B 4 1
30000 | Supervisiones de Filiales T G 4 10
30,0007 | Registros de Evaluacign T & a4 10
3000008 | Actas -Comites T 6 4 10
30.000% | Mala Curriculpnes T ] 4 10
300010 | Carrespandentia T E | 3 ]




