UNIVERSIDAD NACIONAL

MICAELA BASTIDAS
DE APURIMAC

SECRETARIA GENERAL
CONSEJO UNIVERSITARIO

RESOLUCION N° 082-2025-CU-UNAMBA

Abancay, 25 de febrero del 2025.
VISTO:

El acuerdo de Consejo Universitario adoptado en Sesidn Extraordinaria de fecha 25 de febrero del 2025 y el expediente
administrativo con registro N° 329-SG., sobre Aprobacién de la Directiva denominada “DIRECTIVA PARA LA
ELABORACION, EVALUACION Y APROBACION DE EXPEDIENTES TECNICOS PARA OBRAS POR
ADMINISTRACION DIRECTA Y CONTRATA EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE
APURIMAC” CON CODIGO UNAMBA-UEI-DI-01-2025, conteniendo el Informe N° 123-2024-UM/OPP-UNAMBA, la
Carta N° 015-2024-MRY, la Carta N° 1311-2024-OPP-UNAMBA, Memorando N° 892-2024-DIGA-UNAMBA, Informe
N° 0061-2025-UEI-UFO-UNAMBA/PAECH, Carta N° 379-2025-DIGA-UNAMBA, el informe N° 0061-2025-UEI-UFO-
UNAMBA/PAECH, Informe N° 035-2025-UM/OPP-UNAMBA, la Carta N° 284-2025-OPP-UNAMBA, el Informe N°
0322-2025-MPV-UEI-UNAMB; v,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el cuarto parrafo del Articulo 18° de la Constitucién Politica del Perd, las universidades
gozan de autonomia en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y economico, y se rigen por
sus propios Estatutos en el marco de la Constitucion y de las Leyes, norma constitucional concordante con el Articulo
8°de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, que dispone que el Estado reconoce la autonomia universitaria que se ejerce
conforme lo dispuesto en la Constitucion, la Ley N° 30220 y demas normatividad aplicable;

Que, el articulo IV del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General,
Ley N° 27444, establece que son principios del procedimiento administrativo, Principio de legalidad; las autoridades
administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, la ley y al derecho, dentro de las facultades que les estén
atribuidas y de acuerdo con los fines para los cuales les fueron conferidas;

Que, por Resolucion del Consejo Directivo N° 021-2020-SUNEDU/CD de la Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria — SUNEDU, de fecha 4 de febrero del 2020, se Otorga la Licencia Institucional a la Universidad
Nacional Micaela Bastidas de Apurimac, para ofrecer el servicio educativo universitario en su sede y filiales que en
conjunto representan (6) locales, ubicados en el departamento de Apurimac, conforme a la Tabla N° 5 del Informe
Técnico, de Licenciamiento N° 008-2020-SUNEDU-02-12 del 27 de enero del 2020, con una vigencia de seis (6) afios,
computados a partir de la notificacién de la presente Resolucion;

Que, mediante Resolucion N° 035-2024-CEU-UNAMBA del Comité Electoral Universitario, de fecha 15 de julio del
2024, se Proclama a las nuevas Autoridades de la UNAMBA, y como Rector de la Universidad Nacional Micaela
Bastidas de Apurimac al Dr. Wilber Jiménez Mendoza, como Vicerrector Académico al Dr. Mauro Huayapa
Huaynacho, como Vicerrector de Investigacion al Dr. Wilson John Mollocondo Flores, a partir del 01 de agosto del
2024 hasta el 31 de julio del 2029;
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Que, el estatuto de la Universidad, establece en su articulo 22°, EI Consejo Universitario es el maximo érgano de
gestion, direccion y ejecucion académica y administrativa de la Universidad, esta integrado por el Rector, quien lo
preside (...);

Que, mediante Informe N° 123-2024-UM/OPP-UNAMBA, el jefe de la Unidad de Modernizacién remite la Carta N°
015-2024-MRY, de fecha 20 de diciembre del 2024, del Gestor Publico y Privado Mario Revelino Yauri Condor, la
propuesta de la Directiva Interna denominada “DIRECTIVA PARA LA ELABORACION, EVALUACION Y
APROBACION DE EXPEDIENTES TECNICOS PARA OBRAS POR ADMINISTRACION DIRECTA Y CONTRATA
EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC” CON CODIGO UNAMABA-UEI-DI-01-
2025;

Que, en atencion a la Carta N° 1311-2024-OPP-UNAMBA, de fecha 27 de diciembre del 2024, el Director General de
Administracion — UNAMBA, mediante Memorando N° 892-2024-DIGA-UNAMBA, solicita a la unidad Ejecutora de
Inversiones que emita la opinidn técnica correspondiente;

Que, con Informe N° 0061-2025-UEI-UFO-UNAMBA/PAECH, de fecha 04 de febrero del 2025, la Unidad Funcional
de Obras - UNAMBA emite su opinion y concluye lo siguiente: “CONCLUSIONES: 1.1. Del anélisis realizado a las
directivas internas elaborado mediante Orden de Servicio N° 000230, se concluye que, existe observaciones y
recomendaciones a las directivas. Por lo que, el proveedor debera subsanar las observaciones.4.2. Por otro lado, se
recomienda incluir como directiva las liquidaciones técnico financieras de oficio. 4.3. Asimismo, para la implementacion
de las directivas internas, se recomienda adjuntar un anexo de la escala remunerativa para la contratacion de los
distintos profesionales, especialistas y asistentes 4.4. Finalmente, a través de su despacho se notifique al proveedor
las observaciones y recomendaciones para su absolucion de las mimas en el plazo mas breve posible”;

Que, mediante Carta N° 379-2025-DIGA-UNAMBA, de fecha 06 de febrero del 2025, el Director General de
Administracion, remite las observaciones planteadas en el informe N° 0061-2025-UEI-UFO-UNAMBA/PAECH a la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto;

Que, con Informe N° 035-2025-UM/OPP-UNAMBA, el jefe de la Unidad de Modernizacién comunica que, las
observaciones realizadas por la Unidad Ejecutora de Inversiones respecto a las Directivas fueron levantadas; es asi
que, en mérito a la Carta N° 284-2025-OPP-UNAMBA, a través del Informe N° 0322-2025-MPV-UEI-UNAMB, el jefe
de Unidad Ejecutora de Inversiones solicita que se remita la revision y visado de la directiva antes sefialada;

Que, mediante Carta N° 0480-2025-DIGA-UNAMBA, de fecha 17 de febrero del 2025, el Director General de
Administracion solicita al Rector de la UNAMBA que, se apruebe la Directiva mediante acto Resolutivo;
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Que, el objetivo de la Directiva antes mencionada es, establecer los procedimientos y la informacion bésica, referida
al contenido minimo, roles, requisitos, plazos, contratacion de personal eventual y demas procedimientos técnicos
administrativos para la elaboracion, evaluacion y aprobacién de los Expedientes Técnicos (ET). Independientemente
de la modalidad contractual y/o tipo de contratacién de servicios para la elaboracion, evaluacién de ET y/o DE con la
finalidad de contribuir a mejorar la gestién técnico administrativa de la Unidad Ejecutora de Inversiones de la
Universidad nacional Micaela Bastidas de Apurimac;

Que, el numeral 1.1 del articulo IV del Titulo Preliminar del TUO de la LPAG, contempla que el procedimiento
administrativo se sustenta, entre otros, en el principio de legalidad, segun el cual, las autoridades administrativas
deben actuar con respeto a la Constitucidn, la ley y al derecho, dentro de las facultades que le estén atribuidas y de
acuerdo con los fines para los que les fueron conferidas. este principio es, sin lugar a dudas, el principio mas
importante del derecho administrativo, puesto que establece que las autoridades administrativas, y en general, todas
las autoridades que componen el Estado, deben actuar con respeto a la Constitucion, la ley y al derecho, dentro de
las facultades que le son atribuidas y de acuerdo con los fines para los que fueron conferidas dichas facultades;

Que, a través de la Opinién N° 091-2025-JOAJ-UNAMABA, el jefe de la Oficina de Asesoria Juridica de la UNAMBA
emite su opinion legal sefialando que, del andlisis del expediente administrativo se evidencia que, el proceso de
elaboracidn, revisién y aprobacién ha seguido su cauce administrativo formalmente estructurado, desde la remisién
de la propuesta inicial hasta la visacién final para su aprobaciéon mediante acto resolutivo; por lo que, concluye de la
siguiente manera: “4.1. Es VIABLE la aprobacion de las directivas: 1) Directiva para la elaboracion, evaluacion
y aprobacién, de expedientes técnicos para obras por administracion directa y contrata en la UNAMBA (...).4.2.
Se RECOMIENDA la presentacion de las directivas ante el CONSEJO UNIVERSITARIO para su conocimiento,
aprobacion y ratificacion via ACTO RESOLUTIVO en cumplimiento del articulo 9° inciso b) del Reglamento de
Organizacion y Funciones y el articulo 26° literal b) del Estatuto de la Universidad Nacional Micaela Bastidas de
Apurimac”;

Que, en Sesion de Consejo Universitario, de fecha 25 de febrero del 2025, se aprobd por unanimidad la Directiva
denominada “Directiva para la Elaboracion, Evaluacién y aprobacion de Expedientes Técnicos para Obras por
Administracion Directa Y Contrata en la Universidad Nacional Micaela Bastidas de Apurimac” CON CODIGO
UNAMABA-UEI-DI-01-2025; y, se encarga a la Oficina de Secretaria General que emita la Resolucion
correspondiente;

Que, en uso de las atribuciones y autonomia universitaria conferidas por la Constitucion Politica del Estado, Ley
Universitaria, Ley N° 30220, el Estatuto Universitario; Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado con Decreto Supremo N° 004-2019-JUS; la Resolucion N° 035-2024-
CEU-UNAMBA del Comité Electoral Universitario de fecha 15 de julio del 2024, que Declara, Proclama y Designa al
Rector Electo a partir del 01 de agosto del 2024 hasta el 31 de julio del 2029; el Consejo Universitario de la Universidad
Nacional Micaela Bastidas de Apurimac;
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RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la “DIRECTIVA PARA LA ELABORACION, EVALUACION Y
APROBACION DE EXPEDIENTES TECNICOS PARA OBRAS POR ADMINISTRACION DIRECTA Y
CONTRATA EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC” CON CODIGO:
UNAMBA-UEI-DI-01-2025, que en anexo de trece (13) folios y reverso, mas Anexo 01, Anexo 02, Anexo 3y
Anexo 4 forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR al Director General de Administracién, Unidad Ejecutora de Inversiones,
Unidad de Recursos Humanos, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, implementen las acciones correspondientes
para dar cumplimiento a la Directiva aprobada.

ARTICULO TERCERO.- DISTRIBUIR la presente a las areas administrativas correspondientes, para su conocimiento
y fines pertinentes.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER su publicacion al responsable de Transparencia Institucional, Oficina de
Tecnologia de la Informacion, en la pagina web, unamba.edu.pe.

REGISTRESE, COMUNIQUESE y ARCHIVESE.
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. OBJETIVO:

Establecer los procedimientos y la informacién basica, referida al contenido minimo,
roles, requisitos, plazos, contratacion de personal eventual y demas procedimientos
técnicos administrativos para la elaboracion, evaluacién y aprobacién de los
Expedientes Técnicos (ET). Independientemente de la modalidad contractual y/o tipo
de contratacion de servicios para la elaboracién, evaluacion de ET y/o DE con la
finalidad de contribuir a mejorar la gestion técnico administrativa de la Unidad
Ejecutora de Inversiones de la Universidad nacional Micaela Bastidas de Apurimac.

Il. FINALIDAD:

Promover la calidad técnica en los Expediente Técnicos (ET), a ser aprobados por la
Universidad Nacional Micaela Bastidas de Apurimac, asi como de reducir la
reformulacion por errores y deficiencias técnicas que repercutan en la ejecucion de las
mismas.

ll. BASE LEGAL:

= Constitucion Politica del Pert

» Estatuto de la Universidad Nacional Micaela Bastidas de Apurimac

= Ley N° 3022, Ley Universitaria

= Ley N° 27348, Ley de creacion de la Universidad Nacional Micaela Bastidas de

Apurimac

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado

con Decreto Supremo N° 004-2019—JUS

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Presupuesto

Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico para el afio pertinente

Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria

Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Contabilidad

* Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio
pertinente

N * Resolucién de Contraloria N° 432-2023-CG, que aprueba la Directiva N° 017-2023-

b CG/GMPL, ejecucion de obras por administracion directa

f. = Reglamento Nacional de Edificaciones

= TUO de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales,

b f aprobado mediante Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA

* TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 082-2019-EF y DS 234-2022-EF y modificatorias

* Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con Decreto
Supremo N° 344-2018-EF y modificatorias

» Directiva N° 001-2019-EF/63.01 Directiva General del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestién de Inversiones

= Resolucion Directoral N° 001-2009-EF/93.01, modificatoria que aprueba el uso
obligatorio del Plan Contable Gubernamental (cuenta 1501 edificios y estructuras)

» Directiva General para el proceso de transicibn al Marco de las Normas
Internacionales de Contabilidad del sector Publico en las Entidades del Sector
Publico, aprobado con Resolucion Directoral N° 004-2024-EF-51.01
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Iv.

6.3

ALCANCE:

La presente Directiva es de aplicacién obligatoria para todas las unidades organicas
de la Universidad Nacional Micaela Bastidas de Apurimac involucradas en el proceso
de elaboracion, evaluacion y aprobacion de los Expedientes Técnicos de los Proyectos
de Inversién Publica declarados viables.

RESPONSABILIDAD:

La aplicaciéon y cumplimiento de la presente Directiva es de responsabilidad de las
unidades y areas competentes de la Universidad Nacional Micaela Bastidas de
Apurimac que intervengan en la elaboracion, evaluacién y aprobacion de los
Expedientes Técnicos.

DISPOSICIONES GENERALES:
Vigencia del ET

Para Proyectos de Inversion, los ET tienen una vigencia maxima de tres (03) afios
contados a partir de su aprobacién o de su Ultima actualizacion, realizada mediante
acto resolutivo. Transcurrido el plazo establecido, sin haberse iniciado la ejecucion
fisica del PI, la Unidad Ejecutora de Inversiones actualiza el ET a fin de continuar con
Su ejecucion, siempre que se encuentre registrado y programado en el PMI vigente y
cuente con asignacién presupuestaria en el PIA o PMI del afio fiscal correspondiente.

Para IOARR, los ET tienen una vigencia maxima de un (01) afio contado a partir de
su aprobacion o de su ultima actualizacién, realizada mediante acto resolutivo.
Debiendo realizarse el cierre de la inversion si no se inicia la fase de ejecucion fisica
dentro de dicho plazo.

Modalidad de Elaboracion y Supervision del ET

La elaboracion y supervision del ET constituye una labor altamente especializada y
calificada, a fin de garantizar la correcta ejecucién fisica de las inversiones; por lo que
se requiere de profesionales de distintas especialidades que conforman un Equipo
Técnico (Especialistas) multidisciplinario, liderado por un Jefe de Proyecto y un Jefe
de Supervision para la elaboracién del ET.

Elaboracioén del ET

Se encuentra a cargo de la Unidad Ejecutora de Inversiones, a través de su Unidad
Funcional de Estudios, siendo la UEI responsable de determinar la modalidad de
ejecucioén, pudiendo ejecutarse por las siguientes modalidades:

a. Administracion Directa (AD): Cuando es elaborado de manera directa, para lo
cual es necesario que la UEI cuente con los profesionales especializados, la
infraestructura, recursos humanos, recursos financieros y logisticos y otros que lo
requiera. Podra designar y contratar profesionales especialistas para conformar el
Equipo Técnico de Elaboracién de Expediente Técnico que sera dirigido por el
Jefe de Proyecto, quien es el/la profesional cuya especialidad tenga mayor
incidencia y experiencia profesional segun la tipologia y complejidad del ET.
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En este caso, la responsabilidad sobre la calidad y el plazo de elaboracion del ET,
es de los servidores publicos propuestos y contratados para la elaboracion del ET
segun la especialidad. Pueden ser contratados bajo la modalidad de contrato
temporal por tiempo determinado o locaciéon de servicios, asi como solicitar la
contratacion de terceros para los estudios basicos de ingenieria. Estos servidores
publicos son responsables de subsanar las observaciones que esta requiera por
el hasta la aprobacion via acto resolutivo e informe de compatibilidad, sin
demandar costos ni contratos adicionales; por lo que la responsabilidad de los
servidores publicos propuestos y contratados para la elaboracién del ET no se
e extingue con la aprobacién del ET o DE, sino que se subsiste hasta la aprobacion
via acto resolutivo e informe de compatibilidad.
b. Administracién Indirecta (Contrata): Cuando es elaborado por un consultor de

obras de la especialidad o especialidades que correspondan segun a la tipologia
y/o complejidad del ET o DE, y debe contar con el registro de consultor de obra

o .'.\C’IE_LZ -E\“‘
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conforme lo establece la Ley y el Reglamento de Contrataciones del Estado.

V4 El consultor de obra es responsable, respecto a la calidad ofrecida y por los vicios
/\“ " ocultos en los bienes o servicios ofertados, con un plazo no menor de uno (3) afios,
\ contados a partir de la conformidad otorgada por la entidad. Asi mismo, es
e " responsable de subsanar los dafios 0 consecuencias econdémicas derivadas de

|

NS deficiencias del ET, por lo que su responsabilidad no se extingue con la aprobacién,
\ sino que se prolonga a fin de atender los requerimientos que la UEI le formule
durante la ejecucién fisica.

6.4 Supervision de la elaboracion del ET

| La supervisién de los ET estara a cargo del Equipo Técnico de Supervision de la

Unidad Ejecutora de Inversiones, a través de su Unidad Funcional de Estudios, siendo

©/ la UEIl responsable de determinar la modalidad de ejecucién, pudiendo ejecutarse por
las siguientes modalidades:

a. Administracion Directa (AD): La UEI podra designar y contratar profesionales

especialistas para conformar el equipo técnico de supervisién que sera dirigido por
el Jefe de Supervision, quien es el/la profesional cuya especialidad tenga mayor
incidencia y experiencia profesional, segun la tipologia y complejidad del ET.
Este equipo es responsable de efectuar el monitoreo y evaluacién de los trabajos
y estudios necesarios, y otorgan la conformidad técnica por especialidades y de
forma integral al ET. Pueden ser contratados bajo la modalidad de contrato
temporal por tiempo determinado o locacién de servicios.
La responsabilidad de los servidores publicos propuestos y contratados para la
Supervision de la elaboracién del ET no se extingue con la aprobacién del ET o
DE, sino que se subsiste hasta la aprobacion via acto resolutivo e informe de
compatibilidad.

b. Administraciéon Indirecta (Contrata): En este caso la UEIl podra realizar el

requerimiento del servicio de consultoria para la Supervisiéon de la Elaboracion del
ET, conforme la normativa de contrataciones del estado.
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6.5 Idoneidad y calidad profesional

Los ET deben ser elaborados y supervisados por profesionales colegiados y
habilitados, y personal idéneo o especializado. Los errores, deficiencias o
transgresiones legales y técnicas en la elaboracién y supervision de los ET, derivan
en responsabilidad administrativa, civil o penal, segun sea el caso.

6.5.1 Coordinador de proyectos: profesional responsable del monitoreo y control
técnico y administrativo de la elaboraciéon de los expedientes técnicos de los
proyectos de inversion o IOARR que le sean encargados, en concordancia con las
normas vigentes

Jefe de Proyecto, para garantizar la calidad del expediente técnico se contara con
un Jefe de Proyecto, quien estara a cargo de la elaboracion del proyecto, desde la
presentacion del Plan de Trabajo hasta la aprobacién del expediente Técnico.
Tiene como misién dirigir el desarrollo del estudio, asegurandose que la
elaboracion de este se realice de conforme a la concepcién técnica y el
dimensionamiento contenidos en la ficha técnica o estudio de pre inversiéon de
sustenté la declaracion de viabilidad; o a la informacion registrada en el Banco de
Inversiones, para el caso de las IOARR y acorde a las normativas técnicas
vigentes.

El jefe de proyecto contara con amplia experiencia, profesional habilitado con su
respectivo colegio profesional, de una profesién a fin a la materia del expediente
técnico.

6.5.3 Jefe de Supervision, para garantizar la calidad del expediente técnico se contara
con un Jefe de Supervisién quien estara a cargo de la evaluacion del proyecto,
desde la presentacion del Plan de Trabajo hasta la aprobacion del expediente
Técnico, en cada una de sus etapas, quien debera realizar la evaluacién del
expediente técnico conforme su avance y/o de manera integral.

Dentro de las acciones se debera considerar reuniones de coordinacion periédicas
con el Jefe de proyectos y equipo de especialistas, con la finalidad de corregir
situaciones problematicas y establecer el avance en la elaboracién y evaluacion
del expediente técnico, asi como el cronograma de avance correspondiente.

El Jefe de Supervision contara con amplia experiencia, profesional habilitado con
su respectivo colegio profesional, de una profesién a fin a la materia del expediente
técnico.

6.5.4 Especialista Supervisor para la elaboracion de expedientes técnicos:
Profesional responsable de la evaluacién integral de una parte del proyecto de
inversion publica o IOARR, asi como la definicion de las caracteristicas de sus
componentes, segun su especialidad, con la aplicacién y cumplimiento de las
normas vigentes que correspondan.

6.5.5 Especialista Formulador para la elaboracion de expedientes técnicos:
profesional de la especialidad o rama de ingenieria o arquitectura cuyas funciones
consiste basicamente en calcular, estimar costos, presupuestar y disefar
construcciones de diversa naturaleza de los proyectos.

6.5.6 Profesional Administrativo: profesional encargado de organizar, gestionar,
planificar, atender y realizar las tareas administrativas de soporte y de apoyo
durante la elaboracién del expediente técnico.
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6.5.7 Asistente Técnico: Bachiller en la carrera de ing. Civil, Arquitectura y demas
relacionadas, encargado del apoyo en la revision y elaboracion de todo tipo de
planos y documentos del proyecto, y demas funciones asignadas.

Asistente administrativo: Bachiller de la carrera de administracion, contabilidad,
derecho, economia y demas relacionadas, que apoye con gestionar solicitudes y
consultas. Organizar y programar reuniones, seguimiento de documentacion,
tramites administrativos, proyectos de documento y demas.

6.6 Firma

Los documentos que forman parte del ET, especificaciones técnicas, planos, estudios
generales, especificos y demas, deberan estar firmados por el Jefe de Proyecto y los
profesionales responsables que lo proyectaron seguin su especialidad; asi mismo,
deberan estar firmados por los profesionales que realizaron la supervision y otorgan
la conformidad técnica y econdmica; asi como por el responsable de la Unidad
Ejecutora de Inversiones.

6.7 Designacion de responsables.

6.7.1 Sobre la designacion del Coordinador de Proyectos
El jefe de la UEI propone y designa a través de Memorandum al Coordinador de
Proyectos, siendo el responsable del monitoreo, seguimiento y verificacién,
evaluacion del Proyecto de Inversion a su cargo, durante la elaboracion del
expediente técnico hasta su aprobacion resolutiva.

6.7.2 Sobre la designacion del Jefe de Proyectos
Si el ET se elabora por Administracion Directa, y se cuenta con la meta de

asignacion presupuestal para iniciar la fase de ejecucion, el jefe de la UEI propone

y designa a través de Memorandum al Jefe de Proyectos para la elaboracion del
ET, teniendo en cuenta el perfil, especializacion, liderazgo y trabajo en equipo.

6.7.3 Sobre la designacion del Jefe de Supervision del Expediente Técnico
Si la Supervision del ET se elabora por Administracion Directa, y se cuenta con el
Jefe de Proyecto, el jefe de la Unidad Ejecutora de Inversiones propone y designa
a través de Memorandum al Jefe de Supervision del ET, teniendo en cuenta el
perfil, especializacién, liderazgo y trabajo en equipo.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS PARA LA EJECUCION DE INVERSIONES

7.1 PROCESO OPERATIVO DE ELABORACION
Las inversiones ingresan a la fase de Ejecucién, luego de contar con la declaracién
de viabilidad, en el caso de PI, o la aprobacién cuando es una IOARR. La fase de
Ejecucion se inicia con la elaboracién del ET, dicha elaboracion debe sujetarse a la
concepcion técnica y dimensionamiento contenidos en el Pl o IOARR Viable.

7.2 DE LOS ACTOS PREVIOS

7.21 Acciones Previas
Para iniciar la elaboracion de ET, es obligatorio que la inversion correspondiente
(P1710AAR) se encuentre registrada en la Cartera de Inversiones del PMI vigente
y debe estar programado en el Presupuesto Institucional de Apertura o Modificado
(PIA o PIM) de LA UNAMBA, sin lugar a excepcion.
La Unidad Ejecutora de Inversiones de la UNAMBA determinara la modalidad de
la elaboracion y supervisién del expediente técnico.
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7.2.2 Revision e Informe Técnico de Compatibilizacion de Perfil Viable o Ficha
Técnica
Previa a la elaboracién del ET o DE, la UEI debera revisar el contenido y sustentos
del estudio de Pre inversién, de encontrar incompatibilidad u omisiones debera
emitir un informe técnico de compatibilidad y sera remitido a la UF para ser
subsanadas.
Este Informe Técnico estara debidamente sustentado teniendo en cuenta el
siguiente:

e Verificacion de Saneamiento fisico legal del terreno.

o Verificacién factibilidad de servicios

e Verificacion del dimensionamiento de la inversién o tamafio de las

Unidades Productoras
o Verificacion de las condiciones de ubicacion

Solicitud de autorizacion de elaboracion de ET o DE

El informe de solicitud de autorizacién lo realiza y presenta la Unidad Ejecutora de
Inversiones a la Direccion General de Administracion, el cual debe validar y
contener lo siguiente:
a) Que la inversién se encuentra programada en el PMI vigente y en el PIA o
PIM del afio fiscal correspondiente.
b) Que la inversién cuenta con el saneamiento fisico legal, los arreglos
institucionales o la disponibilidad fisica del predio o terreno.
c) Que cuenta con el documento que declara la viabilidad o aprueba la
) inversion, seguin sea Pl o IOARR.
d) Verificar y adjuntar el Formato N°07 Registro de Pl o IOARR en estado
ACTIVO y situacién viable o aprobado.
e) Adjuntar Informe de compatibilidad.
7.3 PLAN DE TRABAJO

' ,;2? 7.3.1 Elaboracién y aprobacion del Plan de Trabajo (PT) del ET
% Para la elaboracién y/o supervisién del ET bajo la modalidad de Administracion
)= Directa, el Jefe de Proyecto elabora y presenta el Plan de Trabajo a la Unidad
Ejecutora de Inversiones, en funcion de la tipologia y complejidad del ET:

e El Plan de Trabajo guiara la elaboracion y supervision del expediente
técnico y llevard como anexo la ficha de registro del proyecto declarado
viable y el estudio de pre inversion que propugnd la declaracién de
viabilidad.

e El Plan de Trabajo debe contener las acciones necesarias para el
requerimiento de personal, bienes, servicios basicos y complementarios
gasto presupuestal y la modalidad de ejecucion para la elaboracion dele
expediente técnico, asi como para su supervision. Asi mismo debera
contener el cronograma de ejecucion.

e Dentro de las acciones se debera considerar reuniones de coordinacién
periédicas con el Jefe de Supervision, con la finalidad de corregir
situaciones problematicas y establecer el avance en la elaboracién del
expediente técnico en relacion al cronograma del Plan de Trabajo.

o El Plan de trabajo sera evaluado por el Jefe de Supervision, de haber
observaciones, el Jefe de Proyecto corrige y subsana las observaciones

e Una vez se cuente con la opinién favorable por parte del Jefe de
supervision, la Unidad Ejecutora de Inversiones cursara el Plan de Trabajo
a la Direccién Regional de Administracion para su aprobacion.
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NOTA: Ver Anexo N°01: Contenido minimo para la presentacién del Plan de
Trabajo, de la presente Directiva.

7.4 DE LA ELABORACION Y SUPERVISION DEL ET

7.4.1 Inicio de Elaboracion del Expediente Técnico

Una vez aprobado el Plan de Trabajo, el Jefe de Proyecto realiza el requerimiento
para la contratacion de personal, bienes y servicios segun lo establecido en el Plan
de Trabajo. Los profesionales especialistas seran contratados conforme las
especialidades requeridas, los plazos y porcentaje de incidencia o participacién
segun tipologia y complejidad del ET.

WA 84,9,/0 "
Rl 0% ey R

Elaboracion del Expediente Técnico
El expediente técnico sera elaborado respetando las siguientes etapas:

a) Estudios basicos y Anteproyecto
b) Calculos y planos de obra
c) Expediente técnico completo

Cada etapa sera presentada como un entregable, siendo remitido cada entregable
a al Jefe de Supervisién, visado y firmado por el Jefe de Proyecto en todas su
paginas y por los Proyectistas y especialistas técnicos responsables en las paginas
correspondientes a su especialidad, acompafiando el archivo digital para su
A evaluacion correspondiente a cargo del Equipo de Supervision, quienes emitiran
A V su informe de evaluacién, con opinién favorable y/u observaciones por
b entregables.

Una vez culminada la evaluacion de los entregables y con opinién favorable del
Jefe de Supervision, el Jefe de Proyecto presentara el expediente técnico completo
v con la correspondiente compatibilizacién, acomparfiado del Formato N°08-A
| debidamente llenado y suscrito por el Jefe e Proyecto en todas sus paginas
// acompafiado del archivo digital correspondiente, para ser derivado al Jefe de
7 Supervision para la revision y evaluacion final, el cual emitira el informe final de
evaluacion del expediente técnico completo, con su correspondiente opinion
favorable y/o conformidad correspondiente.

7.4.3 Contenido del Expediente Técnico
El contenido del expediente técnico, dependiendo de la naturaleza del proyecto,
se ajustara a los requerimientos minimos y normas técnicas vigentes, segun el
Anexo N° 02: Contenido minimo de Expediente Técnico (Edificacion).
El ET es un conjunto de documentos que comprende:

a) Memoria descriptiva general y por especialidades.

b) Disefios de ingenieria y planos de especialidades a nivel de ejecucién de
obra, suscrito por el profesional responsable, segln las especialidades que
correspondan al tipo, caracteristicas y complejidad de la obra; asi como los
planos de ubicacion georreferenciados de canteras y zonas de eliminacion
de materiales excedentes, de corresponder.

c) Especificaciones técnicas, por cada partida del presupuesto.

d) Estudios basicos como topografia, mecanica de suelos, geotecnia,
geologia, hidrologia y otros complementarios de acuerdo al tipo,
caracteristicas y complejidad de la obra.

e) Memorias de calculo y planilla de metrados.
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f) Analisis de precios unitarios de cada una de las partidas que conforman el
costo directo y el analisis de los gastos generales.

g) Presupuesto de obra, que incluya los costos directos, gastos generales y
otros conceptos aplicables, el cual debe adjuntar las cotizaciones de los
materiales y equipos puestos en obra o en almacén. Los conceptos que
pueden ser cargados al presupuesto de la obra por administracion directa
se detallan en el Anexo 1 de la Directiva N° 017-2023-CG/GMPL aprobada
con Resolucién de Contraloria N° 432-2023-CG.

h) Listado de insumos en cantidades y costos (materiales, equipos, horas
hombre, etc.). '

i) Cronograma de obra.

j) Calendario de adquisicién de materiales.

k) Calendario de utilizacién de equipos y maquinarias.

[) Calendario de utilizacién de mano de obra calificada y no calificada.

m) Calendario de avance de obra valorizado.

n) Presupuesto analitico de la obra por especifica de gasto y componente
presupuestal, formulado en base al programa de ejecucién de obra, el
cronograma y los calendarios indicados en los literales i), j), k), [) y m). El
presupuesto analitico debe identificar los procedimientos de seleccion
cuando correspondan y el calendario de adquisicion de materiales debe
incluir los plazos estimados para dichos procedimientos en la normativa de
contrataciones del Estado, lo que debe ser concordante con los
cronogramas y calendarios del proyecto.

0) Los documentos de la identificancién y evaluacién de los riesgos, desarrollo
.' de estrategias de mitigacion de riesgos y problemas, asi como la

supervisioén y seguimiento a los avances en las acciones de mitigacion de
riesgos.

ZSRFCAN p) Otros documentos que correspondan segun la especialidad de la obra.

\ q) El expediente técnico para la ejecucion de obras por administracién directa

' _ debe contar ademas con el modelado BIM 3D con un nivel de detalle que

?)/ permita verificar como minimo que esté libre de colisiones entre

especialidades basicas, cuando la obra corresponda a la categoria C, de
acuerdo con lo establecido en el numeral 6.2 de la Directiva N° 017-2023-
CG/GMPL aprobada con Resolucion de Contraloria N° 432-2023-CG.

NOTA: Ver Anexo N°02: Contenido minimo de Expediente Técnico
(Edificacién)., de la presente Directiva.

7.4.4 Presentacion del Expediente Técnico
Culminado la elaboracién del Expediente Técnico, el Jefe de Proyecto debera
presentarlo para su revision y evaluacion, el cual sera derivado a través de la
Unidad Ejecutora de Inversiones al Jefe de Supervisién, con cuatro (04) originales,
cada uno con el archivo digital en formato editable sin restricciones de acceso de
ninguna indole (clave, programas de soélo lectura, PDF, etc.), clave u otros, en hoja
tamarfio A-4 (a excepcion de los planos, los cuales deberan estar doblados en el
formato A-4), foliado respectivamente, visado por los profesionales responsables
de su elaboracién. En la caratula se indicara: Logo de la Entidad, Nombre del
Proyecto (Incluye CUI), alguna imagen alusiva a la naturaleza del Proyecto, su
ubicacioén, y fecha de elaboracion.
La entrega del expediente técnico cuiminado debera presentarse a las siguientes
dependencias segun el Tipo de modalidad:
e Por Administracion Indirecta o Contrata: El ET debera ingresarse a
través de la Unidad de Tramite Documentario con una copia de carta de
presentacion de documento a la Unidad Ejecutora de Inversiones para
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su revision, evaluacién y aprobacion.

e Por Administracién Directa: El ET debera ingresarse a través de la
Unidad Ejecutora de Inversiones para su revisién, evaluacion y
aprobacion.

':%#JL: 7.45 Responsabilidades en la Elaboracion del Expediente Técnico.
Segun el tipo de Modalidad tenemos:

N .ﬁ___‘f_'i.ﬁ/ Por Administracion Indirecta o Contrata:

El Jefe de Proyecto encargado de elaborar el expediente técnico es responsable
respecto a la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios ofertados
durante el periodo que se encuentre establecido en el contrato suscrito, y el cual
%\ sera contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

La participacion del Jefe de Proyecto no se extingue con la elaboracién del
expediente técnico, sino que debe prolongarse a fin de atender los requerimientos
que la Entidad le formule durante la ejecucion de la obra hasta la Liquidacion de
5 la Obra, el cual sera notificado bajo responsabilidad al correo que brinde en la
) suscripcion de su contrato.

\J Por Administracion Directa:

{ La Unidad Ejecutora de Inversiones de la UNIVERSIDAD NACIONAL MICAELA
\ BASTIDAS DE APURIMAC asumira responsabilidad respecto a la elaboracion del
! expediente técnico cuando el mismo haya estado a su cargo bajo Administracion
Directa, debiendo esta Unidad absolver las consultas que se desprendan al
momento de la Ejecucién de Obra.

REVISION DEL EXPEDIENTE TECNICO

.5.1 Procedimiento para la Revision y Evaluacion del Expediente Técnico

Los Expedientes Técnicos, seran revisados y evaluados en funcién de la tipologia
y complejidad del ET segun su especialidad. En este sentido las especificaciones
técnicas, memoria descriptiva, presupuesto, metrados, planos seran revisados por
profesionales especialistas colegiados y habilitados por sus respectivos colegios
profesionales, ademas de cumplir con la experiencia profesional no menor de dos
(02) afios, en la elaboracién de expedientes técnicos de proyectos de edificacion
de educacioén y similares, segun lo defina la unidad Ejecutora de Inversiones, con
conocimiento en las normatividades vigentes y manejo de software en su
especialidad.

7.5.2 Funciones del Equipo técnico de Supervision
El Jefe de Supervisién designado o contratado para la evaluacion de la elaboracion
del Expediente Técnico debera considerar lo siguiente:

o Verificar que el Expediente Técnico tenga adjunto la declaratoria de
viabilidad o Formato N°07-A, nombre del proyecto, presupuesto,
cronograma y este sea concordante con el Expediente Técnico y las
modificaciones cumplan con lo establecido en el Articulo 31° de la Directiva
N° 001-2019-EF/63.01.

¢ Realizar la evaluacion del Plan de trabajo y comunicar mediante informe
los resultados de la evaluacién. Si es favorable recomienda su aprobacién
por la Direccién General de Administracion, procediendo después a hacer
seguimiento, monitoreo e impulso en la elaboracién del expediente técnico.

o Verificar que el Expediente Técnico tenga adjunto las revisiones, licencias
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municipales o de empresas del Estado, sobre usos de servicios, puntos de
empalme, factibilidades, etc. Todas las autorizaciones deben ser
tramitadas por el Jefe de Proyecto.

o \Verificar que el Expediente Técnico este acorde con las normas técnicas
orientadas a establecer criterios y parametros de disefio.

e Verificar el contenido minimo del Expediente Técnico establecido en la
presente directiva segun Anexo N° 02.

o Verificar que el expediente técnico este visado en todas sus paginas y
planos por parte de los proyectistas de cada especialidad y por el Jefe de
Proyecto, de manera que se puedan identificar con claridad sus nombres
y colegiatura.

e Cuando se haya encontrado observaciones al expediente durante su
proceso de evaluacién, sera devuelto al Jefe de Proyecto, determinandose
el plazo para subsanacion, una vez verificado el levantamiento de
observaciones se procedera con el tramite de aprobacion.

¢ Una vez aprobado el Expediente Técnico, el Jefe de Supervisién debera
presente el Acta de Aprobacién e Informe final de Evaluacién en sefial de
conformidad.

APROBACION DE EXPEDIENTE TECNICO

8.1 Informe final de Evaluacion

e EIl Supervisor debera cumplir con la evaluacién del expediente técnico, de
acuerdo al Plan de Trabajo aprobado, y segun la naturaleza y envergadura del
proyecto, contados a partir de la fecha de recepcion para presentar el informe
final de evaluacion del expediente técnico y el documento en mencion
debidamente visado y firmado en todas sus paginas.

e De no encontrarse observaciones al expediente técnico o luego de haberse
levantado las observaciones planteadas, el Especialista Técnico Supervisor
emitira un informe de opinién favorable y/o conformidad, sefialando las
caracteristicas generales del proyecto, incluyendo la meta del proyecto, la
modalidad de ejecucion, el resumen de presupuesto y el plazo de ejecucion.

e En caso de que el expediente sea evaluado por un equipo de profesionales,
cada uno emitira un informe de opinién favorable y/o conformidad
correspondiente a su especialidad, finalizando con el informe del Jefe de
Supervision donde se incluya la informacion antes mencionada y haciendo
referencia a los informes de los especialistas. Dichos documentos se
anexarian al expediente técnico completo debidamente visado y firmado en
todas sus paginas en sefal de conformidad y seran presentados a la Unidad
Ejecutora de Inversiones.

8.2 De la Absolucion de Observaciones
Si como producto de la evaluacion del Expediente Técnico se presentaran
observaciones, la Unidad Ejecutora de Inversiones comunicara al Jefe de Proyecto
para que su equipo técnico subsane las observaciones en los plazos recomendados
por el Equipo de Supervision o establecidos por el Coordinador de Proyectos.

8.3 De la Consistencia del proyecto
Una vez aprobado el ET, el Jefe de Proyecto debera elaborar el Informe de
Consistencia y lo remite a la Unidad Ejecutora de Inversiones, para su derivacion a la
Unidad Formuladora UNAMBA, para su revision y evaluacion y posterior aprobacion
de la Consistencia del estudio con la concepcién técnica y el dimensionamiento del
proyecto de inversion.
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La Unidad Formuladora de la UNAMBA realiza el proceso de registro del documento
de consistencia por Unica vez, siendo este mismo un requisito indispensable previo a
la Aprobacién Resolutiva del Expediente Técnico. En caso el Expediente Técnico es
actualizado por perdida de vigencia, se procede a la revision, evaluacion y aprobacion
de una nueva consistencia.

C

De la Aprobacion del Expediente Técnico via acto resolutivo

Una vez que el Expediente Técnico haya sido elaborado, evaluado y aprobado,
teniendo también el documento de consistencia, la Unidad Ejecutora de Inversiones
de la Universidad Nacional Micaela Bastidas de Apurimac, solicita la aprobacién del
‘. Expediente Técnico mediante acto resolutivo.

[ —

oS TAD Ng ~4 o
f'k‘:& Y

Y Una vez formulado el proyecto de Resolucion, este debera ser firmado por el Rector
2| y responsables administrativos en todas sus hojas, procediéndose a numerar y remitir
/ a las instancias correspondientes para su conocimiento y fines. Obtenida la
Resolucién se notifica con cuatro (04) copias originales, una para la Unidad Ejecutora
de Inversiones, una para Secretaria General, una para la ejecuciéon y una para la
supervision y/o inspeccidén, cada una para su archivo y custodia en fisico y digital
(versién final aprobada escaneada).

Posteriormente a la aprobacién del ET, la Unidad Ejecutora de Inversiones registra en
el Banco de Inversiones el Formato N°08-A — Seccion B: Registros en la fase de
ejecucion para Proyectos de inversion y Formato N°08-C: Registros en la fase de
Ejecucion para IOARR, seglin corresponda; y se adjunta el documento de aprobacién
del ET, documento de saneamiento fisico legal, la memoria descriptiva, el presupuesto
de la inversion, el cronograma de ejecucion fisica y financiera y otros documentos
*. relevantes del proyecto.
/
iX:/ CONCLUSION DEL PROCESO ~ DE ELABORACION, EVALUACION Y
2 APROBACION DEL EXPEDIENTE TECNICO.

9.1 Al concluirse la elaboracién del expediente técnico, el Jefe de Proyectos presentara
a la Unidad Ejecutora de Inversiones, la pre liquidacién (informe final de rendicion de
cuentas) visada por el Jefe de Supervision, la cual debera contener un resumen del
proceso de elaboracién y cumplimiento de metas fisicas y financieras, acompafada
de documentos sustentatorios.

9.2 En la modalidad de ejecucién por Administracion Directa, la funcién del Jefe de
Proyectos y del Jefe de Supervision, como corresponsables de la elaboracion, termina
con la aprobacion del expediente técnico debidamente suscrito sin observaciones y
con la entrega de la rendicién de cuentas de los recursos asignados. En caso de
culminar la relacién laboral con la Entidad, estan obligados a realizar la entrega de
cargo a su respectivo jefe inmediato.

9.3 La documentacion e informaciéon que se genere durante la elaboraciéon de un
expediente técnico constituye propiedad de la Universidad Nacional Micaela Bastidas
de Apurimac, por lo que no podra ser utilizada para fines distintos sin la autorizacién
escrita de la entidad.

X. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

10.1PRIMERA. - La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion
mediante Acto Resolutivo por parte de una Resolucién Rectoral emitida por Secretaria
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General de la UNAMBA, su duracion es indefinida y sera modificada de acuerdo a la
variacion de la normativa vigente.

10.2SEGUNDA. - Los casos no contemplados en la presente Directiva seran absueltos
por la Unidad Ejecutora de Inversiones y establecera medidas para el cumplimiento,
control y seguimiento de las disposiciones contenidas en el presente documento.

10.3TERCERA. - Dado el caso que, con fecha posterior a la aprobacién de la presente
Directiva, se apruebe normatividad nacional relacionada con su aplicacion, se
solicitara la actualizacién correspondiente.

|| 10.4 CUARTO. - Para la elaboracion del Expediente Técnico se debera de tomar en cuenta
las categorias A, B y C de la Directiva N° 017-2023-CG/GMPL “Ejecucion de Obras
Publicas por Administracién Directa” aprobada por Resoluciéon de Contraloria N° 432-
2023-CG.

oA
T C’/‘J

<3 2\ 10.5QUINTO. - El incumplimiento de las normas establecidas en la presente normatividad,

-
»

%

\ constituye falta de caracter disciplinario y se sancionara de acuerdo a las normas
correspondientes, segun la relacion laboral contractual, sin perjuicio de las acciones
de responsabilidad que correspondan.

RESPONSABILIDADES

Son responsables del cumplimiento de la presente Directiva los funcionarios y
servidores publicos que intervengan en la elaboracion, evaluacion y aprobacion de los
Expedientes Técnicos a ser aprobados por la UNAMBA.

.' Xll. DISPOSICION FINAL
En caso de vacio o contradiccion con la Ley y Reglamento aplicables al momento del
hecho, se debe preferir la Ley y su Reglamento de Contrataciones del Estado.

M Xill. ANEXOS
Anexo N°01: Contenido minimo para la presentacién del Plan de Trabajo
Anexo N°02: Contenido minimo del Expediente Técnico (edificacion)
Anexo N°03: Contenido minimo para la aprobacién de la Consistencia
Anexo N°04: Escala Remunerativa de Personal Contratado a Plazo Determinado 2025
— Unidad Ejecutora de Inversiones (Expedientes Técnicos)
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I ) ANEXO N°01
SN CONTENIDO MINIMO PARA LA PRESENTACION DEL PLAN DE TRABAJO
ARCY W)

(;Z: % INDICE

o
<
=
5
>

. ASPECTOS GENERALES

1.1. INTROUCCION

1.2. GENERALIDADES

\ 1.2.1. Nombre del Proyecto

1.2.2. Cédigo Unico de Inversiones

1.2.3. Unidad Formuladora

1.2.4. Unidad Ejecutora (para el Expediente Técnico)

1.2.5. Modalidad de Ejecucion (para el Expediente Técnico)

2. LOCALIZACION Y UBICACION
2.1. UBICACION POLITICA
2.2. MAPAS, PLANOS, FOTOS SATELITALES
\J

2.3. ACCESIBILIDAD AL PROYECTO

3. DESCRIPCION DEL PROYECTO
3.1. OBJETIVO
3.2. DESCRIPCION TECNICA
3.3. MARCO LEGAL
3.4. MARCO TECNICO NORMATIVO
3.5. MODALIDAD DE ELABORACION Y EVALUACION
ZntA R, 3-6. ALCANCES DEL PROYECTO
g )!\ . ESTUDIOS BASICOS
3.7.1. Inspeccion de campo y recopilacion de informacion
3.7.2. Estudios Topograficos
3.7.3. Estudios de Mecanica de Suelos
3.7.4. Estudio de riesgos y Vulnerabilidad
3.7.5. CIRAy Plan de Monitoreo Arqueologico
3.7.6. Evaluacion de Infraestructura existente (de ser el caso)
3.7.7. Otros estudios Basicos
3.8. ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS
3.8.1. Estudio de Impacto Ambiental
3.8.2. Plan de Seguridad y salud en el Trabajo
3.8.3. Plan de Seguridad para ITSE — Defensa Civil
3.8.4. Formatos de Gestion de Riegos — OSCE
3.8.5. Estudio de Impacto Vial
3.8.6. Plan de intervencion vial temporal o desvios
3.8.7. Estudio de Test de Percolacién
3.8.8. Otros Estudios Complementarios

3.9. PLAN DE CONTINGENCIA

3.10. INGENIERIA DEL PROYECTO
3.10.1. Componentes del proyecto
3.10.2. Descripcion del proyecto

3.11. PERMISOS Y AUTORIZACIONES
3.11.1. Documentos de Saneamiento Fisico Legal
3.11.2. Factibilidad de servicio (agua, desagile, electricidad, telefonia)
3.11.3. Certificacion Ambiental
3.11.4. Otros

3.12. CONTENIDO Y PRESENTACION DEL EXPEDIENTE TECNICO
3.12.1. Forma de presentacion impreso y digital
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3.12.2. Documentos de viabilidad y de ejecucidn por etapas

4. ASPECTOS TEQNICOS ) .
4.1. EQUIPO TECNICO PARA LA EILABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO
4.1.1. Personal — Perfil de Profesionales y Funciones
4.1.2. Bienes
4.1.3. Servicios — Descripcion de servicios

. EQUIPO TECNICO PARA LA SUPERVISION DEL EXPEDIENTE TECNICO
4.21. Personal — Perfil de Profesionales y Funciones
42.2. Bienes
4.2.3. Servicios ~ Descripcion de servicios

5. PRESUPUESTO

5.1. RESUMEN DE PRESUPUESTO

5.2. PRESUPUESTO DETALLADO
5.2.1. Presupuesto para la elaboracién del ET
5.2.2. Presupuesto para la Supervision del ET

” PLAZO DE EJECUCION

. CRONOGRAMA DE EJECUCION

. ANEXOS
8.1. PANEL FOTOGRAFICO
8.2. FORMATO N° 07-A/ FORMATO N° 12-B (DE SER NCESARIO)
8.3. RESOLUCIONES ANTERIORES DEL PROYECTO (DE EXISTIR)

NOTA: el Plan de Trabajo debe ser de acuerdo con el tipo y naturaleza del proyecto, por tanto, los estudios aqui sefialados seran
considerados segun las normas correspondientes. asi mismo, se podra considerar la inclusion de otros estudios que no formen

parte de esta relaciéon pero que son necesarios ar el proyecto.
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ANEXO N° 02
CONTENIDO MINIMO EXPEDIENTE TECNICO (EDIFICACION)

INDICE
FORMATO INVIERTE
DISPONIBILIDAD DEL TERRENO
COMPARATIVO DE METAS
FICHA TECNICA DEL PROYECTO
5.1. UNIDAD EJECUTORA

.2. NOMBRE DEL PROYECTO
.3. COSTO TOTAL DEL PROYECTO (PRE INVERSION)
4. COSTO TOTAL DEL PROYECTO (INVERSION)
.5. FUNCION PROGRAMATICA.
.6. NUMERO DE BENEFICIARIOS INDIRECTOS DEL PROYECTO
.7. NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ELABORACION DEL PROYECTO
15.8. NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA SUPERVISION DEL PROYECTO

. SUSTENTO DEL PROYECTO
5.9.1. Descripcion de la situacion actual
5.9.2. Descripcion de la situacion deseada
5.9.3. Contribucién del proyecto al desarrollo de la localidad o zona de intervencién
5.9.4. Resumen del proyecto (descripciéon general)
5.9.5. Fotografias (estado actual)
5.9.6. Modelo 3D (proyecto)
/ MEMORIA DESCRIPTIVA DEL PROYECTO
6.1. INTRODUCION
6.2. ANTECEDENTES.
6.3. NOMBRE DEL PROYECTO
6.4. JUSTIFICACION
6.5. OBJETIVOS
6.6. COMPONENTES O PRODUCTOS.
6.7. SITUACION ACTUAL AREA DEL PROYECTO
6.7.1. CARACTERISTICAS GENERALES
. Ubicacion Geografica y Politica del Proyecto

Descripcion del terreno

aRhwN=

@\ . Vias de Comunicacién y Accesos
"\%3'1_\_ +  Disponibilidad de servicios basicos
|| 1 .

Fisiografia y Climatologia
I J) Recursos Agua y Suelo
/) »  Caracteristicas Geolégicas en la zona
>4 6.7.2. DISPONIBILIDAD DEL TERRENO 1
6.7.3. INFRAESTRUCTURA EXISTENTE 2
6.8. ESTUDIOS BASICOS Y ESPECIFICOS
6.8.1. ESTUDIOS TOPOGRAFICOS 3
6.8.2. ESTUDIOS DE VULNERABILIDAD Y/O RIESGOS
6.8.3. ESTUDIOS GEOLOGICOS Y/O GEOTECNICOS
6.8.4. ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL 4
6.8.5. ESTUDIOS ESPECIALIZADOS 5
6.9. DESCRIPCION DEL PROYECTO
6.9.1. DESCRIPCION DE LAS COMPONENTES®

! Se debera indicar los documentos que acrediten Ia libre disponibilidad del o los terrenos para la ejecucién fisica del proyecto.
2 De corresponder, describir el estado actual de fa infraestructura existente. Describir las acciones a realizar (demolicidn,
rehabilitacién, adecuacion, etc.).

3 Se debera incluir la georreferenciaciéon con puntos geodésicos.

4 Resumen del estudio o informe equivalente de corresponder.

5 Resumen de los estudios especializados segln la naturaleza de intervencion o requerimiento técnico.

6 Descripcion de las componentes en correspondencia a los alcances indicados en el estudio de preinversion aprobado.
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6.9.2. DESCRIPCION DE LAS ESPECIALIDADES 7

*  Planteamiento de la especialidad &
. Parametros de disefio ¢
. Calculos Justificativos de dimensionamiento 1°

6.10. PRESUPUESTO DEL PROYECTO "

6.11. MODALIDAD Y PLAZO DE EJECUCION

6.12. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

o 6.13. REGISTRO DE INFORME DE CONSISTENCIA
\ 6.14. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

ESTUDIOS BASICOS Y COMPLEMENTARIOS
7.1. PUNTOS GEODESICOS DE ORDEN C
7.2. INFORME TOPOGRAFICO
7.3. ESTUDIO DE RIESGOS Y VULNERABILIDAD
7.4. ESTUDIOS DE MECANICA DE SUELOS
7.5. EVALUACION DE INFRAESTRUCTURA EXISTENTE (de corresponder)
7.6. CIRAY PLAN DE MONITOREO ARQUEOLOGICO
7.7. IMPACTO AMBIENTAL Y MITIGACION
7.8. PLAN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
7.9. GESTION DE RIESGOS
7.10. ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS DE ACUERDO AL TIPO DE PROYECTO

8. COMPONENTE 01: INFRAESTRUCTURA - OBRA PRINCIPAL

8.1. MEMORIA DESCRIPTIVA POR ESPECIALIDAD
8.1.1. Memoria descriptiva de estructuras

P 8.1.2. Memoria descriptiva de arquitectura
Memoria descriptiva de seguridad y evacuacion
Memoria descriptiva de instalaciones sanitarias
Memoria descriptiva de instalaciones eléctricas
Memoria descriptiva de instalaciones mecanicas
Memoria descriptiva de instalaciones de telecomunicaciones
Memoria descriptiva de costos y presupuesto

RIS NG NI TOp L WL \.
0N oA W

' ]
4 )
o 00 CO O 00

8.2. MEMORIA DE CALCULO
8.2.1. Memoria de calculo estructuras
8.2.2. Memoria de calculo arquitectura, seguridad y evacuacion
8.2.3. Memoria de calculo de instalaciones sanitarias
8.2.4. Memoria de calculo de instalaciones eléctricas
8.2.5. Memoria de calculo de instalaciones mecanicas
8.2.6. Memoria de calculo de instalaciones de telecomunicaciones

8.3. SUSTENTACION DE METRADOS
8.3.1. Metrados de obras provisionales, trabajos preliminares, seguridad y salud
8.3.2. Metrados de estructuras
8.3.3. Metrados de arquitectura y sefialética
8.3.4. Metrados instalaciones sanitarias
8.3.5. Metrados instalaciones eléctricas y mecanicas

7 Descripcion de las especialidades desarrolladas en el estudio definitivo. Sin ser limitativo, debera de considerar minimamente
lo indicado en los puntos siguientes.

8 Descripcion de los planteamientos, caracteristicas y demas considerados en el desarrollo de la especialidad.
9 Se debera indicar la normativa aplicada.
10 Se debera indicar de manera resumida la justificacion del dimensionamiento de los elementos, sistemas, ambientes, etc. De

existir variaciones respecto a las metas consideradas en el estudio de preinversion, se debera indicar la justificacion
correspondiente.

1 Se debera indicar el resumen del presupuesto por componentes y especialidades. Se debera considerar en el pie de
presupuestos los costos directos e indirectos segun modalidad de ejecucion.
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8.3.6.

8.4.

Metrados instalaciones de comunicaciones

ESPECIFICACIONES TECNICAS
8.4.1.

Especificaciones técnicas obras provisionales, trabajos preliminares, seguridad y

salud

8.4.2.

8.4.3.
& _,»mf’\ 8.4.5.
5N 8.4.6.

\DAD 2

84.7.

&S

8.5.1.
8.5.2.
8.5.3.
8.5.4.
|| 8.5.5.
8.5.6.
8.5.7.
8.5.8.
8.5.9.

Especificaciones técnicas estructuras

Especificaciones técnicas arquitectura y sefalética
Especificaciones técnicas instalaciones sanitarias
Especificaciones técnicas instalaciones eléctricas
Especificaciones técnicas instalaciones mecéanicas
Especificaciones técnicas instalaciones de telecomunicaciones

. PLANOS Y DETALLES

Planos obras provisionales

Planos estructuras

Planos arquitectura, seguridad y evacuacion
Planos instalaciones sanitarias

Planos instalaciones eléctricas

Planos de estructuras mecanicas

Planos de instalaciones de telecomunicaciones
Planos de obras exteriores y cerco perimétrico
Planos de sefalética

9.| COMPONENTE 01: INFRAESTRUCTURA - PLAN DE CONTINGENCIA (de corresponder)

N 91.
9.2,
9.3.
9.4.

\

MEMORIA DESCRIPTIVA POR ESPECIALIDAD

MEMORIA DE CALCULO POR ESPECIALIDAD
ESPECIFICACIONES TECNICAS POR ESPECIALIDAD
PLANOS DE PLAN DE CONTINGENCIA POR ESPECIALIDAD

MPONENTE 01: INFRAESTRUCTURA - SISTEMA DE UTILIZACION EN MEDIA TENSION
corresponder)

MEMORIA DESCRIPTIVA

MEMORIA DE CALCULOS JUSTIFICATIVOS

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE SUMINISTRO DE MATERIALES
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MONTAJE

PLANOS DE DETALLES CONTRUCTIVOS

. REGALMENTO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE LAS ACTIVIDADES

ELECTRICAS
CRONOGRAMA

. SUSTENTO DE PLANILLA DE METRADOS
. HOJA DE PRESUPUESTO, ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS RELACION DE

INSUMOS, FORMULA POLINOMICA

10.10.CONFORMIDAD TECNICA DEL PROYECTO DE UTILIZACION EN MEDIA TENSION,

EMITIDA POR LA CONCESIONARIA

11.COMPONENTE 02: EQUIPAMIENTO

11.1.
11.2.
11.3.
11.4.
11.5.
11.6.

MEMORIA DESCRIPTIVA

DIAGNOSTICO DE EQUIPAMIENTO

LISTADO DE EQUIPAMIENTO

ESPECIFICACIONES TECNICAS

PLANOS

CUADRO DE CONSITENCIA ENTRE EL PERFIL Y EL ET

12.COMPONENTE 03: CAPACITACION

12.1.
12.2.

13.PRES
13.1.

MEMORIA DESCRIPTIVA
ESPECIFICACIONES TECNICAS

UPUESTO Y PROGRAMACION
COMPONENTE 01: INFRAESTRUCTURA
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13.1.1. Metrados por especialidad
13.1.2. Presupuesto
Memoria de costos y programacion
* Resumen de presupuesto
* Presupuesto analitico
» Analisis de costos unitarios
FERELTEN * Relacion de insumos
oy » Desagregado de costos indirectos
» Cotizaciones
« Cuadro comparativo de cotizaciones
*  Férmula polinémica
13.1.3. Programacion de obra con MS Project, GANT y PERT-CPM
13.1.4. Ruta critica del proyecto GANT y PERT-CPM
13.1.5. Cronograma valorizado
+ Cronograma de ejecucion
+ Cronogramas valorizados
+ Cronograma de entrega de materiales e insumos
 CurvaS.

1]3 2. COMPONENTE 02: EQUIPAMIENTO
13.2.1. Metrados

/’ 13.2.2. Presupuesto de equipamiento

/- 13.2.3.Cotizaciones

A 13.2.4. Programacion

13.3. COMPONENTE 03: CAPACITACION
13.3.1. Metrados

13.3.2. Presupuesto

13.3.3. Cotizaciones

13.3.4. Programacion

:':r'é AT b’n
\% 4. NEXOS
A }41 Panel fotografico

"Mmyf“/ﬁ 2. Documentos técnicos del proyecto (acuerdos, actas, constancias)
—  14.3. Certificado de habilidad de cada especialista
14.4. Licencia de obra
14.5. Factibilidad de servicios segun corresponda (agua, desagiie, energia eléctrica,
telecomunicaciones).
14.6. Parametros urbanisticos
14.7. Vistasen 3D
14.8. Recorrido Virtual
14.9. Otros

NOTA: El Contenido del Anexo N°02 debe ser de acuerdo con el tipo y envergadura del proyecto. Por tanto, los estudios aqui
sefalados seran considerados a criterio de los responsables, segun las normas correspondientes. Asi mismo, se debera
considerar la inclusién de otros estudios que no formen parte de esta relacion, pero que son necesarios para el proyecto,
debiendo elaborar el expediente técnico de acuerdo a las categorias establecidas en la Directiva N°017-2023-CG/GMPL,
aprobada por la Resolucién de Contraloria N° 432-2023-CG y las consideraciones para cada una de estas.
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ANEXO N°03
CONTENIDO MiNIMO PARA LA APROBACION DE LA CONSISTENCIA

Formato N° 08-A ~ Registro en la fase de ejecucién para proyectos de inversion
Informe técnico de sustento de modificaciones del ET

Cuadro comparativo de Perfil vs Expediente Técnico

Acta o informe técnico de aprobacién de ET

Partida registral del terreno

Factibilidad de servicios

Opinion favorable del proyecto arquitectonico.

Certificado de inexistencia de restos arqueolédgicos (CIRA) de corresponder

® N O ON =
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“DIRECTIVA PARA LA ELABORACION, EVALUACION Y

APROBACION DE EXPEDIENTES TECNICOS PARA OBRAS POR

UNAMBA-UEI-DI-01-2025

ADMINISTRACION DIRECTA Y CONTRATA EN LA UNIVERSIDAD | Version: 01
NACIONAL MICAELA BASTIDAS DE APURIMAC”
6 | ESPECIALISTA INGENIERO, ARQUITECTO O PROFESIONAL AFIN, COLEGIADO Y 5.000.00 | 650 400 1.050.00 3.950.00 430 1525 3,602.50
FORMULADOR / HABILITADO, CON EXPERIENCIA LABORAL IGUAL O MAYOR A 2
ESPECIALISTA ANOS (2 ANOS COMO RESIDENTE DE OBRAS Y/O SUPERVISION DE
SUPERVISOR DE OBRAS CIVILES EN GENERAL: Y/O EVALUADOR Y/O
EXPEDIENTES COORDINADOR Y/O ESPECIALISTA Y/O FORMULADOR Y/O
TECNICOS 2 PROYECTISTA DE EXPEDIENTES TECNICOS ),
7 | ASISTENTE BACHILLER O TITULADO DE LAS CARRERAS PROFESIONALES DE 350000 | 455 280 735.00 2.765.00 315 106.75 392175
TECNICO INGENIER{A CIVIL. ARQUITECTURA O DE CARRERAS
PROFESIONALES O TECNICAS AFINES.
8 | ADMINISTRADOR | PROFESIONAL ADMINISTRADOR, CONTADOR, ECONOMISTA, O DE 3.500.00 | 455 280 735.00 2,765.00 315 106.75 392175
OTRAS CARRERAS AFINES, CON EXPERIENCIA MINIMA DE 1 ANO,
COLEGIADO Y HABILITADO.
9 | TOPOGRAFO TECNICO TITULADO, CON MAS DE I ANO DE EXPERIENCIA 3,500.00 | 455 280 735.00 2,765.00 315 106.75 392175
LABORAL. DOMINIO DE PROGRAMAS INFORMATICOS DE
INGENERIA (SOFTWARE), CAPACITACION RELACIONADA CON LA
ESPECIALIDAD.
10 | ASISTENTE BACHILLER O PROFESIONAL ADMINISTRADOR, CONTADOR, 2.700.00 | 351 216 567.00 2,133.00 243 82.35 3,025.35
ADMINISTRATIVO | ECONOMISTA, O DE OTRAS CARRERAS AFINES.
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