PROCESO DE CONTRATO
DOCENTE-2025

INSTRUCTIVO PARA REALIZAR
TU RECLAMO CON NUEVO
EXPEDIENTE A TRAVES DE

MINEDU EN LINEAY EL

REGISTRO EN EL APLICATIVO

INFORMATICO SIGESCO

Ministerio Unidad de Gestion
de Educacion Educativa Local N°® 05

Contratacion

docente 2025

Es un proceso que garantiza el servicio
educativo y asegura que |los estudiantes
cuenten con sus profesores desde el
primer dia de clases.

;Como se realiza?

Para el afio 2025 el proceso se realiza en 2 etapas.

Contratacién por resultados Contratacion por evaluacion
de la Prueba Nacional (PN) [ 5 de expediente

Participan docentes que Dirigido a postulantes
integran los cuadros de que cumplan los requisitos
meéritos de la Prueba segun la plaza a la que

Nacional del 2024, postulan.

;Sabias que, en el 2024, mas de 165 000 docentes fueron
contratados en instituciones puablicas en el pais?

;Como postular?

Contratacion por resultados Contratacién por evaluacién
de la Prueba Nacional (PN) de expediente

Presenta tu FUT y expediente
en la UGEL que seleccionaste
durante el Concurso de Ingreso
ala CPM 2024.

Revisa las plazas disponibles y
presenta tu FUT y expediente
en la mesa de partes de la UGEL
donde deseas postular.

EE Del 4y 5 de febrero. F Del 25 al 27 de febrero.
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https://sistemadegestiondecontrato.ugel05.gob.pe/web/auxiliares/convocatorias

Ministerio
de Educacion

PASOS PARA PRESENTAR TU RECLAMO

* Ingresa a MINEDU EN LINEA
* Ingresa a MESA DE PARTE DIGITAL
* Registra tu RECLAMO

* Verifica en tu correo electronico o casilla electronica segun sea el caso elMUMERO DE
EXPEDIENTE QUE HA GENERADO

N

* [ngresa a SIGESCO

* Colocar los siguientes datos: (DNI, CORREQ ELECTRONICO ¥ FECHA DE
NACIMIENTO), para que el sistema valide esos datos deben ser los mismos que coloco
en su postulacion

» Cargar el expediente de reclamo, este debe esta constituido de un solo archivo en
formato PDF, el cual debe tener FUT Y SUSTENTO DEL RECLAMO

* Registra en SIGESCO el numero de expediente genereado en MINEDU EN LINEA
*» Hacer clik en PROCESAR INFORMACION
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PASO 1-MINEDU EN LINEA

En | i Mi
Ingresa en el buscador de n 8 p.agma web de Minedu en INGRESAR SU USUARIO Y
. . Linea ingresar a : Mesa de
GOOGLE y digita lo siguiente :

arte digital CONTRASENA DE MINEDU EN
Minedu en Linea R g L INEA

» :gob.pe | Minedu en linea
s r Servicios digitales
- - Minedu en linea

Servicios digitales orientades al ciudadano del Ministerio de Educacidn

Bienvenido a los servicios digitales del Ministerio de Educacion.
Servicios digitales

Ingresar el Numero de DNIJCE/RUC
©  minedu en linea

Usuario * ‘

Clave * L
Mesa de partes digital Casilla Electronica Acceso a la informacidn publica

=

Canal digital a través del eu; los ciu
presentar documentos y haC
MiSMos.

Es ¢l buzdn electronico asignado al ciudadano, y que
constituye su domicilio digital, donde podra visualizar
sus notificaciones remitidas por el MINEDU

e
canal digital a través del cual los ciudadanos pueden 2 2 c
presentar su selicitud de acceso a la informacion
plblica.

Cadigo de verificacion™
w Verquia ® |ral servicio 4

Vervideol  Verguia X

:Ez la primera vez que ingresa?, reqistrese aqul

10l & enntrazefia?  Artivar caent:

f‘i&’h
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https://enlinea.minedu.gob.pe/
https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc
https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc

denvenkas(a), LUSS ALBERTO CARLOS TORRES. UNims accese: viernes, 17 06 enero de 2025 1407

B MESA DE PARTES

RICID

» Huevo Tramite

Carpeta ciudadana MINEDU

Mesa de Partes Digital

* Reingreso Trémite

> Motificaciones

*» Comunicados

> Solicitud Derechos

ARCO

ELECTROMICA

Nuevo Tramite

ESLE opcion permite s =enlar un

documei

m-gwsarg Ir 8 MIMEDU én Linea 48

REGISTRAR RECLAMO ASI

Nuevo Tramite

{*) Campos obligatorios
1. Destino

Seleccionar Entidad, donde ingresara su expediente

Entidad de desting *

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N® 05 -

Oficina de destino *

Seguimiento de Tramita

AREA DE RECURS0S HUMANOS -

srrite realizar &l
expedientes en

trdmite

2. Detalle del expediente

PERU | Ministerio

de Educacion

Tipo de documento *

EXPEDIENTE v Nidmero de documento *

Asunto *

PRESENTO RECLAMO DE CONTRATO DOCENTE

Comentarios

PRESENTO RECLAMO DE CONTRATO DOCENTE 2025 ,DEL NIVEL
AL NUMERO DE POSTULACION MPD202353-EXT-0

DE LA ESPECIALIDAD

Unidad de Gestion

Educativa Local N* 05

, CON RESPECTO A LA EVALUACION DEL MISMO.

MINEDU EN LINEA

Ingresar a nuevo tramite

Descargar
Entidades

B Nosono

B Sin ndmero

COM RESPECTO

CARGA TU EXPEDEINTE AQUI Y
LUEGO TE REGISTRAS

(Si no cuenta con documento principal activar) Sin adjunto »

Consideraciones para seleccionar el documento principal

+ Cargar solo (01) archivo digital

* Solo se permiten las extensiones: JPG, JPEG, PNG, DOC, DOCX, XLS, XLSX y PDF.
+ El tamafio maximo permitido es de 40 MB.

Anexos

iDesea agregar anexo?

3. Autorizacion de not

Autorizo al Ministerio de Educa a notificacion electrénica del acto, decisién o actuacion administrativa (respuesta) al:

(O correo electranico

(® casilla electronica

** Casilla electrdnica es el Buz asignado al ciudadano.
Ver los términos y condiciones &

He leido los términos y condiciones para el registro y uso de [a Mesa de Partes Digital.
B Los datos ingresados en el presente formulario tienen caracter de Declaracidn Jurada.

Seguridad *

Cédigo de verificacidn *
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PASO 2-SIGESCO

1. Al ingresar al siguiente link de acceso: CONTRATO DE DOCENTE 2025 leer las
siguientes indicaciones

Cémo llevar a cabo mi proceso de postulacién

Coémo llevar a caboe mi proceso de postulacion

La plataforma SIGESCO wtiliza tres nivales de indicadores pora mostrar en

Como llevar a cabo mi proceso de postulacion

Lo pl[:tﬂ‘l':'ffﬁﬂ SIGESCO utilizo tres niveles de indicodores parg MgSErar an Lo F‘IE taformia SIGESCO utiliza tres niveles de indicaodores parg rreastrar en
qué etapa de ka postulacion te encuentras. Estos indicadores te ayudaran a qué etapa de ko postulacion te encuentras. Estos indicodores te ayudardn a qué etapa de la postulacion te encuentras. Estos indicadores te ayudardn a
sequir e progreso de tu postulacion de manera clara y sencilla. sequir el progreso de tu postulacion de manera clara y sencilla saguir el progreso de tu postulacidn de manera clara y sencilla,

CJele) CJelo)
(o= 0= 0=0] [0=0=0=0] [0=0=20=0
3. Asignacion de Expediente

2. Postulacién en Minedu en Linea

2. Postulacion en Minedu en Linea
Después de confirmar tu postulacion an el Minadu en Linea, recibirds un

< Una vz que hayas completado tu postulacion en SIGESCO, ingresa al portal Una vez que hayos completado tu postulacion en SIGESCO, ingresa al portal >
del Minedu en Lined. Aqul debends venhitar | informacion de tu postulacion numero de expedients. Este nimero es necesano registrarko en SIGESCO
y confirmar tu solcitud. para dar por culminodo su proceso de postulacion.

del Minadu en Linea. Aqui debends verificar la informacion de tu postulacion

y confirmar tu solicitud
Carmar

Ciarmar

Cerrar
. 1'”
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https://sistemadegestiondecontrato.ugel05.gob.pe/web/convocatorias

SIGESCO

2. Al ingresar aparecera esta ventana donde 2.1. Llevar el cursor del mouse  al boton
podras encontrar las convocatorias generadas RECLAMAR

ara el roceso de contrato 2025' Modalidad Nivel Especialidad CONVOCATORIA RECLAMO
[ ]
p p Educacion o
. Inicial Aula
z z Bdsica Regular
SISTEMA DE GESTION DE CONTRATACION DOCENTE - SIGESCO y
Educacion , .
L. Primaric Aula
Basica Regular
LISTA DE CONVOCATORIAS PARA EL PROCESO DE CONTRATACION DOCENTE - 2025 Educacion . .
. Secundaria Matemadtica
Bdsica Regular
) Educacion . . . :
NIEE SEnCa: . Secundaria Ciencias Sociales
0 v Basica Regular
registros Educacion ] Desarrollo Personal, Ciudadana
FECHAINICIODE ,  FECHAFINDE , FECHAINICIO ,  FECHAFIN GRUPOSDE . " Basica Regular Secundaria y Civica
NOMERO TIPO " POSTULACION POSTULACION ° DERECLAMO ' DERECLAMO INSCRIPCION ° ESTADO ' ACCIONES '
Educacion
E . ; Secundaria Ciencia y Tecnologia
0:0?1\;25 PUN  04/02/202508:00  05/02/202517:00 111%:;{5?5 12;'?;];:;025 ABIERTO -m Bésica Regular % g
_ ) Educacion ‘ N
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior siguients Basica Regular Secundaria Comunicacion
Educacion

. Secundaria Educacion Religiosa
Basica Regular

Educacién ) ,
. Secundaria Ingles Como Lengua Extranjera RECLAMAR
Basica Regular
Educacion .
. Secundaria Arte y Cultura RECLAMAR
Bdasica Regular
Educacién . .. :
. Secundaria Educacion para el Trabajo RECLAMAR
Basica Regular
Educacion _ : .
. . Inicial/Primaria Aula RECLAMAR
Bdsica Especial
Educacién
iin o it — At e i L
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SIGESCO

2. 2. Seleccionar el grupo de inscripcion 2.3. Una vez ingresado le aparecera la siguiente
(modalidad/nivel/especialidad) al cual postuloy ventana en donde debera colocar su numero de
hacer CLIK en RECLAMAR DNI, CORREO ELECTRONICO Y FECHA DE
NACIMIENTO

DETALLE DE LA CONVOCATORIA: CONV-0001-2025 X
SISTEMA DE GESTION DE CONTRATACION DOCENTE - SIGESCO
Modalidad Nivel Especialidad CONVOCATORIA RECLAMO
CONTRATO DOCENTE 2025 - ETAPA DE RECLAMO

Educccion EVALUACION PUN (PRUEBA UNICA NACIONAL)

Inicial Aula REC EDUCACION BASICA REGULAR INICIAL AULA
Bésica Regulur Inicio: 2025-02-11 Fin: 2025-02-12
EdUCQC|¢|n | . 0 dia restante

Primaric Aula

Bdsica Reqgular

© DN Carnet de Extranjeria

Educacion ) L. Datos de postulacién Tipo de Documento
L Secundaria Matemdtica
Basica Regular
Datos personales del _
Educgﬂlén postulonte NOmero de Documeanto .
Secundaria Ciencias Sociales

Bdasica Regular

Archivos adjuntos o El nomero de su documento de identidad es importante para

Educaciéon Desarrollo Personal, Ciudadana VRN iate PO SURGCIoN oS datog
. Secundaria o !
Bdasica Regular y Civica
. Correo Electrénico
Educacién

Secundaria Ciencia y Tecnologia

e El correo electronico nos permite validar la identidad del
postulante al presentar un reclamo

Fecha de Macirmiento ddfmm/aaaa .]

o La fecha de nacimiento nos permite validar la identidad del
postulante al presentar un reclamo.

Bdasica Regular
Educacion

. Secundaria Comunicacion
Bdasica Regular

Educacién

. Secundaria Educacion Religiosa
Bdasica Regular

a
m
E
e

Validar Postulacion
_#"""u' """q_ {:m"l. .:L_':\‘ll “ 11 ' r ff
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SIGESCO

2. 4. Una vez validado los datos solicitados > 2.5. Agregar expediente de reclamo este debe >
aparecera la siguiente ventana emergente. Hacer estar en un solo archivo en formato pdf
clik en Aceptar.

Informacidén encontrada del postulante:

<

NOmero de Celular

Fecha de postulacion 2025-02-04 09:55:46

Bienvenido a la etapa de reclamo para el proceso

de Contratacion por resultados de la Prueba
Unica Nacional (PUN).

Por favor, ingrese su documento de reclamo en HAE E R
¢

. . Archivos adjuntos:
un unico archivo PDF.

Tipo Archivo Acciones

Recuerda: Solo se podrd ingresar un archivo (PDF) de reclamo por postulacién.

IMPORTANTE: el nombre del archivo no debe contener tildes ni espacios en blanco.

W/

S\
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SIGESCO

contia e
2.5. Agre gar exped iente de informacion sncontrada dl postulants Informacién encontrada del pestulants
reclamo este debe estar en un e oo e PRE——
solo archivo en formato PDF e o —— ——

NOTA: EL ARCHIVO QUE SE CARGUE AL Ty
SISTEMA DEBE SER EL MISMO QUE SE ENVIO Archivos adjuntos: PR—— =
A MINEDU EN LINEA Y DEBE CONTAR CON CLIK

Tipa Arehibve Tipo Archive ACcinss
LOS SIGUIENTES DOCUM ENTOS: Besbusbpeha S0b0 S0 POAIS MRSy R Drchied [FOF) 02 1aciarnd poy Dosmiockin | SELECCICHE ] o I Eleger archive | No se alignd nangin amcham :':I Eliminar
1.FUT DE RECLAMO . =
2.DOCUMENTO SUSTENTATORIO DEL " procisas nromon | Cargar Archivo PDF ‘
RECLAMO Seleccionar de Reclamo
HACER CLIK
PARA
FINALIZAR EL
PROCESO DE
RECLAMO
4 \,“-‘{ﬂrf’ff
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SIGESCO

2. 6. Al procesar la informacion le aparecera una ventana emergente donde debemos registrar el reclamo

RESUMEN DE MI REGISTRO DE RECLAMO

Datos de postulaciéon

Tipo de Documento DNI

Namero de Documento 45073933

Modalidad Educacién Basica Regular
Nivel Inicial

Especialidad Aula Q

L ]
Datos personales del postulante

Nombres y apellidos MARITZA CHUCHON HUAMANI
Fecha de Nacimiento 1988-05-31

Correo Electrénico maritza_ch3l@hotmail.com c',EStf]S SBgUI’D de enViCll' SUS thOS?

NOmero de Celular 945687532

Archivos Adjuntos Aceptur Cancelar
TipO Reclamo

Archivo CAS-SEDE-0109-ABSOLUCION. pdf

CANCELAR REGISTRAR MI RECLAMO

Ministerio Unidad de Gestion p s BICENTENARIO

de Educacion Educativa Local N* 05 _ Sy E::II' FzEuRzE




SIGESCO

2.7. Registrar el expediente generado en
MINEDU EN LINEA debera regresar al

aplicativo SIGESCO para colocar dicho
numero de expediente:

PASO 3

OO
=G-0=0

Paso siguiente:
Registra el niUmero de expediente de MINEDU EN LINEA en SIGESCO

COLOCAR
AQUI EL

NUMERO
DE
EXPEDIENTE

Registrar expediente y terminar mi postulacion
Cerrar

PERU | Ministerio Unidad de Gestién
de Educacion Educativa Local N° 05
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2.8. SI PASASTE TODOS LOS PASOS
MENSIONADOS ANTERIORMENTE
FELICITACIONES TERMINASTE TUS

POSTULACION CORRECTAMENTE

iFELICIDADES! &=

PASO 3 COMPLETADO: Tu numero de expediente
se ha registrado correctamente, y tu proceso de

postulacidon ha concluido con éxito
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