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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 048-2025-0A-MDQ/LC

Quellouno, 03 de marzo de 2025.

VISTOS:

INFORME N° 0274-2025-UL-MDQ-LC/DPQV, emitido por el Jefe de la Unidad de Logistica, INFORME N°
053-2025-UL-AC-MDQ-UL/RMCLM, emitido por CPC, Richard Matias Challco Luque — Jefe de Almacén Central,
INFORME N° 0446-2025-GI-MDQ-LC/MCFS, INFORME N° 0212k2025-GI-DOPU-MDQ"LC/MAMC, INFORME N°
0020—2025-GI-DOPU-MDQ7LC/JAC, HOJA DE REQUERIMIENTO PEDIDO DE ALMACEN N° 000-0533; y demas
antecedentes que forman parte de la presente Resolucién Administrativa,

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo N° 194 de la Constitucién Politica del Peru establece “Los Gobiernos Locales gozan de
autonomia politica, economicay administrativa en lqsﬁgéuntds%;asu competencia”. La autonomia que la Constitucién
Politica del Perd, establece para las municipalij:{ades radica. en la facultad de ejercer actos de Gobierno,
Administrativo y de Administracién, con sujecion aiiO;denamigﬁ-thug‘ic_iico ;

e R

Que, el Articulo 74° de la Ley Otrganica de B}?'[unicip:;\jidadc;l '-:"-,L_ey N® 27972, establece las funciones
especificas municipales, en donde menciona que las Mpﬁicipaﬁdgd@s ejercen ?(i_g manera exclusiva o compartida una
funcion promotora, normativa y regilarizadora, asi@mo la de ¢ejecucion, de fiscalizacion y control, en las materias
de su competencia, p B W s 25 b

Que, el Decreto Supremo qué aprueba el Texto/{
bienes estatales estipula en’su articulo 9° que, “Lo gobiernos locales, respecto a los bienes
dministracion;, se ejercen conforme a
£ y su reglamento, en‘l"ehgue fuere aplicable
cuerdo a la Ley'N° 28716 - Ley de Contrdl internodde Ias entidades del estado, establece en su articulo
Ley tiene por objeto establec% las ?‘normas para regular la elaboracion, aprobacié;};, implantacion

perfeccionamiento-y evalu;acié'né de Ecox}t_rp__l_,mtemﬁ en lag"éﬁﬁcké(:fés‘dél‘estado, con el propésito de
leter los| sisi:emﬁs‘admﬂ’l"istritlivos; "0} Fg’;&hﬂzoé con acciones y actividades de centrol previo,
Sterior conitra los actes'y practi cas indebidas o de éorn:Ipcién, 'prgbpe;':diéndé al dgbicgiq—yl transparente
S, gxbje?ivc{a‘syrp?tasiinsﬁfudionalézs. i[ B Y ;‘ { j! b : [ B TSR o e
* e el fu"-{a de .‘&\\]rn;ac"ég Cénh—p\l%, se énc%:rg\ﬁé‘_w)fi{‘brdﬁxa: y/efi.gc’_‘tégdl,éls operaciones y actividades de
recepeian ,¢ Im@cenamiento, control, despacho’y distribucion de los bienes a las distintas dependencias ge la entid_lad
arantizar el normal desarrollo de las actividades programadas;¢vadyuvando al logro de los objetivos y metas
determinadas; que, previa révision y evaluacion de los antecedentes a?ijuﬁlto&alpresepﬁeéx&ﬁeéf‘gnfﬁ, sé advierte que
xiste NEAs corres ondién')t"é,:jla ‘iistnas qile se detallan y se eécgfe{nﬁré.p;ﬂéfbié@ﬁéﬁt@ﬁﬁoﬁéad&"s y suscritos

por los funcionarios de la?h/ﬁlﬁfelpﬂhdadﬁlsintafﬁé' a&gﬁéﬁno, por lo que resulta procedente la solicitud de

Que, mediante RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 1 195-2023-GM-MDQ/LC, de fecha 28 de
noviembre del 2023, la Municipalidad Distrital de Quellouno aprueba la DIRECTICTIVA N° 009-2023-GM-MDQ/LC
- PROCEDIMIENTOS PARA LA RECEPCION, MANEJO, CONTROL Y USO ADECUADO DE SALDOS Y SOBRANTES
DE OBRA, para ello el area de Almacén Central y las areas usuarias, tienen la obligacién de dar estricto cumplimiento
y establece lo siguiente:

1. OBJETIVO.
Establecer el procedimiento a seguir para efectuar una adecuada recepcién y uso de materiales sobrante que provienen
de las diferentes obras y proyectos ejecutados por la Municipalidad Distrital de Quellouno.

2. FINALIDAD.

Establecer un adecuado control de los materiales ingresados a almacén central provenientes de las diferentes obras,
para su clasificacién y distribucién adecuada.

5. DEFINICIONES:

* SALDOS DE OBRA.
Se define como saldos de obra a los bienes y materiales que fueron adquiridos con cargo al presupuesto de una obra
Yy que no fueron utilizados durante su ejecucion. Para ser considerado como saldos de obra, es requisito indispensable
que los bienes o materiales se encuentren integros con todas sus caracteristicas y no se hayan utilizados, a fin de
conservar su valor de adquisicién. Es determinado luego de culminada la ejecucion de la obra y entregado por el
Ingeniero Residente de Obra con participacién del Inspector del proyecto debidamente documentado y via conducto
regular.

* SOBRANTES DE OBRA
Se define como sobrantes de obra, a los bienes, materiales o accesorios retirados de almacén, que fueron utilizadas
durante la ejecucién del proyecto, encontrdndose no integros fisicamente situacién que impide su y

simcion@muniquel!ouno.gob.p

_Plaza de armas S/N - Poblado de Quellouna

-




OFICINA DE ADMINISTRACION

“Ano de la recuperacién y consolidacién de la Economia Peruan

teniendo la condicion de usados, siendo necesaria la definicion de su estado (Bueno, Regular, Deteriorado), esta
cualidad es determinado por el Ingeniero Residente, luego de culminada la obra encargada mediante un “Acta de
internamiento de sobrantes de Obra”.

¢ NOTA DE ENTRADA DE ALMACEN (NEA).
Es el documento fuente, utilizado por la Unidad de Almacén para sustentar sobre el ingreso de bienes a almacén
central por conceptos distintos a la adquisicién como: donaciones de otras entidades, sobrantes de materiales de
obra, fabricacién interna, entre otros.

6. RESPONSABILIDADES
Las Gerencias de linea, Unidad de Logistica y el drea de almacén central son los 6rganos responsables de velar por el
estricto cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente directiva en la que corresponda; por lo tanto, quedan
autorizadas a recomendar y aplicar las medidas correctivas necesarias en caso de incumplimiento.

Adicionalmente, el funcionario responsable de cada organo u oficina donde se desarrollen obras o trabajos de
marntenimiento, estd obligado a cumplir Y hacer cumplir dentro de su ambito las medidas establecidas en la presente
directiva, bajo su exclusiva responsabilidad, constituyendo falta de cardcter disciplinario su incumplimiento.

7. DISPOSICIONES GENERAL
7.1. PARA EL INTERNAMIENTO DE BIENES

¢ Todo ingreso de materiales sobrantes;de obra necesariamente se hard mediante una Nota de Entrada de
Almacén (NEA)-especificando el nirero de or. et de compra, aro de adgquisicion, descripcion del bien y los
valores correspondientes. g *

* En base a la mformacion contenido en las 'NEA, el responsable de Almacén Central llevard un registro
independiente de los matfin'ales ] bién"e_%’ingresados con o'réijgizj;. de compra.

* Bl encargado de Almacén central informard mediante una hoja informativa visada por el responsable de la
Unidad de Logistica a las Gerencias de linea dando cuenta de la existencia fisica de los sobrantes de obra, con
la finalidad que se dé un oportuno uso y preve, deterioro..

7.2. PARA EL PEDIDO DE ALMACEN DE LAS UNIDADES ORGANICA. \

®  Para el pedido de alinacén de dichos materi ales sol?raﬁr‘e:pb'r parte de lr;'si'(:‘zreas usuarias se deberd emitir el
requerimiento respectivo con todas las ﬁﬁcu!ari&!ﬁdés dewdicho documento indicando las cantidades y
caracteristicas pe vo dingide. a la Oficina General de
Administracisn.: ;

. La,apmbacﬁg_ﬂae la transferen
mediante‘acto resolutivo que autorice la salida de tatertales. §

* La oficina de Logistica) coﬁjaéttar'ﬁterite' con el drea de Almacén central suscribira la' PECOSA (pedido
comprobante de salida) respe c%tiva;adjur;tando el requerimiento e informe respectivo donde se' evidencia la
salida de dichos materiales pa:}a elirire&ﬁdjvt‘”énfﬁ'f" soficitafnte.: | :r z Sy ‘

bl B £~ A | £ *Te BEIEat Yy
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ediante INFORME N='0274'-;20251ULLmf)@-zlg,ﬂ@},’bv, de fecha 26 /02/2025, emitido pot Econ. Denis

Jefe de/la Unidad-de Logistica, ren e informe’ de saldos de hlaﬁeria;les de proyectos concluidos,
procedente la ;tr‘g.nsferenciié de, séldd;s de ma ,’_fale‘s‘ sobrantes de obra los materiales que se detalla
dos y-éntregados oportunamente al area usuaria para'que puedan cumplir con sus metas, no

a que, cada material sobrante de obra, cuenta con su respectiva NEA debidamente ﬂn%do.

e P £l

'7":;-'1 .f LY -4 4 % & /]
’ Que, mediante INFORME N° 053-2035-UL-ACsMD@-UL/RMC L, de fe€ha 25/ 0; %ﬁ@(ﬁo por el CPC.
&Richard Matias Challco Lugtie t

x Eph

h

efe.de Almacen Central, informa que, a traves de Ta HOJA DE REQUERIMIENTO
* PEDIDO DE ALMACEN N° 0533, solicita bienes procedentes del saldo de stock de materiales de obras concluidas y
actividades de mantenimiento para el Proyecto “MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DEL SERVICIO DE AGUA
POTABLE Y DISPOSICION SANITARIA DE EXCRETAS EN EL SECTOR COCHAYOC BAJO, DISTRITO DE
QUELLOUNO, PROVINCIA LA CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCO”, segin el inventario, se verifico la
existencia de saldo de materiales de los proyectos y obras concluidas que se encuentran disponibles para ser
atendidos oportunamente a los requerimientos de stock, y que estos materiales proporcionados deben ser para el
buen uso del cual estan siendo requeridos, una eficiente administracion ¥ para lograr los objetivos y metas trazadas
en el gjercicio de las funciones, es por ello, en atencién a la solicitud presentada por el area usuaria, se opina
PROCEDENTE la transferencia de saldo de materiales sobrantes de obra, a continuacién, se detalla los materiales

ue se encuentran DISPONIBLES para ser atendidos y entregados o ortunamente al drea usuaria para que
estas cumplan con sus metas, no obstante, es preciso informar, cada material sobrante de obra cuenta con su
respectiva NEA debidamente firmados.
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cﬁ? requerimiento N° 0533, pata el Proyecto — Sec. Func
-+ MDQ-LC/JAC, de fecha 17/02/2025, emitido por el
Ing. Raul A. Olivera Mansilla - Inspector, ambos responsables del Proyecto

iego - Gerente de Infr
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atencion y tramite correspondiente.
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diante INFORME N 4?46«-2025-GI-MEfQ¢-1~,’ {/MCFS, dé fecha 18
i I . 1 | ¥ fooN § i
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/02/2025, emitido por el Ing. Miguel
nite sgiicitﬂid de sg:lifcitu;’d de pé;dido‘de almacén para el

DB AGUA/POTABLE Y DISPOSICION SANITARIA DE
0 /DB, QUELLOUNO, PROVINCIA LA CONVENCION,

3

PUMBO-LE/ I\EAMC ﬁéﬁ{"gﬁ% Yéﬁ)ﬁgéﬁ emitdo por el
i e i de almacén segin hoja de

simiistfio indica que de-derive al area_de almacén

J

. N 003. Que, mediante INFORME N° 0020-2025-GI-DOPU-

Ing. Juvenal Allcca Cearhuas — Residente con conocimiento del
“MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DEL

SERVICIO DE AGUA POTABLE Y DISPOSICION SANITARIA DE EXCRETAS EN EL SECTOR COCHAYOC BAJO,

DISTRITO DE QUELLOUNO, PROVINCIA LA CONVENCION, DEPARTAMENT
0030, solicitan pedido de almacén segiin HOJA DE REQUERIMIENTO PEDIDO
asimismo, indican que dichos materiales seran para realizar los trabajos que se vie;
es por ello se solicita para cumplir con los trabajados programados de la obra,

O CUSCO”, con secuencia funcional N°
DE ALMACEN N° 0533 (folio N°
nen ejecutando dentro de la obra,

01),

Que, en atencién al numeral 74. 1) del Articulo 74° de la Ley N°27444 - Ley de Procedimiento Administrativo
General, sefiala que la titularidad y el ejercicio de competenci
desconcentra en otros jerarquicamente dependientes de aquellos,
asimismo, segun el inciso 20) del Articulo 20° de la Ley N° 27972
el alcalde puede delegar sus atribuciones administrativas en el
organos de apoyo la misma que debe ser efectuada mediante la

a asignada a los Organos administrativos se
siguiendo los criterios establecidos en la Ley;
-Ley Organica de Municipalidades, establece que
Gerente Municipal, y en los funcionarios de los
emision del acto resolutivo respectivo.

Estando a lo expuesto en la parte considerativa y en meérito a la conformidad de los informes técnico N
legales antes descritos: estando a las disposiciones normativas aplicables al presente y a las faculta-des contenidas

en el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Munici

Resolucion de Alcaldia N°

palidad Distrital de Quellouno, en armonia con la

009-2025-A-MDQ/LC, se delega al Jefe de la Oficina de Administracién, en uso de sus
facultades conferidas senaladas en la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972;

sfracion@muniqueilouno.gcb.p
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la TRANSFERENCIAS DE SALDOS DE MATERIALES EXISTENTES DE
OBRAS, que han sido internados a Almacén Central, mediante Nota de Entrada de Almacén (NEA) a favor del Proyecto
“MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE Y DISPOSICION SANITARIA DE
EXCRETAS EN EL SECTOR COCHAYOC BAJO, DISTRITO DE QUELLOUNO, PROVINCIA LA CONVENCION,
DEPARTAMENTO CUSCO”, con secuencia funcional N° 0030, de conformidad a las consideraciones expuestas al
Informe del Jefe del area de Almacén Central; se detalla en el siguiente cuadro:

Seg'ﬁn INFORME N° 053 2025- UL AC H‘DQ -UL/RMCL (l’ol.io 05, 06 07 vy 08)

HIENTD Y A 1
0l ADAFTAUDRLINI[INFRESIDN ROSTAS - 400
005-202%; “CREACION DE DS SERVIGIGS 0 TR
; RF 10N ‘A _ FREL _PRE
02 MASBARILLAﬂUIRURJIEADE(EHIJNII]ADESXEAJA) T 7200
NER I OADES MEGINTE TRANSFERENC TISECHA, COSECH
E CHAPO, DISTRITD DE QUELLOUN i
1200 %00
CAVSTILLADE PVCDES/AE S yr AR EN 5400
q&uﬂ% n’gﬁgg*mnnmm S SERVICIOS DE AGUK POTABLE Y [E : FTET e
L‘ANAKIILLAF‘#L‘SAP VA e BT 5008
DENEA nmnaus»mwmﬂmmmm&mwmusnmuxmmmmmn S DEL SECTOR DUNTARENA CHA E ZOLIERDA
mmnmanﬁvﬂmnuamsﬁnuﬁanum UND - PRV INCIA L CONENCIN -DEBARTAMEN Faa
|| oo
£ B
TEOOD %000
B ;
42000
)
T
4956
DISCO O CORTE PARA CONCRETO 07— I T B 7T
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I]E NEA N° DOOS-2023: PROVECTD "MEJIJI!AMIENTI] Y AMFUA[‘.IDN DEL SISIEMA UESANEAM IEHTI] BASIEI] INTEERAL EN EL SEETI]R IJE
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mrmmmm;nst msrmmnsnumnunu LA CONVENCION »GHS;D" G
NS COBSCAPCON [ CANL. | OND.NED | PRECOUNT. | PRECOTOL
%4 lLAVEDEBRﬂNEE RA DUCHA DE 1/7'8 ] LINID 8o G80.00
DE: NEA N° 0003-207: PROVECTD “CONSTRL ,mcnf. EAPACITACION sumrmmms“ LINEA DE CONDUETICN Y RESERVORIC: EN EL (LA
_ SANEAMEENTO! ,sammmumumm -
MW [ OEscRDON | cawi [ uNiy
% | NPLEDEPLDER' XS 2 UNID
DE: NEA N° 003-2074: PROYECTO “CREATION DE LOS SERVITIOS DE GESTON COMUNAL EN LAS COMUNIDADES D ALY CHIRL
PAMUCUYOE, VAUERIA, muupmmmm 11 LOCALIDADES, mfr ,uu's'zmuug /ENCION - CUSCD
MM ' CDESCRPCION AN
75| NANGUERADE ABASTD menmu
DE: NEA ° 0L

IIEM ; mmnu 35
70| 7080 DE ABASTO OE /2 (LAVATORID)

DISTRIY 0 DUELLOUND PROVICI OF 4 CONVENEION BEFARI‘AMEHLWSBU e
MM ~ omooeny | O

Plaza de armas SIN poblado de ueiloun



NIPLE UE 12X TERMI]FI]RMAI][I

ui

ARTICULO SEGUNDO - DISPONE afea de Almacen Central de la Mumclpahdad Distrital de Quellouno, efectuar
las acciones administrativas que fucran necesarias para proceder con el acto de las Transferencias de Saldos de
materiales existentes de Obras, descritos en el articulo precedente; asimismo, la entrega de los materias sobrantes
de las obras concluidas estas deben ser destinados para el buen uso, para el cual estan siendo requeridas para el
Proyecto antes mencionada; para una eficiente administracion y cumplir con los objetivos y metas trazadas en el
ejercicio de las funciones que le competen; bajo responsabilidad.

ARTICULO TERCERO. - NOTIFIQUESE la presente Resolucion y demas instancias administrativas
correspondientes, para el cumplimiento de la presente Resolucion; del mismo modo ENCARGAR, al Area de Almacén
Central de la Municipalidad Distrital de Quellouno, para que informe de forma mensual el movimiento de las NEAs
adjuntando las PECOSAS, bajo responsabilidad, para su respectiva conciliacion y elaboracién de nota de entrada
(salida), por la Oficina de Contabilidad;

ARTICULO CUARTO. - DISPONER, a la Unidad de Tecnologia de Informacién y Comunicacién, la publicacién de la
presente resolucion en la pagina web de la Municipalidad Distrital de Quellouno, de conformidad y en cumplimiento
a lo prescrito por la Ley de Transferencia y Acceso a la Informacién publica.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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