MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI «%

La Convencion — Cusco - VRAEM
Creado por Ley N2 30265

“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO”
RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 069 - 2023 - GM- MDI/LC.

Inkawasi, 31 de marzo del 2023.

VISTO:
El Informe N° 085-2023-MDI/ULABP-LALE, de fecha 28 de marzo del 2023, quien

emite propuesta de Directiva general para Contrataciones Iguales o Inferiores a 8 UITs
de la Municipalidad Distrital de Inkawasi, para el afio 2023, Opinidn Legal N° 53-2023-A J-
MDI/LC, de fecha 29 de marzo del 2023, emitido por el Asesor Juridico Abog. Jaime
Carpio Maldonado, Y:

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Art. 194 de Ia Constitucion Politica de Perd, modificado por
la Ley Nro. 30305 - Ley de Reforma Constitucional, concordante con el Art. II. Del titulo preliminar
de la Ley Nro. 27972 las Municipalidades son los Organos de Gobiemo local. Gozan de autonomia
Politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia. Autonomia que radica en
la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos v de administracion, con sujecidn a
ordenamiento juridico que resulta aplicable;

Que, el numeral 20 del Articulo 20° de Ia Ley N° 27972 -Ley Orgdnica de Municipalidades,
sefiala como atribucion del Alcalde, la facultad de delegar sus atribuciones administrativas en el
Gerente Municipal. Asimismo, del numeral 85. 1 y 85.3 del articulo 85° del TUO de Ia Ley 27444, Ley
del Procedimiento administrativo general, estipula que la titularidad vy el ejercicio de competencia
asignada a los organos administrativos se desconcentran en ofros érganos de la entidad,
siguiendo los criterios establecidos en la presente Ley. Asimismo, que a los érganos
jerérquicamente dependientes se les transfiere competencia para emitir resoluciones, con el
objefivo de aproximar a los administrados las facultades administrativas que conciermen a sus

intereses.

Que, la Directiva es una norma estrictamente técnica y procedimental para la
implementaciéon vy operatividad de g aplicacion de control previo en las actividades
administrativas, sustenténdose en una norma juridica de orden técnico previsto en el articulo VIil
del Titulo Preliminar de la Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972, entre otras que dan el
marco legal necesaric para garantizar el adecuado control de los recursos de la hacienda
municipal; estableciendo los criterios y técnicas metodolégicas e instumentales para el
adecuado cumplimiento del ordenamiento técnico juridico previsto, regular las actividades %
funcionamiento del sector publico, asi como las normas teécnicas referidas a los servicios y bienes
publicos, y a los sistemas administrativos del Estado, que por su naturaleza son de observancia %

cumplimiento obligatorio.

Que, el literal a) del Articulo 5 de la Ley N° 30225 Ley de Confrataciones del Estado,
establece que las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias, vigentes al momento de Iq fransaccion. Lo sefialado en el presente literal
no es aplicable alas contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catalogo Electrénico de

Acuerdo Marco. E

Que, mediante el Informe N° 085-2023-MDI/ULABP-LALE, de fecha 28 de marzo
del 2023 el Jefe de Logistica, Abastecimientos y Bienes Patrimoniales de la Municipalidad
Distrital de Inkawasi, se dirige a la Gerencia Municipal con la finalidad de remitir Ia
directiva que regula los requerimientos y confratacion de bienes y servicios CUyOs
montos sean iguales 0 menores a 8 UITS, para que pueda ser evaluacion y aprobacion
mediante acto redolutivo, con la denominacién DIRECTIVA N 001-2023-MDI-ULABP
“DIRECTIVA PARA LACONTRATACION DE BIENES,SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS CUYOS
MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
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Que, a través de la Opinién Legal N° 053-2023-AJ-MDI/LC, el Asesor Juridico
Opina que la Directiva propuesto por el jefe de Logistica, Abastecimientos y Bienes
Patrimoniales, constituye un instrumento de gestién, documento juridico administrativo
de cardcter técnico que establecen las bases para el adecuado funcionamiento del
aparato de abastecimiento de bienes y servicios a las dreas usuarias de la entidad, ante
ello se emite opinién favorable parala vigencia y aplicacion de la Directiva N° 001-2023-
MDI-ULABP, denominado "Directiva para Contratacién iguales o inferiores a ocho (08)
Unidades Impositivas Tributarias en la Municipalidad Distrital de Inkawasi, por lo que
recomienda su aprobacion mediante resolucion de gerencia municipal.

S ; . v
~AL Estando a las facultades conferidas por el tercer parrafo del articulo 39° de la Ley N° 27972
p -;i"‘ ;,7-‘ Ley Organica de Municipalidades que faculta a las gerencias resolver los aspectos administrativos
L-/ @ su cargo a través de resoluciones y directivas, y alas facultades delegadas mediante Resolucién

de Alcaldia N° 002-2023-A-MDI/LC-C. de fecha 02 enero del 2023, por lo que el Gerente Municipal;
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ. - APROBAR, a Directiva N° 001-2023-MDI-ULABP “DIRECTIVA
PARA CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS CUYOS
MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A 8 UITS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE INKAWASI", en los términos del fexto que consta de Treinta y Seis (36) folios, el
mismo que forma parte intfegrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - DEJAR SIN EFEECTO, los disposiciones internas de la
Municipalidad Distrital de Inkawasi que se opongan al cumplimiento de la
presente Directiva.

ARTICULO TERCERO. -TRANSCRIBIR, la Presente Resolucién y su Directiva a la
Unidad de Logistica, Abastecimientos y Bienes Patrimoniales, y demds organos
esfructurados, competentes de la Municipalidad Distrital de Inkawasi, para su
respectivo cumplimiento.

ARTICULO CUARTO. -DISPONER, la publicacion de la presente Resolucién en el
Portal Web de la Municipalidad Distrital de Inkawasi.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

pannsureset
Heredia Espinoza
TE MUNICIPAL

Distribucion:
Unidad de Logfstica, Abastecimientos y Bienes Patrimoniales
Grganos Estructurados de la MDI.
Archiva



tritaf de Inkawasi

Municipalidad

DIRECTIVA N° 001-2023-MDI-ULABP
DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A OCHO (08)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
INKAWASI

I. Finalidad

Uniformizar y regular las contrataciones de bienes y servicios por importes iguales o inferiores a
ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) realizadas por la Municipalidad Distrital de
Inkawasi, cuyo supuesto se encuentra excluido del dmbito de aplicacion de la Ley de
Contrataciones del Estado, sin embargo, sujetos a la supervision del OSCE, en las mejores
condiciones de oportunidad, calidad y precio.

. Alcance

La disposicion contenida en la presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para
las Sub Gerencias de Linea y demds dreas usuarias de la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI.

ﬂ Base Legal .

3.1. Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcidn Publica, y sus modificatorias.
. Texto Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-20019-

4. Reglamento de la Ley N° 30225, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF y
modificatorias vigente.

. Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio correspondiente.

. Decreto Legislativo N° 295, Cadigo Civil.

3.7. Ley del Servicio Civil Ley 30057

3.8. Manual de Perfil de Puestos de LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI vigente.
3.9. Reglamento Interno de Trabajo de LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI vigente.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas,
de ser el caso.

IV. Definiciones

Para los fines de la presente directiva se tienen las siguientes definiciones:

4.1. Adjudicacion sin proceso: Contratacion de bienes, servicios y/o consultorias por un monto
menor o igual a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, sin que previamente se convoque
a un procedimiento de seleccion previsto en la normativa de contrataciones del Estado.

4.2. Area Usuaria: Organos y unidades orgénicas de LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI,
responsables de elaborar sus requerimientos para la contratacion de bienes, servicios,
consultorias u obras, definir con precision las caracteristicas técnicas, cantidad y condiciones
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de los bienes y setvicios que requieren para el cumplimiento de sus objetivos y metas,
verificando que no configure fraccionamiento o direccionamiento.

El area usuaria son las Gerencias, Sub Gerencias Oficinas y Unidades de LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE INKAWASI, cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinada
contratacion, o que, dada su especialidad y funciones, canaliza los requerimientos formulados
por los 6rganos y unidades orgénicas de LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI.

Area Técnica: Organos y unidades organicas de LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI
especializados en el bien, servicio, consultorias u obras que es materia de la contratacién. En
algunos casos, el drea técnica puede ser también adrea usuaria, dada su especialidad y funcion
canaliza los requerimientos formulados por los usuarios, estableciendo las especificaciones
técnicas o términos de referencia, y consolidandolas para su futura programacion y/o
atencion, siendo prbpias o vinculadas a la actividad que realizan.
Se consideran en la presente directiva como &reas técnicas los siguientes érganos y unidades
orgdnicas:

e Unidad de Sistemas e Informatica.

e Unidad de Comunicaciones e Imagen Institucional.

e Unidad de Recursos Humanos.

e Unidad de logistica, Abastecimiento y Bienes Patrimoniales.

- Requerimiento: Solicitud formal del bien, servicio, consultoria u obras formulada por el Area
Usuraria de LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI, el cual comprende las
Especificaciones Técnicas, los Términos de Referencia o el Expediente Técnico de obra,
respectivamente. En la solicitud del requerimiento no se hace referencia a la
fabricacion o procedencia, procedimiento de fabricacion, marcas, patentes o tipos, origen o
produccion determinados, descripcidn que oriente la contratacién hacia ellos.

. Especificaciones Técnicas: Descripcion elaborada, por las &reas usuarias de LA

UNidp pg

EASTEChENTos MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI, que contiene las caracteristicas técnicas o
requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y las
condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

4.6. Términos de Referencia: Descripcion elaborada, por las Areas Usuarias de LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE INKAWASI, que contiene las caracteristicas técnicas y las condiciones para la
ejecucion de la contratacion de servicios en general, consultoria en general y consultoria de
obra. En el caso de consultoria, la descripcién ademds incluye los objetivos, las metas o
resultados y la extensién del trabajo que se encomienda (actividades), asi como si LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI debe suministrar informacién basica, con el objeto
de facilitar a los proveedores de consultoria la preparacién de ofertas.

4.7. Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades vy
cumplimiento de sus funciones y fines.

4.8. Suministro: La entrega periddica de articulos y materiales, que requieren las dreas de la
entidad para el desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus fines. Los suministros
forman parte del activo consumible de la institucion, tales como papeleria, agua, tiles de
oficina, gel, glicerina, toner, tintas y otros.

4.9. Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y el
cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en

.
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general, consultoria en general y consultoria de obra. La mencidn a consultoria se entiende
que alude a consultoria en general y consultoria de obras.

4.10.Servicio en general: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para considerar
terminadas sus prestaciones

4.11.Consultoria en General: Servicios profesionales altamente calificados que realiza una
persona natural o juridica para la elaboracién de estudios y proyectos; en la inspeccidn de
fébrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones, auditorias, asesorias,
estudios de pre factibilidad y de factibilidad técnica, econémica y financiera, estudios basicos,
preliminares y definitivos, asesoramiento en la ejecucién de proyectos y en la elaboracién de
términos de referencia, especificaciones técnicas y Bases de distintos procedimientos de
seleccion, entre otros.

La consultoria requiere una preparacion especial, en una determinada ciencia, arte o
actividad, de manera que quien los provea o preste, sea experto, tenga conocimiento o
habilidades muy especificas. Generalmente, son actividades intensivas en desarrollo
intelectual, inherente a las personas que prestan estos servicios

4.12.Consultor de Obra: Servicios profesionales altamente calificados consistentes en la
elaboracién del expediente técnico de obras o en la supervision de obras. Para lo cual la
persona natural o juridica encargada de dicha labor debe contar con una experiencia

especializada.

-

4.13.Las contrataciones cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (8) UITs en el afio fiscal: Son
aguellas contrataciones no programables en el Plan Anual de Contrataciones (PAC), que se
realizan mediante acciones directas, no encontrandose sujetos al cumplimiento de los
requisitos establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado. (Art. 5°, Inciso a), TUO de Ley
N° 30225).

}.14.Contrataciones Urgentes: Requerimiento de Bienes, servicios y/o consultorias que no se
encuentran programados, y cuya contratacion se requiere de forma inmediata.

4.15.0rgano Encargado de Contrataciones: Es el 6rgano o unidad organica que realiza las
actividades relativas a la gestion de abastecimiento al interior de la Entidad. En LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI el drgano encargado de las contrataciones es la
Unidad de Logistica;, Abastecimiento y Bienes Patrimoniales.

4.16.La Unidad de Logistica, Abastecimiento y Bienes Patrimoniales de LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE INKAWASI: Es la responsable de programar, dirigir, ejecutar, supervisar y
controlar los procesos de contratacion de bienes y servicios, cuyos montos son iguales o
inferiores a ocho (8) UITs; por lo que, ninguna otra unidad organica estd autorizada a contratar
bienes y servicios directamente con los proveedores.

4.17.Pedido SIGA. Pedido elaborado en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), que
puede corresponder a Pedido de Compra para bienes o Pedido de Servicios para servicios o
consultorias.

4.18.Certificacion de Crédito Presupuestario: La certificacion de crédito presupuestario constituye
un acto de administracion indispensable que garantiza la existencia de crédito presupuestal
disponible y libre de afectacién, que se reserva para comprometer un gasto asociado a una
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meta autorizada en el presupuesto anual, previo cumplimiento de las disposiciones legales
que regulen el objeto materia del compromiso.

4.19.Prevision Presupuestal: Procedimiento que garantiza la programacion de los recursos
suficientes para atender el pago de las obligaciones contraidas que superan el ejercicio fiscal

actual.

4.20.Conformidad de la Prestacion: Documento emitido por el funcionario o servidor civil
responsable del dtea usuaria, previa verificacion, dependiendo de la naturaleza de la
prestacion, la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, habiendo
realizado las pruebas necesarias de corresponder.

4.21.Contratacién: Es la accién que realiza LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI para
proveerse de bienes, servicios, consultorias u obras, asumiendo el pago del precio o de la
retribucién correspondiente con fondos publicos, y demas obligaciones derivadas de la
condicién del contratante.

4.22.Valor de la Contratacién: Valor determinado para la contratacién de bienes, servicio y/o
consultorias sobre la base de los precios obtenidos en la indagacion de mercado, incluyendo
los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas y cualquier otro concepto que pueda

™~ incidir sobre el costo de los bienes, servicios y/o consultorias a contratar.
\ §
M" 423 Control Previo: Proceso a través del cual la Unidad de Contabilidad — previo al pago de la
\ ¥ 2 A ] contratacion — verifica que la documentacion presentada por el CONTRATISTA sea conforme
: 4 a las condiciones establecidas en los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas.

4.24.Expediente de Pago: Documentacion remitida por la Unidad de Logistica, Abastecimiento y
Bienes Patrimoniales, para el tramite de pago de la prestacién ejecutada durante un
determinado periodo o para el pago de adelantos, de haberse previsto en el contrato.

\ 25.Finalidad Publica: Razén de ser o interés publico que se persigue satisfacer con la
contratacién, en beneficio del drea usuaria, LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI y la

sociedad.

4.26.Prestacién: La realizacién de la consultoria, la prestacion del servicio o la entrega del bien cuya
contratacidn se regula por la presente directiva.

4.27.Prestacién Principal: Constituye la esencia de la contratacion realizada por LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI.

4.28.Prestacion Accesoria: Esta vinculada al objeto del contrato y existe en funcién de la prestacion
principal, coadyuvando a que ésta se viabilice, es decir, a que se haga efectiva segun los
términos y condiciones previstos por LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI.

4.29.Proveedor: La persona natural o juridica que vende, arrienda bienes, presta servicios en
general, consultoria en general, consultoria de ohras o ejecuta obras.

4.30.UIT: Unidad Impositiva Tributaria. Corresponde a un valor de referencia que puede ser
utilizado en las normas tributarias, entre otros.

Directiva para Contrataciones Iguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en MDI Pagina 4 de 36



Municipalidad Distrital de Inkawasi

V. Responsabilidades

5.1 Cada Area Usuaria verifica la programacién de sus necesidades de bienes, servicios,
consultorias y obras dentro del Cuadro de Necesidades del Ejercicio correspondiente,
en funcion a su Plan Operativo institucional y metas establecidas en el Plan Maestro
Optimizado en cumplimiento de sus objetivos y metas institucionales. Asimismo, es
responsable de la adecuada formulacion de su requerimiento.

5.2 La Gerencia Municipal evalda los requerimientos de las dreas usuarias, asimismo evalia
y aprueba la contratacién de montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT, en el marco
del cumplimiento de las disposiciones sefialadas en la presente Directiva.

5.3 la Unidad “de Logistica, Abastecimiento y Bienes Patrimoniales, atiende los
requerimientos de las dreas usuarias, elabora el expediente de contratacion, asi como
realiza las gestiones administrativas para las contrataciones cuyo monto sean iguales o

inferiores a ocho (08) UIT.

5.4 Lla Oficina de Planificacion, Racionalizaciéon y Presupuesto, es quien otorga la
Certificacion, de Crédito Presupuestario solicitado por la Unidad de Logistica,
Abastecimiento y Bienes Patrimoniales para las contrataciones por montos iguales o
inferiores a ocho (08) UIT. Cuando supere un ejercicio fiscal, corresponde otorgar la
Prevision Presupuestal, la que debe ser suscrita por el jefe de la Oficina de Planificacion,
Racionalizacién y Presupuesto y la Gerencia Municipal.

VI. Disposiciones Generales:

6.1 Lascontrataciones programablesy no programables, reguladas en la presente Directiva,
corresponden a aquellas cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (08) UIT y en
consecuencia, se realizan mediante acciones directas, al encontrarse dentro de los
supuestos excluidos del dmbito de aplicacién sujetos a supervisién del OSCE, de
conformidad a lo establecido en el literal a) del articulo 5° del TUO de la Ley N° 30225
Ley de Contrataciones del Estado, Aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2019-

EF.

6.2 Las areas usuarias formulan sus requerimientos de bienes y servicios, oportunamente
en un plazo no menor de 15 dias habiles, previos a la prestacion del servicio y/o atencion
de los bienes, definiendo con precisidn las caracteristicas, cantidades y condiciones de
los mismos, bajo los criterios de razonabilidad, objetividad y coherencia con los
objetivos, metas y tareas contenidas en el Plan Operativo Institucional o el Plan
Estrategico Institucional, asi mismo precisar la fuente de financiamiento. Teniendo en
cuenta los aspectos considerados como IMPORTANTE, en el anexo N2 01 de la presente
Directiva.

6.3 El drea usuaria al momento de elaborar sus requerimientos, tendrd en cuenta Los
principios que rigen las Contrataciones Publicas, tales como: Libertad de concurrencia,
lgualdad de trato, Transparencia, Publicidad, Competencia, Eficacia y Eficiencia,
Vigencia Tecnoldgica, Sostenibilidad ambiental y social, Equidad, Integridad.

6.4 Elarea usuaria es responsable de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo
asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su reformulacién por errores o
deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de contratacién.
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Los requerimientos formulados por las Areas Usuarias deben estar programados en sus
Cuadros de Necesidades y alineados al Plan Operativo Institucional, respectivamente.
De requerirse bienes o servicios No Programados, deberan solicitar a la Oficina de
planificacion; Racionalizacion y Presupuesto (OPRP) la habilitacion y aprobacion
presupuestal correspondiente. Los requerimientos de bienes y servicios seran
autorizados por la Gerencia Municipal.

Los requerimientos de bienes 0 servicios en general de caracter permanente, cuya
provision se requiera de manera continua o periodica, se realiza por periodos no

menores a un (1) afio.

No se admite requerimientos para regularizar contrataciones de bienes o servicios ya
ejecutados 0 en proceso de ejecucion, bajo responsabilidad del area que lo ha

ejecutado.

El area usuaria verifica que sus requerimientos que no superen las ocho (8) UIT, no
sustituyan lanecesidad anual de contrataciones de bienes, servicios o consultorias para
evitar los procedimientos de seleccion sefialados en la Ley de Contrataciones del Estado
y su Reglamento, bajo su entera responsabilidad.

En caso las dreas usuarias requieran contrataciones de bienes o servicios que por su
especialidad y funciones deben ser canalizadas por las areas técnicas, los términos de
referencia o especificaciones técnicas deberan contar con el visto bueno de éstas.

e  Para el caso de requerimientos de uso tecnoldgico, por la Unidad de Sistemas e
Informatica. (El area usuaria debera sustentar su pedido a la Unidad de Sistemas e
Informéatica mediante informe, correos electrénicos y otros).

e Para el caso de requerimientos de prensa y comunicaciones, por la Unidad de
Comunicaciones e Imagen Institucional.

e De acuerdo a la complejidad de la contratacién, la Unidad de Logistica,
Abastecimiento y Bienes Patrimoniales, solicitara al area usuaria y/o técnica de
corresponder, el sustento técnico para su atencion.

e Otros, de acuerdoala especialidad o funciones.

VII. Disposiciones Especificas

-

7.1 Del Requerimiento de Contratacién

7.1.1 El &rea usuaria (Gerencia/Sub Gerencia/Oficina/Unidad) formula su
requerimiento y lo remite mediante documento a la Sub Gerencia respectiva
(Jefe Inmediato Superior), y este remite a la Gerencia Municipal con un plazo
de anticipacion no menor a 15 (quince) dias habiles previos a la prestacion del
servicio y/o atencion de los bienes.

7.1.2 Todo requerimiento remitido a la Gerencia Municipal esta conformado por la
siguiente documentacion:

a) Documento segun anexo Ne 01, suscrito por el Jefe de Gerencia/Sub
Gérencia/Oficina/Unidad, segin corresponda, adjuntando copia del cuadro
de necesidades aprobado y que forma parte del Plan Anual de
Contrataciones donde se evidencie la programacion de la contratacion. De
requerirse bienes o servicios No Programados, deberan adjuntar documento
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que acredite la aprobacién de la disponibilidad y/o previsién presupuestal

erhitido por la OPRP.

b) Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, firmados por el area
usuaria y visado por el area funcional o segun corresponda. (Deberd tener
en cuenta el Anexo N° 01-A y 01-B)

c) Informe técnico de evaluacién de Software, conforme a la normativa de la
materia y otros, cuando corresponda.

d) Tratandose de equipos y/o suministros informaticos, debera contar con la
aprobacion de la Unidad de Sistemas e Informética.

e) Otra documentacién necesaria conforme a la normativa que regule el objeto
de la contratacidn.

7.1.3  No requiere de formulacion de Términos de Referencia, las contrataciones de
servigios basicos, publicaciones en el Diario Oficial El Peruano, impuestos
prediales y arbitrios, entre otros de similar naturaleza, suscripciones, Seguros,
servicio de notario publico y otros que por su naturaleza estan sujetos a
cumplimiento segln normativas vigentes.

7.1.4  Elrequerimiento a serdestinado para las obras por administracion directa debe
estar acompaiiado por el Analitico de Gastos aprobado con su respectiva
Resolucion de Aprobacion de Expediente Técnico y Certificacion de Crédito
Presupuestario, en el que este programado el bien y/o servicio.

7.1.5 ElOrgano Encargado de las Contrataciones, verificara que los bienes y servicios
no se encuentren en el Catdlogo Electronico de Acuerdos Marco, publicado en
el SEACE; de corresponder deberd seguirse el procedimiento establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento respecto a la modalidad de
contratacion a través del Acuerdo Marco.

No se admitiran requerimientos parciales o enmendados.

7.1.6  Para el caso de servicios de terceros y consultoria, el drea usuaria en su calidad
de drea técnica especializada, es quien identifica las caracteristicas técnicas de
sus necesidades y conoce los recursos con los que cuenta para el cumplimiento
de sUs objetivos, por lo que, bajo el Principio de Integridad que rige las
contrataciones, es responsable de determinar el perfil y los honorarios
estimados en funcién a la complejidad del servicio, grado de instruccion,
especialidad, experiencia y condiciones de mercado

7.1.7 Parala contratacion de servicios a todo costo; adjuntar la estructura de costos
y/o presupuesto de manera detallada de los elementos constitutivos del
servicio que se requiere contratar

7.1.8 Elareausuaria al momento de elaborar las especificaciones técnicas o términos
de referencia deberd cuidar en todo momento no direccionar las
contrataciones, teniendo en cuenta principios de: libertad de concurrencia,
igualdad de trato, transparencia, competencia, integridad y otros, bajo su
responsabilidad.

7.1.9 la Gerencia Municipal verifica que el requerimiento recibido, cumpla con los

requisitos sefialados anteriormente. De encontrar observaciones, procede a la
devolucién del mismo, a fin de que el drea usuaria subsane las observaciones
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7431

7.1.12

presentadas, de encontrarlo conforme deriva el requerimiento al Unidad de
Logistica, Abastecimiento y Bienes Patrimoniales para su atencién.

Los requerimientos formulados por las dreas usuarias deben contar con el visto
bueno del superior jerdrquico, responsable del drea usuaria que requiera la
contratacién de bienes o servicios.

El area usuaria al momento de remitir su requerimiento debera acompafiar de
manera obligatoria el Anexo N 02 debidamente suscrito.

En caso de los requerimientos de bienes, tener en consideracién los siguientes

plazo-s de entrega:

a) Paramateriales de escritorio, no menor a cinco (05) dias calendarios.

b) Para equipos de proteccién para personal (EPPS), no menor a quince (15)
dias calendarios.

¢) Paramateriales de ferreteria, no menor a diez (10) dias calendarios.

d) PRara otros bienes que por su complejidad no puedan adquirirse de
manera inmediata se tendrd en consideracion un plazo no menor de

quince (15) dias calendarios.

Recibido el requerimiento por la cadena de abastecimiento, se aplican los controles
internos correspondientes.

7.2 Del Estudio de Mercado

721

22

7:2.3

7.2.4

La Unidad de Logistica, Abastecimiento y Bienes Patrimoniales efectia la
revision de la documentacién completa del requerimiento. De encontrar
observaciones al requerimiento, comunica al drea usuaria correspondiente a fin
de que ésta proceda a su subsanacion.

De rfo ser atendido oportunamente, devuelve el expediente mediante
documento indicando las observaciones sustentadas y la razén de las mismas.

La Unidad de Logistica, Abastecimiento y Bienes Patrimoniales, de no encontrar
observaciones al requerimiento, determina el rubro de la contratacién y
determina el valor de la contratacion, estando facultado a emplear las
siguientes fuentes:

a) Cotizaciones del Mercado

b) Precios Histdricos de la Entidad
c) Precios del SEACE

d) Otras fuentes

Si en'el plazo maximo de tres (03) dias habiles, computados desde la solicitud
de cotizacion, no se obtienen dos (02) o tres (03) cotizaciones y/o proformas a
pesar de haberse requerido a dos (02) o tres personas naturales o juridicas, la
Unidad de Logistica atiende el requerimiento con base en la Unica cotizacién

obtenida.

En el-caso, de que transcurridos los tres (03) dias habiles no se haya obtenido
ninguna cotizacion, se brinda un plazo adicional de dos (02) dias habiles para
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recibir cotizaciones; cuando se haya agotado esta via sin tener ninguna
respuesta del mercado, la Unidad de Logistica procede a devolver el
requerimiento al drea usuaria para su evaluacién y reformulacién, de
corresponder.

7.2.5 De las Cotizaciones del Mercado

a)

h)

La contratacion de bienes y servicios en general por montos menores y/o
iguales a ocho (8) UITs, se invitan como minimo a tres (03) potenciales
proveedores que se dediquen al objeto de la contratacidn, otorgandole un
plazo prudencial segin necesidad de la Entidad siendo suficiente la
recepcion de 02 cotizaciones validas.

Para montos < a 1 UIT bastard contar una cotizacion y/o proforma.

Para montos >a 1 UITy <a 5 UIT bastard contar dos cotizaciones y/o
proformas y cuadro comparativo.

Para montos > a 5 UITy < a 8 UIT bastara contar tres cotizaciones y/o
proformas y cuadro comparativo.

Para la contratacion de servicios especificos los participantes para el
cumplimiento del perfil profesional requerido bastaran presentar el Anexo
N° 03, debiendo ser acreditado de manera documentado para la
formalizacién del contrato y/o orden de servicio Gnicamente por el postor
ganador.

Para la presentacion de las cotizaciones, es requisito para el
perfeccionamiento del contrato u orden de compra o servicio, que el
proveedor cuente con inscripcidon vigente en el Registro Nacional de
Proveedores que corresponda, salvo que la contratacién sea por un monto
igual o menor a una (01) Unidad Impositiva Tributaria.

Bastara contar una cotizacién y/o proforma para las contrataciones tales
como: Publicacion en el Diario oficial El Peruano y en diarios locales y/o
regionales, SCTR, Salud y otros, servicios de capacitacion, revistas, servicios
notariales, siempre que la cotizacién o propuesta del proveedor cumpla con
los términos de referencia y se cuente con la disponibilidad presupuestal.

De manera excepcional, bastard contar una cotizacién y/o proforma para las
contrataciones donde por la naturaleza de la contratacidn se evidencie Gnico
proveedor, el cual deberd contar con Informe de la Unidad de Logistica,
Abastecimiento y Bienes Patrimoniales, donde evidencie tal situacion,
siempre que la cotizacién o propuesta del proveedor cumpla con los
términos de referencia y se cuente con la disponibilidad presupuestal.

Las cotizaciones podrdn ser remitidas y recibidas de forma fisica o a través
de correos electrénicos y/o cualquier otro medio.

7.2.6  De la validacidn de las cotizaciones de los proveedores

a)

La Unidad de Logistica, Abastecimiento y Bienes Patrimoniales recibe vy
valida, cuando corresponda, las cotizaciones y/o ofertas de los proveedores.
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Para la validacién de las cotizaciones y/o ofertas, se debe tener en
consideracion lo siguiente:

e Verificar el sustento del cumplimiento de los requisitos técnicos minimos
descritos en las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia,
segun corresponda, debiéndose tener en cuenta las mejores condiciones

. de precio, calidad y oportunidad.

e Validar la razon social, numero de registro Unico de contribuyente (RUC)
y RNP cuando corresponda.

® No podrén tener una antigliedad mayor a 30 dias calendario, salvo que el
proveedor indique su validez por un plazo mayor.

b) En los casos donde la Unidad de Logistica, Abastecimiento y Bienes
Patrimoniales no pueda determinar el cumplimiento de las especificaciones
técnicas o términos de referencia, ésta solicita el apoyo del érea técnica o
drea usuaria dependiendo de la especializacién de la contratacién, para lo
cual, podra solicitarlo mediante correo electrdnico o documento formal,
para su validacién, dicha drea usuaria estd obligada a brindar el apoyo
solicitado bajo responsabilidad, debiendo dejar constancia de ello.

-

4/ 5 \‘3 c) Una vez realizada el Estudio de mercado y cuando el precio unitario del bien

13 0 j 0 servicio supera el Analitico de obra y/o cuadro de necesidades, se
a4 procederd a realizar el siguiente procedimiento:

e e Precios unitarios 2 del 20% del precio unitario del analitico y/o

cuadro de necesidades, se solicitard al Area Usuaria un Informe de
autorizacion.

e Precios unitarios < del 20% del precio unitario del analitico y/o
cuadro de necesidades, se solicitara la autorizacion del Area Usuaria
mediante un V° B® en el Cuadro comparativo y/o Cotizacién.

7.2.7 De laseleccion del postor ganador

a) La Unidad de Logistica, Abastecimiento y Bienes Patrimoniales, con las
fuentes obtenidas para el estudio de mercado, elabora el cuadro
comparativo y adjudicacidn de precios que ofrece el mercado, sefialando las
fuentes empleadas asi como el cumplimiento de las especificaciones
técnicas o términos de referencia, y el uso de la metodologia, procedimiento
y/o criterio para la determinacién del valor de la contratacidn, tales como:
(i). precio; (ii) plazo de prestacion; (iii) garantia comercial; (iv) condiciones
comerciales; (v) calidad de la prestacion; y, (vi) otros aplicables de acuerdo
.a la naturaleza de la contratacién y condiciones del mercado, segtn los
Anexos N° 06, el mismo que debe estar suscrito por el especialista y/o
analista quien realizé el estudio de mercado y elabord el cuadro
comparativo, la Unidad de Logistica, Abastecimiento vy Bienes
Patrimoniales.

b) El postor adjudicado, serd aquel que cumpla con los requisitos exigidos en
las especificaciones técnicas o términos de referencia y que ofrezca la mejor
oferta.

c) El postor adjudicado deberd presentar de manera obligatoria el Anexo N° 06
debidamente suscrito.
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7.3 Disponibilidad Presupuestal

7.3:1

732

7:3.3

7.3.4

La Unidad de Logistica, Abastecimiento y Bienes Patrimoniales, una vez
determinado el valor de la contratacidn, solicita a la OPRP la disponibilidad
presupuestal, adjuntando la siguiente documentacion:

a) Nota de pedido a través del sistema administrativo utilizado u otro medio

que apruebe la OPRP.
b) Expediente de contratacion que incluya el estudio de mercado y cuadro

comparativo.

La OPRP verifica la disponibilidad presupuestal y emite el Certificado de Crédito
Presupuestario (CCP) correspondiente, con el cual, se garantiza la existencia del
crédito presupuestal disponible y libre de afectacién.

La Certificacion de Crédito Presupuestario es susceptible de reducirse o
anularse, o de ser modificada en la descripcion de su objeto, siempre y cuando
estén debidamente justificadas mediante un informe emitida por el drea
usuaria.

En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afo fiscal, las
contrataciones deben contar con la previsién presupuestal suscrita por el Jefe
de la OPRP y el Gerente Municipal, que garantice la programacion de los
recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones en los afios fiscales
subsiguientes.

7.4 Del Perfeccionamiento Contractual

7.4.1

El perfeccionamiento del contrato se formaliza mediante orden de compra,

ordeh de servicio o contrato, segln lo establecido en el Articulo 37 “...en los que

el contrato se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de compra o de

servicios, conforme a los documentos previsto en los documentos del

procedimiento de seleccidn, siempre que el valor estimado no supere los

Doscientos mil con 00/100 soles (s/ 200,000.00)" previo a ello se verifica la

siguiente informacidn:

a) Requerimiento (Documento, Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, segun corresponda, debidamente firmados y autorizados).

b) Solicitudes y cotizaciones de los proveedores, Declaraciones Juradas y/o
documentacidn de acreditacion de los requisitos requeridos).

c) Consulta de RUC a efectos de verificar la condicion del Contribuyente Activo
y Habido.

d) Constancia RNP vigente, de corresponder.

e) Cuadro comparativo de precios que ofrece el mercado.

f) Certificacién Presupuestal.

g) Carta de autorizacién de CCI.

h) Direccion del Proveedor

i) Namero celular, Correo electrénico de ser el caso

j) Vigencia de poder de ser el caso
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5

i

7.4.2

7.4.3

La orden de compra o de servicio debe contener como minimo la siguiente
informacion:

a) Objeto de la Contratacion.

b) Caracteristicas técnicas del bien o servicio.

¢) Monto de la contratacion incluido impuestos de Ley, de corresponder.

d) Plazo de entrega o plazo de ejecucién del servicio.

e) Cronograma de entregas o entregables, en caso de corresponder.

f) Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio.

g) Atea usuaria.

h) Forma de pago.

Las Especificaciones Técnicas y/o los Términos de Referencia, formaran parte
obligatoria de la orden de compra/servicio, debiendo el drea usuaria verificar
su cumplimiento, cuando emita su conformidad.

El Unidad de Logistica, Abastecimiento v Bienes Patrimoniales, notifica la orden
de compra o servicio al proveedor de forma presencial o al correo electrénico
proporcionado en su cotizacién, con copia al drea usuaria correspondiente v
almacén cuando corresponda.

7.5 De la Ejecucion Contractual

7541

7.5.2

F0:3

7.5.4

7.5.5

.

El drea usuaria es responsable de la ejecucién contractual, debiendo verificar,
controlar, dar seguimiento y cumplimiento a las érdenes de compra, servicio,
contrato.

El Unidad de Logistica, Abastecimiento y Bienes Patrimoniales, remitira al
proveedor copia de la Orden de Compra, orden de Servicio o contrato mediante
notificacién en forma fisica y/o correo electronico y el cémputo del plazo de
ejecucion, se inicia a partir del dia calendario siguiente a la notificacién de la
orden, salvo condicion establecida en los términos de referencia o
especificaciones técnicas, seglin corresponda.

Cuando se trate de adquisicion de bienes, la Unidad de Logistica,
Abastecimiento y Bienes Patrimoniales, remitird la Orden de Compra a Almacén
o la que haga sus veces, para la recepcion de los bienes adquiridos.

En caso que el proveedor incumpla las condiciones de entrega del bien o la
prestacion del servicio dentro del plazo establecido en la Orden de Compra o
Servicio o contrato, la Unidad de Logistica, Abastecimiento y Bienes
Patrimoniales, requerira mediante carta simple el cumplimiento de entrega del
bien o prestacién de servicio, otorgandole un plazo de 02 (dos) dias ni mayor a
ocho (8) dias calendario dependiendo de la complejidad de la contratacion, bajo
apercibimiento de resolver el contrato, orden de servicio u orden de compra,
segun corresponda.

En caso persista el incumplimiento, se podré disponer la resolucién del vinculo
contractual contenido en el contrato, la Orden de Compra o de Servicio segln
corresponda, procediendo a llamar al proveedor que ocupd el segundo lugar de
acuerdo al Cuadro Comparativo de Cotizaciones o en su defecto realizar una
nueva cotizacion o invitacién correspondiente.
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7.5.6 Las conformidades de las prestaciones de bienes y/o servicios, deben ser
otorgadas por el responsable del area usuaria, asi como por su Sub Gerencia
respectiva, en el caso de ejecucién de obras o proyectos los otorgan el drea
usuaria y el Jefe de Supervision.

7.5.7 la Gerencia Municipal actuara en representacién de LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE INKAWASI, respecto a las contrataciones sefialadas en la presente
Directiva, para los efectos contractuales, previo informe de las areas
competentes.

7.5.8 Conformidad de la prestacién de bienes
En el caso de bienes, la recepcion es responsabilidad del drea de almacén y la
confQrmidad es responsabilidad del drea usuaria. El drea de almacén teniendo
a la vista el contrato/ Orden de Compra y la Guia de Remisién verifica la
cantidad de bienes a internar. La conformidad requiere que el drea usuaria
verifique, dependiendo de la naturaleza de la prestacion la calidad, cantidad y
cumplimiento de las condiciones contractuales. Cuando las condiciones
contractuales establezcan la intervencién del drea técnica, la conformidad serd
emitida por el drea usuaria con el visto bueno del drea técnica en los formatos

7\ del Ahexo N° 07.
:f’if/’ \
/YR° ,‘ Para el presente caso la conformidad debe consignarse en el Anexo N° 07 y el
4 almacén central deberé suscribir la orden de compra.

El drea usuaria es responsable de la emisién del informe de conformidad,
debiendo indicar claramente y de forma expresa que otorga la conformidad
respectiva, si han existido o no paralizacién y/o atrasos, indicando los dias de
atraso y otros que corresponda, dicho informe servird para realizar el calculo de
penalidades cuando corresponda, y tramitar los pagos respectivo.

La conformidad serd emitida por el drea usuaria en un plazo maximo de tres
(03) dias habiles de producida la recepcién, bajo responsabilidad y deberd ser
tramitado al jefe superior inmediato (Gerencia), el cual debe tramitar utilizando
el Anexo N2 09- Tramite de Informe de Conformidad, a fa Gerencia Municipal.

Documentos originales requeridos para la conformidad de Bienes:
a) Informe de conformidad emitido por el drea usuaria (Anexo N°09).
b) Anexo de N°07

c) Orden de Compra

d) Notificacién de la Orden de Compra

e) Pedido de Comprobante de Salida (PECOSA)

f) Carta de Autorizacion de CCI

g) Declaracién Jurada de Antisoborno

h) Certificacién Presupuestal

i) Cuadro Comparativo y Otorgamiento de la buena pro

j) Cotizaciones

k) Requerimiento

En caso de no ser Unico pago (pagos periddicos), adjuntar toda la

documentacién en copia.
7.5.9 Conformidad de la prestacion de servicios en general o servicios de

consultorias
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La conformidad de servicios en general o servicios consultorias se encontrara a
cargo del drea usuaria solicitante de la contratacién, sin perjuicio de ello,
cuando las condiciones contractuales establezcan la intervencién del 4rea
técnica, la conformidad sera emitida de forma conjunta en los formatos del
Anexo N° 08.

La conformidad requiere que el drea usuaria o el drea técnica, verifique,
dependiendo de la naturaleza de la prestacién la calidad, cantidad vy
cumplimiento de las condiciones contractuales. Para el presente caso la
conformidad debe consignarse en el Anexo N° 08.

El drea usuaria es responsable de la emisién del informe de conformidad,
debiendo indicar claramente y de forma expresa que otorga la conformidad
respectiva, si han existido o no paralizacién y/o atrasos, indicando los dias de
atraso y otros que corresponda, dicho informe servird para realizar el cdlculo de
penalidades cuando corresponda, y tramitar los pagos respectivos.

La conformidad sera emitida por el drea usuaria en un plazo maximo de tres

. k
77% \ (03) dias habiles de producida la recepcién, Dependiendo de la complejidad o
v 39 {," sofisticacidn de la contratacidn, o si se trata de consultorias, la conformidad se
9 emite en un plazo maximo de cinto (05) dias habiles; bajo responsabilidad y

deberd ser tramitado al jefe superior inmediato (Sub Gerencia), el cual debe
tramitar utilizando el Anexo N2 09- Tramite de Informe de Conformidad, a la

Gerencia Municipal.

El informe de conformidad, deberd ser tramitado al jefe superior inmediato

(Sub Gerencia), el cual debe tramitar utilizando el Anexo N2 09- Tramite de

Informe de Conformidad, a la Gerencia Municipal.

Documentos requeridos para la conformidad de Servicios:

a) Orden de Servicio

b) Informe de conformidad emitido por el drea usuaria (Anexo N°09).

c) Anexo de N°08

d) Carta de ejecucién de servicios del proveedor dirigida al 4rea usuaria, en
casos de consultoria presentadas a mesa de partes con atencién a la Sub
Gerencia correspondiente.

e) Contrato

f) Carta de Autorizacion de CCI

g) Declaracién Jurada

h) Certificacion Presupuestal

i) Cuadro Comparativo y Otorgamiento de la buena pro

j) Cotizaciones

k) Requerimiento

I} Notificacion de la Orden de Servicio

En caso de no ser unico pago (pagos periddicos), adjuntar toda la
documentacién en copia.

Para las contrataciones de servicios con clasificador de gastos (2.3.29.11), la
entrega por la prestacion de los servicios, producto o entregable, sin excepcién
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alguna seran tramitados a través de mesa de partes fisica y/o a través del correo
electrénico de la mesa de partes virtual de la Entidad.

7.5.10 De las ohservaciones de la prestacion

a) Cuando existan observaciones en la ejecucidn de las contrataciones de los
bienes, servicios en general o servicios de consultorias, estas seran
consignadas en un acta, informe u otro documento, indicandose claramente
el sentido de éstas, las que deberan de ser remitidas a la Gerencia de
Administracion y Finanzas para notificar al contratista.

b) Dependiendo de la complejidad de la contratacién se dard al contratista un
plazo prudencial para su subsanacion, el plazo debera ser establecido por el
drea usuaria otorgandoles un plazo para subsanar no menor a dos (02) ni
mayor a diez (10) dias calendario. Tratandose de consultorias el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de veinte (20) dias,
dependiendo de la complejidad, el mismo que sera computado desde el dia
siguiente de la comunicacion formal emitida por la Gerencia de Municipal.

c) Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la

7’/4/ \ subsanacion, la Entidad puede resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar

v A7 ‘ L

Ao / las penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

d) Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en
general y/o consultorias manifiestamente no cumplan con las caracteristicas
y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no efecttia la recepciéon o
no otorga la conformidad, segin corresponda, debiendo considerarse como
no ejecutada la prestacion, aplicandose las penalidades respectivas.

7.5.11 Penalidades en la ejecucidn de la prestacion

a) La penalidad por mora se aplica cuando existe retraso injustificado en la
ejecucion de prestaciones, utilizando el Anexo N2 10.

b) La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion o item que
debid ejecutarse. Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del
pago final o en la liquidacién final. El drea usuaria debera pronunciarse
respecto a los dias de atraso y otras penalidades, en su informe de
conformidad, para proceder a aplicarlas.

c) La penalidad se aplicara automaticamente y se calculard de acuerdo a la
siguiente formula:

0.10 x Monto de la contratacién o item
Penalidad diaria =

.

F x Plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:

e Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios
en general, y consultorias: F = 0.40.
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* Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en general
y consultorias: F = 0.25.

* Encaso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra resolver el
contrato por incumplimiento.

¢ De existir otro tipo de aplicacién de penalidad sefialada en los términos

- de referencia o especificaciones técnicas, también podrd ser aplicada a

las contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la
contratacion o item que debid ejecutarse.

7.5.12 Pago de la prestacion

La En-tidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes a la conformidad de los bienes,
servicios en general y consultorias, siempre que se verifiquen las condiciones
establecidas en el contrato para ello.

El expediente para el pago serd gestionado por la Unidad de Logistica,
Abastecimiento y Bienes Patrimoniales-Especialista de Ejecucién Contractual.

~L8e\ 7.5.13 Ampliaciones de Plazo

\x
10 o a) Aplica por atrasos o paralizaciones no imputables al contratista.
& b) El contratista debe solicitar la ampliacién dentro de los siete (7) dias hébiles
siguientes de finalizado el hecho generador del atraso o paralizacién.

c) Eldrea usuaria en coordinacion con el Unidad de Logistica, Abastecimiento
y Bienes Patrimoniales debe resolver dicha solicitud en el lapso de 4 dias
ante Gerencia Municipal; la Gerencia Municipal debe notificar al contratista
en un plazo de seis (06) dias hdbiles, en ningin momento debera superar los
diez (10) dias computados desde el dia siguiente de su solicitud. De no existir
pronunciamiento expreso, se tiene por aprobada la solicitud del contratista.

7.5.14 Causales de Resoluciéon del Contrato

La Entidad puede resolver el contrato en los casos en que el contratista:

a) Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello;

b) Haya llegado a acumular el monto méximo de la penalidad por mora o el
monto maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacidn a su
Cargo; o

c) Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucién de la prestacion, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacion.

7.5.15 El drea usuaria podra resolver parcialmente el contrato, aun cuando los
términos de referencia no hayan previsto dicha posibilidad, siempre que la
resolucion total del contrato pudiera afectar los intereses de la Entidad

7.5.16 Cuando laresolucion contractual se sustente en el mutuo acuerdo de las partes,
el drea usuaria y el proveedor de bienes o servicios deberdn suscribir
conjuntamente la resolucién del contrato y comunicarlo a la Gerencia
Municipal, para el registro y acciones correspondientes.

7.5.17 La Gerencia Municipal remitird al Unidad de Logistica, Abastecimiento y Bienes
Patrimoniales las cartas de resolucién contractual, a fin de que proceda con la
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anulacion del Contrato, Orden de compra o de Servicio y archivando el
expediente. Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso
fortuito, fuerza mayor o por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del
contrato que no sea imputable a las partes y que imposibilite de manera
definitiva la continuacién de la ejecucién del contrato.

7.5.18 Del seguimiento de la contratacién en estado culminado.

a) Se realizard seguimiento del expediente de Contratacién en estado
cylminado, adjuntando en el expediente los documentos derivados de ésta,
hasta el pago de la Gltima prestacion.

b) Para los casos en donde no se culmine la ejecucién de la prestacidon en el
ejercicio fiscal de la emisidn de la orden de compra u orden de servicio y/o
contrato, se debe indicar el estado de “En Ejecucion”.

VIII. Disposiciones complementarias finales

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

Lo normado por la presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de la
fecha de su aprobacion.

Los gastos menores que demanden una cancelacion inmediata o que por su finalidad
y caracteristicas, no pueden ser debidamente programados, se atenderan con el
Fondo Fijo para Caja Chica de acuerdo a la Directiva salvo que, con fecha posterior a
la aprobacion de la presente, se emita disposicidn en contrario.

La Unidad de Logistica, Abastecimiento y Bienes Patrimoniales, no asumira
compromisos o gastos contraidos o efectuados por las unidades orgénicas, que no
hayan sido gestionados a través de la Unidad de Logistica, Abastecimiento y Bienes
Patrimonial_es.

Tratandose de obras por administracion directa, tanto el requerimiento, como la
conformidad deberd ser suscrita por el Residente y Supervisor/Inspector de Obra y/o
por el Jefe de la Sub Gerencia de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Rural y Jefe del
de Supervision y Liquidacién de Obras, o segln corresponda quien haga sus veces,
para otorgar la conformidad y su tramite respectivo, segun corresponda, teniendo en
cuenta el procedimiento establecido en la presente directiva.

Se tendra en cuenta de forma complementaria la aplicacién de la presente Directiva
para aquellas contrataciones que se encuentren en el catdlogo electrénico de Acuerdo
Marco de Pert Compras, respecto a la ejecucién contractual, respetando en todo
momento los lineamientos y directivas emitidas por el OSCE para contrataciones por
Acuerdo Marco.

Los anexos N° 01, 01-A, 01-B, 02, 07, 08, 09 y 10 se utilizaran para las contrataciones
que superen las 08 UITS teniendo en cuenta siempre los lineamientos establecidos en
la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento vigente.

Para todo lo no previsto en la presente directiva sera de aplicacién lo dispuesto en la
Ley de Confrataciones del Estado y su reglamento, teniendo en cuenta la supervision
del OSCE, demds normas generales y especificas que resulten aplicables y el Cédigo
Civil,
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IX. ANEXOS
Anexao N° 01: Informe de Solicitud de contratacion de bienes y servicios
Anexo N° 01-A: Especificaciones Técnicas para Bienes
Anexo N2 01-B: Términos de Referencia para la Contratacién de Servicios y

. Consultorias

Anexo N° 02: Declaracion Jurada del Area Usuaria.
Anexo N° 03: Solicitud de cotizacion y Declaracion Jurada del Proveedor.
Anexo N° 04: Cuadro Comparativo de Precios de Bienes.
Anexo N° 05: Cuadro Comparativo de Precios de Servicio o Consultoria.
Anexo N° 06: *  Declaracion Jurada Antisoborno.
Anexo N° 07: Informe Conformidad de bienes y suministros de bienes —
Anexo N° 08: Informe Conformidad de Servicios y Consultoria
Anexo N° 09: Tramite de Informe Conformidad
Anexo N°® 10: Formato para aplicacion de penalidad
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ANEXO N° 01
INFORME DE SOLICITUD PARA CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS

INFORME N&-....... . -202.../LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWAS!.vvveeevevrvinnnn
A : CONSIGNAR NOMBRE DE GERENCIA A TRAMITAR

DE : CONSIGNAR NOMBRE DE OFICINA O SUB GERENCIA.

ASUNTO : Solicitud de contratacion de.......cccovevveeeennnnnn,

REFERENCIA : PROGRAMACION EN EL PAC 20.....

[ 4:; ECHA : CONSIGNAR FECHA DE ELABORACION
ol

Js grato dirigirme a usted, con relacidn al documento de la referencia, para solicitar la contratacion

d8 ey que se encuentra previamente programada en el Plan Anual de Contrataciones, y cuya

JUSTIfICACION COMTESPONUE B....uuieiiiieiiiesisii ettt et para

lo cual se adjunta al presente las Especificaciones Técnicas (Bienes), Términos de Referencia (Servicios), o

Requerimientos Técnicos Minimos (Obras).

PORTANTE: ’
- / ® El drea usuaria es responsable de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad
J}' > ) ‘j,!' técnica y reducir la necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el
_A2) proceso de contratacion.

* Cuando se traten de contratacidn de obras, adjuntar copia de expediente técnico debidamente aprobado y
disponibilidad fisica del terreno, el cual debe coincidir con los requerimientos técnico minimos solicitados);

e Se deberd adjuntar Requisitos de Calificacion cuando la contratacidn obedezca a procedimientos de seleccién
bajo el alcance de la Ley de Contrataciones.

® Cuando la Contratacidn integre a 2 0 mds dreas usuarias, se elaborard en forma conjunta las especificaciones

técnicas o términos de referencia, para su trdmite.

\El drea usuaria deberd tener en cuenta si los bienes forman parte de bienes comunes de Subasta Inversa,

bienes incluidos en los Catdlogos electronicos de Acuerdos Marco y bienes homologados, administrados por

Pert Compras, debiendo adjuntar las fichas técnicas aprobadas y otros segun corresponda.

® Para Realizar el requerimiento el drea usuaria tendrd en cuenta obligatoriamente, lo considerado en el
articulo 16 de la Ley de Contrataciones del Estado y modificatorias y articulo 29 del Reglamento vigente.
Debiendo considerar como minimo: Denominacién de la Contratacidn, finalidad publica, antecedentes,
objetivo de la contratacion, alcance y descripcidn de la contratacion, prestaciones accesorias, requisitos del
proveedor y/o personal, lugar y plazo de la prestacion, forma de pago, drea que coordinara, verificara y
otorgara la conformidad, otras penalidades y otras condiciones necesarias. Deberd tener en cuenta el
Instructivo de Elaboracidn de Especificaciones Técnicas para la contratacién de bienes y términos de
referencia para la con tratacion de servicios y consultorias en general, aprobada con Resolucién N¢ 423-2013-
OSCE/PRE del OSCE.

* De igual manera se tendrd en cuenta lo mencionado en las bases administrativas estandarizadas vigentes del
OSCE, Capitulo lll- Requerimiento, asi como pronunciamientos considerados precedentes vinculantes y

opiniones del OSCE.

Firma del Jefe de Oficina o Dpto. (drea usuaria u drea técnica) y visado por el jefe inmediato.

.
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Anexo N° 01-A
. ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA BIENES

Organo y/o Unidad Organica:

Actividad del POl/Accion Estratégica PEI:

Denominacion de la Contratacion:

FINALIDAD PUBLICA

(Detallar aguello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién
requerida)

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

(Detallar el propésito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través de Ia
contratacion requerida)

CARACTERISTICAS TECNICAS:

(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer las
necesidades de la entidad)

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/IO
SANITARIAS (De corresponder)

(Sefalar los reglamentos tecnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales que
resulten aplicables, de acuerdo al objeto y caracteristicas
de la contratacion)

ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE 0 INSTALACION (De
corresponder)

(El @rea usuaria debe indicar el costo estimado de la contratacion)

GARANTIA COMERCIAL

(Indicar el alcance y condiciones de la garantia, asi como el periodo e inicio del cémputo de
la misma.)

MUESTRAS

(De acuerdo a la naturaleza de los bienes, se pueden requerir la presentacion de muestras
para la evaluacion y verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas)

VIi.

PRESTACIONES-ACCESORIAS (De corresponder)

(De acuerdo a las caracteristicas de los bienes requeridos puede considerarse
prestaciones accesorias)

REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Se debe detallar la experiencia requerida al proveedor y en caso que la adquisicion
demande otras prestaciones que requieran de personal se debe
detallar la cantidad minima de personal y el perfil de los mismos)

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: (sefalar la direccién exacta donde se efectuara la entrega de los bienes)
PLAZO: (indicar el plazo maximo de entrega de los bienes, en dias calendario. Sefialar el
inicio del plazo de ejecucion de la prestacion. En caso

se requiera acondicionamiento, montaje, instalacién y/o puesto en funcionamiento, se

debe precisar dicho plazo)

XL

CONFORMIDAD

(Indicar los 6rganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe
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cumplir el proveedor para el otorgamiento de la conformidad) T

XIl.

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

Precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periédicos.
La documentacion obligatoria que debe presentar el proveedor para la

realizacion del pago, como: recepcién del  Almaceén, conformidad,
comprobante de pago, etc., asi como el plazo para hacer efectivo el pago.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado
a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula: Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos mehores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,

consultorias y ejecucion de obras: F =0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servigios y consultorias: F = 0.25.
b.2) Para obras: F =0.15.
Tanto elmonto como el plazo se refieren, segin corresponda, ala ejecucion total del servicio
0 a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de

ningun tipo.

XV.

OTRO TIPO DE PENALIDADES (De Corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacion, se puede establecer otras penalidades diferentes a la
mora, las cuales ‘deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la
contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacion

de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar.)

XVI.

RESOLUCION CONTRACTUAL

La Entidad debe establecer las causales de resolucion del contrato, asi
como el procedimiento del mismo.

XVII.

SANCIONES

EL PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente
contrato, siendo aplicable lo previsto en el articulo 50 del TUOde la LEY.

XVIIl. OBLIGACION ANTICORRUPCION

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de

Directiva para Contrataciones Iguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en MDI Pdgina 21 de 36



Municipalidad Distrital de Inkawasi

los ¢rganos de administraciéon, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier
beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los ¢érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores.

DISTR{r4(

Q)
-\op
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Ademas, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

XIX.  APLICACION SUPLETORIA

La Entidad aplica de manera supletoria [Definir la norma de aplicacion, por efemplo el
: Cddigo Civil], siempre que no se contradiga con las
disposiciones establecidas en los Términos de Referencia.

f -

‘- 54/ » J-IXX.__ MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

/4 En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestién en las oficinas de la
Entidad, la Entidad debe indicar que protocolos sanitarios

debe cumplir de acuerdo a la normatividad vigente y disposiciones particulares propias de

la Entidad.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS:
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o

accion judicial. .

Firma del solicitante Firma del Jefe del Area Usuaria

Firma del Area Técnica
(De corresponder)
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Anexo N2 01-B
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
Y CONSULTORIAS

Organo y/o Unidad Organica:

Actividad del POI/Accion Estratégica PEI:

Denominacién de la Contratacion:

FINALIDAD PUBLICA

(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion
requerida)

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

(Detallar el proposito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través de la
contratacion requerida)

ALCANCES DEL SERVICIO:

(Indicar el detalle de las actividades a desarrollar)

REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

(Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor, sea
persona natural o juridica)

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/IO
SANITARIAS (De corresponder)

TAVAN 27

(Sefalar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales que
resulten aplicables, de acuerdo al objeto y caracteristicas
de la contratacién)

Y/ VL

SEGUROS (De Corresponder)

(De ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el
plazo, monto de cobertura y oportunidad de su presentacion)

VIL.

PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(De ser el caso, incluir las prestaciones accesorias que se consideren necesarias)

VIIl. LUGAR Y PLAZO 6E EJECUCION

LUGAR: (precisar el lugar donde se efectuaran las prestaciones

PLAZO: (expresar el plazo en dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucion
de |a prestacion.)
(En caso se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar

dicho plazo) .

IX. ENTREGABLES

(Detallar el numero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de
presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada

entregable)

CONFORMIDAD

(Indicar los 6rganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad)

XL

FORMA 'Y CONDICIONES DE PAGO
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(Precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periodicos.
Precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion del
pago)
Xll.  CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacién a la
que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente
prohibido revelar dicha informacion a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a
todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la
informacién.
Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacion de las actividades y la informacién producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias,
mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, diagnosticos, documentos,
cuadros
comparativos y demas datos compilados o recibidos por el proveedor.
.| Xlll.  RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
7 A El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
%X ofertado por un plazo no menor de un (01) afo, contado
N a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De
corresponder)
Deben considerarse las disposiciones del SNA respecto ala asignacion de bienes muebles
e inmuebles, cuando corresponda su asignacion al proveedor.
‘9@“ “'ST»?% .

& a0 0¢ “WV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De

= L

2 g corresponder)

_ '90 , 54 Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor

Jivedieds que resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacion
interna de la institucion a la que tenga
acceso para la ejecucion del servicio.
XVL. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO (De corresponder)

En caso que para el cumplimiento de sus actividades, se requiera el traslado del proveedor
en el ambito nacional, los gastos inherentes a las mismas (pasajes, movilidad, hospedaije,
viaticos y tarifa tGinica por uso de

aeropuerto), es por cuenta de la Entidad.

XVII. PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
férmula: Penalidad diaria =.0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los_siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,

consultorias y ejecucion de obras: F =0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
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Municipalidad Distrital de Inkawas| B

b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F =0.25.

b.2) Para obras: F = 0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, ala ejecucion total del servicio
0 a la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningun tipo.

: jXVIII. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De Corresponder)

/

(De acuerdo al tipo de contratacion, se puede establecer otras penalidades diferentes a la
mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la
contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacion

de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar.)

XIX.

RESOLUCION CONTRACTUAL

La Entidad debe éstablecer las causales de solucion de contrato, asi como el
procedimiento del mismo.

SANCIONES

EL PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente
contrato, siendo aplicable lo previsto en el articulo 50 del TUOde la LEY.

XXI.

OBLIGACION ANTICORRUPCION

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o
efectuado, cualguier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion
alcontrato.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcioén, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los organos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores.

Ademas, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos
actos o practicas.

XXIl. APLICACION SUPLETORIA

La Entidad aplica de manera supletoria [Definir la horma de aplicacion, por ejemplo el
Codigo Civil], siempre que no se contradiga con las disposiciones establecidas en los
Términos de Referencia.

XXIIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestién en las oficinas de la
Entidad, la Entidad debe indicar que protocolos sanitarios
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Municipalidad Distrital de Inkawasi :

debe cumplir-de acuerdo a la normatividad vigente y disposiciones
particulares propias de la Entidad.
XXIV. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacién de la presente
contratacién son resueltos mediante trato directo, conciliaciony/o accion judicial.

Firma del solicitante Firma del Jefe del Area Usuaria

w =y R
. / Firma del Area Técnica
o (De corresponder)
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Municipalidad Distrital de Inkawasi

ANEXO N° 02
DECLARACION JURADA DEL AREA USUARIA
(Documento que debe acompaiiar el requerimiento)

L (e U . A , con Documento de Identidad
N i trabajador de la  entidad ... en el area
s s e st  en adelante EL AREA USUARIA, declaro bajo juramento lo siguiente:

Que el requerimiento que incluyen los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas para la contratacion de:
(INDICAR LA DENOMINACION DE LA CONTRATACION) formulados, cumplen con los principios que rigen la Ley de
Contrataciones del Estado, Ley N° 30225 su Reglamento vigente y Ley del Codigo de Etica de la Funcion Pablica, Ley N°
27815 y DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI

El requerimiento formulado contiene la descripcion objetiva y precisa de las caracteristicas ylo requisitos funcionales
relevantes para cumplir la finalidad publica de la contratacion, y las condiciones minimas necesarias para una contratacion
eficiente”. Asi como el requerimiento formulado no conlleva a un fraccionamiento.

\
W 3 ' En el requerimiento formulado no se incluyen exigencias desproporcionadas al objeto de la contratacion, irrazonables e
' innecesarias referidas a la calificacion de los potenciales postores que limiten o impidan la concurrencia de los mismos, asi
como no se ha orientado la contratacion hacia algtn proveedor.

En el requerimiento formulado no se hace referencia a fabricacion o procedencia, procedimiento de fabricacion, marcas,
patentes o tipos, origen o produccion determinados, ni descripcion que oriente la contratacion a algln proveedor en
particular. (Salvo se trate de un proceso de estandarizacion debidamente autorizado por el Titular)

El AREA USUARIA se obliga a prestar el apoyo necesario en el proceso de contratacién cuando sea requerido por el
Organo Encargado de las Contrataciones y/o Comité de Seleccion, de manera inmediata y a conducirse en todo momento,
desde la formulacién del requerimiento y durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad
y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente en virtud a lo establecido en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento y a la Ley del Cadigo de Etica de la Funcion Pablica, Ley N° 27815,

De lamisma manera, EL AREA USUARIA es consciente que, de no cumplirse con lo anteriormente expuesto, se sometera
a las acciones administrativas, civiles y/o penales que la entidad y otras instancias puedan accionar.

Distrito de Inkawasi, ...... A8 Del 202....

Nombre, firma y sello del 4rea usuaria Nombre, firma y sello de la Gerencia

*Al momento de formular el requefimiento el area usuaria debera verificar si el bien, servicio se encuentra en el Listado de Bienes y Servicios Comunes
de Subasta Inversa, o si estos se encuentran en el Catalogo de Acuerdo Marco de Peri Compras o si estos cuentan con Fichas de Homologacion
aprobados; de ser asi, su utilizacion sera obligatoria, bajo la entera responsabilidad del area usuaria.
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MUNICIRALIDAD DISTRIRN_E INKAWASI - LA CONVENCION - CUSCO

_ SOLICITUD DE COTIZAGION ¥ DECH

Seifiores:

Oficina de Logistica, Abastecimiento y Bienes Patrimoniales

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI

RUC: 20600234880

Plaza Principal de C.Pde Amaybamba S/N - Distrito de Inkawasi - Provincia la Convencién - Deparfamento de Cusco

-

Referencia: ..

De mi mayor consideracién,
La siguiente informacion son datos del ofertante

Nombres y Apellidos / Razén Social:
DNI: RUC:

Direccién de Nolificacién:

1\/Nombre de contacto:

\Telf, Fijo/Mowil: Correo Electronico:
{Cédigo de Cuenta Interbancario (CCl):' Banco:

Se adjunta: Especificaciones Técnicas y/o Requerimientos Técnicos Minimos

Bl ofertante en amparo al principio de presuncién de veracidad?, DECLARA BAJO JURAMENTO:

1. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para la presente coniratacién.

2. Cumplir en todos los exiremos con los 1érminos de referencia o especificaciones técnicas, segin corresponda, que cuento con
stock suficiente y a su libre disposicién para atender la contratacién, y me someto a cualquier indagacion posterior a la contratacion
que sea necesaria.

No percibir ningun ingreso como remuneracion ni pension del Estado Peruano (Institucién Publica o Empresa del Estado) y no me
uentro incurso dentro de la prohibicion de la doble percepcion e incompatibilidad de ingresos, las Gnicas excepciones las
onsfituyen la percepcién de ingresos por funcién docente efecliva y la percepcién de dietas por participacién en uno (1) de los
directorios de entidades o empresas estatales o en Tribunales Administrativos o en otros 6rganos colegiados.

4. No tener impedimento de contratar con el Eslado?

5. No tener inhabilitacion vigente* para preslar senvicios al Estado en los casos de: Inhabilitacisn vigente para prestar senvicios al
Estado, conforme al Registro Nacional de Sanciones Contra Senvidores Civiles - RNSSC, Inhabilitacién Administrativa ni judicial vigente
con el Eslado, Impedimento para ser postor o contralista, expresamente previstos por las disposiciones legales y reglamentarias sobre
la materia, e Inhabilitacién o sancion del colegio profesional de ser el caso.

6. No encontrarme en una situacion de commiclo de Intereses de indole economica, politica, familiar o de olra naturaleza que puedan
afectar la contratacion. No tener injerencia directa o indirecta en el proceso de seleccion, existe ausencia de nepotismo — Ley N°
30294.

7. No tener en la Municipalidad Distrital de Inkawasi, familiares hasta el 2° grado de consanguinidad o de afinidad, con la facullad de
designar, nombrar, contratar o influenciar de manera directa o indirecta en la entidad. No me encuentro incurso en los alcances de la
Ley N° 26771 y su Reglamento aprobado por D.S.N° 021-2000-PCM y sus modificatorias. Asimismo, me comprometo a no participar
€en ninguna accién que configure ACTO DE NEPOTISMO, conforme a lo determinado en las nomas sobre la materia.

8. No tener antecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos.
9. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en aclos de cormupcion, asl como respetar el principio de integridad y observar las
disposiciones anlicormupcién que forman parte del contrato.

' Cédigo de cuenta interbancario, el msmo que consta de 20 digitos y debe estar asociado a su namero de RUC, debiendo consignar el banco de procedencia yel
tipo de moneda. .

? Nurreral 1.7 - Principio de presuncion de veracidad, Ariculo IV del Tiubo Frefminar del Texto Unico Ordenado de b Ley N° 27444- Ley del Frocedimiento
Administrativo General.

3 Numeral 11.1 del Articuio 11 del TUO de la Ley NP 30225, Ley de Conftrataciones del Estado

4 Articulo 242 del Texto Unico Ordenado de & Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento A drinistrativo General
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Municipalidad Distrital de Inkawasi

El

10. Luego de haber examinado el requerimiento y, conociendo todos los alcances y las condiciones detalladas en dicho documento,
declaro que cumplo con los requisitos exigidos; comprometiéndome acreditar de manera documentada para la suscripcién de contrato
y/o orden de compra, en caso de ser seleccionado.

a Directiva para Contrataciones lguales o Infericres a Ocho (08) Unidades

E INKAWASI,
caso resulte escogido como proveedor, a la direccion electronica

11. Conocer y someterme a los alcances dispuestos en |
Impositivas Tributarias en la MUNICIPALIDAD DISTRITAL D
12.  Autorizo ser notificado mediante correo electrdnico, en

sefalada.
13.  Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que correspende al CCl y Banco sefalados por

mi persona. Asimismo, dejc constancia que el comprobante de pago a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o atendida la
comespondiente Orden de Compra y/o Senicio o las prestaciones en bienes y/o senicios materia del contrato, queda cancelada para
todos sus efectos, mediante la sola acreditacion del importe del referido comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad

bancaria, a que se refiere lineas amiba,
14. No diwlgar, relevar, entregar o poner a disposicion de terceros, salvo autonzacion expresa de |[Nombre de la kntidad), la

informacion proporcionada por esta para la prestacion del senicio y/o entrega de bienes, y en general toda informacion a la que tenga
acceso o la que pudiera producir como parte de los senicios o bienes que presta o entrega, durante y después de concluida la
contratacion, comprometiéndose a mantener la confidencialidad de la informacién y a no utilizarla para ningun otro propdsito para el que

fue reauerido. .
15. Aceptar en su integridad las* especificaciones técnicas

conforme a las condiciones y plazos establecidos, adjuntando pai

proporcionadas por la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI,

ra tal efecto la siguiente propuesta econdmica:
MARCA

| {ancaso de i
Bianes)

| FPRECIO TOTALY
(incluye los 2
impusstosde
ok ;

UNIDADDE ||
MEDIDA

CANTIDAD DESCRIPCION

SERVICIO |SERVICIO DE DIAGNOSTICO DE MACROMEDIDORES

TOTAL®

.
La oferta indicada incluye todos los tributos, instalacién, pruebas, transportes, costos laborales, conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el valor del bien yio sencio ofertado. En tal sentido la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
INKAWASI no realiza pago adicjonal de ninguna naturaleza por costos o gaslos no considerados en el precio ofertado.
partir de la fecha de presentacion de la presente oferta y se conviene u obliga

Esta oferta es vdlida yfimne por un periodo minimo de 30 dias, a
TAL DE INKAWASI en cualquier momento antes que expire el periodo indicado.

que la oferta pueda ser aceptada por la MUNICIPALIDAD DISTRI
Asimismo, manifiesto que lo mencionado fesponde a la verdad de los hechos y me atengo a lo establecido en la normativa vigente, yque silo
declarado es falso esloy sujelo alas acciones legales y penales correspondientes, en caso de verificarse su falsedad

Si por cualquier causa no esta en condiciones de colizar sirvase dewolver este documento.

.
Si esta en condiciones de colizar, sirvase firmar este documento y dewolver en un plazo maxmo de tres (3) dias habiles directamente al
Departamento de Logistica o a traves del correo electronico: unidaddelogis licainkawasi@gmail.com pe

| Distito de Inkawasi, 29 de marzo del 2023

FIRMA DEL PROVEDOOR O REPRESENTANTE LEGAL
DNI:

* Los montos a ser ingresados en el cuadro deben ser redondeados a dos digitos.
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ANEXO N° 06
DECLARACION JURADA ANTISOBORNO

, en adelante EL CONTRATISTA con RUC N°

, declaro bajo juramento lo siguiente:

EL CONTRATISTA no_ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor o cualquier
dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato, que pueda constituir un
incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias, directa o indirectamente,
0 a través de socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios , asesores o personas vinculadas, en concordancia o a lo establecido en el articulo 11 de la
Ley de Contrataciones del Estado, Ley N°® 30225, loa articulos 248° y 248° -A de su Reglamento aprobado
mediante Decreto Supremo N° 350-2015-EF y sus modificatorias.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante Ia ejecucion del contrato,
con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participantes, integrantes de los 6rganos de
administracion apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud
a lo establecido en los articulos antes citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento a través de
los canales dispuestos por la entidad y otros necesarios: asi también en adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto,
se sometera a la resolucion del contrato y a las acciones civiles y/o penales que la entidad pueda accionar.

Distrito de Inkawasi,......... (o] Del 202....

Nombre, firma y sello del solicitante o Rep. Legal de la empresa
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Municipalidad Distrital de Inkawasi

ANEXO N° 07
INFORME DE CONFORMIDAD Y VERIFICACION DE BIENES Y SUMINISTROS DE BIENES

INFORME N2.......... -20.../LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASI.......cccuren.

A : CONSIGNAR NOMBRE DE GERENCIA A TRAMITAR

DE : CONSIGNAR NOMBRE DE OFICINA O SUB GERENCIA.

ASUNTO : Conformidad de recepcidn y cumplimiento de Especificaciones Técnicas.
REFERENCIA : Se debe considerar nomenclatura del contrato u orden de compra
FECHA : CONSIGNAR FECHA DE ELABORACION

Es grato dirigirme a usted, con relacién al documento de la referencia, para otorgar el informe de conformidad
respectivo segun detalle:

ANTECEDENTES

DEPENDENCIA USUARIA:

DATOS DEL CONTRATISTA:

DATOS DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA:

MONTO CONTRATADO:

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

PLAZO:

NATURALEZA DE EJECUCION: Ejecucidn tnica o de duracién (ejecucidn continuada o periddico):
GARANTIA:

FECHA DE FIRMA DE CONTRATO U NOTIFICACION DE O/C:

DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

1.El plazode entrega del bien es de......... dias calendarios, computados desde el dia........cccovvvennn. ,elmismo que vence
- [A——
2. Mediante guia de remision N2.......ccoceevivreennnn, y recepcionado eli.....cccovvvenenn, ,el contratista realizo la entrega de

los bienes contratados.

3. Verificado los bienes contratados, estos cumplen con las especificaciones técnicas solicitadas, habiendo realizado
las pruebas necesarias, cumple con la calidad, cantidad y condiciones contractuales, segln oferta presentada y
contrato, s u orden de COMPra.....ccoeevverinens ; Los bienes SI/NO han sido entregados dentro del plazo establecido
y la garantia SI/NO se encuentra vigente, por lo que CORRESPONDE OTORGAR LA CONFORMIDAD.

4. De otro lado se ha verificado en las especificaciones técnicas y oferta presentada, la ejecucién de prestaciones
accesorias, capacitacion ifistalacién, puesta en marcha y otras mejoras ofertadas, habiéndose ejecutado las mismas
de conformidad con lo establecido en las condiciones contractuales que forman parte del contrato u orden de compra
(Considerar si se han establecido prestaciones accesorias)

5. Teniendo en cuenta lo mencionado, SI/NO Corresponde aplicar penalidad. De ser afirmativo indicar numero de los

dias de atraso respectivo.

(De presentarse otros aspectos relacionados a la ejecucidn contractual, sobre ampliaciones de plazo, adicionales, v
documentos que se desprendan de la contratacion, se tendrd que considerar obligatoriamente, bajo responsabilidad
del drea usuaria, tenjendo en cuenta que no se puede suprimir los aspectos considerados en el presente anexo, pero
si incrementar, a necesidad del drea usuaria).

CONCLUSIONES:
El contratistai v e ha cumplido con la entrega de los bienes segun las especificaciones técnicas y demas

condiciones segun contrato.......c.c.cueevvens [V I85T0] 12 (=1 TRNRRIRSNPSRI. denominado........ceevinnnen. dentro de los plazos
establecidos, por lo que el CONSIGNAR NOMBRE DE OFICINA, SUB GERENCIA, GERENCIA OTORGA LA CONFORMIDAD
de los bienes entregados, por el importe de S/......ocooviiini. Para el tramite de pago correspondiente. {De
presentarse observaciones y atrasos o paralizaciones y otros, deberd expresar claramente para aplicar las penalidades

correspondientes).
Si el contrato u orden es de Suministro de bienes y/o tiene naturaleza de duracicn (ejecucidn continua o periddica) el

drea usuaria adjuntara obligatoriamente anexo de control de ejecucidn y saldos a la fecha del! trémite de g
conformidad.

Firma del Jefe de Oficina o Sub Gerencia. Gerencia {(area usuaria u drea técnica)
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. ANEXO N° 08
INFORME DE CONFORMIDAD Y VERIFICACION PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS

INFORME NZ.........-20.../LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASL......co0vennnes

A - CONSIGNAR NOMBRE DE GERENCIA A TRAMITAR

DE - CONSIGNAR NOMBRE DE OFICINA O SUB GERENCIA.

ASUNTO - Conformidad de recepcion y cumplimiento de Términos de Referencia
REFERENCIA - S debe considerar nomenclatura del contrato u orden de compra
FECHA : CONSIGNAR FECHA DE ELABORACION

Es grato dirigirme a usted, con relacion al documento de la referencia, para otorgar el informe de conformidad
respectivo segtin detalle:

ANTECEDENTES

DEPENDENCIA USUARIA: |

DATOS DEL CONTRATISTA:

DATOS DEL CONTRATO U ORDEN DE SERVICIO:

MONTO CONTRATADO:

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

PLAZO:

NATURALEZA DE EJECUCION: Ejecucion Unica o de duracidn (ejecucion continuada o periddica):
GARANTIA:

FECHA DE FIRMA DE CONTRATO U NOTIFICACION DE 0/s:

DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

M AR e —

1. El plazo de prestacion del servicio es de......... dias calendarios, computados desde el dia........ccovvnnnen. , el mismo
que vence el....vens
2. Mediante Documento con registro n........ee. y recepcionado el el contratista informa sobre el

servicio prestado.
3.- Mediante Carta de registro n2..................... de fecha el contratista, presento el (primer, segundo, tercer, etc

entregable) (Considerar stse han establecido entregables)

3. Verificado el servicio contratado, este cumplen con los Términos de Referencia solicitadas, habiendo realizado las
pruebas necesarias, cumple con la calidad, cantidad y condiciones contractuales, segun oferta presentada y
contrato,........... u orden de Servicio.......coveeiies : el servicio SI/NO han sido prestados dentro del plazo establecido y
la garantia SI/NO se encuentra vigente, por lo que CORRESPONDE OTORGAR LA CONFORMIDAD.

4. De otro lado se ha verificado en los Términos de Referencia y oferta presentada, la ejecucién de prestaciones
accesorias, capacitacién y otras mejoras ofertadas, habiéndose ejecutado las mismas, de conformidad con lo
establecido en las condiciones contractuales que forman parte del contrato u orden de servicio (Considerar si se han
establecido prestaciones dccesorias)

5. Teniendo en cuenta lo mencionado, SI/NO Corresponde aplicar penalidad. De ser afirmativo indicar numero de los
dias de atraso respectivo.

(De presentarse otros aspectos relacionado a la ejecucion contractual, sobre ampliaciones de plazo, adicionales, y
documentos que se desprendan de la contratacion, se tendrd que considerar obligatoriamente, bajo responsabilidad
de drea usuaria, teniendo en cuenta que no se puede suprimir los aspectos considerados en el presente anexo, pero si
incrementar, a necesidad del drea usuaria).

CONCLUSIONES:
El contratista.....ccoccuieinnnaneens ha cumplido con la prestacién de los servicios contratados segtn los Términos de

Referencia y deméas condiciones segln contrato........ccoveieeee. U Ordensainies denominado.....cceeeiveiieens dentro
de los plazos establecidos, por lo que CONSIGNAR NOMBRE DE OFICINA, SUB GERENCIA, GERENCIA OTORGA LA
CONFORMIDAD del servicio prestado, por el importe de S/, para el tramite de pago correspondiente.
(De presentarse observaciones y atrasos o paralizaciones y otros, deberd expresar claramente para aplicar las
penalidades correspondientes).

Si el contrato u orden es de naturaleza de duracién (ejecucidn continua o periddica) el drea usuaria adjuntara
obligatoriamente anexo de control de ejecucion y saldos a la fecha del trdmite de la conformidad.

Firma del Jefe de Oficina o Sub Gerencia. Gerencia (drea usuaria u drea técnica)
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ANEXO N° 09

TRAMITE DE INFORME DE CONFORMIDAD

INFORME Ne.........-20.../LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE INKAWASIL......ooionennen
A : GERENTE MUNICIPAL
ASUNTO - Conformidad de recepcién y cumplimiento de Especificaciones Técnicas/Términos de
Refer.
REFERENCIA . Citar informe del Jefe del Dpto./Oficina que realizo el informe de conformidad.
+ FECHA : CONSIGNAR FECHA DE ELABORACION

Es grato dirigirme a usted, en atencion al documento de la referencia mediante el cual el Sub Gerente./
Oficina, luego de verificado las especificaciones Técnicas/Términos de Referencia, del proveedor:
CONSIGNAR NOMBRE DE PROVEDOR, cumplen con las condiciones y plazos establecidos (De no estar
dentro de los plazos establecidos hacer referencia, los dias de atraso, para aplicar las penalidades) en el
Contrato N2...coovevvevveeeeinennn, , Orden de Compra/Servicio N2................ otorga la conformidad de: DESCRIBE
EL OBJETO DE CONTRATACION, por el importe de S/......c.ccccoen.

| Por lo que esta gerencia otorga la conformidad respectivay cumplimiento de las Especificaciones Técnicas
| /Términos de Referencia, con fines de pago correspondiente.

Remito adjunto al presente el expediente de pago, el mismo que consta de.......... folios para el tramite de
pago.
Atentamente,
: Firma de la Sub Gerencia y/o Oficina
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ANEXO N°10
. FORMATO PARA APLICACION DE PENALIDAD

ANEXO N° 10

UNIDAD EJECUTORA 300468
UNIDAD DE LOGISTICA, ABASTECIMIENTO Y CONTROL PATRIMONIAL
CALCULO DE APLICACION DE PENALIDAD

PROVEEDOR A [ |
REFERENCIAS
FECHA

SUSTENTO LEGAL:

Las penalidades son aplicadas por retrasos injustificados en las prestaciones obieto del cortrate, los plazos se computan en dias
calendarios excepto en los casos en los que en el contrato lo indiquen, se consideran otras penalidades los mismos que
necesafiaments deben estar determinadas especificamente en @l Contrato, Las Penslidades puedan alcanzar cadauna unmonto
méaximo equivalente al 10% del Monto del Contrato Vigents o de ser el caso, del llem que debid ejecutarse (Cada penalidad
contempla una normatividad independiente Ley 30225 y su Reglamento, Cédigo Civil aprobado mediante D.L. N'235, y sus

/ \ |DBLIGACION CUMPLIDA
—JG;/ \ [Describir el resumen y documentacién, cata ylo informe del atea usuaria donde solicita la apliacion de penalidad

- P ‘ & & % m_%';
;‘" ‘C&LGU},Uﬁﬁ PEQ%I{JDAU:
Penalidad ) - Bosusl”

Articulo 162 - Penalidad por mora enla ejgcucion de la prestacién aprobado mediante Decreto Supremo N 344-2013-

Base LeQer peglamento delaLey N 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

[RE——

gl 5 R & iy

Por rettaso enla ejecucion fisica

Penalida 0. 10 x monta MONTO CONTRACTUAL PLAZO DE ENTREGA PENALIDAD POR DIA
d diaria F xplazo en dias I | .
. #DINV/0!
retraso | 1 SUE TOTAL APLICABLE r #: DIV/0!
Sub Total N° 01 Aplicable CORRESPONDE r #:DIV/0!
Acumels wna Pemalidad Mixima del 10T NO CORRESPONDE S/ 0.00
[ TOTAL PENALIDAD MAXIMO A APLICAR [ zprvo!

NOTA: de acuerdo al Articulo 161.- Penalidades. Se considerara el panafo primeroy segundo;

LaErtidad debe prever en los documentos del procedimiento de seleccidnla aplicacién de la penalidad por mora; asimismo, puede

prever ouas penalidades. Estos dos tipos de penalidades pueden sleanzar cadauna un monte maximo equivalente al diez
i Y, i ,ode ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuents, de las valorizaciones, del page final o en la liquidacién final, segin

contesponda; o si fuers necesain, se cobta del monto resultante de la eiecucion de la garantia de fiel

cumplimiento. (Peglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprebade mediante Decreto Supremo N 344-2018-EF.

HOTA IMPORTANTE: *[lprorontaerinvalidarinslrollaylaFirmado! Sroadel ares Wuariay Unidad deLoairtiza.
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