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IV.

"PROCEDIMIENTO QUE REGULA EL RECONOCIMIENTO, APROBACION Y PAGO DE CREDITOS

DEVENGADOS EN LA SEDE DEL GOBIERNO REGIONAL LA LIBERTAD”

OBJETIVO

Establecer las disposiciones y el procedimiento interno que regule los aspectos técnicos
normativos que faciliten el proceso de reconocimiento, aprobacién y pago de deudas que no
fueron oportunamente formalizadas, comprometidas o devengadas enla Unidad Ejecutora 001
Sede Central del Gobierno Regional la Libertad.

FINALIDAD

Disponer de un documento normativo actualizado que oriente y simplifique los
procedimientos y mecanismos administrativos internos para el reconocimiento de deudas
impagas, en la contratacién de bienes, servicios, obras y consultorias en la Sede Central del
Gobierno Regional La Libertad.

BASE LEGAL
. Constituciéon Politica del Estado
. Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto

. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

. Decreto Legislativo N° 1441 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria y lo
que corresponda de la derogada Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de
Tesoreria.

. Decreto Legislativo 295

o Decreto supremo N° 017-84-PCM, aprueba reglamento del procedimiento
administrativo y para el reconocimiento y abono de créditos y devengados a cargo del
Estado.

. Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva N° 001-2007
EF/77.15 "Directiva de Tesoreria" y sus modificatorias.

. Resolucién de Superintendencia N° 007-99/SUNAT; aprueba Reglamento de
Comprobantes de Pago y sus modificatorias.

o Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado
y sus modificatorias.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en el presente Procedimiento son de aplicacién y cumplimiento
obligatorio de todas las dependencias y/o 6rganos estructurados de la Unidad Ejecutora 001
Sede Central, del Gobierno Regional de la Libertad.

DEFINICIONES

5.1 Area Usuaria: son los Organos y/o Unidades Organicas de la Entidad cuyas necesidades
fueron atendidas con determinada contratacién, para el cumplimiento de sus funciones,
tareas, objetivos y metas institucionales. Es responsable de verificar y/o validar la
conformidad de la prestacion.

5.2 Contratista: Persona natural o juridica que ejecut6 prestaciones de entrega de bienes,
servicios, consultorias u obras en la Sede Central del Gobierno Regional la Libertad.
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5.13

Contratacion: Es laaccidn que realizé el Gobierno Regional la Libertad, con la finalidad
de proveerse de bienes y/o servicios, consultorias y obras para el cumplimiento de sus
funciones, tareas, objetivos y metas institucionales.

Conformidad de la prestacion: Documento emitido por el funcionario responsable del
area usuaria segun los términos de referencia, especificaciones técnicas o expediente
técnico, previa verificacion, dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad y
cumplimiento de las disposiciones legales que regulen el objeto materia del compromiso

Certificacién o Crédito Presupuestario: Es el acto de administracidn, cuya finalidad
es garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de
afectacién, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional
autorizado para el afio fiscal respectivo, previo cumplimiento de las disposiciones
legales vigentes que regulen el objeto materia del compromiso. Dicha certificacion
implica la reserva del crédito presupuestario, hasta el perfeccionamiento del
compromiso y la realizacién del correspondiente registro presupuestario.

Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién juridica
y que puede materializarse a través de una orden de compra o servicio.

Crédito: Se entiende por Créditos las obligaciones que, no habiendo sido afectadas
presupuestariamente, han sido contraidas en un ejercicio fiscal anterior dentro de los
montos de gastos autorizados en ese mismo ejercicio.

Deuda asumida: Obligacién a cargo de la entidad, posterior a la autorizacién de la
Gerencia Regional de Administraciéon, donde se ha advertido que existen suficientes
medios probatorios para proceder al respectivo reconocimiento.

Devengado: Es el acto mediante el cual se reconoce una obligacién de pago, derivada de
un gasto aprobado y comprometido, que se produce previa acreditacidon documental ante
el 6rgano competente de la realizacién de la prestacién o el derecho del acreedor. El
reconocimiento de la obligaciéon debe afectarse al Presupuesto Institucional vigente, en
forma definitiva, con cargo ala correspondiente cadena de gasto.

Crédito Devengado: Es la obligacidon que no ha sido afectada presupuestalmente, de un
compromiso contraido en un ejercicio fiscal anterior a la fecha de inicio del
procedimiento de reconocimiento de un crédito devengado.

En el caso de bienes y servicios, se configura a partir de la verificacién de conformidad
del bien recepcionado, servicio prestado o por haberse cumplido con los requisitos
administrativos y legales para los gastos sin contraprestacién inmediata o directa.

Pago: Es el acto mediante el cual se extingue, en forma parcial o total, el monto de la
obligacién reconocida, debiendo formalizarse a través del documento oficial
correspondiente.

Ejercicio fiscal. - Es el periodo de tiempo anual, donde se realizan las operaciones
generadoras de los ingresos y gastos comprendido en el presupuesto aprobado (se
inicia el 01 de enero y culmina el 31 de diciembre).

Enriquecimiento sin causa. - En el &mbito de la contratacién estatal, es el hecho a partir
del cual una Entidad obtuvo una prestacién por parte de un proveedor, sin que la
prestacion haya sido requerida y contratada observando las disposiciones de la
normativa de contrataciones del Estado o la normativa que corresponda segin su
cuantia.
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5.14 Obligaciones no pagadas. - Son aquellas obligaciones pecuniarias no pagadas a cargo
del Gobierno Regional y provenientes de la Contratacién de bienes, servicios,
consultorias u obras, en las cuales el contratista ha entregado el bien, prestado el servicio
o ejecutado la obra en el ejercicio anterior o anteriores con cargo al presupuesto de ese
mismo ejercicio fiscal.

5.15

Informe Técnico.- Eseldocumento escrito mediante el cual se recoge un analisis sobre
un asunto determinado. El fin del informe técnico es resolver o mejorar una
problematica, habitualmente relacionada con la actividad.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1.

TIPO DE ADEUDOS

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

Adeudos no comprometidos

Son aquellas obligaciones que han tenido cobertura presupuestal en el ejercicio
anterior o anteriores, y que oportunamente entregaron el bien o prestado el
servicio, sin embargo, por diversos motivos sustentados por los funcionarios o
servidores a cargo, no fueron comprometidos en el sistema SIAF-SP, por lo que,
para efectos de reconocimiento y pago, se emitird la resolucion
correspondiente.

Adeudos comprometidos y no devengados

Son aquellas obligaciones que han sido comprometidas presupuestalmente en
el SIAF-SP con cargo al ejercicio anterior, o anteriores; sin embargo, por
diversos motivos sustentados por los funcionarios o servidores a cargo, no
fueron devengados oportunamente, por lo que, para efectos de reconocimiento
y pago, se emitira la resolucién correspondiente, previa anulacién del registro
SIAF al 31 de diciembre del ejercicio anterior, o anteriores

Adeudos sin cobertura presupuestal o por prestaciones ejecutadas sin
vinculo contractual. (Enriquecimiento Sin Causa)

Deuda asumida por prestaciones ejecutadas sin cobertura presupuestal o sin
vinculo contractual o legal, que son solicitadas por uno o mas proveedores de
un bien o servicio prestado al Gobierno Regional la Libertad a solicitud de algin
funcionario o servidor, que debera fundamentar o sustentar los hechos para
gestionar el reconocimiento de pago.

Deudas generadas en la Entidad por sus administrados internos

Son aquellas obligaciones producto de una comisién de servicio generado enlos
ejercicios anteriores y que se encuentran pendientes de pago, asi como por
remuneraciones, asignaciones y otros beneficios de sus trabajadores que
corresponden a ejercicios anteriores y que corresponde hacer la verificaciéon de
sustentos para efectos de reconocimiento, aprobacién y pago correspondiente

Adeudos por prestaciones contraidas en el mismo ejercicio presupuestal
Son aquellas obligaciones que tienen requerimiento, cobertura presupuestal,
compromiso formal registrado en el SIAF del ejercicio presupuestal vigente,
pero que estos compromisos o gastos no pueden ser devengados en el SIAF
porque las facturas tienen fecha anterior al compromiso, situaciéon que se
presenta porque hay entidades o empresas que tienen como politica facturar
antes de la prestacion del servicio, como por ejemplo las publicaciones en
Editora Per, los Arbitrajes, los Centros de Conciliacién y otros.



6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

Para efectos del reconocimiento de las obligaciones no pagadas de ejercicios fiscales
anteriores se requiere necesariamente que dichas obligaciones hayan sido adquiridas
por el Gobierno Regional la Libertad, con o sin concordancia con la normatividad de
contrataciones del Estado o normas internas que resulten aplicables a cada caso.

Las obligaciones de servicios no pagadas al 31 de diciembre de cada afio fiscal que
cuenten con la conformidad del servicio por parte del drea usuaria, se gestionaran para
su pago durante el primer trimestre del afo fiscal siguiente, salvo excepciones
debidamente sustentadas. Estos tramites seran gestionados de oficio por la Sub
Gerencia de Logistica y su procedencia se determinard con cargo a la disponibilidad
presupuestal y financiera correspondiente a la fuente de financiamiento asignada al
area usuaria que corresponda.

Las obligaciones de bienes no pagadas al 31 de diciembre de cada afio fiscal que
cuenten con ingreso al almacén y/o la conformidad de la prestacion por parte del area
usuaria, se gestionaran para su pago durante el primer trimestre del afio fiscal
siguiente, salvo excepciones debidamente sustentadas. Estos tramites serdn
gestionados de oficio por la Sub Gerencia de Logistica y su procedencia se determinara
con cargo a la disponibilidad presupuestal y financiera correspondiente a la fuente de
financiamiento asignada al 4rea usuaria que corresponda.

Las obligaciones no pagadas en ejercicios fiscales anteriores, que no cuenten con la
conformidad del servicio por parte del drea usuaria, se tramitaran debiendo cumplir
los requisitos establecidos en el presente Procedimiento. Su procedencia se
determinara con cargo a la disponibilidad presupuestal y financiera correspondiente a
la fuente de financiamiento asignada al drea usuaria que corresponda.

La Sub Gerencia de Logistica es la responsable de gestionar el procedimiento de
reconocimiento de obligaciones no pagadas en ejercicios fiscales anteriores, debiendo
emitir el informe técnico verificando la conformidad de la prestaciéon emitida por el
area usuaria y demas documentos necesarios para el compromiso, devengado y pago;
asi como de informar las razones por las que no se efectué el pago de la prestacion en
el ejercicio presupuestal correspondiente.

El drea usuaria es la responsable de emitir la conformidad de la prestaciéon brindad a
que corresponde a la obligaciéon no pagada en ejercicios fiscales anteriores, asi como de
informar, cuando corresponda, las razones por las que no se otorg6 la conformidad en
el ejercicio presupuestal correspondiente.

Para el procedimiento de reconocimiento por enriquecimiento sin causa, el area
usuaria es responsable de emitir el informe verificando y/o validando que las
prestaciones hayan sido ejecutadas por el proveedor, asi como de informar
documentadamente las causales por las que no se requirié y ejecuté la contratacion
observando las disposiciones de la normativa que corresponda segun su cuantia.

Corresponde a la Gerencia Regional de Administraciéon reconocer las deudas derivadas
de prestaciones ejecutadas sin vinculo contractual (enriquecimiento sin causa) o de ser
el caso, se esperard a que el proveedor interponga la accién que corresponda.

Cuando la Gerencia Regional de Administracién opte por reconocer las prestaciones
ejecutadas sin vinculo contractual (enriquecimiento sin causa) emitird la resolucion
que apruebe dicho reconocimiento, en observancia de lo regulado en el presente
Procedimiento.

Cada expediente de reconocimiento de deuda por el supuesto de enriquecimiento sin
causa, por el Gobierno Regional, debera acreditar como minimo lo siguiente:



6.11.1.

6.11.2.

6.11.3.

6.11.4.

Que las prestaciones hayan sido ejecutadas de buena fe por el proveedor. Esto
es acreditar que las prestaciones se hayan efectuado para el cumplimiento de
sus funciones, tareas, objetivos y metas institucionales o para la atenciéon de
actividades y/o proyectos encargados por el Gobierno Regional la Libertad.

Que la Entidad se haya enriquecido y el proveedor se haya empobrecido
conforme a los criterios establecidos en el Cédigo Civil. De la ejecucién de toda
prestacion se desprende que esta esta sujeto a costos y gastos los cuales deben
dar lugar a una contraprestacién que se traduce en el pago. Siendo ello asi, al
ejecutarse una prestacién sin que se llegue a ejecutar la contraprestacion
correspondiente, se podra desprender el empobrecimiento de una parte y
enriquecimiento de la otra.

Que exista conexidn entre el enriquecimiento de la Entidad y el
empobrecimiento del proveedor, la cual estara dada por el desplazamiento de
la prestacién patrimonial del proveedor ala Entidad. Es decir que el solicitante
debera acreditar y/o documentar lo requerido en funcién de una prestacién
realizada (prestacion de servicio o entrega de un bien).

Que no exista una causa juridica para esta transferencia patrimonial.
Pudiendo ser ausencia de contrato (o su nulidad), ausencia de contrato
complementario, ausencia de la autorizacién correspondiente para la
ejecucion de prestaciones adicionales, u otras.

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. RECONOCIMIENTO DE ADEUDOS CON VINCULO CONTRACTUAL Y QUE
CORRESPONDEN AL EJERCICIO ANTERIOR

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

Este procedimiento se aplicard a los adeudos no comprometidos y adeudos
comprometidos y no devengados al 31 de diciembre de cada afio fiscal y que
ademas cuenten con la conformidad de la prestacion.

Las obligaciones no comprometidas al 31 de diciembre de cada afio fiscal, que
no cuenten con la conformidad del servicio por parte del area usuaria, la Sub
Gerencia de Logistica deberd solicitar al area usuaria correspondiente la
emision de la misma de acuerdo a los términos de referencia o especificaciones
técnicas, asi como sustentar el por qué no se tramité en su momento y su
procedencia se determinara con cargo a la disponibilidad presupuestal y
financiera correspondiente a la fuente de financiamiento asignada al area
usuaria que corresponda

El tradmite para el reconocimiento y pago seran gestionados de oficio porla Sub
Gerencia de Logistica, quien hasta la quincena de febrero deberan coordinar
con la Sub Gerencia de Contabilidad, para sacar un reporte consolidado de las
obligaciones que, a pesar de haber sido comprometidas, no pudieron ser
devengadas.

La Sub Gerencia de Logistica tramitara todas las solicitudes de adeudos que se
presenten.

Para dicho efecto, revisara y verificard la documentacién materia del
expediente y de considerarlo viable, emitira un informe técnico sefialando la
procedencia o no del reconocimiento del adeudo. Dicho informe sera dirigido a
la Gerencia Regional de Administracién, adjuntando el proyecto de Resolucién
que lo apruebe o desapruebe.



El Informe Técnico segln sea el caso debe contener lo siguiente:

a) La descripcion del objeto de la prestacién (informacién clara y precisa
sobre la naturaleza de la obligacién)

b) La identificacién del acreedor.

) Indicacidn del documento que sustenta fehacientemente la obligacidon de
acuerdo a la normatividad vigente (Orden de Compra, Orden de Servicio,
guia de internamiento, Valorizaciones de Obras, comprobantes de pago
reglamentados porla SUNAT, entre otros).

d) Conformidad de la prestacién, tratindose de adquisicion de bienes, debe
adjuntarse la guia de remision y en el caso de prestacion de servicios, la
conformidad de los mismos.

e) Los comprobantes de pago (Factura, Recibos por Honorarios, Boletas de
Venta, etc.) deberan ser presentados en originales, no se aceptan copia;
excepto cuando se trate de emisién de comprobantes de pago
electronicos. Los comprobantes de pago deberan cumplir con lo

siguiente:

. Que sean emitidos a nombre del Gobierno Regional La Libertad y
que consignen el RUC 20440374248.

. Los comprobantes de pago fisicos no deben presentar
enmendaduras.

o Las facturas y recibos de honorarios deben contar con la copia
SUNAT; excepto cuando se trate de comprobantes de pago
electrénicos.

f) Informes que sefialen y sustenten las causas por las cuales no se

realizaron oportunamente el requerimiento, contrato, compromiso,
conformidad de la prestacion o devengado, segtin corresponda

g) Certificacion Presupuestal correspondiente al ejercicio fiscal vigente.

h) Otra informacion que considere indispensable para el reconocimiento en
tramite

7.2. PARA EL RECONOCIMIENTO DE ADEUDOS CORRESPONDIENTES A EJERCICIOS
ANTERIORES

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

El procedimiento seinicia a peticién del contratista o administrado, a través de
mesa de partes de la Entidad, mediante un documento que acredite o justifique
la deuda, debiendo adjuntar carta de autorizacién de depédsito en Cuenta
Corriente Interbancario - CCI y Cuenta de Detraccion, de ser el caso; asi como
los documentos necesarios para acreditar que:

a. Que la obligaciéon ha sido requerida por el area usuaria del Gobierno
Regional, conforme a ley.

b. Que la prestacién del servicio se haya efectuado a satisfaccion del
Gobierno Regional, conforme a los términos de referencia.

C. Que se han recepcionado los bienes, los que son conforme a las
especificaciones técnicas.

d. Que acredite la conformidad de recepciéon de bienes o prestacion de
servicios

La solicitud ingresada sera dirigida a la Sub Gerencia de Logistica quien
derivara el expediente al area usuaria a fin de evaluar la documentacién
sustentatoria y conforme corresponda emitir su informe correspondiente

En caso que ala fecha de la solicitud del proveedor o contratista, la conformidad
no hubiera sido otorgada a pesar de haberse prestado el servicio o entregado el
bien, la Sub Gerencia de Logistica deberd solicitar al d4rea usuaria



7.3.

7.4.

7.2.4.

correspondiente la emision de la misma de acuerdo alos términos de referencia
o especificaciones técnicas y demas condiciones del contrato respectivo.

Con el informe del area usuaria, la Sub Gerencia de Logistica procedera
conforme a lo establecido en el punto 7.1.4 del presente procedimiento.

PARA EL RECONOCIMIENTO DE DEUDAS GENERADAS EN LA ENTIDAD POR SUS
ADMINISTRADOS INTERNOS.

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

El procedimiento se inicia a peticién del administrado, a través de mesa de
partes de la Entidad, mediante un documento dirigido a la Gerencia Regional de
Administracion, en el que acredite o justifique y cuantifique la deuda.

La solicitud ingresada sera derivada ala Sub Gerencia de Contabilidad cuando
se trate de viaticos y ala Sub Gerencia de Recursos Humanos cuando se trate de
remuneraciones, asignaciones y/o otros beneficios de los trabajadores.

La Sub Gerencia de Contabilidad o Sub Gerencia de Recursos Humanos, segiin
corresponda, seran los encargados de verificar y evaluar lo solicitando,
emitiendo el informe Técnico que sustente la procedencia o improcedencia del
adeudo. Dicho informe sera dirigido a la Gerencia Regional de Administracién,
adjuntando el proyecto de Resolucién denegando o reconociendo el adeudo.

PARA EL RECONOCIMIENTO DE ADEUDOS SIN COBERTURA PRESUPUESTAL O POR
PRESTACIONES EJECUTADAS SIN VINCULO CONTRACTUAL. (ENRIQUECIMIENTO
SIN CAUSA)

7.4.1.

7.4.2.

7.4.3.

7.4.4.

El procedimiento se inicia a peticion del contratista o administrado, a través
de mesa de partes de la Entidad, mediante un documento, el que
necesariamente debe contener la cuantificaciéon de todo lo que pretende se le
sea reconocido, esto es un desagregado pormenorizado de costos unitarios
segin mercado.

El requerimiento o peticidon del proveedor sera presentado en mesa de partes
del Gobierno Regional adjuntando todos los documentos que estime
conveniente para acreditar y demostrar que existe una deuda pendiente por
prestaciones sin vinculo contractual.

El expediente sera derivado al Area Usuaria, para su analizar la documentacién
y luego remita a la Sub Gerencia de Logistica su informe conteniendo la
siguiente informacion:

. Carta o documento mediante el cual se solicita el pago de la prestacion
del bien o servicio.

Documentos que acrediten la existencia de la prestacion.

La conformidad de la prestacién ejecutada.

Comprobante de pago de ser el caso

Informe Técnico explicando las razones del porque se contraté el bien o
servicio sin requerimiento y/o sin tener asignacién presupuestal.

El &rea usuaria también evaluard su presupuesto asignado y de ser el caso
priorizara el pago de reconocimiento de deuda, para lo cual podra remitir a la
Gerencia Regional de Administracién su requerimiento de modificacién
presupuestal.



7.4.5. LaSub Gerencia de Logistica teniendo como fundamento lo indicado en el punto
6.11 del presente Procedimiento y después de revisar la documentaciéon
recibida del area usuaria procedera conforme a lo establecido en el punto 7.1.4
del presente Procedimiento y donde ademas debera incorporar:

. Verificacién de inexistencia de contrato u otros relacionados a la
solicitud.

. Indagacidon de mercado respecto al precio que el administrado pretende
le sea reconocido.

. Otra informacién y/o documentacion que considere indispensable para

el reconocimiento en tramite.

7.5. DE LA REVISION, TRAMITE DE APROBACION Y NOTIFICACON

Para el reconocimiento de los adeudos descritos en los puntos 7.1., 7.2., 7.3 y 7.4. del
presente Procedimiento, la Gerencia Regional de Administracién procedera de la
siguiente manera:

7.5.1. Revisard y Evaluara la documentacion e Informes Técnicos remitidos porla Sub
Gerencia de Logistica, Sub Gerencia de Contabilidad o Sub Gerencia de Recursos
Humanos, seglin sea el caso y emitira la resolucion de reconocimiento de deuda,
notificando la misma, a la Sub Gerencia de Logistica, Sub Gerencia de
Contabilidad, Sub Gerencia de Tesoreria, Sub Gerencia de Recursos Humanos y
al administrado o proveedor, segun sea el caso.

7.5.2. Derivara el expediente a la Sub Gerencia de Contabilidad, Sub Gerencia de
Recursos Humanos o Sub Gerencia de Logistica, segliin sea el caso para gestionar
el tramite de pago,

Para el caso de bienes, servicios, consultoria y obras la Sub Gerencia de
Logistica debe requerir al proveedor la factura o comprobante de pago
autorizado por SUNAT, de ser el caso, luego realizar la fase del compromiso
SIAF para continuar con el tramite regular para el pago, sin la necesidad de
generar nueva orden de compra o servicio; salvo, en el supuesto caso de no
haberse generado las 6rdenes en el ejercicio anterior. Asimismo, no sera
necesario la actualizacion de comprobantes de pago, asi como boletas de venta,
facturas, recibos por honorario u otros documentos que origina el pago.

7.5.3. Notificard el expediente administrativo completo a la Secretaria Técnica
Disciplinaria para el deslinde de responsabilidades.

7.6. PARA LOS ADEUDOS POR PRESTACIONES CONTRAIDAS EN EL MISMO EJERCICIO
PRESUPUESTAL
Estos son adeudos que no corresponden a deudas propiamente dichas, por lo descrito en
el punto 6.1.5 del presente Procedimiento, por consiguiente estos adeudos no ameritan
emitir una resolucién de reconocimiento de duda, por eso el procedimiento para
devengar estos compromisos debera ser a través de un proveido expreso de la Gerencia
Regional de Administracién, la que teniendo como marco legal la presente norma interna
autorice a la Sub Gerencia de Contabilidad excepcionalmente realizar la fase de
devengado de estos compromisos.

VIIL RESPONSABILIDADES

8.1. Lo dispuesto en el presente Procedimiento y su cumplimiento es de aplicacion
obligatoria, bajo responsabilidad, a los funcionarios y/o personal de la entidad, sea cual



IX.

fuese su condicién de contratacidn, que intervengan en el procedimiento administrativo
para el reconocimiento de deuda.

8.2. La Sub Gerencia de Logistica por competencia serd la responsable de gestionar todoslos
requerimientos que correspondan a un reconocimiento de crédito devengado,
recomendando la procedencia o improcedencia del reconocimiento de las obligaciones
no pagadas.

8.3. La Sub Gerencia de Contabilidad sera la responsable de revisar, evaluar y aprobar u
observar los documentos que conforman el expediente a ser considerado como adeudos.

8.4. La Gerencia Regional de Administraciéon es Responsable de:

. Emitir las resoluciones de reconocimiento de obligaciones no pagadas de ejercicios
anteriores; vy,
. Resolver en primera instancia las solicitudes de prestaciones ejecutadas sin

vinculo contractual (enriquecimiento sin causa) conforme a sus facultades.
8.5. La Gerencia Regional de Administraciéon, en el ambito de su competencia, serad la
encargada de cautelar el estricto cumplimiento del presente Procedimiento.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA.- Queda prohibida la solicitud de reconocimiento de deuda por los funcionarios o
servidores en representacién de los proveedores, ya que vulnera al Cédigo de Etica de la
Funcién Publica y Cédigo Penal, bajo responsabilidad administrativa. Todo tramite, desde la
solicitud, es a instancia de parte de quien cree tener derecho al reconocimiento del crédito.

SEGUNDA.- Los aspectos no previstos, asi como las excepciones al presente Procedimiento,
seran propuestas por las diferentes &reas usuarias ante la Gerencia Regional de
Administracion, para su correspondiente atencién y su actualizacién con sujecién a las normas
vigentes y/o pronunciamientos técnicos sobre la materia.

TERCERA.- El presente Procedimiento entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacién, mediante acto resolutivo



