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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 0113-GM-MPQ-2024

rcos, 26 de aoril de 2024

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE QUISPICANCHI
VISTO:

El Informe N°104-2024-PBAC/DF TILOG-MPQIU, de fecha 23 de febrero de 2024, el Informe N° 148-2024-GAF-MPQIU,
de fecha 26 de febrero de 2024 y la Opinion Legal N° 0256-2024-DAL-GM-MPQIALPF, de fecha 18 de abril del 2024, y;
|

CONSIDERANDO:

:;“Que. de conformidad a los dispuesio por el articule 194° de la Constitucion Politica del Estade modificada por la Ley N°
/%27680, en armonia con el Articulo Il del Titulo Preliminar de fa Ley N®27872, Ley Crganica de Municipalidades, los
/< gobiemnos locales gozan de autonomia politica, econdmica y Administrativa en los asuntos de su competencia, radicando
/" esta autonomia en |a facultad de ejercer actos de godiemo administralivos y de administracion;

Que, la Ley Marco de Modemizacion de la Gestion del Estado, Ley N° 27658, en su Articulo 4° declara que el proceso de
modernizacion de la Gestion del Estado tiene como finalidad fundamental la obtencion de mayores niveles de eficiencia
del aparato estatal, de manera que se logre una mejor atencion a la ciudadania, priorizando y optimizando el usc de
recursos publicos;

Que, el Articulo N° 34 de la Ley N* 27972 - Ley Organica de Municipales, establece que las conlrataciones y adguisiciones
que realizan los gobiernos locales sujetan a la ley de 'a materia, debiendo hacerlo en acto publico y preferentemente con
las empresas calificadas constituidas en su jurisdiccion, y a falta de ellas con empresas de otras jurisdicciones. Los
procesos de contratacion y adquisicion se rigen por los principios de moralidad, ibre competencia, imparcialidad, eficiencia,
transparencia, econcmia, vigencia tecnolégica y trato justo e Igualitario; tienen como finalidad garantizar gue 10 gobiernoas
N _Yocales cbtengan bienes, servicios y obras de la calidad reguerida, en forma oportuna y a precios o costos adecuados;

. | Que, el Articulo N° 5.1 del Decreto Supremo N°082-2019-EF - Texto Unico Ordenado de la Ley N*30225 de Contratacicnes

/ del Estado, indica que estan sujetos a supervision del Organismo Supervisor de fas Contrataciones del Estado (OSCE]

" los siguientes supuestos excluidos de la aplicacion de la Ley a) Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores

a ocho (8) Unidades Impositivas Tribularias, vigentes al memento de la transaccion. Lo sefialado en el presente literal no
es aplicable a las contrataciones de bienes y servicios Incluidos en el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco;

=L \U Que. el Decreto Legislativo N°® 1439 - Decreto Legislativo def Sistema Nacional de Abastecimiento, el cual liene como

‘S}H | finalidad establecer los principios, definiciones, composicion, normas y procedimientos del Sistema Nacional de
. / Abaslecimiento, asegurando que las actividades de la Cadena de Abastecimiento Publico se ejecuten de manera eficiente

‘T:f 2% yeficaz, promoviendo una gesticn interoperativa, articulada e integrada, bajo el enfoque de la gestién por resultados;

Que, actualmente en nuestra entidad se encuentra vigente la Directiva N°001-2021-MPQ/U "Directiva para las

Contrataciones de Bienes y Servicios Iguales o Inferiores a (8) Unidades Impositivas Tributarias - Version 01-2021", tiene

como objetivo establecer y uniformar los procedimientos gue permitan atender de manera oportuna los reguerimientos de
, \\  contratacion de bienes y/o servicios de las diferentes Departamenios usuarias de la entidad cuyos montos iguzles a
y }hb interiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributanas {UIT), que se encuentren dentro de los supuestos excluidos del
\ ‘K" ambito de aplicacion sujetos a supervision previsto en el Articulo N° 5 de la Ley de Confrataciones de! Estado — 30225,

Que, mediante Informe N° 104-2024-PBAC/DFTILOG-MPQ/U, de fecha 23 de febrero de 2024, el Jefe del Departamento
de Logistica, remite el proyecto de la Directiva de Normas y Procedimientos para la Contratacion de Bienes y Semicios
lguales o Inferiores a Ocho (8) Unidades Impositivas Tribularias - UIT, en la Munigipalidad Provincial de Quispicanchi”
para su evaluacion y posterior aprobacion;

Que, mediante Informe N° 149-2024-GAF-MPQIU, de fecha 26 de febrero de 2024, la Gerente de Adm nistracion y
Finanzas remite el proyecto de la 'Directiva de Normas y Procedimientos parala Conlratacion de Bienes y Servicics lquales
o inferiores a Ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias - UIT. en la Municipalidad Provincial de Quispicanchi®, para la
opinién legal respectiva;
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Que, la Opinion Legal N° 0256-2024-DAL-GM-MPQIALPF, de fecha 18 de abril del 2024, el Asesor Legal de Iz
Municipalidad Provincial de Quispicanchi, Concluye y Opina: PROCEDENTE, de la aprobacion de fa Directiva de Normas
y Procedimientos para la Conlratacion de Bienes y Servicios lguales o Inferiores a Ocho (8) Unidades Imposilivas
Tributarias - UIT, en la Municipalidad Provincial de Quispicanchi®;

% Que, el proyecto de Iz "Direcliva de Normas y procedimientos para la Contratacion de Bienes y Servicios Iguaies ©

%‘:\ Infericres a Ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias - UIT, en la Municipalidad provincial de Quispicanchi’, se encuentra

\ ‘ dentro de los parametros que establece el Decrelo Supremo N 082-2018-EF - Texio Unico Ordenado de la Ley N 30225

. Ley de Contrataciones del Estade, y su reglamento el Decreto Supremo N° 344-2018-EF, el Codigo Civil. la Opinion N°
128-2017 IDTN, el Decrete Sugreme N° 057-2022-EF - Texte Unico Ordenado del Decreto Legislativo N® 1438, Decreto

Legislativo de! Sistema Nacional de Conlabilidad, el Decretc Legisiativo N® 1439 Decreto Legisiativo del Sistema MNacional

de Abastecimiento, el Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legistativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico, y

, P . el Decreto Legislativo N° 1441 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria

S T 4 “ . v 10N " | ne :
=—1— . | Que, estando con las facultades conferidas mediante Resolucion de Alcaldia N° 001-2024-MPQIU, fecha (2 de enerc de
——f==a | 2024, delegacion de facultades administrativas al Gerente Municipal, y por las consideraciones expuesias se,

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la DIRECTIVA N°001-2024-GM-MPQ/U - DIRECTIVA DE NORMAS Y

PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8}
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS - (UIT) EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE QUISPICANCHI, visto los

considerandes antes expuestos, fa misma que forma parte de |2 presente Resolucion.

. |- ARTICULO SEGUNDO - DISPONER que las Gerencias, Subgerencias y areas competentes realicen el cumplimiento de
\. . /i la Directiva descrita en el parrafo precedente, de acuerde a sus compelencias

ARTICULO TERCERQ. - DEJAR SIN EFECTO la Resclucion de Gerencial Municipal N°050-2021-GM-MPQIU, de fecha
25 de febrero del 2021, que aprueba la Directiva N°001-2021-MPQ/U “Directiva para las Contrataciones de Bienes y
Servicios Iguales o Inferiores a (8] Unidades Impositivas Tributanas - Version 01-2021.

ARTICULO CUARTO. - NOTIFICAR a la Oficina de Tecnologia y Sistemas Informaticos, fa publicacicn de fa presente
resolucion, en el portal Institucional de la Municipalidad Provincial de Quispicanchi - Cusco.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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DIRECTIVA N° 001 - 2024 - GM - MPQ/U.

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS IGUALES
O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS —~ UIT.EN LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE QUISPICANCHI.

1. OBJETIVO
‘g La presente Directiva se constituye en una guia orientada a establecer los lineamientos y
oW\ procedimientos que permitan atender de manera oportuna los pedidos para |2 contratacion de bienes y
ervicios., en el afio fiscal correspondiente. cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (( 8\
ca = Unidades Impositivas Tributarias (UIT}; contemplados en el literat a) del Numeral 5.1 del Articulo 5 del
< '//'/'Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contratacicnes del Estado, a fin de garantizar que
4 se efectuen dentro de los plazcs razonables en condiciones de eficacia, eficiencia, celeridad. economia
y calidad ello en estricta aplicacion de los principios de simplicidad, austeridad, concentracion y ahorro.

. FINALIDAD
Establecer normas, procedimientos técnico - administrativos de caracter obligatorio. para la atencion
~._oportuna de los pedidos de bienes y servicios, que requieran las Unidades Organicas, estableciendo
& ~directrices claras que hagan previsibles los resultados de una gestidon eficiente en la Municipalidad
iy .:,‘,‘:%_r\;@ "-.;PfOVlnCIaI de Quispicanchi, con la finalidad de salvaguardar el buen uso de los recursos publicos de la
2| "%, JEntidad y en las mejores condiciones de oportunidad, calidad y precio, cuyo supuesto se encuentra
%) \N'xis}f‘cf" “excluido del &mbito de apiicacion de |a Ley de Contrataciones del Estado, pero sujetos a la supervision
del OSCE.

3. BASE LEGAL

Constitucion Politica del Peru

Ley N* 28792; Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y modificatorias

Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Ano Fiscal Vigente

Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Publica y modificateria.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y la Contraloria General de la Republica
Ley N” 27658, Ley marco de Modernizacion de la Gestion del Estado

Decreto Legislativo N° 285, Cadige Civil

Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislative Marco de la Administracién Financera 'icl Sector
Publico.

Decreto Legislativo N* 1440 del Sistema Nacional de Presupuesto Publico

\
U g@moReow

y, — N\ I.
QJ. - m. Decreto Legislativo N 1438 del Sistema Nacional de Contabilidad Publica.
“ =7y n. Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
T A o. Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N® 1439,
Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
> p. Decreto Legislativo N° 1440, del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
q. Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de lesoreria y
medificatoria.
r. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 -
Ley del Procedimiento Administrative General
s. Decreto Supremo N° 082 — 2019 - EF. que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225
Ley de Contrataciones del Estado.
t. Decreto Legislativo N” 1341, Decreto Legistativo N® 1444, que modifica la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado
u. Decreto Supremo N° 344 — 2018 - EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N® 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.
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v. Decreto Supremo. N” 377 - 2019 — EF, Decreto Supremo N° 168 - 2020 - EF, Decreto Supremo
N° 162 - 2021 - EF, Decreto Supremo N° 234 - 2022 - EF, que modifica el Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

w. Resolucion de la Superintendencia N°® 007-89-SUNAT, que aprueba el Reglamento de
Comprohantes de Pago y modificatorias.

x. Resolucion de contraloria N° 195-88-CG. que regula la ejecucion de obras por administracion

directa.

Resolucion N° 029-2020-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 003-2020-OSCE/CD

“Disposiciones aplicables para el acceso y registro de informacion en el Sistema Electronico de

Contrataciones del Estado -SEACE' y su modificatoria mediante Resolucion N° 101-2020-

OSCE/PRE

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas de
ser el caso.

. 4. ALCANCE

41 Las disposiciones establecidas en la presente Directiva son de observancia, aplicacion y
cumplimiento obligatorio por Gerencia Municipal, Gerencias de Linea. Unidades Orgénicas. Areas
Usuarias y personal de la Municipalidad Provincial de Quispicanchi, respecto de la contratacion de
bienes y servicios

© 4.2 Son responsables del cumplimiento de |2 presente Directiva las oficinas de Gerencia Municipal,
Gerencias de Linea, Unidades Organicas, Areas Usuarias y personal de la Municipalidad
Provincial de Quispicanchi.

4.3 Son responsables de la evaluacion, ejecucion y seguimiento la Gerencia de Administracion y
Finanzas el Departamento de Logistica y demas areas involucradas

~ 5. DEFINICIONES
X d)g 5.1 Adjudicacién sin Procedimiento: Procedimiento de contratacion aplicable cuando por los montos
5{%( se encuentren dentro de los supuestos excluidos de aplicacion de la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento vigentes sujetos a supervision

5.2 Area Usuaria: Es la unidad organica responsable de elaborar los pedidos de compra y/o servicios
de 1a adquisicién de bienes y contratacion de servicios a traves del departamento de Logistica. de
. acuerdo a su cuadro de necesidades, analitico de gastos y disponibilidad presupuestal del
ejercicio fiscal correspondiente, para el cumplimiento de sus objetivos y metas programadas, en

concordancia con sus actividades funcionales o proyectos en ejecucion
5.3 Area Técnica: Organos y unidades organicas de la Municipalidad especializados en el bien,
servicio, consultoria y/u obra materia de la contratacién. En algunos casos, el area tecnica puede
ser también area usuaria: en virtud a su especialidad y funcién, canalizan los requerimientcs

{;‘.:: ) formulados por los usuarios, establecen las especificaciones técnicas o términos de referencia, y
e SR consolidan para su programacion y/o atencion
/-// 5.4 Bienes. Son objetos que requiere una Entidad para el desarrolic de sus actividades y el

cumplimiento de sus funciones y fines.

5.5 Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras (CUBSO): Es una herramienta de uso obligatorio,
basada en un estandar de categorizacion internacional, en la que sistematicamente se clasifican
identifican mediante una codificacion a los bienes, servicios en general, consultorias y obras
susceptibles de ser requeridas por las Entidades, permitiendo disponer de informacion homogénea
y ordenada para la contratacion publica.

5.6 Certificacion de Crédito Presupuestario. La certificacion de crédito presupuestario es la
verificacion electronica del SIAF — SP y constituye un acto de administracion indispensable gue
garantiza la existencia de crédito presupuestal disponible y libre de afectacion para comprometer
un gasto con cargo al presupuesto institucional, que se reserva para comprometer un gasto
asociado a una meta autorizada en el presupuesto anual.

- i | ] g { y i i 1 t | { } |
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5.7 Consultoria: Servicios técnicos y profesionales altamente calificados que realiza una persona
natural o juridica, para la elaboracion del estudios basicos y especiales, requiere una preparacion
especial, en una determinada ciencia, arte © actividad, de manera que quien l0s provea o preste,
sea experto, tenga conocimiento o habilidades muy especificas. Generalmente, son actividades
intensivas en desarrollo intelectual. inherente a las personas que prestan estos servicios.

5.8 Consultoria de obra: Servicio profesional altamente calificado que consiste en |a elaboracion del
expediente técnico de obra o en la supervision de obras. Tratandose de elaboracion del
expediente técnico la persona natural o juridica encargada de dicha labor, debe de contar con una

&\ experiencia especializada la misma que debera ser determinada por el area usuaria.

= 5.9 Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, medificar o extinguir una relacion juridica suscrito

3 A como consecuencia del otorgamiento de la buena pro, dentro de los alcances de la Directiva

/ 5.10 Contratacion: Es la accion que debe realizar |a Entidad para proveerse de bienes y/o Servicios

= asumiendo el pago del precio o de la refribucion correspondiente con recursos de la
municipalidad y demas obligaciones derivadas de su condicion como entidad contratante,

5.11 Contratista: Persona natural o juridica que provee bienes, servicios, consultorias y/u cbras a

una entidad, que celebra un contrato ¢ es notificado por una orden de compra o de servicio, de

conformidad con las disposiciones establecidas en la presente directiva.

Compromiso: Acto Administrativo mediante el cual se acuerda, luego del cumplimiento de los

requisitos legales correspondientes, la realizacion de gastos previamente aprobados, por un

importe  determinado o determinable, que afectan total © parciaimente los creditos

presupuestarios, en el marco de los presupuestos aprobados y las modificaciones

presupuestarias realizadas. El compromiso se efectia con posterioridad a la generacion de la

obligacion legal o contractual

Cotizacion: Documento que fija el precio de la prestacion del bien, servicio, consultoria, u obra

presentado por los potenciales proveedores.

5.14 Cotizador: Trabajador del Departamento de Logistica con las funciones de cotizar los

requerimientos de las areas usuarias.

5.15 Conformidad de la Prestacion: Documento emitido por el/la funcionario/a responsable del area
usuaria, previa verificacion y/u opinion favorable del area tecnica, respecto de la calidad,
cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, luego de realizar las pruebas
«’:’ ' necesarias, de corresponder

5.16 Calculo del Valor Referencial: Es un organizador de la informacion contenida en las
cotizaciones presentadas por los postores gue permite contrastar las caracteristicas técnicas vy
condiciones de los bienes o servicios para determinar cual es la mejor propuesta en calidad.

oportunidad y precio.
. 5.17 Cuadro Comparativo de Cotizaciones: Es un crganizador de la informacion contenida en las
cotizaciones presentadas por los proveedores que permite contrastar las caracteristicas técnicas
y condiciones de los bienes o servicios para determinar cual es la mejor propuesta en calidad.
oportunidad y precio.
5.18 Cuadro de Necesidades. - Son los bienes y servicios que cada Dependencia (Gerencia,
X Departamento, oficina o unidad) reguiere para el funcicnamiento durante el ejercicio fiscal, los
cuales seran consolidados por el Departamento de Logistica
sl 5.19 Departamento de Logistica: Es la Unidad Orgénica de la Municipalidad responsable de |a
‘ contratacion de bienes y servicics

5.20 Desistimiento: Acto de renuncia por parte del proveedor de brindar o seguir brindando las
prestaciones a su cargo, por razenes de caso fortuito o fuerza mayor o cualquier hecho
sobreviniente que medifique las condiciones iniciales a la emision de la corden

5.21 Entregable: Es el resultado - producto(s) del{os) servicio(s) cuantificable(s) y verificable(s) que
presenta e! contratista. de acuerdo a !¢ establecido en la orden de servicio ¢ contrato suscrito per
las partes.

5.22 Especificaciones Técnicas: Descripcion elaborada por las areas usuarias que contiene |as
caracteristicas técnicas de los bienes a ser contratados, Inciuye las cantidades. calidades y las
condiciones bajo las que deben ejecutarse 1as obligaciones.

5.23 Estandarizacion: Proceso de racionalizacion consistente en ajustar a un determinado tipo o
modelo de los bienes ¢ servicios a contratar. en atencion a los equipamientos preexistentes
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5.24 Estudio de mercado. Accion mediante el cual los especialistas de! érgano encargado de as
contrataciones identifican las ofertas que brinda el mercado y determina el valer de fa
contratacion de los bienes, servicios, consultorias u obras requeridos

5.25 Expediente Técnico de Obra: El conjunto de documentos que comprende: memoria descriptiva,

especificaciones técnicas, planos de ejecucion de obra, metrados, presupuesto de obra, fecha de

determinacion del presupuesto de obra, analisis de precios, calendario de avance de obra
valorizado, férmulas polindomicas y, si el caso lo requiere, estudio de suelos, estudio geologico
de impacto ambiental u ¢tros complementarios.

Expediente de Contratacion: Conjunto de documentos que respalda las actuaciones realizadas

desde la formulacion del requerimiento de! area usuaria hasta el cumplimiento total de las

obligaciones derivadas del contrato, incluidas las incidencias del recurso de apelacion y |os
medios de solucién de controversias de la ejecucion contractual, segln corresponda.

Estructura Funcional Programatica: Constituye la identificacion del gasto en términos de

funcion, programa, sub programa. actividad y/o proyecto, centro de costo, especifica de gasto,

Fuente y Rubro de Financiamiento y Meta

Finalidad Publica: Razon de ser o interés plblico que se persigue satisfacer con la

contratacion, en beneficic del area usuaria, fa Entidad y la sociedad.

Ficha Técnica: Documento estandar mediante el cual se uniformiza la identificacién y

descripcion de un bien o servicio comun, a fin de facilitar la determinacion de las necesidades ce

las Entidades para su contratacion y verificacion al momento de la entrega o prestacion a Ia

Entidad

Locador de servicio: Persona natural que brinda un servicio, por un periodo de tiempo

determinado, sin vinculo laboral con la Entidad; luego de habérsele notificado una orden de

servicio 0 suscrito el contrato correspondiente
5.31 Organo Encargado de Contrataciones: Es la unidad organica que realiza las actividades
relativas a la gestion de abastecimiento al interior de |a Entidad, en la Municipalidad Provincial de
Quispicanchi, €l érgano encargado de las contrataciones es el Departamento de Logistica
. 5.32 Obra: Construccion, reconstruccion, remedelacion, mejoramiento demolicion, renovacion,

_}&v,..tkd/ ampliacion habilitacion de bienes inmuebles, tales como edificacicnes, estructuras,
. excavaciones, perforaciones, puentes, entre ofros, que requieren direccion tecnica, expediente
técnico, mano de obra, materiales y/o equipos

5.33 Orden De Compra o Servicio: Documento emitido por el Departamentc de Logistica para
formalizar la contratacion de los bienes y servicios solicitados por las diferentes areas usuarias.

5.34 Paquete: Conjunto de bienes, servicios en general o consultorias distintas pero vinculados entre

. si. o de obras de naturaleza similar.

5.35 SIGA: Sistema Integrado de Gestion Administrativa del MEF, a traves del cual se realizan
Pedidos de Compra y/o Pedidos de Servicios

5.36 Prestacion: La ejecucion de la obra, la realizacién de la consultoria, la prestacion del servicio o
la entrega del bien cuya contratacion se regula en |a presente directiva.

Q‘, 5.37 Presupuesto de Obra Es el valor economico de la obra estructurado por partidas con sus
_.—‘—?:} respectivos metrados, analisis de precios unitarios, gastos generales, utilidad e impuestos.
/7 5.38 Postor; La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios en general

consultoria en general, consultoria de obra o ejecuta obras,

5.39 Pedido: Solicitud del bien, servicio en general, consultoria u obra formulada por el arez usuaria
de la Entidad que comprende las Especificaciones Técnicas, los Términos de Referencia o el
Expediente Técnico de obra, respectivamente. Puede incluir, ademas. los requsites de
calificacion que se considere necesario.

5.40 Registro Nacional de Proveedores: Documento de acreditacion que administra y opera el
Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado - OSCE, el cual habilita para ser
participante, postor y/¢ contratista en los procesos de contratacion publica de bienes, servicios,
consultores de obras y gjecutores de obra

5.41 Requerimiento: Solicitud formal del bien, servicio, consultoria y/u obra, fermulada por el area
usuaria, el cual comprende las Especificaciones Técnicas yfo Términos de Referencia ylo
expediente técnico. En la solicitud de requerimiento, no se hace referencia a la fabricacion o

\ I v 'y I1s 3611 20y 037 el el ) - : 3 O)f 3
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procedencia, procedimiento de fabricacion. marcas, patentes o tipes, origen o produccion

determinados, descripcion que oriente la coniratacion hacia ellos
5.42 Servicio: Actividad o labor que reguiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y el
cumplimiento de sus funciones y fines Los servicios pueden clasificarse en servicios en general,
consultoria en general y consulloria de obra.
Servicio en general: Cualquier servicio que puede eslar sujeto a resultados para considerar
terminadas sus prestaciones.
Suministro: La entrega periodica de bienes requeridos por una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de funciones y fines.
Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y las condicicnes en que
se ejecuta la contratacion de servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra
En el caso de consultoria, la descripcién ademas incluye los objetivos, las metas o resultades vy
la extension del trabajo que se encomienda (actividades),
Unidad Impositiva Tributaria, s el monto de referencia utilizado en las normas tributarias a fin
de mantener en valores constantes las bases imponibles, deducciones, limites de afectacien y
demas aspectos de |os tributos que considere el legislador. es variable de afio a ano.
Valor del Recurso Publico: es el principio que guia la contratacion por el cual se obtiene el
mejor producto al mejor precio posible, primando la calidad por sobre el precio de tal forma que
la contratacion de bienes, servicios y cbras sean idoneo para satisfacer la necesidad del area
usuaria y generar valor publico.
Valor de Contratacion: Monto obtenido producto de la indagacion de mercado realizada por el
Departamento de Logistica para un pedido de bienes y servicios, en base a la informacion
proporcionada por el area usuaria a través de los términos de referencia o especificaciones
técnicas. utilizande las fuentes de informacion necesarias y aplicando criterios de eficiencia,
cportunidad y economia

5.49 ABREVIATURAS

AU: Area usuaria.

CCI: Codigo de Cuenta Interbancaria,

CCP: Certificado de Crédito Presupuestario.
EETT: Especificaciones Técnicas.

Exp.Tco: Expediente Técnico

DL: Departamento de Logistica.

DT: Departamento de Tesoreria.

DC: Departamento de Contabilidad

GAF: Gerencia de Administracién y Finanzas.
GM: Gerencia Municipal

GPP: Gerencia de Planificacion y Presupuesto,
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-, A %  OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.
"‘—“7.3 ‘ % 0IC: Orden de compra
A < 0I8: Orden de Servicio
- <> PECOSA: Pedido de Comprobante de Salida

o POI: Plan Operativo Institucional.
%+ RNP: Registro Nacional de Proveedores.
<  RUC: Registro Unico de Contribuyente.
<%  SEACE: Sistema Electronicc de Contrataciones del Estado.
%  SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera.
%  SIGA MEF: Sistema Integrado de Gestion Administrativa MEF
%  TDR: Términos de Referencia.
o UIT: Unidad Impositiva Tributaria.
< MPQ: Municipalidad Provincial de Quispicanchi
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6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1 La contratacion de bienes y servicios iguales o inferiores a B'UIT son aquellas centrataciones que
se encuentran excluides del ambito de aplicacion del Texto Unico Ordenado de 1a Ley N* 30225,
Ley de Contrataciones del Estado, Reglamento modificaterias.

Las contrataciones reguladas en la presente directiva estan sujetas a la supervision del Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). de conformidad a lo establecido en el Literal
a) del Numeral 51 del articulo 5 de la Ley N°30225 Ley de Contrataciones del Estado,
contrataciones que se realizan mediante procedimientos que se encuentran establecidos en la
presente directiva

6.3 El Departamento de Logistica, tiene como funcion la gestion administrativa del contralo, que
involucra el tramite de perfeccionamiento, procedimiento de pago en lo que corresponda, entre
otras actividades de indole administrativo.

6.4 E! Area Usuaria, es responsable de formular los pedidos y/o requerimientos de bienes y servicios
oportunamente y deberan sujetarse a los criterios de razonabilidad, objetividad, propercionalidad
los cuales serdn coherentes con los objetivos, metas y tareas programadas contenidas en gl Plan
Operativo Institucional o el Plan Estrategico Institucional, debiendo evitar incluir requisitos
innecesarios cuyo cumplimiento solo favorezca a un determinado secter mercado o a ciertos
postores, de modo que no se afecte la cencurrencia de |a pluralidad de postores y marcas.

6.5 Es responsabilidad del Area Usuaria, verificar que la contratacion de bienes y, servicios no se
requieran de manera continua o periddica, en cuyo caso debera programarse su contratacion
mediante procedimiento de seleccion

~ 6.6 El Area Usuaria, en ningin caso podra optar por esta modalidad de contratacion de bienes y

: L& servicios, con las mismas caracteristicas en forma reiterada, para evitar la realizacion del
)[)7' procedimiento de seleccion sefalados en Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, hecho, que de configurarse estaria incurriendc en
fraccionamiento, de darse el caso, sera ¢! Area Usuaria el Gnico responsable, teniendo en cuenta

que es el responsable de controlar y supervisar el contenido del expediente técnico de obra y el

cuadro de necesidades del Plan Operativo Institucional, siendo responsable administrativamente

. quien lo efectué.

6.7 No se incurre en fraccionamiento cuando se contraten bienes o servicios idénticos a los
contratados anteriormente durante el mismo afio fiscal, cuando la contratacion completa no se
pudo realizar en su oportunidad debido a que no se contaba cen la disponibilidad presupuestal

Q;:ir 2 suficiente para realizar dicha contratacion, © surja una necesidad imprevisible adicional a la
,_/2:‘9__) programada, la misma que debera ser sustentada documentadamente
_;_/—'d"}"/

6.8 El Departamento de Logistica, no asumird compromisos 0 gastos contraidos o efectuados por as
Areas Usuarias, que no hayan sido gestionados mediante el formato de pedidos y/o
requerimientos, asi mismo no se admitiran pedidos y/o requerimientos para regulanzar

contrataciones de bienes y servicios ya ejecutados © en proceso de gjecucion  bajo
responsabilidad administrativa.

6.9 El Area Usuaria es responsable de definir con precision las caracteristicas. cantidades vy
condiciones de los bienes y servicios a contratar, asi mismo, debera adjuntar as especificaciones
técnicas o términos de referencia. segun corresponda

6.10 En caso el Area Usuaria requiera contrataciones de bienes y servicics que por su especialidad y
funciones deben ser canalizadas por las areas técnicas, los (erminos de referencia ©

i g i j | !
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especificaciones técnicas deberan contar ¢on los vistos buenos de estas, asi como en &l informe
de conformidad que se emita.

6.11 Todo postor para contratar con 1a Municipalidad por montos superiores a una (01) UIT, debera
contar obligatoriamente con inscripcion vigente en €l Registro Nacional de Proveedores (RNP},

en el registro que corresponda

/ ‘_\6.12 El valor referencial no podra tener una antigiedad mayor a noventa (90) dias. (Expediente
fe Técnico, Estructura de Costos, y otros]

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 PRESENTACION DE PEDIDO Y/O REQUERIMIENTO.

. 7.1.14 PEDIDO Y/O REQUERIMIENTO
71.4.1 Es el documento generado en el modulo informatico de pedido y/o reguerimiento,
por el cual, el Area Usuaria formula y solicita la contratacion de un determinado
bien o servicio. para cumplir con sus objetivos y metas programacas, previa
verificacion de la programacién de sus necesidades articulada con el Plan
Operativo Institucional - POI

71.1.2 El Area Usuaria, es el responsable de la adecuada formulacion de pedidos y/o
requerimientos de acuerdo a la programacion de sus necesidades debiendo
asegurar la calidad técnica formulando con plena observancia del Expediente
Técnico, Programacion de Gastos, Cronograma de Ejecucidon del Proyectc ©
Estructura de Costos

7.1.1.3 El Area Usuaria estima y cuantifica sus necesidades de bienes y servicios en
\fccq}:g, funcion de sus actividades y el monto de asignacién presupuestaria anual. debera
definir con precision las caracteristicas de los bienes o servicios a contratar,
adicionalmente deberan incluir algunas exigencias previstas en leyes, reglamentos.
normas metrologicas y/o sanitarias que regulen el objeto de la contratacion, para tal
efecto el pedido y/o requerimiento contener de manera obligatoria lo siguiente:

Eecha de emision. Dependencia Solicitante, Nombre del Sclicitante.

Fuente de financiamiento, cadena funcional y clasificader de gasto

Unidad de Medida, Cantidad, y Descripcion del bien o servicio utilizando &l
catalogo institucional de bienes, servicios y otros

v Valor referenciai estimado segun expediente técnico o estructura de costos
elaborado por €l area usuaria.

UK

e v En el caso de proyectos de inversion y actividades de mantenimiento; el
e Ay & 2 :

o _ASe pedido y/o requerimiento debera contar con firma vy sellc del Residente,
T P Inspector, Gerencia de Linea, Departamento de Presupuesto y Racionalizacion

y V° B® de Gerencia Municipal, Gerencia de Admimstracion y Finanzas y
Departamento de Logistica.

v En el caso de Unidades Organicas; el pedido y/o requerimiento debera contar
con firma y selio del responsable del area usuaria, jefe inmediato superior,
Gerencia de Linea, Departamento de Presupuesto y Racionalizacion y V© B® de
Gerencia Municipal, Gerencia de Administracion y Finanzas y Departamento de
Logistica.

v Sello y firma de recepcién del Departamento de Logistica.

v En caso de bienes sofisticados, como equipos de computo, maguinaria etc.,
debera contar con el sello y firma del responsable del area tecnica que
corresponda.

IE. € ac 3 3 3 c 3 2 € aE ac arc e1a ar. 3c IE e
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7.1.1.4 Previo a la presentacion del pedido y/o requerimiento el Area Usuaria debera .y
solicitar al Departamento de Presupuesto y Racionalizacién la verificacion de los
clasificadores de gasto, fuente de financiamiento, rubro y determinara el tipo de
recurso.

7.1.1.5 En el caso de pedido y/o requerimiento de servicio que esté relacionado a
actividades de prensa y comunicaciones (impresion, diseno © material publicitario)
debera contar con la aprobacion y V° B® del Departamento de Imagen Institucional y
Relaciones Publicas en los términos de referencia, asi mismo debera adjuntar €l
disefio impreso del servicio a contratar, en €aso de que la prestacion incluya el
disefio debera considerarse dicha figura.

7.1.1.6 E! Area Usuaria en la descripcion de los bienes y servicios no hara referencia a
fabricacion, procedencia, marcas. nombres comerciales, patentes, disefios. Lpos
. particulares origen o produccion, ni descripcion que oriente 13 contratacion.

74.1.7 En caso de que el pedido ylo requerimiento de bienes y servicios indiquen
determinada fabricacion, procedencia, marcas, nombres comercizgles, patenies,
disenos, tipos particulares, ongen o produccidn, el area usuaria debe acompanar al
requerimiento la resolucion de aprobacion de la estandarizacion emitido por el
organo competente

71.1.8 El Area Usuaria en coordinacion con el Departamentc de Logistica, antes de
formular el pedido, verifica si su necesidad se encuentra definida en una ficha de
homologacién, en el listado de bienes comunes, o en el Catélogo Electrénico de
Acuerdo Marco. En dicho caso, el pedido yio requerimiento debe recoger las
caracteristicas técnicas ya definidas

: G\iﬂl&} 7.1.1.9 Es responsabilidad del Departamento de Logistica verificar €l cumplimiento de lo
-TL‘ establecido en el Numera! 7.1 de la presente directiva

7.2 FORMALIDADES DEL PEDIDO Y/O REQUERIMIENTO PARA SU PRE§ENTACION
7.2.4 El pedido yio requerimiento, debera ser presentados por el Area Usuaria adjuntando
obligatoriamente lo siguiente

7.2.1.1 Especificaciones Técnicas en caso de bienes ANEXO | (con firma y sello del
responsable del Area Usuaria en cada pagina)

TN
>;T 7.2.1.2 Términos de Referencia tratandose de servicios ANEXO Il (con firma y sello
< J del responsable del Area Usuaria en cada pagina).

7.3 CONTROL PREVIO DE REVISION DE PEDIDO Y/O REQUERIMIENTO, ESPECIFICACIONES
TECNICAS O TERMINOS DE REFERENCIA
7.3.1 El Departamento de Logistica recepcionara el pedido y/o requerimiento a fin de realizar el
tramite de contratacion correspondiente, realizando las siguientes acciones.

7.3.1.1 Previa a la revision, €l Area Usuaria presentara el pedido y/o requernmiento
anexando las Especificaciones Tecnicas o l0s Términos de Referencia al
Departamento de Logistica sin ninguna firma para que se efectie el proceso de
revision por parte del responsable, segun horario establecide por &l
Departamento de Logistica

7.3.1.2 El responsable de la revision de pedido y/o requerimiento, especificaciones
técnicas y términos de referencia, verificara que cumplan con las condiciones
establecidas en el Numeral 7.1.13. asi mismo comprobara que [3s
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especificaciones técnicas o términos de referencia cumplan con lo reguerido s
segun anexo | o anexo |l respectivamente, también debera contar con tcda

aquella informacion adicional relevante. una vez que el pedido y/o requerimiento

haya sido aprobado con el V* B° del responsable se iniciara el proceso de firmas

por parte de! Area Usuaria a fin de que inicie el proceso de contratacion.

7.31.3 En caso de gue el pedido yfo requerimiento presente observacion, omision
incongruencia © imprecision de alguno de los aspectos sefalados, el
Departamento de Logistica no aprobara el pedido y lo devolvera al Area Usuaria
a fin de que esta la revise y de ser el caso, 12 modifique, €l mismo que debera
ser devuelto al Departamento de Logistica, en un plazo que no excedera de dos
dias habiles, bajo responsabilidad del Area Usuaria.

7.3.4.4 El Area Usuaria debera presentar su pedido y/o requerimiento de bienes y
servicios, por triplicado a traves de la ventanilla del Departamento de Logistica.
de lunes a viernes segun horario establecido por el Departamento de Logistica.

7.3.1.5 En los requerimientos que comprendan prestaciones de diversa naturaleza, que
incluyan bienes y servicios 0 viceversa, el objeto de la contratacion se
determinara en funcién a la prestacion de mayor incidencia porcentual en el
costo.

7.4 ESTUDIO DE MERCADO (COTIZACIONES)
7.41 PROCEDIMIENTO
7.4.1.1 Con la formalizacion del pedido y/o requerimiento el jefe de Adquisiciones bajo
responsabilidad lo remitira al responsable de cotizaciones a fin de realizar la
indagacién de precios o estudio de mercado. con la cual se da inicio al proceso de
contratacion de bienes Yy Servicios.

\j‘%‘k‘& 7.4.1.2 Sobre la base de las especificaciones técnicas o términos de referencia definidos
por el Area Usuaria se debera evaluar las posibilidades que ofrece el mercado para

determinar el valor de la contratacion, la existencia de pluralidad de marcas Y

postores. la pertinencia de realizar ajustes a las caracteristicas y/o condiciones de lo

que se va a contratar de ser necesario, estando facultado a emplear las siguientes
. fuentes:

Cotizaciones del mercado.

Precios historicos de la Entidad
Estructura de costos

Oftras fuentes que considere pertinentes.

)
cogow

1!
A
v
\

e ' 7.41.3 El responsable de las cotizaciones sera el Unico autorizado de efectuar las

' L cotizaciones mediante la solicitud de cotizacion. (de forma presencial, comunicacion
escrita, correo electronico o similares), por 10 que, la informacion que contiene dicho
documento es de su entera responsabilidad y debera asegurarse que los precios
ofertados sean los que el mercado establece, respetando los principios de
transparencia y veracidad.

7.4.1.4 Las cotizaciones deberan ser efectuadas a personas naturales o juridicas, para lo
cual. se debe tener en cuenta los respectivos rubros, (actividad economica)
especialidades Y experiencias de los postores dedicados al chjeto de Ia
contratacion, ademas debera de exigir y comprobar que |3 documentacion debera
de cumplir con las exigencias establecidas en los Términos de Referencia,
Especificaciones Técnicas y 10s requisitos contemplados en la Directiva.

R UpzdnsUpsp U p s Un s UpsE R s U s
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7.4.1.5 Debera ser suscrito por el responsable de cotizaciones, jefe de Adquisiciones,
tratandose de persona natural huella y firma, tratandose de persona juridica sello y
firma, previa verificacion de la no existencia de enmendaduras o borrones.

7.4.1.6 El plazo de entrega de [as cotizaciones de bienes y servicios frecuentes, por parte
del postor sera en un plazo no mayor a tres (03) dias habiles y en caso de bienes y
servicios, especializados no frecuentes, se otorgara un plazo de cinco (05) dias
habiles

7.41.7 Ante el incumplimiento por parte de los postores al ofertar su cotizacion en los
plazos establecidos, se dara por ANULADO, sin dar lugar a reclamo, posterior a ello
se realizara una nueva cotizacién ante nuevos postores.

7.4.1.8 Las cotizaciones se realizaran de la siguiente manera.

a. BIENES
VAR VT comsassomn soimsmmunmse s sasisnse s ome s {01} una cotizacion
v Mayoresde 1 hasta Q3 UIT... ... (02) dos cotizaciones.
v Mayoresa03 hasta 08 UIT.............ooonnens (03) tres cotizacicnes.
b. SERVICIOS
LB N U T v s ici s s aneapmnsisen peas oo {01) una cotizacion.
v Mayores del hastaO3 UIT... _...............oc (02) dos cotizaciones
v Mayoresa 03 hasta 08 UIT.............c...occonens (03) tres cotizaciones.

7.4.1.9 El responsable de cotizaciones debera verificar que ésta contenga los elementos
que posibiliten la contratacion de bienes o servicios, para lo cual el postor debera
consignar la informacion establecida en el formato de cotizacién en su integridad asi
como en la Declaracion Jurada de Datos del Postor, caso contrario no sera tomado
en cuenta y se considerara como no presentada y sera desestimada.

w 7.4.1.10 Para la validacion de las cotizaciones se debe tener en cuenta lo siguiente
a) Verificar |a documentacion que acredite el cumplimiento de los requerimientos

técnicos minimos establecidos en las Especificaciones Tecnicas tratandose
de bienes o Términos de Referencia tratandose de servicios a contratar

. segun corresponda.

b) Verificar obligatoriamente la siguiente informacion del postor:

= v Razodn social.
s S0 v Domicilio real. ‘
7 v Nuomero de Registro Unico de Contribuyente — RUC.
ST v Numero de Teléfono
v Marca de los bienes ofertados.
v Plazo de entrega.
v Validez de la oferta
v Eirma {sello o huella digital) de corresponder.
7.4.1.11 El postor adjuntara al formato de cotizacion lo siguiente:
a) Copia de Documentc Nacional de Identificacion — DNI, tratandose de
Servicios.
b) Declaracion Jurada de datos del postor
¢} Ficha y/o Consuita RUC.
d) RNP de corresponder
e) Vigenciade poder, de corresponder
Mnctnstpstns s ti s tn s tnstpstRs U s RS Ui s i e tR o ei
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7.41.12 El valor de la contratacion sera determinade en funcion a las cotizaciones
propuestas por personas naturales o juridicas que se dediquen a las actividades
materia de la contratacion, incluyendo fabricantes

7.41.13 Para determinar el valor de |a contratacion se tendra en consideracion lo siguiente:

a) Pluralidad de proveedores y marcas, de corresponder

b) Cumplimiento de especificaciones técnicas o términos de referencia

c) Cotizacion de menor valor en aplicacion al principio de economia Y
competencia

7.4.2 Adicionalmente debera adjuntar a las cotizaciones copia simple de la siguiente
informacion de ser el caso.

7.4.2.1 ALQUILER DE VEHICULOS

a) Tarjeta de propiedad.

b) Boleta infarmativa SUNARP. vigente.

c) Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular, vigente. (vehicules mayores de 3
anos de antigiedad)

d) Seguro Obligatorio contra Accidentes de Transito - SOAT. vigente.

e) Licencia de conducir cuya categoria corresponda al vehiculo a operar.

vigente.

f) En el caso que el proveedor no sea propietario del vehiculo, debera adjuntar
copia certificada del contrato de alquiler con firmas legalizadas por Nctario
Publico o Juez de Paz.

7.4.2.2 ALQUILER DE MAQUINARIA O EQUIPO
a) Documento que acredite 1a propiedad de la maquinaria y/o equipo
: N b) Ficha técnica de maquinaria y/o equipo, vigente
1"::{;‘5’ ¢) En el caso que el proveedor no sea propietario de la maquinaria 0 equipos,
" debera adjuntar copia certificada del contrato de alquiler con firmas
legalizadas por Notario Publico o Juez de Paz

’ 7.4.2.3 ALQUILER DE INMUEBLES
a) Copia del titulo de propiedad o certificado de posesion segln corresponda.
b) Determinacién de ubicacion para considerar como unico proveedor.

A A 7.4.2.4 SERVICIOS Y CONSULTORIAS

“r“ - - - . . e .
b7 a) El Curriculum Vitae, se debera adjuntar la documentacion requerida en los

»' Términos de Referencia, indicando con precision la ubicacion exacta de Ia
7 documentacion requerida, debera de estar foliada y suscrita en cada pagina.

7.4.2.5 VOLADURA DE ROCAS.

a) Autorizacion para adquisicion y uUsc de explosivos y materiales relacionados
emitido por SUCAMEC, vigente.

b) Contrato de alquiler de polvorin para almacenamiento de explosivos.

¢) Contar con vehiculo autorizado por la SUCAMEC, para el transporte del
explosivo.

d) Acreditacion del Personal encargado de la voladura, explosion y perforacion,
los cuales deberan de contar con el carnet de autorizacion de la SUCAMEC
vigente

e) Seguro SCTR de personal encargado de la voladura. vigente

f) Acreditacion de experiencia mediante Contratos, Orden de Servicios.

Jr. Cesar Vallejo N° 109 Plaza de Armas de Urcos - Cusco - Perd
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7.5 ELABORACION DEL CALCULO DEL VALOR REFERENCIAL Y/O CUADRO COMPARATIVO
DE COTIZACIONES Y BUENA PRO.

7.5.1 El responsable debera formularlo en base al estudio de mercado proporcionado por el
responsable de cotizaciones, con la finalidad de aplicar criterios y factores de evaluacion,
la cotizaciéon debe incluir todos los tributos, seguros. transporte, inspecciones, pruebas de
ser el caso, costos laborales, asi como, cualquier otro concepto que le s€a aplicable y que
pueda incidir sobre el costo de los hienes y servicios a contratar

/%/, 7.5.2 Debera ser suscrito por el responsable, jefe de Adquisiciones, jefe del Departamento de
Logistica, previa verificacion de 1a no existencia de enmendaduras o borrones en el
formato de cotizaciones.

7.5.3 Previo al otorgamiento de la buena pro, debe tener en cuenta de manera obligatora lo
siguiente

7.5.3.1 BIENES.

a) Pedido y/o requerimiento original con las firmas correspondientes.

b) Solicitud de cotizacion, con firmas correspondientes (sin borrones ni
enmendaduras).

¢) Declaracion Jurada de datos del postor.

d) Ficha y/o consuita RUC

e) La consulta del Registro Nacional de Proveedores - RNP, en el portal Web del
OSCE, monto mayoer a 01 UIT.

f)Documentacién sustentatoria del proveedor a contratar conforme a o establecido
en las especificaciones técnicas

7.5.3.2 SERVICIOS.
a) Pedido y/o requerimiento original con las firmas correspondientes
o\l b) Solicitud de cotizacion, con firmas correspondientes (sin borrones ni
&\ enmendaduras).
¢) Declaracion Jurada de datos del postor
d) Vigencia de poder de corresponder, con una antigiedad de 90 dias calendario
e) Curriculum vitae documentado, segun TDR.
. f) Ficha y/o Consulta RUC
g) La consulta del Registro Nacional de Proveedores - RNP, en el portal Web del
OSCE, monto mayor a 01 UIT.
h) Documentacion sustentatoria del proveedor a contratar conforme & o establecido
en los términos de referencia adjuntando la informacion requerida,

/_,7 7.5.4 De existir diferencias de plazo de entrega de bienes 0 ejecucion del servicio entre 1o
establecido en las especificaciones técnicas o terminos de referencia y la cotizacion
propuesta por el postor, s¢ considerara los plazos de 1a cotizacion valida e ira en la orden
de compra/servicio/contrato segun corresponda

7.5.5 Debera de evaluar las Solicitudes de Cotizacion a la propuesta que se ajuste en estricto
cumplimiente a las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, plazo requerido y
la mejor condicion economica. En caso, que existiera observaciones, se devolvera al
responsable de cotizaciones para que las subsane: Una vez verificada que cumple con
todos los requisitos exigibles, se otorga la Buena Pro al postor que ofrece las mejores
caracteristicas y al postor que ofrece el precio mas econémico

7.5.6 Si del resultado de la indagacion del mercado, el valor obtenido es superior en 20% al
valor establecido en el pedido de bienes y servicios, se comunicara al Area Usuara a fin
de que esta autorice dicha variacion de precios con las firmas del residente e inspector o

IR 2 et R tR s UE s Un s Un s
Jr. Cesar Vallejo N° 109 Plaza de Armas de Urcos - Cusco - Pert
muniquispicanchi2023.2026@gmail.com



N/,

“EREARAEL 7108 w0 0F 1835

Municipalidad Provincial de

Quispicanchi

responsable del Area Usuaria en el Calculo del valor Referencial y/o Cuadro Comparativo
de Cotizaciones.

7.5.7 El Departamento de Logislica a traves del responsable de Certificaciones, verifica a traves
del SIGA que el pedido cuente con la disponibilidad presupuestal suficiente y se cuente
con saldo en la Programacion de Compromiso Anual — PCA, para ser atendido, de ser
conforme realiza el INTER-FACE con el SIAF y remite al Departamento de Presupuesto a
través del registro de cargo de recepcion y solicita efectie la aprobacion y otorgue la
Certificacién de Crédito Presupuestario para |2 contratacion de bienes y servicios. a través
del sistema informatico vigente caso contrario, informa al Area Usuaria y al Departamento
de Presupuesto. a efectos que el Area Usuaria gestione la habilitacion de los recursos
presupuestales en un plazo no mayor 2 dos (2) dias habiles, casc contrario. el
Departamento de Logistica procedera a la devolucion del pedido al tercer dia habil al Area
Usuaria,

7.5.8 El Departamento de Logistica a traveés del responsable de Certificaciones, verifica a traves
del SIAF que el requerimiento cuente con 1a disponibilidad presupuestal suficiente y se
cuente con saldo en la Programacion de Compromiso Anual — PCA para ser atendido, de
ser conforme realiza la certificacion en la plataforma SIAF WEB y remite al Departamento
de Presupuesto a través del registro de cargo de recepcion y solicita efectue la aprobacion
y validacion de la Certificacion de Crédito Presupuestario para la contratacion de bienes
servicios. a través del sistema informatico vigente caso contrario, informa al Area Usuaria
y al Departamento de Presupuesto, a efectos que el Area Usuaria gestione la habilitacion
de los recursos presupuestales en un plazo no mayor a dos (2) dias habiles; caso
contrario, el Departamento de Logistica procedera a la devolucion del pedico al tercer gia
habil al Area Usuaria

7.5.9 El Departamento de Presupuesto y Racionalizacién en un plazo de dos (02} horas, emite

,’-\\; la Certificacion de Crédito Presupuestario, a nivel de fuente de financiamiento, meta

5"“} presupuestaria y especifica del gasto. emitira el documento que corresponda debiendo

contener la firma y sello del responsable. la misma que remite al Departamento de
Logistica a efectos de gue prosiga con el procedimiento de contratacion.

7.5.10E| Departamento de Presupuesto y Racionalizacion de no aprobar la Certificacion de
. Crédito Presupuestal, comunicara al Area Usuaria a fin de que ésta gestione la
habilitacion de la disponibilidad de los recursos presupuestarios

\ 75141 Tratandose de expedientes de contratacion de suministro de bienes y de prestacion de

/:-M . servicios debera de elaborarse l0s contratos en 108 casos siguientes:
"-:i}ﬁ-"f,_
f__.//' a) Alquiler de Vehiculos, Maquinaria y Eguipos, cuandc se establezca pagos

periddicos o valorizacienes.
b) Arrendamiento de inmuebles, en todos los casos
c) Locacion de servicios cuando se establezca pagos periodicos
d) Servicios en general, cuando el costo del servicio sea mayor a tres (O3 UIT
e) Suministro de bienes, en todos los casos
f) Servicios de consulteria en todos los casces

7512 El Departamento de Logistica y/o Departamento de Asesoria Legal seran responsables
de elaborar el Contrato, evaluar los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas
segun corresponda, ¥ todos los documentos del expediente de contratacion, de
encontrar alguna observacion sera devueltc al Area Usuaria, a fin de levantar las
observaciones en un plazo de 02 dias habiles, posterior a elio elaborara el contrato bajo
responsabilidad

1 RS tp s RS UR St s tR S BE s BE & UE s ER s UE s UE 5 EE s B
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7.5.13 Los contratos deberén de ser visados por el jefe del Departamento de Logistica, jefe del
Departamento de Asesoria Legal y suscrito por la Gerencia de Administracion y Finanzas
de la Entidad

7.6 EMISION DE LA ORDEN DE COMPRA, SERVICIO Y NOTIFICACION.

7.6.1 Una vez aprobada la Certificacion de Crédito Presupuestario o suscrito el contrato segun
corresponda, el Departamento de Logistica emitira la Orden de Compra u Orden de
Servicio, la que sera suscrita por el responsable de elaboracion de ordenes de compra o
servicio, el jefe de Adquisiciones y el jefe del Departamento de Logistica, y Area Usuaria.

7.6.2 La Orden de Compra u Orden de Servicio, equivale a un contrato y es perfeccionada con
la notificacion de esta, y se computa desde el dia siguiente, de su notificacion, la
connotacion de equivalencia al contrato es cuando no corresponde la elaboracion de un
contrato.

7.6.3 El Departamento de Logistica realiza el registro del compromiso anual y la fase del
compromiso mensual en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA MEF. y
realiza la INTERFACE hacia el Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF —
SP. asimismo notificara la Orden de compra con todas las firmas al proveedor via correo
electrénico o notificacion presencial en el Departamento de Logistica y postenormente
remitira el expediente administrativo de contratacion a la Unidad de Almacen Central, para
la recepcion y verificacion de los bienes de acuerdo a lo establecido en las
especificaciones técnicas.

7.6.4 El Departamento de Logistica realiza el registro del compromiso anual en la plataforma del
Sistema Integrado de Administracion Financiera — SIAF WEB y la fase del compromiso
mensual se realiza de manera directa en el Sistema Integrado de Administracion
Financiera — SIAF SP, posteriormente se elabora la Orden de Compra correspondiente,
N asimismo notificara la Orden de compra con todas |as firmas al proveedor via correo
‘r*-i—*l’fikr“ electrénico o notificacion presencial en el Departamento de Logistica y posteriormente
ol remitira el expediente administrativo de contratacion a la Unidad de Almacen Central, para
la recepcion y verificacién de los bienes de acuerdc a lo establecido en las

especificaciones tecnicas.

. 7.6.5 La Orden de Compra debera contener en forma expresa lo siguiente;

a) Numero de la Orden de Compra

- ) b) Numero de SIAF
gt )52 c) Objeto de la contratacion.
// d) Meta funcional
2 e) Plazo de entrega y olros necesarios para su atencion.

f) Monte de la contratacion. incluido impuestos.

g) Lugarde entrega

h) Numero de contrato, de correspender

i) Forma de pago segun las especificaciones técnicas del area usuaria
j) Cronograma de entrega de corresponder

k) Caracteristicas tecnicas del bien de corresponder

1) Marca del bien ofertado

m) Garantia, de corresponder

n) Aplicacion de Penalidad - Directiva

o) Otras clausulas del contrato necesarias — de corresponder

7.6.6 El Departamento de Logistica realiza el registro del compromiso anual €n la plataforma del
Sistema Integrado de Administracion Financiera — SIAF WEB y la fase del compromiso

notnsensonstntns tn s U s tpstp e Ui e Ui - i ot s i o dp e
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mensual se realiza de manera directa en el Sistema Integrado de Administracion -
Financiera — SIAF SP, posteriormente s& elabora la Orden de Servicio correspondiente,

notificara el contrato de la Orden de Servicio con todas las firmas al proveedor via

correo electronico o notificacion presencial en el Departamento de Logistica, suscritc el

contrato generara la Orden de servicio para efectos de pago y posteriormente remitira

el expediente de contratacion al Area Usuaria para el cumplimiento, verificacion y

seguimiento de la ejecucion del servicio de acuerdo a lo establecido en los terminos de

referencia.

7.6.7 La Orden de Servicics debera contener €n forma expresa lo siguiente:
p

a) Numero de la Orden de Semvicio

b) Numero de SIAF

c) Objeto de la contratacion
. d) Meta funcional

e) Numero de contrato de corresponder
f) Plazo de ejecucion y otros necesarios para su atencion.
g) Montode la contratacion, incluido impuestos.
h) Lugar de ejecucion del servicio.
i) Forma de pago. Segun Ios términos de referencia del area usuarna
j) Cronograma de ejecucion, de corresponder
k) Entregables de corresponder
I) Caracteristicas técnicas del servicio de corresponder
m) Garantia de corresponder.
n) Seguros de corresponder
o) Aplicacion de Penalidad
p) Otras clausulas del contrato necesarias — de corresponder

™ 7.6.8 Los plazos de la contratacion de bienes o servicios se computan en dias calendario y s€

)Lw contabilizan desde el dia siguiente de su notificacion y recepcion formal de la orden y/o

' suscripcion del contrato o de las condiciones establecidas en los términos de referencia o
especificaciones técnicas

7.7 INGRESO DE BIENES A ALMACEN CENTRAL
. 7.7.1 La Unidad de Almacén Central es responsable de verificar el ingreso de los bienes. de
acuerdo a las especificaciones técnicas en coordinacion con el Area Usuaria

7.7.2 Todos los bienes adquiridos por la entidad, previa verificacion de la Orden de Compra y de

(‘ la Guia de Remision deberan ser controlados y verificados por la Unidad de Almacen
x-:_f?}_’) Central antes de ser utilizado por el Area Usuaria, quienes recepcionaran los bienes en el
//" almacen de obra o Almacén Central segin corresponda, previa coordinacion con &l

e responsable de Almacén Central.

7.7.3 La Unidad de Almacén Central es responsable de verificar el ingreso de los bienes tomando
en cuenta la calidad, cantidad, de acuerdo a las especificaciones tecnicas solicitadas dicha
recepcion se realizara de lunes a viernes en el horario de atencion de 8:30 a 16:00

7.7.4 La recepcion s responsa‘oulidad de la Unidad de Almacén Central y la conformidad €s
responsabilidad del Area Usuaria.

7.7.5 Trate’andose de bienes especializados ¢ sofisticados deberan contar con la presencia del
Area Usuaria y area técnica correspondiente, quienes previa evaluacion suscribiran la Guia
de Remision como conformidad de |a recepcion de los materiales,

TBIRTEIRTEIRTRIRTES dppRitpsnspstpnta Uttt s Up ek
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7.7.6 Si los bienes recepcionados por la Unidad de Almacén Central, no cumplen con las
especificaciones tecnicas solicitadas, previa autorizacion del Area Usuaria, se levantara un
acta indicando las observaciones, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos {2}
ni mayor de cinco (05) dias calendario, dependiendo de la complejidad, comunicando de tal
hecho al Departamento de Logistica.

7.7.7 La Guia de Remisién del Remitente, debera contar con la firma y sello del responsable gue
realizo la recepcion de los bienes, jefe de la Unidad de Almacén Central Residente,
Inspector, Responsable de Almaceén de Obra y otros de acuerdo al Area Usuaria
consignando la fecha de recepcion al pie de la firma.

7.7.8 Una vez. internado el bien en Almacen Central, el Area Usuaria debera de retirar los bienes
en un plazo maximo de tres (03) dias habiles bajo responsabilidad. caso contraric, se

informara a la Gerencia de Administracion y Finanzas, para que tome las medidas
. correctivas administrativas

7.7.9 Tratandose de suministro de combustible se adjuntara a la Orden de Compra el
comprobante de pagoe autorizado por la SUNAT. Vales de consumo originales. resumen de
consumo de combustible suscrito por el responsable del Area Usuaria y la PECOSA (Pedido
Comprobante de Salida).

7.7.10En caso de los Bienes Patrimoniales de la Municipalidad, la Unidad de Almacén Central
derivara el expediente a la Unidad de Control Patrimonial, el mismo que verificara los
clasificadores de gastos. se debera de patrimonizar los bienes depreciables mayores Yy
bienes menores gue cerrespondan a bienes patrimonizables, antes de emitir la conformidad
de dicho producto de la parte usuaria, en base a las especificaciones tecnicas

7.7.11Habiéndose verificado los bienes patrimonizables la Unidad de Control Patrimonial debera
dar un visto bueno en la Guia de Remision para luego generar el alta de los bienes

LA 7.7.42En caso de Bienes no Patrimoniales nuevos de implementacién, la Unidad de Almacen
Yé/ Central derivara el expediente a la Unidad de Control Patrimonial, a fin de recepcionar y

suscribir la Guia de Remision para su tramite correspondiente
. 7.8 CONFORMIDAD DE BIENES Y SERVICIOS

7.8.1 CONFORMIDAD DE BIENES.
7.8.1.1 Las Areas Usuarias son responsables de emitir 1a conformidad de bienes, bajo
responsabilidad, los cuales deben de contener el respectivo Informe de
T Conformidad firmado y sellado por el Residente e Inspector o Area Usuaria gue
/'f“—) solicito el bien, a fin, de cumplir oportunamente con los tramites de pago y evitar
07 posibles suspensiones de suministros o requerimiento de pagos de Intereses
legales © moratorios por parte de los contratistas. En el caso de bienes
especializados, en cuya formulacion del pedido y/o requerimiento hayan participado
dependencias distintas al Area Usuaria, esta ultima reguiere un informe tecnico o
visto bueno del area técnica, conforme 10 sefialado en las especificaciones tecnicas

7.8.1.2 Recepcionados los bienes |a Unidad de Almacen Central adjuntara al expediente de
contratacion de la Orden de Compra, €l comprobante de pago autorizado por la
SUNAT, la Guia de Remision. y el Pedido Comprobante de Salida — PECOSA.

7.8.1.3 Emitido el informe de conformidad por el Area Usuaria debera ser remitido al jefe
inmediato superior, guien mediante documentc derivara a la Gerencia de
Administracién y Finanzas quien proveera al Departamento de logistica para
continuar con el trdmite que corresponde

3
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7.8.2 CONFORMIDAD DE SERVICIOS

7.8.2.1 El contratista debera presentar los documentos que evidencien fehacientemente el
cumplimiento de 1a prestacion del servicio realizado y de ser el caso tambien
medios de verificacion que acrediten la ejecucion del servicio o la entrega de un
producto entregable, que ingresara por mesa de partes central de la Municipalidad,
documento que debera de ser dirigido a la Gerencia de Linea correspondiente.

7.8.2.2 Las Areas Usuarias son responsables de emitir la conformidad de la prestacion del
servicio quien, debe verificar, dependiendo de la naturaleza de 13 prestacion, |a
calidad, cantidad y cumplimiento de los plazos y las condiciones establecidas en los
términos de referencia, bajo responsabilidad, los cuales deben de contener &l
respectivo Informe de Conformidad firmado y sellado por el Residente & Inspector o
Area Usuaria que solicito el servicio, a fin, de cumplir oportunamente con los
tramites de pago y evitar posibles cortes, suspensiones del servicio 0 requerimiento
de pagos de intereses legales ¢ moratorios por parte de los contratistas. En el caso
de servicios especializados, €n cuya formulacion del pedido ylo requerimiento
hayan participado dependencias distintas al Area Usuaria, esta ultima requiere un
informe técnico o visto bueno del area tecnica, conforme lo sefnaladoc en los
Términos de Referencia.

7.8.2.3 De existir observaciones, el Area Usuaria levantard un acta indicando 1as
observaciones y debera comunicar mediante informe al Departamento de Logistica
detallando claramente el sentido de cada una de ellas, para que se notifique
mediante carta simple al contratista via correo electrénico o cualquier otro medio
que permita acreditarlo, otorgandosele por unica vez un plazo para su
levantamiento, no menor dos (2) ni mayor a ocho (8) dias calendarios, dependiendo
de la complejidad el cual es computado desde el dia siguiente de su notificacién.

X 7.8.2.4 Una vez subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, el Area Usuaria
Y Lé? evalua las mismas y de ser conforme emite su conformidad, caso contrario,
?;5( comunica al Departamento de Logistica, quien elabora una carta simple requiriendo

al contratista el cumplimiento de sus obligaciones contractuales en plazo no mayor

a cinco {5) dias calendario, sin perjuicio de las penalidades que le sea aplicables

. por el retraso, bajo apercibimiento de resolver la Orden de Servicio ¢ contrato segun
corresponda; vencido el plazo de persistir €l incumplimiento el Area Usuaria

comunicara al Departamento de Logistica, quien inicia el procedimiento de

resolucion de contrato y previa opinion del Departamento de Asesoria Legal la

L/" Gerencia de Administracién y Finanzas emite el acto resolutivo de resolucion
:»f, contractual la cual sera notificada al contratista via correo electronico o cualguier
/’7 otro medio que permita acreditarlo.

7.8.2.5 El area usuaria remitira el informe de conformidad de la prestacion del servicio al
jefe inmediato superior, guien mediante documento derivara a la Gerencia de
Administracion y Finanzas quien proveera al Departamento de Logistica para
continuar con el tramite que corresponde.

7.9 DEVENGADO
791 El Departamento de Logistica. previa revision y evaluacion remite el expediente de
contratacion de la Orden de Compra u Orden de Servicio al Departamento de
Contabilidad.

7.9.2 El Departamento de Contabilidad, bajo responsabilidad realizara las acciones de control
previo efectuando la revision del expediente de contratacién de la Orden de Compra u
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Orden de Servicio y procesara la fase del devengado — SIAF - SP, debiendo verificar
que el expediente contenga la siguiente documentacion:

7.9.2.1 Orden de Compra

a) Pedido con las firmas que corresponda.

b) Especificaciones Tecnicas

c) Solicitud de cotizacion, con las firmas que corresponda (sin borrones ni
enmendaduras)

d) Declaracion Jurada de datos del poster,

e) Calculo del Valor Referencial y Buena Pro con las firmas que corresponda,

f) Ficha y/o consulta RUC.

g) El Registro Nacional de Proveedores RNP,

h) Contrato segun corresponda,

i) Orden de Compra - Guia de Internamiento con las firmas que corresponda

j) Vales de consumo de corresponder

k) Guia de Remision — suscrito por quienes corresponda.

1) PECOSA.

m) Comprobante de pago autorizado por ia SUNAT,

n) Informe de conformidad.

o) Calculo de penalidades. de corresponder.

Orden de Servicio

a) Pedido con las firmas que corresponda
b) Téerminos de Referencia.
c) Solicitud de cotizacion, con las firmas que corresponda (sin borrones ni

enmendaduras).
d) Documentos de cumplimiento de los términos de referencia
N e) Declaracion Jurada de datos del proveedor.
%&s” f) Vigencia de poder de corresponder

g) Ficha y/o consulta RUC.
h) El Registro Nacional de Proveedores RNP,
i) Calculo de Valor Referencial y Acta de Buena Pro con las firmas que
. corresponda.
j) Contrato segun corresponda.
k) Orden de servicio con las firmas que corresponda.
1) Valorizaciones de corresponder.

P . A m) Partes Diarios sin borrones ni enmendaduras de corresponder
G n) Comprobante de pago autorizado por 1a SUNAT.

e s o) Conformidad del Area Usuaria
/, p) Calculo de penalidades de corresponder.

7.9.3 En caso de dos o mas entregables. el expediente de contratacion para el pago debe estar
conformado por los documentos fedatados sefialados en el Numeral 7.8.2 segun

corresponda

7.10 GIRADO Y PAGADO
7.10.1 El Departamento de Contabilidad, previa revision y procesada la fase del devengado -
SIAF - SP remite el expediente de contratacion de la Orden de Compra u Orden de
Servicio al Departamento de Tesoreria

7.40.2 La Unidad de Tesoreria, bajo responsabilidad realizara las acciones correspondientes de
la Fase y Registro de Girado en el Sistema Integrado de Administracion Financiera —
SIAF — SP. teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

| g ] RRES
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a) Ejecutar las siguientes acciones

1 Penalidades (en ¢caso estuvieran determinadas).
Cobranzas Coactivas (cuando se tuviera |a Resolucion que determine dicho
cobro}

3. Sistema de Retencion

4  Sistema de detraccion

7.40.3 El pago se realiza mediante la transferencia electronica de fondos a la cuenta del
proveedor o prestador de servicio.

7.10.4 Las disposiciones establecidas en la presente directiva no resultan de aplicacion para los
pagos de tasas, impuestos, derechos y otros relacionados, 10s cuales deben sujetarse a
lo establecido en su correspondiente norma.

7.10.5 CUSTODIA DE EXPEDIENTES DE CONTRATACION

i El Departamento de Tesoreria, bajo responsabilidad tendra a su cargo la custodia del
expediente administrativo de contratacién con toda la documentacion contenida en el
numeral 7.9 3, de la presente directiva.

R

7.41 INCUMPLIMIENTOS POR PARTE DEL PROVEEDOR - PENALIDADES.

7111 Si el contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la Unidad de Almacén Central o el Area Usuaria comunicara al
Departamento de Logistica el incumplimiento del plazo de entrega o ejecucion del
servicio. en el plazo maximo de cinco {05) dias calendario de haberse vencido €l plazo
para la entrega del bien © cumplimiento de |a prestacion del servicio.

@,L\ ey 7.11.2E! procedimiento para la aplicacion de penalidad se inicia con el informe de la Unidad de

! Almacén Central (en caso de bienes) O Area Usuaria (en caso de servicios) del

incumplimiento del plazo de entrega del bien o de ejecucion del servicio, por parte del

contratista, precisando los dias de atraso respecto al plazo de entrega del bien o

ejecucion del servicio, quien corresponda debera comunicar al Departamento de

. Logistica a fin de que se efectie la aplicacion del caiculo de penalidad por mora por

cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10

%) del monto total de la Orden de Compra u Orden de Servicio la misma que sera
deducida de los pagos a cuenta 0 pago final.

741.3 El calculo de penalidad se efectuara de acuerdo a la siguiente formula:
~ Penalidad Diaria | 0.10xMonto
= | FxPlazoendias |

| SR el
Donde:
F = 0.40 para plazos menores o iguales a treinta {30) dias.
F = 0.25 para plazos maycres a treinta (30) dias.

7.41.4 Los Términos de Referencia o Especificaciones Teécnicas podran establecer otras
penalidades distintas a la penalidad por mora siempre y cuando sean objetivas
razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de 1a contratacion, estableciendo
la forma de calculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento medianie el
cual se verifica el supuesto a penalizar estas se aplicaran, hasta por un monto maximo

{ |
| i = l ' EES R FEERES
|
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equivalente al diez por ciento {10%) del monto de la contratacion y se calculan de forma
independiente a la penalidad por mora.

7.11.5 Estos dos tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maxime eguivalente
al diez por ciento {10%) del monto del contrato vigente, o de ser €l caso del item que
debid ejecutarse.

7.11.6E| responsable de realizar el calculo de aplicacion de penalidades y emitir el informe le
corresponde al Departamento de Logistica.

= V>/7.12 AMPLIACION DE PLAZO
7.12.1 El contratista puede solicitar la ampliacidon de plaze de entrega de bienes 0 ejecucion
del servicio, las que deberan ser debidamente sustentadas por cualquiera de las
= siguientes causales ajenas a su voluntad:

. a) Caso fortuito o fuerza mayor
b) Por atrasos o paralizaciones no imputables al contratista.

~ 7.12.2 PROCEDIMIENTO PARA LA AMPLIACION DE PLAZO.
Para que proceda la ampliacion de plazo se debera realizar el siguiente procedimiento

7.12.2.1 EIl contratista debera ingresar por mesa de partes de la Entidad (de manera
fisica o virtual), dentro del plazo de ejecucion de la prestacion la solicitud de
ampliacion de plazo dirigida al Departamento de Logistica sefnalando las
causas que impidieron el cumplimiento de la ejecucion de la prestacion, el
cual debe estar debidamente sustentado con los medios probatorios. ademas
debe consignar en la peticion. el correo electronico para su notificacion.

M
*}%\A) 7.12.2.2 El Departamento de Logistica, derivara la solicitud de ampliacion de plazo,
para el pronunciamiento técnico del Area Usuaria, quienes deberan
pronunciarse emitiendo el informe respecto de la causal invocada por el
contratista, bajo responsabilidad.

. 7.12.2.3 El Departamento de Logistica, recepcionado el pronunciamiento Técnico del
Area Usuaria evaluara la solicitud de ampliacion de plazo y emite su

pronunciamiento  (informe  técnico), declarande Ia procedencia o0

improcedencia de la ampliacion de plazo solicitado por el contratista, previa

r\j;-’__‘ \ opinion del Departamento de Asesoria Legal se derivara a la Gerencia de
e g Administracion y Finanzas para la emision de la resolucion administrativa que
<7 corresponda.

7.12.2.4 Una vez emitida resolucion administrativa la Gerencia de Administracion y
Finanzas derivara al Departamento de Logistica para ia notificacion al
contratista via correo electronico yfo notificacion presencial

7.12.2.5 La respuesta al contratista a su solicitud de ampliacién de plazo debe
efectuarse en el plazo de diez (10) dias habiles, computado desde el dia
siguiente de su presentacion. De no existir pronunciamiento expreso, se tiene
por aprobada la solicitud del contratista, bajo responsabilidad del area
correspondiente donde se retuvo el expediente administrativo

7.13 CANCELACION Y RESOLUCION DE ORDEN O CONTRATO
7.13.1 La entidad, podra cancelar la orden de compra, servicio o contrato segun corresponda
a peticion del Area Usuaria cuando comunique a traves de un informe la perdida de la
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necesidad debidamente motivada teniendo en cuenta que no serd posible requerir el
mismo bien o servicio durante el ano fiscal.

7.13.2 Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, l1a Orden de Compra u Orden de
Servicio por caso fortuito. fuerza mayor o por hecho sobreviniente al perfeccionamiento
de este que no sea imputable a las partes y que imposibilite de manera definitiva la
continuacion de la ejecucion del contrato. También puede resolverse por acuerdo entre
las partes, siempre que la Entidad o el contratista justifiquen las causas gue
imposibilitan continuar con la ejecucion del contrato.

7.13.3 En los casos que exista la imposibilidad de ejecutar la prestacion, por causas no
imputables z las partes, debidamente comprobado. el contratista puede solicitar el
desistimiento de la prestacion. siendo necesario que presente su solicitud a traves de
mesa de partes de |la entidad, debidamente motivada. dirigida al Departamento de
Logistica

7.13.4 La Entidad puede resolver el contrato. la Orden de Compra u Orden de Servicio, en i0s
casos en que el contratista:

a) Incumpla injustificadamente sus obligaciones contractuales, pese haber sico
requerido para ello.

b) Acumulacion de! monto maximo de penalidad por mora en la gjecucion de la
prestacién a su cargo.

¢) Paralizacion o reduccion injustificada de la prestacién pese haber sido
requerido para corregir tal situacion

7.13.5 PROCEDIMIENTO PARA LA RESOLUCION DE CONTRATO
7.13.5.1 Para proceder a la resolucion del contrato, Orden de Compra u Orden de

0 Servicio la Unidad de Almacén Central {en caso de Bienes) o el Area Usuaria
u\%—g (en caso de Servicios) comunicara al Departamento de Logistica gue la
\'( contratista ha incumplido sus obligaciones contractuales ante lo cual debera

requerir mediante carta simple que las ejecute en un plazo no mayor de tres
{03) dias calendario bajo apercibimiento de resolver el contrato, dicha
. notificacion se efectuara mediante correo electronico o notificacion presencial.

7.13.5.2 \encidos los plazos establecidos sin que la contratista cumpla con el
cumplimiento de sus obligaciones, previo informe de la Unidad de Almacen

e Central o del area usuaria se podra resolver el contrato en forma total o en

S T 3 1

—T forma parcial que solo involucra la parte del contrato afectado por el
’,’_,,) incumplimiento, siempre que, dicha parte sea independiente del resto de las

obligaciones contractuales. En tal sentido. el requerimiento que se efectue
debe precisar con claridad qué parte del contrato queda resuelto si persistiera
el incumplimiento. de no hacerse tal precisién, se entiende que la resolucion
es total.

7.13.5.3 La resolucion total o parcial del Contrato u Orden, previo Informe técnico del
Departamento de Logistica y opinion legal del Departamento de Asescria
Legal sera materializada mediante Acto Resolutivo emitido por la Gerencia de
Agdministracion y Finanzas, en [a que se comunicara la decision de la entidad,
dicha notificacion se efectuard via correo electronico o notificacion presencial

7.13.5.4 La enudad podra resoiver la Orden o Contrato sin requerir previamente el
cumplimiento de obligaciones contractuales. cuando se deba a la
acumulacion del monto maximo de penalidad por mora o cuando la situacion

Ic 3 2 aC 2 3 3 2 JE ar £l ) L
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no pueda ser revertida, en estos casos la Gerencia de Administracion y
Finanzas emitira la Resolucion Administrativa en la que se comunicara |a
decision de la entidad, 1a notificacién al contratista via correo electronico o
notificacien presencial sera suficiente para la resolucion del contrato, sin
derecho a que el contratista pueda efectuar reclamo alguno.

L 713 MODIFICACIONES AL CONTRATO

&
Iy \ 7.43.1 El Area Usuana podra solicitar otras modificaciones al contrato que no modifiquen el
3 objeto contractual, por situaciones imprevisibles © no previsibles posteriores al
perfeccionamiento del contrato y que no son de responsabilidad del contratista  las que
deberan ser debidamente sustentadas.

-

7.13.2 PROCEDIMIENTO PARA LA MODIFICACION AL CONTRATO
Para que proceda las modificaciones al contrato se debera realizar el siguente
procedimiento

7.13.6.1 E| Area Usuaria debera ingresar por mesa de partes del Departamento de
Logistica, el informe técnico correspondiente que sustente: i) la necesidad de la
modificacion a fin de cumplir con la finalidad del contrato de manera oportuna y
eficiente, i) que no se cambian los elementos esenciales del objeto de la
contratacion y i) que sustente que la modificacion denva de hechos
sobrevinientes que no son imputables a las partes.

7.13.6.2 Adicionalmente este puede ser modificado cuando el contratista ofrezca
bienes y/o servicios con iguales o mejores caracteristicas técnicas, siempre
que tales bienes y/o servicios satisfagan la necesidad de la Entidad. Tales
modificaciones no varian las condiciones que motivaron la seleccion del
contratista

t%j)%i“’ 7.13.6.3 El Departamento de Logistica, evaluara el informe técnico del Area Usuarna y
emilira su pronunciamiento opinando por la procedencia o improcedencia de
ia modificacion al contrato y previa opinion legal del Departamento de
Asesoria Legal se derivara a la Gerencia de Administracion y Finanzas para
. lz emision del acto resolutive que corresponda, asi mismo dispondra la
elaboracion de la adenda segun corresponda. el cual se debera de comunicar

al area usuana, para su conocimiento.

<. 7.4 IMPEDIMENTOS DE LOS PROVEEDORES
"‘75 ' 7.15.1 Estan impedidos de contratar el cényuge, conviviente o los parientes hasta el cuarlc
B i grado de consanguinidad y segundo de afinidad de los funcionarios y servidores que
: participan en el preceso de contratacion.

7.15.2 El jefe de adquisiciones se encargara de verificar si el proveedor se encuentra
impedido para contratar con €l estado.

8. RESPONSABILIDADES.

81 Cada area usuaria venfica la programacion de sus necesidades de bienes, sServicios,
consultorias y obras dentro del cuadro de necesidades del ejercicio correspondiente en
funcion a su Plan Operative Institucional, asimismo es responsable de la adecuada
formulacion de su pedido y/o requerimiento

8.2 El Departamento de Logistica revisa el pedido y/o requerimiento de las diferentes areas
usuarias. elabora el expediente de contratacion, asimismo evalua y aprueba la contratacion
de bienes y servicios, de montos iguales ¢ inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas
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Tributarias, en el marco del cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente
directiva

"\ 8.3 ElDepartamento de Presupuesto y Racionalizacién, es responsable de otorgar la Certificacion
§ de Créditc Presupuestal y modificatorias para la contratacion de bienes o servicios por
1 montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT., cuando supere un egjercicio fiscal, corresponde
otorgar la Certificacion de Prevision Presupuestal, que debera ser suscrito por el responsable
de dicha direccion o quien haga sus veces

. CONSTANCIA DE PRESTACION
9.1 A peticion de parte el Departamento de Logistica, es el encargado de emitir las Constancias
de Prestacion de Servicio, previo informe de conformidad de la ejecucion del servicio por
parte del Area Usuaria tratédndose de servicios € informe de recepcion de materiales por parte
de la Unidad de Almacén Central tralandose de bienes

. 9.2 La Constancia de Prestacion debera de contener como minima la siguiente informacion:

a) Numerc de Orden de Compra, Orden de Servicio o Contrato.

b) Identificacicn del objete contractual

c) Identficacion de los datos del contratista (nombres y apellidos o razon sccial y
numero de RUC)

d) Elimpoerte total ejecutado

e} Plazo de ejecucion.

fiy  Aplicacion de penalidad en las que hubiera incurrido.

9.3 La emisién. registro, notificacion y custodia de la Constancia de Prestacion se realiza, a
traves del Departamento de Logistica

10 . PUBLICACION EN EL SEACE DE LAS ORDENES DE SERVICIO Y COMPRA
Toda orden de compra y orden de servicio deberd ser registrada en el Sisterma Electronico de
Contrataciones del Estado (SEACE}, dentro de los primeros cinco (05) dias habiles, de los documentos
que hayan sido generados durante el mes anterior, para lo cual debera tener en cuenta lo contemplado
en la normativa de contrataciones. en cumplimiento del Principic de Publicidad

11 . DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
. Primera: Quedan exceptuados de cotizaciones las publicaciones que se efectdan en el diarie  oficial
El Peruano u ciros  a nivel regional, los servicios notariales, servicios basicos.

Segunda: Los pedidos de bienes y servicios que se encuentren en tramite, deberan adecuarse a los
; ?s' procedimientos y plazos establecidos en la presente Directiva.
A\ ’{\_L&L /
k' Tercera: La contratacion de bienes y servicics incluidos en el catdlogo de Acuerde Marco (PERU
COMPRAS) y los que se realicen con cargo a fondo fyo por caja chica, se regulara a traves
de su propia normativa

Cuarta: El Departamento de Logistica. desarrolla las acciones de fiscalizacion posterior, procediendo
s ok \ a verificar la autenticidad de los documentos e informacion presentada por el contratista,
S dicha verficacion se efectua de manera aleatoria y tomando una muestra del 10% de la
/ totalidad de los expedientes de contratacion por montos iguales o meneres a ocho (8) UIT
Los documentos que sustente la fiscalizacion posterior formaran parte del expediente de
contratacion En caso de comprobarse la transgresion al Principio de presuncion de
veracidad se debera: i} poner en conccimiento del Tribunal de Contrataciones del Estado la
presentacion de documentacion falsa y/o informacion inexacta por parte del contratista. y, i)
Comunicar a Procuraduria Publica Municipal a efectos de que se interponga la accion penal
correspondiente
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Quinta: Cualquier acto contrario a las normas Reglamentarias de la Directiva Interna, sera declarado
nulo, bajo responsabilidad del funcicnario o servidor que hubiera infringido dicha Directiva

2 . DISPOSICIONES FINALES
-7k Primera. La presente directiva sera aprobada mediante acto resolutivo y entrara en vigencia al dia

siguiente de su aprobacion, debiendo ser publicada en el portal web de la entidad, asi como
cualquier otro medio de comunicacion masiva.

/iﬁegunda. Para todo lo no previsto en la presente Directiva, supletoriamente sera de aplicacion lo
dispuesto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, el Codige Civil, y demas
normas generales y especificas que resulten aplicables
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ANEXO N° 01 .

“ESPECIFICACIONES TECNICAS”

AREA USUARIA
_DEITOMINZ‘\ETC')-W |

LA CONTRATACION
Th. META FUNCIONAL

g

1 FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio) - |
{Indicar que busca satisfacer, mejorar yfo atender con la contratacion requenda Por
s/ ejemplo: En el caso de contratacion de computadoras personales, podria considerar o .

siguiente: "Contar con equipos de computo que permitan mejorar &l procesamiento de
la informacion de las diversas areas de la institucion, permitiendo una mejor y eficiente
‘ | atencién a los administrados”.) B

OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
(Indicar los propositos concretos que se deben alcanzar Estos objetivos constituiran
una guia para el contratista en la ejecucion de las prestaciones y una pauta de
supervision para la Entidad.) 1

CARACTERISTICAS TECNICAS (Obligatorio) \

{Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe tener el bien, para satisfacer
la necesidad de la Entidad, tales como: descripcicn, unidad de medida, dimension,
material. composicién, empaque, repuestos,  accesorios, condiciones de
almacenamiento. compatibilidad con algin equipo o componente, entre otros: de ser
el caso, indicar las formas de acreditacion. )

4. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
corresponder)
J (Mencionar los reglamentos técnicos, normas metrologicas y/o sanitanas nacionales
G g‘ | que resulten aplicables de acuerdo al bien requerido y caracteristicas de la
‘%Y' | contratacion.) » o 7
5. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder) t

{indicar el lugar, procedimiento, los equipos y operarios necesarios, asi como el
B espacio requerido para la realizacion de estos trabajos ) B
& 5 | GARANTIA COMERCIAL (De corresponder)

(De preverse la garantia comercial, las &reas usuarias deben indicar el alcance de 12
garantia, condiciones y periodo de la garantia, asi como el inicio del computo del
periodo de garantia).

SEYT. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
— (Se pueden considerar como prestaciones accesorias, |as siguientes: mantenimiento
P S preventivo, soporte técnico, capacitacion ylo entrenamiento al personal de la Entidad:

si se considera la capacitacion y/o entrenamiento, se debe precisar el tema, el nimero
| de personas, el numero de horas, el lugar y |a certificacion.}

8. LUGAR DE ENTREGA (Obligatorio)
(Se debe senalar la direccion exacta donde se efectuara la entrega de los bienes Por
la naturaleza del bien excepcionalmente sera puesto en obra, por gjemplo. agregados,
madera, cemento, tuberias, equipos médicos y otros de similar naturaleza. )

9. PLAZO DE ENTREGA (Obligatorio)
(Se debe indicar el plazc maximo de entrega de los bienes expresado en dias
calendario. indicando el inicio del plazo de ejecucion de la prestacion principal y |as
prestaciones accesorias (De corresponder). pudiendo ser a partir del dia siguiente de
la notificacion de la orden de compra o del cumplimiento de un hecho o condicion
determinados. En caso se establezca accndicionamiento, montaje, instalacion y/o
| puesta en funcionamiento en la contratacion, se debera precisar dicho plazo.)

3 € aE 3 IE 2 ar. I £ - 3¢ EI‘
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[ 10 CONFORMIDAD (Obligatorio) - ] .
(Sefalar al 4rea o unidad organica responsable de emitir la conformidad de la
L_ prestacion principal y las prestaciones accesorias (De corresponder)) - }
1., FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Precisar si se realizara el pago de la contraprestacion en un s0lo0 pago o pagos
periddicos y sefalar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la
realizacion del pago como: guia de remision, comprobante de pago, entre otros).
PENALIDAD (Obligatorio)
De acuerdo a lo establecido en la DIRECTIVA N® 001-2021-MPQ/U Directiva para las
Contrataciones de Bienes y Servicios Iguales o Inferiores a 08 Unidades Impositivas
Tributarias —Version 01-2021 - -
REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)
(De ser el caso, debe precisarse si el proveedor requiere contar con una autorizacion,
registro u otros documentos similares, emitidos por el organismo competente, para
ejecutar la prestacion.)

FIRMA Y SELLO DE RESPONSABLE DEL AREA USUARIA

;-.\.

- \
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ANEXO I G

“TERMINOS DE REFERENCIA”

AREA USUARIA

DENOMINACION DE LA
~ CONTRATACION

META FUNCIONAL

FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
{(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién reqguerida. Por
ejemplo: En el caso de contratacion del servicio de telefonia movil, podria considerar
lo siguiente: “El presente proceso busca mejorar el nivel de integracion de la Entidad,
asi comoe mantener la comunicacion telefonica en forma inmediata entre funcionarios y
personal de la Entidad, buscando elevar los niveles de eficiencia y satisfaccion de los
usuarios internos y externos’)
OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
{Indicar con precision y detalle los propositos concretos que se deben alcanzar, Estos
objetivos constituirdn una guia para el contratista en Iz gjecucion de las prestaciones y |
una pauta de supervision para la Entidad.) E— l
ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO (Obligatorio)

| Indicar el conjunto de actividades, acciones o tareas que llevara a cabo el proveedor
mediante la utilizacion de recursos humanos {personas que intervienen en la
prestacion del servicio). En tal sentido, corresponde describir con precision las
actividades, acciones o tareas, definiendo su secuencia y articulacién, a fin de gque se
pueda identificar su contribucion en el logro de los objetivos de la contratacién.

N 4. PLAN DE TRABAJO (De corresponder) ‘
"3& {Incluir el plan de trabajo, el cual debe contener la relacion secuencial de actividades
\1% que permitan alcanzar las metas y objetivos trazados. indicando los recursos que \
seran necesarios, las dificultades que pueden enconfrarse, los sistemas de control, ’

asi como el cronograma y la designacion de responsables. Delimitar el contenido,
. condiciones y la oportunidad de su entrega.) o
& RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR (De corresponder)
. ' {Sefailar el listado de bienes y servicios que el proveedor debera brindar para llevar a
| cabo el servicic.) s - e =

) RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD (De

P ) corresponder)

—\i;;», (Listar los recursos y facilidades que |la Entidad debe brindar al proveedor. El listado
T (s ) | _incluira la informacion. bienes o servicios necesarios para llevar a cabo el servicio )
‘ REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
corresponder)
(Mencionar ios reglamentos técnicos, normas metrologicas y/o sanitarias nacionales ‘
que resulten aplicables de acuerdo al servicio requerido y caracteristicas de la
contratacion )
8. SEGUROS (De corresponder)
{De ser el caso, se debe precisar el tipo de seguros que se exigira al proveedor, la
‘ cobertura el plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su presentacion y la forma
l | deacredtacion)
‘ 9. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
(Se pueden considerar como prestaciones accesorias, las siguientes: mantenimiento
preventive, soporte técnico, capacitacién y/o entrenamiento al personal de la Entidad;
si se considera la capacitacion yio entrenamiento, se debe precisar el tema, el nimera
de personas, el numero de horas, el lugar y la certificacion.)

\

iR s i tnn st s s tnstps i s tpstpstn o tn st tng tRstps tn s i it St stk
~J < 3 ) (3 It ar. 3T :
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LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO (Obligatorio)
(Se debe sefalar el lugar donde se efectuaran las prestaciones. )

Municipalidad Provincial de
Quispicanchi

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO (Obligatorio)
{Se debe indicar el plazc maximo de prestacion de! servicio expresado en dias
calendario, indicando el inicio del plaze de gjecucion de la prestacion. pudiendo ser 2
partir del dia siguiente de la notificacion de fa orden de servicio o del cumplimiento de
un hecho o condicion determinados.)

ENTREGABLES (De corresponder)
{Incluir la relacion de los entregables que debe presentar el proveedor, detallande el
numero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de presentacion
y. de ser el caso, sefalar cantidades, calidad caracteristicas y/o condiciones
relevantes para cumplir con cada entregabie. )

Debera ser ingresado por mesa de partes de la entidad

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL (De corresponder)

o {Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la
que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion, guedando
prohibido revelar dicha informacion a terceros.)

W {Precisar que la Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual,
incluides sin limitacién, las patentes, derechos de autor, nombres comerciales y
marcas registradas respecto a los productos o documentos y otros materiaies que
guarden una relacion directa con la gjecucion del servicio de consultoria o que se
hubieren creado o producidoc como consecuencia o en el curso de la gjecucién del
Servicio. )

MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

<> Areas que coordinaran con el proveedor: Sefalar las areas o unidades
organicas con las que el proveedor coordinara sus actividades.

" Areas responsables de las medidas de control: Senalar el 4rea o unidad
organica responsable de las medidas de control previstas durante el desarrolle del
servicio y/o en otro momento durante la gjecucion contractual
CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Senalar al area o unidad orgénica responsable de emitir la conformidad. )

|
|

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)
{Precisar si se realizara el pago de la contraprestacion en un sclo pago o pagos
periodicos y senalar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la
realizacion del pago como: conformidad y comprebante de pago. entre otros).

PENALIDAD (Obligatorio)

De acuerdo a lo establecide en fa DIRECTIVA N® 001-2021-MPQ/U Directiva para las
Contrataciones de Bienes y Servicios Iguales o Inferiores a 08 Unidades Impositivas
Tributarias —-Version 01-2021.
OTRAS PENALIDADES (De corresponder)
(Indicar, de ser necesario, penalidades distintas a la penalidad por mora, las cuales
deberan ser objetivas, razonables congruentes y proporcionales con el objeto de ia
contratacion, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento {10%) del
monto del contrato vigente. Para estos efectos. se debe incluir los supuestos de
aplicacion de penalidad, distintas al retraso o mora, |z forma de calculo de la
penalidad para cada supuestc y el procedimiento mediante el cual se verifica el
supuesto a penalizar.)

0~ 14.
T
W
15.
16.
Ay
Fa}
2i8. —/:Li
~ 18.
19,

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)
{Indicar el plazo maximo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y
por los vicios ocuitos de los servicios ofertados, el cual no debera ser menor de un {1)

Jr. Cesar Vallejo N® 109 Plaza de Armas de Urcos - Cusco - Pertl
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20. | ANEXOS (De Corresponder)
(Adjuntar la informacion adicional que se considere relevante como, por ejemplo:
planos, disefios, modelos y otros de acuerdo a la naturaleza del pedido de compra ylo
Servicio. ) e - - \
REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)

(Se debe considerar lo siguiente: Formacion Académica, Especializacion ylo
capacitacion y Experiencia )

Formacion Académica: (Se refiere al conjunto de capacidades y competencias que
identifican la formacion de una persona para asumir en condiciones Optimas las
responsabilidades propias del desarrollo de funciones y tareas de un determinado
encargo. La formacion academica debe estar directamente relacionada con el objeto
de la contratacion y cbedecer a cnterios objetivos y razonables en funcidn al servicio
de consultoria que se pretende contratar. Se debe sefalar el titulo Profesional Técnico
o Profesional {universitario o no universitario) o el grade académico requerido.)
Especializacion: (Se podra exigir que el consultor cuente con especializacion y/o
capacitacion relacionada al servicio de consultoria objeto de la contratacion. Al
respecto. debera precisarse los temas materia de especializacién y/o capacitacion, el
tiempo minimo de duracion, entre otros, segun sea el caso.)

Experiencia: (Es el conocimiento o destreza alcanzada por la reiteracion de una
conducta en el tiempo. Se debe detallar la experiencia requerida ya sea en la
actividad y/o en la especialidad, asi como el tiempo minimo de dicha experiencia en
numero de meses ¢ afos o la cantidad minima de servicios prestados.)

a. Formaciéon Académica, grado académico y/o nivel de estudios

. Profesional en..... ......de corresponder.
. Técnicoen..... .......... de corresponder
. Egresadode...... .......en..., ..... de corresponder.

. Constancia de culminacion de estudios en.............. de corresponder.

}%"&-‘g" . 07 ¢ N de corresponder

b. El personal debera contar con experiencia:
. Contar con experiencia minima de... ... anos { meses) y en.
. Se acreditara con cualguera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv)
. cualquier ofra documentacidn que, de manera fehaciente demuestre la
&

experiencia.

c. Capacitacion, Cursos y/o estudios de especializacion, de ser el caso

\  Capacitacion en - y se acreditara con cualquiera de los

et ] siguientes documentes. (i) constancias o (i) certificados o (iii) cualquier
) otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia

e |\ e Estudios y/o cursos..................... ¥y se acreditara con cualquiera de los

siguientes documentos: (i) constancias o (i) certificados o (iii) cualguier
otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia,

| d. Otros requeridos en los términos de referencia.

FIRMA Y SELLO DE RESPONSABLE DEL AREA USUARIA

Jr. Cesar Vallejo N° 109 Plaza de Armas de Urcos - Cusco - Pert
muniquispicanchi2023.2026@gmail.com



Wz

“CREADs B
s

Municipalidad Provincial de
Quispicanchi

oy 1
(,ldw:zmc.ﬁ /.vtgyu.w(mwl& $ 00

ANEXO Ili

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

SENORES:
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE QUISPICANCHI

PRESENTE:

'-\\\REFERENCIA: SOLICITUD DE COTIZACION N°

‘":D}‘CLARO BAJO JURAMENTO:

Que, en calidad de postor, después de haber examinado y aceplar en su integridad las especificaciones técnicas y/o
,j}‘férminos de referencia proporcionadas por la Municipalidad Provincial de Quispicanchi, me comprometo con la
Aecucion de la prestacion, cumpliendo cen la inlegridad de vuestros pedides yfo requerimientos conforme a las
pndiciones y plazos establecidos, por lo que, declaro que la informacian consignada y los documentos presentados
én el presente expediente se sujetan a la verdad y me someto a las responsabilidades conforme a la ley

Nombre y Apellidos/ Razén Social:

| DNI: RUC:

|Direccion:

Nombre de Contacto:

EwT — |

Telf. Fijo/Movil Correo electrdnico:

Y 1

| Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl): Banco:

|(NEEENENNENE = D EEREE

1‘-4; Cédigo de Cuenta de Detracciones {De corresponder): | Banco de la Nacion:
[ [ —r EEE 3 1 |
PR ] ] | |

a) Adicionalmente declaro lo siguiente:
» Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacidn que presento para la presente

contratacion.
. » No tener inhabilitacion vigente para prestar bienes y servicios al Estado
> Notengo impedimento para contratar con e! estado
\ » No tener ninguna relacion de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad, con

&R 2\ funcionaros de la municipalidad

-,-\,«_i_ﬁ » No haber incurrido y no incurrir en aclos de corrupcion.

7}_‘3::‘ » Autorizo ser nolificado mediante correo electronico, en caso resulte seleccionado como proveedor, a la
S Q direccion electrénica senalada de todas 1as actuacienes que se realicen

b) La presente declaracion jurada se realiza en virlud del PRINCIPIO DE PRESUNCION DE VERACIDAD establecido
en el numeral 1.7 y 1.16, del Articulo IV del Titulo Preliminar y Art. 51° del D. S. N* 04 — 2019 — JUS, Texto Unico
Ordenade de la Ley N” 27444 Ley del Procedimiente Administrativo General; per lo tanto, me someto a las
responsabilidades civiles, penales y administrativas que correspoendan.

Me afirmo y me ratifico en lo expresado, en senal de lo cual firmo el presente documento en la ciudad de Urcos, a

los dias del mes de _ _del 20

Firma y Sello del Representante Legal. Nombre/Huella Digital

- els 15 3L e15 © acy I 1 ! oH 1 1 | ! 1 } ! ¥ I it \ i t
I ! ! M £ £ el 3¢ 3¢ Sel g o Se
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ANEXO IV

DECLARACION JURADA CURRICULUM VITAE (SERVICIOS)

SENORES:
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE QUISPICANCHI

[/ #5:{id| REFERENCIA: SOLICITUD DE COTIZACION N°

NG ‘_;‘CLARO BAJO JURAMENTO:

7= Que, en calidad de postor, después de haber examinado los Terminos de referencia proporcionadas por la
Municipalidad Provincial de Quispicanchi, me comprometo a consignar unicamente la documentacion
solicitada, por lo que, declaro que la informacion consignada y los documentos presentados se sujetan a la
verdad.

RUC:
I —

‘ Correo electronico

N FORMACION ACADEMICA Y/O NIVEL DE ESTUDIOS (solo informacion solu:ltada segun TDR)

' s
%é} Nivel de estudios grado Institucion de l Documento | Afo de Folios
C

o titulo Y formacion que acredita 'obtencién Del Al

e .. A -

. EXPERIENCIA GENERAL (solo mformacnon sol:c1tada segun TDR)
Institucion en la que Fecha de inicio de Fecha de ::?a"l'zz Folios
S laboro ‘ labores L termino labores Del Al

EXPERIENCIA ESPECIFICA (solo informacion solicitada segun TDR)

I — —_

‘ [ Tiempo Folios
Institucion en la laboro Fecha de inicio Fechade | total de = I
termino Del Al
labores |

B | | .

Jr. Cesar Vallejo N° 109 Plaza de Armas de Urcos - Cusco - Perli
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CAPACITACION CURSOS Y/O ESPECIALIZACION (solo informacion sohcltada segun TDR)
Institucion donde Folios
dqumo los Cursoltaller/evento fecha Nurr‘nero a8
A oras Del Al
nocimientos | L |
1 ————
| . -
. INFORMACION ADICIONAL (marque segun corresponda) Si . NO
) dOLEGIATURA
o L HABILITACION PROFESIONAL VIGENTE =i

La presente declaracion jurada se realiza en virtud del PRINCIPIO DE PRESUNCION DE VERACIDAD
establecido en el numeral 1.7 y 1 16, del Articulo IV del Titulo Preliminar y Art. 51° del D. S. N® 04 — 2019 —
JUS, Texto Unico Ordenado de Ia Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General: por lo tanto.
me someto a las responsabilidades civiles, penales y administrativas que correspondan.

Me afirmo y me ratifico en lo expresado, en senal de lo cual firmo el presente documento en la ciudad de
Urcos, a los dias del mes de = del 20

Firma, Nombre/Huella Digital

G Y.
AN
e
—
3 e LS 3 L) £
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Fecha 20/22:008
Haors 2022

Pagina: 1221

Sistema Integrada de Gastion Administativ

Modulo de Logistics
Version 22,02 04.UZMCIN

PEDIDO DE SERVICION® | cooeon |

UNIDAD EJECUTORA 20 NMUNICIRSLIZAC BROVNCIAL DT QUISSICAMCHS - UB o

Tipo Usze: Consumo
Direccion Sccitante:
Entregar a Sra)

Fecha

Actividad Operativa

Motvo

TPy i soina | Dcainm Sirme = | = o = ey
EMSNORICD Fapeds | Duieion ] SrazaFave | Z337ema AR I
SN ]
=3 [ 1 | | x J
Oescrpaan / Teiminos de Refarencia Ciastficacer Valor S/ Unwad Meada |

. Firma clel Sclicitants Firma Aulorcada

els Y el ' 1 els 13 ey £1s! s £15 LS els 3 cy
/| | : | H | 5 \ 5 (|
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enores

: Direccion
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Nro. Req.

Concepto

FAJNICIF

UNIDAD
MEDIDA
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Condiciones de Compra

A Forma de Pogo:

- Garantia:

<La Cotizacion debe incinir el 1L.G,V

-Mazo de Entrega | Ejecucion del Seriirin
: Tipo de Moneda :

- - Valkoez de la cotizacion

- Reanitir junte con 20 cotizacion la Declarac

Prov mClal de

- Indicar surazon sacial, domicilic fiscal y nuimern e RUC

. Aac ar. £T3 IE £ Jc 3 ~ - C
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Pagma: 1de
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